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Resumen

En el documento se evidenciara el proceso de la practica realizada en el primer semestre del
presente afio, describiendo las diversas actividades que se realizaron dentro de las funciones
asignadas al cargo durante el periodo de la practica empresarial, dando a conocer un informe
detallado de las experiencias y conocimientos adquiridos durante el desarrollo de la misma, la cual
fue realizada en la Alcaldia de Acacias, en la Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible. Con
el fin de servir de apoyo en las labores de los diferentes enlaces de la secretaria, como lo son: el
enlace de turismo, proyectos y agropecuario, dentro de los cuales se tuvo un desarrollo y

acompafiamiento relevante, brindandome una experiencia y nuevos conocimientos.

Palabras Claves: Funciones, Cargo, Practica empresarial, Alcaldia de Acacias, Secretaria de

Fomento y Desarrollo Sostenible, Conocimiento, Experiencia.



Informe préctica empresarial - Alcaldia de Acacias 10

Introduccion

Las précticas empesariales son importantes para poder aplicar todos los conocimientos
que se aprenden en los cinco afios de formacion academica en la universidad Santo Tomas.
En la alcaldia de Acacias, estuve vinculada en la Secretaria de Fomento y Desarrollo
Sostenible, en la cual me asignaron distintas funciones en las areas de formulacion de
proyectos, apoyo al sector turismo, y actividades relacionadas del area de mercadeo, en las

cuales se realizaron diversos estudios de mercado para los distintos enlaces de la secretaria.

Es importante destacar que la pratica empresarial, brinda al futuro profesional
competencias en contextos, situaciones reales y dinamicas, ofreciendo asi una formacion
integral, de igual forma se abren oportutunidades dando posibilidades y espacios al estudiante
como futuro empresario y/o empleado, ya que se le permite relacionarse en el ambiente y

adaptarse al campo laboral.

En el presente trabajo se encuentra la informacion minuciosa de cada uno de los procesos
realizados y aprendidos mediante el desarrollo de la practica empresarial, exponiendo la
informacion relevante sobre la entidad que me apoyé en el proceso de la practica empresarial,
asi como lo es la misidn, vision y organigrama, demostrando a su vez las funciones y
procedimientos realizados durante el desarrollo de la practica en la Secretaria de Fomento y
Desarrollo Sostenible, la cual me permitio reforzar la formacion académica y me proporciond

una experiencia muy valiosa.
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1. Objetivos

1.1 Objetivo General

Aplicar conocimientos y habilidades adquiridos durante el proceso de formacion
académica en el campo de los negocios internacionales, al cargo como practicante en los
diferentes enlaces de la Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible.

1.2 Objetivos Especificos

e Apoyar las actividades de la Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible y cada uno

de sus enlaces, aportando el conocimiento adquirido en mi formacion académica.

e Perfeccionar los conocimientos adquiridos durante el periodo académico a partir de las

labores rutinarias en la Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible.

e Adquirir nuevos conocimientos académicos, morales y sociales.

e Desarrollar nuevas competencias y habilidades en el desarrollo de trabajos grupales e

individuales.
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2. Perfil de la empresa

La alcaldia de Acacias es una entidad publica encargada de dirigir y administrar los
recursos del municipio, se encuentra representada por el alcalde Victor Orlando Gutiérrez,
cuenta con cuatro oficinas asesoras y ocho secretarias las cuales permiten que la entidad
funcione correctamente sirviendo de apoyo en la ejecucion de responsabilidades y politicas

para el desarrollo de los intereses del municipio.

2.1 Misién

Administrar los recursos de un municipio requiere de un Gobierno serio y responsable.
Por eso Nuestra meta seré la de tomar las mejores decisiones, y que nuestra poblacién lo mire
reflejado en un mejor vivir en Acacias. Administraremos nuestros recursos econémicos,
naturales, humanos y sociales de una manera transparente y con una mayor participacion del

pueblo Acacirefio. (Alcaldia de Acacias, 2017)

2.2  Vision

Para el afio 2020 seremos una comunidad consciente y participativa, con redes de
solidaridad y trabajo en equipo, cada Acacirefio asumird su parte en este proceso;
sostenibilidad para vivir bien y en paz. Con un gobierno profesional y una ciudadania
responsable, seremos un destino nacional e internacional que ha valorado lo propio, lo ha
organizado, lo ha potencializado, un municipio realmente turistico cada vez mas renombrado
a nivel nacional y capaz de manejar la oferta de turistas. Viviremos sin miedo la vida que nos
merecemos, sentiremos orgullo de nuestra casa, de nuestra tierra y de todas las oportunidades

y cambios que hemos hecho en busca de la felicidad. (Alcaldia de Acacias, 2017)
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2.3 Organigrama

El Organigrama de la Alcaldia de Acacias se encuentra direccionado por el despacho del
alcalde quien es la méaxima y principal autoridad, posteriormente se encuentran cuatro
oficinas asesoras las cuales son: la oficina de control interno, la oficina de tecnologia de la
informacidn, la oficina de contratacion y la oficina de juridica; posteriormente se encuentran

ocho secretarias, en la cual se encuentra la Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible,

donde realice la préactica empresarial. (Ver grafico 1).
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Gréfico 1. Organigrama Alcaldia de Acacias, tomada de la pagina web de la Alcaldia.

2.4 Areade Trabajo

El area de trabajo durante el periodo de practica fue la Secretaria de Fomento y Desarrollo

Sostenible, la cual esta dirigida por el Ing. Luis Armando Contreras Garcia. Se encuentra
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ubicada en el 4° Piso de la casa de la cultura, el nmero de contacto es (038) 6469206 y el

Email es fomento@acacias-meta.gov.co

24.1

Mision Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible.

Es mision de la Secretaria de Fomento y Desarrollo Productivo el formular, desarrollar y

aplicar programas de desarrollo productivo para el Municipio, en especial en materia de

agroindustria, servicios y comercializacion de productos locales que generen empleo y

mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes del municipio y el fomento a las demés

estrategias productivas que determinen los Planes de Desarrollo. (Alcaldia de Acacias, 2017).

2.4.2

Funciones de la Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible.

““Contribuir con el conocimiento profesional al cumplimiento de labores de
seguimiento y evaluacién de los planes, programas y proyectos de la
Administracion’’ (Alcaldia de Acacias, 2017)

““Planear, organizar, dirigir la gestion del sector de desarrollo productivo’’ (Alcaldia
de Acacias, 2017)

““Formular estrategias, programas y proyectos para el sector productivo del
Municipio, con la activa participacién de los productores y del sector privado”’
(Alcaldia de Acacias, 2017)

““‘Supervisar y ejecutar los proyectos del sector productivo de conformidad con las
politicas emanadas del despacho del alcalde, buscando permanentemente la

participacion del sector privado’’. (Alcaldia de Acacias, 2017)

““‘Gestionar ante el Gobierno Nacional y Departamental la consecucion de recursos

por medio de la presentacion de proyectos de inversion que ayuden al desarrollo de


mailto:fomento@acacias-meta.gov.co
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los planes, programas y proyectos de las cadenas productivas’’ (Alcaldia de Acacias,
2017)
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3. Cargo y Funciones

3.1 Cargo

El cargo que se desempefid durante el tiempo de las practicas empresariales fue:

Profesional de apoyo en la Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible.

3.2 Funciones

Dentro de las funciones asignadas al cargo en la secretaria, se encuentran las siguientes,

entre otras funciones las cuales fueron importantes para mi formacion profesional:

1. Apoyo en la formulacion de proyectos en las diferentes areas de la secretaria.
2. Promocion en el area de turismo.

3. Consolidacion de bases de datos necesarias en la secretaria.

3.3 Descripcion de las actividades

Las actividades que fueron realizadas en el periodo de la practica en la Secretaria de

Fomento y Desarrollo Sostenible fueron:

3.3.1 Formulacién plan de emprendimiento.

Durante el inicio de la préactica, el dia 05 de febrero de 2018, se formul6 el proyecto
““Acacias emprende. jPara vivir bien!”’, el cual apoya el fomento emprendedor en la
sociedad Acacirefia, con una poblacion objetiva de los grupos poblacionales vulnerables,
comprendidos en cuatro grandes grupos, personas LGBTI, victimas del conflicto armado,
reinsertados y aquellos que no han tenido acceso a la educacion especificamente el género
femenino, que se encuentran en edad productiva. El proyecto tiene objetivo generar

oportunidades de trabajo apoyar las ideas de negocio de la poblacién vulnerable del
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municipio, contando con un seguimiento y soporte por parte la secretaria. Igualmente se cre

el logo del proyecto. (Ver anexos 1y 2).

3.3.2 Actualizacion base de datos de prestadores de servicio turistico
legalmente constituidos.

En apoyo al sector turismo, se realizo la actualizacion de base de dados de los prestadores
de servicios turisticos del municipio legalmente constituidos, con el fin de realizar la
caracterizacion de la oferta turistica con la que cuenta Acacias, en sus zonas veredales y
urbanas, esta base de datos se dividio en un total de 7 zonas en las cuales se incluyeron los
hoteles, los alojamientos rurales no permanentes, las residencias, las casa hoteles, los aparta
hoteles, los centros religiosos, los atractivos turisticos, los balnearios y piscinas, los
restaurantes las agencias de transporte y por ultimo las agencias viaje y turismo. Esta
actualizacion se realiz6 el dia 06 de febrero de 2018. (Ver anexo 3).

3.3.3 Consolidacién base de datos tecnélogo guianza turistica.

Dentro de los objetivos del enlace turismo de la Secretaria de Fomento y Desarrollo
Sostenible, se encuentra el fortalecimiento al sector turistico del municipio. Debido a lo
anterior se realiz6 una base de datos el dia 21 de febrero de 2018, de las personas interesadas
en realizar tecn6logo en guianza turistica, ya que, para el fortalecimiento del sector, se
necesita de personal capacitado los cuales apoyen y orienten a los turistas, personal que es
insuficiente en el municipio. Para realizar la base de datos, se tuvo que verificar que las
personas cumplieran con los requisitos exigidos para la inscripcion del tecnélogo. (Ver anexo
4).

3.3.4 Estudio de mercado del sector turismo de Acacias y vitrina turistica.
El dia 23 de febrero de 2018 se inicio un estudio de mercado sobre el sector turismo del

municipio de Acacias, en el cual se establecid la oferta turistica con la que cuenta en sus

zonas rurales y urbanas, en la cual se incluyeron rutas turisticas, platos tipicos, sitios
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turisticos, fiestas y demas aspectos del municipio que permiten crear estrategias para la
promocion del municipio y asi mismo atraer el mayor flujo de turistas. De igual forma se
realizd un estudio de vitrina turistica en el cual se presentaron las diferentes ferias y fiestas a
nivel nacional, donde el municipio puede visitar y realizar la promocion del sector turismo.

(Ver anexo 5).

3.3.5 Guia del emprendedor.

La guia del emprendedor se realiz6 el dia 02 de marzo de 2018, esta guia tuvo como
objetivo establecer los aspectos necesarios para la constitucion de empresas. Se indico la
diferencia entre persona juridica y natural, la clasificacion de las empresas con informacién
detallada acerca de los requerimientos minimos de constitucion, las caracteristicas, cantidad
de accionistas y un ejemplo de cada uno de las sociedades y empresas que se pueden
constituir en Colombia. (Ver anexo 6).

3.3.6 Taller de sensibilizacién para empresarios.

Se realizé un taller de sensibilizacién para empresarios, con el cual se realizaron cuatro
capaciones en la Camara de Comercio de Villavicencio sede Acacias, los temas fueron
creados con el objetivo de estimular la creacion y consolidacion de empresas o ideas de
negocio. El taller fue acerca de innovacion, plataforma estratégica, estados financieros y
sector bancario, la creacion del taller se inicio el dia 03 de marzo de 2018 y las capacitaciones
se realizaron los dias 08, 15, 22 y 29 de mayo de 2018. (Ver anexo 7).

3.3.7 Acompafiamiento reunion semilla emprendedora.

El dia 23 de marzo 2018, se hizo un acompafiamiento a la reunion de semillas
emprendedoras dirigida por la Gobernacion del Meta, en el cual asistieron un grupo de
personas del corregimiento de Dinamarca. La reunion tenia como finalidad, incentivar las
ideas de negocio que se tenian, mediante un apoyo continuo, en acompariamiento de clases

adecuadas para el desarrollo de la idea de negocio; la Secretaria de Fomento y Desarrollo
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Sostenible, hizo acompafiamiento a esta reunion en el cual se comprometio a la ayuda para

resolver las dudas que el grupo tuviera a lo largo del proceso. (Ver anexo 8).

3.3.8 Busquedas en el SECOP.

Segun el decreto 3485 de 2011 “ElI SECOP tiene como objetivo dar uniformidad a la
informacidn oficial de la contratacion realizada con dineros publicos, por lo cual, servira de
punto Unico de ingreso de informacién y de generacion de reportes para las entidades
estatales, proponentes, 6rganos de control y la ciudadania’’ (Alcaldia de Bogota, 2011).

Mediante la plataforma se realizaron diversas busquedas a lo largo del periodo de las
practicas, busquedas relacionadas con materiales, obras, publicidad, instrumentos para
proyectos, entre otros tipos de actividades donde se necesitaba el desembolso de dinero, los
cuales se requerian para la creacion de estudios previos de proyectos que la secretaria ejecuta.

(Ver anexo 9).

3.3.9 Capacitacion asociacion turistica ruta atardecer llanero.

El dia 03 de abril de 2018, se llevé a cabo una capacitacion en compafiia de la Gobernacién
del Meta a los integrantes de la asociacion turistica ruta atardecer Ilanero de la vereda San
José, en esta capacitacion los delegados de la Gobernacion del Meta explicaron temas sobre
el agroturismo, buenas précticas de servicio, emprendimiento, posteriormente se realizaron
mesas de trabajo en las que los integrantes desarrollaron una matriz FODA acerca de sus
establecimiento para asi mismo crear las estrategias en las que la asociacién y sus

establecimientos se puedan fortalecer. (Ver anexo 10).
3.3.10 Celebracion dia del nifio.
La alcaldia de Acacias, mediante sus secretarias, celebra el dia del nifio en las diferentes

veredas del municipio el dia 23 de abril de 2018, a la Secretaria de Fomento y Desarrollo

Sostenible le correspondi6 para la celebracion la vereda Patio Bonito, la cual se llevo a cabo
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en un colegio la vereda, donde se realizaron diversas actividades ludicas recreativas con los

nifios del colegio, de igual forma se hizo entrega de regalos y refrigerios. (Ver anexo 11).

3.3.11 Acompafamiento en la entrega de silos de maiz.

El dia 04 de mayo de 2018, se hizo acompafiamiento en la Villa olimpiaca de Acacias, en
la entrega de bultos de silo de maiz, los cuales fueron entregados por el ex ministro de
agricultura Juan Guillermo Zuluaga a la Alcaldia de Acacias, para que fueran distribuidos
equitativamente entre los diferentes ganaderos del municipio, con el fin de promover y

apoyar el sector agricola. (Ver anexo 12).

3.3.12 Taller entidades sin animo de lucro.

Conjunto a la Secretaria de Equidad de Género, se realizaron cuatro capacitaciones los
dias 9, 10, 16 de mayo y 6 de junio de 2018, en las cuales se explicaron temas acerca de las
entidades sin animo de lucro, contemplando todo lo relacionado con estas entidades, como
lo son significado, constitucion, caracteristicas, funcionamiento, disolucién y entre otros
aspectos de las diferentes entidades sin animo de lucro legales en Colombia. Estas
capacitaciones se realizaron con la finalidad de que las personas en su mayoria mujeres sin
mucha experiencia ni nivel educativo, tuvieran un concepto basico de las entidades sin &nimo
de lucro, ya que muchos de los asistentes integraban este tipo de entidades, pero no tenian el

conocimiento bésico ni necesario. (Ver ilustracion 13).

3.3.13 Socializacion a prestadores de servicios turisticos.

El dia 22 de mayo de 2018, se realizé una socializacion sobre prevencion de la ESCNNA,
registro nacional de turismo, cultura llanera, cédigo de ética, seguridad en piscinas y
agroturismo, dirigida a los prestadores de servicios turisticos del municipio. Esta
socializacion estuvo a cargo del enlace de turismo del municipio, con participacion de la
Gobernacion del Meta, en la socializacion fui la encargada de realizar el acta del dia. (Ver

anexo 14).
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3.3.14 Actualizacion base de datos humedales.

El dia 29 de mayo de 2018, se realizd la actualizacion de base de datos de todos los
humedales naturales y artificiales que se encuentran en el municipio, esta actividad fue
realizada en apoyo al enlace ambiental de la secretaria, dentro de la base de datos, se
encuentra el nombre del humedal, el area, las coordenadas, la vereda donde se encuentra y

una descripcién general de cada uno de los humedales. (Ver anexo 15).

3.3.15 Estudio de mercado enlace productivo Acacias-Meta.

En el transcurso del mes de abril y junio, se realizd un estudio de mercado del sector
agropecuario del municipio, dentro de este desarrollé el estudio de mercado de los cultivos
de arroz, yuca, lulo, citricos y cacao, enmarcando las caracteristicas generales del cultivo, la
produccion mundial, nacional, departamental y municipal; de igual forma me asignaron la
labor de recopilar los demas estudios de mercado de los compafieros de préactica, para luego
realizar un andlisis de todos los cultivos y asi realizar el debido documento de la posible

demanda de estos productos en la ciudad de Bogota. (\Ver anexo 16).

3.3.16 Acompafamiento en el Stand turistico.

El dia 07 de junio de 2018 en horas de la mafana, se hizo acompafiamiento al enlace
turistico de la secretaria, en la expoferia realizada por el Banco Agrario. En el stand turistico
se hizo entrega a los asistentes de postales, esferos, llaveros y manillas con el fin de
promocionar y posicionar la marca ‘jAcacias, para que te quedes!’’. De igual forma se hizo
entrega del mapa turistico del municipio motivando a los visitantes de la feria a visitar los
diferentes lugares turisticos con los que cuenta el municipio y que muchos residentes y

visitantes desconocen son desconocidos para los residentes y turistas. (Ver anexo 17).
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3.3.17 Disefio certificacion taller de sensibilizacion para empresarios.

Se realizo el disefio del certificado por la asistencia y participacion al taller de
sensibilizacion para empresarios, que se realizd los dias 08, 15, 22 y 29 de mayo de 2018 en
las instalaciones de la Camara de Comercio de Villavicencio sede Acacias. Se realizo el
disefio el dia 07 de junio de 2018 y se aprobo el dia 08 de junio de 2018. (Ver anexo 18).

3.3.18 Actualizacion base de datos actividades 2017.

Se realiz6 la actualizacion de actividades del afio 2017 realizadas por el enlace ambiental
de la secretaria, en el cual se especifico el nombre del programa realizado, la descripcién del
programa, el dia en el que se realizé y el nimero de beneficiarios, ademas se consolido en
otro archivo el nombre de los beneficiaciarios de cada uno de los programas. Esta base de
datos se realiz6 en el transcurso de la semana del 11 al 15 de junio de 2018. (Ver anexo 19)

3.3.19 Actualizacion de datos plaza de mercado Acacias-Meta.

Conjunto a la Secretaria de Gobierno y delegados de las demas secretarias de la Alcaldia,
se realizo una jornada de caracterizacion de los diferentes puestos que se encuentran ubicados
en la plaza de mercado del municipio de Acacias, esta jornada fue realizada el dia 12 de junio
de 2018, con el fin de consolidar el total de puestos existentes y en qué situacion se
encontraban por lo anterior fue necesario realizar tomas fotograficas y diligenciar un
formulario con datos relevantes de cada puesto, ya que se encuentra en estudio la reubicacion

de la plaza de mercado. (Ver anexo 20).

3.3.20 Capacitacion sobre asociatividad y cooperativismo.

El dia 20 de junio de 2018, se realiz6 una capacitacion sobre asociatividad y
cooperativismo con los diferentes prestadores de servicio del municipio, se realizé una mesa
de trabajo para la conformacion de ‘‘La red profesional de hospedajes y servicios conexos’’

de Turismo, la capacitacion estuvo a cargo del enlace de turismo, y el sefior Policarpo
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Galindo Soler, el cual realizo la intervencion sobre entidades de la economia solidaria
haciendo enfasis en las cooperativas. Para esta capacitacion me correspondid realizar el acta

del dia. (Ver anexo 21).
3.3.21 Creacioén base de datos cursos.

Durante el mes de julio, se realizo la creacion de bases de datos de todas los cursos,
tecnologos y complementos que otorgo la Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible
conjunto al SENA, en los ultimos afios. Esta actividad se realizo con el fin de conocer que

cursos se han otogado y que acogida han tenido por el publico. (Ver anexo 22).



Informe préctica empresarial - Alcaldia de Acacias 24

Conclusiones

Durante la etapa de practica empresarial logre aplicar mis conocimientos adquiridos
durante mi preparacion profesional en negocios internacionales. Puede desarrollar nuevas
habilidades, aprender a trabajar en equipo, reforzar mis conocimientos y conocer como se
labora en una entidad publica, adquiriendo un conocimiento mas claro acerca de este sector
y de los deberes de la Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible, que con junto a las
demés secretarias atienden las necesidades de la comunidad Acacirefia, logrando asi el

correcto funcionamiento de la Alcaldia.

No obstante, el periodo de practica fue un punto muy importante para mi formacién
laboral y personal, logre acceder a diferentes y nuevas experiencias las cuales no habia
podido acceder desde mi formacion universitaria; estas experiencias complementan de

manera apropiada mi etapa de formacion profesional.
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ANEXOS

Anexo 1: Proyecto Acacias emprende, jPara vivir bien!

Fuente: Elaboracion propia.

Anexo 2: Logo del proyecto Acacias emprende, jPara vivir bien!

Creatividad

ACAC'AS

EMPRSNDE

Para vivir bien!

Fuente: Elaboracion propia.
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Anexo 3: Actualizacion base de datos prestadores de servicio turistico legalmente

constituidos
ZONAT ZONAZ ZONAS ZONRY
Bartios: Cantio Veredas: El Centro, La Esmeralda, Bafrios: Pablo € Rivercs, CHZ;';‘D.; za’v»lia\gzz‘;as;?a W
COMPUESTA POR: . COMPLUESTAPOR: SanNicolas, Vereda Ceclita, EI COMPLESTA POR: Dorado alto, Doradobajo, COMPLESTA POR: -
Cooperativo Loma, Veredas: Rosario,
malecony San sidro De Chichimens Ferias ¥ Jardin -
Santa Teresita ViaDinamare
U HOTELES - HOTELES § HOTELES §
LOJAMMNETORURAL O PERMARENT| OJAMBETORURAL NO PERMARE § JAMINETO RURAL WO PERMANE! LOJAMNETORURAL NO PERMARENT) 4
RESIDENCIAS RESDENCIAS - RESIDEMCIAS RESIDENCIAS -
CASAHOTELES CASAHOTELES CASAHOTELES CASAHOTELES .
APARTAHDTELES APARTAHOTELES - APBRTAHOTELES - APARTAHOTELES !
CENTROS RELIGIDS0S CENTROS RELIGIOS0S 1 CENTROS RELIGIDS0S 1 CENTROS RELIGIOS0S §
ATRACTIVOS TURISTICOS 5 ATRACTIVOS TURISTICOS - ATRACTIVOS TURISTICOS ATRACTIVOS TURISTICOS -
BALNEDARIOS ¥ PIECINA - EBALMEDARIOS Y PISCINA 3 BALNEDARIOS ¥ PISCINA - BALNEDARIOS Y PISCINA 2
RESTAURANTES 3 RESTAURANTES 5 RESTAURANTES § RESTAURANTES !
AGENCIA DE TRANSPORTE - AGENCIACE TRANSPORTE ! AGENCIA DE TRANSPORTE - AGENCIA OE TRANSPORTE !
AIGENCIA DE ¥IAJE ¥ TURISMOD AGENCIA DE Y1AJE ¥ TURISMO AGENCIA DEVIAJE ¥ TURISMO 1 AGENCIA DE VIAJE ¥ TURISMO 1
ZONAS ZONAG ZONAT TOTAL HOTELES: 4]
B‘".WS: Sanjse) Barrios: Mali, ila Magaly, Los
s Bac, Olivas, Asociacionde amigos yon Yeredas: Rancho Grande,
COMPUESTAROR dependteiay COMPLESTAPOR: Bosco, VisVilicencio Yeredas: COMPUESTAPOR CoeSindose Vs | (LIl %
Colinas. Yeredas: PERMANENTE
Lapaima ks Colade pato, Sardinata y Brisas del Guamal
paima,
acaritas, El Playon gty
HOTELES 2 HOTELES L] HOTELES - ETAL RESIDENCIAS
LOJAMMETORURAL O PERMANENT| 1 0JAMWETORURAL MO PERMANE ] 1 AMINETO RURAL O FERMA\NEﬁ L] TOTAL CASAHOTELES
RESIDENCIAS - RESDENCIAS - RESIDEMCIAS - TOTAL APARTAHOTELES
CASAHOTELE - CASAHOTELE! CASAHOTELE: TOTAL CENTROS RELIGIOS0S )
APARTAHDTELES ! APARTAHOTELES - APBRTAHOTELES | TOTAL ATRACTIVOS TURSTICOS
CENTROS RELIGIOS0S [ CENTROS RELIGIOS0S ! CENTROS RELIGIDS0S | TOTAL BALWEDARIOS Y PISCIMAS 10
ATRACTIVOS TURISTICOS ! ATRACTIVOS TURISTICOS ! ATRACTIVOS TURISTICOS - TOTAL RESTAURANTES 1
BALNEDARIOS Y PIECINA H EBALMEDARIOS Y PISCINA - BALNEDARIOS ¥ PISCINA 3 TOTAL AGENCIA CE TRANSPORTE 2
RESTAURANTES 1 RESTAURANTES : FESTAURANTES TOTAL AGENCIADE WAJEY TUREMO 3
AGENCIA DE TRANSPORTE - AGENCIACE TRANSPORTE - AGENCIA DE TRANSPORTE
GRFERITTG TP WE. I ¥ TIIRER GRFNIE T 16, F ¥ THRIERT 1 SAENTIE M VIGF ¥ TR

Fuente: Elaboracion propia.

Anexo 4: Consolidacion base de datos tecnélogo guianza turistica

Fuente: Elaboracion propia.

REGISTRO ASPIRAMTES TECMOLOGO EN GUIANZA TURISTICA
NUMERO DE C. ACTA
NOMBRE APELLIDO DOCUMENTO EDAD| CELULAR E-MAIL BACHILLE ICFES | CC SENA

Derly Nayibe Fajardo Cardenas 1.122.124.784 29 derly.nayibe@hotmail.com X * X X
Yury Abel Ballesteros Navia 14.885.642 53 yballesterosn@gmail.com X X X X
Andres Felipe Rodiguez Avila 1.122.144 471 18 piperodriguezavila@gmail.com X X X
Rosa Angelica Rubio Mesa 1.122.135.076 24 | 3102384602 martharana@hotmail.es x X X X
Yuly Andrea Ladino Gavilan 1.121.845.009 29 andrealadinol@hotmail.com X X X X
Daniel Andres Urrea Sanchez 1.122.139 806 urreadaniell@gmail.com » X X X
Sandra Liliana Vela Velazquez 52.858.873 36 sandrakayac@hotmail.com X x X X
Inelda Nohemy Hernandez Ruiz 40.404.733 43 hernandezruizine@gmail.com X * X X
Yuli Bibiana Coronel Quintero 1.123.510.148 31 | 3007441656 |bibianacoroneld521@gmail.com x x X X
Adrian Alexis Henao Franco 15.924.6535 37 X X X

Rosa Maria Rodriguez Soler 40.428.863 38 rosyroso292@gmail.com x X X

Ingrid Hasbleidy Rodriguez Soler 1.122.137.704 22 hasbleidyrodriguez8s@gmail.com X X X X
heydy Mayerli Cano Ramirez 1.122.117.745 31 shaye.B6@hotmail.com X * X X
Elizabeth Medina Pacheco 40.432.447 37 13125032400 elymedina@hotmail.com X X X X
Yenny Andrea Ramirez 52.768.082 38 X X X X
Monica Patricia Castiblanco Alvaradg1.122.136.974 22 mojua.2925@gmail.com x X X X
William Alexander |Lopera Mosquera 1.122.128.284 26 master.al.ex@hotmail.com X X X X
William Jose Monrroy Arevalo 86.042.505 44 | 3124478212 X X X X
Maira Rocio Carillo Guzman 1122141 B64 20 X X X X
Laura Vanessa Cavides 1.122.141.07% 20 X X X X
William Albeiro Rodriguez Soler 17.420.446 37 | 3012215377 |chico.epmscacs@gmail.com x x X X
Felipe Mosquera 17.423.287 33 X X X X
Luis Fernando Rubio Montafio 1.192.811 801 17 | 3212024347 [rubio21lluis@gmail.com x X X X
Alexander Castro Gaitan 17.418.574 A0 | 3132737570 onix1lE8@hotmail.com X X X X
German Felipe Gutierres Acosta 1.121.852.069 28 X X X X
Danny Fabian Rodriguez Buitrago |1.119.888.585 28 X X X X
Andrea del Pilar Parrado Morales 40.431.481 39 onix1183@hotmail.com X X X X
Lina Marcela Guerrero Betancour |1.121.840.435 30 x x X X
Fredy Alexander Tacha Mahecha 86.041.214 44 X X X X
Nini Patricia Maolina Conde 1.121.869.987 27 » » X X

. B 310 35
Patricia Parra Aguirre 1.022.376.835 25 [ — patyparra-22@outlook.com X X X X
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Anexo 5: Estudio de mercado del sector turismo de Acacias y vitrina turistica.
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Fuente: Elaboracion propia.

Anexo 6: Guia del emprendedor
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Fuente: Elaboracidn propia.
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Anexo 7: Taller sensibilizacion para empresarios

Fuente: Elaboracion propia.

Anexo 8: Acompafiamiento reunion semilla emprendedora

o | } JERYSN

SECRETARIA SOCIAL

Fuente: Elaboracion propia.
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Anexo 9: Busquedas en el SECOP

Términos de uso | Mapa delsitio | Preguntas frecuentes | Contdctenos

9 SECOP |

# Compradores Proveedores Colombia Compra Circulares Transparencia Sala de Prensa Ciudadanos

Busqueda Avanzada ©

Entidad Compradora

Producto o Servicio Seleccione Objeto v @ Niimero de Proceso

Modalidad de Contratacion | ——— v Estado Todos los Estados de Proceso v
Departamento de ejecucion | -——— v Municipio Todos Los municipios.. v
Fecha Desde Fecha Hasta

Cuantia Cualquier Valor... v Resultados por Pagina 50 v

Buscador de texto

Fuente: Elaboracion propia

Anexo 10: Capacitacion asociacion turistica ruta atardecer llanero

Acaits

L P

Fuente: Elaboracion propia

30



Informe préctica empresarial - Alcaldia de Acacias

Anexo 11: Celebracién dia del nifio

Fuente: Elaboracién propia

Anexo 12: Acompafiamiento en la entrega de silos de maiz

Fuente: Elaboracion propia
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Anexo 13: Taller entidades sin &nimo de lucro

Fuente: Elaboracion propia.

Anexo 14: Socializacion a prestadores de servicios turisticos

Fuente: Elaboracion propia.
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Anexo 15: Actualizacion base de datos humedales

Altura

promedic  Areahumedal frea Ronda  Area Total Coordenadas Descripcion General
Humedal msnm [ha) [ha) [ha) Norte Este Yereda

Ex un ecosistema léntico de origen natural con un amplio espejo de agua,
&l cual se encuentra en medio de pastos ganaderos, cuya principal usa es
zer abrevadera del ganado.

Se identificaron especies arbdreas y arbustivas asociadas a ecosistemas
conuertidas en atractivo para una amplia gama de especies de fauna, que
ahtecen semvicios de aprovisionamiento de hébitat y lugar de anidacién
Los Yopos Matural 325 1253 447 17 213430 1060326 | Dinamarea pars aves.

Ex Un &tea de bosque inundable donde <& acumulan aguas durante todo el
o, lo cual permite la generacion de recursos necesarios para el
sostenimienta de |2 biodiversidad en su entomo.

En esta srea predominan especies caracteristicas de vegetacion pionera,
donde se pone de manifiesto la constante presion sjercida debido al
La Union Matural 489 1217 4,07 2124 32702 1033330] Santa Teresita P humanc.

El humedal es un ecosistema Iéntico de origen natural, el oual se
encuentra en medio de pastos mejorados y cobertura boscosa y su
El Garsero Matural 327 0.7 515 1588 1916 1061324 Dinamarea principal uso es somo abrevsdero para el ganado,

Elhumedal &= Un motiche de origen natural, lpo estera que sé encuentra
localizado en 2ona plana

Le aporta agua dos estructuras kidriulicas tipo <Bos culvent=, el primero
ubicado &n U punto con coordenadas hlorte 327607 y Este 1039578, y el
sequndo en un punto con coordenadas Morte 327485 y Este 1033972,
Ceilan Matural 50 838 548 144 927338 10402684 | Cuarteles este humedal no cuenta con un espejo de aqua definido.

Este humedal e5 Un ecosistema de origen natural, tipo estera que se
encuentra localizado en zona plana, no presenta vegetacion arbdres en su
alrededor ni posee encerramienta protector, solo cobertura de pastos.
Cuenta con un espejo de agua definido y su zona de somera, orila del
misma, se caracteriza por cobertura vegetal compuesta de especies
LaMezels Matural 420, 738 Tz 1567 922976 1042224 | E| Triunfo y Santa Rod hidrdkilas, tiene una entrada de aqua [ 923144 y E 1049140].

Exste humedal &= Un ecosistema de ofigen natural, bosque inundable que
e encuentra localizado en zona plana y esta rodeado de un cultiva de
Laluz Matural 387 L) 3,50 10,35 32428 1053447| San Cayetang palma de aceite.

E= un ecosistema de arigen natural, localizado en zona plana, presenta
wegetacidn arbustiva a su alrededor y cuenta con un espejo de agua
definido, su zona de somera, orilla del mismo, se caracteriza por tener una
Buenos Aires | Matural 474 £43 2,3% 347 230981 1039532| L a Esmeralda apa veqetal compuesta por especies hidrdfilas.

El humedal es un ecasistema de origen natural, Hpo bosque que se
encuentra localizado en zona plana y estd rodeado de cultivo de palma de
ElCompligue | Matural 352, 584 410 9.94 932331 W053758] San Cayetana aceite.

Ez un ecosistema de origen natural, Hpo estero que se encuentra
localizado en zona plana, no presenta vegetacian arbustivani arbdrea en
su alrededor, ni cuenta Gon encerramiento protector, solo cobertura de

La Yorbgine Matural 460, 534 563 .52 SI54TF 1044586 L as Margaritas pastos |y no poses un espejo de aqua definido.
Es un ecosistema de ofigen natural tpo estero que se encuentrs

Fuente: Elaboracion propia.

Anexo 16: Estudio de mercado enlace productivo Acacias-Meta

Fuente: Elaboracidn propia.
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Anexo 17: Acompafiamiento en el Stand turistico.

SECRETARIA
DESARROLLO
OECONOMICO

Fuente: Elaboracion propia.

Anexo 18: Disefio certificacion taller de sensibilizacion para empresarios

~ Alcaldia
j @ de Acacias
para vivir bien!

LA SECRETARIA DE FOMENTO Y DESARROLLO
SOSTENIBLE OTORGA EL PRESENTE

CERTIFICADO A

POR LA ASISTENCIA Y PARTICIPACI()N EN
EL TALLER DE SENSIBILIZACION PARA EMPRESARIOS

EXPEDIDO A LOS SIETE (7) DIAS DEL MES DE JUNIO DE
2018

ING. LUIS CONTRERAS GARCIA
SEC. FOMENTO Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Fuente: Elaboracion propia.
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Anexo 19: Actualizacion base de datos actividades 2017

NOMERE DEL PROGRARE

DESCRIPCION DEL FROGRANMA

MADDALIDAD

N’ DE BEMEFICIARIDS

UNIDAD DE

FECHA DE INICID

FECH2 DE

Campafia contra el Cambio
Climitice

Bt realizn ciclopases nacturn, come
campafa contra <l Cambio Climatics carge
de la Red Nacional de Jévenes de Ambicnts
de Acaciaz, la Corparacién Autenema
Regional CORMACARENS y 12
administracion fu al de Acaciaz en

v la Gestora Social Ménica Calderdn,

Convacataria Abierta

Parconas

04 da enars de 2017

04 da enara de 2017

Campafia de separacion ¢ la
Fuente - Eduacién Ambicntal

Se realiza campana de separacion o la fuenke
Eduacion Ambicntal CIDEA y recoleccién de
residuss silides en ¢l Ric Oroto

Convocataria Abicrta

Parzonas

06 de eners de 2017

06 de eners de 2017

Calebracién dia da | Tiarra

Te realice In celebracien del din de I Tierra
concientizande 3 los nifies del Hogar infantil
sobre la importancis del medio smbicnts y
naturslezs mediante sctividad de titeres
infantiles con el apoyn de CORMAGARENAS

Convacataria Abierta

o

Personas

AT de abril de 2017

AT de abril de 2017

Capacitacién de Huertas wo
jardines Yerticales

Fe realizo copacitacian de Huertas pia
jardines Yerticales 3 los estudiantes del
colegic I sabiduria

Convocateria Abicrta

Fersonas

15 de mayo de 1017

15 de mayo de 1017

Fria ambicntal

Se realizn I primers Feria ambicntal an
conmemoracién del din del medic smbicnte
que £2 celebra ol OF de junic

Convacataria Abisrty

Parconas

05 de junic de 2017

05 de junic de 2017

Fa realiza censibilizacia n y capacitacion 3 lae
madres itariaz del Municipio de

sabre sanamicnto bisico, usa
te y shorro de agua

i
Acacias- Meta sobre of tema de sanamiento

bis te  shorro del agua

0, uso ol

Convocateria Abicrta

Fersonas

10 de febrero de 2017

10 de Febrero de 2017

Capacitacion sabre maneje de
Ficsiduos Silidos y el
calentamicnte global y suz
consecucnsins

e realiza Capacitacion a las madres

N o de Acacins-Meta

zabre mancje de Reziduos Silidos y ol
alobal y suz consecusnsias

Convacataria Abisrty

Parconas

17 da Febrers 2017

17 da Febrera 2017

Ferin Inclusién Social Ambicntal,
operadores- Reciclhderss

& realiza actividad de apoye 3l cumplimicnts
del FGIRS - Participacion en la Feria Inclusién
Sacial Ambicntal, i

c in Abierts

Personas

AT de febrera 2017

1T de Febrera 2017

Dis del Frecicladar

Se realiza la conmemoracion g
reconocimicnto del dia del recliclador, por su
cempromize p labor en favor del medic
ambicnte 3 bravis del hermaze oficio del

Convacataria Abirta

Parzonas

01 de marze de 2017

01 de marzo de 2017

Jornads de Limpiezs y
embellecimiente del parque
Eiarrio las vegas

Se realics jornads de limpices
smbellecimients del parques del barric laz
wegaz, con ¢l fin de ofracerle 3 ls comunidad
de este barria un lugar agradable para las
actividades de recreacion y esparcimicnta

Convacataria Abierta

Personas

16 de marao de 2017

16 de marao de 2017

Jornada de Limpicza y

Fe realiza jornada de impicza y

embellecimiente para mejorar e parque Yilla

manucls del Municipic de feacins- Mata para

generar un nusve sspacio s b poblacion y dar
al plan de accion 2017

c Abisrts

Parconas

1 da maras de 2017

18 da maras de 2017

Fuente: Elaboracion propia.

Anexo 20: Actualizacién de datos plaza de mercado Acacias-Meta

Fuente: Elaboracion propia.
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Anexo 21: Capacitacion sobre asociatividad y cooperativismo

Cudl soria Su punlo Bo lnsois
4u, coando i3 nad ordl

meses paisales
pculia  bendecids
2uas de intinitas 0pot
3 CAMines o

" syent
i eamarcay 1o ¢
nuEStras vidas.

Fuente: Elaboracén porpia.

Anexo 22: Base de datos cursos ofrecidos por la secretaria

H ©- Primeros auxilios en la primera infancia.xisx - Excel

Archive  Inicio  Insettar  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda O ;Qué desea hacer?
H5 = S

A c D F G |
1 Dane Recibio beneficio FEC:‘:D_“:;';‘_E i Tipo documento numero documento| primer nombre | primer apellido
2 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Tarjeta de Identidad 97031412505 |0SCAR MOSQUERA
3 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Tarjeta de Identidad 9710040982 | JAIME BERMNAL
4 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Tarjeta de Identidad 97042710141 |105E COTA
5 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1075219456 |DEICY ESCOBAR
6 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1122117640|YULIZA LEZAMA
7 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1123086465 |ANGIE MURNOZ
£ |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Tarjeta de Identidad 96071708766 |CRISTIAN GODOY
9 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1116865467 |KELLY DIAZ
10 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1123512906 |LUISA AVEDANO
11 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1012353052 |JEISON MOJICA
12 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1122136307 |JIENNY ANGULO
13 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 79919037 [JAISSON MARTINEZ
14 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 53140180|ANDREA ROMERO
15 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1122134216 |CAROLINA POVEDA
16 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Tarjeta de Identidad 9704175697 |IESICA HERNANDEZ
17 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 30946426 | YULIANA GONZALEZ
18 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Tarjeta de Identidad 97040408219 |KAREN CARRERNO
19 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1122121924 |DIANA CANON
20 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1122127455 |10HANA MACHADO
21 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Tarjeta de Identidad 96039246498 |ERIKA QUIROGA
22 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Tarjeta de Identidad 97081502858 |DANNA OSPINA
23 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Tarjeta de Identidad 96091211731 |YURIBEL RAMIREZ
24 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1006777236 |YERLY OSPINA
25 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1122137637 |MILENA ROA
26 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1048846110|FABIAN VEGA
27 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1124828058 |SEBASTIAN QUEVEDO
28 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1124191373 |ANDRES CASTRO
29 |50006-META-ACACIAS 17/04/2014|Cédula de Ciudadania / Contrasefia 1122125481 |KAROL ORTIZ

Fuente: Elaboracidn propia.



