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Continuacién del Reglamento Particular de la Facultad de Odontologia

TiTULO VI
De las practicas

ARTICULO 18. En los espacios clinicos y preclinicos se constituye la parte practica del programa. En ellas
se aplican conocimientos, se adquieren competencias, destrezas y habilidades requeridas para una
formacion integral para el servicio a los pacientes.

Todos los asuntos concernientes a las clinicas odontologicas estan regulados por el Consejo de Facultad.

1. CONCEPTO

Las preclinicas y clinicas se encuentran en las instalaciones de la USTA, Campus Floridablanca y Campus
Bucaramanga; y estan disefiadas para desarrollar la parte practica de los estudiantes de la Facultad de
Odontologia, tanto de pregrado como de posgrado.

2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo general

Brindar los espacios adecuados a los estudiantes de Odontologia con el fin de adquirir y aplicar los
conocimientos; desarrollar las competencias necesarias, destrezas y habilidades requeridas para su
desempefio como profesionales en el area de la salud, respetando la ética de la profesion y la moral de los
pacientes que acuden a ella.

2.2 Objetivos especificos

- Proporcionar a los estudiantes bases fundamentales para la atencién de pacientes de manera integral;
con coherencia, responsabilidad, seguridad, oportunidad, pertinencia y ética.

- Afianzar en los estudiantes las habilidades y destrezas clinicas necesarias para ejecutar y aplicar
protocolos de atencion en salud oral.
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3. CONDUCTA EN PRECLINICAS Y CLINICAS (escenarios de practica, docencia - servicio)
Los estudiantes de primero a décimo nivel de la Facultad de Odontologia y los estudiantes de posgrados
deberan cumplir con lo siguiente:

3.1 Presentar al inicio del periodo, los certificados de vacunacion (Tetano, Fiebre Amarilla, Hepatitis B) y
carné de radio proteccion, segun la reglamentacion vigente.

3.2 Certificar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (EPS) antes de iniciar su practica.

3.3 Presentar al inicio del periodo la documentacion necesaria para la vinculacion a la Administradora de
Riesgos Laborales (ARL) por parte de la Universidad.

3.4 Ingresar diez (10) minutos antes del inicio de la jornada, con el fin de disponer los materiales y equipos. Y
retirarse quince (15) minutos antes de finalizar la jornada para permitir los tiempos de limpieza de la
clinica. Las clinicas por ser un espacio académico-practico se pierden con un 5% de fallas
injustificadas durante todo el semestre, los espacios académicos tedrico-practicos se reprueban con
un 15% de fallas injustificadas, y los espacios académicos-tedricos con un 20% de fallas injustificadas.

3.5 Desinfectar la unidad y el instrumental para llevarlo a la central de esterilizacion treinta (30) minutos
antes de finalizar la jornada de clinicas.

3.6 Tratar con amabilidad y respeto a todos los pacientes, no solo por razones humanitarias, sino por ser
ellos la razon de la clinica.

3.7 Colaborar con el orden y la disciplina.

3.8 Acatar las recomendaciones de los docentes, particularmente en lo relativo al tratamientoto de los
pacientes.

3.9 Permanecer en la clinica, aun sin paciente, realizando las labores que indique el docente. La clinica en
la que el estudiante se encuentre “sin paciente” sera evaluada con una nota de dos coma cero (2,0) a la
tercera vez, sujeta a modificacion, segun el cumplimiento de la actividad impuesta por el docente.

3.10 Solicitar permiso para ausentarse de la clinica. No hacerlo conlleva una falla por cada hora de
inasistencia.

3.11 Citar los pacientes oportunamente, la “inasistencia” se registra en la Historia Clinica, asi: NO ASISTIO.
Después de tres (3) citas incumplidas sin justificacion, NO se continuara con €l tratamiento.
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3.12 No ingresar a las clinicas sin previa autorizacion en horarios diferentes a su jomada. Finalizada la Clinica, se
apagan los equipos y se retiran todos los estudiantes y docentes, so pena de responsabilizarse por el
dafio o pérdida posible de estos.

3.13 Informar de las incapacidades al docente y cancelar las citas de los pacientes oportunamente (segun
Reglamento Estudiantil).

3.14 Realizar todos los procedimientos dentro de las clinicas odontoldgicas con la supervisién de un
docente. No se permite ejecutarlos fuera del escenario de practica.

3.15 Actualizar los registros, debidamente consignados en la Historia Clinica, cumpliendo con las normas
que regulan el manejo de estas, teniendo en cuenta que es un documento de caracter legal.

3.16 Presentar al docente, el protocolo clinico de la actividad programada en cada paciente.

3.17 No es permitido llevarse la Historia Clinica o retenerla, sin realizar la debida entrega en el archivo el
mismo dia de la atencion.

UNIFORME DE LOS ESTUDIANTES DE PREGRADO
El uniforme de los estudiantes de pregrado debe estar confeccionado con tela antifluidos de color azul
oscuro. El cual consiste en:

e Pantalén: resortado con dos bolsillos de ojal al lado.

e Camisa: cuello bolivar, corte horizontal en la parte superior con vivo amarillo y cierre central, escudo
al lado izquierdo, bordado con la palabra odontologia bajo el escudo y las palabras Santo Tomas en
la manga derecha. Cortes laterales en la parte anterior, bolsillo en diagonal entre el corte. Parte
posterior con un corte central.

e Medias: color azul oscuro o negro a la mitad de la pierna.

e Zapatos: color azul oscuro o negro, sin cordones, de cuero o de material polietileno, cerrados sin
orificios.

Para el ingreso a las preclinicas es indispensable que el estudiante porte bata blanca tela antifluido, de
manga larga, con pufio resortado, con el escudo de la Universidad al lado izquierdo, gorro desechable,
tapabocas y guantes cuando sea necesario.

Para el ingreso a la clinica el estudiante debe portar bata de color blanco, celeste o verde en tela
antifluidos, manga larga con pufio resortado, segun las indicaciones dadas en la induccién al inicio del
semestre. El uso del gorro, tapabocas, guantes y visor es obligatorio durante la actividad clinica.
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UNIFORME DE LOS ESTUDIANTES DE ESPECIALIZACIONES CLINICAS

MUJERES:

e Blusa blanca con cuello en “V” con vivo amarillo en el lado izquierdo y vivo azul que llega hasta la
cintura, bolsillos laterales en diagonal con vivo azul, escudo bordado al lado superior derecho; arriba
del escudo la palabra posgrado y abajo el nombre respectivo; en la parte superior izquierda el
nombre del residente; en la manga izquierda la palabra Universidad Santo Tomas.

e Pantalon blanco con bolsillos laterales

e Medias blancas a media pierna

e Zapatos blancos, sin cordones, de cuero o de material polietileno, cerrados, sin orificios.

HOMBRES

e (Camisa blanca con cuello bolivar con vivo amarillo, cierre en la parte superior central, con corte
horizontal donde termina la cremallera, cortes laterales con vivo azul desde el hombro; bolsillo
superior izquierdo con escudo de la Universidad, el nombre del residente, en la parte de arriba del
escudo la palabra posgrado y en la parte de abajo el nombre de la especialidad; dos bolsillos
superpuestos laterales en la parte inferior de la camisa.

e Pantalon blanco con bolsillos laterales

e Medias blancas a media pierna

e Zapatos blancos, sin cordones, de cuero o de material polietileno, cerrados, sin orificios.

Presentacion: los hombres deben estar afeitados o barba arreglada, cabello corto, sin aretes y ufias sin
esmalte. Las mujeres deben tener ufias cortas, sin esmalte, con maquillaje moderado y el cabello recogido
en su totalidad bajo el gorro. No se permite en las clinicas y preclinicas uso de piercing, asi como de
anillos, relojes, pulsos, pulseras y aretes grandes.

CLINICAS - ESPECIALIZACION EN REHABILITACION ORAL

- La atencion a los pacientes deberd ser exclusivamente en las Clinicas Odontoldgicas de la
Universidad Santo Tomas. De evidenciarse la atencion en un consultorio particular, la actividad clinica
NO se tendra en cuenta como requisito de grado, ya que incurrira en FRAUDE.

- El estudiante debera supervisar el adecuado registro de sus calificaciones diarias o de caso clinico por
parte del docente, en caso de evidenciar una nota faltante tendré ocho dias para solicitar el registro de
la misma, con su respectivo soporte de evolucion de Clinica o trabajo preclinico realizado durante esa
Clinica. En caso de ausencia, debera presentar la excusa debidamente autorizada por la Secretaria de
la Divisién de Ciencias de la Salud, para ello cuenta con ocho dias habiles.
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- Una vez finalizado y aprobado VI semestre, los estudiantes tendran un plazo maximo de 1 mes para la
entrega y auditora de las historias clinicas de los pacientes que estan contemplados como requisitos
clinicos de grado, ante la Coordinacion de la Especializacion, evidenciando el cumplimiento de los
lineamientos socializados previamente. De NO cumplirse este lineamiento, al presentarse una queja
por parte de dichos pacientes, se remitira el paciente a otro estudiante, y por lo tanto NO se tendré en
cuenta como requisito de grado.

4, PERMISOS
Para obtener un permiso, el estudiante debe:

4.1 Solicitarlos por escrito a la Secretaria de Division de Ciencias de la Salud, con la exposicién de sus
motivos.

4.2 Las inasistencias, aun las justificadas, no excluyen los compromisos adquiridos para la terminacién y
control de los tratamientos requeridos para aprobar la Clinica.

4.3 Una vez obtenido el permiso debe informar a la Coordinacion Académica de Clinicas y al docente de
maodulo.

5. REMISIONES
Los procedimientos para realizar las remisiones son:

5.1 Entre compafieros de diferentes semestres, se requiere autorizacion de la Coordinacion Académica o
la Coordinacion de Servicios Odontoldgicos, previo el visto bueno del docente correspondiente. Toda
remision debe asentarse en la historia clinica y diligenciarse en el formato respectivo.

5.2 Se cumple el mismo procedimiento anterior de estudiantes de pregrado a posgrado o viceversa.

5.3 Una vez finalizada la atencidn si es necesario se debe diligenciar la respectiva contrarremision.

6. URGENCIAS

Se entiende por urgencia la situacién de un paciente que requiere atencién inmediata por razén de dolor,

enfermedad o estética (temporalizaciones, fracturas, infecciones, sangrado, entre otras). Para tratar una
urgencia es necesario que:
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6.1 Sean atendidas por el estudiante quien tratare al paciente, si es por primera vez, por quien esté sin
paciente, o por el estudiante asignado.

6.2 Siel paciente no presenta historia previa, se diligenciara en el formato de “urgencia” bajo la direccion
de un docente, quien asesorara y firmaréa el procedimiento realizado.

7. INSTRUMENTAL Y EQUIPOS PROPIOS

Todo estudiante tendra su instrumental completo, marcado, acorde con la lista indicada en cada semestre,
caja metalica perforada, los paquetes de instrumental y los campos. Las limas para endodoncia y los
materiales perecederos deben renovarse cada periodo y revisarse por los docentes. El estudiante sin
instrumental completo, podré ser amonestado en primera instancia, y si se repite, sancionado segun el
Reglamento.

7 Aliniciar el periodo el estudiante registrara, ante la Direccion Administrativa de Clinicas, el numero de
serie de los siguientes equipos de su propiedad: Pieza de mano de alta, Micro motor, Punta Recta y
Contra Angulo.

7.1 Es de obligatoriedad usar un juego de instrumental estéril por cada paciente.

7.2 La caja plastica, donde se almacenan los elementos que no requieren esterilizacion o desechables, tendra
las especificaciones requeridas segun el tamafio del armario o locker.

7.3 El estudiante registrara la entrega y la salida del instrumental en la central de esterilizacion,
conservando el recibo correspondiente que evidencia la cantidad de paquetes entregados y
posteriormente recibidos para la atencién en clinica.

7.4 El estudiante seguira el protocolo de limpieza y desinfeccién de equipos y del instrumental antes de
entregarlos, debidamente rotulados a lapiz con los siguientes datos: nombre, cddigo, piso de la clinica
y hora de atencidn.

7.5 Los estudiantes dispondran de armarios o lockers con llave, para guardar sus instrumentos y
materiales. Seran asignados en cada periodo por la Direccién Administrativa de la Clinica. Los
armarios ocupados sin permiso seran desocupados por la Direccion. Cualquier dafio es
responsabilidad del usuario. La Universidad mantendra una vigilancia ordinaria, pero no se
responsabiliza por las pérdidas o dafios que sufran los equipos guardados. Finalizado el periodo, los
estudiantes retiraran sus implementos y cajas de la Universidad y entregaran las llaves a la auxiliar
responsable de la Clinica, quien revisara el estado de los armarios.
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PARAGRAFO 1:No se permite prestarinstrumental.

8

INSTRUMENTAL Y EQUIPOS DE LA INSTITUCION

El estudiante debe:

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Tratar con cuidado y responsabilidad el instrumental y equipos de la Universidad.

Evitar el dafio o extravio de los equipos o del instrumental de las clinicas. De lo contrario, se
responsabilizara por su reparacion o reposicion.

Comprobar el estado de los equipos y del instrumental al iniciar la clinica; si encuentra alguna falla,
informar de inmediato a la persona que se lo suministro.

Dejar limpia y aseada la unidad y los instrumentos utilizados al retirarse de la clinica.

Impedir al paciente manejar la unidad odontologica y los elementos propios de la Institucion. Los
dafios causados seran responsabilidad del estudiante.

9 NORMAS DE BIOSEGURIDAD
En caso de accidente, el estudiante debe informar a su docente y aplicar el protocolo definido para tal
situacion.

9.1

9.2

9.3

9.4

Las normas de bioseguridad son obligatorias para todos los que laboran en las clinicas
(estudiantes, docentes, personal auxiliar). Su incumplimiento sera sancionado, segun reglamento.

Limpiar y desinfectar entre paciente y paciente la pieza de mano (alta y baja velocidad), la jeringa
triple, el asa de la lampara, el antebrazo de la silla y los mandos de control del equipo.

Cambiar entre paciente y paciente los elementos protectores (papel de vinilo, eyector, peto, campo
quirurgico, punta para jeringa triple); limpiar y desinfectar las superficies que no pueden ser
esterilizadas.

Usar bata, gafas, gorro, careta protectora y guantes. Estad prohibido salir de clinicas con ellos
puestos. Para el diligenciamiento de la Historia Clinica y solicitud de material es de obligatoriedad el
uso de guantes de transicion.
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9.5 Retirar después de cada sesion, los materiales desechables; depositar los elementos
cortopunzantes en los guardianes y desinfectar con el liquido desinfectante disponible en la clinica la
escupidera, el modulo y la bandeja y la manguera del eyector se purga con hipoclorito de sodio al
5%.

9.6 Esterilizar los instrumentos en la central de esterilizacidn previa limpieza con liquidos desinfectantes
(jabon enzimético).

9.7 Cambiar la bata, gorro y tapabocas usados con pacientes de alto riesgo. Descartar todo el material
desechable en doble bolsa (roja), debidamente rotuladas y desinfectar el no desechable, previa

limpieza y esterilizacion.

9.8 Los estudiantes solo podran trabajar con el instrumental esterilizado en la central de esterilizacion de
la Universidad.

9.9 Elsillon odontoldgico es para uso exclusivo del paciente.

9.10 No deben ingerir bebidas ni alimentos dentro de las preclinicas ni clinicas. Estan prohibidas las
celebraciones dentro de estas.

9.11 La asistencia a la induccion de clinicas es de obligatoriedad, la ausencia injustificada conlleva una
calificacion de 0,0 en el 5% de la nota de la Clinica.
10 HISTORIAS CLINICAS

10.1 Las historias clinicas, los anexos y ayudas diagndsticas NO deben retirarse de las clinicas por
ningun motivo.

10.2 El estudiante debe agendar las historias hasta las tres de la tarde (3:00 p.m.) del dia previo a la
atencion.

10.3 Las historias clinicas deben ser diligenciadas con boligrafo de tinta negra, no lapiz, sin tachones ni
enmendaduras, ni el uso de corrector.

10.4 El estudiante planeara las actividades clinicas, las presentara en un protocolo de atencién escrito a
su docente, sustentando el plan de tratamiento propuesto.

10.5 El estudiante no recibird dinero de los pacientes, so pena de ser sancionado severamente,

10



UNIvERSIDAD SANTO ToMAS Norma Reglamentaria de las Préacticas, Clinicas Odontologicas
% PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA .. ,
y las Preclinicas - Facultad de Odontologia

B U C A R A M A N G A

estipulado por el Concejo de Facultad.

10.6 Los presupuestos de los tratamientos seran revisados. Cualquier modificacion del presupuesto o del
tratamiento sera aprobada por el docente y comunicada al paciente, quien la asumira firmandola.
Igualmente se registrara en la historia clinica.

10.7 Toda actividad clinica realizada por el estudiante, sin el pago previo por el paciente, serd
responsabilidad del alumno. Si terminado el periodo este no estd a paz y salvo, el alumno se hace
responsable por su saldo.

10.8 El traslado de las historias clinicas entre sedes, requiere de la solicitud escrita del paciente en el

formato preestablecido (el paciente debe estar a paz y salvo y se debe tener en cuenta la duracion
de dicho traslado: tres dias hébiles).

11. CRITERIOS DE EVALUACION DE CLINICAS
Se consideran los siguientes:

11.1 Pertinencia: por medio del cual la practica de docencia-servicio debe responder a los requerimientos y
necesidades sociales.

11.2 Integralidad: como respuesta a las necesidades de la salud bucal y a las acciones de promocion,
prevencion, asistencia y rehabilitacion.

11.2. Interdisciplinariedad: dado que cada disciplina enfoca determinados problemas, debe fomentarse la
interaccion de las distintas profesiones en la planeacién y ejecucion de los proyectos de desarrollo en
el nivel social y comunitario.

11.3. Cobertura: satisface las necesidades de la salud oral de la familia y la comunidad.

11.4. Continuidad y seguimiento: garantiza el tratamiento con base en la programacion de las actividades
acordadas entre las instituciones involucradas y los recursos e instrumentos de evaluacion permanente.

11.5. Eficiencia: garantiza la prestacién del servicio odontologico, de acuerdo con las condiciones del
paciente y las situaciones particulares de las instituciones en las que se realiza la practica docente-

asistencial.

11.6. Satisfaccion: complacencia del usuario por la atencion recibida.

11
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12. COMPONENTES DE LA EVALUACION DE CLINICAS
El docente evaluara:

12.1. EI desempefio integral: la asistencia, puntualidad, interés, dedicacién, entrega a sus
pacientes, habilidades, destrezas, conocimientos y resultados.

12.2. En prevencion: juicio clinico para diagnosticar y proponer el tratamiento.
12.3. En salud publica: las iniciativas y programas aplicables en la comunidad.

12.4. En investigacion: las inquietudes, interés, lecturas, propuestas y proyectos investigativos que
generen mejoras en el entorno.

12.5. En liderazgo: trabajo en equipo, iniciativas, gestiones administrativas y participacién para mejorar el
servicio en un sitio de rotacion.

12.6. En ética: los valores humanos y los principios que sustentan la practica.

12.7. En ciencia: estudio de un caso clinico atendido en cualquiera de sus rotaciones, debidamente
sustentado.

13. DOCENTES EN PRECLINICAS Y CLINICAS

Los docentes deberan:

13.1 Ser modelo para sus estudiantes por sus cualidades profesionales, consagracion, interés, asistencia
y abnegacion al servicio de la profesion, de los pacientes y de los mismos estudiantes.

13.2 Inculcar en los estudiantes el espiritu de servicio, propiciar el desarrollo de habilidades y destrezas y
absolver sus interrogantes sobre pacientes, procedimientos o uso de materiales.

13.3 Aplicar las normas de bioseguridad e informar al coordinador académico de la Clinica de las
irregularidades que se presenten.

13.4 Registrar la asistencia de los estudiantes, revisar, evaluar y firmar las historias clinicas y actualizar
diariamente su propia carpeta o portafolio.

13.5 Mantener con su conducta una ética social impecable, mediante un trato cordial, pero exigente con

12
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los estudiantes.

13.6 Utilizar el equipo adecuado, acorde con la actividad por realizar.

13.7 Informar de sus ausencias por escrito al decano académico de la Facultad de Odontologia y al
coordinador académico de la Clinica; tener un reemplazo con el mismo nivel de formacion o acordar

la reposicidn de la actividad, si los estudiantes estan de acuerdo y existe el espacio para esta.

13.8 Entregar las evaluaciones en los tiempos sefialados; evaluar con los docentes corresponsables a los
estudiantes asignados para entregar una calificacidn unica en las fechas estipuladas.

13.9 Revisar las historias clinicas de los estudiantes de décimo semestre, a fin de remitir los pacientes no
terminados.

13.10 Exigir al estudiante el protocolo por escrito de la actividad diaria por realizarse en su paciente

13.11 El docente debe permanecer en el area clinica asignada durante el tiempo que dure su actividad
docente-asistencial. No ausentarse de la clinica y programar su alimentacion antes o después de
dicha jornada, para evitar incomodidades de los estudiantes y de los pacientes, debido a que la

actividad clinica con paciente requiere vigilancia permanente.

13.12 El uso del teléfono celular dentro de los espacios clinicos y preclinicos esta restringido.

ARTICULO 19. CERTIFICADOS Y ORDENES DE TRABAJO

1. Solo se expediran certificados de incapacidad a los pacientes con autorizaciéon del docente. Estos
seran firmados por el estudiante y el profesor, y llevaran el sello de la Clinica, en papeleria propia con
el membrete de la Institucion.

2. Laboratorio: para utilizarlo es necesario diligenciar la orden de trabajo respectiva, con la firma
del docente. Se entregara en la Secretaria de la Direccién de Clinicas, quien las enlistara y
hara firmar por el director de Clinicas para ser entregadas por la misma secretaria a los
laboratorios. Elaborado el trabajo, sera devuelto al estudiante por la misma via. Los trabajos
que no tengan una copia de la orden en la historia clinica no seran tenidos en cuenta.

3. Laboratorio de Produccion.

3.1. Laboratorio de Produccion - Especializacion en Rehabilitacion Oral
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3.1.1. Todo trabajo que requiera intervencion del laboratorio de produccion, debera contar con la orden de
trabajo debidamente diligenciada y firmada por el docente supervisor.

3.1.2. La orden de servicio se presentara en el Laboratorio de Produccion de la Universidad Santo Tomas
con las impresiones y modelos, entre otros, cumpliendo con los requisitos para la realizacion de los
procesos. No podran entregarse dichas 6rdenes directamente a los laboratorios externos.

3.1.3. Una vez realizado el pago del porcentaje estipulado del proceso segun el presupuesto, el laboratorio
de produccién de la Universidad Santo Tomas asignara el laboratorio de produccién idéneo para la
realizacion del trabajo.

3.1.4. El estudiante debera reclamar el trabajo realizado por el laboratorio en la Oficina del Laboratorio de
Produccion de la Universidad Santo Tomas, bajo ningin motivo podra recibirlo directamente de los
laboratorios asignados.

3.1.5. Las observaciones y solicitud de la siguiente fase de produccion deberén ser enviadas en los
formatos de la Universidad Santo Tomas, la cual debera estar debidamente diligenciada y firmada
por el docente supervisor, y entregadas en la Oficina del Laboratorio de Produccion.

3.1.6. El Laboratorio de Produccion entregara al estudiante el caso terminado una vez el tratamiento esté
cancelado de acuerdo con el plan de pago estipulado por la Direccion de la Clinicas.

3.1.7. De ser evidenciado un tratamiento donde su fase de laboratorio NO haya sido ejecutado bajo la
autorizacion del Laboratorio de Produccidn de la Universidad Santo Tomas, NO se tendré en cuenta
como requisito de grado.

ARTICULO 20. CANCELACIONES Y RECLAMACIONES

1. La cancelacion del servicio a un paciente se diligenciara en el formato correspondiente y se

especificara claramente el motivo del retiro. Debera llevar la firma del paciente (en lo posible), del
alumno y del docente. Universidad Santo Tomas 15.

2. El proceso de reclamo por el tratamiento dado a un paciente requiere tres cartas: 1) del paciente, 2)

del estudiante, 3) y del docente. Los tratamientos reclamados y reconocidos justos por el director de

Clinicas se realizaran sin costo para el paciente y se registraran en la Historia Clinica.

3. Los reclamos y sugerencias seguiran el conducto regular.
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ARTICULO 21. ESTUDIANTES EN CLINICA EXTRAMURAL - ROTACION HOSPITALARIA

Los estudiantes se acogen a lo establecido por el Consejo de Facultad y la reglamentacion implicita en los

escenarios docencia-servicio de acuerdo con la normatividad vigente.

1. CLINICA EXTRAMURAL

Para la practica en la Clinica Extramural, los estudiantes deberan:

1.1 Presentarse puntualmente el primer dia de labores, ante los directivos de la Institucion de practica
asignada, con la carta de presentacion entregada por la Coordinacion de Extramural e identificarse

oficialmente con el carné de la Universidad.

1.2 Portar el uniforme reglamentado de la Facultad y usar los accesorios clinicos establecidos (gorro,
tapabocas, visor, guantes, bata de manga larga y demas).

1.3 Tratar respetuosamente a los pacientes, al personal auxiliar, compafieros, profesores y en general a
todos los que conforman su entorno laboral.

1.4 Asistir a las reuniones convocadas por el coordinador o profesores de Extramural, entregar la planilla y
demas formatos de informacion requeridos, tanto por la Universidad como por el lugar de préactica.

1.5 Realizar el inventario correspondiente al consultorio el primer y ultimo dia de labores y entregarlo.
1.6 Tratar adecuadamente el instrumental, equipo y materiales del lugar de practica correspondiente.

1.7 Informar oportunamente de las inasistencias al director del Centro, al profesor asignado y al
coordinador de Clinica Extramural, quien designara el sustituto, si fuere el caso.

1.8 Seguir el conducto regular, tanto en el lugar de practica asignado para la rotacién como en la
Universidad Santo Tomas.

1.9 Desempefiar el oficio personalmente, no intercambiar los puestos sin autorizacion del coordinador, ni
ingresar personal extrafio a la Institucidn (amigos, familiares u otros estudiantes) sin permiso expreso.

1.10 No fumar ni ingerir alimentos o bebidas en el area clinica de trabajo; ni asistir al lugar de trabajo bajo
efectos de licor o sustancias estimulantes.
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1.11 Informar al coordinador de Extramural, docente supervisor o al director del lugar de practica sobre las
irregularidades detectadas en su sitio de trabajo.

1.12 Cumplir los compromisos adquiridos y realizar los trabajos exigidos por el coordinador del lugar de la
practica, que fueren de su competencia.

1.13 No realizar tratamientos para los que no esté capacitado (a no ser que esté presente el docente
supervisor) 0 no existan los recursos necesarios.

1.14 Obtener el consentimiento informado de todos los pacientes. En casos de atender a menores de
edad, se debe obtener el Consentimiento por parte de los padres o representante legal y el
asentimiento por parte del menor.

1.15 Para ausentarse del lugar de trabajo debe justificar el motivo ante el docente supervisor, informando

simultdneamente al director del sitio de practica y al coordinador de Extramural. Las ausencias se
compensaran o dispensaran segun el caso.

2. ROTACION HOSPITALARIA
Para la Rotacién Hospitalaria, debe tenerse en cuenta:

2.1 Presentarse con el uniforme reglamentario de la Facultad de Odontologia de la Universidad Santo
Tomas.

2.2 Hacer los empalmes y cumplir estrictamente las fechas de viaje y los horarios que designe el director o
coordinador del sitio de practica (hospital, centro de salud, entre otros).

2.3 Llevar los elementos necesarios de bioseguridad.
2.4 Elaborar las memorias que exija el coordinador de la Rotacion Hospitalaria.

2.5 Solicitar los permisos por escrito ante el director del Hospital y el coordinador de Rotacion Hospitalaria.

3. FALTAS EN LAS CLINICAS Y PRECLINICAS, EXTRAMURAL Y ROTACION HOSPITALARIA

1. Recibir dinero de los pacientes
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Registrar y firmar tratamientos en la carpeta de registro diario del docente.
Escribir en la Historia Clinica, actividades norealizadas o distintas de las registradas en la Historia Clinica.
Trabajar con una Historia Clinica no aprobada.

Solicitar materiales no autorizados por el docente o ejecutar tratamientos sin el conocimiento o firma
del docente.

No adjuntar o retirar los anexos de la Historia Clinica (exdmenes clinicos, radiografias, hoja de
tratamiento de endodoncia, carta dental, protocolos, entre otros).

Revisar pacientes fuera de la clinica: pasillo, sala de espera, consultorio externo y atender a dos 0 mas
pacientes simultaneamente.

Retirar Historias Clinicas sin autorizacion.

Malgastar materiales o hacer mal uso de ellos.

Trabajar con Historias Clinicas distintas a la del paciente.
Incumplir las normas de bioseguridad establecidas.

Realizar sin autorizacion del docente respectivo, procedimientos clinicos en el paciente de otro
compaiiero.

NOTA: todas las faltas que se cometan en las clinicas, preclinicas, extramural y rotacion hospitalaria se
tipifican como faltas leves, graves y gravisimas y la sancién se impondra acorde al Reglamento Estudiantil
Disciplinario de la Universidad Santo Tomas.

4.

SANCIONES

4.1 Uso indebido del uniforme

4.1.1. La primera vez, llamado de atencidn verbal.

4.1.2. La segunda vez, llamado de atencion escrito, con anotacion en la Hoja de Vida.
4.1.3. La tercera vez, suspension de Clinica durante unasemana.

4.2 Inasistencia
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4.2.1. Por una inasistencia no justificada, cero punto cero (0.0) en la evaluacion diaria y una falla por cada
hora deinasistencia.

4.2.2. Por retardo injustificado (se considera retardo el ingreso después de 10 minutos de iniciada la
jornada), una falla de una hora de inasistencia, pero con la obligacion de atender a sus pacientes. Sino lo
hiciere, la sancion sera la anterior.

NOTAS

1. Las sanciones anteriores las impondra el docente de modulo.

2. Cuando el uso del uniforme fuere degradante o se portare en lugares indebidos, la falta sera
sancionada por el Consejo de Facultad, previa presentacion de descargos por el estudiante.

3. En caso de apropiacion indebida del instrumental o mal manejo de los equipos el estudiante
respondera por su reparacion o reposicion por instrumental de la misma marca.

5. FALTAS EN LA CLINICA EXTRAMURAL Y ROTACION HOSPITALARIA

No cumplir con las normas exigidas en el sitio de practica conlleva:

5.1. Disminucién de la nota conceptual final.

5.2 Suspension en la rotacién por ausencia injustificada de tres (3) o mas dias, consecutivos 0 no
sin informar al docente supervisor y al coordinador, en este caso la nota de la rotacién sera

cero coma cero (0,0).

5.3 Otras sanciones seran impuestas por el Consejo de Facultad, competentes para ello, segln su
gravedad. Ver Reglamento Estudiantil de la Universidad.

PRACTICAS PRECLINICAS Y FANTOMAS
Las preclinicas de la Universidad Santo Tomas son un espacio de aprendizaje practico, en el cual realizan
practicas formativas en salud bucal los estudiantes de pregrado y los estudiantes de las especializaciones

clinicas de la Facultad de Odontologia.

El Consejo de Facultad de Odontologia de la Universidad Santo Tomas acoge los siguientes parametros
de comportamiento para profesores y estudiantes que hagan uso de las preclinicas.
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CAPITULO |
Aspectos académicos

Las preclinicas permiten la ejecucién de actividades practicas a través de estrategias pedagdgicas
especificas, realizadas en algunos casos con simuladores de paciente, dotados con los elementos que
contiene una unidad de atencion odontoldgica.

El desarrollo y consolidacion de las competencias especificas en odontologia y en las areas
especializadas que requieren este espacio de practica, seran dadas mediante la aplicacion de
conocimientos teéricos y practicos suministrados por los docentes asignados desde la Direccion de la
Facultad.

Corresponde al docente del espacio académico presentar al inicio de cada semestre el Syllabus, donde el
comunicar, obrar y hacer conducen al logro de competencias y habilidades necesarias que proyectan el
estudiante o estudiante de posgrado a un nivel superior del aprendizaje, en el cual se complementa el
perfil del egresado. Anexo al Syllabus sera visualizado el cronograma de préacticas que justifica el uso
racional y productivo de las preclinicas.

CAPITULO Il
Aspectos de bioseguridad y ejecucion de actividades

Se adoptan los siguientes lineamientos que pretenden mantener en buen estado el inventario de las
preclinicas, al tiempo que se cumplen los objetivos académicos de aprendizaje.

Articulo 1. Para iniciar la practica, el estudiante debe estar matriculado en la asignatura (estar activo en el
programa).

Articulo 2. El acceso a las preclinicas es permitido a docentes y estudiantes asignados en su horario y
restringido para los no asignados. El horario de asistencia a las practicas debe ser cumplido por docentes
y estudiantes.

Articulo 3. Para el ingreso y permanencia en las preclinicas se debe cumplir obligatoriamente con el porte
del uniforme y las medidas de bioseguridad personal para el estudiante o residente (lentes, tapabocas,

gorro, bata y guantes).

Articulo 4. El estudiante debe ingresar con todos los instrumentos y materiales que sean requeridos para
la practica. No puede retirarse de las preclinicas sin previo consentimiento del docente.
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Articulo 5. El docente asignara a cada estudiante un simulador de trabajo fijo. No se realizaran cambios
durante el periodo académico, a menos que se requiera por motivo de fuerza mayor (dafio del modulo). En
cada sesion, el estudiante deberé revisar su puesto de trabajo al ingreso a la preclinica. Cualquier dafio e
irregularidad de los simuladores debe ser reportado inmediatamente al docente y de manera escrita a la
Direccién Administrativa General de Clinicas, Preclinicas y Laboratorio de Produccion. De no ser asi, el
estudiante asume la responsabilidad de cualquier dafio (fallas, anomalias y piezas faltantes).

Articulo 6. Siempre se debe realizar la practica en el simulador de paciente. Para esto el simulador
(Phantomas) debe estar colocado correctamente y el estudiante debe mantener las condiciones de
posicion y organizacion del trabajo (ergonomia de trabajo) explicadas previamente por el docente.

Articulo 7. Es responsabilidad del estudiante y del docente, cuidar y optimizar los materiales, suministros
y recursos que la Universidad entrega para las actividades préacticas en las Preclinicas.

Articulo 8. Cuando sea necesario, en todo momento utilizar bandeja para instrumental y campos de
trabajo amplios, preferiblemente de polietileno, que impida el contacto directo con el mesdn. Sobre todo
cuando se hace uso de materiales reactivos (polimetilmetacrilato y metacrilato) que pueden deteriorar la
calidad de los mesones.

Articulo 9. Al terminar la practica los guantes, gorros, tiras de millar y todo lo que tenga contacto con el
paciente (simulador) van a la caneca roja. Los materiales cortopunzantes, el guardian y los restos de
amalgama van al recipiente plastico color café, llenado en su volumen hasta el 25% de capacidad con
glicerina. El uso adecuado de recipientes recolectores de residuos solidos debe observarse en todo
momento por parte de docentes y estudiantes.

Articulo 10. De no ser posible asignacién de Preclinicas con zona para manejo de yesos; se debe hacer
limpieza de los sobrantes de yeso con toallas absorbentes y depositar en caneca especial para este fin
(color beige). El manejo de yesos en la zona de lavado ocasiona taponamiento en la cafieria y el depdsito
de sobrantes en cualquier recipiente impide el cumplimiento de objetivos de la campafia institucional de
manejo adecuado de residuos.

Articulo 11. El estudiante debe destinar un tiempo al iniciar la practica para preparar su lugar de trabajo.
También al finalizar la sesién practica, para dejar todo limpio, ordenado y en el puesto. Se incluye el lavar
las manos con gel antibacterial en los dos momentos mencionados.

Articulo 12. El docente y el estudiante deben observar y ejecutar las medidas preventivas de higiene y de

seguridad establecidas por la Universidad. En caso de incidente o accidente laboral, debe ser informado
de manera inmediata al Departamento de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Universidad.
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Articulo 13. No se permite retirar de la preclinica cualquier componente del simulador (dientes, tornillos,
encias). Tampoco los instrumentos y materiales de trabajo pertenecientes a la Institucion.

Articulo 14. De manera obligatoria, una vez terminada la actividad préactica, el docente debera entregar la
llave en recepcién del edificio Santander o en la cabina de monitores.

Articulo 15. La preclinica con simuladores no debe ser utilizada para fines diferentes a los establecidos en
ella, tales como encerados, uso de mecheros, etc.

CAPITULO Il
Instrumental y equipos de la Instituciéon

Articulo 16. El estudiante debe:

- Tratar con cuidado y responsabilidad el instrumental y equipos de la Universidad.

- Evitar el dafio o extravio de los equipos o del instrumental de la Universidad. De lo contrario, se
responsabilizaréa por su reparacion o reposicion.

- Comprobar el estado de los equipos y del instrumental al iniciar su actividad practica; si encuentra
alguna falla, informar de inmediato a la persona que se lo suministrd. De lo contrario, se
responsabilizara por su reparacion o reposicion.

- Dejar limpio y aseado su puesto de trabajo y los instrumentos utilizados al retirarse de la preclinica.

CAPITULO IV
Aspectos disciplinarios

Las preclinicas son un espacio fisico dedicado a la practica académica para estudiantes de la Facultad de
Odontologia. La formacion integral incluye el comportamiento con el personal que labora en la institucion.
Los siguientes lineamientos seran acatados en todo momento por el estudiante y el docente, quién
ademas debe velar por que se cumplan.

Articulo 17. Respetar el Reglamento de la Facultad, cumpliendo a cabalidad con lo referente al porte del
uniforme, aspectos disciplinarios y éticos.

Articulo 18. Respetar los espacios fisicos y donde se realizan los programas de educacién en Salud
Bucal.
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Articulo 19. Respetar a las personas con las que interactia: compafieros, docentes, directivas, técnicos,
auxiliares y personal de aseo.

Articulo 20. No se permite el uso de: audifonos, computadores, celulares, dispositivos de musica.
Articulo 21. No ingresar alimentos ni bebidas a las preclinicas.

Articulo 22. El estudiante debe presentarse en la hora indicada, y respetara los rangos de tiempo de
tolerancia si el docente lo ha establecido, sin afectar los horarios sefialados para cada espacio académico.

Articulo 23. Las Clinicas por ser un espacio académico practico se pierden con un 5% de fallas
injustificadas durante todo el semestre, los espacios académicos tedrico-practicos se reprueban con un
15% de fallas injustificadas y los espacios académicos teéricos con un 20% de fallas injustificadas.

Articulo 24. Todos los docentes del espacio académico seran los responsables de la aplicacion del
Reglamento y las normas del uso de la preclinica.

Articulo 25. En caso de requerirse horario de practica adicional (tutoria), el docente seré quien reclame y

entregue la llave de la preclinica. También es responsable durante este tiempo de hacer cumplir los
lineamientos de bioseguridad, disciplina y practica.

Elabor6 (Norma Reglamentaria de Preclinicas): Alix Forero Orejarena, German Ramén Gémez Mogolion,
Carmen Alodia Martinez Lopez y Margarita Maria Ayala Cérdenas.
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