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FECHA: Junio 1 de 2015

HORA: 07:00 am

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion de asistentes.

2. Objetivo: socializacién de objetivos del proyecto e identificacién de debilidades.
3. Observaciones y varios.

4. Punto final.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificaciéon de asistencia.

Se verificd la asistencia de la gerente general, el jefe de produccion y el estudiante responsable del
proyecto a la reunién y se dio inicio a la misma.

2. Objetivo: socializacion de objetivos del proyecto e identificacion de debilidades.

La reunion estuvo a cargo del estudiante responsable del proyecto. Se llevé a cabo con el fin de divulgar
los objetivos del proyecto y la identificacién de las debilidades y no conformidades con los que cuenta la
empresa respecto a su proceso productivo, destacandose asi las siguientes observaciones:

El apoyo y disponibilidad de los directivos para el desarrollo del trabajo.
El incumplimiento de las fechas de entrega pactadas con los clientes de la empresa.
La falta de coordinacién de la administracion y el departamento productivo.

El desconocimiento de la direccién respecto a su nivel productivo frente a un reto de altos lotes
de produccién en temporadas altas. .

OBSERVACIONES Y VARIOS

Se destaca la importancia de este tipo de reuniones que ayudan a dar un rumbo a la empresa y a su vez,
evidencia las debilidades de la misma.

PUNTO FINAL

Siendo las 08:15 a.m. se da por finalizada la reunién.
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