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RESUMEN

En el presente documento se describen las actividades y aportes realizados en la
pasantia como auxiliar de ingenieria civil, desarrollados en la secretaria de planeacién

y gestion del riesgo del municipio de Socoté - Boyaca.

La finalidad de dicho trabajo se enfoca en fortalecer los conocimientos adquiridos
durante la formacion académica brindada por la Universidad Santo Tomas, las
diferentes actividades realizadas en la practica académica, tales como: elaboracién
de actas parciales, actas de liquidacion, informes de evaluacién, estudios previos,
verificacion de requisitos de los proceso de contratacién y seguimiento de los procesos
contractuales que cumplan con la Ley 80 de 1993 para subirlos a la plataforma
(SECOP ).

Palabras Clave — Proceso de Contratacion, pasantia, Secop |, seguimiento.



ABSTRACT

This document describes the activities and contributions made in the internship as a
civil engineering assistant developed in the secretary of planning and risk management

of the municipality Socota - Boyaca.

The purpose of this work was focused on strengthening the knowledge acquired during
the academic training provided by the Santo Tomas University, the different activities
carried out were, preparation of partial records, settlement records, evaluation reports,
previous studies, verification of requirements of the hiring process and monitoring of
contractual processes that comply with law 80 of 1993 to upload them to the platform
(SECOP I).

Keywords — contract process, internship, Secop I, follow-up.



1. INTRODUCCION

La pasantia como practica académica permite al estudiante la aplicacion de los
conocimientos tedricos, asi como los métodos de andlisis e investigacion y el apoyo
en procesos de estructuracion de proyectos en areas determinadas. Generalmente, se
asocia con la formacion vocacional o profesional, donde un profesional con mas
experiencia, moldea su comportamiento, el aprendiz debe seguir el modelo, y el

profesional proporciona retroalimentacion.

Como estudiante de Ingenieria Civil, mediante la practica profesional, se adquiere la
competencia y capacidad de implementar los conocimientos adquiridos durante su
proceso de formacién académica, ademas de manera analoga permite que el
estudiante pueda tener una opinion objetiva y responsable para la toma de decisiones,

influyendo asi en el desarrollo econémico, social y cultural de la comunidad.

La Ingenieria Civil, gracias a la gran variedad de disciplinas, permite al profesional
desempeniarse en diferentes campos en los cuales aporta al desarrollo econémico y
social en las comunidades. En el entorno publico el Ingeniero Civil es responsable de
supervisar los proyectos de infraestructura, con el fin de mejorar la calidad de vida en
la poblacion donde se vayan a ejecutar las obras a desarrollar, asi como el
seguimiento de los procesos contractuales que permiten aplicar los recursos publicos

y privados de una forma apropiada, transparente, planeada, segura y confiable.

La secretaria de Planeacion y Gestion del Riesgo del municipio de Socota -Boyaca,
es la entidad encargada de administrar y orientar los procesos, estrategias y
actividades para el desarrollo de la planeacién social, econémica, territorial e
institucional, a través de la formulacién y supervision de los proyectos de
infraestructura y obras civiles, que mediante los procesos contractuales, tienen como
fin mejorar la calidad de vida y la satisfaccion de las necesidades basicas de la

comunidad en general.
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Durante la pasantia se desempefid el cargo de Auxiliar de Ingenieria Civil,
correspondiendo en el ejercicio del cargo, las funciones de elaboracion de los estudios
y documentos precontractuales, estudios previos y de factibilidad, analisis de costos y
precios, revision de documentos contractuales, para verificar que estén completos, si
cumplen con las exigencias legales, esto con el fin de publicarlos en la plataforma del
SECOP |, para que la comunidad y todas las personas interesadas, se puedan

informar de los contratos realizados por la entidad publica.

También se desarroll6 la funcién de elaboracion de actas de inicio, actas parciales,
actas finales, informes de supervisién e interventoria y actas de liquidacion, como
forma de control social y de verificacion de la correcta inversion de los recursos

publicos.
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2. OBJETIVOS

2.1. Objetivo General

Ejercer como Auxiliar de Ingenieria Civil en la Secretaria de Planeacion y Gestion
Territorial del municipio de Socota departamento de Boyaca, aplicando todos los
conocimientos adquiridos en el proceso de formacion académica de pregrado del
programa de Ingenieria Civil de la Universidad Santo Tomas seccional Tunja.

2.2. Objetivos Especificos

* Reconocer la importancia de la contratacion publica, de acuerdo con los
principios fundamentales de apertura, transparencia, eficacia, eficiencia,

transparencia, planeacion, publicidad y debido proceso.

» Aplicar el marco normativo, principios generales, reglas de procedimiento que
garanticen el acceso efectivo y reciproco al mercado de compras del sector

publico a los proveedores de bienes y servicios

* Elaborar los documentos precontractuales y contractuales, como estudios
previos y actas de inicio, liquidacién, y otras, para todas las modalidades de
contratacion, ejecutadas por la secretaria de Planeacion y Gestion Territorial

del municipio de Socota departamento de Boyaca.

* Revisar la documentacién de las diversas modalidades de contratacion, para
que se ajusten con los requisitos y exigencias de la Ley 80 de 1993 y estén
completas para subirlos a la plataforma SECOP (I), en cumplimiento del

principio general de la contratacion publica de la publicidad.
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3. DESCRIPCION DE LA ZONA DONDE SE DESARROLLO LA PASANTIA

3.1 MUNICIPIO DE SOCOTA, BOYACA.

La pasantia se realizdé en el municipio de Socota, Departamento Boyacd, Provincia
Valderrama, cabecera localizada a los 6° 3" 0"” de latitud norte y 72° 37" 59", longitud
oeste a una altura sobre el nivel del mar de 2443 metros. Dista 134.0 Km de Santafé
de Bogota de 271.1 Km. Con una poblacion de 7.672 habitantes; el area municipal es
600.11 Km2. Limita por el norte con los municipios de JericO y Sativa Norte, por el sur
con los municipios de Pisba y Mongua, por el oriente con el municipio de Chita, por el

Occidente con los municipios de Sativa Sur, Tasco, Socha y Gameza.

llustracion 1. Ubicacion municipio Socota

Fuente: Google Imagenes
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3.2 SECRETARIA DE PLANEACION Y GESTION TERRITORIAL DEL MUNICIPIO
DE SOCOTA BOYACA

La Secretaria de Planeacion y Gestion Territorial, se ubica en la Alcaldia Municipal,
Carrera 3 #2-78 del municipio de Socota departamento de Boyaca, se propone orientar
y liderar la formulacion y seguimiento de las politicas publicas vy
la planeacion territorial, econdémica, social, cultural y ambiental de la comunidad
Socotense, que permite el acceso de las partes involucradas y relacionadas con el
sector de obras publicas, econdémicas, sociales, ambientales, culturales, como
ingenieros, arquitectos, ambientalistas, veedores ciudadanos, todo tipo de

profesionales, contratistas, autoridades publicas y la comunidad en general.

3.3 ORGANIGRAMA ADMINISTRATIVO

La Alcaldia Municipal representada legalmente por su alcalde Municipal, se encuentra

constituida por cinco dependencias:

Secretaria de Desarrollo Econémico y Social.
Secretaria General y de Gobierno
Secretaria Infraestructura y Servicios Publicos

Secretaria de Hacienda

o k~ 0N PF

Secretaria de Planeacion y Gestion Territorial,

Esta dltima donde se desarroll6 y cumplié la practica académica de pasantia como

Auxiliar de Ingenieria Civil. Se evidencia el organigrama en la ilustracién 2.
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llustracion 2. Organigrama municipal

Fuente: Alcaldia municipal Socota
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Durante el desarrollo de la pasantia se ejecutaron ciertas actividades asignadas por la
Secretaria de Planeacion y Gestion Territorial, enfocadas primordialmente en la
elaboracion y revision de los procesos contractuales en sus diferentes etapas y
modalidades, segun normatividad contenida en la Ley 80 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, tales como contratacion directa, contratacion de minima cuantia,
seleccion abreviada de menor cuantia, licitacion publica, en la ilustracion 3 se
evidencia como se dividi6 en porcentajes cada una de las actividades en el desarrollo

de la pasantia en la mencionada secretaria .

ACTIVIDADES
revision visitas 2 studios previos . .
documentacion viviendas Aprobacion de

[+)
14% 1% 6% Polizas

11%

Actas de
Liquidacion

5%
Actas de Recibo
5%

Solicitud del Cdp
7%

Informes de
Supervision
19%

actas de inicio
6%

Actas parciales
14%

Grafico 1

Fuente: Autor

Se cumplié también la labor de suministro de informaciones requeridas por organismos

de Control como Contraloria, Procuraduria y fiscalia general de la Nacion.

4.1. ACTIVIDADES DIARIAS
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4.1.1 FORMULACION DE PROYECTOS.

Se busc6 siempre la materializacion para dar solucién a una serie de problematicas
identificadas en la fase de Diagndstico y analizadas en la fase de prospectiva, que
arrojaron la priorizacion de problemas, a los cuales se le establecieron estrategias
y proyectos en busqueda de la sustentabilidad, basicamente en temas relacionados
con la atencion al publico, el manejo de la agenda diaria, las respuestas que deben
suministrarse a personas naturales, juridicas, organismos de control y a la misma
Administracion, encaminadas al mejoramiento en la prestacion del servicio y de la

calidad de vida de la comunidad.

En materia de Contratacion Publica, la Secretaria de Planeacién cuenta con un formato
Unico de solicitud de CDP (CERTIFICADO de DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL),
el cual se diligencia ante la secretaria de Hacienda, también un formato de estudios

previos el cual exige el cumplimiento de los siguientes requisitos:

4.1.2.1. ESTUDIOS PREVIOS.
Son el soporte para elaborar los contratos y soportar la conveniencia, utilidad y
oportunidad de realizar la contratacion publica, estos deben diligenciarse con los

siguientes requisitos:

1. INFORMACION GENERAL:
e Registro BP (BANCO DE PROYECTOS)
e Modalidad de contratacion
e Dependencia
e Objeto
e Funcionario que presenta el estudio

e Ciudady fecha

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

17



3. DESCRIPCION DEL CONTRATO
e Objeto
e Clasificador de bienes y raices
e Actividades y obligaciones a contratar
e Especificaciones técnicas del bien, obra o servicio a contratar
e Plazo de ejecucion
e Lugar de ejecucion
e Valor
e Forma de pago

e Certificado de disponibilidad presupuestal

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

5. ESTRUCTURA DEL ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR
e Andlisis del mercado
e Aspectos econémicos
e Aspectos legales
e Andlisis de la demanda

e Andlisis de la oferta

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA PROPUESTAS MAS FAVORABLE.

7. MATRIZ DE RIESGOS.

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LA GARANTIAS

Se efectuaron diecisiete (17) estudios previos de los cuales se dividen en quince (15)
estudios previos en la modalidad de contratacion directa y dos (2) estudios previos en

18



la modalidad de minima cuantia, esta actividad corresponde al 6 % de las actividades

totales realizadas durante la pasantia,

Estudios Previos

Cantidad de estudios
(o]

2

contratacion directa minima cuantia

Modalidad de Contratacién

Grafico 2

Fuente: Autor

41.2.2. SOLICITUD DEL CDP (CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL.

Garantiza la existencia del rubro y la apropiacién presupuestal suficiente para atender
un gasto determinado, para el diligenciamiento de la informacién y la elaboracion de la

solicitud del CDP, se realiza una solicitud que debe constar de la siguiente informacion:

e Cdbdigo Objeto de Gasto

e Gasto
¢ Meta
e Sector

e Programa
e Subprograma

e Producto

19



e BPIN
e Objeto
e Valor

e Fecha de la solicitud

Estos documentos son radicados ante la Secretaria de Hacienda, con el fin de que ésta
genere el certificado de disponibilidad presupuestal “CDP” y el registro presupuestal,
se hizo la solicitud de veinte (20) certificados de disponibilidad presupuestal a la citada
dependencia, diecisiete (17) de éstas solicitudes para contratacion directa, de valores
entre $4°800.000,00 y $ 10°000.000,00 vy tres (3) solicitudes para contratacion de
minima cuantia entre valores de $10°000.000,00 y $25°438.728,00, esta actividad

corresponde al 7% de las actividades realizadas durante la pasantia .

Solicitud Certificado Disponibilidad Presupuestal

18 17
16
14
12
10

3

contratacion directa Minima cuantia
Modalidad de Contratacion

Cantidad de Solicitudes

o N B OO

Grafico 3

Fuente: Autor
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4.1.2.3. VERIFICACION DE REQUISITOS.

Es el proceso mediante es cual se constata si la persona ya sea natural o juridica

cumple con los requisitos minimos exigidos para el desempefio del contrato al cual

aspira, este documento consta con la siguiente informacion.

Fecha

Modalidad de contratacion
Objeto

Plazo

Presupuesto oficial

Datos del oferente

Verificacion de documentos juridicos.

Se realiz6 treinta y siete (37) documentos de verificacion de requisitos para el

despacho, de los cuales diecisiete (17) fueron para la radicacién de contratos y veinte

(20) de estos documentos se realizaron por cuanto faltaban en contratos ya liquidados

y sin este item no se puede subir a la plataforma Secop, esta actividad corresponde al

13% del total de las actividades realizadas durante la pasantia.

Verificacion de Requisitos

20.5
20
19.5
19
18.5
18
17.5
17
16.5
16
15.5

Cantidad de documentos

contratos falta de documentacion en contratos

documentos requeridos y documentos faltantes

Gréfico 4

Fuente: Autor
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4.1.3 TRAMITE DE DOCUMENTOS CONTRACTUALES.

Las actividades realizadas en este item, frente a la formulacion de los contratos en la
alcaldia del municipio, requiere de manera obligatoria el diligenciamiento vy
recopilacion de una serie de documentos que permiten y demuestran el cumplimiento
de la Ley 80 de 1993, por medio de la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Pdblica, junto con todos sus Decretos

reglamentarios.

En los siguientes items se explica, uno a uno, los documentos diligenciados por la
secretaria, a partir de los documentos entregados por las demas secretarias de la
entidad, para asi poder dar inicio al proceso de realizacion y ejecucion de los contratos.

4.1.3.1 Actas de Inicio

Es un documento formal y escrito, producto del encuentro de un representante de la
entidad, el supervisor y el contratista, en éste se deja constancia de la fecha de
iniciacidn de las actividades contractuales, la cual consta de los siguientes parametros:

e Numero de acta

e Numero de contrato

¢ Fecha de contrato

o Contratante

e Contratista

e Objeto
e Valor
e Plazo

e Fecha de inicio y terminacion

22



ACTA DE INICIO
Dependencia: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ SERVICIOS PUBLICOS

En &l murnicipio de Socota, == reunic su calidad de supervisor del contrato
v la sefo en zu calidad de CONTRATISTA con el fin de dar acta de micio a las

setividades corespondientas al objeto contractual y Swsarbir ACTA DE INICIC, corforme 3 ko siguisnbe:

£
ACTA Mo. N 001
CONTRATO o T =S - MC — 031-2020
FECHA CONTRATO
CONTRATANTE

R/L CONTRATANTE
IDENTIFICACION
CONTRATISTA
IDENTIFICACION

TEJETO “ALGUILER DE MOTONVELADGRA PARA EL MANTENIMIENTO Y
MEJORAMIEMTO DE LA MALLA VIAL RURAL DEL MUNICIPIC DE
SOCOTA-BOYACA ~
VALOR VEINTICUATRO MILLONES GUINIENTOS SSTENTA ¥ DOS MIL
SEISCIENTOS PESOS MICTE (S 24.572.600)
SLAZD =l plazo estimado para Ia ejecucion del confralo s=rd de DOS [0Z)
MESES
FECHA DE INICID 75 DE OCTUBAE DE 2020
FECHA PROVECTADA DE [ .50 miciemsre DE 2020 |
TERMINACION.
1. El conbratista manifiesta que conoee todas ¥ cada una o= las clawsulas estipwladas en =l contrato.
2. Elcontratista 5= comoromets a miciar =l presents confrato bajs Su propia responzabilidad
3. Que &l presente contrato cumplié con los requisitos de perfeccionamisnto y ejecucion, relacionads asi:
»  Numero de disponibiidad presupuestal: D1 2020000312
»  Ndmero de Registro Presupuestal: RES-2020000281
»  Aprobaciin de perantias (Siaplica): Resolucitn 208 del 26 de octubre de 2020
Nota: Gon la pressnte acta ea deba realizar la actualizacitn de las vigencias ds las garantias.
»  Planilla paga dal mas [de inicio) al sistema de salud: Octubre
4. Elpor escrito, con |a sulorizacion escrita del supemizor del municipio.
5

Que en todo momento deben scatsrse las mstruccionss o exigencias que presente la supervisidn, en lo referent= a las
obligaciones sontractuales.

llustracion 3. Ejemplo Acta de inicio

Fuente: Alcaldia municipal Socota

4.1.3.2 Actas de pago parcial.

Documento que se firma para efectuar un pago parcial al cabo de un

periodo de tiempo, estas actas contienen la siguiente informacion:

- Numero de acta

- Fecha del acta

- Numero contrato

- Objeto contrato

- Contratista y Supervisor

- Valor y adiciones.

- Fecha de Inicio.

- Actas de suspension y reiniciacion.
- Fecha de terminacion

- Periodo a pagar

23
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4.1.3.3 INFORME DE SUPERVISION

Documento que tiene como objetivo verificar que se

MUNICIPIO DE SOCOTA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO  |Codigo | A-GL-F-001 w
i':’ PROGESD: GESTION DE LEGALIDAD Version o
Formato: Acta Parcial Fecha 23022021 w i il clr g

ACTA PARCIAL Mo. 01
FECHA PRESENTE ACTA | 23-feb-21
CONTRATO No. C-MS-C0-019-2021 [ DE FECH#A: 24 DE ENERO DE 2021

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA OPERACION DE LA
OBJETD RETROEXCAVADORA CASE 495 DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE SOCOTAUTILIZADA EN EL

MANTENIMENTO'Y CONSTRUCCION DE LAS ViAS®,
INTERVENTOR Y10 SUPE
VALOR INSCIAL OCHOMILLONES DE PESOIS MCTE (88, 000, 000,00,
VALOR CON ADICIONES |N/A
PLAZO INICIAL CUATRO (04) MESES
PLAZO CON ADICIONES |N/A
FECHA DE INICIACION | 24 OF ENERO 2021
ACTA DE SUSPENSION [NIA
ACTA DE REINICIACION | N/A

FECHA DE TERMINACION| 23 OE MAY O OF 2021

PERIODD AUTORIZADD
A PAGAR

|DESII EL 24 DE ENERD DE 2021 4L 23 DE FEBRERO DE 2021

llustracion 4. Ejemplo de Acta parcial

Fuente: Alcaldia municipal Socota

cumplan las actividades

desarrolladas por los contratistas, en un periodo de tiempo determinado, este informe

cuenta con los siguientes items:

Fecha de Informe.
Identificacion del Contrato.
Objeto del Contrato.

Valor del Contrato.

Plazo.

Identificacion del Contratista.

Fecha de Inicio.
Fecha de Finalizacion.

NUmero de Acta.
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Alcaldia de Socota
2020 - TORS
HIT: Bm.olhvl.l.;l

INFORME DE SUPERYISION Mo 001

INFORMACION GEMERAL

Fecha Informe

&3 DE FEBRERO DEL 2021

Costrate Ne.

Dbjete del contrate

Waler del contrate

C-M3-CO-0-2021
TEFETACNSI OF SR D S B0 R A T

o BTo SHENLE OPE
a3 L b h N
OCHO MILLONES DE PESOS MCTE 38000000, 00). M/ACTE

Plaze APARTIR DE LA FIRMA DEL ACT A DE INKCIO
=iy o
Fnstenriats p.
Wideanificacita CL.T:
Fecha de Inicie | 24 DIE ENERD DE S0E1
Facha de Finalizacifu |#3 0 MAYO DE 2021
Acta 001 Acts de 4 DE EMERD DE S0E1
Acta 002 Acta Parciad |23 DE FEERERD DE 2021 N
AYANCE DE CONTRATO POR ACTIVIDAD 31 [T
El comtraticta pecsesto of ind arme X

I inforen comph con b sctividades del costrsto

Elcontistists Avexo phail & p

x
B¢ Apoties de seqwidad social corespoadiats o pariods de x

DATOS DE YERIFICACION PARA PAGO

Pesiodo Revisada Ed de Enarm do 2021 hasta ol T3 do Fabrarn do 2821
“alor A Pagar [ 2.000.000
Wakcs Ejecwtade [l 2000.000] % | 25

ke pos Ejeoat s £.000.0001 % | [H

llustracion 5 ejemplo de informe de supervisiéon

Fuente: Alcaldia municipal Socota

4.1.3.4 Actas de Recibo Final

Documento por medio del cual el supervisor y el contratista manifiestan que el contrato

se ha cumplido y ejecutado de acuerdo con lo estipulado, registrandose los bienes o

servicios recibidos, estas actas consta con la siguiente informacion.

Clase de contrato

NUmero de contrato

Plazo de ejecucion del contrato, prorroga y plazo total

Fecha de inicio
Valor inicial, adicional

Fecha de recibido

y total
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Alcaldia de Socota
o ©

DEPEHDENCIA; SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA T SERYFICIOS PUBLICOS
T

SRADO DE Ils'lllil‘ll!lh.ll -

DMediantel Lo P A . 5 ided do lai . I TR
Bdadet, ;i danta do tnd duura delarabliqaci Lor s lae dae partar,

CLASE DE CONTRATO MIINS CUAHTIA
W CONTRATO C-MS-HC-HHDERIZ
PLAZO DE EJECUCION D05 () HESES &P ARTIR DLL CUHFRIMIENTODELOS RIGUISTTOS
FPRORROGH L)
FLAZO TOTAL D03 (2] HESES & PARTIR DEL CUHFIIMIENTODELOS REGUISTTOS
FECHA DE INICIO E50EOCTUBREDE 2120
TALOR INICIAL $245TL40,0
YALOR -+ $0
TALOR TOTAL ST
b I'!!lllw—l'l 24DEDICEMEREDE 2120

8570 DELCONTRATO
“ALQUILER DT MOTONITELADORA PARA EL MANTENMIENTO TMLJORAMIENTO DE LA MALLAWIAL RURAL DEL MUNICIPIO DE SOCOTH-BOTACE
LAS PARTES:

COMTRATISTA

SUPERTISOR

llustracion 6 Ejemplo de Acta de recibo

Fuente: Alcaldia municipal Socota

4.1.3.4 Actas de Liquidacion.

Documento final mediante el cual, el contratista hace entrega de la obra o labor y el
supervisor recibe a satisfaccion, conforme con lo estipulado en el objeto del contrato y
donde consta el valor inicial y final ejecutado, mas los acuerdos, conciliaciones y
transacciones a que llegaron las partes, para poner fin al contrato y poder declararse
a paz y salvo estas actas contiene la siguiente informacion.

e Clase de contrato

e Numero de contrato

e Valor de contrato, inicial, adicional y final
e Fecha de inicio

e Plazo de ejecucion

e Adicion y reinicio

e Fecha de terminacion y fecha del acta
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Alcaldia de Socota

2020 - 2023

NIT: 800.026.911-1

B el sl AR e
pes

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ SERYCIOS PUBLICDS
ACTA No.3 DE LIQUIDACION DEL CONTRATO No.  C - MS - MC - 031 de 2020
GRADO DE RESPONSABILIDAD

1) Mediante |3 suscripidn de la presente acta de liquidacidn, el contratista y el Supervisor asumen plena responsabilidad por la veracidad de la informacidn
enellacontenida, | en es3 medida deben garantizar el cumplimiento de todas | cada una de laz obligaciones contractuales de las dos partes.

Z) El Respansable de |2 dependencia respectiva revisara que |a informacion incluida en el acta sea correcta y coma prusba de ello coloeard su Visto
Buena. Su responsabilidad se limita a garantizar que el contrato se liquide previa aprobacicn del interventar, del contratistay revisidn de las sondiciones
para suliquidacion par parte del supervizor de contrato,

CLASE DE CONTRATO MINIMA CUANTIA
N CONTRATO C-MEMC-I31 DE 2020
YALOR INICIAL DEL CONTRATO | 4 2457260000
YALOR ADICION 4 -
YALOR TOTAL ACUMULADD | 57260000
FECHA DE INICID 2 DE OCTUBRE DE 2020
PLAZO DE EJECUCIAN INICIAL D08 [2) MESES & PARTIR DEL CUMPILIMIENTO DE LOS REGUISITOS
ADICION EN TIEMPO HAs
FECHA DE REINICIO 1 Hia
FECHA DE REINICIO 2 A
FECHA DE TERMINACION 24 DE DICIEMERE DE 2020
FECHA DE LA PRESENTE ACTA 15 0 FEEREROE 2021
DBJETO DEL CONTRATO

“ALEUILER DE MOTOMIYELADORS P&, EL MANTENMENT QY MEJORAMIENTO DE LAMALLA ¥1AL RURAL DEL MUNCIPIO DE S0COTE.

llustracion 7 Ejemplo de Acta de liquidacion

Fuente: Alcaldia municipal Socota

Se realizaron diecinueve (19) actas de inicio (6%), cuarenta y dos (42) actas parciales
(14%), cincuenta y ocho (58) informes de supervision (19%), dieciséis (16) actas de
recibo (5%) y dieciséis (16) actas de liquidacion (5%), para un total del 49% de las

actividades realizadas durante el trascurso de la pasantia.

Actas
" 70 .
S 60
S
'§ 50 42
= 40
%]
£ 30 15
m©
o 20 16 16
©
©
2 0
S actas de inicio Actas Informes de Actas de Actas de
parciales  Supervision Recibo Liquidacion

Tipo de actas

Grafico 5

Fuente: Autor
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4.1.3.5 Aprobacion de Pdlizas.

Documento mediante el cual la entidad verifica que el contratista cumpla con las
garantias estipuladas en los estudios previos y el contrato, se realizaron dieciséis
documentos de aprobacion de pdlizas, las cuales cumplian con los amparos
establecidos en el contrato y los estudios previos, se realizaron treinta y dos (32)
documentos de aprobacién de polizas, de los cuales dieciséis (16) fueron por contratos,
adendas, actas de reinicios o0 actas de suspension y los otros dieciséis (16) por falta
de la aprobacion de pdlizas, esta gestion corresponde al 11% de las actividades

realizadas durante la pasantia.

Aprobacién de Polizas

18
16
14
12
10

16

Cantidad de Documentos

o N B O

contratos,adendas, reinicios, falta de documentacion en contratos
suspensiones

Documentos requeridos y documentos faltantes

Grafico 6

Fuente: Autor

4.1.3.6 Revision de Documentacion.

Documento por el cual se revisa los procesos de contratacion directa, minima cuantia,
seleccién abreviada, mediante un check list, desde la solicitud de banco de proyectos
hasta su liquidacion, esto con el objeto de verificar que cumplan con los parametros y

requisitos de la Ley 80 de 1993, con el fin de poder subirlos a la plataforma SECORP 1.
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Se revisaron cuarenta y dos (42) contratos, veintitrés (23) en la modalidad de
contratacion directa, diecisiete (17) en la modalidad de minima cuantia y dos (2) en la
modalidad de seleccion abreviada de menor cuantia, esta actividad corresponde al

13% de las actividades realizadas durante el desarrollo de la pasantia.

Revision de Documentos

23

N
(€]

N
o

17

=
(€]

=
o

€]

2
.

contratacion directa minima cuantia seleccién abreviada
menor cuantia

Cantidad de contratos

o

Modalidad de contratacién

Grafico 7

Fuente: Autor

Cabe resaltar que en la revision de los contratos faltaban documentos y con esto no
se podia subir la informacién a la plataforma Secop, los documentos que mas se
ausentaban en estos contratos fueron los que se realizaban en otros despachos y
dependencias, tales como plan anual de adquisiciones, la no existencia de planta de
personal en un 43%, la verificacion de requisitos en un 32% y la aprobacion de polizas
en un 25%.
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Documentos faltantes

M verificacion de requisitos
® Aprobacion de Polizas

® documentos de otras
despachos

Grafico 8

Fuente: Autor

4.2 Visitas a viviendas en estado de vulnerabilidad.

Se realizan visitas a diferentes viviendas en el sector urbano del municipio de Socot4,
esto para analizar el estado de vulnerabilidad en las que se encuentran varias
viviendas del sector. Esta actividad corresponde al 1% de las actividades totales
realizadas durante la pasantia.

llustracion 8

Fuente: Autor

Se evidencia que, en la planta superior de la edificacion, existe una combinacién no
adecuada técnicamente, entre mamposteria de ladrillo no confinada, es decir, sin
ningun tipo de estructura que permita su estabilidad y muros en tapia pisada con alto
desgaste, por causa de factores climaticos.
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llustracion 9

Fuente: Autor

Se evidencia que las paredes estan construidas en tapia pisada, con un alto grado de
deterioro y en su interior la caida del techo, los elementos estructurales estan fallando,
los muros presentan inclinacién, lo cual muestra un inminente volteo en cualquier
momento.

llustracion 10

Fuente: Autor

Se evidencia que las paredes estan construidas con tapia pisada con un notable grado
de deterioro, lo que esta ocasionando la caida de la cubierta, esto a causa de factores
ambientales.
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llustracion 11

Fuente: Autor

Se evidencia que las paredes estan construidas en tapia pisada, con alto grado de
deterioro, lo que ocasiona la caida de la cubierta, esto a causa de factores ambientales,
los elementos estructurales estan fallando por desgaste y presenta inclinacion, lo que
puede causar un inminente volteo en cualquier momento.
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5. APORTES DEL TRABAJO

5.1. Cognitivos.

Durante el tiempo de la pasantia, en la que se trabajé como Auxiliar de ingenieria en
la secretaria de planeacion y gestion territorial del municipio de Socota, se aplicaron
los conocimientos obtenidos durante la formacion como ingeniero civil particularmente
en las materias legislacion para ingenieros y evaluacion de proyectos reforzando los
conocimientos en estas areas Yy colocandolos en practica en todos los procesos
contractuales desarrollados en la secretaria de planeacion , en el ambito laboral,
permitiendo tener un contacto directo con las situaciones reales a las que se enfrentan

los supervisores y servidores de esta dependencia.

Mediante las actividades realizadas, de seguimiento y revision de procesos
contractuales, se evidenciaron deficiencias por documentacion ausente en los
contratos, ya que no cumplian con la reglamentacion establecida en la Ley 80 de 1993
y por lo que no se permite subir la informacion pertinente a la plataforma SECOP | se
hizo la documentacion necesaria para completar el contrato respectivo y para sus

ajustes correspondientes de legalidad.

Los principales aportes se ejecutaron con la elaboracion de diferentes documentos
contractuales como actas, informes, oficios de requerimiento de diferentes contratos
y el seguimiento de contratos mediante un check list, esto con el fin de verificar si
cumplian con todos los documentos exigidos segun los tipos de contrataciéon

realizados, (directa, minima cuantia, seleccion abreviada, licitacion publica).

Se procedié a la organizacion y reorganizacion de las carpetas y evidencias de archivo
de los diversos contratos realizados, con el propdsito de su actualizacion y para
mantenerlos adecuadamente, por si son solicitados por los organismos de control,

autoridades publicas, veedores o la ciudadania misma.
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Se realiz6 formato de peritaje estructural para estudios de viviendas, con el fin de
verificar el estado que se encontraban éstas, este formato se efectué con la finalidad

de facilitar los estudios y colaborar con la entidad, ya que esta no contaba con este

documento.

Alcaldia de Socota g 2 H
o
|
PERITAJE TECNICO PARA RECOMOCIMIENTO DE EDNFICACIONES

Lay 400 e 1887-Tiuk .10 NSR1D

Facha:
Dirg<cion;

Proyecto:

Cadula Catastral:
Propistario:
Humero de pisos:
antigliedad esfructura:

TAMANC

Area del e

ArEs Wk Coretruoon
TIE0E Soore & [emeng
[ SeEng

POSICICH DE LA EDIFICACION
[ Eq0TE, Coia00s Fesrrgiies
[ FRermedE CoslEn0s resrngias
[ OIBTE por U cosean
| ICEr= pov ote CostEins

NORMA CON LA CUAL SE CONSTRUYD
[NERTT roR e ey T2 e
08
[NeR-58 ey ange T T
Fabrens e 1502)

Joe e

[Diiembne o 1984)
RS 02 1 0e Dioemore 1058

llustracion 12 formato de peritaje estructural

Fuente: Autor

Se realiz6 flujograma del orden que deben llevar los contratos y los documentos que
cada secretaria aporta para estos, con el fin de brindar un apoyo en el momento de
realizar los contratos, para tener un mejor y mayor control y por orden para manejo y

suministro de la informacion, en la secretaria de planeaciéon y en todas las demas

dependencias.
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CONTRATOS

Banco de Proyectos
(secretaria de planeacion)

Certificado de no
existencia de planta de

personal y plan anual de - .
o . Solicitud C.D.P (secretaria
adquisiciones (Secretaria de ol o
de Gobiernn) e planeacion)

Certificado de disponibilidad
presupuestal y Registro
presupuestal (Secretaria de
Hacienda)

Estudios Previos (Secretaria
de planeacién)

Propuesta

Técnica Verificacion de Requisitos
Econdmica {secretaria de planeacion)
(Contratante)

Pdlizas y Aprobacion de
polizas (Secretaria de
Planeacion)

Contrato (Secretaria
de planeacidn)

Actas de Inicio, reinicio,
suspension, Adendas Actas parciales, Informe
(Secretaria de de Supervisién, Acta de
planeacidn) Recibo, Acta de
Liquidacion (Secretaria de
Planeacién)

llustracion 13 Flujograma

Fuente: Autor
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5.2. A la comunidad.

El principal objetivo de la Secretaria de planeacion y gestion territorial, es brindar
bienestar a la comunidad y generar desarrollo al municipio de Socotd, ya que las
funciones que lleva a cabo esta dependencia, se enfocan en la mejora de la
infraestructura municipal y como pasante de la entidad, mi funcion es la de aportar
durante el tiempo trabajado, el mejor esfuerzo y atenciébn, como aporte para las
necesidades de los habitantes, con el objetivo de mejorar sus condiciones de vida a
través de la planeacion, control y acompafiamiento de las actividades que fueron
desarrolladas de manera directa y especial y primordialmente a través de la

Contratacion Publica.

La elaboraciébn de estudios previos, actas e informes que cumplen un papel
fundamental para la ejecucién de cualquier proyecto de construccién, como la
pavimentacion o mantenimiento de una via, con lo que se evidencia que, en el
momento de efectuar estos tipos de proyectos, se beneficia a la poblacion con el
mejoramiento de su calidad vida y la satisfaccion de sus necesidades basicas mas

apremiantes.

En el seguimiento y control de obras en ejecucion, se permite vigilar el adecuado uso
de los rubros y recursos publicos, verificando si los contratistas cumplen
adecuadamente con sus obligaciones estipuladas en los contratos, mediante informes
de supervision, actas parciales, lo que se hace con el fin de que el proyecto se cumpla
y la poblacion se beneficie con esto.

En la revision de la documentacion de los contratos se logra verificar si los contratantes
cumplen adecuadamente con su funcién, que benefician a la poblacién en el
mejoramiento de vias o en las construcciones que facilitan el desplazamiento de un

lugar a otro.
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Verificacion del cumplimiento de todos los parametros, requisitos y estandares
dispuestos en la Ley 80 de 1993 y todos sus Decretos reglamentarios, en cada uno de

los contratos suscritos, ejecutados y liquidados, realizados por la Administracion
Municipal de Socota, en beneficio de toda su comunidad.
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6. IMPACTOS DEL TRABAJO DESARROLLADO

El desarrollo de la pasantia trae consigo impactos positivos tanto para la persona que
la desarrollo como para la entidad en donde se desempefi6 la funcidén, multiples de
estos impactos se ven destacados por el rendimiento y las labores ejercidas por el
pasante, las cuales son asignadas por su delegado responsable, acorde con la
busqueda de experiencias y de los conocimientos que se tenga, asi mismo el pasante
debe desarrollar un ejercicio laboral 6ptimo, el cual traiga multiples impactos benéficos
para la empresa y para si mismo, desarrollando sus actividades y evolucionando en

estas para mejorar en todos los aspectos.

El impacto que se genera en el contexto de la vida del estudiante que ingresa a la vida
laboral es fundamental, ya que en el transcurso de formacion se le permite aplicar sus
conocimientos adquiridos durante su etapa estudiantil, con el fin de reflejar, realizar,
aplicar y comprobar cada uno de los conceptos y reglas que rigen dicha profesion, asi
como tener un contacto directo con las responsabilidades y circunstancias que se
presentan dia a dia en la vida laboral y en especifico para el desarrollo y ejercicio de

su profesion.

Se reviso el cumplimiento de la normatividad vigente en la contratacion publica del
municipio de Socota, se logré establecer un orden adecuado para que los documentos
estén completos dentro de cada uno de los contratos, para que la secretaria no falle

ni se retrase en el momento de subirlos a la plataforma Secop.

En la revision de la documentacion, se evidencio falta de documentos de los contratos
liquidados y con esta falla no se puede subir la informacién a la plataforma Secop, con
mi colaboracion, labor y compromiso, se dispuso buscar, localizar y realizar los
documentos faltantes, para cumplir con los parametros de contratacion legales y

vigentes.
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La opcion de grado de pasantia profesional, permite al estudiante enfrentarse al
ambiente de trabajo laboral, obteniendo nuevos conocimientos por medio de la
experiencia de los servidores publicos, de los compafieros de trabajo, compartiendo
sus conocimientos, participando en situaciones reales, en obras concretas, en

espacios determinados y en tiempos precisos.

Conocer las funciones y obligaciones que abarcan los funcionarios publicos y ser parte
del equipo de trabajo de la secretaria de planeacion y gestion territorial, en donde se
destaca la funcion de supervisar, vigilar las obras en ejecucién y los procesos
contractuales que se adelantan en los diferentes tipos de contratacién, con el
compromiso de conocimiento e interpretaciéon de la Ley y los distintos procesos
contractuales, asi como de las obras a ejecutarse y liquidarse.

Por consiguiente, se logra entender la importancia de ejercer el cargo de Ingeniero
Civil en el entorno publico, siendo un servidor del Estado y de la comunidad,
garantizando una eficaz implementacion e inversion de los recursos publicos, verificar
el cumplimiento de las obligaciones que adquieren los terceros al realizar contratos
con la entidad y asegurar con cada actuar el bienestar de la administracién publica y

de la comunidad en general.
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7. CONCLUSIONES

Se evidencid la importancia de desarrollar una practica profesional como
Ingeniero Civil, ya que con ésta se obtiene nuevos conocimientos por medio de
la experiencia y se fortalece lo aprendido durante el proceso académico,
particularmente en el entorno de la contratacion publica, siendo éste el perfil
gue me fuera asignado.

Se identifico los diferentes procesos de contratacion, se reafirmaron los
conceptos adquiridos en la Universidad, a la hora de resolver diferentes
problematicas durante el proceso contractual de ejecucion y liquidacién,
logrando dar efectivo cumplimiento de lo aprendido con lo laborado.

Se fortalecio el proceso de aprendizaje para el seguimiento y control de las
obras en ejecucion, efectuando la vigilancia de la correcta ejecucion de las
mismas, protegiendo los recursos publicos de la entidad y la poblacion.

Se obtuvo la valiosa experiencia de laborar al servicio de la Administracion
Publica, cumpliendo con todos los postulados y principios que la rigen y la
gobiernan, siempre al servicio del ciudadano y del pueblo como constituyente
primario.

Se establecié que la modalidad de contratacion publica de mayor afluencia y
en la secretaria de planeacion del municipio de Socoté es la de contratacion
directa con un 54,76% y la modalidad de menor afluencia es la de seleccién
abreviada de menor cuantia con un 4,76%.

Se puso en préactica los principios que gobiernan la Contrataciéon Publica, tales
como, debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad,
participacion, responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacién,
eficacia, economia, legalidad y celeridad, con el fin de cumplir los objetivos del
Estado y prestar los servicios a la comunidad, y asi cumplir con la funcion social
a través de la construccion de obras, suministros de articulos, bienes y

servicios y la prestacion de éstos.
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8. RECOMENDACIONES

Se recomienda a la secretaria de planeacion, en pro de mejorar la prestacion del
servicio publico, llevar siempre un cronograma de actividades fijo, ya que la falta de
informacion puede afectar los procesos que se ejecutan en la dependencia. Y cualquier
modificacion al mismo ponerla en consideracion, con antelacion, para la debida
informacion a la ciudadania y asi evitar incomodidades e insatisfacciones o incluso

criticas destructivas a la labor que se viene desarrollando.

Se recomienda a la secretaria de planeacion, realizar todos los documentos de los
procesos de contractuales en tiempo real, ya que con la falta de estos no se permite
subirlos a la plataforma SECOP | y puede generar inconvenientes en caso de
requerimientos de los organismos de control, autoridades publicas, veedores o la

misma ciudadania.

Se invita a la Alcaldia Municipal de Socot4, a mantener un trabajo enfocado y arménico,
de estrecha colaboracion entre dependencias, para cumplir con los requerimientos
efectuados por los trabajadores de la administracion y la comunidad en general, a

quienes se deben y por quienes deben efectuar mancomunadamente sus funciones.

A los futuros pasantes, se les recomienda en su trabajo, diligenciar con cuidado y
disciplina las actividades desarrolladas durante la pasantia, ya que esto permite al
futuro profesional, enriquecer sus conocimientos y tener mayor eficiencia en la solucion
de cualquier problematica. Siendo el primer paso a conocer de primera mano, la labor

gue se enfrentara en la vida profesional.
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9. GLOSARIO

Acta: Documento donde se escribe un evento del contrato o lo tratado en una reunion,
dejando constancia de los compromisos y tareas pactadas e indicando el responsable

de cada uno de ellas.

Acta de Entrega y Recibo Final: Es el documento mediante el cual el Concesionario
hace entrega a la Entidad recibe a satisfaccion los bienes, las obras, o los servicios

objeto del contrato dentro del plazo contractual.

Acta de Inicio: Es el documento que suscribirAn el vicepresidente de Gestidn
Contractual o quien haga sus veces, el Supervisor de la ANI, el Interventor y el

Concesionario para efectos de dar inicio a la ejecucion del Contrato.

Acta de Liquidacion: Es el documento por medio del cual la administracién de manera
unilateral o bilateral efectia un balance juridico, técnico y financiero de la ejecucion
del contrato y acuerdan la forma de liquidarlo, es decir, de poner fin a su relacion

contractual en forma voluntaria y expresa.

Acta Parcial de Pago: Documento que se firma para efectuar un pago parcial al cabo

de un determinado periodo.

CDP: Es un documento de gestion financiera y presupuestal que permite dar certeza
sobre la existencia de una apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacién
para la asuncién de un compromiso, de ello, deviene del valor que la ley le ha
otorgado, al sefialar que cualquier acto administrativo que comprometa apropiaciones
presupuestales debera contar con certificados de disponibilidad presupuestal previos
y cualquier compromiso que se adquiera con violacion de esa obligacion, generara

responsabilidad disciplinaria, fiscal y penal.

Contractual: Que procede del contrato o se deriva de él.

42



Contratacion Directa: Es una modalidad de seleccion que tiene la contratacion
Estatal, donde las Entidades compradoras del Estado pueden celebrar contratos con
los particulares o con el mismo estado, sin necesidad de realizar una convocatoria

publica.

Estudios Previos: Los estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el
proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato.

Interventor: La interventoria es la labor que cumple una funcién natural o juridica, para
controlar, exigir y verificar la ejecucion y el cumplimiento del objeto, las condiciones y
los términos y las especificaciones del contrato, el convenio, las concertaciones

celebradas por las funciones publicas.

Minima cuantia: Es una modalidad de seleccién para escoger al contratista en la
adquisicién de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento de

la menor cuantia de las Entidades Estatales.

Plazo de ejecucién: Es el periodo entre la fecha de iniciacion y el vencimiento del

término para la ejecucion del contrato.

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia: Es el procedimiento establecido por la Ley
para adelantar procesos de contratacion de manera simplificada de acuerdo con: las
caracteristicas del objeto a contratar, la cuantia del bien, obra o servicio, las

circunstancias de la contratacion, la destinacién del bien, obra o servicio.
Supervisor: Seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que

sobre el cumplimiento del objeto del contrato que es ejercida por un funcionario cuando

no se requieren conocimientos especializados.
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