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1. Introduccion

El presente documento contiene las actividades realizadas durante la realizacion de la
opcion de grado de la pasantia empresarial en la empresa de LA FISCALIA GENERAL DE LA
NACION, especificamente en la SUBDIRECCION REGIONAL DE APOYO — ORINOQUIA. La
pasantia empresarial tuvo una duracion de 6 meses desde el 7 de diciembre de 2021 hasta el 06 de
junio de 2022, en horario de tiempo completo de lunes a viernes de 8 am. a 12 am.yde 2 p.m. a

6 p.m.

La realizacion de la practica empresarial tuvo objeto principal optar por el titulo de
ingeniero civil, como también dar al estudiante la oportunidad de desempefiarse en un campo
totalmente distinto al de las aulas de clases, poniendo en préctica lo aprendido para asi formarse

como un profesional integro.

En el siguiente documento se presenta por capitulos todo lo relacionado al proceso que se
llevo a cabo durante la pasantia empresarial. Los capitulos dos y tres describen la informacion
general de la empresa en la cual se realizd la pasantia empresarial. En los capitulos restantes
comprende lo relacionado a las actividades y funciones desarrolladas por el estudiante en el periodo

de la pasantia empresarial.
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2. Perfil de 1a empresa

2.1. Fiscalia General de l1a Nacion

La Fiscalia General de la Nacion surge en 1991 con la publicacion de la nueva constitucion
politica de Colombia, esta comenzo a operar en julio del siguiente afio. Esta entidad se caracteriza
por ejercer autonomia administrativa y presupuestal en la rama judicial del poder ptblico, donde

su principal funcion es hacer cumplir la justicia del pais.

La Fiscalia es la encargada de investigar y acusar ante los 6rganos publicos de justicia
(Juzgados y tribunales) a aquellas personas que presuman de haber cometido algun delito que

atente contra la seguridad, los bienes o la vida del otro. (Fiscalia General de la Nacion, 1991)

2.2. Mision

La Fiscalia General de la Nacion da la oportunidad de que las personas residentes del
estado colombiano accedan a la justicia por medio de procesos que ayuden a esclarecer la verdad
de los delitos cometidos. Como también, a proteger todos los derechos de las victimas que

participan en el disefio y ejecucion de la politica criminal. (Fiscalia General de la Nacion, 1991)
2.3. Vision

En 2024, la Fiscalia General de la Nacion sera una de las entidades mas reconocidas por
sus valores de confiabilidad, transparencia y eficiencia, que hace seguimiento en todo el territorio
colombiano. (Fiscalia General de la Nacion, 1991)

2.4. Subdireccion Regional de Apoyo - Orinoquia

La Subdireccion Regional de Apoyo — Orinoquia es una dependencia ejecutiva de la Fiscalia
General de la Nacion, que tiene como funcion realizar las actividades requeridas para que las

Direcciones Seccionales cuenten con los recursos, tanto humanos como fisicos, para el
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cumplimiento de sus funciones, esto implica que la Subdireccion Regional de Apoyo Orinoquia,

tenga que estar atenta a las diversas solicitudes de mantenimiento que demanden las seccionales a

cargo de la dependencia regional.

Es una entidad que esta en constante evolucion y mejoramiento, por tal razon unas de las
actividades que desarrolla son los programas de mantenimiento preventivos o correctivos de las
diferentes sedes a nivel regional, las cuales se deben programar de una manera planificada y

organizada para responder a las diferentes necesidades que se presentan. (Fiscalia General de la

Nacion, 1991)

2.5.

Estructura organizacional Subdireccion Regional de Apoyo - Orinoquia

Figuras 2.1 Estructura general organizacional de Fiscalia General de la Nacion.

Fiscalia Delegada ante Ia
Corte Suprema de Justicia

Control

Direccion de
Disciplinario

Direccién de Politicas y Estrategia

ESTRUCTURA ORGANICA DE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION

DecretoLey 016 de 2014, modificado por el DecretoLey 898 de 2017y 1a Ley 2197 de 2022,

Adicionadopor aLey 2010 de 2019, Ley 2111 de 2021 yLey 2197 de 2022
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3. Marco Normativo

En esta seccidn se presentan las leyes, decretos, resoluciones, normas y reglamentos, entre
otros, que se relacionan con las actividades propias de la empresa, especificamente en la oficina de

bienes y servicios encargada del mantenimiento de las 71 sedes.

e Ley 80 de 1993: Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion publica. (Mliniterio de Educacion, 1993)

e Ley 1474 de 2011: Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de
la gestion publica (Secretaria de Bogota, 2011)

e Ley 1882 de 2018: Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a
fortalecer la contratacion publica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras
disposiciones. (Secretaria Juridica Distrital, 2018)

e NSR 10, reglamento Colombiano de Construccion Sismo Resistente: Es la normativa que
rige las condiciones y parametros que deben contar las edificaciones para soportar sismos.
(Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, 2010)

e RAS 2000: Establecen los parametros técnicos del saneamiento basico de agua.
(Ministerio de Vivivienda, 2000)

e NTC 2050 codigo Eléctrico Colombiano: Establece técnicas y materiales que deben ser
usados en instalaciones eléctricas en Colombia. (Icontec, 2020)



4. Actividades Realizadas

Durante los seis meses de la pasantia empresarial se realizo las actividades en la empresa de la FISCALIA GENERAL DE LA
NACION en la sede de la Subdireccion Regional de Apoyo Orinoquia, las cuales se realizé segun los parametros establecidos por el
jefe de la seccion de bienes Eddie Orlando Fernandez Gil. Las principales actividades desarrolladas fueron: el apoyo a la ejecucion
de contratos de obra civil, proyeccion de presupuestos y de inventario de actividades de mantenimiento para sedes, y realizacion de

estudios previos de contratacion en temas de obra civil y cantidades de obra.

En la siguiente tabla se muestra las actividades correspondientes a cada semana:

Tabla 4.1 Cronograma de actividades

Fecha Descripcion Objetivo propuesto Evidencias

Semanas 1y2 Se realizo la introduccion de las Conocer actividades Apoyo a la ejecucion de contratos de obra civi
Apoyo proyeccion de presupuestos

Apoyo de inventario de actividades de mantenimiento para sedes
Apoyo para estudios previos de contratacion en temas de obra civil

Demas actividades complementarias asignadas por el Jefe de Bienes

actividades que se realizaran a lo que se realizaran en el

06/12/2021 — largo del periodo de las pasantias periodo de las
17/12/2021 empresariales por parte de la pasantias
arquitecta Sury Andrea Serrato empresariales.

Lavao.
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Tabla 4.1 Continuacion

13

Fecha

Descripcion

Objetivo propuesto

Evidencias

Se realizo6 lectura del formato
“Estudio previo seleccion abreviada
de menor cuantia” para tener una idea
del tipo de contratacion que se llevo a

cabo.

Tener conocimiento de
las  actividades y
procedimientos

comprendidos en el

contrato.

T

E FORMATO ESTUDIO PREVIO SELECCION ABREVIADA DE Codige.
MENOR CUANTIA FON-APO7-F-23
=

T |7 [ 0% | Vewemor | pignw igedE |

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA

CONTRATACION.

11

NECESIDAD - POR
QUE O PARA QUE SE
REQUIERE EL BIEN O

En cumplimiento de las funciones de las Subdirecciones
Regionales de Apoyo de adelantar las acciones requeridas
para que las Di bajo su

cuenten con los recursos, tanto humanos como fisicos, para el
cumplimiento de sus funciones, y desde el punto de vista
locativo implica que la Subdireccion Regional de Apoyo
Orinoquia, tenga que estar atenta a responder a las demandas,
que tanto la parte misional como las dependencias de apoyo
requieren para cumplir con su misién institucional.

Conforme lo anterior la subdireccion Regional de Apoyo
Orinoquia requiere realizar el mantenimiento a los inmuebles
donde funciona la Fiscalia General de la Nacion en las
Seccionales Meta, Casanare, Guaviare, Guainia/Vaupés y
Vichada.

Es claro que, por tratarse de una Entidad en constante
evolucion. los de iento deben responder

Se wvisualizd de la proyeccion
realizada por el contratista para cada

una de las actividades.

Observar las
cantidades de obra que
fueron proporcionadas

por el contratista.

Se analiz6 las memorias de célculo
donde se especifica que actividad se
realizo, que cantidad se realizo, donde
se realizd y su respectivo registro

fotografico.

Analizar las
actividades que se

ejecutaron en el corte.

No. DE CONTRATO

CONTRATISTA

ENTIDAD CONTRATANTE

uuuuuu

vvvvv

UND | GustiguiaPisat 1

(2

4201

201
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Tabla 4.1 Continuacion

14

Fecha

Descripcion

Objetivo propuesto

Se realizd las mediciones con el

distanciometro.

Crear un
soporte de medicion
sobre las obras
ejecutadas  por el

contratista.

Evidencias

Se analizo los planos y se observé que
tenian incoherencias por lo tanto se
decidi6 a realizar esquemas referentes
para poder analizar las cantidades de

obra.

Observar los
diferentes planos de
referencias entregados

por el contratista.

Se realiz6 los planos del éarea

intervenida (Planta 1, 2 y 3).

Visualizar un soporte
de las cantidades de
obras tomadas a lo
largo de la realizacion

de las obras.
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Tabla 4.1 Continuacion

Fecha Descripcion Objetivo propuesto Evidencias

Semanas3y4 Se realizd los planos del é&rea Visualizar un soporte ——
intervenida (pisos 4,5 y 6). de las cantidades de

20/12/2021 - obras tomadas a lo

31/01/2022 largo de la realizacion

de las obras.

ok . . PISO 5 I
Se realizé las memorias de calculo. Tener soporte de e Thes Ao Ao oA G A e
i 707 2396 0856 31878 177192

. 0z 7151 349 0]__750593 0

medidas tomadas. 03 703 2304 AR 3.19352] 175949

04 2067l 505 0] 7.430865 0

05 3 233 0456 32981 T@dnd

06 Z.101 4z 0| sseaz 0

o7 207 2455  046d] 3.23337] 176848

08 7098 2465 0.864| 5.950898] 1812672

4003574 9,012962

Puerta | H| 0] 0,674 | 1,348|

Puerta | 2,136] 1] 0,675 0] 1.448208]

0 2796205

Se reuni6é con el ingeniero Camilo, Verificar y cuantificar
por parte del contratista para hacer la medidas de ambas
revision pertinente de las cantidades partes.

de obras entregadas y culminadas por

ellos.
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Tabla 4.1 Continuacion

16

Fecha

Descripcion

Objetivo propuesto

Evidencias

Se determind que tanta diferencia
habia de un precio a otro segln las
cantidades entregadas en el acta final

del contratista.

Obtener el porcentaje
de dinero que se estaba

cobrando de mas.

Semanas Sy 6

Se ley6 los documentos enviados para

tener una idea de que se iba realizar,

Comprender el

concepto del estudio

PROCESO GESTION CONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIO PREVIO SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA|

FGN-APO7-F-23

Fechaemision| 2020 |7 | 04 | Versnod | pigina 1ses |

03/01/2022 — con ello encontramos que el objetivo previo anterior para
1.3 CANTIDADES QUE REQUIERE LA ENTIDAD PARA SATISFACER LA NECESIDAD FRENTE
. . A LO QUE SE PUEDE ADQUIRIR DE ACUERDO CON EL ESTUDIO DE MERCADO (SI APLICA)
14/01/2022 del contrato fue el de realizar el poder realizar el
1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO
mantenimiento  preventivo  y/o siguiente estudio e | DESCRPOOMD B | e ez D‘,,::,’R:
correctivos y todas las sedes a cargo previo. e R
de la Subdireccion Regional de
Apoyo Orinoquia.
1 A 171 171 Suministro e Instalacion de Puertas en Vidrio Templado de
Se unlﬁCO tOdaS las aCthIdadeS Conocer aCtIVIdadeS 11.6 |Bmm , incluye samblasting , herrajes y todo lo necesario para
. . . . su correcto funcionamineto.
relacionadas con el mantenimiento de necesarias para el 12 - ASEO ¥ LIMPIEZA GENERAL

las sedes que se van a intervenir segin
el estudio previo. En total se
agregaron mas de 40 actividades,
todas relacionadas con

mantenimiento preventivo.

mantenimiento de las

sedes.

121 [Limpieza mecanica para fachadas

Aseo y desinfeccién de muros con revestimiento, usando
maquina de presion y acido muriatico en una concentracion n
12.2 |mayor al 30%. imprimacion y sellado de gritas y  juntas
usando selladores de poliuretano e impermeabilizantes
como sikaflex 1-A plus o productos similares.

Limpieza de filtros con acido muriatico con una concentracion
no mayor al 30%

Limpieza y Pintura en malla eslabonada, angulos y tubos con
esmalte y anticorrosivo.(dos manos).

TOTAL COSTOS INDIRECTOS

ADIMINISTRACION

IMPREVISTOS

UTILIDAD

VA SOBRE LA UTILIDAD

TOTAL COSTOS DIRECTOS

TOTAL

123

124
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Tabla 4.1 Continuacion

Fecha Descripcion Objetivo propuesto Evidencias

Se redacto las fichas técnicas, paralas Realizar un proceso
especificaciones que debe cumplir el regulado de dichas
contratista. actividades con

elementos de buena

calidad.

Semanas 7y 8 Se reunié con el ingeniero Camilo, Visualizar ~ cambios
ingeniero encargado de la obra realizados en las sedes
17/01/2022 - realizada en Guatiquia y demds sedes que se intervinieron.

28/01/2022 que se intervinieron el afio pasado.

Se compar6 los siguientes items: las Tener un acuerdo de

lamparas led que se instalaron, y las ambas partes.

divisiones en general incluidas

puertas, divisiones de oficinas y

divisiones de baifio.
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Tabla 4.1 Continuacion
Fecha Descripcion Objetivo propuesto Evidencias

Se ley¢ las indicaciones de como se
va a diligenciar el formato de estudio
previo, estas instrucciones  se
encuentran al final de formato, donde
se especifica a detalle cada parte del

estudio previo para la contratacion.

Realizar  bien el
estudio previo para el

aflo vigente.

INSTRUCCIONES DILIGENCIAMIENTO - ESTUDIO PREVIO "MENOR CUANTIA™

NOTA £ Las inatrucciones de dligenciamiente no deben imprimirse,

NoTA2 o alprocese,
scin para ioe siguientes AUMErBles

o 2.3 Especifcacionas Técnicas™ Elrminar el pérrafo dos 81 NO APLICA™

« 28 Plazo y lugar de ejecucién del conirato™ Elminar una de ias dos opciones S/
RE O 51 N

o 6.1.3 Experiancia” ~ Pémafo inicial si "NO APLICA™
* "6.1.3 Experiencia” - Nots 2, 3i 'NO APLICA™

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER
‘CON LA CONTRATACION

11, NECESIDAD. POR QUE O PARA QUE SE REQUIERE EL BIEN O SERVICIO,
¥ CUALES SON LOS RESULTADOS ESPERADOS:

Se lendri en cuenta. a necesidad de la enlidad que se pretende satistacer con
la contratacion, acorde con la mision o funciones asignada

opciones que existen para resolver dicha necesidad en el mercado y la opcion
mis favorable para resolver 1a necesidad desde los puntos de vista técnico,
juridico y econémico. Se deberd efectuar el anilisis de las diferentes
altemativas o soluciones que salisfacen la necesidad de la entidad frente a los
coslos, beneficios y desventajas de cada una de ellas, ¥ gr,

Se realizo el formato de estudio
previo con informacién de referencia

del contrato del afio anterior.

Realizar  bien el
estudio previo para el

aflo vigente.

spfacd por hoow o de In modskded de Solscckie Abads de Mensr Cusrtia
cabdad y pece
Ao st dos 4n H Pt 0 condbiinas

& AMALISIS OUE SOPORTA FL ¥ALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

41 ESTUBMOIDEL SECTOR ¥ DE COSTOS:

Semanas 9 y

10

31/01/2022
11/02/2022

Se realizd reunién con la arquitecta
Sury Andrea, para determinar la
siguiente actividad que se debia
desarrollar, determinandose realizar
la visita a las sedes que seran
intervenidas para el mantenimiento

preventivo y correctivo.

Hacer reconocimiento
de los espacios que se

Intervinieron.
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Tabla 4.1 Continuacion
Fecha Descripcion Objetivo propuesto Evidencias

Se realizd inspecciones a la sede
Guatiquia en la cual se tuvieron en
cuenta las zonas que se van a
intervenir, se tuvo acompafamiento

de la arquitecta Sury Andrea.

Hacer reconocimiento
de los espacios que se
intervinieron por

medio de planos.

Se realizo las respectivas memorias
de calculos de cada uno de los items
que se van a intervenir, de demolicion
de tacos de madera, piso y del cielo

raso existente.

Tener soporte de los
items a intervenir con
sus respectivas

cantidades.

TOTALACTIVIDAD

Semanas 11 y

12

14/02/2022
25/02/2022

Se realiz6 el formato de presupuesto
de los items que se van a intervenir de
demolicién de tacos de madera, pisoy

del cielo raso existente

Hacer un documento
con la informacion

consignada.

FISCALIA

/ALOR UNTTARIO

Se present6 un Excel que corresponde
a todos los items que se van a
intervenir, de demolicion con sus

respectivos calculos de cotizacion.

Tener claridad de las

cantidades de obra.
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Tabla 4.1 Continuacion

20

Fecha

Descripcion

Objetivo propuesto

Se obtuvo planos guia, para tener mas

claro las zonas a intervenir

Visualizar planos del

inmobiliario.

Evidencias

Solicitud de permiso para ir a
verificar cantidades de obra segun el

plano entregado.

Verificar el permiso de
entrada a las sedes de

la fiscalia.

Semanas 13 y

14

28/02/2022
11/03/2022

Se midi6é cantidades de obra para

intervenir.

Hacer un documento
con la informacidon

consignada.

Se verifico las cantidades de obras
correspondientes a desmonte de

cableado estructural en tercer piso.

Hacer reconocimiento

de las cantidades.
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Tabla 4.1 Continuacion
Fecha Descripcion Objetivo propuesto Evidencias

Se participd6 en el Comité de
contratacion, lectura, aprobacion para
publicacion del proyecto del pliego de
condiciones del proceso fgn-ro-Ipo-

0001-2022.

Hacer modificaciones
y cambios necesarios

en el estudio previo.

Se ley6 el estudio previo subido al
Secop II, Contrato final con las
modificaciones mencionadas en el

comité de contratacion

Observar el contrato
del estudio previo en el

secop II.

67 Plan anual de adquisiciones (PAA)

Se verificd los proponentes en el
contrato de mantenimiento de aires

acondicionados

Verificar constancias
enviadas  por los

proponentes.

Semanas 15 y

16

14/03/2022
25/03/2022

Se consulto los certificados de alturas
del equipo de trabajo de la empresa

ASAC SAS.

Verificar constancias
enviadas por los

proponentes.
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Tabla 4.1 Continuacion

22

Fecha

Descripcion

Objetivo propuesto

Se verificd los proponentes en el
contrato de mantenimiento de aires

acondicionados.

Verificar constancias
enviadas  por los

proponentes.

Evidencias

Se consultdé los certificados de
técnicos eléctricos por medio del

Sena, y de empresas externas.

Verificar constancias
enviadas  por los

proponentes.

SRERERE] L

Se realizo el formato solicitud
certificado de disponibilidad
presupuestal (CDP), correspondientes

a los rubros establecidos.

Conocer los valores
correspondientes a los

rubros.

Se realiz6 la correccion de las fichas
técnicas para solicitud de un mejor
producto a la hora de comprar y

liquidar el contrato de ferreteria.

Verificacion de los

productos.
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Tabla 4.1 Continuacion

23

Fecha

Descripcion

Objetivo propuesto

Evidencias

Semanas 17 y
18

28/03/2022 -
08/04/2022

Se busco las especificaciones técnicas

adecuadas para el elemento adquirido.

Adquirir buenos

productos de calidad.

Se reunid con el ingeniero para
discutir las cantidades ajustadas en la

matriz.

Analizar las

cantidades ajustadas.

Se clasifico los nuevos elementos

para afiadirlos a la matriz ajustada.

Verificar  elementos

nucvos.

Se realizd las impresiones para
radicacion de contrato en ventanilla

Unica.

Radicar documentos.

Se realizo la evaluacion habitante por
medio del formato establecido por la

fiscalia.

Evaluar proponentes.
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Tabla 4.1 Continuacion

24

Fecha

Descripcion

Objetivo propuesto

Se verifico los anexos exigidos en el
contrato de mantenimiento para las

empresas ofertadas.

Cumplir con todos los
documentos del

contrato.

Evidencias

Semanas 19 y

20

18/04/2022 -
29/04/2022

Se ley6 los documentos referentes a la

compraventa y/o suministro de

materiales de  construccion y

ferreteria.

Tener claridad de Ila
mecanica de compra

de productos.

- 255-AMP-2021

BS  # Proceso CCENEG-049-01.2021

De Marzo 30, 2022 hasta Marzo 30, 2025

Compraventa y/o suministro
de materiales de
construccion y ferreteria

=)

Se realizd la cotizacion en Cotizar productos.
ITEM ARTICULO 02-02-01-004-005-01 PRECIO
. VINILO BLANCO TIPQ | EXTERIORES ANTIHONGO 5 GALONES $ 523.700
VINILO BLANCO TIPO | INTERIORES ANTIHONGO 5 GALONES S 308.000
Homecenter a partlr de los rubrOS VINILO GRIS TIPO | EXTERIORES ANTIHONGO 5 GALONES $ 753.200 | |
ESTUCO BLANCO 5 GALONES S 68.900
. EMALTE 3EN 11GL BLANCO GALON $ 89.900
d f 1 PINTURA TRAFICO 1GL AMARILLO GALON S 116.900
aJuSta OS lna mente. |ANTICORROSIVO 1GL NEGRO GALON $ 48.900
ANTICORROSIVO 1GL BLANCO GALON $ 48.900
PINTURA EPOXICA ALTO TRAFICO GALON GALON $ 148.300
PINTURAS, BARNICES Y PRDDUC:TOS RELACIONADOS; § 2107300
COLORES PARA LA PINTURA ARTISTICA; TINTAS

Se realizo la cotizacion a partir del

catalogo suministrado.

Cotizar productos.

Se realizd formato No 4 para la

Realizar la solicitud de

REPARACI TOCATIVAS Y ADECUACION
DE LAS SEDES DONDE FUNCIONA LA FISCALIA GENERAL DE LA
NACION SUBDIRECCION REGIONAL DE APOYO ORINOQUIA EN

solicitud de prorroga. una prorroga en el

LAS ~ SECCIONALES  META_  CASANARE,  GUAVIARE
GUAINIAVAUPES Y VICHADA, TIPO BOLSA A PRECIOS UNITARIOS

FLIOS
Presupuesto oficial | $1180.000.000

contrato.

TPLET
No | Fouos OBSERVACION
cumpLE
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Tabla 4.1 Continuacion

25

Fecha

Descripcion

Objetivo propuesto

Evidencias

Se identifico los coédigos de los

Identificar codigos de

elementos que se van a comprar por el productos. IACUERDO MARCO DE PRECIOS cuyo objeto es: establecer: (i fas condici

adquisicion del Servicio de Manfenimiento Preventivo y Correctivo incluidas .
o f e Wano de Obra (j) Adquisicion de autopartes: (ii) las condi las cuales |

siguiente link: Naroce 0o Kb s 0l erso g e
Pre_vsar]tr'vo ¥ G?r(ec!wc mcfuiojasAutcgqrfes ¥ Mano d\?‘Ob‘ra yola Adiwsr'r:fé‘ﬂ d

https://www.colombiacompra.gov.co

/tienda-virtual-del-estado-

colombiano/acuerdos-

Semanas 21 y Se realizO con la compafiera de Verificacion de

%

22 criminalistica la Se verific6 los documentos enviados. - —
documentos de técnicos y ayudantes
02/05/2022 - enviados por los proponentes. e
13/05/2022
Se efectud el estudio previo del marco Realizacion del
de precios para la compra de los contrato. . “"Mmumm
elementos necesitado en almacén para -
el mantenimiento de las sedes a cargo. : Sl e
Se verifico el balance general, que se  Verificar las s [——

realiz6 en la sede Guatiquia.

actividades que se van

a realizar.

m.l bescamcron wo | ymon usram]canr \ wom e

FISCALIA - GUATIQUIA CALLE 15 No. 37 L 86 VTCEN
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Tabla 4.1 Continuacion

Fecha

Descripcion

Objetivo propuesto

Evidencias

Se comprob6 los productos con los
que se van arealizar las actividades de

impermeabilizacion.

Hacer verificacién de
calidad de productos a

utilizar.

Se verificé el APU de la actividad

relacionada con el pafete 1:3

Visualizar la correcta

realizacion del APU

impermeabilizado incluye filos y indicado. =1~
lineales.
Semanas 23 y Se verifico las cantidades de obra de Visualizar las

24

16/05/2022
27/05/2022

la demolicion de piso existente,
suministradas por el contratista

SAFRID.

actividades detalladas

que se realizaran.

Se comprobd las cantidades de obra
del desmonte de teja Eternit con
Fibrocemento, suministradas por el

contratista SAFRID.

Visualizar las
actividades detalladas

que se realizaran.
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Tabla 4.1 Continuacion

Fecha Descripcion Objetivo propuesto Evidencias
Se verifico las cantidades de obra de Visualizar las E3 e |
la  demolicion de mamposteria, actividades detalladas - e —
suministradas por el contratista que se realizaran.
SAFRID.
Se comprob¢ las cantidades de obra Visualizar las e |
de la excavacion manual, incluye actividades detalladas =

retiro de escombros y retiro de la zona
de trabajo,
contratista SAFRID.

suministradas por el

que se realizaran.

Se verific las cantidades de obra del
alistado y afinado de piso en mortero
1:3, suministradas por el contratista

SAFRID.

Visualizar las
actividades detalladas

que se realizaran.

Semanas 25 y

26

30/05/2022
07/06/2022

Se comprob¢ las cantidades de obra
del mantenimiento y limpieza de

canales perimetrales, suministradas

— por el contratista SAFRID.

Visualizar las
actividades detalladas

que se realizaran.
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Tabla 4.1 Continuacion

28

Fecha

Descripcion

Objetivo propuesto

Se verificé las cantidades de obra del
suministro e instalacion de rejilla con
sosco de 3" a 2" metalicas,
suministradas por el contratista

SAFRID.

Visualizar las
actividades detalladas

que se realizaran.

Evidencias

MEMORIA DE CALCULO CANTIDADES

Se cotejo las cantidades de obra de la
reposicion e instalacion de cubierta en
teja Arquitectonica pre-pintada color
blanca Cal 26. Incluye set de fijacion,
suministradas por el contratista

SAFRID.

Visualizar las
actividades detalladas

que se realizaran.

Se verificé el APU de la actividad
relacionada con mediacafia en

mortero 1:3, impermeabilizado

Visualizar las
actividades detalladas

que se realizaran.

[ifecia oo e morers 13 _pernesizade =

[ |




5.1.

S. Analisis DOFA

Analisis de la empresa

4 N

Debilidades

-Carencia de personal con
conocimiento en obra civil.

-Falta de organizacion del
personal de mantenimiento.

-No se tiene control riguroso
de las actividades de
mantenimiento que se

realizan. j

4 N

Fortalezas

Aumento de la vida util del de
las diferentes edificaciones de
la empresa.

Aduisiscion de materiales de
alta calidad en la
construccion.

Mayor seguridad estructural

de las sedes. j

Figuras 5.1 Andlisis DOFA Fiscalia General de la Nacion.

4 N

Oportunidades

Generacion de empleo a
personas.

Contratacion de mano de obra
calificada.

Reactivacion econdmica de
las sedes.

\ /
4 N\

Amenazas

Intentos de corrupcion de los
contratistas de obra civil.

Inflacién de la economia del
sector.

Mala ejecucion de procesos
de contratacion.

o %
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5.2.

Analisis personal

Figuras 5.2 Andalisis DOFA personal.

~

-

~

Debilidades

Falta de conocimiento en
temas de contratacion.

Carencia de experiencia en
el ambito laboral.

Falta de dedicacion a la
pasantia empresarial.

\_ /
4 N

Fortalezas

Responsabilidad frentes a
tareas a presion

Interés de seguir ejerciendo
mi campo profesional.

Proactividad.

Oportunidades

Desarrollo de experiencia
laboral.

Aduisiscion de
conocimientos nuevos.

Desarrollo de competencias
personales.

o /

\_ /
4 N

Amenazas

Falta de experiencia en el
campo laboral.

Alta competencia laboral.

Falta de conocimientos en
otras 4areas propias de la
carrera.

\_ /

30
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6. Aportes

El desarrollo de la pasantia se realizo en la FISCALIA GENERAL DE LA NACION en la
sede de la Subdireccion Regional de Apoyo Orinoquia, desarrollando diferentes labores bajo la
tutoria del Ingeniero Eddie Orlando Fernandez Gil. Las principales actividades desarrolladas
fueron: el apoyo a la ejecucion de contratos de obra civil, proyeccion de presupuestos y de
inventario de actividades de mantenimiento para sedes, y realizacién de estudios previos de

contratacion en temas de obra civil y cantidades de obra.

Los aportes realizados abarcan diferentes aspectos como se indican en la tabla 6.1, que me

permitieron aplicar los conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera.

Tabla 6.1 Aportes del estudiante

Aspecto Descripcion Impacto

Tener un reconocimiento previo de
Realizacion de memorias de cdlculo . '
Técnico ' ) aquellas zonas intervenidas para la
correspondientes a cantidades de obra. ]
empresa y el estudiante.

Tener una referencia detallada en cotas y
Elaboracion de planos (Esquemas)
Técnico clementos  estructurales en las
estructurales por medio de AutoCAD 2D.
edificaciones intervenidas.

Ayudar a que los elementos futuros
Revision, realizacion y modificacion de las
Técnico tengan una mejor calidad a comparacion
especificaciones técnicas.
de los demas productos del mercado.

Diligenciamiento del formato “FGN-

APO7-F-23  FORMATO  ESTUDIO Ayudar con el proceso de contratacion,
PREVIO SELECCION ABREVIADA DE para cumplir con las fechas establecidas.
MENOR CUANTIA V05”.

Administrativo

Elaboracion de presupuesto Tener un conocimiento de precios
Administrativo _ ) L
correspondiente a las cantidades de obra.  unitarios de los items a contratar.

Poder hacer revision técnica de las obras
Técnico Revision de obra blanca entregada. entregadas para que cumplan con el

objeto del contrato.
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7. Lecciones aprendidas

Durante el periodo de las pasantias empresariales, se aplicaron los conocimientos
adquiridos donde se presentaron inconvenientes en el desarrollo de las actividades, las cuales

fueron superadas satisfactoriamente dejando aprendizajes como se indican a continuacion.

e Como primera instancia se aprendié que para adjudicar un contrato se debe realizar un
estudio previo que contenga todas las especificaciones legales, técnicas y administrativas

que deben cumplir ambas partes, con el fin de cumplir el objeto del contrato.
e Larealizacion de una supervision por parte de la empresa ayuda tener un registro y control
del objeto del contrato, es decir tener conocimiento de las actividades realizadas, ejecutadas

y terminadas.

e Realizacion de verificaciones a los oferentes, para evitar falsificacion de informacién en la

licitacion.

e Andlisis APU, con el fin de tener conocimiento de calculos de materiales y actividades

requeridas para el correcto desarrollo de la obra.

e Realizacion de presupuestos a partir de rubros establecidos en el contrato.



APOYO A LA SUBDIRECCION REGIONAL DE APOYO - PASANTIA EMPRESARIAL 33

8. Recomendaciones

Se presentan una serie de recomendaciones que van dirigidas a la empresa con el objetivo

de mejorar las condiciones de trabajo.

e Se recomienda tener mayor control de las actividades ejecutadas en el mantenimiento de

sedes. Porque se pueden tener inconvenientes en la entrega de las actividades.

e Hacer mas de una verificacion de las obras entregadas ya que puede presentar

inconvenientes a futuro.

e Serecomienda tener mayor organizacion de los documentos enviados por los oferentes a la

hora de evaluarlos. Porque se pueden presentar mal usos de los certificados de los oferentes.

e Tener mejor organizacion de las actividades que realizard el contratista. Porque asi se tendra

un control del contratista.

e Presentar al pasante funciones y actividades fijas. Porque el estudiante quedara perdido de

las actividades que tendra asignadas a futuro.
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9. Sintesis

La empresa FISCALIA GENERAL DE LA NACION en la sede de la Subdireccion
Regional de Apoyo Orinoquia se enfoca en el cuidado y mantenimiento previo de los predios a su
disposicion, segun la seccional a la que corresponda; los estudiantes pasantes apoyan durante todo
el proceso que involucra desde la identificacion de la necesidad hasta la terminacion del
mantenimiento preventivo y correctivo, realizando diferentes actividades como el diligenciamiento
de los formatos para los contratos de obra civil, proyeccion de presupuestos y de inventario de
actividades, y supervision de obra que contribuye en la seguridad y calidad 6ptima en las

edificaciones.

El proceso de licitacion se inicia con la realizacion del estudio previo, documento que
comprende toda aquella informacién referente a la necesidad que se tiene, a las disposiciones del
contratista, valor de contrato, actividades a realizar, etc. Toda informacion relacionada al contrato.
Pero el proceso de seleccion es muy riguroso es ahi donde entra la evaluacion técnica de los
oferentes, la cual se deben analizar para que cumplan todas las disposiciones legales y técnicas que
especifica el contrato, verificar certificados de seguridad que exige la empresa. Por tal razon el

proceso de seleccion es el mas complicado ya que no todas las empresas cumplen.

Posteriormente, se lleva a cabo el inicio del contrato, acompanado de un seguimiento de
todas las actividades programadas, es decir una supervision detallada, con APU’S, memorias de

calculo, presupuestos, cortes y analisis de planos.
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