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Resumen

Este trabajo de grado contiene de manera somera, los procesos, métodos y objetivos que debe
llevar a cabo un pasante en el acompafiamiento a el lider Joaquin Flérez Baquero de la linea
estratégica de egresados Yy gestion de la calidad de la Facultad de Contaduria Publica de la
Universidad Santo Tomaés sede Villavicencio, esta realizada en el semestre 2021-1 , de igual
manera se puede evidenciar la importancia que tiene esta practica para desarrollar habilidades en

el entorno laboral.

Palabras Clave: Pasantia, Calidad, Egresado, Finanzas, Formacién integral profesional.

Abstract

This degree work contains in a brief way, the processes, methods and objectives that an intern
must carry out in the accompaniment of the leader Joaquin Flérez Baquero of the strategic line of
graduates and quality management of the Faculty of Public Accounting of the Santo Tomas
University, Villavicencio headquarters, is held in the 2021-1 semester, in the same way it can be

evidenced the importance of this practice to develop skills in the work environment.

Key Word. Internship, Quality, Graduated, Finance, Comprehensive Professional Training

Glosario

De manera muy somera se presentan algunos conceptos relacionados con la calidad de los
programas educativos de educacion superior enfocados en la Universidad Santo Tomas sede
Villavicencio con la facultad de Contaduria Publica, los cuales fueron utilizados en el desarrollo
de la préactica como opcién de grado en la Universidad Santo Tomas sede Villavicencio, con el
lider de gestion de calidad y egresados Jose Joaquin Florez Baquero.
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Autoevaluacion:

La Autoevaluacion se produce cuando un sujeto evalla sus propias actuaciones. Es un tipo
de evaluacion que toda persona realiza de forma permanente a lo largo de su vida. Por ejemplo,
frecuentemente tomamaos decisiones en funcion de la valoracion positiva o negativa de un trabajo
realizado, de la manera como establecemos nuestras relaciones, etc. (C. N. , s.f.).

Talleres:

El taller, se constituye en la actividad més importante desde el punto de vista del proceso
pedagdgico, pues ademas de conocimientos aporta experiencias de vida que exigen la relacion de
lo intelectual con lo emocional y activo e implica una formacion integral del alumno. (Magisterio.,
2016).

Informe:

El informe, recoge informacion y hechos verificados y analizados por su autor. Informacion
que, habiendo sido analizada, aporta una serie de respuestas, asi como datos relevantes, a la
organizacion de una institucién o entidad. (C. M. F., 2020)

Representantes estudiantiles:

Los representantes estudiantiles son las personas que, desde el ejercicio de la democracia,
velan por los intereses de la comunidad universitaria y trabajan con conviccion por el bien comdn.
(F. S., EAFIT, s.f.)

Graduado de eduacion superior:

Es el alumno que ha finalizado un ciclo de estudios (grado académico) y recibe un titulo
que reconoce que cursO ciertas asignaturas y que como las aprobo, obtuvo los créditos
correspondientes. .” (f., s.f.)

Metas:

Una meta es el fin hacia el que se dirigen las acciones o deseos. De manera general, se
identifica con los objetivos o prop6sitos que una persona 0 una organizacion se marca. (F. S.
,2016)

Juicios de valor:

Un juicio es una opinidn, un parecer o una valoracion que alguien efectua acerca de algo o
de alguien y a partir de la cual normalmente una persona determina cuando algo es bueno o malo,
cuando es verdadero o cuando es falso, cuando es confiable o no, desde su éptica claro esta. (F.
U., 2015)
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Introduccion

Este informe lo realiza el estudiante Heidy Gissella Gonzalez Pardo, de la Facultad de Contaduria
Publica sede Villavicencio. Quien ejecuta su préctica durante el primer semestre de 2021 en los
meses de febrero a junio, se desempefia de manera responsable, y veraz con la guia del docente
Joaquin Florez Baquero, alli se ve reflejado todo el proceso y desarrollo de este trabajo como
opcion de grado, que se lleva a cabo en la Universidad Santo Tomaés sede Villavicencio, de igual
manera las reuniones se realizan mediadas por las TIC (Tecnologias de la informacién y la
comunicacion), es decir por plataformas como MEET de Google, la pasante se encarga de apoyar
durante todo el tiempo requerido, al docente, lider, y profesional José Joaquin Flérez Baquero con
el objetivo de ser un acompafiamiento Util para €l, en las labores que involucran a la facultad, como
lo son la linea estratégica de gestion de la calidad y egresados, la cual se deben ejecutar teniendo
en cuenta el marco normativo indicado por la decanatura y demas dirigentes que la conforman, se
concretaron reuniones, metas, documentos, y eventos para la actualizacién, informacion, y
enseflanza-aprendizaje de estudiantes, egresados, y docentes tomasinos de la facultad de
Contaduria Publica, también se incluyo la participacion de jovenes bachilleres, y empresarios de
la ciudad de Villavicencio.

Este informe cuenta con el siguiente contenido:

. Metodologia utilizada para la realizacion de esta practica.

. Objetivos esperados.

. Actividades realizadas.

. Palabras claves.

. Resultados alcanzados.

. Todo lo aprendido, con respecto a una vision profesional para el Contador Publico.
. Aspectos éticos aplicados en la practica, y demas.

El método de esta opcion de grado, que implementa la Universidad Santo Tomas Sede
Villavicencio ayuda a valorar, y entender, cdmo se debe dirigir la labor del docente respecto a la
profesion de Contaduria Publica , proyeccion e investigacion. Para estar en este mundo de la
docencia deben tener bastante compromiso, ética, y entrega en las labores que se ejecutan. De igual
manera deben estar actualizados dentro del marco normativo exigible de la contabilidad, pues asi

ayudan a los estudiantes, entendiendo y aprendiendo mas informacion con respecto a esta
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profesion Contable. Este trabajo como pasante da una visién mas real, en esta labor se aprende a
organizar, dirigir, y ayuda a desenvolver al pasante en un ambiente laboral mejor, a dejar ir miedos
absurdos, a redactar solicitudes, permisos, invitaciones y demas labores que se pueden encontrar,

haciendo de esto un profesional capaz, ético y critico.

1. Descripcion

La universidad Santo Tomas es la primera institucién privada de educacion superior del pais que
se encuentra certificada a hoy, con acreditacion institucional de alta calidad Multicampus, estos
aspectos se reflejan a través de la mejora continua que implica esta certificacion para la institucion,
se podra encontrar apoyos para los estudiantes de la facultad de Contaduria Pdblica como:

e Equipo de docencia altamente calificado.

e Formacion integral.

e Franjas de clase en horas del dia y de la noche.

e Docentes internacionales.

e Clases en inglés, para las diferentes materias que contiene el programa.

e Herramientas tecnologicas.

e Practicas empresariales.

e Competencias investigativas.

e Opcion de cursar materias en universidades extranjeras.
2. Objetivo
Objetivo General
Generar un aporte constructivo y critico, para la linea estratégica de gestion de la calidad y
egresados de la facultad de Contaduria Publica, ayudando a concretar los objetivos propuestos por

el departamento encargado, con el acompafiamiento y guia del docente Joaquin Florez Baquero de

la Universidad Santo Tomas sede Villavicencio.
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Objetivos Especificos

e Verificar y realizar el proceso de autoevaluacion de la facultad en compafia de los
docentes.

e Desarrollar las actividades y proyectos planteados en el Plan de accion 2.021-1, del
Programa de Contaduria Publica en la linea de gestidn de calidad y egresados.

e Hacer seguimiento continuo a la gestion de los docentes a través de las lineas sustantivas

de la institucion.

3. Metodologia

Para dar inicio a este proceso de practica , se evidencio una reunién presencial entre el docente
Joaquin Florez Baquero y la pasante Heidy Gissella Gonzélez, dicha reunién se llevo a cabo en la
Universidad Santo Tomas sede Villavicencio en el aula 406 de la Torre B, el dia 26 de febrero de
2021 de 10:00 A.M. a 12:00 P.M. La reunion tuvo efecto para que fueran delegadas las funciones
a la pasante, y explicar como estaba compuesta la parte administrativa de la facultad de
Contaduria Publica. EI docente le comparte su horario a la estudiante Heidy Gonzalez Pardo,
debido a que en las horas libres serian los espacios que usarian para adelantar trabajo relacionado
con los objetivos propuestos de la linea estratégica correspondiente, de igual manera se le fue
compartido el Plan de accion de las lineas estratégicas de la facultad al correo institucional, para
ayudar al docente a dar cumplimiento con los diferentes objetivos propuestos por los directivos
encargados, y asi llevar un control de como iban avanzando los deméas docentes.

Luego de esto se inici6 con el primer objetivo de uno de los varios que habian dentro de la
linea estratégica, el cual era, recordar a los docentes socializar el resultado del proceso de
autoevaluacion del programa de Contaduria Publica 2018-2020, esto se hacia en las aulas de clase
con los estudiantes encargados por cada docente, mediante la evidencia fotografica y el
diligenciamiento de asistencia por los estudiantes de cada semestre que asistio a la socializacion.

Como segundo paso con el acompafiamiento del docente Joaquin Florez se redactd un
correo para la secretaria y la pasante de la facultad, con copia a los docentes, y al decano, donde
se pedia amablemente actualizar o evidenciar el estado de la nube con todas las actas a 2020 e

informes de gestion.
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De igual manera para dar cumplimiento al proceso de autoevaluacion de la facultad del
periodo 2021, se realizaron reuniones en la torre B, los dias miércoles con horas pactadas por el
docente Joaquin Flérez en concordato con los demas docentes, normalmente esto se hacia en las
tardes de 2:00 P.M a 5:00 P.M, en estos espacios se realizaba explicacion de: como diligenciar y
valorar cada caracteristica, se hacian avances del documento a presentar por la facultad y demas
dudas adquiridas se resolvian en estos espacios, con presencia del decano, docentes, y algunos
pasantes.

Se le asigna a la pasante Heidy Gonzélez asistir a reuniones dirigidas por la docente Lindey
Gomez encargada de la linea de Investigacion, esto con el fin de dar cumplimiento a un entregable
al finalizar la pasantia, el objetivo basicamente encabeza, crear un capitulo referente a la tematica
de administracion de empresas llevandolo mas a la parte contable, lo acompafian mas capitulos,
realizados por estudiantes y docentes de la linea de investigacion, este proyecto se hizo con el fin
de promover una coleccion de libros de divulgacion, dirigidos a estudiantes de educacién basica y
media, que contengan una serie de talleres disefiados para dar a conocer, a las escuelas de la region
de los Llanos, los nucleos problémicos de los programas académicos de la Universidad Santo
Tomaés, sede de Villavicencio, desde una perspectiva cientifica, de igual manera ayudar a promover
la creacion de libros por, estudiantes, egresados, docentes, y administrativos. En la primera reunion
que asistio la pasante, se explico contenido y forma del documento, fechas de pre-entrega y de la
entrega final, esta reunion tuvo efecto el dia 2 de marzo de 2021, de 11:00 A.M a 12:00 P.M., de
la cual la pasante debia realizar una resefia para presentar e informar al docente de todo lo hablado,
luego de esto hubo dos reuniones para ver avances de cada capitulo, correcciones, sugerencias, y
demas. De igual manera se trabajé en varias ocasiones avances con el docente Joaquin Flérez,
normalmente se hacian reuniones entre semana en las tardes, y viernes desde la mafiana, todo con
el fin de avanzar en el capitulo, y mas proyectos que se tenian en lista, se concluy6 este entregable
sobre la administracion con referencia a la parte contable, para el dia 20 de marzo de 2021, luego
de esto, fue devuelto por el departamento encargado para realizar dichas correcciones, nuevamente
se enviaron 4 sugerencias por el departamento de investigacion a cada uno, el dia 30 de junio de
2021, para realizar correcciones a cada capitulo con fecha limite de entrega para el dia 8 de julio
de 2021, con el fin de proceder a enviarlo para dar efectividad a este proyecto.

También se realizaron trabajos como: recordar, actualizar, y dar a conocer por via

electronica a los docentes, presentaciones para retroalimentar con estudiantes presenciales y
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virtuales, formatos de entrega de trabajos, formato de exposiciones, formato de presentaciones y
demas.

Para el dia 4 de marzo de 2021, se le informa a la pasante Heidy Gissella Gonzélez Pardo
de la actividad Accounting Buddie Plan, este proyecto se enfoca en: los tres semestres, octavo,
noveno, y décimo dictaran una clase a los estudiantes de primero, segundo y tercer semestre con
un tema en especifico, auditoria, control interno, y finanzas privadas, estas clases se realizaron con
la intencion de aprender y trabajar en equipo, promover el conocimiento, el didlogo, y
compafierismo, con la colaboracién de los docentes, Tatiana Alejandra Garzon, Stephany Mateus
Fuentes, Lindey Angélica Gomez, Joaquin Flérez Baqguero, y los estudiantes elegidos para dictar
dichas clases. La pasante del docente Joaquin Florez particip6 de estas catedras, ayudando con el
control de asistencia, evidencias fotograficas, y cualquier colaboracion para ese momento, estas
actividades fueron desarrolladas el 18 de marzo de 2021 con décimo semestre a primero, con la
tematica de finanzas privadas, el 13 de mayo de 2021 la dictdé noveno a segundo semestre, con el
tema de auditoria, y el 14 de mayo de 2021 octavo a tercer semestre con control interno, todas
fueron desarrolladas en horas de la tarde en compafiia de los docentes y estudiantes, estos espacios
son importantes para reforzar, conocimientos, y promover el apoyo entre los deméas semestres,
también son actividades de gran importancia para ayudar a los estudiantes a salir de su rutina.

Se desarroll6 una jornada de actualizacion tributaria denominado: Taller de renta
declaraciones personas juridicas 2.020, se ejecutd via ZOOM para los dias 24 y 25 de marzo de
2021, en el cual participaron estudiantes, docentes, egresados, y empresarios del Meta, este evento
fue debidamente promocionado por la plataforma de Facebook de la facultad de Contaduria
Publica, el dia 18 de febrero de 2021.

Se ejecutan dos actividades via meet, finanzas para emprendedores y finanzas personales,
organizadas por la facultad de Contaduria Publica y Negocios Internacionales, de la cual hicieron
parte personas externas, empresarios, gerentes, egresados, y empleados de empresas del Meta,
todos estos eventos con el fin de crecer como regién y familia, para estas reuniones se realizaron
formatos de asistencia por la pasante, se tomaron evidencias fotograficas , en la cual en una de
ellas participd la pasante Heidy Gonzalez Pardo, el cual se denomind:Finanzas personales, la
pasante se encargd de apoyar al docente Joaquin Florez, estos eventos fueron liderados por
docentes de la Facultad de Contaduria Publica de la Universidad Santo Tomas, y FENALCO,
luego de finalizado estos eventos. Pese a la falta de algunos datos dentro de la asistencia en el
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evento finanzas para emprendedores, la pasante Heidy Gonzalez con numeros telefénicos se
contacté con estas personas para corroborar, y agregar algunos datos, y asi realizar entrega via
correo electrdnico los certificados de este evento a los que habian participado.

También, se tenia dentro de la planeacién desarrollar una conferencia dictada por un
egresado, se inicio con la obtencidn de este el cual quisiera apoyar a la facultad aportando sus
conocimientos adquiridos en su vida profesional, la egresada que nos apoyo con este proceso fue:
Angélica Garavito con la temética, Facturacion y némina electrénica, la pasante Heidy Gissella
Gonzalez colabord al docente en temas logisticos, como el link de la reunién, salon para realizar
la reunidn de las personas que asistirian presencialmente, ya lo demas fue colaborar a la egresada
durante todo el evento, esta conferencia fue promocionada el dia 11 de marzo de 2021 en la
plataforma de Facebook de la facultad, en este proyecto se vio reflejada la entrega y dedicacion de
cada uno, pues fue todo un éxito, hubo mas de 100 personas alli presentes, el evento fue transmitido
el dia 17 de marzo de 2021 de 7:00 P.M. a 8:30 P.M., via virtual por Facebook, Zoom, y de manera
presencial con la egresada Angélica Garavito en el auditorio Menor 111, se tuvo la participacion de
estudiantes y docentes Tomasinos.

Luego, se estipuld una fecha a libertad de la pasante para realizar una reunién con los
representantes estudiantiles de la Facultad de Contaduria Publica, segun la instruccion dada por el
docente Joaquin Flérez Baquero, se redactd un correo a la secretaria de la facultad y su pasante
Angie Mancera, pidiendo colaboracion con un auditorio para realizar un evento con los
representantes estudiantiles, este espacio fue asignado dias después. También se redact6 un
documento con apoyo del docente, el cual contenia: temas a tratar, fecha, y hora estipulada de la
reunion con los representantes estudiantiles, se procedio a enviar un correo con dicha informacion
el dia 14 de abril de 2021 a cada representante estudiantil de la facultad de Contaduria Publica, de
igual manera a la doctora Diana Patricia Falla Rey para pedir su colaboracién divulgando la
informacidn de esta reunion, ya que ella era la encargada en ese momento de dirigir procesos con
los representantes estudiantiles de la facultad de Contaduria Publica, gracias a esto fue de gran
facilidad informar de este evento, debido a que tienen un grupo en WhatsApp conformado por los
representantes estudiantiles. Por motivos sanitarios del COVID-19 la reunion se realizé de manera
virtual via meet, este evento fue dirigido y desarrollado el dia 30 de abril de 2021 de 10:00 A.M.

a 12:00 P.M., con un respectivo link para la asistencia.
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Uno de los aspectos de mayor valor dentro de un programa de evaluacion y seguimiento
Institucional, es el egresado, donde la IES debe tener clara la relacion dindmica entre teoria y
practica, la cual permite que este se cuestione sobre su naturaleza a partir de los fundamentos
adquiridos; es mas, plantearse problemas y buscar soluciones alternativas con el propésito de
generar una capacidad para adaptarse a los aspectos innovadores que le revela el mundo laboral.
Por tal motivo se solicito la colaboracion de dos egresados, Diego Estupifieda y Oscar Quintero,
ellos aportaban para este proceso con una evidencia filmica, donde contaban la experiencia laboral
que han obtenido, cémo se han sentido, y todo el proceso en su vida profesional, luego de sus
graduaciones, dichos videos fueron enviados para ser editados por el respectivo departamento, y
asi ser publicados en la plataforma de Facebook de la Facultad de Contaduria Publica.

Todo este proceso que se vivio en el primer semestre del 2021, cada evento, cada reunion,
debe tener un desarrollo logistico, evidencias, documentos, el cual se ven reflejados en las actas
realizadas el dia 3 de junio de 2021 via meet, entre el docente Joaquin Florez Baguero, y la pasante
Heidy Gissella Gonzalez Pardo, cada evidencia, acta, e informe terminados son debidamente
enviados al docente via correo electronico y WhatsApp.

Este informe sera presentado a la Facultad de Contaduria Publica de la Universidad Santo
Tomas Sede Villavicencio con los resultados obtenidos en el periodo académico 2021-1, cabe
aclarar que estamos pasando por una emergencia sanitaria mundial (coronavirus- Covidl19),
motivo que no fue impedimento en la realizacion de la opcion de grado de la pasante Heidy
Gonzélez Pardo. La socializacion de los resultados del proceso con la préctica de la pasante se

realizd por medio de la calificacion impartida por el docente Joaquin Fl6rez Baquero.

3.1. Aspectos Eticos De Buenas Practicas Académicas

La pasante Heidy Gissella Gonzalez Pardo de la Universidad Santo Tomas sede Villavicencio, en
la practica de trabajo social en comparia del docente lider José Florez Baquero de la linea
estratégica de la gestion de Calidad y Egresados, desarrollo habilidades en el aspecto ético, que se
le fue suministrado durante los estudios académicos como Contador Publico, que se encuentran en
la ley 43 de 1990, como la integridad, transparencia, responsabilidad, confidencialidad, haciendo

de este un ambiente respetuoso y tranquilo.
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La pasante logré mejorar habilidades y virtudes profesionales, como lo es: la paciencia,
puntualidad, y capacidad de autogestionar informacion, el poder desarrollar por etapas diferentes

actividades, que son necesarias para el funcionamiento del Programa de Contaduria Publica.

3.2.  Experto o expertos que validaron los instrumentos

El método que se llevo a cabo para validar los instrumentos implementados durante el proceso del
trabajo social por la pasante Heidy Gonzalez Pardo, en la Universidad Santo Tomés sede
Villavicencio con el Lider de gestion de egresados y calidad Joaquin Florez Baquero, fueron
debidamente entregados y validados via electronica a la docente Stephany Mateus Fuentes, estos
son los siguientes:

e Diligenciamiento del documento: Insumo compromisos para opcion de grado, fue
realizado por el docente Joaquin Flérez Baquero, el cual contiene todo lo que debia
realizar durante todo el proceso la estudiante Heidy Gonzélez Pardo, fue firmado por la
pasante Heidy Gonzélez Pardo y el docente Joaquin Flérez Baquero, luego fue
debidamente enviado via correo electronico a la docente encargada Stephany Mateus
Fuentes.

¢ Diligenciamiento del Formato 7125-F-191 Evaluacion Opcion de Grado - Trabajo Social,
este es un documento donde se evalla y autoevalUa la gestion del pasante, teniendo en
cuenta las diferentes tareas encargadas y la participacion en actividades llevadas a cabo
en la Universidad Santo Tomas con el lider José Joaquin Fl6rez Baquero de gestion de
Calidad y egresados, durante el tiempo estipulado de la practica, este documento es
debidamente diligenciado y firmado por el docente Joaquin Fl6rez Baquero, la lider de
Proyeccion Social Stephany Mateus Fuentes, y la pasante Heidy Gonzélez Pardo, este
proceso de evaluacion y autoevaluacion es realizado dos veces durante el semestre para
visibilizar cambios en la pasante, uno en la mitad del proceso y otro al finalizarlo.

¢ Diligenciamiento del Formato 7125-F-190 Inscripcion Opcion de Grado, este documento
es realizado por la pasante Heidy Gonzalez Pardo, el cual contiene todo lo realizado
durante las practicas con el docente lider Joaquin Florez Baquero.

Para un buen desarrollo de las actividades realizadas durante la practica, fue necesario por la
pasante Heidy Gonzalez Pardo ampliar conocimientos adquiridos durante el transcurso de la
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carrera profesional y adquirir nuevos conocimientos, dando como resultado los siguientes marcos
referenciales que permitié un mejor entendimiento, con las diferentes actividades llevadas a cabo

en la Universidad Santo Tomas sede Villavicencio con el docente lider Joaquin Fl6rez Baquero.

4, Referentes tedricos

Un plan de accién para la facultad de Contaduria Publica y los que la conforman es muy
importante, debido a que facilita el cumplimiento de metas, y la organizacion, entre las demas
lineas estratégicas de igual manera permite un aseguramiento de estas, como se puede observar:

Un plan de accidn es una hoja de ruta que traza la planificacion de una organizacion para
gestionar y controlar tareas con el fin de cumplir con los objetivos de un proyecto o negocio. Es
una guia para definir las metas, fijar plazos y calcular recursos para planificar de forma
correcta, optimizar la gestién y mejorar el rendimiento de la empresa. (D., 2020).

En la siguiente Tabla se podra observar el plan de accién de la facultad de Contaduria
Publica de cada linea estratégica que la conforman, se tendré la certeza que cada uno de los
docentes y lideres en conjunto con sus pasantes cumplieron todos y cada uno de los objetivos
propuestos, cada momento, cada evento, cada foro o reunion que se encuentra alli es debidamente
organizado Yy controlado por los lideres de la facultad, cada momento se encuentra registrado por
una toma fotogréfica, un video, un formulario de asistencia y demés, todos estos resultados se
materializan gracias al trabajo en equipo, la constancia y la responsabilidad de cada uno.

Figura 1. plan de accion de la facultad de Contaduria Publica

Meta o Metas del Programa -
Proyecto - Accion

Por favor relacione la meta o
Nombre del Programa - Proyecto -  metas que se pretenden cumplir
Plan de Accion - Accidn con la realizacion del Proyecto,

Plan de Accion o Accién.
Recuerde que la meta debe ser
medible

Linea de accion del
Plan Integral
Multicampus

(Unicamente relacione el
namero de la linea
de accidn, ejemplo:

Linea 1)

Linea de accion 2
(Compromiso con el
proyecto educativo:

Docente coconstructores
de Universidad-Pais)
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Figura 1. Continuacion

Linea de accién 2
(Compromiso con el
proyecto educativo:

Docente coconstructores
de Universidad-Pais)

Linea de accion 3
(Proyeccidn Social e
Investigaciones
pertinentes)

Linea de accion 3
(Proyeccion Social e
Investigaciones
pertinentes)

Linea de accion 3
(Proyeccidn Social e
Investigaciones
pertinentes)

Linea de accion 3
(Proyeccidn Social e
Investigaciones
pertinentes)

Linea de accion 3
(Proyeccio6n Social e
Investigaciones
pertinentes)

Linea de accién 3
(Proyeccio6n Social e
Investigaciones
pertinentes)
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Figura 1. Continuacion

Linea de accion 3
(Proyeccion Social e
Investigaciones
pertinentes)

Linea de accion 3
(Proyeccion Social e
Investigaciones
pertinentes)

Linea de accion 3
(Proyeccion Social e
Investigaciones
pertinentes)

Linea de accion 3
(Proyeccion Social e
Investigaciones
pertinentes)

Linea de accion 3
(Proyeccion Social e
Investigaciones
pertinentes)

Linea de accion 3
(Proyeccion Social e
Investigaciones
pertinentes)
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Figura 1. Continuacion

Linea de accion 4
(Fortalecimiento de las
regiones desde una oferta
académica de alta calidad
Multicampus)

Linea de accion 4
(Fortalecimiento de las
regiones desde una oferta
académica de alta calidad
Multicampus)

Linea de accion 4
(Fortalecimiento de las
regiones desde una oferta
académica de alta calidad
Multicampus)

Linea de accion 5
(Personas que transforman
sociedad)

Linea de accion 5
(Personas que transforman
sociedad)

Linea de accion 5
(Personas que transforman
sociedad)

Linea de accion 5
(Personas que transforman
sociedad)

Linea de accion 5
(Personas que transforman
sociedad)
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Figura 1. Continuacion

Linea de accion 5
(Personas que transforman
sociedad)

Linea de accion 6
(Capacidad y gestion
institucional que logran la
efectividad
Multicampus)

Linea de accion 6
(Capacidad y gestion
institucional que logran la
efectividad
Multicampus)

Nota. Adaptado de la Facultad de Contaduria Publica de la USTA Villavicencio, 2021. Adaptado de
(Baquero, 2021)

Gracias a el plan de accion y cada proceso que este les conlleva, obtienen evidencias,
orden, y trabajan sobre algo llamado, Autoevaluacion del programa, esta herramienta les ayuda a
elaborar mejor las falencias por las que se encuentra la facultad, a autoevaluarsen como programa,
como estan procediendo, en qué estan fallando, en qué estan actuando de buena manera o
equivocamente, todo esto con la ayuda de docentes, estudiantes, egresados y demas participantes
que pueden influir dentro de este proceso, gracias a esto pueden haber cambios positivos en la
mision, la vision, materias del programa y muchas cosas mas, todo esto para facilitar que los
estudiantes se sientan tranquilos y seguros con el programa elegido.

La autoevaluacion es el corazén del proceso de renovacion de la Acreditacion Institucional
Multicampus. La Universidad Santo Tomas, como Institucion que aprende, comprende la
autoevaluacion, como un ejercicio participativo, investigativo y comunicativo, que se realiza a
través de la recoleccion, sistematizacion y analisis de informacidn, cuantitativa y cualitativa acerca
de la calidad institucional, en sus componentes académicos y administrativos.

La autoevaluacion permite hacer juicios de valor sucesivos sobre cada uno de los factores
valorados y sobre la Institucion en su conjunto, asi como para cada sede y seccional, con el fin de
identificar fortalezas y acciones de mejora.

Una vez realizada la evaluacion y los juicios de valor, elaboran en forma participativa el

plan de autorregulacion institucional para los proximos afos.



PLANTILLA ESTILO APA (LA CORNISA ES EL RESUMEN DEL TITULO) 22

Los lineamientos del CNA, establecen 12 factores y 30 caracteristicas que deben ser tenidos

en cuenta en la valoracion institucional. Los 12 factores son:

e Mision y Proyecto Institucional

e Estudiantes

e Profesores

e Procesos Académicos

e Visibilidad Nacional e Internacional

e Investigacion y Creacion Artistica y Cultural

e Pertinencia e Impacto Social

e Autoevaluacion y Autorregulacion

e Bienestar Institucional

e Organizacion Gestion y Administracion

e Recursos de Apoyo Académico e Infraestructura

e Recursos Financieros

Cada factor a su vez estd compuesto por caracteristicas y aspectos a evaluar.

5. Referentes contextuales: marco contextual

Teniendo en cuenta, que la préactica se materializ6 en la Universidad Santo Tomés sede
Villavicencio con el docente Joaquin Flérez Baquero, en este espacio se presenta la elaboracion
del marco contextual aplicativo a la linea estratégica de gestion de calidad y egresados de la
facultad de Contaduria Puablica, informacion generada de la pagina web de la USTA
VILLAVICENCIO.

La Contaduria Publica se orienta a formar profesionales dedicados a aplicar, analizar e
interpretar la informacion contable y financiera de las diferentes organizaciones, dentro de
contextos locales e internacionales, promoviendo desde su labor el disefio y la implementacién de
instrumentos y mecanismos de apoyo a las directivas de la organizacion en el proceso de toma de
decisiones. Codigo SNIES: 52270


https://snies.mineducacion.gov.co/consultasnies/verPrograma?codigo=52270
https://snies.mineducacion.gov.co/consultasnies/verPrograma?codigo=52270
https://snies.mineducacion.gov.co/consultasnies/verPrograma?codigo=52270
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Misién

Inspirado en el pensamiento humanista cristiano de Santo Toméas de Aquino, el programa de
Contaduria Pablica promueve la formacion integral de profesionales de la disciplina contable
desde una perspectiva internacional, mediante acciones y procesos de ensefianza, aprendizaje,
investigacion y proyeccion social, que respondan de manera ética y critica a las problematicas del
entorno, en procura del desarrollo econémico y la basqueda del bien comun, aportando soluciones
desde el estudio de métodos de cuantificacion de los hechos econdémicos y el control de los recursos
vinculados. (Pep, 2018)

Vision

En 2027 el programa de Contaduria Publica de la Universidad Santo Tomas es un referente
internacional de excelente calidad académica en el disefio de modelos de medicion de los hechos
econdmicos que aseguran la calidad de la informacion financiera propendan por el desarrollo
econdmico y el bien comun. (Pep, 2018)

La Universidad Santo Tomas, Primer Claustro Universitario de Colombia, fue fundada por
la Orden de Predicadores (O. P.) el 13 de junio de 1580. En 1608 se fund6 el Colegio Santo Tomas
y posteriormente se fusion6 con la Universidad de Estudios Generales. Naci6 asi el
ColegioUniversidad Santo Tomas que posteriormente se llamaria Universidad Tomistica.

La Universidad Santo Tomaés, Primer Claustro Universitario de Colombia recibid la
Acreditacion Institucional Multicampus por parte del Ministerio de Educacion Nacional (MEN),
mediante resolucién nimero 01456 del 29 de enero de 2016. En el afio 2019 el Instituto para el
Aseguramiento de la Calidad (IAC) le otorg6é a la Universidad la Acreditacion Institucional
Internacional, por un periodo de cinco afios.En el afio 2007 comenzo la oferta de programas
presenciales en Villavicencio.

De igual manera la Universidad Santo Tomas sede Villavicencio, recibird en modalidad
virtual (plataforma ZOOM) el dia 23 de junio de 2021 de 4:00 P.M a 5:30 P.M,, la visita de pares
académicos colaborativos en el marco de la renovacion de la Acreditacion Institucional
Multicampus de Seccionales y Sedes a nivel nacional, todo esto se realizara en compafiia de

docentes, estudiantes, egresados, y lideres de pasantes, y empresarios de la region del Meta.
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La acreditacion institucional es el reconocimiento por parte del Estado que certifica la alta
calidad, el impacto en la region y el pais, de la Institucién de Educacién Superior y de aquellas
habilitadas por la Ley para la oferta y desarrollo de programas académicos de educacion
superior, teniendo en cuenta la naturaleza juridica, la identidad, la mision, la tipologia, nivel de
formacion y modalidad de los programas académicos.

La institucion debe presentar para evaluacién, al menos, las seccionales o lugares de
desarrollo ubicados en los municipios de categoria especial (0,1 y 2), para la oferta de programas
académicos fuera de estas seccionales o lugares de desarrollo, deben presentar un Plan de
Regionalizacion.

Las seccionales o lugares de desarrollo de una institucion se podran acreditar, en el caso de
las seccionales, como un acto propio. Para el caso de los lugares de desarrollo debe existir una
acreditacion previa o simultanea del domicilio principal.

Cada sede o seccional debera tener acreditados por lo menos el 40% de sus programas
acreditables.

En el proceso de renovacién de la acreditacion debe participar toda la comunidad
universitaria: estudiantes, docentes, administrativos, directivos, egresados, empleadores y aliados
estratégicos.

jLa calidad es un compromiso de todos, y todos hacemos parte de la calidad!

6. Referentes legales: marco legal

Las normas que se tuvieron en cuenta para el buen desarrollo de la practica en la Universidad Santo
Tomas Sede Villavicencio en apoyo al docente lider de gestion de calidad y egresados Joaquin
Fl6rez Baquero, se encuentran establecidas en:

Decreto 055 de 2015, El objetivo principal es afiliar a los estudiantes al Sistema General
de Riesgos Laborales (SGRL); dicha afiliacion permite prevenir, proteger y atender a los
estudiantes de los efectos de las enfermedades y los accidentes que puedan ocurrirles con ocasion
0 como consecuencia de los trabajos o practicas que desarrollen.

La afiliacién cobija:

a) A los estudiantes que deban ejecutar trabajos que signifiquen fuente de ingreso

para la institucion educativa donde realizan sus estudios;
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b) a los que deban realizar practicas o actividades como requisito para culminar sus

estudios u obtener un titulo o certificado de técnico laboral por competencias; y

C) a las personas que se encuentran realizando practicas ad honorem como requisito

para obtener un titulo y no cuentan con matricula vigente.

Ley 26427 de 2008, Nueva ley de pasantias

Art. 1 — Créase el Sistema de Pasantias Educativas en el marco del sistema educativo
nacional para los estudiantes de la Educacion Superior (Capitulo V, L. 26206) y la
Educacion Permanente de Jovenes y Adultos (Capitulo IX, L. 26206) y de la Formacién
Profesional (Capitulo I11, L. 26058), en todos los casos para personas mayores de dieciocho
(18) afios a cumplirse en empresas y organismos publicos, o empresas privadas con
personeria juridica, con excepcién de las empresas de servicios eventuales aun cuando
adopten la forma de cooperativas.

Decreto 933 de 2003 [en su articulo 1°].

Se establecio el contrato de aprendizaje como: Una forma especial de vinculacion dentro
del Derecho Laboral, sin subordinacion y por un plazo no mayor a 2 afios en la que una
persona natural recibe formacién teorica en una entidad de formacion autorizada con el
auspicio de una empresa patrocinadora que suministra los medios para que adquiera
formacion profesional metddica y completa requerida en el oficio, actividad u ocupacién
dentro del manejo administrativo, operativo, comercial o financiero propios del giro
ordinario de las actividades del patrocinador con exclusividad en las actividades propias
del aprendizaje y el reconocimiento de un apoyo de sostenimiento que garantice el proceso
de aprendizaje y el cual, en ningln caso, constituye salario.

Ley 789 de 2002, se establecieron normas para ampliar la proteccién social y apoyar el e

mpleo, entre estos, la de los Contratos de Aprendizaje.

7. Resultados

La practica desarrollada por la pasante Heidy Gissella Gonzélez Pardo de la Facultad de

Contaduria Publica en la Universidad Santo Tomas Sede Villavicencio con la compafiia y guia del

docente Joaquin Florez Baquero lider de la gestion de calidad y egresados, fue una experiencia

gratificante y enriquecedora, se cumplieron con los objetivos propuestos por la facultad segun la
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linea estratégica de calidad y egresados. Sin lugar a duda se profundizaron conocimientos
obtenidos en las clases, ademas, fue de gran aporte en el crecimiento profesional y personal de la
pasante Heidy Gissella Gonzalez Pardo; los conocimientos obtenidos en el lugar de la practica
fueron bastantes y amplios, adecuarlos a la organizacion fue todo un reto que se pudo cumplir a la

perfeccion.

Figura 2. Plan de accion Facultad de Contaduria Publica, de la linea estratégica de calidad y egresados

Meta o Metas del Programa - Proyecto - Accion
Nombre del Programa  Por favor relacione la meta o metas que se
- Proyecto - Plan de pretenden cumplir con la realizacion del Actividades
Accion - Accion Proyecto, Plan de Accién o Accién. Recuerde
gue la meta debe ser medible
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Figura 2. Continuacion

Nota. Adaptado de (Baquero, 2021)

FACTORES INTERNOS:
Debilidades:
e Se requiere de més ofertas para pasantes.
e El tiempo pactado por los administrativos encargados fue minimo para comprender en la
totalidad el departamento administrativo de la Facultad.
Fortalezas:
e Buen acompafiamiento al pasante.
e Poner en préactica conocimientos adquiridos durante el proceso de estudio.
e Aseguramiento a pasantes en ARL.
e Ayuda a generar mayores expectativas profesionales.
e Dialogo con personal capacitado.

e Conocimientos de la profesion contable en cuanto a la docencia.

FACTORES EXTERNOS:

Oportunidades:
e Acceso a conferencias y demas proyectos organizados por la linea de calidad y egresados.
e Nuevos conocimientos.
e Experiencias laborales e interpersonales.

e Vivencia similar a la de un ambiente laboral.
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e Renovaciones en calidad.
e Apoyo a empresarios, empleadores y emprendedores de la region del Meta.

Amenazas:

e Falta de organizacion en la parte de secretaria para un mejor manejo de eventos de la

facultad.

e Resultados alcanzados de la préactica

e Cumplimiento de metas y objetivos de la linea estratégica de Calidad y egresados.

e Puesta en practica de conocimientos adquiridos durante la carrera, afianzandolos con la
experiencia.

e Participar y aprender de los eventos programados para docentes, estudiantes, egresados,
empresarios, y emprendedores.

e Conocer personas de gran importancia para la Universidad.

e Afianzamiento de redaccion y lectura.

e Participar de eventos de gran magnitud para la USTA, “Renovacion de calidad
multicampus”.

e Buen ambiente laboral.

e Se obtuvo la experiencia de socializar y trabajar en equipo.

e Aprender més de la docencia como profesion contable.

e Aprender y vivir un ambiente laboral.

e Interaccidn continua con docentes.

8. Logros obtenidos

De conformidad con los objetivos del plan de accion de la facultad de Contaduria Publica, este
proceso para la pasante fue de grandes experiencias dentro de las cuales, una en especifico fue el
aprender a organizar, entender y participar de un plan de accién, para el cumplimiento de metas y
el mejoramiento de la calidad de la facultad de Contaduria Publica, este proceso ayudo a la pasante
a interactuar con egresados, empresarios, docentes, trabajadores de espacios importantes para la

parte contable, y estudiantes del Meta, también le deja un ejemplo el cual es, valorar y entender la
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profesion de la docencia, a poner en préctica valores para la vida profesional y valorar cada proceso
de vivencia para la formacion profesional. De igual manera la pasante obtuvo cualidades para

redactar y solicitar labores encomendadas por el docente Joaquin Florez Baquero.

9.1. Propuesta de mejoramiento o prospectiva

Recomendaciones

e La pasante Heidy Gonzélez Pardo sugiere a la Universidad Santo Tomas Sede
Villavicencio, realizar convenios amplios con entidades del sector publico, para ayudar a
reforzar mas conocimientos contables.

e También gque hayan reuniones donde expliquen mejor a los estudiantes de la facultad de
Contaduria Pablica, como son los procesos de renovacion de calidad y, qué beneficios trae

para ellos.

Conclusiones

La experiencia y el aprendizaje que obtuvo la pasante Heidy Gissella Gonzalez Pardo durante el
desarrollo de la practica con el docente Joaquin Flérez Baquero lider de gestion de calidad y
egresados, fue enriquecedora, pues esta dejo un gran aporte para su formacién profesional, sin
lugar a duda, adquirié conocimientos nuevos e interesantes de los cuales la pasante desconocia,
de igual manera valores y aprendizajes nuevos para su vida profesional.

Por ello, es importante que mas estudiantes de la Facultad de Contaduria Publica tengan la
oportunidad de realizar sus practicas en diferentes ambitos laborales, es recomendable cada
vivencia o experiencia para la vida profesional tanto en el sector publico como en el sector

privado.
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Anexos

Anexo 1. Mapa del Meta.

Figura 3 Mapa del Meta ubicando a Villavicencio.
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(Alcaldia de Villavicencio Meta, 2021)
Recuperado de http://historico.villavicencio.gov.co/MiMunicipio/Paginas/Galeria-de-
Mapas.aspx

Anexo 2. Universidad Santo Tomas sede Villavicencio

Figura 4 Seccional de Villavicencio.
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(Universidad Santo Tomés Villavicencio, 2021)
Recuperado de https://www.crai.ustavillavicencio.edu.co/index.php/informaciongeneral/nuestras-sedes
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Anexo 3. Plan de Acciodn de la Facultad de Contaduria Publica.

Figura 5 Plan de accion de la Facultad de Contaduria Publica 2021.
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(Baquero, 2021) Recuperado de
https://docs.google.com/spreadsheets/d/16pwOFOI7IPWgQRHBwW7T5ip_jhqU2jW7im8rNGjgi8Y Q/edit#gi
d=0

Anexo 4. Colaboracién en Evento por Egresada, Facturacion y Nomina Electronica.

Auditorio Men...

(B, 2021) Recuperado de
https://www.facebook.com/UstaContaduriaVillavicencio/videos/429768638320029



PLANTILLA ESTILO APA (LA CORNISA ES EL RESUMEN DEL TITULO) 34

Anexo 5. Evento por Egresada, Facturacion y Nomina Electronica.

Figura 6 Evento Nomina y Factura Electronica por egresada.

o -
(B, 2021) Recuperado de https://www.facebook.com/UstaContaduriaVillavicencio

Anexo 6. Evento por estudiantes de Gltimos semestres, Accountand Buddie Plan.

Figura 7 Primer Evento Accountand Buddie Plan

&7
s
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A i ey /A }
(Publica, 2021) Recuperado de
https://www.facebook.com/UstaContaduriaVillavicencio/photos/pch.2768361200094653/276836
1156761324
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Anexo 7. Evento Accountand Buddie Plan.

Figura 8 Segundo encuentro Accountand Buddie Plan.
—_—
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- o | Mn \
(P., Segundo encuentro Accountand Buddie Plan, 2021)

Anexo 8. Evento Accoutand Buddie Plan Via Meet.

Figura 9 Tercer encuentro Accountand Buddie Plan
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(Gonzélez, 2021)
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Anexo 9. Experiencia de estudiante en el evento Factura y némina electronica.

Figura 10 Experiencia por estudiante en evento de Némina y factura electronica.

> > o) voziz

Estudiante Emmelyn Natalia Alvarado- Noveno semestre Facultad de Contaduria Pablica.
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Svisuslizaciones - 3 jun 2021
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§10 4 COMPARTIR

Sp GUARDAR  «ee
Heidy Gissella Gonzalez Pardo

(Alvarado, 2021)

https://www.youtube.com/watch?v=tuxKyhjSt9g
Anexo 10. Resefia Reunion grupo de investigacion.

Figura 11 Resefia reunion con grupo de Investigacion.
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(P., Resefia Reunién GEINCO 2 de marzo., 2021)
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Anexo 11. Redaccién Comunicado a reunion Representantes estudiantiles .

UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA

Villavicencio, 16 de marzo de 2.021

Representantes Estudiantiles

Facultad de Contaduria Publica
Asunto: Encuentro de representantes 2.021-1
Cordial y respetuoso saludo.

La Facultad de Contaduria Publica dela Universidad Santo Tomas Sede Villavicendio,
agradece su participacidn y liderazgo en cada uno de los procesos y actividades del
Programa. Ustedes son pieza clave e importante para promover el compromiso y amor por
nuestra Facultad.

Mediante este comunicado, nos permitimos convocarlos al primer encuentro de

renresentantes del afio 2.021 en el cual dialogaremos entorno a:

85 caracteres (valor aproximado).
(Pardo, 2021)

Anexo 12. Portada evidencia proyecto de libro para estudiantes de bachiller.

Figura 12 Inicio de entregable - Capitulo de ADM.

(Pardo, 2021)
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Anexo 13. Evidencia Certificados a docentes por su participacion activa.

Figura 13 Certificados para docentes por su participacion activa.
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Anexo 14. Evidencia Certificado a empresarios del Meta por su participacion.

Figura 14 Certificados a empresarios por participar en el seminario Finanzas para emprendedores.
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Anexo 15. Evidencia de Informes por cada objetivo cumplido por la facultad.

Figura 14 Actas por cada evento segln objetivos por la facultad.
E“ INFORME DE GESTION_ CONFERENCIA A, 3/06/2021 3:59 p. m.
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Anexo 16. Evidencia Reunion Finanzas personales.

Figura 15 Evidencia Reunion finanzas personales.
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Anexo 17. Evidencia Comite de Calidad.

Figura 16 Evidencia actas de Calidad.
M= ACTA - 02 COMITE CALIDAD 22/06/202110:17 p. m. Documento de Mi...
@ ACTA - 03 COMITE CALIDAD 22/06/202110:07 p. m. Documento de Mi...

Anexo 18. Evidencia entrega de Certificados.

Figura 17 entrega de certificados y demas comunicaciones.

Para:Lindey Certificado Seminario en Finanzas para emprendedores - Villavicencio, 3 dejuniode 2.027 .. & 3jun
Para:Jose 2 Recibidos Certificado Seminario en Finanzas para emprendedores - Villavicencio, 3 de juni.. & 3jun
Para:Jose Certificado Seminario en Finanzas para emprendedores. - Villavicencio, 3 dejunio de 2.021.. & 3jun
Para: Tatiana Certificado Seminario en Finanzas para emprendedores - Villavicencio, 3 dejuniode 2.027 .. & 3jun
Para: Milton Certificado Seminario en Finanzas para emprendedores. - Villavicencio, 3 dejunio de 2.021.. & 3jun
Para:comercial ... DIPLOMA SEMINARIO EN FINANZAS PARA EMPREDEDORES - Villavicencio, 3 de Juniode .. & 3jun
Para:Jose Invitacion de Meet de Heidy Gissella Gonzalez Pardo-Avance actas y mas. - Heidy Gissella . 3jun
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Para:Edgar 2 Recibidos Invitacién actualizada con una nota:Filosofia Politica Contaduria Aula104ac.. [F] 26 may
Para:Jose Evidencia conferencia finanzas personales. - Hola cordial saludo adjunto evidencias sobre... & 24 may

Para:Facultad, Facultad 2 Recibidos Gestion firmas para diplomas de FENALCO. -Hola cordial saludo Escribo paras.. & 24 may
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Anexo 19. Evidencia de mi asistencia a evento de Pares, via meet.

Figura 18 Evidencia asistencia a evento de Pares.
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Anexo 20. Evidencia inivitacion a egresados.
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Gonzélez Pardo estudiante de la facultad de
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Santo Tomas sede Villavicencio, para

poder entregar el diploma de la conferencia
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documento de identidad y, nombre completo
para terminar el diploma y ser entregado,
tenemos solo el dia de hoy para suministrar
los datos, quedo atento a su respuesta,
gracias. 1 m
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Estoy en reunion 11585 m
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Hola muy buenas tardes, mi nombre es
Heidy Gonzaélez soy estudiante de noveno
semestre de |a facultad de Contaduria
publica de la Universidad Santo Tomas sede
Villavicencio, escribo para invitarte a una
pequeia reunion que se hara via meet y se
requiere la presencia de algunos egresados,
¢ Te gustaria participar? 551p m

Hola listo 7935 m

La reunion se llevara a cabo el dia 22 de
junio de 7 am a 8:15 am, se realizara para
que la universidad Santo Tomas renueve

su registro Multicampus de acreditacion

en calidad, por lo tanto se requiere de la
participacion de egresados en cuanto a la
asistencia. Los 3 egresados que acepten
participar, Unicamente van a escuchar como
va a ser todo el proceso de la universidad
Santo Tomas sede Villavicencio, pues es

un requisito que piden para que se pueda
realizar |a acreditacion. Seria de gran apoyo
para la familia Tomasina 7:35p.m

Cualquier cosa estaré en contacto contigo.

7:36p.m
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Anexo 21 Evidencia sticker para libro a estudiantes de bachiller.

L
3

Fuente, propia.
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