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Resumen

La sistematizacion de experiencias es un enfoque metodoldgico, que para el caso en
concreto documenta mi experiencia como pasante en la Coordinacion Editorial de la Direccién de
Investigacion e Innovacion de la Universidad Santo Tomés Seccional Villavicencio, llevada a cabo
en el periodo comprendido entre mayo y agosto de 2023; con el objetivo de extraer lecciones
aprendidas, identificar buenas practicas, generar conocimiento y contribuir al mejoramiento de
proyectos similares a futuro.

Este documento plasma integramente lo relacionado a mi experiencia como joven editor,
donde tuve la oportunidad de adquirir una valiosa experiencia en el campo de la publicacion y
edicion de libros. Mediante capitulos detallados da a conocer los procesos editoriales, desde la
adquisicion de manuscritos hasta la produccion final de los libros. Asi mismo, narra el trabajo
colaborativo del equipo editorial, la manera de cémo se participa activamente en la revision y
evaluacion de manuscritos entrantes; incluida la revision de la calidad literaria, la coherencia
temaética y la adecuacion al publico objetivo.

Palabras claves: Editorial, manuscritos, pasantia, procesos, revision.

Abstract

The systematization of experiences is a methodological approach, which for the specific
case documents my experience as an intern in the Editorial Coordination of the Research and
Innovation Directorate of the Universidad Santo Tomas Sectional Villavicencio, carried out in the
period between May and August from 2023; with the aim of extracting lessons learned, identifying
good practices, generating knowledge and contributing to the improvement of similar projects in
the future.

This document fully reflects what is related to my experience as a young editor, where |
had the opportunity to acquire valuable experience in the field of book publishing and editing.
Through detailed chapters, it reveals the editorial processes, from the acquisition of manuscripts
to the final production of the books. Likewise, it narrates the collaborative work of the editorial
team, the way in which it actively participates in the review and evaluation of incoming
manuscripts; including review of literary quality, thematic coherence, and appropriateness to the
target audience.

Keywords: Editorial, internship, manuscripts, processes, review.
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Introduccion

Ediciones USTA es la unidad encargada del proceso de produccion editorial en la USTA.
Esté& encabezada por el director editorial, quien tiene a su cargo el equipo de trabajo que ejecuta
las acciones editoriales en todas las seccionales y sedes (correctores de estilo, disefiadores graficos,
coordinadores y asistentes editoriales, operarios de impresion, secretarias, etc., segin sea el caso).
(Editorial USTA, 2013, pag.19).

Por consiguiente, el proceso editorial se refiere a las etapas y actividades que se llevan a
cabo para producir y publicar un libro u otra forma de contenido impreso, estas etapas abarcan
desde la adquisicién del manuscrito hasta la distribucion del producto final. EI proceso editorial
generalmente incluye las siguientes fases: adquisicion, edicion, disefio, produccién, distribucién,
marketing y promocion. El proceso editorial puede variar segun la editorial y el tipo de publicacion,
pero en general, implica una combinacion de trabajo técnico y creativo para llevar un manuscrito
desde su concepcidn hasta su distribucion al pablico.

Es de esta manera, que, en la Direccion de Investigacion e Innovacion, en su Comité
Editorial; busca impulsar y fortalecer acciones, estrategias y actividades que consoliden el proceso
editorial, fomentado a la comunidad educativa a tomar parte en la produccion intelectual de
manuscritos; consolidando grupos y semilleros de investigacion en las diferentes facultades y
unidades académicas a nivel de pregrado y posgrado de la Universidad Santo Tomas Seccional
Villavicencio.

Es por esta razon, que el componente editorial es crucial para la Direccidn de Investigacion
e Innovacion de la USTA, ya que el investigador debe fortalecer sus capacidades alfabetizadoras
para lograr que su texto tenga un gran impacto en la comunidad educativa y, en consecuencia, se
fomente su divulgacién, velando por la idoneidad de su contenido y la coherencia con la
informacion proporcionada.

Es por ello, que, en el presente documento, se plasma la sistematizacion de experiencias de
mi pasantia en la Coordinacién Editorial de la Direccion de Investigacidon e Innovacion, donde
pude familiarizarme con el proceso de produccion de los libros hasta su impresion, teniendo la
oportunidad de trabajar en la fase de edicion, donde realice correcciones de estilo, gramatica y
estructura en los manuscritos seleccionados. Esto implicd una estrecha comunicacion con los

autores para garantizar la integridad de su trabajo mientras se mantenia la coherencia editorial.
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Razon por cual en este documento se abordaran tematicas como; la pasantia, la praxis
editorial, el proceso editorial, escritura de articulo de divulgacion, conocimientos adquiridos
durante el proceso; los cuales transformaron y enriquecieron mi vida en el &mbito profesional méas
exactamente en lo investigativo y editorial. Para finalizar, relata lo aprendido sobre la propiedad

intelectual encaminado a los derechos de autor.

Sistematizacion de experiencias: “Entre paginas y letras: mi experiencia como pasante en

una editorial”

La pasantia

Esta pasantia se genera debido a que tener pasantes en la Coordinacion Editorial de la
Direccion de Investigacion e Innovacion de la Universidad Santo Tomas Seccional Villavicencio,
es beneficioso porque los pasantes aportan una perspectiva fresca y nuevas ideas a la editorial, por
lo tanto, pueden apoyar con tareas como la edicion, correccion de estilo, disefio grafico o
investigacion, ademas que los estudiantes tienen un interés y una pasién por el campo de la
publicacion.

La pasantia se desarroll6 en la Coordinacion Editorial de la Direccién de Investigacion e
Innovacion de la Universidad Santo Tomas Seccional Villavicencio, donde un grupo de cinco
estudiantes fueron seleccionados para realizar su pasantia como “Jovenes editores” en la unidad

de investigacion de la USTA, en el periodo de mayo y agosto del afio 2023,
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Figura 1
Coordinacién Editorial de la Direccion de Investigacion e Innovacion de la Universidad Santo

Tomas Seccional Villavicencio.

Una vez seleccionados para realizar la pasantia como “Joven editor”, se realizd el primer
encuentro presencial en la oficina de la Coordinacion Editorial, presidida por Nicolas Sepulveda
Perdomo; quien es el actual coordinador editorial y quien seria nuestro mentor en el proceso que
se llevaria a cabo. Alli se nos explicé temas como: en qué consistia la pasantia, que funciones tiene
la coordinacion Editorial, como se desarrollaba el procedimiento editorial de Ediciones USTA 'y
de qué manera los apoyariamos y la duracion de la misma, que serian cuatro meses; los cuales
fueron mayo, junio, julio y agosto del 2023. Adicionalmente a lo anterior, se nos invito6 a participar
en un curso sobre derechos de autor enfocado en la propiedad intelectual, para tener mejores
conocimientos en el tema y prestar un mejor apoyo.

Partiendo de esta base, se nos explicd como estd compuesta Ediciones USTA: por el
director editorial y su equipo de trabajo; este puede variar en funcion de las necesidades de la
Universidad Santo Tomas. Algunas de las funciones principales que desarrolla la Coordinacion

Editorial son:
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- Verificar que los manuscritos se entreguen con las condiciones necesarias para iniciar el
proceso de evaluacién y de eventual edicion

- Enviar a los autores los conceptos de los pares evaluadores (sin revelar la identidad de los
mismos) con el fin de que estos hagan las modificaciones que hayan podido sugerir los
arbitros.

- Aprobar, con base en los conceptos de los pares académicos, la publicacion de un
determinado manuscrito.

- Sugerir a los autores en cudl de las colecciones editoriales de la Universidad se puede
incluir un determinado manuscrito.

- Hacer seguimiento al proceso de evaluacion de manuscrito que adelanta la Unidad de
Investigacion.

- En caso de ser rechazada la publicacion de una obra, notificar al autor sobre dicho rechazo
y las razones del mismo.

- Proponer la creacién de nuevas colecciones que puedan nutrir el sello editorial.

- Unavez que se ha aprobado la edicion de un manuscrito hacer el envio y la postulacion del
mismo al Consejo Editorial de la Universidad Santo Tomas, Sede Villavicencio.

- Gestionar con los autores el formato de cesion de derechos para que estos lo firmen al
momento de enviar el manuscrito

- Auspiciar la produccion y difusion de las publicaciones, textos y materiales de apoyo para
la investigacion y la docencia, y los documentos oficiales de la Universidad.

- Estimular las publicaciones, fruto de la docencia, la investigacion y la proyeccion social.
(Editorial USTA, 2013, pag.20).

Praxis editorial

Semanalmente nos reuniamos en las instalaciones de la Universidad Santo Tomas de
Villavicencio, donde el Coordinador Editorial, Nicolas Sepulveda Perdomo, nos encomendaba la
realizacion de ciertas tareas relacionadas con la parte editorial, para las cuales contabamos con
espacios adecuados en el campus para poder leer, interpretar, desarrollar y tener acceso a los

materiales digitales suministrados por la universidad a través del CRAI USTA, entre otros
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recursos, para desempefiar todo lo asignado. Conjuntamente nos encontrdbamos en la tarea de
escribir un articulo de divulgacion.

En el mes de mayo, las actividades que lleve a cabo consistieron en: realizar la lectura de
la tesis del profesor Wilson Alexander Chaparro Nifio denominada; “Tecnologia: Hacia un nuevo
concepto de la subordinacion laboral”, para asi poder tener conocimiento de su contenido y ver la
posibilidad de articularla con otras tesis, encontrando un eje central y de esta manera crear la
propuesta de un libro con los diferentes articulos de divulgacion.

Posteriormente, se me encomendd realizar la evaluacion del mismo texto, utilizando el
formato de evaluacién académica para libros de divulgacion 7140 - F - 242, el cual seria revisado
por el Coordinador Editorial de la Direccion, Nicolas Sepulveda Perdomo y asi poder enviar al
autor el concepto de los pares evaluadores (sin revelar la identidad de los mismos) con el fin de
que se realicen las modificaciones que hayan podido sugerir los arbitros.

Ademas, como trabajo transversal en el desarrollo de la pasantia, inicie con la escritura de
un articulo de divulgacion, el cual estaba enlazado con la tesis anteriormente mencionada. Para
esto fue necesario estudiar todo lo relacionado al articulo de divulgacion, asi mismo también
realice el andlisis e investigacion a fondo del tema a tratar, para poder elaborar de forma adecuada
el texto.

En el mes de junio, realice piezas gréaficas con el fin de dar a conocer el proceso editorial
Ilevado a cabo por la Coordinacion Editorial de la Direccion de Investigacion e Innovacion de la
Universidad Santo Tomas Seccional Villavicencio.

Posteriormente, efectle el filtro de evaluacién de los siguientes articulos: i) Evolucion
Cientifica y desarrollo Industrial en Colombia, ii) Metodologia instruccional para las actividades
virtuales de la UNEFA ndcleo Mérida y iii) Comparacion del indice de complejidad entre Per( y
Colombia, con el respectivo formato de evaluacion para articulos IN-VI-F-37.

En el mes de julio creé piezas graficas y otros materiales, que permitieran dar a conocer las
publicaciones de la revista Episteme. Asi mismo se recibi6 la version preliminar del libro “La
inteligencia artificial al servicio de la justifica”, para hacer comentarios sobre el PDF en Adobe,
pues debiamos realizar la lectura del documento con una atencion a detalles como tildes, uso de
negritas, cursivas, que las citas tengan su respectiva referencia, que los nimeros de pagina de la

tabla de contenido coinciden y también cuestiones de disefio como el tamafio de los titulos,
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margenes, y que no hubieran viudas o huérfanas en el texto. Por otro lado, realice el curso de
derechos de autor, que abarcaron conceptos de propiedad intelectual.

Finalmente, en el mes de agosto: i) Termine la escritura del articulo de divulgacion sobre
la desnaturalizacion del contrato de trabajo, ii) la lectura de la tesis de la doctora Laura Estefania
Dorado Rojas denominado; ““ Instancias y procedimientos judiciales especiales para la atencion de
mujeres indigenas victimas de violencia sexual en el marco del conflicto armado colombiano”, iii)
la evaluacion del mismo texto, utilizando el formato de evaluacion académica para libros de
divulgacién 7140 - F - 242 y iv) apoyo para subir al repositorio de la USTA loa textos de
USTASPEAKS.

Proceso editorial

Se considera "editor" a la persona encargada de elegir los articulos publicados en una
revista, sea ésta cientifica o no, por lo tanto, es el responsable de su contenido. Ademas de los
editores, las revistas tienen sus duefios, quienes junto con los editores tienen un fin comun, publicar
investigaciones confiables, informativas y completas (Laguna, S. 2007).

Es por esto, que el proceso editorial estd conformado por tres grandes etapas; evaluacion,
edicion y divulgacion. La etapa de evaluacion editorial se da previamente a la presentacion al
Comité Editorial Particular, pues alli se evalGa la viabilidad de la obra por parte del Comité
Editorial con el objetivo de nutrir académicamente la publicacion.

La etapa de edicion hace referencia al proceso de produccion editorial, donde se llevan a
cabo las correcciones de estilo que garantizan un adecuado uso del lenguaje segun la finalidad
comunicativa del texto. También se realiza la diagramacion, la cual garantiza la correcta
disposicion de los textos para que el lector tenga una buena experiencia y finalmente se lleva a
cabo la impresion y distribucion. En la etapa de divulgacion, la intencién es llegar al lector,
generando un impacto a la comunidad que se dirige, pues con su texto se construye conocimiento.

En conclusion, las fases del proceso editorial son fundamentales para garantizar la calidad,
coherencia y eficiencia en la produccion de contenido escrito. Estas etapas organizadas, que
incluyen la planificacion, la escritura, la edicion y la publicacion, permiten mantener una estructura
organizada y mejorar constantemente el contenido. Ademas, las fases del proceso editorial ayudan

a corregir errores, mantener la consistencia en el estilo y formato, y cumplir con los plazos
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establecidos. En ultima instancia, el proceso editorial contribuye a crear textos claros, precisos y

atractivos, que brindan una experiencia de lectura satisfactoria para el publico objetivo.

Repositorio institucional

El repositorio institucional es un sistema de gestion de documentos utilizado por la
Universidad Santo Tomas Seccional Villavicencio, para almacenar y difundir su produccion
académica y cientifica. En este repositorio institucional, se recopilan y preservan diversos tipos de
contenido, como articulos de investigacion, tesis, informes técnicos, trabajos de estudiantes,
presentaciones, entre otros. Estos materiales son accesibles al pablico en general, de forma
gratuita.

El repositorio institucional tiene como propdsitos y beneficios: en primer lugar, mantener
un registro permanente de su produccion intelectual y promover la visibilidad de sus
investigaciones y logros. Ademas, facilitan el acceso abierto a la informacion académica, lo que
fomenta la colaboracion, el intercambio de conocimientos y el avance de la investigacion. Asi
mismo, el repositorio institucional cumple con politicas de derechos de autor, asegurando el
respeto a las normas y la proteccion de los derechos de los autores.

Articulo de divulgacion

Un articulo de divulgacion es un tipo de texto que tiene como objetivo principal transmitir
conocimientos de forma clara y accesible a un publico no experto en un tema especifico. Estos
articulos buscan difundir informacion cientifica, tecnoldgica o cultural de manera comprensible
para que las personas puedan entender y comprender diversos temas, pues su propdésito es educar
y despertar el interés en areas de conocimiento especificas.

Es por ello, que escribir un articulo de divulgacién sobre un tema de derecho,
especificamente sobre las nuevas formas de contratacion laboral; como el trabajo freelance, el
trabajo remoto, entre otros, temas que estan siendo de gran interés en el entorno laboral actual; es
beneficioso en cuanto genera una mayor accesibilidad a las personas a informacion actualizada,
brindando la oportunidad de difundir informacion legal relevante y Gtil de una manera mas clara'y

facil de entender, fomentando asi una mayor participaciéon y conocimiento en asuntos legales, para
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que puedan optar por figuras juridicas que les resulten mas beneficiosas para si mismas, y que se
adapten a cada una de sus necesidades.

En conclusién, los articulos de divulgacion desempefian un papel crucial al fomentar la
difusion de conocimientos, ya que cumplen un papel importante en el fortalecimiento y en la
promocion del pensamiento critico al proporcionar informacion basada en evidencia y presentar
diferentes perspectivas sobre un tema, promoviendo en sus lectores cuestionamientos, reflexiones

y formacidn de una opinion informada.

Derechos de autor

La Direcciéon Nacional de Derechos de Autor (DNDA), 6rgano institucional encargado de
la direccion, administracion y ejecucion de las politicas gubernamentales en todo lo relacionado
con temas de derecho de autor y demas derechos conexos, realizo un curso sobre los derechos de
autor con la finalidad principal de proporcionar los conocimientos sobre las leyes y regulaciones
relacionadas con la proteccion de los derechos de autor.

Estos cursos estan disefiados para educar a los participantes sobre los aspectos legales y
éticos de los derechos de autor, incluyendo cdmo proteger y gestionar los derechos de propiedad
intelectual, como obtener licencias y permisos adecuados, y como evitar infringir los derechos de
autor de otros.

Los derechos de autor son un conjunto de derechos legales que se otorgan a los creadores
de obras originales, como escritores, artistas, musicos, fotdgrafos y cineastas, para proteger sus
creaciones. Estos derechos les brindan el control sobre el uso y la distribucion de sus obras, asi
como la posibilidad de obtener beneficios econdmicos por su utilizacion.

En Colombia, los derechos de autor estan regulados por la ley 23 de 1982 y su decreto
reglamentario 460 de 1995. Estas leyes establecen el marco legal para la proteccion de las obras
literarias, artisticas y cientificas, asi como los derechos de los creadores y titulares de derechos.
Segun la legislacion colombiana, los derechos de autor se otorgan automaticamente al momento
de la creacion de la obra, sin necesidad de registrarla. Sin embargo, se recomienda registrar la obra
ante la Direccion Nacional de Derechos de Autor (DNDA) para contar con una prueba fehaciente

de la autoria y la fecha de creacion en caso de disputas legales.
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Es importante destacar que la violacion de los derechos de autor puede dar lugar a sanciones
legales, incluyendo indemnizaciones por dafios y perjuicios, multas y medidas cautelares para
prevenir la infraccion. Por lo tanto, es fundamental respetar los derechos de los creadores y obtener
las autorizaciones correspondientes para utilizar obras protegidas por derechos de autor.

Figura 2
Derechos de autor
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Nacional de Derecho de Autor.
Sin embargo, dicho registro es
importante en tanto tiene como
finalidad constituir un medio de
prueba para los titulares frente a
terceros

[Derechos patrimoniates]

Permiten al autor o titular
derivado controlar las distintas
formas de explotacion
econdmica. Tienen una duracién
de 80 afios més el tiempo de
vida del autor, y pueden ser
transmitidos a terceros

1. Reproduccién.

Ejemplo: El almacenamiento en
un dispositivo USB de una obra
audiovisual

2. Distribucién.

Ejemplo: La venta de un libro de
derecho a través de la pagina de
la Editorial UNAL

3. Comunicacién publica.
Ejemplo: La exposicion de un
6leo impresionista en el Museo
de Arte de la UNAL

4. Transformacién.

Ejemplo: La traduccién de la

obra completa del pocta Leén de
Greiff al idioma ruso.
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Es por ello, que el curso de derechos de autor me ha proporcionado una comprensién solida
de los principios fundamentales y las leyes relacionadas con la proteccion de los derechos de
propiedad intelectual y he explorado conceptos clave como la originalidad, la creatividad y la
autoria, asi como los derechos morales y patrimoniales que los creadores poseen sobre sus obras.
A lo largo del curso, se destaco la importancia de respetar y proteger los derechos de los creadores,
promoviendo un entorno de innovacion y creatividad equitativo, fundamental para comprender y
aplicar de manera responsable los derechos de autor en nuestras actividades profesionales y
personales.

Aprendizajes adquiridos

La pasantia fue bastante enriquecedora porque me brindo experiencia practica y conocimientos
técnicos. Las actividades que desarrollé durante la pasantia como joven editor me permitieron
adquirir y mejorar habilidades de comprension lectora y redaccion, debido a que obtuve la
oportunidad de trabajar con un profesional experimentado y aprender de su conocimiento y
experiencia, ya que, gracias a la retroalimentacion directa de mi trabajo, mejoré habilidades de
escritura y aprendi a adaptarme a las necesidades y expectativas de los lectores, lo cual es
invaluable para mi desarrollo profesional. Ademas de esto, también logré afianzar un poco mas

el trabajo en equipo y mejorar las habilidades de comunicacion.

Transformaciones enriquecedoras

Durante la pasantia logré aprender bastante acerca del proceso completo de publicacion de
un libro, desde la adquisicion de manuscritos hasta la edicion, disefio, produccién y distribucion,
despertando en mi un gran interés en la produccion literaria. Asi mismo pude adquirir experiencia
en la edicion y correccion de textos, haciendo una lectura detallada del documento con una
atencion a detalles como tildes, uso de negritas, cursivas, que las citas tuvieran su respectiva
referencia, que los numeros de pagina de la tabla de contenido coincidan y también cuestiones de
disefio como el tamafio de los titulos, margenes, que no tuvieran viudas o huérfanas, para mejorar
la claridad, coherencia y calidad de los escritos.

Por otra parte me parecié enormemente enriquecedora la oportunidad de aprender a evaluar
manuscritos y determinar su potencial para su publicacion, teniendo en cuenta criterios de
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evaluacion como; pertinencia, originalidad y produccién inédita, aporte a la relacion académica -
sociedad, la forma de estructuracion y organizacion del documento, el uso del lenguaje, material
gréfico, y en cuanto a su contenido como se desarrolla conceptualmente y teméaticamente, su
argumentacion y su actualidad y vigencia en sus fuentes.

Otro aspecto de gran relevancia fue conocer acerca sobre de la elaboracion del disefio
grafico de los libros, incluyendo el uso de software de disefio y la creacion de portadas y disefios
internos atractivos y como pude fortalecer mis conocimientos sobre estrategias de promocion y
marketing en la industria editorial, incluyendo la creacion de piezas graficas promocionales.

Finalmente, destacar que todo lo anteriormente mencionado se pudo llevar a cabo de una
manera gratificante, ya que las personas que se encuentran en la parte editorial son profesionales
muy capacitados y personas con numerosas cualidades, siendo asi seres humanos de gran calidad.

Impacto de la experiencia sistematizada

Mi vida personal y profesional se ha favorecido enormemente de esta pasantia; a través de
ella, he compartido muchas experiencias, adquirido conocimiento y desarrollado integramente.
Dado que el entorno de trabajo es fantastico, el horario es agradable y flexible, y las tareas
asignadas son factibles, esta pasantia impacto enormemente en la vida personal como profesional
de quienes fuimos elegimos para apoyar la gestion de la Coordinacién Editorial de la Direccion de
Investigacion e Innovacion de la Universidad Santo Tomés Seccional Villavicencio.

A través de esta pasantia, la comunidad Tomasina recibe muchas herramientas que
permiten prepararse para la inmersion laboral, fortalecer habilidades fundamentales de
comunicacion textual, conocer plataformas tecnol6gicas que nos permiten compartir nuestro
trabajo académico, encontrar empleo y recibir reconocimiento profesional por nuestros aportes. en
el &mbito de la ciencia.

Ademas, es de gran ayuda para la formacion del pasante observar como se organizan los
equipos directivos y como elaboran planes para fomentar la investigacion académica y cientifica
a través de convocatorias. Esto se debe a que, nos motiva a ser jovenes escritores e investigadores,
que reconocen y valoran reconocer el trabajo, la coordinacion en los diferentes equipos de trabajo,
facilitando el cumplimiento de objetivos, incrementando la motivacion y la creatividad, y
favorecimiento de las habilidades sociales de cada individuo.
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