
 

 

 
 
 
 
Fecha: 17/10/2024  Hora de inicio: 9:00 am               Hora final: 9:30 am  Acta N°1  
 
Nombre del proyecto: Optimización de procesos contractuales y gestión técnica y 
administrativa en la secretaria de planeación del municipio de turmequé 
 
Tipo de proyecto: pasantía 
 
Nombre del estudiante: Iván Darío López Farfán  
 
Nombre del tutor: Néstor Iván Rojas Gamba 
 
Temas tratados:  
 
-Reasignación de tutor. 
-Empalme de bitácoras realizadas y pendientes por firmar.  
-Tareas y actividades realizadas hasta la fecha. 
-Tiempo de terminación de las practicas. 
-Supervisión y metodología de las actividades realizadas.  
 
Observaciones:  
 
-Entrega de bitácoras a tiempo (Max 15 días). 
-Retroalimentación de actividades realizadas. 
-Observación en el trabajo técnico de la bitácoras. 
-Recomendaciones para gestión de tiempo  y calidad en el trabajo. 
 
Compromisos:  
 
-Mejora en la calidad y redacción de bitácoras.  
-Entrega cumplida de bitácoras.  
-Mejorar calidad de trabajo. 
 
 
 
 
 
 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: 29/11/2024  Hora de inicio: 8:00 am               Hora final: 8:30 am  Acta N°2 
 
Nombre del proyecto: Optimización de procesos contractuales y gestión técnica y 
administrativa en la secretaria de planeación del municipio de turmequé 
 
Tipo de proyecto: pasantía 
 
Nombre del estudiante: Iván Darío López Farfán  
 
Nombre del tutor: Néstor Iván Rojas Gamba 
 
Temas tratados:  
 
-Aspectos relacionados con elaboración de libro.  
-Libros guía para realización de informe de pasantía.  
-Puntos clave para la sustentación y defensa del trabajo de grado.  
-Formatos de evaluación. 
 
Observaciones: . 
 
-Corrección bitácoras semanales. 
-Gestión y organización del tiempo. 
-Presentación personal para defensa de trabajo grado. 
-Interés por el desarrollo de la opción de grado  
 
Compromisos:  
 
-Inicio de elaboración de informe de pasantía 
-Enviar planillas de pago ARL 
-Enviar formato de evaluación diligenciado  
 
 
 
 
 
 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: 20/12/2025  Hora de inicio: 10:00 am               Hora final: 10:30 am  Acta N°3 
 
Nombre del proyecto: Optimización de procesos contractuales y gestión técnica y 
administrativa en la secretaria de planeación del municipio de turmequé 
 
Tipo de proyecto: pasantía 
 
Nombre del estudiante: Iván Darío López Farfán  
 
Nombre del tutor: Néstor Iván Rojas Gamba 
 
Temas tratados:  
 
- Terminación de horas. 
- Firma ultimas bitácoras.  
- Diligenciamiento formato evaluación.  
- Elaboración de informe de pasantía. 
 
Observaciones:  
 
-Corrección de bitácoras.  
-Revisión de actividades realizadas.  
 
Compromisos:  
 
-Corrección de informe de pasantía. 
-Enviar ultimas planillas de pago ARL. 
-Enviar formato de evaluación diligenciado.  
 
 
 
 
 
 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 


