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GLOSARIO

ACTO ADMINISTRATIVO: Conductas o abstenciones de la autoridad,
capaces de producir efectos juridicos en cuya realizacién influyen directa
o indirectaments la voluntad o la inteligencia. Es uno de los moedios a
través de los cuales se cumple la autoridad administrativa.

ALCALDE: Fs la primera autoridad gubernamental de un Municipio,

AMNISTIA: Fl olvido de los delitos politicos, otorgados por la ley,
ordinariamente a cuantos reos tengan responsabilidades anélogas entre si.

APELAR: Recurrir a un tribunal superior para que revoque, enmiende o
anule la sentencia de un tribunal.

ARBITRIO: Sentencia del Juez arbitro, comfinmente lamado Laudo.

AVALUO: Es el valor de los avalGos catastrales, el cual se ajustard
anualmente a partir del primero (1o) de enero de cada afio. Este reajuste
es un porcentaje determinado por el Gobierno Nacional antes del 31 de
octubre del afio anterior, previo concepto del Consejo Nacional de Poltica
Econdmica y Social, CONPES.

AVANCES: Los avances son un sistema de pago que puede utilizar el
municipio en aquellos casos urgentes, necesarios y prioritarios, el cual
conduce a desarrollar 4gil y funcionalmente su gestién administrativa y
que no estén contemplados entre las operaciones normales de cajas
menores o fondos rotatorios. Se podrd conceder avances para adquisicién
de bienes, prestacién de servicios y viéticos que requieran la cancelacién y
pago inmediato. _

CABILDO: Corporacién encargada de regir un Municipio.




CARRERA ADMINISTRATIV A: La carrera administrativa es un sistema
técnico de administracién de personal que tiene por objeto garantizar la
eficiencia de la administracién ptiblica y ofrecer a todos los colombianos
en igualdad de oportunidades el acceso al servicio ptblico, la capacitacién,
la estabilidad en sus empleos y la posibilidad de ascender en la carrera.

Calificacién De Los Servicios: La calificacién de servicios se debe tener en
cuenta para:

- Determinar la permanencia o el retiro de los empleados de carrera.
- Formular programas de capacitacion.

- Otorgar becas o comisiones de estudio y conceder
estfimulos a los empleados.

- Determinar la participacién de los empleados en los concursos de
ascenso.

- Evaluar los sistemas de seleccién del personal.

El proceso de seleccién o concurso comprende la convocatoria, el
reclutamiento, la aplicacién de pruebas o de instrumentos de seleccién, la
conformacitn de lista de elegibles y en perfodo de prueba.

Los concursos son de dos clases:
- Abiertos, para ingreso de nuevo personal a la carrera administrativa.
- De ascenso para personal escalafonado.

Las convocatorias a concurso abierto debe hacerse al menos por uno de los
siguientes medios de comunicacién:

Prensa, radio o televisién.

La provisién de los empleados objeto de concurso deberd hacerse con las
personas que figuren en la lista de elegibles en estricto orden de mérito.
La persona escogida entra a perfodo de prueba por 4 meses al cabo del
cual es calificada. Si su calificaci6n no es satisfactoria serd declarado
insubsistente su nombramiento.

Retiro del Servicio: El retiro del servicio de los empleados de carrera, se
produce en los siguientes casos:

- Por declaracién de insubsistencia del nombramiento, en el evento
contemplado en ¢l art. 9 de laley 27/92,




- Por renuncia regularmente aceptada.

- Por supresién del empleo de conformidad con lo dispuesto en el art. 8 de
laley 27/92.

- Por retiro con derecho a jubilacién.
- Por invalidez absoluta.

- Por edad de retiro forzoso.

- Por destituciémn.

- Por declaratoria de vacancia del empleo en el caso de abandono del

MO,

- Por vencimiento del perfodo para el cual fue nombrado o elegido el
empleado,

- Por orden o decisién judicial.

- El retiro del servicio por cualquiera de las causas previstas en el presente
articulo, conlleva al retiro de la carrera administrativa y la perdida de los
derechos inherentes a ella, salvo el literal c.

- FElretiro del servicio por inhabilidad sobreviniente.

En caso de que sobrevenga ¢l acto de nombramiento o posesién alguna,
inhabilidad o incompatibilidad, el servidor ptiblico deberd advertirlo
inmediatamente a la entidad a la cual preste el servicio. 5i dentro de los
tres meses siguientes el servidor ptblico no ha puesto fin a la situacién
que dio origen a la inhabilidad o incompatibilidad, se procederd a su
retiro inmediato.

- Insubsistencia de empleado de libre nombramiento. El nombramiento
hecho a una persona para ocupar un empleo del servicio civil que no
pertenezca a una carrera, puede ser declarado insubsistente libremente
por la autoridad competente sin motivar la providencia.

- Insubsistencia del Empleado de Carrera: Sole podréin ser declarados
insubsistentes por los motivos y mediante los procedimientos establecidos
en la ley o reglamento que regule la respectiva carrera. La declaratoria de
insubsistencia conlleva a la pérdida de los derechos del funcionario de

carrera.

- Insubsistencia por Calificacién de Servicios: S5i las calificaciones del
empleado no fueren satisfactorias, el consejo superior del servicio civil




estudiard el caso y emitird su concepto dentro de los dias siguientes y lo
pasard inmediatamente al jefe de Departamento Administrativo del
servicio civil, quien dictard dentro de los diez dfas siguientes la
providencia que defina la situacién del empleado frente a ala carrera.

- Renuncia: Todo el que sirva a un empleo de voluntaria aceptacién
podrd renunciar librerente. Se manifiesta en forma escrita e inequivoca
su voluntad de separarse del cargo.

La aceptacién de la renuncia debe indicar la fecha exacta del retiro y el
empleado no podré retirarse de sus funciones antes del tiempo sefialado,
50 pena de incurrir en sanciones por abandono del cargo.

- Supresién de Empleos: La supresién de un empleo pablico coloca
autorndticamente en situacién de retiro a la persona que lo desempetia,
salvo que se disponga para empleados inscritos en una carrera.

- Reorganizacién Administrativa;: Cuando por motivo de reorganizacién
de una dependencia o de traslado de funciones de una entidad a otra o
por cualquier causa se supriman cargos de carrera desempefiados por
empleados insentos en el escalafon, éstos tendrdn derecho preferencial a
ser nombrados en puestos equivalentes de la nueva planta de personal, o
en los existentes 0 que se creen en la entidad a la cual se trasladan las
funciones.

- Abandono del cargo: Se produce cuando un empleado sin justa causa:

- No reasuma sus funciones al vencimiento de una licencia, permiso,
vacaciones, comisién, o dentro de los 30 dias siguientes al vencimiento de
la prestacién del servicio militar.

- Deje de concurrir al trabajo por tres dias consecutivos.

- No concurra al trabajo antes de serle concedida autorizacién para
separarse del servicio o en caso de renuncia antes de vencerse el plazo de
que trate el art. 113 del decreto 1950/73.

- Se abstenga de prestar el servicio antes de que asuma el cargo quien ha
de reemplazario.

Comprobado cualquiera de lIos hechos de que trata el articulo anterior la
autoridad nominadora declarard la vacancia del empleo previos los
procedimnientos legales.

- Retiro del Servicio: El retiro del servicio de los empleados de carrera, se
produce en los siguientes casos:




- Por declaracién de insubsistencia del nombramiento, en el evento
contemplado en el art. 9 de la ley 27/92,

- Por renuncia regularmente aceptada.

- Por supresion del empleo de conformidad con lo dispuesto en el art. 8
de laley 27/92.

- Por retiro con derecho a jubilacién.
- Por invalidez absoluta.

- Por edad de retiro forzoso.

-~ Por destitucién.

- Por declaratoria de vacancia del empleo en el caso de abandono del
mismo.

- Por vencimiento del perfodo para el cual fue nombrado o elegido el
empleado,

-~ Por orden o decision judicial.

- El retiro del servicio por cualquiera de las causas previstas en el presente
articulo, conlleva al retiro de la carrera administrativa y la perdida de los
derechos inherentes a ella, salvo el literal c.

- El retiro del servicio por inhabilidad sobreviniente.

En caso de que sobrevenga el acto de nombramiento o posesién alguna,
inhabilidad o incompatibilidad, el servidor pdblico deberd advertirlo
inmediatamente a 1a entidad a la cual preste el servicio. 5i dentro de los
tres meses siguientes el servidor pfblico no ha puesto fin a la situacién
que dio origen a la inhabilidad o incompatibilidad, se procederd a su
retiro inmediato.

- Insubsistencia de empleado de libre nombramiento, El nombramiento
hecho a una persona para ocupar un empleo del servicio civil que no
pertenezca a una carrera, puede ser declarado insubsistente libremente
por la autoridad competente sin motivar la providencia.

- Insubsistencia del Empleado de Carrera: Solo podrdn ser declarados
insubsistentes por los motivos y mediante los procedimientos establecidos
en la ley o reglamento que regule la respectiva carrera. La declaratoria de
insubsistencia conlleva a la pérdida de los derechos del funcionario de

carrersa.




- Insubsistencia por Calificacién de Servicios: Si las calificaciones del
empleado no fueren satisfactorias, el consejo superior del servicio civil
estudiaréd el caso y emitird su concepto dentro de los dias siguientes y lo
pasard inmediatamente al jefe de Departamento Administrativo del
servicio civil, quien dictard dentro de los diez dias siguientes la
providencia que defina la situacién del empleado frente a ala carrera,

Renuncia: Todo el que sirva a un empleo de voluntaria aceptacién podré
renunciar libremente. Se manifiesta en forma escrita e inequifvoca su
voluntad de separarse del cargo.

La aceptacién de la renuncia debe indicar la fecha exacta del retiro y el
empleado no podrd retirarse de sus funciones antes del tiempo sefialado,
50 pena de incurrir en sanciones por abandono del cargo.

CONCEJO: Nombre de diversos tribunales y organismos consultivos o
ejecutivos de la administracién. Reunién de personas oficiales encargadas
de aconsejar al jefe de un estado.

CONFIS: Consejo Superior de politica fiscal.
CONPES: Consejo Nacional de politica econémica y Social.

CONSEJO: Corporacién administrativa de eleccién popular que funciona
periédicamente en cada Municipio.

CONTRATO DE CONCESION: Son contratos de concesién los que
celebran las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona
llamada concesionario la prestacién, operacién, explotacién, organizacién,
o gestién, total o parcial, de un servicio pfblico, o la construccién,
explotacién o conservacién total o parcial, de una obra o bien destinados
al servicio o uso ptblico, asf como todas aquellas actividades necesarias
para la adecuada prestacién o funcionamiento de la obra o servicio por
cuenta y riesgo del concesionario y bajo la vigilancia y control de la
entidad concedente, a cambio de una remuneracién que puede consistir
en derechos, tarifas, tasas, valorizacién, o en la participacién que se le
otorgue en la explotacién del bien o en una suma periddica, Gnica o
porcentual y, en general, en cualquier otra modalidad de contraprestacién
que las partes acuerden. (Ley 80/93).

CONTRATO DE CONSULTORIA: Son contratos de consultorfa los que
celebren las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la
ejecucibn de proyectos de inversién, estudios de diagnbstico ,
prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especfficos, as{
como las asesorias técnicas de coordinacién, control y supervision.




CONTRATO DE FIDUCIA PUBLICA: Condiciones para la celebracién
del contrato:

- Podrén celebrar contrato de fiducia cuando previamente la entidad
estatal haya sido debidamente autorizada por la ley, la asamblea
departamental o el consejo municipal, ya sea que la entidad sea nacional,
departamental o municipal.

- El contrato se celebra para que la fiducia administre o maneje los
recursos de las entidades estatales destinadas a contratos que tales
entidades vayan a celebrar.

- No se podrén entregar en administracién los dineros del presupuesto,
los fondos destinados a la cancelacién de obligaciones derivadas de
contratos estatales, podrdn ser entregados en administracién fiduciaria
que permita beneficios y ventajas financieras y el pago oportuno de lo
adeudado.

- Debe tener un objeto preciso y claramente determinado y los plazos de
duracién estar perfectamente sefialados.

No reciben la propiedad de los bienes como si ocurre en la fiducia
mercantil.

- Su misién es precisa: administrar dineros, tenerlos en administracién y
hacerlos producir rendimientos, hasta el momento del pago.

- Los fiducios no pueden celebrar contratos en nombre de la entidad
estatal, ni pueden adjudicar el contrato. Nunca implica transferencia de
dominio sobre bienes o recursos estatales, ni constituye patrimonio
auténomo del propio de la respectiva entidad oficial.

~ La fiduciaria para el manejo de los dineros que recibe no tiene ninguna
libertad, pues, estd obligada a cumplir con todos los mandatos de la ley de
contratacién, cumplir las normas fiscales aplicables a la entidad
fideicomitente y las normas presupuestales, de interventorfa y de control
a las cuales esté sujeta.

- La entidad fiduciaria estd vigilada por la superintendencia bancaria y la
- contralorfa.

- A la fiducia piblica le serdn obligables las normas del Cédigo de
Comercio sobre fiducia mercantil, en cuanto sean compatibles con la ley
80.

El interventor en su actuacién responde civil y penalmente, tanto por el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventorfa,
como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen




dafio o perjuicio a las entidades estatales, segiin el articulo 53 de la ley de
contrataci6n. :

CONTRATO DE OBRA: Son contratos de obra los que celebran las
entidades estatales para la construccién, mantenimiento, instalacién y, en
general, para la realizacién de cualquier otro trabajo material sobre bienes
muebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucién y pago (ley 80

/93).

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: Son los que celebran
las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracién o funcionamienio de la entidad. Estos contratos solo
podrén celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no
puedan realizarse con personal de planta o requieran comocimientos
especializados. En ning@in caso estos contratos generan relacién laboral ni
prestaciones sociales y se celebran por término estrictamente
indispensable ( Ley 80/93).

CONTROL INTERNO: Se entiende como el sistema integrado por el
esquema de organizacién y el conjunto de planes, métodos, principios,
normas, procedimientos y mecanismos de verificacién y evaluacién
adoptados por una entidad, con el fin de procurar que la administracién
de la informacién y los recursos, se realicen de acuerdo con las normas
institucionales y legales vigentes.

DEGUELLO DE GANADQO: Se trata de una cuenta Municipal, la base es
el peso del animal vivo y la tarifa varia segin lo dispongan el consejo
Municipal. Este impuesto no podré exceder el 30% del valor cobrado por
el degtiello.

DEROGAR: Es el acto de proceder mediante suposicién posterior a dejar
sin efecto, en todo o en parte un precepto jurfdico precedente.

DESCENTRALIZADO: Otorgamiento de autonomia administrativa a las
entidades territoriales y a los institutos que cumplen funciones en las
cuales va implicita la autoridad estatal, pero que bajo el control de tutela
de autoridades centrales atiendan tareas relacionadas con la satisfaccién
de necesidades de orden local o con el desarrollo de 1a gesti6n pablica.

DIRIMIR: Anular, disolver, resolver una controversia.

EDICTO: Escrito que se hace ostensible en la secretaria de un despacho
judicial o de una oficina pfiblica, con el fin de notificar providencias o
decisiones cuya notificacién personal no haya sido posible.

EMOLUMENTQ: Retribucién, utilidad o propina que corresponde a un
cargo de empleo.




EMPLEO PUBLICO: Conjunto de funciones, deberes y responsabilidades
que para satisfacer necesidades permanentes de la Administracién pfblica
son atendidos por una persona fisica.

ENTIDADES TERRITORIALES: Los Departamentos, Distritos,
Municipios y los territorios indigenas.

EXENCION: Situacién de privilegio o inmunidad de que goza una
persona en entidad para no ser comprendida en una carga u obligacién o
para regirse por leyes especiales.

GASTO PUBLICO SOCIAL: Es aquel cuyo objetivo es la solucién de las
necesidades bésicas insatisfechas de salud, educacién, saneamiento
ambiental, agua potable vivienda y las tendientes al bienestar general y al
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién, programados tanto en
funcionamiento como en inversién

{ley 111 de enero 15 de 1996).

IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO: Es un impuesto de orden
municipal. La administracién, recaudo y control de este tributo
corresponde & los respectivos municipios. Este impuesto grava los bienes
inmuebles ubicados dentro del territorio del Municipio.

INDEMNIZACION: Pagar o compensar de algtn otro modo el dafio o
perjuicio ocasionado.

INEXIGIBLE: Tacha de la norma que no puede producir efectos en el
futuro como resultado de su inconstitucionalidad por razones de fondo o
de forma.

INVERSIONES Y GASTO PUBLICO: Agquellos que impulsen o sean
parte de una polftica fiscal redistributiva del ingreso y la riqueza. Estardn
destinados a la cobertura y satisfaccibn de las necesidades basicas
insatisfechas.

LA LICITACION: La licitacién es un procedimiento mediante el cual,
previa invitacién, la entidad contratante selecciona entre varias personas
en igualdad de oportunidades, la que ofrezca mejores condiciones para
contratar. Se entenderd que ofrezcan mejores condiciones para contratar
al oferente que presente mejor eficacia en los aspectos: técnmicos,
financieros y morales,

LA LICITACION PUBLICA: Es el procedimiento mediante el cual la
entidad estatal formula piblicamente una convocatoria para que en
igualdad de oportunidades los interesados presenten sus ofertas y
seleccionen entre ellas las més favorables, Cuando el objeto del contrato
consiste en estudios a trabajos técnicos, intelectuales o especializados, el




proceso de seleccién se llamard concurso y se efectuard también mediante
invitacion pablica.

- Flazo de Evaluacién de las Propuestas: Presentadas por los proponentes
las propuestas, la entidad estatal procede a estudiarlas, con el fin de
determinar si se ajustan o no al pliego de condiciones o a los términos de
referencia, para poder tomar posteriormente la decisién de adjudicar el
contrato.

La evaluacién de las propuestas es una facultad de la administracién que
realiza mediante estudios técnicos, econdémicos, juridicos, etc, y durante el
plazo de la misma administracién fija para hacer tales estudios, estd
permitido solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que
se estimen necesarias para una correcta decisi6n,

- Criterios para la Adjudicacién: La adjudicacién debe hacerse previos
los estudios del caso y efectuado el andlisis comparativo al licitador o
concursante, cuya propuesta estime mds favorable y esté ajustada al pliego
de condiciones o termino de referencia, segtin el caso.

La adjudicaci6n se hard mediante resolucién formal proferida por el jefe o
representante legal de la entidad estatal, se notificard personalmente al
proponente favorecido y se comunicar4 a los no favorecidos.

El Registro de Proponentes: Con el propésito de unificar procedimientos,
simplificar y racionalizar tramites, el art.22 del nuevo estatuto, establece el
registro tnico de proponentes en las Cédmaras de Comercio, con la
implantacién de un formulario tinico de inscripcién.

Se obliga a inscribirse, calificarse y clasificarse para poder aspirar a
celebrar contratos estatales de obra, consultorfa, suministro y compra
venta de bienes muebles, se excepttian los contratos de prestacién de
servicios, los de concesibn de cualquier fndole y la confratacién de
urgencia de menor cusantia, para el desarrollo directo de actividades
cientificas o tecnolbgicas y para la adquisicién de bienes cuyo precio se
encuentre regulado por el gobierno nacional. :

- Garantias: El numeral 19 del Art.25 del estatuto de contratacién dispone
que el contratista preste garantia Gnica que ampare el cumplimiento de
todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato, la cual puede
consistir en pélizas expedidas por compafifas de seguros o en garantfas
bancarias.

- Reservas: Las reservas se constituyen para atender los pagos de las
obligaciones contraidas durante el perfodo fiscal que termine el 31 de
diciembre y que queden pendientes de pago.




- Reservas de Apropiacibn: Las reservas de apropiacién sirven para
amparar compromisos contractuales y no contractuales debidamente
registrados en la contabilidad presupuestal y financiadas con recursos
propios y para los aportes del Municipio, tanto para funcionamiento;
deuda pdblica e inversién.

Las reservas de apropiacién pueden ser constituidas ast:

- Por la existencia de compromisos contractuales yfo convenios
interadministrativos, que hubieren quedado pendientes de pago at 31 de
diciembre del respectivo afio fiscal constatando que haya saldo de
apropiacién suficiente y no comprometido.

- Por la adquisicién de obligaciones pagaderas con recursos del crédito
constituyéndose hasta la cuantia de los fondos disponibles o de los no
percibidos, cunando esté debidamente garantizado el ingreso del recurso,

- Por la existencia de salklos pendientes de pago para atender
compromisos derivados del servicio de la deuda pidblica.

- Por la existencia de obligaciones con cargo a apropiaciones para atender
compromisos por concepto de servicios personales, gastos de transporte y
comunicaciones, servicios ptiblicos, previsién social y transferencias de
ley.

El compromiso de ser derivado de proyectos, convenios o contratos para
garantizar su continuidad o ejecucién, para el suministro de un bien o
prestaciébn se un servicio contratado, ordenado y que atn no se ha
efectuado,

MUNICIPIO: Es la entidad territorial fundamental de la division
politico-administrativa del estado, con la autonomia politica, fiscal y
administrativa, dentro de que le sefialen la constitucién y la ley y cuya
finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida
de la poblacién en su respectivo territorio.

PAC: Programa Anuat de Caja.

PERSONER(: Debe ser Colombiano por nacimiento, ciudadano en
ejercicio y ser abogado titulado. Corresponde al personero Municipal o
distrital en cumplimiento de sus funciones de Ministerio Piblico la
guarda y promocién de los derechos humanos, la proteccién del interés
piblico y la vigilancia de la conducta de quienes desempefian funciones
pablicas.

PLAN FINANCIER(Q: Es un instrumento de planificacién y gestién
financiera del sector ptiblico, que tiene como base las operaciones




efectivas de las entidades cuyo efecto cambiario, monetario y fiscal sea de
tal manera que amerite incluirlos en el plan.

PRESUPUESTO: Coémputo anticipado del costo de una obra o de los
gastos e ingresos de una institucién,

PRESUPUESTO MUNICIPAL: Es un acto administrativo por el cual se
calculan anticipadamente todas y cada una de las rentas e ingresos y se
autorizan los gastos de funcionamiento e inversibn de las entidades
oficiales para perfodos contados entre el 1o de enero y el 31 de diciembre
de cada afio.

REORGANIZACION ADMINISTRATIVA: Cuando por motive de
reorganizacion de una dependencia o de traslado de funciones de una
entidad a otra o por cualquier causa se supriman cargos de carrera
desempefiados por empleados insentos en el escalafén, éstos tendrdn
derecho preferencial a ser nombrados en puestos equivalentes de la nueva
planta de personal, o en los existentes o que se creen en la entidad a la
cual se trasladan las funciones.

RESERVA DE CAJA: Son todas aquellas obligaciones contractuales y no
contractuales pendientes pago en la tesorerfa y que se encuentra
debidamente registrado en la contabilidad, siempre y cusndo el
suministro de bienes y las prestacién de los servicios se hubieran
efectuado, antes del 31 de diciernbre de la respectiva vigencia fiscal.

SERVIDOR PUBLICO: Persona natural que presta sus servicios
dependiente a los organismos y entidades de la administracién ptblica.

Miembros corporaciones pfiblicas que tengan capacidad para celebrar
contratos en representacién de estos.

Para aspirar a un cargo o empleo piblico, o celebrar un contrato de
prestacién de servicios con la administracién presentard ante la unidad de
personal de la entidad el formato tinico de hoja de vida debidamente
diligenciado, sefialando:

- Los afios de estudio cursados, titulos y certificados obtenidos.

- Experiencia laboral desempefiada tanto en el sector piiblico como
privado, indicando la direccién, ntimero telefénico para verificar la
informacién.

- No tener inhabilidad ni incompatibilidad del orden constitucional o
legal para ocupar el cargo o empleo al que aspira.

- Presentar el certificado de representacion legal en caso de personas
jurfdicas.




- En el momento de firmar contrato deberd presentar certificado sobre
antecedentes expedido por la Procuradurfa General de la Nacién y el
certificado sobre antecedentes penales expedido por el DAS,

- Para la provisién de los cargos en la carrera administrativa que queden
vacantes en las entidades phblicas se hard mediante concurso abierto,
seleccionando aquel que tenga mayores méritos en cuanto a trabajos de
investigacion realizados y los titulos académicos obtenidos.

No habrd empleo pablico que no tenga funciones detalladas en 1a ley o
reglamento y para proveer los de cardcter remunerado se requiere que
estén contemplados en ia respectiva planta y previstos sus emolumentos
ent el presupuesto correspondiente.

El servidor ptblico para entrar a ejercer su cargo debe prestar juramento
de cumplir y defender la constitucién y desempefiar los deberes que le
conciernen.

Antes de tomar posesion del cargo y al retirarse del mismo o cuando la
autoridad competente se lo solicite deberd declarar bajo juramento el
monto de sus bienes y rentas. Dicha declaracién solo podré ser utilizada
para los fines y propoésitos de la aplicacion de las normas del servidor
ptblico.

El servidor phblico que sea condenado por delitos contra el patrimonio
del FEstado, quedard inhabilitado para el desempefio de funciones

pfiblicas.

La determinacién de las plantas de personal de las alcaldias, secretarias y
de sus oficinas o dependencias, corresponde a los Concejos Municipales, a
iniciativa de los respectivos alcaldes.

El ingreso al servicio se hace por Nombramiento Ordinario para los
empleos de libre nombramiento y remocién y por Nombramiento en
Perfodo de Prueba o Provisional para los que sean de carrera. La
provisiébn de los empleados de carrera, se hard previo concurso o por
nombramiento en perfodo de prueba o por ascenso y por nombramiento
provisional cuando se trate de proveer transitoriamente empleos de
carrera con personal no seleccionado por concurso, segiin lo dispongan los
reglamentos y exclusivamente por necesidades de servicio.

El nombramiento provisional no podra tener una duracién superior de (4)
meses, salvo cuando se trate de proveer empleos cuyo titular se encuentre
en comisién de estudios, o cuando el Consejo Superior del servicio civil Io
prorrogue a solicitud debidamente motivada de la entidad interesada.




- Supresion de Empleos: La supresién de un empleo piiblico coloca
automdticamente en situacién de retiro a la persona que lo desempenia,
salvo que se disponga para empleados inscritos en una carrera.

- Revocatoria del Nombramiento: Acta administrativa por el cual la
autoridad nominadora deja sin efecto la designacién hecha a una persona
para ocupar un empleo piiblico.

TRABAJADOR OFICIAL: Persona natural que presta sus servicios a la
Rama Ejecutiva del poder ptblico en el marco de un contrato de trabajo.

UMATA: Unidad de asistencia técnica agropecuaria. Adelanta programas
de fomento, sirve de elemento cordinador entre la administracién y las
entidades de distintos niveles gubernamentales del sector, especialmente
con la secretarfa de agricultura,

VIATICOS: Cuando se ordenan giros de vidticos para cumplir
comisiones, estos deberdn ser autorizados mediante acto administrativo
dictado por el alcalde u ordenador del gasto, el cual comprobard que se
trata de:

- Ejecutar funciones propias del cargo en lugar diferente al de la sede
habitual de su trabajo.

- Cumplir misiones especiales conferidas por los superiores
administrativos.

- Asistir 4 reuniones, conferencias o seminarios que tengan relacién con
las actividades desarrolladas por 1a Entidad Municipal.

Si se liquid6 mayor valor se debe reintegrar el excedente que se pagd
dentro de los tres dias siguientes al de la finalizaci6n de la causacién
conferida, salvo en el caso en que esta haya sido prorrogada.
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INTRODUCCION

El manual de contabilidad constituye una herramienta de trabajo para el
ordenamiento de las operaciones contables y financieras del municipio.
Estd dotado de los instrumentos requeridos para un municipio a nivel |
intermedio y puede con ligeras adaptaciones aplicarse a cualquier

organizacién administrativa del mismo nivel.

El manual de contabilidad leva implicito el cambio de un sistema de caja,
que ha sido tradicional en las instituciones ptblicas de menor entidad a un

sistemna de causacién de los impuestos y de las obligaciones.

La razén de este cambio radica en los inconvenientes de orden préctico que
presenta el sistema de caja. En efecto no permite determinar la verdadera

situacién financiera en un momento dado.
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El sistema de causacidn que reemplaza al sistema de caja, tiene

caracteristicas que lo hacen més aptable a los cambios.

De un lado supone métodos de liquidacién y registro previo de los
impuestos que no es comn en los municipios, lo cual implica la creacién
de un sistema de control del *debido cobrar* que escapa a los alcances del

sistema de caja.

De otro lado, implica mantener un sistema permanente de cuentas
corrientes de los contribuyentes; ademds de un control fiscal eficiente, que

no podrd operar sin los elementos contables adecuados.

La contabilizacifn de las operaciones de la hacienda y el tesoro municipal,
son funciones administrativas; por ello el alcalde las realizard por
intermedio de sus agentes y especialmente el tesorero, conforme al sistema
contable que prescribe la ley, las ordenanzas, los acuerdos y reglamentos

municipales.

La contabilidad ptblica permite registrar y presentar en forma
comprensible todas las operaciones financieras presupuestales y
patrimoniales del gobierno. Por tanto el propésito de este trabajo es dar al

municipio de GUACA los elementos necesarios para:
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- Garantizar que las transacciones del gobierno se realicen de acuerdo con

la legislacion vigente,
- Asegurar el buen manejo de los bienes o fondos piblicos.

- Ofrecer procedimientos que hagan posible la aprobacién interna de

cuentas y la fiscalizacién de las operaciones.

- Preparar oportunamente estados que muestren los resultados financieros,
tales como el monto de ingresos, las disponibilidades de caja, valor de las

obligaciones etc.

- Suministrar la informacién necesaria para la planificacién de las

actividades de caja, valor de las obligaciones, etc,

- Suministrar la informacién necesaria para la planificacion de las

actividades gubernamentales.

Es obvio pensar que todo gobierno requiere conocer si cuenta con fondos
suficientes para atender sus obligaciones como también si los

contribuyentes estin cumpliendo a cabalidad con el fisco, lo cual justifica la
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importancia que representa un buen sistema de contabilidad parae

cualquier gobierno, sea este grande o pequefio.

Para que los funcionarios encargados de levar a cabo la tarea contable
manejen con propiedad los procedimientos contables establecidos, se hace
necesario sefialar para el municipio un manual apropiado que facilite el
desarrollo de las funciones contables en forma 6ptima. La eficiencia del
método que se emplee en el desarrollo de las actividades serd de suma
utilidad, pues permitird disponer de un sistema técnico adecuado, el cual
debe convertirse en una guia para los empleados que tienen a su cargo las

labores contables.




1. IDENTIFICACION DEL PROBLEMA

1.1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA.

El municipio de GUACA a diciembre 31 de 1995, no dispone de sistemas de
administracién financiera y contable, que permitan la causacién de la

totalidad de los hechos econémicos y sociales ocurridos.

Tal situacién obedece a que el mumicipio elabora sus informes con
fundamento en los pardmetros contables establecidos por la Contraloria
General de La Reptiblica, validos Gnicamente para el reconocimiento de
hechos relacionados con la ejecucidén presupuestal, aplicando un sistema
contable de caja, lo que impide que los hechos econémicos sean

reconocidos en el momento que se causan.
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Las circunstancias anteriores pueden llevar a la Administracion Municipal
a presentar informacién contable que no garantice la confiabilidad,

veracidad de los hechos econdémicos ocurridos.

Esta situacién hace necesaria la implantacién de un sistema de informacion
que comprenda procedimientos contables ajustados a los principios y
normas de contabilidad generalmente aceptadas, que permitan identificar,
medir, clasificar, registrar, interpretar, analizar, evaluar e informar las
operaciones econdmicas del Municipio, en forma clara, completa y

fidedigna.

12. OBJETIVOS.

121. General.

Elaborar el mannal de procedimientos contables que faciliten la

implantacién del sistema general de la contabilidad pdblica en el

Municipio de GUACA,




1.22. Especificos.

- Diagnosticar la estructura organizacional y la realidad contable actual

del Municipio de GUACA.

- Especificar los procedimientos para la recaudacién de ingresos del

municipio.

- Disefiar los procedimientos para la ejecucion de los gastos.

- Estructurar el plan contable especifico para el Municipio de GUACA de

acuerdo con las normas vigentes y la realidad actual,

13. JUSTIFICACION DEL ESTUDIO.

1.3.1. Justificacién teérica:

- Busca mediante la elaboracién del manual de procedimientos contables,

crear unos pardmetros que permitan implantar la contabilidad en el

municipio de GUACA, y dar las pautas a los administradores del ente.
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Lo anterior permitird la presentacion de estados financieros en forma
peritdica, que sean comprensibles, ttiles y comparables, que conduzcan a
la eficiencia y eficacia de la gestion fiscal y administrativa de los servidores

ptiblicos que tienen a su cargo el manejo de los recursos del Estado.

- Para lograr el cumplimiento de los objetivos, se acude al uso de técnicas
de investigacién como las pruebas de recorrido, consulta bibliogriafica,
legislacién vig_ente sobre sistemas de informacién contable, anilisis de
documentos, entrevistas, charlas informales, observacibn directa a
diferentes instancias del municipio, circularizacién de cuentas, solicitud
personal de documentos e informacién a entidades vinculadas al

Municipio validas en el medio.

De acuerdo con los objetivos del analisis realizado, su resultado permite
emitir Estados Financieros que reflejan razonablemente el resultado de sus
operaciones y cambios en la situacion financiera, comprobando que en la
elaboracién de los mismos y en las transacciones de las operaciones que los
originaron se observaron y cumplieron las normas prescritas por las
autoridades competentes y los P.C.G.A. prescritos por el Contador

General,




1.4 DELIMITACION DEL TEMA.

La delimitacién esta marcada por las normas contables, decretos y leyes
aplicables & la Contabilidad Gubernamental de los municipios

colombianos.

1.5 HIPOTESIS.

Si se crea el manual de procedimientos contables entonces, se podrin
emitir estados financieros que reflejen razonablemente el resultado de sus
operaciones, cambios en la situacién financiera, y se logrard un eficiente

desempefio del personal administrativo.
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2, FUNDAMENTACION TEORICA

2.1. MARCO HISTORICO.

En el sector pablico Colombiano, de acuerdo con los sucesos historicos, la
contabilidad no ha tenido la capacidad de adaptacién y respuesta a las

cambiantes necesidades de informacitn del Estado.

La Contabilidad Ptblica se origina en el afio de 1819 con la creacién de la
oficina del Tribunal Superior de Cuentas que se encarga de examinar las
cuentas de los funcionarios encargados del manejo de los fondos y bienes

priblicos.
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La mencionada oficina fue sustituida por la Contadurfa de Hacienda y
reemplazada por la Direccién General de hacienda, la cual tenia en cada

departamento contadurias seccionales de hacienda.

En 1832 se establecié 1la Contaduria General de Hacienda, oficina a la cual
debfa rendirse una cuenta anual sobre las operaciones realizadas. En 1843,
se dispuso que las oficinas subalternas rendirfan ctentas de manejo a la
oficina principal, consolidando el movimiento para presentar una cuenta

global; posteriormente se definieron funciones de control fiscal.

El primer cédigo fiscal se expidi6é en 1873, el Ministerio del Tesoro, debia
rendir la cuenta anual del presupuesto y del tesore a las cimaras
legislativas, con el propésito de que allf se realizara el respectivo estudio y
aprobacién, tiempo en el cual se hace presente el término de * Contabilidad

Gubernamental®.

Desde 1873 se advierte la asociacién conceptual entre la obligatoriedad
constitucional de rendir cuentas por parte del Ejecutivo al pueblo

representado en el Congreso y el Hamado régimen presupuestal.
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Desde 1821 cuando se cre6 la Contaduria General de la Hacienda, a todo lo
largo del siglo XIX hay en Colombia una preocupacién institucional,

expresada en normas distintas.

Con la aparicién de la Ley 42 de 1923, promovida por 1a Misién Kemmerer,

se cre6 el Departamento de Contaduria, con las funciones de Control Fiscal
y en &l se establecié la seccidn del Contador en jefe, para Ilevar las cuentas

generales de la naci6én y se prescriben los métodos de contabilidad oficial.

Sus recomendaciones fueron promulgadas con la ley 42 de 1923 sobre la
conveniencia de reorganizacién de la Contabilidad Nacional y creacién del

Departamento de Contralorfa.

Otras leyes dictadas por la misi6n Kemmerer fueron:

- La ley 20 del 4 de julio de 1923 orginica del papel sellado y timbre

nacional.

- Ley 25 del 11 de julio de 1923 orgdnica de Banco de 1a Repdblica.

- Ley 31 del 17 de julio de 1923, se fija el ntimero y nomenclatura de los

ministerios.
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- Ley 34 del 18 de julic de 1923 sobre formacién y fuerza restrictiva del

Presupuesto Nacional

- Ley 36 del 19 de julio de 1923 sobre la administracién y recaudos de

Rentas Nacionales.

- Ley 45 del 19 de julio de 1923 sobre establecimientos bancarios.

- Ley 46 del 19 de julio de 1923 sobre instrumentos negociables.

- Ley 109 del 12 de diciembre de 1923 por la cual se crea el departamento

de provisiones y se dictan otras disposiciones.

La nueva disposicién se ocupé de reglamentar aspectos relacionados ast:

Un departamento de la Contralorfa al frente de la cual estarfan el Contralor
General de la Repfiblica y un auxiliar denominado Auditor General, los
cuales debian ser nombrados por el Gobierno Nacional por un perfodo de
cuatro afios, su nominacién debfa contar con la aprobacion de la Cémara de

Representantes,

Asi que en la Norma de 1923 ademds de fijarse las competencias y

facultades del Contralor se reglamentan las investigaciones, el ejercicio de
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las funciones de los auditores, los informes, el proceso presupuestal, las
normas legales de 1a contratacién, la junta de tarifas de servicios piblicos,
el control a las operaciones efectivas de caja de las entidades ptblicas,
ademds la creacién de una veeduria sobre el gasto phblico para evitar el

desbordamiento.

La Ley 42 de 1923 se formé parcialmente por el Decreto 911 de 1932; segtin
la disposicién, la Contralorfa se reestructuraria como una oficina de
contabilidad y control fiscal y no ejercerfa funciones administrativas

distintas a las inherentes al desarrollo de su propia organizacion.

En la reforma constitucional de 1945 la Contralorfa fue incorporada como
| un mandamiento constitucional. En su funcién de control politico el
Congreso debe hacerse cargo de estudiar y fenecer las cuentas presentadas
por el Contralor sobre las operaciones presupuestales y tener en cuenta su

contenido para la formulacidn del presupuesto de la siguiente vigencia,

En su funcién de control fiscal, sobre cada uno de los responsables de los
fondos piblicos, se cumple a través de la Contraloria General con la
revisidon de las cuentas individuales que sirven de base para la integracién

de la cuenta general.
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En 1968 se presenta una propuesta con el propésito de eliminar las
funciones del entonces Contador General de la Reptblica, la de Hevar las
cuentas generales de la Nacién, limitando, al prescribir los métodos de

contabilidad de la administracion y sus entidades descentralizadas.

En 1968 con la reforma constitucional la preocupacién de los
parlamentarios pasd del control fiscal a la ejecucién del presupuesto. La
funcién de control fiscal se convirtié en el nficleo de controversias polfticas

y legales,

Se asigné la funcidn de control de manera exclusiva a la Contralorfa y se
entreg6 al Contralor General la potestad de prescribir los métodos de
contabilidad de la administracién central y sus institutos descentralizados,
Hevar el libro de la denda piblica, prescribir la forma de rendir las cuentas

a los encargados del tesoro y solicitar informes sobre la gestion fiscal.

La ley 20 de 1975 reforma el sistema de control fiscal y encarga de ejercer el
control especializado a un nuevo grupo de entidades ptiblicas conformado
por entidades bancarias, oficiales, almacenes generales de depésito y

entidades financieras ptblicas.
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Con esta norma se seflala el camino hacia la jurisdiccién controladora, la
desburocratizacién del control al eliminar el comtrol previo y la
preocupacién por la estabilidad y la capacitacién del personal encargado de

estas funciones.

Con la constitucién de 1991 se buscod redefinir, reestructurar y reorientar el
aparato y las funciones de control para adecuarlas a la nueva versidn
democrética, se contemplardn como organismos de control ademds de 1a
Contraloria General de la Reptiblica, ¢l Ministerio Piiblico ejercido por el

Procurador General de la Nacién y el defensor del pueblo entre otros.

El decreto 111 de 1996 compila las normas de las leyes 38 de 1989, 179 de
1994, 225 de 1995 que conforman el Estatuto Orgénico del Presupuesto, y el

articulo 352 de la Constitucién Politica.

La cobertura del estatuto consta de dos niveles:
- El Presupuesto General de la Nacién, compuesto por los presupuestos de

los establecimientos de orden Nacional y el Presupuesto Nacional.

- Las metas financieras al sector pGblico y la distribucién de los excedentes
financieros de las empresas Industriales y Comerciales del Estado, las

Sociedades de Economia rnixta.
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Ei plan Presupuestal estd constituido por un plan financiero, un plan
operativo anual de inversién y el presupuesto anual de la Nacién ( ley 38

de 1989, ley 179 de 1994).

- Plan Financiero: Instrumento de planificacién y gestion financiera del
sector ptiblico que tiene como base las operaciones efectivas de las
entidades cuyo efecto cambiario, monetario, fiscal sea de tal magnitud que

amerite incluirla en el plan,
- Plan operativo anual de inversién: Sefiala los proyectos de inversién
clasificados por sectores, drganos y programas; guarda concordancia con el

Plan Nacional de Inversidn.

- Banco Nacional de programas y proyectos;: Conjunto de actividades

seleccionadas como viables.
El Presupuesto General de la Nacion consta de:

- Estimacion de ingresos corrientes de la Nacidn, recursos de Capital y los

ingresos de los establecimientos ptiblicos del orden Nacional.

- Presupuesto de Costos o ley de apropiacién.
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- Disposiciones Generales.

Con el recaudo de todas las rentas y recursos de capital, se atenderd el
pago oportuno de las apropiaciones autorizadas en el Presupuesto General
de 1a Nacién. Son inembargables 1as rentas incorporadas en el Presupuesto
General de la Nacién, asf como los bientes v derechos de los 6rganos que lo

conforman.

El presupuesto debe ser compatible con las metas macroeconémicas fijadas

por el Gobierno.

El Gobierno podrd transferir los recursos del fondo al Presupuesto General
de la Nacién en un perfodo no inferior a 8 afios; esta transferencia se

incorporard como ingreso corriente de la Nacién.

El Consejo Superior de Politica Fiscal adscrito al Ministerio de Hacienda y
Crédito Pdblico, serd el rector de la politica fiscal y coordinaré el sistema

presupuestal, El CONFIS tendr4 las siguientes funciones:

- Aprobar, modificar y evaluar el plan financiero del sector pfiblico.
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para llenar el vacio de la informacién que ha dificultado el desempefio
eficiente, oportuno y eficaz, de quienes tienen la responsabilidad de

administrar el sector ptiblico del pafs.

El PGCP. Aplicable a partir de enero de 1996, se rige como el Libro
Blanco de la Contabilidad Ptblica y Constituye el mecanismo para
determinar informacion financiera, econémica y social en las caracterfsticas
indicadas, de manera que viabiliza tna adecuada ejecucién de las polticas,
planes y presupuestos de los entes peiblicos y facilita el ejercicio de

novedosos modelos de fiscalizacién y control.

La Contabilidad P@blica como una rama especializada de la contabilidad
general, constititye una herramienta fundamental para el andlisis de la
informacién, medicién y control de la actividad econdémiica de la
administracién ptiblica; su desarrollo no se ha adecuado a las necesidades
de informacién del Estado, por lo que se hace necesario la creacién de una
cultura organizacional contable, que permita la evaluacién de la gestion y

control de los recursos de la administracién priblica.

El Articulo 354 de Ia Constitucién Ptblica de 1991 di6 inicio a la labor que

desarrolla el Contador General, quien es el encargado de llevar la

contabilidad general de la nacién y e¢jecuta funciones de uniformar,
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centralizar y consolidar la contabilidad pdblica, elaborar el Balance

General y determinar las normas contables que rigen en el pais.

Actualmente los sisternas de informacién financiera del sector ptiblico se
circunscriben a 1o que se ha Hamado "Contabilidad Presupuestal®, lo cual
solo refleja situaciones de déficit o superadvit a través de una vigencia
presupuestal, basados en un sistema de caja pero sin que haya un
seguimiento claro que demuestre la eficiencia y eficacia en la aplicacién de
los recursos pablicos, pues se limita a aspectos tales como conformacién,
aprobacién, ejecucién y control del presupuesto; sin embargo con el
desarrollo de las normas constitucionales se empieza a considerar la
organizacién de un sisterna nacional de Contabilidad Pdblica para conocer

la realidad financiera del pais.

Este sistema se entiende como un conjunto organizado de politicas,
instrimentos, principios, normas y procedimientos contables utilizados
para registrar, procesar y revelar la situacién financiera y econémica de los

entes ptiblicos.

Este conjunto se encuentra estructurado en el Plan General de 1la

Contabilidad Péblica, PGCP, el cual busca generar la informacién necesaria
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para la toma de decisiones y la adopcién de medidas de control interno y

externo de la administracién prblica.

El Plan General de Contabilidad Priblica fue aprobado mediante
Resolucién No. 4444 del 21 de noviembre de 1995 expedida por el
Ministerio de Haciende y Crédito Ptiblico y es obligatorio para todas las
entidades ptblicas a partir del lo. de enero de 1996. Se comstituye un
instrumento adecusdo para el desarrollo eficaz de la administracién
financiera pfiblica en el pafs, en la medida en que permitird la
estructuracién de un sistema nacional de contabilidad ptblica, para la
generaci6n de informacion Gtil, confiable y oportuna sobre la acci6én del

Estado a nivel macroeconémico y microeconémico.

22. MARCO LEGAL

Al Municipio como entidad territorial, con autonomia politica, fiscal y
administrativa, dentro de los limites que le sefialen la Constitucién yla Ley
136/94, cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la

calidad de vida de la poblacién en su respectivo territorio, le corresponde:

- Administrar los asuntos municipales y prestar los servicios

pfiblicos que determine la ley.
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- Ordenar el desarrollo de su territorio y construir las obras que demande

el progreso municipal.

- Promover la participacién comunitaria y el mejoramiento social y cultural

de sus habitantes.

- Planificar el desarrollo econdmico, social y ambiental de su territorio.

- Solucionar necesidades bésicas primarias de la comunidad.

- Velar por el adecuado manejo de los recursos naturales y del medio

ambiente,

- Promover el mejoramiento econdmico y social de los habitantes del

muficipio,

Los municipios se clasificarén teniendo en cuenta su poblacién y sus

recursos fiscales como indicadores de sus condiciones socioeconémicas.

La distribucién de los recursos de inversién en los municipios debe hacerse
teniendo en cuenta la equidad, la poblacién y las necesidades basicas

insatisfechas.
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En cada municipic habrd una corporacién administrativa denominada
Concejo Municipal quienes serdn los encargados de ejercer control a la

administracién municipal.

2.2.1. Estructura Tributaria Municipal

Los ingresos del municipio se clasifican en Tributarios y No Tributarios.
Dentro de los impuestos tributarios estén los Impuestos Directos e

Indirectos.

2.2.1.1. Impuestos Directos:

2.2.1.1.1. Impuesto predial unificado

(LEY 44/90, LEY 101/93)

El Impuesto Predial Unificado es un tributo anual municipal que sustituye
los impuestos: predial, de parques y arborizacién, de estratificacion
socioecondmica y la sobretasa del levantamiento catastrsl, como fnico
impuesto general que pueden cobrar los Municipios sobre el avalGo

catastral.
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El Instituto Geografico Agustin Codazzi, tendrd a su cargo las labores de
formacién, actualizacién y conservacién de los catastros, tendientes a la
correcta identificacién fisica, juridica, fiscal y econémica de los inmuebles;
la base gravable del Impuesto Predial Unificado sera el avaldio catastral
elaborado por dicha entidad.
Le corresponde a cada Concejo Municipal fijar la tarifa del impuesto
predial unificado que debe aplicarse a los predios de su jurisdiccién que
oscilan enfre el 1x1000 y el 16x1000 del respectivo avalfio a excepcién de
algunos predios como terrenos urbanizados no edificados y terrenos

urbanizables no urbanizados.

Para determinar el monto a pagar por el Impuesto Predial, se aplica la
tarifa al valto de cada predio, de acuerdo con el listado que el Instituto

Geogréfico Agustin Codazzi envia a cada tesorerfa Municipal.

Los contribuyentes que no cancelen oportunamente el Impuesto Predial
Unificado deberdn pagar intereses moratorios por cada mes o fraccién de

mes calendario de retardo.

Del total del Impuesto Predial Unificado, debera destinarse por lo menos

un diez porciento (10%) para un fondo de habilitacién de vivienda para la
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poblacién de estrato bajo que carezca de servicios ptblicos y para la

adquisicién de terrenos para la construccién de vivienda de interés social.

El ajuste anual de los avalios catastrales de los predios dedicados a las
actividades agropecuarias se hard aplicando el indice de precios al
productor agropecuario, cuando su incremento anuel resulte inferior al

indice de precios al consumidor.

2.21.2. Impuestos Indirectos.

22.1.21. Impuesto de Industria Y Comercio

(Ley 14/83, Decreto 1333/86 , Ley 44/90)

El Impuesto de Industria y Comercio se encuentra establecido como un
gravamen que recae sobre las actividades comercial, industrial y de
servicios que ejerzan o realicen directa o indirectamente personas
naturales, jurfdicas o sociedades de hecho, en forma ocasional o
permanente, con o sin establecimiento de comercio, dentro de la

Jurisdiccién Municipal
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La base gravable estd constituida por el promedio mensual de ingresos

brutos obtenidos en el afio inmediatamente anterior, excluyéndose las

deducciones.

Los Concejos Mumicipales son los 6rganos competentes para determinar las
tarifas del impuesto de industria y comercio, teniendo en cuenta los topes

méximos y minimos establecidos por la Ley.

- Para actividades industriales del 2x1000 al 7x1000 mensual.

- Para actividades comerciales y de servicios del 2x1000 al 10 x 1000

mensual,

- Para Corporaciones de Ahorro y Vivienda el 3x1000 mensual.

- A las demds entidades del sector financiero se les aplica una tarifa del

2x1000 sobre los ingresos operacionales anules.

La tarifa una vez determinada se aplica a la base gravable y se multiplica
por el ntimeroc de meses en que se realizé la actividad gravada

determinando asf el impuesto anual por concepto de industria y Comercio.
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La sancién por extemporaneidad opera en aquellos casos en los cuales la
declaracién de Industria y Comercio se presenta con posterioridad al plazo
fijado para su presentacién; estos plazos son fijados por el Concejo

Municipal.

El pago del Impuesto de Industria y Comercio sobre las actividades
industriales se pagard en el municipio donde se encuentre ubicada la
fabrica o planta industrial, tomando como base gravable los ingresos brutos

provenientes de la comercializacién de la produccién.

2.2.1.2.2 Impuesto de Avisos Y Tableros .

(Ley 14/83, Decreto 1333/86)

El impuesto de Avisos y Tableros es complementario del Impuesto de
Industria y Comercio, por lo cual su existencia estd superitada en primer
lugar a la existencia de éste, pero ademaés requiere la existencia de avisos en

lugares pfiblicos.

Para determinar la cuantfa del impuesto, se tomaré el valor liquidado por
concepto de Industria y Comercio, valor que constituira la base gravable de

avisos y se aplicard una tarifa tinica del quince porciento (15%).




28

2.2.12.3 Especticulos Pablicos - Juegos Permitidos

(Ley 12/32 - Decreto 1333/86)

El Impuesto de Espectéculos Piblicos recae sobre la presentacién de un
especticulo, ya sea teatral, cinematogréfico, taurino, deportivo, etc, La
base gravable la constituyen el valor de las boletas de entrada o el valor de
los ingresos netos; el impuesto grava toda boleta de entrada con un diez
porciento (10% ) sobre su valor, para el Municipio y con otro diez porciento
(10%) para Coldeportes. Los recursos que se recauden por este concepto se
destinardn a la construccién, mantenimiento y adecuacion de los

respectivos escenarios deportivos.

Existe junto con el de espectéculos ptiblicos el Impuesto sobre Juegos
Permitidos que es el gravamen que se cobra mensualmente con base en las
tarifas que fija el Concejo Municipal aplicadas a los juegos permitidos, tales

como billares, juegos electrénicos, bolos y otros similares.

221.24. Impuesto de Degiiello de Ganado Menor.

(Ley 20/08 - Ley 31/45)

El Impuesto de Degtiello lo genera el sacrificio de toda clase de ganado

menor, es un impuesto Municipal, su base de aforo es el peso del animal
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vivo o el peso de la carne, su tarifa varfa segiin las disposiciones del
Concejo Municipal. Este impuesto no podré exceder del treinta porciento

(30%) del valor cobrado por Degtlello de ganado mayor.

22.2. Del Control Fiscal. La Ley 42 de 1993 comprende el conjunto de
preceptos que regulan los principios, sistemas y procedimientos de control
fiscal financiero.

El control fiscal es una funcién ptiblica, la cual vigila la gestién fiscal de la
administracién y de los particulares o entidades que manejen fondos o
bienes del Estado; serd ejercido en forma posterior y selectiva por la
Contraloria General de la Reptblica, las Contralorfas Departamentales y
municipales, los auditores, las auditorfas y asesorfas fiscales de las

empresas ptiblicas municipales,

La vigilancia de la gestién fiscal del Estado se fundamenta en la eficiencia,
la economia, la eficacia, la equidad y la valoracion de los costos
ambijentales, de tal manera que permita determinar si la asignacién de
recursos es la mas convenida para maximizar sus resultados y que estos se

logren de manera oportuna y guarden relacién con los objetivos y metas

trasadas.
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El control financiero se realiza con base en las Normas de Auditoria de
Aceptacidén General, para establecer si los estados financieros reflejan
razonablemente el resultado de sus operaciones y los cambios en la

situacién financiera,

El Control Fiscal serd el examen y evaluacién constructiva y objetiva de las

operaciones y actividades de una administracién, con el objeto de;

- Establecer en que medida los resultados alcanzados por las entidades
vigiladas satisfacen las metas y objetivos propuestos en las politicas, planes,
programas y proyectos fijados por los organismos gubernamentales y

administrativos correspondientes.

~ Evaluar el nivel de eficiencia y eficacia en el manejo de los recursos,
seflalando las précticas no econdmicas e identificando las causas de

ineficiencia en la operacién de las entidades.

- Determinar si la elaboracién de los estados financieros de las entidades

cumplen con las normas prescritas por las autoridades competentes.
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- Comprobar que las transacciones y operaciones realizadas con fondos y
bienes piblicos se desarrollen en acatamiento a las Disposiciones Legales y

a los reglamentos que estdn sometidas las entidades.

223. Del Estatuto Disciplinario Y Anticorrupcion. Al Estado le
corresponde ejercer la accién disciplinaria contra los servidores priblicos,

segfin la Ley 200 de 1995 por la cual se adopta el Cédigo Disciplinario.

Los servidores ptiblicos municipales se dividen en empleados ptblicos y
trabajadores oficiales. Los empleados piiblicos son personas que se vinculan
laboralmente a la administracion ptblica por una relacién legal y
reglameni:aﬂa; los trabajadores oficiales se vinculan por contratos de

trabajo (Ley 11 de 1986).

5i la persona vinculada 1o hace por contrato, el estatuto del trabajador
oficial se le aplica durante todo el tiempo que permanezca; su
desvinculacién se rige por la convencidn colectiva, si la hubiere, y por la
legislacién correspondiente a la contratacién oficial, contenida en la Ley 6a.

de 1945.

Al inicio del ejercicio del cargo el servidor priblico deberd presentar

juramento de cumplimiento y defensa de la constitucién, desempetio de las
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funciones encomendadas, declaratoria del monto de sus bienes y rentas al

inicio y al retiro del cargo. (Ley 190/95).

A los Concejos a iniciativa del alcalde les cotresponde adoptar la
clasificaci6n de los empleos de las alcaldias, secretatias y de sus oficinas y
fijar las escalas de remuneracién de las distintas categorias de empleos,

(Decreto 1333 /86).

El Régimen de Prestaciones Sociales de los empleados piblicos municipales
serd el que establezca la ley, que también dispondré lo necesario para que
dentro del marco de su autonomia administrativa, los municipios provean

el reconocimiento y pago de dichas prestaciones. (ley 11/86).

Los servidores piiblicos y los particulares que ejerzan funciones ptblicas
serdn juzgados y sancionados cuando por accién u omisién de funciones
incurran en las fallas establecidas en la ley. Serdn procesados y sancionados
conforme a las leyes sustantivas y procesales preexistentes a la falta

disciplinaria que se le atribuya.

La Ley 190 de 1995 tiene por objeto disponer las normas tendientes a
preservar la moralidad en la Administracién Pablica v fijar disposiciones

con el fin de erradicar la corrupcién administrativa.
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Para el desempefio de las funciones ptblicas quedarén inhabilitados los
servidores piiblicos cuando sean condenados por delitos contra el
patrimonio del Estado. El servidor pfiblico que se apropie en provecho
suyo o de un tercero de bienes del Estado, o de bienes de particulares, cuya
administracién, tenencia o custodia se le haya confiado por el desarrollo de
sus funciones incurrird en prisién; también incurrird el sexvidor ptiblico
que en el desempefio de sus funciones induzca a alguien a dar o prometer
al mismo servidor o a un tercero, dinero o cualquier otra utilidad indebida;
el que haga uso indebido de la informacién que hay conocido en el
desempefio de sus funciones con el fin de obtener provecho para sf o para
terceras personas incurrird en prisién, lo mismo el que retarde, rehfise o

deniegue un acto propio de sus funciones.

2.2.4. Del Presupuesto. El Estatuto Orgénico del Presupuesto estd definido

por las leyes 38/89, 179/94 y 25 /95 compiladas en el Decreto 111/96.

El presupuesto es un instrumento econdmico, jurfdico y administrativo por
medio del cual los mandatarios locales establecen los ingresos corrientes y
recursos de capital, que han de obtener y los gastos a efectuar en un

periodo determinado.
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El manejo del presupuesto genera una infraestructura productiva de
servicios y bienes, cumpliendo de esta manera en forma urgente, con las

principales necesidades de la comunidad.

Los objetivos generales del presupuesto son:

- Constituirse en la fundamental herramienta de la Administracion

Municipal, para el desarrollo de su politica econémica y social.

- Ser instrumento bésico de planeacién y organizacién dentro de 1a gestién

¥ 1a ejecucién del presupuesto.

El sistema presupuestal nacional estd compuesto por: Plan financiero, Plan

Operativo Anual de Inversiones y el Presupuesto Antial Municipal.

La Constitucién Politica de 1991 en su articulo 352 indica Ia funcidn

orgnica del presupuesto, Ia cual regula la programacion, aprobaciém,
modificacién, ejecucién de los presupuestos de la nacidn, de las entidades
territoriales y de los entes descentralizados de cualquier nivel

administrativo y su coordinaci6én con el Plan Nacional de Desarrollo.
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En la Ley Orgénica se contemplan controles que van desde la obligacién de
las entidades territoriales de elaborar un plan anual de inversiones
referente a los recursos de la participacion para los sectores sociales hasta la
fiscalizacién por la comunidad, la cual participa en el control y evaluacién
del plan de inversiones, pasando por los controles internos que deben ser
ejercidos por las propias entidades y el control fiscal a cargo de las diversas

contralorias.

El presupuesto es elaborado bajo los principios de planificacién, anualidad,
universalidad, unidad de caja, programacién integral, especializacibn,
inembargabilidad, coherencia macroeconSmica y la homeostasis

presupuestal.

El Consejo Superior de Politica Fiscal - CONFIS- es el rector de la politica
fiscal y tiene como funcién coordinar el sistema presupuestal, autorizar la
celebracién de contratos, compromisos u obligaciones, con cargo a los
recursos del crédifo autorizado, mientras son perfeccionados los

empréstitos.

La ejecucién de los gastos del Presupuesto General de la Nacién se hacen a
través del Programa Anual Mensualizado de CAJA - PAC - instrumento

mediante el cual en la cuenta Gmica nacional, serd elaborado por los
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6rganos gue conforman el presupuesto nacional y teniendo en cuenta las

metas financieras establecidas por el CONFIS.

22.5. Del Plan de Desarrollo. (LEY 152/94)

Toda administracién municipal debe contar para su perfodo de gobierno
con un plan de desarrollo y de inversiones en donde se establezcan los
objetivos de desarrollo del municipio, 1as metas que se pretenden alcanzar,
las estrategias que se van a implementar y Ios medio y recursos técnicos,

financieros y humanos requeridos para su cumplimiento.

Habré un plan nacional de desarrollo conformado por una parte general y
un plan de inversiones de las entidades ptblicas del orden nacional. En la
parte general se sefialardn los propésitos nacionales de largo plazo, las
metas y prioridades a mediano plazo y las estrategias y orientaciones de la
polftica econdmica, social y ambiental que serdn adoptadas por el gobierno.
El plan de inversiones piiblicas contendré los presupuestos plurianuales de
los principales programas y proyectos de inversitn pfiblica nacional y la
especificacién de 1os recursos financieros requeridos para su ejecucién.

(C.N. Art. 349).
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La planeacién municipal se define como un proceso continuo de
preparacién de una variedad de acciones para realizar en el futuro, con el
fin de alcanzar aquellos objetivos prioritarios para el desarrollo del
municipio. Este proceso comprende las etapas de formulacién, aprobacién,

ejecucidn, seguimiento y evaluacién

Las necesidades apremiantes de los municipios en materia de dotacién de
servicios pfiblicos domiciliarios (agua potable, alcantarillado, energfa y
aseo), y basicos: vivienda, educacién, salud y telefonia constituyen las
necesidades prioritarias en la formulacién de politicas de desarrollo. En el
campo de la seguridad estdn los servicios concernientes a la educacion, la
salud y la asistencia al menor y al anciano. Respecto al desarrollo ffsico el
plan se ocupa de los factores pertinentes a la reglamentacién de la tierra, la
delimitacién del perfmetro de servicios, la conformacién del sistema vial y

los pardmetros que deben contener las normas sobre construccién.

Las necesidades primarias demandan soluciones rdpidas y eficaces, ya que
son a la vez el requisito indispensable para elevar la calidad de vida,
ademis de servir como condiciones necesarias para el fortalecimiento de la
agricultura, la ganaderia, la industria, el comercio, etc. A esta primera
categoria responderdn las politicas a corto plazo. En un segundo plano se

ubican las necesidades de desarrollo fisico, que son igualmente importantes
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para gque por su misma naturaleza s6lo son posibles de alcanzar en el

mediano y largo plazo.

El medio bésico sobre el cual se mueve el disefio y ejecucidn del plan de
desarrollo municipal, lo constituye la delimitacién del perfmetro de
servicios tanto para la parte actual como las proyecciones sobre dreas de
construccién y desarrollo. Para tales efectos se procede a un estudio real de
la capacidad en materia de prestacién de servicios bésicos. 1.a definicién de
estos lfinites es a la vez el resultado de los estudios técnicos de cobertura de
cada uno de los servicios considerados como bésicos, y de los cuales el de
acueducto, alcantariflado y energia necesitan una alta dosis de

planificacién por los efectos sociales que conlleva.

En cuanto a vivienda municipal la Ley 30 de 1985 abre la posibi]idad. de
trabajar conjuntamente entre las entidades oficiales de diverso orden,
aprovechando la infraestructura de dichas empresas en la ejecucién de
estas obras. Otro factor que considera esta ley es el relativo a la compra de
bonos de desarrollo urbano que representan una buena inversién por las

ventajas que conllevan para el municipio.

El Consejo Municipal de Planeacién se integra con las personas que designe

el alcalde de las ternas que le presentan las correspondientes autoridades y
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organizaciones, con base en la composicién definida por acuerdo del
Concejo; deberdn estar representados los sectores econémicos, sociales,
ecol6gicos, educativos, culturales v comunitarios. El Consejo  debe
conformase los primeros dias de posesionado el alcalde con el fin de que
pueda participar en las discusiones del plan de desarrollo departamental y
local. A mas tardar debe estar integrado el 28 de febrero y debers realizar
st labor antes de transcurrido un mes contado a partir de la fecha en que

haya recibido el documento consolidado del plan de desarrollo.

2.2.6. Contratacién Estatal. Fl nuevo estatuto de la contratacién (Ley
80/93) constituye un cuerpo normativo de principios y reglas generales
que deben regir la contrataci6n estatal en todos los 6rdenes y niveles de la

administracién.

Las actuaciones de quienes intervengan en la contratacidn estatal se
desarrollardn con base en los principios de transparencia, economia,

responsabilidad.

Con base en la TRANSPARENCIA, se eliminan las licitaciones ¥ concursos
privados, permitiendo a los particulares hacer ptblicas las actuaciones del
proceso contractual. De esta forma los avisos de licitaciones sefialarn las

reglas de adjudicacién de contratos.
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Con el principio de ECONOMI A se busca reducir términos para el tramite
del proceso, eliminando instancias de revisién y haciendo énfasis en el
cubrimiento presupuestal completo de las obligaciones que se pretendan

adquirir,

Con base en el principio de RESPONSABILIDAD, se concentra la
direccidon y manejo de la actividad contractual en el jefe o representante
legal de la entidad, quien no podré trasladar a Juntas o Consejos directivos,
ni a las corporaciones de eleccidn popular o los comités asesores, ni

tampoco a los organismos de control y vigilancia.

En virtud de este principio los servidores ptiblicos responderdn por sus
actuaciones y omisiones antijuridicas y deberdn indemnizar los dafios que

causen por razdn de ellas,

2.2.7. Contrataciébn Adminisirativa. Los contratos pueden clasificarse en:

22.71. Contrato de Fiducia Paiblica.  Hay fiducia pablica cuando
interviene una unidad estatal sin embargo la fiducia no es ni publica, ni
privada. La ley 80/93 autoriza que se puede celebrar contratos de fiducia,
con sociedades fiduciarias por parte de las entidades estatales con

establecimientos de crédito y sociedades fiduciarias, Art. 1226 del C.C.
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2272 Contrato de Obra: Son contratos de obra los que celebran las
entidades estatales para la construccién, mantenimiento, instalacién ¥, en
general, para la realizacién de cualquier otro trabajo material sobre bienes

muebles, cualquiera que sea 1a modalidad de ejecucién y pago (ley 80 /93).

Solo puede celebrarse para ejecutar obras de carécter inmueble, tales como
carreteras, puentes, viaductos, represas, efc., o para ejecutar obras que una
vez terminadas , adquieran el cardcter de inmuebles, como l1a instalacién de
ductos para transportar derivados del petréleo o productos agricolas,
instalacién, montaje, mejoras o adiciones en magquinarias para producir

energia eléctrica efc,

Los contratos de obra ptiblica son de gran importancia dentro del estatuto
de contratacién, porque en ellos se emplean grandes sumas de dinero, que
se originan en el presupuesto nacional departamental o municipal. Estos
dineros deben ser vigilados y reglamentada su inversién, para que

produzcan el mejor resultado para la comunidad.

22.721. El contrato de obra y su interventoria. Todo contrato de obra
que hubiere exigido licitacién o concurso, requiere de una interventorfa,
pero esta no se puede hacer mediante los interventores que tenga entidad

5ino que es necesario contratar un interventor externo, independiente de la
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entidad estatal contratante y del contratista, para que vigile la ejecucién de
la obra. Este interventor serd pagado por la entidad contratante lo que
implica que esta deberd presupuestar dentro de 1os costos de la obra, el

valor de los honorarios del interventor.

22.722. Contratos de Obra Pablica por la forma como se remunera al
contratista. Se hace teniendo en cuenta la forma como se va a pagar el

contrato, y segfin este criterio los contratos podrian ser los siguientes:

- Contrato de obra piblica ejecutado a precio global

- Contrato de obra ptiblica ejecutado a precios unitarios, determinando el

monto de 1a inversién.

- Contrato de obra pdblica ejecutado por el sistema de administracién

delegada.

- Contrato de obra ptiblica ejecutado por el sistema de reembolso de gastos

y pago de honorarios.

22.723. El Contrato de Obra Pablica a Precio Global. Son aquellos en

los que el contratista, a cambio de las prestaciones a que se compromete,
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obtiene como remuneracién una suma global fija, en la cual estdn incluidos
sus honorarios, y es el Ginico responsable de la vinculacién del personal, de
la elaboracién de Ios subcontratos, y de la obtencién de materiales, todo 1o
cual realiza en su nombre y por su cuenta y riesgo, sin que el duefio de la

obra adquiera responsabilidad.

22.7.24. Contrato de Obra Pfiblica a Precios Unitarios. Son aquellos en
los cuales se pacta precio por unidades o cantidades de obra y su valor
total, es la suma de los productos que resulten de multiplicar las cantidades
de obra ejecutada por el precio de cada una de ellas dentro de los limites

que el mismo convemnio fije.

22.7.25. Contrato de Obra Piiblica por Administracién Delegada. Se
presenta cuando una entidad oficial desea ejecutar uma obra, pero no
quiere contratar a precio global, ni a precios unitarios, por cuanto
consideran que tales sistemas por alguna razén no son los mdés
convenientes para los infereses de la entidad; este entonces recurre a los
setvicios de alguien calificado, para que como contratista, se encargue por
cuenta y riesgo de la entidad contratante de la ejecucién de la obra. La
entidad entrega al administrador delegado, una suma de dinero para que el
proceda a ejecutar la obra y todo otro gaste, incluyendo sus honorarios y a

la suma entregada se van imputando tales gastos.
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227.2.6. Contrato de Obra Pablica por Reembolso de Gastos. En el
contrato de obra piblica por el sistema de reembolso de gastos, el
contratista con sus propios medios, ejecuta la obra y a medida que esta va
avanzando o al finalizar, la entidad contratante le va reintegrando al
contratista lo invertido parcial o totalmente, todo ello previa comprobacién
de la inversion. Ademds, fuera de reintegrarle lo invertido, le paga

adicionalmente los honorarios a que tiene derecho por su trabajo.

22.7.3. Contrato de Consultoria: Son contratos de consultorfa los que
celebren las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la
ejecucibn  de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico ,
prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asf

como las asesorias técnicas de coordinacién, control y supervision.

2274 Contrato de prestacién de servicios. Son los que celebran las
entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo
podrén celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no
puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados. En ningtin caso estos contratos generan relacién laboral ni

prestaciones sociales y se celebran por término estrictamente indispensable

(Ley 80/93).
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22.75. Contrato de Concesién. Son contratos de concesién los que
celebran las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona
llamada concesionario la prestacitn, operacién, explotacién, organizacién,
0 gestion, total o parcial, de un servicio ptblico, o la construccidn,
explotacién o conservacién total o parcial, de una obra o bien destinados al
servicio 0 uso piiblico, asf como todas aquellas actividades necesarias para
1la adecuada prestacién o funcionamiento de 1a obra o servicio por cuenta y
riesgo del concesionario y bajo la vigilancia y control de la entidad
concedente, a cambio de una remuneracién que puede consistir en
derechos, tarifas, tasas, valorizacidn, o en la participacién que se le otorgue
en la explotacion del bien o en una suma periédica, Gnica o porcentual y,
en general, en cualquier otra modalidad de contraprestacién que las partes

acuerden. (ley 80/93).

227.6. La Contratacién Directa o Contrataci6én para Adquisicién de
Bienes o Servicios. Se entiende por contratacién directa, la facuitad que
tiene el jefe de una entidad estatal o su delegado, de proceder a escoger sin
licitacién o concurso, 1a persona o entidad con la cual se va a celebrar un

contrato por parte de 1la entidad que &l representa.

La contratacion directa busca mayor agilidad y prontitud en la celebracién

de ciertos contratos estatales, permite tomar decisiones de manera répida y
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efectiva y concede al jefe de la entidad un mayor grado de confianza y al

mismo tiempo le descarga un mayor grado de responsabilidad.

Mediante el ejercicio de la contratacién directa y teniendo en cuenta sus

caracteristicas, 1os contratos se dividen asi:

2.2.7.6.1. Por la cuaniia. Se entiende por confratos de menor cuantia,
aquellos contratos de pequefio o regular valor, que buscan satisfacer
necesidades ordinarias o corrientes de la administracién. La ley determind
la menor cuantfa tomando como pardmetro el salario minimo legal y el

presupuesto anual que cada entidad maneja.

22.7.6.2. Por su naturaleza. Se podré contratar directamente:

- Los empréstitos

- Los contratos interadministrativos, con excepcién del contrato de seguro.
- Contratos para la prestacion de servicios profesionales.

- Contratos para la ejecucién de trabajos artisticos.

- Contratos para el desarrollo directo de actividades cientificas o

tecnolégicas.
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22.76.3. Por el Objeto. Se podrd contratar directamente para lograr el
arrendamiento o adquisicién de inmuebles. Con el arrendamiento se
pretende obtener por la entidad estatal el disfrute de un bien mueble o
inmueble durante determinado tiempo y mediante el pago de un canon.
En el caso de un municipio que toma una casa en arrendamiento para
ocuparla temporalmente con una escuela o con una inspeccién de policfa o

cuando toma en arrendamiento un cargador o un tractor.

22.764. Por su finalidad. Se podri contratar directamente cuando se
trate de contratos denoninados "de urgencia manifiesta®. Se denominan as{
los contratos que hay que celebrar inmediatamente, que no dan espers, que
no permiten cumplir con trémites demorados, pues la administracién estd
ante una situacién de hecho que debe remediar va, como las calamidades
naturales, incendios, terremotos, avalanchas, erupciones volcénicas,

contaminaciones, etc.

2.2.7.6.5. Por Circunstancias Especiales. Se podrd contratar directamente:

- Cuando no exista pluralidad de oferentes

- Cuando se trate de realizar contratos con otra entidad oficial o privada

para la prestacién de servicios de salud.
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23. MARCO SOCIAL.

23.1. Antecedentes Histéricos del Municipio. El Municipio de GUACA
fue fundado el 12 de abril de 1553 por Ortiin Veldzquez de Velazco, es
considerado La Puerta de Oro de la provincia de Garcia Rovira. En sus
comienzos fue Hamado "Santa Rosa de Lima de Los Caballeros",
posteriormente fue denominado *Nuestra Sefiora del Socorro®, hasta

asumir el nombre de hoy GUACA,

Con su estilo Colonial esta localidad es una de las més antiguas de la
provincia, pero también una de las mds olvidadas, aunque la cobertura de
sus servicios piiblicos es de un 90%. Dista 89 kilémetros de Bucaramanga,
por una carretera destapada y en mal estado; su principal carreters de

acceso es Bucaramanga- Los Curos - GUACA.

E1 Municipio cuenta con sitios turfsticos como las aguas termales del Sala'o

y la Laguna de Samanca. El municipio estd dividido en 32 veredas que son:

Cémara, Varia, Nucubuc4, Sisota, Piedra Abajo, Cupagé Alto, Cupagé Bajo,
Llanogrande, La Rinconada, Potrero Grande, Sabana Larga, Tormenta Alta,
Tormenta Baja, El Retiro, Cruz Grande, El Azficar, Viravira, La Esperanza,

Vega Grande, El Potrero, Los Ranchos El Colorado, El Portillo, Mata de
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Lata, El Ortigal, Tabacal, Quebradas, EI Alizal, Nueva Granada, Alta

Gracia, Santa Ana, Caserio Baraya.

El Municipio de GUACA en su inmensa mayoria es rural ya que en el casco
urbano solo habita el 20% del total de la poblacién; segfin resultados del
censo de 1993 en la cabecera Municipal habitan 711 hombres y 682 mujeres
y en el sector rural 2845 hombres y 2725 mujeres para un total de 6963

habitantes,

23.2. Aspecto Cultural, Recreative Y Ambiental. En la totalidad existe
en el Municipio de GUACA un Colegio de Bachillerato Comercial Mixto y
un Instituto Técnico Agropecuario, ademdés funcionan dos concentraciones

escolares mixtas, en el drea urbana.
En el drea rural existen escuelas mixtas, donde se educan nifios,

Cuenta con una Bibloteca piblica en regulares condiciones fisicas y Hbros
de consulta; ademds posee un parque principal al rededor del cual se
encuentran las principales edificaciones del Municipio como la Iglesia, la
Alcaldfa, el Colegio, la Casa Cural, Telecom, etc. Sus viviendas son muy
grandes construidas en tierra tapizada, techo de teja de barro y muy

antiguas.
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Tiene un amplio Polideportive ubicado a la salida del pueblo con varias

canchas de bésketbol y fatbol.

Es tradicional tanto en hombres como en mujeres el uso de la ruana y trajes
disefiados en telas de lana, alpargatas y sombrero. Las fiestas patronales se

celebran el 15 de agosto en honor a Nuestra Sefiora Del Socorro.

Para la recoleccidon de basuras el Municipio cuenta con una Volgueta
donada por la Gobernacidbn de Santander, la cual se encarga de este

servicio,

23.3. Actividad Sociveconémica. La base de la economia del municipio
es la actividad agropecuaria, principalmente la parte agricola, destacindose
los cultivos de maiz, papa y frijol; también se encuentra gran variedad de
frutas como zapiras, granadillas, chicharronas, uchubas, duraznos y moras;

en el sector ganadero se destaca la cria y levante de ganado vacuno y
porcino. Posee tres fuentes minerales, ademds minas de marmol, barita.

cobre, caliza y carbdn en vias de explotacion,

234 Servicios Pablicos. El Municipio cuenta con los servicios de energia
eléctrica & nivel urbano y rural, servicio telefdnico semiautomdético; existe

un buen servicio de alcantarillado para aguas negras el cual tiene un
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cubrimiento del 90 % para el casco urbano, el 10% restante tiene pozo
séptico y letrina. Para el servicio de agua potable posee una planta de
tratamiento que permite que el agua sea de buena calidad y suficiente.
Ademdés posee un matadero municipal y una casa de mercado, en la cual
los campesinos comercializan sus productos; esta casa estd dotada de
adecuados sectores para los diferentes productos como son: hortalizas,

legumbres, cocina y el respectivo pabellon de carnes.

2.35. Aspecto de Salud. La cabecera municipal cuenta con un hospital
local en una planta fisica amplia y en buenas condiciones, posee laboratorio
clinico y odontoldgico; en las veredas el servicio es prestado por medio de
consultas y charlas de medicina preventiva. Existen también promotoras
de salud para cada vereda, las cuales desarrollan brigadas de salud y

primeros auxilios en coordinacién con el médico del centro hospitalario.

En Colombia los municipios han tenido una serie de evoluciones hasta
Hegar a la situacién actual, en la que se le ha dado un mayor grado de
descentralizacién administrativa para que puedan cumplir con mayor
eficiencia los objetivos que le son propios y los que genéricamente le sefiala

1a ley.

De acuerdo a la ley 60 de 1993 son competencias municipales las siguientes:
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- Sector de agua potable y saneamiento bisico, 1o que significa que los
municipios tendrdn a su cargo los servicios de acueducto, alcantarillado,

mataderos pablicos, aseo urbano y plazas de mercado.

- Sector salud, es decir que los municipios se encargardn de la construccion
y mantenimiento de hospitales, puestos de salud y ancianatos.

- Sector educacion, segtin el cual se transfiere a los municipios la dotacion
y mantenimiento de planteles escolares e instalaciones deportivas y de

educacion,

- Sector agropecuario, o sea lo relativo a la asistencia técnica agropecuaria,

adjudicacién de baldfos y desarrollo rural integrado.

- Sector de desarrollo urbano, se refiere a la adecuacién de terrenos, planes

y programas de vivienda.

- Sector de Obras puablicas, tales como la conservacion de vias,

administracién de parques nacionales, puertos y muelles.

- Sector Trénsito y Transporte, aspecto relacionado con la regulacién del
transporte urbano, terrestre, rutas, tarifas, licencias, empresas

transportadoras, etc.
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Asi el Municipio de GUACA trata de responder a las necesidades primarias

de sus habitantes,
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3.1.1. CARGOS MUNICIPALES

3.1.1.1. El Alcalde. El alcalde es el jefe de administracién municipal y su
representante legal. Es elegido mediante sufragio universal, libre y directo,
por mayoria de votos de los ciudadanos, para un perfodo de tres (3) afios y
no podrd ser reelegido para el perfodo siguiente. Es el director de la
gestion  administrativa local, el ordenador del gasto, responde
politicamente ante el electorado por el cumplimiento del programa que
presentd al inscribirse como candidato, Es la primera autoridad de policia

del Municipio; tendré el carécter de empleado piiblico.
31.1.11. Funciones Generales:

- Expedir las disposiciones administrativas que sean necesarias para el
municipio de conformidad con la constitucién, las leyes, los decretos, las
ordenanzas, y demds normas y reglamentos emanados de autoridad

superior.

- Fijar polfticas para el Municipio conjuntamente con el concejo que

conlleven al desarrollo econémico, politico y social.
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- Planear, organizar. coordinar y controlar los recursos humanos,
financieros y materiales del Municipio buscando cumplir con los objetivos

astablecidos,

3112. El Concejo Municipal. Corporacién administrativa elegida
popularmente para perfodos de tres afios, integrado por no menos de 7, ni

mis de 21 miembros (Art. 312 Const).

3.11.2.1. Funciones Generales:

- Ordenar por medio de acuerdos, lo conveniente para la administracién

del Municipio.

- Imponer contribuciones para el servicio municipal, dentro de los lfmites

seflalados por la ley y las ordenanzas y reglamentarlas.

- Acordar lo conveniente a la mejora, moralidad y prosperidad del
Municipio, respetando los derechos de los otros y las disposiciones de la

constitucién y las leyes.
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- Determinar la estructura de la Administracién Municipal, las funciones
de las diferentes dependencias y las escalas de remuneracion

correspondientes a las diferentes categorias de empleos.

- Expedir anualmente el presupuesto de rentas y gastos del Municipio,

con base en el proyecto presentado por el alcalde.
- Autorizar a los alcaldes para celebrar contratos, negociar empréstitos,
enajenar bienes Municipales y ejercer pro-tempore, precisas funciones de

las que le corresponde a los concejo.

3.11.3. El Tesorero. El Tesorero Municipal es el funcionario encargado
del recaudo y custodia de los fondos del municipio y del pago det de los
gastos y obligaciones.

3.1.1.3.1. Funciones Generales:

- Recaudar los impuestos, contribuciones, tasa, aportes, avaliios y demiés

ingresos del Tesoro Municipal.

- Manejar y controlar las cuentas bancarias del Municipio.
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- Efectuar las consignaciones y conciliaciones bancarisa y preparar los

informes correspondientes.

- Efectuar oportunamente los pagos ordenados por el alcalde con el Ileno

de los requisitos establecidos.

- Enviar los giros oportunamente a las entidades beneficiarias de

transferencias y aportes,

- Custodiar los tftulos valores y demés documentos de patrimonio.

- ldevar y mantener actualizados los registros de las diferentes

operaciones de tesoreria.

- Expedir paz y salvo a los contribuyentes que se encuentren al dfa en las

obligaciones con el Tesoro Municipal.

- Adelantar las acciones necesarias para lograr de los contribuyentes

morosos el pago de las obligaciones a favor del Municipio.

- Rendir informes al Concejo Municipal, y las Contralorfas

Departamentates o Municipales.
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- Colaborar con la elaboracién del proyecto de presupuesto de ingresos y

gastos del Municipio.

- Elaborar las cuentas de cobro por conceptos de aportes y auxilios.

- Velar porque en la tesoreria se lleve en forma ordenada los recibos de
caja, el libro de ingresos y las relaciones que elabore, con el fin de

proporcionar en cualquier momento una veraz informacién.

- Velar porque se elabore mensualmente el estado de tesorerfa, en donde

se muestre el superédvit o déficit de la misma.

- Observar que todo egreso de dinero se haga cumpliendo los requisitos

legales,

~  Cumplir las funciones que le asigne la ley, ordenanzas, acuerdos,
decretos, resoluciones, y demés actos administrativos que dicte el alcalde

referente a su competencia.

3.114. Personeria Municipal. Entidad encargada de ejercer el control
administrativo en el Municipio y cuenta con autonomia presupuestal y

administrativa, los personeros son los encargados de elaborar los proyectos
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de presupuestos, los cuales presentardn al alcalde dentro del término legal

para su incorporacidn al proyecto del presupuesto general.

Su objetivo es ejercer las funciones de defensor del pueblo o wveedor
ciudadano, agente del Ministerio ptblico y defensor de los derechos

humanos.

3.1.1.4.1. Funciones Generales:

- Promoverla ejecucién de las leyes y disposiciones administrativas que se

refieren a la organizacién y actividad del municipio.

~ Recibir quejas y reclamos que toda persona le haga Hegar, referentes al

funcionamiento de la administracién.

- Vigilarla conducts oficial de los empleados y trabajadores municipales y
velar porque desempefien cumplidamente sus deberes y se les exija

responsabilidad por las faltas que cometan.

- Promover ante cualquier autoridad o empleado todo lo que estime

conveniente a la mejora y prosperidad del municipio.
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- Velar porque se cumplan las disposiciones sobre la distribucién de los
recursos provenientes de la participacion en las rentas nacionales, y en caso
de cumplimiento, de oficio y a solicitud de cualquier ciudadano, instaurar

las acciones a que haya lugar.

~ Vigilar la eficacia y continuidad de los servicios ptiblicos, su equitativa
distribuci6n social, 1a racionalizacién econdmica de sus tarifas y presentar a
los organismos de planeacién las recomendaciones que estime

convenientes,

3115. Planeacion Municipal. Toda administracién municipal debe
contar para su periodo de gobierno tres (3) afios con un plan de desarrollo
y de inversién en donde se establezca en forma clara, legalizada y
sistematizada los objetivos de desarrollo del municipio, las metas que se
pretenden alcanzar, las estrategias que se van a implementar, los medios y
recursos técnicos, financieros y humanos requeridos, que sean factibles de

obtener para su cumplimiento.

El plan de desarrollo municipal se constituye en una importante
herramienta de gestién respecto de las acciones prioritarias que la

administracién quiere emprender durante su gobierno.
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3.1.15.1. Funciones Generales:

- Preparar los estudios técnicos necesarios para la elaboracién del plan
simplificado de desarrollo, el plano regulador y/o el programa de

inversién y velar por su actualizacién.

- Participar en la elaboracién del presupuesto municipal de inversiones.

- Conceptuar sobre la conveniencia técnica y econdmica de los proyectos

que se van a financiar con recursos de crédito.

- Estudiar y proponer formas de financiemiento para los planes y
programas de desarrollo municipal considerando su conveniencia técnica y

econdmica.

- Elaborar el inventario de necesidades y potencialidades del municipio en
los aspectos de desarrollo agropecuario, industrial, comercial, financiero,
empleo de setvicios, educacién, salud, vivienda, seguridad, saneamiento,

recreacidén y cultura.

- Elaborar el inventario actualizado y gréfico del espacio pfblico.
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3.1.1.6. Secretaria del Alcalde.

3.1.1.6.1. Funciones Generales:

- Elaborar los informes que sobre el desarrollo de planes y programas deba

presentar el alcalde al Concejo Municipal, al Concejo de Gobierno, al

Gobierno Departamental y Nacional.

- Preparar para la firma del alcalde proyectos de decretos y resoluciones

sobre aspectos de la administracién.
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4. PROCEDIMIENTOS

4.1 RECAUDO DE LOS INGRESOS,

El municipio de GUACA obtiene ingresos asi:

4.1.1 Ingresos Fiscales.

41.1.1. Tributarios y Ne Tributarios.

41.1.11. Impuesto predial unificado. Para su liquidacién se procede asf:

- El contribuyente se dirige a la Tesorerfa Municipal para cancelar el

impuesto predial correspondiente, para lo cual presenta el recibo oficial del

tiltimo pago.
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- Se toma la tarjeta catastral del perfodo, la cual debe estar actualizada con

los avalfios que reporta el Instituto Geogréfico Agustin Codazzi.

El valor del avaltio de cada afio se multiplica por la tasa fijada por el
Concejo Municipal, que oscila entre el 4 y el 16 * 1000 - si el contribuyente

efectiia el pago se elabora el recibo oficial M-2 (Ver Anexo A).

- El contribuyente cancela y recibe el original del recibo oficial M-2, (Ver

Anexo A)

- El funcionario liquidador actualiza la tarjeta control del impuesto predial

correspondiente.

- Diariamente el funcionario liquidador del impuesto predial elabora la

relacién de ingresos correspondientes.

Cuando el ingreso es recaudado en el momento de la liquidacitn, se

origina la siguientes contabilizacién:




oo DERH T HABER
R
1105 CAJA
110501 Caja Principal XX
41 INGRESOS FISCALES
4105 TRIBUTARIOS
410507 Predial unificado XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 Ingresos Corrientes XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR

021501 Ingresos Corrientes XX
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Cuando se trate de un ingreso causado, su contabilizacién sera:

coonnnnininimmmmniainsas o DEBE s o HABER.
1105 CAJA
110561 Caja Principal XX
13 RENTAS POR COBRAR
1310 VIGENCIA ANTERIOR
131007 Predial Unificado XX

41.11.2. Impuesto de Industria y Comercio - Avisos y Tableros. Para sn

liquidacién se procede asf:
El Municipio tiene clasificados los establecimientos comerciales en
categorias A.B,C,D, de acuerdo a la actividad que realice para los cuales el

Concejo Municipel le asigna la tarifa a pagar mensualmente. (Ver Anexo 2).

De 1o anterior se origina la siguiente contabilizacién:




Cmnnmnniiiin s DEBE N U HABER
ey R

1105 CAJA

110501 Caja Principal XX

41 INGRESOS FISCALES

4105 TRIBUTARIOS

410508 Industria y Comercio XX

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR

021001 Ingresos Corrientes XX

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO

021501 Ingresos Corrientes XX

41113. Especticulos pfiblicos, Juegos permitidos, Licencias de

funcionamiento, Deglielle de Ganade Menor, Tasas, Multas:

- El contribuyente solicita el servicio ante el funcionario correspondiente

en la Tesorerfa Municipal.
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- El funcionario liquidador procede a efectuar la liquidacién con base en el
Cédigo de Rentss del Municipio y elabora el recibo oficial M-1  (Ver
Anexo 2).

- Diariamente el funcionario liquidador elabora la relacién de ingresos

correspondiente,




De 1o anterior se origina la siguiente contabilizacién:
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410521

41
4110
411001
411002
411609
411090

02
0216
021001

02
0215
021501

CAJA
Caja Principal

INGRESOS FISCALES
TRIBUTARIOS

Espectiaculos pablicos
Juegos permitidos

Licencias de Funcionamiento
Degtliello de Ganado Menor
Rifas

Delineaci6n urbana, estudios
y aprobacién de planos
Avisos, tableros y vallas

INGRESOS FISCALES

NO TRIBUTARIOS

Tasas

Multas

Rentas contractuales

Otros Ingresos No Tributarios

PRESUPUESTO DE INGRESOS

RE ORUUNY

efefoge

PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR

Ingresos corrientes

PRESUPUESTO DE INGRESOS

XX

PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO

Ingresos Corrientes

XX

41.1.14. Arriendo Locales Plaza de Mercado. Proceso por medio del cual

se liquida la tasa correspondiente a la utilizacién por parte de particulares

de espacios, locales de propiedad del Municipio, en los cuales se presta el
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servicio de plaza de mercado, con el fin de expender bienes de consumo;

para los cuales el concejo les asigna la tarifa a pagar mensualmente.

Para su liquidacidn se procede ast:

- El contribuyente se presenta dentro de los diez {(10) primeros dfas de cada

mes ante el funcionario liquidador de 1a Tesoreria Municipal.

- El funcionario liquidador busca la tarjeta de control para verificar los

datos del solicitante y procede a liquidar el valor de la tasa a pagar.

- El funcionario liquidador actualiza la tarjeta de control

- Diariamente el funcionario liquidador elabora la relacién de ingresos

correspondiente.
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De lo anterior de origina la siguiente contabilizacién;

115 CAJA

110501 Caja Principal XX

41 INGRESOS FISCALES

4110 NO TRIBUTARIOS

411090 Otros ingresos no tributarios XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 Ingresos corrientes XX

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO
021501 Ingresos Corrientes XX

41.1.1.5. Venta de Servicios.

4.1.1.1.5.1. Servicio de aseo. El Municipio cuenta con una volqueta que fue

donada por la Gobernacién de Santander, la cual es utilizada para la
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recoleccién de basuras en 1a Cabecera Municipal, por dicho servicio cada
propietario de inmueble cancela una tarifa mensual que es decretada por el
concejo municipal,

Para su liquidacién se procede asf:

- El propietario del inmueble se presenta los primeros dias de cada mes

ante el funcionario liquidador de 1a Tesorerfa Municipal.

- El funcionario liquidador busca la tarjeta control para verificar los datos

del propietario del inmueble y procede a elaborar el recibo oficial M-1.

- El funcionario liquidador actualiza la tarjeta de control.

- Diariamente el funcionario liquidador elabora 1a relacién de ingresos

correspondiente.
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De lo anterior se origina la siguiente contabilizacién;

I T T U DEBR L HABER.
11[-;F13c11v0 ..................................................

115 CAJA

110501 Caja Principal XX

43 VENTA DE SERVICIOS

4320 SERVICIOS DE ACUEDUCTO,

ALCANTARILLADO Y ASEO.

432090 Otros servicios de acueducto, alcantarillado XX

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR

021001 Ingresos corrientes XX

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO

021501 Ingresos Corrientes XX




16

4.1.1.2. Transferencias.

411.21. Transferencias Intergubernamentales Recibidas. El giro de los
recursos para la participacién de los Municipios en el presupuesto general
de la nacién los hace por bimestres vencidos, dentro de los primeros 15 dfas

del mes siguiente al bimestre, méximo en las siguientes fechas.

Enero - febrero 15 de marzo
Marzo - abril 15 de mayo
Mayo - Junio 15 de julio

Julio - Agosto 15 de Septiembre
Septiembre octubre 15 de noviembre
Noviembre - diciembre 15 de enero

Reaforo y dias restantes 15 de abril.
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Cuando el municipio es informado del aporte que va a recibir se

contabiliza asf:
DR HABER
140 ..... OR_ES ................................................

1470 OTROS DEUDORES

1470990 Otros Deudores XX

44 TRANSFERENCIAS

4405 TRANSFERENCIAS INTERGUBERN AMENTALES

RECIBIDAS

440501 De la Nacién XX

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR

021002 Recursos de Capital XX

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO

021502 Recursos de Capital XX
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Cuando los aportes sean consignados en el banco se contabiliza ast:

CEEmRLLL N DEBE T HABER
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX
14 DEUDORES
1470 OTROS DEUDORES
147090 Otros Deudores XX

4113. Otros Ingresos Extraordinarios. Al contar el municipio con
cuentas en entidedes financieras como IDESAN, tendrs ingresos
extraordinarios por los intereses y la Correccién Monetaria que le puedan

generar las cuentas, Su ingreso generaré la siguiente contabilizacién:




oo DEBRG L HABER:
1110 - BANCOS Y CORPORACIONES
111090 Otras Entidades Financieras
11109001  IDESAN XX
48 OTROS INGRESOS
4810 EXTRAORDINARIOS
481003 Excedentes Financieros XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR
021001 Ingresos Corrientes XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADQ
021501 Ingresos Corrientes XX

Por los bienes inmuebles que el municipio tenga en arrendamiento, como
el local donde se encuentra ubicada la Caja Agraria, obtendrs ingresos
extraordinarios por arrendamientos. Su ingreso genera la siguiente

contabilizaciéon:




L DEBE L HABER
SEEEES: A EFEC‘IIVO ..................................................

1105 CAJA

110501 Caja Principal XX

48 OTROS INGRESQOS

4810 EXTRAORDINARIOS

481006 Arrendamientos XX

02 PRESUPUESTO DE INGRESQS

0210 FRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR

021001 Ingresoes Corrientes XX

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0215 FRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADQ

021501 Ingresos Corrientes XX

42. GAST(QS MUNICIPALES

Se denominan gastos a todos los Pagos que con base en el presupuesto se

ejecutan para garantizar el normal funcionamiento de la administracién




81

municipal y la inversién que realizard el municipio en cumplimiento de los

planes y programas de desarrollo econémico y social.

Los egresos municipales se refieren a la ejecucién del presupuesto general
de gastos; no podrén haber gastos que no figuren en el mencionado

documento,

Para ejecutar egresos de dinero se efectuars por intermedio de la tesorerfa

y en cheque, para lo cual se deberén seguir los siguientes pasos:

- La ejecucién del presupuesto general de gastos se hard con base en el

programa mensualizado de caja y los acuerdos mensuales de gastos.

- Latesorerfa verificard que toda orden de pago que afecte el presupuesto,

tenga registro presupuestal previo,

- La tesoreria constatard que el gasto se encuentre amparado en el acuerdo

mensual y que exista disponibilidad presupuestal en el respectivo rubro.

- Es requisito indispensable para la realizacién de un pago que esté
previamente autorizado por el alcalde, o a quien este le haya delegado esta

facultad.
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~ El tesorero al recibir una orden de pago debe revisarla y estudiarla: que
esté debidamente autorizada con firmas y sellos, que cumpla los preceptos

legales y fiscales, que contenga el registro presupuestal.

42.1. Gastos Generales de Administracion

42.11. Honoraries. Comprende los estipendios para retribuir los servicios
personales de asesores profesionales, prestados en forma transitoria y
esporédica por personas naturales o juridicas para desarrollar actividades
relacionadas con la atencién de los negocios o el cumplimiento de las
funciones a cargo del municipio, siempre y cuando no estén
comprometidas tales funciones dentro de 1a némina y quien las desempefie

no sea servidor pablico, salvo las exenciones legales.

421.2. Materiales y Suministros. Son la adquisicibn de bienes de
consumo final o fungibles que no son objeto de devolucién, como papeleria
y ttiles de escritorio, insumos automotores (con excepcién de repuestos),

elementos de aseo y cafeterfa, drogas y materiales desechables de

laboratorio y uso médico.

421.3. Viaticos y Gastos de Viaje: Los vidticos se definen como el

reconocimiento para alojamiento y alimentacién de los servidores pfiblicos
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y segtin lo pactado con los contratistas del municipio cuando previo acto
admiristrativo deban desempefiar funciones en lugar diferente a su sede

habitual de trabajo.

422. Contratacién de Personal. Son servidores ptiblicos los miembros de
las corporaciones ptiblicas, empleados y trabajadores del Estado y de sus
entidades descentralizadas territorialmente y por servicio.  Estin
destinados a satisfacer necesidades colectivas en forma general,
permanente y continua, bajo la direccién, regulacién y control del Estado,
asf como aquellos mediante los cuales el Estado busca preservar el orden y
asegurar el camplimiento de sus fines y ejercer sus funciones de acuerdo a

1a Constituci6n, 1a Ley y el Reglamento.

42.21. Clasificacién de los Servidores Pablicos.

42.2.11. Empleado Pablico. Vinculado a la administracién ptiblica por

una relacién legal y reglamentaria.

42.2.12. Trabajador Oficial. Vinculado por un contrato de trabajo.
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42213 Funcionarios de Seguridad Social. Vinculados por una relacién
legal y reglamentaria de naturaleza especial que les confiere el derecho a

celebrar convenciones colectivas de trabajo.

Los servidores municipales son empleados piablicos, sin embargo, los
trabajadores de la construccién y sostenimiento de obras ptblicas son

trabajadores oficiales.

4223. Situaciones Administrativas. Los empleados vinculados
regularmente a la administracién pueden encontrarse en las siguientes

situaciones administrativas:

42,231 En servicio activo.

42232, En Licencia. Un empleado se encuentra en licencia cuando
transitoriamente se separa del ejercicio de su cargo, por solicitud propia, por
enfermedad, o maternidad. Los empleados tienen derecho a licencias
renunciables sin sueldo hasta por 60 dias al afio, continuos o divididos.
Puede prorrogarse por 30 dias més. Durante una licencia ordinaria no se
puede ejercer otros cargos dentro de la administracion ptblica.
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422.1.3 Funcionarios de Seguridad Social. Vinculados por una relacién
legal y reglamentaria de naturaleza especial que les confiere el derecho a

celebrar convenciones colectivas de trabajo.

Los servidores municipales son empleados ptiblicos, sin embargo, los
trabajadores de la construccién y sostenimiento de obras ptiblicas son

trabajadores oficiales,

422.3. Situaciones Administrativas. Los empleados vinculados
regularmente a la administracién pueden encontrarse en las siguientes

situaciones administrativas:

42.2.3.1 En servicio activo.

42.2.32. En Licencia. Un empleado se encuentra en licencia cuando
transitoriamente se separa del ejercicio de su cargo, por solicitud propia,
por enfermedad, o maternidad. Los empleados tienen derecho a licencias
renunciables sin sueldo hasta por 60 dias al afio, continuos o divididos.
Puede prorrogarse por 30 dias méas. Durante una licencia ordinaria no se
puede ejercer otros cargos dentro de la administracién ptblica.

4223.3. En permiso. Los empleados cuando sea por justa causa pueden

obtener permiso con goce de sueldo hasta por 3 dias.
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42233. En permiso. [osenlpleadoscuandoseaporjustncausapueden
obbenerpemﬁsocongocedesueldohastapor& dias.

4.2234. En comisién. Un empleado Se encuentra en comisién cuando por
disposicién de autoridad competente, ejerce temporalmente las funciones
empleo de que es titular.

4.2.2.35. Por encargo. Hay encargo cuando se designa temporalmente a un
empleado para asurmir, total o parcialinente, las funciones de otro empleo
vacante por falta temporal o definitiva de su titular desvinculdndose o no de
los propios de su cargo. Tendrémladuradénnﬁ:dmdetmsm&ees; el
sueldo serd el del titular.

4.2.236. Prestando servicio militar.

4.22.3.7. Envacaciones.

4.2238. Suspendido en ejercicio de sus funciones.
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4.2.24. Procedimiento para el pago de los servicios personales: La némina
es el proceso por el cual se relaciona a cada servidor ptblico de la
administracién municipal por los servicios prestados en periodos que pueden

ser de una semana, una década, una quincena o un mes.

Como se presentan deducdones, ya sean voluntarias u obligatorias, el
tesorero estd autorizado para descontar el respectivo valor y cancelar al

trabajador el neto a pagar.

La recoleccién de 1a informacion para la liquidacion de la ndémina se efectia

asf:

*[asseaetaﬂasdeICmcejosyPemoneﬂaelabormelreportedenovedadesy

lo envian al personero.

- Elpemonemmvisayautmizaelnepoﬂedemwedades,pamserluego
enviado a contabilidad, que es el departamento encargado de elaborar la

némina. (Ver Anexo C)

- El departamento de contabilidad después de elaborar la n6mina, la envia al
fumjonaxioencargadodelnmmjodelpresupuestopmquecerliﬁquela

disponibilidad presupuestal.
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- El personero revisa y autoriza la némina, la envia al encargado del

presupuesto para que sea registrada en el libro presupuestal.

- Luego la némina es enviada al alcalde para que le de el visto bueno.

- Esta es enviada a contabilidad para que efectfie el registro contable de la

nomina, las apropiaciones v los descuentos y procede a enviarla a tesorerfa.

- Tesoreria realiza el pago a cada uno de los empleados y devuelve la némina

a contabilidad con el respectivo comprobante de egreso.

4224.1. Determinacion de los aportes parafiscales:

ICBF 3% Ley 9/89
Subsidio Familiar 1% Ley 21/82 Art.11
SENA 05% Ley 21/82 Art.11
ESAP 05% Ley 21/82 Art.11

Estos aportes se aplican a los pagos efectuados por némina (sueldos, primas,
auxilio de transporte, alimentacién, jornales, vidticos permanentes y horas
extras). Ley 21/82 art.17.
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Contabilidad efecttia el signiente registro de la némina y las apropiaciones:

coonnininnnininnin e DERR v HABER:
51 GASTOS DE ADMINISTRACION
5105 SERVICIOS PERSONALES
510501 Sueldos de Personat XX
510503 Horas Extras y Festivos XX
510504 Incapacidades XX
510523 Auxilio de Transporte XX
510535 Aportes a Cajas de
Compensacion Familiar XX
510536 Aportes al I.C.B.F. XX
510537 Aportes a Seguridad Secial XX
510538 Aportes al Sena XX
510540 Otros Aportes (ESAP) XX
24 CUENTAS PORPAGAR
2425 ACREEDORES
242511 Retencién en la Fuente XX
242519 Aportes a Seguridad Social XX
242520 Aportes al 1.CB.F, Senay
Cajas de Compensacién XX
242590 Otros Acreedores (ESAP) XX
25 OBLIGACIONES LABORALES
2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES
250501 Némina por Pagar XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
6315 PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDO
031501 Servicios Personales XX
03 FRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR

831001 Servicios Personales XX
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Cuando se realiza el pago de la némina:

E??é_f.f.fé??;'?.55Ef??fiéfééfiii;’??é??éizszzs::;55;szzzzsfzzzzszvﬂBﬁzszsssszHABER.
SR OB A ONES LABO AL

2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES

250501 Némina por Pagar XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORA CIONES

111001 Bancos XX

63 PRESUPUESTO DE GASTOS

0320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO

032001 Servicios Personales XX

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0315 PRESUPUESTO DFE GASTOS

COMPROMETIDO

é31501 Servicios Personales XX
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Registro para el pago de los acreedores de la ndémina:

2425 ACREEDORES
242511 Retenci6n en la Fuente XX
242519 Aportes a Seguridad Social XX
242520 Aportes al L.CB.F, SENAy
Cajas de Compensaci6n XX
242590 Otros Acreedores (ESAP) XX
11 EFECTIVO
1119 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX

42242, Prestaciones Sociales.

42.2.4.2.1. Liquidacién de cesantias: (Ley 65/46). Corresponde un (1) mes
de salario por cada afio de servicio y proporcionalmente por fraccién con
base en el 1iltimo salario devengado, a menos que este haya variado en los
iiltimos tres meses, evento en el cual se tomaré el promedio de los doce

meses ¢ de todo el tiempo de servicio si este fuere menor de doce meses.
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Se paga en forma definitiva a la terminacién del contrato o al retiro del
servicio con el Gltimo salario, raz6n por la cual no se reconocen intereses
sobre cesantfas. Se liquida en forma parcial para adquirir o construir

vivienda.

Factores de salario para su liquidacién. (decreto 1045/ 78).

- Asignacién bésica

- Horas extras

- Recargo por trabajo domingos y festivos
- Recargo por trabajo nocturno

- Auxilio de transporte

- Prima mévil

- Vidticos permanentes

- Primas y bonificaciones.

42.2.42.2. Intereses sobre las cesantia. Doce por ciento (12%) anual. No

se paga en los municipios, salvo convencién colectiva (ley 41/75),

422423 Prima de navidad Todos los empleados pdblicos y los

trabajadores tendrén derecho a un mes de sueldo que corresponda al cargo
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en noviembre 30 de cada afio, y serd pagada en la primera quincena de

diciembre (Dec. 2922 /66).

Cuando el trabajador oficial no hubiere prestado servicios durante el afio
civil completo, tendrd derecho proporcionalmente al tiempo servido
durante el afio, a razén de una doceava parte por cada mes completado de

servicios.

422424. Vacaciones. Los empleados pfiblicos o trabajadores oficiales
tienen derecho a 15 dfas hébiles por cada afio de servicio, (ley 72/31) (Dec
1054 /38), Dec 2939 /44) salvo lo que se disponga por reglamentos especiales
para empleados que desarrollan actividades especialmente peligrosas. Solo
se podrin acumular dos afios de vacaciones por necesidad del servicio y

mediante resolucién motivada.

422425. Prima de vacaciones. Fue creada expresamente para los

empleados oficiales del orden nacional (decreto ley 1045/78).

422.426. Prima de servicios. Para los empleados oficiales del orden

nacional, la prima es un factor de salario.
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422427. Awuxilioc por enfermedad. (Dec. 1045/78), en caso de
incapacidad comprobada, para desempefiar sus labores, ocasionada por
enfermedad, los empleados o trabajadores tendrén derecho a que la
respectiva entidad de prevision social les pague, durante el tiempo de

enfermedad, las siguientes remuneraciones:

- Cuando la enfermedad fuere profesional, el sueldo o salario completo

durante 180 dias.

~ Cuando la enfermedad no fuere profesional, las dos terceras partes del
stteldo o salario durante los primeros 90 dias y la mitad del mismo por los

90 dias siguientes,

422428. Auxilio de Maternidad. La empleada o trabajadora en estado
de embarazo tiene derecho a una licencia de doce semanas en 1a época de
parto, remuneradas con el salario que devengue al entrar a disfrutar el

descanso.

422429. Pensién deInvalidez. La invalidez que determina una perdida
de la capacidad laboral no inferior a un 75%, da derecho a una pensién,
pagadera con base en el Gitimo sueldo mensual devengado. La pensién de

invalidez, incluye la indemnizacién ( art. 23 Dec 3135/68).
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4.22.4.3 Pravisi6n para Prestaciones Sociales. Mensualmente se realizard
la provisién para prestaciones sociales, con base en los salarios pagados mes

4 mes,

Su contabilizacién seré la siguiente:

i S TETUDESE | HABER.
51 ADMINISTRACION
5105 SERVICIOS PERSONALES
510512 Prima de Servicios XX
510518 Vacaciones XX
510524 Cesantias XX
27 PASIVOS ESTIMADOS
2715 PROVISION PARA LAS OBLIGACIONES
SOCIALES
271501 Cesantias XX
271503 Vacaciones XX
271564 Prima de Servicios XX
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Registro del pago de la liquidacién de prestaciones sociales:

S DR HABER

2715 PROVISION PARA LAS OBLIGACIONES
SOCIALES

271501 Cesantias XX

271503 Vacaciones XX

271504 Prima de Servicios XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO

032001 Servicios Personales XX

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR

¢31001 Servicios Personales XX
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43. GASTOS POR INVERSION

43.1. Contratacién Directa o Licitacién para Obra Civil. Las erogaciones
que se pretenda hacer, tomando los dineros del erario ptblico, para
celebrar un contrato cuyo servicio serd sufragado con los dineros oficiales,
no puede hacerse en ning(n caso, si el gasto o la inversién no se hallan

debidamente presupuestados.

El funcionario que sea competente para celebrar un contrato; que esté
previo y debidamente autorizado para celebrarlo, no podrd dar paso
alguno en este sentido, hasta tanto no establezca que el contrato que va a
realizar, tiene en el presupuesto de gastos o de inversiones, el
correspondiente rubro presupuestal o gue tal rubro no est agotado. Puede
ocurrir que el rubro si exista, pero ya fue agotada la apropiacién, y por lo
tanto no podré utilizarse hasta tanto la autoridad competente no lo hubiera
vuelto a dotar, si es el caso, ya sea aumentando la partida con nuevos
aportes, o haciendo traslados de otros rubros que tengan partida sobrante,

si fuere posible.

Constatando que existe el rubro correspondiente en el presupuesto, el

funcionario autorizado para la celebracién del contrato, podrd suscribirlo,
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pero deberd temer la precaucién de que el encargado del presupuesto

realice el correspondiente registro presupuestal del contrato,

El registro presupuestal del contrato consiste en tomar nota oficial de la
existencia de un contrato, para reservar con destino a éste, los dineros

correspondientes en el presupuesto evitando que el rubro se pueda agotar.

En el momento de suscribir el contrato ¥ hasta tanto se perfeccione la

orden de pago del anticipo, su registro contable seré:

CoonoomEnsninE R DEBES  CHABER:
81 DERECHOS CONTINGENTES
8190 OTROS DERECHOS
CONTINGENTES XX
9 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
91 RESPONSABILIDADES CONTINGENTES
9190 OTRAS RESPONS ABILID ADES

CONTINGENTES XX
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Registro de la disponibilidad presupuestal:

T AR
0315 PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDOS
031507 Inversién XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR
031007 Inversion XX

4.3.2. Anticipos. Es un sistema de pago que pueden utilizar las entidades
para atender fnicamente obligaciones adquiridas por compromisos
contractuales. Se podrén conceder anticipos para dar inicio a la ejecucion
de un contrato, siempre y cuando las partes lo hayan estipulado en una
cléusula del mismo. Para la ordenacitn y giro del anticipo serd necesario
que ge adjunte al comprobante de pago, copia auténtica del contrato y las

garantias.

Una vez perfeccionada la orden de pago del anticipo, el tesorero revisa los

documentos soporte y gira el anticipo. Su registro contable es:




Dmnmq
14 DEUDORES
1420 AVANCES, ANTICIFOS ENTREGADOS
142004 Anticipos Sobre Contratos XX
11 EFECTIVO
110 BANCOS Y CORPORACIONES
111005 Bancos XX

Cuando el contratista empieza a hacer entrega de los avances de obra

ejecutados se contabiliza la primera acta de liquidacién y se amortiza el

anticipo realizado, tal como se haya pactado en el contrato.

1
1110
111001
14
142004

0320
032007

031507

PROFIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
CONSTRUCCIONES EN CURSO XX

BIENES DE BENEFICTO Y USO PUBLICO
BIENES DE BENEFICIO Y USO PUBLICO
EN CONSTRUCCION XX

EFECTIVO
BANCOS Y CORPORACIONES
Bancos

DEUDORES
AVANCES, ANTICIPOS ENTREGADOS
Anticipos sobre conftratos

PRESUPUESTO DE GASTOS
PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO
Inversién XX

PRESUPUESTO DE GASTOS

PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDOS

Inversi6n

" HABER:

XX
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Si para la ejecucién del contrato de obra se hizo necesaria la contratacién

de un interventor externo, sus honorarios se contabilizan como un mayor

valor del bien en construccién.
DEBEHABER
,,,,,,, 16PROP1‘EDADES,PLANTAYEQUIPO

1615 CONSTRUCCIONES EN CURSO XX

17 BIENES DE BENEFICIO Y USO PUBLICO

1705 BIENES DE BENEFICIO Y USO PUBLICO

EN CONSTRUCCION XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX

24 CUENTAS POR PAGAR

2425 ACREEDORES

242511 Retencién en la fuente XX

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO

032007 Inversién XX

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR

031007 Inversion XX
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- S5i los recursos contabilizados en la disponibilidad presupuestal no
alcanzan para la cancelacién del total de la obra porque fue necesario hacer

un ajuste al contrato, se hace una adicién presupuestal,

ninmimmmnis s DEBBE - HABER:
0315 PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDO
031507 Inversién XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR
031007 Inversion XX

Al ser terminada la obra ‘objeto del contrato, se debe efectuar la

contabilizacién del activo del municipio. {(Ver Anexo D)

R T DEBE | HABER:
e R P AD, PLANTA Y Batpey
1640 EDIFICACIONES XX
17 BIENES DE BENEFICIO Y USO PUBLICO
1710 BIENES DE USO PUBLICO XX
16 PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO
1615 CONSTRUCCIONES EN CURSO XX
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44. PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR COMPRAS.

La dependencia solicita al alcalde por escrito el articulo o bien que necesita.
El alcalde remite la solicitud con el visto bueno al almacén.

Almacén verifica el stop de existencia para cubrir la solicitud,

5i nio hay existencia el almacén solicita como minimo tres cotizaciones para

poder escoger la mejor en cuanto a precios, calidad y garantia. Después de

seleccionada la cotizacién se registra el proveedor y se requiere at alcalde.

El Alcalde aprueba la cotizacién.

La cotizacién aprobada se lleva al almacén.

Almacén solicita a la direccién presupuestal el registro de disponibilidad.

La oficina de presupuesto expide el registro presupuestal al almacén.

Una vez llega la disponibilidad presupuestal se elabora el contrato,
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Almacén elabora la orden de compra al proveedor, autorizado por el

alcalde de l1a siguiente manera (Ver Anexo E):
- Original para pagar 1a cuenta.

- Una copia para archivo

- Una copia para Contraloria

- Una copia para el proveedor

El director de presupuesto firma 1a orden de pedido y la envia al alcalde,

El alcalde firma autorizando la compra y la envia al almacén para solicitar

el material.

Al ser enviada la solicitud al proveedor este deberé:

Recibir 1a respectiva orden de pedido en 1a cual se solicita el material.

Despachar la mercancia con la respectiva factura y orden de entrega al

almacén.
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Al recibir la mercancia, el almacén elabora un acta de entrega, y verifica la
solicitud del pedido con 1a mercancia recibida. Después de constatar

firmar4 el jefe de almacén el acta.

Para 1a entrega por parte del almacén de la mercancia a la dependencia que
la solicita previamente se elabora un acta de entrega la cual deberd ser
firmada por el jefe de almacén y el funcionario que recibe en la

dependencia.

Almacén elabora la cuenta de pago que consta de lo siguiente:

- Solicitud

- Orden de Pedido
- Factura

- Disponibilidad

- Acta de entrega

Almacén radica la cuenta en el respectivo libro. Posteriormente pasa para
la oficina de presupuesto, quien es Ia encargada de diligenciar el pago; se
elabora la orden de pago que debe ir firmada por el alcalde y debe ser

llevada a tesoreria para proceder a cancelarla. {Ver AnexoF)
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La contabilizacién de la compra directa de un bien mueble se efectiia as:

Se contabiliza la disponibilidad presupuestal:

coomommmnninnia s IDEBR G HABER:
0315 PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDO
031502 GASTOS GENERALES
631567 Inversién XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR

031002 GASTOS GENERALES

031007 Inversion ' XX
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Cuando el bien comprado llega a bodega:

S T DRRE | HABER
16 rromEDADPLANTAYEQUFO
1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA XX
24 CUENTAS PORPAGAR
2405 PROVEEDORES XX
2419 CONTRATISTAS XX
2425 ACREFEDORES
242511 Retencién en la Fuente XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR
031002 Gastos Generales XX
031007 Inversién XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0315 PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDO
031502 Gastos Generales XX

031507 Inversion XX
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Cuando se hace entrega del bien mueble de bodega a la dependencia que lo

solicité:
T T R AR,
161’1{0 ...... ADPI, ...... A YEQUIPO ......................
1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE
OFICINA XX
16 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
1635 BIENES MUEBLES EN BODEG A - XX

45. AREA DE CONTABILIDAD

451, Caja

SE DEBITA:

- Porlos valores en efectivo, cheques y comprobantes de pago con tarjetas

de crédito:

1105 CAJA

110501 Caja Principal XX

41 INGRESOS FISCALES

£105 TRIBUTARIOS XX
4110 NO TRIBUTARIOS XX
4320 VENTAS DE SERVICIOS XX
4810 OTROS INGRESOS ESTRAORDINARIOS XX
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- Elvalor de la apertura o incremento de la caja menor.

La caja menor se utiliza para el pago de gastos imprescindibles que no
estin contemplados en el presupuesto, se constituyen por acto
administrativo y deberé solicitarse el reintegro cuando se haya utilizado el

80% del valor.

oo s DEBR: 0 HABER!
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110502 Caja Menor XX
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX
- Cuando se realiza el reembolso de caja menor:
IR S DEBE L HABER,
....... SIGASTOSDEADSCION
5110 GENERALES XX
1 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX




111

- Reintegro de la caja menor al cierre de la vigencia:

T e AR
1105 CAJA
110501 Caja Principal XX
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110502 Caja Menor XX

- Por las valores recibidos en donacién previa aceptacién de conformidad
mediante acto administrativo de reconocimiento del bien donado como

procedencia y valuacion.

T ERE T U HABER
.......... ERECTIVO IR
CAJA
Caja Principal XX
31 HACIENDA PUBLICA
3120 SUPERAVIT POR DONACION

312001 En Dinero XX
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- Porlos cheques devueltos.

ML BT DEBE T HABER.
1105 CAJA
110501 Caja Principal XX
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX

- Por los valores que resulten sobrantes al efectuar los arqueos de caja

menor (Ver Anexo G).

T U DEBE L HABER
1165 CAJA
110501 Caja Principal XX
43 OTROS INGRESOS
4310 EXTRAORDIN ARIOS

481007 Sobrantes XX
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SE ACREDITA:

- Con los valores consignados en cuentas corrientes bancarias y

corporaciones.
DEBEHABER
11 ............ EFEC‘I',[VO .................................................

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX

1n EFECTIVO

1105 CAJA

110501 Caja Principal XX

- El valor de los faltantes que se constituyen en responsabilidades al

efectuar arquieos.
T T U DERE T L HABER.
mn EFECTIVO
14 DEUDORES
1470 Otros deudores XX
11 EFECTIVO
1105 CAJA

110501 Caja Principal XX
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- Por los cheques devueltos que se trasladen a las acciones de cobro que

correspondan,
DEBEHABER
,,,,,,, 13RENTASPORCOBRAR

1305 VIGENCIA ACTUAL XX

1318 VIGENCIA ANTERIOR XX

14 DEUDORES

1405 CUENTAS POR COBRAR XX

1415 PRESTAMOS CONCEDIDOS XX

1470 OTROS DEUDORES XX

11 EFECTIVQ

1105 CAJA

110501 Caja Principal XX
452. Bancos

Los fondos municipales deben ser depositados diariamente en cuentas
bancarias o de ahorros, segtin distribucién que efectfie el Alcalde, quien es

el tinico autorizado para abrir cuentas corrientes,
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4521. Manejo de Fondos en Bancos. El manejo de fondos se hace por
medio de chequeras que contienen un nfimero determinado de cheques.
Las chequeras estardn bajo responsabilidad del tesorero, quien velard por

su custodia y adecuada utilizacion.

SE DEBITA:

Por los Ingresos a Bances:

4522 Consignaciones. Son los egresos de fondos que se hacen a las
cuentas corrientes bancarias del Municipio. Todos los dineros recaudados
en efectivo y cheque durante el dfa, serdn consignados en el respectivo
bancoelmismodiaamastardareldiahébﬂsiguiente a la ocurrencia de las

operaciones y en las mismas especies recibidas.

EEEEEEEEEEEE55555:':'353555555555555553555535555555EEEEEEEEEEEDEBEEEEEEEEEHM.
I:IEFE ..... 0 ..................................................
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
11001 Bancos XX
1 EFECTIVO
1105 CAJA

110501 Caja principal XX
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4523. Traslado de Fondos. Para el traslado de fondos de una cuenta
bancaria a otra, se adjuntaré un oficio explicativo de los motivos en que se
fundamenta la necesidad o consecuencia y deben ser autorizados por quien

haya celebrado los contratos de las cuentas corrientes.

G s DEBE - HABER
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX
11 EFECTIVOQO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX

4524 Notas Crédito. Es el aviso que da el banco a Ia tesorerfa municipal
de haber aumentado el saldo en una cuenta corriente bancaria, por
operaciones diferentes a las consignaciones efectuadas por el funcionario

de manejo.
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- El valor de los cheques girados que se anulen por no haber sido cobrados.

I T DRRE L L HABER.
llEFECIIVO ................................................
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX
24 CUENTAS POR PAGAR
2425 ACREEDORES
242529 Cheques no cobrados o por reclamar XX
SE ACREDITA:

- Por las notas débito expedidas por las entidades financieras como gastos

bancarios.
S T DEBRL L HABER,
AAAAAAA ESGASTOSDEADISCION

5805 FINANCIEROS

580590 Otros gastos financiervs XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX




118

- El valor de Jos faltantes que se constituyen en responsabilidades.

555;555555555533;535535555555555555;555555553;3555355555555503335555;55511&313_11.
'”“'"1'9“"""""ﬁééAéiﬁds .........................................
1950 RESPONSABILIDADES
195001 Responsabilidades en Proceso XX
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX

4.5.3. Rentas por Cobrar.

SE DEBITA CON:

La causacién del impuesto predial que est4 pendiente de pago.

R DEBRL | | HABEK.
R RN TAS POR Comman i R

1305 VIGENCIA ACTUAL

130507 Predial Unificado XX

1310 VIGENCIA ANTERIOR XX

1315 DIFICIL RECAUDO XX

a1 INGRESOS FISCALES

4105 TRIBUTARIOS

410507 PREDIAL UNIFICADO XX
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SE ACREDITA:

Con el pago del impuesto predial que habia sido causado.

G T DESE L HABER.
1105 CAJA
110501 Caja Principal XX
13 RENTAS POR COBRAR
1305 VIGENCIA ACTUAL
138507 Predial unificado XX
1310 VIGENCIA ANTERIOR XX
1315 DIFICIL RECAUDO XX

45.4. Avances, Anticipos Entregados,

El giro del avance debe estar sustentado mediante acto administrativo
suscrito por el ordenador, en el cual se indique el nombre del beneficiario,
el objetivo y detalle en que serdn aplicados los fondos que se autorizan, la
cantidad que seré girada y la imputacién presupuestal y contable del

egreso, (Ver Anexo H).
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Cuando se ordenan giros de vidticos para cumplir comisiones, estos
deberdn ser autorizados mediante acto administrativo dictado por el

alcalde u ordenador del gasto, el cual comprobari que se trata de:

- Ejecutar funciones propias del cargo en lugar diferente al de la sede

habitual de su trabajo.

- Cumplir misiones especiales conferidas por los superiores
administrativos,

- Asistir a reuniones, conferencias o seminarios que tengan relacién con

las actividades desarrolladas por la entidad municipal.

SE DEBITA:

- Por el valor de los dineros entregados como anticipos sobre compras y

anticipos sobre contratos.




i DR HABER,
1420 AV ANCES ANTICIPOS ENTREGADOS
142001 ANTICIPOS SOBRE COMPRAS XX
142004 ANTICEPOS SOBRE
CONTRATOS XX
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX

- Por el valor de los dineros entregados como avances para vidticos y

gastos de viaje

i U UDERE Y HABER
14 DEUDORES
1420 AV ANCES, ANTICIPOS ENTREGADOS
142011 Avances para vidticos y gastos
de Viaje XX
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX
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SE ACREDITA:

- Cuando se legaliza el anticipo por compra de bienes.

L DR HABEK,
16 rROPEDADPLANTAYEOURO

1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA XX

17 BIENES DE BENEFICIO Y USO

PUBLICO XX

24 CUENTAS POR PAGAR

2425 ACREEDORES

242511 Retencién en la fuente XX

14 DEUDORES

1420 AVANCES, ANTICIPOS ENTREGADOS

42001 Anticipos sobre compras XX

42004 Anticipos sobre contratos XX

- Cuando se Jegalizan los avances para vidticos y gastos de vigje. Si se

liguidb un mayor valor se debe reintegrar el excedente que se pagé dentro
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de los tres dias siguientes al de la finalizacion de la causacién conferida,

salvo en el caso en que esta haya sido prorrogada.

5110 GENERALES
511022 Viiticos y Gastos de Viaje XX

14 DEUDORES
1420 AV ANCES, ANTICIPOS ENTRAGADOS.
142011 Avances para vidticos Y gastos de viaje XX

4.55. Otros Deudores

SE DEBITA.

Cuando el Municipio es informado del aporte que va a recibir por

transferencias intergubernamentales,




14 DEUDORES

1470 OTROS DEUDORES

147090 Otros Deudores XX
43 TRANSFERENCIAS

4405 TRANSFERENCIAS

INTERGUBERNAMENTALES RECIBIDAS

440501 De laNacibén XX

- SE ACREDITA.

Cuando el Municipio es informado de las consignaciones efectuadas por las

transferencias intergubernamentales.

R U DEBE: L HABER!
11EFECTIVO .................................................
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX
14 DEUDORES
1470 OTROS DEUDORES

147090 Otros Deudores XX
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45.6. Propiedades Planta Y Equipo

SE DEBITA.
~ Por el costo y todas la erogaciones en que se incurra en la adquisicién.
T T T T D ERE  HABER
16 PROFPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
1605 TERRENOS XX
1615 CONSTRUCCIONES EN CURSO XX
1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA XX
1646 EDIFICACIONES XX
1655 MAQUINARIA Y EQUIPO XX
1665 MUEBLES ENSERES Y EQUIPO
DE OFICINA XX
1670 EQUIPO DE COMUNICACION
Y COMPUTACION XX
1675 EQUIPO DE TRANSPORTE,
TRACCION Y ELEVACION XX
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORA CIONES
111005 Bancos XX
24 CUENTAS PORPAGAR
2425 ACREEDORES
242511 Retenci6n el la fuente XX
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- Por los bienes recibidos en donacién

T T T DR HABER,
16PRO ...... AD P A R YEQUIPO ......................
1685 BIENES MUEBLES EN BODEGA XX
3120 SUPERAVIT POR DONACION
312002 Enespecie XX

- Cunando se entregan a dependencias Muebles, Enseres, Equipo de Oficina,

Equipo de Computacién y Comunicacién.

T T DR HABER
16 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
1655 MAQUINARIA Y EQUIPO XX
1660 EQUIPO CIENTIFICO XX
1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO
DE OFICINA XX
1670 EQUIPO DE COMUNICACION
Y COMPUTACION XX
1675 EQUIPO DE TRANSPORTE
TRACCION Y ELEVACION XX
16 FPROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA
13501 MAQUINARIA Y EQUIPO XX
163502 EQUIPO CIENTIFICO XX
163503 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE
OFICINA XX
163504 EQUIPO DE COMUNICACION
Y COMPUTACION XX
1635052 EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCION Y
ELEVACION XX
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~ Cuando se hacen adiciones 0 mejoras a 1a Propiedad Planta y Equipo,

T DERE T HABER
1 rrommpapEsTLANTAYEQUEPG
1605 TERRENOS XX
1640 EDIFICACIONES XX
1655 MAQUINARIA Y EQUIPO XX
1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE
OFICINA XX
1670 EQUIPO DE COMPUTACION Y
COMUNICACION XX
1 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX
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- En el momento en que se contabilicen los ajustes por inflacién,

DHBEHABER
16 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
1605 TERRENOS
160599 Ajustes Por Inflacién XX
1610 SEMOVIENTES
161099 Ajustes Por Inflacién XX
1615 CONSTRUCCIONES EN CURSO
161599 Ajustes Por Inflacién XX
1620 MAQUINARIA PLANTA Y EQUIPO

EN MONTAJE
162099 Ajustes Por Inflacién XX
1625 MAQUINARIA PLANTA Y EQUIPO
EN TRANSITO
162599 Ajustes Por Inflacién XX
1640 EDIFFCACIONES
164099 Ajustes Por Inflacién XX
1655 MAQUINARIA Y EQUIPO
165599 Ajustes Por Inflacibn XX
1660 EQUIPO CIENTIFICO XX
166099 Ajustes Por inflaci6én XX
1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS
DE OFICINA
166599 Ajustes Por Inflacién XX
1670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y
COMPUTACION
167099 Ajustes Por Inflacién XX
1675 EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCION
Y ELEVACION
167599 Ajustes Por Inflacién XX
49 AJUSTES PORINFLACION
4905 CORRECCION MONETARIA

490501 Activos no monetarios XX
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SE ACREDITA:

Cuando se venden activos por un menor valor al registrado en libros .

DEBEHABER

11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 Caja principal XX
16 PROFPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
1685 DEPRECTACION ACUMULADA
168501 Edificaciones XX
168504 Maquinaria y Equipo XX
168505 Equipo Cientifico XX
168506 Muebles, Enseres y Equipos

de Oficina XX
168507 Equipos de Comunicacién ¥

Computacién XX
168508 Equipo de Transporte, Traccién

y Elevaci6n XX
58 OTROS GASTOS
5810 EXTRAORDINARIOS
581001 Pérdida en Venta o Baja

de Activos XX
16 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
1605 TERRENOS XX
1610 SEMOVIENTES XX
1640 EDIFICACIONES XX
1655 MAQUINARIA Y EQUIPO XX
1660 EQUIPO CIENTIFICO XX
1665 MUEBLES ENSERES XX
1670 EQUIPOS DE COMUNICACION

Y COMPUTACION XX
1675 EQUIPOS DE TRANSPORTE TRACCION

Y ELEVACION XX
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- Venta de activos por mayor valor al registrado en libros.

G e T N UDEBE | HABER:

11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 CAJA PRINCIPAL XX
16 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
1685 DEPRECIACION ACUMULADA
168501 Edificaciones XX
163504 Maquinaria y Equipo XX
168505 Equipo Cientifico XX
168506 Muebles, Enseres y Equipos

de Oficina XX
168507 Equipos de Comunicacién y

Computacion XX
168508 Equipo de Transporte, Traccién

y Elevacién XX
16 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
1605 TERRENOS XX
1610 SEMOVIENTES XX
16490 EDIFICACIONES XX
1655 MAQUINARIA Y EQUIPO XX
1660 EQUIPO CIENTIFICO XX
1665 MUEBLES ENSERES XX
1670 EQUIPOS DE COMUNICACION

Y COMPUTACION XX
1675 EQUIPOS DE TRANSPORTE TRACCION

Y ELEVACION XX
48 OTROS INGRESOS
4810 EXTRAORDINARIOS
481001 Utilidad en Venta de Activos XX

- Cuando un bien es dado de baja. La baja de elementos por pérdida en

poder del personal es un ingreso que debe realizar el almacenista cuando
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un trabajador extravie articulos que le hayan sido entregados para el

desarrollo de las labores propias de su cargo.

Los activos por causa del deterioro, desuso, utilizacién, causas naturales,
obsolescencia o explotacién del bien, pierden su capacidad normal de
operacibn, siendo esto motivo para que el municipio proceda a retirar de
sus activos dichos bienes, para los cuales debe elaborar un acta de baja de

bienes firmada por el responsable del marnejo del bien, el tesorero y el

alcalde.
L T DERE L HABER,
5810 EXTRAORDINARIOS
581001 Pérdida en venta o baja
de activos XX

16 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO XX
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Simultineamente a la baja de registro por control:

R T T T DEBE L HABER.
....... mDEUDORASDECON'I'ROL
8315 Propiedades, Planta y Equipo
totalmente depreciados,
agotados o amortizados XX
85 DEUDORAS POR CONTRA
8515 Deudoras de Control por contra XX
4.5.7. Gastos Pagados por Anticipado.
SE DEBITA:
- Cuando el Municipio adquiere pélizas de Seguros,
R R DR L HABER.
g O Ay o6 R
1905 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
190501 Seguros XX
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX
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SE ACREDITA:

Por el valor amortizado durante el perfodo de causacién del gasto.

51 GASTOS DE ADMINISTRACION

5110 GENERALES

511027 Seguros XX

19 OTROS ACTIVOS

1905 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

190501 Seguros XX
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458. Cargos Diferidos

Si el Municipio adquiere papeleria para el consumo de varios meses, su

contabilizacidn sera:
ol N DERR L HABER,
19 ............ ()’I'R OSAC‘I‘IVOS ........................................

1910 CARGOS DIFERIDOS

191001 Materiales y suministros XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111085 Bancos XX

24 CUENTAS PORPAGAR

2425 ACREEDORES

242511 Retencién en Ia fuente XX

Mensualmente se amortiza el gasto de la papeleria, efectuando un calculo

provisional, teniendo en cuenta el nimero de meses para los cuales fue

comprada.




G D U DERE L HABER
BERHSEEEE CASTOS D ADMINISTRACION ......................
5110 GENERALES
511017 Materiales y Suministros XX
19 OTROS ACTIVOS
1910 CARGOS DIFERIDOS.
191601 Materiales y Suministros XX

4.5.9. DeudaFPablica

SE DEBITA:

Con los pagos parciales que se efectGen a las entidades con las cuales el

Municipio ha adquirido obligaciones.

220506 ENTIDADES FINANCIERAS XX

11 EFECTIVO
1119 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 BANCOS XX
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SE ACREDITA:

Con el valor de los desembolsos recibidos de entidades financieras por

celebracién de contratos de créditos.

i T T ERE L HABBR,
,,,,,,, R T

1105 CAJA

110501 Caja Principal XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX

1 EFECTIVO

1125 FONDOS ESPECIALES

112501 Bancos XX

58 OTROS GASTOS

5805 FIN ANCIEROS

580501 Intereses y Comisiones deuda

Pablica Interna XX
22 DEUDA PUBLICA
2205 INTERNA

2205006 Entidades Financieras XX
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4.5.10. Obligaciones Financieras.

SE DEBITA:

Con el valor de los pagos parciales o totales de las obligaciones adquiridas

por el Municipio.
Gl T I DEBR L HABER
23 ............. 0 BLIGACIONES S ANCIERAS ......................
2305 OBLIGACIONES FINANCIERAS NACIONALES
230507 Contrate de empréstitos XX
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX
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SE ACREDITA:

- Con el valor de las deudas contrafdas por el municipio

i s DEBR: U HABER;
IIEFECIT[VO .................................................
1105 CAJA
110501 Caja Principal XX
1n EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos XX
1 EFECIIVO
1125 FONDOS ESPECIALES
112501 Bancos XX
58 OTROS GASTOS
5805 FINANCIEROS
580504 Intereses y comisiones
de obligaciones financieras
Nacionales. XX
23 OBLIGACTONES FINANCIERAS
23305 OBLIGACIONES FIN ANCIERAS NACIONALES

230507 Contrato de empréstito XX
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4.5.11. Cuentas por Pagar.

SE DEBITA:

- Con el pago parcial o total de las obligaciones contraidas por el ente

ptblico, por concepto de adquisicién de bienes o servicios.

T DEBETTTHARER
2405 PROVEEDORES
240501 Compra de Bienes XX
240502 Prestacién de servicios XX
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX
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SE ACREDITA:

- Con el valor de las obligaciones que adquiera el Municipio por la

obtencién de bienes o servicios.

e T T AR HABER.
....... 16PROPIEDADES,PLANTAYEQUIPO
1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA XX
51 GASTOS DE ADMINISTRACION
5110 GENERALES XX
24 CUENTAS PORPAGAR
2405 PROVEEDORES
240501 Compra de Bienes XX
240502 Prestacion de servicios XX
24 CUENTAS POR PAGAR
2425 ACREEDORES

242511 Retencién en la Fuente XX
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45.12. Contratistas.

SE DEBITA

- Con el pago parcial o total de las obligaciones contraidas por el

municipio con contratistas, por la ejecuciébn de obras o prestacién de

5eIvicios,
T UDERE T HABER
mCUENTAsPORPAGAR ..................................

2410 CONTRATISTAS

241001 = Compra de Bienes XX

241002 Prestacion de Servicios XX

241003 Ejecucién de Obras XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111005 Bancos XX

24 CUENTAS PORPAGAR

2425 ACREEDORES

242511 Retencion en la Fuente XX
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45.13. Aportes por Pagar Afiliadoes.

SE DEBITA:

- Con el valor de las cesantfas cuyo valor y pago sean ordenados.

24 CUENTAS PORPAGAR

2420 APORTES POR PAGAR A AFILIADOS
242001 CESANTIAS E INTERESES

LIQUIDADOS PORPAGAR XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX
SE ACREDITA:

- Con el valor estimado que se debe pagar a los empleados por concepto de

cesantias e intereses.




Shiimim R DEBE L HABER.
2715 PROVISION PARA OBLIGACIONES
SOCIALES
271501 Cesantias XX
271502 Intereses a las cesantias XX
24 CUENTAS POR PAGAR
2420 APORTES POR PAGAR A AFILIADOS
242001 Cesantias e intereses liquidados
Por pagar XX

45.14. Acreedores

SE DEBITA:

Con el valor del pago parcial o total por cada uno de los conceptos.

oo DEBR G HABER:
i L
2425 ACREEDORES XX
n EFECTIVO
1116 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX
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- Con el valor cancelado a 1la Administracién de Impuestos por conceptos

de retenciSn en la fuente y otros.

24 CUENTAS PORPAGAR

2425 ACREEDORES

242511 Retencién en 1a Fuente XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX

- Con el valor de la devolucién de los impuestos pagados en exceso por el

contribuyente.
T DEBE | HABER

24 CUENTAS PORPAGAR

2425 ACREEDORES

242512 Saldos a Favor de

Contribuyentes XX
11 EFECTIVO
1110 BANCOS Y CORPORACIONES

1110058 Bancos XX
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- Con el pago de los aportes parafiscales

CEEREGE T DEBE: T HABER:

2425 ACREEDORES

242519 Aportes a Seguridad Social XX

242520 Aportes Al ICBF, SENA,

y Cajas de Compensacioén XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX
SE ACREDITA:

Con el valor de las obligaciones que adquiere el Municipio por los

diferentes conceptos.
Connnimminiminiiminii e nnan i DESE HABER!
....... 51 GASTOS DE ADMINISTRAGION |

5105 SERVICIOS PERSONALES XX

5110 GENERALES XX

24 CUENTAS PORPAGAR

2425 ACREEDORES XX
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- Con el valor de los descuentos y aportes liquidados con base en la

némina de los empleados

Cohnnmannimiminnniniato o DEBR: G HABER:

5185 SERVICIOS PERSONALES XX
24 CUENTASPORPAGAR
2425 ACREEDORES
252511 Retenci6én en la Fuente XX
242519 Aportes a Seguridad Social XX
242520 Aportes al ICBF, SENA y Cajas

de Compensacién XX

- Con el valor de los cheques girados no reclamados o que habiendo sido

reclamados no se hicieron efectivos en el tiempo determinado por el ente

ptiblico.
Cinniiiniinnniininhiioniiiii i U DEBR U U HABER

11 EFECTIVO

1116 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX

24 CUENTAS PORPAGAR

2425 ACREEDORES

242529 Cheques no cobrados o por

reclamar XX
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4.5.15. Subsidios Asignados

SE DEBITA:

- Con los traslados a los entes piiblicos 0 a personas beneficiarias de los

subsidios.
i??????5???f???5??55??E?5?§§§§f§§§?55?5?5?5??5?5?5?5§???5iiiii?EBEiiiiiiEHABff:ERffﬁ
24 ...................... A SPORPAGAR .................................

2430 SUBSIDIOS ASIGNADOS XX

11 EFECTIVO

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX
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- Con los subsidios recibidos a favor de beneficiarios por los diferentes

conceptos.
Glinnnnhonii i U DEBR L HABER
........ T e iR

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 Bancos XX

24 CUENTAS PORPAGAR

2430 Subsidios asignados XX

4.5.16. Salarios y Prestaciones Sociales

SE DEBITA:

- Con el pago parcial o total de las prestaciones sociales y con los traslados

a los fondos administradores de cesantfas de las sumas adeudadas a los

servidores pGblicos.




i R DEBR - HABER!
S R
2505 SALARIOS Y PRESTACIONES
SOCIALES XX
11 EFECTIVO
1116 BANCOS Y CORPORACIONES

111001 BANCOS XX
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SE ACREDITA:

- Con el valor de las liquidaciones de némina por cada uno de los

conceptos.
I U DEBE T T HABER:
....... SIGASTOSDEADSCION

5105 SERVICIOS PERSON ALES XX

25 OBLIGACIONES LABORALES

2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES

250501 Némina por Pagar XX

- Con el valor trasladado proveniente de los pasivos estimados y

provisiones.
ChninnnmiRER R U DERE T HABER!
27 PASIVOS ESTIMADOS
2715 PROVISIONES PARA OBLIGACIONES
SOCIALES XX
25 OBLIGACIONES LABORALES

2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES XX
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45.17. Provisiones para Obligaciones Sociales

SE DEBITA:

- Con el traslado de las provisiones a las cuentas correspondientes del

pasivo.

2505

PASIVOS ESTIMADOS
PROVISION PARA OBLIGACIONES

SOCIALES XX

OBLIGACIONES LABORALES

SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES XX
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SE ACREDITA:

- Con el valor de las provisiones calculadas técnicamente por cada una de

las prestaciones
Glmmnooninnmiimiiiann s s U DERE | HABER!
....... 51 GASTOS DE ADMINISTRACION
5105 SERVICIOS PERSONALES XX
27 PASIVOS ESTIMADOS
2715 PROVISIONES PARA OBLIGACIONES
SOCIALES XX

4.5.18. Cuentas de Planeacion Y Presupuesto

La ejecucién del presupuesto general de gastos, se hard con base en el

programa mensualizado de caja y los cuerdos mensuales de gastos.

45.18.1. Modificaciones al Presupuesto Municipal. Son todas aquellas
adiciones, traslados y reducciones que efectGen las entidades, las cuales
deben ser presentadas al concejo Municipal por el alcalde, informando de

este a la Contralorfa Departamental en forma posterior e inmediata; para lo
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cual debe expedir el certificado de disponibilidad presupuestal indicando

el origen y el monto del recurso que se va a utilizar.

45.182. Programa Anual Mensualizado de Caja. La ejecucién del
presupuesto de efectiia a través del programs anual mensualizado de caja
elaborado por el Tesorero Municipal 0 quien hega sus veces para un
periodo de 12 meses { Enero a diciembre 31 ), este programa serd fijado por
el Concejo de Gobierno y reflejard las cuentas méximas por la cuales el
municipto pueda contraer y asumir abligaciones tanto de funcionamiento,
inversién y deuda publica. El programa anusl mensualizado de caja debe

ser elaborado de acuerdo con el presupuesto aprobado para la vigencia.

45.18.3. Modificacién al Programa anual Mensualizado de Caja. El
programa anual mensualizado de caja podrd modificarse por adiciones,
disminuciones o traslados dentro del perfodo para el cual fue aprobado.

Las modificaciones deben ser aprobadas por el Concejo Municipal.

45.184. Acuerdo Anual Mensualizade de Gastos. El sistema de control
de ordenacién de pagos, tiene como base el acuerdo mensual de gastos, el
cual debe ser aprobado por el Concejo de Gobierno, La Tesoreria

Municipal debe registrar en el correspondiente libro de control, el
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respectivo acuerdo mensual de gastos aprobado por el Concejo de
Gobierno.

En el acuerdo mensual de ordenacién de gastos y sus reformas, no podrin
incluirse gastos con cargo a aprobaciones cuyas fuentes de financiacién
correspondan a contratos de empréstitos que no se encuentren

debidamente perfeccionados.
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45.18.5. Modificaciones al acuerdo mensual de ordenacién de Gastos.
El acuerdo mensual de gastos podrd reformarse mediante adiciones,

reducciones y traslados dentro del perfodo para el cual fueron aprobados.
4.5.18.6. Cerlificados, Registro o Reservas Presupuestales.

4.5.18.6.1. Certificado de disponibilidad Presupuestal. El certificado de
disponibilidad Presupuestal para amparar compromisos contractuales, es
un documento expedido por el tesorero, en el cual se certifica previamente
la existencia de disponibilidad presupuestal, para atender compromisos

contractuales.

45.18.6.2. Registro Presupuestal para garantizar compromisos
Contractuales. El registro presupuestal es el asiento que realiza la oficina
de presupuesto en el respectivo libro de apropiaciones con el fin de
garantizar el pago de compromisos contractuales que haya adquirido el

Municipio.
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4.519. Presupuesto de Ingresos Aprebados

SE DEBITA:

- Por el valor del presupuesto de ingresos aprobado y por el valor de las

adiciones aprobadas

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0205 PRESUPUESTO DE INGRESOS
APROBADO XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS

POR EJECUTAR XX
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SE ACREDITA:

- Por el valor de las reducciones aprobadas.

st DEBR vk HABER
........ G I
0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS
POR EJECUTAR XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0205 PRESUPUESTO DE INGRESOS
APROBADO XX
- El valor del saldo al final de la vigencia.
R UDEBR | HABER,
........ L S
0220 CIERRE DEL PRESUPUESTO
DE INGRESOS XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0205 PRESUPUESTO DFE INGRESOS APROBADO XX
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4.5.20. Presupuesio de Ingresos por Ejecutar

SE DEBITA POR:

- El valor de los ingresos efectivamente recibidos.

02 RESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS
POR EJECUTAR XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADOS XX

~ El valor de las reducciones aprobadas.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR
EJECUTAR XX

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0205 PRESUPUESTO DE INGRESOS APROBADO XX
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- El valor del saldo al final de la vigencia.

o U DEBE s HABER:
0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR
EJECUTAR XX
(7] PRESUPUESTO DE INGRESOS
0220 CIERRE DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS XX

SE ACREDITA:

- Por el valor del presupuesto de ingresos aprobado y por el valor de las

adiciones aprobadas
i DEBE L T HABER:
........ o TODEINGRESOS
0205 PRESUPUESTO DE INGRESQOS
APROBADQ XX
82 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR XX
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4.521 Presupuesto de Ingresos Ejecutado.

SE DEBITA:

- Por el valor del saldo al finalizar la vigencia.

i DEBR e HABER.
0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS
EJECUTADO XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0220 CIERRE DE PRESUPUESTO DE INGRESOS XX

SE ACREDITA:

- Por el valor de los ingresos efectivamente recibidos.

oonnni i U DEBR HABER
........ g e
0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS
POR EJECUTAR XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

0215 PRESUPUESTOQ DE INGRESQOS EJECUTADQO XX
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4522. Cierre de Presupuesto de Ingresos.

SE DEBITA:

Con el saldo de las cuentas del presupuesto de ingresos.

SE ACREDITA:

- Con el saldo de las cuentas del presupuesto de ingresos.

oo DEBE L HABER:
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
02190 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR
EJECUTAR XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS
EJECUTADO XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0205 PRESUPUESTO DE INGRESOS

APRROBADO XX
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4523, Presupuesto de Gastos Aprobado.

SE DEBITA:

- Con el valor de las reducciones presupuestales aprobadas.

Cllmnmiinoninnii s I DERE L HABER:
........ - PRESSTODEGASTOS
0305 PRESUPUESTO DE GASTOS
APROBADO XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
8310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR XX
~ El valor del saldo al finalizar la vigencia
G D DEBR T HABER!
........ o PRESSTODEGASTOS
0305 PRESUPUESTO DE GASTOS
APROBADO XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0325 CIERRE DE PRESUPUESTO DE GASTOS XX
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SE ACREDITA:

- Con el valor del presupuesto de gastos aprobado y con el valor de las

adiciones presupuestales aprobadas.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR
EJECUTAR XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0305 PRESUPUESTO DE GASTOS APROBADO XX

45.24. Presupuesto de Gastos por Ejecutar.

SE DEBITA:

- Con el valor del presupuesto de gastos aprobado y con el valor de las

adiciones presupuestales aprobadas.




pritriniiinionoitioiininonnnnnn s EBE D HABER
........ o R
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR
EJECUTAR XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0305 PRESUPUESTOS DE GASTOS APROBADO XX
SE ACREDITA:
- Con el valor de los compromisos adquiridos.
oo e DEBER N HABER]
SRR o TO bE GAsTos
0315 PRESUPUESTO DE GASTOS
COMPROMETIDO XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR XX

- Con el valor de las reducciones presupuestales aprobadas.

cocnnioiinnninnionnn i G DEBES G HABER.
........ R T e R R
0305 PRESUPUESTO DE GASTOS
APROBADO XX

03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR XX
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- Con el valor del saldo al final de la vigencia,

porniioiinniiiiooriiooornoiniinninss s DEBE 5 HABER:
........ o RS S
0305 PRESUPUESTO DE GASTOS
APROBADO XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR XX
4.5.25. Presupuesto de Gastos Comprometido.
SE DEBITA:
- Con el valor de los compromisos adquiridos,
I e O DEBR L HABER
........ R e e
0315 PRESUPUESTO DE GASTOS
COMPROMETIDO XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS

POREJECUTAR XX
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SE ACREDITA:

Con el valor de los gastos efectivamente ejecutados.

o o n DEBE: e HABERY
........ v e
0320 PRESUPUESTO DE GASTOS
EJECUTADO XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0315 PRESUPUESTO DE GASTOS
COMPROMETIDO XX
- Con el valor del saldo al final de la vigencia.
L L DEBRC L HABER.
........ o S
0385 PRESUPUESTO DE GASTOS
APROBADO XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0315 PRESUPUESTO DE GASTOS
COMPROMETIDOS XX

45.26. Presupuesto de Gastos Ejecutado.

SE DEBITA:

- Con el valor de los gastos efectivamente ejecutados




I DERE L HABER.
SRR RO R TR = e R it
0320 PRESUPUESTO DE GASTOS
EJECUTADO XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0315 PRESUPUESTO DE GASTOS
COMFPROMETIDO XX
SE ACREDITA:

- Con el valor del saldo al final de la vigencia.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0305 PRESUPUESTO DE GASTOS
APROBADO XX

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0320 PRESUFUESTO DE GASTOS

EJECUTADO XX
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4.527. Cierre del Presupuesto de Gastos

SE DEBITA:

- Con el saldo de las cuentas del presupuesto de gastos.

03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0305 PRESUPUESTO DE GASTOS
APROBADO XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTOS DE GASTOS POR EJECUTAR XX
0315 PRESUPUESTOS DE GASTOS
COMPROMETIDOS XX
0320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO XX
SE ACREDITA:

Con el saldo de las cuentas del presupuesto de gastos.

DRI TUDEBE C HABER.
PRESUESTO DE GASTOS

PRESUPUESTO DE GASTOS

APROBADO XX
PRESUPUESTO DE GASTOS

CIERRE DEL PRESUPUESTO DE GASTOS XX
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Para determinar el resultado presupuestal.

PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO XX
{-) PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO XX
XX

SUPERAVIT (DEFICIT) PRESUPUESTAL

Al inicio del afio se efect(ia la contalizacién del presupuesto asf:

i I DEBE U HABER!
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0205 PRESUPUESTO DE INGRESOS
APROBADO XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR
EJECUTAR XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0305 PRESUPUESTO DE GASTOS APROBADOS XX

Si se determina Superdvit en la vigencia anterior debe adicionarse al

Presupuesto vigencia siguiente.




prnnnnininnioioonninnnnnnnininnonno oo DEBE s U HABER
........ A S
0205 PRESUPUESTO DE INGRESOS
APROBADO XX
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS
0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS
0310 PRESUPUESTO DE GASTOS FOR
EJECUTAR XX
03 PRESUPUESTO DE GASTOS

0305 PRESUPUESTO DE GASTOS APROBADOS XX
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4.5.28. Patrimonio,

El valor de la incorporacién del déficit fiscal del ejercicio anterior.

LG DEBR L HABER
3105 CAPITAL FISCAL
310504 Municipio XX
31 HACIENDA PUBLICA
3110 RESULTADO DEL EJERCICIO
311002 Deficit del Ejercicio XX

El valor de la incorporacién del excedente fiscal del ejercicio anterior.

Clnmimninmmoiimianiiiono s onUDEBE G HABER:
e L
3110 RESULTADO DEL EJERCICIO
311001 Excedente del Ejercicio XX
31 HACIENDA PUBLICA
3105 CAPITAL FISCAL
310504 Municipio XX

El valor de la valorizacién del activo vendido, dado de baja o retirado del

servicio.




oo nnns s DEBE D HABER
S HAGIEN R RS
3115 SUPERAVIT POR VALORIZACION XX
16 PROFIEDAD PLANTA Y EQUIPO
999 VALORIZACIONES XX
La revalorizacién de los bienes del municipio.
Gl sinon DEBE - HABER:
S T BLANT AV BOLIPG ol
31 HACIENDA PUBLICA
3115 SUPERAVIT POR VALORIZACION XX
La incorporacién de activos con posterioridad al afio 1996.
IIZZZ:IIIZIIZZIIiiifii2Cf'.Cii1::Ziiii:l:iifiiii:ZZ:IIZZZZZIIDEB’EE;;EEEE;HAB’ER

31 HACIENDA
3125 PATRIMONIO PUBLICO
INCORFORADO XX

24 CUENTASPORPAGAR XX




173

4.6. NORMAS TECNICAS RELATIVAS A LOS LIBROS DE

CONTABILIDAD.

El Municipio deberd llevar libros de contabilidad para el registro de las
operaciones, formarén parte integral de la Contabilidad Piiblica y podran

ser diligenciados ya sea en forma manual o sistematizada.

4.6.1 Clases de Libros. De conformidad con las normas que se expidan, el

Munidcipio deberd registrar y diligenciar los siguientes libros.

1- Libro diario
2- Libro Mayor y Balance
3- Libro de inventarios

Libro de Actas.

A criterio de la persona que se encargue del manejo contable debera llevar

los siguientes libros.

- Auxiliar de todas las cuentas principales que maneje el Municipio.
- Plandlla diaria de caja.
- Planilla de consignaciones

- Planilla de cheques devueltos
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- Planilla de cheques girados pendientes de entregar. (Ver AnexoI).
- Tarjetas control de pago de los impuestos.
- Comprobantes de contabilidad.

- Planilla de resumen diario (Caja, Bancos).

4.6.2. Diligenciamiento. Los hechos econdémicos deberdn soportarse con

documentos, los cuales pueden ser de origen interno y externo.

Los comprobantes de contabilidad deben tener anexo los soportes
respectivos o dejar evidencia de la existencia de éstos, y archivarse de tal

manera que sea posible su verificacién posterior.

Los libros deben diligenciarse de tal forma que garantice su autenticidad e
integridad, y de acuerdo con su uso, deben llevar una numeracién sucesiva

¥ continua.

4.6.3. Prohibiciones. ¥n los libros de Contabilidad no podran alterarse los
asientos, el orden, la fecha de registro, dejarse espacios en blanco que
faciliten adiciones, hacerse raspaduras, correcciones, borrones o tachones,

desprenderse hojas, alterarse el orden de las mismas o mutilarlas.
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En caso de errores u omisiones, éstos se corregirdn inmediatamente, por

medio de un nuevo registro contable.

4.6.4. Conservacién Custodia y Tenencia. El alcalde se encargard de
designar, por medio de acto administrativo a los funcionarios responsables
de la custodia, tenencia de los libros de contabilidad y sus soportes

respectivos.

1.os libros de contabilidad deben incluir:

1. Los registros en forma cronolégica de todos los hechos econémicos bien
sea en forma individual o por restimenes generales, no superiores a un

mes.

2, El resumen mensual de todas las operaciones por cada cuenta y sub-

cuernta y sus movimientos débito y crédito.

4.6.5 Procedimiento. Para poder registrar las operaciones del dia se
deberdn confrontar los valores recaudados, con los recibos de ingresos y
estos a su vez con la planilla de caja. De igual forma se procederd con los

pagos los cuales se comparardn con la planilla de cheques girados.
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La informacién conciliada anteriormente se registrard en los comprobantes
de contabilidad, los cuales se anotardn en el libro diario, v en los libros
auxiliares, informacién que serd resumida en el libro Mayor y Balances de

donde se generan los Estados Financieros requeridos.
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5. PLAN DE CUENTAS

1. ACTIVO

Lo constituyen todas las cuentas representativas de los bienes, derechos y
pertenencias, tangibles, e intangibles del ente pfiblico, los cuales se espera
que contribuyan al desarrollo de la funcién administrativa o cometido

estatal.

Las cuentas que conforman esta clase son de naturaleza débito, excepto 1as
relativas a las provisiones, agotamiento, depreciaciones y amortizaciones
acumuladas que serdn deducidas y representadas de manera separada de
las correspondientes cuentas, asi como sus ajustes por inflacién, cuando sea

pertinente, de acuerdo & 1as normas vigentes.
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11. EFECTIVQO

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de los
recursos de liquidez inmediata en caja, cuentas corrientes, de ahorro y en
fondos disponibles para el desarrolio de la funci6n administrativa o

cometido estatal del ente ptblico.

1105. CAJA

Representa la existencia de los fondos en dinero, cheques y comprobantes
de pago con tarjeta de crédito, en moneda nacional o extranjera, de

disponibilidad inmediata.

El Banco de la Repiiblica reportardi en esta cuenta el oro, derechos
especiales de giro, pesos andinos, convenios de pago y en general los

recursos disponibles que representan reservas internacionales.

SE DEBITA CON:

1. Los valores en efectivo, cheques y comprobantes de pago con tarjeta de
crédito, recibidos tanto en moneda nacional como extranjera convertida en

moneda nacional,
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2. Los valores en cheques y comprobantes de pago efectuados con tarjeta de

crédito, devueltos por los diferentes establecimientos bancarios.

3. Elvalor de la apertura o incremento de la caja menor,

4. Elvalor de la apertura o incremento de los fondos rotatorios.

5. El valor reintegrado de los dineros que correspondan a la cancelaci6n o

disminucién de cajas menores.

6. Los valores que resulten sobrantes al efectuar los arqueos de caja.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los depbsitos en cuentas corrientes bancarias, corporaciones u

otras enttidades financieras.

2. El valor de los faltantes que se constituyen en responsabilidades al

efectuar arqueos.

3. El valor correspondiente a los cheques devueltos que se trasladen a las

acciones de cobro que correspondan.
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4. El menor valor resultante de la conversién de divisas al aplicar la tasa de

cambio, de acuerdo con las normas vigentes.

5. El valor de la cancelacién o disminucién de las cajas menores o fondos

fijos reembolsables.

1110 BANCOS Y CORPORACIONES

Representa el valor de los fondos disponibles en cuentas corrientes o de

ahorro, en moneda nacional o extranjera.

La cuenta Unica Nacional serd utilizada por la Direccién del Tesoro

Nacional.

SE DEBITA CON:

1. El valor de los dep6sitos efectuados mediante consignaciones o trastados

bancarios por diferentes conceptos.

2. El valor de las notas crédito expedidas por las entidades financieras por

diferentes conceptos.
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3. El valor de los cheques girados que se anulen por no haber sido retirados
del ente ptiblico o que habiendo sido retirados no hayan sido cobrados en

el tiempo fijado por la norma vigente.

SE ACREDITA CON:

1. Los valores de los cheques girados, retiros y traslados, que efectiie el ente

ptblico, por diferentes conceptos.

2, El valor de las notas débito expedidas por la entidades financieras por
conceptos tales como gastos bancarios, cheques devueltos, pagos de

obligaciones financieras y otros.

3. El valor de los faltantes que se constituyen en responsabilidades.

1125 FONDOS ESPECIALES

Representa los recursos en cuentas corrientes o de ahorros, recibidos de

organismos nacionales o del exterior en moneda nacional o extranjera, para

el desarrollo de programas especiales que requieran de cuentas con

destinacién especffica, para su administracién y manejo.
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SE DEBITA CON:

1. El valor de los recursos recibidos.

2. El mayor valor resultante de los ajustes por diferencia en cambio

generado por los depdsitos en moneda extranjera.

3. Elvalor de las notas créditos.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los pagos que se hagan en desarrollo de los programas

especiales para los cuales fueron recibidos los dineros.

2. El valor de las devoluciones de los saldos no utitizados cuando se liquide
o termine el convenio respectivo o por el traslado a otras cuentas del activo

corriente.

3. El valor de los faltantes que se constituyan en responsabilidades.

4. El menor valor resultante de los ajustes por diferencia en cambio.
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5. El valor de las notas débito.

12 INVERSIONES

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de los
fondos colocados en titulos valores, en moneda nacional o extiranjera, con
la finalidad de obtener un rendimiento financiero, ejercer el control de otro
ente piblico o privado, establecer vinculos econémicos, o en cumplimiento

de los requerimientos legales o reglamentarios.

1205 DERENTA HFIJA.

Representa el monto de la inversién, en moneda legal o extranjera, en
titulos valores, o documentos financieros, cuyo rendimiento se encuentra

predeterminado, de acuerdo con las condiciones contractuales.

Las primas o descuentos cancelados en la adquisicién de la inversién,
deberdn amortizarse durante el perfodo restante de maduracién del titulo,
hasta su enajenacién o redencién, siempre que no se valoren a precios de
mercado, caso en el cual no serdn objeto de amortizacién, de acuerdo con

las normas que se expidan sobre el particular.
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SE DEBITA CON:

1. El valor nominal de las inversiones adquiridas.

2. El valor de la prima cancelada en la adquisicién de la inversi6n.

3. El valor de los rendimientos financieros que se capitalicen.

4. El mayor valor generado como consecuencia de la valoracién a precios

de mercado.

5. El valor de la amortizacibn de los descuentos originados en la

adquisicién de inversiones.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de las ventas, sesiones o redenciones, totales o parciales de Jos

titulos.

2, El valor de los descuentos generados en la adquisicién de inversiones.

3. El valor de los faltantes que se constituyan en responsabilidades.
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4. El castigo por perdida de la inversion, previo cumplimiento de los

requisitos legales y administrativos.

5. El menor valor obtenido como consecuencia de la valorizacién a precios

de mercado.

6. El valor de la amortizacion de las primas canceladas en la adquisicién de

inversiones.

128¢ PROVISION PARA PROTECCION DE INVERSIONES (CR)

Representa el valor estimado de las contingencias de pérdidas en
inversiones, tanto de renta fija como de renta variable, en moneda legal,
como resultado del exceso del costo de las inversiones sobre su valor

inirinseco.

Cuando se valoren las inversiones a precios del mercado no se utilizaré esta
cuenta, como quiera que las variaciones por el riesgo de mercado
constituyen pérdidas efectivas , las cuales deben registrarse afectando

directamente el costo de las inversiones.
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SE DEBITA CON:

1. La aplicacién de la provisién por castigo de la inversién, previo

cumplimiento de los requisitos establecidos.

2. El valor de la disminucién de la provisién por vents, redencién o

cesidn,

SE ACREDITA:

1. El valor de los célculos estimados para cubrir las eventuales pérdidas,
sin perjuicio de que se reajuste su valor, en caso de incrementarse el

riesgo estimado.

13. RENTAS POR COBRAR.

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que representan los
valores a cobrar por concepto de ingresos tributarios y no tributarios,
tales como impuestos, contribuciones, tasas, multas y otros tributos

establecidos por los entes piblicos del nivel nacional o territorial.
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1305. VIGENCIA ACTUAL.

Representa el wvalor de los ingresos tributarios y no tributarios

pendientes de recaudo, liquidados por el contribuyente o funcionario

competente, que correspondan a gravdmenes causados durante la

vigencia actual.

SE DEBITA CON:

1. El valor de las liquidaciones privadas.

2. Elwvalor de las liquidaciones oficiales en firme.

3. El valor de las correcciones.

4. El valor de la anulacién de pagos originadas en la devolucién de

cheques de recaudados efectuados por las entidades recaudadoras.

5. El valor de las consignaciones de régimen de viajeros y menajes,

efectuadas en las entidades autorizadas para recaudar.

6. El valor de las providencias que rechacen total o parcialmente las

rentas objeto de reclamo.
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SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los recaudos totales o parciales de los conceptos registrados

en esta cuenta, tanto en efectivo como en bonos.

2. El valor de las disminuciones y rebajas originadas en providencias o

normas que asf lo determinen.

3. El valor de las liquidaciones de correccidon que disminuyan el impuesto

a pagar.

4. El valor de los traspasos de documentos por recaudos en otras

administraciones.

5. Elvalor de las compensaciones permitidas por la legislacién tributaria.

6. El valor trasladado a rentas por cobrar vigencia anterior.
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13 VIGENCIA ANTERIOR.

Representa el valor de los ingresos tributarios y no tributarios pendientes

de recaudo, liquidados por el contribuyente o funcionario competente, que

correspondan a la vigencia anterior.

SE DEBITA CON:

1. El valor trasladado de rentas por cobrar de la vigencia actual.

2. El valor de la anulacién de pagos originada en la devolucién de cheques

de recaudo.

3. El valor de las correcciones.

4. El valor de las liquidaciones privadas.

5. El valor de la liquidaciones oficiales en firme.

6. El valor de las providencias que rechacen total o parcialmente rentas

objeto de reclamo.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor de los recaudos totales o parciales de los conceptos registrados

en esta cuenta tanto en efectivo como en bonos.

2. Elvalor de los descuentos o amnistias, ordenadas mediante providencia,

3. El valor de las liguidaciones que disminuyan el impuesto a pagar.

4. El valor de los traspasos de documentos por recaudos en otras

administraciones.

5. Elvalor de las compensaciones permitidas por la legislacién tributaria.

6. Elwvalor de los traslados a rentas por cobrar dificil recaudo.

1315 DIFICIL RECAUDO.

Representa el valor de los ingresos tributarios y no tributarios pendientes

de recaudo, liquidados por el contribuyente o funcionario competente, que

por su antigtledad y morosidad no corresponden a las liquidaciones y
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causaciones por cobrar registradas en las cuentas de Vigencia Actual o de

Vigencia Anterior.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor trasladado de rentes por cobrar de la vigencia anterior.

2. Elvalor de la anulacién de pagos originada en la devolucién de cheques

de recaudo, efectuados, porlas entidades recaudadoras.

3. El valor de las correcciones.

4. El valor de las lignidaciones privadas.

5. Elvalor de las liquidaciones oficiales en firme.

6. El valor de las providencias que rechazan total o parcialmente las rentas

objeto de reclamo.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor de los recaudos totales o parciales de los conceptos registrados

en esta cuenta, tanto en efectivo como en bonos.

2, El valor de los descuentos y rebajas ordenados mediante providencias.

3. El valor de las liquidaciones que disminuyan el impuesto a pagar.

4. El valor de los traspasos de documentos por recaudos en otras

administraciones.

5. El valor de las rentas por cobrar castigadas por incobrables, una vez se
hayan agotado las gestiones de cobro y cumplidos los requisitos
pertinentes.

6. El valor de las compensaciones permitidas por la legislacién tributaria.

1380 PROVISION PARA RENTAS POR COBRAR.

Representa el valor estimado de las contingencias de pérdidas generadas

en las rentas por cobrar, como resultado del riesgo de cobrabilidad,
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aplicando criterios de carécter general o particular, de acuerdo con el
andlisis de la totalidad de las rentas por cobrar morosas o de la situacién

especial de Ios contribuyentes individualmente considerados.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de las Rentas por Cobrar castigadas por incobrables, una vez se

hayan agotado las gestiones de cobro cumplido los requisitos pertinentes.

2, Elvalor de los ajustes por exceso de provisién.

SE ACREDITA CON:

El valor de las Rentas Por Cobrar que se determinen como morosas o de

dificil recaudo.

14 DEUDORES.

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que representan derechos
ciertos a favor del ente piiblico, originados en el desarrollo de su funcién
administrativa o cometido estatal y de otras actividades que generan

derechos, asi como la financiacién de los mismos.
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1485 CUENTAS FOR COBRAR

Representa los derechos ciertos, a favor del ente ptblico, en moneda

nacional o extranjera, originados en la prestacién de servicios o venta de

bienes, en desarrollo de su funcién administrativa o cometido estatal.

SE DEBITA CON:

1. El valor facturado de la venta de bienes o prestacién de servicios.

2. El valor de los convenios y acuerdos de pago suscritos.

SE ACREDITA CON:

1. El valor del pago total o parcial de las cuentas por cobrar.

2. El valor de las cuentas por cobrar castigadas por incobrables una vez se

hayan agotado las gestiones de cobro y cumplido los requisitos pertinentes.
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1420 AV ANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS.

Representa los valores entregados por adelantado a contratistas o
proveedores pata la ejecucién de obras, suministro de bienes, prestacién de
servicios, pago de impuestos, o trdmites aduaneros. Asf mismo, deben
registrarse los valores entregados a los servidores ptblicos para vidticos y

gastos de viaje, que estdn pendientes de legalizacién.

SE DEBITA CON:

1. El valor de los dineros entregados como anticipos

2, El valor de los avances entregados.

3. Los avances entregados para atender desembolsos de operacién

conjunta.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los anticipos aplicados, producto del cumplimiento de los
convenios, contratos, acuerdos, entrega de bienes o con la legalizacién de

los avances.
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2. Elvalor de las devoluciones de los anticipos.

3. Elvalor de la facturacién recibida por los costos y gastos incurridos en el

desarrollo de la operacién conjunta.

1425 DEPOSITOS ENTREGADOS.

Representa el valor de los dineros entregados por el ente piiblico, para
garantizar el cumplimiento del contratos, de acuerdo con las normas que

asf 1o establezcan.

Adicionalmente deben registrarse los depésitos que se deriven de procesos

judiciales, los otorgados en la administracién y las retenciones sobre

contratos de obra.

SE DEBITA CON:

1. El valor de los depdsitos entregados a terceros.

2. Los valores deducidos por el contratante.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor de la aplicacién o reintegro de los depdsitos entregados.

2. Los valores recibidos del contratante por retenciones sobre contratos.

1470 OTROS DEUDORES

Representa los derechos ciertos del ente pfblico, por el concepto de
operaciones y deudas diferentes a las enunciadas en cuentas anteriores,
tales como reclamaciones, indemnizaciones, pagos por cuenta de terceros,

cuotas por cobrar, arrendamientos, honorarios y servicios.

Adicionalmente, deben registrarse los valores por cobrar conexos y
derivados de las inversiones, préstamos y cuentas por cobrar, como los
rendimientos financieros y otros conceptos.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los derechos que se originen.
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SE ACREDITA CON:

1. FElvalor de los recaudos totales o parciales de los derechos registrados

en esta cuenta.

2. El valor de los deudores que se castiguen por incobrables, una vez se

hayan agotado las gestiones de cobro cumplido los requisitos pertinentes.

1480 PROVISION PARA DEUDORES (CR)

Representa el valor estimado de las contingencias de pérdidas generadas
en los deudores, como resultado del riesgo de cobrabilidad, de acuerdo con
el andlisis general o individual, de las cuentas que conforman el grupo de

deudores.

SE DEBITA CON:

1. El valor de los deudores que se castiguen por incobrables una vez se

hayan agotado las gestiones de cobro y cumplido los requisitos pertinentes.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor estimado de dificil recaudo.

16 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPQ.

Bajo esta denominacidn se agrupan las cuentas que registran los bienes de
propiedad del ente pdblico, que no se adquieren o construyen con la
intencién de enajenarlos o destinarios para el uso peblico, sino con el
proposito de utilizarlos en la produccién, en desarrollo de su funcién

administrativa o cometido estatal

1605 TERRENOS.

Representa el valor de los predios de propiedad del ente piblico,
adquiridos a cualquier titulo, en donde se encuentran las diferentes
edificaciones, los destinados a futuras ampliaciones y otros sobre los cuales

no se tiene una destinacién especifica.
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SE DEBITA CON:

1. Elcosto y todas las erogaciones en que se incurra en la adquisicién,

2. El valor de las mejoras y otros cargos capitalizables que representen un

mayor valor de esta clase de activos.

3. El avaliio técnico de los terrenos adquiridos a cualquier tftulo.

4. El valor de los ajustes por inflacién.,

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los terrenos enajenados a cualquier titulo.

1610 SEMOVIENTES.

Representa el valor de los semovientes de propiedad del ente pablico,

adquiridos a cualquier titulo y destinados al wuso, desarrollo de

investigaciones cientfficas, exploraciones pecuarias, exposiciones y otros.
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SE DEBITA CON:

1. El costo de los semovientes adquiridos a cualquier titulo, asf como los

costos y gastos capitalizados en que se incurra.

2. El avaltio de los semovientes que se reciban en calidad de donacién,

cesidn u otra causa.

3. El avaldio, precio de mercado o valor de realizacidén de los semovientes

nacidos.

SE ACREDITA CON:

1. El valor en libros de los semovientes que sean enajenados a cualquier

titulo,

2. El valor en libros de los semovientes dados de baja por pérdida, hurto,
cesifn, muerte, caso fortuito o fuerza mayor, previo cumplimiento de

requisitos legales.
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1615 CONSTRUCCIONES CURSO.

Representa los costos y demds cargos incurridos en el proceso de
construccién o ampliacién de los bienes inmuebles, hasta cuando estén en
condiciones de ser ufilizados en las labores productivas, operativas

administrativas del ente piblico.

SE DEBITA CON:

1. El valor de los desembolsos imputables a la ejecucién de las obras e

instalaciones.

2. Elvalor de los materiales recibidos para ser incorporados a las obras.

3. El valor de los costos financieros originados en obligaciones contraidas
para financiacién de las obras hasta el momento en que estén disponible

para su uso.

4. El valor del avalio técnico de las construcciones recibidas a cualquier

titulo.

5. El valor del ajuste por inflacién.
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SE ACREDITA CON:

1. Elvalor en libros de las obras terminadas que se trasladen a la cuenta de
la activo correspondiente, cuando la obra se encuentra en condiciones de

ser utilizada, con base en actas de entrega.

2. El valor de los materiales y demiés elementos sobrantes cargados a las

obras o instalaciones, que se reintegren.

3. El valor registrado en libros al momento de su enajenacién.

1620 MAQUINARIA, PLANTA Y EQUIPO EN MONTAJE.

Representa los costos y demds erogaciones incurridos en la adquisicién y

montaje de maquinaria, planta y equipo, hasta tenerlos en condiciones de

utilizacién en las labores de produccién u operacién del ente piiblico.
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SE DEBITA CON:

1. El costo de adquisici6n, instalacidn, montaje y otros costos directos e
indirectos, necesarios para que la maquinaria, planta y equipo estén en
condiciones de ser utilizados.

2. Elvalor de los elementos recibidos de bodega.

3. El valor convenido o determinado mediante avalto técnico de la

maquinaria, planta y equipo, recibidos a cualquier titulo.

4. El valor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. El valor en libros de la maquinaria, planta y equipo en montaje,
trasladado al activo correspondiente, una vez se encuentre en condiciones
de utilizacién o explotacién en el sitio y condiciones que se requiera de

acuerdo con el acta de entrega.

2. Elvalor de los materiales y equipos sobrantes que se reintegren.
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3. Elvalor registrado en libros al momento de su enajenacién.

1625 MAQUINARIA, PLANTA Y EQUIPO EN TRANSITO.

Representa el valor de la erogaciones efectuadas en el proceso de la compra
de Maquinaria Planta y Equipo que se encuentran en trémite de transporte,
legalizacién, importacién o entrega, por parte de los proveedores o terceros

responsables.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de las erogaciones efectuadas en el proceso de importacién de la

maquinaria y equipo.

2. El valor de las erogaciones efectuadas en la compra de maquinaria y

equipo en el pafs.

3. El valor de los ajustes por inflacién o diferencia en cambio segiin se trate

de compras nacionales o extranjeras.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor de la legalizacién de los bienes recibidos y su traslado a la

respectiva cuenta del activo.

1630 EQUIPOS Y MATERIALES EN DEPOSITO.

Representa el valor de los equipos y materiales, adquiridos a cualquier
titulo, que por su peso, volumen o utilizacién futura, requieren ser
ubicados en depdsitos hasta cuando sean instalados para el desarrollo de

proyectos especificos.

SE DEBITA CON;

1. El costo de equipos y materiales adquiridos a cualquier titulo o

recibidos de la bodega para la ejecucién de proyectos especificos.

2.  El avalio de equipos y materiales que se reciban en calidad de

donacién, cesidn u otra causa.

3. Elreintegro de los bienes no utilizados en la ejecucién del proyecto.
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4. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los equipos y materiales entregados para su utilizacion.

2. Elvalor de los equipos y materiales dados de baja por pérdida, merma,

destruccién u obsolescencia,

3. Elvalor de las devoluciones en compras.

4. Elvalor de los bienes no utilizados reintegrados a la bodega.

1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA.

Representa el valor de los bienes muebles, adquiridos a cualquier tftulo,

que tienen las caracterfsticas de permanencia, consumo y explotacién, para

ser utilizados en el futuro por parte del ente priblico, en desarrollo de su

funcién administrativa o cometido estatal.
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SE DEBITA CON:

1. Elcosto de los bienes muebles adquiridos a cualquier titulo.

2. Elvalor de los bienes recibidos de Equipos y Materiales en Depésito.

3. El valor de los Bienes Muebles retirados de uso y trasladados de otras

cuentas del activo,

4. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los bienes puestos en servicio.

2. El valor de los bienes trasladados a Equipos y Materiales en Depésito,

1640 EDIFICACIONES.

Representa el valor de los edificios, casas, campamentos, bodegas, locales y

otras edificaciones adquiridas a cualquier titulo, por el ente pablico, para la

prestacidn de servicios o produccién de bienes, excluido el valor de los
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terrenos sobre los cuales se encuentran, los cuales deben registrarse en la

cuenta correspondiente.

SE DEBITA CON:

1. Elcosto de los inmuebles adquiridos a cualquier titulo.

2. El avaltio de los inmuebles que se reciban en calidad de donacién,

cesién u otra causa.

3. El costo de los inmuebles trasladados de la cuenta construcciones en

CUTSso,

4. El costo de las adiciones o mejoras capitalizabies.

3. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. El valor en libros de los inmuebles vendidos, destruidos, demolidos,

cedidos o permutados.
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1655 MAQUINARIA Y EQUIPO.

Representa el valor de 1a maquinaria, equipo y herramientas de propiedad
del ente piiblico, adquiridos a cualquier tftulo, para ser utilizados en el
desarrollo de su funcién administrativa o cometido estatal.

SE DEBITA CON:

1. Elcosto de la maquinaria y equipo adquirido a cualquier titulo.

2. El avaltio de la maquinaria y equipe que se reciban en calidad de

donacién, cesién, aporte u otra causa.

3. El valor trasladado de la cuenta maquinaria, planta y equipo en

montaje.

4. Elvalor de los bienes trasladados de bodega.

3. El valor de las mejoras, adiciones y reparaciones, que aumenten la
capacidad de produccién o prolonguen su vida ttil, de acuerdo con las

normads vigemntes.
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6. KElwvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de la maquinaria y equipo que se enajene a cualquier tffulo,

2. El valor de 1a maquinaria y equipo retirado del servicio por deterioro,

obsolescencia, destruccién, pérdida y otras causas.

3. El valor de los traslados de la maquinaria y equipo que se efectien a

otros entes pfblicos o dependencias.

1660 EQUIPO CIENTIFICO,

Representa el valor de los equipos médicos, cientificos, de investigacién y
de laboratorio, de propiedad del ente ptiblico, adquiridos a cualquier titulo,
para ser utitizados en el desarrollo de su funcién administrativa o cometido

estatal.
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SE DEBITA CON:

1. El costo del equipo médico, cientifico y de laboratorio, adquirido a

cualquier titufo.

2. El avaldo del equipo que se reciba en calidad de donacién, cesién,

aporte 11 otra causa.
3. El valor de las adiciones, mejoras y reparaciones efectuadas a los
equipos, que incrementen su capacidad de operacién o su vida ttil, de

acuerdo con las normas vigentes.

4. El valor de instalacién y demds erogaciones necesarias para que los

equipos adquiridos queden en condiciones normales de operacién.

5. Elwvalor de los bienes trasladados de bodega, en montaje o en trénsito.

6. El valor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1.  Elvalor de los equipos que se enajenen a cualquier tftulo.
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2. El valor de los equipos retirados del servicio por deterioro,

obsolescencia, destruccién, pérdida u otras causas.

3.  Elwvalor de los traslados de equipo médico, cientffico y de laboratorio

a otros entes piiblicos o dependencias.

1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS DE OFICINA.

Representa el valor de los muebles, enseres y equipo de oficina, de
propiedad del ente piiblico, adquiridos a cualquier titulo, para el desarrollo
de su funcién administrativa o cometido estatal.

SE DEBITA CON:

1. Elcosto de adquisicién o produccién de Jos muebles, enseres y equipo

de oficina.

2. El avaltio de los bienes que se reciban en calidad de donacién, cesién,

aporte u otra causa.
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3. El valor de las mejoras, adiciones o reparaciones, que incrementen la
vida fitil del activo o aumenten su capacidad de produccién, de acuerdo

con las normas vigentes.

4. FElvalor de los bienes recibidos de bodega, o de inventarios en trénsito.

5. Elvalor de los ajustes por inflacion.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los muebles, enseres y equipos de oficina que se enajenen &

cualquier titulo.

2. El valor de los mucbles, enseres y equipos de oficina retirados del

servicio por deterioro, obsolescencia, destruccidn, pérdida u otra causa.

3. El valor de los traslados de muebles, enseres y equipos de oficina a otros

entes piblicos o dependencias.
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1670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION.
Representa el valor de los equipos de comunicacién y computacién, de
propiedad del ente piiblico, adquiridos a cualquier titulo, para el desarrollo
de su funcién administrativa o cometido estatal.

SE DEBITA CON:

1. El costo del equipo de comunicacién y computacién adquirido a

cualquier titulo.

2. El avaliio del equipo de comunicacién o computacién que se reciba en

calidad de donacién, cesién, aporte u otra causa.

3. El costo de instalacidn y demds erogaciones necesarias para que los

equipos adquiridos queden en condiciones normales de operacién.

4. El valor de las adiciones, mejoras y reparaciones, efectuadas a los

equipos que aumenten la productividad o la vida Gtil.

5. Elvalor de los bienes trasladados de bodega, trinsito o montaje.
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6. Kl valor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los equipos de comunicacién y computacién que se enajenen

a cualquier tftulo.

2. Elvalor de los equipos de comunicacién y computacién, retirados del

servicio, por deterioro, obsolescencia, destruccion, pérdida u otra causa.

3. El valor de los traslados de equipo de comunicacién y computacion a

otros entes piblicos o dependencias.

1675 EQUIPOS DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEV ACION.

Representa el valor de los equipos de transporte aéreo, terrestre, férreo,
marftimo y fluvial, de traccién y elevacién, de propiedad del ente pGblico,
adquiridos a cualquier titulo, para el desarrollo de su funcién

administrativa o cometido estatal.
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SE DEBITA CON:

1. El costo del equipo de transporte, traccién y elevacién, adquirido a

cualquier titulo.

2. El avalfio del equipo de transporte, traccién y elevacién, recibido en

calidad de donacién, cesiébn, aporte u otra causa.

3. Elcosto de las reparaciones o adiciones, que aumenten la capacidad de

produccién, distribucién o uso y prolonguen su vida ttil.

4. Elvalor de los bienes trasladados de bodega, montaje o de inventarios

en trénsito.

5. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los equipos de transporte, traccién y elevacidn que se

enajenen a cualquier titulo.
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2. Elvalor del equipo de transporte, traccién y elevacién que sea retirado
del servicio por deterioro, obsolescencia, destruccién, pérdida u otras

causas.

3. El valor de los traslados de equipos de transportes, traccién y elevacién a

otros entes ptiblicos y dependencias.

1685 DEPRECIACION ACUMULADA (CR)

Representa el valor acumulado de la pérdida de capacidad operacional que
ha sufrido la propiedad, planta y equipo por el uso u otros factores
naturales, teniendo en cuenta su vida 4til estimada y el costo ajustado por

erogaciones capitalizables.

SE DEBITA CON:

1. El valor acumulado de la depreciacién que tengan los bienes a la fecha

de enajenacién, a cualquier titulo.

2. El valor de la depreciacién acumulada de los bienes retirados del

servicio por deterioro, obsolescencia, destruccion, pérdida u otras causas.
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3. Elvalor de la depreciacién acumulada de los traslados de bienes que se

efect@en a otros entes ptiblicos o dependencias.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de la depreciacién calculada periédicamente.

2. El valor determinado por efecto del ajuste por inflacién.

1695 PROVISIONES (CR)

Registra el valor estimado de las contingencias de perdidas de las

propiedades planta y equipo, como resultado del exceso del costo

reexpresado de los bienes sobre su valor de mercado o realizacién.

SE DEBITA CON:

1. El valor de las provisiones excesivas 0 indebidas.

2, Elvalor de la provisidn en caso de retiro por venta, traslado, pérdida o

baja del bien respectivo.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor estimado para constituir la provisimn.

17. BIENES DE BENEHFICIO Y USO PUBLICO

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de los
bienes de cardcter duradero, construidas o adquiridos a cualquier tftulo,
cuyo dominio y administracién lo ejerce el ente pfiblico, para el goce, uso o

disfrute de la comunidad.

1705 BIENES DE BENEFICIO Y USQ PUBLICOQO -CONSTRUCCION.

Representa los costos acumulados en la construccion de vias de
comunicacion, parques, museos, monumentos y otros bienes de beneficio y
uso piiblico, que a su culminacién se entregardn para el uso, goce y disfrute
de la comunidad, caso en el cual deberdn tratarse como Bienes de Uso

Publico o Bienes Histéricos y Culturales, segfin corresponda.
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SE DEBITA CON:

1. El valor de los desembolsos imputables a la construccién de bienes de

beneficio y uso piblico.

2. Elvalor de los materiales recibidos para ser incorporados a las obras.

3. El valor de los costos financieros originados en las obligaciones
contraidas para financiacidén de las obras hasta el momento en que estén

disponibles para su uso.

4. Elvalor de los ajustes por inflacion.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de las obras terminadas que se trasladen a la cuenta del activo

correspondiente, cuando la obra se encuentre en condiciones de ser

utilizada, con base en acta de entrega.

2. El valor de los materiales cargados a las obras que se reintegren a

bodega.
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1710 BIENES DE USO PUBLICO.

Representa el valor de las vias de comunicaci6n, plazas, parques
recreacionales y otros bienes de uso pfiblico, construidos o adquiridos a
cualquier titulo, para uso, goce y disfrute de la comunidad, cuyo dominio o
administracién pertenece al ente ptblico.

SE DEBITA CON:

1. El valor de las construcciones entregadas total o parcialmente,
provenientes de la cuenta Bienes de Uso Ptiblico en Construccién, con base

en las actas de entrega.

2. El valor de las ampliaciones, mejoras y reparaciones capitalizables de los

bienes de uso péblico.

3. El costo de los bienes de uso péblico adquiridos a cualquier titulo,

4. El valor de los ajustes por inflacién.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor que corresponda a 1la pérdida determinada técnicamente y
originada en fendmenos naturales, caso fortuito, fuerza mayor u otras

Causas,

2. Elvalor de los bienes de uso ptiblico que se enajenen a cualquier titulo

o se trasladen entre dependencias o entes ptiblicos.

1715 BIENES HISTORICOS Y CULTURALES.

Representa el valor de los monumentos, museos, obras de arte, bibliotecas

y otros bienes declarados histéricos, culturales o del Patrimonio Nacional,

construidos o adquiridos a cualquier a cualquier tftulo, de dominio o

administracién del ente ptiblico.

SE DEBITA CON:

1. El costo total de las obras entregadas provenientes de la cuenta Bienes

de Uso Ptiblico en Constrauccién, con base en las actas de entrega.

2. El costo o avaltio de los bienes adquiridos a cualquier titulo,
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3. El valor de las restauraciones, reconstrucciones, adiciones y mejoras.

4. Los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los bienes registrados en esta cuenta que se enajenen,

extravien, destruyan u otras causas.

2. El valor de los bienes histbricos y culturales que se trasladen entre

dependencias o entes pblicos.

18 RECURSOS NATURALES Y DEL AMBIENTE

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas del costo y
las erogaciones efectuadas con el fin de explotar, conservar o proteger la
diversidad e integridad del ambiente y los ecosisteras, asi como crear y

mantener reservas naturales que permitan gozar de un ambiente sano.
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1885 RECURSOS RENOVABLES

Representa el costo de las inversiones realizadas con el fin de recuperar,

proteger, fomentar o mantener y crear reservas naturales.

SE DEBITA CON :

1. El valor de las erogaciones que se efectiien con el fin de recuperar,
proteger o fomeniar la diversidad e integridad del ambiente, asf como

crear y mantener reservas naturales.

2. Elvalor de las erogaciones que representen aumentos de las inversiones

o del costo determinado de los recursos naturales.

3. El valor estimado de los recursos existentes, de acuerdo con

procedimientos técnicos, cuando ello sea posible.

4. Elvalor de los ajustes por inflacién.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor de la transferencia de las inversiones en recursos naturales, que

se efecttien entes ptiblicos.

2. El valor de las pérdidas técnicamente valoradas, originadas en

fenémenos naturales, fuerza mayor u otras causas.

3. Lacancelacién de los registros por amortizacién total de la inversién.
1816 AMORTIZACION ACUMULADA DE RECURSOS RENOV ABLES
Representa el valor acamulado de la amortizacién gradual del costo de las
inversiones que se realicen con el fin de recuperar, proteger, fomentar o
mantener el ambiente y crear reservas naturales.

Los recursos renovables que se incorporen como resultado de

procedimientos técnicos que aproximen una estimaciébn monetaria, no

serdn objeto de amortizacion.
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SE DEBITA CON:

1. El valor acumulado de la amortizaciéon de inversiones en recursos

naturales transferidos entre entes ptblicos.

2. El valor pendiente de amortizar al ocurrir pérdidas originadas en

fendmenos naturales.

3. La cancelacién de los registros por amortizacion del total de la inversién.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de la amortizacién periédica, determinada técnicamente, para

cada inversidn en recursos renovables.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.

1815 RECURSOS NO RENOV ABLES

Representa el valor esimado mediante estudio técnico de las reservas

explotables en minas, canteras, yacimientos y otros.
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SE DEBITA CON:

1. El costo de adquisicién a cualquier tftulo de los recursos no renovables.

2. El valor determinado, mediante estudio técnico, de las reservas

estimadas para la explotacién.

3. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON :

1. Elvalor de los recursos no renovables que se enajenen.

2. El valor correspondiente a la pérdida determinada técnicamente y

originada en fen6menos naturales, caso fortuito o fuerza mayor.

3. Los saldos finales del estimado no explotado, por agotamiento definitivo

del recurso no renovable,

4, La cancelacién de registros contra el agotamiento por terminacion

definitiva de la explotacién.
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1820 AGOTAMIENTO ACUMULADO RECURSOS NO RENOVABLES

Representa los valores acamulados por reduccién de la cantidad disponible
de reservas, como resultado de las unidades extraidas de los recursos
naturales no renovables, con base en las reservas probadas mediante

estudio técnico.

El agotamiento acumulado corresponde al valor de los materiales extraidos

del activo agotable vy a medida que &stos se extraen deben Ilevarse a la

cuenta de inventario correspondiente.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de la cancelaci6én de los registros por agotamiento del recurso.

2. El valor de la amortizacién acumulada de los recursos no renovables

que se enajenen.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor del agotamiento calculado por la extraccién, consumo o
recoleccién de las unidades que conforman el recurso natural no renovable,

que pasardn a formar parte del inventario.

2. El valor de los ajustes por inflacién.

1825 INVERSIONES EN EXPLOTACION DE RECURSOS NO

RENOVABLES

Representa el valor de los costos y gastos incurridos para la explotacién de
recursos no renovables, hasta el momento en que se inicie la etapa de

produccién.

SE DEBITA CON:

1. El valor de las inversiones necesarias y gastos incurridos para colocar el

recurso natural no renovable en condiciones de explotacién.

2. Elvalor de Ios ajustes por inflacién.
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S5E ACREDITA CON:

1. Elvalor de la inversién en los recursos no renovables, que se transfieran

entre entes ptiblicos.

2. El valor de las pérdidas determinadas técnicamente que se originen en

fendmenos naturales, fuerza mayor u otras causas.

3. La cancelacién de los registros por amortizacién del total de la inversidn.

1830 AMORTIZACION ACUMULADA DE INVERSIONES EN

RECURSOS NO RENOVABLES (CR})

Representa el valor acumulado de la amortizacién gradual de las
inversiones en recursos naturales no renovables, calculada con base en -
estudios técnicos.

SE DEBITA CON:

1. La cancelacién  de los registros por terminacién de la explotacién.
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2. El valor pendiente de amortizar al ocurrir pérdidas originadas en

fenémenos naturales, fuerza mayor u otras causas.

3. La cancelacién de los registros por amortizacién del total de la inversién.

4. El valor de la transferencia de la inversion de los recursos no renovables

que se efectfien entre entes priblicos.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de la amortizacién peribdica, determinada técnicamente, para

cada inversion en explotacién de recursos no renovables,

2. El valor de los ajustes por inflacién.

19 OTROS ACTIVOS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas del valor de

los desembolsos en los cuales incurre el ente piiblico, con el fin de obtener

beneficios futuros que se amortizardn o extinguirén gradualmente.
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As{ mismo, deben registrarse aquellos bienes y derechos que por sus
caracteristicas no se encuentran clasificados dentro de los grupos de activos
ya definidos,

1905 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

Representa el valor de los pagos efectuados anticipadamente por concepto
de gastos por prestacién de servicios que se recibirin de terceros, en
desarrollo de su funciébn administrativa o cometido estatal, del ente

ptblico.

Los gastos pagados por anticipado deben amortizarse durante el perfodo

en que se causen o reciban los servicios contratados.

SE DEBITA CON:

1, El valor de los pagos efectuados.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor amortizado durante el perfodo de causacién del gasto.
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2. Fl valor de la recuperacién por la terminacién anticipada del

CoOmMpromntiso,

1910 CARGOS DIFERIDOS.

Representa el valor de los costos y gastos desembolsados anticipadamente
para suministro de bienes o prestacién de servicios, que con razonable
seguridad proveerdn beneficios futuros, en desarrollo de su funcién

administrativa o cometido estatal del ente ptiblico.

Los cargos diferidos deben amortizarse durante los periodos durante los
cuales se espera percibir los beneficios de los costos y gastos incurridos, o 1a

vigencia de los respectivos contratos.

SE DEBITA CON:

1. El valor de los costos y gastos registrados en la etapa de investigacién,
estudio, desarrollo, organizacién, construccidn, instalaciébn, montaje y
puesta en marcha de proyectos especificos hasta el momento en que se

empieza a generar beneficios.
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2. El valor del impuesto diferido originado por las diferencias temporales

entre la contabilidad y las declaraciones tributarias.

3. Elvalor de los pagos por publicidad y propaganda.

4. El valor de los demids costos y gastos que por su natursleza y

caracteristicas se tipifique la figura de cargo diferido.

5. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los gastos causados peribdicamente, ¢ imputables a las

respectivas cuentas de resultados.

1930 BIENES RECIBIDOS EN DACION DE PAGO.

Registra el valor de los bienes muebles e inmuebles, acciones y
participaciones recibidas por el emte pftblico en pago de créditos y

préstamos a su favor.
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El valor de los bienes recibidos en dacién de pago, debe incrementarse por

concepto de los gastos necesarios en que se incurra para ponerlos en

condiciones de utilizacién o enajenacién.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor por el cual se recibe el bien.

2. Los gastos necesarios para colocar el bien en condiciones de venta.

3. El valor del ajuste por inflacién, cuando corresponda a activos no

montetarios.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los bienes enajenados.

2. Elvalor de los castigos debidamente autorizados.




237

1950 RESPONSABILIDADES.

Representa el valor de los faltantes de fondos o bienes y demés
responsabilidades determinadas por la autoridad competente, que se
establezca a cargo de funcionarios o particulares que administren d

manejen fondos o bienes pablicos.
SE DEBITA CON:

1. Los valores registrados por faltantes de fondos o bienes de propiedad
del ente ptblico de acuerdo con el acto administrativo que determine la

responsabilidad a funcionarios o particulares.

2. Los valores registrados por faltantes de fondos o bienes de propiedad
del ente pablico y que se constituyan en responsabilidades, determinados

por fallos de la Contralorfa General de la Reptiblica o de autoridad

competente.
SE ACREDITA CON:

1. La cancelacién del monto por parte del funcionario o indemnizacién

efectuada por las compaftias aseguradoras.
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2. El acto administrativo que exime al funcionario de 1a responsabilidad en

proceso.

3. El valor de la legalizacién de avances previamente registrados en

responsabilidades.

1955 PROVISION PARA RESPONSABILIDADES {CR).

Representa el valor estimado de las contingencias de pérdidas de los
fondos o bienes sobre los cuales se haya constituido la respectiva
responsabilidad, a cargo de funcionarios ptblicos o particulares, de
acuerdo con las normas vigentes.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de la responsabilidad cuyo juicio fiscal ha sido fallado,

2. El valor de la recuperacién del bien, o fondos que constituyeron la

responsabilidad.

3. Elvalor de la legalizacién de los avances.
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4. Elvalor de las responsabilidades castigadas por incobrables, una vez se

hayan agotado las gestiones de cobro y cumplido los requisitos pertinentes.
SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de las provisiones que se constituyan.

1999 VALORIZACIONES.

Representa el aumento neto del valor de los activos, determinado mediante

avalfios con criterios y normas de reconocido valor técnico.
SE DEBITA CON:

1. El mayor valor generado por la diferencia entre el valor en libros y el

valor de mercado o valor intrinseco.

2. El mayor valor generado por la diferencia entre el valor en libros y el

avaldo.

3. El mayor valor generado por la diferencia entre el valor en libros y la

valorizacién técnica.
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SE ACREDITA CON:

1. El menor valor generado por la diferencia entre el valor en libros y el

valor intrinseco o valor de mercado.

2. El menor valor generado por la diferencia entre el valor en libros y el

avaliio,

3. El menor valor generado por la diferencia entre €l valor en libros y la

valorizacién técnica.

4. La valorizacién correspondiente a los bienes que sean vendidos, cedidos

o dados de baja.

2 PASIVO.

Lo constituyen todas las cuentas representativas de las obligaciones
adquiridas por el ente pfiblico, En desarrollo de su funcién administrativa o

comercio estatal, para ser pagaderas en dinero, bienes o servicios.

Las cuentas que conforman esta clase son de naturaleza crédito.
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22 DEUDAPUBLICA.

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que representan las
obligaciones contraidas con el propésito de proveer de recursos a la
Nacién, departamentos, municipios, o cualquier otro ente piblico
territorial, a los cuales la Ley les otorga capacidad para celebrar contratos

de deuda piiblica, con plazo para su pago.

22085 INTERNA.

Representa el valor de las obligaciones originadas en la contratacion de

empréstitos, emisién de titulos y créditos de proveedores, que se celebren

exclusivamente entre residentes del territorio Colombiano.

SE DEBITA CON:

1. El valor de 1a cancelacién de los créditos.

2. Los pagos parciales que se efectfien a las entidades crediticias.

3. El valor cancelado por operaciones de sustitucién de créditos, por

conversidn o reestructuracién.
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4. El valor de las deudas rescindidas segtin disposiciones legales.

5. El valor de las detzdas asumidas por el ente piblico.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los desembolsos recibidos de entidades financieras por

celebracién de contratos de crédito.

23 OBLIGACIONES FINANCIERAS.

Bajo esta denominacién se agrupan las que representan el valor de las
obligaciones financieras contrafdas por el ente ptiblico, como resultado de
la obtencién de recursos financieros provenientes de instituciones

financieras ptblicas o privadas, u otras entidades nacionales o extranjeras.

2305 OBLIGACIONES FINANCIERAS NACIONALES

Representa el valor de las obligaciones financieras adquiridas por el ente

pilblico, para cubrir en forma transitoria situaciones deficitarias de liquidez

o para financiar recursos a plazo fijo, de acuerdo con los términos pactados
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contractualmente, que deben ser reembolsadas en moneda legal

colombiana.

SE DEBITA CON:

1. El valor de los pagos parciales o totales de 1as obligaciones.

2. Elvalor de las obligaciones rescindidas por cualquier causa.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de las deudas contraidas en moneda nacional.

2. Elvalor de ajustes por correccién monetaria o pacto de reajuste.

24 CUENTAS POR PAGAR.

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que representan el valor de

las obligaciones contraidas por el ente piblico, por concepto de adquisicion

de bienes o servicios, gravimenes de cardcter general y obligatorios a favor

del Estado, gastos financieros generados por las obligaciones y deudas, los

avances y anticipos recibidos, y los créditos judiciales.
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2405 FROVEEDORES

Representa el valor de las obligaciones contraidas por el ente pfiblico, por
concepto de adquisicién de bienes o servicios recibidos de proveedores, en
el desarrollo de su funcién administrativa o cometido estatal.

SE DEBITA CON:

1. El valor del pago parcial o total, efectnado por cada uno de los

conceptos.

SE ACREDITA CON;

1. El valor de las obligaciones que se adquieren por concepto de

adquisicién de bienes o servicios.

2. El valor de la diferencia en cambio originada en proveedores en

moneda extranjera.

3. Elvalor de la causacién de los gastos financieros en que se incurra.
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2410 CONTRATISTAS
Representa el valor de las obligaciones contraidas por el ente ptblico con

contratistas, por concepto de ejecucién de obras o prestacién de servicios,

en desarrollo de st funcién administrativa o cometido estatal

SE DEBITA CON:

1. El pago parcial o total efectuado por cada uno de los conceptos.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de las obligaciones contraidas por concepto de adquisicion de

bienes, servicios o ejecticién de obras.

2. El valor de la diferencia en cambio es originada por contratos en

moneda extranjera.

2420 APORTES PORPAGAR A AFILIADOS

Representa el valor de las cesantfas e intereses que se encuentran

pendientes de pago a los afiliados.
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SE DEBITA CON:

1. El valor de las cesantias parciales o definitivas que se liquiden para

aplicar a préstamos hipotecarios.

2. Elvalor de las cesantfas cuya liquidacién y pago sean ordenados.

3. Fl valor de los intereses cuya liquidacién y pago sean debidemente

ordenados.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los reportes efectuados por las entidades vinculadas.

2. El valor estimado que debe pagar a los empleados por concepto de

cesantias e infereses.

3. Elvalor de las cesantias parciales o definitivas que se reintegren por no

haber sido reclamadas.
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2425 ACREEDORES

Representa el valor de las obligaciones adquiridas por el ente pfblico, en
cumplimiento de sus funcién administrativa o cometido estatal por
concepto de descuentos de némina, servicios, cuotas de fiscalizacién y
contribucién, excedentes financieros, reintegros a la Direccién del Tesoro,
saldos a favor de pagos de impuestos en exceso, excedentes de remates,

aportes y otras obligaciones.
SE DEBITA CON:
1, Elvalor del pago total o parcial efectuado por cada uno de tos conceptos.

2. El valor de la devolucién de los impuestos pagados en exceso por el

contribuyente.

3. El valor del giro de los excedentes financieros o sobrantes de fondos a

favor de 1a Dirveccién del Tesoro.

4. El valor cancelado a la Administracién de Impuestos por concepto de

pago de retencién en la fuente y otros.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor de las obligaciones que se adquieran por los diferentes

conceptos.

2. El valor de los saldos a favor en las declaraciones tributarias y en los

remates,

3. El valor de los excedentes financieros generados por el ente piiblico al

final del ejercicio.

4. El valor de los sobrantes de los fondos situados por la Direccién del

Tesoro.

5. El valor de 1a retencién en la fuente practicada por el ente ptiblico.

6. Elvalor de los descuentos y aportes liqguidados con base en la némina de

los empleados.

7. El valor de los cheques girados no reclamados o que habiendo sido
reclamados no se hicieron efectivos en el tiempo determinado por el ente

priblico.
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2436 SUBSIDIOS ASIGNADOS

Representa el valor de los recursos recibidos por el ente pfiblico, en virtud
de un mandato legal, con el propésito de entregarlos a la comunidad para

colaborar con la sohucién de las necesidades bésicas insatisfechas.

SE DEBITA CON:

1. Los traslados a los entes pfiblicos 0 a personas beneficiarias de los

subsidios.

SE ACREDITA CON:

1. Los subsidios recibidos a favor de beneficiarios por los diferentes

conceptos.

2435 GASTOS FINANCIEROS FOR PAGAR

Representa el valor de los intereses, comisiones y otros conceptos causados
por pagar, sobre las operaciones de deuda pfblica, de los depdsitos y
exigibilidades, de las obligaciones financieras por empréstitos y emisiones

de tftulos y bonos entre otras.
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SE DEBITA CON:

1. La cancelacién de los valores causados.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los gastos financieros causados,

25 OBLIGACIONES LABORALES

Bajo esta denominacidén se agrupan las cuenfas representativas de las
obligaciones con funcionarios o ex- funcionarios a cargo del ente piéblico,
originadas en virtud de normas legales, convenciones o pactos colectivos
de trabajo.

2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES

Representa el valor de las obligaciones por pagar a los empleados, como
resultado de 1la relacién laboral existente y las originadas como

consecuencia del derecho adquirido, de conformidad con 1as disposiciones

legales y los acuerdos laborales existentes.
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SE DEBITA CON:

1. El pago parcial o total de las prestaciones sociales a los servidores

piiblicos.

2. Los traslados a los fondos administradores de cesantias de las sumas

adendadas a los servidores pfiblicos,

SE ACREDITA CON:

1. El valor de las lignidaciones de ndémina por cada uno de los conceptos.

2. Elvalor trasladado proveniente de los pasivos estimados y provisiones.

2510 PENSIONES POR PAGAR

Representa el valor de las obligaciones a cargo del ente pfiblico, por

concepto de pensiones de jubilacién por vejez, invalidez o muerte.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los pagos de pensiones realizados.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor de la némina de pensionados.

27 PASIVOS ESTIMADOS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de valores

estirnados por el ente pdblico, para cubrir obligaciones, costos y gastos

futuros no denominados acreencias laborales no consolidadas.

2718 PROVISION PARA CONTINGENCIAS.

Representa el valor estimado de posibles pasivos del ente piiblico, por la
ocurrencia de hechos probables que puedan originar obligaciones

justificables, cuantificables y confiables.

Cuando se trate de contingencias judiciales, que resulten en contra del ente
ptiblico éstas deben reconocerse en la fecha de notificacion del primer acto

del proceso.
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SE DEBITA CON:

1. El valor de las obligaciones definitivas trasladadas a las cuentas

acreedoras respectivas.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de la provisién para cubrir posibles fallos adversos.

2715 PROVISION PARA OBLIGACIONES SOCIALES

Representa el valor estimado de las obligaciones del ente ptblico, por

concepto de acreencias laborales no consolidadas, determinadas de

conformidad con las normas vigentes, convencionales o pactos

colectivos.

SE DEBITA CON:

1. Traslado de las provisiones a las cuentas correspondientes del pasivo.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de las provisiones calculadas técnicamente por cada una de

las prestaciones.
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2720 PENSIONES DE JUBILACION

Representa el valor presente de las obligaciones futuras por pensiones de
jubilacién, que en ente piblico deberd pagar a los servidores ptblicos
que tienen o van a adquirir ese derecho, con base en estudios técnicos

actuariales, de conformidad con las normas legales expedidas.

La amortizacién de las pensiones de jubilacién debe registrarse con

cargo & la cuenta de gastos Servicios Personales, en la subcuenta

correspondiente.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor delas pensiones de jubilacién pendientes de amortizar.

2. Elvalor proporcional de la suma amortizada del cdlculo actuarial que

Ie corresponda al trabajador que se expidan bonos y titulos pensionales.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor del cdlculo actuarial y su actualizacién periddica.
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2. Por el valor de pensiones de jubilacién por amortizar.

2790 PROVISIONES DIVERSAS

Representa el valor de las obligaciones estimadas efectuadas por el ente

ptiblico, para cubrir eventuales gastos por distintos conceptos, diferentes a

los enunciados en las cuentas anferiores.

SE DEBITA CON:

1. El traslado de las provisiones a las cuentas acreedoras correspondientes.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de las provisiones calculadas técnicamente o de conformidad

con la norma que lo establece.
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3 PATRIMONIO

Lo constituyen todas las cuentas representativas de los recursos asignados o
aportados, las reservas y el superdvit, incluyendo las sesiones de bienes o

derechos recibidos por los entes ptiblicos.

31 HACIENDAFPUBLICA

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de la
diferencia entre el Activo y Pasivo; incluye la diferencia neta entre los
ingresos y gastos causados durante el perfodo contable, el superédvit por
valorizacién de activos, el valor del patrimonio piiblico incorporado y el

superdvit por activos donados.

3105 CAPITAL FISCAL

Representa el valor de los aportes otorgados y desembolsados para la
creacién y desarrollo de los entes pfiblicos y el excedente o déficit
incorporado del perfodo contable anterior, que resulta de comparar los

ingresos y gastos del mismo.
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SE DEBITA CON:

1. El valor registrado en libros en el momento de la liquidaicién o fusién

del ente ptblico.
2. El valor de la incorporacién del déficit fiscal del ejercicio anterior.
SE ACREDITA CON:

1. El valor de los aportes iniciales y los incrementos recibidos por el ente

ptblico que corresponden a participaciones.

2. Elvalor de la incorporacién del excedente fiscal del ejercicio anterior.
311¢ RESULTADO DEL EJERCICIO

Representa el valor del excedente o déficit obtenido por el ente piblico,

como resultado de las operaciones efectuadas durante la vigencia, en

desarrollo de la funcidén administrativa o cometido estatal.
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SE DEBITA CON:

1. El déficit que resulte de las operaciones del ejercicio.

SE ACREDITA CON:

1. El excedente que resulte de las operaciones del ejercicio.

3115 SUPERAVITPOR VALORIZACION.

Representa el aumento neto del valor de los activos, determinado por

avaltos 0 valores estimados mediante mediciones basadas en criterios y

normas de reconocido valor técnico.

SE DEBITA CON:

1. Elwvalor de la valorizacion del activo vendido, dado de baja o retirado

del servicio.

2. Elwvalor de 1a dismintucién de la valorizacién del activo.
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3. Elvalor registrado en el momento de liquidacién, fusién o escisién del

ente piiblico.

SE ACREDITA CON:

1. El incremento por valorizacién de las inversiones en propiedades,

planta y equipo y otros activos.

3120 SUPERAVIT POR DONACION

Representa los valores acumulados que el ente ptiblico ha recibido de

personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, por concepto de

donaciones en dinero, bienes tangibles, titulos valores u otros activos.

SE DEBITA CON:

1. El valor que se tenga al momento de liquidacién, fusién o escisién del

ente piiblico.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los fondos, bienes o titulos recibidos en donacitén.
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3125 PATRIMONIO PUBLICO INCORFORADO

Representa el valor neto de la Hacienda Ptblica por concepto de la
incorporacién de activos y pasivos inventariados al inicio de las
operaciones contables, que corresponden a bienes, derechos y obligaciones
de los entes ptiblicos, que no levan contabilidad a diciembre 31 de 1995.
Por su parte, deben registrarse los bienes, derechos y obligaciones que se
incorporen con posterioridad al 1 de enero de 1996, que por situaciones de
legalidad, trdmite, valoracién, medicién o cualquier otra causa especial no
habian sido incluidos.

SE DEBITA CON:

1. El valor de los pasivos incorporados.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los activos incorporados.
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3130 REVALORIZACION HACIENDA PUBLICA

Representa el valor del incremento en 1a Hacienda Péiblica por concepto de
1a aplicacién de los ajustes por inflacién, de acuerdo con las normas qﬁe se
expidan.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor del ajuste por inflacién.

2. La capitalizacidn.

3. El saldo registrado en el momento de liquidacién, fusién o escisién del

ente pfiblico.

SE ACREDITA CON:

1. El valor del ajuste por inflacién.
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3135 AJUSTES POR INFLACION

Registra la contrapartide de la aplicacién parcial de los ajustes por

inflacién, efectuados a los valores contabilizados en los rubros de balance,

de acuerdo con las normas que para el efecto se expidan.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los ajustes efectuados a los pasivos no monetarios.

2. El valor de los ajustes efectuados a 1a Hacienda Piblica, en las cuentas

correspondientes.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los ajustes efectuados a los activos no monetarios.

32 PATRIMONIO INSTITUCIONAL

Bajo esta denominaci6n se agrupan las cuentas representativas del valor de

los aportes en dinero o especie recibidos de los entes ptiblicos, privados o

de personas naturales,
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Deben registrarse, ademds, los incrementos patrimoniales que se sucedan
por procesos de capitalizacién de utilidades, resultados, o reservas, de

acuerdo con las normas especiales gue lo rigen.

3225 UTILIDADES O PERDIDA DE EJERCICIOS ANTERIORES
Representa el valor de los resultados no distribuidos, provenientes del
beneficio neto de los ejercicios anteriores y sobre los cuales se decidird su

futura aplicacion como reservas o distribucién de utilidades; o el valor de

las pérdidas no absorbidas.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de las pérdidas acumuladas.

SE A ACREDITA CON:

1. El valor de las utilidades que se encuentran a disposicién del méximo

organo social.

2. El valor de la absorcion de las pérdidas mediante la splicacién de

utilidades.




264

4 INGRESOS

Lo constituyen las cuentas representativas de los recursos percibidos por el
ente pablico, en desarrollo de su funcién administrativa o cometido estatal,
por concepto de ingresos fiscales, venta de bienes y servicios y otros

conceptos, durante el perfodo contable.

41 INGRESOS FISCALES

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de los
ingresos provenientes de los impuestos, tasas y rentas parafiscales
obtenidas por la nacién y los entes descentralizados territorislmente o por

servicios.

4105 TRIBUTARIOS

Representa los ingresos causados o recibidos, provenientes de impuestos

directos e indirectos, determinados en las disposiciones legales por la

potestad que tiene el Estado de establecer gravamenes.
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SE DEBITA CON:

1. Elvalor de las liquidaciones de correccién que disminuyan los ingresos.

2. El valor de los descuentos, exoneraciones, amnistias u otros ajustes

ordenados mediante providencia de funcionario competente.

3. Elvalor de la anulacién de pagos originada en la devolucién de cheque

de recaudos efectnados por los bancos recaudadores.

4. Elvalor de su saldo al finalizar el ejercicio.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de las liquidaciones privadas, correcciones y ajustes .

2. El mayor valor establecido en las liquidaciones oficiales en firme.

3. Elvalor de las providencias falladas en contra de los contribuyentes,
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4110 NO TRIBUTARIOS

Representa los ingresos originados en tasas y derechos pagados a cambio
de bienes y servicios, asi como también el concepto de regalias. El pago de
los ingresos no tributarios es la retribucién abonada por el usuario de un
servicio a cargo del estado, en contrapartida a las prestaciones o ventajas

que se obtiene de este.

SE DEBITA CON:

1. La cancelacidn al cierre del ejercicio.

SE ACREDITA CON:

1. Los valores recibidos o causados por conceptos correspondientes a

ingreso no tributarios, de conformidad con las normas que lo establecen.
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43 VENTA DE SERVIC10S

Bajo esta denominaci6n se agrupan las cuentas representativas de los

ingresos de los entes piiblicos, que provienen de las actividades sociales,

comerciales, financieras y de servicios comunitarios, en desarrollo de su

cometido estatal.

4320 SERVICIOS DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO

Representa el valor de los ingresos recibidos o causados por el ente ptblico,

originados en la prestaciéon de servicios pfblicos domiciliarios de

acueducto, alcantarillado y aseo, en desarrollo de su cometido estatal.

SE DEBITA CON:

1. La cancelaciéon de su saldo al cierre del ejercicio.

SE ACREDITA CON:

1. El valor recibido o causado por la prestacién del servicio.

2. Elvalor de los ajustes por inflacidn.
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44 TRANSFERENCIAS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de los
recursos que recibe el ente piblico, de acuerdo con la asignacién
establecida en el presupuesto sin el cardcter de contraprestacién.

4405 TRANSFERENCIAS INTERGUBERNAMENTALES RECIBID AS

Representa los recursos recibidos por el ente ptblico para financiar la

inversioén social y los servicios que les asigne la Ley.

Estas transferencias tienen la caracteristica de no generar contra-prestacion

en bienes o servicios, por parte del ente piiblico receptor.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor correspondiente al cierre del ejercicio contable.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los dineros recibidos de conformidad con las disposiciones

legales vigentes que los autoricen.
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48 OTROS INGRESOS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de los
ingresos que percibe el ente ptiblico, que por su mnaturaleza, no
corresponden al desarrollo de su funcién administrativa o cometido estatal,
de manera que no son susceptibles de clasificarse en alguna de las cuentas

definidas anteriormente,

4805 FINANCIEROS

Representa el valor de los ingresos obtenidos por el ente pablico, cuyo
cometido estatal no es de caricter financiero, provenientes de las
inversiones o depésitos efectuados en moneda nacional o extranjera, la

prestacién de servicios de crédito, la reexpresién de los activos en moneda

extranjera, u otra operacién financiera.

SE DEBITA CON:

1. Elsaldo al cierre del ejercicio contable.
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SE ACREDITA CON:

1. Flvalor de los intereses, rendimientos y comisiones causadas o recibidas.

2. El valor del reajuste monetario de los depésitos en UPAC.

3. El valor de los ajustes por inflaci6én.

4810 EXTRAORDINARIOS

Representa el valor de los ingresos percibidos por el emte pfblico,

provenientes de actividades que no corresponden a su cometido estatal, y

se originan en operaciones y transacciomes de caricter extraordinario,

entendiendo como tales aquellas que, frente a las actividades normales, no

ocutren con relativa frecuencia.

SE DEBITA CON:

1. La cancelaciéon de su saldo al cierre del ejercicio.




21

SE ACREDITA CON:

1. El valor recibido o causado en las actividades ocasionales que se

generen en el ente ptiblico.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.

4815 AJUSTE DE EJERCICIOS ANTERIORES

Representa las partidas que corresponden a la correccidn y ajuste de errores

de perfodos contables anteriores.

SE DEBITA CON:

1. Lacancelacitn de su saldo al cierre del ejercicio.

SE ACREDITA CON:

1. El valor recibido o causado en las actividades ocasionales que se

generen en el ente piiblico.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.
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49 AJUSTES POR INFLACION

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que registran la
contrapartida de la aplicacién del sistema de ajustes por inflacién, sobre los
diferentes rubros que conforman las cuentas no monetarias del balance y
las cuentas de resultado, en cumplimiento de los procedimientos

establecidos por las normas vigentes.

4905 CORRECCION MONETARIA

Representa las contrapartidas débitos y créditos que se generan como
resultado de la aplicacién de los ajustes por inflacién, con base en el indice

PAAG, sobre las cuentas no monetarias del balance y las cuentas de

resultados, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.
SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los ajustes por inflacién de las depreciaciones, agotamiento y

amortizaciones acumuladas.

2. La amortizacién de la correccidn monetaria diferida.
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3. El valor correspondiente a los pasivos sujetos a ajuste.

4. Elvalor de los ajustes al patrimonio sujeto de ajuste.

5. El valor de los ajustes pos inflacién efectuados a los ingresos.

6. La cancelacién del saldo al cierre del ejercicio.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los ajustes por inflacién efectuados a los activos no

monetarios.

2. El valor de los ajustes por inflacién efectuados a los costos, gastos y

compras.

3. La amortizacién de la correccién monetaria diferida.

4. El valor correspondiente a los pasivos sujetos de ajuste,

5. El valor correspondiente al patrimonio sujeto de ajuste.
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6. El ajuste efectuado a la depreciacion diferida.

7. La cancelacién del saldo del cierre del ejercicio.

5 GASTOS

La constituyen las cuentas representativas de los recursos utilizados por el
ente pfiblico, en la adquisicién de bienes o servicios necesarios para su
operacidn y funcionamiento, asf como las transferencias de recursos a los

diferentes entes piiblicos.

51 ADMINISTRACION

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de los
valores que se causen o paguen para el ejercicio del funcionamiento y

normal desarrollo de la actividad administrativa del ente ptiblico.

En este grupo, debe registrarse, ademds, los valores correspondientes a la
disminucién gradual de los activos diferidos, siempre que se traten de
gastos de administracién, con el prop6sito de reconocer y causar el gasto

econdmico.
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5105 SERVICIOS PERSONALES

Representa el valor de la remuneracion causada o pagada a los servidores

pfiblicos que desarrollan funciones administrativas, como retribucién por

la prestacidn de sus servicios al ente pfiblico.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de la causacién o pago por cada concepto.

2. Elvalor de los ajustes por inflacion.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de la cancelaci6n se su saldo al cierre del periodo contable.

5116 GENERALES

Representa el valor de los gastos no originados en la prestacién de servicios

personales, que son necesarios para apoyar el normal funcionamiento y

desarrollio de las labores administrativas del ente pfiblico.
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SE DEBITA CON:

1. El valor causado o pagado por cada concepto.

2. El valor de los ajustes por inﬂacién.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de la cancelacién de su saldo al cierre del perfodo contable.

53 PROVISIONES, AGOTAMIENTOS Y DEPRECIACIONES

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de los
gastos estimados de cardcter econdmico, en que incurre el ente ptblico
para cubrir contingencias de pérdidas, obligaciones de cuantia

indeterminada y reflejar el valor causado por el uso o consumo de sus

bienes expresado en 1a pérdida de capacidad operacional de los mismos.
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5305 PROVISIONES

Representa el valor estimado por el ente ptblico para cubrir contingencias

de pérdidas como resultado de riesgo de incobrabilidad o de mercado,

entre otros.

En esta cuenta deben registrarse ademds los valores estimados que resultan

de obligaciones ciertas o probables por cuantias determinadas, que deben

ser canceladas en el futuro.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de las provisiones causadas durante el ejercicio.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. Valor de la cancelacion al cierre del ejercicio.
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5315 DEPRECIACION

Representa la disminucién gradual de la capacidad operacional de las
propiedades planta y equipo expresada en términos monetarios, con base
en el valor de los bienes, de acuerdo con su vida 1itil limitada, y como
resultado del uso, deterioro u obsolescencia entre otros.

SE DEBITA CON:

1. El valor de la cuota de depreciacién efectuada durante el ejercicio.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de la cancelacién al cierre del ejercicio.
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54 TRANSFERENCIAS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas representativas de las
erogaciones que efecta el ente pGblico, de acuerdo con la asignacién
establecida en el presupuesto,  que no exigen contraprestacién en bienes

O servicios.

5415 OTRAS TRANSFERENCIAS GIRADAS

Representa el valor de las erogaciones efectuadas por el ente ptblico, por
concepto de contribuciones para el cumplimiento de funciones del Estado

o desarrollo de actividades de interés general, de acuerdo con las normas

vigentes.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los aportes trasladados a los entes pablicos.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de su saldo al cierre del ejercicio contable,
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58 OTROS GASTOS

Bajo esta denominaci6n se agrupan las cuentas que nos estan relacionadas
en forma directa con las actividades de administracién y operacién del ente

pfiblico.

En este grupo deben registrarse ademas, las operaciones que corresponden

a correccién y ajustes de errores contables de perfodos anteriores.

5805 TFINANCIEROS

Representa el valor de los gastos inherentes al manejo de la deuda pfiblica
y de las obligaciones financieras, con el fin de obtener recursos para el
cumplimiento de las actividades del ente piblico, o como resultado de
operaciones transitorias de tesoreria y de inversion financiera.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de la catisacién o pago de los gastos financieros.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.
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SE ACREDITA COH:

1. El valor de la cancelaci6n al cierre del ejercicio.

5810 EXTRAORDINARIOS

Representa ol valor de las partidas de gastos que no estdn incluidas en las
clasificaciones anteriores, que representan gastos del ente phblico que no
son frecuentes, de acuerdo con las normas vigentes.

SE DEBITA CON:

1, El valor de 1a causacién o pago.

2. El valor de los ajustes por inflaci6n.

SE ACREDIT A CON:

1. El valor de la cancelacién al cierre del ejercicio.
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5815 AJUSTES DE EJERCICIOS ANTERITORES

Representa el valor de las partidas correspondientes a la correccién de

errores de perfodos anteriores.

SE DEBITA CON:

1. El valor de las correcciones de errores contables de perfodos anteriores.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de la cancelacién al cierre del ejercicio.

59 CIERRE DE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas de ingresos, gastos y costos,

con el fin de establecer el resultado de las operaciones realizadas en un

periodo contable.
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5965 CIERRE DE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS

Representa el resultado obtenido de las operaciones realizadas por el ente

pfblico.

SE DEBITA CON:

1. La cancelacién de los saldos de las cuentas de gastos y costos al cierre

del perfodo contable.

2. Elvalor de la provisién para impuestos.

3. El valor del resultado del ejercicio con abono a la cuenta resultado del

ejercicio.

SE ACREDITA CON:

1. La cancelacién de los saldos de las cuentas de ingreso al cierre del

perfodo contable.

2. El valor del resultado del ejercicio con cargo a la cuenta resultado del

ejercicio.
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8 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

Lo constituyen las cuentas representativas de hechos o circunstancias de las
cuales pueden generarse derechos que afectan la estructura financiera del
ente ptiblico. Incluye las cuentas de registro utilizadas para control interno
de activos ¥ de futuras situaciones financieras, asf como las necesarias para
conciliar las diferencias entre los registros contables de los activos y la

informacién tributaria.

81 DERECHOS CONTINGENTES

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que representan

compromisos o contratos de los cuales se pueden derivar derechos.

8105 BIENES ENTREGADOS EN CUSTODIA

Representa el valor de los bienes entregados a terceros para su custodia y

que son propiedad del ente piiblico.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los bienes entregados en custodia.
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2. Elwvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. Valor de los bienes retirados por el ente pfiblico.

8110 BIENES ENTREGADOS EN GARANTIA

Representa el valor de los bienes muebles e inmuebles de propiedad del

ente ptblico, entregados a terceros en garantia.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los bienes propios entregados en garantia.

2. Elvalor de los ajustes porinflacién.

SE ACREDITA CON:

1. La extincién de la obligacién que originé la garantia,

2. La venta, subasta y administracién de los bienes entrados en garantia,
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8115 BIENES EN PODER DE TERCEROS

Representa el valor de los bienes de propiedad del ente pfiblico entregados

a terceros en calidad de arrendamiento, préstamo o como dato, depdsito o

consignacién. Esta situacién no implica que el ente pfiblico pierda la

propiedad del bien,

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los bienes entregados a terceros.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los bienes entregados a terceros devuelios al ente pablico.

8120 LITIGIOS Y DEMANDAS

Representa el valor de los derechos potenciales originados en litigios y

demandas formuladas por el ente ptiblico contra terceros.
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SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los derechos potenciales a favor del ente ptiblico.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los derechos adquiridos en el proceso.

2. La extension de la causa que dio origen al litigio o demanda.

8190 OTROS DERECHOS CONTINGENTES

Representa el valor de los compromisos o contratos que generen derechos a

favor del ente ptiblico por conceptos diferentes de los especificados

anteriormente,

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los derechos conting entes.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.
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SE ACREDITA CON:

1. La extincién del derecho que dio origen a la operacién

82 DEUDORAS FISCALES

Bajo esta denominacién se registran las diferencias entre el valor de las

cuentas de naturaleza activa segn la contabilidad y las de igual

naturaleza, utilizadas para propdsitos de formacién tributaria.

SE DEBITA CON:

1. El mayor valor resultante de la informacién fiscal en relacién con los

registrados contablemente.

2. Elvalor de las pérdidas fiscales por amortizar.

3. Elwvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de la venta o retiro del bien que origina la diferencia.
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2. Elvalor amortizado, o terminacién de la prerrogativa fiscal respectiva.

3. La extincidn de las diferencias.

83 DEUDORAS DE CONTROL

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que registran las

operaciones realizadas con terceros que por su naturaleza no afectan la

situacién financiera del ente pfiblico asf como aquellas que permiten

ejercer un mayor control.

8315 ACTIVOS TOTALMENTE DEPRECIADOS, AGOTADOS O

AMORTIZADOS

Representa el valor comercial de los activos totalmente depreciados,

agotados 0 amortizados, que se hayan retirado del servicio.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor comercial del activo técnicamente determinado,

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.
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SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los activos retirados del servicio por no estar en condiciones

de uso.
8325 BIENES INCAUTADOS O APREHENDIDOS
Representa el valor de los bienes incautados o aprehendidos a tferceros.

Estos bienes se encuentran en poder de organismos competentes, de

acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor del efectivo, cheques, bienes mueble e inmuebles incautados y

decomisados.
SE ACREDITA CON:

1. La devolucién o entrega de los bienes y valores que han sido objeto de

incautacién o aprehension,
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2. La adjudicacién que se haga de los bienes y valores a los entes piiblicos

por medio de providencia judicial.

8390 OTRAS CUENTAS DEUDORAS DE CONTROL

Representa las operaciones por conceptos diferentes a las cuentas

especificadas anteriormente.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor asignado a los bienes.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.

SE ACREDITA CON:

1. Extincidn de la causa que dio origen al registro de la operacién.
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84 DEUDORAS FIDUCIARIAS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que representan contratos
suscritos por el fideicomiso que puedan derivar en posibles derechos o que

puedan ser utilizadas por el ente pblico para ejercer el control interno.

8405 ACTIVO

Representa el saldo de los rubros que conforman los bienes y derechos

tangibles e intangibles objeto de un negocio fiducierio.

Comprende el Disponible, Pactos de Reventa, Inversiones, Cartera de
Crédito, Derivados, Cuentas por Cobrar, Bienes Realizables y Recibidos en
Pago, Propiedades y Equipos y Otros Activos, dependiendo de las

caracteristicas propias del fideicomiso.

Los rubros que integran esta cuenta tendrdn siempre saldo débito, con
excepcitn de las provisiones para proteccién de activos y las depreciaciones

que serdn deducidas de los correspondientes rubros.
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8410 COSTOS Y GASTOS

Representa el saldo de los rubros que conforman las erogaciones por los
cargos financieros y operativos en que incurre el fideicomiso en el

desarrollo del giro normal de su actividad, durante el perfodo contable.

8415 CUENTAS CONTINGENTES DEUDORAS

Representa el saldo de aquellos contratos suscritos por el fideicomiso que
pueden derivar en posibles derechos cuyo surgimiento estd condicionado a
que un hecho se produzca ¢ no dependiendo de factores eventuales o

remolos.

8420 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS FIDUCIARIAS

Representa el saldo de los rubros utilizados por el ente fiduciario para
ejercer control interno sobre los bienes y valores entregados por los

fideicomisos.
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89 DEUDORAS POR CONTRA (CR)

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que conforman la
contrapartida de las cuentas de orden deudoras de derechos contingentes,
fiscales, de control y fiduciarias.

8905 DERECHOS CONTINGENTES POR CONTRA (CR)

Bajo esta denominaci6n se registra la conirapartida a las cuentas

clasificadas en el grupo de derechos contingentes.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los abonos contabilizados en las cuentas de orden del grupo

derechos contingentes.

8910 DEUDORAS FISCALES FOR CONTRA (CR)

Bajo esta denominacién se registra la contrapartida de las cuentas

clasificadas en ¢l grupo deudoras fiscales.
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SE DEBITA CON:

1. El valor de los abonos contabilizados en la cuentas de orden del grupo

deudoras fiscales.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los cargos contabilizados en las cuentas de orden del grupo

deudoras fiscales.

$920 DEUDORAS FIDUCIARIAS POR CONTRA (CR)

Bajo esta denominacién se registra la conmtrapartide de las cuentas

contingentes y de orden fiduciaria.

SE DEBITA CON:

1. Flvalor de los abonos contabilizados en las cuentas de orden del grupo

fiduciarias.
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SE ACREDITA CON:

1. EI valor de los cargos contabilizados en las cuentas de orden del grupo

fiduciario,

9 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS

Lo constituyen las cuentas representativas de los compromisos o contratos
que se relacionan con posibles obligaciones y que por lo tanto pueden
llegar & afecta la estructura financiera del ente prblico. Se incluye aquellas
cuentas de registro utilizadas para efectos de control de pasivos y
patrimonio o control de futuras situaciones financieras, asi como para
conciliar las diferencias entre los registros contables de los pasivos y

patrimonios y la informacién tributaria.

91 RESPONSABILIDADES CONTINGENTES

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que representan los

compromisos o contratos de los cuales pneden derivarse obligaciones a

cargo del ente pdablico.
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9105 BIENES RECIBIDOS EN CUSTODIA

Representa el valor de los bienes recibidos de terceros para su custodia y

que no sont propiedades del ente pablico.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los bienes recibidos en custodia devueltos.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los bienes recibidos en custodia.

9110 BIENES RECIBIDOS EN GARANTIA

Representa el valor de los muebles e inmuebles recibidos de terceros en

garantia.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los bienes recibidos en garantfa que se devuelvan.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor de los bienes recibidos en garantia de terceros.

2, Elvalor de la hipoteca o prenda.

3. Elvalor de otros tipos de garantia recibida.

4, Elvalor de los ajustes por inflacién.

9115 BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS

Representa el valor de los bienes recibidos de terceros en calidad de

arrendamiento, préstamo o comodato.

SE DEBITA CON:

1. El valor de los bienes recibidos de terceros y devueltos al ente publico.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los bienes recibidos de terceros.
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2. Elwvalor de los ajustes por inflacién.

9120 LITIGIOS O DEMANDAS

Representa el valor de 1as obligaciones potenciales originadas en litigios o

demandas establecidas en contra del ente piiblico.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de las obligaciones adquiridas en el proceso.

2. Ladistincién de la causa que dio origen al litigio o demanda.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de las obligaciones potenciales.

92 ACREEDORAS FISCALES

Bajo esta denominacién, se vegistran las diferencias entre el valor de las

cuentas de naturaleza pasiva segiin contabilidad y las de igual naturaleza

utilizadas en la informacién tributaria.
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SE DEBITA CON:

1. La variacién, terminacién o extincién de la base que origind la

diferencia respectiva.

SE ACREDITA CON:

1. El mayor valor resultante de comparar los valores registrados

contablemente y los utilizados para propésitos tributarios.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién.

93 ACREEDORAS DE CONTROL

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que registran las

operaciones a cargo del ente piblico, que por su naturaleza no afectan su

situacién financiera, Se emplean también para ejercer control.
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9305 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO FINANCIERO

Representa el valor de las obligaciones contractuales originadas en la

adquisicién de bienes bajo la modalidad de contratos leasing, que pueden

incidir en perfodos futuros.

SE DEBITA CON:

1. Elregistro por liquidacién o pago de cada obligacion.

SE ACREDITA CON.

1. Elvalor de la obligacién contractual.

2. Elvalor de las sanciones ocasionadas por incumplimiento de contratos.

9398 OTRAS CUENTAS ACREEDORAS DE CONTROL

Representa el valor de los compromisos o coniratos que generen

obligaciones a cargo del ente piblico.




302

SE DEBITA CON:

1. La extincion de la causa que dio origen al registro de operaciones.

SE ACREDITA CON:

1. Elimporte correspondiente a la cuenta de orden acreedora.

2. Elvalor de los ajustes por inflacién de partidas no monetarias.

94 ACREEDORAS FIDUCIARIAS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que representan posibles

obligaciones fiduciarias.

9405 PASIVOS

Esta cuenta representa el saldo de los rubros que conforman las

obligaciones contraidas en desarrollo del giro ordinario del negocio.
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Comprende los pactos de recompra, créditos de Bancos y otras obligaciones
financieras, cuentas por pagar, pasivos estimados, provisiones y otros

pasivos, de acuerdo con las caracterfsticas propias del fideicomiso.

9410 PATRIMONIO O BIENES FIDEICOMITIDOS

Representa el saldo de los rubros que conforman el fideicomiso por la
transferencia de bienes del fideicomitente al fiduciario, dando lugar a la
formacién de un patrimonio auténomo, cuyo titular es el fiduciario.

Agrupa los bienes objetos del encargo o mandato fiduciario.

En el caso de los Fondos Comunes de Inversién Ordinaria y Especiales y los
Fondos de Pensiones voluntarios, agrupa ademis, el saldo del valor de los

rendimientos abonados al fideicomitente,

El elemento de la afectacidn estd dado por la finalidad que sefiale el

fideicomitente en el acto constitutivo.
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9415 INGRESOS

Representa el saldo de los rubros que conforman los beneficios econémicos
percibidos por el fideicomiso en el desarrollo del giro normal de su

actividad, durante el perfodo contable.

9426 CUENTAS CONTINGENTES ACREEDORAS

Representa aquellos compromisos o contratos suscritos por el fideicomisos
que puedan derivar en posibles obligaciones, cuyo surgimiento estd
condicionado a que un hecho se produzca o no, dependiendo de factores

aventuales o rernotos.

9425 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS FIDUCIARIAS

Representa las operaciones con terceros que por su naturaleza no afectan la
situacidn financiera del fideicomiso. Son cuentas de registro utilizadas

para efercer control interno.
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99 ACREEDORAS POR CONTRA (DB)

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que conforman la
contrapartida de las cuentas de orden acreedoras de responsabilidades
contingentes fiscales, de control y fiduciarias.

9905 RESPONSABILIDADES CONTINGENTES POR CONTRA (DB}

Bajo esta denominacién se registra la contrapartida de las cuentas

clasificadas en el grupo responsabilidades contingentes.

SE DEBITA CON:

1.  El valor contabilizado en las cuentas de orden del grupo

responsabilidades contingentes.
SE ACREDITA CON:

1 El valor contabilizado en las cuentas de orden del grupo

responsabilidades contingentes.
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9910 ACREEDORAS FISCALES POR CONTRA (DB)

Bajo esta denominacién se registra la contrapartida de las cuentas

clasificadas en el grupo de acreedoras fiscales.

SE DEBITA CON:

1. El valor contabilizado en las cuentas de orden del grupo acreedoras

fiscales.

SE ACREDITA CON:

1. El valor contabilizado en las cuentas de orden acreedoras fiscales.

9920 ACREEDORAS FIDUCIARIAS POR CONTRA (DB}

Estd conformada por la contrapartida de las cuentas contingentes y de

orden acreedoras fiduciarias.

SE DEBITA CON.

1. Elvalor contabilizado en las cuentas de orden del grupo fiduciarias.
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SE ACREDITA CON:

1. El valor contabilizado en las cuentas de orden del grupo fiduciarias.

0 CUENTAS DEPLANEACION Y PRESUPUESTO

Lo constituyen las cuentas representativas del Plan de Inversiones y Plan
Financiero que conforman el Plan de Desarrollo del ente Piiblico, asf como

los rubros del presupuesto de ingresos y gastos aprobado.

02 PRESUPUESTO DE INGRESOS

Bajo esta denominacién se agrupan las cuentas que conforman las

apropiaciones del presupuesto de ingresos.

0205 PRESUPUESTO DE INGRESOS APROBADO (DB)

Representa el valor del presupuesto de ingresos aprobado en las normas

legales de liquidacién para el ente ptiblico.
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SE DEBITA CON:

1. Elvalor del presupuesto aprobado de ingresos.

2. Elvalor de las adiciones aprobadas.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de las reducciones aprobadas.

2. Elvalor del saldo al final de la vigencia.

0210 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR {CR)

Representa el valor del presupuesto de ingresos por ejecutar en la vigencia,

como contrapartida del presupuesto de ingresos aprobado.

SE DEBITA CON:

1. El valor de los ingresos efectivamente recibidos.

2, Elvalor de las reducciones aprobadas.
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3. Elvalor del saldo al final de la vigencia.

SE ACREDITA CON:

1. El valor del presupuesto de ingresoé aprobado.

2. elvalor de las adiciones aprobadas.

0215 PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO (CR)

Representa el valor de prestipuesto de ingresos ejecutados en la vigencia.
SE DEBITA CON:

1. Elvalor del saldo al finalizar la vigencia.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor de los ingresos efectivamente recibidos
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0220 CIERRE DE PRESUPUESTO DE INGRESOS

Representa el valor del cierre de las cuentas del presupuesto de ingresos.
SE DEBITA CON:

1. FElsaldo de las cuentas del presupuesto de ingresos

SE ACRiEDITA CON:

1. Elsaldo de las cuentas del presupuesto de ingresos

03 PRESUPUESTO DE GASTOS

Bajo esta denominacion se agrupan las cuentas que conforman las

apropiaciones del presupuesto de gastos.
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0305 PRESUPUESTO DE GASTOS APROBADO (CR)

Representa el valor del presupuesto de gastos aprobado para el ente

pablico.

SE DEBITA CON:

1. El valor de 1as reducciones presupuestales aprobadas.

2. Elvalor del saldo al final de la vigencia.

SE ACREDITA CON:

1. El valor del presupuesto de gastos aprobados.

2. El valor de las adiciones presupuestales aprobadas.

0310 PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR (DB}

Representa el valor del presupuesto de gastos por ejecutar en la vigencia,

como contrapartida del presupuesto de gastos comprometidos.
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SE DEBITA CON:

1. El valor del presupuesto de gastos aprobado.

2. Elvalor de las adiciones presupuestales aprobadas.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los compromisos adquiridos.

2. Elvalor de las reducciones presupuestales aprobadas.

3. Elvalor del saldo al final de 1a vigencia.

0315 PRESUPUESTO DE GASTOS COMPROMETIDO (DB)

Representa el valor de los compromisos adquiridos del presupuesto de

gastos en la vigencia.




SE DEBITA CON:

1. El valor de los compromisos adquiridos.

SE ACREDITA CON:

1. El valor de los gastos efectivamente ejecutados.

2. El valor del saldo al final de 1a vigencia.

8320 PRESUPUESTO DE GASTOS EJECUTADO (DB)

Representa el valor del presupuesto de gastos ejecutados en la vigencia.

SE DEBITA CON:

1. Elvalor de los gastos efectivamente ejecutados.

SE ACREDITA CON:

1. Elvalor del saldo al final de la vigencia.

313
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9325 CIERRE DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Representa. el valor del cierre de 1as cnentas del presupuesto de gastos.
SE DEBITA CON:

1. El saldo de las cuentas del presupuesto de gastos.

SE ACREDITA CON:

1. Elsaldo de las cnentas del presupuesto de gastos.
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6. RECOMENDACIONES.

6.1. CAJA:

- Debe crearse el fondo de caja menor para realizar pagos de cuantias

pequedias.

- Llevar un libro auxiliar de caja. (Ver Anexo J).

- Llenar una planilla resumen en la cual se registre el nimero del ingreso
con el cual se inicia y termina el dfa, relacionar las cantidades de dineros

recibidas, para asf obtner el disponible en caja y bancos.

- Todos los dineros gue se obtengan diariamente ya sean en cheque o en

efectivo, deberdn ser consignados el mismo dfa, en caso que los dineros no
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puedan ser consignados el mismo dfa deben ser relacionados en un
formato de consignacién con la fecha del dfa hébil siguiente y guardados

en la caja de seguridad.

- Realizar arqueos sorpresivos.

- Los ingresos deberdn ser firmados por la persona encargada de los

recaudos.

6.2. BANCOS:

- Llevar libro auxiliar de bancos en el cual se registren los dineros
recibidos de transferencias, las consignaciones y cheques girados. (Ver
Anexo K. M)

- Al expedir cheques, estos deberdn ser firmados por dos funcionarios (ej,

Tesorero y Alcalde), para que exista un control de las salidas de dinero.

- Los cheques deben ser protegidos por medio de sellos secos, o protector

de chequeras. etc.
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~ Solicitar mensualmente el saldo de las cuentas bancarias para poder

realizar la conciliacién bancaria. (Ver Anexo L).

- Exigir diariamente las copias de las consignaciones para verificar que
los valores consighados sean descargados en el libro auxiliar de bancos

correspondiente,

- No deberd dejarse cheques en blanco.

- Constatar que las chequeras que por cualquier razén no fueron
utilizadas total o parcialmente sean devueltas al banco, destruidas, o
incineradas y se elabore un acta donde se indigue el porqué de lo

realizado.

- Cancelar las cuentas corrientes inactivas por un término mayor a tres
meses 0 mds teniendo en cuenta la naturaleza y destinacién de los

fondos; el saldo de dicha cuenta deberd trasladarse a otra segln el

destino de los recursos.

- Las transferencias interbancarias de los dineros se realizarin en el

mismo mes en que se causen.

- Llevar un libro control de cheques devueltos con el fin de realizar el

cobro oportuno de los mismos.
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- Cada salida de cheques debe estar respaldada con la respectiva cuenta

de cobro y verificada la existencia de las operaciones registradas.

- Llevar un libro en el cual se detallen las chequeras que estdn bajo el
uso de tesorerfa, en dichos libros debe detallarse cantidad, series,

numeraciones de chequeras solicitadas recibidas devueltas y destruidas.

- La entrega del cheque se hard en forma simultinea a la recepcién de
bienes por parte del almacenista o al recibo a satisfaccién del trabajo por
el funcionario de la entidad autorizada para tal fin, deberd acompaniarse
el ingreso por la correspondiente factura comercial o cuenta de cobro

seglin el caso y el acta de almacén.

- Las cuentas de fondos especiales existentes y las que se establezcan
para desarrollar determinados programas se deben manejar en cuentas
corrientes o ahorro en forma separada, diferente a las de comunes. Los
giros de estas cuentas son exclusivamente para cubrir los gastos que

demande la ejecucién del programa para el cual fue creada la cuenta.
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6.3. CUENTAS FOR COBRAR:

El encargado de los cobros, deberd enviar mensualmente al usuario una
orden de pago o recibo de cobro por concepto de arriendo de la plaza de

mercado al igual que del servicio de aseo.

- Llevar tarjeta de control en la cual se debe registrar el valor pagado

por cada mes de servicio.

- El administrador de la plaza deberd estar enterado de los

confribuyentes morosos para poder emitir cuenta de cobro judicial.

- Se debe Ilevar un control de los locales que estén vacios para poder

ofrecerlos en arriendo.

- Elaborar contratos de arrendamiento para los puestos de la casa de

mercado.

6.4. AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS:

- Registrar el valor entregado como anticipo, y soportar el gasto con

documentos que permitan la claridad del mismo.
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- Si el anticipo se otorga para pago de futuras compras deberé registrarse el

gasto en el momento de hacer efectiva 1a compra.

- En el caso de los contratos deberd legalizarse el contrato para poder

ejecutar el pago.

6.5. RENTAS POR COBRAR:

- Llevar tarjetas de control al dia para el recaudo de los impuestos y pagos

COmMo so1.

- Industria y Comercio.
- Arriendo plaza de mercado.

- Impuesto predial unificado.

Para asf facilitar el proceso de liquidacién y control de pagos.

Si el manejo de la informacién se continua llevando manualmente se debe
mantener actualizado los datos de las tarjetas catastrales para agilizar la

liquidacién del impuesto predial.
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~ Realizar ejecucién fiscal para los predios que presentan saldo a pagar por

mads de cinco afios.

- Para agilizar 1a informacién y brindar un mejor servicio a los usuarios se
debe llevar los datos en forma sistematizada lo que permite una eficiente
recaudacién de las rentas, con la ayuda de los sistemas de informacién se
pueden procesar las cuentas de cobro por Industria y Comercio, impuesto
predial y cualquier otro concepto que se estime importante, permitiendo

agilidad y exactitud en el trabajo repetitive y extenso.

- Expedir las érdenes de cobro para que cada contribuyente sepa el valor

que adeuda al Municipio y asf poder recaudar los valores.

6.6. MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA:

Se deber4 llevar registro de todos los muebles en uso, donados o adquiridos

por el Municipio al igual que 1as mejoras.

Llevar una hoja de inventarios de todos los muebles y equipos de uso de la
oficina para saber su ubicacién, administracién y uso, ademds para cuando

se dafie un bien poder reponerio con rapidez.
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Al adquirir bienes por parte del Municipio el contratista estd obligado a
proveer el mantenimiento de bienes y suministros de repuesto cuando sea
el caso, durante el término de garantia, sin costo adicional y por el perfodo

de vida 1itil de los mismos bienes.
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6.7. EQUIPO DE COMUNICACION Y COMPUTACION:

Deberd adquirir pbliza contra todo riesgo como garantfa de los posibles

dafios que pueda presentar el computador.
6.8. EQUIPO DE TRANSPFOKRTE, TRACCION Y ELEVACION:

Legalizar 1a propiedad de la volqueta del Municipio ya que no existe

documento que identifique los verdaderos duefios.

- Tener los revisados al dia, al igual que los documentos del condl;ctor.
- Poseer una poliza para la volqueta,

- Realizar mantenimiento para mejorar la vida Gtil del vehiculo.

6.9. FPRESUPUESTOS:

- Exigir la elaboracién del presupuesto anual se efectGe en la fecha

establecida y por las personas encargadas para ello.




324

- Comprobar que el proceso de ejecucién el presupuesto se realice de

conformidad con las normas legales administrativas y fiscales vigentes,

- Constatar la correcta imputacién de las operaciones y transacciones que

afectaron al presupuesto y los acuerdos aprobados.

- Realizar apertura de libros presupuestales en los cuales se registren las
modificaciones presupuestales correcta y oportunamente, en el libro

control de operaciones presupuestales,

Los certificados de disponibilidad presupuestal deben ser firmados por el
Tesorero Municipal y registrarlo en los libros presupuestales

correspondientes.

6.10. CONTRATOS DE OBRAS PUBLICAS:

- Si ol contrato es inferior & 1os salarios minimos mensuales legales se
puede hacer mediante orden de trabajo adjudicado directamente por el
ordenador sin necesidad de contrato escrito, pero si es entre 10 y 20 salarios

minimos se adjudicard por contrato sin formalidad .
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- Si es entre 20 y 100 salarios se requiere contrato escrito y superior a 100

se celebrard mediante licitacién.

- No podré contratarse para la ejecucién de una obra a quien directa o
indirectamente hubiere participado en la elaboracion de los respectivos

disefio y construccién.

6.11. INVERSIONES:

- Deben ser autorizadas por el Alcalde mediante resolucién u oficio

estipulando la clase y cuantfa de la inversién.

- La entidad bancaria o corporacién financiera debe expedir el respectivo
Titulo Valor a nombre del municipio y por la cuantfa ordenada, ademés
que los rendimientos financieros obtenidos por la inversidn se asignen a

medida que se causen.

- El valor cancelado para la inversién debe ser registrado en la planilla

diaria de caja, igual que los demaés redimientos que se causen.
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6.12. VIATICOS O AVANCES:

- Deben ser autorizados mediante acto administrativo dictado por el

Alcalde.

- El Tesorero debe llevar un libro auxiliar para registrar los avances en el
cual se sentard el nombre de quien lo recibe el concepto, la fecha, el valor y

Ios ingresos por reintegros.

- Los avances para adquisicién o prestacién de servicios se legalizan una
vez se haya efectuado las compras o cancelado la prestacién del servicio, o

més tardar 5 dfas hibiles siguientes a la operacién.

6.13. PROPIEDAD PLANTA Y EQUIFO:

- Se debe registrar las escrituras de propiedad del municipio en la oficina

de registro e instrumentos pablicos para legalizar la propiedad del bien.

- Los bienes que hayan sido donados también deberdn comprobarsele su

propiedad.
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- Deberdn valorarse las vias de comunicacidn interna al igual que las
redes, puentes, parques y deméds para poder determinar el valor que

posee el municipio en dichas obras.

- Todos los bienes que rveciba el municipio como donaciones,
transferencias o compras deberdn llevarse a la cuenta BIENES MUEBLES
EN BODEGA antes de ser entregados a la dependencia que los ha

solicitado.

- Se deberan realizar avalios técnicos a los terrenos que desee adquirir
el municipio para poder determinar el valor real, al igual que los

terrenos que desee vender.

- 5i por alglin motivo a el municipio se le realiza donacién de
semovientes estos deberdn levarse en una cuenta especial segin su

valor de realizacién o valor de mercado.

- Cualquier cuenta que se tenga que anexar al Plan de Cuentas, debe
estar contenida en el Plan General de la Contabilidad Pdblica. No se

puede salir de sus pardmetros.




327
- Deberdn valorarse las vias de comunicacién interna al igual que las
redes, puentes, parques y demds para poder determinar el valor que posee

el municipio en dichas obras.

- Todos los bienes que reciba el municipio como donaciones, transferencias
o compras deberdn llevarse a la cuenta BIENES MUEBLES EN BODEGA

antes de ser entregados a la dependencia que los ha solicitado.

- Se deberdn realizar avaldos técnicos a los terrenos que desee adquirir el
municipio para poder determinar el valor real, al igual que los terrenos que

desee vender.

- Si por algin motivo a el municipio se le realiza donacién de semovientes
estos deberdn llevarse en una cuenta especial segtin su valor de realizacién

o valor de mercado.
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ANEYO A, Formato Recibos M2

REPUBLICA DE COLOMBIA
TESORERIAMUNICIPAL DE | DEPARTAMENTO DE SANTANDER |RECIBO DEL MPUESTO PREDIAL
CONTRALORIA
ESCRIBA EL NOMBRE DEL PRDPIETARID
DIA | MES [ANO NOMBRE 1 ER. APELLIDD APELLIDO
POR VALDR DE LOS IMPUESTOS PREDIAL
DISTINGUIDO EN EL CATASTRD CDN EL (LOS) NUMERO (S) DE DRDEN ¥ COMPLEMENTARIOS CORRESPONDIENTES
ALOS PREDIOS SIGUENTES.
HTEMINUMERO DE CDRREGIMIENTO VEREDA O BARRID  |NDMENCLATURA O NUMERACIDN AVALUO OFICIAL
CADA PREDID
1 ]
2 ]
3 $
4 $
PRINCIPAL MESES DE MORA INTERESES TDTAL PRINCIPAL |EL NUMERO DE LA COLUM
mem| alos [1Ergemed o semes| peLto | oEL20. | 1ER. sEMES. | 20 sEMES. E INTERESES |NA “[TEM" EN EL AREA DE
*DATOS* DEBE MENCIO-
NARSE EN LA COLUMNA
“TEM* DEL AREA DE IMPU
ESTOS AL LLENAR LA
INFORMACION DEL PREDIO.
OBSERVACIONES: $ TOTAL IMP. PREDIAL
10% RECARGOS NACION
0% 1.S.5.
IMPUESTO ADICIONAL
ALUMBRADO PUBLICO
IMPUESTO DE ASEQ
ALCANTARILLADO
i IMPUESTO DE CAMINOS
TEM No. LISTA bDEL AL PRNCIPAL MESES DE MORA INTERES 5 ESCRIBA ESTE YALBR
IVR. PAGADO (EN LETRAS) i EN LETRAS

FRMA DEL CAJERD RECBIDOR




CERTIFICADOQ DE PAZ Y SALVO
No.
El suscrito Tesorero Municipal de

CERTIFICA:

Que ¢l Sr. C.C. No. de

esta a Paz y Salo con el Tesorero Municipal, por concepto de Impuestos Predial Adicional y
Complementario hasta

or los siguientes Predios:

No. PREDIO NOMBRE e DIRECCION SUPERFICIE AVALUO

QObservaciones:

Expedido en TESORERO:
alos
dias de




ANEXO B. Formato Recibos M1

TESORERIA MUNICIPAL REPUBLICA DE COLOMBIA RECIBO OFICIAL No.
DEPARTAMENTO DE SANTANDER
CONTRALORIA
! RECIBO DE
DIA [MES [ANO
DE LOS MESES DE DE 19 HASTA DE 19
[CIRCULACION DE TRANSITO SERVICIOS PUBLICOS

[ ]EXPEDICION DE PASE AFICIONADO] |  PROFESIONAL [ |

[TJoupucape [ Ne.

TRASPASO

DERECHO DE MATRICULA
IMPUESTO MEMSUAL
INTERESES

MULTAE  RESOLUCION N,

PLACA Mo.

acualT] wz{] mercaporusuco [
No.MESES __ XTARFAMENSUALS ___ TOTALS __ |

RECONEXION
iNTERESES POR MORA AL %

VALOR §

NICERIA O RA

\ALOR DE RES(ES) PARA EL DIA $ E

TIPO DE VEHICULO $

MDDELO TONELAJE VALOR DEGUELLO DE GANADO MENOR
CANTIDAD AS cuS ]

INDUSTRIA Y COMERCIO
NRO. MESES X VR. MENSUAL § TOTAL MATADERO PUBLICO valor$ [ ]
INTERESES DE MDRA AL %
MULTAS
IMPUESTAS POR:  ALCALDIA[ ] INSPECCIONES[ ]
VALOR $ RESCLUCION No. VALORS

[OTROS INGRESOS U OBSERVACIONES

TOTALAPAGAR $

{LA SUMADE :

FIRMA DEL CAJERO

AUDITORIA
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ANEXO D. Formato Acta de Recibo y Liquidacién de Obras

DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE GUACA
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
DIA [MES | ANO
FECHA

CONTRATO No. ACTA No.

OBJETO:

VALOR:

PLAZO DE EJECUCION:
CONTRATISTA:
LOS SUSCRIPTORES:
Y:

QUIENES OBRAN EN NOMBRE DEL MUNICIPIO DE GUACA (SS) EN CALIDAD DE INTERVENTOR
Y AUDITOR RESPECTIVAVENTE:

Y ACTUANDO EN REPRESENTACION DE:
EN REALIDAD DE CONTRATISTA SE REUNIERON EL DIA: DEL MES DE:

DEL ANO DE: CON EL FIN DE LIQUIDAR LAS OBRAS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO
COMO SE ENUMERA A CONTINUACION.

FACTIVIDAD| UNIDAD | CANTIDAD | VR.UNIT. | VR.TOTAL |




ANEXQ D. Formato de Recibo de Obra

DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE GUACA
ACTA DE RECIBO DE OBRA
CONTRATO No.;
OBJETO A CERTIFICAR :
LOS SUSCRITOS :

QUIENES OBRAN EN NOMBRE DEL MUNICIPIO DE GUACA (SS) EN CALIDAD DE INTERVENTOR
RESPECTIVAMENTE:

ACTUANDO EN REPRESENTACION DE :

EN CALIDAD DE CONTRATISTA SE REUNIERON EL DIA: DEL MES
DEL ANO DE;: CON EL FIN DE DAR RECIBO A LAS OBRAS DEL PRESENTE
CONTRATO COMO SE ENUMERA A CONTINUACION:

ACTIVIDAD UNIDAD | CANTIDAD | VR. UNIT. |VR.TOTAL

FIRMA'Y SELLO: CONTRATISTA




ANEXQO Q. Formato de Qbras Ejecutadas

FORMATO DE OBRAS EJECUTADAS
DEPARTAMENTO OE SANTANDER
MUNICIPIO DE GUACA
"BARRIO O VEREDA ANTICIPOS
TOTAL DE
NOMBRE O GESTOR| OBRA | COMUNIDAD | MUNICIPIO |OTROS| LA OBRA |SUPERVISION |OBSERVACION




VALOR DEL CONTRATO

INICIAL §:

ADICIONES $

CANCELADO ASk

ANTICIPO $

CUENTA No. FECHA:

INTERVENTOR CONTRATISTA




ANEXO E. Orden de Compra

DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE GUACA
ORDEN DE COMPRA
SENORES: CiUDAD:
DIRECCION.
DE ACUERDO CON SU COTIZACION # DE LAFECHA SIRVASE

ENTREGAR LOS ARTICULOS RELACIONADOS CON EL ORIGINAL DE ESTA ORDEN Y FACTURA POR
TRIPLICADO A NUESTRA ALCALDIA MUNICIPAL.

NUMERO | CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNIT, | VALOR TOTAL
DESCUENTOS %
ORDENADOR %
TOTAL NETO
MPUTACION PRESUPUESTAL

CERTIFICO QUE EXISTE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

RECiBI:




ANEXO F. Llbro Radicador de Cuantas de Cobro

DEPARTAMENTO DE SANTANDER

MUNICIP{D DE GUACA
NOMBRE CoDIGO RECIBO FECHA
FECHA CUENTA No ACREEDORES TOTAL VIGENCIA YALDR FIRMA




ANEXC G. Arqueo de Caja Menor

ARQUEO DE CAJA MENOR

FECHA:

DEPENDENCIA:

SOLUCION DE CREACION No.: MONTO §:

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

VIGENCIA DE LA POLIZA:

CUANTIA : POLIZA No.:

LLEVA LIBRO AUXILIAR? S NO S1 LA RESPUESTA ES NEGATIVA

PORQUE?

LISTADO DEL LIBRO ACTUALIZADO. St NO

SALDO EN LIBROS ALAFECHA $:

VALORES § :

EN EFECTIVO §:

ESPECIFICACIONES:

NOMINACION CANTIDAD VALOR
DE 10.000
5.000
2.000
1.000

500

200

100

MONEDA
FRACCION

FACTURADO §:




AMEXO G. Arqueo de Caja Menor

FACTURA PROVEEDOR

FECHA

DESCRIPCION

VALOR

TOTAL FACTURA:

TOTAL EN FACTURA

EFECTIVO MAS  VALOR FACTURA

IGUAL MONTO TOTAL

SOBRANTES

FALTANTES

OBSERVACIONES:




ANEXO H. Formato Avances

DEPARTAMENTO DE SANTANDER

MUNICIPIO DE GUACA

AVANCE No.

FORMATO DE AVANCES

TESORERIA MUNICIPAL

Adquisiciones Urgentes [ |
—

Otros

Facha:

La sefior (a, ita)

Empleado {a} adscrito a:
El municipio de Guaca estd autorizado para ejecutar un avance por la suma de:
$ . para
CHEQUE A NOMBRE DE:
REGISTRO DPTAL No.
FECHA
CODIGO VALOR
JEFE DE DPTO.
ORDENADCR
Autorizo al tesorero municipal descontar de
BANCO mi sueldo y/o prestaciones sociales segin el
CUENTA caso e valor o remanente recibide por medio
CHEQUE No. de éste documento en caso de imposibiidad

para legakzarlo o reintegror su valor.
Recibi;

Cuenta No.




ANEXQ |, Libro de Controf de Entrega de Cheques

DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE GUACA
No. DE No.DE | crcmane| No. | vaLor FIRMA
COMPROBANTE [PENEFICIARIO| CONCEPTO| BANCO| CUENTA | o\ oo oul e oie | evequE | BENEFICARIO

BANCARIA




ANEXO J. Formato Libro Auxiliar de Caja

FECHA

DESCRIPCION DEL. CONCEPTO

DEPARTAMENTO DE SANTANDER

MUNICIPIO DE GUACA

DEBE

HABER




ANEXO K. Formato Libro Auxiliar de Bancos

FECHA

DESCRIPCION DEL CONCEPTO

DEPARTAMENTO DE SANTANDER

MUNICIPIO DE GUACA

DEBE

SALDO




ANEXO L. Formato Congiliacién Bancaria

ALCALDIA DE GUACA
TESORERIA MUNICIPAL

CONCILIACION BANCARIA

FECHA:

CUENTA CORRIENTE: BANCO:

SALDO SEGUN EXTRACTO :

SALDO SEGUN LIBROS

DIFERENCIAS

CHEQUES PENDIENTES DE COBRO

FECHA: CHEQUE No: BENEFICIARIO:

VALOR;

TOTAL:

TESORERIA MUNICIPAL CONTROL INTERNO




ANEXO M. Libro de Relacién de Cheques Girados

DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE GUACA
No. DE IMPUTACION YALOR
FECHA COMPROBANTE BENEFICIARIO | CONCEPTO PRESUPUESTAL BANCO | No. CHEQUE CHEQUE




ANEXO N, Formato Movimiento Recibos Oficiales.

DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE GUACA
SECRETARIA DEL TESORO

MOVIMIENTO DE RECIBOS OFICIALES

DEL DIA MES

RECIBO OFICIAL M-1

DEL No.

Al No.

CANTIDAD

[EXISTENCIAANTERIOR

'RECIBIDOS

UTILIZADOS

EXISTENCIA SIGUIENTE

RECIBOS ANULADOS

RECIBO OFICIAL M-2

DEL No.

AL No.

CANTIDAD

EXISTENCIAANTERIOR

RECIBIDOS

UTILIZADOS

EXISTENCIA SIGUIENTE

RECIBOS ANULADOS

CONTROL INTERNO TESORERO MUNICIPAL




ANEXO N. Formato Fondo Nacional del Ganado

FEDERACION COLDMBIANA DE GANADEROCS -FEDEGAN No.

FONDO NACIONAL DEL GANADO FECHA
PLANILLA INDNIDUAL DE RECAUDOS DiA MES AR

CUOTA DE FOMENTO GANADERO Y LECHERO

IDENTIFICACION DEL RECAUDO
ORIGEN DEL PRODUCTO
DEPARTAMENTO IMuNICIPIO
CARNE LECHE
No. CABEZAS WVALOR RECAUDADO No. LITROS VALOR RECAUDADO
$ $
IDENTIFICACION DEL RECAUDADOR
ce [ NIT. 3
APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL INo.
IMUNICIPIO |DIRECCION
DEPARTAMENTO
FIRMA DEL RECAUDADOR

PRODUCTOR




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE SANTANDER
CONTRALORIA

ENTIDAD RECAUDADORA:

D | M

RECIBOS FONDOS DEPARTAMENTO

No.

RENTAS Y
peposmos  DE: eNE[_] FeB [ ] war [ Jasr [Jwa ] sun[ ]t [aso [ ser [ Jocr [Inov[ Joic []
DEL{DS) MES(ES)
VR. (EN LETRAS)
1. RENTAS DEPARTAMENTALES Il. DEPOSITO RECIBOS
DEGUELLO DE GANADD MAYOR $

macHo [ | HEMBRA [ ] No.cABEZAS

L1

TASA S CRJTOTAL §
MULTAS

IMPUESTAS POR:

RESOLUCIDN No. L]

1% VIGILANCIAFORESTAL ]

OTRAS RENTAS DEPARTAMENTALES

WYALOR A PAGAR b

FiRMA DEL CAJERC RECIBIDOR

VR A PAGAR




DEPARTAMENTO DE SANTANDER

CALIDO POR DEGUELLO DE

MUNICIPIO DE GUACA
DE 19
RECAUDACION DE RENTAS DEPARTAMENTALES
~RECIBO | OFIC. No. NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE | RESES DEGOLLADAS | MPUESTO |
 MACHOS | HEMBRAS | RECAUDADO

FIRMA DEL RECAUDADOR :




ANEXO O. Plan de Cuentas

MUNICIPIO DE GUACA - SANTANDER

PLAN CONTABLE
1 ACTIVO
11 EFECTIVO
1105 CAJA
110501 Caja Prindipal
110502 Cajas Menores
1110 BANCOS Y CORPORACIONES
111001 Bancos
111002 Corporadones de Ahorro y Vivienda
111090 Otras Entidades Financeras
1125 FONDOS ESPECIALES
112501 Bancos
112502 Corporadiones de Ahorro y Vivienda
112503 Cooperativas de Ahorro
112590 Otras Entidades Finanderas
12 INVERSIONES
1205 DE RENTAFHOA
120503 Titulos de Desarrollo Agropecuanos
1280 FROVISION PARA PROTECCION DE INYERSIONES (CR}
128001 De Renta Fija
13 RENTAS POR COBRAR
1305 VIGENCIA ACTUAL
130501 Renta y Complementarios
130507 Predial Unificado
130508 Industiia ¥ Comerdo

130515 Espectdculos Pubhcos




130517
130518
130519
130520
130521
130526
130527
130585

1310

131001
131007
131008
131015
131016
131017
131018
131019
131020
131025
131026
131085

1315

130501
131507
131508
131514
131516
131517
131518
131519
131520
131525
131526
131585

1380
138001
138002

Juegos Permitidos

Bifas

Delineacién Urbana, Estudios y Aprobacidn de Planos
Licenaas de Funcionamiento

Avigos, Tableros y Vallas

Degiicllo de Ganado Mayor

Degiiello de Ganado Menor

Otros Impuestos Muniapales

VIGENCIA ANTERIOR
Renta y Complementarios
Predial Unificado

Industrias y Comerado
Espectdculos Publicos

Juegos Permitidos

Rifas

Delineacidn Urbana, Estudios y Aprobaadn de Planos
Licencias de Funcionamiento
Avizos, Tableros y Vallas
Degiiello de Ganado Mayor
Degiiello de Ganado Menor
Otros Impuestos Municipales

DIFICIL RECAUDO

Renta y Complementanos
Predial Unificado

Industnas y Comercio
Espectdculos Piblicos

Juegos Permitidos

Rifas

Dedineaddn Urbana, Estudios y Aprobacén de Planos
Licencias de Funconamiento
Avizos, Tableros y Vallas
Degiiello de Ganado Mayor
Degiiello de Ganado Menor
Otros Impuestos Municipales

PROVISION PARA RENTAS POR COBRAR (CR)
Vigencia Anterior
Dificil Recaudo




14

1405

140506
140516
140517
140590

1420

142001
142002
142003
142004
142010
142011
142090

1425

142501
142502
142503
142504
142505
142590

1470

147006
147007
147012
147013
147090

1480

148001
148004
148005
148090

16

1605
160501

DEUDORES

CUENTAS POR COBRAR

Servicios de Acueducto, Alcantanllado y Aseo
Tasas

Multas

Otras Cuentas por Cobrar

AVANCES, ANTICIPOS ENTREGADOS
Anticipo Sobre Compras

Anticipo Sobre Proyectos Especificos
Anticipos Sobre Convenios y Acuerdos
Anticipos Sobre Contratos

Avances para Eventos y Festividades
Avances para Vidticos y Gastos de Viaje
Otros Avances y Anticipos

DEPOSITORS ENTREGADOS
Semaos

Bienes

Tudicinles

En Administracdn
Retendadn Sobre Contratos
Otros Depésitos Entregados

OTROS DEUDORES
Arrendamientos
Honoranios y Comimones
Créditos a Emplesdos
Embargos Judicisles
Otros Dendores

PROVISION PARA DEUDORES
Cuentas por Cobxar

Avances y Antiapos Entregados
Depésitos Entregados

Otros Dendores

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

TERRENOQS
Urbanos




160502
160500

1610

161001
161002
161003
161004
161090
161099

1615

161501
161502
161503
161590
161599

1620

162001
162002
162003
162004
162005
1620990
162099

1625

162501
162502
162503
162504
162505
162506
162590
162599

1630

163001
163002
163003
163090
163099

Rurales
Apstes por Inflacidn

SEMOVIENTES

De Trabajo

De Seleccidn

De Expenmentacién
De Exposicién

Otros Semovientes
Ajustes por Inflacidn

CONSTRUCCIONES EN CURSO
Edificaciones

Obras de Infraestructura

Vias de Comunicacién Interna
Otras Construcdones en Curso
Ajustes por Inflacién

MAQUINARIA, PLANTA Y EQUIPO EN MONTAJE
Plantas y Ductos

Redes, Lineas y Cables

Maquinana y Equipo

Equipo Cientifico

Equipo de Comunicaddn y Computacidén

Otras Maquinarias, Planta y Equipo en Montaje
Ajustes por Inflacién

MAQUINARIA, PLANTA Y EQUIPO EN TRANSITO
Plantas y Ductos

Redes, Lineas y Cables

Maquinana y Equipo

Equipo Cientfico

Equipo de Comunicacién y Computacién

Equipo de Transporte, Tracadn y Elevacién

Otros: Maguinarias, Planta y Equipo en Trdnsito
Ajustes por Inflacién

EQUIPOS Y MATERIALES EN DEPOSITO
Equipos

Herramientas

Matensles

Otros Equipos y Materiales en Depdsito
Ajustes por Inflacién




1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA

163501 Maquinaria y Equipo

163502 Equipo Cientifico

163503 Muebles, Enseres y Equipo de Oficina
163504 - Equipo de Comunicacién ¥ Comunicaadn
163505 Equipo de Trangporte, Traccién y Elevacén
163507 Redes, Lineas y Cables

163509 Mateniales y Suministros

163590 Otros Bienes Muebles en Bodega

163599 Ajustes por Inflacién

1640 EDIFICACIONES

164001 Edificios y Casas

164002 Oficinas

164003 Almacenes

164004 Locales

164006 Mataderos

164008 Cafeterfas y Casinos

164009 Colegios y Eacuelas

164010 Clinicas y Hospitales

164019 Instalaciones, Deportivas, Recrescionales
164020 Estangues

164021 Vias de Comunicacén Interna

164090 Otras Edificacdones

164099 Ajustes por Inflacién

1655 MAQUINARIA Y EQUIPO

165501 Equipo de Construccién

165508 Equipos Agricolas

165510 Amnamento de Vigilanaa

165511 Herramientas y Accesonios

165590 Otros: Maquinana y Equipo

165599 Ajustes por Inflacién

1660 EQUIPO CIENTIFICO

166002 Equipo de Investigacién

166003 Eqmpo de Laboratono

166099 Ajustes por Inflacén

1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS DE OFICINA
166501 Muebles y Enseres

165502 Equipo y Mdquinas de Oficina

166590 Otros Muebles, Enseres y Equipos de Ofiana

166599 Ajustes por Inflacién




1670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION

167001 Equipo de Comunicacién

167002 Equipo de Computacién

167003 Lineas Telefénicas

167090 Otros: Equipos de Comunicacidn y Computacién
167099 Ajustes por Inflacidn

1675 EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION
167502 Terreatre

167599 Ajustes por Inflacién

1685 DEPRECIACION ACUMULADA {CR)
168501 Edificaciones

168504 Magquinana y Equipo

168505 Equipo Cientifico

168506 Muebles, Enseres y Equipos de Oficina
168507 Equipos de Comunicaadn y Computacion
168508 Equipo de Transporte, Traccidn y Elevacién
168599 Ajustes por Inflacién

1695 PROVISIONES (CR}

169501 Terrenos

169503 Construcciones en Curso

169505 Edificadones

169508 Maquinaria y Equipo

199510 Muebles, Enseres y Equipo de Ofiana
169511 Equipo de Comunicacién y Computacidén

17 BIENES DE BENEFICIO Y USO PUBLIGO
1705 BIENES DE BENEFICIO Y GS0 PUBLICO EN CONSTRUCCION
170501 Vias de Comunicaadn

170502 Puentes

170505 Parques Becreacionales

170519 Bibliotecas

170599 Austes por Inflacién

1710 BIENES DE USO FPUBLICO

171001 Vias de Comunicacién

171002 Puentes

171005 Parques Recreacionales

171099 Ajustes por Inflacién




1715

171505
171590
171599

18

1805
180502
180599

1810
181002
181099

1815
181501
181599

1820
182001
182099

1825

182501
182599

1830

183001
183099

19

1965

190501
190502
190504
190506

BIENES HISTORICOS Y CULTURALES
Bibliotecas

Otros Bienes Histénicos y Culturales
Ajustes por Inflacién

RECURSO0S NATURALES Y DEL AMBIENTE

RECURSOS RENOVABLES

Aguas
Ajustes por Inflacidn

AMORTIZACION ACUMULADA DE RECURSOS RENOVABLES (CR)

Aguas
Ajustes por Inflacién

RECURSOS NO RENOVABLES
Minas
Ajustes por Inflacidn

AGOTAMIENTO ACUMULADO DE RECURSOS NO RENQOVABLES {CR)
Minas
Ajustes por Inflacion

INVERSIONES EN EXPLOTACION DE RECURSOS
NO RENOVABLES

Minas

Ajustes por Inflacidn

AMORTIZACION ACUMULADA DE INVERSIONES
EN RECURS0S NO RENOVABLES (CR)

Minas

Ajustes por Inflacién

OTROB ACTIVOS

GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
Seguros

Intereses

Arrendamientos

Honoranos




1910

1910601
191004
191019
191099

1930

193001
193002
193099

1950
195001
195002

1955
195501
195502

1999

199902
199903
199904

2205

220501
220502
220603
220506
220590

2305

230501
230502
230504

CARGOS DIFERIDOS

Materiales y Suministros

Dotacién a Trabajadores

Cargo por Correccién Monetana Difenda
Ajustes por Infladén

BIENES RECIBIDOS EN DACION DE PAGO
Muecbles

Inmuebles

Ajustes por Inflacidén

RESPONSABILIDADES
Responszabilidades en Proceso
Responsahihdades Fiscales

PROVISION PARA RESPONSABILIDADES (CR)
Responsabilidades en Proceso
Responsabilidades Fiscales

YALORIZACIONES

Propiedades, Planta y Equipo
Bienes de Benefiao y Uso Publico
Recursos Naturales y del Ambiente

PASIVO
DEUDA PUBLICA

INTERNA
Nacidn
Departamentos
Municipios
Proveedores
Otras Entidades

OBLIGACGIONES FINANCIERAS

OBLIGACIONES FINANCIERAS NACIONALES
Sobregiros

Pagarés

Aceptacdones Bancanas




2305606
230590

4

2405

240501
240502
240590

2410

241001
241002
241003
241090

2420
242001
242002

2425

242501
242504
242505
242507
242508
242510
242511
242512
242518
242519
242520
242522
242523
242524
242529

243001
243002
243003
243004

Obligaciones Hipotecanias
Otras Obligaciones Financieras Nacionales

CUENTASB POR PACAR

PROVYEEDORES
Compra de Bienes
Prestacidn de servicios
Otros Proveedores

CONTRATISTAS
Compra de Bienes
Prestacidn de Servicios
Ejeuadn de Obras
Otros Contrtistas

APORTES POR PAGAR A AFILIADOS
Cesantfas e Intereses Liquidados por Pagar
Cesantias e Intereses Gimdos no Reclamados

ACREEDORES

Comisiones, Honorarios y Bervicios
Servicios Priblicos

Transportes y Acarreos
Arrendamientos

Vidticos y Gastos de Viaje

Seguros

Retencidn en 1s Fuente

Saldos a Favor de Contribuyentes
Aportes a fondos pensionales

Aportes o Segundad Social

Aportes al ICBF, SENA, y Cajas de Compensaaén
Cooperativas

¥ondos de Empleados

Embargos Judicales

Cheques no Cobrados o por Reclamar

SUBSIDIOS ASIGNADOS
Viviendn

Educacién

Servidos Piiblicos
Asistencia Social




243005 Salud

243006 Para Compra de Tierras

2435 GASTOS FINANGIEROS POR PAGAR
243504 Denda Publica Interna

243506 Obligsciones Financeras Nacionales
25 OBLICACIONES LABORALES

2505 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES
250501 Ndmina por pagar

250502 Cesantias

250503 Intereses sobre Cesantias

250504 Vacacones

256565 Poma de Vacaciones

250506 Prima de Servicos

250507 Prima de Navidad

250508 Indemnizacones

250509 Licendas

250590 Otros Salarios y Prestaciones Sodales
2510 PENSIONES POR PAGAR

251001 Pensones de Jubilacdn por Pagar

27 PASIVOS ESTIMADOS

2710 PROVISION PARA CONTINGENCIAS
271002 Laborales

271004 Administrativas

2715 FPROVISIONES PARA OBLIGACIONES SOCIALES
271501 Cesantias

271502 Intereses sobre Cesantins

271503 Vacacones

271504 Pims de Servicos

271505 Primas Extralegales

271506 Prma de Vacacones

271507 Bonificagones

271508 Prima de Antigiiedad

271590 Otrag Provisiones Para Prestacdones Socisles




2720
272001
272002

2790

279001
279002
2719005
279006

3

31

3105
310504

3110
311001
311002

3115

311502
311503
311504
311505

3120
312001
312002

3125

312501
312502
312503
312504
312505
312506
312507
312508
312509
312510
312511

PENSIONES DE JUBILACION
Céleulo Actuanal Pensiones de Jubilaadn
Pensiones de Jubiladdn por Amortizar {DB)

PROVISIONES DIVERSAS
Bubsidios

Auxilios

Reposicién de Activos
Planes y Proyectos

PATRIMONIO
HAGIENDA PUBLICA

CAPITAL FISCAL
Muniapio

RESULTADO DEL EIERCICIO
Excedente ded Ejeraco
Défiat del Ejerddo

SUPERAVIT POR VALORIZACION
Propiedades, Planta y Equipo
Bienes de Beneficio Uso Riiblico
Recursos Naturales y del Ambiente
Otros Activos

SUPERAVIT POR DONACION
En Dinero
En Espede

PATRIMONIO PUBLICO INCORPORADO
Efectivo

Inversiones

Rentas por Cobraz

Deudores

Inventanos

Propiedades, Planta y Equipo
Bienes de beneficio y Uso Publico
Recurszos Naturales y del Ambiente
Otros Activos

Deuda Publica (DB)

Obligaciones Finanderas {DB)




312512 Cuentas Por Pagar (DB)

312513 Obligaciones Laborales (DB)

3130 REVALORIZACION HACIENDA PUBLICA
313001 - Capital Fiscal

313002 Superdvit por Donsadn

313003 Patnmonio Piblico Incorporado

3135 AJUSTES POR INFLACION

313501 Activos no Monetarios

313502 Pasivos no Monetarios

313503 Hacienda Piiblica

32 PATRIMONIO INSTITUCIONAL

3225 UTILIDAD O PERDIDA DE EJIERCICIOS ANTERIORES
322501 Uulidad Acumulada

322502 Pérdida Acumulada

3230 RESULTADOS DEL EJERCICIO

323001 Utilidad del Ejerado

323002 Péxdida del Ejerdicio

3235 SUPERAVIT POR DONACIONES

323501 En Dinero

323502 En Especie

4 INGRESOS

41 INGREBOS FISCALES

4105 TRIBUTARIOS

410501 Renta y Complementarnios

410507 Predial Unificado

410508 Industra y Comerdo

410515 Espectdculos Puiblicos

410517 Iuegos Permitidos

410518 Rifas

410519 Delinesadn Urbana, Estudios y Aprobaadén de Planos
410520 Licencias de Funcionamiento

410521 Avisos, Tableros y Vallas




410526
410527

4110

411001
411002
411003
411009
411016
411090

4320
432090
432099

4405

440501
440502
440503

4805
480507
480599

4810

481001
481003
481006
481007
481015
481017
481090
481099

Degiiello de Ganado Mayor
Degiiello de Ganado Menor

NO TRIBUTARIOS

Tasas

Multas

Intereses

Rentas Contractuales

Pliego de Liataciones

Otros Ingresos no Tributarios

VENTA DE SERVICIOS

SERVICIOS DE ACUEDUCTO, ALCANTARILIADO Y ASEO
Otros Servicios de Acueducto, Alcantanilado y Aseo
Ajustes Por Inflacién

TRANSFERENCIAS

TRANSFERENCIAS INFTERGUBERNAMENTALES RECIBIDAS
Dela Nacidn

De los Departamentos

De los Municipios

OTROS INGRESOS

FINANCIEROS
Rendimiento por Reajuste Monetario UPAC
Ajustes por Inflacidn

EXTRAORDINARIOS
Utlidad en Venta de Activos
Excedentes Financieros
Arrendamientos

Sobrantes

Certificados

Venta de Pliegos

Otros Ingresos Extraordinarios
Ajustes por Inflacidn




4815 AJUSTE DE EJERCICIOS ANTERIORES

481501 Ajuste a Ingresos Fiscales
481502 Ajuste a Ingresos por Venta de Bienes
481503 Apuste a Ingresos por Venta de Servicios
481504 Afuste a Ingresos por Transferencias
481590 Ajuste a Otros Ingresos

481599 Ajustes por Inflacién

49 AJUSTES POR INFLACION
4905 CORRECCION MONETARIA
490501 Activos No Monetarios

490502 Pasivos No Monetarios

490503 Patrimonio

490504 Ingresos

490505 Gastos

5 GASTOS

51 ADMINISTRAGION

5105 SERVICIOS PERSONALES
510501 Sueldos de Personal

510503 Horas Extras y Festivos

510504 Incapacidades

510505 Gastos de Representacién
510506 Remuneracién Servicios Técnicos
510509 Honorsarios

510512 Prima Especial de Servicios
510513 Poma de Vacaciones

510514 Prnma de Navidad

510515 Pomas Extralegales

510518 Vacadones

510520 Bonificaciones

510521 Subsidio Familiar

510522 Subsdio de Alimentacién
510523 Auxilio de Transporte

510524 Cesantias

510525 Intereses a las Cesantias

510526 Pensiones de Jubilacién

510529 Indemnizaciones




510530 Capactaadén

510531 Dotaaén y Suministro a Trabajadores
510532 Seguros

510534 Aportes 8 Fondos Pensionales
510535 Aportes a cajas de Compensacién Familiar
510536 Aportes sl LC.B.F.

510537 Aportes a Seguridad Socsl

510538 Aportes al SENA

510540 Otros Aportes

510541 Gastos Médicos y Drogas

510599 Ajustes por Inflacidn

5110 GENERALES

511002 Material Quinirgico

511014 Honorarios

5111017 Materisles y Suministros

511018 Mantenimiento

511019 Reparacién

511020 Servidos Publicos

511022 Vidticos y Gastos de Viaje

511024 Impresos y Publicacones

511025 Fotocopias

511026 Comunicaciones y Transporte
511027 Seguros

511099 Ajustes por Inflacién

53 PROVISIONES, ACOTAMIENTO Y DEPRECIACIONES
5305 PROVISIONES

530501 Proviaén Rentas por Cobrar

530502 Provisén Cuentas por Cobmr
530504 Proviaién Inventarios

530505 Provisién Propiedad, Planta y Equipo
530513 Provisiones Diversas

530599 Ajustes por Inflacién

h315 DEPRECIACION

531501 Depredacién Edificaciones

531504 Depreaacidn Maquinaria y Equipo
531505 Depreciacidn Equipo Cient{fico
h31506 Depreciacidn Muebles, Enseres y Equipo de Oficina

531507 Deprediacién Equipo de Comunicacién y Computacidén




531508
531599
54
5415
541504
541505
541506
541590
58
5805
580504
580590
580599
5810
581001
581099
5815
59

5905
590501

81

8105

8110

8115

8120

Depreciaadn Equipo de Transporte, Traccidn y Elevacidn
Ajustes por Inflacidn

TRANSFERENCIAS

OTRAS TRANSFERENCIAS GIRADAS

A Otras Entndades Territoriales

A Entidades Descentralizadas

A Otras Entidades Gubernamentales

A Otzas Entidades

OTROS GASTOS

FINANCIEROS

Intereses y Comisiones de Obligaciones Finanderas Nadonales
Otros Gastos Financeros

Apstes por Inflaadn

EXTRAORDINARIOS

Péndida en Venta o Baja de Activos

Ajustes por Inflacdn

AJUSTE DE EJERCICIOS ANTERIORES
CIERRE DE INCRESOS, CASTOS Y COSTOS
CIERRE DE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS
Gierre de Ingresos, Gastos y Costos

GUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
DERECHOS CONTINGENTES

BIENES ENTREGADOS EN CUSTODIA
BIENES ENTREGADOS EN GARANTIA
BIENES EN PODER DE TERCEROS

LITIGIOS Y DEMANDAS




8190

83

8315

8325

8390

8405

8410

8415

8420

8505

8510

8520

91

9105

9110

OTROS DERECHOS CONTINGENTES

DEUDORAS FISCALES

DEUDORAS DE CONTROL

PROPIEDADES FLANTA Y EQUIPO TOTALMENTE
DEPRECIADOS, AGOTADOS O AMORTIZADOS

BIENES INCAUTADOS Y DECOMISADOS

OTRAS CUENTAS DEUDORAS DE, CONTROL

DEUDORAS FIDUCIARIAS

ACTIVO

COSTOSY GASTOS

CUENTAS CONTINGENTES DEUDORAS

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS FIDUCIARIAS

DEUDORAS POR CONTRA (CR)
DERECHOS CONTINGENTES POR CONTRA (CR)
DEUDORAS FISCALES POR CONTRA {CR)

DEUDORAS FIDUCIARIAS POR CONTRA {CR)

CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
RESPONSABILIDADES CGONTINGENTES
BIENES RECIBIDOS EN CUSTODIA

BIENES RECIBIDOS EN GARANTIA




9115

93120

93

9305

9390

9405

9410

9415

9420

9425

9905

9910

9920

02

0205
020501

BIENES RECIBIDOS DE TERCEROS

LITIGIOS O DEMANDAS
ACREEDORAS FISCALES

ACREEDORAS DE CONTROL
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO FINANCIERO

OTRAS CUENTAS ACREEDORAS DE CONTROL

ACREEDORAS FIDUGIARIAS

PASIVO

PATRIMONIO O BIENES FIDEICOMITIDOS
INGRESOS

CUENTAS CONTINGENTES ACREEDORAS

CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS FIDUCIARIAS

ACREEDORAS POR GONTRA (DB}

RESPONSABILIDADES CONTINGENTES POR CONTRA (DB)

. ACREEDORAS FISCALES POR CONTRA (DB)

ACREEDORAS FIDUCIARIAS POR CONTRA (DB}

GUENTAS DE PLANEACION Y PRESUPUESTO

PRESUPUESTO DE INGRESOS

PRESUPUESTO DE INGRESOS APROBADO (DE)
Ingresos Corrientes




020502
020503
020504

0210

021001
021002
021003
021004

0215

021501
021502
021503
021504

0220

03

0305

030501
030502
030503
030504
030506
0305077

0310

031001
031002
031003
031004
031006
031007

0315

031501
031502
031503
031504
031506
031507

Recursoe de Capital
Recursos Admintstrados
Rentas Parafiscales

PRESUPUESTO DE INGRESOS POR EJECUTAR {CR)
Ingresos Corrientes

Recursoe de Capital

Recursos Administmdos

Rentas Parafiscales

PRESUPUESTO DE INGRESOS EJECUTADO (CR)
Ingresos Corrientes

Recursos de Capital

Recursos Administrados

Rentas Parafiscales

CIERRE DE PRESUPUESTO DE INGRESOS
PRESUPUESTO DE GASTOS

PRESUPUESTO DE GASTOS APROBADO (CR)
Serviaos Personales

Gastos Generales

Transferenaas

Gastos de Operacidn Comercial

Servicio de la Deuda Interna

Inversidén

PRESUPUESTO DE GASTOS POR EJECUTAR (DB
Servicios Personales

Gastos Generales

Transferencias

Gastos de Operacién Comeraal

Servicio de Deuda Interna

Tnversidén

PRESUPUESTO DE GASTO8 COMPROMETIDO (DB}
Servicios Personales

Gastos Generales

Transferendas

Gastos de Operaddn Comercial

Servicio de Deuds Interna

Tnversién




0320

032001
032002
032003
032004
032006
032007

0325

PRESUPUESTO DE GASTOS EIECUTADQ (DB)
Serviaos Personales

Gastos Genersles

Transferencas

Gastos de Operacidn Comercial

Servicio de Deuds Interna

Inversién

CIERRE DE PRESUPUESTO DE GASTOS
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