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C A R A C T E R I Z A C I Ó N DE PROCESO 

C Ó D I G O : UEADUICPOl 

P A G I N A ( S ) : 1 

V E R S I Ó N : 001 

G e s t i ó n e n i n f r a e s t r u c t u r a 

N/A 

L í d e r o R e s p o n s a b l e : D i r e c t o r í a ) á r e a UEADUI (Unidad a d m i n i s t r a t i v a especial d e d e s a r r o l l o u r b a n o e i n f r a e s t r u c t u r a ) 

O b j M i v o : 

Planear, e j e c u t a r y d a r s e g u i m i e n t o d e p r o y e c t o s de l p l a n d e d e s a r r o l l o m u n i c i p a l e n v igenc ia r e l a c i o n a d o c o n e l p ían de o r d e n a m i e n t o te r r i to r ía i e n c u a n t o al 

desar ro l l o d e i n f r a e s t r u c t u r a v i a l , e q u i p a m i e n t o s m u n i c i p a l e s , i n f r a e s t r u c t u r a e d u c a t i v a , espac io p u b l i c o , d e p o r t i v o y r e c r e a t i v o e n e l á r e a u r b a n a y r u r a l d e l 

m u n i c i p i o . 

La g e s t i ó n e n i n f r a e s t r u c t u r a inicia c o n la garant ía y a s e g u r a m i e n t o de í c u m p l i m i e n t o d e tos c o n t r a t o s d e o b r a , así c o m o c o n el serv ic io d e a íqu i le r de m a q u i n a r i a 

amar í i ia , real izar l e v a n t a m i e n t o d e i n f o r m a c i ó n t o p o g r á f i c a , e n t r e g a r a u t o r i z a c i ó n y l icencia para el r o m p i m i e n t o de v ías y d a r so luc iones a la neces idad e n 

i n f r a e s t r u c t u r a q u e se p r e s e n t a e n la c o m u n i d a d d e l m u n i c i p i o d e U b a t é . 

N o r m a s y R e q u i s i t o s 

U g a l e s : 
JN/A 

CARACTERíZAaÓN 

Á r e a de c o n t r a t a c i ó n . 

Cont ra t i s ta . 

P o b l a c i ó n de í m u n i c i p i o d e 

U b a t é . 

i P o b l a c i ó n de l m u n i c i p i o de 

I U b a t é . 

P o b l a c i ó n d e l f n u n l c f p f o t íe 

U b a t é . 

E n í i d a d { e s ) pub l ica o 

p r i v a d a . 

P o b l a c i ó n u o r g a n i s m o de 

c a r á c t e r 50.ciai y 

c o m u n i t a r i o de l m u n i c i p i o 

d e U b a t é . 

Á r e a d e e s t r u c t u r a c i ó n d e 

p r o y e c t o s . 

superv isar . 

D c K u m e n t a c i ó n para el 

p r o c a s o d e pago parc ia l . 

ENTRADAS ( í n s u m o s ) 

Doc i í í75«n !Bc Íán para el 

p r o c e s o d e p a ^ f i n a l . 

Sol ic i tud para realizar 

e s t u d i o a u n a p r o b í e m á t i c a 

d e i n f r a e s t r u c t u r a . 

O f i c i o sol ic i ta el a lqu i le r d e 

la m a q u i n a r í a amar i l la . 

Sol ic i tud d e a u t o r i z a c i ó n 

y/o l icencia para realizar el 

r o m p i m i e n t o de v ía fs ) 

So l ic i tud para realizar 

J e v a n ^ m i e n t o t o p o g r á f l c o . 

E U B O R O 

F reddy Cami lo A i v a r a d o M a l a v e r 

Pract icante . I ngen ie r ía Indus t r ia ! 

_Realizar visita d e s u p e r v i s i ó n y ve r i f i ca r el e s t a d o e n q u e 

se e n c u e n t r a ta o b r a , 

_ E l e c « i 3 r .comité d e o b r a j u n t o .íit c o n t r a t i s t a y g e n e r a r 

c o m p r o m i s o s q u e p e r m i t a n d a r c u m p l i m i e n t o y 

d e s a r r o l l o a las ac t i v idades es t ipu ladas e n el c o n t r a t o . 

_ V e r i f icar la d o c u m e n t a c i ó n o e s t a d o de í p r o c e s o d e 

o b r a para realizar la d e b i d a a p r o b a c i ó n de í pago parc ia l . 

^ R e m i t i r la d o c u m e n t a c i ó n necesar ia para e l p r o c e s o d e 

p a g o parc ia l . 

_ V e r i f ¡ c a r ia d o c u m e n t a c i ó n o e s t a d o d e l p r o c e s o d e 

o b r a para realizar la d e b i d a a p r o b a c i ó n d e l pago f ina l d e l 

c o n t r a t o . 

_F Íemi t i r la d o c u m e n t a c i ó n necesar ia para e l p r o c e s o d e 

p a g o f i n a l . 

^Realizar visita al lugar d o n d e se p r e s e n t a la p r o b l e m á t i c a 

d e i n f r a e s t r u c t u r a . 

^ D e f i n i r la neces idad y pos ib le s o l u c i ó n . 

ACTIVIDADES PRINCIPALES 

__DetermÍnar si se realiza el p r é s t a m o d e i serv ic io . 

^ C o m u n i c a r d ía y t rara d e l p r é s t a m o d e i serv ic io . 

_ D í l í g e n c i a r , e n t r e g a r y r e c e p c í o n a r o r d e n d e pago . 

^Realizar el d e b i d o p r é s t a m o d e l serv ic io . 

_S( es necesar io genera r o r d e n d e pago p o r las inoras d e ! 

serv ic io q u e se e j e c u t a r o n y n o f u e r o n c o n t e m p l a d a s e n 

el p r i m e r p a g o . 

_ R e c i b í r y dar la v a l i d a c i ó n a la so l i c i tud para real izar el 

r e m p t t n i e n t o d e laís) v ía is ) . 

^ G e n e r a r , e m i t i r y e n t r e g a r c o m p r o b a n t e de pago y 

a u t o r i z a c i ó n para el r o m p i m i e n t o de la(s) v í a ( s ) . 

_ReaÍ ¡ za r v is itas de i n s p e c c i ó n para ver i f i ca r q u e la{s) 

v í a ( s ) q u e d e e n el e s t a d o ó p t i m a s y c u m p l i e n d o c o n tas 

espec i f icac iones d e e n t r e g a . 

_ D a r v a l i d a c i ó n a la so l i c i tud para realizar el 

l e v a n t a m i e n t o t o p o g r á f i c o . 

_Realizar visita y e s t r u c t u r a r el p l a n o t o p o g - á f i c o . 

R E V l ^ 

tng . Javier F e r n a n d o Or t i z 

Cont ra t i s ta 

Fecha: 2 i l « « 7 2 M S ^ ' -
F i r m a : 

/ 

S A I Í D A S (P roduc tos ) 

Acta c o m i t é de o b r a . 

I n f o r m e s u p e r v i s i ó n d e 

l o b r a . 

lActa 3 sa t i s facc ión . 

I n f o r m e f i n a ! d e e j e c u c i ó n . 

A c i a f i n a l d e r e c i b o a 

s a t i s f a c c i ó n . 

D o c u m e n t o t é c n i c o . 

O r d e n de pago m a q u i n a r i a 

a m a r i l l a . 

O r d e n de pago para la 

l icencia d e r o m p i m i e n t o . 

A u t o r i z a c i ó n y/o l icencia d e 

r o m p i m i e n t o para la(s) 

v í a ( s ) . 

O f i c i o d e d e v o l u c i ó n de la 

g a r a n t í a . 

P iano í s p o g r á f i c o . 

RECEPTORES DE SALIDAS 

A r e s d e h a c i e n d a . 

Á r e a de h a c i e n d a . 

Á r e a d e c o n t r a t a c i ó n . 

Á r e a d e c o n t r a t a c i ó n . 

Á r e a e s t r u c t u r a c i ó n d e 

p r o y e c t o s . 

P o b l a c i ó n d e l m u n i c i p i o de 

U b a t é . 

P o b l a c i ó n d e i m u n i c i p i o de 

U b a t é . 

E n t ' d a d í e s ) pub l ica o 

p r i vada . 

Á r e a d e hac ienda . 

P o b l a c i ó n u o r g a n i s m o de 

c a r « i ^ f ^ ^ x S a f y 

c o m u n i t a r i o de í m u n i c i p i o 

d e U b a t é . 

Á r e a d e e s ü - u c t u r a c i ó n d e 

p r o y e c t o s . 

A P R O B Ó 

i n g . Jorge H u m b e r t o Santana Vasquez 

Jefe d e ! Á r e a 

1 
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C Ó D I G O : UEADUI03 

PROCESOS Y PnOCEDIMIENTOS P A G I N A ( S ) : 2 

V E R S I Ó N : 001 

PROCESO: GESTIÓN EN INFRAESrBUCnWft N/A 

PROCEOfMlENTD: ALQUI i^R DE M A Q U i N ARIA AMARILLA 

OBIETWO ALCANCE 

Prestar el servicio de alqui ler de maquir íar ia amar i l la a los usuarios q u e lo requieran d e n t r o del mun ic ip io . 

Inicia con ia recepc ión de la sol ic i tud de p r é s t a m o de maquinar ia amarr i l la para d e t e r m i n a r si se realiza 

el m i s m o , c o n t i n u a n d o con la comunicac ión ai beneficiar io dei día y l iora e n que se va a prestar el 

sen^icio, con el f in de que realice ei respectivo pago finalizando con la debida e jecución del servicio y si 

es necesario se genere la orden de pago por las horas de! servicio que se ejecutaron y no fueron 

contempladas en el p r imer pago. 

T É R M I N O S Y DEFINIOONES 

Comprofaafrte de pago? Es un d o c u m e n t o contable que acredita ia compra y venta de u n producto o la prestac ión de un serv ido ent re dos partes de m u t u o acuerdo. 

IWaqu i ra f ia : Conjunto de máquinas q u e se usan para un f in d e t e r m i n a d o -

O r d e n d e pago : T ransfercnda t iancana en ia que ei c l iente ingresa en efect ivo d i m p q r t e a t r a n s f e r i r á ia cuenta del benet idar io . 

S e r v i d o : Representa H l^ . t^n junto de acdones ias cuales son realizadas para servir a a lgu ien , a lgo o alguna causa. 

T e r r e n o : Se t r a t a de un área en la q u e no existe un edif ic io o algo que cubra la superf icie del m i s m o . 

U E A D ü l : Unidad admin is t ra t i va especial de desarro l lo urbano e in f raest ructura . 

V a l i d a d ó n : Convert ir a lgo en vá l ido , dar le fuerza o f i rmeza . 

RESPONSABIUDADES 

CONDICIONES GENERALES: 

Realizar p rés tamo de la maquinar ia amar i l la . 

REPRESENTANTE LEGAL: 

N/A 

JEFE DEPENDENQA: 

A p r o b a r el p r é s t a m o de ia maquinar ia amar i l la . 

A S l S T E f í T E T É C N ICO; 

Realizar ia p r o g r a m a d ó n y designar el p r é s t a m o de la n iaquinar ia arnar i l la . 

DESCItlPaÓN DEL PROCEOiMJEIVTO 

RESPONSABLE DIA6RAIVIA DE FLUJO 

Aux i l iar admin i s t ra t i vo Recibir o f i d o d o n d e se solicita el a iqui ier de maquinar ia amar i l la . 

Contrat is ta (Jefe de 

maquinar ia ) 

Verif icar q u e la u b i c a d ó n del predio e n el que se solicita el serv ido 

se encuent re en la jur isdicc ión dei iVSunidpio de U b a t é , si NO 

pertenece al m u n i d p l o t e r m i n a el t r á m i t e . 

Contrat is ta (Jefe de 

maquinar ia ) 

Contrat is ta (Jefe de 

maquinar ia ) 

Gerente UEADUI 

Recibir so l ic i tud y 

d e t e r m i n a r si se realiza el 

p r é s t a m o del servicio. Auxi l iar admin i s t ra t i vo o 

Gerente UEADUI 

Aux i l iar admin i s t ra t i vo o 

Gerente UEADUI 

O j n t r a t i s t a ( J e f e d e 

m a q u i n a r i a ] 

Auxi l iar admin i s t ra t i vo 

Comunicar día y hora dei 

p r é s t a m o del se rv iao . 

Contrat is ta (Jefe de 

maquinar ia ) 

Realizar v is ita al lugar donde se sol ic i to el p r é s t a m o de la 

maquinar ia amar i l la . 

i n f o r m a r ai gerente de la UAE ia r a z ó n del p r é s t a m o , el t i p o de 

maqu inar ía , el s e n a d o a prestar, e n t r e ot ros . 

D e t e r m i n a r si se realiza el p r é s t a m o de la maqu inar ia , t e n i e n d o e n 

cuanta si se requiere a lgún t i p o de a u í o r i z a d ó n o permiso prev io . 

i n f o r m a r ai so l ic i tante del se rv ido q u e a l i g u e la autor i zac ión o 

permiso necesaria para el p r é s t a m o . 

Verif icar si el so l ic i tante del servicio en t rego la a u t o r i z a d ó n o 

permiso necesario para el p r é s t a m o de la maqu inar ia amarr i l la . 

Verif icar si se cuenta con la d isponib i l idad necesaria para realizar el 

p r é s t a m o de l servicio. 

Enviar of ic io al so l ic i tante del a lqui ler de la maquinar ia amar i l la 

d o n d e se i n f o r m e el m o t i v o por el cual no es posible realizar el 

p r é s t a m o del servicio 

Contactar e in fo rmar por m e d i o de l lamada te lefónica al sol ic i tante 

el día y hora , para que se acerque a realizar el pago antes de 

realizar el prestar del serv ido . 

Aux i l iar admin is t ra t i vo 

Dil igenciar j u n t o al sol ic i tante de l se rv ido el f o r m a t o de o rden de 

pago, con los principales datos del s o l í d t a n t e y la e s t i m a d ó n en 

horas para ei p r é s t a m o deí se rv ido . 

Fo rmato o rden de pago 

maquinar ia amar i l la 

Dil igenciar, entregar y 

recepc íonar o rden de pago. Auxi l iar admin i s t ra t i vo 
Emregar o rden de pago al s o l í d t a n t e de l se rv ido e in fo rmar q u e 

det>e efectuar el pago en ta o ^ d n a de la secretar ía de h a d e n d a . 

Auxi l iar admin i s t ra t i vo 
Recibir por par te del s o l í d t a n t e del servicio el c o m p r o b a n t e de pago 

e m i t i d o p o r la secretaria de hacienda. 

Realizar el deb ido p r é s t a m o 

del servicio. 

Contrat is ta (coorelinador de 

maquinar ia ) 

Contrat is ta {coordinador de 

maquinar ia ) 

In fo rmar al conductor tugar y hora para q u e se diri ja a prestar el 

se rv ido . 

Realizar la debida e jecución de i ser\^do s o l i d t a d o referente al 

p r é s t a m o de maqu inar ia amar i l la . 



Si es necesario generar 

orden de pago p o r las horas 

del servicio q u e se 

ejecutaron y no f u e r a n 

contempladas en ei p r imer 

pago. 

ContratasQi |cess»r 

Verif icar si ias horas del I r a t e j o e jecutado con-esponde a las 

pagadas p o r el t>enef idar iode i senflcio 

Solicitar 3i bcnef íc iar io del servicio dir igirse a la alcaidía para pagar 

las horas que no fue ron contempladas en el p r i m e r pago. 

Emit i r in fo rmac ión de! p r é s t a m o ai auxi l iar admin is t ra t i vo del área 

ísecretar ia j . 

Generar y ent regar onden de pago por las horas que se presto el 

servicio y no estaban Inmersas en el pago efectuado . 

Recibir cer t i f icado de pago y t o m a r una copia para ei registro 

Fo rmato o r d e n de pago 

maquinar ia amar i l la 

E lABORO R E V I S Ó A P R O B Ó 

Freddy Camilo A ivarado Malaver fnj?. Javier Fernando Ortiz IriR. Jorge H u m b e r t o Santana Vasquez 

P r a a i c a n í e , ingenier ía Industr ia l Contrat ista Jefe del Á r e a 
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C Ó D I G O ; U E A D U I 0 5 

P R O C E S O S y P R O C E D I M I E N T O S P A S I N A ( S ) : 1 

V E R S I Ó N ; 0 0 1 

PROCESO: G E S T I Ó N E N INFRAESTRÜcnH» N/A 

PROCEDiMiEnrO: LEVANTAMIENTO T O P O G R Á F I C O 

OaiETiVO ALCANCE 

Realizar levantamiento de in fo rmac ión para !a es t ruc turac ión de un plano topográ f i co . 

Inicia al recibir una sol ic i tud de levantamiento t o p o g r á f i c o !a cual se valida y aprueba, para cont inuar 

con ía visita y est ructurar c! p lano t o p o g r á f i c o , f inal izando con la ent regar o remis ión de! p lano 

t o p t ^ r á f i c o . 

TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

Planos t o p o g r á f i c o s : Son dibujos que m u e s t r a n ias principales caracteristicas físicas dei t e r r e n o , tales c o m o edif icios, cercas, caminos, ríos, iagos y bosques, así c o m o las diferencias d imens iones y al turas. Se basan en ios datos 

q u e se recogen d u r a n t e ios levantamientos topográf i cos . 

S o l i c i t u d : Peticiones para que o t r o v o l u n t a r i a m e n t e br inde una respuesta [msit iya o negativa al respecto.^ 

L e v a n t a m i e n t o topográfico: El con junto de operaciones ejecutadas sobre un te r reno con los ins t rumentos adecuados para poder confeccionar una correcta representac ión gráfica o p iano. 

A l t i m e t f t a : Parte de la topogra f ía que se ocupa de ta med ic ión de alturas-

P l a n i m e t r í a : Parte de ia topogra f ía q u e t rata la med ic ión y representac ión de una porc ión de la superf icie te r res t re sobre una superf icie plana-

Puntos topográficos: Es e! p u n t o de referencia sobre un o b j e t o f i jo con su e levac ión conocrda y desde donde se pueden d e t e r m i n a r otras elevaciones. 

P iano: Es una representac ión gráfica realizado con m e d i o técnicos de una superficie sin realizar una p royecc ión . 

Ü E A D U I : Unidad admin is t ra t i va t?special de desarro l lo urbano e inf raestructura 

RESPONSABIUDADES 

CONDICIONES GENERALES: 

Recopilar ia In fo rmac ión necesaria para es t ruc turar un plano t q p c ^ r á f i c o . 

REPRESENTANTE LEGAL 

N/A 

JEFE DEPENDENCIA: 

Aprobar ¡a e jecución det l evantamiento t o p o g r á f i c o -

ASISTENTE T É C N I C O : 

ista y t o m a de in fo rmac ión para est ructurar el p iano t o p o g r á f i c o . 

DESCRIPaÓN DEL PROCEDIMiENTO 

DIAGRAMA DE FLUJO 

Auxi l iar admin i s t ra t i vo 

Auxi l iar admin i s t ra t i vo 

Recibir y dar va l idac ión a la 

sol ic i tud para realizar ei 

l e v a n t a m i e n t o t c ^ K ^ r á f i c o . 
Auxi i iar admin i s t ra t i vo 

D í rec tor (da) UEADUI 

Auxi l iar admin i s t ra t i vo 

D i rectof tda) UEADUI 

Técn ico Operat ivo 

Realizar vísfta y est ructurar 

el p lano t o p < ^ r á f i c o . 
Técn ico Operat ivo 

T é c n i c o Operat ivo 

T é c n i c o Operat ivo 

Entregar o r e m i t i r p lano 

t o p o g r á f i c o . 
T é c n i c o Operat ivo 

Recibir sol ic i tud para realizar e! l evantamiento topográ f i co 

necesario para la estructura de un proyecto . 

-RDCESO-.XXXX; 

• . , . . .L-nOYECTO} 

Recibir so l ic i tud de l e v a n t a m i e n t o t o p o g r á f i c o y/o p lano 

^topográf ico hecho por integrantes de la comunidad u o rgan ismo de 

'. carácter social y c o m u n i t a r i o . 

Remit i r so l ic i tud de i e í ^ n t a m l e n t o t o p c ^ r á f i c o al gerente de l á rea . 

D e t e r m i n a r si la sol ic i tud va encaminada a un proyecto 

c o m u n i t a r i o . 

Enviar of ic io al sol ic i tante de) l e v a n t a m i e n t o t o p o g r á f i c o d o n d e se 

c o m u n i q u e el m o t i v o p o r ei cual n o es posible realizar d p r é s t a m o 

del servicio. 

Remi t i r sol ic i tud a la o j m i s í ó n de topogra f ía de la UEA 

Dirigirse al lugar d o n d e se solicita el l e v a n t a m i e n t o t o p c ^ r á f i c o . 

Iniciar la recopi lac ión de la i n f o r m a c i ó n (A l t imetr ía , p í a n í m e t d a , 

ent re ot ros) necesaria para el l evantamiento t o p c ^ á f i c o . 

Descargar nube de puntos topográ f i cos y/o di l igenciar íos e n el 

p rograma designado para el proceso. 

Generar p lano t o p o g r á f i c o p a r t i e n d o de la nube de puntos ob ten ida 

y l a in fo rmac ión t o m a d a en c a m p o en el programa designado para 

el_proceso. 

Remit i r o dar entrada dei p lano t o p o g r á f i c o a! sol ic i tante. 

Plano t o p o g r á f i c o 

ELABORO R E V I S Ó APROBÓ 

Freddy Camilo Aivarado IVIalaver inR. Javier Fernando Ort iz IrtR. Jor í ;e H u m b e r t o Santana Vasquez 

Practicante, InRcnier ía Industr ia l Contrat is ta Jefe dei Á r e a 

Fecha: 05/06/20X9 i A Fecha: 06/06/2019 

F l m n a : ^ ^ Fecha: Q6fQ6/ie^ Firma: 1 / K 
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MCM«t 
CÓDIGO: UEADUI04 w PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PAGINAIS): 2 

VERSIÓN: 00! 

GESTIÓN EN INFRAESTRUCTIHU 

PROCEDIMIENTO: AUTORIZAOÓN DE ROMPIMIENTO DE VÍAS 

OBJETIVO ALCANCE 

Realizar a p r o b a c i ó n y segu imiento al r o m p i m i e n t o de vla¡s) requerida por el usuario o ente ¡s ) d e n t r o del munic ip io . 

Inicia con la recepc ión y val idación a la sol ic i tud para realizar ei r o m p i m i e n t o de ia(s) via(s], cont inua 

con el proceso de a t e n d e r y realizar el deb ido proceso para iniciar con la ejecución del r o m p i m i e n t o , 

p o s t e r i o r m e n t e se realiza visitas de Inspección para verif icar que laís) v ía(s) quede en el estado ó p t i m o 

y en las condic iones de ent rega, para así generar of ic io q u e se r e m i t e al área de hacienda para la 

d e v o l u c i ó n de ia garant ía . 

TÉRMINOS V DEFINiaONES 

Ente o e n t i d a d : Una ent idad o ent idad es una colecttvidad que puede ser considerada c o m o una un idad . El t é r m i n o puede uti l izarse c o m o s i n ó n i m o de ente para n o m b r a r 3 la rorporación o c o m p a ñ í a -

G a r a n t í a : Es un mecan ismo para asegurar el c u m p l i m i e n t o de una ob l igac ión y así p roteger los derechos de alguna de las partes de una relación comercia l o jur íd ica . 
Ucencia : D e d a r a c i ó n expresa q u e hace una persoria, especia lmente con autor idad legal, para p e r m i t i r que se i iaga cierta cosa. 

Pago: Entrega de un d inero o especie q u e se debe tras la prestac ión de a lgún servicio. 

Reg is t ro : D o c u m e n t o donde se relacionan ciertos acontec imientos o cosas; especia lmente aquellos que deben constar p e r m a n e n t e m e n t e de f o r m a o f i d a l . 
S e g u i m i e n t o : O b s e r v a d ó n m i n u d o s a de ia e v o l u c i ó n y desarrol lo de un procesQ._ 
UEADUI : Unidad admin is t rat i va especia! de desarrol lo urbano e in f raest ructura . 
y a l j d a d ó n : Hace rc fe renda a aqueí io q u e t i e n e un peso legal o que es rígido y subsistente. 

V í a s : Espado dest inado al paso de personas o vehícu los que van de u n lugar a o t r o . 

RESPONSABILIDADES 

CONDICIONES GENERALES: 
Generar i icenda y s e g u i m i e n t o al r o m p i m i e n t o de ia vÍ3(s) sol ic itado p o r la c o m u n i d a d q u n e m ^ 

REPRESENTANTE LEGAL 
N/A 

JEf E DEPENDENCIA: 
A u t o n z a r el r o m p i m i e n t o de la vía(5J. 
ASISTENTE TÉCNICO: 
Realizar visita de ¡ n s p e c d ó n y la d o c u m e n t a d ó n especifica para el proceso. 

OESCRIPOÓN DEL PROCEDIMIENTO 

RESPONSABLE DIAGRAMA DE f LUJO 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Técn ico operat ivo 

Redbi r y dar la v a l i d a d ó n a 

la sol ic i tud para realizar el 

r o m p i m i e n t o de la(s} \Aa{s). 

T é c n i c o operat i vo 

Redbir o f i d o d o n d e se so l id te el p e m i i s o para r o m p i m i e n t o de la(s) 

v[a(s) d e n t r o de l m u n i c i p i o . 

Realizar v is ita de v e r i f i c a d ó n técnica para recolectar la i n f o n n a c l ó n 

y val idar el lugar d o n d e se sol ic i to el r o m p i m i e n t o de la[s) via(s). 

f o r m a t o inspección 

r o m p i m i e n t o de vías 

D i l igendar y ent regar al gerente del área ei f o r m a t o de la visita de 

¡ n s p e c d ó n hecha a! lugar d o n d e se soticito el r o m p i m i e n t o de la(s) 

vi'aísl. 

Fo rmato inspecc ión 

r o m p i m i e n t o de vías 

Di rector (da] U E A D U í Determinar si se autor iza a realizar el r o m p i m t e n í o de la(s) via(s}. 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Enviar of ic io al sol ic i tante de l r o m p i m i e n t o de la(s) v ía{s) d o n d e se 

c o m u n i q u e el m o t i v o por el cual no es posible dar entrega del 

permiso . 

Definir y generar o rden de pago con el valor de l derecho por 

r o m p i m i e n t o y el valor de la garant ía . 
Orden de pago 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Realizar licencia para autor izar el r o m p i m i e n t o tíe la{s) vfa(s) donde 

se def inen condiciones, especificaciones de entrega y el t i e m p o de 

e j e c u d ó n . 
Ucencia de r o m p i m i e n t o 

Generar, e m i t i r y ent regar 

c o m p r o b a n t e de pago y 

a u t o r i z a d ó n para el 

r o m p i m i e n t o de la(s) via(s). 

Gerente d e UEADUI 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

T é c n i c o operat i vo 

Realizar visitas de 

inspecc ión para verif icar 

que ta(s) vfa(s] quede en e l 

estado ópt imas y 

c u m p l i e n d o con las 

especif icadones de e n t r ^ . 

T é c n i c o operat i vo 

Gerente de UEADUI, 

T é c n i c o o p e r a t i w o 

Profesional Universitar io 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Firmar I icenda y c o m p r o b a n t e de pago para autor izar el 

r o m p i m i e n t o de lafs) via(s) 

Entregar c o m p r o b a n t e de pago para autor izar el r o m p i m i e n t o de 

laís) v ía(s) al so l ic i tante . 

Redbi r c o m p r o b a n t e de pago y t o m a r una ODpia para guardar en ei 

regist ro . 

Entregar licencia para autor izar el r o m p i m i e n t o de la(s) v ía(s) al 

so l ic i tante . 

Realizar visita per iód ica y/o final de inspecc ión ^ i c a a la 

e j e c u d ó n de! r o m p i m i e n t o de la v ía . 

Realizar visita (a la sema y al mes| para verif icar q u e el t raba jo 

e jecutado no deje d a ñ o sobre !a{s) v ía{s) y cumpla con ias 

especif icación de ent rega. 

Determinar si el estado final de !a{s) v ía{s) luego de finalizar las 

actividades ejecutadas y del r o m p i m i e n t o quedaron en el estado 

ó p t i m o . 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Solicitar m e d í a n t e u n comunicado , i lamada telefónica y/o correo 

e lect rón ico el c u m p l i m i e n t o y a r r a l o de laís) viaís) en 

c u m p l i m i e n t o a las espedficaclones de e n t r ^ a . 

Generar y r e m i t i r o f i d o 

d o n d e se sol ic ite a 

d e v o l u d ó n de la garant ía . 

Recibir usuar io q u e solicita la d e v o l u d ó n de la garant ía pagada por 

el r o m p i m i e n t o d e la vfa. 

Fo rmato d e v o l u d ó n de 

r o m p i m i e n t o 

Auxi i iar admin is t ra t i vo 

Etaborary r e m i t i r a l área de hadenda un o f i d o donde s o l í d t a n d o la 

d e v o l u d ó n d e ía garant ía . 

{DIRIGIASE AL PROCESO: GESTION XXXXX • SUB-PÜOCESO. 

XKXXXXX; PROCEDIMIENTO: XXXXXXX) 

Oficio de d e v o l u c i ó n de la 

garant ía 



CÓDIGO: U E A D U I 0 2 

WiOCESOS V P R O C E D I M I E N T O S P A G I N Í ^ S ) : 1 

VERSIÓN: 0 0 1 

GESTIÓN EN INFRAESIUUCIUI!» N/A 

PROCEOtMIENTO: ESTUDtO A NECESIDAD DE INFRAESTRUCTURA 

OBJETIVO ALCANCE 

Dar posible so luc ión a ia p rob lemát ica de inf raest ructura que se preserrta en ta c o m u n i d a d . 

Inicia con la recepc ión a ia soitcitud de una necesidad en in f raest ructura , cont inuando con la visita de 

¡ n s p e c d ó n , para así est ructurar d o c u m e n t o técn ico en el que se presente la posible so luc ión y su 

presupuesto , f ina l i zando con ia remis ión dei d o c u m e n t o al á rea con-espondiente para c o n t i n u a r con su 

debido proceso. 

T É R M I N O S Y DEFINtaONES 

C o m u n i d a d : Conjunto de personas q u e viven ¡untas bajo ciertas regias o q u e t ienen los m i s m o s intereses-

D o c u m e n t o t é c n i c o : Es cualquier d o c u m e n t o cuya i n f o r m a d ó n sea de ut i l idad para a lgún fin técn ico . El conten ido i n f o r m a t i v o depende de la ut iSizadón prevista o f in del d o c u m e n t o -

I m p a c t o : Efecto p r o d u d d o por un acontec imiento . 

i n f r a e s t r u c t u r a : Se l lama Infraestructura al con junto de los serv idos y las obras que se necesitan para que algo func ione d e mat iera i x t r e c t a . 

Neces idad : Es una carenda o escasez de algo que se considera impresc indib le -

Presupuesto : l a cant idad de d inero q u e se es t ima que será necesaria para i iacer f rente a ciertos gastos. 

P r o b l e m á t i c a : Conjunto de problemas q u e a t a ñ e n a una persona o cosa-

P r o y e c t o : Idea de una cosa que se piensa hacer y para la cual se establece un m o d o d e t e r m i n a d o y un c o n j u n t o de medios necesarios. 

UEADUI : Unidad admin is t ra t i va especial de desarrot io u r i jano e in f raest ructura . 

RESPONSABIUDADES 

CONDICIONES GENERALES: 

Dar posible so luc ión a la necesidad que surge de la p rob lemát ica de infraestructura q u e se presenta en ia c o m u n i d a d . 

REPRESENTATÍTE LEGAL: 

N/A 

JEFE DEPENDENDA: 

Analizar y validar la so luc ión a la p rob lemát ica presentada por la c o m u n i d a d . 

ASISTENTE T É C N I C O : 

Ident i f icar ía necesidad a la cual se va impactar con la es t ruc turac ión y def in ic ión de un i n f o r m e técn ico . 

D E S C R I P C I Ó N DEL PRCKEDIMIENTO 

D IAGRAMA DE FLUJO 

Redbi r so l ic i tud y rea l i zar 

visita 3l lugar d o n d e se 

presenta la p rob lemát ica de 

Inf raestructura . 

Auxi l iar admin i s t ra t i vo 

Gerente de UEADUI, 

profes ional Universitar io o 

Técn ico Operat ivo 

Def in i r la necesidad y 

est ructurar d o c u m e n t o 

técnico que le de una 

posible so luc ión -

Gerente de UEADUI, 

profesional Universitar io o 

Técn ico Operat ivo 

Gerente de UEADUI, 

profesional Universitar io o 

T é c n i c o Operat ivo 

Gerente de UEADUI 

I 
T 

Recibir so l ic i tud para realizar es tud io a una prob lemát ica de 

i n f r a e s t r u a u r a que se presenta a ia c o m u n i d a d . 

Realizar visita de i n s p e c d ó n al lugar d o n d e se presenta la 

p rob lemát ica d e inf raestructura . 

Definir la necesidad a la que se debe dar so luc ión , en el lugar d o n d e 

se l levo acabo la inspecc ión . 

Realizar d o c u m e n t o técn ico d o n d e se da una posible s o l u c i ó n y ej 

presupuesto . 
D o c u m e n t o técn ico 

D e t e r m i n a r el proceso q u e 

se va a llevar acabo y enviar 

e! d o c u m e n t o técnico ai 

á rea cor respondiente -

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

NO t 
D e t e r m i n a r si se va a dar e j e c u d ó n con los recursos propios de ia 

alcaldía. 

Remit i r d o c u m e n t o técnico base para realizar el procesos de 

es t ruc tu rac ión de! proyecto . 

ímiGlRSBAi PROCESO: XXXX ,• SUB-PñOCESO: XXXX; 

PROCWIMiENTO: ESTRUCTURACION DE PROYECTOS} 

Auxi l iar admin i s t ra t i vo 

Remit i r d o o i m e n t o técnico para dar inicio al (tmcesos p re -

con t rac tua l . 

ÍDIffiGÍRSE Ai PROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL; SUB-PROCESO: 

PRE'COmR.ACTVAL ; PROCEDIMIENTO: ELABORACIÓN DE 

DOCUMENTOS PREVIOS DEL PROCESO DE COWPATACIOIV) 

ELABORO R E V I S Ó A P R O B Ó 

Freddy Camilo A ivarado Malaver InR. Javier Fernando Ortiz Ing. Jorge H u m b e r t o Santana Vasquez 

Practicante, Ingenier ía Industr ia l Contrat ista Jefe dei Á r e a 

f e c h a : 05/06/2019 f \ . Fecha: 06/06/2019 

F i rma: / - ' ¿ / ' t / ^ ^ ~ Fi rma: 

A 



C Ó D I G O : UEADUIOl 

w PSOCESOS Y PROCEDIMIENTOS P A S I N A ( S ¡ : 2 w V E R S I Ó N : 001 

G E S T I Ó N EN INFRAESrmiCnM» S U B P R O C E S O : N/A 

PROCEDIMIENTO: S U P E R V I S I Ó N A CONTRATO DE OBRA 

oaimvo AtCANa 

Garantizar ía e jecuc ión y el c u m p l i m i e n t o de los l incamientos est ipulados para el c o n t r a t o a supervisar. 

Inicia con la recepc ión dei cont ra to para dar inicio al proceso de superv i s ión de ia obra , cont inuando 

con ia visitas de s u p e r v i s i ó n y ta e jecución del comi té de obra para asi generar ei i n f o r m e de 

superv i s ión , p o s t e r i o r m e n t e se verif ica la d o c u m e n t a c i ó n y estado del proceso de obra para realizar la 

debida a p r o b a c i ó n de l pago parcial o final dei c o n t r a t o y p o r ú l t imo so r e m i t e en ia carpeta a la 

secretaria de hacienda para efectuar e! proceso. 

T É R M I N O S Y DEFiNiaONES 

C o m i t é : Conjunto de personas elegidas para d e s e m p e í i a r una lat>or d e t e r m i n a d a , espec ia lmente si t iene autor idad o actúa en representac ión de u n colectivo-

Cont ra t i s ta : Que por cont rata ejecuta una obra mater ia l o está encargada de un se rv ido para el gob ie rno , una c o r p o r a c i ó n o u n particular-

C o n t r a t o : Acuerdo, genera lmente escr i to , por el que dos o más partes se c o m p r o m e t e n rec íp rocamente a respetar y c u m p l i r una serie de condic iones. 

C r o n o g r a m a de act iv idades : Calendario de t raba jo o actividades def inidas para seguir s_u e jecuciór i . 

D q c u m e n t o c í ó n : Conjunto de d ^ genera lmente oficiales, con que se prueba o acredita a lgo. 

E j e c u c i ó n : Rea l l zadón de una acc ión , espec ia lmente en c u m p l i m i e n t o de un proyecto , un encargo o una o r d e n . 

L i q u i d a c i ó n : Concretar ei pago tota) de una cuenta , ajustar un cálculo o finalizar un c ier to estado de algo. 

O b r a : Cosa producida o hecha por una persona o un grupo de pereonas. 

S u p e r v i s i ó n ; Vigilancia o d i recc ión de ia real ización de una act iv idad de te rminada por par te de una persona con a u t o r i d a d o capacidad para ello, 

UEADUI : Unidad admin is t ra t i va especiaj de desarro l lo urbano e in f raest ructura . 

RESPONSABIUDADES 

CONOtCiONES GENERALES: 

Realizar visitas, segu imiento y superv i s ión a los cont ratos de obra a supervisar. 

REPRESENTANTE LEGAL 

N/A 

JEFE DEPENDENCIA: 

Dar contro l y segu imiento ai proceso que tieva el c o n t r a t o de o b r a . 

ASISTENTE T É C N I C O : 

Realizar visitas al lugar d o n d e se lleva acabo ei proceso de obra y dar segu imiento a la m i s m a . 

D E S C R I P a Ó N DEL PROCEDIMIENTO 

RESPONSABLE DIJUSRAMA DE FLUJO 

Redbi r c o n t r a t o para dar 

i n i d o al proceso de 

superv i s ión de la obra . 

Auxi l iar admin i s t ra t i vo 

Gerente de UEADUI, 

Técn ico operat i vo o 

Profesional Univers i tar io 

Gerente de UEADUI o 

Profesional Universitar io r 
Realizar visita de 

superv i s ión y verif icar el 

estado en que se encuentra 

la obra . Gerente de UEADUI 

Gerente de UEADUI o 

Profesional Universitar io 

Gerente de UEADUI 

Gerente de UEADUi, 

Técn ico operat i vo o 

Pmfesional Universitar io 

Gerente de UEADUI, 

Técn ico operat i vo o 

Profesional Universitar io 

Ejecutar c o m i t é d e obra 

j u n t o al cont rat is ta y 

generar c o m p r o m i s o s q u e 

p e r m i t a n dar c u m p l i m i e n t o 

y desarrol lo a las 

actividades estipuladas en 

el c o n t r a t o . 

Gerente de U E A D U í , 

Técn ico operat i vo o 

pTOfesional Universitar io 

Auxi l iar admin i s t ra t i vo 

Gerente de UEADUI, 

T é c n i c o operat ivo o 

Profesional Universitar io 

Gerente de UEA, T é c n i c o 

operat i vo o Profesional 

Universitar io 

Realizar i n f o r m e de 

superv i s ión y a d j u n t a r a la 

carpeta de l c o n t r a t o . 

Gerente de UEADUI o 

Profesional Universitar io 

Recibir carpeta de l c o n t r a t o de obra y acta de inicio para dar 

comienzo al proceso de superv i s ión . 

Realizar visita(s) de superv i s ión a la obra ( m í n i m o dos vez al mes) . 

D e t e r m i n a r si el estado de e j e c u d ó n del c ronograma y las 

especif icadones técnicas y/o de cal idad def inidas para la obra es tén 

en regia. 

Generar una a ler ta a! cont rat is ta por m e d i o de un o f i d o , donde se 

indique la(s) i n c o n f o m i i d a d í d e s ) e n c o n í r a d a í s ) en la e j e c u d ó n del 

c o n t r a t o y las especif icadones técnicas y/o d e cal idad def inidas 

para la obra . 

Verif icar si fije a tend ida la a ler ta generada al cont rat i s ta . 

i 
i 
i 

Programar , contactar y realizar c o m i t é de obra j u n t o al cont ra t i s ta . 

Realizar ei s ^ u i m l e n t o a tos c o m p r o m i s o s adquir idos d e n t r o del 

comi té de obra -

Revisar los i n c o n w n i e n t e s encontrados j u n t o al cont rat i s ta -

Verif icar si tos ¡n íx invenientes genera modi f icac ión ( p r o r r í ^ a s , 

adiciones. Items no previstos) a! c o n t r a t o . 

Enviar a l área de c o n í r a t a c o la carpeta det c o n t r a t o para realizar ia 

debida modi f i cac ión (prorrogas, adiciones. í tems n o pr&rfstos) 

;/í ^ SUB PROCESO: 

Generar c o m p r o m i s o s y/o acuerdos que den s d u d ó n at 

inconveniente t r a t a d o y a so ludonar -

'—*mmm Realizar acta d o n d e se especif iquen todos los acuerdos y t e m a s 

t ra tados d e n t r o dei comi té . 
Fo rmato acta de c o m i t é 

Realizar i n f o r m e de superv is ión a la obra {una vez al mes) , 

re ferente a laís) visita(s) de inspecc ión y es tado de ia e jecución de l 

cont ra to . 

Fo rmato i n f o r m e de 

superv i s ión 

Auxi l iar admin i s t ra t i vo t Anexar i n f o r m e de superv is ión a la carpeta cor respondiente al 

cont ra to . 



Recibir y ver i f i car la 

d o c u m e n t a c i ó n o estado 

det proceso de obra para 

realizar la debida 

aprot íactón dei pago parcial 

o final deí cont ra to . 

Determinar si se va a 

efectuar el pago parcial o 

t o t a l al cont ra to y r e m i t i r la 

d o c u m e n t a c i ó n necesaria 

para el proceso. 

Generar d o c u m e n t a c i ó n 

final Y remi t i r para el 

proceso de pago del 

c o n t r a t o . 

Gerente i t e UEADUI, 

auxif iar a d m i n t s l r a í i v o o 

Profesional Ifeilsiejsitario 

Gerente de UEADUI o 

Profesional Universitar io 

Gerente de UEADUt o 

Profesional Univers i tar io 

G e r « m e de UEADUI o 

Profesional Univers i tar io 

Auxi i iar admin is t ra t i vo 

Gerente de UEADUI. 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Auxi i iar admin is t ra t i vo 

Auxi l iar admin is t ra t i vo de 

secretaria de gob ie rno 

Auxi i iar a d m i n l s t r a t i r o de 

secretaria de gob ierno 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Gerente de U E A D U Í 

Gerente de UEADUI 

Gerente de UEADUI 

Aux i l iar a d m i n i s t r a t i w ) 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

Auxi l iar admin is t ra t i vo 

No : SI 

Recibir d o c u m e n t a c i ó n e in fo rmac ión necesaria para realizar el 

radicado de pago parcial y/o final para el cont ra to de obra . 

D o c u m e n t a c i ó n necesaria; 

- O f i d o de rad icac ión . 

- M e m o r i a de calculo y Acta de cor te 

- Cert i f icado de Mater ia les y/o ensayos de laborator io . 

-Pagos segur idad social 

- I n f o r m e de act iv idades ejecutadas p a r d a l y/o f inal 

" Cuenta de cobro y/o factura 

- Parafiscales 

- B i tácora de obra 

- Planos record de la e j e c u d ó n de ia obra (si aplica) 

D e t e r m i n a r y evaluar que ios siguientes aspectos es tán en regla 

para cont inuar con el debido proceso de pago p a r d a l y/o final; 

- Revisar memor ias de calculo 

- Revisar el acta p a r d a l y/o final 

- Revisar inf iarme de acuerdo al acta parcial y/o f inal 

- Revisar b i tácora de las actividades ejecutadas 

- Revisar fac tura de pago y/o cuenta de cobro 

- Revisar pagos de aportes a ia segur idad social 

- Revisar cert i f icados de calidad de obra y/o ensayos d e laborator io 

Comactar , i n f o r m a r y c i tar ai cont rat is ta (Via correo e lect rón ico o 

l lamada te lefónica) el m o t i v o por el cual la i n f o r m a d ó n presentada 

para e jecutar el pago no esta en linea o acorde a lo encont rado en 

campo . 

D e t e r m i n a r si se va a efectuar ei pago final al c o n t r a t o , firmando las 

respectivas m e m o r i a s de calculo y ei acta parcial y/o final. 

Realizar acta de r e d b o a sat isfacción p a r d a i necesaria para aprobar 

el pago a! cont ra t i s ta . 

f i r m a r acta de recibo a saítsfección p a r d a i la cual aprueba el pago 

parcial al c o n t r a t i s t a . 

Anexar a la carpeta de l c o n t r a t o la d o c u m e n t a d ó n recibida y 

val idada, a d e m á s de! acta de r e d b o a sat is facc ión. 

Remit i r carpeta auxi i iar admin is t ra t i vo de secretaria de gobierno 

para r e m i t i r ai á rea de hadenda para el deb ido proceso de pago 

Verif icar si ia documentación es de cal idad, se encuentre en regla y 

en la(s) fecha(s) correspondJGnte(s). 

Remit i r y sol ic i tar ai á rea supervisora reajustar la d o c u m e n t a c i ó n 

para cont inuar con ei proceso. 

Remit i r carpeta del cont ra to a ¡a secretaria de hadenda para in idar 

el proceso de pago . ". . -i 

Redbi r carpeta correspondiente al c o n t r a t o con la reso luc ión de 

pago. 

Redbi r y firmar acta de r e d b o fina! de la obra y/o in te rvento r ía . 

Generar i n f o n ^ e final de ia e j e c u d ó n de! cont ra to . 

Proyectar y firmar acta final de recibo a sat is facc ión. 

Anexar a ia carpeta de l cont ra to el acta de recibo final, el acta final 

de r e d b o a sat isfacción y la d o c u m e n t a c i ó n recibida y val idada. 

Remit i r carpeta dei c o n t r a t o a la secretaria de hadenda para iniciar 

el proceso de pago . 

{QÍRtGlRSÍ AL PROCESO: GESTiON flNANOERA; SUB-PROCESO: 

TESORERÍA; PROCEDiMlñmO: PAGO A TERCEROS) 

Enviar carpeta paf^ l iquidación d e c o n t r a t o . 

(DIRIGIRSE A l PROCESO; G E S T I Ó N CONTRACIDAI , SUB-PROCESO; 

POST-CONTRACTUAL; P R C K X D i M Í E N T O : XXXXX} 

Formato acta a sat isfacción 

t r t forme f inal de e j e c u d ó n . 

Acta f ina l de recibo a 

sat isfacción. 
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CÓDIGO: UEADUIOl 

INDICADORES PROCESOS Y PROCEDIMIEIVTOS PÁGINAÍS): 1 

VERSIÓN: 0 0 1 

PROCQO GESTIÓN EN INFRAESTRUCTURA 

PROaSOY/0 

PROCEDIMIENTO 
DOD!^ OBJETIVO DCL PWX^OIMiENTO RESPONSABLE INDICADOR META MEDiaON FRECUENQA 

S U P E R V I S I Ó N A CONTRATO 

DE OBRA 
UEADUIOl 

Garantizar la ejecución y ei 

c u m p l i m i e n t o de los ¡ ineamientos 

est ipulados para el c o n t r a t o a 

supervisar. 

Contro l In terno 

Q M A L O 

2 0 BUENO 

« O M U Y BUENO 

> 2 0 ít de contratos supervisados. Anual 

ESTUDIO A NECESIDAD DE 

INFRAESTRUaURA 
U E A D U Í 0 2 

Dar posible so luc ión a la 

prob lemát i ca de in f raes tn ic tu rg q u e 

se presenta en ia c o m u n i d a d . 

Contro l I n te rno 

< 1 0 % MALO 

1 0 % a 5 0 % REGULAR 

50% a 100% BUENO 

1 0 0 % MUY BUENO 

1 0 0 % 

# de prob lemát icas de inf raestructura 

atendidas . 

/ 
fl d e p rob lemát icas de I n f r a t s t r u c í u r a 

sol icitadas. 

Anual 

AtOUllER DE MAQUINARIA 

AMARILLA 
U E A D U Í 0 3 

Prestar el servicio de alqui ler de 

maquinar ia amari l la a los usuarios 

q u e lo requieran d e n t r o de i 

mun ic ip io . 

Contro l In terno 

< 1 0 % MALO 

1 0 % a 50% REGULAR 

50% a 1 0 0 % BUENO 

100% MUY BUENO 

100% 

f í d e servicios prestados con la maqu inara 

amari l la d e n t r o dei munic ip io . 

/ 
# de sdl ic i tadús para é l p r é s f a m t i ás \a 

maquinar ia amar i l la d e n t r o de! mun ic ip io . 

Anual 

AUTORIZAaÓN DE 

ROMPIMIENTO DE V Í A S 
UEADUKH 

Realizar a p r o b a c i ó n y s e g u i m i e n t o ai 

r o m p i m i e n t o de vía{s} requer ida por 

ei usuar io o ente(s) d e n t r o de l 

mun ic ip io . 

Control In terno 

Q M A L O 

1 5 BUENO 

>15 MUY BUENO 

> 1 5 

# de autor izaciones dadas y que ai t e r m i n o de 

las aa iv idades ejecutadas no causaran d a ñ o a la 

infraestructura vial y c u m p l a n con los 

parámet ros establecidos. 

Anua! 

LEVANTAMIENTOS 

T O P O G R Á F I C O S 
UEADUtOS 

Realizar levantamiento de 

in fo rmac ión para la es t ruc tu rac ión de 

un p lano t o p o g r á f i c o . 

Contro l I n te rno 

OMALO 

12 BUENO 

>12 MUY BUENO 

>12 # de planos topográf i cos estructurados. Anual 
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