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INTRODUCCION

El presente estudio estd orientado a proveer a los Colegios
del municipio de Floridablanca, de un esquema basico general

en materia organizacional, operativa y contable.

Con tal fin se presenta un organigrama basico que puede ser
adaptado y ajustado en los diferentes establecimientos
educativos, un manual de funciones de acuerdo con los cargos
¥y que se constituye en un modelo a seguir para un Colegio
de medianas necesidades y proporciones, un manual de
procedimientds operativos, sobre el manejo de las funciones
basicas de éstos Colegios y un Plan de cuentas y manual de
procedimientos contables, a través del cual se reestructura
y moderniza la funcidn contable béasica en éstos

establecimientos.

Los colegios son instituciones que requieren de wuna
estructura so6lida, eficaz y eficiente, para su mejoramiento

y desarrollo. El presente trabajo es un esfuerzo orientado




a este tipo de establecimientos en el municipio de
‘Floridablanca para que puedan contar con instrumentos agiles
disefnados de acuerdo a sus caracteristicas y ajustada a las
areas: administrativa, contable, tesoreria, presupuesto y

almacén.

De esta manera se contribuye al mejoramiento organizacional,
buscando lograr una conduccidén eficiente de la misma y
cumplir los objetivos sociales que se proponen 1los entes

educativos.

Como objetivo general se propone con este tipo de
investigacion, en términos generales, presentar una
estructura basica en cuanto al manejo administrativo y
operativo de los colegios del municipio de Floridablanca,
fortaleciendo su organizacién, su desarrollo procedimental

y su manejo contable.

Como objetivos especificos se tienen:

- Dotar a los Colegios del municipio de Floridablanca de un
modelo organizacional, para estructurar cargos y funciones

de desempefio.

- Implementar un manual de procedimientos operativos que




agilice la realizacion de las diferentes actividades
requeridas para el buen desarrollo de aspectos como: la
contabilidad, el presupuesto, la tesoreria, los inventarios

vy el almacén.

- Establecer una estructura contable basica, mediante el
planteamiento de wun plan de cuentas y procedimientos

contables,

Se parte en el primer capitulo de un marcco de referencia
fundamentado en la parte histérica, legal y administrativa;
se continila en el segundo capitulo con un manual de

referencia de los colegios.

En el tercer capitulo ya se centra el informe sobre el
manual de procedimientos y control del area de presupuesto,
para continuar en el cuarto capitulo con la parte que hace
referencia al aArea de tesoreria y en el quinto capitulo el

drea de inventarios y almacén.

El sexto capitulo toca lo referente al area de contabilidad
con toda la parte de la normatividad juridica para finalizar

en el séptimo capitulo con las conclusiones.




6 AREA DE CONTABILIDAD

6.1 DEFINICION

Contabilidad general retne en si todas las operaciones
comerciales de la cntidad, desde su nacimiento hasta su
ligquidacidn, o en su periodo dec ejecucion o cjercicio
contable. Registra los movimientos del activo y del pasivo,
a in de lograr un estado general de cuentas que se refleja
en el balance ¥y en la cuenla de pé¢rdidas y gananclas o en

la de resultados.
La contabilidad general csta reflejada en una serie de
libros contables, quec la entidad Liene Jla obligacidon de

lievar al dia.

6.2 OBJETIVOS

Esta aArea busca:

- Implantacson de una normatividad uniforme, que se aplique




en el seclar paublico de manera que permita la

elaboracion de Estados Financieros confiables, Utiles,
comprensibles, integros, objectivos, 1logicos, oportunos,
razonables y verificables, permiliendo la toma de decisiones

a cualguier nivel.

- Configuracidén de un plan Gnico de cucntas, que incluya los
diversos concepltos y/o transacciones que efectoa cl Estado
y que comprenda la totalidad de los derechos y obligaciones

del mismo.

- Subsanar las deficiencias de tipo contable enconiradas en
los balances actuales de los organismos y cntidades del

Estado.

- Aplicacién de 1os principios de contabilidad generalmente
aceptados, utilizando wuna metodologia acorde a las

condiciones especiales del sistema gubernamentat.

- Hacer de ia contabilidad una herramienta que permita
confrontar el valor presupuecstado con los valores reales o
ejecutados, ¥ 4que sirva ademas, como instrumento de

Y,

evaluaci6bn de ia gesiion administrativa.

- Dar pautas de procedimiento y conirol interno contable

para el mancjo de las dilerentes cuentas en el scclor




piblico.

- Disenar las (ormas cnntables ¥y anexos a nivel del sector
piablico, que rlariliten el analisis, incorporacion y

consolidacion de la informacion.

- Unificar los procedimicntos para la consnlidacidn contabie
a nivel! de cntidades, organismos y sectores del orden
nacional, departamental, dislrital, municipal y dcmas enles

piblicos.

6.3 NORMATIVIDAD JURIDICA

6.3.1 Fundamentos Juridiceos Constitucionales. La
Constitucion politica de 1991 en su articulo 354, cred la

figura del coatador general que a la letra dice:

Habra un contador general, funcionario de la rama
ejecutiva, quien llevard la contabilidad general
de la naciéon y eonsolidara ésla von la de sus
entidades descentralizadas territorialmente o par
servicios, cualquiera que sea el orden a que
pertenezean excepto la referente a la ejerucion
del presupuesto, cuya competencia sc atribuye a
la Conlraloria.

Corresponde al Contador General las funcliones de
uniformar, centralizar ¥ consol itdar la
contabilidad publica, clabnrar el balance general
y detcrminar las normas contable que deben cegir
en el pais, conforme a la ley.

El sistema rontable del gobiecrno se fundamenta actualmenle




en normas de caracier presupuestal y fiscal, ademas del
control de los fondos y bienes en podcr de los responsables

de mancjo.

En razén a fo anterior, se ha denominado balance del tesora,
aquel conjunto de cuentas que conforma cl acliva corriente

y e}l pasivo corriente.

E1l balance del tesoro depende de Ja ejecucién del
presupuesto de ingresos y gastos del gobierno, es decir el
balance fiscal tiene como base el movimiento presupuestal,
o sea el ingreso y egreso de fondos de las oficinas de
maneja incluyendo los saldos que provienen de anas

anteriores,

E! balance del tesoro tiene una cuenta donde sc refleja el
resultado de! ejercicio denominado resultado fiscal de la
vigencia, como consecucncia de comparar los activas
corrientcs can los pasivos corrientes de la vigencia fiscal;
su resultado sc traslada al inicio del ejcrcicio siguiente
a la cuenta de superavit acumulado, que es susceptible de

ser utilizado como rccurse disponible.

Existe otro control sobre los bienes que son ulilizados por
logs diferentes organismos y entidades e¢slatales para el

desarrollio de su objeto social, al igwal que sobre las




deudas y demds compromises que el gobierno adquiere en el
desarreollo de sus operaciones. A e¢sto sc le denomina

balance de la hacienda.

El balance de la hacienda estd formade por aquellos bienes
inventariables provenientes de las apropiaciones del
presupuecsto como adquisicion de activos fFijos, al igual que
los saldos tanto activos como pasivos Lransferidos del
balance del lesoro, como tas transferencias para el
servicio dec la deuda en poder de fideicomisarios v en el
pasivo los créditos del corto plazo que se convierten a

largo plazo, elc.

E]l balance de la hacicnda tiene una cuenta donde se refleja
el producto del ejercicio denominado resultado patrimonial
de la vigencia, como consecuencia de comparar los activos
no corrientes y pasivos no corrientes duranle una vigencia
fiscal; su resultado sc traslada al iniclo del ejercicio
siguiente a 1la cucenta mayor hacienda nacional, la que
representa c¢l valor de los activos netos que posee el
gobierno.' En forma genérica, se puede decir quc el balaonce
de la hacienda recoge las erogaciones efectuadas cn bienes
duraderos., inversiones a ltargo plazo realizados por la
nacion en entidades del sector descentralizado,

terrilorialmente o por servicios.




La consolidacion de la contabilidad la lleva a cabo la
PDivision de Contabil idad Nacional de La Contraloria Generél
de la Reptblica, tomando como soparte los informes que rinde
los responsables del maneja de fondos y bienes de las
diferentes cntidades gque conforman el sector central
nacional; en c¢sta dependencia hasta hace dos afios se
incorporaba individualmente el movimiento de cada una de
las carceles, tesorerias, administraciones de impuestos,

aduanas, colegios, aeropuertos, etc.

Con posterioridad, la infarmacion utilizada como soporie
contable se consolida en cada uno de los organismos a los
que estan adseritos o vinculados a excepcion de los FER,
Servicios Seccionales de Salud, Aduanas y Administraciones
de Impucstos que siguen rindiendo la informacion contable
relacionada con ¢l recaudo a la Contraloria en forma

individual.

Lpa vez al ano y al cierrc del ejercicio contable, se
incorpora al balance gencral de la nacion , el incremento
patrimonial obhlenido por las entidades del sector

descentralizado.

6.4 PROCEDIMIENTOS CONTABLES

El proceso contable se inicia con las transacciones que

realizan l.os Colegios c¢n el Municipio de Floridablanca,




represcntada por Matriculas, Pensiones, Certificaciones,
Habilitaciones, los cuales dan origen a la expedicidn de un
dacumento que estara debidamente legalizado para que sirva

de soporte contable.

Todas las operaciones realizadas por los Colegios estéan
sujetas a un control sobre las disponibilidades en su poder,
1o cual facilita conocer la ligquidez y manejo financiero de
la Entidad: es alli donde juega un papel importante la
Contabilidad, como un instrumento de analisis y comparacion
con ¢! presupuesto que es la proyeccion de los ingresos y

los gastos.
FlL proceso cantable comprende las siguientes ctapas:

6.4.1 Recoleccion de 1la informacién. Esta etapa es
fundamental. De la recopilacidn adecuada ¥y oporiuna de los
soparles contables, depende que los estados financieros sean
veraces: la entidad debe incluir el mavimiento de ingresos
y egresos tanlo de fondos como de blenes que se causen en
el mes correspondiente, procurando que el cantenido de los
documenlos expedidos para tal fin tenga una informacidn
suficiente vy explicita que permita elaborar 1os respectivos
comprobantes de diario o incorporaci6n oportunamenle. En
¢l proceso de recaleccidn de la informacion se deben lener

en cuenta los siguientes aspectos:

10




- Los documentos fuenle sobre Jlos quc se basa la

contabilizacion son generados en los Colegias.

- La compilacién de informaciéon contable que efeclue el
conlador, con el fin de claborar el balancc general.

Primero, el funcionario encargado de la contabiltidad
(Auxiliar contablc). recolecta todas las evidencias
documentales por cada hecho finaﬁciero qu¢ s¢ produzca en
la adminislracion del organismo. Los documentos basicos son
aquellos comprobantes quc reflejen el ingreso o egreso de
fondos, la entrada o salida de bienes de consumo o
devolutivos (facturas, planillas, nominas, contratos, notas
débito, notas crédito bancarias, nolas de contabilidad y
demas documentacion que se expida legalmentce y que origine

asientos conlable).

- El Contador del Colegio utilizara como documentos fuentes
para claborar ¢! balance general, los anexos y demas
informacién gue éste requiera para aclarar los saldos de las
diversas cuentas que lo conforman, de acuerdo con las

disposiciones lcgales reglamenlarias.

6.4.2 Clasificacién y analisis de la informacion contable.
Una vez recolectada la informacién conlable, se procede a
su revision y analisis seleccionando los documentos fuente

para efectuar los asientos conlabtes, desechando o separando

11




la gque no se considere pecesaria como soporte parda los

registros contables,

1  proceso de¢ revision contable, incluye no solo la
verificacion de operaciones matematicas, también se
establecera si la informacién contenida en dicha
documentacion contable es c¢xacla, veraz y esta debidamente
aulorizadoe el objeto de 1la transaccion, con el fin de
garantizar una correcta imputacion contable; surge aqui la
llamada clasificacién de la informacion por tipo de

operacion, accion que facilita determinar que cuentas se

deben afcctar, logrando que cl proceso de codificacion sed .

agil y oporluno.

6§.1.3 Elaboracion de comprobantes de diario. En este
comprobante se rclacionara diariamente el movimicnlio de las
cuentas afectadas por Lodas 1las transacciones de los
Colegians del Municipio de Floridablanca. Los documentos gue
sustentan el movimiento se utilizaran para regislrar en los
libros auxiliares el detalle de las operacianes realizadas.
Cuandoe ¢l manejo dc la informacion eontable esté
sistematizado se debe verificar que la codificacién esté

acorde con la denominacion de la cuenta afectada.

Antes de proceder a efecluar los registros en libros

auxiliares se debe verilicar la documentacion soporte,

12




comprobando que cada asiento contable incluido en los
comprobantes de diario, correspondan a la operacion
rcalizada y que los documentos que Jla sustentan estén
perfectamente legalizados, autorizados y revisados por los

funcionarios competentes.

Toda transaccion que efectie ia Inspeccion, contablemente
estara plasmada en wun comprobante de diario; no pueden
e fectuarse contabilizaciones nominalcs sin el
correspondiente soporte, a excepcion de los romprobantes de
ajusile o nolas de contabilidad, en donde se incorporan los
valores causados por concepto de amortizaciones, provisiones
y depreciaciones ademés de correcciones, reclasificaciones
u otro tipo dc ajustes quc se generen y gue no originen
movimientos de fondos o bienes en el periodo en que se estan

contabilizando de conformidad con la técnica contable.

Todo comprobante de diario tendra como minimo un

encabezamiento en donde se indique :

- El1 nombre del Colegio de I'loridablanca, la fecha a que
corresponden las operaciones imputadas contabliemente {ano,

mes ¥y dia ) y el namero de comprobante.

- Bl cuerpn del comprobante tendra:

. B! codigo y nombre de la cuenta mayor afectada

13




Detalle de los asientos contables, es decir la
infarmacion resumida de la transaccion y documenlos que

ia sustentan.
Codificaeidén y nombre de las subcuentas.

Débilo y crédito para registrar las operaeiones

correspondientes segin el tipo de Lransaccion.

. Los totales o subtotales de las operaciones Imputadas o
incorporadas en el respeclivo comprobante de diario
tanto débitps como créditos los cuales deben arrojar

sumas iguales.
- L.a firma de quien prepard el comprobante, revisd y aprobd.

6.4.4 Registro en libros principales y auxiliares. L&
incorporaciéon de las operaciones en 1os libros principales
y auxiliares se ha venido apoyando iltimamente en técnicas
modernas, utilizando como herramienta el procesamiento
electronico de datos cuando su c¢structura financiera asi 1o
permita o llevando manualmente la tecnedurlia de libros, pero
siempre con el enfoque de producir ba informacioh clara,

precisa y veraz.

lLos datos contenidos cn los comprobantes de diario, se

14




registran en Ios libros auxiliares y en el libro diaric, en
tos que se acumulan en orden cronologico los hechos
contables, como los asientos adicionales que rcsulten al
cierre de las operaciones mensuales. Una vez mayorizado el
movimicnto mensual, o sea, trasladados los totales del libro
diario al mayor, sc procede a sumar cn forma separada las
columnas "debe y haber™, con el fin de comprobar que las
sumas sean igualés; esto indica que hay igualtdad cnire los
cargos y abonos tal como lo fundamenta el sistema de 1la

partida doblc.

Con posterioridad se establece el saldo de cada cuenta
sumando {0 registrande) los valores registrados en la
columna "debe o haber", segin ¢l origen de cada una.
Obtenidos los saldos de las cueptas segin los libros
auxiliares, se procede a elaborar el balance de comprobacion
del Colegio; cumplida esta etapa concluyc el proceso de

contabilizacién de las operaciones del movimiento contable.

6.4.5 Consolidacion de las operaciones. Con el fin de
presentar globalmente la sjtuacién financiera de 1los
Colegios de Floridablanca, el Jefe de Contabilidad ¥y
Presupuesto consolidard las pperaciones corrcspondientes de
su division. Cuando el Jefe de Contabilidad y Presupucsto
proceda a incorporar la informacién financiera, debe

efcectuar una revision cuidadosa de la codificacién de los

15




comprobantes, si administrativamente asi sc ha establecido.

6.4.6 Cierrc del ejercicio contable. Ll cierre de libros
y la preparacién de los estados financieros comprende

hasicamente cinco etapas:

6.4.6.1 Preparacion del balance de comprobacidn. Para
verificar la igualdad de cargos y ahonos en el registro de
las transacciones llevadas a cabo por ¢l Colegio, se prepara
una relacion de las cuentas del libro mayor y se tabulan en
columnas separadas, los saldos "débito y crédito” de los
mismos; comprobandose si las sumas son iguales y si se ha
mantenido el equilibrio fundamental del sistema contable de

la partida dohle.

6.4.6.2 Elaboracion dc los asientos de ajuste. Una vez
elaborade el balance de comprobacion se practica una
. revision de las cuentas. lo cual puede extenderse en algunos
casos hasta examinar los documentos fuente; lo anterior
permite establecer la razonabilidad y adecuada presentacion

de las cuenlas quec conforman ¢l balance general.

1 proceso de analisis y revision de las cuentas, da lugar
a una seric de asientos de ajuste, que permiten mostrar cada
cuenta con su verdadero salda, dado que el reflejado en el

balance de comprobacién no muestra la totalidad de los

16




costos y gastos en que ha incurrido el Colegio, pues 1o
incluye en su saldo la Lransformacion de algunos activos que
ge han convertido en gasto, ni los ingresas o egresos gue
se han causado o devengado de una manera impecrcepiible y
solo pueden apreciarse razonablemente al finalizar el

periodo.

Los tipos de ajustes que normalmente se dan en el sislema

contable son:

- Pagos efectuados o reecibidos por anticipado, tales como
arrendamiento, inlerescs sSeguros o cualquicr valor
devengado, desembolsado por bienes y scrvicios cuyo

beneficio se recibe con posierioridad.

- Amortizaciones, este lipo de ajustes se refliere:
A la extincién gradual de cualquier cantidad durante un
periodo de tiempo establecido; se cita el caso de la

inversion social. obras, etc.

La reduccion del valor en libros de una partida de activo
fijo, como depreciacion, agotamienla o la extincitn gradual
en lihrps de una partida o grupo de partidas de activo de
vida limitada, acreditandola direciamente O ulilizando una
cuenta de valuacidn, como mejoras en propiedad ajena,

cstludios y proyectos, patentes, concesiones, programas de

17




computacion, etc.

- Pasgivos estimados y provisiones. Cuando existe la
obligacidén de pagar o prestar un servicio, pero la suma de
ia misma es incierta. se generan los pasivos ecstimados; su
Lrataﬁiento contabie es igual al de cuentas de pasivos que
se conocen normaimente, con la excepcidon que éstos deben
estimarse antes de cfectuar el pago, y cuando ¢sie se
efcclile. se hace un ajuste para igualarlo a la suma de]l pago

real.

- Hay otros tipos de ajuste cuya final idad es la de corregir
un crror, efectuar la reclasificacién de una o varias
cuentas, etc, operaciones que deben estar previamenie
autorizadas por un funcionario competente y contar con el

soporte documental respectivo.

- Se. generan ajustes cuando se cfectian lLlos cargos a una
cuenta de gastos (cgresos) para disminuir una partida de
activo, como en el caso de las cuentas por cobrar
(comparendos) en los que se calcula can base en la edad dc
la cuenta, la parte que no se recuperara; cste wvalor
estimado de cuentas incobrables al cargarse como un gasto
del ejercicio se constituye gimultaneamentc como una cuenta
de valuacion , 1o cual debe aparecer en el balance general

camo una deduccioéon de las cuentas que haya afcciado.

18




6.4.6.3 Cancelacion de cuentas transitorias. Para cancelar
tas cuentas transilorias se procede a seleccionar las
cuentas de ingresos y egresos gque maneja los Colegios de
Floridablanca: acto seguido se efeclita un asiento de
contabilidad en donde se anotan los saldos débito en el
haber y los saldos crédito en ¢l debe, es decir en Forma
invertida y se suman las dos columnas debe y haber por
separado, determinandose la diferenecia entre los resultados
de estas dos columnas lo que constituye el resultado del
ejercicio. Esie resultado del ejercicio es una cuenta real
0 de balance y debe aparecer en el cuerpo del mismo al

momento de presentar los estados finanecieros.

6.4.6.4 Determinacion del balance de comprobacidon ajustado
o cierre de!l ejercicio. Una vez efceluados los asientos de
ajuste y cierre, se detcrminan las cuentas que vamn a
aparecer en el libro mayor; el procedimiento permite
efectuar lé operaci6n matematica sumando o restando de cada
cuenta del balance de comprobacion los valores que los
afeclaron v que estan detallados cn cada asiento de ajuste
o cierrc; después de realizada esta operaci6én se suman las
columnas débito v crédito verificando gue los tolales dco

ambos sean iguales.

6.4.6.5 Preparacidém dc  los eslados financieros. La

preparaclon y presentacion de los estados financicros c¢s la
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4l1Lima etapa y su finalidad es mostrar el concepto de las
Lransacciones realizadas por los diferente organismos o
entidades constituyéndose en el fiel reflejo de las
politicas administrativas aplicadas al manejo de la

cjecucidn del presupuesto.

6.4.7 Preparacion y presentacion de estados financicros.

La preparacion y presentacion de los estados financieros €s

‘el objeto de todo sistema conlable; mediante éstos, los
Colegios de Fioridablanca muestra su siiuacidon econdmica,
permitiendo que Jla Rectoria tome decisiones oportunas con
reiacion al manejo no solo operativo sino administrativo y

evaliien la gestion adelanlada en un periodo detcrminado.

Periodicamente, los Colegios debe producir los siguientes

estados f(inancieros:

- Balance general o estado de la situacion financiera, que
presentara la realidad economica a una fecha determinada.
Este contendra todas las ecuenlas de aclivo, pasivo ¥

patrimonio.

- El1 estado de resultados, que refleja en forma resumida la
cuantia de las operaciones realizadas y determina la clase,
tendencia y relacion de los ingresos y gastos del periodo,

arrgjando el resultado del ¢jerclicio.
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_ kstado de cambios en la situacién financiera que refleja
ol movimiento de los fondos; describe la fuente u origen de
los recurso del organismo o entidad y como fieron aplicados

o utilizados.

kil estado de resultados acumutados (superavit o déficit),
que refleja los cambios ocurridos cn periodos contables y
los dislintos conceptos que 1o forman. Los cambios
ocurridos en e¢1 patrimonio., se gcneran a raiz de las
operaciones ordinarias o© hechos espcciales como  las
donaciones, superavit o déficil de ejercicios anteriores y

los resultados del ejercicio.

_ Las notas a tos eslados financieros, que proveen
explicaciones adicionales a los mismos ¥ por consiguiente
son parte integrante de éstos. La presentacion de las notas

e hara lteniendo en cuenta:

. Se debe elaborar una nota ohbligatoria en todos los cstados
financieros se refiere a un resumen de las principales
practicas contables utilizadas por los Colegios de
Floridablanca; esta revelacion cs necesaria para

interpretarlos adecuadamente.

. Cuando sea practjco y significativo, las notas se deben

referenciar adecuadamente en el cuerpo de los estados
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financieros.

Cada nota debe cstar identificada mediante numeros o
letras, titulada con el fin de facilitar su lectura y cruce

con los estados financievos respectivos.

6.5 [NFORMES CONTABLES

- Informacion Mensual

7] Jofe de Contabilidad y Presupuesto de los Colegios, tienc
la responsabilidad de epviar mensualmente ¢l balance de
prucba de las operaciones o transaccioncs efectuadas en la
Enlidad: al Contador Gencral del Municipio de Floridablanca
responsable de la consolidacion de toda la informacion que
le suminislren los demas organismos de la Alcaldia
Municipal, y elabore el balance conso]idadn;

Una vez finalizado el proceso contable, es decir preparados
los eslados financicros con Sus anexos, por las oficina de
Contabilidad y Presupuesto, se enviaran dentro del término
establecido legalmente al Contador General del Municipio,
guien dara cumplimiento a lo prescrito en el articulo 354
de la Constitucidon Politica y sus disposiciones

reglamentarias.

Se deben anexar el balance de comprobacion, el saldo de tas
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diferentes subcuentas cn forma consccutiva, atendiendo el
ordenamiento del plan de cuentas que maneja los Colegios.
E1 Jefe de Contabilidad y Presupuesio debe firmar el
correspondientc balance de comprobacion, y de ser importante
hacer las notas que crea conveniente, con el propasito de
aclarar la informacion pertinente. El envio de este informe
scra reglamentado por Llos Colegios de Floridablanca y no
debe ser superior al mes siguicnle a que corrcesponda el

movimiento contable.

- Tnlformacidn Anual

Con los balances mensuales conscolidados y sus anexos sc
elaborara el balance general anual consolidado, de
conformidad con lo prescrito en el paragrafo del articulo
354 dc la Constitucién Politica y sus disposiciones

reglamentarias.

6.6 CONTROI. INTERNO A LA CONTABILIDAD

6.6.1 La competencia. El control Interno a la
contabilidad, se ejercecra sobre los comprobantes, registros,
libros, estados financieros y demas documenios soporles que
se utilicen para reflejar las operaciones efectuadas por las
Colegios en cumplimienlo de las normas vigentes sobre la

materia.
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6.6.2 Objelivos

- Determinar el correcto y oportuno registro de las
operaciones efectuadas por la entidad, en los comprobantes

de diario, auxitiares, librog Diario y Mayor y Balances.

- Verificar la adecuada impulacion conlable y correcta
ulilizacién y clasificacién de  las cuentas y subcuentas
prescritas en el Manual Unico de Contabilidad adoptado por
el Municipio de acuerdo con los principios de contabilidad

gencralmente aceptados.

- Determinar la veracidad y adecunada valuacion de las cifras
reflejadas en los estados financieros y anexos que los

conforman.

- Verificar ¢l cumplimiento de las normas administrativas,

legales y fiscales vigentes,

- Disefiar y establecer sistemas de control interno para
reciho de informacidn, registro de opcraeiones v
presentacion de informacion financiera ¥ formular 1las

sugerencias tendientes a mejorarlo.

6.6.3 Herramientas de control. Dcbhberda mantepner ¢n sSus

archivos lo siguienle :
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- Los procedimientos administrativos ¥ operalivos
implantados por el organismo para el registro, manejo y

custodia de la informacion financiera.

- La copia dec los estados financieros de cinco (5) anos

anleriores.

- La copia actualizada del Manual Gnico contable Municipal

aprobado por la entidad.

- La copia de los analisis financieros y de su ejecucion

presupucstal.

6.6.4 Forma de controlar la apertura y los registros en los

libros. El delegado de Conlrol Tnterno dche:

- Abrir., foliar y sellar los libros principalecs ¥
auxiliares. El acta de apertura de cada libro contable sera
en la primera pagina del mismo, conteniendo los siguientes

datos minimos:

- Fecha de apcriura
Nombre del libro o de la cuenta
- Nimero de folios Gtiles
. Una vez rcalizado lo anterior, procedera a sellar y

firmar el acta.
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Fstos libros no podran ser reemplazados sin el conocimiento
de Conirol Tnterno previa explicacion motivada para abrir
un nuevo libro. Corresponde a Control.lnterno dejar cxpresa
constancia del estado en que se encuentren los libros cn el
momento de las inspecciones o visitas a las oficinas de
contabilidad e informar al Contador, las anomalias

encontradas.

- Vigilar que los registros en los libros se lleven en tinlLa
0o a magquina, y que sus anotaciones sean legibles.
- Velar porgue no se efectien borrones, raspaduras,

repisados. ni tachaduras en los libros y demas registros.
6.6.5 Plan de cuentas

- Comprobar que el vregistro contable de Lodas 1las
operaciones efectuadas por la entidad, se lieven a cabo
aplicando correcta y exclusivamentc ios rubros incluidos en
el manual Gnico de contabilidad Municipal, que para tal

efceto se haya prescrito.

Constatar ngue la inclusidn de nuevas cuentas mayores,
cambio de denominacion o supresion de las existencias; se

efeclioe mediante Resolucion del Senor Rector
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- Control Interno autorizara la inclusion, supresion,
traslado o medificacian de las subcuentas, auxiliares previo
estudio de las necesidades operacionales que  hagan

aconsejable ¢l cambio.
6.6.6 Imputacion contable

- Verificar que todos los comprobantces gque respalden cl
registro .contable del movimicntoe de fondos, valores y
bienes, conlengan la respcctiva imputacion de acuerdo con
la naturalecza de la operacion ¥y conforme a los prescrito
ern ei manual contable, para el Municipio; st no esta
acuerdo con la operacion, debe abstenerse de refrendar los
documentos que lo soportan, hasta tanlo la oficina de
contabilidad haya dado las explicaciones y aclaraciones del

caso, o haya efectuado las correcciones correspondicntes.

- Verilicar que el bolelin diaric de caja y bancos se
encuentren resumidos Lodos los comprobantes y confrontar las
imputaciones conlables y valores de los mismos, contra las

opcraciones que aparece registradas en el mismo.

- Velar porque diariamente los comprobanies del movimiento
de bienes scan resumidos en cl informe de almacén, el cual
se rendira a la Seccitn de contabilidad con los saldos de

1os bienes cn almacén, en servicio, inscrvibles e inmucbles




por agrupaciones dc inventario y confrontar las imputaciones

coniables.

- Velar porgue mensualmente se elabore el balance de prueba
que resume todas las operacionces efectuadas, del Munieipio
el cual sera presenltado por la seccitn de contabilidad a
Control Interno para su estudio, analisis y confrontacion

contra los soportes respectivos.

6.6.7 Procedimicntos. Control interno tendrd en cuenta
sobre el proceso de contabilizacion, los siguientes aspectos

gencrales:

- Que se efeclue conciliaciones periaodicas entre
contabilidad ¥ las demas dependencias gue rcporten
informacion (Tesoreria, almacén, otros responsables de

fondos, cle.).

- Que bLa informacién y normatividad contable, presupuestal,

tribularia y fiscal sea la vigente.

- Que los litigios, pignoraciones, embargos, reservas de
dominio, responsabilidades fiscales, etc. adelantadas en
favor de la entidad o en su contra, estén debidamente

registrados.
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- La exaclitud de las operaciones numéricas

- La utilizacion adecuada de tas cuentas y subcuentas

prescrilas en el Manual Unico Contable Municipal.

- La exactitud de la imputacion contable, cn los documentos
fuentes originados por movimientoe de fondos, wvalorcs v
bicnes conforme a lo prescrito en el Manual Unico Contable

Municipal.

- La correccion de registros en los libros respectivos,
teniendo en cucnta las observaciones efectuadas a las
distintas dependencias en la fecha de su ocurrencia, las
cuales deheran efecluarse de acuerdo a los principios
contables universalmente aceptados y d las normas legales

vigentes.

- Que no sc registren operaciones ficticias carentes de sus

correspondientes soportes contables.

- La oporlunidad de los regislros y de la rendicion de

cucntas.

- Que en los respectives balances que se presentan se

encuentren incorporados la totalidad de los activos y

pasivos, asi como tamhién la determinacion del palrimonio.
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- Que los estados financiecros estén debidamentce claborados
y firmades por el Jefe de Contabilidad y Presupuesto del

Celegio.

- En los informes que sobrc la maleria presente el
organismo, verifique su refrendacién por los responsables
v determine su presentacién oportuna a los organismos que

lo hayan solicilado.

- Que los informes de dcuda publica sean consistentes y
determine su oportuna presentacion a los organismos que 10s

soliciten.

- Que al finalizar un pcriodo contable se creen todas las
provisiones respectivas y sc¢ registren iodos los gastios

cump |l idos por pagar ¢ ingresos devengados no recibidos.

-  Que el proceso contable de tas operaciones las
inconsistencias resultantes de Canlrol Tfnterno en otras
dreas como tesoreria, almacén. presupuesto, ctc., y haga
seguimiento a las recomendaciones formuladas vy a Jlas

solucioncs planteadas por las dependencias.

6.6.8 Revisitn de 1os comprobantes de diario. l.os
comprobantes de diario que SC claboran para la

contabilizacién dec las distintas aclividades, seran
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revisados y resignados por Control Interno, con anterioridad
4 su propio asiento, a fin de establecer su correccién. [En
la revision de los comprobantes de diario Control Interno

tendré en cuenta los siguientes aspectos:

- Verificar el consecutivo de los comprobantes.

- Comprobar las imputaciones contables: aplicadas a cada uno
leniendo en cuenta que se registren primero los débitos v
luego los rvréditos; asi como el orden de codifiracién

contable de las cuentas,

- Verificar las operaciones aritméticas de los comprobantes,
estableciendo que la suma dc Jlos débitos sea igual a la suma
de los crédiios. Asi mismo. la ravonabilidad de estas

cifras,

- Confrontar los comprobanies de diario conira el registro

de los mismos en sus respectivos libros auxiliares.

- Verificar que los comprobantes de diario y demas
comprobantes se hayan elaborado, tomando como base los
comprubantes de enilrada y salida, ingresos y egresos, tanto
de bienes como de fondos y demas comprobantes, que afecten
e! sistema contable refrendados por el responsable y que se

haya cumplido el tramite adminisirativo.




- Constatar que conceptos, valores, descripeion. fecha de
la operacidn, etc. que aparecen en los comprobantes de
enirada y salida de hienecs, ingresos y egresos de londos,

coincidan con lo registrado en ¢l comprobante de diario.

- Verificar que los regislros contables sean concordantes
con lo establecido en ¢l Mamual Unico de Contabilidad

Municipal.

- Refrendar el respeclivo comprobante si lo encuenlra
correcto, en caso contrario solicite por escrito al contador

las correcciones pertinentes.

6.6.9 Revision de los libros contables.

Revision de los libros auxiliares

En estos .libros s¢ regigslran diariamente, en forma
cronologica y discriminada, la totalidad de las operaciones
ceflejadas a traves de los comprobantes de diario, elaborado
por la oficina de contabilidad para cuya revision Control

Interne lendra en cuenta lo siguiente:

- Verificar el registro diario de las operaciones realizadas
en los respectivos auxiliares de las cuentas que resulten

afectadas por la oficina de Countabilidad.
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- Constatar que las cucntas control de los libros auxiliares
en sus registros débitos y créditos, coincidan con los
valores débitos y créditos de los respcctivos comprobantes
de diario y los saldos que éslas presenlen sean iguales a

la sumatoria de los saldos de las subeuentas.

- Refrendar las registros en los respectivos auxiliares
después. de confrontar su exactitud. En caso conlrario
abstengase de hacerla ¢ informe por escrito al jefe de
contabilidad y presupueslo haga las correspondientes

delaraciones del casa.

- Velar porque las correcciones sean refrendadas par

Contro! Interno.

6.6.10 Revisién del libro diario. En esle 1libro se
regislraran en orden cronolégica y numérico todos los
asientos de diario. producidos eon motivo de las actividades
economicas financieras realizadas por la entidad para lo

caal Control interno tendra en cuenta lo siguiente:

- “Verificar en el tibro, los registros efectuados
diariamenle y revisar los documentos gque los sustentan, el
libro diario reflejara resumidamenle tas cuentas del balance

afecladas y las operaciones realizadas en el dia.
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- Constatar que na se omitan asientns de operaciones
realizadas y que el registro de los mismo se efectiie en

orden cronologico y numérico,

- Verificar los registros diarios en su respectivo lilhira
después de analizar, estudiar el concepto y exaciitud de la
operacidon realizada de cncontrarlas correctos. En caso
contrario abstengase de hacerlo, hasta que la oficina de

contabilidad corrija los errares.

-  Velar porgue las correcciones sean electuadas y en el
evento de anulaci6tn de una hoja se trace una doble linea con

la leyenda de anulado.

6.6.11 Revisidn del libre mayor y balanccs. En este libro
se condensan las cifras de las operaciones realizadas por
¢l Municipio; su control se hara mediante la comprobacion
directa de los débitos y créditos que se incorparen en éel,
pravenientes del libro diario; para lo cual Control Interno

debe cumplir lo siguiente:
- Verificar mensualmenie el trasiado de las cifras totales
de las columnas débito y crédite que aparecen en el libra

diario al libro mayvor y balances.

- Constatar que los saldos anteriores, movimientos del mes
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v saldos siguientes eslén correcto, en cuantoe a  sus
operaciones aritméticas y que estos tltimos sean exactamenle
ignales a los que figuran en cada una de las cuentas que

conforman Jlos estados [inancieros.

- Visar el libro mayor y balances después de comprobar la
exactilud del traslado de las cifras tolales y de las
opcraciones efectuadas en el mismo. En caso coatrario
abstengase de hacerlo, hasta quc la oficina de contabilidad

de amplia y suficiente explicacion del caso.

- Velar  porque las correcciones sean efectuadas

oportunamente y refrendarlas.

- Comunicar al contador la inclusidn de operaciones que no

correspondan a la vigencia.

- Realizar confirmacioncs de saldos de las cuentas que 1o
requieran mediante las circularizaciones correspandientes,
compare los saldes reportados conlra la informacion de los
libros auxiliares de contabilidad y concilie ias diferencias

encontradas solicitando explicacion y ajuste de las mismas,

- Como prueba alterna para revisién del tibro mayor,
confronte los saldos reportados por tesoreria ¥y almacén,

correspondientes al dilimo dia del periodo examinade, contra
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saldos de «caja, bancos, inversiones y activos C(ijos

conciliando las diferencias encontradas.

6.6.12 Balance de prucba ¥y presentacion dc cstados

financicros.

- De las inconsistencias detectadas durante el trabajo de
revision, verificar que hayan sido resueltas vy en caso
contrarto analizar su incidencia en los Estados Financieros

¥ hacerla conocer al Jefe de Contabilidad ¥ Presupuesto.

- Verifique los saldos del balance con los wvalores
reflejades en el 1libro Mayor ¥y balances. En caso de
encontrar diferencias solicite aclaraciones a los

. . . ._f
responsables de la informacion.

- Verifique que las notas y anexos correspondan a las

certificadas en los Estadeos Financicros.

6.6.13 Revisidon de las cuentas del activo. Consiste cn un
andlisis minucioso de los regisiros hechos en cada cuenta,
con ¢l fin de establecer 1la identidad gque ha de existir
entre la imputacion contable y la naturaleza de cada cuenta

afectadsa.

Ademas, este estudio comprende la inspeccidn numérico legal
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de comprobanies, asienlos, lihros y 1la verificacién
sistemaLica de los mismos. Los saldos de¢ estas cucntas,
deben  ser consignados correclamente en los diferentes
Esiados Financicros que se¢ elaboren para la cual Conirol

Inlerno tendra en cuenia lo siguiente:

- Comprobar, la existencia de todos los documentos gue
respalden las operacianes que dieran origen a las registros
contables, asi como su clasificacién teniendo en cuenta la

liquidez del activo.

- Confrontar gue cada uno de los saldos gque conforman el
aclivo corriente del Balance sean exaclos a los que figuren
en el tltimo boletin diario de caja y banco a la fecha de

presentacion del balance.

- Verificar para el caso de las cuentas por cohrar la
exislencia real de la cuenta con la rclacion detallada de
dcudores, debidamenle discriminada por vencimiento de la
deuda ¥y garantias para la misma, asl como sSu correcta
clasificacién a nivel de subcuenta. Lo anlerior para el

balance general consolidado.

- Para las cuentas de activos fijos, se debe confronlar el
valor registrada en el balance gencral con la existencia

vreal de los mismos que figuren en los inventarios fisicos
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presentados al cierre del ejercicio.
6.6.114 Revision de las cuentas del pasivo.

- Para el control de estas cuentas se tendra prescnte la
relacion de causalidad existentc entre los registros
afectades y los docﬁmentos suscritos, asi como de los

hienes y objetos recibidos a cambio. Ademis, se¢ debe tener

en cuenta la exigibilidad de las misma.

- La verificacion de estas cuentas comprende, ademas de la
revision numérico legal de los asientos y registros, la
comprobacion de la cbligatoriedad, de su aplicabilidad o

devolucidn y de la existencia de las mismas.

- En lo concerniente a las cuenltas del pasive, sc
verificara su adecuada clasificacidon  contable a nivel de
subcucnta, tcniendo presenle la relacidon pormencorizada de
las obligacicnes y el término de exigibilidad de las mismas.

Lo anterior para el balance general consolidado.

- Vetlar porgque al finalizar un periodo contable se ¢reen
tedas las previsiones respectivas (Cuentas por cobrar,
responsabilidades),y se registren todos los gastos cumplidos
por pagar, c ingresos devengados no recibidos,

depreciacianes, valorizaciones y amortizaciones respectivas.




6.6.15 Revision de las cuentas del patrimonio. La
[iscalizacidn que debe ejercerse sobre estas cuentas, tiene
camo proposito verificar el correcto registro de las cuentas
pairimoniales, par cuanto su contenido es el reflflejo de la
gestion administrativa. Por lo tanto, es de suma importancia
comprobar detalladamente los motivos y efectos quc

originaron las operaciones de é¢stas cuentas.

6.6.16 Revision de cucntas de resultado

- Ingresos

Para ia revision dc éstas cuentas, se tendra prescente los
comprobantes en que aparezca ¢l ingreso fisico a caja o

bancos. lgualmente se confrontara el aspecto numérico legal

de los comprobantes, asientos, registros y  simulianeidad

de estas operaciones con el ingreso a bancos y la afectacion

de las cuentas respectivas.

- Egresos

Se verilficaran mediante la comprobacion de los dacumenios

que respaldan cada operacién y los registros de éstos,

teniendo ¢©n cuenta la causacion de los gaslos en los
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correspondientes listados auxiliares, con base en las

incorporaciones rcspectivas.

6.6.17 Revision de cuentas compensadas. f.La verificacion
de é&slas cuentas consiste primordialmente, on que 1los
registros débito deben coincidir exactamente con los

registros créditos, porque son corvrelativos entre si.

Complementariamente se tendra en cuenta, si la operacion
estad plenamente  justificada y  si los comprebantes,
lncorporacionecs de diario y demas anotaciones ) lenan todos
los requisitos indispensables para cada operacion, reflejada

en la imputacion contable de estas cuentas.

6.6.18 Vigilancia sobre la contabilidad sislemaltizada. Los
archivos sislematizados deberan considerarse como libros de
contabilidad sujetos a medidas dc seguridad, Control Tnterno

tendra en cuenta el siguiente procedimienlo de control:

- LEjercer la vigilancia sobre todas la programaciones que

se le hagan al computador

- Ejcrcer ¢l conirol sobre los documentos de
contabilizacion y demas informaciones que se envie al
computador, ¢s decir., en cuanto a entrada, procesamiento y

salida de datos.
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- Ejercer el cantrol sobre los pragramas o rutinas (partcs
de programas) que  sce ejecutan en las diferentes

aplicaciones.

- L.os funcianarios que operen el camputador deberan ser
autorizadas por el competente adminislralivo debidamente
facultado para ello, un listado de cstos funcionarias dehera
estar en padcr de Control Inlerno para establecer

respansabilidades.

- HEjercer el contral sobre los Diskettes producidos par el
computador, verificando que se establezcan adecuados

mccanismos de seguridad, archivo y cuslodia de los informes,

- Los listados producidos por ¢l computador, no se
aplicaran a la cantabilidad hasla itanto eslos no hayan sido

revisados, refrendados y sellados por Control Interno.

- Comprobar la existencia de pistas de Audilaria en los

programas gque ejecutan operaciones contables.

6.6.18.1 Rendicidon de informacidn financiera. Vetlar porque
la Divisian de Contabilidad de los Colegios, de
Floridablanca elaboren ¢l balance de prueha mensual y el
consolidado anual, el cuwal debe ir acompafiado de los

siguientes documentos;:
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- Presupuesto inicial de ingresos

E,

vy de gastos para cada
vigencia aprobado por ¢l Concejo Municipal; modificaciones
presupuestales del ejercicio informando adiciones ¥
traslados; reconocimienio y recaudo del presupuesto de
ingresns; asi como la ejecuciodn del presupuesto de gastos
del respcertivo periodo ¥y la relacion de  reservas

presupuecstales constituidas al rierre de la vigencia.

- Estado de situacion finmanciera {(Balances) y el estado de
rendimiento econdmico (lngresos y Egresos) can sus

-

correspondientes anexos.
- Situacion de tesoreria mensuatl.
- Estado de la deuda interna y cxtcrna Mensual.

6.6.18.2 Formularios de contabilidad. Contral Interno

vigilara que:

- .os  formularios wutilizados en 1los procedimientos
contables, sean los que hayan prescrito o aprobado por la

oficina de Control Tntecrno.

- l.Las propuestdas para modificaciones de los cuadros ¥y
rormuotarios utilizados sean enviados con las cxplicaciones

pertinentes a la oficina de control interno
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6.7 PLAN DE CUENTAS

El propésito del plan de cuentas es el registro exacto de
todas las operaciones comerciales en la cuenta

correspondiente,

Con este propdsito se adaptd la propuesta del plan contable
para los colegios del sector pabilico del municipio de
Floridablanca con el fin de buscar la uniformidad con las

demas entidadcs estatales.

Para esto se reocquiere la implementacion de la conlabilidad
con sus respeclivaes libros, regisiro y soportes contables,
ademas sc hace necesario cl Contador Pablico para la
elabaracion, evaluacion y control de los estados
financieros, analisis de la gestion financiera como apoyo

de 1a rectoria en 1a toma de deecisiones.

Contiene ademas procedimientos ¥ control de los documentos
necesarios para la informacion contable con el objeto

fundamental de conocer Sus ingresos y cgresos on cada ente.

Con el plan de cuentas las instituciones registran sus
transacciones contables utilizando codificacioncs ¥
cancepios que emanan de este plan, de esta mancra se da

eficiencia en los registros de cada instilucion.
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GRUPOS Y SUBGRUPOS

SHpe Subgripn

i Active

{crriente

Largo plazo
Propledai planfa ¥ equipo
Mferiidos

(itros activos

i Velorizacinnes ¥ desvalorizaciones

ke L3 P e

LY

i Pasivo

Corriente

Largo plazs

Pesivos estivados v provisioncs
{ (tros pasivos

[ A,

K Patrisonip
a0 No aplirable

4 [agreses
1 JBEERSOS POS FLCUTSHS Zubermameniales
2 IDEreses corrientes

i Kgresos

Gastus de adminisiraritn
Gistus de depreciaeidn
fastos por provigiones
Gestos financieros

J (fros egresas

b {mpras

A By Bn b

g Cucelas compensadas
g Ao aplicable




CUENTAS MAYORES

Grupp  Subgrupe  Cuenta

maysr
i Activo
! Corriente
il {8
iiZ Baneas
(i Corporaciones de atorro v ¢iviends
M Aportes por cobrar
{3 Rentas propias per cobrar
i Provisidn para rentas propias por cobrar (R}
& inversiones temporales
i Provisifn para inversiones temporales ((R)
i ocurentos sor cobrar
1 Devdores varivs
B rOviSicn para cacates de dudoss recuperaeién (OR)
12 intereses v rendinienios por cobrar
1 Responsahilidades fiscales
i Provisifn para respousshilidades fiscaies (R
! Large Plazo
1y Rentas propias por cobrar
oz Provisidn para renigs propias per cobrar (CR)
i docwaestns par cohrar
i Jeudnres varios
& Provisidn para coestas de dudosa recuperacion R
M (Iversiones pergaentes
07 Provisidn para profeccion de Inversiones permenestes {(R:
i8 Resparsabi | idades Fiscales
i Provision para responsabilidades fiscaies (CR;
3 Propiedad plania y equipo
it Terrenos
vl Cnnstruceliones ¢ instalaciones an curse
Haoaiearia ¥ equipn ea moatao
1 EdiTicariones
i1 aquinaria v egquipo
2 Fenipn de transporte
13 Eguipo de computaciin
il " Fguipo de oficing
i Librns
o Herramientas ¥ arcesorios




Grupp  Subgrupo  (uenia

Eayor

i7 Flementus de wusen

i Biblintera

i Dirns

bl Depreciacion acomiiada fe propledad planta v equips ((8;
1 Biferidn

i Cargns diferfdos

i tastos pagades par aticipads

i Adieipnes 4 reconstreccion de planta v oequipo
3 Olrps activas

£] Fondos resiringidos

it} Antivipos a comtratistas

i* Avances

i7 Depdsitos dadns en goraniia

i Programes de computaciin

et Amorirzgeion acsmilada ((R)
§ Valorizaciones y desvalorizaciones

fi] Valprizaciones v desvalorizaciones

? Pasiva

i torriente

i Obiigaciunes fingncieras

gl {tenies por pagar

i impuesio de Cimbre por pagar

i Acreeiores varios

i Prestaciones sociples por pagar

i (asfos Financiercs por pagar

I Togresos recibidus por anticipads

11 Depisites recibidos

20 Dotigaciones hipeircarias
2 large plazo

it} {ibligacicnes fisancioras

i {uentas por pagar

fii Depdsitos recibidus

' Ohiigeciones biputecarias




Grupp Subgrupe  Cuenla

aayor
i Pasivos estimados y provisiones
i Privigion para prestaciones Sociales pur pagar
i Previstin para proceses peadientes de fallo
i Pasivos estimados
4 Otros Pasivos
4 Crédilo por correceion monelaria
FPatrizonio
it No aplicable
! Capitel depariemenia)
i2 Superavit o déficli
i Reservas v fondos
it Superévi! por valorizaciones
! Resultade del efercicis
logresns
! Aportes
N fngresos por recursus fulessaneniales
i Sithsifing
i Ingresos propins
i Feaias
fi Dires Ingresos
B Egresos
i Gastos de adwinistracifn
il Gagios personales
i3 tasios generales
i Transierencias
2 fiasfos aportes & estudiantes v dofacian
Gastos de depreciaciin
fi] Deprecigeltn activis
3 Gastos por provisiones
it} Provisiges
3 Gastos finaecieros

g1 Servielo de obligactones Mirancieras




Grupn  Subgrupe  Cuenta
Bayor
3 fitros cgresos
1 Baia de biedes
i Pérdida por faltante dp fondes o bienes
fi Compras
il Crmpras
§ Cuenias cowpensadas
if ¥o aplicable
i Chenizs de ordes
i Coenizs de ordes por contr
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CODIFICACTON CONTABLE

Cventa  Subcuenfs  Auxiliares

Mayor Iy analiticos
Activo
Corriente
il Cufa
4 (aje gesersl
INXRRENEY  Admero boletin
iz (ajas menores
RN Sombre v \IT responsahip
£ Cheques girados no reclamadas

ARYENSORY Yoo cheq., nombre v NIT Reseficiarin
4 (hegues dovueltos
MIEEOEY V0. ehegque. nombre v N girador

Ngg Bancos
i Foados comunes
LENXYERENY O Mo, cuentd rorrienie
i Cucntas de shorro por Eptidad
sunexy Yoo cuents de ahorro v baneo
e Corporaciones de ahorry y vivienda
For corparaciin
AYSYINRY MO coenta corporacicn
(i Apertcs por cobrar
i Yacidn
¥aasny 317
i iepartamenio de Santander
WENERNE NT
i Mumicipie de Kucaramanga
KARRARAYS (S
H HFES
Svisnx VT
3 Diras Entidedes Gubersamenlaies
susxusy AT
I Rentas propias por cobrar
K Hatricuias
xesavvoss M7 v nopbre del estudiante




Cecnta  Subeuenta  Avsiliares

Hayor iy analiticos
i Hgiricelas de Pusi-Gridp
AENNYRNERN  NIT v pepbre ded Fsivdiante
i Curses de Vacac!wes
ponssxsy  NTT v omombre def estudiante
04 Seninarins
anrsas M7y aembre del estwdianie
i3 Gertchos de grado
npavess M7 o onsontre del rstudiante
da Arrendanientos
AEYESENSXY  MT v nombre del arrendatyrio
iy fras reptas

ENENEYSANS  MT ¥ monbre

i Provisidn para rentas propias por cobrar ((R)
4 Por cwenta de difiei! revauds
xesxsagsks  XTT v nombre gel estudioeie o Entidad
HEz Inversipnies teaporales
i Bepdsitns a términn
XORSEYSESY T, nombre de dg eniidad enisors v Yoo fiiuls
a7l Titulos eniiidos por entidedss oficigles
VOSENEERNS  MIT. mombre de Jaoentfoad y Yo iftide
i Titules enftides por entidades pariicuiares
shevevensy M, aosbre de I eniidad v AT tiele
o) firos fltuios
SEaxexxyey  MT, mombre de g entidad v 3o, tite
Fiad Provisiin para inversiones tesporales ((R)
| depdsites & férmin
ssvesanay YT, nombre de Ta entided ¥ Yoo titels
il Titulos emiiides por entidades oFicieles
nxrsveny  MT, aopbre de Ja entlfad v Yoo fitelo
g Tiinios emitidos por entidades perifeuiares
axvpvsyers NTL pombre de 1a estidad v Yoo titulss
i Oiros titulos

veyanesney AT nombre de f2 eniidad § Yo Hitwlo
Hie Docugentns por cobrar

gl Entidades oficiales
sxvrvnsxy ¥TT g eombre de fa eptidad




Cuenig  Sshewents  Auxiliares

Havor o angiiticos
al Entidsdes partivalares
ARSI MY 1 onambre do e endidad
i Personas paturaies
wviasiy G0 ¢ nombre
iHa Devdgres varios
g fersonas naturales
asveseay CE nmbre v So, ehligacidn
i flesponsabilidades fiscales
M Feltantes de foados
werAxeRys  Xowbre responsable, C.0, ¥ mimers process
i Faltamtes de Menes -

AvRssaRy Sombre responsable, €.0. Y ngmere procrso
it Provision para responsabilidades fiscales (CR)
fif Faliantes de fondos
SXRSvsERYy  Aumbre responsable, €0, ¥ adwero proceso
i Faltante de bleses
SISSMESHSY lombre responsable. {0, ¥ nimero praceso
Largo plaze

i) Rentas propias por cobrar

Por concepto de fa renta
sesinexy Mambre ¢ MT roptribuyente

=

[y

Provisidn para reolas propias por cobrar ((R)

s

il Por cuenta de dificil recaudo
KINAXARLEY  NIT v nombre

a3

Documentos por cobrar

N

i Frtidades oficiales

wvivevnsy AT sgmbre de {2 enmtidad, Yo. documento
a2 Entidades sarticelares

suvxnyy VT, pombre de g eatided. Yo documento

43 forsonas naturales
axvovey OO nombre ¥ Moo documenip




Cueaig  Subevents  Auviliares

Yavor lg analiticns
RIF Dendores varios
& Entidades oficiales
xesvsesnn XY nombre dv fa entidad, Yoo obi{gacion
i rniidades particalares
SxsEssvers 0L sombre 7M. obligacids
i Personas naturales
vrvsrssy Nombre vy L
123 Provisidn para cuenlas de dudosa recaperaciin {(R)
i Docupenios por cobrar
supesyansy T, nembre ded deader, So. docimenie
il Deudores varios
arsetstss M7 nopbre del devdor Vo, de obligacién
1238 loaversiones persancotes
i fnversiones en esiablocimientos piblires
INERESERL  Yowbre v AT
i2 Inversiones ea empresas Indusirigivs v comerciales dei Fstade
xenvisy  Soabre ¢ NIT
i3 inversiones op soviedades de econpmia mexls
svxswsnss  Nogbre v NIT
i Jiras imversiones
AEYERESREY  hombre v AT
X Provision para prolecciin de fnversioves permanenics {(H)
! Par clese de inversifa
ARYSRESESY  Nambre ¢ AT entidad
Propiedad planla y cquipe
ihi Terreoos
i rbanns
saaxsersy  CBdula Calastral. ‘o, eseritura, noefaria
iz Construccinnes e insialacipmes co eurso
fi Edificariones
wuxxsxsoir  Contralo Yo, Nomdre de f7 obra, 00 0 NIT coutratista
i ftros proyecios en constraceiin

wasasxss Lontrate Voo, Nosbre de s chra, .00 o §IT eoniratisty
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(uenta  Subccenfs  Auxiiiares
Yavor Iy analitices
1340 Edificaciencs
i Edificios
SNRVEXSY Xo de escrifura, oéduia catastral, ubicaciin
i Hodegas
ARNENRNSRY Moo de eseriinra eéidnla catesiral, uhicaridn
I Maguinaria y equipe
i Equipo médice, eiinico v de laboratorip
XYESERNSSY Por clase. referencla, marca ¢ localizacids
i Eyuipe de lghoraiorin clentifico
xysvavas  Por flpo, marca v oiocalizacicn
i Equipo de recreacion ¥ deporte
xusxsaensy Per clase v localizaciin
i Egqulfpo de cancdor v eoclng
syinxksay Poroclase v docglizacion
i3 Fouipw de comsnicacion
s¥EYsYsny Por clgse v localizacios
i Equipo de laboraiorio para docencia
spsvesiny Por elase v focalizacion
B Eguing andiovisusles
£XsCneks  Por clese § focalizacinn
it Diros
SNNANNERRY  For Dipo v lecelizacios
i Equipe de transporie
& Terrestre
osnsesy Por Ups de 5 localizacios
XTK] Byuipo de compiiacion
H infdades de procesamieni
sexesangy P elase, marta v Incalizacion
i (IPRESHTas
SEENSONRsy Marea, refcrencfa. fipo. lfecalizacién
a3 Terninales
askvavesyy  Tipo, marca. Ipeelizariin
i Arcasorivs
VEAESsey  Por Hipe, marea v localzacion
IR Fguipo de pficing
{1 Fquipe v maguinsriz pard oflriza
SIAXEXXYRY  Por crase, marca v olocalizacidn




Cuenta  Swhewenia  duviifares

Yayor lp analitics
:f Habiliario v voseres
srasearsy  Por tipo v lecalizacion
13l Libros
M for tiinly

wsxssexsy  Por fpo v Jocalizacion
13k Herragicntas y accesorios

il Por clase de herrapientas v aceesorio
sevevenssy  Por tipe 1o lecalizacion

57 Elesentos de museo

#] For plemento
srgvavansy  Por elemepto y localizacidn

g Biblialeea
i Prr titulg
IEEARAsARE  for Tibre v localizaciin
IHg Otres
] Por clase de elemenic
wisvewssy Por elepento v Jocalizacion
RN Depreciacion acumuiada de propiedad planfa y equipe {CR)
{if Depreciacion de edificaciones
spvavsessy Yo, matricola fomobiiiaria
Depreciacion de wagninaria 1 equips
sevssevsey  Ofdigo del biex
i3 Depreciacion cquips de transporte
sevvmsyvey  Cldige del hien
M Depreciecltn equige de compuizeiin
sovnnyy (odigo del dien
fa depreeiacitn equipo de oflcing
wovyavsy Chdigo del bren
g Pepreciacitn de herramlestas y accesvrios

yeivnnevey  (6dige dei hien




(uenia  Subewents  Auxiliares

Havor In ing!iticos
Diferidos
REBN Cargos diferidns
& Estudios ¥ pravectos
EVENENREAY  Por fipo de estudic v provecto
14l Gastos pagados por anficipado
i Arrendamientos
sxsvewnny dephre, XT o 00
s Seguroy
Jyixsasexs hombre de fa Cla, tipo de seguros. Mo, poliza
i fatereses
supesnssy  Newbee, OC N Yo, présiame
i Pufiticidad ¥ propaganda
wiavekixsy AT pembre entidad ¥ coacepto del gasio
RN Adicioses y reconsiruceifn de propiedad planla y equips
it Por figo de bien

vyt Comiraio Yoo, 0.0 o NIT ereipatista

Gfros actives

fondos restringidos

i1 Fondns oficiafes
sxsxvesesy  Nomhre enfidad, MU, concepio
i Fondos pariiculares
SEvexsnaRy  Nomhre, NIT o (0L
1363 Anticipos a contrafisla
i Par ¢lgse de contraio

sXyRNENENS  Nombre, XV OO0 costraln o,

PRI Avances
£ Vidticos y gastos de vigje
EYKSSNERYY  Nombre ¥ 0.6, contrato o,
(i Gasies de tramsporic
svxnaxvesy  Por bepeficiarip, MT
i Dtros concepins

SAXNSENEYY  Por conceplo




Tuenta  Subeoenfa  Aucitiares

Yavor in analiticos
187 Depdsito dados en garantia
4 Servicios
ESESENNESy  Nombre, AT, (L
i Otrgs comecptos

ANSASESSEY  Npmbre. NIT. LLL

153

Programas de compuiacion

il for tipo de progrema
£ROVERERAY hombre ded progrina

Lzt Awortizacion acumiiada ((R)
i Amorirzacion de mejoras en propiedad ajen
ENKYESSNYY  Por conceplo de ameriizacion

i dmoriizacion programas de computacion
wweekwys  Por programa asort. carges diferidos

Valgrizaciones y desvalorizaciones

(=28

Valorizaciones y desvalnrizaciones

i Tnmedles

xsesinny Por codige del moeble
- Miekies

vevpvavesy Por eidige dei muetle

Pasivos
Corricote

il Obligaciones financieras

i En!idad
seagnsyeny M7, N, obligaciin

St Cuentas por pagar

i Preveedores sacions!es
xovveesvey  wombre, MT 0.0 v localizacion

f¢ Proveedares def eierior
RUENENENYS  hombre, Moo ronfralo

] Comtratistas nacionales
suxsassays Xemdre, AT G0 v localizacion




Duenta  Subcuesls  Auxifiares

Nagnr i anaiitices
04 oniratistas del exferior
KxENE¥TOSY Membre y No. contratu
£3 Servicins
sxdesaxs Xombre, M. 000, conceplo del gasio
i Hanorarios
yusvnevsy  Rombre 8T C00 ¥ eoncepto
(i Comisitnes
xowsgsese Nambre v MT beneficiario
it Vidticos
seskseny Xowhee, CC conceplo
o Atmina
eaxkvensy Codige néming ¢ peeiodo gue cubre
i {itros conceptos

gy Por caceptn del gasto

A | inpresto de Limbre por pagar
)] tmpuesto de fimbre facivrado
weveseyyy  NIT ©onamhre coniribuyense
i1 Acreedores varios
il fetenciones

xesspasky  Yombre, MIT, 0.0 concepto

a2 Embargns
uiveveney lombre, MIT

i3 Sindicates
INEvAEsEn Nombre, AT

i Copperativas
XESEXENNEY  Xombre, MT

13 Fondos de cmpleados
NREsERY hombre ¥ AT

ah dpartes de Ley
FUENERRNAY  hpmbre v NIT

7 Libranzas v pagarés
swkskixay  Sombre v NIT

i Chegues oo reciamadns

syvsaesyys  Aowbre M7, C.C bemeliviacio

fil Valpres coprados en esresn
vENERESsy  Yombre, Xi7. 00 benefieisric
f# Jires

T

VESETAEYRY  Kombre ¢ 3T




(penta  Subcuenisz  Avxiiiarcs
Hvor i analitices

Prestaciones sociales por pagar

i iniereses sohre resantias
anssrssvy  Nesbre, (.0, efdigo fupcionario
iz Facac fones
sgvevasnyy Aewbre, 00, cdligo
I Prima de vacacinnes
svianais Sepbee, Oy cddigo Tuncionario
i Prima de servicios
sy Mosbre, (00 cddige fencionario
2 Prima de navidad
anxenyy  Xemdre. .00 ¢ oidigo funclonario
&5 (itras prestaciones sociales
xvevesess ombre, C0., oddigo Tupeiorario v concepfo
g Gastos Fisancieros por pagar
i Ohiigactones finaseieras
NEYSRNRRRY  Kombre, WV 0.0 beneficigric
a? Iocupentos por pavar
soovevsyxs  Aembre, VT G0 beneliclurio
i3 {it ros
wavsisny  Por conceptc el gasto
K ingresos recibidos por anticipado
i Por conceplo del ingreso
wunessrs AMmbre, WG
S Uepisitos recibidos
il Fetidades oficiales
seagveyeny  Sombre, entidad p 3T
i Entidades particulares
Mssiveeny  Sombre, entidad ¢ VT
i Personas naturales
sxixviessy opbre y (L0
H itros
navvess  Foe concepte del depdsiie
i Obligaciones hipotecarias
i Eniidades oficiales

snexapasy Sopbre v NIT beneficiario. do. obligaciin hipolecariy




Cuemta  Subcuenta  Auxiliares
Haror In analifiegs
i Fntidades par{iculares
savnxvexy  Xembre ¥ ONIT beaefivrario, ho. obdigacion hipoiecaris
{i3 P{iso‘ia § mafurales
wxexveyey  Yombre ¢ O beneliciarie, Yo, ebligacidn hpeiecaris
Largo plazo
220 Obligaciones financieras
il Par entrdad
sexayvessy  Membre, NIT. CLC0 v 30 obiigacin
2268 Cuentas por pagar
i Proverdores racionales
skxxeeysxy  Sosbre, VT, (0 y localizacidn
iz Provecderes del exierior
ssvenesky  Atebre. Moo del coptrale
i Comtratisias naclosgles
SYESWNRRAS Yombre, MT. C.C ¢ focalizaciin
4 Contratisias del exterior
YAYENEREYY  Nogbre, Mo, conivate
{3 Servicits
vivsyornsy  Nmmbre, MIT. C.0.. concepto del gasto
i Hongrarios
xesxvksxy  hmbre, NIT, €.C. concepin
N Fidticas
v Aomore y 00
(8 Ndming
svgrvesy  (Odige noming § perindo que culre
i firos
uevsvevssy  Xemhre, NIT. O.0. ¢ dipo del gasto
25 Obligaciones hipotecarias
i Entidades nficiales
wsxxxygxer hombre v YT beneficiario, Yo, obligarién hipotecaris
al Entidades parficelares
spexvss  Aombre y NIT bemelieiarin, No. obligacion hipoiecaris
3 Personas nafurales

wigeessay  Mowdre y M benefielarin, do. obiigacion hipetecaria




{venta  Sebcueptz  Auxilidres

Yavor lo analiticos
Pasivos estimados y provisioves
kil Provisidn para prestacioncs sociales por pagar
i Tniereses sobre cesaniias
xevuiny  Xombre, O.C., cddigo fancionario
gz varaciones
nxvysear depbre. OO, eidigo {uncivnarip
fi Prima e vacaciones
upvpiesyy Noembre, CLC., eddige funcionario
(4 Primg de servicing
sisasrxey Nombre, OO0, Cddige Danetonario
fa Priva de navidad
waspexsey ambee, 0., eodigo funelonariv
i firas prestaciones spefales
seswvasxy Nowbre, (0., codige funcionario
2507 Provisitn para procesos pendientes de faile
fi] Procesos aduinistratives
XASESRNRYS Mo, proceso v juzgado
iz Procesos fediciales
avevsay So, proceso ¥ juzeado
i BLens proceses
XNETSAENEY NG, proceso y o juzdadn
R Pasives cstisados
i) Pur concepio

yxnvrvsxy Agmbre ¥ AT estidad por concepty

Patrisonio
] Patrimenio
IH Capital depariamenial

gvrueseyxy M7 v sozbre entidad

i Superdvit ¢ diéficit
i1 Superdvit acumiiad
MYUENRNESY  ABo del efercicin
ii? PEfieit acumeiade (OR)

sysxxeenky  Afio def efercicio




(werts  Subenents  Awviliarcs
Havor ift aradiilcos
i Superdvit dongdo
Sssxvorxy  MT v pembre eatfdad, aio del efercicio
Ik Reservas y fondos
i Roservas estatutarias
MEEYSRTy  Segdn porma
82 Reservas para contingencizs
YARARRSEE  Segln sormg
32 Reservas por normas especiales
sivaxgeny Segin rosm
KiTH] Superdvil por valorizaciones
it Jor clgse de active
sxsassxnyy Por cddigo x elase de activg
Ji Resultados del efercicio
g Utilidad del ejercicin
sxvxusesss AT pombre enfidad, amo fiscal
i Pérdida dei efereicie (DB}
xvsesixnss  XIT, moabre entidad, afo del ejerciciy
i3 Utilidad patrimonial de fa vigencia
sxxevexsxy Por afie Tiscal
a4 Pérdida patrimonial de i3 vigencia {DB)
osresyx  Poroane fiscal
Ingresos
414! Ingresos por recursos gubernamentales
i1 aporles del Gobferay Navione!
sxxgxexsey M, posbre enlidad
a3 Aportes dol goblerne depariamental
vissoansxy X7, oombre entidad
i dportes def gobierso munfeipal
wrysessyx  NIT. npwbre entidad
14 Apories de oiras enfidades
swsgcvwiry X7 v nombre eniidad
IR Subsidios
£ Par eniidad
e MT y nombre ge eniidad
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Cuenta  Swbeuepia  Ausiiiares
Vavor 1y analiticos
41id Tngresos propins
it Inscripciones
suyseonyy AT, efdige, nomdre v coacepto
i Matricuias
waxmarsy MV, efdigo. nombre v eoncepto
ik Yatriculas Post-Grady
wxesssy XTI codige, nombre ¥ concepto
4 Mereches de gradn
xxxnesey  MT, eédigo, sowlre ¥ conceplo
U] Derechas de salud
waxseenyy X7 cidige. nombre v concepio
it Berechos académicns
xuissxgssy M7, ebdige, pembre v conceplo
i Derechos de bibliofecas
xisissens M1, cldigo, nombre v congepto
08 Cursos de vacaciones
avvvexsey  YT. ohdige, nembre v concepio
i Cursos de extensity universitaria
mavursy VT, codigo. nombre ¢ concepto
i ¥aiidaciones ¥ habilitaciones
wpvsvesssy ML eddigo. nombre § concepte
I Expedicidn de cortlficados
wivesexss  MT, eodige. nombre ¥ concepin
12 Provectos de grado
wxasxxaxs M7 oédigp. apmbre ¥ concepis
13 Birns servicios
EEANENEXEY  Segin el copceptn
i3 Diros ingresos
i Aprovechapientos
viasyirssy  Cencepto
iz Arrendanientos
wsovxsgiss NI, pombre v N0 del contrato
i mgreses firaticieros
sysveriese  (dase, MT v nombre
i (tros ingresns oo operativos
wevksexsey Clase, NIT ¥ amwhre
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Cventa  Subcuents ~ duviliares
Yavor lg anatiticns
Egresos
Gastas de adeinistracidn
alt! Gastos personales
i Stie dps
sexvveenyy 00Ty cddige empleadn
iz Prima de servielos
yexyyearns  NIT v eddigo empleade
i Prima o savidad
sexavisasy NIT y cddigo empleado
i Prima de vacaciones
syvanaexy M7 v cddign expleado
i3 Prima de aniigiiedad
ssxnvny  MT § oddigo empleads
i Primas extraprdinarias
sewany X7 r eddigo empleads
a7 Jornales
sexvsexuny MT o cddigoe empleado
i Horas extras v dizs fesiives |
wxpvoswens  NT v codige ewploads
fid Benificacfoncs
sxxaveeexy  XIT y cédige copleado
gt Imdemnizaciones
sevavsesns AT v cddigo empleade
Ii Austiso de transporte
xuysevgsss  MT v rddigo de emplesde
1 Parsonal supernumerarin
sexxakieyk NIT, epdigo v coacepto
id Hemineracion por servicios féenivos
spxxvesany M. coneeplo ¥ oddign
i fonorarios
sy NT, eddigo v coneeplo
1y Gastos de representacifn
wyxsivisyy  MT, cddigo y concepto
15 Vatacinnes
seykanvins  XIT, oédigo v copceplo
i7 fioras ctedra
sewssyxae NI, cddigo ¥ concepto
Hi? Gastos generales
i Materiales ¥ suminisires
xxusrsxssy MU, cidign v concepio
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Cuepta  Subewesty  Auwviliares
Yayor T dnaliticos
a2 Yaterfates fe laburatorfo
xoxesessy MU, eodige voeoneepto
3 Mantenimienio v reparaciones
axvvaesasy 8T 1 conceplo de! gasto
M Servicios pibiicos
sesvessny  NTT v concepto del gastn
i Arrendanientos
apnexsesxy N7 v eddigo de lpcaifzaciin
fif Vidticns y gastos de viagr
kEsEvENEy  NIT, nonbre y concepto
i Tmpresos ¢ publicaciones
syipsgxsss N7, nombre ¥ concepto
4 ' Commicacionrs y transporie
skxeveessy NI, nembre voconceplo
if Seguros
Laxvenans X7, noshre ¥ copeeplo Seguid
14 Tasas ) mifias
spsvegxexe M7, nopbre ¥ conceplo
I Reactives puimicos
suxwvsrssy  ATT, nowbre v conceplo
i Imprevistos
wysvesssxy  MT, nembre y conceplo
K ftros gastos generaics
sinkvgsess  NIT v opanceple de locatizacion
Al Transferencias
o Fopdos de cosantias
roxuvssey Concepio
a2 (jas de compensacion
suvinvany N pombre v copeepto del gasio
03 fnstiiuio Colombiane de Bienestar Familigr
spsxsxxexy X7 nambre v conceplo del gasio
i Servicic Yacienal de dprendizaje (Sena:
sessvesssy  MT. sombre v concepto del gasto
i3 Bienestar social
Syxxgvesgy  Por concepio
itf Institule de Prevision Secial de Santander
' mvvgversy  MIE: nombre v conceplo del gasto
il Htras participgriones
SEEVERVRNE AT, nombre v concepto del gasto
{i§ {aparitarion
xrgvwsegsy  MT, pombre ¥ concepto del gasto

64




Cuenta  Subevenia  Ausilfares

Yavor Ie anaiitiens
i Gastos apories a esiudiantes y dofaciooes
fi! Praciicas docentes
suangy X7, nombre ¥ oconcepio
{2 Cursos de vacaciones
SREVRNCNY  MT, nombre ¥ copeepto
a3 Flementos v trofeos deportivos
sessaessyy  MT, mombre v coscepto
i Compeiencias deportivas
sevexsgsey  MT, npombre ¥ concepto
i dpories provectos de grado
xxxaaxysy NI, nopbre v eoncepio
i dportes a crganismos mniversitarios
sivsraay M7, rombee ¥ coneepfo
o7 Becas de tradajo
suesvessyy  MT, zombre v coscepto
it Eventos geadémicns ¥ oulturaies
sxxgyxrxsy AT nembre v concepto
Gastos depreciacion
230 Depreciacion activos
£ Depreciacitn de edifieaciones
xugssassy  Por cddigo v edificacion
i epreciacin de magninaria v equipn

xiysaveryy  Por clase de aetlve

K Deprectacitn equipn de transporte
WENTEsssE  Por clase de aclive

44 Depreciacion equipo de computacie
skxxesxxyy  Por oclase de activo

a3 Depreciacion eguipo muebles ¥ enseres de ofieing
sevgvveyky Por elsse de active

if Depreciacion de herrapientas v accesorios
uvisrssy  Por elase de aciive

Gastos por provisimnes

2t Provisiones
¥ Provigion parg rentas propias por cobrar
sugvensssy  Pororlase de renta
i2 Provisidn para foversiopes femporales

wvevxsginy Por clase de inversion




Cuenty  Subewenta  duviliares
Hayor lo analitien
i Provision pars roenias de dudosa recuperacidn
sxxxgvenxy  Por clase de cventas por robrar
4 Provision de proteceifn de imepfarios
wpwsvexsey  Por clase de imventario
3 Provision para proteccide de inversiones permanenies
SENNEVERYY  Por clase de dnversiin
{é Provision para responsabilidades
srvississs  Por clase de responsahilidad
a7 Provisitn para presiaciones soeialfes
sxnyvesuxy  Por clase de presiacidn social
Gastos financieros
i Servicio de obligacipnes Tinancieras
i infereses
segvensy  Por concepto del gasto
g (omisiones
XUSNENENEY  Poroconceplo del gasio
i3 {itros
SYSRARERST  Por concepts del festo
Oiros egresos
il Baja de biencs
fii Por tipo de bien
vesskssvey OO0 ¥ responsaoie
L Pérdida por faliante de foodos o biemes
i Por ¢lase de bien
sixgvsesyy  Por responsabie
62 Por Tondos
LesExgsky  Por elpse de fosdus
(ompras
abijl Compras
£ por tipy de bien

RRAREARATA)

T, nembro
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(uents  Subcuests  Aweiliares

Yayor in analitives
Luentas compensadas
Gl Cuentas de ordeo
iy Derecivs contingenies
sxsgxxagsy  Tor conceptoe
iz Obligariones contingentes

MERNxARNEY  Por concepto

Bi52 Cuenias de orden por contra
il Obligaciones contingentes
Naxsssssxy Por coneep Lo
42 Berechos confingentes

gsxrsrssy  Por casceplo




6.7.1 Definicién y control de las cuentas

1. ACTIVO

En e¢ste grupo sc relacionan las cuentas representativas de
valores, bienes y derechos tangibles e intangibles de
propiedad de la institucion,

Son cuentas reales y dc¢ batance de naturaleza débito.

11. CORRIENTE

En este subgrupo se relacionan las cuentas que representan

valores, bienes y derechos que se esperan consumir o

convertir en cfectivo en un periodo no superior a un ano.

1101. CAJA

Su valor representa cl monto total de los fondos en moneda
nacional y/o extranjcra en poder de los responsables de

mane jo.
Subcuentas:

- Caja general

- Cajas menores
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- Cheques girados no reclamados

- Chcgques devueltos
Se debita:

Con el valor de 1los dineros recibidos en efectivo y
cheques en moneda nacional o extranjera, originados en las
operaciones de la enlidad por diferenies conceptos.

Con el valor de los sobrantes al prdacticar arqueos.

Con el wvalor de los cheques girados que al cierre mensual

no hayan sido reclamados por los beneficios.

Con el wvalor dc los cheques devueltos por las entidades

bancarias.

. Con el valor de las sumas giradas para la constitucion de

fondos de caja menor,

Con el valor reintegrado por la canceclacion de fondos de

cajas mcnores.
Se acredita:

Con la consignacion de los valores recibidos, en cuenias
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debidamente autorizadas por el Recctor.

Con el valor de los faltantes determinados.

Con ¢l valor de los cheques devucitos que se envien para

cobro judicial.

Con el valor de la entirega de cheques a sus beneficiarios

0 anulacidon de los no reclamados,

Con la cancelacidn de los fondos de cajas menores.
CONTROL INTERNO
- Los registros contables se deben efecluar utilizande como
soporte recibidos prenumerados para Loda transaccidn que
afecte la cuenta de caja.
- 5¢ debe lievar un libro o listado auxiliar de caja.
- Las operaciones en moneda c¢xtranjera deben ser
contabilizados al tipo de cambio oficial de la fecha a la

cual corresponda.

- Las operaciones de caja mencor se deben registrar en libros

0 listados auxiliares,
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- Para el control de las divisas que manejan los organismos
y entidades debe llevarse un regisiro auxiliar por tipo de

moneda .

1102 BANCOS

Su vator represcnta el monlo de los saldos disponibles cn
cuentas corrienies o de ahorro, en moneda naclional o

extranjcra, que se tienen para atender las operaciones de

la Entidad.
Subcuentas:

- Fondos Comunes

- Cucentas de ahorro
- Moneda extranjera
S5¢ debita

Con el wvalor de las consignaciones.

Con el Valor de las nolas crédito cxpedidas por los bancos

por cualquier concepto.

Con el valor de los cheques que se anulen desputs de haber

sido contabilizados.
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Con el valor de los intereses generados en cuenlas de

ahorro bancarias.
S5e acredita:
Con el valor de los cheques girados,
Con el valor de las notas débitos emitidas por las bancos.
Con ¢l valor de las transferencias de fondos enire bancos.
. Con ¢l wvalor de }los faltanles.
CONTROL INTERNO
- 5¢ debe llevar un 1libro o control auxiliar para el
registro del movimiento de ingresos y egresos de cada una
de las subcuentas y adicionalmenle por banco y cuenta
corriente.
- Todo registro contablie debe estar soportadeo con las

consignaciones, notas crédito y débile originales y

comprobanies de egreso prenumerados debidamente

deligenciados.

- Mensualmente se¢ efectuard la conciliacion bancaria entre
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extractos y libros auxiliares; cualquier diferencia debe

documentarsc y registrarse inmediatamente.

- Las cueatas de ahorro se conlrolarian con los libros
auxiliares y las tibretas dc ahorro o talonarios y ¢l saldo

mensual certificado por el banco.

- Toda transaccion efectuada a través de medios de
comunicacion inmediata como fax, Lélex, la red bancaria,
ete. se registrara el wmismo dia que se produzca,
reconfirmando la documentacion correspoundiente: las que sc¢
originan mcdiante notas de contabilidad sc registraran el

dia de recepcién de las mismas.

- Los cheques girados por la entidad y no reclamados por los
beneficiarios después de treinta (30) dias calendario
contados desde la fecha de su elaboracién, se anularan
debitando la cuenta de bancos y acreditando caja-cheques no

reclamados.

- Los cheques girados por 1la entidad retirados por ct
beneficiario y no cobrados durante los ciento ochenta (180)
dias calendario (seis mescs) siguientes a la fecha de giro,
se debilaran a la cuenla bancos y se acreditara a la
cucnta acreedores varios, utilizando coma soparle la

comunicacion al banco de no pago y la correspondiente
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cerltificacion del mismo sobre su no cancelacién. En caso que
el beneficiario presente el titulo valor, ésie se anulara

¥ se adjuntarda a los documenios soportes.

- Cheques devueltos. Los cheques consignados por la enlidad
y devucltos por el bancoe por diferentes coneceptos, se
regisliran contablemente utilizando como soporte la nola
débito del banco.

1103 CORPORACIONES DE AHORRO Y VIVIENDA

Su valor represcnta el monto total de los depdsitos en

cuenta de ahorro en Upac.

Subcuentas

- Por Corporacion

Se debita:

Con el valor de las consignaciones que efectien las

enlidades, organismos y particulares.

Con el wvalor de las nolas crédito expedidas por las

corporaciones por cualquier concepto.

Con el mayor valor por conceplo de inlereses y correccién
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monelaria.
S5e acredita:
. Con el valor de los retiros efectuados.

Con el wvalor de las notas débito emitidas por 1las

corporaciones por diferentes conceplos.
. Con el valor de los faltanles.
CONTROL INTERNO

- Se debe ilevar un registro en libros o listados auxiliares
por cada cuenta de ahorros con el movimiento de ingresos y

egresos.

- Todo registro contable debe estar soportade con las
consignaciones, notas creédito y débito, debidamente

legalizados.

- Mensualmente se debe efectuar la conciliacidn dc cada
cuenta, confrontando la informacién de los libros auxiliares
¥ estados dc cuenta, cerlificados que expidan las
corporaciones; cualquier diferencia debe documentarse y

registrarse inmediatamente.




- be debe llevar un adecuado control de los valores

retenidos por concepto de rendimiento financicro.
1105 RENTAS PROPIAS POR COBRAR

5u valor representa el monto de los ingresos Lributarios y
no tributarios pendientes de recaudo o eobro segin
liquidacion, facturacion o reconocimiento previo por parte
de los funcionarios compctentes en desarrollo de  sus
atribuciones, en 1o0s organismos y entidades del sector
central y descentralizado del orden nacional, departamental,

distrital, municipal y demas cntes territoriales.

Subcuentas

- ilmpuestos directos

- Impuestos indirectos

- Tasas, multas y contribuciones

- Rentas contractuales

- Productos, dercchos y participaciones

- Otras renlLas

S5¢ debita:

Con el wvalor de la liquidacion, facturacion o

reconocimiento.
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Con el mayor valor originado en ajustes o correcciones a
la liquidacidon, faciuracioéon o reconocimiento iniciales.
. Con ¢l valor de las relaciones de traspaso de documenlos
enviados a otras adminisiraciones por haberse recaudado a
nombre de éstas.

Con el wvalor de la anulacion del pago originado por
cheques devucltos.

Por los demas conceplos que mediante resolucién se ordenc
aumentar ia liquidacion, facturacidén o reconocimiento

iniciales.
Se acredita:

Con el valor del recaudo parcial o total en efectivo o
titulos valores éuLorizados legalmente.

Con el menor valor gencrado por concepto de ajustes,
devoliuciones, rchajas, exenciones,. amnistias, con
donaciones, correcciones o reclasificaciones de las
liguidaciones oficiales, las cuales son ordenadas medianle
providencia de funcionario competente.

Con ¢l valor de la aplicaciédn de sobranies de vigencias
anteriores que estén constituidos cn la cuenta de acrcedores
varios.

Con el valor de las relaciones de traspaso de documentos
recibidos de otras administraciones.

Por los demas conceptos que mediante resolucion se ordene
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disminuir.
CONTROL INTERNO

- Se dehe llevar un estricto control por c¢lase de
contribuyenie o entidad, rcferenciados con el NIT o cédula

de ciudadania, nombre y apellidos y/o razdn social.

- En los casos en que el recaudo sea simultaneo con el
reconocimicnto, se efectuara el registro contable de la

causacion.

- Los saldos decben ser analizados vy clasificados tenicndo

en cuenta ¢l ejercicio fiscal en que se causaron.

- Cualquicr tipo de ajuste contable debe estar soportado con

la providencia o documento legal gue lo justifique.

- Los documentos que soportan las operaciones deben estar

prolegidos,
- Se deben efectuar analisis periddicos de las valores
reportados como recaudo, con el fin dc establecer 1la

veracidad de}l saldo de esia cuenta.

1106 PROVISION PARA RENTAS POR COBRAR (CR)
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Su valor representa el monto total estimado como moroso de
dificil recaudo de los  ingresos tributarios ¥y no
tributarios, reconoeidos basandose en liquidaciones previas,

no canceladas por los estudiantes o entidades.

Subcuentas

- Por cuenta de dificil recaudo

Se acredita:

. Con el 100% del wvalor de las rventas por cobrar que
después de un ano de haber sido liquidadas no s¢ hayan
recaudado.

Con el valor de los ajustes y correccioncs necesarios,

debidamente soporlados.

Se debita:

Con e} valor de las rentas par cobrar que se hayan
recaudado ¥y estén provisionadas.

Al cierre de la vigencia para ajustar su valor al saldo
de la ruenta rentas por cobrar y su correspondiente
subcuenta.

Con ¢l valor de los ajustes resultantes de revision o

reliquidacion al cierre del periodo contable o de los que
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se ordenen legalmente.

CONTROL [NTERNO

- Por lo mcnos cuatro veccs al ano se debe efectuar el cruce
de saldos entre contabilidad y ta oficina cncargada de

cobranzas con cl fin de conciliar y depurar sus valores.

1107 INVERSIONES TEMPORALES

51 monto representa los recursos invertidos por la entidad
en titulos wvalores, con el fin dc obtener vn rendimiento
sobre los cxcedentes en moneda nacional o cxtranjera, cuya

realizacidn sea inferior a un (1) afio.

Subcuenlas

- Depasitos a término

- Titulos cnmitidos por entidadces oficiales

- Titulos emitidos por entidades particufarcs
- Titulos canjeables

- 0Otros titulos

S debitac:

Con ¢l costo de adquisicion de las inversiones Lemporales.
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Con el wvalor de 1los rendimientos abonados y que se
capitalicen.
Con los traslados de los valores provenientes de la cuenta
inversionecs permancntes.
Con el valor del ajuste del tipo de cambio al cierre del
mes de las inversiones en moncda extranjera.

Por la cesiodon o endoso de titulos recibidos.
Se acrecdita:

Con el retiro parcial o total de los valores invertidos.
Con la venta, cesion o redencion de los titulos valores.
Con el valor de los faltantes en la practica de arqueos,

debitando la cuenta de responsabilidades.
CONTROL INTERNO

- Se debc llevar un registro auxiliar detallado que conlenga
como minimp la clase de inversion, valor, fecha de emision
v vencimiento, entidad emisora, namero del titulo, inlklereses

y demas detatltles de la operacion.

- Los titulos deben ser expedidos a nombre de la entidad quc

adquiere la inversiaon o estar debidamente endosados..




- Cuando el wvalor en el mercado c¢s significativamentc
superior al coslto o valoer intrinseco, se debe revelar en

notas a los estados financieros tal situacion.

- Las fluctuaciones en el mercado bursatil se deben
conlabilizar en la cuenta valorizaciones ¥

desvalorizaciones.
1108 PROVISION PARA INVERSIONES TEMPORALES {CR)

Su valor representa el monto estimado de las pérdidas
eventuales, cuando el precio de mercado o valer intrinseco,

sea inferior al valor registrado cn libros.
Subcuentas

- Depositos a término

- Titulos emitidos por entidades oficiales

- Titulos emilidos por entidades particularcs
- Titulos canjecables

- Otros titulos

Se acredita:

Con el walor de las estimaciones efectuadas para cubrir
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las posibles pérdidas, dcbidamente soportadas.
Se debhita:

Por la pérdida en la enajenacion de las inversiones.
. Con el menor valor de las inversjiones autorizadas, previo
el cumplimiento de los requisitos liscales y lecgales.
. Con el valor de los ajustes originados en provisiones
excesivas o incorrectas.
. Con el wvalor de 1la recuperacién de las inversiones

provisionadas.
CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar actualizado de las

provisiones estimadas por cada subcuenta.

- Anualmente se dcben ajustar las provisiones con base en

el comportamiento de las mismas en el mercado.

- 51 la recupcracidon de la inversion se produce en el mismo
ejercicio en que sc constituyd la provisién, se acreditara

la cuenta de gastos.

- 5i la rccuperacidn se produce cn ejercicios posteriores

al de la constitucién de la provisién, se abonara a la




cuenta de ingresos correspondientes.
1109 DOCUMENTOS POR COBRAR

»u - valor refleja el monto de los derechos que tiene la
enlidad. representados en titulos valores y demas documentos
de crédito recibidos en pago de deudas que estan pendientes
de cobro o aplicacion, cuyo vencimiento es inferior a un (1)

ano.
Subcuentas

- Entidades oficiales
- Enlidades particulares

- Personas naturales
S5¢ debita:

Con el valor nominal de los documcntos negociables que
respaldan las dcudas de Lerceros para con la entidad.

Con el wvalor dc la porcion corriente trasladada de la
cucnta documentos por cobrar a largo plazo.

Con el cruce de documentos entre y entidades debidamente

autorizado.

Se acredita:
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Con el vaior parcial o total de los pagos recibidas.

Con la confirmacién de pago de los documentos por cobrar
descontados.

Con el c¢ruce de documenlos por cobrar entre enlidades
debidamente autorizado.

Con la redencién de los documentos recibidos en pago.

CONTROI. ENTERNO

- Se debe 1llevar un registro auxiliar detallado por
subcuenta indicando: nombre o razon social del deudor, valor
y fecha d¢ vencimicnto y 1la demés informacidén que se

considerc necesaria para garantizar el cobro oportuno.

- Todo ajusie que origine la cancelacion de una operacion

debe estar adecuadamente soportado y autorizado.

1110 DEUDORES VARIOS

Su valor representa el monto de las deudas a favor de la
enlidad, originadas por conceptos diferentes de su objeto
social, cuyo vencimiento es inferior a4 un (1) afio.

Subecuentas:

- Entlidades oficiales
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- Entidades particulares

- Personas naturales

S5e debita:

Con el valor de las obligaciones a favor de la entidad,
que no son susceplibles de contabilizarsc en olras cuenlas
del activo Corriente;

Con el valor de los cheques devueltos que se hayvan

enviado a cobro juridico.
Se acredita:

Con el wvalor del recaudo parcial o total de las sumas

registradas en esta cuenta.
CONTROL, INTERNO

- 5S¢ debe llevar un registro auxiliar detallado por cada
concepto, identificando el deudor, valor y demas informacion
que se considere necesaria para efectuar un adecuado control

contable.

- L.os registros se deben efectuar con basc en documenios que

legalicen la operacidn,
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- Periddicamente y por lo menos cuatro (4) veces al afio se

debe cfectuar el andlisis de csta cuenla.

1113 RESPONSABILIDADES FI1SCALES

El saldo de csta cuenta representa las sumas a cargo de
funcionarios o particulares por faltantes de fondos, egrcsos
ilegales, pérdida o danos ocasionados a los bienes de
propicdad de la entidad, determinados por tfallos en juicios

de responsabilidad fiscal.

Subcuentas

- Faltante de fondos

- Faltante de biencs

Se debita:

Con las sumas a cargo de funcionarios, establecidas en
fallos de juicios de reponsabilidad fiscal o de exoneracion
de responsabilidad fiscal.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacién de
acunerdo con las normas vigentes, para agucllas

responsabilidades en valores no monetarios.

Se acredita:
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Con el wvalor cancelado por los responsables o por las
companias aseguradoras.
Con el wvalor dc los ajustes soporlados, debhidamente

autorizados por f{uncionario compctente.
CONTROL INTERNO

- 5e debe llcvar un registro auxiliar por subcuenta qué
contenga: nombre del responsable, cédula de ciudadania,
namero y fecha del fallo y dependencia que lo profirio,
conceplo y cuantia, especjficando el valor en libros y el

valor comercial.

- Los registros conlables se efectuaran con base en los

fallos proferidos, debidamente cjecutoriados.

1114 PROVISION PARA RESPONSABILIDADES F1SCALES (CR)

El saldo de esta cuenta representa el 100% de los valores
constituidos en la cucnta responsabilidades fiscales, con
el fin de proteger el riesgo de su no recuperacién.

Subcuenta

- Faltantc de fondos

~ Faltante de bienes
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Se acredita:

Con el 100% del valor registrado de la cuenta activa.
Con ¢l valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo con las normas vigentes para aquel las

responsabilidades en valores no monetarios.
Se debita:

Con el wvalor de los rcsponsabilidades fiscales que se
recuperen.
Con el wvalor de 1los ajuslecs soportados debidamente

autorizados por funcionario competente.
CONTROI. INTERNQ

- Los débitos que afccten esta cuenta deben estar soporiados

y autorizados por funcionario competente.
12. LARGO PLAZO
En este subgrupo se relacionan las cuentas que representan

valares y derechos dc¢ la entidad, cuya realizacion es

superior a un (1) ano.




1201 RENTAS POR COBRAR

Su valor representa ¢l monto de los ingresos tributarios y
no Llribularios pendientes de recaudo ¢ cobro segin
liquidacién, facturacioén o reconocimicnto previo, por parte
de los contribuyentes o funcionarios competentes, en
desarrollo de sus atribuciones, que tienen un término de
rcalizacidn superior a un (1) afio, establecido por acuerdo
entre el contribuvente y funcionario competenle de la

administracion.

Subcuentas

- Impuestos directos’

- Impuestos indirectos

- Henias contractuales

- ProducLos, derechos vy participacionces
- ligquidaciones rcclamadas

- Qtros ingresos no tributarios

Se debita:

. Con el valor de la liquidacién facturacion o

reconocimiento.

Con el wvalor originado en ajustes, correcciones, .

aplicaciones 0 reclasificaciones a la liquidacion,
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Facturacidon o reconocimiento iniciales.
Por los demas conceptos que medianic resplucion se ordene

aumentiar.

S¢ acredita:

Con el valor del pago parcial o total.
. Con el traslado de valorcs a la cuenta rentas por cobrar
corriente.,

Con el wvalor generado por concepto dc ajustes en
devoluciones, rchajas, exoneraciones , amnistias,
condonaciones o correccién de liquidaciones oficiales,
originadas en providencias de funcionario competentc.

. Con el valor de la aplicacién de sobrantes de vigencias
anteriores que hayan sido trasladadas a la cuenla acreedores
varios.

Con cl valor de las relaciones de traspaseo de documentos
recibidos de otras administraciones.
. Por los demas conceptos originados en providencia que

ordene disminuir los valores inicialcs.
CONTROL. INTERNO
- 5Se debe llevar un estricto contrel por clase de

contribuyente referenciades con ¢l NIT o cédula de

ciudadania ¥y razén social o nombre y apellidos.




- En ios casos en que el recaudo sea simultaneo con el
reconocimicente se efectuara el registro cantable de la

causacion.

- Los saldos deben ser analizados y clasificados teniendo

en cuenta el ejercicio fiscal en que se causaran.

- Cualquicr tipo de ajuste contable debe estar soportado con

la providencia o documento legal que lo justifique.

- Los documentos que soporten las operaciones deben estar

protegidos.

- 5e deben efectuar analisis periddicos de las valorces
reportados como rccaudo  a través de las entidades
financieras, con el fin de establecer la veracidad del salda

de esta cuenta.

1202 PROVISION PARA RENTAS POR COBRAR (CR)

Su valar representa el monto total estimado como moroso de
dificil recaudo de los ingresos tributarios ¥y no
tributarios, reconocidos con base en liquidaciones previas
no canceladas por los responsables.

Subcuentas

- Por cuenta de dificil recaudo
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Se acredita:
Con el 100% del valor de las rentas por cobrar que después
de un afo de haber sido liquidadas no se hayan recaudado.
Con cl valor de los ajusies y correcciones necesarios,

debidamente soportados.

S debita:

Con ¢l wvalor de las rentas por cobrar que se havan
recaundado ¥ estén provisionadas.

Al cierre de la wvigcencia para ajustar su valor al saldo
de la cuenta rentas por cobrar y su correspondiente
subcuenta.

Con el valor de Jos ajustes resultantes de revisidon o

reliquidacion al cierre del periodo contablie o de los que

se ordenen legalmente.

CONTROL 1NTERNO

- Por lo menos cuatbtro veces (4) al ano se dehe efectuar el
cruce de saldos cntre contabilidad y la oficina encargada
de cobranzas con el fin de conciliar y depurar sus valores.

1203 DOCUMENTOS POR COBRAR

Su valor representa el monto de los derechos que Liene la
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entidad, representados en titulos valores y demas documentos
"de crédito recibidos en pago de deudas, que eslan pendientes
de cobro o aplicacion, cuyo vencimiento es superior a un (1)
ano, excepluando los emanados de acuerdos de pago originados

en los ingresos,

Subcucntas

- Entidades ofliciales
- Entidades particulares

~ Personas naturales

Sc debita:

Con el valor nominal de los documentos negociables que
respaldan las deudas de terceros para con el organismo o
entidad.

. Con el cruce debidamente autorizado de documentos entre

cntidades.

Se acredita:

Con el valor parcial o Lotal de los pagos recibidos.
Con el valor que se traslade a la cuenta documentos por
cobrar del activo corrientc dc acuerdo al analisis de 1ias

cuentas.
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Con e¢l cruce de documentos por cobrar debidamente
autorizado entre entidades.

Con la redencion de los documentos recibidos en pago.
CONTROL INTERNO

- 5S¢ debe llevar un registro auxiliar detallade por
subcuenta indicando: nombrc o razéon social del deudor, valor
y fecha de vencimiento y demés informacion gque sc considere

necesaria para garantizar el cabro oportuno.

- Todo ajuste que originc la cancelacion de un documento

debe estar autorizado,

- Se dcben efectuar conciliaciones mensuales entre las

of'icinas de cobranzas y contabilidad.

1204 DEUDORES VARIO0S

Su valor represcnta el monto de las deudas a favor de las
organismos o entidades, originadas por conceptos diferentes
de su objeto social, cuyo vencimiento es supecrior a un (1)
ano .,

Subcuentas

- Enlidades oficiales

Entidades pariiculares
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1205 PROVISION PARA CUENTAS DE DUDOSA RECUPERACION

El saldo de csta cuenta representa los valores estimados deo
las posibles pérdidas originadas en estudios efectuados a
las cuentas: cuentas y documentos por cobrar, dcudores
varios, que se consideran de improbable recuperacion, segin

analisis debidamente soportado.
Subcuentas

- Cuentas por cobrar
-  Documentos por cohrar

- Deudores varios
S5ec acredita:

Con el valor determinado segin analisis de las cuentas que
se consideren de dudoso recaudo.
Con el valor de ios ajustes necesarios al finalizar el

periodo contable.

'Sc debita:

Con el wvalor de las aplicacioncs a las cucntas
consideradas como de dudoso recando previa autorizacion al

analisis efectuado a las cuentas.
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CONTROL INTERNO

- Se debc llevar un registro auxiltiar actualizado de la
provision considerande cada una de las subcuentas, en
concordancia con las normas legales y administrativas

vigentes.

- Las subcuentas deben ser anatizadas periddicamente y por
Lo menos dos (2) veces al afo con el objeto de hacer los

ajustes necesarios.

- En el balance, la provisién debe aparecer como una

reduccion del valor de esta cuenta.

- Al efectuarse el estudio de las diferentcs cuentas, se
debe tener presente la antigliedad de los saldos vencidos.
Para tal electo sc tomara la informacién complementaria que
permita establecer cuédles cuentas no vencidas aan son de

dudaso cobro ¥y cuales va vencidas pueden ser cobrables.

- Cunando se recupere el valor de una c¢uenta quc con
anterioridad se castigd por cansiderarse de dudoso recaudo,

debhe reactivarse abonando la suma recaudada.

- Los intereses generados se deben contabilizar en la cuenta

correspondiente.
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1206 INVERSIONES PERMANENTES

Su satdo representa los aportes gubernamentales en entidades
de Estado, como también los reeursos invertidos en valores
0 documcntos negociablcs y en otros bienes o dcrechos de
propiedad dc la entidad, en moneda nacional o extranjera de
acuerdo a normas legales vigentes y eonvenios o acuerdos

internacionales.

Subcucntas

- Inversiones cn cstablecimientos publicos

- TInversiones en cmpresas industriales ¥y comerciales del
Estado

- Inversiones en sociedades de economia mixta

- Inversiones en f{ondos sin personeria juridica

- Aportes organismos internacionalcs

- Otras inversiones

Se debita:

Con el valor de los aportes cefectuados por la entidad.
Con el costo de la inversidon en bonos, litules,
certilficados adquiridos ¥ otras inversiones,
. Con el valor de los ajustes por diferencia en el tipo

cambio.
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Con el valor de los rendimientos devengados, que sean
reinvertidos,

Con el aumento patrimonial neto obtenido como resultado
de un ejercicio determinado en los estados financieros-de

las entidades donde es inversionista.

Sc acredita:

Con el wvalor que sc redima o Lraslade a la cuenta
inversiones temporales.
Con el valor de la cesidn de los titulos valores.
Con el menor valor patrimonial quc presenten los estados
financieros de las entidades donde es inversionista.
Con el wvalor que se registce en la cuenta de

responsabilidades por concepto dc faltantes.
CONTROI. INTERNQ

- Se debe llevar un regislro auxiliar detallado quc
contenga, como minimo, clase de inversion, fecha de emision
¥y vencimiento, entidad emisora, nimero del titulo, intereses

v demas detalles dc las operaciones.

- Los titulos deben ser expedidos a nombre decl organismo o
enlidad que adquiere la inversion 0 deben esiar

correctamente endasados.,
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- Periddicamenle se deben efecluar cruces de informacion con

las entidades correspondientes.

1207 PROVISION PARA PROTECCION DE INVERSIONES PERMANENTES

(CR)

Su valor representa la disminucidon del valtor de las

inversiones permanentes al comparar su costo de adquisicién

con el valor de mercado o valor inltrinseco.

Subcuentas

- Por clase de inversion

Se acredila:

Con la causacion de la provisiodn correspondiente.

Con ¢l valor del ajuste necesario al finalizar el periodo

contable.

Se debita:

Con la aplicacion de la provision a lta 1inversion

correspondiente.

Con el valor del ajuste neccsario al finalizar el periodo

contable.

101




102

CONTROL LNTERNO

- 5Se debe llevar un registra auxiliar actualizada de las

provisiones eslimadas por cada subcuenta.

- Anualmente se debe ajustar la provisidon para inversiones

permanentes.
1208 RESPONSABILIDADES FTSCALES

Fl saldo de esta cuenta represenla las sumas a cargo de
funcionarios o particulares por faltantes de fondos, egresos
tlegales, pérdidas o danos ocasionados a l1os bienes de
propiedad del organismo o entidad, determinados por fallos
en Jjuicios de responsabilidad fiscal, que de acuerdo a

tramites legales se espera recuperar después de un ano.
Subcuentas

- TFallante de f[ondos

- Faltante de bienes
Se debitac:

Con las sumas a cargo de funcionarios. cstablecidas en

falios de juicios de responsabilidad fiscal o de exoneracidn




de responsabilidad fiscail.
Con ¢! wvalor de Tos ajustes integrales por inflaci6n de
acuerdo COon las normas vigenles, para aquel las

responsabilidardes en valores no monctarios.

Se acredita:

Con el valor cancelado por los responsables o por las
companias aseguradoras.

Con el valor de los ajustes soportados yv que se encuentren
debidamente autorizados por funcionario competente.

Con el wvalor lLlrasladado a la ruenla responsabilidades

figscalcs del activo corriente,

CONTROL INTERNO

- 5S¢ debe llevar un registro auxiliar por subcuenia que
contenga: nombre de! responsable, numcro y fecha de fallo
¥y dependencia gque o profirié, concepto ¥ cuantia,

especifirando el valor en libros y el valor comercial.

- Los rcgistros contables se efectuaran con base en los

fallos proferidos debidamente cjiccutoriados.

1209 PROVISION PARA RESPONSABTLIDADES FISCALES (CR)

El saldo de esta cuenta representa ci 100% de los valores

conslituidos en la cuenta responsabilidades fiscales, con
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el fin de proteger cl riesgo de su no recuperacion.

Subcuentas

- Faltante de foﬁdos

- Faltante de bienes

Se acredita:

Con el 100% del wvalor regislrado de la cuenta activa.
Con el wvalor de los ajusles integrales por inflacidn de
acuerdo con las normas vigentes para aguellas

rcsponsabilidades en valores no monetarios.
S5e debita:

Con el valor de las responsabilidades fiscales que se
recuperen,

Con el wvalor de los ajustes soportados debidamentce

autorizados por funcionario competente.

CONTROI. INTERNO

- Los débitos gue afecten esta cuenta deben estar soportados

y autorizados por funcionario competente.




13. PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Bajo este subgrupo sc relacionan las cuentas que registran
los bienes muebles ‘e inmuebles de caracter permanente,
destinados al desarrollo del aobjeto social de la entidad.
Las donaciones recibidas que afeclan las cuentas de este
subgrupo sc¢ registran contablcemente una vez sc acredite la
transferencia de la propiedad mediante documento o avalulo

téenico,
No depreciable
1301 TERRENOS

El saldo de¢ esta cuenta representa el costo de adquisicion
o avalino de los terrenos de propiedad de la entidad
tcrritarial de los sectores central y descentralizado COmo
fambién los destinados a futuras ampliaciones 0
conslrucciones que estén al servicio de los mismos para el

desarroilo de su objeto social.
Subcuentas

-  Urbanos

- Rurales
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Se debita:

Con el costo de adquisicion de los terrenos, gastos por
estudio de titulos, noiariales, registros de titulos de
propiedad, comisiones ¥ demas gastos necesarios inhcerentes
a él.

Con el avalio de los tcrrenos recibidos en donacién o
cesion.

. Con cl valor de los ajustes integrales por inflacioéon de

acuerdo con las normas vigentes.
Se acredilta:

Con el valor de los terrenos epajenados a cualquier titulo

legalmente autorizados.
CONTROL INTERNO

- Se debe Ilevar un registro auxiliar actualizado para cada
predio, que refleje la ubicacidon, éarea, valor, cédula

catastral v ntmero de matricula inmobiliaria.

- las erogacioncs por mejoras a terrenos, tales como
cxplanacion, mantenimiento y demas gastos gque no esten
sujeios a deprecciacién debea cargarse a la cuenta de

terrenos.
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- 5e debe efectuar por lo menos una vez al afio, el cruce
entre 1os registros contables y los registros auxiliares de
control de e¢sta cuenta, con el objeto de efectuar los

ajustes necesarios oportunamente.

- Cuando se adquiere una propiedad por un precio global,
donde exista una edificacidén que decha demolerse, el wvalor
de ¢ésta, debe cargarse al terreno. El coslto de demolicidon
menos el producio recuperado por venta de materiales debe

afectar el costo del terreno.

~ los terrenos adquiridos o que formen parte de un bien
nNistérico y¥ cultural deben incluirse como parte integral de

cse bien y registrarse en esa cucnta.

1302 CONSTRUCCIONES E INSTALACIONES EN CURSO

FEl saldo de esla cuenia representa el costo acumulado de las
obras en construceion o ampliacidén destinadas para el
desarrollo del objeto social de la entidad de acuerdo a

contratos celebrados de canformidad con normas legales

vigentes.

Subcuentas

- Edificaciones
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- Otres proyecios en construccian
S0 debita:

Con el wvalor Lotal de los contratos celcbrados,
legalizados y perfeccionados.
Con ¢l valor de los costos financieros originados en
obligaciones contraidas para la financiacién de las obras.
Con el valor de los ajustes debidamente autorizados y
legalizados.
Con el valer de los ajustes integrales por inflaciéo de

acuerde con las normas vigentes.

Se acredila:

Con ¢l wvalor de las obras terminadas que se trasladen a
la cuenta del ackivn correspondiente.

Con el valor de los materiales ¥y demas clementos sobrantces
que se reinlegren al almacén.

Con c¢i valor de los ajustes decbidamente autorizados y

legalizados.

CONTROL 1INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar detallado por tipo de




construccidn gque permita identificar los contratos con el

fin de determinar el valor Lotal de la obra.

- La subcuenta proyectos en construcciton incluira aquellos
proyectos especiales gue por sus caracleristicas necesiten

un contrel independicnte.

- Las redes y lineas inlernas de las edilicaciones hacen

parte del activo fijo correspondicnte.

1310 EDIFICACIONES

El saldo de esta cuenla representa el wvalor de los
edificios, instalaciones, bodegas ¥ otras construcciones de
propiedad del organismo o entidad.

Subecuentas

- Edilicios

- Silos

- Bodegas

- Hangares

Se debita:

Con el costo de¢ los c¢dificios, silos, bodegas y demas
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instalaciones o inmucbles adquiridos a cualquier titulo
(compra, cesidn, donacidn, etc.).

Con el valor que se traslade de la cuenta construcciones
¢ instalaciones en curso, con base en el acta de ligquidacién
parcial o total.

. Con ¢l valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo con normas vigentes.

Con el valor de las adiciones y mejoras cuando su costo

Ssea igual o supcrior al 30% del valor en libros del bien.

Se acrcdita:

. Con el wvalor de las edificaciones que se enajenen a
cualgnicr titulo.

Con el wvalor de las edificaciones destruidas por caso
fortuito o fuerza mayor o por las demoliciones autorizadas

por funcionario competente.

CONTROI. INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar que contcnga la
identificacion, localizacidn, namero de la escritura y
notaria, monto de la depreciacidon. Sc debe verificar que los
documentos legales que la soportan cstén a nombre del

arganismo o cntidad.
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- 5¢  debe efecltuar cruce periodico con  la cuenta
construcciones e finstalaciones eon curso, con el fin de

actuatiizar la informacion.

- Los costos de excavacidn deben cargarse a esta cuenta o

a construcciones e instalaciones en curso.

- Cuando se adquiera una propiedad que se encuentre ocupada
con contrato de arrendamiento vigente y la edificacion sea
demolida para rcemplazarla por otra nueva, los pagos que se
efectien a los arrendatarios para que desalojen el inmueble,

deben cargarse a la nueva edificacion,

- lLa edificacion debe contabilizarse scparadamente del costo

del terreno.

- Las anteriares consideraciones se tendran en cuenta en el

caso de expropliacidn administrativa de bicnes inmuebles,

- Se debe efectuar por lo menos una vez al anio el cruce
entre los registros contables y luos registros auxiliares de
controt de esta cuenta, con el objeto de efectuar los

ajustes necesarios oporlunamente.

1312 EQUIPO DE TRANSPORTE
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Su saldo representa el wvalor del parque automolor de
propiedad del organismo o entidad, utilizados en el
desarroilo de sus actividades administrativas y operaiivas.

Subcuentas
- Terrestres
5¢ debitla:

Con el ﬁalor del cquipo de transporie entregado por el
almacen a las diferentes dependencias del organismo o
enlidad.

. Con el wvalor de las reparaciones cxtraordinarias o
adicioncs, cuando su costo sea igual o superior al 30% del
valor en libros del hien.

Con el valor de los ajustes integrales por inflaci6n de

acuerdo con las normas vigentes.
Se acredita:

Con el Valdr del equipoc de transporte reintegrade al
almacén.
Con el valor del equipo de transporte que sea retirado
del servicio por pérdida, hurto, destruccion, eic.
Con el wvalor de la enajenacitn a cualquier titule

debidamente autarizado.
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CONTROL, INTERNO

- 5c debe llevar un registro auxiliar detallado por cada

subcuenlta, que permita identificar las unidades que
conforman el! equipo de transporte, tipo, localizacién,
costo, marca, color, nimero de placa., nimero de chasis,

niamera de motor, modelo, elc.

- 5e debe efectuar por lo menuvs una ver al afo el cruce
entre los regisiros contables y los registros auxiliares de

control de esta cuenla del activo.

- Los acccsorios {radio pasacintas, radiotciéfono, espejos,
alarmas, ctc.,) que hacen parte del equipo automotor se dehen
registrar en la cuenta de herramientas y accesorios al cousto
de adquisiciotn o avalto, identificando el wvehiculo a que

pertenecen.

- Toda novedad en los activos gque afecle esta cuenta
{paradas forvzosas., mantenimiento, reparaciones, etc.) debe
ser informada oportunamenie a coniabilidad con el abjeto de
gue no se cause el regislro conlable correspondiente a la

depreciacidn.

- Se dehce efectuar por lo menos una vez al ano el cruce
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entre los registros contables y los registros auxiliares de
control dc esta cuenta, con el objeto de efectuar los

ajustes necesarios oportunamente.

1313 EQUTPO DE COMPUTACION

E1 saldo dc esta cuenta representa el valor de los equipos
de computacidn, adquiridos para utilizarlos en el desarrollo

del objeto social de la entidad.
Subcucntas

- Unidades de procesamiento
- Impresoras
- Terminales

-  Accesorios
Se debita;

Con el valor de los equipos cniregados por el almacén a
las diferentes dependencias,

Con el wvalor de las adiciones, mejoras o reparaciones
cuando su costo sea igual o superior al 30% del wvalor en
libros dcl bien,

Con el wvalor de los ajustes integrales por inflacion, de

acuerdo con las nocrmas vigentes.




S5¢ acredita:

Con el costo de logs equipos reintegrados al aimacén.
Con el costo de los equipos retirados del servicio por
venta, cesion, hurto, permuta, donacidn, pérdida y

obsolescencia, elc.

CONTROT. iNTERNO

- Se debe llevar un registro auxiiiar detallado donde se
identifique cada equipo; marca, tipo, valor, capacidad ¥
demas caracteristicas, localizacién, adiciones y mejoras

capitalizables,

- En esla cuenla se regisira unicamenie el valor del equipo
fisica o [Nadware. [El Sofiware se registrara en una cuenta

del subgrupo de activos diferidos.

- Toda novedad en los activos que afecie esta cuenta
(paradas forzosas, mantenimicento, reparaciones,ctc.) debe
ser informada oportunamenlc a contabilidad con el objeto de
que no sp o causre ¢l registro contable correspondiente a la

depreciacion.

- (Cada bien debe estar identificado con una plaqueta de

control que debe coincidir con el registro auxiliar.
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~ Se debe efectuar por lo menos una vez al afo el cruce
cnlre los registros contables y los registros auxiliares de
control de csta cuenta con el nhjeto de efectuar los ajustes

necesarios oportunamentie.
1311 EQUIPO DE OFICINA

Kl saldo de esla cuenta representa el valor del cquipo de
oficina, mobiltiario y enseres de propiedad del organismo o

entidad al servicio de las difcrentes dependencias.
Subcventas

- Equipo y maquinaria para oficina

- Mobiliario y enscres

Con ¢l wvalor dct equipo de oficina entregado por el
almacén a las diferentes dependencias.

Con el valor de las adiciones, mejoras o reparacinnes
cuando su costo sea igual o superior al 30% del wvalor en
tibros del bien.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacién de

acuerdo con las normas vigentes.

S5e acredita:
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. Con el costo de los equipos reintegrados al almacén.

. Con el costo de los equipos, muebles ¥ enscrcs retirados
del servio por venta, cesidn, hurto, pérdida, donacién,
obsolescencia y permuta siempre y cuando no se origine

o

responsabilidad.

CONTROL. INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detallado por
subcuenta donde se pucda cstablecer, codigo de localizacion,
identificacion dcl bicn, dependencia de origen ¥ valor de
la depreciacion del bien, dependencia de origen y valor de

la depreciacidn acumulada.

- Cada bicn dcbe estar identificado con una plagueta de

control que debe coincidir con ¢l registro auxiliar,

- Por lo menos una vez al anho se deben confrontar los
rcgistros existentes on contabilidad con las relaciones del
equipo, muebles ¥ enseres en servicio en las diferentes
dependencias, con el fin de efectuar los ajustes

correspondientes debidamente justificados y soportados.

- Toda novedad en los activos que afecte c¢sta cuenta
(paradas forzeosas, manitenimienlo, reparaciones, etc.) debe

ser informada a contabilidad con el objcto do que no se
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cause el registro contabie correspondiente a la

depreciacion.

1316 HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS

El saldo de esta cucnta represcnta el costo de los elementas
catalogados coma herramientas manuales o mecanicas,
accesorios y aditamentos de propicdad del organisma o
entidad, reparacidtn o mcjor preslacion del servicio de los

difercntes bienes.
Subcuentas
- Por clase de herramicnta y accesorio
Sc debita:
. Con el valor de las herramientas y accesorios cntregados
por el almacén a las diferentes dependencias.
Con el valor de los ajustes integrales por iaflacion de
acuerdo con las normas vigentes.

Se acredita:

Con ¢l valor de las herramientas y accesorios registrados

en esla cuenla, que sean rcintcgrados al almacén.




Con el valor de los eclemenios retirados del scrvicio por
venta, pérdida, destrucciodon, cesidon, hurte, donacion,

obsolescencia, pormuta, etc.

CONTROL TNTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detallado que
contenga, para cada juego de herramienias y accesorios su
identificacién precisa, costo, composicion, localirzacion,

responsable y valor dc la depreciacion.

- Cuando las herramientas tengan motor, o sean aparatos,
maquinas, cquipos o0 artificios combinados, para dirigir,
aumentar, o regular la accion dc una fuerza, o para lograr
un fin con mayor facilidad, rapidez o perfececidn, el
registro se hard en la cuenta maquinaria y equipo afcctando

ta subcuenta correspondiente.

- Los accesorios (radio pasacintas, radioteléfono, espejos,
alarmas, etc.) gque hacen parte dei cquipo automotor se deben
registrar en esta cuenta al costo dc adquisicion o avalio,

identificando el vehiculo a gue perteneccen.

- Accesorios: se regislran como accesorios los aditamentos,
pierzas, mecanismos o elementos que no constituyen el cuerpo

principal de la herramiecnta, pero quc ila complcmentan con
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el fin de darle en su utilizacion, capacidad, uso,

aplicaciédn o comodidad,

-  Se debe cfectuar por lo menos una vez a 1 afio el cruce
entre los registros contables y los registros auxiliares de
control de esta cuentia, en el objcto de hacer los ajustes

necesarios oportunamente.,

1320 DEPRECIACION ACUMULADA DE PROPIEDADES Y EQUIPO (CR)

Representa el valor acumulado de la pérdida de capacidad
operacional que ha sufrido un bien, por el uso y otros
factores, lenicndo en cuenta la vida atit estimada y el

costo ajustada.

Sibcuentias

- Depreciacién de edificaciones

- Depreciacion de maquinaria y eguipo
~ Depreciacidn equipo de transporte

~ Depreciacidn equipo de computacién
- Depreciacidn cquipo de oficina

- Depreciacion de herramientas y accesorios

Se acredita:

Con ¢l valor de la depreciacion liquidada.
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. Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de

acuerdo con normas vigentes.

Con el valor de la deprcciacion que itengan oS bienes
retirados del servicio por venta, cesion, desiruccion u
otras causas.

. Con el valor de los ajustes originados por exceso en la

causacion de la alicuoia de depreciacion.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar por clase de activo
teniendo en cuenia las tasas estabiecidas en la presente

norma.

- Por 1o menos dos veces dl aho se revisara csta cuenta,
con ¢l fin de efectuar los ajustes necesarios por cada clase

deo activo.
- Sicmpre que se retire tewmporalmente del servicio un
activo depreciable, no se¢ debe causar la depreciacidn

correspondiente.

- ¥1 calculo de la depreciacidn se puede efectuar teniendo
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en cuenta, grupos homogéneos, cuando la cantidad de activos

lo ameriten.
Depreciacion de biencs usados

- Cuando se adquiere un bien que se encuentra en uso, se
pucde calcular razonablemente el resio de vida atil probable
para amorlizar su costo de adquisicion. la vida atil asi
calculada sumada a la de anteriores propietarios no podra

ser inferior a la de bienes nuevos semejantes.

- Al costo basc de la depreciaciéon sc debe aplicar 1los
ajusles integrales por inflacién de acuerdo con las normas

vigentes.

- En el caso de los activos totalmentc depreciados, se
tendra en cuenta que cualquier erogacion futura destinada
a reemplazar o mejorar el activo es capitalizable y da lugar
a una nucva serie de cargos por depreciacion, los cuales se

calculdaran por la estimacién de la nueva vida (til probablc.

- Los activos fijos donados, deben depreciarse con base en
los valores de tasacidon del aclivo correspondiente, teniendo
en cuenta lo dispuesto en el contrato en cuanto al traspaso
de la prupiedad,ldepreciacién acumutada y vida Gtil del

hien.




14, DIFERIDOS

En este subgrupo del balance s¢ deben contabilizar aquellas
erogaciones, no reconocidas como costos o gastos en el
periodo contable en quc se incurren, pero que se amortizan
en periodos futuros con cargo a la cuenta activa o nominal
correspondiente, atendiendo los principios de contabilidad

generalmenie aceptados.
1401 CARGOS DIFERIDOS

Su valor representa los costos y gastos, en que incurra el
organismo o entidad hasta la inicjacion de la operacion o
puesta en marcha, los costos y gastos preoperativos
ocasionados en la investigacion y desarrollo de estudios y
proyectos y los demas que sean requeridos para poner en

condiciones de operatividad el respectivo proyccto.
Subcucntas

- Estudios y proyectios
- Gastos preparativos
- Proyectos de inversion

- lnversiones permanentes
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S5e debita:

Con el wvalor de los costos, gastos y demas cargos
deferidos, impulables a esta cuenta que deban amortizar en
varios ejercicins futuros.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acucrdo con las normas vigentes.

Con cl wvalor de los ajusies debidamente autorizados v

legalizados.
Sc acredita:

Con ¢t valor de la amortizacion mensual de la parle
proporcional que corresponda.

Con el valor de los costos y gastos que se capitalicen en
las diferentes cuentas de activo fijo en curso o montaje.

Con el wvalor dc¢ los ajustecs debidamente autorizados y

legalizados.
CONTROIL, INTERNO

- Se debe llevar wun registro auxiliar quc permita
identificar claramente el concepto del pago, valor de cada
ctapa preoperativa, el wvalor de la amortizacion acumulada

¥y el método utilizado para su céalculo.




- Para calcular la alicuota de amortizacién se deben aplicar
meétodos de reconocideo valor técnico que cestablezcan el

periodo.

- 5¢ debe efecluar un analisis y scguimiento peridodico a
esla cucnta con el in de verificar los saldos exisientlcs

y hacer los ajustes que se¢ requieran.
1402 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

Su saldo represcnta el valor de los gastos que han sido
pagados por anticipado por la entidad y los cuales se deben
amorlizar cn el periodo en ¢l que se reciben los scrvicios

¥y causcn 10s costos o gastos.
Subcuenfias

- Arrcendamientos

- Seguros

- Intereses

- Publicidad y propaganda

- Descuentos de honos

Se debita:

Con el valor de los pagos cfectuados.
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- con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo con las normas legales vigenles.
. Con el valor de los ajustes debidamente autorizados Yy

legalizados.

Se acrcdita:

Con | vator de tas amortizaciones periddicas
correspondientes al mes causado, con cargo a la cuenta de
gastos respcctiva.

Con el wvalor reintegrado por 1la no prestacion del
scrvicio.
. €Con el valor de los ajustes dcbidamenie autorizados y

legalizados.,

CONTROL TNTERNO

- 5S¢ debe llevar un registro auxiliar por concepto de las
tifercntes subcucntas en dondc se especifique: periodo gue

cubre la prestacién del servicio, nombre y valor.

- La amortizacidn debe efectuarse en farma mensual, Leniendo

como base la duracién del servicio.

- Peridadicamente y par lo menos una vez al afo debe

practicarse un analisis documental de esta cuenta con el fin




de efecluar los ajustes conlables respeclivos.

1463 ADICIONES Y RECONSTRUCCION DE PROPIEDAD PLANTA Y

EQUIPO

Al saldo dc esta cuenta repfesenta las erogaciones
efectuadas por organismo o entidad con el fin de aumentar
el tamano fisico, la ralidad de los bienes muebles o
recuperar su capacidad de trabajo con el reemplazo dc

algunas de sus partes.

Subeuentas

- Por tipo dc biermn.

S5e debita:

Con el valor de las crogaciones efecluadas para ampliar,
cnsanchar, aumentar, agrandar o colocar una unidad nueva a
la propiedad, planlLa o equipo.

Con el valor de las crogaciones efectuadas para mejora
la calidad o prolongar la vida 0til de un activo fijo ya
existente, sustituyendo uno o varios clementos por otros dc
méjor calidad.

Con el valor de las erogaciones efectuadas con el fin de

recuperar, restituir o reemplazar Tas partes de un activo
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Fijo depreciable, originadas pur accidentes en ¢l proreso
operativo, uso prolongado, averia o falia de mantenimiento.
Con el valor de la mano de obra directa o indirecta,
incurrida en el proeccso de reparacidén o reconstruccion
extraordinaria.
Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de

acuerdo con las normas vigenles.
Se acredita:

Con ¢! valor de la edicidon o reconstruccion cuando su
rosio sea igual o superior al 30% del valor del bien, caso
rn el cual se trasladara al activo correspondiente.

. Con el costo de materiales no utilizado, que se
reintegran al almaccn.

Con el wvalor de la mano de obra directa e indirecta
incurrida en el proceso de adicidn o reconstruccién up
aplicada.

Con el wvalor trasladado a la cuenta de gasito no
rorrcspondiente, cuando su costo sea inferior al 30% del
valor en libros del bien.

. Con el valor de la amortizacidn gradual .
CONTROI. I NTHERNO

- Se debe ilevar un registro auxiliar detallado que contenga
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por cada tipo de bien, el monto total de¢ los costos
incurridos por adiciones, mejoras y rcparaciones y que

garantice la correcta valuacion del aclivo.

- Las rcparaciones se hacen con el fin de volver a poner el
bien en condiciones de funcionamiento, es decir, son de tipo

curativo.

- Se debe Llcener en ruenta la incidencia que tengan estas

erogaciones para el tratamicnto de la depreciacion.

- Los gastos extraordinarios se diferiran y los ordinarios
s¢ registraran contra el resuliado del periodo politica

contable.
15, OTROS ACTIVOS

Esle subgrupo de halance lo integran las cuentas de activo
que por sus caracteristicas no son susceptibles de ser
clasificadas ¢on otro grupo del activo y que representan

bienes y dercchos de la entidad.
1501 FONDOS RESTRINGIDOS

S5u valor representa los dincros disponibles en cuenlas

corrientes o de ahorra, recibidos de organismos o entidades
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internacionales, nacionales, departamentales, municipales
0 de particulares, para el desarrollo de programas
especiales gue por su destinacion especifica, con arreglo
a las disposiciones que los regulan, requieren

contabilizacion separada de las demas disponibles.
Subcuentas

-  Fondos oficiales

-  Fondos particulares
Sc debitla:

Con el valor de los depdsitos recibidos.
. Con c¢l valor de las consignaciones o notas crédito
bancarias.

Con el mayor valor de la diferencia en cambio generada por
dcpositos en moneda extranjera.

Con ci valor de los cheques anulados con posterioridad é
su contabilizacion.
. Con el wvaleor de 1los sobrantes eslablecidos mediante

conciliacion bancaria.
Se acredita:

Con el wvalor de 1los egresos por concepto de pagos,
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transferencias, devolucionecs o faltantes.
Con las notas débito emitidas por los bancos.
Con el valor de los faltantes determinados en la practica

de arqucos o pruebas selectivas,

CONTROL TNTERNO

S5u registro se llevarada en forma detallada en un libro
auxiliar o listado para cada uno de los fondos y por cada
una de¢ las cuentas bancarias o de carporacién abierias para

tal [in.

- Se tendra en cuenta los requisitos exigidos para el manejo

de caja y bancos que le sean aplicables.

1503 ANTICIPOS A CONTRATISTAS

El saldo de csta cuenta representa el valor de los dineros
cntregados en calidad de anticipo a contratistas con arreglo
a las disposiciones que tos regulan y que sc¢ cncuentren
pendientes de legalizar.

Subcucntas

- Por ctase de contrato
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Se debita:
Con el valor de los anticipos ecntregados.
Se acredita:

Con ¢l wvalor de 1a legalizacidén del anticipo por cl
cumplimiento del [in para el cual fue concedido.
Con el valor del reintegro de sobrantes.

Con el valor de la devolucion de los dincros recibidos.
CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detalladoe por
aniticipo, relacionando nombre del contratista, tipo de

centralo, fecha, lugar, NIT ¥ Coﬂcepto.

- Periddicamente se debe efectuar analisis de esta cuenta
para determinar }a antigiiedad de las partidas que 1la
conforman y verificar su aln estan pendicntes de

legalizacidn,

-~ Cuando se legalicen anticipos que carrespondan a la
ejecucidén de obras en curso o inslalacion, se debe verificar
que una vez legalizada la suma respcctiva, se contabilice

dicho valor en la cuenta del pasivo corriente
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- cuentas por pagar, para de csta manera disminuir la

obligacidon por el compromiso adquirida.
1504 AVANCES
Fl saldo de eslia cuenta representa al valor de las sumas
cntregadas por la entidad a funcionarios para viaticos,
gastos de viaje y otras conceplos de acuerdo con las normas
vigenlLes.
Subcuentas
- Viaticos y gastos de viaje
- ;astos de transporte
- Olros
5¢ debita:
Con el valor de los avances enlregados.
Se acredila:
Con cl valor de la legalizacidn del avance.

Can el valor de los avances no legalizados en el término

legal, los que se llevaran a responsabilidades




CONTROL INTERNO

- 5S¢ debe llevar un registro auxiliar detallado con el

Y fecha del acto

!

nombre del heneficiario, namero
administrativo, fecha y vencimiento de camisién, lugar v

valor.

- Mensualmenle s¢ debe eéfectuar analisis de esta cuenta con
el fin de establecer el cumplimiento de las normas
administrativas y friscales, determinando el saldo real de

la misma,

1565 DEPOS1TOS DADOS EN GARANTTA

El saldo de esta cuenta represenlia las sumas que los
organismos o entidades han entregado, en garantia o
depositos, a tercecros c©on  cumplimiento de normas ¥y
requerimientos cspecificos que asi Lo exigen.'

Subcuentas

- Por servicios

- Por otros conccptos

Se debita:

Con los depdsilos constituidos por el organismo o entidad.

Por el valor de los ajustes autorizados por funcionario
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competentc.
Se acredita:

Con el valor de la recupcracion de los deposilos dados en
garantia y liberacidn de los demas depositos.
Con ¢l wvalor de los ajusles autorizados por funcionario

compelente,
CONTROL: LNTERNO

- 5¢ llevara un registro auxiliar por subcuenta en forma
individual de 1los depésitos, relacionando el nombre del

depositante, valor, conccpto y fecha de recuperacion.

- Los documentous soporte de esta cuenla deben mantenerse

adecuadamentie protegidos.

- Por 1o menos una vez al afio se debe haccr un analisis

doeumental con ¢l fin de producir los ajusles necesarios.
1509 PROGRAMAS DE COMPUTACI1ON
El saldo de esla euenta representa el costo de los

diferentes paquetes o aplicaciones sistematlizados que ticne

el organismo o entidad para su uso, en cumplimienio dcl




objeto social.

Subcuenta

- Por tipo de programa

Se debita:

Con el costo de la elaboracién o adquisicion de cada
programa.

Con el wvalor de mantcnimiento o actualizacion de cada
programa o aplicacion.

Con el valor de los ajusies autorizados por funcionario
competente.

Con el wvalor dc ajustes integrales por inflacién de

acuerdo a normas vigentes.

Se acredita:

Con el valor de la cuota de amortizacion.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un control auxiliar de los diferentes

paquetes o programas que adguiera o produzca el organismo
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o enlidad, indicando: nombre, fecha de adgquisicién y valor

de cada uno.

- Por lo menos una vez al aifo se debe hacer un analisis de

esta cuenta, con el fin de producir los ajustes necesarios.

- El periodo de amortizacidon se calcularad con base en la

vida Otil cstimada del programa o aplicacion.

1520 AMORTIZACTON ACUMULADA (CR)

Fl saldo de esta cuenta cepresenta el wvalor de las
amortizaciones determinadas por la entidad en el desarrollo

del objeto social, de conformidad con disposiciones legales

vigentes.
Subcuegntas

- Amortizacién de mejoras en propicdad ajena

- Amorlizacion programas de computacion
Se acredila:

Con el valor de las amortizaciones liquidadas.

Con el valor de los ajustes de conformidad con las normas

vigentes.
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Con el valor de los ajusles integrales por inflacidon.
Se debila:

Con el valor de las reversiones de acuerdo al manejo de
cada subcuenia.
Con el valor de Jos ajustes autorizados de conformidad con

las normas vigentes.
CONTROL INTERNO

- 5S¢ debe llevar un registro auxiliar por subcuenta
atendiendo el mancjo reciproco delerminade en el control

interno de las cuentas mayores.
16. VALORIZACIONES Y DESVALORIZACIONES

FEn este subgrupo s¢ clasifican las cuentas quc representan
el mayor o menor valor, generado por las valorizaciones o
desvalorizaciones de los aclivos no monetarios de propiedad
del organismo o entidad y que se han determinado por avalio
de reconoqido valor técnico, de conformidad con

disposiciones legales vigenles.

1601 VALORIZACIONES Y DESVALORTZACTONES
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El saldo dec esta cuenta representa cl mayor o menor valor
de los bienes de propiedad del organismo o entidad que ha
sido determinado por avaliuos de reconocido valor técnico de

conformidad con las disposiciones vigentes.

Subcuentas

- Biencs mobiliarios
- Inmuebles
-  Muebles

- Semovientes

Sc debita:

Con el valor de la diferencia en el avalto catastral o
técnico determinado y el registrado en libros para los
inmuchles.

. Para los bienes muebles con ¢l valor de la diferencia
determinado ocn el avaliio comcrciai c¢on relacion al
registrado en 1ibr0$.

. Con ¢l valor de los ajustes que sean necesarios conforme

a disposiciones vigentes,

Se acredita:

. Con el valor de los bienes inmuebles que sean enajenados




140

por cualquier concepto.
Con rl mcnor wvalor resultante de la diferencia del
registro en libros y el avalto itécnico.
Con el valor del bien gue ha sido dado de baja.

. Con ¢l valor de los ajustes que sean necesarios conforme

a rlisposiciones vigentes.
CONTROL INTERNO

- 5e debe lievar un registro auxiliar individual de los
bienes objcto de wvalorizaciones y desvalorizacinnes,
indicando: clase de bien, ubicacién, registro en libros,

avalio téecnico debidamente legalizado.

- Cualiquier diferencia con c¢l wvalor ncto en libros se
llevara a los resultados del ejercicio en el pericdo en que

se determine.
2. PASIVO

Fn este grupo se relacionan tas cuentas que representan
obligaciones a cargo de la entidad (ya sean que debhen ser
pagadas c¢n dinero, bienes o scrvicios) en desarrolio del
giro ordinario de sus actividades.

Son cuentas reales y de batance de naturaleza crédito, se

crean o aumenlan ean registros créditos y disminuyen o
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desaparecen con registros débitos.

2.1 PASIVO CORRIENTE

En este subgrupo se relacionan las cuentas que representan
obl igaciones exigibles, a cargo de los organismos o
entidades, quc deban ser cumplidas o pagadas en un periodo

no superior a un (1) ano.

2101 OBLIGACTONES FINANCIERAS

5u vator representa las obligacienes que tiene la entidad
por concepto de créditos adquiridos a corto plazo, con
entidades particulares y oficiales, va sean nacionales o
internacionales y gue no correspondan a deuda poblica

(crédito interno o externo).
Subcuentas
-  Moneda nacional
- Moneda extranjera
- Difercncia en tipo de cambio
Se acredita:
Con el wvalor de las deudas contraidas con entidades

linancieras a término menor de un (1) afo,

Con el valor de los traslados de obligaciones financieras
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del pasivo a largo plazo al corriente.

Con el valor de los ajustes, por difercncia en cambio.
. Con el wvalor de los ajustes previa autorizacion de
funcionario competente,

Con el wvalor de los sobregiros bancarios debidamente

aulorizados.

Se debita:

. Con el valor de los pagos parciales o totales de capital,
a las entidades linancieras.
Con los ajusties debidamente aultorizados por funcionario

compctente.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un libro auxiliar o countrol por clase de
entidad linanciera, indicando el nombre de! acreedor, nimero
y clase de obligacion, concepto, fecha de vencimiento,

capital inicial y abonos.

- Se debe llevar un archivo ordenade de los documentos, por
antigiuedad y secuencia, con el fin de conciliar los saldos
exislentes entrc contabilidad ¥ la oficina de control de

%

pasivos.,




- Las transacciones concertadas a través de medios de
comunicacion inmediaios deberan registrarse el mismo dia que
se produccn y estar respaldadas por los contratos celebrados
entre  las partces; las efectuadas lelefonicamente seran
confirmadas por télex, fax o por cualquicr otro medio que
deje  constancia escrita de 'la operacion y o firma del
funcionario competcnte; las concertadas mediante notas de
cargo o abono seran regisiradas el dia de rccepeién de los

mismos.
2102 CUENTAS POR PAGAR

El saldo de esla cuenta representa el wvalor de las
obligaciones a cargo de la entidad por concepito de
adquisicion de bienes y servicios, recibidos v prestados en
el pais y/o en el extcrior por pcoveedores, contratislas,
que se relaciones con el desarrollo del objeto social, Cuyo

vencimiento sea menor de un (1) ano.
Subcuentas

- Provecedores nacionales

-  Proveedores del exlerior
- Contratistas nacionales

- Contratistas del exterior

-~ Servicios

143




- Honorarios

- Comisiones

- Viaticos

-  Nomina

- Auxilios de ley

- Otros conceptos

Se acredita:

. Con el valor de las facturas y cuentas de cobro que

presentan los proveedores y contratistas, una vez se camplan:

los requisitos exigidos cn las normas vigentes.

Con el valor de los ajustes por diferencia en el tipo de
cambio.
. Con ¢t valor de los traslados de cuentas por pagar del
pasivo a largo plazo.
. Con el valor de los ajustes autorirzados por funcionario

compctente.

Se debita:

Con el wvalor de los pagos parciales o totales de las

obligaciones registradas.
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. Con el valor de los ajustes auturizados por funcionario .

competente.




CONTROIL. INTERNO

- Se debe llevar un registre auxiliar o control por
subcucnta c¢n donde se especifique: beneficiario, concepto,
cédula de ciudadania o NIT, wvalor, plaros de vencimiento,

etc.

- 5Se debe conciliar mensualmente el auxiliar con la cuenta
mayor, con cl objeto de efectuar los ajustes necesarios
oporlLunamente.

2163 IMPUESTO DE TIMBRE POR PAGAR

EL saldo de esta cuenta representa cl valor del impuesto de
timbre causado ¥ recaudado, por la entidad, auriginado en la
liguidacidén o facturacion del mismo y gue se encuentra
pendiente de pago, de conformidad con el ordcnamiento
tributario vigente.

Subcuenta

- lmpuesto de timbrc por pagar.

Se acredita:

Con el wvalor del impuesio liquidado y reccaudado por
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concepto de las opcraciones sujetas a este gravamen.

Con el valor de los ajuslLes debidamente soportados.

Se debita:

con el valor de los impucstas pagados.

Con el valor de los ajustes debidamente soportados.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un libro o registro auxiliar donde se
indigue nombres o razdn social de las parles que intervienen
en la Lransacecidon, cédula de ciudadania o NIT, clase dc

documento gravado, descripcidn de la operacién, vatlor, etc.

- Para cfecctos de la liquidacion o recauildp de este tributo
se dehe tener en cuenta que existen agentes de retenedores

v/0 responsables.

2104 ACREEDORES VARIOS

Su  saldo represcnta los valores de los compromisos
pendicntes de pago o entrega por concepto de descuentos de
nomina tales como: aportes del empleado, retenciones,
fondos, sindicatos, enlidades bancarias Yy [inancieras,

cheques no  reclamados por sus beneficiarios, aportes
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