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Resumen 

 

El presente trabajo abarca la temática de la opción de grado modalidad práctica 

empresarial, en el cual se describen las actividades ejecutadas por la entidad Autometa Transportes 

S.A.S, que es una empresa dedicada a la prestación del servicio de transporte terrestre especial de 

pasajeros, la entidad también presta el servicio de transporte de carga liquida y seca, alquiler de 

maquinaria y logística de transporte. La práctica se desarrolla en el cargo de radiación, cuya 

principal función es la de radicar la facturación de las compras remitidas por los proveedores, que 

posteriormente se causan en el software contable implementado en la organización, World Office. 

A su vez, se realiza el acompañamiento constante al director financiero en tareas que sean 

solicitadas, ya sea por los diversos proveedores o las otras dependencias de la organización, 

llevando a cabo la conciliación de las cuentas por cobrar, preparación de información exógena 

conjunta a la presentación de retenciones de industria y comercio ICA del municipio de Puerto 

Gaitán, creación de terceros, además de tareas necesarias en el pleno ejercicio de la práctica 

contable. 

 

Palabras clave: Causación, conciliación, proveedores, retención en la fuente, Impuesto de 

industria y comercio ICA, transporte, software contable. 
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Abstract 

 

This work covers the subject of the option of degree business practical modality, which 

describes the activities executed by the entity Autometa Transportes S.A.S, which is a company 

dedicated to the provision of the special land transport service of passengers, the entity also 

provides the service of transport of liquid and dry cargo, Rental of machinery and transport 

logistics. The practice is developed in the radiation position, whose main function is to file the 

billing of purchases sent by suppliers, which are subsequently caused in the accounting software 

implemented in the organization, World Office. 

At the same time, the financial director is constantly accompanied in tasks that are 

requested, either by the various suppliers or the other dependencies of the organization, carrying 

out the reconciliation of accounts receivable, preparation of joint exogenous information to the 

presentation of withholdings of industry and commerce ICA of the municipality of Puerto Gaitán, 

creation of third parties, in addition to tasks necessary in the full exercise of accounting practice. 

 

 Keywords: Causation, Reconciliation, suppliers, withholding tax, industry and commerce 

ICA, transport, accounting software. 
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Introducción 

 

El presente informe tiene como objetivo difundir en forma detallada las actividades que se 

llevaron a cabo en las prácticas empresariales elaboradas por el estudiante de la Facultad de 

Contaduría Pública, Julián David Nova Puerta, como requisito de grado, correspondiente a las 

pasantías realizadas en la Universidad Santo Tomás, sede Villavicencio. De este modo, se 

presentan los aprendizajes y resultados adquiridos durante las prácticas empresariales y se 

evidencia la labor que se ejecutó dentro de la empresa Autometa Transportes S.A.S, persona 

jurídica perteneciente al sector de hidrocarburos, entidad que se dedica al servicio de transporte 

especial de pasajeros, además presta el servicio de transporte de carga liquida y seca, logística de 

transporte y alquiler de maquinaria pesada. Esta organización se encuentra en operación desde 

febrero de 1999, estructurada en dos sedes, una sede principal y operativa en el Municipio de 

Puerto Gaitán Meta, y una sede administrativa en la ciudad de Villavicencio. 

La motivación del estudiante al desarrollar las prácticas empresariales como opción de 

grado radica en la precisión de poner en práctica los conocimientos adquiridos a lo largo del pre 

grado, superando así la barrera de teoría para proceder al verdadero ejercicio de la profesión. 
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Objetivos 

 

Objetivo General 

 

Apoyar la empresa de transporte especial terrestre de pasajeros Autometa Transportes 

S.A.S en el cargo de radiación, implementando los conocimientos adquiridos en el transcurso de 

la carrera de Contaduría Pública. 

 

Objetivos Específicos 

 

• Coadyuvar en la radicación y causación de facturas de compra. 

• Conciliar cartera con proveedores. 

• Realizar exógena conjunta a presentación de impuestos municipales de Puerto Gaitán. 

• Solucionar las diversas peticiones realizadas por los proveedores. 
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Marco Teórico 

 

Marco conceptual 

 

Autometa Transporte S.A.S  

La empresa de transporte especial terrestre de pasajeros Autometa Transporte S.A.S, se 

crea con la ideología de prestar el mejor servicio público de transporte terrestre automotor y 

atender las necesidades que se presentan en el mercado. La entidad brinda una respuesta moderna, 

estratégica, flexible, rápida y competitiva para disponer logísticamente la ejecución de grandes 

proyectos en alquiler de vehículos y transporte empresarial, escolar y de turismo, a nivel regional, 

según el alcance de su objeto social, busca complacer las necesidades de los clientes, con un 

profesionalismo que atienda el desarrollo de su actividad económica y velando por su gestión de 

calidad. Su actuar se limita por los decretos 174 de 2001 y 2053 de 2003 de acuerdo a la resolución 

emitida por el Ministerio de Transporte y Registro Nacional de Turismo (Autometa Transportes 

S.A.S, 2022). 

Actualmente la entidad se encuentra en miras de implementar el SGI (Sistema de Gestión 

Integral), para completar su objetivo de desarrollar e implementar soluciones integrales e 

innovadoras en el transporte, las soluciones están orientadas a optimizar, por medio de la 

estandarización, el funcionamiento articulado de la empresa.  

 

Transporte terrestre  

El transporte terrestre es el tipo de transporte más común, se realiza por medio de vehículos 

y automotores que se deslizan sobre la tierra. El medio de transporte terrestre más conocido es el 

camión, que recorren ciudades, departamentos y países con mercancías. Dentro de la ciudad es 

más común el uso de vehículos como autos y motocicletas, pero también se consideran vehículos 

terrestres las bicicletas. Otro medio de transporte terrestre muy conocido, después del camión, es 

el tren. (Páez G, 2021) 

 

Retención en la fuente  

La retención en la fuente no es un impuesto, es el recaudo anticipado de un impuesto, venta, 

IVA, ICA o renta, que ocurre en el momento mismo en que ocurre el hecho generador del impuesto 
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retenido, aplicable principalmente a la industria y el comercio. El estado recauda los impuestos a 

través de sus fuentes, por lo que, en la operación económica donde se origina el impuesto, se 

retiene una cierta parte, de ahí la retención a la fuente, la fuente del impuesto. (Gerencie, 2022) 

 

Impuesto de industria y comercio (ICA) 

El impuesto de industria y comercio (ICA), es un impuesto territorial que recaudan los 

municipios y el distrito especial de Bogotá, regulado por la ley 14 de 1983. Debe ser pagado por 

todas las industrias, los comercios y los prestadores de servicios, ya sean personas naturales o 

jurídicas, que desarrollen una actividad sujeta del impuesto. Cada municipio tiene su propia 

regulación, y en algunos casos los pequeños comerciantes pueden no ser declarantes, o declaran 

anualmente (Ley 14, 1983). 

 

Software contable 

Un software contable es un programa o aplicación informática, que trata los datos contables 

de una empresa mediante métodos sistemáticos. Su objetivo es simplificar y facilitar las tareas 

contables de una empresa. (Llamas J, 2020) 
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Marco Legal 

 

Tabla 1. Marco legal 

Ley 105 de 1993 Consagra el marco legal de la actividad de transporte, distribuyendo 

las competencias y recursos necesarios en las entidades territoriales, 

se expide la reglamentación en el sector transporte, integrado por el 

ministerio de transporte, sus organismos adscritos o vinculados y la 

dirección general Marítima del Ministerio de Defensa. 

La operación del transporte público en Colombia es regulada por el 

Estado, quien ejerce control y vigilancia, garantizando el adecuado 

ejercicio de la prestación del servicio en calidad, oportunidad y 

seguridad. (Ley 105, 1993. Artículo 3. Numeral 2)   

Ley 336 de 1996 Establece   los   lineamientos   generales   del   transporte   público, 

unificando los principios y criterios que son fundamento en la 

reglamentación del transporte público, aéreo, marítimo, fluvial, 

férreo, masivo y terrestre, así como su operación en todo el territorio 

nacional, esto de acuerdo con la ley 105 de 1993. (Ley 336, 1996) 

Ley 1314 del 2009 Por la cual se regulan las normas y principios contables que a nivel 

global se estandarizan, busca el aseguramiento de la información 

financiera aceptada en Colombia. Siendo la profesión contable 

regida por principios y códigos de ética profesional que enmarcan la 

norma y los valores que deben adoptar los contadores en el pleno 

ejercicio de sus actividades, llevando el adecuado actuar, primando 

la rectitud, evitando la corrupción. (Ley 1314, 2009) 

Decreto 1609 de 2002 Por el cual se regulan los requisitos necesarios técnicos y de 

seguridad para proteger y minimizar los riesgos de afectar la vida y 

el medio ambiente, llevando a cabo el buen manejo y transporte de 

mercancías peligrosas por carretera en vehículos automotores en 

todo el territorio nacional. (Decreto 1609, 2002) 

 

 

 

 

peligrosas por carretera en vehículos automotores en todo el 

territorio nacional. peligrosas por carretera en vehículos automotores 

en todo el territorio nacional. 

 

Nota. La presente tabla fue construida bajo la Ley 105, 1993. Artículo 3. Numeral 2. Ley 1314, 

2009. Ley 336, 1996. Decreto 1609 de 2002 
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Caracterización de la Institución 

 

Nombre e información de la institución 

 

AUTOMETA TRANSPORTES SAS  

NIT: 812.002.995-8 

Organización jurídica: Sociedad por Acciones Simplificada  

Dirección: Lote 1 manzana 6 barrio flor amarillo, Puerto Gaitán  

Teléfono: 318 490 6671 

 

Misión 

 

Autometa Transportes S.A.S es una organización dedicada a la prestación de: 

• Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor Especial (Empresarial, Escolar y 

Turismo). 

• Servicio de Transporte de Carga Liquida y Seca. 

• Servicio de Alquiler de Maquinaria. 

• Logística de Transporte. 

Que tiene como pilares fundamentales en su SGI la generación de confianza, cumplimiento, 

seguridad y confort a sus clientes, por medio de la calidad del parque automotor, con un equipo 

humano, idóneo y comprometido.  

 

Visión 

 

 Para el 2025 AUTOMETA TRANSPORTES SAS será una organización a nivel nacional 

prestadora de servicio público de transporte terrestre automotor competitiva en sus diferentes 

modalidades, con una gran capacidad de respuesta que demande el mercado, desarrollando 

procesos eficaces y eficientes con altos estándares Internacionales, manteniendo su crecimiento y 

la fidelización de sus clientes.  
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Objetivo general 

 

Prestar el mejor Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor buscando satisfacer 

las necesidades de nuestros clientes y clientes potenciales, contando con el profesionalismo que 

requiere el desarrollo de esta actividad económica y velando por los intereses de sus prácticas de 

gestión de la calidad.  

 

Sector económico al que pertenece 

 

Autometa Transportes S.A.S es una empresa que realiza su actividad en el sector de 

hidrocarburos y transporte terrestre automotor 
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Área de Trabajo 

 

Descripción del lugar de las prácticas 

 

Autometa Transporte S.A.S cuenta con una sede principal en el municipio de Puerto 

Gaitán; en este municipio es donde se realiza la operación de la empresa, de igual forma cuenta 

con una administrativa en la ciudad de Villavicencio ubicada en el barrio Villa María en la calle 

19 número 41-20, donde desempeño práctica empresarial como auxiliar contable. 

La empresa cuenta con su registro ante la Cámara de Comercio de Villavicencio: 

• Matrícula Nº236508. 

• Fecha: 01 de agosto de 2012. 

• Activo total: $12.547.796.098. 

• Grupo NIIF: Grupo II 

• Actividad principal: 4921 Transporte de pasajeros. 

• Actividad secundaria: 4923 Transporte de carga por carretera. 

• Otras actividades: 7710 Alquiler   y   arrendamiento   de   vehículos   automotores; 4520 

Mantenimiento y reparación de vehículos automotores. 

 

Datos del jefe inmediato y horario a cumplir 

 

El jefe inmediato es el Especialista en Auditoria John Ferney Ramírez Sierra, director 

Contable y Financiero de Autometa Transportes S.A.S. 

El horario asignado fue de lunes a viernes de 8:00am a 12:00pm y de 02:00pm a 05:45 pm. 

Aclarando los 15 minutos en el acuerdo para cumplir con el horario de estudio de la Universidad, 

tiempo necesario para la movilización hasta el establecimiento educativo. 

 

Nombre del cargo 

 

El cargo desempeñado se lleva cabo en el área de radicación de facturas, dando inició el 29 

de septiembre del 2022, siendo auxiliar contable, vínculo laboral radicado plenamente por el 

convenio efectuado entre la empresa y la universidad Santo Tomás. 

Funciones del cargo 
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El cargo asignado hace alusión a su nombre teniendo como principal actividad la radicación 

de facturas cuya recepción se hace al correo de radicacion@autometasas.com, clasificando los 

diversos proveedores que tiene la organización por conceptos de compra de repuestos, 

mantenimientos, alquiler, transporte de carga y demás servicios realizados   a los vehículos de 

propiedad, tercerizados: además de las solicitudes de las otras áreas. 

En este proceso se debe realizar la verificación minuciosa de requisitos, tales como el  la 

orden de compra aprobada por la Gerencia, soportando las factura, finalizando el proceso de 

requisición y cotización realizada por el director de mantenimiento o el director de compras, 

teniendo esto en regla se procede a radicar en la página  online dispuesta, creada por la empresa, 

para llevar el registro de todas las compras y servicios que los proveedores realicen, continuando 

con el proceso, ya teniendo el radicado se realiza la causación correspondiente  en el software 

cantable World Office: siempre cerciorándose de que la contabilización se realice de forma 

correcta, ya que el sistema en su parametrización práctica retenciones  que no aplicaban de acuerdo 

a las bases gravables estipuladas para el año en vigencia. 

Es importante aclarar que si la factura no cumple con los requisitos establecidos por el área 

financiera se realiza la notificación por correo del rechazo de la factura al área de compras, de 

mantenimiento y al proveedor, en aras de que se subsane el incumplimiento y se proceda a radicar 

efectivamente. 

 

Otras funciones a realizar son 

 

• Legalización de cajas menores. 

• Responder a solicitudes de proveedores sobre los pagos realizados y retenciones 

practicadas. 

• Generación de exógena bimestral para ICA de Puerto Gaitán. 

• Conciliación de cartera proveedores 

• Apoyar al director Financiero y contable en las diversas tareas del pleno ejercicio de las 

operaciones diarias, tales como, creación de proveedores, envío de soportes de pago. 

• Para poder realizar estas actividades de manera correcta es necesario especificar y contar 

con todos los soportes necesarios para poder clasificar, contabilizar, y dar respuesta 

afectiva a la situación. 
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Conocimientos Adquiridos 

 

A lo largo del desarrollo de la vida académica se adquirieron conocimientos teóricos 

fundamentales para el pleno y correcto ejercicio de la profesión contable. Para nadie es un secreto 

que traspasar la barrera de la teoría a la práctica da temor, más aún cuando no se tiene certeza de 

las diversas situaciones que se puedan presentar en la empresa, ya sea por errores, inconsistencias 

o simplemente en el correcto ejercicio de la operación de la empresa.  Pero en el ejercicio de la 

práctica   constante se evidencia que hay evolución en la eficiencia de la actividad, logrando 

cumplir con los objetivos que el jefe inmediato espera, obteniendo así la información oportuna, 

aplicando de manera constante la teoría aprendida en el transcurso de los semestres superados. 

La práctica se lleva a cabo en Autometa Transportes S.A.S  permitiendo afirmar bases 

como lo es la causación de facturas de compra, conciliaciones de cuentas por pagar; una vez 

finalizado el proceso de radicación y contabilización llegando la fecha de presentación de 

impuestos, al momento de preparar la presentación, la información suministrada por el auxiliar no 

era la más acertada puesto que las bases o tarifas no estaban practicadas correctamente, lo que 

afianza la importancia de contabilizar y verificar las bases y tarifas en el instante de causación y 

radicación, en aras de que la información que se presente y repose en el auxiliar sea la más 

razonable, para subsanar esto se llevaron a cabo las correcciones pertinentes de las bases para que 

al momento de verificar no hayan diferencias materiales en la información a presentar en el periodo 

de retención en la fuente y de ICA. 

Este proceso fue claro en la relación de la información con la que se alimenta el sistema de 

información contable, ya que realmente todo está ligado, todo es secuencial, cada proceso depende 

uno del otro para la presentación de informes que llevan a la gerencia a tomar decisiones, para ello 

es necesario tener la información al día y en orden, logrando así reflejar esta de forma razonable y 

fidedigna para la generación de los estados semestrales o anuales, necesarios y expuestos a los 

interesados para el correcto ejercicio de la operación de la organización, sin salvedad. 

En el ejercicio de la práctica siempre se busca la solución a los problemas que se presenten, 

“tiene que ser el lema en el trabajo” Ilzarbe Izquierdo, L. (2017), para poder actuar de forma 

asertiva y responsable, que con iniciativa se tomen las decisiones que lleven a la organización a 

un crecimiento. En ese orden de ideas esta experiencia logra que se actualicen conceptos y teorías 

a aplicar, tales como la generación de documentos soportes para personas naturales no obligadas 
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a facturar electrónicamente, lo que amplía  la visión de la radicación en la organización, ya que 

estos son registrados ante la DIAN, de igual forma se implementa los diversos eventos RADIAN, 

donde busca categorizar y garantizar el correcto uso de la factura electrónica, minimizando así el 

riesgo de fraude en la organización, permitiendo cerciorarse de la entrega efectiva del bien, acuse 

de recibido, recibido del bien, aceptación expresa, aceptación tácita y reclamo de los bienes, siendo 

uno de los cambios en la facturación electrónica que son necesarios en el territorio. 

 

Tabla 2. Matriz DOFA 

Debilidades - Falta de conocimientos conceptuales 

- Falta de experiencia en el campo contable 

Oportunidades - Poner a prueba los conocimientos adquiridos durante el 

pregrado, incentivando la capacidad de aprendizaje, lograr 

manejar correctamente el software de la empresa y desarrollar 

actividades acordes al cargo otorgado. 

Fortalezas - Interés, responsabilidad y compromiso con las órdenes a 

cumplir. 

- Aptitud a recibir la información para realizar correctamente la 

tarea. 

Amenazas - Practicantes con plena experiencia y conocimiento en el área. 

- Sentimiento de emulación entre compañeros de trabajo. 

 

Nota: Vivencias propias del autor.  

 

La matriz DOFA contribuye al entendimiento de las debilidades y fortalezas que el 

estudiante debe reconocer antes de iniciar con sus prácticas, contribuyendo al mejoramiento de las 

mismas y a la creación de estrategias que mejoren cada uno de los aspectos a analizar (estrategias 

de fortalezas y oportunidades, estrategias de debilidades y oportunidades, estrategias de fortalezas 

y amenazas, y estrategias de debilidades y amenazas). Así, las estrategias se dividen en estrategias 

para atacar FO, estrategias para movilizar DO, estrategias para defender FA y estrategias para 

reforzar DA. Con este conocimiento, se desarrolla la siguiente, que busca contribuir al 

mejoramiento de las actitudes y aptitudes del estudiante en práctica. (Rojas H, 2014) 
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Tabla 3. Estrategias FO DO FA DA  

ESTRATEGIAS 

FO La     aptitud     y     compromiso 

contribuyen a un crecimiento 

exponencial de experiencia en el campo 

laboral. 

DO La posibilidad de la incorporación y 

práctica en el campo laboral genera 

crecimiento en el conocimiento de los 

diversos conceptos, lo que construye así 

una experiencia necesaria para cumplir 

con las tareas de manera eficiente. 

DA Se requiere estudio para mejorar los 

conocimientos conceptuales, generando 

mayor practica en la experiencia contable, 

siendo ideal para el cargo a desempeñar, 

generando excelentes relaciones entre los 

compañeros de trabajo. 

FA Al tener el interés y compromiso 

completo de las tareas a cumplir, se 

ejecuta de manera eficiente, siendo 

competente frente al mercado. Así mismo 

que la emulación no se genere. 

 

Nota: La presente tabla extraída del estudio elaborado por el Instituto de ingeniería de la 

información. (2014). Estrategias FA, FO, DA, DO. Elaborado por Hesmeralda Rojas Enrique. 

 

Figura 1. Matriz DOFA 

 

Nota: La presente figua extraída del estudio elaborado por el Instituto de ingeniería de la 

información. (2014). Estrategias FA, FO, DA, DO. Elaborado por Hesmeralda Rojas Enrique. 
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Bitácora de Actividades 

 

Durante toda la práctica en la empresa Autometa Transportes S.A.S se me permitió afianzar 

mis conocimientos de pregrado, generando una actitud proactiva. Las actividades de archivo 

contribuyeron a la ampliación de mis conocimientos. En los primeros días se me explico y aprendí 

sobre la recepción, clasificación y contabilidad de FE. Seguidamente entendí como se crean las 

cuentas bancarias de terceros y la causación de compras y servicios WO. Todo el proceso contable 

fue enriquecedor, logre entender como generar estados de cuenta y la utilización del software 

contable de la empresa, ayudándome a desarrollar técnicas útiles para lograr conciliar las cuentas, 

contestar de forma asertiva las solicitudes de los proveedores y generar una verdadera experiencia 

de aprendizaje. 

 

Figura 2. Cronograma de actividades  

 
Nota. Elaborado con Gantt Project  

 

 

De la práctica que se llevó a cabo en Autometa Transportes S.A.S, considero que lo más 

difícil fue conocer el proceso interno de la empresa y familiarizarme con el, conocer a los 

proveedores y la parte del servicio al cliente, siendo especialmente difícil la conciliación de cartera, 

sin embargo, toda estas experiencias me llevan a tener un mejor conocimiento de la vida laboral, 

porque aunque en la teoría entendía el proceso de retención a la fuente, llevarlo a la práctica fue 

una experiencia completamente nueva.  
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  Figura 3. Diagrama de Gantt 

 

Nota. Elaborado con Gantt Project  

 

Considero que logre afianzar las bases prácticas, como lo es la causación de facturas de 

compra, conciliaciones de cuentas por pagar, el proceso de radicación y contabilización, la 

presentación de impuestos, y el trabajo en equipo.  

Al momento de preparar la presentación, la información suministrada por el auxiliar no era 

la más acertada puesto que las bases o tarifas no estaban practicadas correctamente, lo que afianza 

la importancia de contabilizar y verificar las bases y tarifas en el instante de causación y radicación, 

en aras de que la información que se presente y repose en el área administrativa sea la más acertada. 

Por tal razón, de forma respetuosa se llevaron a cabo las correcciones pertinentes de las bases, para 

que al momento de verificar no haya diferencias materiales en la información a presentar en el 

periodo de retención en la fuente y de ICA. 
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Entregables por parte del practicante 

 

El producto final del trabajo realizado en la entidad Autometa Transportes S.A.S, fue 

contribuir en la ampliación de la generación oportuna de información, al tener al día la radicación 

de los informes de cuentas por cobrar. A su vez, se logró dejar definido el vencimiento de las 

cuentas, generando una mayor agilidad en pagos a proveedores.   

La forma que se usó para llegar a estos resultados fue a través de la recepción, clasificación 

y contabilidad de los documentos internos de la empresa, también se logró la causación de compras 

y servicios WO, y la generación de informes para la presentación de impuestos.  

Mi función principal fue encargarme del archivo, cuyo proceso se explicará en las figuras 

4 y 5 que se exponen a continuación.  

 

Figura 4. Pasos para realizar la radicación 

 

Nota. Elaborado con Gantt Project  
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Figura 5. Flujograma de proceso de radicación 

 

Nota. Elaborado con Gantt Project  
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Figura 6. Entregables por parte del practicante 

 

Nota: Área de trabajo  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INFORME DE OPCIÓN DE GRADO, PRÁCTICA EMPRESARIAL                                                                   29 

 

Conclusiones y Recomendaciones 

   

Las prácticas empresariales realizadas en la empresa Autometa Transportes S.A.S 

permitieron afianzar los conocimientos, siendo gratificante al poder poner en práctica lo 

aprehendido durante la carrera de Contaduría Pública, logrando que se amplíen los conocimientos 

y visiones sobre lo que realmente son las diversas situaciones en una empresa, todo bajo las 

órdenes de un jefe inmediato al que se le debe cumplir, llevando la información oportuna y 

correcta. Todo el proceso contable fue enriquecedor ya que a pesar de que se cometieron errores 

se desarrollaron técnicas para poder conciliar las cuentas, contestar de forma asertiva antes 

solicitudes de los proveedores. 

Este modelo de práctica empresarial es benéfico para el estudiante quien se encuentra con 

temor a la vida laboral, ya que este permite tener un acercamiento a la realidad del ejercicio pleno 

de   la excelente la profesión contable   adquiriendo experiencia necesaria para el crecimiento 

profesional abriendo puertas en el mundo laboral, posibilitando   el ascenso de cargos dentro de la 

organización. De la mano con el trabajo en equipo y la valoración de cada una de las dependencias 

que conforman la operación de la organización. 
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Apéndices 

 

Apéndice 1. Causación de facturas en el software contable World Office 

 

Fuente: Imagen tomada de archivos digitales de Autometa Transportes S.A.S 

 

Apéndice 2. Imagen de nota de contabilidad en el Software contable World Office 

 

Fuente: Imagen tomada de archivos digitales de Autometa Transportes S.A.S 
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Apéndice 3. Plataforma de radicación 

 

Fuente: Imagen tomada de archivos digitales de Autometa Transportes S.A.S 

 

Apéndice 4. Respuesta a solicitud N°1 

 

 
Nota: Imagen de respuesta a solicitud. Fuente: Imagen tomada de correo empresarial. 
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Apéndice 5. Respuesta a solicitud N°2 

 
 

 

 
 

Nota: Imagen de respuesta a solicitud. Fuente: Imagen tomada de correo empresarial. 
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Apéndice 6. Creación de terceros en el software contable World Office 

 

 

Fuente: Imagen tomada de archivos digitales de Autometa Transportes S.A.S 

 

Apéndice 7. Presentación de información exógena. 

 

 

Fuente: Imagen de información exógena bimestral, tomada de plantilla Excel Municipal 

de Puerto Gaitán 
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Apéndice 8. RUT Autometa Transportes S.A.S  
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Fuente: imagen tomada de los archivos digitales en plataforma DIAN 
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Apéndice 9. Cámara de Comercio Autometa Transportes S.A.S 
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Fuente: Imagen tomada del archivo digital reposado en carpetas de dirección 

financiera. 
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Anexos 

 

Tabla De Valoración 
 

Aspecto Nivel de cumplimiento 

Muy Alto Alto Medio Bajo 

Contiene todos los elementos establecidos en el 

documento “Resumen Ejecutivo Académico”. 

    

Se hace explícito los resultados de manera clara y 

concreta. 

    

Se puede observar un proceso de aprendizaje que 

involucra la reflexión sobre su práctica 

    

Hay coherencia en la construcción del documento.     

Evidencia revisión de fuentes de información.     

Cumplimiento de condiciones de entrega.     

Nota: Se considera aceptado el documento cuando cumpla con todos los aspectos en su totalidad. 

Validado en _____a los días del mes de_ del año_ . 

Quien Valora el documento:  

Firma 

 

Nombre: 

Documento: 

Calidad: Docente Coordinador del proceso.  

Firma 

 

Nombre: 

Documento: 

Calidad: Coordinador Opciones de Grado. 

 

VoBo. Líder de Investigación de Facultad 

 

QUIEN RECIBE EN LA FACULTAD PARA ARCHIVO: 

Firma 

 

_________________________  _____ 

Nombre: 

Documento: 

Cargo: 

Entregado en _________a los____ días del mes de ___del año .  

Quien entrega: 

Nombre y Documento  

Calidad: Estudiante 


