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1. OBIJETIVO

Describir la metodologia aplicada por Palmeras Cararabo, para el proceso de elaboracion del
censo, actualizacidon y marcacién de palmas del cultivo en cada una de las plantaciones de la
compaiiia.

2. ALCANCE

La elaboraciéon del censo de palmas sirve para saber con precisién cuantas palmas tiene realmente
la organizacion, de alli se crea la nomenclatura de la plantacion, esta sirve para el pago de ndmina
de las diferentes labores, para la planeacién de los trabajos técnicos que se realizan en la
plantacion y para el andlisis de rendimientos de las labores y de produccidn.

3. RESPONSABLES
A continuacidn, se describe las responsabilidades por cargo en la aplicacion del procedimiento:

CARGO RESPONSABILIDAD SOBRE EL PROCESO
Es el responsable de coordinar las labores de censo y marcacion
Coordinador de Sanidad de palmas, ademas de velar por la actualizacién de Ia
informacion.
Es el responsable de indicarle a los auxiliares los lotes que les
Supervisor de Sanidad corresponde censar y marcar, supervisar la labor y realizar una
revisién a la informacidn suministrada por los mismos.
Son los responsables de realizar las labores de censo de palmasy
- ) marcacion de las mismas, ademas de suministrar a diario la
Auxiliar de Sanidad ) .. . )
informacidon de las palmas erradicadas a la secretaria de la
plantacion.

Secretaria de Plantacion Es la responsable de actualizar la nomenclatura de la plantacién.
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4. DEFINICIONES

Conteo: Es la forma de clasificar de forma numérica y precisa diferentes
datos o cantidades estadisticos.

Actualizar: Introducir o aportar los datos mas actuales o recientes.

Marcacion: Accién de marcar una palma con el objetivo de identificar
facilmente.

Palma de aceite: Cultivo oleaginoso que mayor cantidad de aceite produce por

unidad de superficie.

5. REFERENCIAS

NTC- 1SO: 9000:2015: Sistema de Gestion de Calidad. Fundamentos vy
Vocabulario.
NTC-1SO: 9001:2015: Sistema de Gestidon de Calidad. Requisitos.
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6. DESARROLLO

En PALMERAS CARARABO se realiza el censo, la actualizacion de la nomenclatura de la plantacién y
la marcacidn de las palmas, de la siguiente manera:

6.1. Censo de Palmas

Los censos de palmas son realizados para verificar la conformidad de la informacidn establecida en

la nomenclatura, frente al nimero real de palmas vivas de la plantacidn, de tal forma:

ACTIVIDAD

Planeacion y

DESCRIPCION

El Coordinador junto a los supervisores
programaran las actividades a realizar en el

RESPONSABLE

Coordinador

FORMATOS

Programacio

direccionamien .. de Sanidad nde
formato CRB-F-030, en toda la plantacion de . ! .
LDES acuerdo a la necesidad, ademas direcciona los Supervisorde  Actividades
Recorridos . . - Sanidad (CRB-F-030)
recorridos que realizaran los auxiliares.
. Los auxiliares se dirigen a los lotes - Censo de
Recorrido en . . Auxiliar de
correspondientes y realizan el conteo de todas . Palmas
Campo . Sanidad
las palmas vivas. (CRB-F-129)
Los auxiliares resumen la informacion la Auxiliar de
Resumen y . 'Y ) (CRB-F-040)
s entregan a la secretaria de la plantacion, la Sanidad,
Digitacion de la . . Nomenclatur
., cual la digita en el formato de nomenclatura = Secretaria de
Informacion o C a
de la compaiiia. Plantacion
La informacién establecida en el registro F-
040, es consultada permanentemente por el .
. . . Director de
Director de la plantacion y secretaria para el L (CRB-F-040)
Consulta de la , Plantacion
.. control del cobro de las labores agricolas, . Nomenclatur
Informacion . e L . Secretaria de
diferentes andlisis técnicos requeridos, g a
plantacion

(produccion, programacién de actividades,

entre otros )
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6.2. Marcacion de palmas

La marcaciéon de palmas se realiza con el fin de garantizar la identificacion en campo de los
diferentes lotes y lineas de la plantacidn.

ACTIVIDAD

Programacion

DESCRIPCION

El coordinador, después de tener |la
informacidn del conteo de palmas, se dispone

RESPONSABLE

FORMATOS

Programacio

dela de acuerdo a la necesidad a realizar la  Coordinador n de
Marcacion de  programacion en el formato CRB-F-030, de la de Sanidad Actividades
Palmas actividad de marcacién de las mismas en la (CRB-F-030)
plantacién.
.. El auxiliar se dirige a los lotes previamente -
LRI CLIICE rogramados y realiza la marcacion de palmas Auxiliar de N.A
Palmas prog y P ’ Sanidad o
. El supervisor de sanidad es el encargado de .
Supervision en . . . . Supervisor de
realizar la supervision del trabajo y practicar el N.A.

Campo

control de calidad correspondiente.

6.3. Actualizacion del censo de palmas

Sanidad

En PALMERAS CARARABO la actualizacién del censo de palmas se realiza de la siguiente manera:

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE FORMATOS

Identificacion  El auxiliar de sanidad se encargara de registrar . CRB-F-047
. . ., Supervisor de .

de Palmas y entregar a diario la informacién a la Registro de

Erradicadas

secretaria de la plantacion.

Sanidad

Supervisor de

Erradicacion

Resumen del El supervisor garantiza la entrega por parte de Sanidad CRB-F-040
Censo de los auxiliares de los censos realizados en la Auxiliard'e Nomenclatur
Palmas plantacion a la secretaria. . a
Sanidad
La secretaria de la plantacidon con el registro CRB-F-047
Actualizacion  del censo de palmas identifica el nimero total Registro de
del Nimero de que existen por fincas, lotes y lineas, ademas  Secretariade @ Erradicacion,
Palmas por actualizara a diario la nomenclatura con la Plantacion CRB-F-040
Lote informacion de palmas erradicadas Nomenclatur
suministrada por el auxiliar de sanidad. a
Reporte La secretaria de plantacién debe guardar todos = Secretaria de CRB-F-040
Mensual de los meses una copia de la nomenclatura, Plantacion Nomenclatur
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Numero de actualizar mensualmente los formatos de
Palmas por noémina y los de rendimientos.

Lote (Histdrico
Mensual)
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CONTROL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL CAMBIO

ANEXOS

DOCUMENTO

Programacion de Actividades
Censo de Palmas
Nomenclatura
Registro de Erradicacién
FICHAS TECNICAS



