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1. OBJETIVO 
 
Describir la metodología aplicada por Palmeras Cararabo, para el proceso de elaboración del 

censo, actualización y marcación de palmas del cultivo en cada una de las plantaciones de la 

compañía. 

 
 
2. ALCANCE 
 
La elaboración del censo de palmas sirve para saber con precisión cuantas palmas tiene realmente 
la organización, de allí se crea la nomenclatura de la plantación, esta sirve para el pago de nómina 
de las diferentes labores, para la planeación de los trabajos técnicos que se realizan en la 
plantación y para el análisis de rendimientos de las labores y de producción. 
 
 
3. RESPONSABLES 
 
A continuación, se describe las responsabilidades por cargo en la aplicación del procedimiento: 
 

CARGO RESPONSABILIDAD SOBRE EL PROCESO 

Coordinador de Sanidad 

Es el responsable de coordinar las labores de censo y marcación 

de palmas, además de velar por la actualización de la 

información. 

Supervisor de Sanidad 

Es el responsable de indicarle a los auxiliares los lotes que les 

corresponde censar y marcar, supervisar la labor y realizar una 

revisión a la información suministrada por los mismos. 

Auxiliar de Sanidad 

Son los responsables de realizar las labores de censo de palmas y 

marcación de las mismas, además de suministrar a diario la 

información de las palmas erradicadas a la secretaria de la 

plantación. 

Secretaria de Plantación Es la responsable de actualizar la nomenclatura de la plantación. 
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4. DEFINICIONES  
 
 

Conteo:  Es la forma de clasificar de forma numérica y precisa diferentes 
datos o cantidades estadísticos. 

 
Actualizar:    Introducir o aportar los datos más actuales o recientes. 
 
Marcación:  Acción de marcar una palma con el objetivo de identificar 

fácilmente. 
 
Palma de aceite:  Cultivo oleaginoso que mayor cantidad de aceite produce por 

unidad de superficie. 
 
 
 
 
5. REFERENCIAS 

 
 NTC- ISO: 9000:2015: Sistema de Gestión de Calidad. Fundamentos y 

Vocabulario. 
 
 NTC-ISO: 9001:2015:   Sistema de Gestión de Calidad.  Requisitos. 
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6. DESARROLLO 
 
En PALMERAS CARARABO se realiza el censo, la actualización de la nomenclatura de la plantación y 
la marcación de las palmas, de la siguiente manera: 
 
 
6.1. Censo de Palmas 
 
Los censos de palmas son realizados para verificar la conformidad de la información establecida en 
la nomenclatura, frente al número real de palmas vivas de la plantación, de tal forma: 
 
 

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE FORMATOS 

Planeación y 
direccionamien

to de 
Recorridos 

El Coordinador junto a los supervisores 
programaran las actividades a realizar en el 
formato CRB-F-030, en toda la plantación de 
acuerdo a la necesidad, además direcciona los 
recorridos que realizaran los auxiliares. 

Coordinador 
de Sanidad, 

Supervisor de 
Sanidad 

Programació
n de 

Actividades 
(CRB-F-030) 

Recorrido en 
Campo 

Los auxiliares se dirigen a los lotes 
correspondientes y realizan el conteo de todas 
las palmas vivas. 

Auxiliar de 
Sanidad 

Censo de 
Palmas 

(CRB-F-129) 

Resumen y 
Digitación de la 

Información 

Los auxiliares resumen la información y la 
entregan a la secretaria de la plantación, la 
cual la digita en el formato de nomenclatura 
de la compañía. 

Auxiliar de 
Sanidad, 

Secretaria de 
Plantación 

(CRB-F-040) 
Nomenclatur

a 

Consulta de la 
Información 

La información establecida en el registro F-
040, es consultada permanentemente por el 
Director de la plantación y secretaria para el 
control del cobro de las labores agrícolas, 
diferentes análisis técnicos requeridos, 
(producción, programación de actividades,  
entre otros ) 

Director de 
Plantación 

Secretaria de 
plantación 

(CRB-F-040) 
Nomenclatur

a 
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6.2. Marcación de palmas 
 
La marcación de palmas se realiza con el fin de garantizar la identificación en campo de los 
diferentes lotes y líneas de la plantación. 
 

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE FORMATOS 

Programación 
de la 

Marcación de 
Palmas 

El coordinador, después de tener la 
información del conteo de palmas, se dispone 
de acuerdo a la necesidad a realizar la 
programación en el formato CRB-F-030, de la 
actividad de marcación de las mismas en la 
plantación. 

Coordinador 
de Sanidad 

Programació
n de 

Actividades 
(CRB-F-030) 

Marcación de 
Palmas 

El auxiliar se dirige a los lotes previamente 
programados y realiza la marcación de palmas. 
 

Auxiliar de 
Sanidad 

N.A. 

Supervisión en 
Campo 

El supervisor de sanidad es el encargado de 
realizar la supervisión del trabajo y practicar el 
control de calidad correspondiente. 

Supervisor de 
Sanidad 

N.A. 

 
 
6.3. Actualización del censo de palmas 
 
En PALMERAS CARARABO la actualización del censo de palmas se realiza de la siguiente manera: 
 

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE FORMATOS 

Identificación 
de Palmas 

Erradicadas 

El auxiliar de sanidad se encargara de registrar 
y entregar a diario la información a la 
secretaria de la plantación. 

Supervisor de 
Sanidad 

CRB-F-047 
Registro de 
Erradicación 

Resumen del 
Censo de 
Palmas 

El supervisor garantiza la entrega por parte de 
los auxiliares de los censos realizados en la 
plantación a la secretaria. 

Supervisor de 
Sanidad, 

Auxiliar de 
Sanidad 

CRB-F-040 
Nomenclatur

a 

Actualización 
del Número de 

Palmas por 
Lote 

La secretaria de la plantación con el registro 
del censo de palmas identifica el número total 
que existen por fincas, lotes y líneas, además 
actualizara a diario la nomenclatura con la 
información de palmas erradicadas 
suministrada por el auxiliar de sanidad.  

Secretaria de 
Plantación 

CRB-F-047 
Registro de 

Erradicación, 
CRB-F-040 

Nomenclatur
a 

Reporte 
Mensual de 

La secretaria de plantación debe guardar todos 
los meses una copia de la nomenclatura, 

Secretaria de 
Plantación 

CRB-F-040 
Nomenclatur
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Numero de 
Palmas por 

Lote (Histórico 
Mensual) 

actualizar mensualmente los formatos de 
nómina y los de rendimientos. 

a 
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CONTROL DE CAMBIOS 

 
 

 

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

   

 
 
 
ANEXOS 

 
 

FORMATO DOCUMENTO 

CRB-F-030 
CRB-F-129 
CRB-F-040 
CRB-F-047 

Programación de Actividades 
Censo de Palmas 

Nomenclatura 
Registro de Erradicación 

FICHAS TÉCNICAS 

  

 


