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ABSTRAC

This book contains the learning process during the performance of the work
done in the mayor's office of the municipality of Moniquira, corresponding to
the academic internship for the purpose of undergraduate modality of the
Santo Tomas de Aquino Tunja sectional University through the agreement
No. between the two parts already mentioned, which had the purpose of
developing support activities for the secretary of public works. The following
report allows the student to evaluate the fulfillment of the activities described
through the logs, in order to achieve the objectives established in the
internship work plan. Among the objectives set are the following activities:
support in the preparation of studies and projects, review and preparation of
budget, preparation of plans, site visits, preparation of work contracts and a
set of activities that allow the student to It will relate to the needs of the
company in such a way that it will act as a resource capable of intervening in
the planning, planning and execution of projects and in any other professional
activity. Said activities will be described in the following report with student

input.

Keywords: support, projects, plan, student, planning, supervision, internship



RESUMEN

Este libro contiene el proceso de aprendizaje durante la realizacion del
trabajo hecho en la alcaldia del municipio de Moniquira, correspondiente a la
pasantia académica con finalidad de modalidad de grado de la Universidad
Santo Tomas de Aquino seccional Tunja mediante el convenio N.°5110-17-
2/0159 entre las dos partes ya mencionadas, el cual tenia como propdésito
desarrollar actividades de apoyo a la secretaria de obras publicas. El
siguiente informe permite evaluar el cumplimiento de las actividades
descritas por medio de las bitacoras por parte del estudiante, con el fin de
alcanzar los objetivos establecidos inicialmente en el plan de trabajo de
pasantia. Dentro de los objetivos planteados se encuentran las siguientes
actividades: apoyo en la elaboracion de estudios y proyectos, revision y
elaboracion de presupuesto, elaboraciébn de planos, visitas de obra,
elaboracion de contratos de obra y un conjunto de actividades que
permitieran que el estudiante se relacionara con las necesidades de la
empresa de manera, que se actuara como un recurso capaz de intervenir en
el planteamiento, planificacion y ejecucién de proyectos y en cualquier otra
actividad profesional. Dichas actividades serdn descritas mediante el

siguiente informe con aportes del estudiante.

Palabras clave: apoyo, proyectos, plan, estudiante, planificacion,
supervision, pasantia.
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INTRODUCCION

En la actualidad y a través de la historia se ha demostrado que la ingenieria civil
es una rama muy importante ya que combina ciencia, técnica y arte, de manera,
gue se apliguen métodos para proporcionar a la humanidad eficienciancia,
seguridad y solvencia, con el fin de prestar el mejor servicio de bienestar y
seguridad en la calidad de vida de los habitantes del mundo. Sin embargo es de
anotar que en la mayoria de los casos estos conocimientos no se imparten
durante la formacién académica de los estudiantes, por lo que la realizaciéon de las
pasantias profesionales resulta ser una experiencia positiva en la captacion y

formacion del profesional.

El objetivo general de la pasantia realizada por el estudiante tuvo una duracion de
15 semanas aprobadas a la fecha durante el semestre Il del afio 2020 y el
semestre | del aflo 2021, dichas actividades dieron cumplimiento a los objetivos
planteados, donde se reforzaron los conocimientos aprendidos durante el ciclo de
estudio realizado por el estudiante. En cuanto a la elaboracion de estudios previos
para llevar a cabo contratos de la etapa precontractual, presupuesto con analisis
de precios unitarios, memorias de calculo y otros; también la elaboracion de
planos para adicionar tramos propuestos a consultorias realizadas en
administraciones anteriores las cuales fueron solicitadas y dirigidas por el
secretario de obras publicas, actividad la cual fue inspeccionada, revisada y
aprobada. También se llevaron a cabo las visitas de obra dentro del municipio en
la etapa contractual de los contratos realizados siendo el suscrito secretario el
supervisor de dichas obras y el pasante el contacto directo para revisarlas, asi
mismo se realizaron visitas oculares con el fin de resolver problemas que aquejan
a la comunidad moniquirefa, dichas visitas con respectivos informes y soluciones
a cada una de las personas afectadas si los términos se encontraban dentro del
marco legal. Ademas se realizaron actualizaciones a proyectos para ser

presentados ante entes como ministerios y gobernacion.



El libro estd estructurado en cuatro partes: |. descripcion de la zona donde se
desarroll6 el proyecto, Il. Descripcion de actividades desarrolladas, Ill. Aportes del
trabajo, IV. Impactos del trabajo desempefiado. Durante el transcurso del libro se
reflejan de manera clara y concisa cada una de las actividades realizadas en el
periodo de trabajo, y se presentan un conjunto de conclusiones vy
recomendaciones; para finalizar con referencias bibliograficas y anexos como:

bitacoras, planos, detalles, etc.

Una vez culminado el periodo de pasantia el estudiante llega a la conclusion que
la realizacion de las mismas resulta ser un reto que se hace una experiencia unica
e inigualable, valiosa y positiva para el buen desenvolvimiento y desarrollo en el
campo laboral a futuro, puesto que en la actualidad son pocos los casos en los

gue se imparten practicas de campo durante la carrera de Ingenieria Civil.
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OBJETIVOS

OBJETIVO GERNERAL

Generar actividades que permitan que el estudiante de ingenieria civil se relacioné
e integre con las necesidades de la empresa con el fin de actuar dentro de la
misma desarrollando, planteando, planificando y ejecutando cualquier actividad

profesional presentada.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Realizar, elaborar, analizar y presupuestar proyectos para presentacion
ante entes con el fin de conseguir recursos para viabilizar contratos.

e Visitar las obras que estan en etapa de ejecucion con el fin de llevar a cabo
un control de supervision por parte de la secretaria de obras publicas.

e Llevar a cabo visitas de inspeccion, identificado cada una de las solicitudes
presentadas por la comunidad.

e Adquirir experiencia laborar que permita el desenvolvimiento en el ambito
laboral como ingeniera civil.

o Contestar la correspondencia a fin de resolver las solicitudes requeridas por
la comunidad.

e Elaborar estudios previos para subir a secop y esperar los diferentes

oferentes de las propuestas.
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1. DESCRIPCION DE LAS ZONAS DONDE SE DESARROLLO EL
PROYECTO

1.1. Marco contextual

1.1.1. Municipio de Moniquira

1.1.1.1 Localizacion. ElI municipio de MoniquirdA se ubica en el
departamento de Boyaca, capital de la provincia de Ricaurte. Su
cabecera municipal se encuentra a 56 km de la ciudad de Tunja,
capital del departamento. Este municipio se encuentra a 1.669
m.s.n.m el cual pertenece a la cordillera Oriental, posee una
temperatura de 20°C cuenta con una extension de 220 km2 y es el
séptimo municipio mas poblado del departamento de Boyaca. En la
figura 1 se puede ver la localizacion de Colombia, departamento
Boyacd y el municipio en mencion (ver figura 1). (Alcaldia Moniquira,
2020)

(vlowshia

G f/ 2

Figura 1. Mapa ubicacién municipio de Moniquira. Elaboracién propia, (2020);
(Alcaldia Moniquira, 2020)
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1.1.2 Alcaldia municipal de Moniquira. La alcaldia municipal se encuentra

1121

1.1.2.2

ubicada en el parque principal del municipio la cual puede ser verificada

mediante la figura 3 que sacada de la fuente Google Earth. (ver figura 2)

e 5 T RO T e

Figura 2. Mapa ubicacion alcaldia Moniquird (Earth, 2020)

Mision. Nuestro municipio, Moniquira, es una entidad territorial
comprometida con la TRANSFORMACION de las condiciones de
vida de la poblacion y el desarrollo integral de sus comunidades;
para lograrlo, nos apoyamos en la concertacién, la gestion
transparente de los recursos, la preservacion del medio ambiente, el
aprovechamiento de las capacidades, la promocion de los derechos
humanos y el cumplimiento de la constitucionalidad. (Alcaldia
Moniquira, 2020)

Vision. Para el aflo 2020, Moniquira la "ciudad dulce de Colombia”,
sera conocida como uno, o si no, el principal foco de desarrollo de la
region, del departamento y de la provincia del bajo Ricaurte. De esta
forma, proyectamos nuestro municipio como un territorio de
CAMBIOS sociales, y econdmicos soportados en una
institucionalidad firme y comprometida con RESULTADOS de
crecimiento sostenible, la preservaciéon del medio ambiente y la

prevalencia y prioridad de los derechos de la primera infancia, la
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1.1.2.3

infancia, la adolescencia y la juventud y el desarrollo integral de su
comunidad

Estructura organizacional. La alcaldia de Moniquird esta
organizada por secretarias, en las cuales estan a cargo profesionales
gue cumplen con los perfiles idéneos para el control de cada oficina.

DESPACHO DEL
ALCALDE

OFICINA ASESORA
DE CONTROL e — —
INTERMNO

OFICINA ASESORA
_____ DE PLANEACION

I | |

SECRETARIA SECRETARIA DE
GENERAL ¥ DE SECRETARIA DE SECRETARIA DE DESARROLLO Y SECRETARIA DE
GOBIERNO OBRAS PUBLICAS HACIEMNDA, PROGRAMAS SALUD
SOKIAl FS

PRESUPUESTO
¥ TESORERIA

CONTABILIDAD

INSPECCION
DE POLICEA
COMISARIA
DE FAMILIA

Figura 3. Organigrama de la alcaldia de Moniquira. (Alcaldia Moniquira, 2020)

1.1.24

Secretaria de obras publicas. La alcaldia municipal cuenta con 8

dependencias, dentro de la cual se encuentra la oficina de Obras

Plblicas, cuyas funciones son planificar, programar, organizar,

supervisar y controlar la ejecucién de obras publicas en el &mbito de

su jurisdiccion, en funcion al plan de desarrollo vigente.

Dentro de la oficina, el jefe encargado debe desarrollar las siguientes

funciones:

1. Coordinar y ejecutar el desarrollo de las etapas Pre-contractual,
Contractual y Post-contractual para las diferentes modalidades de
seleccion de contratista de acuerdo a la normatividad vigente, en

los procesos relacionados con mantenimiento, adecuacion,
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remodelacion o construccion de obras de infraestructura que
requiere el municipio.

Ejercer las acciones de interventoria y seguimiento a las obras de
construccion o remodelacion de bienes del municipio, en la
construccion o readecuacion de vias publicas y de las obras de
construccion o remodelacion que son de incidencia general y a
las obras publicas que se ejecuten en el municipio por
contratacion directa o administracion delegada.

Evaluar la ejecucion y desarrollo de las obras que se adelanten
en el municipio y verificar sus resultados, con el fin de adoptar
planes de contingencia ante eventuales inconvenientes que
motiven sobrecostos.

Asesorar y participar activamente en los Consejos y Comités
Técnicos que deba desarrollar como resultado de las funciones
gue desempeiia.

Coordinar la ruptura de vias y expedir su autorizacion, verificar su
cumplimiento y aplicar las sanciones por ruptura sin licencia o
mora en la restauracion.

Programar y coordinar la construccion y mantenimiento de las
obras publicas municipales y de vivienda, de conformidad a un
plan priorizado y ajustado a costos predeterminados vy
presupuestos proyectados.

Preparar los estudios de conveniencia y oportunidad, los pliegos
de condiciones y demas documentos precontractuales necesarios
para los procesos de contratacion de obras publicas, de acuerdo
con la ley.

Mantener actualizado el inventario de documentos técnicos,
estudios, disefios, planos, etc., de las obras civiles llevadas a
cabo en el territorio municipal, asi como el archivo cartogréafico

municipal en relacion con el uso del suelo, la infraestructura vial,

17



las redes de distribuciébn de servicios publicos y los demas
aspectos que se requieran.

9. Mantener en buen estado y permanente funcionamiento la
maquinaria al servicio del Municipio.

10. Mantener, conservar y recuperar la infraestructura vial municipal,
de parques, zonas verdes, escenarios deportivos, espacios
publicos y educativos como también de construcciones del
municipio.

11.Elaborar el inventario de bienes muebles e inmuebles del
Municipio y del espacio publico.

12.Las deméas que se le deleguen y/o asignen conforme a las
disposiciones legales y al cumplimiento de su misién institucional.
(Alcaldia Moniquira, 2020)

1.1.2. Marco teérico

Las obras publicas representan uno de los desafios mas grandes de la
gestion gubernamental de cualquier ente en cuanto a los lineamientos de
desarrollo. Es por esto, que el control que se ejerce para regular la
atencion de estas implica un marco amplio de conocimientos, ya que las
obras publicas son el resultado de la planificacion de un proyecto a
ejecutar; estas se utilizan para bienes comunes con el fin de satisfacer las

necesidades de los habitantes.

Segun el autor Tomas Ramon Fernandez el concepto de obra publico es
uno de los claves en el proceso de formacién administrativa, ya que
especialmente intenta destacar de forma esquematica, jugando con

conceptos que requieren a dicho proceso el cual solo se puede comprender
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en su dimensién y se puede valorar adecuadamente en el sistema legal.
(Fernandez, 1993)

Las obras publicas tienen por objeto regular las acciones de planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecuciéon y control de
las mismas, y los servicios relacionados realizados mediante las unidades
administrativas como presidencias, secretarias de estado, departamentos
administrativos, procuradurias y organismos descentralizados. (politica,
2005)

Los contratos de obra publica constituyen la técnica juridica a fin de
estructurar la financiacion de infraestructura. Dicho esto, se ve que el
presupuesto publico que viene desde fines del siglo XX y el correctivo a los
incrementos para colaboracion privada de bienes y servicios hace surgir

nuevos modelos para cabida a mayores aportes. (Riva, 2017)

Las entidades publicas ejercen control estricto en la ejecucion de los
contratos, mediante la vigilancia sobre la inversion que esta dirigida al rubro
con el fin de tener garantias en los intereses administrados, por esto se
considera uno de los principios que denotan disposicion administrativa para
fines del Estado, este conjunto esta encadenado a disposiciones para la
eleccion de medios ordenados para conducir la ejecucién del proyecto.
(Espinosa, 2015)

1.1.3. Marco Conceptual.

Acta. Documento escrito por participantes de un contrato, donde existe constancia
de reunién o visita realizada; se deben mencionar los acuerdos realizados por

cada una de las partes.

Actividad. Labores realizadas por una orden a fin de obtener algun resultado.
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Contratista. Empleador, persona natural o juridica en la cual es contratado con el

fin de cumplir actividades con un precio determinado.

Contrato. Acuerdo voluntario entre dos partes donde se establecen las

responsabilidades a cada involucrado.

Presupuesto. Establecer de que esta compuesto el proyecto, mediante unidades
y componentes requeridos con la inclusidon de precios establecidos por el ente
gubernamental. Ademas, permite correlacionar la ejecucién presupuestal con el
avance fisico en comparacion de costo real y correccion de fallas y poder prevenir

causales de variacién por cambio de actividades.

Programacion proyecto. Proceso de ordenar de forma logica y secuencial el

tiempo de ejecucion de cada una de las actividades necesarias.

Supervision. Garantizar el cumplimiento exacto de lo estipulado mediante los
documentos contractuales, con el fin de concluir y dictaminar si la obra o fase de
construccion es correcta o si existen fallas de acuerdo a lo prestablecido en los
documentos del proyecto.

Estudio previo. Soporte para la elaboracién pliegos de condiciones y contrato,
donde se deben tener como minimo los siguientes elementos: descripcion de la
necesidad, objeto a contratar con especificaciones y documentos técnicos para el
desarrollo del contrato, la modalidad de seleccion de contratista y su justificacion,
valor estimado del contrato, criterios para la seccién de la oferta mas favorable,
analisis de riesgo, garantias del ente que contrata e indicaciones del proceso de

contratacion.

Cuenta de cobro. Forma directa con el giro de dinero como pago realizado por

algun bien o servicio.

Visita de obra. Permite comprobar los conocimientos en relacién con la realidad,
haciendo inspeccién al lugar donde se realizan los trabajos de construccién con el

fin de llevar un control sobre el desarrollo de algun proyecto
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Planos. los planos son la representacion gréfica de los elementos que plantean
un proyecto, donde se muestran cotas, dimensiones volumétricas, lineales y
superficiales. El objetivo de los planos es definir la perspectiva visual a la persona
que lo vea sobre el proyecto a realizar; igualmente, los planos brindan la
informacion necesaria para la ejecucion de la obra de la manera correcta en la que

se estipulo.

Acotacién de planos. La acotacion es el proceso de consignar en un plano las
dimensiones de un objeto, por eso es importante que sea clara y precisa, ya que
de no ser asi podria conducir a errores y a una pérdida de tiempo y dinero en el

proceso constructivo.

Lineas auxiliares de cota: Parten de los extremos del elemento objeto de

acotacion, siendo perpendiculares al mismo.

Linea de cota: Sirve para indicar la dimension del elemento de acotacion. Se

dispone paralelamente al mismo, siendo limitada por las lineas auxiliares de cota.
Cabeza de cota: Limitan las lineas de cota por sus extremos.

Cifra de cota: Indica la medida real del elemento de acotacién
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS

La pasantia realizada en la secretaria de obras publicas de la Alcaldia municipal
de Moniquird, fue llevada a cabo septiembre de 2020 a enero de 2021, con horario
de lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 pm y sabados con visitas y trabajos extras
de la administracion municipal, la pasantia conto con un total de horas realizadas
de 600 horas laboradas continuamente con el fin de cumplir las actividades
inicialmente expuestas por el jefe directo el suscrito secretario de obras publicas,
dichas actividades se exponen a continuacion:
2.1. Actividades realizadas
Las actividades asignadas por la secretaria de obras publicas se
desarrollaron en el tiempo ya mencionado, es de resaltar que se realizaron
actividades que no fueron estipuladas dentro de las funciones de la

pasantia.

Tabla 1. Funciones de pasantia

N.° FUNCION

Apoyo en la elaboracion de estudios y proyectos

Revision y elaboracion de presupuesto

Elaboracion de planos

Visitas de obra

Elaboracion de estudios previos

Contestacion de correspondencia

N o g B~ W N

Liquidaciones de contratos

Fuente: autor (2021)

2.2. Metodologia. Las funciones se muestran a continuacion y se evidencia el
paso a paso del desarrollo de cada actividad, las cuales requirieron la
aplicacion de los conocimientos adquiridos durante la carrera de ingenieria
civil.
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2.3. Cronograma de actividades.
En el siguiente cronograma se presentan las actividades durante las
semanas de la pasantia desarrollada cumpliendo a cabalidad con lo

estipulado por el jefe directo. (Ver figura 4)

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE LA PASANTIA EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

SEMANA 1) SEMANA 2| SEMANA 3 | SEMANA 4| SEMANA 5 SEMANA 6 | SEMA 7| SEMANA 8 | SEMA 9|SEMA 10{ SEMANA 11 [SEMANA 14 SEMANA 13
Apoyo en la elaboracién de estudios y
proyectos

T

1)2|34[5]1]2[3]45{1]2|3]4)5 6]2| 3|45 6|1[2]3{4[5]1]2|3|4|5/6]1)3|4|5]1|2|3[4][56]1]|2|3[4]1]|2|3|4]|1)2|3|4[56|2[3]4]|5][6]1]|2|3]|4]|56
Revision y elaboracion de presupuesio 2
F ||
Elaboracién de planos 1
|

e
Visitas de obra | :'

T

Elaboracién de estudios previos .] .

Contestacion de correspondencia

Liguidaciones de coniratos
Actividades extra propuestas por la
administracion municipal

Figura 4. Cronograma de actividades de pasantia (autor, 2021)

2.4. Descripcion de actividades.

2.4.1. Actividad 1. Apoyo en la elaboracion de estudios y proyectos

La actividad comprende la actualizacion de consultorias realizadas en la
administracion municipal en el periodo de 2016-2019 “grandes cambios
grandes resultados” las cuales fueron llevadas a cabo mediante los siguientes
contratos que pueden ser revisados en el secop. Dichos proyectos que seran
viabilizados en la administracion “DE TODOS Y PARA TODOS” en cabeza del
sefior alcalde José Clodomiro Ariza Pardo con el fin de conseguir recursos

para su ejecucion.

Tabla 2 Contratos de consultorias

N°. DE OBJETO

CONTRATO

Mejoramiento rehabilitacion y construccion del a red
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vial terciaria, de las obras de arte y demas
infraestructura relativa a la infraestructura vial de la

red de Moniquira- sectores Maciegal.

Mejoramiento de vias terciarias mediante la
construccion de placa huella en el sector rural del
municipio de Moniquird departamento de Boyaca-

potrero grande.

Mejoramiento de vias terciarias en la vereda canoas y
San Rafael sector Puente Tito Rueda en el municipio
de Moniquird Boyaca.

Fuente: autor (2021)

En el desarrollo de los tres contratos se realiza la actualizacion y organizacion del
presupuesto, memorias de calculo, Aiu; igualmente se realiza el presupuesto de
interventoria, factor multiplicador, cronograma de actividades y la MGA para cada
uno de los proyectos los cuales seran presentados a la Gobernacion y mediante

Invias por medio de “Colombia rural”.

En el desarrollo de esta actividad se evidencio que las consultorias se
encontraban desorganizadas y a la hora de buscar los documentos habia ciertos
inexistentes, los cuales aparecian en los contratos pero no en la carpeta de la
consultoria, ademas se evidencia la falta de revisién de las mismas ya que se

encuentran irregularidades en cuanto a los estudios.
2.4.2. Actividad 2. Revision y elaboracién de presupuesto

En esta actividad se realiz6 el presupuesto de contratos a ejecutar, ademas se
realizd la elaboracion de presupuesto con memorias de célculo para la subir

estudios previos con el fin de ser cargados al secop para recibir propuestas.

El presupuesto conto con un formato realizado por el pasante el cual sera
expuesto mas adelante, ademas para cada presupuesto se realiz0: presupuesto

general, aiu, interventoria, factor multiplicador y cronograma de obra.
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El formato creado por el pasante para la elaboracion del presupuesto se puede

evidenciar en las siguientes figuras (ver figuras 5, 6, 7 y 8)

ESTUDIOS Y DISENO DE PLACA HUELLA Y/O PAVIMENTO ASFALTICO EN EL SECTOR
MACIEGAL
DESCRIPCION | UN | CANTIDAD | V. UNITARIO SUBTOTAL
| |
$ 29.775.857,00
LOCALIZACION Y
1.01 REPLANTEO M2 12950,00 ] 229929 | § 29.775.857,00
TOPOGRAFICO
$ 273.540.096,00
EXCAVACIONES VARIAS
EN MATERIAL COMUN EN M3 9637.,50 5 28.38289 | % 273.540.096,00
SECO
$ 659.651.592,00
3.01|2211 PEDRAPLEN COMPACTO M3 384750 3 6954992 | § 267.593.335.00
3.02[3111 AFIRMADO M3 1282,50 5 81.168.00 | § 104.097.960,00
a0 SUB-BASE GRAMULAR
3.03|320.3 CLASE C M3 1923,75 5 97.656,68 | 187.867.046,00
GEOTEXTIL PARA
5 SEPARACIOM DE SUELOS
3.04|12311 DE SUBRASANTE ¥ M2 12825,00 $ 780454 | % 100.093.251,00
CAPAS GRANULARES
$ 1.929.090.752,00
CONCRETO DE
4,01 RESISTENCIA 17.5 MPA M3 686,26 5 40892593 |5 280.629.512,00
(G} (CICLOPEOQ)
Figura 5. Formato presupuesto general (autor, 2021)
&
P&-.!jji ESTUDIOS ¥ DISENO DE PLACA HUELLA Y/O PAVIMENTO ASFALTICO EN EL SECTOR MACIEGAL
.l
SMMLV [£980.657,00
CANTIDAD
PERSONAL E:PL:IL:E:II:i:ES}CANTIDAD DE d SALARIOS DURACION DE;E-;‘%IION CDSJDDJ;IR;%TAL
PROFESIONAL O DE APDYd, PERSONAL Vr. HIMES MESES HDMB;;;:TAPA PRDL%J?:JAPA
PARA OBRAS CIVILES POR
DIRECTOR
Director de Interventoria 1.0 $4.020.693,70 4.1 3] 0,60 $  14.474.49732
Residents de Interventoria 1.0 $3.040.036,70 31 5] 1,00 £l 9.424 11377
PERSONAL TECNICO
Topégrafo Inspectory 3 1,0 $2.941971,00 3,00 6 0,60 % 882591300
cadeneros
Auxiliar de oficina 1,0 $ 1.020.680,85 1,08 5] 1,00 5 1.081.174,34
SUBTOTAL 1 $ 3380569843
SUBTOTAL 1 x Factor 1.85 | | | $  62.371.514,00
multiplicador
COSTOS OPERACIONALES
COSTO ($) TOTAL
ALQUILER EQUIPO, COSTO CANTIDAD TOTAL | PROYECTO ETAPA
SUMINISTROS Y OTROS CANTIDAD oy niTaRIO (5) 2 CANTIDAD SALARIOS |60 6vECTO ETAPA |CONSTRUCCION DE
ELEMENTOS OBRA CIVIL OBRAS CIVILES
Eaquipo de topagrafia (squipa 1,00 5 Z'patogeiio H 1,00 § 12.000.000,00
completo)
Laboratorio (equipo completo) 1,00 $1.500.000,00 6 1,00 b3 9.000.000,00
Vidticos v qastos de 4 nAn ™4 Enn AR AR 2 4 nn - A AnA ARA AR

Figura 6. Formato Presupuesto de interventoria (autor, 2021)
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ESTUDIOS ¥ DISERNO DE PLACA HUELLA ¥/0 PAVIMENTO
ASFALTICO EN EL SECTOR MACIEGAL

CALCULO DE LA ADMINISTRACION. IMPREVISTOS % UTILIDADES [AIL)

CONMCEPTO s
SALARIOS PERSONAL DE OBRA 0.034
1 Director de obra
1 Ingeniera residents de obra
1 Comision topografica
1 Auiliar SIS0
SALARIOS PERSONAL DE OFICINA 0,004
1 [Secretaria oficina
GASTOS OPERACIONALES 0.015
1 Computadores e impresora
1 Equipo de topografia
1 Labaratoria
1 ‘\iaticos, transporte
GASTOS DE LEGALIZACION E IMPUESTOS
Pdaliza de anticipo 2,597

Paliza cumplimisnto

Paliza Prestaciones

Péliza Responsabilidad Civil

Péliza Estabilidad

Impuesto del 471000

ICA

ESTAMPILLAS MUNICIPALES
FPROADULTO MAYOR 16,005
FPREOCULTURA

FPRO OEPORTE

INOUSTRIA Y COMERCID
BETEMCIOM EMN LA FUEMTE

FOMDO DE SEGURIDAD CILDADANS

Figura 7. Formato de AlU (autor, 2021)

CRONOGRAMA DE OBRA DEL PROYECTO
MEJORAMIENTO, REHABILITACION Y CONSTRUCCION DE LA RED VIAL TERCIARIA, DE LAS OBRAS DE ARTE Y DEMAS INFRAESTRUCTURAS RELATIVAS A LA
RED VIAL DE MONIQUIRA — SECTOR MACIEGAL
MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6

ITEM DESCRIPCION CAPITULOS UNIDAD | CANTIDAD PR EREDEREE BEEE EREE BREE
1,00 PRELIMINARES
1.01 LOCALIZACION Y REPLANTEQ TOPOGRAFICO 12950,0000

2,00 MOVIMIENTO DE TIERRA
EXCAVACIONES VARIAS EN MATERIAL COMUN EN

2,01 SECO M3 96375000
3,00 ESTRUCTURA DE PAVIMENTO

3.0 PEDRAPLEN COMPACTO M3 3847,5000
3.02 AFIRMADO M3 12825000
3.03 SUB-BASE GRANULAR CLASE C M3 1923,7500

GEQTEXTIL PARA SEPARACION DE SUELOS DE
304 |SUBRASANTE Y CAPAS GRANULARES M2 | 126250000 _

4,00 PLACA HUELLA

401 |CONCRETO DE RESISTENCIA 17.6 MPA (GIITETCROPED] | w3 685,2600
SUMINISTRO E INSTALACION DE CONCRETO-SIMPLE.DE

402151 MPA (3000) PARA BASES ME 1294 ®
CUNETAS REVESTIDAS EN CONCRETO DE 21 MPA

403 113000 PSI) SIN REFUERZO W 923.6300

404 |ACERG DE REFUERZO FY 4200 MIPA KG | 137870.3200

5,00 |[COMPLEMENTARIAS

501 |CONCRETO RESISTENCIA 21 Mpa (D) M3 166,00

TUBERIA DE CONCRETO REFORZADO 21 Mpa DE 900

502 MM DE DIAMETRO INTERIOR

M 105,00

Figura 8. Formato cronograma de obra (autor, 2021)
2.4.3. Actividad 3. Elaboracion de planos

Esta actividad comprende la elaboraciéon de planos para los tramos que se
incluyeron en el proyecto “Mejoramiento rehabilitacion y construccion del a red vial
terciaria, de las obras de arte y demas infraestructura relativa a la infraestructura

vial de la red de Moniquira- sectores Maciegal’.
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El tramo 1 con longitud de 190 m k+000-k+190, el tramo 2 con una longitud total
de 250 m k+000-k+250. Tramos los cuales se realizaron bajo la orden del suscrito
secretario de obras publicas con el fin de atacar las dificultades de la via y dar
solucién a la movilidad del sector rural. Esta actividad enriquecié y recalco los

conocimientos adquiridos en el quinto semestre del pregrado.

Para el desarrollo de esta actividad se procedié a hacer una visita en el lugar a
levantar y se llevé a cabo el trabajo de oficina en el que se empezd con la
basqueda del sector en Google Earth Pro, donde se marcaron las rutas (ver figura
9y 10), seguido de esto se exportaron los puntos al programa AutoCAD CIVIL 3D,
se traz6 el alineamiento, se realizo el perfil y las secciones de la via a fin de

terminar con el corredor vial (ver figura 11y 12).

Se termind con el contenido de los rétulos los culés contiene la informacién
necesaria que el personal que la manipule, donde se hace uso de los planos

siguiendo la normatividad, la informacién que presentan los planos es la siguiente:

e Identidad corporativa de la compafiia (hombre, logo y lema).
e Entidad contratante.

e Nombre del Ingeniero que disefia.

e Fecha.

e Titulo del plano.

e Escala del proyecto.

e Nombre del archivo digital.

e Numero de plano y total.
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Figura 10. Ruta 2 sector Maciegal, Moniquira- Boyaca (Earth, 2020)
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Figura 12. Tramo 2 sector Maciegal (Autor, 2020)

2.4.4. Actividad 4. Visitas de obra

Esta actividad fue desarrollada con el fin de realizar la supervisién a cargo del
secretario de Obras Publicas para el contrato N. 004-2019 cuyo objeto
“construccion parque multifuncional y recreativo del parque Santander del

municipio de Moniquira- Boyaca” la cual se llevé a cabo durante la pasantia con
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acompafniamiento del profesional de apoyo de la oficina. Estas visitas llevaron un
control y contacto directo con la interventoria de la obra donde se evidencio que
en algunos casos las actividades eran retrasadas por falta de toma de decisiones
por parte del supervisor, ademas de esto por la pandemia provocada por el Covid
19 la obra tuvo dos suspensiones donde se retraso la entrega de la obra. A la
fecha la obra no termina por falta de pagos emitidos al contratista, pero se anota
que el pasante realizo las visitas semanales para ejercer el debido control por

parte de la supervision.

Otras de las visitas realizadas fueron con el fin de revisar las solicitudes realizadas
por la comunidad y poder dar respuestas a algunas de estas. Las visitas
realizadas a la comunidad son las siguientes:

Tabla 3. Visitas de obra realizadas

N° VISITA REALIZADA

1 Plaza de mercado

2 Puente peatonal la Aurora

3 Casa de la infancia

4 Inspeccién de hundimientos de la calle 17 y 5 de Moniquira

5 Intervencién edificio en la carrera 7

6 Inspeccion de dafio de alcantarilla a predio privado

- Solucion de movilidad por falta de arreglo de la via de la calle
18-7-53

8 Dafo a entrada de predio privado por arreglo de via rural

9 Visita mejoramiento de via de la vereda Ajizal

10 Visita a invasion de predios del municipio

Fuente: autor (2021)
Las evidencias de las visitas seran expuestas en los anexos, donde se puede ver
en las fotografias que cada una de las solicitudes era necesaria para la
recopilacion de informacion y pronta solucion de los dafios presentes a la
comunidad.

30



2.4.5. Actividad 5. Elaboracion de estudios previos

En el tiempo de pasantia se realizaron tres pliegos de estudios previos, dos
trabajados bajo la modalidad de contratacion de minima cuantia y otro bajo la

prestacion de servicios, los cuales se pueden ver en la siguiente tabla:

Tabla 4. Estudios previos realizados

ESTUDIO PREVIO OBJETO

1 Construccion de paso peatonal elevado sector

cardenales Moniquira- Boyaca.

2 Suministro e instalacion de rejas metalicas tipo
banco para la proteccion de las instalaciones

de la casa de la infancia en Moniquira- Boyaca.

3 Alquiler de maquinaria para mantenimiento de
vias terciarias del municipio de Moniquira.

Fuente: autor (2021)

Dentro de los estudios previos se realizo la busqueda de la necesidad de lo que se
va a contratar, seguido de esto se hicieron las especificaciones técnicas donde se
tuvo la aplicacién de ingenieria civil, se realizd6 la modalidad del proceso, las
obligaciones del contratista y las obligaciones por parte de la administracion
municipal, igualmente los estudios previos para los dos contratos objeto a ejecutar
tuvieron las especificaciones del producto esperado y es de anotar por parte del
pasante que los estudios previos son el documento el cual se da a conocer al
contratista las condiciones y la forma del proceso pre contractual que se va a
llevar a cabo, este documento es cargado a la fuente SECOP para dar la apertura

de las propuestas de los diferentes oferentes que van a ser parte del proceso.

El primer estudio previo cuyo objeto “construccion de paso peatonal elevado
sector cardenales Moniquird- Boyaca” salié bajo la modalidad de minima cuantia
por un valor de $ 24.356.607 (veinticuatro millones trescientos cincuenta y seis mil

seiscientos siete pesos MTC) los cuales se dieron bajo el presupuesto realizado
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para el desarrollo de este, los items por los cuales se establecio el presupuesto

son los siguientes:

e Suministro figurado y armado de acero de refuerzo 6000 PSI 420 MPa

e Concreto simple de 21 MPa de 3000 PSI

e Impermeabilizado para placas piso

e Construccion de andenes e=0.10 m, en concreto de 17 MPa

e Suministro e instalacion de cafiuela en concreto 0.20*0.12 m

e Rejillay marco hta 0.7*0.3

e Suministro e instalacion de concreto ciclopeo de 17.5 MPa (2500 40%
rajon para bases)

e Reposicion, extendida y compactacion de material de base granular para
reparcheo incluye acarreo libre 5 km

e Imprimacion con emulsion asfaltica

e Construccion de carpeta asfaltica en caliente, incluye barrido, suministro
y compactacion, incluye acarreo libre 5 km

e Corte de pavimento asfaltico

e Malla electro soldada 0.15*0.15 md=5mm incluye suministro, fijacion e
instalaciéon

e Aseo general

e Suministro e instalacion de barandas en tuberia metalica agua negra
d=2"

e Marco y tapa 100*100

e Demolicion obras en concreto reforzado incluye retiro de sobrantes.

Este estudio previo puede ser verificado en la fuente secop, adicional se adjunta la

figura donde se puede ver el modelo de estudio previo. (Ver figura 13)
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“COMBTRUCCION DEPASO PEATONALELEVADO

PRESUPUESTO OFICIAL

SECTOR CARDENALES MOMIQUIRA —~ROVYATA

Alcaldia de Momaguira

=)

e DestEroO.

AMOEH SECTUS CAATENALES SARNIS ek lon 1T
3 resisswmasss e

VaLO® THTAL WO VESTO

saveaear |

(autor,

(ver figura 14)

2021)

Figura 13. Presupuesto de estudio previo de la construccion de paso peatonal

El segundo estudio previo realizado mediante la contratacion de minima cuantia
cuyo objeto “Suministro e instalacion de rejas metalicas tipo banco para la
proteccion de las instalaciones de la casa de la infancia en Moniquira- Boyaca” se
realizé bajo la solicitud del arreglo de la casa de la infancia el cual surgié su
necesidad por actos vandalicos presentados durante la cuarentena impuesta por
el gobierno colombiano a fin de prevenir contagios por la pandemia Covid 19.
Después de creada la necesidad se realiza el presupuesto el cual se da por un
valor de ($ 23.460.837) veintitrés millones cuatrocientos sesenta mil ochocientos
treinta y siete pesos MTC, estos incluyen los siguientes items y son verificados

con unidad, cantidad, valor unitario y valor total por medio de la siguiente figura

e Suministro e instalacion de reja bancaria inc. Anticorrosivo
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e Regatas sobre muros en concreto, ladrillo y bloque

e Cerramiento en malla eslabonada cal 10 mm

4 ANALISIS ECONOMICO

4.1 RESULTADOS Y PRODUCTOS ESPERADOS
PRESUPUESTO OFICIAL
= SUMINISTRO £ INSTALACION DE RENAS METALICAS TIPO BANCO PARA LA PROTECCION DE LAS INSTALACIONES DE LA CASA DE LA
INFANCLA EN MOMIOUIRA- BOYACA™

e Alcaldia de Moniquird
- | Al WALOR 5 23.460.837
ey
COMDICIONES INICIALES
MEM | REF DESCRIPCION UMIDAD
u_unmn[ VR T ] VI PARCLAL
L1 PRELIMINARES 5 18.046.757
1.1 | LT [SUMINISTRO ERSTALACIGM RELA BANCARIA INC. ANTICORROSIG TH 155,96 S1BEROS|5 14657834
1.2 | LOLTY (REGATAS SOBRE YRS IN CONCRETE, LADRILLOY BLOCUA e 43,00 EE R4 Taaeet
— r ] F]
131 cz==awum7t:c:-lmu:suz.:mcmiluﬂ'{c@ F}ta ”l . sos.s80.03)5 R
T 2T Y ANGIAD 1K1K 1T Ha2. 1 - = ‘ - .
%

TOTAL COSTOS DARECTOS QBRA CIVIL 5 18046797

ADMINISTRACION 28,08 5 4.331.231

IMPREVISTOS 1,0% 5 180 465

LITILIDAD 5,0% 3 902.340

TOTAL ANR 30,0% 5 5.414.03%

[ VALOR TOTAL PROYVIETO [5 zsas0a |

4.2 PRESUPUESTO OFICIAL: El valor estimado como Presupuesto Oficial de este
procesc de Minima Cuonfic es loa suma de VEINTITRES MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS M/CTE.
$23.480.837 que incluye los costos directos & indirectos.

CDP 2020000221

RUBRO 23070103,

VALOR VEINTITRES MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS M/CTE. 523.460.837

FECHA DE | Septiembre ¢ de 2020.

EXPEDICION

Figura 14. Estudio previo arreglo casa de la infancia (autor, 2021)

El tercer estudio previo realizado con el fin de contratar la prestacién de servicios
cuyo objeto “Alquiler de maquinaria para mantenimiento de vias terciarias del
municipio de Moniquird” el cual surge de la necesidad de continuar con los
esfuerzos realizados para las mejoras de las vias terciarias del municipio y mejorar
la movilidad de los habitantes, quienes necesitan comercializar sus productos y
ayudar a reducir el tiempo de llegada a sus residencias. El presupuesto realizado
mediante las cotizaciones realizadas por la entidad y el rendimiento de las horas

puede ser verificado en la siguiente figura (ver figura 15)
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3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y
LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: El objeto a contratar es el “ALQUILER DE
MAQUINARIA PARA MANTENIMEINTO DE VIiAS TERCIARIAS DEL MUNICIPIO DE

MONIQUIRA™
CONDICIONES ORIGINALES DEL CONTRATO
VALOR
ITEM DESCRIPCION UNIDAD| CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL
ALQUILER DE MOTONIVELADORA
{INLCUYE OPERADOR,
1 COMBUSTIBLE E IMPUESTOS, HORA 1000 5 134.226,89 S 134.226.890,00
TRANSPORTE ¥ GASTOS
DERIVADOS)
ALQUILER DE
VIBROCOMPACTADOR (INLCUYE
2 OPERADOR, COMBUSTIBLE E HORA 242 506.151,26 % 23.268.605,00
IMPUESTOS, TRANSPORTE Y
GASTOS DERIVADOS)
ALQUILER DE BULLDOZER
{INLCUYE OPERADOR,
3 COMBUSTIBLE E IMPUESTOS, HORA 125 5 210.000,00 S 26.250.000,00
TRANSPORTE ¥ GASTOS
DERIVADOS)
SUB TOTAL $ 183.745.495
WA (19%) 534911644
VALOR TOTAL % 218.657.139

Figura 15. Estudios previos de alquiler de maquinaria (autor, 2021)

2.4.6. Actividad 6. Contestacién de correspondencia

Durante el tiempo de la pasantia se respondieron las diferentes solicitudes
emitidas por la comunidad a fin de que se resolvieran sus inconvenientes, estos
fueron allegados mediante radicado en ventanilla Unica y enviado directamente a
la oficina de obras publicas eran emitidos a los apoyos segun la solicitud. En total
durante la pasantia se respondieran 39 oficios los fueron compartidos al tutor de la

pasantia.
2.4.7. Actividad 7. Liquidaciones de contratos

Se realizaron las liquidaciones de los contratos del afio 2020 bajo orden del

secretario de obras publicas, los contratos liquidados fueron los siguientes:
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Tabla 5. Contratos liquidados

N. DE CONTRATO OBJETO DE CONTRATO

Contrato de apoyo a la Apoyo a la gestibn como operario de la
gestion 119 de 2020 maquinaria (motoniveladora, vibro compactador,
retroexcavadora, volqueta y cargador) de

propiedad del municipio de Moniquird —Boyaca

Contrato de apoyo a la Apoyo a la gestibn como operario de la
gestion 107 de 2020 maquinaria (motoniveladora, vibro compactador,
retroexcavadora, volqueta y cargador) de

propiedad del municipio de Moniquird —Boyaca

Contrato 147 de 2020 Prestacion de servicios profesionales para el
seguimiento a través del Gesproy y demas
plataformas mediante el monitoreo, control y
evaluacion de los proyectos de inversion con los
recursos del sistema general de regalias en el

municipio de Moniquira

Contrato de apoyo a la Apoyo a la entidad en la gestion, organizacion,

gestion 172 de 2020 coordinacion y logistica para la realizacion e
implementacion de la nueva metodologia de
focalizacion del sistema de identificacion de los
potenciales beneficiarios de los programas
sociales sisben iv de conformidad con el
esquema de apalancamiento definido por el
documento conpes 3877 del 05 de diciembre de
2016 y el dpn

Fuente: autor, 2021

A cada uno de los contratos se les realizo los siguientes informes a fin de finalizar

el contrato:

e Informe de supervisiéon
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e Acta de terminacién

e Acta de liquidacion

Este trabajo enriquecio los conocimientos en contratacion ya que por parte del
pasante se enfrent6 al reto de realizar cada una de las actividades ya
mencionadas para enviar a la juridica a fin de tener la aprobacion, emitiendo a

contratacion y que esto permitiera los pagos de los contratistas.
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3. APORTES DEL TRABAJO

Durante el tiempo de desarrollo de la pasantia realizada en la administracion
municipal de Moniquira en el apoyo de la secretaria de obras publicas, se
asignaron al pasante una serie de actividades que permitieron el desarrollo y
acercamiento al ambito profesional, de igual forma el pasante adquirid
conocimientos y aportes, contribuyendo al correcto desempefio de las funciones

dentro de la entidad.

3.1. COGNITIVOS.

El pasante desarrolla de manera eficiente y correcta las actividades y es de
resaltar los conocimientos adquiridos durante el pregrado de ingenieria civil,
se evidencio ademas que las consultorias contenia informacion
desordenada y que no concordaba con lo entregado, igualmente la
comunidad tenia grandes peticiones las cuales eran faciles de cumplir ya
que la nueva administracién no contaba con todos los recursos necesarios
y era mas retrasado el proceso por la pandemia provocada por el Covid 19.
El desarrollo de la iniciativa de aprender nuevas actitudes y conceptos
dentro de lo estudiado demuestra el interés de exponer los conocimientos
ya adquiridos, de manera que se aceptan y afrontar retos profesionales
aprendiendo de los errores que se puedan cometer y por esto se evitaran

cometer en el futuro.

3.2. A LA COMUNIDAD.

La funcibn de la administracion municipal es dar solucibn a las
problematicas presentadas por la comunidad Moniquirefia, llevando un
control sobre los requerimientos y viabilizando la contratacién, asi mismo es

la encargada de subir procesos de manera que se satisfaga cada una de
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las peticiones sin afectar la integridad de ninguno de los habitantes, donde
se vele por los intereses publicos de los mismos.

Igualmente, se busca llevar un control en las irregularidades que se
presentan a lo largo de cada administracion, beneficiando a todos en aras
de que se entreguen proyectos de calidad y que cumplan con el objeto de
contratacion y a su vez que tengan toda la normatividad vigente de forma
legal, ayudando a mejorar cada uno de los aspectos a los que se tienen en

cuenta.
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4. IMPACTOS DEL TRABAJO DESEMPENADO

El desarrollo y la buena practica de ingenieria civil hacen que los profesionales

actlen con ética y que laboren bajo los criterios de la administracién aportando

sus conocimientos adquiridos y ejerciendo con compromiso, puntualidad y

honestidad. El trabajo en conjunto de las dos partes pasante- administracion es el

resultado del desarrollo del beneficio de la sociedad.

4.1.

4.2.

Impacto a nivel profesional.

La realizacion de la pasantia genera fortalecimiento académico vy
conocimiento del mundo laboral a la persona que la desarrolla. El buen
desarrollo de la misma es un complemento en la formacion a futuro como
profesional de la Ingenieria Civil, ya que se cuenta con experiencia laboral
y desde el punto de vista exacto de las actitudes se deben tomar retos
personales de organizacion donde se puede desempefiar el buen trabajo
dentro de una empresa. Ademas de lo anterior la buena aplicacion de los
conocimientos durante el pregrado afianzan las distintas areas que la
componen, trabajar, profundizar y aprender hace que el rol de desempefio

sea importante tanto en crecimiento laboral, personal y académico.

Impacto a nivel personal.

La manera enriquecedora de recibir la experiencia laboral mediante la
pasantia a través de los cinco afios de desarrollo profesional presencial es
sin duda la importante suma de la generaciéon del criterio del egresado,
siendo esta la fuente de formacién para el resto del tiempo laboral,
igualmente el acercamiento con los deméas profesionales hizo de la

pasantia una experiencia maravillosa.

40



5. CONCLUSIONES

Con el cumplimiento de las actividades se aprecia que las entidades
publicas a la hora de recibir las consultorias deben revisar lo que
inicialmente se contraté y que en todas las ocasiones cumpla con las
especificaciones emitidas al contratista en los pliegos para la presentacion
de cada oferente.

La administracion municipal anua esfuerzos para que cada una de las
solicitudes presentes por la comunidad sean resueltas prontamente con el
fin de mejorar en pro del municipio.

Se resalta la importancia de la pasantia ya que tiene un beneficio hacer
parte del equipo de dicha administracion, ejerciendo labores como
funcionario publico y aplicando cada uno de los conocimientos aprendidos
durante la carrera.

Semanalmente se enviaron las evidencias al tutor asignado por el comité de
grado con el fin de hacer seguimiento de la pasantia donde se adjuntaron
las bitacoras, Arl y evidencias de cada una de las actividades realizadas
diariamente.

En cuanto la elaboracion de planos se realizd un gran trabajo aplicando los
conocimientos de AutoCAD con el fin de llevar a cabo las actividades
propuestas, es de anotar que los planos hechos por el pasante fueron
aprobado por el secretario de obras publicas.

Como conclusion sobre lo observado y allegado al trabajo es que los
contratistas cumplen con las responsabilidades acordadas en cada uno de

los contratos cumpliendo legal y juridicamente.
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6. RECOMENDACIONES

En cuanto a la socializacion de los proyectos se debe tener en cuenta a la
comunidad para evitar la desinformacion y no generar polémicas.

Se recomienda a la universidad incluir en el pensum del pregrado un
semestre dedicado a 50% de teoria y 50% de practica, es decir, que se
obligatorio que los estudiantes consigan su practica en aras de aplicar los
conocimientos laborando.

Para la secretaria de obras publicas se debe abrir un espacio con
calendario, es decir que existan 3 dias para recibir quejas, solicitudes y
sugerencias del sector rural y dos dias para el sector urbano.

Se recomienda que para los estudiantes que estan cursando el pregrado
elijan la opcidon de grado pasantia, ya que es un reto personal donde se
acerca al mundo laboral de manera muy cercana.

Se recomienda a la entidad que cada uno de los contratos que se reciban
sean cargados al secop con toda la informacion necesaria a fin de que se

garantice que sea encontrada con eficiencia.
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GLOSARIO

Oferente: es aquella persona o empresa que brinda un producto o
servicio, normalmente, con el objetivo de obtener ganancias.

Licitacion publica: es un procedimiento administrativo de preparacion de
la voluntad contractual, por el que un ente publico en ejercicio de la
funcidon administrativa invita a los interesados para que, sujetandose a
las bases fijadas en el pliego de condiciones, formulen propuestas de
entre las cuales seleccionara la mas conveniente.

lgualdad: Condicién o circunstancia de tener una misma naturaleza,
cantidad, calidad, valor o forma, o de compartir alguna cualidad o
caracteristica.

Comunidad: Conjunto de personas que viven juntas bajo ciertas reglas o
gue tienen los mismos intereses.

Oficio: Dominio o conocimiento de la propia actividad laboral.
Autorizacion: reconocer la facultad o el derecho de una persona para
hacer algo.

Circunstancia: Condicion o caracteristica no esencial (de tiempo, lugar,
modo, etc.) que rodea a una persona o cosa y que influye en ellas o en
hechos relacionados con ellas.

Oferta: Ofrecimiento para hacer o cumplir una cosa.

Apertura: Acto con que da comienzo el desarrollo de un acto o de la
actividad en una corporacion o en un lugar.

Adjudicacion: se define como un acto juridico donde se le atribuye una
cosa a una persona a través de una subasta, licitacion o particion
hereditaria.

Ejecucion: Realizacion de una accion, especialmente en cumplimiento
de un proyecto, un encargo o una orden

Construccion: proceso que supone el armado de cualquier cosa, desde

cosas consideradas mas basicas como ser una casa, edificios, hasta
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algo mas grandilocuente como es el caso de un rascacielos, un camino
y hasta un puente

Convenio: Acuerdo entre dos 0 mas personas o entidades sobre un
asunto.

Modificacion: cambiar o transformar algo, dar un nuevo modo de
existencia a una sustancia material o a limitar algo a cierto estado de
manera en que se distinga de otras cosas.

Interadministrativo: herramientas del derecho publico, especialmente de
la rama del derecho administrativo, cuya finalidad ulterior consiste en
facilitar y convertirse, en un medio idéneo para agilizar y hacer mucho
mas viable y expedita la contratacion entre entidades publicas.

Cobro: Dinero que, en concepto de paga, recibe regularmente una
persona de la empresa o entidad para la que trabaja.

Plazo: Momento o fecha en que termina el tiempo sefialado para hacer
algo.

Ventanilla Gnica: Constituye el agrupamiento en una sola instancia u
organismo de todos los tramites diferentes que la ciudadania debe
realizar ante la Administracion Publica con un fin particular.

Etapa: Periodo o parte diferenciada en que se divide el desarrollo de
una accién o un proceso.

Municipio: Division territorial administrativa en que se organiza un
estado, que esté regida por un ayuntamiento.

Utilidad: Capacidad que tiene una cosa de servir o de ser aprovechada
para un fin determinado.

Valor: Cualidad o conjunto de cualidades por las que una persona o
cosa es apreciada o bien considerada.

Coordinacion: es una capacidad fisica complementaria que permite al
deportista realizar movimientos ordenados y dirigidos a la obtencion de

un gesto técnico.

44



Ejecucion: Realizacion de una accién, especialmente en cumplimiento
de un proyecto, un encargo o una orden.

Informe: Exposicion oral o escrita sobre el estado de una cosa o de una
persona, sobre las circunstancias que rodean un hecho, etc.

Reunién: es la congregacion de varios individuos, tanto en el plano
profesional como en el personal.

Informacion: denominamos al conjunto de datos, ya procesados y
ordenados para su comprension, que aportan nuevos conocimientos a
un individuo o sistema sobre un asunto, materia, fenomeno o ente
determinado.

Objetivo: fin al que se desea llegar.

Funcion: Actividad particular que realiza una persona o una cosa dentro
de un sistema de elementos, personas, relaciones, etc., con un fin
determinado.

Administracién: Conjunto de funciones que se realizan para administrar

(gobernar, organizar una economia)

45



7. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Departamento Nacional de Planeacion (DNP). (2019). Calidad y eficiencia de
servicios publicos. Recuperado de https://www.dnp.gov.co/DNPN/Plan-Nacional-
de-Desarrollo/Paginas/PactosTransversales/Pacto-por-calidad-y-eficiencia-de-
servicios-publicos/Calidad-y-eficiencia-deservicios-publicos-.aspx

https://www.significados.com/administracion/

https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do

http://siaobserva.auditoria.gov.co/Login.aspx?redirect=Inicio

http://catarina.udlap.mx/u_dl| a/tales/documentos/lic/ramirez h ce/capitulo2.pdf

(Fernandez, 1993) Las obras publicas y el proceso de formacion del derecho
administrativo y de sus instituciones. https://www.esap.edu.co/portal/wp-
content/uploads/2017/10/2-Derecho-Administrativo.pdf

(Espinosa, 2015)
https://repository.unimilitar.edu.co/bitstream/handle/10654/6639/ARTICULO%20IN
VESTIGACION%?20-
%20Vanessa%200rtiz%20Epinosa%202015.pdf;jsessionid=3A071E55E7601D898
CC2CCAF26AC4B347?sequence=1

(Riva, 2017) Nuevos modelos de financiacion de infraestructura publica
https://revistas.uexternado.edu.co/index.php/Deradm/article/view/4835/7155

46


https://www.significados.com/administracion/
https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do
http://siaobserva.auditoria.gov.co/Login.aspx?redirect=Inicio
http://catarina.udlap.mx/u_dl_a/tales/documentos/lic/ramirez_h_ce/capitulo2.pdf
https://www.esap.edu.co/portal/wp-content/uploads/2017/10/2-Derecho-Administrativo.pdf
https://www.esap.edu.co/portal/wp-content/uploads/2017/10/2-Derecho-Administrativo.pdf
https://repository.unimilitar.edu.co/bitstream/handle/10654/6639/ARTICULO%20INVESTIGACION%20-%20Vanessa%20Ortiz%20Epinosa%202015.pdf;jsessionid=3A071E55E7601D898CC2CCAF26AC4B34?sequence=1
https://repository.unimilitar.edu.co/bitstream/handle/10654/6639/ARTICULO%20INVESTIGACION%20-%20Vanessa%20Ortiz%20Epinosa%202015.pdf;jsessionid=3A071E55E7601D898CC2CCAF26AC4B34?sequence=1
https://repository.unimilitar.edu.co/bitstream/handle/10654/6639/ARTICULO%20INVESTIGACION%20-%20Vanessa%20Ortiz%20Epinosa%202015.pdf;jsessionid=3A071E55E7601D898CC2CCAF26AC4B34?sequence=1
https://repository.unimilitar.edu.co/bitstream/handle/10654/6639/ARTICULO%20INVESTIGACION%20-%20Vanessa%20Ortiz%20Epinosa%202015.pdf;jsessionid=3A071E55E7601D898CC2CCAF26AC4B34?sequence=1
https://revistas.uexternado.edu.co/index.php/Deradm/article/view/4835/7155

ANEXOS

Anexo A: bitacoras pasantia
Anexo B: convenio
Anexo C: registro fotogréfico

Anexo D: detalles

47



