LO-13]
-2

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y ADMINISTRATIVA
DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA

CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL"

ADRIANA ZEA

UNIVERSIDAD SANTO TOMAS DE AQUINO
FACULTAD DE CONTADURIA
BUCARAMANGA

1.995




ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y ADMINISTRATIVA
DEL MUNICIFIO DE BUCARAMANGA

CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL™

ADRIANA 7ZEA

Provecto para optar el titulec de
Contador Piblico

Director de Tesis
Dr, LUIS E. VALDIVIESO

Director Metodoldégico
Dra. ELIZABETH LOZAND VERA

UNIVERSIDRD SANTO TOMAS DE AGQUINO
FACULTAD DE CONTADURIA
BUCARAMANGA

1.99%




NOTA DE ACEPTACION

Presidente del Jurado

Bucaramanga, 1.99%5




AGRADECIMIENTOS

La autora expresa sus agradecimientos a:

ROBERTO PLATR GOMEZ, Contador Publico y Decano de la
Facultad de Contaduria Piblica de la Universidad Santo Tomas
de Aguino.

CARLOS MASEEY MELENDEZ, Contador Pablico, Asesor
Administrativo de 1la Blecaldia del Municipio de
Floridablanca.

JOSE EUSEBIO VALDIVIESO, Contador Puablico v Director de la
Tesis del Municipio de Floridablanca.

ELTZABETH LOZANO VERA, Magister, docencica universitaria,
Asesora Metodologica de proyectos de grado de la Facultad
de Contaduria Pdblica de la Universidad Santo Tomas de
Aguino.




TAELA DE CONTENIDO

INTRODUCCION

L.

ESTRUCTURA DEL AREA DE CONTABILIDAD

1.1 DEFINICION

1.2 OBJETIVOS

1.3 HNORMATIVIDAD JURIDICA

1.3.1 Fundamentos Juridicos Constitucionales

L

4

PROCEDIMIENTOS CONTABLES

.1 Recoleccidn de la informacidn

.2 C(Clasificacidon v andlisis de la informacion
.3 Elaboracion de componentes de diario

.4 FRegistro de los libros Principal, Auxiliares
.5 Consolidacién de las operaciones

.6 Cierre del Ejercicio Contable

.6.1 Preparacitén del Balance de Comprocbacidn
.6.2 Elaboracién de 1los asientos de ajuste

.6.3 Cancelacién de cuentas transitorias

.6.4 Determinacién del Balance de Corporacidn

10
Il
12
14
L5
15
16
16
18




ajustadeo o clerre del ejercicio

.4.6.5 Preparacidn de las Estados Financieros

L4,

¥
-6

6.
g oAN

18
-B.

.B.

7

Preparacion y¥ Presentacidn de Estados
Financiercs

INFORMES CONTAELES

CONTROL INTERNO A LA CONTABILIDAD

1

2

10
11

12

.13
-14
.15
.16
Py
.18
- 18

-

La Competencia
Objetivos
Herramientas de control

Forma de controlar la apertura v los registros
en los libros

Plan de Cuentas
Informacién Contable
Procedimientos
Revision de los comprobantes de diario
Revigidn de leos libros contables
Revisgidn del libro Diario
Revisidn del libro Mayoer v Balance

Balance de Prueba v Presentacién de Estados
Financieros

Revisidn de las cuentas del Activo

Revisidn de las cuentas del Pasivo

Revisidn de las cuentas del Patrimonio
Revisidn de cuentas de Resultado

Revision de cuentas Compensadas

Vigilacia sobre la contabilidad sistematizada
1 Rendicién de informacidn financiera

2 Formularios de contabilidad

15

19

20
22
23
23
24

25

e

26

27

28

A

A

33

34

36
37
38
39
39

40

42

43




S5 R VX R 7L 5 E N T 7 T % E T T S T O B R % T

]

3
3
X
d
5

[ R 'R EE % I

PLAN DE CUENTAS
.1 GENERALIDADES
.2 DEFINICION Y CONTROL DE LAS CUENTAS

AREA DE CONTRATACION
.1 DEFINICION
.2 OBJETIVOS
.3 LEY 30 DE 19%3
-3.1 Finalidades y disponibilidades generales
.3.2 Criterios generales del Nuevo Estado
-3.2.1 Universalidad del Estado Contractual
-.3.2.2 Finalidad de la contratacion estatal
.3.2.3 BAutonomia de la Voluntad
.3.2.4 Consensualidad
.3.2.5 Contratos Estatales
.3.2.6 Derechos y Deberes de las partes

contratantes

3.2.7 Competencia y capacidad para contratar
3.2.8 Preferencia de las ofertas nacionales
3.2.9 Registro de proponente

.3.2.10 Principios gue rigen la contratacion
estatal

.3.2.11 Aspectos generales sobre la seleccidn
obijetiva

.3.2.12 HNulidad de los contratos

.3.2.13 Control de la gestién contractual

3.2.14 Responsabilidad contractual
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
CONCLUSIONES

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICLS

ANEXOS

44

44

69
205
205
205
206
206
208
208
209
211
21b
215

218
219
221
2232

224

224
227
232
235
239
255
258
2590




FIGURA 1.

FIGURA 2.

FIGURA 3.

FIGURAS

Licitacion

Contratacidon de empleados de libre
remocion

Contrato de servicios

Pag

248

251

254




ANEXO 1.
ANEXO 2,
ANEXD 3.

ANEXO 4.

ANEXQO 5.

ANEXOS

Procedimientos contables
Coprobante de Diario
Boletin del movimiento mensual

Contratacidn a empleados de libre
nombramiento v remocidn

Contrate de prestacidn de servicios
Contrate de compraventa

Pag

259
260

261

262

264




INTRODUCCICH

El presente trabajo se enmarca en la necesidad de mejorar
v desarrollar los praced;mientos contables v operativos que
se llevan @ cabo en la Casa de la Cultura "Piedra del Sol”,
desarrollando de ésta forma un contexto general de trabajo
en el gque se& destaca la estructuracidén de un manual de
funciones de acuerdo con las necesidades de easta
Instﬁtucién, su perscnal y organigrama; los procedimientos
para las diferentes operaciones gue se desarrollan en la
entidad v el Plan de cuentas v de procedimientos contables,
gue son necesarios para el desarrollo de unas actividades
y funciones gque permitan en forma coherente v racional
mejorar vy optimizar los procesos gue actualmente se

desarrollan en la Casa de la Cultura "Piedra del Sol".
El presente trabajo desarrolla ademdas un contexto de
actualizacidon v mejoramiento de todos los procesos de

acuerdo con las normas v leyves vigentes.

El establecimiento de un manual de funciones, el desarrollo




de un manual de procedimientos para los diferentes cargos
¥y funciones, el disefio de un plan de cuentas v un manual de
procedimientos contables, permiten gue la Institucién se
desarrolle vy actde con gran capacidad, con escasos
limitantes e impedimentos, va gue el desarrolle de estos
procesgs, va a prever cualguier contingencia o dificultad
que pueda generarse en el ritmo habitual de acontecimientes,
gue se dan a nivel de las diferentes operaciones gue

desarrolla la Casa de la Cultura.

De ésta forma se estd contribuyendo a mejorar internamente
la Institucidén, a dotarla de una capacidad de desarrollo
cotidiano gue wva a reportar un mejor servicio, mejor
atencidon al publico yv va a racionalizar los costos, los

gastos e incrementar los controles.

S5a trata de orientar la Institucion hacia el futuro, de
proyectarla generando un trabajo concienzudo gue tenga como
propdsito el bienestar general del usuario, el
robustecimiento de 1la Institucidn, gue so6lo se logra a
través de una mayor eficiencia contable v administrativa,

operativa y organizacional.

Como objetivoe se persigue dotar a la Casa de la Cultura

"Piedra del Spl" del municipipo de Floridablanca de una




estructura operativa, contable que le permita mejorar vy
optimizar el desarrcllo de las funciones de sus empleados.
(Generande eficiencia y un mayor desarrcllo y trabajo), a

traves de una serie de acciones tales como:

- Disefiar un manual de funciones para los diferentes cargos
de la Institucidn, que mejoren las funciones , la capacidad

operacional y servicios de la Institucién.

- Elaborar un manual de procedimientos para las diferentes
operaciones basicas de la Institucién con el propédsito de

lograr una mayor eficiencia v agilidad.

- Reestructurar el area contable para hacer mas eficiente

dicha funcidn en la institucidn.

Se considera necesario presentar el organigrama sobre el

cual se rige su administracién y direccidn. Ver anexo 1.




1 ESTRUCTURA DEL AREA DE CONTABILIDAD

1.1 DEFINICION

Contabilidad general es la que reline en si todas las
operaciones comerciales de la entidad desde su nacimiento
hasta su liguidacion, o en un periodo o ejercicio contable.
Registra los movimientos del activo v del pasivo a fin de
lograr un estado general de cuentas que se refleja en el
balance y en la cuenta de perdidas y ganancias o en la de
resultados. La contabilidad general estd reflejada en una
serie de libros contables, gue 1la entidad tiene la

obligacidon de llevar al dia.

1.2 OBJETIVOS

- Implantacidn de una normatividad uniforme gue se apligue
en el sector pliblico de manera gue permita la elaboracidn
de estados financieros confiables, utiles, comprensibles,
integros, objetivos, 1l1légicos, oportunos, razonables v

verificables, permitiendo la toma de decisiones a cualquier




nivel.

- Configuracidn de un plan Gnico de cuentas gue incluya los
diversos conceptos y/0 transacciones gue efectia el Estado
v gue comprenda la totalidad de los derechos y obligaciones

del mismo.

- Subsanar las deficiencias de tipo contable encontradas en
los balances actuales de los organismos y entidades del

Estado.

= Aplicacidn de los principics de contabilidad
universalmente aceptados, utilizando una metodologia acorde

a las condiciones especiales del sistema gubernamental.

- Hacer de la contabilidad una herramienta gue permita
confrontar el valor presupuestado con los valores reales o
ejecutados v que sirva ademds como instrumento de evaluacidn

de la gestion administratiwva.

- Dar pautas de procedimiento v control interno contable
para el manejo de las diferentes cuentas en el sector

piblico.

- Disefiar las formas contables v anexos a nivel del sector

publico gue faciliten el analisis, incorporacidon vy




consolidacion de la informacion.

- Unificar los procedimientos para la consolidacion contable
a mivel de entidades, organismos v sectores del orden
nacional, departamental, distrital, municipal v ademas entes

publicos.

1.3 NORMATIVIDAD JURIDICA

1.3.1 Fundamentos Juridicos Constitucionales. La

Constitucidn politica de 1991 en su articulo 354, cred la

figura del contador general que a la letra dice:
" habra un contador general, funcionaric de la rama
ejecutiva, guien llevard la contabilidad general de 1la
nacion v consolidara esta con la de sus entidades
descentralizadas territorialmente o por servicios,
cualguiera gque sea el orden a que pertenezcan sxcepto;
a referente a la ejecucion del presupuesto, cuya
competencia se atribuye a la contraloria”.
"Corresponde al contador general las funciones de
uniformar, centralizar v consclidar la contabilidad
piblica, elaborar el balance general v determinar las
normas contables que deben regir en el pais, conforme
a la ley".

El sistema contable del gobierno se fundamenta actualmente

enn normas de cardcter presupuestal vy fiscal, ademds del

control de los fondos v bienes en poder de los responsables

de manejo.

En razdn a lo anterior se ha denominado balance del tesoro,
aguel conjunto de cuentas gue conforma el activo corriente

y el pasivo corriente.




El Dbalance del tesoro depende de la ejecucidén del
presupuesto de ingresos y gastos del gobierno, es decir el
balance fiscal tiene como base el movimiento presupuestal,
0 sea el ingreso vy egreso de fondos de las oficinas de
manejo incluyendo los saldos gue provienen de afios

anteriores.

E1l balance del tesoro tiene una cuenta donde se refleja el
resultado del ejercicio denominado resultado fiscal de la
vigencia, comoc consecuencia de comparar los activos
corrientes con los pasivos corrientes de la vigencia fiscal;
su resultado se traslada al inicio del ejercicio siguiente
a la cuenta de superavit acumulado, gue es susceptible de

ser utilizado como recursc disponible.

Existe otro control sobre los bienes gue son utilizados por
log diferentes ocorganismos vy entidades estatales para el
desarrollo de su chkjeto social, al igual gue sobre las
deudas y demas compromiscs que el gobierno adguiere en el
desarrollo de sus operaciones, a esto se le denomina balance

de la hacienda.

El balance de la hacienda esta formado por aguellos bienes
inventariables provenientes de las apropiaciones del
presupuesto como adquisicién de activos fijos; al igual que

los saldos tante activos como pasgivos transferidos del
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balance del tesoro, como las transferencias para el servicio
de la deuda en poder de fideicomisarios vy en el pasivo los
créditos del corto plazo que se convierten a largo plazo,

etc.

El balance de la hacienda tiene una cuenta donde se refleja
el producto del ejercicio denominado resultado patrimonial
de la vigencia, comc consecuencia de comparar los activos
no corrientes y pasivos no corrientes durante una vigencia
fiscal; su resultado se traslada al inicio del ejercicio
siguiente a la cuenta mayor hacienda nacicnal, la que
representa el valor de los activos netos gue el balance de
la hacienda recoge las erogaciones efectuadas en bienes
duraderos, inversiones a large plazo realizados por la
nacion Ben entidades del sector descentralizado,

territorialmente o por servicios.

La consolidacidén de la contabilidad la llewa a cabo la
Divisidn de Contabilidad Nacional de la Contraloria General
de la Reptblica, tomando como soporte los informes gue rinde
los responsables del manejo de fondos v bienes de las
diferentes entidades gue conforman el sector central
nacional; en esta dependencia hasta hace dos afios se
incorporaba individualmente el movimiento de cada una de las
carceles, tesorerias, administraciones de impuestos,

aduanas, coleglos, aeropuertos, etc. Con posterioridad la




informacidn utilizada como soporte contable se consclida en
cada uno de los organismos a los gque estan adscritos o
vinculados a excepciton de los FER, Servicios Seccionales de
Salud, Aduanas y Administraciones de Impuestos gue siguen
rindiendo la informacidn contable relacionada con el recaudo

de la Contraloria en forma individual.

Una wvez al afic v al cierre del ejercicioc contable se
incorpora al balance general de la nacidén, el incremento
patrimonial . obtenido por 1las entidades del sector

descentralizado.

1.4 PROCEDIMIENTOS CONTAELES

El proceso contable se inicia con las transacciones gue

realiza la casa de la cultura Piedra del Sol "
Floridablanca representada por inscripciones, venta de
talleres, taguillas, por espectaculos, etc, los cuales dan
origen a la expedicién de un documento gque estara

debidamente legalizado para que sirva de soporte contable.

Ver Anexo 1.

Todas las operaciones realizadas por la casa de la cultura
" Piedra del S0l " estan sujetas a un control sobre las
disponibilidades en su poder, lg cual facilita conocer la
liguidez y manejo financiero de la Entidad; es alli donde

juega un papel importante la Contabilidad, como un




instrumento de analisis y comparacién con el presupuesto gue

es la proyeccion de los ingresos v los gastos.

1.4.1 Recoleccion de la Informacidén. Esta etapa es
fundamental, de la recopilacidn adecuada v oportuna de los
soportes contables depende que los estados financieros sean
veraces; la entidad debe incluir el movimiento de ingresos
Yy egresos tanto de fondos como de bienes gue se causen en
el mes correspondiente, procurando gue el contenido de los
documentos expedidos para tal fin tenga una informacioén
suficiente v explicita que permita elaborar los respectivos
comprobantes de diario o incorporacidén oportunamente. En
el proceso de recoleccidn de la informacidn se deben tener

en cuenta el siguiente aspecto:

- Los documentos fuente sobre 1los gque se basa la
contabilizacidn son generados en la casa de la cultura

" Piedra del S50l " Floridablanca.

- La compilacign de informacidn contable que efectie el

contador, con el fin de elaborar el balance general.

Primerc el ‘funcionario encargado de 1la contabilidad
{Auxiliar contable), recolecta  todas las evidencias

documentales por cada hecho financiero gque se produzca en
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la administracién del organismo. Los documentos basicos son
agquellos comprobantes gue reflejen el ingreso o egreso de
fondos, 1la entrada o salida de bienes de consumec o
devolutivos (facturas, planillas, néminas, contratos, notas
débito, notas crédito bancarias, notas de contabilidad y
demds documentacidn gque se expida legalmente y que origine

asientos contables).

- El contador de la casa de la cultura "Piedra del Sol"
Floridablanca wutilizard como documentos fuentes para
elaborar el balance general; los anexos v demds informacidn
gue este reguiera para aclarar los saldos de las diversas
cuentas gque lo conforman de acuerdo con las disposiciones

legales reglamentarias.

1.4.2 Clasificacién y Analisis de la Informacién

Contable. Una vez recolectada la informacidn contable se
procede a su revisién vy analisis seleccionando los
documentos fuente para efectuar los asientos contables,
desechando o separando la que no se considere necesaria como

soporte para los registros contables.

El proceso de revisidn contable, incluye no solo la
verificacidn de operaciones matemdticas, también se

establecera si la informacidn contenida en dicha

11




documentacion contable es exacta, veraz v esta debidamente
autorizado el objeto de la transaccidn, con el fin de
garantizar una correcta imputacidén contable; surge agui la
llamada clasificacién de 1la informacién por tipo de
operacidn, accion gue facilita determinar que cuentas se
deben afectar, logrando gque el proceso de codificacién sea

agil y oportuno.

i.4.3 Elaboracion de Comprobantes de Diario. En este
comprobante se relacionara diariamente el movimiento de las
cuentas afectadas por todas las transacciones de la casa de
la cultura " Piedra del S0l " Los documentos gue sustentan
el movimiento se utilizaran para registrar en los libros
auxiliares el detalle de las operaciones realizadas. Cuando
el manejo de la informacidn contable este sistematizado se
debe verificar gue la codificacidn este de acorde con la

dencminacion de la cuenta afectada. Ver Anexo 2

Antes de proceder a efectuar los registros en los libros
auxiliares se debe wverificar la documentacién soporte,
comprobando gue cada asiento contable incluide en los
comprobantes de diario, corresponden a la operacidn
realizada v gue los documentos gue la sustentan estén
perfectamente legalizados, autorizados v revisados por los
funcionarios competentes. Toda transaccidén gue efectie la

casa de la cultura " Piedra del Spl ", contablemente estara
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plasmada en un comprobante de diario; no pueden efectuarse
contabilizaciones nominales sin el correspondiente soporte,
a excepcidon de los comprobantes de ajuste o notas de
contabilidad, en donde se incorporan los wvalores causados
por concepto de amortizaciones, provisiones y depreciaciones
ademas de correcciones, reclasificaciones u otro tipo de
ajustes gque se generen y gue no originen movimientos de
fondos o bienes en el periodo en que se estan contabilizando

de conformidad con la técnica contable.

Todo comprobante de diario tendra como minimo un

encabezamiento en donde indique:

- El nombre de la casa de la cultura " Piedra del Sol "
fecha a gque corresponden las operaciones imputadas
contablemente | afic, mes ¥ dia ) vy el ndamero del
comprobante.

= El cuerpo del comprobante tendra:

. E1l cédigo y nombre de la cuenta mayor afectada.

. Detalle de los asientos contables, es decir la informacidn

resumida de la transaccion y documentos gue la sustentan.

. Codificacidn v nombre de las subcuentas.

13




- Debito y c¢rédite para registrar las operaciones

correspondientes segin el tipo de transaccidm.

Los totales o subtotales de las operaciones imputadas o
incorporadas en el respectivo comprobante de diario tanto
débitos como créditos los cuales deben arrojar sumas

iguales.

- La firma de gquien preparé el comprobante, revisdé y

aprobo.

1.4.4 Registro en los Libros Principales y Buxiliares. La
incorporacidn de las operaciones en los libros principales
y auxiliares gue se haya apovado dltimamente en técnicas
modernas, utilizando como herramienta el procesamiento
electrénico de datos cuando su estructura financiera asi lo
permita o llevando manualmente la teneduria de libros, pero
siempre con el enfogue de producir la informacién clara,

precisa y wveraz.

Los datos contenidos en el comprobante de diario se
registran en los libros auxiliares vy en el libro diario, en
los gue se acumulan en orden cronolégico 1los hechos
contables ; como los asientos adicionales gque resulten al
cierre de las operaciones mensuales. Una vez mayorizado el

movimiento, o sea, trasladados los totales del libro diario
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al mayor, se procede a sumar en forma separada las columnas
"debe y haber", con el fin de comprobar gue las sumas sean
iguales, esto indica que hay igualdad entre los cargos v
abonos tal como lo fundamenta el sistema de la partida
doble. En postericridad se establece el saldo de cada
cuenta sumando o registrando los valores registrados en la
columna "debe o© haber", segiin el origen de cada una.
Obtenidos los saldos de las cuentas segin los 1libros
auxiliares, se procede a elaborar el balance de comprobacién
de la casa de la cultura " Piedra del Sol"; cumplida esta
etapa concluye el proceso de

contabilizacién de las operaciones del movimiento contable.

1.4.5 Consolidacidén de las Operaciones. Con el fin de
presentar globalmente la situacidn financiera de 1la casa de
la cultura " Piedra del Sol " el jefe de Contabilidad v
Presupuesto consolidara las operaciones correspondientes de

g1 division.

Cuando el jefe de Contabilidad y Presupuesto proceda a
incorporar la informacién financiera, debe efectuar una
revisidin cuidadosa de la codificacidn de los comprobantes,

sl administrativamente asi se ha establecido.

1.4.6 Cierre del Ejercicio Contable. El cierre de libros

¥ la preparacion de los estados financieros comprende

15




basicamente cinco etapas:

1.4.6.1 Preparacion del Balance de Comprobacién. Para
verificar la igualdad de cargos y abonos en el registro de
las.transécciﬂnes llevadas a cabo por la casa de la cultura
" Piedra del Sol " se prepara una relacién de las cuentas
del libre mayor y se tabulan en columnas separadas, los
saldos "debito y crédito" de los mismos; comprobandose si
las sumas son iguales y si se ha mantenido el equilibrio

fundamental del sistema contable de la partida doble.

1.4.6.2 Elaboracién de los Asientos de Ajuste. Una vesz
elaborado el balance de comprobacién se practica una
revision de las cuentas lo cual puede extenderse en algunos
casos hasta examinar los documentos fuente; lo anterior
permite establecer la razonabilidad y adecuada presentacién

de las cuentas gue conforman el balance general.

El proceso de analisis y revision de las cuentas da lugar
a una serie de asientos de ajuste, gue permiten mostrar cada
cuenta con su verdadero saldo, dado gque el reflejado en el
balance de comprobacidén no muestra la totalidad de los
costos vy gatos en gue ha incurrideo la casa de la cultura
"Piedra del Sol", pues no incluye en su saldo 1la
transformacidn de algunos activos gue se han convertido en

gasto, ni los ingresos y egresos gque se han causado o
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devengado de una manera imperceptible y solo pueden

apreciarse razonablemente al finalizar el periodo.

Los tipos de ajustes gue normalmente se dan en el sistema

contable son:

— Pagos efectuados o recibidos por anticipado, tales como
arrendamiento, intereses, seguros o0 cualguier vwvalor
devengado, desembolsado por bienes y servicicos cuyo

beneficio se recibe con posterioridad.

= Amortizaciones, este tipo de ajustes se refiere:

A la extincidn gradual de cualguier cantidad durante un
periodo de tiempo establecido, se cita el caso de la
inversidn social, obras, etc.

La reduccidén del wvalor en libros de una partida de activo
fijo, como depreciacidn, agotamiento o la extincidn actual
en libros de una partida o grupo de partidas de activo de
vida limitada, acreditdndola directamente o utilizando una
cuenta de valuacidén, como mejoras en propiedad ajena,
estudios y proyectos, patentes, concesiones, programas de

computacidn, etc.

— Pasivos estimados y provisiones:

= R




Cuando existe la obligacidn de pagar o prestar un servicio,
pero la suma de la misma es incierta, se generan los pasivos
estimados; su tratamiento contable es igual al de las
cuentas de pasivos gue se conocen normalmente, con la
excepcion gue estos deben estimarse antes de efectuar el
page, ¥y cuando este efectde, se hace un ajuste para

igualarlo a la suma del pago real.

- Hay otros tipos de ajuste cuya finalidad es la de corregir
un error, efectuar la reclasificacidn de una o warias
cuantas{ etc, operaciones gue deben estar previamente
autorizadas por un funcionario competente y contar con el

scporte documental respectivo.

- Se generan ajustes cuando se afectuan los cargos a una
cuenta de gastos (egresos) para disminuir una partida de
activo, como en el caso de las cuentas por cobrar
(comparendos) en los gue se calcula con base en la edad de
la cuenta, la parte gue no se recuperard; este valor
estimado de cuentas incobrables al cargarse como un gasto
del ejercicio se constituye simultédneamente como una cuenta
de waluacidn, 1lo cual debe aparecer en el balance general

como una deduccion de las cuentas gue haya afectado.

1.4.6.3 Cancelacidn de Cuentas Transitorias.Para cancelar

las cuentas transitorias se procede a seleccionar las
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cuentas de ingresos y egresos que maneja la Casa de 1la
Cultura "Piedra del Sol" Floridablanca, los colegios del
municipio de Floridablanca; se efectGa un asiento de
contabilidad en donde se anotan los saldos débitos en el
haber v los saidcs crédito en el debe, es decir en forma
invertida v se suman las dos columnas debe ¥ haber por
separado, determindndose la diferencia entre los resultados
de estas dos columnas lo gue constituye el resultado del
ejercicio. Este resultado del ejercicio es una cuenta real
¢ de balance y debe aparecer en el cuerpo del mismo al

momento de presentar los estados financieros.

1.4.6.4 Determinacitn del Balance de Comprobacién Ajustado
o Cierre del Ejercicio. Una wez efectuados los asientos de
ajuste y cierre, se determinan las cuentas que van a
aparecer en el libro mayor; el procedimiento permite
efectuar la operacidn matematica sumando o restando de cada
cuenta del balance de comprobacidn los wvalores gue los
afectaron y que estan detallados en cada asiento de ajuste
o cierre; después de realizada esta operacidn de suman las
columnas débito y crédito y verificando que los totales de

ambos sean iguales.

1.4.6.5 Preparacion de Los Estados Financieros. La
preparacién y presentacion de los estados financieros es la

ultima etapa v su finalidad es mostrar el concepto de las
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transacciones realizadas por los diferentes organismos o
entidades constituyéndose en el fiel reflejo de las
politicas administrativas aplicadas al manejo de 1la

ejecucidn de presupuesto.

1.4.7 Preparacion y Presentacion de Estados Financieros. La
preparacion y presentacion de los estados financieros es el
objeto de todo sistema contable; mediante éstas, la Casa de
la Cultura "Piedra del Sol" Floridablanca v los colegios del
municipio de Floridablanca muestran su situacidn econdmica,
permitiendo que la Direccidn tome decisiones oportunas con
relacion al manejo no solo operativo sino administrativo vy
evalien la gestidn adelantada en un periodo determinado.

Pericdicamente, la Casa de la Cultura "Piedra del Sol"
Floridablanca, debe producir los  siguientes estados

financieros:

- Balance general o estado de la situacién financiera, que
presentara la realidad econdémica a una fecha determinada.
Este contendra todas las cuentas de activo, pasivo v

patrimonio.

~ El estado de resultados, que refleja en forma resumida la
cuantia de las operaciones realizadas y determina la clase,
tendencia y relacion de los ingresos v gastos del periodo,

arrojando el resultado del ejercicio.
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- Estado de cambios en la situacién financiera que refleja
el movimiento de los fondos; describe la fuente u origen de

los recursos del organismo o entidad y como fueron aplicados

o ntilizados.

- El estado de resultados acumulados (superdavit o déficit),
que refleja los cambios ocurridos en periodos contables y
los distintos conceptos que 1lo forman. Los cambios
ccurridos en el patrimonio, se generan a raiz de las
operaciones ordinarias o© hechos especiales como las
donaciones, superavit o déficit de ejercicio anteriocres y

los resultados del ejercicic.

- Las notas a los estados financieros, gque proveen
explicaciones adicioconales a los mismos y por consiguiente
son parte integrante de éstos. La presentacidn de las notas

se hara teniendo en cuenta:

- Se debe elaborar una nota obligatoria en todos los estados
financiercs se refiere a un resumen de las principales
practicas contables utilizadas por la Casa de la Cultura
"Piedra del Spl" Floridablanca; esta revelacidn es necesaria

para interpretarlos adecuadamente.

. Cuando sea practico ¥ significativo, las notas se deben
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referenciar adecuadamente en el cuerpo de 1los estados

financieros.

. Cada nota debe estar identificada mediante nimeros o
letras, titulada con el fin de facilitar su lectura y cruce

con los estados financiergs respectivos.

1.5 INFORMES CONTABLES

- Informacidon Mensual

El Jefe de Contabilidad ¥ Presupuesto de la Casa de la
Cultura "Piedra del S5ol" Floridablanca, tiene la
responsabilidad de enviar mensualmente el balance de prueba
de las operaciones o transacciones efectuadas en la Entidad;
al Contador General del Municipio de Floridablanca
responsable de la consolidacidn de toda la informacidn gque
le suministren los demds organismos de la BAlcaldia
Municipal, ¥ elabore el balance consclidado.

Una vez finalizado el proceso contable, es decir preparados
los estados financieros con sus anexos, por las oficinas de
Contabilidad ¥ Presupuesic, se enviaran dentro del término
establecidc legalmente al Contador General del Municipio,
guien dara cumplimiento a lo prescrito en el articulo 354
de la Constitucidn Folitica b sSus disposiciones
reglamentarias. Ver Anexo 3

Se deben anexar el balance de comprobacion, el saldo de las




diferentes subcuentas en forma consecutiva, atendiendo el
ordenamiento del plan de cuentas gue maneja la Casa de la
Cultura "Piedra del Sol" Floridablanca. El Jefe de
Contabilidad de Presupuesto debe firmar el correspondiente
balance de comprobacidn, y de ser importante hacer las notas
gque crea conveniente, con el propésito Qe aclarar 1la
informacidn pertinente. El envio de este informe sera
reglamentado peor la Casa de la Cultura "Piedra del Sol"
Floridablanca y los colegios del Municipio de Floridablanca
y no debe ser superior al mes sigulente a que corresponda

2l movimiento contable.

- Informacion Bnual

Con los balances mensuales consolidados v sus anexos se
elaborarda el balance general anual consolidado, de
conformidad con lo prescrito en el paragrafo del articulo
354 de 1la Constitucién Politica y sus disposiciones

reglamentarias,

1.6 CONTROL INTERNO A LA CONTABILIDAD

1.6.1 La Competencia. El control Interno a la contabilidad,
se ejercera sobre los componentes, registros, 1libros,
estados financieros y demas documentos soportes gue se
utilicen para reflejar las operaciones efectuadas por 1la

Casa de la Cultura "Piedra del Sol" Floridablanca en
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cumplimiento de las normas vigentes sobre la materia.

1.6.2 Objetivos.

— Determinar el correcto y oportuno registro de las
operaciones efectuadas por la entidad, en los comprobantes

de diario, auxiliares, libros Diario y Mayor v Balances.

- Verificar la adecuada imputacién contable ¥ correcta
utilizacién y clasificacidén de las cuentas y subcuentas
prescritas en el Manual Unico de Contabilidad adoptado por
el Municipio de acuerdo con los principios de contabilidad

generalmente aceptados.

- Determinar la veracidad y adecuada valuacidn de las cifras
reflejadas en los estados financieros y anexos gque los

conforman.

- Verificar el cumplimiento de las normags administrativas,

legales y fiscales vigentes.

- Disefiar y establecer sistemas de control interno para
recibo de informacidn, registro de operaciones v
presentacion de informacidon financiera v formular las

sugerencias tendientes a mejorarlo.
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1.6.3 Herramientas de Control. Debera mantener en sus

archivos lo siguiente:

- Procedimientos administrativos y operativos implantados
por el organismo para el registro, manejo v custodia de la

informacion financiera.

- Copia de los estados financieros de cinco (5) afios

anteriores.

- Copia actualizada del Manual d1dnico contable Municipal

aprobado por la entidad.

- Copia de los analisis financieros y de su ejecucidn

presupuestal.

1.6.4 Forma de Controlar la Bpertura v los Registros en los

Libros. El delegado de Control Interno debe:

- Abrir, feoliar, resignar vy sellar los libros principales
v auxiliares. El acta de apertura de cada libro contable
sera en la primera pagina del mismo, conteniendo 1los

siguientes datos minimos:

. Fecha de apertura
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. Nimero de folios ttiles

. Una vez realizado lo anterior, procedera a sellar y firmar

al acta.

Estos libreos no podran ser reemplazados sin el conccimiento
de Control Interno previa explicacién motivada para abrir
un nuevo libro. Corresponde a Control Interno dejar expresa
constancia del estado en gue se encuentren los libros en el
momento de las inspecciones o visitas a las oficinas de
contabilidad e informar al Contador, lag anomalias

encontradas.

- Vigilar que los registros en los libros se lleven en tinta

0 a maguina, ¥ gue sus anotaciones sean legibles.

- Velar porgue no se efectiden borrones, raspaduras,

repisados, ni tachaduras en los libros y demas registros.

1.6.5 Plan de Cuentas.

- Comprobar gque el registro contable de todas 1las
operaciones efectuadas por la entidad, se lleven a cabo
aplicando correcta y exclusivamente los rubros incluidos en
el manual dnico de contabilidad Municipal, gque para tal

efecto se hayva prescrito.

26




- Constatar gue la inclusién de nuevas cuentas mayores,
cambio de denominacidn o supresidn de las existencias; se

efectiie mediante Resolucion del Sefior Director.

- Contreol Interno auntorizard la inclusidn, supresion,
traslado o modificacidn de las subcuentas, auxiliares previo
estudico de las necezidades operacionales gue hagan

aconsejable el cambio.

1.6.6 Imputacidn contable.

- Verificar que todos los comprobantes gque respalden el
registro contable del movimiento de fondos, valores ¥y
bienes, contengan la respectiva imputacidn de acuerdo con
la naturaleza de la operacidn y conforme a los prescritos
en el manual contable, para el Municipio si no esta acuerdo
la operacidn, abstengase de refrendar los documentos que lo
soportan hasta tanto la oficina de contabilidad haya dado
las explicaciones v aclaraciones del caso, o hayva efectuadn

las correcciones correspondientes.

- Verificar que el boletin diaric de c¢aja v bancos se
encuentren resumidos todos los comprobantes v confrontar las
imputaciones contables ¥y valores de los mismos, contra las

operaciones gue aparece registradas en el mismo.




- Velar porgque diariamente los comprobantes del movimiento
de bienes sean resumidos en el informe de almacén, el cual
se rendira a la Seccion de contabilidad con los saldos de
los bienes en almacén, en servicio, inservibles e inmuebles
por agrupaciones de inventaric vy confrontar las imputaciones

contables.

- Velar porgque mensualmente se elabore el balance de prueba
que resume todas las operaciones efectuadas, del Municipio
el cual sera presentado por la seccidén de contabilidad a
Control Interno para su estudio, analisis y confrontacidn

contra los soportes respectivos.

1.6:7 Procedimientos. Control internc tendrda en cuenta
sobre el procesé de contabilizacidén, los siguientes aspectos

generales:

= Que se efectue cenciliaciones pericdicas entre
contabilidad y las demds dependencias gque reporten
informacién (Tesoreria, almacén, otros responsables de

fondos, ete.).

- Que la informacién y normatividad contable, presupuestal,

tributaria ¥y fiscal sea la vigente.

- Que los litigios, pignoraciones, embargos, reservas de
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dominic, responsabilidades fiscales, etc. adelantadas en
favor de la entidad o en su contra, estén debidamente

registrados.

- La exactitud de las coperaciones numéricas.

- La utilizacién adecuada de las cuentas y subcuentas

prescritas en el Manual Unico Contable Municipal.

- La exactitud de la imputacidon contable, en los documentos
fuentes originados por movimientoc de fondos, wvalores v
bienes conforme a lo prescritc en el Manual Gnico Contable

Municipal.

- La correccion de registros en los libros respectivos,
teniendo en cuenta las observaciones efectuadas a las
distintas dependencias en la fecha de su ocurrencia, las
cuales deberan efectuarse de acuerdo a los principios
contables universalmente aceptados y a las normas legales

vigentes.

- Que no se registren operaciones ficticias carentes de sus

correspondientes soportes contables.

- La oportunidad de los registros v de la rendicidén de




cuentas.

— Que en los respectivos balances gue se presentan se
encuentren incorporados la totalidad de los activos vy

pasivos, asi como también la determinacidén del patrimonio.

- Que los estados financieros estén debidamente elaborados
y firmados por el Jefe de Contabilidad y Presupuesto de la

Casa de la Cultura "Piedra del Sol" Floridablanca.

- En los informes gque scbre la materia presente el
organismo, verifique su refrendacidn por los responsables
y determine su presentacidn oportuna a los organismos que

lo havan golicitado.

— Que los informes de deuda ptblica sean consistentes vy
determine su oportuna presentacién a los organismos gue los

soliciten.

— Que al fimalizar un periodo contable se creen todas las
provisiones respectivas y se registren todos los gastos

cumplidos por pagar e ingresos devengados no recibidos.

- Oue el procesc contable de las operaciones las

inconsistencias resultantes de Control Interno en otras
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areas como tesoreria, almacén, presupuesto, etc., y haga
seguimiento a las recomendaciones formuladas v a las

solucicnes planteadas por las dependencias.

1.6.8 Revigidn de los Comprobantes de Diario. Los
comprobantes de diario que se elaboran para la
contabilizacion de 1las distintas actividades, Seran
revisados y resignados por Control Interno, con anterioridad
a su propioc asiento, a fin de establecer su correccion. En
la revisidon de los comprobantes de diarioc Control Interno

tendra en cuenta los siguientes aspectos:

- Verificar el consecutivo de los comprobantes.

- Comprobar las imputaciones contables; aplicadas a cada uno
teniendo en cuenta gue se registren primero los débitos v
luego los créditos; asi como el orden de codificacidn

contable de las cuentas.

- Verificar las operaciones aritméticas de los comprobantes,
estableciendo gue la suma de los débitos sea igual a la suma
de los créditos. Asi mismo, 1a razonabilidad de estas

cifras.

- Confrontar los comprobantes de diario contra el registro

de los mismos en sus respectivos libros auxiliares.
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- Verificar gue los comprobantes de diario y demas
comprobantes se hayan elaborados tomando como base los
comprobantes de entrada y salida, ingresos y egresos, tanto
de bienes como de fondos y demas comprobantes, gue afecten
al sistema contable refrendados por el responsable y que se

haya cumplido el tramite administrativo.

- Constatar gque conceptos, valores, descripcidén, fecha de
la operacidén, etc. gue aparecen en los comprobantes de
entrada y salida de bienes, ingresos y egresos de fondos,

coincidan con lo registrado en el comprobante de diario.

- Verificar que los registros contables sean concordantes
con lo establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Municipal.

- Refrendar el respectivo comprobante si lo encuentra
correcto, en casc contrario solicite por escrito al contador
las correcciones pertinentes.

1.6.9 Revisidn de los Libros Contables.

Revision de los libros auxiliares.

En estos 1libros se registran diariamente, en forma

cronologica v discriminada, la totalidad de las operacicnes
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reflejadas a través de los comprobantes de diario, elaborado
por la oficina de contabilidad para cuya revision Control

Interno tendra en cuenta lo siguiente:

- Verificar el registro diario de las operaciones realizadas
en los respectivos auxiliares de las cuentas que resulten

afectadas por la oficina de Contabilidad.

- Constatar gue las cuentas control de los libros auxiliares
en sus registros débitos y créditos, coincidan con los
valores debitos y créditos de los respectivos comprobantes
de diario y los saldos que éstas presenten sean iguales a

la sumatoria de los saldos de las subcuentas.

- Refrendar los registros en los respectivos auxiliares
después de confrontar su exactitud. En caso contrario
abstengase de hacerlc e informe por escrito al jefe de
contabilidad y presupuestos haga las correspondientes

aclaraciones del caso.

- Velar porgue las correcciones sean refrendadas por Control

Interno.

1.6.10 Revision del Libro Diario. En este libro se
registraran en orden cronolégico v numérico todos los

asientos de diario, producidos con motivo de las actividades
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econdémicas financieras por la entidad para lo cual Control

Interno tendrd en cuenta lo siguiente:

- Verificar en el libro, los registros efectuados
diariamente ¥ revisar los documentos que los sustentan, el
libro diario reflejara resumidamente las cuentas del balance

afectadas y las operaciones realizadas en el dia.

- Constatar que no se omitan asientos de operaciones
realizadas y que el registro de los mismos se efectie en

orden cronologico v numérico.

— Verificar los registros diarios en su respectivo libro
despues de analizar, estudiar el concepto v exactitud de la
operacion realizada de encontrarlos correctos. En caso
contrario abstengase de hacerlo, hasta gque la oficina de

contabilidad corrija los errores.

- Velar porgue las correcciones sean efectuadas v en el
evento de anulacidn de una hoja se trace una doble linea con

la levenda de anulado.

1.6.11 Revision del Libro Mayor y Balances. En este libro
se condensan las cifras de las operaciones realizadas por
el Municipio, su control se hara mediante la comprobacidén

directa de los débitos y créditos que se incorporen en £1,
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provenientes del libro diario; para lo cual Contreol Interno

debe cumplir lp siguiente:

- Verificar mensualmente el traslade de las cifras totales
de las columnas débito y crédito que aparecen en el libro

diario al libro mayor y balances.

- Constatar gue los saldos anteriores, movimientos del mes
¥ saldos siguientes estén correcto, en cuantoc a sus
operaciones aritméticas v gque estos Ultimos sean exactamente
iguales a los que figuran en cada una de las cuentas gque

conforman los estados financieros.

- Visar el librc mayor y balances después de comprobar la
exactitud del traslado de las cifras totales v de 1las
cperaciones efectuadas en el mismo. En casc contrario
abstengase de hacerlo, hasta que la oficina de contabilidad

de amplia y suficiente explicacién del caso.

= Velar porgue las correccilones sean efectuadas

oportunamente v refrendarlas.

- Comunicar al contador la inclusidn de operaciones gue no

correspondan a la vigencia.

- Realizar confirmaciones de sgaldos de las cuentas gue lo
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requieran mediante las circularizaciones correspondientes,

compare los saldos reportados contra la informacidn de los
libros auxiliares de contabilidad v concilie las diferencias

encontradas solicitando explicacidon y ajuste de las mismas.

- Como prueba alterna para revisién del 1libro mayor,
confronte los saldos reportados por tesoreria y almacén,

correspondientes al 7iltimo dia del periodo examinado, contra
saldos de caja, bancos, inversiones y activos fijos

conciliando las diferencias encontradas.

1.6.12 Balance de Prueba vy Presentacion de Estados

Financieros.

- De las inconsistencias detectadas durante el trabajo
revision verifique que hayan sido resueltas y en caso
contrario analice su incidencia en los Estados Financieros

¥ hagalas conocer al Jefe de Contabilidad v Presupuesto.

- Verifique los saldos del balance con los vwvalores
reflejados en el libro Mayor vy Balances. En caso de
encontrar diferencias solicite aclaraciones a los

responsables de la informacién.

- Verifique gque las notas y anexos corresponden a las




certificadas en los Estados Financieros.

1.6.13 Revision de las Cuentas del Activo. Consiste eén un
analisis minucioso de los registros hechos en cada cuenta,
con el fin de establecer la identidad gque ha de existir
entre la imputacion contable y la naturaleza de cada cuenta

afectada.

Ademas, este estudio comprende la inspeccidn numérico legal
de comprobantes, asientos, libros v la wverificacion
sistematica de los mismos. Los saldos de estas cuentas,
deben ser consignados correctamente en los diferentes
Estados Financieros gue se elaboren para lo cual Control

Interno tendra en cuenta lo siguiente:

— Comprobar, la existencia de todos los documentos gue
respalden las operaciones gue dieron origen a los
registros contables, asi como su clasificacién

teniendo en cuenta la ligquidez del activo.

~ Confrontar gue cada uno de los saldos que conforman el
activo corriente del Balance sean exactos a los gue figuren
en el dltimo boletin diario de caja y banco a la fecha de

presentacidn del balance.

- Verificar para el caso de las cuentas por cobrar la
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existencia real de la cuenta con la relacidn detallada de
deudores, debidamente discriminada por vencimiento de la
deuda ¥ garantias para la misma, asi como Su correcta
clasificacion a nivel de subcuenta. Lo anterior para el

balance general consolidado.

- Para las cuentas de activos fijos, se debe confrontar el
valor registrado en el balance general con la existencia
real de los mismos gue figuren en los inventarios fisicos

presentados al cierre del ejercicio.

1.6.14 Revisidn de las Cuentas del Pasivo.

- Para el control de estas cuentas se tendréd presente la
relacion de causalidad existente entre los registros
afectados v los documentos suscritos, asi como de los bienes
v objetos recibidos z cambio,. Ademas, se debe fener en

cuenta la exigibilidad de las mismas.

- La verificacion de estas cuentas comprende, ademas de la
revisidn numérico legal de los asientos vy registros, la
comprobacion de la obligatoriedad, de su aplicabilidad o

devolucidon v de la existencia de las mismas.

- En lo concerniente a las cuentas del pasivo, se verificara

gu adecuada clasificacion contable a nivel de subcuenta,
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teniendo presente la relacién pormencrizada de las
ocbligaciones v el termino de exigibilidad de las mismas.

Lo anterior para el balance general consolidado.

-~ Velar porgue al finalizar un periocdo contable se creen
todas las provisiones respectivas (Cuentas por cobrar,
responsabilidades), ¥ se registren todos los gastos
cumplidos por pagar, e ingresos devengados no recibidos;

depreciaciones, valorizaciones v amortizaciones respectivas.

1.6.15 Revisidn de las Cuentas del Patrimonio. La
fiscalizacidn que debe ejercerse sobre estas cuentas, tiene
como propdsito verificar el correcto registro de las cuentas
patrimoniales, por cuanto su contenido es un reflejo de la
gesticn administrativa. Por lo tanto, es de suma
importancia comprobar detalladamente los motivos v efectos

que originaron las ogeraciones de estas cuentas.

1.6.16 Revision de Cuentas de Resultado.

- Ingresos:

Para la revisidn de estas cuentas, se tendrd presente los
comprobantes en gue aparezca el ingresc fisico a caja o

bancos. Igualmente se confrontara el aspecto numerico legal

de los comprobantes, asientos, registros y simultaneidad de
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estas operacicnes con el ingreso a bancos vy la afectacidn

de las cuentas respectivas.

- Egresos:

Se verificaran mediante la comprobacién de los documentos
que respaldan cada operacidén v los registros de estos,
teniendo en cuenta la causacion de los gastos en los
correspondientes listados auxiliares, con base en las

incorporaciones respectivas.

1.6.17 Revision de Cuentas Compensadas. La verificacidn de
estas cuentas consiste primordialmente, en gue los registros
débitos deben coincidir exactamente con los registros

créditos, porgue son correlativos entre si.

Complementariamente se& tendra en cuenta, si 1a_0peracién
estd plenamente Justificada v si los comprobantes,
incorporaciones de diario y demds anotaciones llenan todos
los reguisitos indispensables para cada operacion reflejada

en la imputacidn contable de estas cuentas.

1.6.18 Vigilancia sobre la Contabilidad Sistematizada. Los




archivos sistematizados deberdn considerarse como libros de
contabilidad sujetos a medidas de seguridad, Control Interno

tendra en cuenta el siguiente procedimiento de control:

- Ejercer la vigilancia sobre todas las programaciones que

se le hagan al computador.

- Ejercer el control gobre los documentos de contabilizacidn
v demds informaciones gue se envie al computador, es decir,

en cuanto a entrada, procesamiento y salida de datos.

- Ejercer el control sobre los programas o rutinas (partes
de programas) gque se ejecutan en las diferentes

aplicaciones.

- Los funcionarios gue operen el computador deberan ser
autorizados por el competente administrativo debidamente
facultado para ello, un listado de estos funcionarios debera
estar en poder ﬁe Control Internc para establecer

responsabilidades.
- Ejercer el control sobre los Diskettes producidos por el
computador, verificando gue se establezcan adecuados

mecanismos de seguridad, archivo v custodia de los informes.

- Los listados producidos por el computador, no se aplicaran
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2 la contabilidad hasta tantc estos no hayan sido revisados,

refrendados y sellados por Control Internco.

- Comprobar la ezxistencia de pistas de Auditoria en los

programas gue ejecutan operaciones contables.

1.6.18.1 Rendicidn de Informacién Financiera. Velar porgue
la Divisidn de Contabilidad de la casa de la cultura "
Fiedra del Scl ", elabore el balance de prueba mensual vy el

consoclidade anual, el cual debe ir acompahado de los

siguientes documentos:

& Pfesupuestc inicial de ingresos v de gastos para cada
vigencia aprobado por la Junta Directiva de la casa de la
cultura " Piedra del Sol "; modificaciones presupuestales
del ejercicio informando adiciones v traslados;
reconocimiento v recaudo del presupuesto de ingresos; asi
como la ejecuclon del presupuesto de gastos del respectivo
periocdo ¥ la relacién de regservaspresupuestales

constituidas al cierre de la wigencia.
- Estado de situacion financiera {Balances) v el estado de
rendimiento economice (Ingresos v Egresos) con sus

correspeondientes anexos.

- Bituacion de tesoreria mensual.
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- Eztado de la deuda interna v externa mensual.

1.6.18.2 Formularios de Contabilidad. Control Interno

vigilard que:

- Los formularios untilizados en los procedimientos
contables, sean los gue havan presuntos o aprobados por la

Oficina de Control Interno.

-~ Las propuestas para modificaciones de los cuadros v
formularios utilizado sean enviados con las explicaciones

pertinentes a la Oficina de Control Interno
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2 PLAN DE CUENTAS

2.1 GENERALIDADES

El proposito del plan de cuentas es el registro exacto de
todas las gperacicnes comerciales en la cuenta

correspondiente.

Con este propdsito se adaptd la propuesta del plan contable
para la Casa del La Cultura "Piedra del S50l" del municipio
de Floridablanca con el fin de buscar la uniformidad con las

demas entidades estatales.

Para esto se requieré la implementacicon de la contabilidad
con sus respectlvos libros, registro v soportes contables,
ademés se hace necesario el Contador Publico para la
elaboracidn, evaluacién. v control de los estados
financieros, andlisis de la gestidn financiera como apoyo

de la rectoria en la toma de decisiones.

Contiene ademdas procedimientos y contrel de los documentos
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necesarics para la informacidén contable con el objeto

fundamental de conocer sus ingreseos ¥y egresos en cada ente.

GRUPOS ¥ SUBGRUPOS

Gruge  Subgrupe

} Aetivo
l Corriente
Larep plazo
Propiedad planta v equipo
Diferidos
[iros activas
Vilorizaciones v desvalorizaciones

[ T AT

£y

[E%1

Pasivp
{orriente

Largn plazo
Pasivos esiisados v provisioges
ttros pasivos

da a3 Een

J Patrimonio

] Yo apiicable

i Ingresos
! Tngresos por secursos Jubernasentales
! Ingresos corvienies

sy

Feresos

bzstos de administraciin
Gistas de depreciaciin
Gastos por provisiones
Gastos finaseieros
[tros soresos

[oaLras

o Eri sbe Bay Een e

] {mentas compensadas
i Vo apd ieable




(TENTAS MAYORES

Grupo  Seberupo  Cuenia

sayor
] Aetive
! forriente
I Caja
2 Haneps
13 Corporaciones de anorro ¥ vivienda
{H dporles por cobrar
{i5 Rentas propias per cobrar
i Provisiin'para rentas propias por cobrar ({1
T Inversipnes fepnoraies
fia Provisicn parg Inversiones temporales /[R)
iR Docimetos por cohrar
I Deudares varios
il Provisidn pars caentas de dudose recuperacifn /(T
12 Tntereses v repdinienios por robrar
13 Hesponsabilidades fiseales
i Provigidn sara responsabilidades fiscales ({0}
] Eargo Plaso
i Jedtas propias por cobrar
s Provigion parz rentas propias per cobrar (R}
] Documeatos por cobrar
(4 lepdores varios
i Proviziin parg copntas de dudosa reciperacios (8
i Ipveraiones pernanenies
i Provizitn pera protecein de [oversiones permanenies ((R)
1] Responsadilidades Fiscales
it} Provision pars responsabilidades fiscaivs (CB)
J Propiedad planta y equipo
i Terrenns
i Consirecciones o insfalaciones en curso
fii Maguingria v equipo ea soaieje
il Edificariones
1 Maguingria v equipo
18 Fopipo de transporie
[ Equipo de coepitariin
] tquipo de pficing
i3 Librgs

I Aerranientas y accesorios




frupo  Subgrupo  Cuemtz

mayor

T Elementns de musey

1 Bibilintera

i Ofros

i Deprecisciin acamalada de propieded pianta v equipe (TR
d Diferido

i" Cargos diferidos

12 Gastos sagados por anticipadp

i Adiciones v recoastrucclin de planta ¥ equips
§ Dtros actives

i Foados resiringidos

e “Anticinos 2 coniratistas

It Avances

It Depigitos dados en garantia

9 Progrenas de compriacion |

20 Anorfizecion acumidada ((F)
f Valorizaciones y desvalorizaciones

i Valorizaciones v desvalorizaciones

¢ Fasivo

! Corriente

i (bligaciones [icancieras

Z (entas por pagar

Ll [mpesto de {imbre por pagar

04 Acreedpres varios

A Prestipiones socigles por pagar

i Gasies [imancierss por pagar

1 Ingresgs recibidos por antieipado

1 Depdsites recifidos

g Obiigaciones hipotecarias
H Largo plazo

i1l Ubligaciones [inancieras

02 Cuentas por pagar

03 locimernios por pagar

1 Depasites recibidos

13 Uil igseiones hipoteparias




Grupp  Subgrapo  Cuenta

Edyor
d Pasivos estieados v provisicnes
i Provision pare prestaciofes saciales por pagar
iz Provizifn pars proceses pendientes de fallo
i3 Pasivos estimados
4 Otros Pasivos
fi (rédifo por correccion aomeiaria definids
: Fatrinonio
il N aplicable
1 Capital departamenial
i Superavit o d&ficit
Ik} Reservas 7 fondes
i Superdvil por valarizaciones
1] KesyItade del ejercicio
4 ingresos
1 Corrienies
i} Ingresss por recarses gubernaneniales
(2 Subsidiss
i3 Ingresas propios
1l Tentzs
i ftros ingresos
d Egrasos
Gastus de adeinistracion
i [asios personaies
s Gastos generales
13 Transferencias
{4 Gastos aportes & empleados
z Gastos de depreciacidn
il Depreciacion actives
J Gastos por provisiones
i1l Provisipnes
§ Gastos finascierns
fil Servicip fe ebligaciones {inancieras
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Gropp Swhgrmpo  Cuwenla

mayor

¥ Diros egresos

il Haja de hienes

(2 Berdida por feltenie de fondos o bienes
i Compras

i Coapres

f Cuentas cospensadas

il Ka aplicable

{1 (uentas de orden

0z Cuentss de orden por pontra




CODIFICACTON CONTABLE

Cventa  Seheoents  Auxiliares

Mayor lo analificos
Artivg
Carrieate
161 (aja
! {aja general
sy Mimero beietin
i1z {ajas menores
¥xkgavrsxy Nombre ¢ MIT responsable
i Cheques girados no reclimados
YRnkexxxy Moo cheq.. mombre v BIT bereficiario
i Chegues devel tos
SRERANKARY Moo cheque. membre v NIT givador
1 Bancos
Hi Fandos comines
inaniasyy Mo, cueata corrieate
fid Cuentas de ahorro por Entidad
simss Mo, coenta de ahorro y banco
L Corporaciones de ahorro v viviends
il For corporacion
TENENTERY  hD. cueni corporaciin
1 Aportes por cobrar
11 Kaeiin
Lo NI
oz Departaoento o Siniander
winsyiey  MIT
il Munioipip e Fioridablancs
fussey  NIT
15 Qiras Ertifades Subernamenteles
regsesskyy  MET
s Heatas propias por cobrar
i Matrigplis
wEreneses  NIT v pompre gel estudisnie
i Cirsos e Yacaciones
Mokisxsy  NIT ¢ noabre del esfudiante
i Semimarips
wyieneysy  NIT v nombee gel estediznie

L |




Cienda  Subesenta  Auxiiisres

Kavar lg araliticos
i Arrepdzaientos
pwaxsgnesy  NTT 3 nowbre del arrendaiario
i {fras ventas

yaggvoyy MIT v nombre
TR - Provisiin para renlas propias per cobrar {[R)

i Por cuenta de dificil recando
svexvnasxy NIT p mombre del estudiante o Eniidad

L7 Imversiones temporaies

fil fepizitng & [érminn
pnxxrvangs  NIT, aombre de 2 entidad emisera ¥ Ko, fitulo

0 Titulog eaitidos por entidades oficinles
prvyovesss . NIV, pombre de [q eniided 7 Mo, tifuln

Ui Titulng eaitidos por eatidades particulares
symonyngs NIT, nombre de lqenfidad p N0 fitule

{4 (e titelos

igwinyoesy . 8T, nonbre 02 14 entidad y ho. tifule

ik Provisifn para inversiones temporales [(R)

i Depligitos o Herming
yiovovanex MIT, popbre de I enbidad v Mo, tiluls

i Titulps emitidos por entidades ofiviales
aekxaxkxy  MIT, newbre de Ia eplidad v No. titule

i Titolos emitidos por entidades pariicuiares
sxxksxsry NIT, soebre de [a entidad v Yo, titulos

i Oiros Hinlos

sxsxonaxy NIT, suohee de la eatidad y Mo, tifels

1109 Docugentos por cobrar
o Tntidades ofiviales
siiansgy NIT y oosbre de l2 oentided
f2 Entidades particutares
wonvimrrny NIT g nosbre de lo entidud
i Farsomas maturales

wonvronagy O.0, § nosbre
110 Deudores varios

i Personas nefurales
sevpngney  CLC, powmbree v No, pbligaeidn

1113 Besponsabilidades fiscales




B3

fupata  Sebcuentz  Auviiiares

Mgyor In analiticos
it Faltantes de [ondos
suxsoesy Nombre responsable, (.0, § simern process
n Faltanies de hienes

sxxsrEmany  Nombre responsable, (.0, ¥ ndmers procesa

N Provigion para responsabilidades fiscales (CR)
&l Falienies de Tondos
svpriesy Nombre responsavle, (.0, F afmers proceso
i Faltante de bienes

vty Newbre responsabie, .0, y pimers proceso

Largo plazo
1 Reatas propias por cobrar

i Por concents ge ia renfa
sxiveniy Nombre v NIT condribuvente

16 Provision para rentas propias por cobrar (iR

i Por coeita de dificil recawdo
sEyxiey  §IT v goghre

1381 locumentos por cobrar
i Entidades oficiales
rexxxxrrss  NIT, pombre de lz entidad, No. documento
5l Entidudes particulares
wexyiennys  NIT, pomhre de le eatldad, No. decusento
03 Personaz naterales '

weivinney OO0, noadre v %o, docosento

R IE: Deudores varios
il Entidades oficiales
wirgnxses  NIT, posbre de la entidad, No. obligacion
2 Entidades particuiires
shusnznes  NT, pogbre v Mo, obligaciin
i Perspmas naturaies

weninenesy  Noabre v 0.0
LS Provisin para coentas de dudosa recuperacidn (1)

i Docpmenios por cobrar
wyriooeses NIT, pombre del geudor, Mo, documentp
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Cienta  Suheuemta  Auxiliares
Hayor li amaliticos
i Dendores varios
RYRNNNNRRY  NIT, nombre del deador Mo, de obligaciy
120G [nversiones perminentes
i Inversiones en establecimientos piblicos
TERTRRAREy Nomhre ¢ KIT
i Inversiones en empresds industriaies y comerciales del Fstado
sEvEREYEs  hombre v AT
i Taversiones en soriedades de econsmia mivta
sinknnngy  Nosbre p NIT
4 {iiras inversiooes
poreoeey Kombre y NIT
LT Provigiin para proteccifo de inversiones persanenies (CR)
i Por ciase de inversiin
inciixeey  Noabre v NIT entidad
Propiedad plania ¥ equipo
301 Terrenos
il Urhasss
sexvixmis  Cédula Calasiral, Ao, escritura, molaria
1302 Conslracciones e instalaciones eq eurse
£l Edifipaciones
wewrgrenss  Contrato Ko, homore de fa abra, C.C. o NT contraiista
i iros pravectos e consiraceitn
yoxserenss  Concraio Ao, Nombre de da obra, (U0 o NIT contratisia
1 Efificariones
M Edifining
ronEnavees N, deescrifera, codels catestral, hicecion
i Buidegas _
LNRRRTIREE Moo de eserifura cedelz ceiastral, sdicaciin
il Meaguinaria y equipo
ij] Equipo Musen
vexeaniney  Poroclase, referencin, merew y localirapion
i Equipn de Bibliotecs
wyxapaeey  Por fipo, marca y localizaciin




Cieeats  Sobeaenin  Auxiiiares
Hapar ln analitiens
i Equigs de commivacion
sxxxoonaxx’ Par clase ¢ Iocalizaeidn
i Enulps de laboratorio para docenniz
wxxgxvanss Por clase v localizacidn
7 Foudpn andiovisuales
senknagnss  Por clase v localizaeiin
4 Mrog
wkEkEneses  Por tipo y localizicion
1312 Eqwipn de transporte
i Terrestre
sanimoy Por tipe de y foealiraciin
Lild Equipe de computacion
il inidades de procesemiento
wemmrrnns Por clase, marce § localizacidn
K Inpresoras
INEEENRTEE  Maree, referecein, fipo, localizapiin
il Terningles
wiseeyss  Tipo, wercd, locsiizaciin
i Arecesoring
saxisixy  Por fipo, marea yoiocalizaciin
it Hqeipo de oficina
H Equipe v maquinarig para oficing
suoeennry  Por elase, marca v localirscidn
2 Mohiliario y enseres
sonpinxnxy  Por tipa y localizacifn
Yil§ Libros
fil For tivulo
ivvgvesss  Por fipo v localizacidn
1315 llerramientas ¥ accesorios
i1 Bor plase de herranicnias ¥ accesorio
suwinzseey  Por tipo y localizacion
17 Elesentos de musen
i Por elevento
skEiaexys  Poroelesenfe § localizacion
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Dyepts  Subeeents  AuxiHares
Mayor I analiticos

1318 Biblinteva

i PFar titulo
snprxynssr Por Iibro ¥ localizacidn

1Alg Diros

i Bor ciase de elenpnio
pvinenenes Por elemento v locglizacion

3
[t
=

Bepreciacion aconulada de propiedad plania y equipo (CR)

il Deprepiseiin de edificaciones
swexnensy Moo matvieula inmobiliaris

i Deprecigeiin de maquiratia ¥ equipo
wnkixxsxny - Codigo def Bien

it Depreciseitn equips de transporie
wxxxsnxnxy - Dodigo del bien

i Depreciacitn eoniso de compitact in
visnonniy Codigo del bien

I Besreciacion eapipo de oficing
sasxinkeny Codige del bien

i Degreciaeiin de herramientas v acresorios
savexsxazs (6digo del bien

Diferidos

i Cargos diferidos

il Estudios y proyectos
wormens Por tipo de estulio p proyecto

o,
=
Lo

Gastos pagados por anticipads

il arrendanienios
wrrireves Nombre, NIT o LU0
a2 Seguros
tenisxegy  Nombre de la Cia, tipo de sequros, No. pilizs
K| Interpsps
winooey Nembre, OO, NIT, No, presiads
i fuplividad v propagands
rhivreraes  NiT nombre entidad v concepio del gasio




Lenta
Mavor

Subeuenta

ln

Auntliares
angliticos

1403

1501

1304

1507

Ly

130

i1

i1

i

i

i

I.‘I]1

REXKNXENEX

ERNTEEENTR

IRTEENNENN

FALRTNENEY

FRXRXXXERE

RKERRAREE

ERERERAXEY

LAAXXANNY

EARERE RS

AREEXNTERY

FEXNEERERY

AXXXXXNNER

Adiciones y reconstroccida de propicdad planta y equipo

Por tipn de biey
Combratg No., C.0. 0 NIT coplratista

{itros activos
Fondos restiringidos

Foedos oficieles

nombre enfidad, NIV, concesto
Fondos particulares

Kombre, NIT o [0,

Anticipos 2 coniratisia

Por plase de confratn
Nombre, NIT, (.0, coniraio Fo.

Avances

Vidlicos ¥ gastos de viaje
Nombre v €.0. contrate Yo
fastes de transsarie

Por beneficidrio, §17
firas codcaptos

Par concepto

leptisite dados en garaniia

Servicing

Nomhre, WIT, 0.0
Utros conceplos
Nombre, NIT, .,

Prograsas de computaciin

for tipe de pragrama
Nombre el progrimg

Amortizacion aomulada ((R}

Ampriizacion de mejoras en propiedad 4jers
Por concepty de snortizacion

Amer! zacion programas de compuiacits

Por programs amirt, cargos diferidos




fuenta  Subcwentz  Ausiliares
Msyor 1o analitivns
Valorizaciones y desvalorizaciones
1801 Valorizaeiones y desvalorizaciones
il Inaued les
pninuanes  Por codigo del aueble
i Miehies
igngesges For codigo del awehle
Pasivos
Corriente
fhn Obligacienes [inancicras
il Eatidad
IRERINEEES  NIT, o, obligaciin
g Cuentas por pagar
i Proveedores nacionales
sEsEEEAnis . Noebre, NIT, £.0. v localizeeidn
12 Provegidores dei exterior
skpiixeesn Rosbre, Koo cottrato
i {ontratistas nacionales
swswsoensr Nombre, N7, 000w lpeglizscion
M Confralistas-del eslerior
suvoooeiess Nombre g Moo contrate
I Servicios
moosr - Nambig, NIT, 0.0, coscestn gel gasto
i Kopararios
sxxvexnanss Nombre 87T, C.00 F conceplo
i (omisinaes
maxxxnxrss  Nombre ¥ NIT peneliciarie
] Tiativns
sy Nombre, U0 conceplo
i} i ina
wonnixeey  Codigo admina y periodo gue cabre
1 {tros ropcepros
wonennney  Por coneepto del gasto
2403 Impuesto de tisbre por pagar
i Tmpuestn de timbre facturado
weeraerdy  NIT ¥ nombre coniribuyente
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Cuenig  Sebevenia  Apxiliares
Havor In analitices
2 Acreeidores varios
| Hdetenciones
axkanssesy Nombre, NIT, 0.0, coscepto
iz Enbargos
Lervresaes Nembre, WIT
i Sindicatos
ixsrxssiry  Nombre, NIT
i Conperativas
maovvanay Nembre, NIT
i Fondos de emplesdos
MARERRy Mambre ¢ NIT
Hi Apartes de Ley
wigxraxay - Newbre v NIT
07 Libracras ¥ pagarés
sxAxAy Nawbre v NIT
ig Chegues ot reclarados
srzxvoevss Nombre NTT. 0.0, hereficiario
i Valores cobrados en exncess
ivkoomaey Nesbre, NIT, 0.0, be&e_!iéiaria
il {tris
sxsgixaay Nosbre v NIT
2105 Preslaciones sociales por pagar
fi Intereses sobre cesantiag
enkrrvesey  Nombre, .0, codigo funcionario
02 Vacacinges
sergrrnxes  Nombre, O.0., codigo
A Prima de vacaciones
serrgrnass Nombre, 0.0, v cidigo funcionario
i Priga de servicios
vensvsnesy  Nembre, .0, v cidigo funcionarie
13 Prima dp navidad
wiisnssney  ombre, .0, vocidigo feaciosario
i (iras presiaciones soriales
wpegreesey Nombre, C.0., codigo fonelomario y condepio
2168 fastos financiers por pagar
i bligaciones finanpieras
wvxiovinsy Npmbre, RIT, C.0, bepeficiario
i Dpepmenios por pagad

LREEERATEL

hombre, M7, C.C, benefipiaric
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fuepte  Swiceents  Aoxiliares
Mgyop In analificos
i (tras
sy Por convepto del gasto
ELp Ingresos recibides por anticipado
il Por eoncepto del ingreso
iRREEEEEE  hombre, MY, L0
21l Depsitos recibidos
il Enfidades oficiaies
voneinyges Nombre, entidad ¢ NIT
i Entifades particuiares
wipgnviry Nombee, eptidad v NIT
i Persoras nafurales
sunoomrsy . Nembre v G20
i (tras
wxksxnxaxy  Por concepto del dendsito
120 (bligaciones hipatecarias
i Fnfidades oficiales
ixprryEssy  Nembre v NIT beneliciario, Mo. oblizacion hisolecaria
iz Eatidades particulares
povgnanasy o Nombre ¥ NIT beneficiario, Ne. obiigariin hipstecaria
i Personas mafuralos
wERyEERass  Nombre ¥ OLC, beneficiaria. No. obligacion hipetecaria
Large plazo
201 (bligaciones financieras
if! For eniidad
vevgrsonyy  Nosbre, WIT, 0.0, 3 MO phligacidn
0 Cuentas por pagar
il - Provepdoees maclonales
yesgremyy . Nombre, NIT, C.0. y loealizacion
il EBrovepdnres del exteriog
woigvernys  Yombre, Yo, dei contrato
15 Conirafistas marionales
sxoonensy Nowbee, BIT, 000 ¢ localizacidn
4 (oniratisias dei cxierior

LARTENRAA

Kompre, No. pentrato
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Ovepts  Sedevents  Auwilizres
Hagoe Ig atiliticos
] Servicios
singegensy Sosbe, XIT 0, concepts del pasto
0§ fonorarios
peprvveass  Nombre, MT, 0.0, concepto
ik Vidlicng
woonynyy  Nombre v 000
i Nimina
weonnnesy (dige nowina v periodo que cobre
i Ofros
Youikesx o Nembre. NIT, C.C. ¢ fipo del gasto
2238 Obligaciones hipofecarias
] Entidades oficiales
sxneinanxy Nowbee v NIT beneficiaris, No. obligacidn kpeteraris
1 Intidades particuiares
FRREANARES  Nombre v NIT hemeficiarie, Ye. obligacidn hipetecaria
K] Persomas daturales
wwxsxvxys Nomhre v NIT beneficiario, No. obligacion hipotecaria
Pasivas esiigades v provisioses
2301 Provigiim para prestaciones sociales por pagar
il Intereses sobre cegantiag
wnamvaenny  Nosbee, O.0., eidigo funeipgario
i Vicarinnes
sxazoneys  Nombre, (L0, cadigo funcionarin
il Prima gp vagapionss
wkpnseey  Nombre, 0., ebdigo Tuncionario
il Prima de servicios
syveveeery Nombre, 0.0, Chdize funeinnzrio
it Prima de navidgad
sxeexaney  Nembre, L0, cédige furcionario
il fOtras prestaciones socizles
soncoinnsy Nembree, 0., cddlgo fencinngrlo
2302 Provizioe para procesos pendientes de fallo
il Proceses adalnisiratvos

KEXYEXXNRX

o, process ¥ juzsado
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Cuenta  Swheoenta Auxiliares
Marar 1n analiticss
i Proceses judiciales
sutvuneesy No. procese ¥ juzgade
i Otros proceses
ks No. pricess 7o fazgade
203 Pasivos estimados
§i Por concepin
wissnsees  Nombre v NTT entidad por concepto
Patrimmaio
il Fairimonio
il (apital departamesial
sxxzxsanks NIT 7 nomhre entidad
Jioz Superdvii o défieil
il Superdvit acomslad
wexrgreisy Ao del ejercicin
o Défieii acimilado (D8
wpEniey Ao del efercicio
ik Supersvit donady
wevereey M7 ¥ nosbre enbidad, afo del efercicio
BN Heservas y oados
i1 Reservas ectatatarias
FRNKENNERY Segin foned
i Reservas para oot ingencias
SEENAXANKY  Segin farma
i Reservas por normas especisies
sy Segin sorma
Jan Superivit por valorizacioncs
fil Far rlase de aciivo
sgpnssginy  Por cidizo §oclese de activg
3011 Hesullados del ejercicio
il Utilided del ejercicio
sissgyros MY, pombre entidad, ado [iscal
02 Pirdidz del efercivio (B8]
wenvmsnany M7, pombre enfided, ado del ejercicio
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Cienta  Sphewentz Auxiiiares
Merar In analiticos
i Utilidss patrimogial de lz vigeacia
yyvsunnasx Por aip [iscal
1) Pérdidy patrimonial de fa vigencia (19}
wisxasssy Por afe fiscal
Tngreses
4181 Ingresgs por recurses gubernameniales
il Apories del Gobierno Nacional
winpsey NIT, noabre entided
i dportes del pobierno departenental
wwnnnrsey NIV, mombre entidad
i) Aportes del gobierno sunicipal
vizeovrxs  NIT., nomire entidad
i Aportes oe otras entidades
RENNRRSY  NIT ¥ rombre entidad
42 Subsidies
fi Por extidad
vxxxsxaxxy  NIT v nowbre de entidad
4% Ingresos propios
il Inserincioaes
sexswnxnss . NIT, cddigo, nombre ¥ concepto
2 Hatriculas
wxmanney NIT, cddizo, nosbre ¥ coscepto
fid Derechos de biblipiecds
sysxaxsssy  NIT, cddigo, nomdre ¥ copcento
{4 Cursos de vacaciones
psrsrgzngs MY, codigo, nombre v conceple
a5 Expedicion de ceriificados
pegneieys N7, eddigo, spmbre v ocodcenlo
18 fitros servicios
ANERINANT  Segin ! concepto
1105 Otros ingresps
il Aproveenanientos
wrrinsnnys  Concepro
il Arrendunientos
Linisussy N7, nombre vNO del coniralo
i Ingresos inancieros
wetwnsnsns Clase, W17 ¥ nowbre
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fuenfa  Sebcuents  Awvilizres
Heyor in ameliticos

4 [tros fngresos ro operaiives
anssmvgssy  Clase, WIT ¥ opmbre

Egresos
Gaslos de adainistraciin
Fill Gasfos personales

it Sueldas
ekvagrnzs. NIT y cddizo espleado

[ Prima de serviviog
sivszngnes NIT g codigo empleads

Al Frima de aavidad
iwRrrsEnsy M7y codigo empleado

i Priga de vacaciones
voaxvieys  NIT yooddigo empleqdo

15 Pring de aniigiedad
wngsersy NIT y cidige enpieadn

If Primas extraordinarizs
syageonky  NIT p cidigo empieado

i Jurnaies
Kxxxixexxy NIT § cidige empieadn

('f Horas extras v dias festivos
sovirsniey NIT v eddige espleado

i Baniticariones
sxikxsxaxy NIT F eddigo espleads

It Indesnizaciones
suaniagny NIT y eddigo empleads

1 Apxibo de transporie
inprrvzery NIT §oeodigo de eopleads

12 Persopa! superpumerario
saviveaey NIT, cidigo v concepto

1 Pemneraciin por servicios técnicos
wiomsky MY, eonceplo y cddigo

4 Honoraring

wenssgngy N7, cddige ¥ concepto

13 Gastos fde represertaciin
yoeepenyy NIT, eodigo v concepio
16 Varaciones
wRskineses  NIT, codige ¥ porcepio
17 Horas catedrs

wignoeeey  NIT, eldige v concepto




Cuents  Subenenta  Auxiliares
Havor la analitices
a2 Gastos geaerales
il Maferiaies ¥ suminisiros
viuvxxexxx MIT. eddige v concepto
i) Materiales de Masen
sy NIT, cidige v concepto
i Hanteaimiento v reparaciones
sxxxxzaexy NIT poooncepto del gasto
M Servicios piblicos
airrinssy  NIT 3 concepio del gasto
i Arrendamicntos
isisresnes NI y eodigo de localizaeifs
6 Viaticos y gastos de viaje
wonnensy  KTT, noabee ¥ concepto
07 lapresos v pubieapiones
vsxnixyy . NIT, peobre F oconcepin
il {omunicaciones v lramsporte
ssNikx NIT, soabre v eoscepfo
{9 Seguros
sxwxxxaxs . MIT, newbee 7 concepio seguro
It Tasas § mullas
sxsxnnkxnx NIT, agabre v coscepto
i Imprevistos
sExxksxass  NIT, moobre ¥ oconceplo
I (tros gasios generales
sginiagsyy NIT y coacepto de localizacion
al4d Transfercncias
il Yondos decesanilas
gy Concepio
02 Cajas de coapensacion
wonpinisey NIT, posbee v concepio del gasto
i Institio Colgnbizno de Bienestar Familiar
wonennseey KT, nogbee v conceplo del gasio
iE] Serviin Nacional de Aprendizaje [Senz)
wirrmesass  NIT, mombre § concepio del Zesio
3 " Bleestar social
pEERENTESE  for concepio
(it Insiituto de Erevision Socig! de Sartander
weeiney Nit, ooabre v concepio del gasto
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fupnfa  Spbeeents  Aoxiliares
Hayor Ip analificos
i Miras pariicipaciones
asgigseens NI posbre v concepto del gzste
i (apaci (sein
pisdsissy  NIT, nomore § eonceplo del gasto
i Gastos aporfes 2 mpleados ¥ dolaciones
i Praciicas enpleados
sinasiinss NIT, dosbee y cooeepto
g (ursos de elesenios de Muses
askiiszss N7, noabre 3 concepto
Gastos depreciacidn
0] Depreciacide aclivos
i1 llepreciacion de edificacionps
vxexaanyy Por chdige §oedificacion
2 Depreciaciin de maguinaria ¥ equipo
senvksaass Por clase de activo
1] Depreciacipn eouipo de trassporfe
ssxirmos For clase de aciivo
it Depreciaciin eowipn de comsatacion
ssyvEsEass Por clase de gctive
{5 depreciaion equipe muehles v enseres de oficing
iexassaves  Poroclese deoactlvo
08 depreciacion de herranientas v accesorios
wesirignes  Por cldese de getive
{asfos por provisiones
520 Provisiones
il Provisién pard rentas propiss por cokrar
sxxsnenxny Por clase de renta
02 Proviside pary Inversiones temporales
skyvenyyix Por clase de Inversion
03 Provisién para cuentas e gidoss recaseracion
svinsnnsy Por elage de cugatas per cobrar
i Provisifn de proteccitn de inventarios
sxmvpsny Por clase de Dnveatario
5 Provisidn sara profeccisn e fnversioges permanenies

FAXEXEXERY

Por elase de Inversids
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Cuenta  Saheuenia  Auniliares

Mawar o analitico
i Provisitn para responsabiilidades
akxsusxsny Por elase de responsabilidad
07 Provisidn para prestaciones sorizles

spsvnsxs Por elase de prestaridn soclal

Gastos fimancieras

il Serviein de obligaciones financieras
i1 . Intereses
sxuexmxney  Por cenceplo del gasto
fi Comisicne
ssniinxy Por concepte del gasto
i {iras

sxsianyy Por concepto del gasto

DEros egresos

aadl Haja de bienes

i For [ipo de bien
sy 0.0, 5 responsabie

i Pérdida por faltante de foados o bieses
i Por clase de hie
FERORERRs P ressansable
iz Par Tondos

axgrrsaesy Por clase de fondos

Compras
Jhi {ompras
{il Bor tipo de bien
iwxrresy N7, aombre
(uentas compensadas

pifll] Cuentas de orden




[vente  Subeuents  Auxilizres
dzyor W emalitico
il Derechos contingentes
wsnsasy  Por concepto
0 _ (bligaciones contingeates
vivinenrs  Por concepio
Bl Cienias de ordes por coatra
m Uhlizaciones codtingentes
saxxmoss Por concepto
[ Derechos contingentes
synmrvene For concepto
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2.2 DEFINICION Y CONTROL DE LAS CUENTAS

1. ACTIVO

En este grupo se relacionan las cuentas representativas de

valores, Dbienes y derechos tangibles ¢ intangibles de

+

propiedad de la institucion.

san cuentas reales » de balance de naturaleza débito.

11. CORRIENTE

En este subgrupo se relacionan las cuentas que representan

valores, bienes y derechos gque se esperan consumir o

convertir en efectivo en un periodoe no superior a un afo.

1101. CAJA

S5u valor representa el monto total de los fondos en moneda
nacional ¥/0 extranjera en poder de los responsables de

manejo.

Subcuentas:

- Caja general

- Cajas menores

= Chegues girados no reclamados
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- Cheques dewvueltos

e debita:

. Con el wvalor de los dineros recibidos en eéfectivo y
cheques en moneda nacional o extranjera, originados en las
operaciones de la entidad por diferentes conceptos.

. Con el valor de los sobrantes al practicar arqueos.

Con el valor de los cheques girados gue al cierre mensual

no hayvan sido reclamados por los beneficios.

Con el valor de los chegues devueltos por las entidades

bancarias.

Con el valor de las sumas giradas para la constitucion de

Ffondos de caja menor.

. Con el valor reintegrado por la cancelacion de Tondos de

cajas menores.
S5e acredita:

. Con la consignacion de los valores recibidos, en cuentas

debidamente auvtorizadas por el RBeclor.




Con el valor de los faltantes determinados.

Con el valor de los chegques devueltos que se envien para

cobro judicial.

. Con el valor de la entrega de cheques a sus beneficiarios

o0 anulacion de los no reclamados.

. Con la cancelacidon de los fondos de cajas menores.

CONTROL INTERNO

- Los registros contables se deben efectuar utilizando como

soporte recibidos prenumerados para toda transacecidn que

afecte la cuenta de caja.

- Se debe llevar un libro o listado auxiliar de caja.

- Las operaciones en moneda extranjera deben ser

contabilirxados al tipo de cambio oficial de la fecha a la

cual corresponda.

- Las operaciones de caja menor se deben registrar en libros

0 listados auxiliares.

- Para el control de las divisas que manejan los organismos
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¥ entidades debe llevarse un registro auxiliar por tipo de

monedsa.
1102 BANCOS

Su valor representa el monto de los saldos disponibles en
cuentas corrientes o de ahorro, en moneda nacieonal o
extranjera, que se itienen para atender las operaciones de

la Entidad.
Subcuentas:
-  Fondos Comunes

- [Cuentas de ahorro

- Moneda extranjera
Se debita
Con ¢l valor de las consignaciones,

. Con el valor de las notas crédite expedidas por los bancos

por cualquier concepto.

Con el walor de los cheques que se anulen después de haber
sido contabilizados.

Con el valor de los intereses generados en cuentas de




ahorro bancarias.

Se acredita:

. Con el valor de los cheques girados.
Con el valor de las notas débitos emitidas por las bancos.

. Con el valor de las transferencias de fondos entre bancos.
Con el valor de los faltantes.

CONTROL INTERNOD

- 5e debe llevar un libro o control auxiliar para el

registro del movimiento de ingresos vy egresos de cada una

de las subcuentas y adicionalmente por banco ¥ cuenta

corriente.

-~ Todo registro contable debe estar soportado con las
consignaciones, notas crédito ¥ débito originales ¥
comprobantes de BETES0 prenumerados debidamente

deligenciados.

- Mensualmente se efectuara la conciliacién bancaria entre

extractos ¥ libros auxiliares:; cualguier diferencia debe




documentarse y registrarse inmediatamente.

- Las cuentas de ahorro se controlarian con los libros
auxiliares y las libretas de ahorro o talenarios v el saldo

5

mensual certificado por el banco.

- Toda transaccion efectuada a través de medios de
comunicacion inmediata como fax, télex, la red bancaria.
eto. se registrara el mismo dia gque se produzca,
reconfirmando la documentacidn correspondiente; las que se
originan medianle notas de contabilidad se registraran el

dia de recepcion de las mismas.

- Los.chegues girados por la entidad ¥y no reclamados por los
beneficiarios después de treinta (30) dias calendario
contados desde la fecha de su elaboracidn, se anularéﬁ
debitando la cuenta de bancos y acreditando caja-cheques no

reclamados.

- Lns. cheques girados por la entidad retirados por el
beneficiario ¥ no cobrados durante los ciento ochenta (180)
dias calendario (Seis meses) siguientes a la fecha de giro,
se debitaran a la cuenta bancos ¥ se acreditara a la
cuenta acreedores wvarios, utilizando como soporte la
comunicacion al banco de no pagop ¥y la correspondiente

certificacion del mismo sobre su no cancelacidon. En caso que
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el beneficiario presente el titulo valor, éste se anulara

¥ se adjuntarda a los documentos soportes.

- Cheques devueltos. Los cheques consignados por la entidad
¥ devueltos por el banco por diferentes conceptos, se
registran contablemente utilizando como soporte la nota
débito del banco.

1103 CORPORACIONES DE AHORRO Y VIVIENDA

Su wvalor representa el monto total de los depositos en

cuenta de ahorro en Upac.

Subcuentas

- Por Corporacion

Se debita:

Con el walor de las consignaciones que efectien las

entidades, organismos ¥ particulares.

. Con el valor de las notas credito expedidas por las

corporaciones por cualquier concepto.

Con el mayor valor por concepto de intereses y correccion

monetaria.




Se acredita;

Con el valor de los retiros efectuados.

. Con el wvalor de las notas déhito emitidas por las

corporaciones por diferentes conceptos.

Con ¢l valor de los faltantes.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro en libros o listados auxiliares
por cada cuenta de ahorros con el movimiento de ingresos vy

EEresos.

- Todo registro contable debe estar soportado con las
consignaciones, notas crédite ¥ débito, debidamente

legalirados.

- Mensualmente se debe efectuar la conciliacion de cada
cuenta, confrontando la informacion de los libros auxiliares
¥ estados de cuenta, certificados que expidan las

corporaciones; cualquier diferencia debe documentarse ¥

registrarse inmediatamente.

- Se debe llevar un adecuado control de los wvalores




retenidos por concepto de rendimiento financiero.

1105 RENTAS PROPIAS POR COBRAR

Su valor representa el monto de los ingresos tributarios y
no  tributarios pendientes de recaudo o cobro segin
liquidacidn, facturacidn o reconocimiento previo por parte
de los funcionarios cnmpetﬂntﬂs en desarrocllo de sus
atribuciones, en los organismos y entidades del sector
central y descentralizado del orden nacional, departamental,
distrital, municipal ¥ demas entes territoriales.

!

Subcuentas

- Impuestos directos

-  Impuestos indirectos

- Tasas, multas y contribuciones

- Rentas contractuales

- Productos, derechos y participaciones

- [Dtras rentas
5S¢ debita:
Con el walor de la liguidacion, facturacion o

reconocimiento.

. Con el mavor valor originado en ajustes o correcciones a
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la liguidacién, facturaci?n 0 reconocimiento iniciales.
Con el valor de las relaciones de traspaso de documentos
enviados a otras administraciones por haberse recaudado a
nombre de éstas.
. Con el valor de Jla anulacidon del pago originado por
cheques devueltos,
Por los demas conceptos que mediante resclucion se ordene
aumentar la liguidacidn, facturacion o reconocimiento

iniciales.

Se acredita:

Con el wvalor del recaudo parcial o total en efectivo o
titulos valores auvtorizados legalmente.

Con el menor valor generado por concepto de ajustes,
devoluciones, rebajas, exenciones, amnistias, con
donaciones, correcciones o reclasificaciones de las
liguidaciones oficiales, las cuales son ordenadas mediante
providencia de funcionario competente.

. Con el wvalor de la aplicacidn de sobrantes de vigencias
anteriores que e¢stén constituidos en la cuenta de acreedores
varios.

Con ¢l valor de las relaciones de traspaso de documentos
recibidos de otras administraciones.

. Por los demads conceptos que mediante resolucidon se ordene

disminuir,
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CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un estricto control por clase de
contribuyente o entidad, referenciados con el NIT o cédula

de ciudadania, nombre ¥ apellidos v/o razon social.

- En los casos en gque el recaudo sea simultdaneo con el
reconocimiento, se¢ efectuard el registro contable de la

causacion.

- Los saldos deben ser analizados v clasificados teniendo

en cuenta el ejercicio fiscal en que se causaron.

- Cualquier tipo de ajuste contable debe estar soportado con

la providencia o documento legal gque lo justifigue.

- Los documentos gque soportan las operaciones deben estar

protegidos.

- Se deben efectuar analisis periddicos de los wvalores
reporiados como recaude, con el fin de establecer la
veracidad del saldo de esta cuenta.

1106 PROVISION PARA RENTAS PROPIAS POR COBRAR (CR)

Su valor representa el monto total estimado como morosc de
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dificil recaudo de los ingresos tributarios y no
tributarios, reconocidos basandose en liquidaciones previas,

ne canceladas por los estudiantes o entidades.

Subcuentas

- Por cuenta de dificil recaudo

Se acredita:

. Con el 100% del walor de las rentas por cobrar gque
después de un afio de haber sido liquidadas no se hayan
recaudado.

Con el valor de los ajustes y cnrrECﬂinneg necesarios,

debidamente soportados.

Se debita:

Con el wvalor de las rentas por cobrar gque se hayan
recaudado y estén provisionadas.

Al rierre de la vigencia para ajustar su wvalor al saldo
de la cuenta rentas por cobrar ¥ su correspondiente
subcuenta.

. Con el valor de los ajustes resultantes de revision o

reliquidacidn al cierre del periodo contable o de los gque

se ordenen legalmente.
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CONTROL INTERNO

- Por lo menos cuatro veces al afio se debe efectuar el cruce
de saldos entre contabilidad y la oficina encargada de

cobranzas con el fin de conciliar vy depurar sus valores,

1107 INVERSIONES TEMPORALES

5u monto representa los recursos invertidos por la entidad
en titulos valores, con el fin de obtener un rendimiento
sobre los excedentes en moneda nacional o extranjera, cuya

realizacién sea inferior a un (1) ano.

Subcuentas

- Depositos a Lérmino

- Titulos emitidos por entidades oficiales

- Titulos emitidos por entidades particulares
- Titulos canjeables

- Otros titulos

5S¢ debita:

. Con el costo de adquisicion de las inversiones temporales.

. Con el walor de los rendimientos abonados ¥ gque se




capitalicen.

Con los traslados de los valores provenientes de la cuenta
inversiones permanentes.

Con el valor del ajuste del tipo de cambio al cierre del
mes de las inversiones en moneda extranjera.

Por la cesion o endoso de titulos recibidos.

S5e acredita;

Con el retiro parcial o total de los wvalores invertidos.
. Con la venta, cesion o redencion de los titulos valores.
. Con el valor de los faltantes en la practica de arqueos,

debitando la cuenta de responsabilidades.

CONTROL TNTERNG

- 5e debe llevar un registro auxiliar detallado gque contenga
como minimo la clase de inversion, valor, fecha de emisién
¥y vencimiento, entidad emisora, niimero del Litule, intereses

A

¥ demas detalles de la operacion.

- Los titulos deben ser expedidos a nombre de la entidad que

adquiere la inversion o estar debidamente endosados. .

- Cuando el wvalor en el mercado es significativamente
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superior al costo o valor intrinseco, se debe revelar en

notas a los estados financieros tal situacion.

- Las flluctuaciones en el mercado bursatil se deben
contabilizar en la cuenta valorizaciones ¥

desvalorizaciones.

1108 PROVISION PARA INVERSIONES TEMPORALES (CR)

su valor representa el monto estimado de las pérdidas
eventuales, cuando el precio de mercado o valor intrinseco,

sea inferior al valor registrado en libros.

Subcuentlas

- Depdsitos a término

- Titulos emitides por entidades oficiales

- Titulos emitidos por entidades particulares
- Titules canjeables

- Otros titulos

Se acredita:

Con el valor de las estimaciones efectuadas para cubrir

las posibles pérdidas, debidamente soportadas.




g4

S5e debita:

Por la pérdida en la enajenacidn de las inversiones.
. Con el menor valor de las inversiones autnrizadas, previo
el cumplimiento de los requisitos liscales y legales.
. Con el wvalor de los ajustes originados en provisiones
excesivas o incorrectas,

Con el walor de la recuperacion de las inversiones

provisionadas.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar actualizado de las

provisiones estimadas por cada subcuenta.

- Anualmente se deben ajustar las provisiones con base en

el comportamiente de las mismas en ¢l mercado.

- 5i la recuperacion de la inversion se produce en el mismo
ejercicio en que se constituyd la provision, se acreditara

la cuenta de gastios.

- 51 la recuperacién se produce en ejercicios posteriores
al de la constitucidn de la provision, se abonara a la

cuenta de ingresos correspondientes.
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1109 DOCUMENTOS POR COBRAR

su wvalor refleja el monto de los derechos que tiene la
entidad. representados en titulos valores v demas documentos
de crédito recibidos en pago de deudas gue estan pendientes
de cobro o aplicacion, cuyo vencimiento es inferior a un (1)

ano.,

Subcuentas

- Entidades oficiales
- Entidades particulares

- Personas naturales

Se debitac:

Con el valor nominal de los documentos negociables gue
respaldan las deudas de terceros para con la entidad.
. Con el wvalor de la porcidon corriente trasladada de la
cuenta documentos por cobrar a largo plazo.
. Con el cruce de documentos entre ¥ entidades debidamente

a

antorirzado.

Se acredita:

. Con el valor parcial o total de los pagos recibidos.
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. Con la confirmacidén de pago de los documentos por cobrar
descontados.

Con el cruce de documentos por cobrar entre entidades
debidamente autorizado.

Con la redencion de los documentos recibidos en pPAago.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detallado por
subcuenta indicando: nombre o razon social del deudor, valor
v fecha de wvencimiento y la demds informacién que se

considere necesaria para garantizar el cobro oportuno.

- Todo ajuste que origine la cancelacion de una operacidn

debe estar adecuadamente soportado v autorizado.

1110 DEUDORES VARIOS

Su valor representa el monto de las deudas a favor de la

entidad, originadas por conceptos diferentes de su objeto

social, cuyo vencimiento es inferior a un (1) afio.

Subcuentas:

- Entidades oficiales

- Entidades particulares
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- Personas naturales

Se debita;

Con el wvalor de las obligaciones a favor de la entidad,
que no son susceptibles de contabilizarse en otras cuentas
del activo corriente.

Con el walor de los cheques devueltos que se havan

enviado a cobro juridico.

Se acredita:

Con el wvalor del recaudo parcial o total de las sumas

registradas en esta cuenta.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detallado por cada
concepto, identificando el deudor, valor vy demas informacién
gque se considere necesaria para efectuar un adecuado control

contable.

- Los registros se deben efectuar con base en documentos gue

legalicen la operacién.

- Periddicamente ¥y por lo menos cuatro (4) veces al afio se

debe efeciuar el analisis de esta cuenta.




1113 RESPONSABILIDADES FISCALES

El saldo de esta cuenta representa las sumas a cargo de
funcionarios o particulares por faltantes de fondos, Cgresos
ilegales, pérdida o danos ocasionados a los bienes de
propiedad de la entidad, determinados por fallos en Jjuicios

de responsabilidad fiscal.

Subcuentas

- Faltante de fondos

- Faltante de bienes

Se debita:

. Con las sumas a éargn de funcionarios, establecidas en
fallos de juicios de reponsabilidad fiscal o de exoneracion
de responsabilidad Tiscal.

. Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo COn las NOrmas vigentes, para aguellas

responsabilidades en valores no monetarios.
Se acredita:
. Con el valor cancelado por los responsables o por las

compafiias aseguradoras.

Con el wvalor de los ajustes soportados, debidamente
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autorirzados por funcionario competente.

CONTROL INTERND

- 5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
contenga: nombre del responsable, cédula de ciudadania,
numero y fecha del fallo y dependencia que lo profiria,
concepto ¥ cuantia, especificando el valor en libros ¥y el

valor comercial.

- Los registros contables se efectuaran con base en los

fallos proferidos, debidamente ejecutoriados.

1114 PROVISION PARA RESPONSABILIDADES FISCALES (CR)

El saldo de esta cuenta representa el 100% de los valores
constituidos en la cuenta responsabilidades fiscales, con
el fin de proteger el riesgo de su no recuperacion.

Subcuenta

- Faltante de fondos

- Faltante de bienes

Se acredita:
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. Con el 100% del wvalor registrado de la cuenta activa.
Con el valor de los ajustes integrales por inflaciéan de
acuerdo con las normas vigentes para aquellas

responsabilidades en valores no monetarios,
5e deblitac:
. Con el valor de los responsabilidades fiscales que se
rECUpETen,

Con el walor de los ajustes soportados debidamente
autorizados por funcionario competente.

CONTROL INTERNO

- Los débitos que afecten esta cuenta deben estar soportados

¥ autorizados por funcionario competente.

12. LARGO PLAZO

En este subgrupo se relacionan las cuentas que representlan
valores y derechos de la entidad, cuyva realizacion es
superior a un (1) afo.

1201 RENTAS PROPIAS POR COBRAR

Su valor representa el monto de los ingresos tributarios y




no tributarios pendientes de recaudo o cobro segin
liquidacion, facturacidn o reconocimiento previo, por parte
de los contribuyentes o funcionarios competentes, en
desarrollio de sus atribuciones, que tienen un término de
realizacion superior a un (1) afio, establecido por acuerdo
entre el contribuyente y funcionario competente de 1la

administracion.

Subcuentas

- Impuestos directos

- Impuestos indirectos

- Rentas contractuales

- Productos, derechos vy participaciones
- quuldaciﬂnes reclamadas

- Otros ingresos no tributarios

Se debita:

. Con el valor de la liguidacidn facturacion o
reconccimiento.

. Con el walor originado en ajustes, correcciones,
aplicaciones 0 reclasilficaciones a la liquidacidn,
facturacion o reconocimiento iniciales,

Por los demas conceptos que mediante resolucion se ordene

9%
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aumentar.

Se acredita:

Con el valor del pago parcial o total.

Con el traslado de valores a la cuenta rentas por cobrar

corriente.
. Con el walor generado por concepto de ajustes en
devoluciones, rebajas, exoneraciones, amnistias,
condonaciones o correccion de liguidaciones oficiales,
originadas en providencias de funcionario competente.

Con el valor de la aplicacion de sobrantes de vigencias
anteriores gque hayan side trasladadas a la cuenta acreedores
varios.

. Con el wvalor de las relaciones de traspaso de documentos
recibidos de oitras administraciones.
. Por los demé&s conceptos originados en providencia gque

ordene disminuir los valores iniciales.

CONTROL TNTERNO

- Se debe llevar un estricto control por clase de
contribuvenle referenciados con €1 NIT o cédula de

ciudadania y razdn social o nombre ¥ apellidos.

- En los casos en gue ¢l recaudeo sea simulitdneo con el




reconocimiento se efectuara el registro contable de la

causacion,

- Los saldos deben ser analizados v clasificados teniendo

en cuenta el ejercicio fiscal en que se causaron.

- Cualquier tipo de ajuste contable debe estar soportado con

la providencia o documento legal que lo justifigque.

- Los documentos que soporten las operaciones deben estar

protegidos,

- 5e deben eflectuar analisis periodicos de los valores
reportados como recaudo a través de las entidades
financieras, con ¢l fin de establecer la veracidad del saldo

tde esta cuenta.

1202 PROVISTON PARA RENTAS POR COBRAR (CR)

S5u valor representa el monto total estimado como moroso de
dificil recauda de los ingresos tributarios ¥ no
tributarios, reconocidos con base en liquidaciones previas
no canceladas por los responsables.

Subcuentas

- Por cuenta de dificil recaudo
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5 acredita:

Con el 100% del valor de las rentas por cobrar que después
de un ano de haber sido liguidadas no se hayvan recaudado.
. Con el valor de los ajustes y correcciones necesarios,

debidamente soportados.

Se debita:

Con el walor de las rentas por cobrar gqgue se hayan
recaudado ¥ estén provisionadas.

Al cierre de la vigencia para ajustar su valor al saldo
de 1la cuenta rentas por cobhrar ¥ su correspondiente
subcuenta.

Con el valor de los ajustes resultantes de revisién o
religuidacidén al cierre del periodo contable o de los que

se ordenen legalmente,

CONTROL INTERNO

- Por lo menos cuatro veces (4) al ano se debe efectuar el

cruce de saldos entre contabilidad y la oficina encargada

de. cobranzas con el Tin de coneciliar y depurar sus valores.

1203 DOCUMENTOS POR COBRAR

Su wvalor representa el monto de los derechos gue tiene la
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entidad, representados en titulos valores vy demas documentos
de crédito recibidos en pago de deudas, que estan pendientes
de cobro o aplicacion. cuyo vencimiento es superior a un (1)
ano, exceptuando los emanados de acuerdos de pago originados

en los ingresos.

Subcuentas

- Entidades oficiales
- Entidades particulares

- Personas naturales

S5e debita:

Con el valor nominal de los documentos negociables que
respaldan las deudas de terceros para con el organismo o
entidad.

Con 1 cruce debidamente autorizado de documentos entre

entidades.

Se acredita:

Con el valor parcial o total de los pagos recibidos.
. Con el wvalor que se traslade a la cuenta documentos por
cobrar del activo corriente de acuerdo al analisis de las

cuentas.
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. Con el cruce de documentos por cobrar debidamente
auntorizado entre entidades.

- Con la redencion de los documentos recibidos en pago.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar detallado por
subcuenta indicando: nombre o razon social del deudor, valor
y fecha de vencimiento y demas informacidn que se considere

necesaria para garantizar el cobro oportuno.

- Todo ajuste que origine la cancelacidon de un documento

debe estar autorizado.

- Se deben efectuar conciliaciones mensuales entre las

oficinas de cobranzas y contabilidad.

1204 DEUDORES VARIOS

5u valor represenia el monto de las deudas a favor de los
organismos o entidades, originadas por conceptos diferentes
de su objeto social, cuyo vencimiento es superior a un (1)

ano.

Subcuentas




- Entidades oficiales
- Entidades particulares

- Personas naturales

Se debita:

- Con el valor de las obligaciones a favor del organismo o
entidad, que no son susceptibles de contabilizarse en otras
cuentas del activo.

Con el valor de las obligaciones trasladadas del activo

corriente,

Se acredita:

Con el valor del recaudo total o parcial de las deudas a

favor de la entidad.

Con el valor trasladado a deudores varios corriente.

CONTROL INTERNO

- 5S¢ debe llevar un registro auxiliar detallado por cada

concepto, identificando el deudor, valor v demas informacion

gque se considere necesaria para efectuar un adecuoado control

contable.

- S5e debe efectuar conciliacidon mensual entre la oficina
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encargada del analisis de esta cuenta y contabilidad.
1205 PROVISION PARA CUENTAS DE DUDOSA RECUPERACTION

El saldo de esta cuenta representa los valores estimados de
las posibles pérdiﬁas originadas en estudios efectuados a
las cuentas: cuentas y documentos por cobrar, deudores
varios, que se consideran de improbable recuperacién, segin

analisis debidamente soportado.
Subcuentas
- Cuenlas por cobrar
-  Documentos por cobrar
- Deudores varios
Se acredita:
Con el valor determinado segin analisis de las cuentas que
se consideren de dudoso recaudo.
Con el valor de los ajustes necesarios al finalizar el
periodo contable.

Se debita:

Con el walor de las aplicaciones a las cuentas
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consideradas como de dudoso recaudo previa autorizacien al

analisis efectuado a las cuentas.,

CONTROL INTERNO

5e debe llevar un registro auxiliar actualizado de la
provision considerando cada una de las subcuentas, en
concordancia con las normas legales y administrativas

vigentes.

- Las subcuentas deben ser analiradas periodicamente y por
lo menos dos (2) veces al afio con el objeto de hacer los

ajustes necesarios.

- En el balance, la provision 'debe aparecer c¢omo una

reduccion del valeor de esta cuenta.

- Al efectuarse el estudio de las diferentes cuentas, se
debe tener presente la antigiiedad de los saldos vencidos.
Para tal efecto se tomara la informacion complementaria que
permita establecer cuales cuentas no vencidas atn son de

dudoso cobro y cuales yva vencidas pueden ser cobrables,

- Cuando se recupere el wvalor de una cuenta que con
anterioridad se castigd por considerarse de dudoso recaudo,

debe reactivarse abonando la suma recaudada.




- Los intereses generados se deben contabilizar en la cuenta

correspondiente.

1206 INVERSTONES PERMANENTES

5u saldo representa los aportes gubernamentales en entidades
de Estado, como también los recursos invertidos en valores
o documentos negociables y en otros bienes o derechos de
propiedad de la entidad, en moneda nacional o extranjera de
acuerdo a normas legales vigentes ¥ convenios o acuerdos

internacionales.

Subcuentas

- Inversiones en establecimientos pablicos
- Inversiones en empresas industriales y comerciales del
Eslado

Inversiones ¢n sociedades de economia mixta

Inversiones en fondos sin personeria juridica
- Aportes organismos internacionales

Otras inversiones

Se debita:

Con el valor de los aportes efectuados por la entidad.

Con el costo de la inversion en bonos, titulos,
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certificados adquiridos ¥ otras inversiones.

. Con el valor de los ajustes por direrencia en el tipo
cambio.

. Con el walor de los rendimientos devengados, gue sean
reinvertidos.

. Con el aumento patrimonial neto obtenido como resultado
de un ejercicio determinade en lus_estados Financieros de

las enltidades donde es inversionista.
Se acredita:

; Con el wvalor que se redima o traslade a la cuenta
inversiones temporales.
. Con el valor de la cesion de los titulos valores.
Con el menor valor patrimonial gque presenten los estados
financieros de las entidades donde es inversionista.
Con el wvalor gque se registre en la cuenta de

responsabil idades por concepto de faltantes.
CONTROL TNTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detallado que
contenga, como minimo, clase de inversion., fecha de emision
¥ vencimiento. entidad emisora, nimero del titulo, intereses

v demas detalles de las operaciones.
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- Los titulos deben ser expedidos a nombre del organismo o
entidad gue adguiere la inversion o ideben estar

correctamente endosados.,

- Periddicamente se deben efectuar cruces de informacion con

las entidades correspondientes.

1207 PROVISION PARA PROTECCION DE INVERSTONES PERMANENTES

(CR)

5u wvaler representa la disminucion del walor de las
inversiones permanentes al comparar su costo de adguisicion
con el valor de mercado o valor intrinseco.

Subcuentas

- Por clase de inversion

Se acredita:

Con la causacion de la provision correspondiente.

Con el valor del ajuste necesario al finalizar el periodo

contable.

Se debita:
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. Con la aplicacion de 1la provision a la inversién
correspondiente.
- Con el valor del ajuste necesario al finalizar el periodo

contable.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar actualizado de las

provisiones estimadas por cada subcuenta.

- Anualmente se debe ajustar la provision para inversiones

permanentes.

1208 RESPONSABILIDADES FISCALES

El saldo de esta cuenta representa las sumas a cargo de
funcionarios o particulares por faltantes de fondos, egresos
ilegales, pérdidas o dafos ocasionados a los hienes de
propiedad del organismo o enltidad, determinados por fallos
en Jjuicios de responsabilidad fiscal, que de acuerdo a

tramites legales se espera recuperar después de un afno.

Subcuentas

- Faltante de fondos

- Faltante de bienes




Se debita:

- Con las sumas a cargo de funcionarios, establecidas en
fallos de juicios de responsabilidad fisﬁal 0 de exoneracion
de responsabilidad fiscal.

. Con el valor de los ajustes integrales por inflacién de
acuerdo con las normas vigentes, para aguellas

responsabilidades en valores no monetarios.
Se acredita:

Con el wvalor cancelado por los responsables o por las
companias aseguradoras,
. Con el valor de los ajustes soportados ¥ que se encuentren
debidamente autorizados por funcionario competente.

Con el wvalor trasladado a la cuenta responsabilidades

Fiscales del activo corriente.
CONTROL TNTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
contenga: nombre del responsable, nimero ¥ fecha de fallo
¥ dependencia que lo profirid, concepto ¥ cuantia,

Y,

especificando el valor en libros v el valor comercial.

- Los registros contables se efectuaran con base en los

fallos proferidos debidamente ejecutoriados.
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1209 PROVISION PARA RESPONSABILIDADES FISCALES (CR)

El saldeo de esta cuenta representa e1 100% de los wvalores
constituidos en la cuenta responsabilidades fiscales, con

¢l fin de proteger el riesgo de su no recuperacion.

Subcuentas

- Faltante de fondos

- TFaltante de bienes

Se acredita:

Con el 100% del wvalor registrado de la cuenta activa.
Con el valor de los ajustes integrales por inflacidon de
acuerdo con las normas vigentes para aquellas

responsabilidades en valores no monetarios.
Se debita:

Con el wvalor de las responsabilidades fiscales gue se
recuperern.

Con el wvalor de los ajustes soportados debidamente

auntorizados por funcionario competente.

CONTROL. INTERNO
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- Los déebiles que afecten esta cuenta deben estar soportados

¥ autorizados por funcionario competente.

13. PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Bajo este subgrupo se relacionan las cuentas gque registran
los bienes muebles e inmuebles de caracter permanente,
destinados al desarrollo del objeto social de la entidad.
Las donaciones recibidas que afeclan las cuentas de este
subgrupo se registran contablemente una vez se acredite la
transferencia de la propiedad mediante documento o avaliio

Lécnico,

No depreciable

1301 TERRENOS

El saldo de esta cuenta representa el costo de adguisicion
0o avalioo de los terrenos de propiedad de la entidad
territorial de los sectores central y descentralizado como
también los destinados & futuras ampliaciones o

construcciones que estén al servicio de los mismos para el

desarrollo de su objete social.

Subcuentas
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- Urbanos

= Rurales
Se debita:

Con el costo de adquisicion de los terrenos, gastos por
estudio de titulos, notariales, registros de titulos de
propiedad, comisiones y demas gastos necesarios inherentes
a él.

Con el avallio de los terrenos recibidos en donacién o
cesion. |

Con el wvalor de los ajustes integrales por inflacién de

acuerdo con las normas vigentes,
Se acredita:

Con el valor de los terrenos enajenados a cualguier titulo

legalmente autorizados.

CONTROL INTERNO

- 5¢ debe llevar un registro auxiliar actualizado para cada
predio, que refleje 1la ubicacién, area, wvalor, cédula

catastral y nomero de matricula inmobiliaria.

- Las erogaciones por mejoras a terrenos, tales como




explanacion, mantenimiento y demas gastos gque no estén
sujetos a depreciacion deben cargarse a la cuenta de

terrenos.

- 5e debe efectuar por lo menos una vez al afio, el cruce
entre los registros contables y los registros auxiliares de
control de esta cuenta, con el objeto de efectuar los

ajustes necesarios ogportunamente.

- Cuando se adquiere una propiedad por un precio global,
donde exista una edificacidén que deba demolerse, el wvalor
de ésta, debe cargarse al terreno. El costo de demolicién
menos el producto recuperado por venta de materiales debe

afectar el costo del terreno.

- Los terrenos adguiridos o que formen parte de un bien
historico y cultural deben incluirse como parte integral de

©

ese bien y registrarse en esa cuenta.
1302 CONSTRUCCIONES E INSTALACIONES EN CURSD

Il saldo de esta cuenta }npreﬁenta el costo acumulado de las
obras en construccion o ampliacidén destinadas para el
desarrollo del objeto social de la entidad de acuerdo a
contratos celebrados de conformidad con normas legales

vigentes.
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Subcuentas

- EdifTicaciones

- Otros proyectos en construccion

Se debita:

Con el wvalor total de 1los contratos celebrados,
legalizados y perfeccionados.
. Con el wvalor de los costos financieros originados en
obligaciones contraidas para la financiacion de las obras.
. Con el valor de los ajustes debidamente autorizados ¥
legalizados.
. Con el wvalor de los ajustes integrales por inflacién de

acuerdo con las normas vigentes.

Se acredita:

. Con el wvalor de las obras terminadas que se trasladen a
la cuenta del activo correspondiente.

Con el valor de los materiales v demés elementos sobrantes
que se reintegren al almacén.
. Con el wvalor de los ajustes debidamente autorizados ¥

legalizados.

CONTROL INTERNO
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- Se debe llevar un registro auxiliar detallado por tipo de
construccion gue permiita identificar los contratos con el

fin de determinar el valor total de la obra.

- La subcuenta proyectos en construccion inc¢luira aquelles
proyectos especiales gque por sus caracteristicas necesiten

un contrel independiente.

- Las redes y lineas internas de las edificaciones hacen

parte del activo fijo correspondiente.

1310 EDIFICACIONES

El salde de esta cuenta representa el wvalor de los
edificios, instalaciones, bodegas v otras construcciones de
propiedad del organismo o entidad.

Subcuentas

- Edificios

- Silos

- Bodegas

- Hangares

Se debita:

Con el costo de los edificios, silos, bodegas y demas
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instalaciones o inmuebles adgquiridos a cualguier titulo
(compra, cesidon, donacion, etc.).
. Con el valor que se traslade de la cuenta construcciones
e instalaciones en curso, con base en el acta de liquidacién
parcial o total.
- Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo con normas vigentes.

Con el valor de las adiciones ¥ mejoras cuando su costo

sea igual o superior al 230% del wvalor en libros del bien.

Se acredita:

. Con el valor de las edificaciones gue se enajenen a

cualguier titulo.

. Con el valor de las edificaciones destruidas por caso
fortuito o fuerza mayor o por las demoliciones autorizadas

por funcionario competente.

CONTROL INTERNO

- S5Se debe llevar un registro auxiliar que contenga la
identificacion, localizacidon, nimero de la escritura y
notaria, monto de la depreciacion. Se debe verificar que los
documentos legales gue la soportan estén a nombre del

organismo o entidad,
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- He debe efectuar cruce periodico con la cuenta
construcciones e instalaciones en curso, con el fin de

actualizar la informacion.

- Los costos de excavacidén deben cargarse a esta cuenta o

da construcciones e instalaciones en curso.

- Cuando se adquiera una propiedad que se encuenire ocupada
con contrato de arrendamiento vigente ¥ la edificacidn sea
demolida para reemplazarla por otra nueva, los pagos gque se
efectien a los arrendatarios para que desalojen el inmueble,

deben cargarse a la nueva edificacion.

- La edificacion debe contabilizarse separadamente del costo

del terreno.

- Las anteriores consideraciones se tendrin en cuenta en el

caso de expropiacion administrativa de bienes inmuebles.

- 5S5e debe efectuar por lo menos una wvez al afio el erice
entre los registros contables v los registros auxiliares de

control de esta cuenta, con el objeto de efectuar los

ajustes necesarios opaortunamente.

1312 EQUIPO DE TRANSPORTE
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Su saldo representa el valor del parque automotor de
propiedad del organismo o entidad, utilizados en el
desarrollo de sus actividades administrativas v operativas.

Eh

Subcuentas

- Terrestres

5¢ debita:

. Con el valor del equipo de transporte entregado por el
almacén a las diferentes dependencias del organismo o
entidad.

Con el wvalor de las reparaciones extraordinarias o
adiciones, cuando su costo sea igual o superior al 30% del
valor en libros del bien.

. Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de

acuerdo con las normas vigentes.

Se acredita:

Con el wvalor del equipo de transporte reintegrado al
almacén.
. Con el valor del equipo de transporte que sea retirado
del servicio por pérdida, hurto, destruccion, etc.
- Con el wvalor de la enajenacion a cualquier titulo

debidamente autorizado.




CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detallado por cada
subcuenta, dque permita identificar las wunidades que
conforman el equipo de transporte, tipo, localizacion,
costo, marca, color, nimero de placa, nimeroc de chasis,

namero de motor, modelo, ete.

- 5¢ debe efectuar por lo menos una wvez al afio el coruce
entre los registros contables y los registros auxiliares de

control de esta cuenta del activo.

- Los accesorios (radio pasacintas, radioteléfono, espejos,
alarmas, etc.) que hacen parte del equipo automotor se deben
registrar en la cuenta de herramientas y accesorios al costo
de adquisicidon o avalio, identificando el wvehiculo a que

pertenecen.

- Toda novedad en los activos gque afecte esta cuenta
(paradas forzosas, mantenimiento, reparaciones, etc.) debe
ser informada oportunamente a contabilidad con el objeto de
que ng se cause el registro contable correspondiente a la

depreciacion.

- 5e debe efectuar por lo menos una wver al afo el cruce
entre los registros contables ¥ los registros auxiliares de

control de esta cuenta, con el objeto de efectuar los

ajustes necesarios oportunamente.
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1313 EQUIPO DE COMPUTACTION

El saldo de esta cuenta representa el valor de los eguipos
de computacion, adguiridos para utilizarlos en el desarrollo

del objeto social de la entidad.

Subcuentas

- lnidades de procesamiento
- lmpresoras
- Terminales

-  Accesorios

Se debita:

. Con el wvaler de los equipos entregados por el almacén a
las diferentes dependencias.

Con el valor de las adiciones, mejoras o reparaciones
cuando su costo sea igual o superior al 30% del wvalor en
libros del bien.

. Con el valor de los ajustes integrales por inflacion, de

acuerdo con las normas vigentes.

Se acreditac:

. Con el costo de los equipos reintegrados al almacén.
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. Con el costo de los equipos retirados del servicio por
venta, cesion, hurto, permuta, donacion, pérdida y

obsolescencia, etc.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detallado donde se
identifique cada equipo; marca., tipo, wvalor, capacidad ¥
demas caracteristicas, localizacién, adiciones y mejoras

capitalizables,

- En esta cuenta se registra Unicamente el valor del equipo
fisico o Hadware. El Software se registrara en una cuenta

del subgrupo de activos diferides.

- Toda novedad en los activoes que afecte esta cuenta
( paradas forzosas, manlenimiento, reparaciones,etc.) dehe
ser informada oportunamente a contabilidad con el objeto de
que no se cause €l registro contable correspondiente a la

depreciacion.

- Cada bien debe estar identificado con una plaqueta de

control que debe coincidir con el registro auxiliar.

- 5Se debe efectuar por lo menos una vez al ano el cruce
entre los registros contables v los registros auxiliares de

control de esta cuenta con el objeto de efectuar los ajustes
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necesarios gportunamente,

1314 EQUIPO DE OFICINA

El saldo de esta cuenta representa el valor del equipo de
oficipna, mobiliario y enseres de propiedad del organismo o

entidad al servicio de las diferentes dependencias.

Subcuentas

- Equipo ¥ maguinaria para oficina

- Mobiliario ¥ enseres

Se debita:

Con el wvalor del equipo de oficina entregado por el
almacén a las diferentes dependencias.
. Con el wvalor de las adiciones, mejoras o reparaciones
cuando su costo sea igual o superior al 30% del walor en
libros del hien.
. Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de

acuerdo con las normas vigentes.

Se acredita:

Con el costo de los equipos reintegrados al almacén.
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. Con el costo de los equipos, muebles y enseres retirados
del servio por venta, cesion, hurto, pérdida, donacion,
obsolescencia y permuta siempre y cuando no se origine

responsabilidad.
CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detallado por
subcuenta donde se pueda establecer, codigo de localizacion,
identificacién del bien, dependencia de origen v valor de
la depreciacion del ﬁien, dependencia de origen y valor de

la depreciacion acumulada.

- Cada bien debe estar identificado con una plagueta de

control que debe coincidir con el registro auxiliar.

- Por lo menos una vez al afo se deben confrontar los
registros existentes en contabilidad con las relaciones del
equipo, muebles y enseres en servicio en las diferentes
dependencias, con el fin de efectuar los ajustes

correspondientes debidamente justificados y soportados.

- Toda novedad en los activos que afecte esta cuenta
(paradas forzosas, mantenimiento, reparaciones, etc.) debe

ser informada a contabilidad con el objeto de gque no se
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cause el registro contable correspondiente a la

depreciacion.

1316 HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS

El saldo de esta cuenta representa el costo de los elementos
catalogados como herramientas manuales © mecanicas,
accesorios y aditamentos de propiedad del organismo o
entidad, reparacidn o mejor prestacion del servicio de los

diferentes bienes.

Subcuentas

- Por clase de herramienta y accesorio

Se debita:

. Con el valor de las herramientas v accesarios entregados

por el almacén a las diferentes dependencias,

. Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de

acuerdo con las normas vigentes.

Se acredita:

Con el valor de las herramientas ¥ accesorios registrados

en esta cuenta, dque sean reintegrados al almacén.
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. Con el valor de los elementos retirados del servicio por
venta, peérdida, destruccion, cesion, hurto, donacién,

obsolescencia, permuta, etc.

CONTROL INTERNO

= 5S¢ debe llevar un registro auxiliar detallado que
contenga, para cada juego de herramientas y accesorios su
identificacion precisa, costo, composicion, localizacion,

responsable y valor de la depreciacion.

- Cuando las herramientas tengan motor, o sean aparatos,
magquinas. equipos o artificios combinados, para dirigir,
aumentar, o regular la accién de una fuerza, o para lograr
un fin con mayor facilidad, rapidez o perfeccidon, el
registro se hara en la cuenta maquinaria y equipo afectando

la subcuenla correspondiente.

- Los accesorios (radio pasacintas, radioteléfono, espejos,
alarmas, etc.) que hacen parte del equipo automotor se deben
registrar en esta cuenta al costo de adquisicidn o avalio,

identificando el vehiculo a gue pertenecen.

- Accesorios: se registran como accesorios los aditamentos,
piezas, mecanismos o elementos que no constituven el cuerpo
principal de la herramienta, pero que la complementan con

el fin de darle en su utilizacién, capacidad, uso,
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aplicacion o comodidad.

- b5e debe efectuar por lo menos una vez a | afio el cruce
entre los registros contables ¥ los registros auxiliares de
control de esta cuenta, en el objeto de hacer los ajustes

necesarios oporiunamente.,
1320 DEPRECIACION ACUMULADA DE PROPIEDADES ¥ EQUIPO {CR)

Representa el valor acumulado de la pérdida de capacidad

operacional gque ha sufrido un bien, por el uso ¥ otros
factores, teniendo en cuenta la wvida ntil estimada ¥ el

costo ajustado.

Subcuentas

- Depreclaciﬁn de edilicaciones

- Depreciacion de maquinaria ¥ equipo
- Depreciacion equipo de transporte

- Depreciacion equipo de computacidn
- Depreciacion eqguipo de oficina

- Depreciacion de herramientas ¥ accesorios

Se acredita:
. Con el valor de la depreciacion liquidada.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacién de




acuerdo con normas vigentes.
Se debita:

- Con el valor de la depreciacion gue tengan los bienes
retirados del servicio por venta, cesion, destruccion u
otras causas,

Con el valor de los ajustes originados DDPI&XCESD en la

causacion de la alicuota de depreciacion.
CONTROL TINTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar por clase de activo
teniendo en cuenta las tasas establecidas en la presente

norma.

- Por lo menos dos veces al ano se revisara esta cuenta,
con el fin de efectuar los ajustes necesarios por cada ¢lase

de activo.
- Siempre gue se retire temporalmente del servicio un
activo depreciable, no se debe causar la depreciacion

correspondiente.

- El calculo de la depreciacién se puede efectuar teniendo
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en cuenta, grupos homogéneos, cuando la cantidad de activos

lo ameriten.
Depreciacion de bienes usados

- Cuando se adquiere un bien que se encuentra en uso, se
puede calcular razonablemente el resto de wvida 0til probable
para amortizar su costo de adguisicion. la wida 0til asi
calculada sumada a la de anteriores propiectarios no podra

ser inferior a la de bicnes nuevos semejantes.

- Al costo base de la depreciacién se dehbe aplicar los
ajustes integrales por inflacién de acuerdo con las normas

vigentes.

- En el caso de los activos totalmente depreciados, =se
tendrd en cuenta que cualguier erogacién futura destinada
a reemplazar o mejorar el activo es capitalizable y da lugar
a una nueva serie de cargos por depreciacidn, los cuales se

calcularan por la estimacién de la nueva vida 0til probable.

- Los activos fijos donados, deben depreciarse con base en
los valores de tasacion del active correspondiente, teniendo
en cuenta lo dispuestio en el contrato en cuanto al traspaso

de la propiedad, depreciacion acumulada ¥ wida 0til del
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bien,
14. DIFERIDOS

En este subgrupo del balance se deben contabilizar aguellas
erpgaciones, no reconocidas como costos o gastos en el
periodo contable en que se incurren, pero gue se amortizan
en perliodos futuros con cargo a la cuenta activa o nominal
correspondiente, atendiendo los principios de contabilidad

generalmente aceptados.
1401 CARGOS DIFERIDOS

Su valor representa los costos y gastos, en gue incurra el
organismo o entidad hasta la iniciacion de la operacién o
puégta en marcha, los costos vy gastos preoperativos
ocasionados en la investigacion y desarrollo de estudios y
proyectos ¥ los demas que sean requeridos para poner en

condiciones de operatividad el respective provecto.
Subcuentas

- Estudios ¥y proyectos
- Gastos preparativos
-  Provectos de inversion

- Inversiones permanentes
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Se debita:

. Con el wvalor de los costos, gastos y demas cargos
deferidos, imputables a esta cuenta que deban amortizar en
varios ejercicios futuros.

Con el wvalor de los ajustes integrales por inflacién de
acuerdo con las normas vigentes,
. Con el valor de los ajustes debidamente autorizados v

legalirzados.

Se acredita:

Con el wvalor de la amortizacidn mensual de la parte
proporcional gue carfespnnda.

Con el valor de los costos vy gastos gque se capitalicen en
las diferentes cuentas de activo fijo en curso o montaje.
. Con el valor de los ajustes debidamente autorizados ¥

legalizados.

CONTROL. INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar que permita
identificar claramente el conceplo del pageo, wvalor de cada
etapa preoperativa. el valor de la amortizacion acumulada

v el método utilizado para su calculo.
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- Para calcular la alicuota de amortizacién se deben aplicar
métodos de reconocido wvalor técnico que establezcan el

periodo.

- Se debe efectuar un analisis y seguimiento periadico a
esta cuenta con el Tin de verificar los saldos existentes

¥ hacer los ajustes gue se requieran.

1402 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

Su saldo representa el wvalor de los gastos gue han sido
pagados por anticipado por la entidad v los cuales se deben
amortizar en el periodo en el que se reciben los servicios

¥ causen los costos o gastos.

Subcuentas

- Arrendamientos

- Seguros

~ Inlereses

- Publicidad ¥ propaganda

- Descuentos de bonos

Se debita:

. Con el valor de los pagos efectuados.




con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo con las normas legales vigentes,
Con el valor de los ajustes debidamente autorizados v

legalizados.

Se acredita:

Con el valor de las amortizaciones periddicas
correspondientes al mes causado, con cargo a la cuenta de
vastos respectiva.

. Con el walor reintegrado por la no prestacion del
servicio.
Con el walor de los ajustes debidamente autorizados v

legalizados.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar por concepto de las
diferentes subcuentas en donde se especifique: periodo que

cubre la prestacion del servicio, nombre ¥ valor.

- La amortizacion debe efectuarse en forma mensual. teniendo

como base la duracion del servicio.

- Perioadicamente ¥ por lo menos una vez al afio debe

i

practicarse un analisis documental de esta cuenta con el fin

B




de efectuar los ajustes contables respectivos.

1403  ADICIONES Y RECONSTRUCCION DE PROPIEDAD PLANTA Y

EQUIPO

Al saldo de esta cuenta representa las erogaciones
efectuadas por organismo o entidad con el fin de aumentar
el tamafco fisico, la calidad de los bienes muebles o
recuperar su capacidad de trabajo con el reemplazo de

algunas de sus partes.

Subcuentas

- Por tipo de bien,

S¢ debita:

Con el valor de las erogaciones efectuadas para ampliar,
ensanchar, aumentar, agrandar o colocar una unidad nueva a
la propiedad, planta o eguipo,

Con el valor de las erogaciones efectuadas para mejora
la calidad o prolongar la vida 0til de un aclivo fijo ya
existente, sustituvendo uno o varios elementos por otrosg de
mejor calidad.

. Con el valor de las erogaciones efeciuadas con el fin de
recuperar, restituir o reemplazar las partes de un activo

fijo depreciable, originadas por accidentes en el proceso
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operativo, uso prolongado, averia o falta de mantenimiento.
. Con el valor de la mano de obra directa o indirecta,
incurrida en el proceso de reparacion o reconstruccian
extraordinaria.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacién de

acuerdo con las normas vigentes,

Se acredita:

Con el valor de la edicidon o reconstruccion cuando su
costo sea igual 0 superior al 30% del wvalor del bien, caso
en el cual se trasladarid al activo correspondiente.

z Con el costo de materiales no utilizado, gque se
reintegran al almacén.

Con el wvalor de la mano de obra directa e indirecta
incurrida en el proceso de adicion o reconstruccion no
aplicada.

Con el walor {rasladado a la cuenta de gasto no
correspondiente, cuando su costo sea inferior al 30% del
valor en libros del bien.

Con el valer de la amortizacion gradual.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un regisiro auxiliar detallado gue contenga

por cada tipo de bien, el monto total de los costos

incurridos por adiciones, mejoras ¥ reparaciones y que

129




garantice la correcta valuacion del activo.

- Las reparaciones se hacen con el fin de volver a poner el
bien en condiciones de funcionamiento, es decir, son de tipo

curativo,

- S5e debe tener en cuenta la incidencia que tengan estas

erogaciones para el tratamiento de la depreciacion.

- Los gastos extraordinarios se diferiran vy los ordinarios
se registraran contra el resultade del periodo politica

contable.
153. OTROS ACTIVOS

Este subgrupo de balance lo integran laﬁ cuentas de activo
que por sus caracteristicas no son susceptibles de ser
clasificadas en otro grupo del activo ¥y que representan
bienes y derechos de la entidad.

v

1501 FONDOS RESTRINGIDOS

Su wvalor representa los dineros disponibles en cuentas
corrientes o de ahorro, recibidos de organismos o entidades
internacionales, nacionales, departamentales, municipales

o de particulares, para el desarrollo de programas
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especiales que por su destinacion especifica. con arreglo
& las disposiciones que los regulan;, reguieren

contabilizacion separada de las demas disponibles.

Subcuentas

- Fondos oficiales
- Fondos particulares

Se debita:

Con el valor de los depositos recibidos.
- Con el wvalor de las consignaciones o notas crédito
bancarias.
. Con el mayor valor de la diferencia en cambio generada por
depdsitos en moneda extranjera.
. Con el valor de los cheques anulados con posterioridad a
su contabilirzaciédn.

Con el wvalor de los sobrantes establecidos mediante

conciliacion bancaria.

S5e acredita:

. Con el waler de los egresos por concepto de pagos,
Lransterencias, devoluciones o faltantes.
Con las notas débito emitidas por los bancos.

Con el valor de los faltantes determinados en la practiica




de arqueos o pruebas selectivas.

CONTROL INTERNO

- Su registro se llevara en forma detallada en un libro
auxiliar o listado para cada uno de los fondos y por cada
una de las cuentas bancarias o de corporacion abiertas para

tal fin.

- 5e tendra en cuenta los requisitos exigidos para el manejo

de caja y bancos que le sean aplicables.

1503 ANTICIPOS A CONTRATISTAS

ol
El saldo de esta cuenta representa el valor de los dineros
entregados en calidad de anticipo a contratistas con arreglo
a las disposiciones que los regulan ¥ que se encuentren
pendientes de legalizar.
Subcuentas

- Por clase de contrato

Se debita:
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. Con el valor de los anticipos entregados.

Se acredita:

Con el walor de la legalizacidon del anticipo por el
cumplimiento del fin para el cual fue concedido.
. Con el valor del reintegro de sobrantes.

. Con el valor de la devolucion de los dineros recibidos.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar detallado por
anticipo, relacionando nombre del contratista, tipo de

contrato, fecha, lugar. NIT ¥ concepto.

- Periodicamente se debe efectuar analisis de esta cuenta
para determinar la antigiiedad de las partidas gque la
conforman ¥ wverifiecar 50 ann estan pendientes de

legalizacion.

-~ Cunando se legalicen anticipos dque correspondan a la
ejecucion de obras en curso o0 instalacion, se debe veriflicar
que una ver legalirzada la suma respectiva, se contabilice
dicho valor en la cuenta del pasivo corriente

- c¢uentas por pagar, para de esta manera disminuir la

obligacidon por el compromiso adquirido.
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1504 AVANCES

El saldo de esta cuenta representa al valor de las sumas
entregadas por la entidad a funcionarios para viaticos,
gastos de viaje ¥ olros conceptos de acuerdo con las normas

vigentes.

Subcuentas

- Viaticos y gastos de wiaje

- (Gastos de transporte

- Otros

Se debita:

Con el valor de los avances entregados.

Se acredita:

. Con el valor de la legalizacidn del avance.

. Con el valor de los avances no legalizados en el término

legal, los que se llevaran a responsabilidades

CONTROL. TNTERNO

Se debe llevar un registro auxiliar detallado con el

nombre del beneficiario, numero v fecha del acto




administrativo, fecha y vencimiento de comision, lugar y

valor.

- Mensualmente se debe efectuar andlisis de esta cuernta con
el fin de establecer el cumplimiento de las normas
administrativas y fiscales, determinando el saldo real de

la misma.

1507 DEPOSITOS DADDS EN GARANTIA

El saldo de esta cuenta representa las sumas que los

organismos o entidades han entregado, en garantia o

depositos, a terceros en cumplimiento de normas ¥

requerimientos especificos que asi lo exigen.

Subcuentas

- Por servicios

- Por otros concepios

Se debita:

Con los depisitos constituidos por el organismo o entidad.

Por el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.,

Se acredita:

135




136

- Con el valor de la recuperacion de los depositos dados en
garantia y liberacion de los demas depdsitos.

- Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
CONTROL TINTERNQ

- 5& llevara un registro auxiliar por subcuenta en forma
individual de los depdsitos, relacionando el nombre del

depositante, wvalor, concepto y fecha de recuperacién.

- Los documentos soporte de esta cuenta deben mantenerse

adecuadamente protegidos.

- Por lo menos una vez al aho se debe hacer un analisis

documental con el fin de producir los ajustes necesarios.
1509 PROGRAMAS DE COMPUTACION

El saldo de esta cuenta representa el costo de los
diferentes paquetes o aplicaciones sistematizados que tiene
el organismo o entidad para su uso, en cumplimiento del

objeto social.

Subcuenta




- Por tipo de programa

5e debita:

. Con el costo de la elaboracion o adquisicién de cada
programa.

. Con el waler de mantenimiento o actualizacion de cada
programa o aplicacion.

. Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario
competente.

. Con el walor de ajustes integrales por inflaecion de

acuerdo a normas vigentes.

Se acredita:

Con el valor de la cuota de amortizacion.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

CONTROL TNTERNO

- Se debe llevar un control auxiliar de los diferentes
pagquetes o programas gue adgquiera o produzca el organismo
0 entidad, indicando: nombre, fecha de adquisicion y valor

de cada uno.

- Por lo menos una vez al ano se debe hacer un analisis de
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esta cuenta, con el Tin de producir los ajustes necesarios.

- El periodo de amortizacion se calculara con base en la

vida util estimada del programa o aplicacion.

1520 AMORTIZACION ACUMULADA (CR)

El salde de esta cuenta representa el walor de las
amortizaciones determinadas por la entidad en el desarrollo
del objeto social, de conformidad con disposiciones legales
vigentes.

Subcuentas

- Amortizacion de mejoras en propiedad ajena

- Amortizacion programas de computacion
Se acredita:
. Con el valor de las amortizaciones liguidadas.
Con el valor de los ajustes de conformidad con las normas
vigentes.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacién.

Se debita:
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. Con el valor de las reversiones de acuerdo al mane jo de
cada subcuenta.
- Con el valor de los ajustes autorizados de conformidad con

las normas vigentes.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta
atendiendo el manejo reciproco determinado en el control

interno de las cuentas mayores.

16. VALORIZACIONES Y DESVALORIZACIONES

En este subgrupo se clasifican las cuentas que representan
el mayor o menor valor, generado por las valorizaciones o
desvalorizaciones de los activos no monetarios de propiedad
del organismo o entidad ¥ que se han determinado por avalio
de reconocido valor técnico, de conformidad con

disposiciones legales vigentes.

1601 VALORIZACIONES Y DESVALORIZACIONES

El saldo de esta cuenta representa el mayor o menor valor

de los bienes de propiedad del organismo o entidad que ha

sido determinado por avalios de reconocido valor técnico de




conformidad con las disposiciones vigentes.

Subcuentas

- Bienes mobiliarios
-  Inmuebles
- Muebles

- Semovientes

Se debita:

. Con el wvalor de la diferencia en el avalio catastral o
técnico determinade y el registrado en libros para los
inmuebles.

Para los bienes muebles con el valor de la diferencia
determinade en el avalGo comercial con relacion al
registrado en libros.

. Con el valor de los ajustes que sean necesarios conforme

a disposiciones vigentes.

Se acreditas:

. Con el valor de los bienes inmuebles gue sean enajenados
por cualquier concepto.
Con el menor wvalor resultante de la diferencia del

registro en libros ¥ el avalto técnico.
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- Con el valor del bien que ha sido dado de baja.
Con el valor de los ajustes que sean necesarios conforme

a disposiclones vigentes.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar individual de los

v desvalorizaciones,

+

bienes objeto de wvalorizaciones
indicando: clase de bien, ubicacifén, registro en libros,

avalino técnico debidamente legalizado.

- Cunalguier diferencia con el wvalor neto en libros se
llevara a los resultados del ejercicio en el periodo en que

s5¢ determine.

2. PASIVO

En este grupo se relacionan las cuentas que representan
obligaciones a cargo de la entidad (yva sean que deben ser
pagadas en dinero, bienes o servicios) en desarrollo del
giro ordinario de sus actividades,

Son cuentas reales y de balance de naturaleza crédito, se
crean o aumentan con registros créditos y disminuyven o

desaparecen con registros débitos.

2.1 PASTVDO CORRIENTE
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En este subgrupo se relacionan las cuentas que representan
obligaciones exigibles, a cargo de los organismos o
entidades, que deban ser cumplidas o pagadas en un periodo

no superior a un (1) ano.

2101 OBLIGACIONES FINANCIERAS

Su valor representa las obligaciones que tiene la entidad
por concepto de créditos adquiridos a corto plazo, con
entidades particulares y oficiales, ya sean nacionales o
internacionales y que no correspondan a deuda pablica

(crédito interno o externo).

Subcuentas

- Moneda nacional
- Moneda extranjera

- Diferencia en tipo de cambio

Se acredita:

Con el walor de las deudas contraidas con entidades
financieras a términe menor de un (1) ano.
. Con el valor de los traslados de obligaciones financieras
del pasivo a largo plazo al corriente.

Con el valor de los ajustes, por diferencia en cambio.

Con el wvalor de los ajustes previa autorizacion de
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funcionario competente.
. Con el wvalor de los sobregiros bancarios debidamente

avtorizados,
=S¢ debita:

. Con el valor de los pagos parciales o totales de capital,
a las entidades fTinancieras.
Con los ajustes debidamente autorizados por funcionario

competente.
CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un libro auxiliar o control por clase de
entidad financiera, indicando el nombre del acreedor, nimero
¥ clase de obligacidn, concepto, fecha de vencimiento,

capital inicial y aboneos.

- 5e debe llevar un archivo ordenado de los documentos, por
antigiiedad y secuencia, con el fin de conciliar los saldos

v la oficina de control de

o

existentes entre contabilidad

pasivos.

- Las transacciones concertadas a través de medios de
comunicacion inmediatos deberan registrarse el mismo dia que
se producen v estar respaldadas por los contratos celebrados

entre las partes: las efectuadas telefonicamente seran




confirmadas por télex, fax o por cualquier otro medio que
deje constancia escrita de la operacién y firma del
funcionario competente; las concertadas mediante notas de
cargo o abono seran registradas el dia de recepcion de los

mismos.
2102 CUENTAS POR PAGAR

El saldo de esta cuenta representa ¢l walor de las
obligaciones a cargo de la entidad por concepto de
adquisicion de bienes y servicios, recibidos y prestados en
el pais ¥/0 en el exterior por proveedores, contratistas,
que se }elacibnes con el desarrollo del objeto social, cuyo

vencimiento sea menor de un (1) afio.
Subcuentas

- Proveedores nacionales

- Proveedores del exterior
- Contratistas nacionales

= Contratistas del exterior
- Servicios

- Honorarios

- Comisiones

- Viaticos

-

Nomina

I
Z
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- Auxilios de ley

- Otros conceptos

Se acredita:

g Con el wvalor de las facturas y cuentas de cobro que
presentan los proveedores y contratistas, una vez se cumplan
los requisitos exigidos en las normas vigentes.
. Con el valor de los ajustes por diferencia en el tipo de
cambio.
. Con el wvalor de los traslados de cuentas por pagar del
pasivo a largo plazo.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

Se debita:

Con el valor de los pagos parciales o totales de las
obligaciones registradas.
Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
CONTROL INTERNO
= S5¢ debe llevar un registro auxiliar o control por

subcuenta en donde se especifique: beneficiario, concepto,

cedula de ciudadania o NIT, wvalor, plarzos de vencimiento,
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ete.

- 5e debe conciliar mensualmente el auxiliar con la cuenta
mayor, con el objeto de efectuar los ajustes necesarios
oportunamente.,

2103 T1IMPUESTO DE TIMBRE POR PAGAR

El saldo de esta cuenta representa el valor del impuesto de
timbre causado y recaudado, por la entidad, originado en la
liguidacion o facturacion del mismo y que se encuentra
pendiente de pago, de conformidad con el ordenamiento

tributario vigente,

Subcuenta

- Impuesto de lLimbre por pagar.

Se acredita:

Con el walor del impuesto liquidado ¥ recaudado por

concepto de las operaciones sujelas a esle gravamen.

. Con el valor de los ajusltes debidamente soportados.

Se debitac:




con el valor de los impuestos pagados.

. Con el valor de los ajusies debidamente soportados.

CONTROL INTERND

- 5e debe llevar un libro o registro auxiliar donde se
indigque nombres o razon social de las partes gue intervienen
en la transaccion, cédula de ciudadania o NIT, clase de

documento gravado, descripcidn de la operacion, valor, etc.

- Para efectos de la ligquidacidon o recaudo de este tributo
se debe tener en cuenta que existen agentes de retenedores

v/o responsables.

2104 ACREEDORES VARIOS

S5u saldo representa los wvalores de los compromisos
pendientes de pago o entrega por concepto de descuentos de
nomina tales como: aportes del empleado, retenciones,
fondos, sindicatos, entidades bancarias y financieras,
cheques no reclamados por sus  beneficiarios, aportes
parafiscales y otros similares; asi como también el wvalor
de las acreencias originadas en providencias que ordene

devolver impuestos cobrados en exceso.

Subcuentas
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- Retenciones

-  Embargos

- Sindicatos

- Cooperativas

- Fondos de empleados

- Aportes parafiscales

- Seguros colectivos deudores hipotecarios
- Libranzas y pagarés

- Cheques no reclamados

- Impuestos cobrados en exceso
- Procesos pendientes de Tallo

- Otros

Se acredita:

. Con el valor de los descuentos efectuados que se ligquiden
con base en la nomina de los empleados.

Con el valor de los apories parafiscales que se liquiden.

Con el valor de los cheques girados y reclamados por los
beneficiarios que no se hagan efectivos durante los 6 meses
siguientes a la fecha de haberse expedido.

Con el wvalor de los sobrantes de fondos determinados
mediante la revision de las liquidaciones cuyo beneficiario
estd plenamente identificado.

. Con el wvalor de la constitucidon de acreencias por

solicitud de devolucidén y/o aplicacidon por impuestos pagados
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en exceso de acuerdo a liquidaciones privadas del
contribuyente y remanentes a favor de importadores.
. Con el valor de los cheques girados ¥ no reclamados
oportunamente por los beneficiarios.
- Con el valor de la retencidon en la fuente liquidada a
terceros.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario
compelente.
. Con las notas crédito expedidas por los bancos por
devolucion de valores inicialmente autorizadas para el pago
de nominas fuera del lugar de sede de la pagaduria, cuyos

beneficiarios no cobran oportunamente.
Se debita:

. Con el valor de los pagos parciales o totales de cada una
de las acreencias registradas en esta cuenta.

Con la cancelacidn de los saldos con mias de dos (2) afios
de constituidos en esta cuenta,

Con el wvalor de los ajustes autorizados por funcionario

competente,
CONTROL INTERND

- 5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta gque

contenga la informacidn basica.
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- Periddicamente se debe efectuar un andlisis sobre el monto
de los descuentos que se efectien a los empleados para

verificar gque sean los correctos.

- El mayor wvalor de las responsabilidades es generado por
la diferencia del valor en libros v el valor comercial de

los bienes.

- Las subcuentas seguro colective deudores hipotecarios,
representa el valor recaudado por el organismo o entidad por
concepto de prima de seguros, para cubrir la deuda
hipotecaria por préstamos o adjudicacién a cargo de los
funcionarios para cubrir los riesgos asegurados, previo el
cumplimiento de las normas contempladas en los manuales
internos de procedimientos administrativos y bajo parametros

Y,

establecidos por la ley.

2105 PRESTACIONES SOCIALES POR PAGAR

Su valor representa las obligaciones laborales a favor de
los empleados o funcionarios piablicos, liquidados de
conformidad con las disposiciones legales vigentes vy
acuerdos laborales existentes en la entidad, gue se espera

pagar en el periodo contable.

Subcuentas
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- Cesantias consolidadas

- Intereses sobre cesantias
- Vacaciones

- Prima de vacaciones

- Prima de servicios

- Prima de navidad

- Otras prestaciones sociales

S5e acredita:

Con el valor de la liquidacidon efectuada de acuerdo con
las normas vigentes.

Con el wvalor de los ajustes debidamente autorizados ¥
soportados.

. Con el valor trasladado del pasivo a largo plazo.
Se debita:

Con el pago total o parcial de las prestaciones sociales
de acuerdo a las normas vigentes.

. Con el valor de los ajustes debidamente autorizados y

soportados,

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar detallado por cada una
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de las subcuentas, con la siguiente informacién: nombre del
funcionario, fecha de ingreso al organismo o entidad, saldo.
documento de identificacion, cargo, ligquidaciones parciales.
- Por lo menos una vez al afio se debe hacer un analisis
documentado de esta cuenta con el fin de hacer los ajustes

correspondientes.

2106 GASTOS FINANCIEROS POR PAGAR

El saldo de esta cuenta representa el valor de los gastos
originados en compromisos adquiridos por el organismo o
entidad en moneda nacional o exiranjera, con entidades

financieras, o por deuda pabliea.

Subcuentas

- Obligaciones financieras
- Deuda piblica

- Bonos

- Documentos por pagar

- Dtros

Se acreditac:

; Con el walor de la liquidacion de los gastos causados

pendientes de pago, como intereses, comisiones, primas,




segurns y otros gastos financieros.
- Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competlente.

Se debitac:

Con el pago parcial o total de las obligaciones
registradas en esta cuenta.
Con el valor de los ajustes a que haya lugar debidamente

autorizados.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar que indique la
obligacion Financiera, monto, intereses causados,

comisiones, primas, seguros, etc.

- Los valores registrados en esta cuenta deben corresponder
al periodo en gque se incurrieron v lener relacion directa

con la obligacién a la cual se imputan.
- Periddicamente se debe efectuar un #analisis de esta cuenta
con el fin de verificar la razonabilidad y oportunidad de

las cifras registradas.

2110 INGRESOS RECIBIDOS POR ANTICIPADO
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El saldo de esta cuenta representa las sumas recihidas por
la entidad como anticipo a la venta de bienes o prestacion
de servicios en cumplimiento del objeto social, los cuales

se deben registrar en el periodo en que se causen.
subcuentas

- Por concepto del ingreso

Se acredita:

Con el valor de los dineros recibidos por anticipado.
Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente,

Se debita:
; Con el wvalor aplicado de los ingresos recibidos por
anticipado con abono a la cuenta de resultados
corrgspondiente.

Con el valor de la devolucitn total o parcial autorizado
por funcionario competente.

Con el wvalor de los ajustes autorizades por funcionario

competente.,

CONTROL TINTERNO




- Se debe llevar un registro auxiliar donde se especifique
el concepto del ingreso, identificacién de la persona o

entidad de quien se recibid y su cuantia.

- Periodicamente se debe efectuar el analisis de esta cuenta
con el fin de wverificar el traslado oportunc a las cuentas

respectivas.

2111 DEPOSITOS RECIBIDOS

El saldo de esta cuenta representa el walor de los fondos
recibidos de personas naturales, organismos o entidades
oficiales o particulares, en garantia de cumplimiento de
requisitos legales, ejecucidon de obras, prestacion de
servicios, suministro de bienes, licitaciones o que tengan
destinacion especial que exijan su registro como un pasivo
hasta tanto se suceda su aplicacidéon definitiva, asi como
aquellos dinereos cuya exacta imputacidn contable no pueda
definirse en el momento de su ingreso; estas acreencias son

pagaderas a un plazo menor de un (1) afio.

Subcuentas

- Entidades oficiales

- Entidades particulares
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- Personas niaturales

- Otros
Se acredita:

. Con el walor recaudade o valores recibidos.

. Con el valor de los rendimientos capitalizados que
devengan los depdsitos recibidos.

. Con los ajustes debidamente soportados v autorizados.

. Con el traslado de la porcidn corriente del largo plazo

de esta misma cuenta.
Se debita:

Con el valor de las devoluciones o retiros parciales o
totales de los depdsitos recibidos.
? Con el valor de los dep0sitos recibidos, legalizados
mediante la apiicaciﬁn de los mismos en los conceptos para
los cuales fueron recibidos.

Con los ajustes debidamente seoportados ¥y autorizados,
CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un libro auxiliar o control por subcuenta

que indigue: nombre o razén social del organismo o entidad
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0 persona natural, cédula de ciudadania o NIT, wvalor,

destinacidn de estos fondos, etc.

- En la subcuenta otros, se pueden registrar los depositos

recibidos cuya exacta imputacidon contable es indeterminada.

22. PASIVO A LARGO PLAZO

En este subgrupo se relacionan las cuentas que representan
obligaciones a cargo de los organismos o entidades y que
deben ser cumplidas o pagadas en un plazo superior a un (1)

alo.

2201 OBLIGACIONES FINANCIERAS

Su valor representa las obligaciones que tiene la entidad
por concepto de créditos adguiridos a largo plazo con
entidades del sector financiero ya sean nacionales e
internacionales ¥ que no correspondan a deuda puablica,

créedito interno o externo.

Subcuentas

- Moneda nacional

- Moneda extranjera

- Diferencia en tipo de cambieg
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Se acredita:

- Con el valor de las deudas contraidas a mas de un (1) ano
con entidades financieras.

Con el valor de los ajustes, previa autorizacion de
funcionario competente.
. Con el valor de los ajustes por diferencia en el tipo de

cambio.
5e debita:

. Con el wvalor de los ajustes previa autorizacion de
funcionario competente.
Con el wvalor trasladade de esta cuenta al- pasivo

corriente.
CONTROL. INTERNO

- 5e debe llevar un libre auxiliar o control por subcuenta,
detallando entidad financiera, clase y niamero de obligacion,
nombre del acreedor, concepto, fechas de wvencimiento,

capital inicial ¥ abonos.

- Se debe llevar un archivo ordenado de los documentos por

antigiiedad y secuencia, con el fin de conciliar los saldos




existentes entre contabilidad ¥ la oficina de control de

obligaciones,

- Las transacciones concertadas a través de medios de
comunicacion inmediatos, deberan registrarse el mismo dia
que se producen y estén respaldadas por los contratos
celebrados entre las partes; las efectuadas telefonicamente
seran confirmadas pro fax télex v cualguier otro medio que
deje constancia escrita de la operacién, con firma del
funcionario competente:; las concertadas mediante notas de
cargo o abono seran registradas el dia de recepcién de los

mismos.

2202 CUENTAS POR PAGAR

El saldo de esta cuenta representa el wvalor de las
obligaciones a cargo de organismo o entidad por concepto de
adquisicion de bienes y servicios, recibidos v prestados en
el pais y¥/o en el exterior por proveedores, contratistas hY

que se relaciones con el desarrollo del objeto social, Vv

cuyo vencimiento es superior a un (1) afio.

Subcuentas

-  Proveedores nacionales

=  Proveedores del exterior
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- Contratistas nacionales

- Contratistas del exterior
- Servicios

- Honorarios

- Auxilios de ley

- Comisiones

- Viaticos

-  Nomina

- {lres conceptos

S5¢ acredita:

Con el wvalor de las flacturas ¥ cuentas de cobro que
presenten los proveedores, contratistas, una vez se haya
recibido a satisfaccion el bien, la obra o la prestacion del
servicio.

. Con el valor de los ajustes soportados previa autorizacién
de funcionario competente.
. Con el valor trasladado a cuentas por pagar en el pasivo

corriente.

Se debita;

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.,

160




Con el wvalor trasladado de esta cuenta al pasivo

corriente,

CONTROL INTERNO

- 5¢ debe llevar un libro auxiliar o control pro subcuenta,
detal lando nombre, concepto, cédula de ciudadania o NIT.

valor, plazos de vencimiento, etc.

- Se debe conciliar mensualmente el auxiliar con la cuenta

mayor, con el objeto de efectuar los ajustes oportunamente.

2203 DOCUMENTOS POR PAGAR

El saldo de esta cuenta representa el walor de las
obligaciones que la entidad ha respaldado con pagarés,
letras de cambio, cartas de crédito, o cualguier otro
documento de contenido crediticio, emitidos por personas
naturales o juridicas distintas de instituciones financieras
con otras entidades de crédito que no constituyen deuda

piblica y cuyo término de vencimiento es mayor a un (1) afio.

Subcuentas

- Entidades oficiales

- Entidades particulares
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- Personas naturales

Se acredita:

Con el valor de los documentos suscritos y entregados como
respaldo de las obligaciones adquiridas.
. Con el valor de los traslados del corriente al largo
plazo, en razon a su vencimiento.
. Con el wvalor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

Se debita:

. Con el valor irasladade del largo plazo al corriente.
Con el valor del documento anulado por rescision.
Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un libro auxiliar o control por subcuenta
detallando nimero del documento, nombre del acreedor, C.C.
o NIT, concepto de la obligacion, fechas de vencimiento,
pagos parciales y totales, tasa de liquidacion de los
intereses, separando los documentos que estan vigentes, de

los wvencidos o pagados.
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- Los documentos cancelados se deben recuperar, invalidar
v archivar, éstos serviran de soporte para el registro

contable.

2210 DEPOSITOS RECIBIDOS

El saldo de esta cuenta representa el valor de los fondos
recibidos de personas naturales, organismos o entidades
oficiales o particulares en garantia de cumplimiento de
requisitos legales, ejecucién de obras, prestacion de
servicio, suministro de bienes, licitaciones o que tengan
destinaciﬁq especial que exijan su registro como un pasivo
hasta tanto se suceda su aplicacion definitiva, asi como
aquellos dineros cuya exacta imputacidén contable no pueda
definirse en el momento dé su ingreso; estas acreencias son

pagaderas a un plazo mayor a un (1) ano.

Subcuentas

- Entidades oficiales

- Entidades particulares

- bLoclos o accionistas

- Personas naturales

- Vinculados econdtmicos

- pPepiositos Fuerzas Militares

- Diros
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Se acredita:

. Con el valor de los depOsitos recibidos.
Con el wvalor de los rendimientos e intereses
capitalizables que devenguen los depositos recibidos.
. Con el Lraslado de corriente al large plazo.
Con el wvaler de los ajustes debidamente autorizados o

soportados.

Se debita:

- Con el valor de las devoluciones o retiros parciales o
totales de los depdsitos recibidos.

Con el valor de los depOsitos aplicados.
. Con el valor de los ajustes autorizados v legalizados por
funcionario competente.

Con el valor del traslado de esta cuenta al corriente.

CONTROL. TNTERNO

- S5e debe llevar un libro auxiliar o control por subcuenta,
detallando: nombre ¢ razonm social del organismo o entidad,
o persona, cédula de ciudadania o NIT, wvalor, destinacién

de estos fondos,

- En la subcuenta otros, se pueden contabilizar los
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depdsitos recibidos cuya exacta imputacién contable es

indeterminada.
2215 OBLIGACIONES HIPOTECARIAS

El saldo de esta cuenta representa el wvalor de las
obligaciones a cargo de la entidad, por concepto de créditos
como: empréstitos, convenios, contratos con entidades o
particulares ¥ garantizados con escritura de hipoteca con

vencimiento superior a un (1) afno.
Subcuentas

- Entidades oficiales
- Entidades particulares
- Personas naturales

- Seguros colectivos, deudores hipotecarios

Se acredita:

Con el valor de las obligaciones contraidas.
Se debita: <
. Con el valor gque se iraslade al pasive corriente.

. Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.




CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar o contrel por
subcuenta, detallando nimero de escritura, cédula catastral ,
valer, ubicacion, fecha de vencimiento, identificacion del

acreedor hipotecario, ete.

- 5e debe verificar mensualmente el vencimiento tanto de los
intereses como del principal de las obligaciones

registradas.

23. PASIVOS ESTIMADOS Y PROVISIONES

En este subgrupo se clasifican las cuentas que representan
obligaciones contraidas por el organismo o entidad, que no
han sido registradas en las demds cuentas del pasivo, como:
estimacion de obligaciones laborales, provision para cubrir
contingencias originadas e litigios judiciales,

contribuciones y afiliaciones, .ete.

2301 PROVISION PARA PRESTACIONES SOCIALES POR PAGAR

El saldo de esta cuenta representa el wvalor estimado
meénsualmente para cubrir el pago de las prestaciones
sociales a cargo del organismo o entidad, de acuerdo a

disposiciones legales vigentes.
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Subcuentas

- Cesantias

- Intereses sobre cesantias
- Vacaciones consolidadas

- Prima de wvacaciones

- Prima de servicios

- Prima de navidad

- Otras prestaciones sociales

Se acredita:

Con el valor de la provision mensual con cargo a la cuenta
de resultados correspondiente, por concepto de las
obligaciones prestacionales.

. Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
5e debita:
. Con el valor itrasladado a la cuenta del pasivo corriente,
prestaciones sociales por pagar.
Con el wvalor de los ajustes originadeos en la depuracién

de la cuenta gque se encuentren soportados ¥ autorirzados.

CONTROL INTERNO




- 5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta donde
s¢ especifiquen los factores legales base para la

liquidacion estimada.

- Periodicamente se debe hacer un analisis de esta

informacion haciendo el cruce con la cuenta de control.

2303 PAS1VOS5 ESTIMADOS

El saldo de esta cuenta representa el valor estimado de
obligaciones que pueden surgir como consecuencia de una
operacion pasada que de momento no se puede establecer su
valor exacto como impuestos, servicios pablico ¥ otros

conceptos no clasificados en este grupo.

Subcuentas

-  Impuestos
- BServicios publicos

- Dtros

Se acredita:

. Con el wvalor estimado de las obligaciones al cierre del

ejercicio mensual.

. Con el walor de los ajustes que se efectien autorirzados

¥y soportados.
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Se debita:

Por la disminucion del valor estimado en la medida en que
se obtengan los documentos ciertos de pago v su registro en
la correspondiente.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta donde

se egspecifique concepto, base de estimacion, wvalor, fecha

v estudio gue soporta la operaciodn.

- Periddicamente se debe practicar el analisis de esta

cuenta con el Tin de elaborar los ajustes correspondientes.

- En notas al balance se deben relacionar agquellos concepios

que pueden afectar notoriamente el patrimonio de la entidad.

24. OTROS PASIVOS

En este subgrupo se clasifican las cuentas representativas
de ohligaciones contraidas por el organismo o entidad que
por su naturaleza especial no pueden ser Incluidas

adecuadamente en los demas subgrupos del pasivo.
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2401 CREDITO POR CORRECCION MONETARIA DIFERIDA

El saldo de esta cuenta representa el valor de los ajustes
por inflacifin aplicados a activos que no estén en
condiciones de generar ipgreaﬂs o de enajenarse, como: los
cargos diferidos no monetarios, construcciones en curso y

a!

otros similares cuyo ajuste se debe diferir en el tiempo.

Subcuentas

- Construcciones o instalaciones en curso
- Plantas en construcclon

- Maguinaria ¥ equipo en montaje

- Estudios y proyeclos

- Gastos preparativos

- Proyectos de inversion

- Diros
S¢ acredita:

Con el walor del porcentaje de PAAG mensual autorizado

legalmente.

Se debhita:

Con el wvalor correspondiente a diferir, una vez generen

ingresos o los activos sean enajenados.
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CONTROL INTERNO

- S5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta donde
se especifique fecha de iniciacidn y terminacion del
proyecto ¥ de la etapa productiva, el procedimiento

utilizado para su amortizacion v la amortizacidn causada

hasta llegar al ciento por ciento (100%).

- Periddicamente se debe hacer analisis a esta cuenta con
el fin de confrontar los wvalores amortizados ¥ registrados
en la cuenta correccidn monetaria.

30 PATRIMONIO

En este grupo se clasifican las cuentas que reflejan la

participacion en los recursos internos de la entidad.
3001 CAPITAL DEPARTAMENTAL

El saldo de esta cuenta representa el monto de los aportes

efectuados por el sector departamental.
Subcuentas

- Capital departamental

Se acredita:
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. Con el valor de los aportes recibidos.
. Con la capitalizacidn de las utilidades por inflacion de

acuerdo con las normas legales vigentes.
Se debita:

. Por la ligquidacidn o fusién del organismo o entidad.
Por los demas conceptos de acuerdo con las disposiciones

legales vigentes.
CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
permita: identitficar la procedencia, wvalor, fecha ¥

disposicion legal que lo autorizo.
3002 SUPERAVIT O DEFICIT

El saldo de esta cuenta representa el incremento patrimonial
acumulado de ejercicios anteriores o del ejercicio
proveniente de las utilidades generadas por operaciones y
actividades corrientes o extraordinarias de la entidad, asi
como los valores correspondientes al incremento patrimonial
ocasionado por la valorirzacion de activos, las donaciones

recibidas, nuevos aportes capitalizables, inversiones, etc.
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Subcuentas

-  Superavit acumulado
- Déficit acumulado (DB)

- BSuperavit donado

Se acredita:

. Con el valor del resultado neto no asignado del ejercicio
cconomico liguidadeo al cierre del periodo contable.
. Con el valor de las donaciones recibidas.

Con los wvalores gque sean trasladados de las cuentas
reservadas estatutarias vy legales, por cancelacidén o
disminucitom de éstas.

. Con el valor de los ajustes autorizados por luncionario
competente.
: Con el wvalor de los ajustes integrales por inflacidn

({PAAG) de conformidad con las normas vigentes.

Se debita:

. Con el valor de la pérdida del ejercicio.
. Con el valor de la aplicaciin o de la distribucidn del
superavit.

Con el valor de capitalizacion de utilidades aufurizadas

por el concejo directivo.
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- Con el valor de los traslados totales o parciales que se
hagan a la cuenta capital previa autorizacion.
Con el valor determinado en la ejecucidn o ligquidacion

de la entidad.
CONTROL. INTERND

- Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta dende
se muestre al detalle de los movimientos de las partidas que
integren esta cuenta, atendiendo los requerimientos
importantes para el control contable que se regquiera en cada

una de ellas.

- Periodicamente se debe efectuar un analisis de los saldos

de las subcuentas ¥ su cruce con la cuenta mayvor.

3003 RESERVAS Y FONDOS

El saldo de esta cuenia representa el valor apropiado de las
utilidades o excedenies obtenidos en los ejercicios
contables anteriores para constituir las diferentes clases
de reservas ¥ apropiaciones para fondos con e1 objeto de

cumplir disposiciones legales y estatutarias de la entidad.

Subcuentas
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- Reservas estatutarias
- Heservas para contingencias

- Reservas por normas especiales

S¢ acredita:

Con el wvalor apropiado de las utilidades liquidadas o
excedentes de conformidad con disposiciones legales ¥
estatutarias.

Con el wvalor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.,

Se debita:

. Con el wvalor de la aplicacién parcial o total.
. Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente,
CONTROL INTERNO
- Se debe llevar un libro auxiliar o control por subcuenta
en donde se detalle: las diferentes afectaciones de las

reservas que se llevan de la entidad por cada periodo y las

aplicaciones de las mismas.

- Todo crédito o débito gue se haga a esta cuenta debe tener




como soporte la autorizacion legal.

3010 SUPERAVIT POR VALORIZACIONES

El saldo de esta cuenta representa los mayvores valores

correspondientes de los activos valorizados por el organismo

o entidad de acuerdo a disposiciones legales vigentes.

Subcuentas

- Por clase de activo

Se acreditac:

Con las valorizaciones efectuadas a los actives

Se debita:

Con el valor de los créditos que se registren a los activos

gue han sido valorizados.

CONTROL INTERNO

- S¢ debe conciliar peridodicamente el saldo de esta cuenta

con el Tin de verificar gue los registros que la conforman,

se corresponden con las valorizaciones efectuadas a los
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diferentes activos valorizados por organismo o entidad. .
4011 RESULTADC DEL EJERCICIO

El saldo de esta cuenta representa el valor de la utilidad
obtenida o la pérdida sufrida por el organismo o entidad,
como resultado neto del ejercicio liquidadeo al cierre del
periodo contable, mediante la cancelacién de las cuentas

transitorias o de resultado de ingresos y de egresos.
Subcuentas

- Utilidad del ejercicio
- Pérdida del ejercicio (DB)
- Utilidad patrimonial de la wvigencia

- Peérdida patrimonial de la vigencia (DB)
Se acredita:

Con el wvalor de los saldos débitos de las cuentas de
resultado de ingresos para su cancelacion al cierre del
ejercicio contable. |
. Con el walor de la pérdida en las operaciones del
ejercicio para su trasladeo a4 la cuenta superavit no
asignade. déficii o pérdida de acuerdo al organismo o

entidad que lo genera.




. Con el valor de su cancelacién para trasladar su saldo a

la subcuenta déficit.

Se debita:

. Con el wvalor de los saldos créditos de las cuentas de
resultado de egresos para su cancelacion al cierre del
ejercicio.

Con el walor de las utilidades no distribuidas del
ejercicio para ser trasladadas a la subcuenta superavit o
deficit.

Con 2] wvalor de su cancelaciion para trasladar su saldo a
la subcuenta superavit acumulado o donado.

Con el walor de la constitucion y determinacion de las
reservas legales y estatutarias.

. Con el wvalor de las utilidades gue la Jjunta directiwva
ordene capitalizar.

.Don el valor calculado como provision para impuesto de

renta.

CONTROL INTERNO

- La entidad debe elaborar un esta anexo, donde se muestra
la evaluacion o movimiento del resultado obtenido del

ejercicio.

178




179

- Debe existir un procedimiento que garantice que todas las
cuentas de resultado han sido canceladas al cierre del

ejercicio contable.

-~ Todos los ajustes que se hagan a cuentas de resultado en
el cierre del ejercicio deben estar suficientemente

Justificadas.

41. INGRESOS CORRIENTES

En este subgrupo se clasifican las cuentas que por concepto
del desarrollo del objeto social de la entidad se cause en

el periodo contable,

4101 INGRES0S5 POR RECURS0S GUBERNAMENTALES

El saldo de esta cuenta representa los ingresos recibidos
por la entidad por servicios de recursos provenientes del
sector central nacional, departamental v municipal,
destinados a cubrir gastos de funcionamiento de conformidad

con disposiciones legales o reglamentarias vigentes.

Subcuentas

- Aportes del Gobierno Nacional

- Aportes del Gobierno Departamental

- Aportes del Gobierno Municipal
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- Aportes de otras entidades.

Se acredita:

. Con los valores causados o recibidos de conformidad con
las disposiciones legales que los autoricen.

. Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo con disposiciones legales vigentes.

Con los demas ajustes debidamente autorizados

=

legalizados.

S5e debita:

. Con el walor correspondiente al cierre del ejercicio

contable.
. Con los ajustes necesarios al practicar el analisis y

depuracion de la cuenta.

CONTROL INTERNO

- 5Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta gue
especilique nombre del aportante, fecha, valor, nimero de

la disposicion legal que lo antoriza y detalle objeto del

aporte.

- El manejo y aplicacion de estos ingresos se deben sujetar

a las normas legales que los originen.




- Los aportes para programas ¥y proyectos de inversion
afectaran las cuentas patrimoniales correspondientes en la

entidad.

- Las participaciones del sector descentralizado se
registraran en forma separada, de manera que se puedan
establecer las operaciones efectuadas en el orden nacional,

departamental y municipal, incluyendo los originados en

a!

fondos son personeria juridica o fondos cuenta v los

organismos de control y vigilancia.

4]

4103 INGRESOS PROPIOS

El saldo de esta cuenta representa el valor de los ingresos
percibidos por el organismo o entidad, provenientes de la
prestacion de servicios y la venta de bienes en desarrolloe

de su objeto social.

Subcuentas

- Prestacidn se servicios

- Venta de bienes
Se acredita:
Con el wvalor causado ¥/0 recaudado en la venta de bienes

0 prestacidon de servicios.

Con el wvalor de los ajustes integrales por inflacion de
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acuerdo con las normas vigentes.
Con el wvalor de los ajustes debidamente autorizados ¥

legalizados.

S5e debita:

. Al finalizar el periodo contable para cancelar su saldo
contra el resultade del ejercicio.
. Con los ajustes gque sean necesarios originados en el

analisis y depuracion de esta cuenta.

CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un control auxiliar por subcuenta que
especifique: nombre de la empresa o persona a quien se le
factura, Iidentificacion, fecha y wvalor de 1la wventa o

prestacion del servicio.

= Se debe llevar un archivo consecutivo de la facturacion

originada en la venta de bienes o prestacion de servicios.

50 EGRES0OS

En este grupo se registran aquellas erogaciones de caracter
adminisiralivo, operacional o financiero generadas en el
desarrollo normal del objeto social de la entidad; y en
actividades complementarias. Son cuentas nominales de

naturaleza débito.




bl. GASTOS DE ADMINISTRACION

En este subgrupo se' clasifican las cuentas representativas
de los gastos causados y/o pagados ejecutados para el normal
funcionamiento de la actividad administrativa por concepto
de remuneracidon de servicios prestados al personal
vinculado, o adquisicioén de bienes de consumo y servicios

que no constituye parte de un programa de inversion.

5101 GASTOS PERSONALES

El saldo de esta cuenta representa el wvalor de aquellas
erogaciones por servicios personales causados por la
prestacion de servicios de los  empleados, personal
supernumerario o a Jjornal, contratacion de servicios

especializados y/o profesionales.

Subcuentas

- Sueldos

= Prima de servicios

- Prima de navidad

- Prima de vacaciones

- Primas extraordinarias

- Jornales

- Horas extras y dias festivos

- Bonificaciones
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- Indemnizaciones

- Subsidio de alimentacion

- Auxilio de transporte

- Subsidio familiar

- Personal supernumerario

-  Remuneracion por servicios técnicos
- Honorarios

- (Gastos de representacion

- Capacitacion

Se debita:

Con el valor de la causacidon y/o pago de los gastos por
servicios personales.
. Con el valor de los ajustes integrales por inflaciéon de
acuerdo con normas vigentes,

Con el wvalor de los ajustes autorizadeos por funcionario

competente,

Se acredita:

. Con el wvalor de la cancelacién al cierre del periodo

contable.

. Con el valor de los ajustes o correcciones autorizados por

funcionario competente.




CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un libro auxiliar o control en donde se
detalle: nombre o razén social, cédula de ciudadania o NIT,
concepto, nomero de la resolucidén, decreto o contrato,

tiempo de servicio prestado, fecha de ingreso y de egreso.

- Debhe existir permanente comunicaciton entre la Oficina de
Personal y Contabilidad econ el fin  de registrar
oportunamente las novedades del personal de planta,

supernumerario, por prestacion de servicios, etc.

5102 GASTOS GENERALES

El saldo de esta cuenta representa el valor de la causacion
¥/0 pagos efectuados para el mantenimiento de bienes ¥
prestacion de servicios, diferente de los gastos personales
(mano de obra), para el normal funcionamiento administrativao

de la entidad.

Subcuentas

- Materiales ¥y suministros
- Mantenimiento ¥ reparaciones
- Servicios publicos

-  Arrendamientos
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- Viaticos y gastos de viaje
- Impresos y publicaciones

- Comunicaciones y transporte
- ‘bepguras

- Tasas y multas

-  Tmpuestos

= Imprevistos

- Otros gastos generales
Se debita:

. Con el valor de los gastos causados o pagados.
. Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo a normas vigentes.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
Se acredita:
Con el wvalor de la cancelacion al cierre del periodo
contable.
. Con el valor de los ajustes o correcciones autorizadas por

Funcionario competente.

CONTROL INTERNO.
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- 5e debe llevar un libro auxiliar por concepto del gasto
en donde se detalle: nombre del beneficiario del pago,
cédula de ciudadania o NIT, namero del documento, soporte

¥ valor, etcoc.

- Los garges a esta cuenta deben estar debidamente
soportados y vreunir los requisitos contables que los

identifique como tal.

- En las subcuentas impuestos, tasas y multas no se incluye
los gue se originen por pagos que deben efectuarse por
concepto de retencion en la fuente, IVA ¥ timbre. Lo mismo
que las diferencias de tasa de cambio sobre los giros al

exterior.

- Los gastos se deben causar oportunamente en’el periodo que

correspondan.

5103 TRANSFERENCIAS

El saldo de ésta representa el monto de los dineros gue la
entidad ha debido otorgar a personas naturales o juridicas,
piblicas o privadas, sin que se perciba por ello
contraprestacion directa o inmediata de bienes ¥ servicios,

en virtud de convenios o normas legales.
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Subcuentas

- Cajas de compensacion

= 1CBF

- Sena

- Escuelas industriales e institutos técnicos
- Bienestar social

- Diras participaciones

- Convenios

-  ESAP

5¢ debita:
. Con el valor de las transferencias causadas yv/o pagadas.
Con el wvalor de los ajustes integrales por inflaciéon de

acuerdo con normas legales vigentes.

Se acredita:

. Con el valor de la cancelacidon al cierre del periodo

contable.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que

detalle la informacidn basica que justifique el egreso como

nombre de la entidad, conceplto, NIT, valor, etc.. llevando
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un estricto control por objeto del gasto conforme a la norma

que los origindg.

- En las transferencias del sector descentralizado al sector

central también se incluye.

- El superavit de los establecimientos piablicos ¥ las
utilidades determinadas legalmente de las empresas
industriales y comerciales del Estado v a las sociedades de

economia mixta.

- 5e incluyen como transferencias las partidas destinadas
a gastos de funcionamiento que un organismo o entidad
transfiere a olro para que este Ultimo ejecute el gasto de

acuerdo con las normas legales vigentes,

5104 GASTOS APORTES A EMPLEADOS Y DOTACION

El saldo de esta cuenta representa las erogaciones o

causaciones legales que las entidades del Estado destinan

a olras instituciones piblicas o privadas para obtener la

prestacion de un servicio determinado,

Subcuentas

- Cajas de prevision social
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- Instituto de Seguros Sociales

- Servicios médicos

- Cajas de compensacion - Aporte Ley 21
- Cuota de auditaje

- Otros aportes
Se debita;:

Con el valor de los aportes causados y/0 pagados.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacién de
acuerdo con normas vigentes.

Se acredita:

Con el valor de la cancelacidon al cierre del periodo

contable.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
contenga como minimo nombre de la entidad, concepto, NIT,

valor, ete., llevando un estricto control por objeto del

gasto.

52. GASTOS DE DEPRECIACiON

En este subgrupo se incluyen las cuentas que reflejan el




valor de los gastos causados por el uso, deterioro. merma,
obsolescencia de los aclivos fijos que son utilizados en la
entidad para el desarrollo de 5UsS operaciones

administrativas ¥ operacionales.

5201 DEPRECIACION ACTIVOS

El saldo de esta cuenta representa e! wvalor de los gastos
causados durante el ejercicio originados por las
depreciaciones de los activos fijos como consecuencia del

uso, deterioro, merma, obsolescencia, ete.

Subcuentas

- Depreciacion de edificaciones

- Depreciacion de plantas

- Depreciacion de redes y lineas de conduccion
- Depreciacion de maquinaria ¥ eguipo

- Depreciacion equipo de transporte

- Depreciacion equipo de computacion

- Depreciacidon muebles ¥ enseres de oficina

- Depreciacion de herramienta v accesorios

S5e debita;

. Con el valor de las depreciaciones causadas durante el

ejercicio.
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Con el valor de los ajustes integrales por inflacién de
acuerdo con normas legales vigentes.
- Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
S5e acredita:

Con el wvalor de la cancelacion al cierre del periodo
contahble.
. Con el valor de los ajustes o correcciones autorizadas

por funcionario competente.
CONTROL INTERNO

- Se debe llevar un libro o registro auxiliar por clase de
activo teniendo en cuenta las tasas establecidas en el
presente manual, incluyendo los ajustes integrales por

inflacion.

- Constatar periddicamente que los activos gue se estan
depreciando estén realmente en servicio ¥ que su vida atil

no se hava agotado.
53. GASTOS5 POR PROVISIONES
En este subgrupo se incluyen las cuentas gue registran el

valor de las sumas provisionadas por la entidad para cubrir

contingencias de pérdidas probables o para disminuir el
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valor de algunas cuentas del activo de acuerdo con normas

técnicas.

0301 PROVISIONES

El saldo de esta cuenta representa el walor de las
causaciones que se efectitan periddicamente para constituir

las provisiones necesarias en la prolecciom de los activos.,

Subcuentas

- Provisidn para rentas por cebrar

- Provisién para inversiones temporales

- Provision para cuentas de dudosa recuperacion

- Provision para proteccidn de inventarios

- Provision para proteccion de inversiones permanentes
- Provisién para responsabilidades

- Provisién para procesos de fallo

Se debita:

Con el wvalor de las provisiones causadas durante el
ejercicio.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacion de
acuerdo con normas legales vigentes.

Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario
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competente.
Se acredita;

Con el wvalor de la cancelacion al cierre del periodo
contable.
. Con el valor de los ajustes o correcciones autorizadas por

funcionario competente.
CONTROL. INTERNO

- 5e debe llevar un libro auxiliar por subcuenta que
detalle: nombre, concepto, valor de la provision, etc., con
el fin de analizar periddicamente esta cuenta v producir los

ajustes,

- Comprobar la correcta aplicacion de tasas y la vida atil

de éstas para evitar la sobre o subestimacion del gasto.

- 5e¢ debe registrar provisiones con cargo a resultados del
cjercicio cuando es probable que a la fecha de los estados
financieros se haya presgntadn deterioro econdomico en los
activos, o la contingencia de un pasivo ¥ el montoc de la

partida o gasto pueda cuantificarse razonablemente.

54. GASTOS FINANCIEROS




En este subgrupo se clasifican las cuentas representativas
de los gastos causados o pagados durante el ejercicio por
cancaﬁtn del servicio de la deuda piblica y demas
transacciones financieras realizadas con el fin de conseguir
fondos o recursos para el desarrollo del objeto social de
los organismos o entidades, o para solventar situaciones
tLransitorias de tesoreria; incluye también la pérdida por

venta de inversiones.

5401 SERVICTOQ DE OBLIGACIONES FINANCIERAS

El saldo de esta cuenta representa el valor de los gastos
causados o pagados durante el periodo contable por concepto
del servicio de obligaciones financieras contraidas por la

entidad; diferentes de los contratos de deuda pablica.
Subcuentas

- lIntereses

- (Comisiones

- Otros

Se debita:

Con el valor de los gastos causados o pagados.
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Con el valor de los ajustes integrales por inflacién de
acuerdo con normas legales vigentes.
- Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

competente.
Se acredita:

Con el valor de la cancelacion al cierre del ejercicio
contable.
Con el valor de los ajustes o correcciones autorizados

por funcignaric competente.

CONTROL. INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta gue
detalle; nimero de la obligacidn. valor, nombre o entidad

a quien se le efeclud el pago.

- Peridodicamente se debe hacer un andlisis a esta cuenla con
cl fin de verificar las operaciones realizadas, cruzando su
saldo con la cuenta contrel del mavor ¥ hacer los ajustes

¥y correcciones documentados oportunamente.
55. OTROS EGRES0S

En este subgrupo se incluyen las cuentas que reflejan
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operaciones que no estan asociadas en forma directa con la

administracién u operacion de la entidad.

b}l .BAJA DE BIENES

El saldo de esta cuenta representa el valor acumulado de los
bienes dados de baja por inservibles, obsolescencia.
destruccién, donacidn, desmantelamiento, mermas ¥ obras
Ccausas que se presenten en caso fortuito o fuerza mayor no
den lugar a la constitucion de responsabilidad fiscal.
Subcuentas

- Por tipo de hien

Se debita:

. Con el valor en libros de los bienes dados de baja.

Se acredita:

. Para cancelar su saldo al cierre del periodo contable.

CONTROL INTERNO

- Para afectar esta cuenta se debe contar con la
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documentacion soporte debidamente legalizada y autorizada,
en donde se especifique en forma clara el motivo que origind
la baja, tipo de bien, valor unitario, dependencia a la que

corresponde, numero de placa de inventario, fecha en que se

autorizdo la baja, etc.

- 5i los elementos dados de baja se encontraban en servicio
debe verificarse que hayan sido descargados de la cuenta

activa correspondiente.

5502 PERDIDA POR FALTANTE DE FONDOS 0O BIENES

El saldo de esta cuenta representa el valor acumulado por

pérdida o faltante de fondos, que por las circunstancias que

los originaron no dan lugar a la constitucion de

responsabilidad,

Subcuentas

-  Por fondos

- Por clase de bien

Se debita:

. Con el valor en libros de los fondos o bienes.

. Con el wvalor de los ajustes integrales por inflacion de
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acuerdo con normas legales vigentes.
Con el valor de los ajustes autorizados por funcionario

compelente.
Se acreditac:

- Con el valor de la cancelacion al cierre del periodo
contable.
Con el valor de los ajustes o correcciones autorizadas por

funcionario competente.
CONTROL INTERND

- 5e debe llevar un libro o registro auxiliar por tipo de
subcuenta que identifique: nimero de documento que autorizo
la baja o pérdida de fondos o Dbienes, valor a

contabilizarse, hecho gque origind el registro contable.

- Los bienes se deben dar de baja por su valor en libros,
¥ los fondos faltantes por su wvalor determinado mediante
procedimiento administrative o fiscal, realizado por

funcionario competente.

- El reintegro o recuperacion de bienes se debe hacer por

¢l valor comercial.

o6. COMPRAS
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5601 COMPRAS

El saldo de esta cuenta representa el valor causado y/o
pagado por la entidad por concepto de la adquisicion de
materiales directos o indirectos ¥y mercancias que se
utilizardn en el proceso productivo o de comercializaciéan

en cumplimiento del objeto social.

Subcuentas

- BSegin necesidades de la entidad.

e debita:

Con el walor de las adquisiciones efectuadas durante el

periodo contable.

Con el valor de los ajustes integrales por inflacion, de

acuerdo con las normas legales vigentes.

Se acredita:

Con la cancelacion del saldo al cierre del ejercicio

contable.

CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar en donde se detalle

el nombre del proveedor su NIT o cédula de ciudadania, fecha
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de adquisicién, nimero de orden de compra ¥ cuantia.

- Esta cuenta se debe analizar periodicamente efectuado los

cruces con las cuentas que la afecten.

60. NO APLICABLE

Se contabilizan en este grupo las operaciones que
representan derechos y obligaciones potenciales de 1la
entidad, gue pueden incidir en la situacién financiera, en
razon al tratamiento que se le dé a las operaciones
realizadas con bienes o documentos recibidos o dados en
garantia, demostracion, préstamo, custodia, arrendamiento,

comodato, convenios internacionales, etc.

Se relacionan a continuacién del balance para mostrar la
existencia de una responsabilidad sobre wvalores que al
figurar en este grupo no constiluyen actives ni pasivos

reales para el organismo o entidad.

6001 CUENTAS DE ORDEN

En esta cuenta se registran todas las operaciones

potenciales que tiene un organismo o entidad para exigir

legalmente el monto ¥ el control de un derecho o compromiso




financiero originados en: contratos, bienes ¥ documentos
recibidos en garantia, bienes entregados en prestamo o
custodia y otros derechos contingentes como: Convenios,
ligquidaciones reclamadas, etc.

Esta cuenta es correlativa de cuentas de orden por contra.

Subcuentas

- Perechos contingentes

- Obligaciones contingentes

Se debitac:

. Con los wvalores de los bienes, documentos v derechos
recibidos por los diferentes conceptos.
Con el valor de los ajustes integrales por inflacién para

las cuentas de orden no monetarias.

S5e acredita:

Por el valor de la devolucién de los bienes, documentos

y derechos,
% Con la legalizacidon o extincion de la operaciéon que

originé su derecho.
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CONTROL INTERNO

- 5e debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
identifique el bien o documento, fecha y wvalor de la
transaccion, teniendo en cuenta las caracteristicas

esenciales de los hienes.

-~ Se debe hacer un analisis peridgdico de esta cuenta con el
proposito de evitar gque permanezcan partidas indefinidamente
que vengan de perioedos anteriores sin depuracién o

explicacidn alguna.

6002 CUENTAS DE ORDEN POR CONTRA

En esta cuenta se registran las operaciones originadas en
compromisos o conlratos gque debe atender eventual ¥
legalmente el organismo o entidad ¥ qgue para el control
correspondiente se contabilizan de acuerdo a la indole de
la transaccion en: contratos, bienes y documentos entregados

en garantia, bienes ¥y documentos recibidos en custodia v

otras obligaciones potenciales, etc.

Esta cuenta es correlativa de cuentas de orden.

Subcuentas
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- Obligaciones contingentes

- Derechos contingentes

Se acredita:

Con el valor del compromiso o contrato adguirido.
Con el valor de los ajustes integrales por inflacién para

las cuentas de orden no monetarias,

5e debita:
Con la legalizacién o extineciéon de los compromisos

inicialmente registrados.

CONTROL. INTERNQ

- Se debe llevar un registro auxiliar por subcuenta que
permita identificar las obligaciones potenciales y estados
de las mismas indicando: concepto, nombre del beneficiario,

fecha ¥ valor.

- Periddicamente se debe practicar un analisis a esta cuenta
con el fin de depurarla ¥y evitar gue permanezcan
indefinidamente cuentas innecesarias sin justificacién

alguna.
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3 AREA DE CONTRATACION

3.1 DEFINICION

Pactar, convenir, hacer contratos o contratas, en general,
hacer operaciones de comercio. Ajustar mediante convenio,

un servicio.

3.2 OBJETIVOS

- Orientar al funcionario en el manejo y cumplimiento de las
normas y procedimientos legales que regulan el proceso de

contratacion.

- Dar un manejo de los recursos de la entidad en cuanto a

la ordenacion del gasto ¥ ejecucidn presupuestaria

£

correspondiente.,

- Implantar procedimientos administrativos y operativos para

la Contratacion administrativa.




3.3 LEY 80 DE 1993 O ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION DE

LA ADMINISTRACION PUBLICA

3.3.1 Finalidades y disponibilidades generales. Con una
nueva Constitucion que ha modificado postulados v principios
¥ que requiere de nuevos conceptos de administracion, el
Gobierno Nacional a través del Ministro de Obras Piablicas.
presento al Congreso de la repiblica un provecto de estatuto
contractual que refleja una nueva Colombia acorde con las
nuevas tendencias y tendiente a lograr el objetivo de
cumplir los cometidos estatales y obtener la eficiente

prestacidon de los servicios a cargo de las entidades

pithlicas.

Los planteamientos generales que llevarpn al Gobierno a
presentar el nuevo estatuto, se puede resumir en los

Siguientes:

- El1 primero, gque no deben encasillarse en la lev las

mecanicas administrativas, por esencia cambiantes

- El segundo, que no puede prolongarse la vida de unos
requisiteos y unas exigencias que tan solo aumentan los
costos de los servicios estatales, como las autorizaciones,

revisiones, etc,.

- El tercero, que es necesario dar una mayor autonomia al
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administrador para que logre cumplir con los fines del

mandato entregado.

- El cuarto, gue deben defenderse los derechos del
administrado contratista, retornando el contrato a su nocién
original y despojando a la administracion de un comulo de

privilegios ¥y facultades omnimodas e innecesarias.

- La quinta, que es indispensable hacer de la contratacien
estatal un acto de justicia y de la contratacidn estatal.
un acto de Jjusticia y de responsabilidad, tanto de la

persona publica que contrata como del contratista.

La legislacidon sobre contratacion pablica contenida en el
decreto 222 de 1983 es o0 esta constituida como una camisa
de fuerza opuesta a las necesidades tanto del sector piblico
como del privado, pues, se Ltrataba de una regulacisn
reglamentaria que impedia la flexibilidad que debe estar

presente en el actuar contractual.

Las disposiciones generales contempladas en la ley, son
enire otras la agilidad, la libertad, la transparencia, la
autonomia, por oposicion al excesivo detallisme y la
asfixiante reglaméntaciﬁn consagrados en el Decreto 222 de
1983, gque dificultaban el actuar contractual en un marco

caracterizado por la rapidez ¥ por lo expedito de las
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decisiones, condiciones necesarias para estar a tono con las
tendencias imperantes de eficiencia, calidad, eficacia e
internacionalizacion consignadas en la Constitucion

Nacional.

3.3.2 Criterios generales del nuevo estatuto se pueden

definir en los siguientes puntos:

3.3.2.1 Universalidad del Estatuto Contractual. ILa ley
pretende convertirse en el marco normativo de la actividad
estatal, en cuanto atafie a la contratacién. Por ende, su
estructura se caracteriza por definir v consagrar en forma
sistematizada y ordenada las reglas ¥ principios basicos que
deben encaminar la realizacién y ejecucion de todo contrato
que celebre el Estado. No se trata, pues, de un
ordenamiento de tendencia reguladora y casuistica, lo cual
entraba la actividad estatal como lo ha demostrade la
experiencia, S0lo recoge las normas fundamentales en
materia contractual cuyo adecuado acatamiento se rija en la
inica limitante de la autonomia de la voluntad, principio

que debe guiar la contratacion estatal.

Precisamente, el reconocimiento de la autonomia de la
voluntad como delegacion que la ley confiere a las partes,
de regular las relaciones contractuales delimitada por &1,

esta concebido como un conjunto normative de aplicacion
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general, es decir, de obligatoria observancia para todos los
entes ¥ organismos del Estado de las diferentes ramas del
poder piblico, ¥ en sus diferentes niveles. Incluso la
orbita de regulacidn, alcanza también a los particulares que
por delegaciones especiales, adscripciones o convenios

celebran contratos a nombre del Estado.

Asi, esta nueva ley, pretende convertirse en la general ¥

unica para el Estado en todo el territorio nacional.

3.3.2.2 Finalidad de la Contratacion Estatal. Cualquier
actividad estatal se caracteriza por la satisfaccion de
interés pablico o de las necesidades colectivas: finalidades
Cstas cuntempladas en el nuevo estatuto. S5e consagra
también que los servicios pablicos. al celebrar y ejecutar
un contrato deben tener siempre presente esas finalidades.
Extranas a esa intencidon resultan las motivaciones de indole
personal, politico o de cualquier otra condicion gque
Ennduzcan a desdibujar las muy claras razones que determinan

la contratacion del Estado.

Las razones de conveniencia social que sustenta ya sea de
manera directa e inmediata o bien en forma indirecta y
mediante la celebracion de un contrato, tampoco pueden ser
extranas al particular gue contrata con el Estado.

El articule 3 de la ley 80 de 1993 es transcendental para
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la adecuada hermenéutica de la contratacion administrativa
¥ por ende la Ulterior motivacion de los actos derivados de
las relaciones negociables. En efecto, se aclara que la
finalidad gue mueve al estado para "Ceder" el ejercicio de
los servicios pablicos particulares debe ser orientada a
lograr los fines de aquél. que se encuentra reflejados tanto
en el preambulo, como en el articulo 2 de la Carta Politica.
De alli que no es banal la constante relacién que esté tema
tendra en analisis de la desviacien del poder en las
actividades y actos de la administracion v de los derechos

w!

¥ deberes de los contratantes del Estado.

LLa Ley nos inscribe dentro de la escuela del derecho
administrativo del servicio piablico. De conformidad con la
redaccion utilizada, casi todos los contratos del Estado
contienen de una manera directa o indirecta el concepto de
servicio piblico, maxime dentro de los conceptos estatales
de: - Satisfacer necesidades colectivas; - preservar el

orden piablico y - asegurar el cumplimiento de sus fines.

El concepto es importante por la inclusién obligatoria del
réegimen excepcional previsto en la leyv., para los contratos
que Ltengan por objeto la prestacion de servicios pablicos

de conformidad con los articulos 13 al 18 de esta ley.

En cuanto a su importancia, por la inclusion obligatoria del
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régimen excepcional previsto en la ley para los contratos
gue tengan por objeto la prestacién de servicios pablicos
de conformidad con los articulos 13 al 18 de estd ley. En
cuanto a las cooperativas conformadas por Jlas entidades
estatales, es evidente gue le son aplicadas las normas del

estatuto contractual.

3.3.2.3 Aulonomia de la Voluntad. Normatividad del Acuerdo.
La ley busca devolver al contrato estatal, las connotaciones
gque le son propias. Para lograrlo necesariamente se tiene
que partir de las premisas del postulado de la autonomia de
la wvoluntad y del interés publico, que encierra la

negociacion estatal.

lLa nueva ley busca recuperar la trascendencia de la
autonomia de la voluntad, como principal fuente creativa v
reguladora de las relaciones sociales. Por eso, las
relaciones entre el organismo estatal y¥ el contratista,
deberan fundarse en el acuerdo de sus voluntades, del gque
emanan las principales obligaciones ¥y efectos del acto
Jjuridico. La confluencia de las manifestaciones de la
voluntad de cada contratante respecto de los aspectos
esenciales del contrato, produce sin necesidad de requisito
adicional, el nacimiento ala vida juridica del contrato y
por ende el surgimiento de las obligaciones a caro de cada

una de las partes.
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La libertad contractual que se ha predicado no es absoluta,
sino que se encuentra limitada por el propio interés
piblice, en cuanto que el contrato contiene clausulas

excepcionales al derecho comiin,

A diferencia del anterior régimen contractual, hoy en dia
¢l contrato se considera perfeccionado una vez conste por
escrito, de ser ello necesario, ¥ se suscriba por las
partes, esto es, por el jele o representante de la entidad
estatal o de su delegado y el respectivo contratista
heneficiario. Existe aparente contradiEEién entre esta
disposicion y el articulo 39. No obstante -se debe atender,
que los contratos que se ejecutan sin las Tormal idades
plenas, se perfeccionan con el acuerdo sobre el agbjeto v el
precio o contraprestacidén y una vez encontrada por escrito

la respecliva orden de trabajo o servicio.

No obstante perfeccionando el respective contrato, éste no
podra iniciarse sino se han cumplido al menos tres

condiciones:

. Haberse otorgado ¥ aprobado la p6liza 1nica de

cumplimiento de gue trata el articulo 25 de esta ley.

obtener certiflcacion sobre las disponibilidades

presupuestales - registro presupuestal, para la vigencia en
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mencionado en el anterior parrafo: una vez verificado lo
anterior, el administrador podra estar tranguilo que se han
cumplido las condiciones necesarias para dar orden de

ejecucion.

Iniciadas las labores, sin existir acuerdo previo de la
remuneracion, eésta podra acordarse posteriormente en la

siguiente forma:

. por mutuo acuerdo

por justiprecio determinado por un érgano o entidad que
tenga el caracter de cuerpo consultive del gobierno. Se
desconoce la existencia de este organismo a la fecha para
actuar en esta circunstancias. 5Se piensa que la ley faculto
al gobierno para que reglamentara la materia, pudiendo éste
delegar una entidad estatal - por ejemplo el DANE - la
consecucion de un justiciero en los evenios senalados de
emergencia manifiesta por autorizaciéon expresa, entidad que

debera motivar su determinacion.

Resulta también claro, que el Contratisla que encontrare el
precio sehalado por dicho 6rgano o entidad consultiva, no
ajustado a sus pretensiones, podra objetar el acto gue
senale la remuneéracion y ejercer sobre el mismo las acciones

Judiciales gue considere convenientes con miras a obtener
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remuneracion a que piensa tener derecho.

De no existir este oOrgano, como ocurre segin pensamos a la
fecha, podra solicitarse por el contratista o la
administracion, la designacion de un experticio técnico, de
conformidad con los articulos 2026 y ss. del Codigo de
Comercio. En caso de reticencia en el arbitro, y el
procedimiento para su nombramiento ¥ su labor, esta sometido
al proceso verbal sumario, contemplado en el articulo 435

del Codigo de Procedimiento Ciwvil.

3.3.2.4 Consensualidad. Formalidad de los Contratos. La
ley, siguiendo los lineamientos que le traza la adopeion del
postulado de la autonomia de la wvoluntad, COnsagrd Ccomo
requisitos formales el acuerdo sohre el aobjeto ¥ la
contraprestacion y que éste se eleve a escrito, como Unicos
elementos exigidos para el perfeccionamiento del contrato

egstatal.

3.3.2.5 Contratos Estatales. La ley integra bajo la
denominacion de "contratos estatales", todos los contratos
que celebren los organismos y entidades puablicas, para lo
cual  no se circunscribe a registrar y a definir
texativamente lodos los contratos gque hoy existen. La
definicidon que se hace de algunos que en la actualidad

resultan ser de frecuente utilizacion ¥ que no se encuentran
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reglamentados en otras disposiciones. Se trata, de un
listado meramente enuncialivo, pues, no son ellos los Onicos
contrates que las entidades estatales puedan celebrar, va
que, también pueden pactar los gue se encuentran definidos
en oiras normas y ademas todos aquellos acuerdos, que
encuadran dentro de la nocién del contrato, en cuanto que
es un acuerdo de wvoluntades gque se orienta a producir

obhligaciones,

La remision a las normas del derecho comin, hace innecesaria
la definicion de los contratos que como los de compraventa,
suministro, transporte, arrendamiento, etc., estan ya

claramente reglados.

Por contratos estatales se entienden todos los actos
juridicos y bilaterales celebrados por la Administracion.
El concepto no podria ser mas amplio, y¥a que cualguier
convencion derivada de la autonomia de la voluntad de la
Entidad Estatal, es contrato estatal ¥, en consecuencia, le
es aplicable el Estatuto. En édelante lo importante frente
a la diferenciacion de los Contratos Estatales o
Administrativos, sera saber cual es el régimen de
exhorbitancia frente a los procedimientos de seleccion del
colaborador de la administracion ¥ el régimen excepcional

gque habra de acompanar al contrato.
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En efecto, cualquier contrato de la Administracién debera

eslar acompanado de:
El régimen de inhabilidades e incompatibilidades.

El regimen de responsabilidades de las partes

contratantes.
Los principios fundamentales establecidos en la Ley 80.

. La regla genérica de la forma de seleccion del contratista

v de su selecciton objetiva.

I.La ecuacion contractual.

Las reglas de liguidacion del contrato. Por lo anterior
no se puede en adelante decir, gque la Administracion maneja

contratos privados.

Por lo hasta ahora analizado, se puede concluir, que el

Contrato Estatal de la Administracion tiene varios peldanos

de derecho piablico:

Aguellos gue tiene la totalidad del régimen de derecho

pblico.




Los que contienen un régimen atenuado de exhorbitancia,
esto es, sin el poder de actos unilaterales de declaratoria
de caducidad, interpretacién, terminacién vy modificacién

unilateral.

Los que, ademas de lo anterior, no eslan determinados por
la regla genérica de seleccion por licitacidn o concurso

piablicos.

3.3.2.8 Derechos Y Deberes de las Partes Coniratantes.
Ademas de la ejecucidén de las prestaciones especificas que
del contrato emanan, se predican una serie de deberes y
derechos que orientan la ejecucion de todo contrato estatal,
los cuales se fundamentan de un lado en los fineg estatales
que desarreolla el contrato v en el interés de alcanzar una
utilidad econdmica con ocasion de la celebracién del negocio
por parte del contratista., por el otro. A estos deberes y
derechos, la leyv les da particular importancia por cuanto

se¢ levantan como guia en el desarrollo del contrato.

Entre los derechos y prerrogativas, se encuentran las de
tomar las medidas correctivas del caso y acordar los
mecanismos y_prncedimientns pertinentes para precaver o
solucionar litigiosas gque llegaren a suceder. También
tendran derecho a solicitar la actualizacidon ¥ la revision

de los precios, cuando se produzcan fendmenos gue alteren
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en su contra e]1 equilibrio econdmico y financiero del

contrato.

3.3.2.7 Competencia Y Capacidad para Contratar. La Ley al
respecto, mantiene los principios gue en las disposiciones

vigentes se establecen para el efecto.

Es decir, podran celebrar contratos estatales todas aquellas
personas a quienes la ley otorgue capacidad para

obligarse por si mismas ¥ sin ministerio o autorizacion de
otra, siendo su consagracidon la regla general, en tanto gque

la incapacidad serad la excepcion.

Sobre este aspecto, es importante resaltar que la ley
confiere capacidad legal para contratar a los consorcios v

uniones temporales.

Con relacidon a las incompatibilidades para celebrar
contratos respecto de los servidores piblicos, la ley la
circunscribe a guienes desempenan funciones en los niveles
directivos, asesor ¥ ejecutivo, excluvendo, por tanto, la
incompatibilidad respecto de guienes ocuparon un cargo en
un nivel ocupacional distinto a los mencionados. Se
justifica la disposicion debido a la total carencia de

facultad decisoria de estos 0ltimos servidores.
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se regula el tema de las inhabilidades e incompatibilidades
sobrevivientes, con el cual se 1llena el vacio legal

actualmente existente.

Los articulos 2 ¥ 11 de la ley, regulan la competencia de
las entidades que tienen capacidad para contratar, no a
nombre de la Nacidén, pues ello compete al Presidente de la
Repiblica, los ministros del despacho, los directores de
departamentos administrativeos, los superintendentes y los
jeles de unidades administrativas especiales. Sin embargo,
la disposicion es mas amplia cuando reconoce capacidad para
contratar a otros servidores pablicos gue dadas sus
funciones dentro de la piramide jerarquica de las diferentes

ramas del poder pablico, es5 menester conferirles tal

atribucion, en procura de la agilidad, la celeridad vy la

eficacia en el desarrollo de sus atribuciones,

La ley respecto de la competencia para contratar, alude a
entidades estatales, sin gue sean identificadas a la nocién
de personalidad juridica. Lo anterior significa gque al
referirse a la competencia, y por tanto, a los sujetos del
contrate, no se hable solamente de personas como ocurria en
el pasado, sino por lo que hace al sector oficial de la
contratacion, a la parte publica del contrato, al extremo
piablico dél contrato, habla de entidades publicas y al

hablar de entidades piablicas, no es necesario que ellas
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tengan personeria juridica.

El servidor piablico con capacidad para contratar por virtud
del articule 12 de Ley 80, puede delegar total o
parcialmente la competencia para celebrar contratos ¥
controlar la eltapa preconceptual o ﬁruceso de seleccidon del
contratista, en cabeza de personal directivo o ejecutivo o
sus equivalentes y hasta la cuantia que sea igual o superior
a 100 salarios minimos legales mensuales, o hasta el monto
que sea igual o inferior al doble de los montos fijados por
la ley, a la respectiva entidad para que el contrato sea de
menor cuantia o no requiera formalidades plenas, por asi

disponerlo el articulo 14 del Decreto 679 de 1994,

3.3.2.8 Preferencia de las Ofertas Nacionales. La ley
consagra un sano criteric de libre competencia entre los
oferentes nacionales y extranjeros, favoreciendo siempre la
opcion  que mejor convenga al interés puablico, pero
prefiriendﬂ la oferta de bienes y servicios de origen
nacional, cuando las condiciones para contratar resulten
iguales. Es decir, que se apoyva en la industria, a la
ingenieria y a la consulloria nacional, dentro de un marco
de libre compelividad. Para lograrle, la ley, si bien
protege a los oferentes y bienes ¥ servicios de origen
nacional, su contenido se adecua a las exigencia de la

politica de apertura planteada por el Gobierno Nacional.
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3.3.2.9 Registro de Proponentes. Con el propésito de
unificar procedimientos y simplificar tramites, la ley
eslablece gue quienes aspiren a celebrar contratos con
entidades estatales, se inscribirian en un registro de
proponentes que serd llevade por las camaras de comercio.
Se busca con tal medida subsanar las consecuencias que se
derivan de la wvariedad hoy imperante, en cuanto concierne

al registro.

En el articulo 22 de la ley B0, existe una aparente
incongruencia, por cuanto, de un lado, estipula como
obligatoria la calificacion previa de los contratistas, en
los conlratos de obra piblica, consultoria, suministro,
compraventa de bienes muebles, guienes deberan inseribirsen
en la camara de comercio de su jurisdiccion, dandé i
entender que no es necesario en los demis tipos de contratos
la preclasificacion. Empero, el inciso 6 menciona gue no
se requiere registro, ni calificacion ni clasificacion, en
la contratacion de urgencia, en los contratos de menor
cuantia, en los contratos de desarrolle directo de
actividades cientificas o tecnologicas, en los contratos de
prestacion de servicios, en contratos de concesion ¥ en
contratos de adguisicion de bienes cuyo precio

se encuentre regulade por el gobierno nacional, dando a
entender, por el contrarie, gque en los demis tipos de

contratos si se requiere de registro.
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Se debe interpretar, que existen unos contratos en donde es

obligatorio el registro, otlros en donde por lo contrario

esta. excluide y el resto, podria exigirlo el gobierno

nacional, de conformidad con el reglamenio del registro, que

faculta esta disposicién y las normas subsiguientes.

Segin la ley, el registro debera contener como minimo.:
Existencia y representacion del contratista.

Facultades del representante legal.

. La clasificacion y calificacion otorgada, de conformidad

con el reglamento expedido por el gobierno nacional.
. La relacion de contratos ejecutados en el area solicitada,
expresando tan sd6lo, la cuantia en
valor actualizado, plazos de ejecucion y adiciones.
Datos de cumplimientos en contratos anteriores.
Experiencia contractual.

Capacidad técnica y administrativa.

. Relacion de equipo ¥ su disponibilidad.
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. Multas y sanciones impuestas yv el termino de su duracién.
3.3.2.10 Principios que rigen la contratacion estatal

El nueve estatuto contractual, en consonancia con lo
dispuesto en el articulo 209 de la Constituciéon Politica,
segion el cual la funcidn administrativa debe desarrollarse
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economica, celeridad, imparcialidad y publicidad,
se estructura sobre principios generales a los cuales deben
sujetarse las entidades plblicas y los contratistas en su

actuar contractual. Estos principios son:

Transparencia,

Economica .
. Responsabilidad.
. Interpretacion de acuerdo a los fines del Estado y
principios del estatuto.

Seleccidin objetiva. [ preservacion de la ecuacion
contractual.

Publicidad.
. Consensualidad o bilateralidad

Principios generales del derecho.

3.3.2.11 Aspectos generales sobre la seleccion objetiva
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En el articulo 29 de la mencionada ley, se consagra uno de
los principios rectores en la contratacién estatal: La
seleccion objetiva, esto es, que el administrador esta
ligado en competencia ‘reglada a la escogencia del
contratista que mejores condiciones objetivas le ofrezeca a
la administracion. La gran diferencia con el anterior
régimen, es la obligaloriedad que existe para las entidades
piblicas de tener que ponderar los eriterios de evaluacion

de las propuestas, en consonancia con los siguientes rublos:

- Cumplimiento en contratos anteriores . Este puntaje
reflejaria una disminucidon porecentual o de puntos, de
conformidad con el cumplimiento en otros contratos, los
cuales se puede acreditar mediante sentencias judiciales,
declaraciones de caducidad o terminaciones unilaterales

efectuadas en el pasado ¥ que se encuentre en firme.

- Experiencia. 5e basa en el nimero de convenios celebrados
con igual o equivalente grado de especialidad al que se

evalia.

- Organizacidn. Se refiere a la planta administrativa de
la empresa gue permita deducir gque el contrato tendra un
excelente manejo, sin tropiezos administrativos habida

consideracion de su grado de dificultad.
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- Eguipos. su modelo; si son propios o de terceros su
calidad, su utilidad o particularidad frente al proyecto,

etc.

- El plazo. El tiempo que habra de emplear el contratista
en cada de las etapas de! contrato. Podra subdividirse el

porcentaje en este sentido.

La administracién ademas con un sano criterio puede evaluar
el tiempo que habréa de demorar el conlratista en cada de las
etapas del contrato. Podra subdividirse el porcentaje en

este sentido.

La administracién, ademas con un sano criterio puede evaluar
el tiempo que habrd de demorar el contratista en la
ejecucion del contrato y en razdon de ello, podra fijar
anticipadamente un plazo minimo. Si el contratista sugiere
un plazo inferior, no se tendrd en cuenta para el puntaje,
frente al contratista que sugiera un tiempo, al fijado por

la administracién.

- El precio, que como concepto incluyve no sd6lo el precio
basico ofertado., sino también sus condiciones financieras
(Reajustes, tipo de interés, capital de riesgo, periodos de
gracia, etc.) que permitan deducir su conveniencia frente

a otras propuestas.
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La ley a una ponderancia detallada, precisa v concreta. Tan
s6lo a una ponderancia detallada, precisa el respectivo
contrato.

En cuanto al "llamado de ofertas™ - mal denominado por el
estatuto contratacion directa - los factores de seleccion
podran estar basados en algunos de 1los mencionados ¥
previamente definidos en los términos de referencia o en su

subsidio, el mas bajo precio o el mejor plazo ofrecido.

El administrador podra utilizar todas las herramientas que
considere necesarias, con el fin de evaluar objetivamente
puntajes. Cuando se presentan propuestas de extranjeros,
se deben tener presentes el precio de los articulos o
servicios en el lugar de su utilizacion ¥y no el de su

produccion o lugar de desembarco.

3.3.2.12 Nulidad de los Contratos. En el estudio contractual
se consagran cinco casuales de nulidad absoluta que pueden

resumirsen asi:

= Violacion del régimen de inhabilidades e

incompatibilidades previsto en la constitucidon o la ley.

- Celebracidn contra expresa prohibicion constitucional o

legal.
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- Celebracion con abuso o celebracion del poder, lo cual
ocurre fundamentalmente cuando se vulnere el principio de

Lransparencia y seleccion objetiva,

- Cuando se decrete la nulidad del acto de adjudicacién que

le sirve de base al respective contrato.

- Cuando se ignore la desagregacion tecnolagica, el
beneficio a la oferta nacional en igualdad de condiciones
0 se irrespete el principio de reciprocidad mencionado en

el articulo 21.

S5e adiciona, entonces, el articulo 2o de la ley 50 de 1935,
que subrogo el articulo 742 del Codige Civil, segian el cual
las nulidades absolutas tan s6lo podran ser solicitadas ante
el Jjuez por las partes afectadas, el ministerio puablico

podran ser declaradas de oficio con o sin petici6n de parte.

En los contratos estatales consecuente con el criterio de
solidaridad social y el servicio pablico, cualguier persona

pueda tener un interés solicitar la nulidad.

La disposicidén es novedosa, ya que desarrolla el principio
de la democracia participativa en el manejo de la cosa
piblica, permitiende tanto al ministerio pablico, como

cualquier particular, el ejercicio de las acciones de
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nulidad la contratacion estatal interesa a los administrados
en general, y que se trata en la mayoria de los casos del
manejo de los bienes o servicios pablicos. Tgual ecriterio
se defiende en el ejercicio de los recursos contra los Actos
Administrativos que se expidan, en razon del nacimiento de
los contratos estatales, atn cuando nada dijo el codigo

sobre el particular.

lLas nulidades absolutas ya mencionados no son susceptibles

de saneamicnto.

Surgida una nulidad, debidamente comprobada por la entidad
contratante, emana asi mismo un poder exorbitante adicional:
la resciliacion administrativa del contrato, que permite
darlo por terminade unilateralmente de manera anticipada,
mediante acto administrativo debidamente motivado, expedido
por el jefe o representante legal en la entidad contratante.
En dicho acto se ordenard asi mismo la liquidacion inmediata
del contrato en el estado en que se encuentre, salvo cuando
se trate de la causal tercera del arﬁiculﬂ 44 - celebrado
con desviacion o abuso del poder-. que requiere un analisis
probatorio ¥ en consecuencia, la entidad estatal
declaratoria judicial de nulidad del respectivo contrato.
Se adicionan asi las causales de terminacién unilateral

contempladas en el articulo 1%o0.
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Cabe preguntarse si este acto es delegable. Aparentemente
de la redaccidén de esta norma, en consecuencia con el

articulo 12 del estatuto la respuesta es negatbtiva.

5i la causal es originada por el contratista de mala fe,
este acto podria ser sancionatorio y habria lugar a su
publicacién a cargo de contratista, ademas La
administracion podria la accidn contractual, para cobrar los

perjuicios que se le irrogaron con tal proceder.

En igual sentido, el contratista podra, mediante accion
contractual , controvertir la legalidad del acto
administrativoe gque da por terminado el contrato -

resciliacidon -, motivado en la respectiva causal de nulidad.

En el articule 48, del Estatuto contractual, se consagran
algunos efectos adicionales a la declaracion de nulidad del
articulo 1476 del Codigo Civil. En efecto reza asi esta
Oltima norma:

La nulidad pronunciada en sentencia
que tiene la fuerza de cosa
Juzgada, da a las partes derecho
para ser restituidas. al mismo
estado en que se hallarian si no
hubiese existido el acto o contrato
nulo: Sin perjuicio de lo previsto
sobre el objeto o causa ilicita,

"En las restituciones que hayan de
hacerse los contratantes en wvirtud
de este pronunciamiento, sera cada
cual responsable de la perdida de
lag especies o de su deterioro, de
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los interese y frutos, ¥ del abono
de las mejoras necesarias, 1tiles
o voluntuarias, tomandose en
consideracion los cargos fortuitos,
v la posesién de buena fe o mala fe
de las partes: todo ellop segin las
reglas generales ¥ sin perjuicio de

lo dispuesto en el siguiente

articulo", (que se refiere al
contrato celebrado con persona
incapaz) .

e lo contrato ¥ lo prescrito por razones de equidad en el

articulo en comento, se deduce lo siguiente:

- En los contratos de ejecucidn instantanea, se restituiran

las cosas a su estado inicial.

- En los contratos de ejecucion sucesiva o Lrato sucesivo,
se reconoceran y pagaran las prestaciones ejecutadas hasta
la fecha en que se hubiere decretado la respectiva nulidad,
esto es, una ves en firme el respectivo acto administrativo
que declara terminado el contrato por resciliacién, o bien

nulidad.

A diferencia de lo dispuesto por el Cédigo Civil, habra
lugar también al pago de las prestaciones ejecutadas del
contrato nulo por objeto y causa ilicita, siempre ¥ cuando
se probaré que la entidad estatal se ha beneficiado con

aquellas ¥ solo hasta el limite de dicho beneficio. Se
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presume el beneficico en la medida en que las prestaciones
0 bienes hubieren servido para satisfacer un interés

publico.

3.3.2.13 Control de la Gestion Contractual. La ley B0 de
1993, trata en un capituleo especial el tema relacionado con
el control de la gestion contractual, caracterizado por
alinderar y controlar con la Procuraduria General de la
Nacion, la Fiscalia de la Republica v la Controlaria General
de ia Repablica, evitando que se conviertan en
coadministradores y desarrollando ademas figuras que como
la de participacion comunitaria en los procedimientos de
contratacion estatal, es consecuencia de la consagraciéon que
hace la Carta politica de 1991 de un estado democratico y

participativo.

El control fiscal posterior gue debe ejercer la contraloria

consta de las siguientes etapas:

. Una vez se encuentre legalizado el contrato, esto es una
vez s5¢ encuenlre perfeccionade. con el objeto de observar
si existen las respectivas partidas presupuestales presentes
¢ fTuturas que permitan darle cumplimiente al respectivo

contrato, gue para ésta revision no impedira su iniciacion.

A las cuentas que sustentan los pagos originados en el
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contrato, para verificar si estos se ajustan a las
disposiciones legales ¥ contractuales. Esta revision,
obviamente no implica la SuUsSpension del pago

correspondiente,

Control Financiero, de gestion y de resultados. Una vez
terminados y liquidados los respectivos contratos, para
ohservar si se cumplieron los presupuestos inicialmente
contemplados en los pliegos de condiciones o términos de
referencia y evaluar la gestién de conformidad con la
elficiencia. la econdomica, la equidad ¥y la valoracién de los
costns ambientales. En razdén de esta wvigilancia, la
contraloria efectuard las sugerencias gque se estimen

convenientes para la administracion o abrira los pliegos de

cargos, de ser ello pertinente.

Exigir informes sobre la gestidon contractual a los
servidores piblicos de cualguier orden. Se debe entender,
que se excluye a los contratistas ¥ que se relaciona con el
control posterior gque se ejercita en los Ltérminos

mencionados en los ordinales anteriores.

Este control es diferente al control previo administrativo
0 control interno, gue se efectiia al interior de las
entidades estatales con miras a supervisar y hacer las

recomendaciones concertadas gue sean necesarias, para que




se cumplan los procedimientos y objetivos definidos por la
entidad. Estos controles se ejercitaran por funcionarios
especializados en auditoria interna, con el objeto de lograr
la calidad o excelencia administrativa de la correspondiente

entidad.

En consonancia con los nuevos preceptos constitucionales de
la democracia participativa y la nueva dinamica contractual
estatal, se hace énfasis en la participacion de la comunidad
en la vigilancia de la gestion publica en cada una de las

etapas del proceso contractual.

LLas autoridades administrativas, el Ministerio Publico ¥ la
Fiscalia, brindaran especial apoyo a las personas vy
asociaciones que emprendan campafias de control y vigilancia

de la actividad contractual.

El Gobierno Nacional ¥ las autoridades de las entidades
territoriales, estan obligadas a establecer mecanismos y
sistemas de estimulo a la vigilancia ¥ control comunitario.
Las entidades estatales de manera discrecional podran
también contratar con las asociaciones de profesionales,
gremiales o con las universidades ¥ centros especializados
de investigacion, el estudio y analisis de la gestién

contractual realizada, control gue es diferente del interno

¥ el desarrollado por el é6rganc de control fiscal.
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— Responsabilidad Contractual

La Ley 80 de 1993, supone un cambio en la concepcién de la
conducta y de las facultades de los sujetos que intervienen
en la contratacion, eliminado la presuncidon de mala fe que

parecia informar al Decreto 222 de 1983,

Se trata de procurar a dichos sujetos, en el marco de unos
principios explicitamente sefialados, un campo de accidn tan
amplio ¥ flexible como lo regquiere el cumplimiento de los
comeltidos estatales que directa o indirectamente se les ha

encomendado .

El Estatuto Contractual, introduce wuna modificacion
sustancial en la materia en cuanto, que contempla un primer
término  expresamente tanto la responsabilidad de las
entidades piblicas, como la que se alribuye al servidor
piblico, a los consultores, interventores, asesores,

particulares ¥ a los consorcios.

En  segunde lugar, no resiringe la fuente de Ila
responsabilidad a situwaciones irregulares vinculadas a la
celebracidén del contrato., puesto que la extiende, en
general, a los hechos u omisiones gue se produzcan en

desarrolle de la actuacion contractual. Es decir que el
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ambilo de la responsabhilidad se amplia tanto por razon de
los sujetos como de sus fuentes. manteniendo., respecto de
todas las personas diferentes de las entidad pablica, el
criterio de la culpa grave o dolo como elemento esencial de

su configuracion.

Las sanciones que se derivan de la responsabilidad civil,
disciplinaria ¥y las de hechos punibles a la luz del Codigo

th

Penal, se rigen por las siguientes reglas:

- El Funeionario responde patrimonialmente en los términos
¥ cuantias que determinare en la sentencia condenatoria la
respectiva autoridad judicial competente, siempre y cuando
se ejerza la accidn de repeticlon, segin lo mencionado en
el articulo 54 de esta ley, o bien como consecuencia del
proceso ordinario instaurado en contra del servidor pablico

o ¢l contratista.

Si el pliego de cargos iniciado por la Procuraduria
delterminare cualguier forma de responsabilidad
disciplinaria, la sancion sera la destitucién. Parece
exagerada esta disposicion, maxime que no se tiene en cuenta
la graduacidon, la pericdicidad o la reincidencia de la falta

cometida por el servidor pablico.

. S5i se lograre determinar en e1 proceso contencioso
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administrativo wu ordinario segin sea el caso, la
responsabilidad civil del funcionario o la penal en el
correspondiente proceso penal, los servidores piablicos,
incluidos los particulares responsables, guedaran ademas
inhabilitados para ejercer cargos pablicos y para celebrar
contratos con las entidades estatales durante un término de
10 anos, contados a partir de la fecha de ejecutoria de la

respectiva sentencia.

5i se profiere medida de aseguramiento en el proceso penal
0 Se abriere pliego de cargos en el proceso disciplinario,
la autoridad competente podra suspender provisionalmente al
servidor piblico imputado o sindicado, hasta la culminacidn
de su situaciém jJjuridica en el proceso penal o de la
investigaciton disciplinaria. Esta suspensidon provisional,
vulneraria el principio de la presuncion de inocencia, sino
tuviese esta decisién una relacion directa con la
imparcialidad de la investigacion penal o disciplinaria que
se hubiere iniciado por los funcionarios competentes. Esta
facultad de suspensidén se radica en el superior jerarguico
administrativo del respectivo servidor pablico,
particularmente el alcalde municipal. el gobernador o el
Presidente de la Repiblica ¥ este Gltimo tan sdlo por parte
de la comisi6én de acusaciones de la Camara de

Representantes.
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Se consagra una sancién con repercusiones en la vida
comercial del particular afectado, que consiste en 1la
inscripcion de la medida de aseguramiento en el respectivo
registro de proponentes de la Camara de Comercio, Obligacion
que debe asumir el representante legal de la entidad
estatal, sopena de causal de mala conducta, que Ile

acarrearia el correspondiente proceso disciplinario.

En igual sentido, el representante legal de una persona
Jjuridica, a guien se le hubiere proferidoc medida de
aseguramiento por acciones u omisiones dolosas en una
actuacion contractual, estard inhabilitado para proponer y

celebrar contratos mientras dure tal medida procesal.

Ahora bien, si se profiere sentencia condenatoria contra
dicho representante legal, la persona juridica quedara
inhabilitada para proponer ¥ celebrar contratos con las
entidades estatales durante un término de 10 anos contados
a partir de la fecha de la ejecutoria de dicha sentencia.
La misma recae también sobre el representante legal en

virtud del numeral 3 ya comentadeo,
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4 MANUAL DE PROCEDIMIENTO Y NORMAS DE CONTROL

Bentro del Manual de Procedimientos y Normas de Control
presentadas para el Area de contratacion se tomaron en
cuenta tres puntos muy importantes los cuales harcen
referencia a la Licitacidén y a la Contratacion de Libre
Nombramiento y Remocién y al Contrato de Servicios.

Dentro de cada uno se especifican los pasos v documentos que
se deben tener en cuenta para la ejecucion de los proyectos
presentados a la entidad y al igual para el nombramiento y

remocidon de los cargoes respectivos,
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MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA
CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL"

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: LICITACION Hoja: 1
De : 3
FASO DEPENDENCIA/QFICIO PESCRIPCION
1. |Coordinacién de Proyecto!5elicita disponibilidad para el
' proyecto v avises de prensa a pre-
supuestao,

2. Fresupuesto Confirma o coordina los provectos.

3 Coecrdinador de Proyectos|Con base en esta confirmacion ela-
Ibora 1a resolucidn de apartura de

i |1a licitacién en original 2 co -
pias.

4. Secretaria General Revisa v firma la resoclucidn vy
envia al despacho para la firma
del Alcalde.

6. Secretaria General |Fecha: numera v distribuve las co-
|pilas asi:

i {1. Original para el archivo de 1a
! secretaria,
2. Copia para la secretaria de go-
bierno y juridica. 1
3. Copia para la coordinacidn de |
provectos,
7. Coordinacian de proyec- |(Con l1a copia de la resolucien or-
tos dena 1a publicacién de los avisos
de prensa la cual se efectuara ma-
ximg 3 veces y sera antes de la
| |apertura de la licitacidn.
| |
8. |Coordinacion de Provecto|Elabora e1 acta de apertura de la

licitacion.

Cuando se efectue el acta ' se

cion de provectos,

- Un funcionario de contral inter-
no y .

- Un funcionario de la secretaria
general, los cuales seran tenedo-
res de una llave de una de Tas

cierra la urna vy se suscribe por:
- Un funcionario de 1a coordina - |
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MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA
CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL™

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: LICITACION Hoja: @2
f De v+ 3
PAS0 DEPENDENCIA/OFICIO DESCRIPCION

cerraduras de la urna.

| |Tres (3) dias habiles postericres
| a la apertura se programa una vi-

sita de chra o audijencia de acla-
raciones.

El dia fijado para recibo de pro-
puestas, cierre de la Ticitacién
y apertura de Ta urna se elabora
lun acta que contiene resultades
ipreliminares de las ofertas pre-
sentadas v es suscrita por las
mismas personas y 1os oferentes
que deseen firmar.

H:l El comité técnico v los |Al dia siguiente de la licitacion

10.

tadaos

111 Alcalde Adjudica, si los oferentes solici-
tan sera por audiencia piblica
|sinﬂ zolamente con 1a resolucion.

e, |
| | eion.
| ]

asesores designados por |empezaran el proceso de evaluacidén
resolucian, una vez finalizade lo enviaran a
la secretaria general.

|Secretaria general. {Permanece la evaluacion durante 5
| idias habiles con el fin de que los
’ proponentes lo estudien. analicen
o controviertan,

¥ 51 controvierten v son fundamen-

los reclamos se revisa el

proceso a partir de la evaluacidn,

# 51 no se epvia al despacho.

Coordinacion de provecto|Elabora 1a resolucién de adjudica-

13. |Secretaria General {Revisa y firma la resolucidn, la

i lenvia

al despacho para 12 firma

| |del Alcalde.
| I
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MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA
CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL"

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

| PROCEDIMIENTO: LICITACION Hoja: 3
De : 3
PASQO DEPENDENCIA/OFICIO DESCRIPCICON
14, Blecalde Firma y devuelve a secretaria
lgeneral.
T Secretaria general Fecha v numera y distribuve las

cido.
4. Copia para coordinacidn de pro-
g yectos.
16. Secretaria general Con base en la resolucion elabora

17. |Contratista 'Una vez naotificade tiene 20 dias

18. Coordinacidn de proyecto|Envia a2 1a secretaria de gohierno

y juridica los siguientes datos

para gue con =1les elabaren e]

contrato:

- Original de la propuesta del
proponente

i - Informe de evaluacion

' i= Resolucidn de adjudicacion

- Notificacian

- Pliegos de licitacion

copias asi:

(1. Original para el archivo de la

i secretaria.

2. Copia para la secretaria de go-
bierno v juridica.

3. Copia para el oferente favore- |

la notificacidn v Ta envia tanto
al proponente favorecide como a
Tes demds propenentes con e] ob-
jeto de dejar en firme la adjudi-
cacian,

ipara celebrar el contrato.
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MANUAL DE NORMAS DE CONTROL

MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA |MANUAL DE NORMAS DE CONTROL
CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL™
PROCEDIMIENTO: LICITACION IHnja: 1
SECCION DE COORDIWACION DE PROYECTOS fUE : 3
|
PASO } DEPENDENCIA/OFICIO | DESCRIPCION

Coordinacion de proyec- |% Verificar gue cuando se adelan- |

tos ten licitaciones se hagan ohser-
vando plenamente las formalidades
dispuestas por la ley BO/93 v de-
|mas reglamentaciones sobre el par-
Jticu1ar.

| ¥ Spolicitar con anticipacion a la
apertura de la licitacien poblica, |
los pliegos de condiciones con el |
fin de verificar vy conocer las es-
pecifticaciones v términos de dura-
cién de la licitacidon vy 51 estan
de acuerdo con los datos ordenados
lpor 1a ley 80/93 y demas reglamen-
|taciones.

| ¥ Verificar el estado de la urna

v los sellos antes de su apertura
y gue astén presentes Tos funcio- |
narigs competentes.

# En el momento del cierre de la
licitacidn v apertura de las ofer-
tas presentadas firmar y numerar
los folios Gtiles con &1 fin de
evitar modificacicnes en 1as mis-
mas.

| |

| |# Verificar que los proponentes se
| lhallen vy estén debidamente inscri-
] tos en el registro de proponentes
| gue Tleve la entidad.

# Verificar gue las firmas de las
actas de apertura v cierre corres-|
ponden 2 las personas asignadas.

¥ Revisar los registros de propo-
nentes para verificar gue los con-|
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MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL soL"

MANUAL DE NORMAS DE CONTROL |

]
|Hoja: 2

PROCEDIMIENTO: LICITACION
|SECCION DE COORDINACION DE PROYECTOS De : 3
PASO DEPENDENCIA/OFICIO DESCRIPCION

tratistas hayan 1lenado todos los
reguisitos ordenades por Ta regla-
|mentacidn urgente.

|
I*# Solicitar si se encuentra que un
inscrito no ha presentado la docu-
mentacidn reguerida la cancelaciond
o exclusién del contratista.

¥ Infermar al ordenador para la

aplicacion de la sancién discipli-
fnaria al funcionario gue haya efec
tuade iz Inscripcidn sin 21 1lenc
de las formalidades regueridas. |

# Constatar gue &1 contrate se Te

hava expedido el certificado de

dispenibiiidad presupuestal corres

pondiente por parte de la divisian

;presuguesta1.

!

¥ Verifticar en &) contrato la in-

clusion de Tas siguientes cldusu-

las phligatorias.

1. Inhabilidades e incompatibili-
dades,

2. Caducidad administrativa.

|3. Sujeccion de la cuantia y pagos

|a las apropiaciones presupestales.

|4, Garantia.

5. Multas y clausula penal pecu-

niaria.

6. Terminacian modificacion & in-

terpretacidn unilateral.

# Constatar gue se haya solicita-
do Ta constitucidn de Ta garantia
sobre el riesgo de la seriedad de
la propuesta.

* Compreobar gue la cuantia minimo

|de esta garantia gue deben consti-

244




F MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA MANUAL DE NORMAS DE CONTROL

+ CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL 50L"

PROCEDIMIENTO: LICITACION Hoja: 3 :
SECCION DE COORDINACION DE PROYECTOS e : 3

PASD DEPENDENCIA/OFICIO DESCRIPCION

tuir lor proponentes sea el 10%
del valor del presupuesto oficial
| iestimade conforme a la normativi-
| fdad existente.

% Verificar que g1 termino de Ja
garantia de seriedad de 1a propues
ta fijada por el municipio esté
vigente en el momento de la ligi-
taciaén.

# Verificar 1a fecha de sxpedicién
| |del certificado de existencia y

i |representacion Tegal el cual no de
|be estar expedido con antelacion
no inferior a 3 meses de la fecha
de cierre de la Tigitacion.

H
% Verificar que si dentro de los
proponentes existe consorcio o
union temporal, havan anexado co-
pia del documento de la promesa de
ascciaciones.

|* Constatar gue los avisos de pu-
blicacion de 1a licitacién deberan
|tener intervalos de publicacidn no
imenos de 2 dias ni maximo 5.

# Verificar l1a fecha en el acto |
de apertura la cual deberid ser a
un tiempos minimo de 10 dias a par-
tir de la primera publicacian v la
cual no supere les 20 dias de di-
cha publicacidn,

# Varificar gque la propuesta se
hava adjudicado dentro de los 120
dias de vigencia.
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CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL" MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

¥ CONTROL

FROCEDIMIENTO: Contratacidn de libre
nombramiento y remocion BOJA: 1

AREA: CONTRATACION

Mo

ASPECTO

NORMAS DE CONTROL

T

Docume

Firmas

ntas Soporte

Debe contener los siguientes
documentos soportes:

— Fotocopia autenticada de
La cedula de ciudadania
La Tibkreta militar

E1 paz v salvos

- Certificade judicial

Examenes madicos

Regquisites inherentes al cargo: |

Certificados académicos
Fotocopia tarjetz profesional
Fotocopia diploma

I

- Acta de Posecion

Reporte de novedades

Lo anterior debe verificarse
gue guede archivado en personal

El Acta de Posecién debe estar
firmada por:

Alcalde

Director

Secretaria General y Juridica
Tesorero
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CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL"
DEL MUNICIPIO DE FLORLDABLANCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Y CONTROL

PROCEDIMIENTO: CONTRATACION A EMPLEADOS

AREA: CONTRATACION

DE LIBRE NOMERAMIENTO ¥ REMOCION HOJ&: A
PaSd DEPENDENCIA / OFICIO DESCRIFPCION
1. Alcaldia / Alcalde Designa la persona para e] |
cargo solicitado vy la envia
junte con la hoja de vida al

Directo

2. | Direccign/Director i Expide
mientos

ver Ane
3 Secretaria Elabora
via los

tos.
4. .| Contabilidad y Realiza
| Presupuesto tal v p

| Auxiliar de Presupuestol taria.

f

5. Secretaria Archiva
Bilidad
reporte

I

la resolucion de nombra-
¥ envia a secretaria.
%0 4,

Acta de posesidn y en-
documentoes a Presupuea-'

el registro presupues-
asa documentos a secre-

y envia copia a Conta-
Fresupuestas, mediante
de novedades.
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FIGURA 2.

CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL" FLORIDABLANCA

AUXILIAR DE
DIRECTOR SECRETARIA
. PRESUPUESTO
Designa la
persona
indicada 3 la
envia ,junfo
con la f.Vida
Bt
Elabora
contrato de
Prestacion de
servicios
}
Recihe
Documentos
Realiza re-
gistro Pre-
supuestal
|
L Z
Recibe Copia
de documentos
¥ ¥
Archiva Recibe copia
nediante
reporte de
novedades

CONTRATACION DE EMPLEADOS DE LIBRE ROMBRAMIENTO ¥ RENOCION.
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CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL"

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLAMNCA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Y CONTROL

PROCEDIMIENTO: Contrate de Servicios

AREA: PERSONAL
HOJA: 1

Mo ASPECTO

NORMAS DE CONTROL

s Documentaos Soporte

2, Firmas

Debe contener los siguientes
documentos soportes:

- Fotocopia autenticada de i
La cédula de ciudadania
Libreta militar

Paz v salvos

Certificado judicial

Exdmenes medicos

Reguisitos inherentes al cargo

- Certificados académicos
- Fotoeepia tarjeta profesional
Fotocopia diploma

i

Contrato prestacién servicios|

Reporte de novedades

Lo anterior debe verificarse
gue guede archivado en personal

E1 contrato por prestacicén de
servicios debe estar firmado
por:

- Director
- Secretaria General y Juridica
- Tesgrerg
Ver Anexo &
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INSPECCION DE TRANSITO ¥ TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA ¥ CONTROL
PROCEDIMIENTO: CONTRATO DE SERVICIOS AREA: PERSONAL
HOJA: 1
PASO | DEPENDENCIA / OFICIO DESCRIPCION
1. Direccion / Director Designa la persona indicada
para el cargo solicitade vy Ja
envia junto cen la hoja de vida
a Secretaria.
2. | Secretaria Elabora el contrato de presta-
| cién de servicios y envia a
Contabilidad/Presupuesto
3. Contabilidad v Realiza el registro presupues-
Fresupuesto tal v pasa documentos a Secre-
Auxiliar de Presupuestol| taria.
4. Secretaria Archiva v envia copia a Canta-

bilidad - Presupuestos, median-
te reporte de novedades,
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FIGURR 3.

CASA DE L4 CULTURA "PIEDRA DEL SOL” FLORIDABLANCA

!

DIRECTOR SECRETARIA AGLILIAR DE
PRESUPUESTO
Designa la
_PEFEORE
indicada y
Cla envia
Janto con la
ida ]
Elabora
contrato de
Frestacion de
SErYiCios
Recibe

decumentos

Realiza
Registro
Presitpuestal

|Recib5 copia

]
Gocumenios

¥

firchiva

Recibe copia
mediznte
reporie de
novedades

CONTRATD DE SERVICIOS.
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5 CONCLUSIONES

La Casa de la Cultura Piedra del Sol tiene actualmente una
estructura organizativa gue debe ser mejorada v recganizada
para Jlograr una mayor eficiencia organizaciconal v para
aprovechar al maximo las capacidades y aptitudes de los

empleados.

Los procedimientos formulados contituven un esguema general
de recorganizacion de todas las actividades v procesos en la
Casa de la Cultura, lo gue permite mejorar v provectar esta
institucidn hacia nuevas areas de desarrollo en Tla que
primen los procesos técnicos vy una orientacion v blsgueda
de actividades reguladoras y controladoras que faciliten un

excelente calidad en la prestacidon del =servicio.

La institucidn debe poseer una estructura contable gue se
ajuste a sus necesidades v en la gue primen los conceptos
técnicos v todos Tos elementos de juicio v las normas gue
han permitido actualizar la contabilidad en Colombia como

instrumento institucional.




Para g1 desarrollo de los diferentes intrumentos disenados

se recomienda;

- Actualizar las funciones por cargo en la medida que ello
se haga necesario debido al crecimiento v ampliaciton de la

cobertura v alcance de la Institucion.

— Desarrollar nuevos cargos vy establecer las respectivas
funciones en la medida que asi 1o demande la Casa de La

Cultura.

- Actualizar o renovar los procedimientos v procesos de las
operaciones basicas de la intitucidn cuando éstos no cumplan

con los objetives para los cuales fueron establecidos.

- Actualizar v hacer vigentes todas l1as normas contables en
Ta medida gque la legislacidon v los cambios que vive el pais

asi los requieran.
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ANEXD 1. PROCEDIMIENTOS COWTRELES.
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ANEXD 3, BOLETIN DL HOVIWIENTD MENSUAL

CASA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL"

MUKILIPIO
FECHA
HOA H°
......... | Sas ?
ITEN DETALLE CODIGD |  PARCIAL DEBE { HABER |
LUENTR | i
A o -
i i
L
i i i
-! | .
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i fen i r !
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Cuentadante Revizor fuditer




AREXO 4, CONTRATACION & EMPLEADOS DE LIBRE NOMBRAMIENTO
REMDC TN

RESOLUCION MNo DEL. MES DE
DE 199

FPOR LA CUAL SE ACERPTA ¥ SE HACE UN NDMBERAMIENTO

EL SUSCRITO ALCALDE MUNICIFAL DE FLORIDABLANCH

EM US0 DE SUS FACULTADES LEGALEE

RESUELVE =

ARTICULO 1.- fAceptar la renuncia presentada por el sedor
del cargo de
ge ls CASA DE LA
CULTURA "PIEDRA DEL SOL" DEL MUNICIPIO DE
FLORIDABLAMEA.

ARTICULO 2.— MNambrar al sefor ern 21 cargo
de de la CASA DE

L& CULTURA "PIEDRA DEL SOL" DEL MUNICIPIO DE
FLORIDABLANECA.
En reemplazo del sefnor

ARTICULD 3.—- La presente resolucidn surte sefectos a
partir de la fecha de posesion del nueve
funcionario.

CUMPLASE
Dado en Floridablanca & los 4 1] dias del
mes de de Mil novecientos noventa v o G

EL ALCALDE,

EL POSESIONADO,

Vo Bo SECRETARIA GENERAL
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DILIGEMCIA DE FOSESION DEL SEROR

ComMo DE LA
EAasSA LDE LA EULTURA '"PIEDRA DEL SO0OL" DBEL MUMICIFIO DE
FLORIDABLANCA {(BTDRER)

L EES s E S ERIR R R SRS RS RE SR ER SRR SRR SRR Rt R RR RS

Dado en Floridablanca, & los dias del mes de

de Mil novecientos Moventa v {199 ), =& presento
ante este despacho el Sedar y COM
el fin de tomar posesitn Ccomo DE LA
CAsSA DE LA CULTURA "PIEDRA DEL SOL" FLORIDABLANCA (SDER),
nombrado mediarnte decreto Nao del mes de

de Mil novecientos noventa v (199 ), &en tal wirtud
el Sefor fAlcalde ante el suscritoc SBecretario General le
tomd la promesa formal de Jjuramento previa a la

imposicion del articulo 122 de la Constitucidn MNacionsl
por cuva gravedad prometid cumplir bien ¥ honradamente
con los deberes de su cargo, quedando de tal forma
debidamente posesionado v para tal efecto presentd los
siguientes documentos: Cedula de ciudadania Mo

Libreta Militar Mo del Distrito Militar Nao

; Eertificado Judicial v de Policia T.D.

expedido por el Deparitamentoc Administrativo de seguridad

DAS, Certificado de Salud pars posesion MNo Tarjeta
Frofesional MNo de

a la presente se adhieren v anulan estampillias de
Propalacio por wvalor de Fesos (% )
Mcte v estampillas de Prevision Social Municipal por un
valor de Pesos (% Mcte, segun recibo
oficial

El posesionado devengara una asignacidn mensual de
g = e o IMETE:

Mo siendo otro 21 ocbjeto de 1la presente diligencia se da
por terminada W s  Tirma por los gqueE BN ellas
intervinieron.

El Alcalde Municipal,

El Posesionadao,

El Secretario GBeneral,




ANEXO 5. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Entre los suscritos a saber: 5

mavor de edad., wvecino de este municipio, identificado con

la cédula de ciudadania No. de F

quien como Alcalde obra en nombre ¥ representacidon del

muanicipio de v para efectos del

presente documento se denominara EL MUNICIPIO, de una

parte, v de la otra la

.mavordeedad., vecinodesestemunicipio

identificado con la cédula de ciudadania No.

de , gquien en adelante se denominara el

CONTRATISTA. hemos celebrado el presente contrato gue se
regird por las siguientes cldusulas: PRIMERA. OBJETO:
EL CONTRATISTA =e obliga para con el municipic a prestar
sus servicios de Ingeniero en las diferentes actividades
que conforman el Plan Social Integral - PSI. SEGUNDA.
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: La entidad contratante, el
Municipio, proveerd la informacidén necesaria para la
ejecucién de las actividades a las gue se obliga el
contratista en el presente contrato. Asi mismo cancelara
al contratista el wvalor estipulado en la clausula cuarta
de este contrato, en los gquince (15) dias siguientes a la
radicacitn de la cuenta de cobro correspondiente.
TERCERA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: ©Son obligaciones

del contratista, ademds de las establecidas en cléusula
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primera: a) dedicar toda =u capacidad profesional en =1
cumplimients del objeto del contrato v b) destinar el
tiempo complete para el cumplimiento de sus obligaciones.
CUARTA. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGD: El walor
del presente contrateo cuyo objeto se establecid en la
cliausula primera de este documento es por la suma de

[ ), gueseran cancelados

por mensualidades de | J: Pprevia presentacidn de
informe de actividades v la cuenta de cobro debldamente
legalizada. En el walor qgedan ineluidos los costos
directos e indirectos en que incurra el contratista en la
celebracion v ejecucidn del contrato tales como
impuestos, publicacicones, ete. SEXTA. INTERESES
MORATORIOS. EL CONTRATISTA debera radicar la cuenta de
cobro en la dependencia donde se origind el contrato. El
funcionario encargado de la radicacidén de cuentas
procederd a corregirlas ¥ ajustarlas oficiosamente =i a
ello hubiere lugar, v i esto no fuere posible, las
devolversd & la mavor brevedad explicando por escrito los
motivos en gue se fundamente tal determinacidn. La
cuenta de cobro se entiende radicada cuandc se ajuste a
los reguizitos administrativoes v legalesl v le sea
expedida constancia de radicacién por el funciconario
encargado. Después de radicada la cuenta de cobro en
MUNICIPIO contard con guince (15) dias para realizar el

pago. Vencido el anterior plazo el MUNICIPIO reconocers
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al CONTRATISTA un interés por mora equivalente al seis

por clento {B%) anual sobre las sumas adeudadas.
SEPTIMA. DURACICH: El presente contrato Tendra como
duracioén L { y eontados a partir

de la orden de inicioc de +trabajos la oual no se dard
hasta tantoc no sea aprobada la garantia anica.
PARAGRAFO: FEl municipio no acepta la cesidn del presente
contrato. DCTAVA. GARANTIA . El contratista debera
constituir a su costa y oa favor del municipio, por
intermedic de una Compafila de Seguros con sucursal en
PBucaramanga, una garantia tnica en el que se aseguren los
siguientes riesgos: a) cumplimiento: gue ampara 1
cumplimiento de todas las obligaciones contraidas en
virtud del presente contrato, en cuantia igual al diez
por ciento (18%) del walor fiscal del mismo, vigente por
un término igual al del contrato ¥y cuatro (4) meses mas.
b) ecalidad del servicio: que ampara la calidad del
servicio, egquivalente al quince por cieéento (15%) del
valor total del contrato, por un término igual al del
contrato v cuatro (4) meses mas. El valor de la garantia
serda equivalente a la suma del walor de los riesgos
amparados. NOVENA . CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: El
municipio podrd declarar la caducidad administrativa de
este contrato por resolucidén motivada, a la ccurrencia de
alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de

las obligaciones a cargo del contratista, gque afecte de

266




manera grave y directa la ejecucidén del contrato ¥
evidencie que puede conducir a su paralizacidn. M
obstante lo anterior, la declaratoria de caducidad debera
sujetarse en todo a la ley 89 de 1983. DECIMA. CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA: En rcaso de incumplimienteo de
cualguiera de las obligaciones gue contrae en virtud del
presente contrato o de declaratoria de caducidad, el
rontratista se hard acreedor a una pena equivalente al
diez por ciénto (1@3%) del valor del contrato,
correspondiente a los perjuicios aque jslana tal
incumplimiento se deriven para el municipioc, la cual sera
aplicable mediante resolucidén motivada ¥y cuyo importe
puede ser tomado de la garantia tUnica con la cual
caucionara el presente contrato, o hacerse efectiva
mediante jurisdiccidén coactiva. DECIMA PRIMERA. MULTAS:
En raso de mora o de incumplimiento parcial por parte del
CONTRATISTA, el municipio le podra imponer multas
sucesivas eguivalentes al uno por ciento (1%) scbre el
valor del contrato y hasta un total del diez por ciento
(10%), por cada dia de retardo, mediante resolucidn
motivada v cuvo importe puede ser tomado de garantia
inica o© hacerse efectiva mediante Jjurisdiccidn coactiva.
DECIMA SEGUNDA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. El
CONTRATISTA afirma bajo juramento gue no se encuentra
incursc en los casocs de inhabilidad e incompatibilidad

consagrados en la Ley B8 de 1993, ni en las demdés normas
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concordantes o reglamentarias. DECIMA SEGUNDA. VINCULC
LABORAL: FPara efectos legales de las prestaciones
sociales el MUNICIPIO no adgquiere para con =1 CONTRATIGSTA
vinculo laboral alguno, ¥, por lo tanto el MUNICIPIO no
#a  harid cargo nil responderid por las mismas. DECIMA
CUARTA. IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor del presente
contrato serda cancelado con recursos de la vigencla de
1294 con cargo al Numneral denominado

El Registro presupuestal serd reguisito previe a la
firma de las partes del presente contrato. DECIMA
QUINTA. PRINCIPIO DE  TERMINACION, MODIFICACION E
INTERPRETACION: El presente contrato se regird por los
principios de terminacidén, modificacién e interpretacidn
unilateral consagrados en la Ley 88 de 18383, DECIMA
SEXTA. SUBCONTRATOS: El contratista no podré
subcontratar sin previo consentimientc del MUNICIPIO.
DECIMA SEPTIMA. INTERVENTORIA: E1 MUNICIPIO ejercera la
supervigilancia del desarrollo del contrato por medio de
un interventor gque sera designado mediante resolucldn
para tal efecto, agquien serd su representante ante &l
CONTRATISTA, para efectos tendra la funcion de
recepcionar las solicitudes que se presenten en el curso
de la ejecucién del presente contrato. ¥y entregarselas al
jefe de la dependencia donde se origind el c&ntrato las
cuales deben ser soclucionadas dentro de un término no

mayor de tres (3) dias contados a partir de la fecha de
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radicacién de la solicitud. DECIMA OCTAVA. DOMICILIO Y
JURISDICCION: Para todos los efectos de este contrato
las partes acuerdan fijar como domicilio la ciudad de
Bucaramanga, v se entiende celebrado con sujecién a la
ley colombiana v a la Jjurisdicecién de los tribunales
colombianos. DECIMA NOVENA. PAGOS FINALES Y LIQUIDACION
DEL CONTRATO: La liquidacién final del contrato se
sefiird a lo previsto en los articulos 6@ y 61 de la Ley
80 de 1993 y deberd elaborarse simulténeamente con &l
Bltimo pago. VIGESIMA. SOLUCION IE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: Si en la ejecucidn del presente contrato
surgen diferencias entre las parteé, se podra adoptar de
comiin acuerdo cualguiera de los mecanismos de solucidn de
las mismas tales como la amigable composicidn, la
conciliacién, la transacecién y =1 arbitraje técnico.
VIGESIMA  PRIMERA. OBLIGACION DE AFILIACION: El
contratista debera afiliarse a alguno de los sistemas de
pensiones v salud previsto en la ley 1€@ de 1883 vy
permanecer afiliados durante toda la wvigencia del
contrato. VIGESIMA SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO b
EJECUCION: Este contrato se entenderd perfeccionado con
la firma de las partes. Una vez firmado el contrate el
CONTRATISTA tendria de cinco (5) dias hébiles de plazo
para la constitucidén y aprobacién de la garantia unica,
pagar el dos por cilento (2%) del wvalor del contrato en

estampillas de previsidén sccial municipal, paz ¥y salvo de
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la Contraloria Municipal, Publicacién en la Gaceta
Municipal. 31 el contratista no constituyve la garantia
tnica s=seflalada en este contrato ni allega los  demas
reguisitos exigidos en esta clausula, el MUNICIPIO codra
declarar la caducidad del contrato mediante Hesolucidn
motivada v g2 procederd a la liguidacidn inmediata del
mismo en el estado en gue se encuentre. Todos los gastos
gue demande el perfeccicnamiento de este contrato
correridn a cargo del CONTRATISTA. Este contrato empezara
a gjecutarse a partir de la orden de inicio de trabajos

la cual no s dard hasta tante neo seaz aprobada la

garantiainica. Para constancia se firma en

a los ([ 3 de

Alcalds de Contratista

CONTRATO DE COMPRAVENTA Ho. DE 1954

Entre los suscritos a saber,

varén, mayorde edad, vecino de este

municipio,, identificado conla cédula de cludadania No. _°

, expedidaen .guien obraen

Representacidn del Municipio de &n

s condicion de ALCAIDE., v que para afectos del presente

contrato se denominard MUNICIPIO; v de la otra elssefior _
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la Ley 80 de 1853. DECIMASEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: 51 en la ejecucicén del presente contrato
surge diferencias entre las partes, se podrd adoptar de
comiin acuerds cualguiera de los mecanismos de solucidn de
las mismas tales como la amigable composicidn. la
conciliacién, la transaccidon y el arbitraje teéecnico.
DECIMASEPTIMA: CLAUSULA PENAL PECONIARIA: En caso de
incumplimiente de cualguiera de las obligaciones gque
contrae en virtud del ﬁ}esente contrato o de declaratoria
de caducidad, el contratista se hard acreedor a una pena
sequivalente al diez por ciento (18%) del walor del
contrato, correspondiente a los perjuicics gue por tal
incumplimientc se deriven para el municipio, la cual seri
aplicable mediante resclucidn motivada ¥ cuyo importe
ruede ser tomado de la garantia tUnica con las cuales
cauvcionara el presente contrato, o hacerse efectiva
mediante jurisdiccién coactiva. DECIMAOCTAVA: Para todos
los efectos de este contrato las partes acuerdan fijar

como demicilio la ciudad de vy ase

entiende celebradeo con sujecién a la ley colombiana ¥ =&
la Jjurisdiccitn de los tribunales colombianos.
DECIMANOVENA: TERMINO PARA ALLEGAR DOCUMENTOS: Una vez
firmado el contrato por el Contratista, tendrda un plazo
de oineco [(B) dias héhiles para la constitucidn ¥
aprobacién de la garantia nica. pagar el dos por clento

(2%) del walor del contrato en estampillas de prevision
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1

., mayor de edad, vecino de

eata oiudad portador de la cédula de ciudadania No.

. de , auien ohra en
representacion de la  firma con
Mit No. , socledad constituida mediante
Escritura Pablica No. de la Notaria

del Circule de , inscrita en
la Camara de Comercio bajo &1 HNo. v quien

en adelante se llamard EL CONTRATISTA, hemos celebrado el
presente contrato de CDMPR&-HENT& gue se estipula en las
siguientes clausulas: PRIMERA: OBJETO DEL PRESENTE
CONTRATO: El objeto dei presente contrato es la Compra-

venta de:

SEGUNDA. FORMA Y PLAZC DE ENTREGA: Los articulcs
descritos en la cldusula anterior., deberan entregarse a
entera satisfaccion del Munieciplio en la ciudad de

en las instalaciones de la Seccidén de Compras e

Inventarios de la Secretaria de Hacienda, por cuenta Yy

riesgo del CONTRATISTA en un plazo maximo de
dias a partir de la fecha de aprobacién de la garantia.

TERCERA: VALOR DEL CONTRATO: El1 wvalor del presente

contrato es por la suma de

pesos | }y  moneda

corriente, valor éste gue incluye los gastos de entrega,

seguros v transporte a que hubiere lugar v el 14% del
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IVA. CUARTA: FORMA DE PAGO: E1 valor sefialado en la
clausula anterior se cancelard asi: CIENTO POR CIENTO
(108%) dentro de los 3@ dias hébiles siguientes a la
entrega por parte del Contratista de todos los documentos
necesarios para el diligenciamiento de la respectiva
cuenta de cobro. GQUINTA: CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: El
Municipio podra declarar la Caducidad Administrativa del
presente contrato con fundamento en el articule 18 de la
Ley 89 de 19932 y mediante resolucidn motivada. SEXTA.
EFECTOS DE LA CADUCIDAD: Declarada la Caducidad
Administrativa por parte del Municipic no habra lugar a
indemnizacion para el contratista, guien se hara acreedor
a las sanciones e inhabilidades previstas en la Ley 88 de
1993. SEPTIMA: MULTAS: En caso de mora o incumplimiento
parcial de las clausulas del presente contrato, el
contratista se hard acreedor a una multa a favor del
Municipio por un valor del uno por ciento (1%) ¥ hasta un
valor del 18% sobre el valor total de este contrato y se
hara éfectiva'mediante resolucidn motivada de la Alcaldia
v cuvo importe pusede ser tomado de la garantia tnica o
hacerse efectiva mediante Jurisdiccidén coactiva. OCTAVA:
APROPIACION PRESUPUESTAL: El valor del presente contrato

ge imputarsd al numeral del Presupussto

de Rentas v Gastos de la wvigencia de 13994, NOVENA :
GARANTIAS: El Contratista se compromete a constituir a

su costa v a faver del Municipio una garantia gque cubra
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los sigulentes riesgeos: a) Cumplimiento del Contratoc, por
un eguivalente al 1% del wvalor total del contrato ¥ su
vigencia sera igual al de ejecucidn v liguidacidn del
Contrate v tres meses mas. b) Calidad, esguivalente al 58%
del valor total del contrate v s2u vigencia sersi de un afio
contadeo a partir de la fecha de entrega ¥y recibo a
satisfaccién del Municipio. DECIMA: PERFECCIONAMIENTO:
Este contrato reguiere para su perfecclonamiento la firma
de lag partes contratantes. DECIMAPRIMERA: EJECUCIOHN:
Este contrato reguiere para su ejecucion la firma de los
Contratistas, Registro Presupuestal vy aprobacidén de la
garantia. DECIMASEGUNDA: E1 Contratista no podra ceder
los derechos en virtud de este contrato, sin 1a

autorizacion del Alecalde de

DECIMATERCERA: El Contratista se someterd a todas las
leves nacionales ¥ a la Jjurisdiccidén de los +tribunales
colombiancs en todo lo concerniente a esta contratacidn.
DECIMACUARTA. PRINCIPIOS DE TERMINACION, MODIFICACION E
INTERPRETACION DEL CONTRATO: A este contrato le son
aplicables las normas establecidas en los articulos 15,
16 v 17 de la Ley 88 de 19593, scbre interpretacidn,
modificacidn v terminacidn unilateral de los Contratos.
DECIMAQUINTA : INHABILIDAD X INCOMPATIBILIDAD: El
contratista declara bajo Juramentc gque no se halla
incurso e1 ninguna de la= inhabilidades =]

incompatibilidades de gue tratan los articulos 8 v 9 de
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