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Resumen  
  

 

El presente informe describe el desarrollo de la pasantía realizada en la empresa Ingenieros 

y Consultores Corban S.A.S., durante el periodo comprendido entre el 16 de febrero y el 31 de 

julio de 2026.  La práctica tuvo como propósito fortalecer las competencias profesionales mediante 

el apoyo técnico y administrativo en proyectos relacionados con la ingeniería civil. Durante el 

proceso se participó en la elaboración, organización y control de documentos propios de obra e 

interventoría, como informes, oficios, actas, presupuestos, cronogramas, anexos fotográficos y 

soportes contractuales. También, se apoyó en actividades de gestión documental, seguimiento de 

compromisos, verificación de información técnica y consolidación de archivos digitales. La 

experiencia permitió aplicar conocimientos adquiridos durante la formación académica en un 

contexto empresarial real, contribuyendo al desarrollo de habilidades en redacción técnica, análisis 

documental, manejo de herramientas ofimáticas, organización de procesos internos de la empresa 

y al fortalecimiento integral del perfil profesional en el área de apoyo técnico y administrativo en 

ingeniería civil. 
  

Palabras Clave: Pasantía, ingeniería civil, gestión documental, informes técnicos, apoyo 

administrativo.  
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Abstract  
  

 

This report describes the development of the internship carried out at Ingenieros y 

Consultores Corban S.A.S., during the period from February 16 to July 31, 2026. The internship 

aimed to strengthen professional competencies through technical and administrative support in 

projects related to civil engineering. During the process, the student participated in the preparation, 

organization, and control of construction and supervision documents, such as reports, official 

letters, minutes, budgets, schedules, photographic annexes, and contractual supporting documents. 

In addition, support was provided in document management activities, follow-up of commitments, 

verification of technical information, and consolidation of digital files. The experience made it 

possible to apply knowledge acquired during academic training in a real business context, 

contributing to the development of skills in technical writing, document analysis, use of office 

tools, organization of the company’s internal processes, and the comprehensive strengthening of 

the professional profile in the area of technical and administrative support in civil engineering. 
 

Key Word- Internship, civil engineering, document management, technical reports, 

administrative support. 
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Glosario  
  

 

Acta: Documento en el que se registra los temas tratados, compromisos, responsables y 

decisiones tomadas durante una reunión, comité o actividad especifica 
 

Acta parcial: Documento mediante el cual se relaciona y soporta un avance parcial de 

obra, incluyendo cantidades ejecutadas, valores y documentos de respaldo. 
 

Anexo fotográfico: Registro visual que evidencia el avance, estado o desarrollo de 

actividades ejecutadas dentro de un proyecto. 
 

Apoyo administrativo: Conjunto de actividades orientadas a la organización, control, 

revisión y seguimiento de documentos, comunicaciones y archivos de un proyecto.  
 

Apoyo técnico: Acompañamiento en actividades relacionadas con la revisión de 

información, elaboración de documentos, análisis de datos y seguimiento de aspectos de la 

ingeniería civil. 
 

Bitácora: Registro cronológico de las actividades desarrolladas durante un periodo 

determinado, utilizado como soporte para evidenciar avances y labores ejecutadas. 
 

Comité de obra: Reunión de seguimiento en la que se revisan avances, dificultades, 

compromisos y decisiones relacionadas con la ejecución de un proyecto. 
 

Cronograma: Herramienta de planificación que organiza las actividades de un proyecto 

según tiempos, secuencias y duración estimada. 
 

Gestión documental: Proceso de clasificación, organización, control, almacenamiento y 

conservación de documentos físicos o digitales. 
 

Informe aval: Documento elaborado por la interventoría para respaldar o validar la 

información presentada de un acta parcial o avance de obra. 
 

Informe mensual: Documento técnico y administrativo que consolida el estado, avance y 

seguimiento de un proyecto durante un mes determinado. 
 

Informe semanal: Documento de seguimiento que presenta las actividades ejecutadas, 

novedades y avances registrados durante una semana. 
 

Interventoría: Actividad de seguimiento, control y verificación técnica, administrativa, 

contable, financiera, jurídica y ambiental sobre la ejecución de un contrato o proyecto. 
 



APOYO TÉCNICO Y ADMINISTRATIVO EN INGENIERÍA CIVIL  12  

Oficio: Comunicación formal utilizada para solicitar, remitir, informar o dejar constancia 

de aspectos relacionados con un proyecto. 
 

Presupuesto: Documento que estima los costos asociados a las actividades, materiales, 

mano de obra y recursos requeridos para ejecutar un proyecto. 
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Introducción  

 

La pasantía constituye un espacio de formación que permite articular los conocimientos 

adquiridos durante el proceso académico con las dinámicas propias del ejercicio profesional. En 

el área de la ingeniería civil, este proceso resulta significativo porque facilita el acercamiento a 

actividades relacionadas con la planeación, seguimiento, documentación y control de proyectos de 

infraestructura, así como al manejo de información técnica y administrativa requerida en los 

procesos de obra e interventoría. 

El presente informe tiene como objetivo presentar el desarrollo de la pasantía realizada en 

la empresa Ingenieros y Consultores Corban S.A.S., con base en los registros comprendidos entre 

el 16 de febrero y el 31 de julio de 2026. A través de esta experiencia, se buscó fortalecer 

competencias profesionales mediante el apoyo en la elaboración, revisión y organización de 

cronogramas, oficios, presupuestos, informes, actas, anexos fotográficos y demás documentos 

necesarios para el seguimiento de diferentes proyectos. 

La importancia de este proceso radica en la posibilidad de aplicar los conocimientos 

adquiridos durante la formación académica en un contexto laboral real, reconociendo la función 

que cumple el apoyo técnico y administrativo dentro de los proyectos de ingeniería civil. También, 

la pasantía permitió comprender la relevancia de la trazabilidad documental, el cumplimiento de 

compromisos, la organización de soportes y el manejo adecuado de la información en el desarrollo 

de procesos de obra e interventoría. 

En este sentido, el informe permite evidenciar el aporte de la pasantía al crecimiento 

profesional, al fortalecer habilidades relacionadas con la redacción técnica, el análisis documental, 

el trabajo colaborativo, el manejo de herramientas ofimáticas y la responsabilidad en el 

cumplimiento de actividades propias del entorno laboral. 
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1. Perfil de la empresa 

 

Ingenieros y Consultores Corban S.A.S. es una empresa dedicada al desarrollo de 

actividades de interventoría en proyectos de ingeniería civil. Su trabajo se orienta al 

acompañamiento técnico, administrativo, contable, financiero, jurídico y ambiental de proyectos, 

contribuyendo al cumplimiento de los procesos internos y contractuales. 

 

Figura 1 

Logo de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S 

 
Nota. Información tomada de la documentación interna de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S. (2026b). 

 

1.1. Misión 

 

La misión institucional de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S. presenta el propósito 

central de la empresa, sus recursos principales y la promesa de valor que orienta la prestación de 

sus servicios. 

 

Tabla 1 

Misión de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S 
Elemento Descripción 
Nombre Ingenieros y Consultores Corban S.A.S. 
Objeto 

principal 
Proyectos de interventoría. 

Promesa de 

valor 
Cumplimiento, calidad, experiencia, transparencia, responsabilidad y credibilidad. 

Recursos Recursos humanos y técnicos. 
Misión Ingenieros y Consultores Corban S.A.S., es una empresa comprometida con la prestación 

de servicios de interventoría y consultoría, orientados a garantizar la calidad, 

transparencia y eficiencia en la ejecución de proyectos. Trabajamos con responsabilidad, 

ética y conocimiento técnico, brindando soluciones integrales que aporten al desarrollo 

sostenible de la región y al cumplimiento de los objetivos de nuestros clientes. 
Nota. Información tomada de la documentación interna de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S. (2026b). 
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1.2. Visión 

 

La visión institucional establece la proyección de la empresa, sus objetivos a largo plazo y 

los factores clave que orientan su crecimiento organizacional. 

 

Tabla 2 

Visión de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S 
Elemento Descripción 

Objetivos a 

largo plazo 
Crecimiento a nivel nacional e internacional; certificación en calidad ISO 9001:2015; 

aumento de rentabilidad; ampliación del portafolio de servicios. 
 

Factores 

clave 

Infraestructura y capital humano. 

Visión Ingenieros y Consultores Corban S.A.S., se proyecta como una empresa posicionada a 

nivel nacional e internacional en la prestación de servicios de interventoría y consultoría, 

asegurando los más altos estándares de calidad y transparencia. Buscamos garantizar la 

sostenibilidad financiera y social de la organización, contribuyendo activamente al 

desarrollo regional mediante el acompañamiento técnico de proyectos y la generación de 

nuevas oportunidades de empleo, haciendo de CORBAN un proyecto de vida para sus 

colaboradores. 
Nota. Información tomada de la documentación interna de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S. (2026b). 

 

1.3. Valores Corporativos 

 

Los valores corporativos de la empresa orientan el comportamiento organizacional y el 

desarrollo de sus actividades en los procesos de interventoría y acompañamiento técnico. 

 

Tabla 3 

Valores corporativos de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S 
Valor corporativo Descripción 
Compromiso En CORBAN asumimos cada proyecto con dedicación, responsabilidad y sentido 

de pertenencia, garantizando el cumplimiento de los objetivos establecidos, los 

estándares de calidad y las necesidades de nuestros clientes, aportando siempre 

valor en cada proceso de interventoría y consultoría. 
Cooperación Fomentamos el trabajo en equipo y la colaboración con nuestros clientes, aliados 

y comunidades, promoviendo relaciones basadas en el respeto, la comunicación 

efectiva y la confianza, para lograr resultados integrales y sostenibles en cada 

proyecto. 
Responsabilidad Actuamos con ética, transparencia y profesionalismo en todas nuestras 

actividades, cumpliendo con la normatividad vigente y asegurando un manejo 

adecuado de los recursos, contribuyendo al desarrollo social, económico y 

ambiental de la región. 
Nota. Información tomada de la documentación interna de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S. (2026b). 
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2. Marco Normativo 

 

En esta sección se presentan las principales leyes, decretos, resoluciones y normas técnicas 

relacionadas con las actividades desarrolladas durante la pasantía empresarial en el área de 

ingeniería civil. Estas disposiciones orientan los procesos de apoyo técnico-administrativo, 

interventoría, gestión documental, elaboración de cronogramas, actas, presupuestos, informes, 

oficios, revisión de soportes contractuales y seguimiento de proyectos de infraestructura. 

Ley 842 de 2003 — Congreso de la República de Colombia 

La Ley 842 de 2003 reglamenta el ejercicio de la ingeniería, sus profesiones afines y 

auxiliares, y adopta el Código de Ética Profesional (Congreso de la República de Colombia, 2003). 

Durante la pasantía, esta norma se relacionó con el desarrollo responsable de actividades de apoyo 

técnico en proyectos de ingeniería civil, especialmente en la elaboración, revisión y organización 

de documentos técnicos y administrativos. 

Ley 80 de 1993 — Congreso de la República de Colombia 

La Ley 80 de 1993 establece el Estatuto General de Contratación de la Administración 

Pública (Congreso de la República de Colombia, 1993). Esta norma se relacionó con la 

organización y revisión de documentos asociados a contratos de obra e interventoría, tales como 

informes, actas, oficios, anexos y soportes contractuales, permitiendo comprender la importancia 

de la trazabilidad documental en proyectos contratados. 

Norma Técnica Colombiana NTC ISO 9001:2015 — ICONTEC 

La Norma Técnica Colombiana NTC ISO 9001:2015, adoptada en Colombia por 

ICONTEC, establece los requisitos para los sistemas de gestión de calidad, incluyendo el control 

de procesos y la gestión de información documentada (Instituto Colombiano de Normas Técnicas 

y Certificación [ICONTEC], 2015). Durante la pasantía, se aplicó en la revisión, organización y 

control de documentos técnicos y administrativos, formatos, informes, oficios, actas y archivos 

digitales. 

Normas y procedimientos internos de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S. 

Las normas y procedimientos internos de Ingenieros y Consultores Corban S.A.S. orientan 

el manejo de la información, la organización documental, la elaboración de informes, la remisión 

de oficios, el control de actas, la clasificación de archivos digitales y el seguimiento técnico-

administrativo de los proyectos (Ingenieros y Consultores Corban S.A.S., 2026a). 
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Durante la pasantía, estos lineamientos se aplicaron en la organización de carpetas 

digitales, revisión de documentos, consolidación de soportes, elaboración de informes técnicos y 

administrativos, manejo de correos electrónicos, control de comunicaciones y seguimiento de la 

información relacionada con los proyectos asignados. 
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3. Actividades Realizadas 

 

Durante el periodo comprendido entre el 16 de febrero y el 31 de julio de 2026, se 

desarrollaron actividades de apoyo técnico-administrativo en la empresa Ingenieros y Consultores 

Corban S.A.S., participando en procesos relacionados con la gestión documental, elaboración y 

revisión de informes técnicos, seguimiento de proyectos de obra e interventoría, elaboración de 

oficios, actas de comité, organización de soportes documentales, control de cronogramas y apoyo 

en actividades propias del área de ingeniería civil. 

Las actividades desarrolladas estuvieron directamente relacionadas con el ejercicio 

profesional de la ingeniería civil, especialmente en el apoyo al seguimiento técnico de proyectos, 

la organización de información de obra e interventoría, la consolidación de documentos técnicos, 

la revisión de soportes, la estructuración de cronogramas y el control de compromisos derivados 

de comités y reuniones técnicas. A través de estas actividades, se fortalecieron competencias 

profesionales asociadas a la administración de la documentación de proyectos, análisis de 

información técnica, redacción de informes, seguimiento de avances, manejo de herramientas 

digitales y comunicación técnica con equipos interdisciplinarios. 

Cargo desempeñado: Apoyo técnico-administrativo en proyectos de ingeniería civil. 

Funciones desempeñadas: 

Durante el desarrollo de la pasantía empresarial, se desempeñaron funciones de apoyo 

técnico-administrativo en proyectos de ingeniería civil, principalmente en los proyectos ubicados 

en Pore, Casanare; Cumaribo, Vichada; Puerto Carreño, Vichada; Puerto López, Meta; Yopalito; 

La Zanja y Agua Azul. Estas funciones permitieron aplicar conocimientos relacionados con 

gestión documental, seguimiento técnico de proyectos, revisión de información presupuestal, 

control de avances, elaboración de documentos técnicos y manejo de herramientas digitales. 

Las funciones desarrolladas se describen a continuación: 

• Elaboración y apoyo en informes técnicos, semanales, mensuales, de aval, de acta 

parcial, de obra e interventoría. 

Se apoyó la elaboración, consolidación, revisión y ajuste de informes técnicos asociados al 

seguimiento de proyectos de obra e interventoría. Durante el periodo reportado se registró la 

participación en la elaboración de 20 informes semanales del proyecto Pore, Casanare, así como 

informes mensuales de obra e interventoría correspondientes a los proyectos de Pore, Casanare; 
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Cumaribo, Vichada; y Puerto Carreño, Vichada. De igual manera, se apoyó la elaboración y 

organización de 2 informes de aval de interventoría y 2 informes de acta parcial de interventoría, 

relacionados con los proyectos de Cumaribo, Vichada, y Puerto Carreño, Vichada. 

• Elaboración de oficios, actas de comité y comunicaciones oficiales. 

Se apoyó la elaboración y gestión de oficios de obra e interventoría relacionados con 

radicación de documentos técnicos, remisión de informes, solicitud de programación de obra, 

entrega de hojas de vida, respuesta a observaciones, remisión de propuestas arquitectónicas, 

solicitudes administrativas, planillas de seguridad social, actas de comité y demás documentos de 

seguimiento. Durante el periodo reportado se identificó la elaboración y gestión de 

aproximadamente 33 oficios oficiales de obra e interventoría. Asimismo, se apoyó la elaboración 

de 14 actas de comité del proyecto Pore, Casanare, y el acta de comité No. 1 del proyecto 

Cumaribo, Vichada. 

• Organización y administración de documentación técnica en plataformas digitales. 

Se realizó la creación, organización y actualización de carpetas digitales en Google Drive, 

clasificando informes, oficios, actas, anexos, registros fotográficos, hojas de vida, soportes 

contractuales y documentos técnicos. También se consultó información en la sección de 

documentación de proyectos de FONTUR y en procesos específicos del SECOP I, principalmente 

para la búsqueda, descarga, revisión y organización de anexos técnicos, documentos contractuales 

y soportes requeridos para el seguimiento de los proyectos asignados (Agencia Nacional de 

Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, 2025a, 2025b, 2025c, 2026; Fondo Nacional 

de Turismo [FONTUR], s. f.). 

• Apoyo en presupuestos, análisis de precios unitarios, balances y herramientas de 

control. 

Se apoyó la elaboración y ajuste de presupuestos mediante análisis de precios unitarios —

APU—, revisando ítems, cantidades, valores unitarios, unidades de medida y estructura general 

de formatos presupuestales. Esta función se desarrolló en proyectos como Centro Turístico 

Manguare, Puerto López; Yopalito; La Zanja; Cumaribo, Vichada; Agua Azul; y Puerto Carreño, 

Vichada. Además, se elaboraron archivos de control en Microsoft Excel, incluyendo balances de 

obra, control de lluvias, control de planillas de seguridad social y gráficas de análisis de datos. 

• Apoyo en seguimiento de cronogramas, reuniones técnicas y control de 

compromisos. 
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Se apoyó la elaboración y ajuste de cronogramas de actividades mediante Microsoft 

Project, organizando tareas, duraciones, secuencia de actividades y fechas de seguimiento. 

Asimismo, se participó en reuniones virtuales y comités técnicos mediante Google Meet y 

Microsoft Teams, en los cuales se revisaron avances, compromisos pendientes, observaciones 

técnicas, documentos en elaboración y actividades de seguimiento. Durante el periodo reportado 

se registró participación en aproximadamente 36 reuniones o comités técnicos y administrativos. 

 

Tabla 4 

Cronograma de actividades 
Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 

16 al 20 

de 

febrero 

de 2026 

Se participó en reuniones 

iniciales de socialización del 

proyecto ubicado en Pore, 

Casanare; se apoyó la creación 

y organización de carpetas 

digitales en Google Drive; se 

elaboraron oficios iniciales de 

obra, documentos contractuales, 

informe fotográfico, 

cronograma en Microsoft 

Project y presupuesto mediante 

análisis de precios unitarios 

para el proyecto Centro 

Turístico Manguare, Puerto 

López. 

Apoyar la organización 

inicial de la información 

técnica y administrativa de 

los proyectos asignados, 

facilitando la planeación, 

control documental y 

seguimiento de las 

actividades preliminares. 

 

 
23 al 27 

de 

febrero 

de 2026 

Se realizó búsqueda, revisión y 

complementación documental 

en la plataforma FONTUR para 

el proyecto Centro Turístico 

Manguare; se actualizó el 

cronograma de actividades; se 

organizaron carpetas digitales 

del proyecto Pore; se participó 

en reuniones de seguimiento; se 

elaboró el informe semanal N.º 

2 y archivos de control en Excel 

para balance, control de lluvias 

y gráfica de avance físico. 

Consolidar información 

documental, técnica y 

administrativa necesaria 

para el seguimiento de los 

proyectos, fortaleciendo el 

control de avances, 

soportes y compromisos. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 

 
2 al 6 de 

marzo de 

2026 

Se apoyó la elaboración de 

informes mensuales de obra e 

interventoría del proyecto Pore, 

Casanare; se elaboraron los 

informes semanales N.º 3 y N.º 

4; se programaron reuniones y 

se revisaron compromisos 

pendientes del proyecto. 

Apoyar la elaboración de 

informes técnicos de 

seguimiento y fortalecer la 

trazabilidad de 

actividades, avances, 

compromisos y soportes 

documentales del 

proyecto. 

 

 
9 al 13 de 

marzo de 

2026 

Se realizaron ajustes de formato 

y revisión de presupuestos de 

los proyectos Yopalito, La 

Zanja y Cumaribo, Vichada; se 

apoyaron cotizaciones para el 

proyecto de energía solar 

fotovoltaica en Puerto Carreño 

y se elaboró el oficio INGT-

004-2026 para la radicación del 

levantamiento topográfico del 

proyecto Pore. 

Apoyar la revisión y 

organización de 

información presupuestal 

y documental de diferentes 

proyectos, garantizando 

una presentación clara y 

coherente de los soportes 

técnicos. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 

 
16 al 20 

de marzo 

de 2026 

Se elaboraron los informes 

semanales N.º 5 y N.º 6 del 

proyecto Pore; se gestionaron 

oficios de obra e interventoría; 

se apoyó la radicación de 

estudios de suelos, remisión de 

hojas de vida, respuesta a 

observaciones de propuesta 

arquitectónica, elaboración de 

actas de comité y avance del 

informe mensual de 

interventoría de Cumaribo. 

Contribuir al seguimiento 

técnico-administrativo de 

los proyectos mediante la 

elaboración de informes, 

oficios, actas y 

documentos de soporte 

requeridos para la 

trazabilidad contractual. 

 

 
24 al 27 

de marzo 

de 2026 

Se continuó con la elaboración 

del informe mensual de 

interventoría de Cumaribo; se 

elaboró control de lluvias; se 

participó en reuniones virtuales 

del proyecto Pore; se organizó 

información de hojas de vida del 

personal; se elaboró acta de 

comité de Cumaribo, oficio 

GCI-005-2026 e informe 

mensual N.º 2 de interventoría 

de Pore. 

Apoyar el seguimiento 

técnico, documental y 

administrativo de los 

proyectos, mediante el 

control de condiciones 

climáticas, organización 

de personal, elaboración 

de informes y 

comunicaciones oficiales. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 

 
30 de 

marzo al 

3 de abril 

de 2026 

Se elaboraron y ajustaron los 

informes mensuales N.º 2 de 

obra e interventoría del 

proyecto Pore, realizando 

revisión de estructura, 

redacción técnica, anexos, 

soportes documentales y 

coherencia de la información 

reportada. 

Mejorar la calidad 

documental de los 

informes mensuales, 

asegurando coherencia 

entre actividades 

ejecutadas, avances, 

soportes y anexos del 

proyecto. 

 

 
6 al 10 de 

abril de 

2026 

Se continuó con el ajuste del 

informe mensual N.º 2 de obra 

de Pore; se elaboró el oficio 

GCI-008-2026 para Cumaribo; 

se remitió el oficio INTR-025-

2026; se elaboraron los 

informes mensuales N.º 1 de 

obra e interventoría de 

Cumaribo, con revisión de 

soportes y anexos. 

Apoyar la consolidación 

de informes mensuales y 

comunicaciones oficiales, 

garantizando el control 

documental y la 

trazabilidad de entregas de 

los proyectos. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 

 
13 al 17 

de abril 

de 2026 

Se elaboró el informe de aval de 

interventoría de Cumaribo 

correspondiente al acta parcial 

de obra N.º 1; se elaboraron 

informes semanales N.º 7, N.º 8 

y N.º 9 del proyecto Pore; se 

realizó balance de obra, oficios 

INGT-007 e INGT-008, 

participación en comité técnico, 

revisión de factores de 

incremento del proyecto 

Manguare y organización de 

hojas de vida. 

Apoyar procesos de 

seguimiento, revisión y 

aval de información 

técnica y administrativa, 

contribuyendo a la 

organización y registro de 

actas parciales, informes y 

comunicaciones oficiales. 

 

 
21 al 24 

de abril 

de 2026 

Se participó en comité técnico 

virtual del proyecto Pore y se 

realizaron correcciones a 

comités, informes semanales e 

informes mensuales de obra N.º 

1 y N.º 2, revisando redacción 

técnica, estructura, anexos, 

soportes y coherencia 

documental. 

Atender observaciones 

realizadas por el equipo de 

supervisión y mejorar la 

calidad de los documentos 

técnicos elaborados 

durante el seguimiento del 

proyecto. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 

 
27 al 30 

de abril 

de 2026 

Se continuó con la corrección de 

informes mensuales de obra e 

interventoría del proyecto Pore; 

se participó en comité técnico 

N.º 2 y reunión virtual para 

revisión de observaciones al 

plano arquitectónico; se elaboró 

el oficio INTR-033-2026 para la 

remisión de informes semanales 

corregidos y se revisaron hojas 

de vida faltantes. 

Apoyar el cierre de ajustes 

documentales y la 

remisión formal de 

informes corregidos, 

manteniendo la 

trazabilidad de 

comunicaciones y 

compromisos del 

proyecto. 

 

 
1 al 8 de 

mayo de 

2026 

Se elaboraron los informes 

mensuales N.º 3 de obra e 

interventoría del proyecto Pore; 

se participó en comité técnico 

N.º 3; se organizaron hojas de 

vida del personal propuesto para 

Puerto Carreño y se elaboró el 

informe mensual N.º 2 de obra 

de Cumaribo. 

Consolidar información 

técnica y administrativa 

para el seguimiento 

mensual de los proyectos y 

apoyar la organización 

documental del personal 

requerido. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 
11 al 15 

de mayo 

de 2026 

Se participó en comités técnicos 

N.º 4 y N.º 5 del proyecto Pore; 

se elaboró el informe semanal 

N.º 13, oficio INTR-037-2026 y 

correo de remisión; se continuó 

con informes mensuales de 

Cumaribo; se elaboró folleto 

técnico-informativo y se 

redactaron 24 paz y salvos 

correspondientes a informes 

mensuales de interventoría de 

Pore. 

Apoyar el seguimiento 

documental y 

administrativo de los 

proyectos, contribuyendo 

a la elaboración de 

informes, comunicaciones 

oficiales, socialización 

comunitaria y cierre de 

soportes administrativos. 

 
19 al 22 

de mayo 

de 2026 

Se consolidó información 

técnica del proyecto Puerto 

Carreño; se organizaron 

carpetas digitales; se elaboró el 

oficio INTR-041-2026 y el 

informe semanal N.º 14 de Pore; 

se diseñaron archivos de control 

en Excel para planillas de 

seguridad social de Pore, 

Cumaribo y Puerto Carreño; se 

elaboró el oficio GCI-012-2026 

y el oficio INTR-042-2026; 

además, se avanzó en el informe 

mensual N.º 1 de interventoría 

de Puerto Carreño. 

Fortalecer el control 

documental, 

administrativo y 

contractual de los 

proyectos mediante la 

organización de 

información, elaboración 

de oficios, control de 

planillas y avance de 

informes técnicos. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 
25 al 28 

de mayo 

de 2026 

Se creó y configuró el correo 

electrónico de interventoría para 

Puerto Carreño; se elaboraron 

oficios INTR-044-2026, GCR-

011-2026 y GCR-012-2026; se 

organizaron actas de 

concertación y socialización de 

Cumaribo; se elaboró el informe 

semanal N.º 15 de Pore; se 

realizó revisión de cantidades 

de obra y elaboración de acta de 

coordenadas geográficas de 

pozos en Cumaribo; además, se 

elaboró el acta de comité N.º 11 

y oficio INTR-046-2026 del 

proyecto Pore. 

Apoyar la gestión 

documental, técnica y 

administrativa de los 

proyectos mediante la 

organización de soportes, 

revisión de cantidades, 

elaboración de actas, 

comunicaciones oficiales y 

control de información 

contractual. 

 

 
1 al 5 de 

junio de 

2026 

Se elaboraron los informes 

mensuales N.º 4 de obra e 

interventoría del proyecto Pore; 

se elaboró el informe semanal 

N.º 16; se participó en reuniones 

virtuales de revisión 

bioclimática y arquitectónica 

del proyecto Pore; se elaboró el 

informe mensual N.º 3 de obra 

de Cumaribo y se participó en 

comité técnico N.º 7. 

Consolidar informes 

técnicos de seguimiento 

mensual y semanal, apoyar 

la revisión de 

componentes 

arquitectónicos y 

bioclimáticos, y registrar 

compromisos de comité. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 
9 al 12 de 

junio de 

2026 

Se elaboraron actas de comité 

N.º 13, N.º 14 y N.º 15 del 

proyecto Pore; se participó en 

reunión de revisión 

arquitectónica; se elaboró el 

informe semanal N.º 17; se 

avanzó en el informe mensual 

N.º 1 de interventoría de Puerto 

Carreño; se elaboraron oficios 

INTR-050-2026 e INTR-051-

2026 y se revisó técnicamente el 

Plan de Contingencia del 

proyecto Pore. 

Apoyar el seguimiento 

técnico y documental de 

los proyectos mediante la 

elaboración de actas, 

informes, oficios y 

revisión de documentos 

técnicos relacionados con 

planificación y 

contingencia. 

 

 
16 al 19 

de junio 

de 2026 

Se elaboró el informe semanal 

N.º 18 del proyecto Pore y el 

oficio INTR-052-2026; se 

elaboró el informe de aval de 

interventoría de Puerto Carreño 

correspondiente al acta parcial 

de obra N.º 1; se participó en 

reuniones virtuales; se continuó 

con el informe de aval de 

Cumaribo y se elaboró el 

Informe de Acta Parcial No. 1 

de Interventoría del proyecto 

Puerto Carreño. 

Apoyar la elaboración de 

informes semanales, 

avales de interventoría y 

documentos de acta 

parcial, garantizando el 

seguimiento técnico, 

administrativo y 

contractual de los 

proyectos. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 
22 al 26 

de junio 

de 2026 

Se corrigió el flujo de caja del 

proyecto Pore conforme al Plan 

de Contingencia; se participó en 

reuniones sobre fachadas y 

patrimonio histórico; se elaboró 

el informe semanal N.º 19 y 

oficio INTR-054-2026; se 

elaboraron anexos fotográficos 

de informes mensuales de obra 

de Cumaribo; se organizó 

documentación para el Acta 

Parcial No. 1 de Puerto Carreño 

y se participó en comité técnico 

N.º 10. 

Apoyar la actualización de 

programación financiera, 

seguimiento 

arquitectónico y 

patrimonial, consolidación 

de informes semanales, 

anexos fotográficos y 

documentación para actas 

parciales. 

 

 
30 de 

junio al 3 

de julio 

de 2026 

Se elaboró el informe semanal 

N.º 20 y oficio INTR-056-2026 

del proyecto Pore; se elaboraron 

actas de comité N.º 17 y N.º 18; 

se actualizaron los informes 

semanales N.º 19 y N.º 20 con 

nota aclaratoria sobre la 

variación de la gráfica de 

avance físico por el Plan de 

Contingencia; se elaboraron los 

oficios INTR-058-2026 e 

INTR-059-2026 y se participó 

en reuniones de revisión de 

componentes complementarios. 

Apoyar el seguimiento 

semanal del proyecto, la 

actualización de informes 

conforme al Plan de 

Contingencia, la 

elaboración de actas y la 

formalización de 

comunicaciones oficiales. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 
6 al 10 de 

julio de 

2026 

Se elaboraron los oficios INTR-

060-2026, INTR-061-2026, 

INTR-062-2026, INTR-063-

2026 e INTR-064-2026 

relacionados con seguimiento 

de diseños técnicos, radicación 

ante el Ministerio de las 

Culturas, remisión de actas de 

comité y documentos técnicos 

del proyecto Pore; se participó 

en reuniones virtuales y se 

elaboraron actas de comité N.º 

19, N.º 20, N.º 21, N.º 22, N.º 23 

y N.º 24. 

Apoyar la gestión de 

comunicaciones oficiales, 

radicación documental, 

seguimiento de 

compromisos técnicos y 

registro de comités del 

proyecto Pore. 

 

 
14 al 17 

de julio 

de 2026 

Se realizaron correcciones a los 

informes mensuales de obra N.º 

1, N.º 2, N.º 3 y N.º 4 del 

proyecto Pore, así como a los 

informes mensuales de 

interventoría N.º 1, N.º 2, N.º 3 

y N.º 4, revisando estructura, 

redacción técnica, actividades 

reportadas, anexos y soportes 

documentales. 

Atender observaciones 

documentales y mejorar la 

calidad técnica de los 

informes mensuales de 

obra e interventoría del 

proyecto Pore. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencia 
21 al 24 

de julio 

de 2026 

Se elaboró y ajustó el informe 

mensual N.º 5 de obra del 

proyecto Pore; se elaboró el 

informe mensual N.º 5 de 

interventoría y se continuó con 

su revisión, consolidando 

información técnica, 

administrativa y documental del 

periodo reportado. 

Consolidar el seguimiento 

mensual del proyecto Pore 

mediante la elaboración de 

informes de obra e 

interventoría con sus 

respectivos soportes y 

observaciones. 

 

 
27 al 31 

de julio 

de 2026 

Se elaboró y continuó con el 

Informe de Acta Parcial No. 1 

de Interventoría del proyecto 

Cumaribo, Vichada, 

consolidando información 

técnica, administrativa y 

documental relacionada con el 

seguimiento y control del 

proyecto, incluyendo 

verificación de actividades 

ejecutadas, avance físico y 

financiero, revisión de soportes 

y cumplimiento de obligaciones 

contractuales. 

Apoyar la consolidación 

del informe de acta parcial 

de interventoría, 

verificando la información 

técnica, administrativa y 

documental requerida para 

el seguimiento contractual 

del proyecto. 
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4.  Análisis DOFA 

 

4.1.  Análisis Empresa 

 

El siguiente análisis DOFA de la empresa Ingenieros y Consultores Corban S.A.S permite 

identificar los principales factores internos y externos que pueden influir en su desempeño 

organizacional. A través de esta matriz se reconocen las fortalezas, debilidades, oportunidades y 

amenazas relacionadas con sus procesos técnico-administrativos, la trazabilidad de la información 

y el seguimiento de proyectos de ingeniería civil. 

 

Figura 2 

Análisis DOFA Empresa 

 

DEBILIDADES:                         
-Alta carga documental 

derivada del manejo simultáneo 
de varios proyectos de 

ingeniería civil.                                        
-Dependencia de información 

suministrada por terceros.        -
Ajustes frecuentes en 

documentos debido a cambios 
técnicos, presupuestales o 

administrativos de los 
proyectos.                               

OPORTUNIDADES:                                       
-Fortalecimiento de los 

procesos internos mediante una 
gestión documental más 

organizada y estandarizada.                                        
-Implementación de 

herramientas digitales para 
mejorar el control de 

información.                            -
Participación en proyectos 

ubicados en diferentes 
municipios y departamentos.

FORTALEZAS:                                       
-Experiencia en el apoyo 
técnico-administrativo de 

proyectos de ingeniería civil, 
obra e interventoría.               -

Manejo de documentos técnicos 
como informes, oficios, actas, 
presupuestos, cronogramas y 

anexos fotográficos.                              
-Uso de herramientas digitales 

y ofimáticas para la 
organización, revisión y control 

de información..

AMENAZAS:                                       
-Retrasos en la entrega de 
información por parte de 

terceros o entidades 
relacionadas con los proyectos.                                           

-Cambios en cronogramas, 
presupuestos o requerimientos 

contractuales que pueden 
modificar la documentación 

existente.                                   -
Alta demanda de seguimiento 

cuando se ejecutan varios 
proyectos de manera 

simultánea.
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4.2. Análisis Personal 

 

La matriz DOFA personal se elabora a partir de la experiencia adquirida durante el 

desarrollo de la pasantía empresarial. Su propósito es analizar el proceso de formación profesional, 

identificando las fortalezas, debilidades, oportunidades y amenazas evidenciadas durante la 

ejecución de actividades técnico-administrativas en proyectos de ingeniería civil. 

 

Figura 3 

Análisis DOFA Personal 

 

DEBILIDADES:                            
-Adaptación inicial a los 
formatos, procedimientos 

internos y dinámicas de trabajo 
de la empresa.                                         

-Necesidad de reforzar algunos 
conceptos técnicos y 

administrativos propios de 
proyectos de obra e interventoría. 

.-Dificultad inicial para 
administrar el tiempo frente a 

varias actividades asignadas de 
manera simultánea.

OPORTUNIDADES:                                       
-Aplicación de los conocimientos 
adquiridos durante la formación 

académica en un contexto 
empresarial real.                                                     

-Acompañamiento del equipo de 
trabajo para el aprendizaje de 

procesos técnicos, 
administrativos y documentales.                                      

-Participación en diferentes 
proyectos, lo que permitió 

conocer diversas dinámicas de 
trabajo en ingeniería civil.

FORTALEZAS:                                          
-Disposición para aprender, 

recibir orientaciones y aplicar 
correcciones en los documentos 

elaborados o revisados.                                             
-Fortalecimiento de habilidades 

en redacción técnica, elaboración 
de informes, oficios, actas y 

demás documentos.                                                 
-Capacidad para organizar 

información, clasificar soportes 
digitales y realizar seguimiento a 

actividades técnico-
administrativas.

AMENAZAS:                                         
-Alta carga documental y presión 

en los tiempos de entrega de 
actividades asignadas.                                               

-Cambios frecuentes en la 
información de los proyectos, lo 
que exigía ajustar documentos 

previamente elaborados.             -
Dependencia de información 

suministrada por terceros para 
finalizar algunos documentos o 

soportes.
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5. Aportes 

 

Durante el desarrollo de la pasantía empresarial en Ingenieros y Consultores Corban 

S.A.S., se realizaron aportes técnicos y administrativos orientados al fortalecimiento de los 

procesos internos de la empresa. Estos aportes estuvieron relacionados principalmente con la 

elaboración de informes, gestión documental, control de soportes, elaboración de oficios, revisión 

de cronogramas, apoyo en presupuestos y seguimiento de compromisos de proyectos de ingeniería 

civil. 

Los aportes realizados beneficiaron el área técnico-administrativa de la empresa, en los 

proyectos ubicados en Pore, Casanare; Cumaribo, Vichada; Puerto Carreño, Vichada; Centro 

Turístico Manguare, Puerto López; Yopalito; La Zanja y Agua Azul. A continuación, se presentan 

los principales aportes desarrollados durante la pasantía y su impacto en los procesos de la 

organización. 

 

Tabla 5 

Aportes del estudiante 
Aspecto Descripción Impacto 

Administrativo Se apoyó la organización y 

actualización de carpetas digitales 

en Google Drive, la elaboración de 

oficios y actas de comité , así como 

la clasificación de informes, anexos, 

registros fotográficos, hojas de vida, 

soportes contractuales y 

documentos técnicos. 

Se mejoró el orden documental, se facilitó la 

consulta de información, se fortaleció la 

trazabilidad de los soportes y se formalizó la 

comunicación entre los actores involucrados 

en los proyectos. 

Técnico Se apoyó la elaboración, revisión y 

ajuste de informes semanales, 

mensuales, de obra, interventoría, 

avales, actas parciales y 

cronogramas mediante Microsoft 

Project, incluyendo el seguimiento 

de actividades, fechas y 

compromisos derivados de 

reuniones técnicas. 

Se contribuyó al seguimiento técnico de los 

proyectos, la consolidación de avances, 

novedades y soportes documentales, así 

como al control de actividades y 

compromisos pendientes. 

Económico Se apoyó la elaboración y revisión 

de presupuestos, balances, análisis 

de precios unitarios, control de 

lluvias y archivos de seguimiento en 

Microsoft Excel. 

Se organizó información cuantitativa 

relacionada con cantidades, costos, avances, 

condiciones climáticas y datos de control 

necesarios para el seguimiento de los 

proyectos. 
Documental Se realizó consulta, descarga, 

revisión y organización de 

documentos en plataformas 

Se fortaleció la consolidación de 

información técnica y contractual necesaria 
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Aspecto Descripción Impacto 
institucionales como FONTUR y 

SECOP, incluyendo anexos 

técnicos, documentos contractuales 

y soportes de proyectos. 

para el seguimiento documental de los 

proyectos asignados. 

Social Se participó en reuniones virtuales y 

comités técnicos, apoyando el 

registro de compromisos, 

observaciones, responsables y 

actividades pendientes. 

Se fortaleció la comunicación técnica, el 

trabajo interdisciplinario y el seguimiento 

formal de las decisiones tomadas durante 

reuniones y comités. 
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6. Lecciones Aprendidas 

 

Durante el desarrollo de la pasantía en la empresa Ingenieros y Consultores Corban S.A.S., 

se fortalecieron competencias técnicas, administrativas y personales relacionadas con el ejercicio 

profesional de la ingeniería civil. La experiencia permitió reconocer la importancia de la gestión 

documental, la trazabilidad de la información, la redacción técnica, el seguimiento de 

compromisos y el control organizado de los documentos generados en proyectos de obra e 

interventoría. 

Desde el componente profesional, la pasantía permitió ampliar conocimientos en la 

elaboración, revisión y ajuste de informes técnicos, informes semanales, informes mensuales de 

obra e interventoría, informes de aval, actas parciales, oficios, actas de comité, cronogramas, 

presupuestos, anexos fotográficos y soportes contractuales. Asimismo, se fortaleció el manejo de 

herramientas digitales como Microsoft Excel, Microsoft Project, Google Drive, plataformas de 

reunión virtual y medios de comunicación institucional, los cuales fueron necesarios para apoyar 

el seguimiento técnico-administrativo de los proyectos. 

A nivel personal, la experiencia contribuyó al fortalecimiento de habilidades como 

responsabilidad, organización, atención al detalle, cumplimiento de tiempos, comunicación 

técnica, trabajo en equipo y capacidad de adaptación. La revisión constante de documentos, la 

atención a observaciones, la actualización de información y el manejo simultáneo de diferentes 

actividades permitieron desarrollar mayor autonomía, criterio profesional y disposición para la 

mejora continua. 

 

Tabla 6 

Lecciones aprendidas durante el desarrollo de la pasantía 
Situación 

identificada 
Análisis Solución 

implementada 
Aprendizaje 

obtenido 
Responsable de 

aprobación 
Correcciones 

frecuentes en 

informes técnicos 

Algunos informes 

requerían ajustes 

de redacción, 

estructura, anexos, 

coherencia 

documental y 

actualización de 

información 

técnica. 

Se realizaron 

revisiones, ajustes 

y correcciones 

antes de la entrega 

final de los 

documentos. 

Se fortaleció la 

redacción técnica, 

la revisión 

documental y la 

capacidad para 

presentar 

información clara 

y coherente. 

Tutor de empresa / 

Equipo de 

supervisión 
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Situación 

identificada 
Análisis Solución 

implementada 
Aprendizaje 

obtenido 
Responsable de 

aprobación 
Información 

documental 

dispersa 

Los soportes se 

encontraban en 

diferentes 

carpetas, correos, 

formatos o 

archivos digitales, 

lo que dificultaba 

su consulta 

inmediata. 

Se organizaron 

carpetas digitales 

por proyecto, tipo 

de documento, 

fecha y soporte 

correspondiente. 

Se comprendió la 

importancia de la 

trazabilidad, el 

control 

documental y la 

clasificación 

ordenada de 

archivos. 

Equipo de trabajo 

Necesidad de 

seguimiento 

periódico de 

avances 

Los proyectos 

requerían 

consolidar 

información 

semanal y mensual 

sobre actividades, 

compromisos, 

avances y 

soportes. 

Se elaboraron 

informes 

semanales, 

informes 

mensuales, actas, 

oficios y registros 

de seguimiento. 

Se reconoció la 

importancia del 

seguimiento 

continuo para el 

control de 

proyectos y la 

toma de 

decisiones. 

Tutor empresarial 

Manejo de 

herramientas 

digitales 

Fue necesario 

utilizar diferentes 

herramientas para 

elaborar 

cronogramas, 

organizar 

información, 

controlar datos y 

presentar 

documentos. 

Se aplicaron 

herramientas como 

Microsoft Excel, 

Microsoft Project, 

Google Drive y 

plataformas de 

reunión virtual. 

Se fortalecieron 

competencias 

digitales aplicadas 

al apoyo técnico-

administrativo en 

proyectos de 

ingeniería civil. 

Tutor empresarial / 

Equipo técnico 

Participación en 

reuniones y 

comités técnicos 

Era necesario 

registrar 

compromisos, 

observaciones, 

responsables y 

actividades 

pendientes 

derivadas de 

reuniones técnicas. 

Se apoyó la 

elaboración, 

revisión y ajuste de 

actas de comité, así 

como el 

seguimiento de 

compromisos. 

Se fortaleció la 

comunicación 

técnica, el trabajo 

interdisciplinario 

y la importancia 

del registro formal 

de decisiones. 

Equipo de 

interventoría 

Elaboración de 

oficios y 

comunicaciones 

oficiales 

La gestión 

documental 

requería 

formalizar 

remisiones, 

solicitudes, 

respuestas a 

observaciones y 

entrega de 

documentos. 

Se elaboraron y 

revisaron oficios 

de obra, 

interventoría, 

correos de 

remisión y 

comunicaciones 

oficiales. 

Se comprendió la 

importancia de la 

formalidad, 

precisión, 

trazabilidad y 

claridad en las 

comunicaciones 

técnicas. 

Tutor empresarial 
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Situación 

identificada 
Análisis Solución 

implementada 
Aprendizaje 

obtenido 
Responsable de 

aprobación 
Actualización 

constante de 

documentos 

Algunos 

documentos 

debían modificarse 

por cambios en 

cronogramas, 

presupuestos, 

avances, 

observaciones o 

soportes recibidos. 

Se realizaron 

ajustes y 

actualizaciones 

según la 

información 

suministrada por el 

equipo técnico y 

administrativo. 

Se aprendió que la 

información de los 

proyectos debe 

mantenerse 

actualizada para 

evitar 

inconsistencias 

documentales. 

Tutor empresarial / 

Equipo técnico 

Manejo 

simultáneo de 

varias 

actividades 

La pasantía 

implicó apoyar 

diferentes 

proyectos y 

productos 

documentales en el 

mismo periodo. 

Se priorizaron 

actividades según 

fechas de entrega, 

urgencia y 

requerimientos del 

equipo de trabajo. 

Se fortaleció la 

organización del 

tiempo, la 

responsabilidad y 

la capacidad de 

atender varias 

tareas de manera 

ordenada. 

Tutor empresarial 

 

6.1. Aspectos favorables 

 

Fortalecimiento de habilidades en redacción técnica aplicada a informes de obra, 

interventoría, oficios, actas y comunicaciones oficiales. 

• Mayor comprensión de los procesos de seguimiento técnico-administrativo en proyectos 

de ingeniería civil. 

• Aprendizaje en la organización, clasificación y control de soportes documentales digitales. 

• Fortalecimiento en el manejo de Microsoft Excel para balances, controles, tablas, registros 

y análisis de información. 

• Aplicación de Microsoft Project para la revisión y seguimiento de cronogramas de 

actividades. 

• Participación en reuniones y comités técnicos, fortaleciendo la comunicación profesional 

y el trabajo interdisciplinario. 

• Comprensión de la importancia de la trazabilidad documental en los procesos de obra e 

interventoría. 

• Desarrollo de habilidades relacionadas con responsabilidad, atención al detalle, 

cumplimiento de tiempos y mejora continua. 
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• Reconocimiento de la importancia de revisar, corregir y actualizar documentos antes de su 

entrega formal. 

• Aplicación de conocimientos académicos en un contexto empresarial real relacionado con 

la ingeniería civil. 
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7. Recomendaciones 

 

A partir de las actividades desarrolladas durante la pasantía empresarial, se recomienda 

fortalecer la estandarización de los formatos utilizados para informes, oficios, actas, anexos y 

demás documentos técnicos, con el fin de facilitar su elaboración, revisión y control dentro de los 

proyectos. 

También se recomienda mantener una organización uniforme de las carpetas digitales por 

proyecto, clasificando la información según el tipo de documento, fecha y versión. Esto permitiría 

mejorar la trazabilidad de los soportes y facilitar la consulta de la información por parte del equipo 

de trabajo. 

Finalmente, se recomienda continuar fortaleciendo el uso de herramientas digitales como 

Microsoft Excel, Microsoft Project y Google Drive, debido a que facilitan el seguimiento de 

cronogramas, actividades, soportes y avances de los proyectos de ingeniería civil. 
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8. Conclusiones 

 

La pasantía desarrollada en Ingenieros y Consultores Corban S.A.S. facilitó la integración 

directa en los procesos técnicos y administrativos de diversos proyectos de ingeniería civil. 

Durante el periodo de práctica se realizaron actividades orientadas a la gestión, control y 

organización de actas, informes, oficios, cronogramas, anexos fotográficos, presupuestos y 

archivos de control, los cuales hicieron parte del seguimiento documental requerido en los 

proyectos asignados. 

Las actividades realizadas contribuyeron al fortalecimiento de competencias profesionales 

como la responsabilidad, la precisión en el manejo de información, la redacción, la comunicación 

formal y el trabajo colaborativo. Asimismo, la experiencia permitió comprender la importancia del 

control de archivos, seguimiento documental y administrativo en el adecuado desarrollo de los 

procesos de obra e interventoría. 

En términos generales, la pasantía representó una oportunidad significativa para aplicar 

conocimientos académicos en un entorno empresarial real, reconocer la dinámica de los proyectos 

de infraestructura y fortalecer el perfil profesional. 
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