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ACTIVIDADES REALIZADAS Horas

Actividad

R:Reportadas
A:Aprobadas

LUNES

Me envian como apoyo para la obra que estan realizando en la carrera 17 en Duitama.

Me envian a comprar materiales para la otra obra que se estd llevado a cabo en Campo
Hermoso; que es la adecuacién de un salén comunal, No del contrato COP-20200007, compro
11 bultos de cemento y 4 cajas de boquilla, me dirijo con una companfiera de trabajo en el
camién de transporte de la empresa a llevar el material a la obra.

Llego otra vez a la carrera 17 y me envian a comprar mas material, esta vez compro 3 bultos
de cemento, 6 bolsas de arena lavada y 4 bolsas de gravilla. Ordeno al trabajador que prepare
la mezcla de concreto para recubrir el tubo y sellar parte de la excavacién donde se puso el
tapdn para el acueducto. Se hicieron cortes y excavacién en el pavimento para la adecuacion
del tubo de acueducto. Fue un dia largo, hice horas extra.
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MARTES

En la mafiana estuve de apoyo en la obra.
En la tarde estuve haciendo trabajo de oficina como apoyo al contador de la empresa,
diligenciando, revisando y organizando facturas, hice 1 hora extra

MIERCOLES

Reviso la sabana de cantidades de obra del contrato COP-20200007 para saber cuanto
enchape estd presupuestado para ir a comprar y llevar a obra.

Redacto un oficio como respuesta a un derecho de peticion.

Me dirigi a pagar las planillas de seguridad en el banco agrario de Duitama. Me dirijo a la
alcandia a la oficina de tesoreria a preguntar el estado de una cuenta de una empresa. Me
dirigi a empoduitama a solicitar un certificado de retenciones del afio 2020 de la empresa.
Radico un oficio en empoduitama a un derecho de peticién, envié la respuesta por 742 al
sefior que hizo el derecho de peticion. Envié unos documentos de la empresa a la ingeniera
SISSO.

JUEVES

Apoyo en la oficina a terminar de hacer la contabilidad de este afio. Me dirijo con un
companiero de trabajo a la obra de campo hermoso a llevar material. Colaboro con el aseo de
la oficina. Me dirijo a |a tesoreria a averiguar el estado de las cuentas de la empresa, esto para
hacer una buena contabilidad. Solicito un certificado de retenciones en la alcaldia, lo entregan
en enero por lo que todavia hay cuentas en proceso.

VIERNES

No se laboro

SABADO

No se laboro

EVIDENCIAS RELEVANTES (Relacién de fotos, videos, cartillas, actas, exaltaciones entre otros, que se adjuntaran al informe final)




APORTES DEL E DIANTE

Al momento de poner el tapdn y rellenar la excavacion, la idea que di fue colocar pedazos de asfalto para
hacerle presion al tapdn y que no se saliera, se echd mezcla de concreto y luego se recubrid bien el tubo, el
tapdn y los trozos de asfalto con mezcla de concreto.
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