
CARGUE AL SECOP 1 
 
 
Se ejecuta el cargue al SECOP 1, donde de igual manera se deja a la empresa una 
guía explicando el proceso a realizar. 
 
 
Ilustración 1 Registro Fotográfico Cargue SECOP 1 

Pagina oficial para ingresar al SECOP 1, con usuario y contraseña previamente 
suministrado por la entidad. 

 

Como se explicó anteriormente se contrata según manual de la entidad,  por ello 
iniciamos el proceso en la pestaña de contratación directa. 



 

• Según la ley 1150 de 2007 por la cual se permite contratar directamente. 

• Luego seleccionamos la causal de la contratación la cual depende si es 
prestación de servicios entre otras. 

• Se sigue con el estado el cual por iniciar el proceso nos arroja convocado. 

• Asociados al acuerdo de paz, en este caso la empresa no tiene nada 
asociado al proceso mencionado. (NO) 

• Para el número del proceso según el consecutivo que se lleve en la 
entidad, ya sea, suministro, prestación de servicios y demás (CPS-001-
2020).. 

• En el objeto a contratar nos vamos a la página web clasificador de bienes 
y servicios de Colombia compra eficiente y allí encontraremos el código 
relacionado con nuestro servicio a contratar. 

• Luego escribimos el objeto contractual a contratar 

• Datos del departamento y municipio 

• El tipo de moneda con el que se va a cancelar  

• Seleccionamos el tipo de contrato que se va a realizar  

• El correo electrónico y los datos iniciales del contrato, todo va relacionado 
allí. 

• Luego la disponibilidad presupuestal y el valor por el cual va a ser el 
contrato. 

• Por ultimo nos requiere documentos anexos, los cuales son CDP y estudios 
previos en esta fase del cargue. 



 



 

• Así finalizamos la primera parte del cargue, el cual es el estado 
convocado. 

• Luego vamos modificar estado y le damos en celebrar contrato 

 

 



• Allí es donde indicamos que ya fue adjudicado el contrato e ingresaremos 
el valor, el contratante, el contratista, direcciones y lo relacionado al lugar 
de donde sale el dinero para este contrato. 

• Por último cargamos los documentos como RP, Contrato, Acta de inicio 
para darle cumplimiento a lo celebrado. 

 

Fuente: Autor, SECOP 1, Colombia compra Eficiente 
 
 
En el tiempo de pasantía cargue al SECOP 1, once (11) contratos relacionados con 
la vigencia 2020, que se dividen así: 
 
 

• Ocho (8) prestación de servicio 

• un (1) contrato interadministrativo,  

• un (1) orden de trabajo,  

• un (1) suministro 
 
 

Relacionados a continuación: 
 



Ilustración 2 Contratos cargados al SECOP 1 

 

Fuente: Autor, SECOP 1, Colombia compra eficiente. 
 
 
Realizar el cargue al SECOP 1, es muy valioso para la pasantía y para el inicio 
profesional, ya que se trabaja un tema como es el de la contratación en la parte 
publica, lo cual requiere transparencia y prudencia con el manejo de información a 
la cual nos permiten acceder. 
 


