
ANEXOS 

 

ANEXO 1. 

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL TRÁMITE DE LICENCIAS DE 

CONSTRUCCIÓN  

• Carta de solicitud de licencia. (dos copias) 

• Formulario único nacional para la solicitud de licencias adoptado mediante la 
Resolución 1026 de 2021 del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio o la 
norma que la adicione, modifique o sustituya, debidamente diligenciado por 
el solicitante.  

• Certificado del uso del suelo. 

• Copia del documento de identidad del solicitante. 

• Certificado de libertad y tradición del Predio. 

• Copia de Escritura Pública del predio. 

• Fotocopia del certificado de Paz y Salvo Municipal y del recibo del impuesto 
predial o documento oficial. 

• T.P del ARQUITECTO O INGENIERO CIVIL que firma los planos. 

• Planos Arquitectónicos (Estructurales con cuadro de áreas y localización. 

• Planos estructurales del proyecto firmados y rotulado por el profesional que 
elaboró para las categorías I y II. 

• Memorias de cálculos y planos estructurales, memorias de diseños de 
elementos no estructurales, estudios geotécnicos y de suelos firmados por 
los profesionales para categorías III y IV. 

• Disponibilidad de servicios públicos (Agua y Luz) o recibo de pago de los 
mismos. 

• Citación a Terceros. Emite planeación cuando este el proyecto en legal y 
debida forma  

• Diseño de pozo séptico en caso de ser rural. 

• Copias de licencias anteriores y sus respectivos planos cuando se trate de 
otras modalidades distintas a obra nueva. 

• Poder autenticado debidamente otorgado cuando se requiera. 

• Cualquier información adicional Acuerdo municipal 012-2004 - EOT 
(Esquema De Ordenamiento Territorial). 
 
 

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL TRÁMITE DE LICENCIAS DE 

RECONOCIMIENTO 

• Carta de solicitud de reconocimiento. (dos copias) 

• Formulario único nacional para la solicitud de licencias adoptado mediante la 
Resolución 1026 de 2021 del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio o la 
norma que la adicione, modifique o sustituya, debidamente diligenciado por 
el solicitante.  



• Certificado del uso del suelo. 

• Copia del documento de identidad del solicitante. 

• Certificado de libertad y tradición del Predio. 

• Copia de Escritura Pública del predio  

• Extra juicio notariado especificando antigüedad de la construcción. 

• Fotocopia del certificado de Paz y Salvo Municipal y del recibo del impuesto 
predial o documento oficial. 

• T.P del ARQUITECTO quien firma los planos arquitectónicos 

• T.P del INGENIERO CIVIL que firma los planos estructurales. 

• Planos Arquitectónicos del proyecto firmados y rotulado por el profesional 
que elaboró para las categorías I y II; referenciando cuadro de áreas, 
localización e implantación. 

• Planos estructurales del proyecto firmados y rotulado por el profesional que 
elaboró para las categorías I y II. 

• Informe del peritaje estructural avalando la sismo resistencia de la vivienda, 
basado en la norma NSR10, incluyendo observaciones y recomendaciones. 

• Certificado de responsabilidad por parte del ingeniero que firma el diseño 
estructural. 

• Disponibilidad de servicios públicos (Agua y Luz) o recibo de pago de los 
mismos. 

• Diseño de pozo séptico en caso de ser rural avalado por ingeniero civil o 
ingeniero sanitario (memoria de cálculos y planos). 

• Poder autenticado debidamente otorgado cuando se requiera. 

• Cualquier información adicional Acuerdo municipal 012-2004 - EOT 
(Esquema De Ordenamiento Territorial). 
 

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL TRÁMITE DE LICENCIAS DE 

SUBDIVISIÓN 

• Carta de solicitud de reconocimiento. (dos copias) 

• Formulario único nacional para la solicitud de licencias adoptado mediante la 
Resolución 1026 de 2021 del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio o la 
norma que la adicione, modifique o sustituya, debidamente diligenciado por 
el solicitante.  

• Certificado del uso del suelo. 

• Copia del documento de identidad del solicitante. 

• Certificado de libertad y tradición del Predio. 

• Copia de Escritura Pública del predio  

• Fotocopia del certificado de Paz y Salvo Municipal y del recibo del impuesto 
predial o documento oficial. 

• T.P del topógrafo o profesional quien firma los planos y levantamiento 
topográfico. 

• Cartera topográfica en medio físico y magnético. 

• Poder autenticado debidamente otorgado cuando se requiera. 
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Figura 1.  Modelo de carta de solicitud. 

fuente: secretaria de planeación municipal. 
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Figura 2. Página 1 (FUN) 

fuente: Minvivienda. 

fuente: Minvivienda. 



 

 

 

 

 

fuente: Minvivienda. 

Figura 3. Página 2 (FUN) 



Figura 2. Página 3 (FUN) 

fuente: Minvivienda. 
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Figura 3. Modelo de certificado de uso de suelos. 

fuente: secretaria de planeación municipal. 
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Figura 4. Modelo de certificado de libertad y tradición. 

fuente: secretaria de planeación municipal. 
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Figura 5. Modelo de escritura pública. 

fuente: secretaria de planeación municipal. 
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Figura 6. Modelo de certificado de paz y salvo. 

fuente: secretaria de planeación municipal. 
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Figura 7. Modelo de oficio de correcciones. 

fuente: secretaria de planeación municipal. 
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Figura 8.  Formato de liquidación para licencia de construcción comercial. 

 

fuente: secretaria de planeación municipal. 

 

 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Figura 9. Calculo para liquidación comercial. 

fuente: secretaria de planeación municipal. 
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Figura 10. Formato de liquidación, para uso residencial. 

 

fuente: secretaria de planeación municipal. 

 



Figura 11. Cálculo de liquidación para uso residencial. 

 

fuente: secretaria de planeación municipal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 11 

 

Figura 12. liquidación de subdivisión hasta tres lotes. 

 

fuente: secretaria de planeación municipal. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Figura 13. Cálculo licencia de subdivisión para máximo tres lotes. 

Fuente:  secretaria de planeación municipal. 
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Figura 14. Formato de liquidación de subdivisión para más de 3 lotes. 

 

fuente: secretaría de planeación municipal. 

 

 

 

 



ANEXO 13 

FORMATO DE RESOLUCIÓN PDF 

 

 

ANEXO 14 

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION SAN NICOLAS PDF. 

 

 

 

 

 


