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Nombre del Solicitante:

Departamento/Area:

Tipo de Solicitud: [ ( ) Crear/ ( ) Actualizar/ ( ) Eliminar] (Marcar segun corresponda)

Descripcién del Documento:

Nombre del Documento:

Numero de Version (si aplica):

Fecha de Creacion (si aplica):

Razon para la Solicitud:

Detalles de la Solicitud:

[Describir detalladamente los cambios propuestos o la razén para la creacién/eliminacion
del documento]

Justificacion:

ELABORADO:

REVISADO:

APROVADO:
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[Razon justificada para la creacidn, actualizacion o eliminacion del documento]

e Impacto y Beneficios:

[Describir el impacto y los beneficios esperados de la creacién, actualizacion o eliminaciéon

del documento]

Responsable del Proceso:

e Nombre del responsable:

e Firma del responsable:

Aprobacioén:

Jefe de administracion:

Nombre:

Firma:

Fecha de Aprobacion: [DD/MM/AAAA]

ELABORADO: REVISADO:

APROVADO:




