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Instructivo Formulario de Solicitud y reporte 
de ejecución a Mercadeo 



Inicio de Forms 

1. Debes registrar tu correo dando clic en la 

casilla. 

 

 

Nota: Recuerda que solo te permite diligenciar 

el formulario con el correo corporativo. 

 



Sección 1- Correo, Distrito, PDV 

2. Selecciona el Distrito, 

3. Da clic en “Siguiente” 

4.  Te va a aparecer la lista desplegable únicamente 

de los PDV del distrito seleccionado. 

 



Sección 2 -  

5. Por favor selecciona si vas a 

realizar un reporte o una 

solicitud. 

 

Nota:  

 

• Reporte de fotos de ejecución en 

campaña, aplica para PDV y GD. 

 

• Solicitudes a Trade lo hace 

directamente el Gerente de Distrito, 

en caso de qué el PDV realice una 

solicitud, esta será escalada al GD 

para que la revise y la realice de 

nuevo.  
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 Reporte de fotos de ejecución/ Aplica para 

los PDV 



Reporte de fotos de ejecución/ Aplica para los PDV 

7. Primero elige la campaña correspondiente. 

8. Carga la foto en PNG. 

9. Reporta si el material cuenta con novedades 

 

Nota:  

 

• La foto debe venir nombrada con el PDV. 
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 Solicitudes de Material y/o novedades en 

PDV 



P
O

P
S

Y
® 

20
25

 

Solicitudes de Material y/o novedades en PDV 

10.Diligencia los campos requeridos 

11. Elige la Categoría según tu necesidad 

 

Nota:  

 

• En cada categoría encuentras una breve descripción 

para facilitar la solicitud. 
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Solicitudes de Material y/o novedades en PDV 

• En cada categoría, encuentras el listado o el espacio para 

describir la solicitud. 

• Obligatorio la medida y la foto. 

 

Recuerda que en cualquier categoría debes subir una o varias 

fotos. 

 

 

Nota: Es súper importante que seas lo más detallado 

posible, la foto debe venir un plano completo (todo el PDV), 

y el primer plano (el espacio donde se necesita la 

intervensión de Trade) 

 

Finalizas la solicitud dando clic en “Enviar”, y te llegará una 

copia de la respuesta al correo corporativo 


