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1. Introduccién

La abundante necesidad de crear proyectos y asi mismo, de innovar, ha fomentado la
creacion de mentes creadoras, con ideal de servicio a la comunidad, sin embargo, como en
toda idea también se debe platear un proyecto de inversion, donde se encuentra ligado a la
ley vy la politica.

Del mismo modo, la Alcaldia de Cubarral, municipio ubicado en el departamento del
Meta, ha contribuido e invertido, en proyectos basados en la necesidad y dignidad de su
comunidad, por lo tanto, se debe tener en cuenta el plan de desarrollo, partiendo desde la
idea, factores preliminares, hasta culminar en la inauguracion del proyecto.

De igual manera, se presentard la importancia de la revisibn de licencias de
construccion, la eleccion de normativa indicada en Colombia (como lo es la NSR-10),
analisis de las wventajas y desventajas de la empresa por medio del DOFA, las
recomendaciones posibles a tomar dentro del proyecto y adicionalmente, las experiencias
generadas en el tiempo de pasantias.

Dentro del proceso en la revision de licencias de construccion, se realizard la
verificacion y seguimiento del radicado en las licencias de construccion para una vivienda, y
asegurar que la solicitud de licencia cumpla con todos los parametros técnicos estipulados
por el municipio y las normas de construccion vigentes, ya que como ingenieros civiles, se
debe tener de la mano la documentacién recomendada y la investigacion constante para la
elaboracién de proyectos de pequefia y gran escala , adicionalmente tener un pensamiento
en pro al desarrollo, para tener en cuenta siempre la opinién social, creando seguridad y

confort a quien se quiere favorecer.
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2. Perfil de la Empresa

La alcaldia de Cubarral es la encargada de cumplir y hacer cumplir en el municipio la
constitucion, las leyes y los decretos, ademas de presentar los proyectos de acuerdo sobre
planes y programas de desarrollo econdémico y social, y de obras publicas, que debera estar
coordinado con los planes departamentales y nacionales.

Todas las actividades realizadas durante la pasantia fueron provenientes de secretaria
de planeacion y obras publicas del municipio de Cubarral, la cual es la encargada de
planificar todos los proyectos en el municipio, proponiendo obras que den solucién a las
necesidades de la comunidad mediante el manejo y la correcta administracién de los recursos
publicos.

Figura 1.
Alcaldia Municipal de Cubarral Meta
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3. Marco normativo

e Reglamento colombiano de construccion sismo resistente NSR -10 Titulo A:
Requisitos generales de disefio y construccion sismo resistente.

e Reglamento colombiano de construccion sismo resistente NSR -10 Titulo B: Cargas.

e Reglamento colombiano de construccion sismo resistente NSR -10 Titulo E: Casas de
uno y dos pisos.

e Reglamento colombiano de construccion sismo resistente NSR -10 Titulo H: Estudios

geotécnicos.
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4. Actividades realizadas

Durante los meses correspondientes al desarrollo de la pasantia empresarial en la
secretaria de planeacion y obras publicas del municipio de Cubarral, se desarrollaron
actividades técnicas y administrativas.

Principalmente se realizd apoyo en la revision de las licencias de construccion con el
fin de revisar, verificar y hacer seguimiento de los requisitos para el correcto radicado de las
licencias de construccion para una vivienda, para asegurar que la solicitud de la licencia
cumpla con todos los parametros técnicos estipulados por el municipio y las normas de
construccion vigentes.

También se realizaron actividades de apoyo bajo la orden del secretario de planeacion
y/lo demas ingenieros de la oficina de planeacion, como apoyar y supervisar algunas obras de

mejoramiento que se estén realizando en el municipio.

A continuacion, se mostrard una tabla detallando los objetivos de las actividades

realizadas durante la pasantia y sus evidencias.
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Tabla 1.
Activigades realizadas semanalmente
Fecha Descripcién Obijetivos Propuestos Evidencias
Capacitacion en el proceso
de revision de documentos Familiarizar con los
para obter]gr una licencia de criterios de
:‘:T(l)l.?r?g illjo?g'on enel construc_cién _
) establecidos en el titulo
Revision del esquema de E dela NSR 10.
ordenamiento territorial del o
municipio, Fa_mll_larlzar con Ios_,
criterios de liquidacion
Revisiéon a la normativa de ggr:zfrﬂgi%cr:as de
casas de uno y dos pisos '
11/07/2022 (Titulo E NSR 10). Redactar correctamente
- . el acta de
22/07/2022 geaﬁgﬁ:;ﬁ%meg eehﬁ;oceso qbser\_/acione_s de las
licencia de construccién. licencias revisadas.
. o, Familiarizar en el
Eelag cs)rﬁge'?g igse ggmdamon proceso de Ii_quidacién
construccién con numero de las Ilce_n,mas de
de radicado: 502232021- construccion.
054 y 502232021-055.
Capacitacion en el proceso
de diligenciamiento de
estadisticas de licencias de
construccion (ELIC)
Revision de planos y Realizar correctamente
documentos generalesde la el acta de
licencia de construccién observaciones de las
con numero de radicado: licencias de
502232022-020. construccion revisadas
con el fin de subsanar
Elaboracion de liquidacion los errores que estas
25/07/2022 de las licencias de puedan tener.
- construccién con numero
5/08/2022 de radicado: 502232022- Verificar las licencias

006 y 502232022-007.

Actualizacion en el
diligenciamiento de
estadisticas de licencias de
construccién (ELIC) mes
de Julio.

de construccion cuya
resolucion fue firmada
y aprobada durante el
mes de Junio para
anexar enel
diligenciamiento de
estadisticas de licencias
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Tabla 1 Continuacion

Apoyo en la elaboracion de
un presupuesto, destinado
al mejoramiento del
polideportivo de la plaza
del municipio.

Elaboracion de registro
fotogréafico de las vias
terciarias en mal estado del
municipio.

de construccién
(ELIC).

Revision de planos y
documentos generales de la
licencia de construccion
con nimero de radicado:
502232021-054,
502232021-055,
502232022-025 y
502232022-028.

Revision de la respuesta del
Acta de Observaciones de
la solicitud de Licencia de
construcciéon con nimero

Realizar correctamente
el acta de
observaciones de las
licencias de
construccion revisadas
con el fin de subsanar
los errores que estas
puedan tener.

Verificar que los

8/08/2022 de radicado 502232022- documentos entregados
- 019, en respuesta alactade
19/08/2022 observaciones
o - subsanen los errores
Inspeccién y seguimiento al detallados en la misma.
proceso de replanteo para el
mejoramiento y Verificar que el
avimentacion de 200
%etros devia enelbarrio el Proceso de _replante;g
Edén. para Ia'paV|mentac_|on
de la via en el barrio el
Elaboracion de liquidacion Ede,n cumpla con Igs
de las licencias de parametros de disefio.
construccién con numero
de radicado: 502232021-
062 y 502232022-017.
Revision de planos y Realizar correctamente
documentos generalesde la el acta de
licencia de construccion observaciones de las
con nimero de radicado: licencias de
22/08/2022 502232022-032. construc_:cién revisadas
) con el fin de subsanar
2/09/2022 Elaboracion de liquidacion los errores que estas

de la licencia de
construccion con nimero
de radicado: 502232022-
019.

puedan tener.

Verificar que los
documentos entregados
en respuesta al acta de
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Tabla 1 Continuacion

Revision de la respuesta del
Acta de Observaciones de
la solicitud de Licencia de
construcciéon con nimero
de radicado: 502232021-
054, 502232021-055,
502232022-025 y
502232022-028.

Inspeccion a la instalacion
de sardinel que separa la
via a mejorar con el andén
en el barrio el Edén.

Inspeccion y seguimiento al
proceso de limpieza,
nivelacion con
motoniveladora y
transporte de material
granular con volqueta para
el mejoramiento de via en
el barrio el Edén.

Apoyo en la revision de
APU de un presupuesto
destinado a la construccién
de una cancha sintética en
el municipio.

observaciones
subsanen los errores
detallados en la misma.

Verificar que el ancho
de via y ancho del
andén cumplan con lo
estipulado en el disefio
una vez instalado el
sardinel.

Verificar las
caracteristicas del
material granular
destinado a la capa de
sub base del
pavimento.

Familiarizar con los
analisis de precios
Unitarios (APU)
estipulados por la AIM.

12

5/09/2022

16/09/2022

Inspeccion y seguimiento al
proceso de nivelacion y
compactacion con
motoniveladora y vibro
compactador para el
mejoramiento de via en el
barrio el Edén.

Inspeccion y seguimiento al
transporte de material
granular con volqueta para
el mejoramiento de via en
el barrio el Edén.

Inspeccion y seguimiento a
la instalacion de formaleta
y losas de concreto para el
mejoramiento de via en el
barrio el Eden.

Inspeccion y control del
cemento, acero y material

Verificar que el
espesor de capa de sub
base cumpla con lo
estipulado en el disefio,
una vez este nivelada y
compactada.

Verificar que la
instalacion de
formaleta y la mezcla
de concreto destinado a
fundir la placa se
realice correctamente.

Realizar correctamente
el actade
observaciones de las
licencias de
construccion revisadas
con el fin de subsanar
los errores que estas
puedan tener.
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Tabla 1 Continuacion

destinados a la construccion
de la losa de concreto para
la pavimentacion de la via
en el barrio el Edén.

Revision de planos y
documentos generales de
las licencias de
construccion con nimero
de radicado: 502232022-
033 y 502232022-034.

Elaboracion de liquidacion
de la licencia de urbanismo
con nimero de radicado:
502232022-036.

Realizar un inventario
del material de obra,
con el fin de tener
presente el material
disponible para la
misma.

Inspeccion y seguimiento al
transporte de material
granular con volqueta para
el mejoramiento de via en
el barrio el Edén.

Inspeccion y control del
cemento, aceroy material

Realizar correctamente
el acta de
observaciones de las
licencias de
construccion revisadas
con el fin de subsanar
los errores que estas
puedan tener.

19/09/2022 destinados a la construccion
- de la losa de concreto para Verificar que la
30/09/2022 la pavimentacion de la via instalacién de
en el barrio el Edén. formaleta y la mezcla
de concreto destinado a
Revisién de planos y fundir la placa se
documentos generales de realice correctamente.
las licencias de
construccién con nimero Actualizar diariamente
de radicado: 502232022- el inventario de
035 y 502232022-037. material de obra.
Inspeccion y control del Vertfficar las
cemento, aceroy material caracteristicas del
destinados a la construccion ~ material granular
de la losa de concreto para destinado a la capa de
la pavimentacion de la via sub base del pavimento
en el barrio el Edén. y a la mezcla del
concreto.
?/ L Inspeccidn y seguimiento al
transporte de material Realizar correctamente
14/10/2022 granular con volqueta para el acta de
el mejoramiento de via en observaciones de las
el barrio el Edén. licencias de

Inspeccidn y seguimiento a
la instalacion de formaleta
y losas de concreto para el

construccion revisadas
con el fin de subsanar
los errores que estas
puedan tener.
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Tabla 1 Continuacion

14

mejoramiento de via en el
barrio el Edén.

Revision de planos y
documentos generales de
las licencias de
construcciéon con nimero
de radicado: 502232022-
038 y 502232022-040.

Verificar que la
instalacion de
formaleta y la mezcla
de concreto destinado a
fundir la placa se
realice correctamente.

Actualizar diariamente
el inventario de
material de obra.

17/10/2022

28/10/2022

Revision de planos y
documentos generales de la
licencia de construccién
con numero de radicado:
502232022-041.

Inspeccion y seguimiento al
transporte de material
granular con volqueta para
el mejoramiento de via en
el barrio el Edén.

Capacitacion en el proceso
de archivo para organizar,
foliar y archivar todas las
carpetas de licencias de
construccion radicadas
durante la administracion

“vamos con energia”
(2020-2023).

Archivo de las licencias de
construccion desde la
carpeta con numero de
radicado 502232020-001
hasta 502232020-020 y
502232022-001 hasta
502232022-045.

Realizar correctamente
el acta de
observaciones de las
licencias de
construccion revisadas
con el fin de subsanar
los errores que estas
puedan tener.

Familiarizar con el
proceso de archivo de
documentos utilizado
en la alcaldia de
cubarral.

Actualizar el formato
hoja de control, rotulo
de cajay rotulo de
carpeta para el proceso
de archivo de
documentos.

Organizar, foliar y
diligenciar la hoja de
control documental de
las carpetas a archivar.

Verificar las
caracteristicas del
material granular
destinado a la mezcla
para fundir la placa de
concreto.
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Tabla 1 Continuacion

15

Inspeccion y control del
cemento, aceroy material
destinados a la construccion
de la losa de concreto para
la pavimentacion de la via
en el barrio el Edén.

Inspeccién y seguimiento a
la instalacion de formaleta
y losas de concreto para el
mejoramiento de via en el

Verificar que la
instalacion de
formaleta y la mezcla
de concreto destinado a
fundir la placa se
realice correctamente.

Actualizar diariamente
el inventario de
material de obra.

?1/10/2022 barrio el Edén. Organizar, foliar y
diligenciar la hoja de
11172022 Archivo de las licencias de control documental de
construccion desde la las carpetas a archivar.
carpeta con numero de
radicado 502232021-001 Realizar correctamente
hasta 502232021-055. el acta de
observaciones de las
Revision de planos y licencias de
documentos generalesde la  construccién revisadas
licencia de construccion con el fin de subsanar
con nimero de radicado: los errores que estas
502232022-047. puedan tener.
Archivo de las licencias de Organizar, foliar y
construccion desde la diligenciar la hoja de
carpeta con numero de control documental de
radicado 502232021-056 las carpetas a archivar.
hasta 502232021-073.
Realizar correctamente
Inspeccidn y control del el acta de
cemento, aceroy material observaciones de las
destinados a la construccion  licencias de
de la losa de concreto para construccion revisadas
14/11/2022 la pavimel_wtaci(')n ,de la via con el fin de subsanar
) en el barrio el Edén. los errores que estas
5/11/2022 puedan tener.

Inspeccidn y seguimiento a
la instalacion de formaleta
y losas de concreto para el
mejoramiento de via en el
barrio el Edén.

Revision de planos y
documentos generales de la
licencia de construccion
con numero de radicado:
502232022-048.

Verificar que la
instalacion de
formaleta y la mezcla
de concreto destinado a
fundir la placa se
realice correctamente.

Actualizar diariamente
el inventario de
material de obra.
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Tabla 1 Continuacion

Inspeccion y control del
cemento, aceroy material
destinados a la construccion
de la losa de concreto para
la paviel Edén.

Inspeccion y seguimiento a
la instalacion de formaleta
y losas de concreto para el
mejoramiento de via en el
barrio el Edén.

Revision de la respuesta del
Acta de Observaciones de
la solicitud de Licencia de
construccion con nimero
de radicado: 502232022-

Verificar que la
instalacion de
formaleta y la mezcla
de concreto destinado a
fundir la placa se
realice correctamente.

Actualizar diariamente
el inventario de
material de obra.

_28/11/2022 037,
Verificar que los
9/12/2022 Elaboracién de liquidacion documentos entregados
de la licencia de en respuesta al acta de
construccion con nimero observaciones
de radicado: 502232022- subsanen los errores
044. detallados en la misma.
Archivo de las licencias de Organizar, foliar y
construccion desde la diligenciar la hoja de
carpeta con numero de control documental de
radicado 502232019-001 las carpetas a archivar.
hasta 502232019-007.
Archivo de las licencias de
subdivision desde la carpeta
con numero de radicado
502232019-001 hasta
502232019-011.
Revision de planos y Realizar correctamente
documentos generales de la | acta d
licencia de construccion ebac ade del
con nimero de radicado: ﬁ;ﬁ?{:;'gges €las
502232022-049 'y construccion revisadas
502232022-051. -
12/12/2022 con el fin de subsanar
o o los errores que estas
- Elaboracion de liquidacion uedan tener
23/12/2022 de la licencia de P '

construccion con nimero
de radicado: 502232022-
037 y 502232022-039.

Archivo de las licencias de
subdivision desde la carpeta

Organizar, foliar y
diligenciar la hoja de
control documental de
las carpetas a archivar.
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Tabla 1 Continuacion

con numero de radicado
502232019-012 hasta
502232019-0109.

Revision de planos y
documentos generales de la
licencia de construccion
con nimero de radicado:
502232022-054 y

26/12/2022 502232021-022.

6/01/2023 Entrega de archivo al

secretario de planeacion y
obras publicas del
municipio de Cubarral -
Meta.

Realizar correctamente
el actade
observaciones de las
licencias de
construccion revisadas
con el fin de subsanar
los errores que estas
puedan tener.

Rotular las cajas que
contienen las licencias
archivadas y entregar
archivo al secretario de
planeacion y obras
publicas del municipio.
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5. Andlisis FODA

5.1. Analisis personal

Es muy importante hacer un andlisis de nuestras caracteristicas para poder identificar
nuestras fortalezas y también nuestras debilidades. Ademas de esto, al concluir todo el
proceso de pasantia podremos analizar qué caracteristicas se presentan antes y después de la
misma para identificar los problemas y progresos que se evidenciaron durante el desarrollo

de la pasantia empresarial.

Figura 2.
Andlisis FODA Personal

DEBILIDADES OPORTUNIDADES
- Falta de experiencia laboral. - Darme a conocer frente a otros
-Falta de experiencia en obra y manejo de ~ profesionales.
personal en obra civil. - Adquirir experiencia laboral, en

Falta de conocimiento en algunas actividades administrativas y en obra.

actividades a realizar.

FORTALEZAS AMENAZAS
- Responsab"ldad con las actividades - Mal manejo del personal
asignadas. en obra.

- Compromiso a pulir y adquirir nuevos
conocimientos.
-Escuchar sugerencias y correcciones con
el fin de mejorar el desarrollo de tareasy
actividades.

-Falta de comunicacion
dentro del circulo laboral.
- Presentar errores en las

actividades administrativas
asignadas a realizar.
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5. Aportes

19

En el proceso de pasantia empresarial, aporte en diversas actividades las cuales

sirvieron de apoyo a la secretaria de planeacion y obras publicas, las cuales se pueden

apreciar a continuacion.

Tabla 2.

Aportes del estudiante

Aspecto Descripcion Impacto
Verificar los procesos constructivos
Inspeccion de los procesos correctamente permite que la calidad del
constructivos enel pavimento sea la mas dptima y a su vez
mejoramiento de la via. permite que se cumpla correctamente
con el disefio asignado.
Técnico
El control del personal permitié que
Control del personal de obra  cada uno de los trabajadores cumplan
que lleva a cabo los procesos  sus funciones eficientemente, con lo
constructivos. cual se evitan contratiempos y retrasos
en la obra.
. Esto permitio agilizar los procesos de
ggjcc:}:ﬁe%rgolz LZ\:;SISSteanr resolucién_ ,de Ias_licencias de o
. . S construccion radicadas en el municipio.
licencia de construccion en el
Administrativo municipto. Gracias a estos procesos se gestiono,

Control del archivo de las
licencias de construccion
radicadas durante la presente
administracion.

clasifico y se orden6 todas las licencias
de construccion desde el 2019 hasta el
2022, los cuales son necesarios
conservar en la base de datos de la
alcaldia municipal.
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6. Lecciones aprendidas

Durante el proceso de pasantia empresarial se presentaron varios inconvenientes en
algunas de las actividades a realizar, por falta de conocimiento e inexperiencia. Por ende, se
buscaron las soluciones para la correcta ejecucion de las actividades asignadas.

Se adquirieron nuevos conocimientos relacionados al Titulo E de la NSR-10,
especificamente en el célculo de la longitud minima de muros confinados. Esto es
importante debido a que va ligado a una de mis actividades principales el cual era la revision
de la solicitud de licencias de construccion, donde principalmente se hacia revision de los
planos de la vivienda a construir, corroborando que cumpliera lo especificado en dicha
norma. Ademas, se aprendid satisfactoriamente el proceso de liquidacion de una licencia de
construccion y el diligenciamiento del formato de estadisticas de licencias de construccion
(ELIC).

Adicionalmente se adquirieron y mejoraron conocimientos respecto a presupuestos,
analisis de precios unitarios (APU) y cantidades de obra, esto debido a que servi de apoyo en
la realizacién de tres presupuestos durante la pasantia, donde se me explicaron estos temas y
pude familiarizar con los APU de la AIM.

También se pudo observar los procesos constructivos en el mejoramiento de una via
urbana, detallando las caracteristicas de cada una de las actividades, el manejo del personal
de obra y en ingenio en la solucién de problemas presentados durante la obra.

Finalmente se adquirieron conocimientos respecto al archivo de documentos, un
proceso que es de suma importancia ya que sirve para clasificar, ordenar y gestionar un
conjunto de documentos que son necesarios archivar. Se deja en claro que cada carpeta debe
tener una hoja de control donde especifique los documentos que hay en la carpeta, las hojas
del documento deben estar foliadas, la carpeta debe estar rotulada segin lo especifica la
administracion y se procede a archivar en una caja que igualmente debe estar rotulada
mostrando la informacion de las carpetas que estan archivadas. En este caso, se archivaron
todos los documentos de licencias de construccion radicados en la secretaria de planeacion y

obras publicas desde el afio 2020 hasta el 6 de enero de 2023.
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7. Recomendaciones

e Gestionar de mejor manera a los trabajadores que estan destinados a trabajar en las obras
que estan a cargo del municipio, debido a que varias de estas detienen sus actividades por
falta de personal.

e Utilizar apropiadamente los EPP (elementos de proteccion personal) mientras los
trabajadores estan en obra.

e Gestionar de mejor manera la obtencién de material, debido a que muchas actividades de
obra tienden a atrasarse por falta de material granular, cemento y/o acero.

e Gestionar de mejor manera el horario de oficina de atencion de la secretaria de
planeacion y obras publicas. Debido a que, en algunos dias los ingenieros no cumplen
labores de oficina por estar supervisando y/o llevando control de algunas obras que se
estan llevando a cabo en el municipio.

e Comunicar a la comunidad de forma clara, si hay retrasos o inconvenientes en las

actividades a realizar de una obra.
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8. Sintesis

Una vez finalizado el proceso de pasantia en la secretaria de planeacion y obras publicas
en la alcaldia de Cubarral Meta, se reconoce que toda la experiencia adquirida es realmente
esencial para cualquier ingeniero civil recién egresado, debido a que se fortalecen
habilidades administrativas, personales, técnicas y profesionales, cualidades mas que
necesarias que debe tener minimamente un ingeniero civil. Aparte se fomentaron los valores

éticos y morales correctos que debe tener un profesional.

El desarrollo de todas las actividades realizadas durante la pasantia empresarial fueron
fundamentales para adquirir nuevos conocimientos y reforzar las cualidades y conocimientos
tedricos vistos en la formacion universitaria. Se expandieron conocimientos principalmente
en la elaboracion de presupuestos y de la norma colombiana sismo resistente (NSR 10),
ademés de adquirir experiencia dentro de un campo laboral, realizando tareas apoyado y

supervisado por otros profesionales.

Se adquiri6 la experiencia de supervisar y apoyar en una obra civil como lo es el
mejoramiento de una via urbana, analizando los procesos constructivos que se llevan a cabo
en este tipo de obras, verificando que las actividades se realicen correctamente para que todo
cumpla con el disefio y la normativa vigente. Esto sirvio para fomentar y expandir los
conocimientos adquiridos durante la carrera universitaria y plasmarlos en el desarrollo de la

obra civil.

Finalmente, se hace énfasis en que la pasantia es un complemento necesario para la
formacion de un profesional, debido a que se complementa y adquieren conocimientos,
experiencia en un campo laboral, socializar con otros profesionales y se afianza la
responsabilidad que debe tener un ingeniero civil para supervisar y coordinar las actividades

en una obra civil y la correcta administracion del personal que estd a  su cargo.
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