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Anexo 1: Acta de seguimiento al proyecto. 
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Anexo 2: Procedimiento de solicitud de cambios 
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Anexo 3: Formato de solicitud de cambios 
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Anexo 4: Formato de levantamiento de información Yopal 

 

 

 

 

 

Datos de la Estación
Nombre Estación: Yopal - Casanare Dirección :  Calle 30 # 45-12 Sede Teleoroniquia Departamento: Casanare

Dane 68895 Ciudad: Yopal Assest Number N/A

Ambiente de la Estación

Indoor____________ Contenedor_______________

Coordenadas Latitud _6_____°  ___81___'  ___74.4_____" Longitud ______°  ______'  ________"-73 26 80.4

Informacion de la Estacion

Propietario

Telefonica _________ Colotower ______

Solucion

Propio Versatil Especial ______________ 

Ventilación

Buena Vlr. Temperatura 24°

A.A. Ventilación x
Acceso a la Estación
24 Horas :  x Especificar :  

Requiere  llaves: SI Contacto: Luis Duran Nùmero de contacto: 

Condiciones Generales
Limpieza BUENA Seguridad BUENA

Requiere Mantenimiento SI __X__ NO ____ Especificar: ____________________________________

FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE 

INFORMACION

Código:OyM-MTTO- F010

v1.0 Intermedio

Fecha: 01-12-2014

E-Mail :  ezayas@azteca-comunicaciones.com

DATOS BASICOS

Elaborado Por :  EDGAR ALONSO ZAYAS SANABRIA Fecha :  09/11/2015

Altura sobre el nivel de MarOutdoor _____X________

Otras Estructuras _______

INFORMACION DE LA ESTACION

OBSERVACIONES

Coubicacion ____X_____

Edatel ________

Propio Versatil _________ Propio Versatil B ________ Propio Versatil C ________

Horario Restringido : 

ATC  ________ Azteca _______ Teleorinoquia ____X____

Condiciones de ventilación:

Sistema de ventilación:
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FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

Código:OyM-MTTO- 

F010

v1.0 Intermedio

Fecha: 01-12-2015

ESPECIFICACIONES ESPECIALES PARA LLEGAR AL SITIO

OBSERVACIONES

FOTO DE ACCESO AL SITIO

Fachada del nodo Fachada del nodo
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FFORMATO DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

Código:OyM-MTTO- F010

v1.0 Intermedio

Fecha: 01-12-2015

INFORMACION

RACK LAYOUT

OBSERVACIONES

Se evidencia que tanto el rack M2AA (Foto Izquierda) y rack M3AA (Foto Derecha ) Cuenta con espacio para 

futura instalacion de equipos.

RACK

Se debe tomar el mayor registro fotografico del gabinete 
con la puerta abierta para validar disponibilidad de ODF´s y 
ubicacion de equipos; asi como el espacio disponible
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FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

Código:OyM-MTTO- 

F010

v1.0 Intermedio

Fecha: 01-12-2015
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.

Código:OyM-MTTO- F010

v1.0 Intermedio

Fecha: 01-12-2015

FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

F1 NA LIBRE

F2 NA LIBRE

DISTRIBUCIÓN DE CARGAS POWER 

BORNA SALIDA LIBRE / OCUPADO OBSERVACION

F5 OLT OCUPADO

F6 OLT OCUPADO

F3 NA LIBRE

F4 NA LIBRE

F9 VENTILADORES OCUPADO

F10 NA LIBRE

F7 NA LIBRE

F8 RADWIN HBS OCUPADO POE DC

F13 NO SE TIENE INFORMACION YA QUE NO SE NOTA EXTERNAMENTE

F14 SMART EDGE OCUPADO

F11 NA LIBRE

F12 NA LIBRE 

F17 SPO 1460 OCUPADO

F18 NA LIBRE

F15 SMART EDGE OCUPADO

F16 SPO 1460 OCUPADO

F19 NA LIBRE

Observacion: 
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Código:OyM-MTTO- F010

v1.0 Intermedio

Fecha: 01-12-2015

FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

U

U

U

U

U
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U

RACK 1
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FAN SPO 1460

REGULADOR DE VOLTAJE

ODF 1
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FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE 

INFORMACION

Código:OyM-MTTO- F010

Vv1.0 Intermedio

Fecha: 01-12-2015

Foto 5. Frente de Gabinete Foto 6. Frente de Gabinete

Foto 1. Panorámica del gabinete Foto 2. Panorámica del gabinete

Foto 3. Frente de Gabinete Foto 4. Frente de Gabinete 
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FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE 

INFORMACION

Código:OyM-MTTO- F010

v1.0 Intermedio

Fecha: 01-12-2015

Foto 17. Sistema de Puesta a Tierra Foto 18. Tablero Electrico

Foto 13. Rectificador (Gabinete) Foto 14. Entrada energia AC (Gabinete)

Foto 15. Ubicación barrajes en gabinete Foto 16. Medidor
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FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE 

INFORMACION

Código:OyM-MTTO- F010

v1.0 Intermedio

Fecha: 01-12-2015

Foto 23. ODF - (Espacios Libres) Foto 24. ODF - (Espacios Libres)

Foto 19. ODF - (Frente) Foto 20. ODF - (Frente)

Foto 21. ODF - (Espacios ocupados) Foto 22. ODF - (Espacios ocupados)
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Anexo 5: Formato mantenimiento planta eléctrica Yopal 

 

  

CENTRAL CIUDAD DIRECCIÓN

FECHA CONTACTO TELEFONO

ID EQUIPO MARCA GENERADOR TTAA

SERIAL MODELO GENERADOR

MARCA MARCA MOTOR 40 Amp

MODELO MODELO MOTOR Sencilla

CAPACIDAD (KVA) Cofre

ITEM COMPONENTE ESTADO ITEM COMPONENTE ESTADO ITEM COMPONENTE ESTADO ITEM COMPONENTE ESTADO ITEM COMPONENTE ESTADO

1 3 5 8 10

1.1 Radiador - Tapa X 3.1 Manguera de suministro X 5.1 Múltiple de escape X 8.1 Control de arranque X 10.1 Cabina X

1.2 Ventilador X 3.2 Manguera de retorno X 5.2 Silenciador X 9 TRANSFERENCIA 10.2 Sistema de suspensión N/A

1.3 Poleas Correas X 3.3 Filtros de combustible X 5.3 Tubo de escape X 9.1 Controlador X 10.3 Llantas N/A

1.4 Mangueras X 3.4 Bomba de transferencia X 6 9.2 Instrumentos X 10.4 Gato hidráulico N/A

1.5 Bomba de Agua X 3.5 Cámara de sedimentos X 6.1 Baterías - Terminales X 9.3 Lámparas de señalización X

2 3.6 Bomba de inyección X 6.2 Motor de arranque X 9.4 Contactores X

2.1 Filtro de aceite X 3.7 Inyectores X 6.3 Alternador X 9.5 Protecciones X

2.2 Retenes de cigüeñal X 4 6.4 Relay de arranque X 9.6 Selector de transferencia X

2.3 Niveles de aceite X 4.1 Múltiple de admisión X 6.5 Cargador de batería X 9.7 Vigilantes de tensión X

2.4 Manómetro X 4.2 Turbo alimentador X 7 9.8 Relés de control X

4.3 Filtro de aire X 7.1 Generador X 9.9 Temporizadores X

7.2 Excitatriz X 9.10 Cableado de fuerza X

9.11 Cableado de control X

A B C D E

MEDIDA VALOR UNIDAD

Horometro 95 HRS L1-L2 208.7 L1-N 121.6 L1 4 seg

Presión aceite 3.8 BARES L2-L3 L2-N 21.2 L2 3 seg

Temperatura motor 65 Oc L3-L1 L3-N 116.1 L3 5 seg

Voltaje batería 14 VCD

Densidad electrolito N/A N/A

Nivel tanque ppal 90 %

Nivel tanque sec N/A N/A L1-L2 219.4 L1-N 126.7 L1

Frecuencia planta 59.9 HZ L2-L3 220.4 L2-N 126.6 L2

Frecuencia red 61.1 HZ L3-L1 219.8 L3-N 127.1 L3

ITEM REPUESTO

1

SE INSTALO 

EQUIVALENTE FILTRO 

DE ACEITE  LISTER 

PETTER (BT-223 

BALDWIN )

2

FILTRO ACPM LISTER 

PETTER  SE INSTALO 

EQUIVALENTE  (BF-

1257 BALDWIN)

3
ACEITE MOTOR DIESEL 

GULF

4 FILTRO AIRE PERKINS

5 REFRIGERANTE  1/4

FORMATO DE MANTENIMIENTO PLANTA ELECTRICA

Código:OyM-MTTO- F009

Versión: 1

Fecha: 01-12-2014

INFORMACIÓN GENERAL NÚMERO DE SERVICIO

Nodo Yopal YOPAL - CASANARE Calle 30 # 45-12 Sede Teleoroniquia

09/11/2015 Luis Duran 3126732211

INFORMACIÓN PLANTA ELECTRICA INFORMACIÓN TRANSFERENCIA

1376941 Stanford MARCA CONTROLADOR

W922JA00 X13p132012 MODELO CONTROLADOR

LISTER PETTER LISTER PETTER CAPACIDAD

LPW2A27 SENCILLA DUAL

10,2 KVA TIPO

VERIFICACIÓN DE

SISTEMA DE ENFRIAMIENTO SISTEMA DE COMBUSTIBLE SISTEMA DE ESCAPE TABLERO DE CONTROL TRAILER

SISTEMA DE ELECTRICO

SISTEMA DE LUBRICACIÓN

SISTEMA DE ADMISIÓN

SISTEMA DE GENERACIÓN

REVISIÓN GENERAL

REEMPLAZAR REPARAR PROBAR CALIBRAR FIJAR

MEDICIONES

TENSIÓN RED (V) CORRIENTE (A) TIEMPOS

5.36 Arranque

11.12 Red-Planta

0.2 Planta-Red

TENSIÓN RED (V) CORRIENTE (A)

4.89

10.94

0

ACTIVIDADES

SE EFECTUA MANTENIMIENTO PREVENTIVO A GRUPO ELECTROGENO CON CAMBIO DE ACEITE -- FILTROS DE ACEITE Y COMBUSTIBLE,..LIMPIEZA  DE MOTOGENERADOR Y CABINA---AJUSTE DE  CONTACTOS--TOMA DE MEDIDAS - SE REALIZAN PRUEBAS DE 

FUNCIONAMIENTO EN VACIO Y CON CARGA  EN MODO AUT. Y MAN.LIMPIEZA Y AJUSTE DE CONTACTOS  DE TRANSFERENCIA-VERIFICACION DE NIVELES DE REFRIGERANTE-BATERIA  Y COMBUSTIBLE. .  (Equipo queda operando normal) SE SUMINISTRO 1/4 

DE GALON DE REFRIGERANTE, SE CAMBIA FILTRO DE AIRE

PENDIENTES

REFACCIONES Y/O MATERIALES

DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD

32821600 LP UND 1

75118100 LP UND 1

15W40 GL 1 1/2

Recibido: Aceptado cliente:

135326205 UND 1

COOLANT GL 1
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Anexo 6: Formato mantenimiento preventivo Yopal 

 

 

1. IDENTIFICACIÓN GENERAL

Dirección

2. INFORMACIÓN DE SEGURIDAD

Limpieza de Gabinete 1 Ejecutado

Limpieza de Gabinete 2 Ejecutado

Limpieza en el Sitio Del  Nodo Principal Ejecutado

Verificar que los subracks estén inamovibles y totalmente derechos Ejecutado

Ejecutado

Ejecutado

Verificar que los ductos libres se encuentren con prensaestopas Ejecutado

Ejecutado

Verificar que la manilla antiestatica se encuentre en sitio e instalada Ejecutado

Verificar que las tarjetas se encuentre en estado normal Ejecutado

Ejecutado

Con aspiradora limpiar, filtros, fibras y el cableado Ejecutado

Validar el estado de la  FAN del equipo a través de linea de comando Ejecutado

Revisar que no existan desechos dentro o en la parte superior del gabinete Ejecutado

Realizar un Back-UP de la configuración de los equipos Ejecutado

Tomar registro de las alarmas presentes en los equipos previo al incio de la actividad Ejecutado

 OBSERVACIONES

3126732211

Centro

Telefono de Contacto para 

las llaves

Llaves del sitio completas? Nivel de seguridadSi Bueno

Tipo de Nodo

Nombre de contacto para las 

llaves
Luis Duran

3. LIMPIEZA EN ESTACIÓN BASE

Verificar que los ductos de ingreso de los cableados se encuentren sellados, en 

caso contrario sellar con Sikaboom

Verificar que las tarjetas queden totalmente insertadas y aseguradas en los 

subracks

Verificar que el ventilador y las fuentes de alimentación se encuentren en estado 

normal

Verificar que el gabinete se pueda cerrar sin problemas y que permita su 

aseguramiento

OBSERVACIONES: (Registrar observaciones en caso que las llaves del sitio no se encuentren completas y descripción del nivel de seguridad)

09/11/2015

Ciudad Yopal, Casanare

Yopal, Casanare

Calle 30 # 45-12 Sede Teleoroniquia

Agregación

Ubicación del Nodo

Regional

Fecha de la solicitud 04/11/2015 Fecha programada de Ejecución:

FORMATO DE 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Versión: 1

Fecha: 01-Dic-2014

Código:OyM-MTTO- F008
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4. GABINETE

Estado Filtro de Aire Gab 1: Bueno

Estado Filtro de Aire Gab 2: Bueno

Ajuste de Puerta Gab 1: Bueno

Ajuste de Puerta Gab 2: Bueno

Estado de Chapa de Seguridad Gab 1: Bueno

Estado de Chapa de Seguridad Gab 2: Bueno

Estado del Extractor de Aire Gab 1: Bueno

Estado del Extractor de Aire Gab 2: Bueno

Estado de Pintura Del Gabinete 1: Bueno

Estado de Pintura Del Gabinete 2: Bueno

Presenta Filtraciones de Agua Gab 1; No Aplica

Presenta Filtraciones de Agua Gab 2: No Aplica

Presenta Vibración Excesiva Gab 1: No Aplica

Presenta Vibración Excesiva Gab 2: No Aplica

Marca:

Modelo:

Capacidad:

6. REVISION GENERAL EN EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO

Enfriamiento Aire Acondicionado Bueno

Limpieza de Cubiertas Bueno

Estado del Compresor No Aplica

Estado del Motor de la Condensadora No Aplica

Estado del Serpentin de Condensadora No Aplica

Equipos presentan congelamiento No aplica

Equipos presentan Ruidos Anormales No aplica

Equipos presentan rozamiento de partes No aplica

Equipos requieren mantenimiento No aplica

Marca LISTER PETTER Tipo de Gabinete Outdoor

Modelo PP12E1 Temp Ambiente -

Serie  W922JA00 Temp Rectificador -

Número de Bancos 1

Marca de Baterías NorthStar

Modelo de Baterías NSB110FT

Nivel de Tensión entre F1 - F2: 204 Vac

Nivel de Tensión entre F1 - F3: Vac

Nivel de Tensión entre F2 - F3: Vac

Nivel de tensión Neutro - Tierra 0 Vac

Corriente AC en Fase 1: 6.5 Amp

Corriente AC en Fase 2: 5.1 Amp

Corriente AC en Fase 3: Amp

Marca de Rectificador: Delta

Número de Rectificadores Instalados: 3

Número de Rectificadores Dañados: 0

Corriente de Carga: 11.9 Amp

Corriente de Baterías: 0 Amp

Temperatura del Power: 29.1 °C

Tensión de Salida D.C.: 54.47 Vdc

5. INFORMACIÓN AIRES ACONDICIONADOS

8. REVISION ELÉCTRICA

ACONDICIONADOR TERMOELEC

7. INFORMACIÓN PLANTA ELECTRICA
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Las alarmas externas estan correctamente cableadas al gabinete del Nodo Si

POWER EN BATERIAS Si

PUERTA ABIERTA Si

FALLA AC POWER Si

CLIMATIZACION Si

ALTA TEMPERATURA POWER Si

BANCO 1 BANCO 2

Fugas o Goteos de Ácido No No Aplica

Bornes Sulfatados No No Aplica

Agrietamientos No No Aplica

Daños en el aislamiento de los cables No No Aplica

Partes Sueltas No No Aplica

Temperatura actual del Banco 20.1 °C No Aplica

ESTADO

Conexión por consola equipo SPO No Aplica

Conexión por consola equipo Smart Edge Ejecutado

Conexión por consola equipo Rectificador Ejecutado

Conexión por consola equipo Radios Ejecutado

ESTADO

Estado de las luces de Obstrucción: No Aplica

Estado de la pintura de la torre: No Aplica

Estado de la línea de Vida de la torre: No Aplica

Estado de las luces perimetrales: No Aplica

Seguridad de la Estación, concertina y muros: Bueno

Estado de obra civil: Bueno

Lubricación de Bisagras en puertas de ingreso: Bueno

Estado de puertas de ingreso: Bueno

 OBSERVACIONES

Hora de Inicio de Pruebas: 08:45 Hora de Fin de Pruebas: 09:45

BATERÍA / 

TIEMPO
0 10 20 30 40 50 60

BANCO 1

 Batería 1 13.59 12.62 12.67 12.68 12.68 12.67 12.68

Batería 2 13.59 12.63 12.66 12.67 12.67 12.67 12.68

Batería 3 13.59 12.63 12.66 12.67 12.67 12.67 12.68

Batería 4 13.59 12.63 12.66 12.67 12.67 12.68 12.69

   

BATERÍA / 

TIEMPO
0 10 20 30 40 50 60

BANCO 2

 Batería 1

Batería 2

Batería 3

Batería 4

En la siguiente tabla se anexan los datos de las medidas de tension en descarga de las baterias para cada bloque. Tomando como bateria 

referencia la número 1 del banco 1 ubicada en la parte superior izquierda del banco.

Cuando algún banco de baterias llegue a los -43 VDC, parar la prueba y subir inmediatamente el Breaker para retornar a la 

normalidad.

11. VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS ESTEN LIBRES DE ALARMAS

9. PRUEBA DE ALARMAS EXTERNAS

12. OTROS ITEMS

10. REVISIÓN FÍSICA DE LAS BATERÍAS

13. PRUEBA DE DESCARGA DE BATERÍAS ( 1 HORA)

Simular las siguientes alarmas externas y verificar que se reportan LOCALMENTE Y en los equipos de monitoreo del NOC. Registrar los 

resultados:
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14. PRUEBAS DE CONFIGURACIÓN

ESTADO

 Se requirieron cambios en la configuración (Anexar la nueva configuración): No Aplica

15. DESCRIPCIÓN DE LOS CAMBIOS REALIZADOS A LA CONFIGURACIÓN

Se verificó la operatividad de los servicios configurados? (Anexar las pruebas aplicadas y sus resultados) No Aplica

16. DESCRIPCIÓN DE LAS PRUEBAS REALIZADAS

OBSERVACIONES

08:00

10:00

17. RECEPCIÓN DE LOS TRABAJOS

Nombre del Ingeniero de 

NOC que validó el Fin del 

trabajo

Julio Cesar Velandia

Alejandro Torres

Daniel Romero

Fecha de ejecución del 

mantenimiento

Nombre de la quién ejecutó 

la actividad:

Hora de inicio de la actividad

Nombre del Ingeniero de 

NOC que validó el inicio del 

trabajo

Hora de fin de la actividad

20/10/2015
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ANEXOS

1. IDENTIFICACIÓN GENERAL

Dirección

ANEXOS

Fotográfia del Nodo Principal, el antes y el después del mantenimiento Ejecutado

Fotográfia de los Aires Acondicionados Ejecutado

Fotográfia del Rectificador, el antes y el después del mantenimiento Ejecutado

Fotográfia de los Gabinetes , el antes y el después del mantenimiento Ejecutado

Fotográfia del ODF, el antes y el después del mantenimiento Ejecutado

Fotográfia del sistema puesta a tierra de la Estación base Ejecutado

Fotográfia del sistema puesta a tierra de la Torre Ejecutado

Fotográfia del sistema puesta a tierra de los Equipos   en la torre Ejecutado

Fotográfia de los encintados de Equipos En Torre No Aplica

Otras (Detallar otras fotografías anexadas) :

Registro del Back-Up de la configuración al inciar de la actividad No Aplica

Registro de la Configuración al finalizar la actividad No Aplica

Registro de pruebas realizadas para validar el servicio No Aplica

Otras (Detallar otros registros anexados) :

Tipo de Nodo Agregación

Ciudad Yopal, Casanare Calle 30 # 45-12 Sede Teleoroniquia

Fecha de la solicitud 04/11/2015 Fecha programada de Ejecución: 09/11/2015

Ubicación del Nodo Yopal, Casanare

REGÍSTRO FOTOGRÁFICO

ANEXOS

Contacto para las llaves 3126732211

Regional Casanare
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ANTES DESPUES
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Anexo 7: Formato de seguimiento de indicadores 

 



25 
 

Anexo 8: Formato Solicitud de Personal 
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Anexo 9: Proceso de contratación y afiliación 
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Anexo 10: Proceso de Selección de Personal 
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Anexo 11: Proceso de Desvinculación de Personal  
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Anexo 12: Formato ARS 

 

 

Anexo 13: Acta cierre Orden de Compra-GREEN ENERGY 
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