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Resumen  

 

Autometa Transportes SAS, es una empresa dedicada a prestar el servicio de transporte 

terrestre especial de pasajeros, también presta servicio de transportes de carga liquida y seca, 

alquiler de maquinaria y logística de transporte. Inicialmente las labores que se asignaron fueron 

para el cargo de radicación, cuyas funciones comprenden en radicar las facturas que llegan de las 

compras a proveedores y posteriormente a ello causarlas en el software contable, World Office.   

  

Luego de un tiempo se abre la vacante para Analista Contable para la cual se dio 

continuidad a la pasantía con este nuevo cargo  donde se delegaron funciones que se relacionan 

directamente con el área contable siendo el apoyo directo del Director Contable y Financiero, 

apoyo a  respuestas de  solicitudes de los diferentes  proveedores, conciliación de los movimientos 

bancarios, conciliar cuentas con proveedores, presentación de impuestos nacionales y municipales 

como retención en la fuente, retenciones de industria y comercio ICA del municipio de Puerto 

Gaitán y Villavicencio.   

  

Palabras Clave: Autometa Transportes SAS, Radicar, Causar, servicios, transporte, 

Software contable, proveedor.  
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Abstract  

 

Autometa Transportes SAS, is a company dedicated to providing special land transport 

services for passengers, it also provides liquid and dry cargo transport services, machinery rental 

and transport logistics. Initially, the tasks that were assigned were for the filing position, whose 

functions include filing the invoices that arrive from purchases to suppliers and subsequently 

causing them in the accounting software, World Office.  

  

After some time, the vacancy for Accounting Analyst was opened, for which the internship 

was continued with this new position, where functions directly related to the accounting area were 

delegated, being the direct support of the Accounting and Financial Director, support for responses 

from requests from the different suppliers, reconciliation of bank movements, reconciling accounts 

with suppliers, presentation of national and municipal taxes such as withholding at source, industry 

and commerce withholdings ICA of the municipality of Puerto Gaitán and Villavicencio.  
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Introducción  

 

El presente informe contiene la experiencia y resultados de las prácticas empresariales de 

la estudiante Yeimy Daniela Morales Bejarano de la Facultad de Contaduría Pública de la 

Universidad Santo Tomas sede de Villavicencio. Mostrará la labor que desarrolla dentro de la 

empresa Autometa Transportes SAS, esta entidad perteneciente al sector de hidrocarburos que 

tiene como actividad principal el transporte especial de pasajeros. A demás de prestar otros 

servicios como son el transporte de carga liquida y seca, alquiler de maquinaria pesada y logística 

de transporte.  Esta empresa opera desde febrero de 1999 con una sede principal y operativa en el 

municipio de Puerto Gaitán Meta y una sede administrativa en la ciudad de Villavicencio.  

Lo que me motivo esta pasante a tomar las pasantías como opción de grado es la necesidad 

de poner en práctica los conocimientos adquiridos durante todo el transcurso de la carrera puesto 

que de la teoría a la práctica existe una diferencia notablemente grande.   
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1. Objetivos  

 

1.1. Objetivo General  

 

 Realizar prácticas empresariales en la empresa Autometa Transportes SAS. Como opción de 

grado para poner en práctica los conocimientos adquiridos durante toda la carrera.  

 

1.2. Objetivo Específico  

 

 Apoyar el área contable en la radicación y causación de facturas de compras a proveedores.  

 Realizar conciliaciones de cartera con proveedores.  

 Presentar impuestos de retención en la fuente y retenciones ICA.  

 Contestar solicitudes de proveedores.  
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2. Marco Teórico  

 

2.1. Marco Conceptual  

  

AUTOMETA TRANSPORTES SAS se crea con la filosofía de prestar el mejor Servicio 

Público de Transporte Terrestre Automotor y atender las necesidades que se presentan en el 

mercado. Suscribe convenios con proveedores del mercado para llevar a cabo las compras 

requeridas para el mantenimiento del parque automotor, causando procesos contables de acuerdo 

a la normatividad vigente que nos rige.  Se brinda como una respuesta estratégica, moderna, rápida, 

flexible y competitiva para administrar logísticamente la ejecución de grandes proyectos en 

alquiler de vehículos y transporte empresarial, escolar y de turismo, a nivel regional según el 

alcance de su objeto social y hasta donde se lo permite el decreto 174: 2001 y 2053:2003 en 

resolución emitida por el Ministerio de Transporte y Registro Nacional de Turismo, buscando 

satisfacer las necesidades de nuestros clientes y clientes potenciales, contando con el 

profesionalismo que requiere el desarrollo de esta actividad económica y velando por los intereses 

de sus prácticas de gestión de la calidad.  

AUTOMETA TRANSPORTES SAS, una empresa en proceso de implementación del 

SGI (Sistema de Gestión Integral) y con una suma experiencia de más de 9 años, dedicada a prestar 

el mejor Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor Especial y en desarrollar e implantar 

soluciones integradas e innovadoras en transporte especial para organizaciones del sector de 

hidrocarburos y demás sectores globales. Las soluciones están orientadas a optimizar mediante la 

estandarización el funcionamiento articulado de la empresa, generando valor agregado a los 

productos y servicios que aquí se ofrecen.  

   La evolución de los productos y servicios muestra a AUTOMETA 

TRANSPORTES SAS, como una empresa de proyección que hace uso de sus ventajas 

competitivas con ayuda de los procesos tecnológicos para reestructurar sus objetivos buscando 

siempre la mejora continua, con base en la generación de evidencias y difundiendo en su personal 

su interés por crecer, llevando calidad en sus productos /servicios obteniendo un posicionamiento 

en el mercado regional y del país por servicio, tiempo de respuesta inmediata, estudios de 

requisición al instante; dándole así prioridad a las necesidades de los clientes y proveedores 

siempre apoyado de un buen software contable lo cual no permite estancamiento y retroceso de 

los procesos a realizar..  
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Cuentan además con acuerdos estratégicos con diversas firmas Nacionales y Regionales 

que cuentan con buenas prácticas de servicio y confiabilidad en el producto. (AUTOMETASAS, 

s.f.)  

 

2.2. Marco Legal  

 

Ley 336 de 1996, Estatuto General del Transporte, unifica los principios y los criterios que 

sirven de fundamento para la regulación y reglamentación del transporte público aéreo, marítimo, 

fluvial, férreo, masivo y terrestre y su operación en el territorio nacional, de conformidad con la 

Ley 105 de 1993, y con las normas que la modifiquen, las empresas u organizaciones que operen 

en Colombia deben ceñirse bajo esta ley para la prestación del servicio en la modalidad solicitada, 

en el caso de Autometa Transportes S.A.S.  el servicio solicitado y habilitado para ellos es el 

transporte especial de pasajeros y de hidrocarburos a nivel nacional.  

Decreto 1609 de 2002, por el cual se reglamenta el manejo y transporte terrestre automotor 

de mercancías peligrosas por carretera.  

Tiene por objeto establecer los requisitos técnicos y de seguridad para el manejo y 

transporte de mercancías peligrosas por carretera en vehículos automotores en todo el territorio 

nacional, con el fin de minimizar los riesgos, garantizar la seguridad y proteger la vida y el medio 

ambiente, de acuerdo con las definiciones y clasificaciones establecidas en la norma técnica 

colombiana NTC1692 “Transporte de mercancías peligrosas, clasificación, etiquetado y rotulado”.  

El Consejo Colombiano de Seguridad (CCS) es un organismo de apoyo en capacitación, 

divulgación y asesoría en las áreas de salud ocupacional (Decreto 614 de marzo/1984 del Gobierno 

Nacional). que es l referente de la industria colombiana en seguridad, salud en el trabajo y 

protección ambiental mediante la fortaleza técnica, el desarrollo de conocimiento, la divulgación 

de buenas prácticas y la innovación, elementos que elevan los niveles de competitividad del 

empresariado colombiano. (CCS, s.f.).  

Ley 1314 de 2009 por la cual se regulan las normas y principios contables que se 

estandarizan a nivel global y el decreto 2649 de 1993 Por el cual se reglamenta la contabilidad en 

general y se expiden los principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia.   
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La profesión contable se rige de acuerdo a unos principios y un código de ética profesional 

que enmarca la norma y valores que deben adoptar los Contadores Públicos en el que se enseña la 

manera correcta del actuar en la profesión. para de esta manera combatir la corrupción.  

En el desarrollo de la práctica se utilizaron estas normas en la realización de las tareas 

asignadas ya que se parte de una base y se mantiene una postura ética en los registros elaborados.  
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3. Caracterización De La Institución  

  

3.1. Nombre E Información De La Institución 

 

AUTOMETA TRANSPORTES SAS  

NIT: 812.002.995-8  

Organización jurídica: Sociedad por Acciones Simplificada  

Dirección: Lote 1 manzana 6 barrio flor amarillo Puerto Gaitán  

Teléfono: 318 490 6671  

  

3.2. Misión 

 

AUTOMETA TRANSPORTES SAS, es una organización dedicada a la prestación de:  

 Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor Especial (Empresarial, Escolar y  

 Turismo).  

 Servicio de Transporte de Carga Liquida y Seca.  

 Servicio de Alquiler de Maquinaria.  

 Logística de Transporte.  

Que tiene como pilares fundamentales en su SGI la generación de confianza, cumplimiento, 

seguridad y confort a sus clientes, por medio de la calidad del parque automotor, con un equipo 

humano, idóneo y comprometido. (AUTOMETASAS, s.f.)  

  

3.3. Visión  

 

Para el 2025 AUTOMETA TRANSPORTES SAS será una organización a nivel nacional 

prestadora de servicio público de transporte terrestre automotor competitiva en sus diferentes 

modalidades, con una gran capacidad de respuesta que demande el mercado, desarrollando 

procesos eficaces y eficientes con altos estándares Internacionales, manteniendo su crecimiento y 

la fidelización de sus clientes. (AUTOMETASAS, s.f.)  

  



INFORME DE PRÁCTICA EMPRESARIAL AUTOMETA TRANSPORTES S.A.S.                                             15  

  

3.4. Objetivo General  

 

Prestar el mejor Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor buscando satisfacer 

las necesidades de nuestros clientes y clientes potenciales, contando con el profesionalismo que 

requiere el desarrollo de esta actividad económica y velando por los intereses de sus prácticas de 

gestión de la calidad. (AUTOMETASAS, s.f.)  

  

3.5. Sector Económico Al Que Pertenece   

 

Autometa Transportes S.A.S es una empresa perteneciente al sector de hidrocarburos y  

Transporte Terrestre Automotor.  
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4. Área De Trabajo  

  

4.1. Descripción Del Lugar De Las Prácticas 

 

Autometa Transportes S.A.S tiene la sede principal en el municipio de Puerto Gaitán; allí 

es donde opera la empresa, también cuenta con la sede administrativa en Villavicencio ubicada en 

el barrio de la Octava etapa de la esperanza edificio San Francisco oficina 102, lugar donde se 

desempeñó la práctica empresarial como Auxiliar Contable.    

  

La empresa se encuentra registrada en la Cámara de Comercio de Villavicencio.  

Matrícula N.º 236508   

Fecha: 01 de agosto de 2012.  

Activo total: $12.547.796.098  

Grupo NIFF: Grupo II  

Actividad principal: 4921 Transporte de pasajeros.  

Actividad secundaria: 4923 Transporte de carga por carretera.   

Otras actividades: 7710 Alquiler y arrendamiento de vehículos automotores, 4520  

Mantenimiento y reparación de vehículos automotores.  

  

4.2. Datos Del Jefe Inmediato Y Horario A Cumplir  

 

El Jefe inmediato es el Doctor Jorge Eliecer Cano Gaitán, Director Contable y Financiero 

de Autometa Transportes S.A.S.   

El horario asignado fue de lunes a viernes de 08:00 am a 12:00 m y de 02:00 pm a 6:00 

pm. Teniendo como referencia el horario de estudio de la Universidad se acordó de salir 30 minutos 

antes por situación de movilización a la universidad para tomar así las clases.  

  

4.3. Nombre Del Cargo  

 

El cargo desempeñado en radicación de facturas inicio desde el 04-agosto-2021, luego de 

un tiempo la persona que desempeñaba el cargo de Analista Contable termino el vínculo laboral 
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que tenía con la empresa, quedando la vacante de dicho cargo disponible, a lo cual la empresa 

brindó una nueva oportunidad asignando el cargo de Analista Contable a partir de inicios del mes 

de octubre del presente año hasta el 26-noviembre-2021 día en que terminaron las pasantías.  

Por el buen desempeño realizado durante las pasantías en Autometa Transportes S.A.S. la 

empresa decide suscribir contrato laboral de manera formal mediante contrato de trabajo a término 

indefinido con el cargo de Analista Contable con fecha de inicio el 20-diciembre-2021.   

  

4.4. Funciones Del Cargo 

 

El cargo de radicación como su nombre lo indica, consiste en radicar las facturas que llegan 

al correo de radicacion@autometasas.com de los diferentes proveedores que tiene la empresa por 

conceptos de compra de repuestos, mantenimientos y otros servicios realizados a los vehículos de 

propiedad y vinculados y los demás requerimientos de otras dependencias.  

Para este proceso se debe verificar que la factura tenga como soporte la orden de compra u 

otro gasto que soportará el tipo de servicio requerido expedidas por el Director de Compras o el 

Director de Mantenimiento según la dependencia que lo solicite, cumpliendo esto se procede a 

radicarla y  luego de haber generado el radicado de cada factura se realiza la respectiva causación 

en el sistema contable World office; siempre verificando que la causación se realizará 

adecuadamente ya que en algunas ocasiones el sistema practicaba retenciones que no aplicaban de 

acuerdo a las bases gravables estipuladas.   

En caso de que la factura no cumpla con los requerimientos solicitados por área financiera, 

esta será rechazada.  

Iniciando el mes de octubre del presente año con las nuevas funciones de Analista Contable 

se realizaron las siguientes activiades:   

 Cruces de cuentas de los anticipos a proveedores.  

 Legalización de cajas menores.  

 Responder solicitudes de proveedores sobre los pagos realizados y las retenciones 

practicadas que a llegan al correo de analistacontable@autometasas.com.   

 Presentación de retención en la fuente.  

 Presentación de retenciones de industria y comercio, ICA de Puerto Gaitán y  

 Villavicencio.  
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 Conciliación de extractos bancarios.  

 Apoyar al director Contable y Financiero en las tareas que me indicara como son el 

diligenciar formatos para solicitudes de créditos, enviar soportes de pago a proveedores, 

creación de terceros en el software contable, entre otros a fines a mi cargo.   

  

4.5. Conocimientos Adquiridos  

 

Durante el desarrollo del Pensul académico se adquirieron los conocimientos teóricos 

fundamentales sobre esta hermosa profesión al llevarlo a la práctica daba un poco de miedo 

cometer errores al realizar las actividades asignadas, pero al desarrollar las funciones el resultado 

es satisfactorio concluyendo el famoso dicho ‘‘la practica hace al maestro´´ ya que en la repetición 

de actividades se genera confianza y tiene más sentido aplicar la teoría aprendida a lo largo de 

todos los semestres estudiados.   

En AUTOMETA TRANSPORTES S.A.S. se realizó la práctica empresarial la cual 

permitió afianzar bases como lo son la presentación de retención en la fuente de una empresa real, 

causación de facturas de compra, conciliaciones bancarias, cruces de cuentas con proveedores y al 

ir realizando las actividades se evidencio que todo va ligado entre sí, ya que al  inicio de causación 

de facturas; no se daba la gran importancia pero una vez realizando la retención en la fuente 

validado el libro auxiliar se notó las bases o retenciones mal practicadas y se empieza a observar 

la importancia de causar una simple factura de compra de manera correcta, siempre revisando que 

las retenciones se practicaran sobre bases estipuladas ya que algunas veces el sistema tomaba unas 

que no eran correctas, luego en los cruces de cuentas con proveedores cuando se pagaba por medio 

de anticipos y estos no enviaban facturas no había como cruzar estos giros haciendo ver un saldo 

a favor que no existe realmente afectando las cifras en los estos financieros.  

Durante el proceso se comprobó que todo en contabilidad va de la mano, que los procesos 

son secuenciales, porque cada uno depende del otro y es necesario manejar un orden cronológico 

para lograr reflejar razonabilidad en las cifras de los estados financieros de la empresa.  
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4.6. DOFA  

 

Debilidades  

 Falta de experiencia en el área contable.  

 Falta de conocimientos técnicos   

Oportunidades  

 La empresa Autometa Transportes S.A.S. abrió sus puertas a un Pasante 

Universitario.  

 Crecimiento e incorporación al campo laboral.  

Fortalezas  

 Disposición de recibir información, para procesarla y convertirla en un producto.   

 Responsable y comprometida para cumplir las tareas asignadas.   

Amenazas  

 Pasantes con experiencia en el área  

 La rivalidad entre compañeros.  

Estrategia FO: La responsabilidad y compromiso permiten crecer en el campo laboral y 

personal.  

Estrategia DO: La falta de experiencia y oportunidad brindada para realizar las pasantías 

en Autometa Transportes S.A.S. generan gratitud que se representa en realizar las tareas de la 

manera oportuna y eficiente.  

Estrategia FA: Al ser una persona responsable y comprometida prima el entregar los 

trabajos asignados a tiempo dejando de lado las diferencias que se llegasen a tener.  

Estrategia DA: Al no contar con experiencia se requiere el manejo del sobre llevar el 

ambiente laboral estableciendo una relación de respeto y así recibir las pautas necesarias para llevar 

a cabo las actividades satisfactoriamente.   
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Tabla 1. Matriz DOFA 

MATRIZ DOFA  
  

FORTALEZAS (F).  

 Disposición de recibir 

información, para 

procesarla y convertirla 

en un producto  

 

 Responsable y 

comprometida para 

cumplir las tareas 

asignadas.   

  

DEBILIDADES (D)  

 Falta de experiencia en el área 

contable.  

 

 Falta de conocimientos 

técnicos.  

 

  

OPORTUNIDADES (O)  
La empresa Autometa 

Transportes S.A.S. abrió sus 

puertas a un Pasante 

Universitario.  

  

 Crecimiento e 

incorporación al campo 

laboral.           

  

ESTRATEGIAS FO:  

 La responsabilidad y 

compromiso permiten 

crecer en el campo 

laboral y personal.  

ESTRATEGIAS DO:  

 La falta de experiencia y 

oportunidad brindada para 

realizar las pasantías en 

Autometa Transportes S.A.S. 

generan gratitud que se 

representa en realizar las tareas 

de la manera oportuna y 

eficiente.  

AMENAZAS (A)  

 Pasantes con experiencia 

en el área.  

 

 La rivalidad entre 

compañeros.  

  

ESTRATEGIAS FA:  

 Al ser una persona 

responsable y 

comprometida prima el 

entregar los trabajos 

asignados a tiempo 

dejando de lado las 

diferencias que se 

llegasen a tener.  

  

ESTRATEGIAS DA:  

 Al no contar con experiencia se 

requiere el manejo del sobre 

llevar el ambiente laboral 

estableciendo una relación de 

respeto y así recibir las pautas 

necesarias para llevar a cabo las 

actividades satisfactoriamente.   
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4.7. Bitácora De Las Actividades 

 

Cronograma mensual de actividades que desarrollaba en Autometa Transportes S.A.S la 

empresa donde se realizó la práctica empresarial.  

  

Tabla 2. Cronograma de actividades realizadas durante la práctica empresarial. 

ACTIVIDAD  AGOSTO  SEPTIEMBRE  OCTUBRE  NOVIEMBRE  

SEMANA  SEMANA  SEMANA  SEMANA  

1  2  3  4  5  1  2  3  4  5  1  2  3  4  5  1  2  3  4  5  

Radicación de facturas  
                                                            

Causación de Facturas  
                                                            

Conciliación de cuentas 

con proveedores                                                              

Responder solicitudes 

sobre pagos y 

retenciones practicadas  

                                                            

Presentación de 

retención en la fuente.                                                              

Presentación de 

retenciones ICA.                                                              

Legalización de caja 

menor                                                               

Conciliar movimientos 

bancarios                                                              

Apoyo al director 

contable y financiero.                                                              
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5. Entregables Por Parte Del Pasante  

 

Como entregable la empresa solicito realizar un método que plasmara el proceso de 

radicación de facturas de compra. Para desarrollar esto se diseñó un flujograma quedando así:   

  

Figura 1. Proceso de radicación de facturas. 

 

 

 

 

 

  

 

6. Conclusiones Y Recomendaciones  
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6. Conclusiones y recomendaciones 

 

La pasantía en la empresa Autometa Transportes S.A.S. ha sido una experiencia gratificante 

y enriquecedora ya que permitió reforzar y poner en práctica los conocimientos adquiridos durante 

la carrera de Contaduría Pública, realizando prácticas dinámicas en las cuales llevaron a cabo 

procesos contables que presentaban falencias, permitiendo conocer el contexto real de una 

organización y toda la responsabilidad que se tiene al realizar las tareas asignadas.  

El concepto el modelo de practica empresarial como opción de grado es uno de los mejores 

para los estudiantes  que no han tenido acercamientos con el mundo laboral, ya que es muy 

parecido a un trabajo porque se tiene subordinación, se cumple un horario y en algunas ocasiones 

hay remuneración, pero lo más importante es que se tiene la oportunidad de poner en práctica en 

el mundo real toda la teoría de fundamentos contables adquiridos durante la carrera, además de 

que se empiezan abrir nuevas puertas laborales por la experiencia adquirida.  

Como recomendación a los futuros estudiantes que tengan en mente elegir la práctica 

empresarial como opción de grado es que aprovechen al máximo el tiempo que les brinde la 

organización que los tome como pasantes ya que es muy corto, sean comprometidos con las tareas 

encargadas, no tengan miedo de preguntar si el proceso realizado se ha hecho de la mejor manera. 

Es mejor pecar en exceso que pecar por omisión, la práctica es solo el inicio de una vida 

profesionalmente activa.  
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8. Anexos  

 

A continuación, algunas evidencias de las tareas realizadas en la práctica empresarial.  

  

Figura 2. Plataforma de radicación. 

 
 Imagen Plataforma de radicación, correo Gmail, imagen tomada de archivos digitales de Autometa 

Transportes S.A.S  
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Figura 3. Causación de facturas en el software contable World Office. 

    

 
  

Imagen Causación de facturas en el software contable World Office, imagen tomada de archivos digitales 

de Autometa Transportes S.A.S  
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Figura 4. Creación de terceros en el software contable World Office. 

 
Imagen creación de terceros en el software contable World Office, imagen tomada de archivos digitales de 

Autometa Transportes S.A.S  
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Figura 5. Presentación de retención en la fuente. 

 

Imagen presentación de retención en la fuente, imagen tomada de archivos digitales de Autometa 

Transportes S.A.S  
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Figura 6. Contestación de solicitud N°1 
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Imagen contestación de solicitud, imagen tomada de fuente propia  
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Figura 7. Contestación de solicitud N°2 

  

Imagen contestación de solicitud N°2, imagen tomada de fuente propia  
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Figura 8. Contestación de solicitud N°3 

  

Imagen contestación de solicitud N3, imagen tomada de fuente propia  
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Figura 9. Lugar de trabajo 

 

Fotografía Lugar de trabajo, imagen tomada del archivo de HSEQ Autometa Transportes S.A.S.  
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Figura 10. RUT Autometa Transportes S.A.S 

 
Imagen RUT, imagen tomada de la plataforma DIAN Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales, 

archivo digital Autometa Transportes S.A.S.  

 

 

 

 

 



INFORME DE PRÁCTICA EMPRESARIAL AUTOMETA TRANSPORTES S.A.S.                                             35  

  

Figura 11. Cámara de Comercio Autometa Transportes S.A.S 
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 Imagen Cámara de Comercio, imagen tomada de la plataforma DIAN Dirección de Impuestos y Aduanas 

Nacionales, archivo digital Autometa Transportes S.A.S.  
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TABLA DE VALORACIÓN  

  

Aspecto   Nivel de cumplimiento  

Muy 

Alto  

Alto  Medio  Bajo  

Contiene todos los elementos establecidos en el documento 

“Resumen Ejecutivo Académico”.  

        

Se hace explícito los resultados de manera clara y concreta.           

Se puede observar un proceso de aprendizaje que  

involucra la reflexión sobre su práctica  

        

Hay coherencia en la construcción del documento.          

Evidencia revisión de fuentes de información.          

Cumplimiento de condiciones de entrega.          

Nota: Se considera aceptado el documento cuando cumpla con todos los aspectos en su 

totalidad.  

  

Validado en _________________ a los ___________ días del mes de _________ del año______.  
  

Quien Valora el documento:  

Firma  

  

_____________________________  

Nombre:  

Documento:  

Calidad: Docente Coordinador del proceso.  

  

Firma  
  

_____________________________  

Nombre:  

Documento:  

Calidad: Coordinador Opciones de Grado.  
  

______________________________  

VoBo. Líder de Investigación de Facultad  

  

QUIEN RECIBE EN LA FACULTAD PARA ARCHIVO:   

Firma  
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_______________________________.     

Nombre:   

Documento:  

Cargo:   
  

Entregado en ________________a los ___________ días del mes de _________ del año______.  
  

Quien entrega:  
  

_____________________________  

Nombre y Documento  

Calidad: Estudiante  


