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1. [bookmark: _Toc56066787]INTRODUCCION


La Secretaria de Hacienda del Municipio de Utica Cundinamarca es la dependencia de la administración, Desde la perspectiva económica, forma parte del debate más amplio sobre el papel del Estado y, en particular, de la búsqueda de una mayor eficiencia en la asignación de atribuciones y recursos entre los distintos niveles de gobierno. Por lo tanto, mediante la descentralización se procura elevar la eficacia de las políticas públicas, lo que debe traducirse a su vez en una mayor gobernabilidad.
En términos de las finanzas públicas, la descentralización ha venido reforzando la importancia creciente de los gobiernos territoriales como responsables directos del gasto público como recaudadores de ingresos propios, lo que en definitiva les permite ir adquiriendo una dimensión más significativa en una estrategia de desarrollo.







2. [bookmark: _Toc56066788]OBJETIVO

Administrar los recursos Financieros del Municipio, mediante el Recaudo de los ingresos, la aplicación de los recursos y la integridad del patrimonio, garantizando la gestión adecuada para el cumplimiento de las competencias y Plan de Desarrollo  

3. [bookmark: _Toc56066789]ALCANCE

La herramienta nos permite que las serie de acciones que permiten desarrollar las actividades y tareas propuestas dentro de los procesos de una manera organizada con el fin de agilizar y lograr calidad 



[bookmark: _GoBack]
4. [bookmark: _Toc56066790]DEFINICIONES


Presupuesto: Consiste en las previsiones anuales de ingresos y gastos de una organización, ya sea pública o privada.
Presupuesto Municipal: Estimativo de los ingresos fiscales y una autorización de los gastos públicos que efectúa el Concejo Municipal cada año en ejercicio del control político que en materia fiscal le corresponde. Incluye, igualmente, la definición de las disposiciones necesarias que garanticen una ejecución eficiente de los recursos, sobre la base del Plan de Desarrollo 
Instituciones presupuestarias: Conjunto de reglas, procedimientos y prácticas (Formales e Informales) acorde con las cuales los presupuestos son elaborados, aprobados e implementados 
Presupuesto de Gastos: Autorización que hace el pleno para que el gobierno de la Entidad pueda gastar. Esta autorización se refiere a un periodo de tiempo determinado, un año y establece el importe que como máximo se puede gastar y en que se debe realizar el gasto.
Presupuesto de Ingresos: Está formado por la previsión de los recursos que la entidad espera obtener en el año para financiar los gastos que figuran en el presupuesto de gastos. 
Deuda Publica: Deuda que un estado mantiene con el conjunto de sus acreedores, ya sean otros estados, entidades financieras, empresas o particulares.
Inversión: Aquellos en los que se incurre destinados a la creación de infraestructuras y a la creación o adquisición de bienes de naturaleza inventariable necesarios para el funcionamiento de los servicios y aquellos otros gastos que tengan carácter de amortizables 

5. [bookmark: _Toc56066791]GENERALIDADES Y/O POLITICAS OPERACIONALES 



· Para la programación, aprobación, ejecución y control presupuestal se debe tener en cuenta las atribuciones previstas en el numeral 5,7 y 9 del artículo 315 de la constitución política 
· El municipio de Utica Cundinamarca de acuerdo con el artículo 109 del Decreto 111 de 1996, al expedir las normas orgánicas del presupuesto debe seguir las disposiciones de la Ley Orgánica de Presupuesto 
· La Alcaldía Municipal, debe tener en consideración las fases de formulación, elaboración, aprobación y ejecución del presupuesto los principios presupuestales de la planificación, anualidad, universalidad, unidad de caja, programación integral, especialización, inembargabilidad, coherencia, macroeconómica sostenibilidad y estabilidad fiscal.
· La elaboración del presupuesto debe considerar las disposiciones de las Leyes 617 de 2000, 819 de 2003 y 1473 de 2011 

6. [bookmark: _Toc56066792]DESCRIPCION DE LOS PROCESOS 


6.1. EXPEDICION DE CERTIFICADO DE NIVEL DE RIESGO
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