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1. IDENTIFICACION DEL CARGO

1.1 Nombre del Cargo: Bodeguero

1.2 Personas en el Cargo: 1

1.3 Jefe Inmediato: Jefe de administracion
1.4 Area que pertenece: Bodega

2. PROPOSITO DEL CARGO

Asegurar el adecuado almacenamiento, manipulacién y registro de los productos en el almacén,
garantizando la disponibilidad e integridad del inventario para satisfacer las necesidades de los clientes y
facilitar el funcionamiento eficiente de las operaciones logisticas de la empresa.

3. PERFIL DEL CARGO

3.1 EDUCACION

Bachiller académico, técnico o tecnélogo en logistica o afines.

3.2 EXPERIENCIA

Minimo 1 afio ejerciendo cargos relacionados con logistica, inventario, despacho de pedidos, etc.
3.3 FORMACION

e Conocimientos en marcacién y embalaje de autopartes.
e Habilidades para el trato con clientes y proveedores.

4. DESCRIPCION DE FUNCIONES/RESPONSABILIDADES

Supervisar el ingreso, almacenamiento y despacho de mercancia.

Organizar el inventario y realizar inventarios periddicos.

Coordinar la recepcién de pedidos y la preparacion de despachos.

Mantener el almacén ordenado y limpio, siguiendo los estdndares de seguridad.

Colaborar con el jefe de administracién en la planificacion de la demanda y el abastecimiento de
productos.
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5. HABILIDADES REQUERIDAS PARA EL CARGO

Tener empatia con los clientes y proveedores
Apropiacion y ejemplo de las politicas de la empresa
Asertividad en la comunicacidn

Mediador para resolucion de conflictos

Control de gestion de cambios
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