	[image: ]
	PROYECTO SERVICIOS DE RED BANCO NACIONAL

	
	Informe de Seguimiento del Proyecto










[image: ]










PROYECTO SERVICIOS DE RED BANCO NACIONAL
Informe de Seguimiento del Proyecto
Del DD/MM/AAAA al DD/MM/AAAA





Versión: 0100
Fecha: DD/MM/AAAA


	Queda prohibido cualquier tipo de explotación y, en particular, la reproducción, distribución, comunicación pública y/o transformación, total o parcial, por cualquier medio, de este documento sin el previo consentimiento expreso y por escrito de R&C Ltda.




HOJA DE CONTROL


	Organismo
	[bookmark: Organismo]<Nombre Consejería u Organismo Autónomo><Nombre Consejería u Organismo Autónomo>

	Proyecto
	PROYECTO SERVICIOS DE RED BANCO NACIONAL

	Entregable
	Informe de Seguimiento del Proyecto

	Autor
	R&C Ltda

	Versión/Edición
	0100
	Fecha Versión
	DD/MM/AAAA

	Aprobado por
	
	Fecha Aprobación
	DD/MM/AAAA

	
	
	Nº Total de Páginas
	12




REGISTRO DE CAMBIOS

	Versión
	Causa del Cambio
	Responsable del Cambio
	Fecha del Cambio

	0100
	Versión inicial
	<Nombre Apellido1 Apellido2>
	DD/MM/AAAA

	
	
	
	

	
	
	
	




CONTROL DE DISTRIBUCIÓN

	Nombre y Apellidos

	<Nombre Apellido1 Apellido2>

	

	

	

	





	[image: ]
	PROYECTO SERVICIOS DE RED BANCO NACIONAL

	
	Informe de Seguimiento del Proyecto





ÍNDICE

1 RESUMEN DE LA SITUACIÓN ACTUAL	4
1.1 Actividades y Tareas del Último Periodo	5
1.2 Planificación	6
1.3 Incidencias Reportadas y Acciones Llevadas a Cabo	6
1.4 Peticiones de Cambios de Requisitos y Acciones Llevadas a Cabo	6
1.5 Obtención de los Entregables Previstos	7
1.6 Dedicación de las Unidades Implicadas	7
1.7 Formación	7
1.8 Dependencia de Otros Proyectos	7
2 PRÓXIMAS ACTUACIONES	8
2.1 Actividades a Realizar en el Próximo Período	8
2.2 Próximos Compromisos e Hitos	8
3 MATRIZ DE RIESGOS/PROBLEMAS - ACCIONES Y MATRIZ DE DEPENDENCIAS	9
4 MODIFICACIONES AL ALCANCE DEL PROYECTO	11
5 SOLICITUDES DE REPLANIFICACIÓN	12


 

[bookmark: __RefHeading__575_1046245456][bookmark: __RefHeading__16800_363412597]RESUMEN DE LA SITUACIÓN ACTUAL

 (
En caso de utilizar una herramienta, en lugar de rellenar las tablas y los diagramas propuestos, se puede optar por incluir una referencia al anexo generado por la herramienta.
Esta es la opción recomendada, ya que el mantenimiento del documento es más sencillo y además la actualización de la información del sistema es 
inmediato
. 
)



[bookmark: __RefHeading__577_1046245456][bookmark: __RefHeading__16802_363412597]Actividades y Tareas del Último Periodo
Las tareas realizadas y los hitos más relevantes conseguidos en este último periodo son:

	
Id
	Descripción
	Dependencia
	Responsabilidad
	Estado
	P
	NP
	Fin Previsto
	Fin Revisado
	Fin Real

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


P = Planificado / NP = No Planificado 
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[bookmark: __RefHeading__579_1046245456][bookmark: __RefHeading__16804_363412597]Planificación

	Actividades y/ o tarea
	Inicio previsto
	Fin previsto
	Inicio real
	Fin revisado

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: __RefHeading__581_1046245456][bookmark: __RefHeading__16806_363412597]Incidencias Reportadas y Acciones Llevadas a Cabo 


 (
En este apartado se deberán añadir las incidencias reportadas y acciones llevadas a cabo más significativas. 
En caso de utilizar cualquier herramienta de Gestión de Incidencias, se podrá optar por añadir el enlace al informe generado con la misma.
)

	Incidencias Reportadas
	Acciones llevadas a cabo

	
	

	
	

	
	









[bookmark: __RefHeading__583_1046245456][bookmark: __RefHeading__16808_363412597]Peticiones de Cambios de Requisitos y Acciones Llevadas a Cabo


 (
En este apartado se deberán añadir c
ualquier modificación del alcance del proyecto y/o modificación de la funciona
lidad, deben gestionarse y tener
las en cuenta en la planificación.
)

	Peticiones de cambios de requisitos
	Acciones llevadas a cabo

	
	

	
	

	
	




[bookmark: __RefHeading__585_1046245456][bookmark: __RefHeading__16810_363412597]Obtención de los Entregables Previstos

 (
Se deberá registrar la satisfacción o no, relativa a los entregables previstos. Se debería registrar como incidencia en caso de no cumplimiento con lo establecido.
)
[bookmark: __RefHeading__587_1046245456][bookmark: __RefHeading__16812_363412597][bookmark: __RefHeading__589_1046245456][bookmark: __RefHeading__16814_363412597]

[bookmark: __RefHeading__591_1046245456][bookmark: __RefHeading__16816_363412597]


[bookmark: __RefHeading__593_1046245456][bookmark: __RefHeading__16818_363412597]PRÓXIMAS ACTUACIONES
Las próximas actuaciones servirán como punto de partida a la siguiente reunión de seguimiento, para comprobar cúal es el estado. Estas actividades deberán estar recogidas en el punto 2.1 o 2.2, del siguiente informe de seguimiento.
[bookmark: __RefHeading__595_1046245456][bookmark: __RefHeading__16820_363412597]Actividades a Realizar en el Próximo Período
Los productos intermedios o finales más relevantes que se esperan obtener en el próximo periodo son:


	Id
	Descripción de Actividades
	Dependencia
	Responsable
	Estado
	Fechas

	
	
	
	
	
	Prevista
	Revisada

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: __RefHeading__597_1046245456][bookmark: __RefHeading__16822_363412597]Próximos Compromisos e Hitos


	Descripción
	Responsable/s
	Fechas

	
	
	Prevista
	Revisada
	Cumplimiento

	
	
	
	
	

	[bookmark: DDE_LINK11]
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[bookmark: __RefHeading__599_1046245456][bookmark: __RefHeading__16824_363412597]MATRIZ DE RIESGOS/PROBLEMAS - ACCIONES Y MATRIZ DE DEPENDENCIAS
La siguiente matriz muestra los problemas actuales del proyecto, identifica en cada caso el impacto que supone su falta de resolución y determina las acciones a realizar. 

	Riesgo / Problema
	Próxima acción a tomar
	

	Descripción 
	Impacto (*)
	Fecha Detección
	Descripción 
	Responsable/s
	Fechas

	
	
	
	
	
	Prevista
	Real

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 (
 (*) En caso de no realizarse las acciones correctivas: 
Impacto ALTO: Implica incumplimiento del calendario del proyecto.
Impacto MEDIO: Puede provocar un incumplimiento del calendario.
Impacto BAJO: No afecta a la planificación del proyecto.
)



La siguiente matriz recoge las relaciones existentes con otros proyectos e identifica en cada caso el impacto que supone su falta de resolución.


	Descripción
	Proyecto del que depende
	Acción
	Estado
	Impacto (*)
	Fechas

	
	
	
	
	
	Prevista
	Real

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 (
 (*) En caso de no realizarse las acciones correctivas: 
Impacto ALTO: Implica incumplimiento del calendario del proyecto.
Impacto MEDIO: Puede provocar un incumplimiento del calendario.
Impacto BAJO: No afecta a la planificación del proyecto.
)

	[image: ]
	PROYECTO SERVICIOS DE RED BANCO NACIONAL

	
	Informe de Seguimiento del Proyecto





[bookmark: __RefHeading__601_1046245456][bookmark: __RefHeading__16826_363412597]MODIFICACIONES AL ALCANCE DEL PROYECTO
La siguiente matriz muestra las posibles modificaciones contempladas dentro del alcance del proyecto.

	Descripción
	Motivo de la modificación
	Fechas
	Estado[footnoteRef:1] [1: 	 A: Aceptada; NA: No Aceptada] 


	
	
	Detección
	Prevista
	Real
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[bookmark: Toc_M00U1Q0310_][bookmark: __RefHeading__603_1046245456][bookmark: __RefHeading__8038_1438633041]SOLICITUDES DE REPLANIFICACIÓN

 (
En este apartado se deberán indicar los siguientes aspectos:
Motivo de la 
replanificación
Impacto que tiene la realización del cambio (fechas comprometidas, cambios de alcance, proyectos relacionados, Organismos involucrados, etc.
Además, se deberá cumplimentar la información solicitada en la tabla:
Hitos afectados tras la 
replanificación
 y entregables asociados.
Fecha prevista y revisada
Aprobación del cambio 
)


	Hito
	Entregable
	Fecha Prevista
	Fecha Revisada
	Aprobada (S/N)
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