
ACTA REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN
DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD

AGENDA
Realizar la revisión del sistema de los elementos marcados en la columna “A revisar”.

Descripción Observaciones A revisar

1
Laboratorios disponibles para 
realizar prácticas

         

2 Estructura arquitectónica de la 
institución

         

3 Espacio disponible para 
almacenar laboratorio móvil

         

4 Espacio disponible para usar 
laboratorio móvil

5 Portabilidad de laboratorio móvil 
escogido

         

6 Seguridad de las cajas del 
laboratorio móvil escogido 

         

7 Ergonomía del manubrio del 
laboratorio

Otros aspectos del SGC Observaciones A revisar

Seguimiento acciones revisiones anteriores          
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REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD
DESEMPEÑO DE LOS PROCESOS

  

1.    Laboratorios disponibles para realizar prácticas

INDICADORES/OBJETIVOS
Verificar si

hay
laboratorios
disponibles
para realizar
prácticas en

las dos sedes

¿Alcanza
objetivo?

¿Requiere plan de
acciones?

¿Indicador válido?
¿Objetivo

válido?

Laboratorio 
sede 
bachillerato 

     SI     SI  SI           SI

Laboratorio 
sede primaria

    NO  SI      SI        SI   

OTROS ASPECTOS

N/A 

OPORTUNIDADES DE MEJORA (Identificación y evaluación)
Para la sede de bachillerato: materiales de vidrio y reactivos
Para la sede de primaria: laboratorio para prácticas de ciencias

COMENTARIOS ADICIONALES

     N/A

PRINCIPALES EJES DE ACCIÓN 

Descripción acción
Fecha prevista fin 
implantación acción

Responsable

     Surtir de materiales y reactivos la 
sede de bachillerato

     13/11/19      Marisoranyi Angulo

     Para la sede de primera, ver plan 
de acción propuesto

     12/07/19      Marisoranyi Angulo

Utilizar una tabla por proceso 
http://www.portalcalidad.com/docs/cat72-formatos_calidad

http://www.portalcalidad.com/docs/cat72-formatos_calidad
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2.    Estructura arquitectónica de la institución

INDICADORES/OBJETIVOS
Verificar la
estructura

arquitectónica
de la

institución en
donde

funcionará el
proyecto

¿Alcanza
objetivo?

¿Requiere plan de
acciones?

¿Indicador válido?
¿Objetivo

válido?

Uniformidad 
de pisos

   NO   NO         SI    SI    

Accesibilidad 
a salones y 
almacén

     SI NO           SI SI     

OTROS ASPECTOS
 La  institución  está  conformada  principalmente  por  escaleras,  por  lo  tanto,  no  es
uniforme más sin embargo estas permiten entrar a los salones y sitios comunes como
sala de informática, biblioteca, entre otros. Al ser la estructura arquitectónica del colegio
es algo que se pueda cambiar. 
OPORTUNIDADES DE MEJORA (Identificación y evaluación)

     N/A

COMENTARIOS ADICIONALES

     N/A

PRINCIPALES EJES DE ACCIÓN 

Descripción acción
Fecha prevista fin 
implantación acción

Responsable

     N/A            
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3.  Espacio disponible para almacenar laboratorio móvil

INDICADORES
Identificar si
hay espacio

disponibles en
la institución

para
almacenar el
laboratorio

móvil

¿Alcanza
objetivo?

¿Requiere plan de
acciones?

¿Indicador válido?
¿Objetivo

válido?

Lugar para 
almacenar el 
laboratorio 
móvil

     SI   NO    SI      SI     

OTROS ASPECTOS

N/A 

OPORTUNIDADES DE MEJORA (Identificación y evaluación)

     N/A

COMENTARIOS ADICIONALES
     Seria pertinente sugerir una mejor organización del almacén para aprovechar  la 
capacidad instalada al máximo, mas sin embargo eso no está dentro del alcance del 
proyecto.
PRINCIPALES EJES DE ACCIÓN 

Descripción acción
Fecha prevista fin 
implantación acción

Responsable

     N/A            
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4.    Espacio disponible para usar laboratorio móvil

INDICADORES/OBJETIVO
Identificar los

espacios
disponibles
para usar el

laboratorio en
la institución

¿Alcanza
objetivo?

¿Requiere plan de
acciones?

¿Indicador válido?
¿Objetivo

válido?

Espacio 
disponible 
para uso de 
laboratorio en 
la sede A

 SI     NO        SI    SI     

Espacio 
disponible 
para uso de 
laboratorio en 
la sede B

    SI  NO        SI    SI     

OTROS ASPECTOS

 N/A

OPORTUNIDADES DE MEJORA (Identificación y evaluación)

     N/A

COMENTARIOS ADICIONALES

N/A

PRINCIPALES EJES DE ACCIÓN 

Descripción acción
Fecha prevista fin 
implantación acción

Responsable

     N/A            

5. Portabilidad y calidad de laboratorio móvil escogido

INDICADORES
Revisar que el
diseño de 

¿Alcanza
objetivo?

¿Requiere plan de
acciones?

¿Indicador válido? ¿Objetivo
válido?
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laboratorio 
escogido sea 
potable y 
resistente.

Portabilidad     SI  NO           SI SI     

Resistencia      SI NO      SI        SI   

OTROS ASPECTOS

OPORTUNIDADES DE MEJORA (Identificación y evaluación)

     N/A

COMENTARIOS ADICIONALES

     N/A

PRINCIPALES EJES DE ACCIÓN 

Descripción acción
Fecha prevista fin 
implantación acción

Responsable

    Establecer la lista de atributos del 
laboratorio. 

2/09/2019      Marisoranyi Angulo

     Elaborar partes           9/11/2019      Marisoranyi Angulo

Producir los productos entregables      13/11/2019      Marisorayi Angulo

    6. Seguridad de las cajas del laboratorio móvil escogido

INDICADORES/OBJETIVO

Revisar el
método de

seguridad de

¿Alcanza
objetivo?

¿Requiere plan de
acciones?

¿Indicador válido?
¿Objetivo

válido?
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las cajas de
laboratorio y

de los
Cierre con 
llave de las 
cajas de 
laboratorio

     SI NO           SI  SI    

Almohadillas 
dentro de las 
cajas de 
laboratorio

     SI NO      SI        SI   

OTROS ASPECTOS

N/A 

OPORTUNIDADES DE MEJORA (Identificación y evaluación)

     N/A

COMENTARIOS ADICIONALES

     N/A

PRINCIPALES EJES DE ACCIÓN 

Descripción acción
Fecha prevista fin 
implantación acción

Responsable

     Valorar y determinar con quién 
asociarse y/o comprar. 

     16/09/2019      Marisoranyi Angulo

     Preparar los documentos de las 
adquisiciones

     18/09/2019      Marisoranyi Angulo

     Obtener respuestas de los 
proveedores.

     27/09/2019      Marisoranyi Angulo

     Seleccionar proveedores.      27/09/2019      Marisoranyi Angulo
Inserción de cerradura de seguridad 
en las cajas 

    21/09/2019       Marisoranyi Angulo

7.    Ergonomía del manubrio del laboratorio



REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD
DESEMPEÑO DE LOS PROCESOS

INDICADORES/OBJETIVO

Verificar el
ensamblaje de

manubrio
ergonómico

de laboratorio 

¿Alcanza
objetivo?

¿Requiere plan de
acciones?

¿Indicador válido?
¿Objetivo

válido?

Ensamblaje 
de manubrio

    SI       NO     SI       SI

Manubrio 
ergonómico

 SI          NO      SI     SI 

OTROS ASPECTOS

N/A 

OPORTUNIDADES DE MEJORA (Identificación y evaluación)

     N/A

COMENTARIOS ADICIONALES

     N/A

PRINCIPALES EJES DE ACCIÓN (Desplegar acciones en formato xx)

Descripción acción
Fecha prevista fin 
implantación acción

Responsable

     Valorar y determinar con quién 
asociarse y/o comprar. 

     16/09/2019      Marisoranyi Angulo

     Preparar los documentos de las 
adquisiciones

     18/09/2019      Marisoranyi Angulo

     Obtener respuestas de los 
proveedores.

     27/09/2019      Marisoranyi Angulo

     Seleccionar proveedores.      27/09/2019      Marisoranyi Angulo
Ensamblaje de manubrio en 
laboratorio móvil 

    18/11/2019       Marisoranyi Angulo


