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1. INTRODUCCIÓN 

 

En el presente documento se expone el desarrollo de la pasantía o práctica 

empresarial, la cual se desarrolló en la alcaldía municipal de Fosca Cundinamarca, 

administración que permite la formación laboral de próximos ingenieros civiles en la rama 

de proyectos y contratación en tuberías y canales. El auxiliar de ingeniería en la empresa 

cumple con actividades derivadas al área correspondiente, en este caso de servicios públicos, 

donde permite la aplicabilidad del conocimiento obtenido en la teoría, además, se hizo la 

revisión de los diferentes formatos (planos, ensayos y diagnósticos).  

La experiencia que se adquiere es de suma importancia para el fortalecimiento como 

profesionales, ya que, se desarrolla en el campo gremial y se abordan diferentes aspectos y 

herramientas ingenieriles que permiten poner en práctica el conocimiento adquirido en el 

ámbito académico. Se tiene en cuenta en el transcurso de este documento las diferentes 

actividades realizadas, donde se emplean: visitas a las plantas de tratamiento, contrataciones 

y revisión de proyectos de infraestructura para suplir las necesidades y además, verificar que 

su elaboración sea satisfactoria.   
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2. PERFIL DE LA EMPRESA 

 

2.1. Alcaldía Municipal de Fosca Cundinamarca 

 

La alcaldía municipal de Fosca Cundinamarca (Error! Reference source not found.), 

una entidad local Administrativa de Orden público dotada con diferentes áreas como: 

Secretaría de Asuntos Gubernamentales y Administrativos, Dirección de Planeación y 

Desarrollo de Proyectos, Dirección Financiera, Dirección de fomento Agropecuario y 

Oficina de servicios públicos, encargada de la optimización y ampliación de los servicios 

públicos, entre otros, como se indica en la ( Error! Reference source not found.) 

Ilustración 1 Logo Alcaldía Municipal de Fosca 

 

 

Fuente: Alcaldía de Fosca Cundinamarca. 

 

La instalación de la unidad de servicios públicos de la alcaldía municipal de fosca 

están ubicadas en calle 3 No. 1-20  del piso 2, oficina 204. 

 

 

Ilustración 2 Esquema Organizacional 
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Fuente: Página oficial alcaldía de Fosca Cundinamarca 

 

En este esquema se presenta la organización de la alcaldía municipal de Fosca 

Cundinamarca, donde se realizaron las prácticas como Auxiliar de apoyo, en el área de 

servicios públicos. 
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3. MARCO NORMATIVO 

 

El marco normativo aplicables a las funciones realizadas durante la ejecución de la 

pasantía, se fundamenta en los siguientes lineamientos nacionales. 

Tabla 1 Marco Normativo 

Normativa  Año Descripción 

ley 142 1994 En materia de prestación de los servicios públicos 

domiciliarios de Acueducto y alcantarillado 

Decreto 229 2002 Se modifica parcialmente el Decreto Nacional 302 de 

2000; acometidas de Acueducto y Alcantarillado, 

conexiones y derivaciones, art. 1 a 12 

Circular 3 comisión de 

regulación de agua potable 

y saneamiento básico  

2005 Expide disposición para brindar mayor claridad a los 

prestadores y usuarios de los servicios públicos de 

acueducto y alcantarillado.   

Resolución 413   comisión 

de regulación de agua 

potable y saneamiento 

básico 

2006 Señala criterios generales, de acuerdo con la ley, sobre 

abuso de posición dominante en los contratos de servicios 

públicos, y sobre la protección de los derechos de los 

usuarios, para los servicios de acueducto, alcantarillado y 

aseo. 

RAS 2000  

 

2000 

 

Reglamento técnico del sector de agua potable y 

saneamiento básico. 

Nueva resolución 0330 - 

Reglamento técnico RAS 

2017  

Reglamenta los requisitos técnicos que se deben cumplir 

en las etapas de diseño- construcción, puesta en marcha, 

operación, mantenimiento y rehabilitación de 

infraestructura relacionada con servicios públicos 

(acueducto, alcantarillado y aseo). 

Resolución 631 

Reglamento técnico RAS 

2015  

Por la cual se establece los parámetros y los valores 

límites máximos permisibles en los vertimientos 

puntuales a cuerpos de agua superficiales y a sistemas de 

alcantarillado público.  

Fuente: Elaboración propia 
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Estas normativas que se exponen anteriormente en la tabla 3.1, son de importancia 

para el desarrollo de las diferentes actividades que se realizaron en la pasantía. Estas 

garantizan que se lleven a cabo de manera pertinente los trabajos relacionados con el área de 

servicios públicos, en específico con Acueducto y Alcantarillado, asimismo, la regulación 

del Agua potable y saneamiento básico del municipio de Fosca. 
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4. ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

Tabla 2 Actividades realizadas en la pasantía 

Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

2/08/2021- 

6/08/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Verificación del inventario 

de los documentos 

archivados, rótulos de cada 

una de las cajas, 

verificación de estudios y 

diseño para la construcción 

del sistema PTAP Ramal- 

San Antonio. 

 

 

 

 

 

 

-Apoyo de revisión y/o 

chequeo del proyecto de 

estudios y diseños para la 

construcción del sistema 

PTAP Ramal-San Antonio 

para el municipio de fosca; 

emitida por la consultoría 

INCOLSAM S.A.S a la 

unidad de servicios 

públicos, donde se 

nombran los siguientes 

componentes de la lista de 

proyecto de infraestructura:   

1.Administrativo              2. 

Técnico        

3. Predial 

4. Presupuestal  

5. Ambiental 

7. Institucional            

 8. Generales 

Hacer revisión final de 

estudios y diseños para la 

construcción sistema 

PTAP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chequeo final del 

proyecto de estudios y 

diseños para construcción 

del sistema PTAP. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

9/08/2021-

13/08/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16/08/2021- 

20/08/20221 

 

-Para el desarrollo de esta 

actividad se lleva a cabo el 

seguimiento del barrido y 

limpieza en el municipio de 

fosca. posteriormente se 

hizo la descripción de la 

actividad realizada. 

 

 

- Para el desarrollo de esta 

actividad se lleva a cabo el 

seguimiento del barrido y 

limpieza en el centro del 

poblado de Sáname. 

posteriormente se hizo la 

descripción de la actividad 

realizada. 

 

 

Realización de la solicitud 

contratista de valor y 

tiempo de mantenimiento 

preventivo del recolector, 

solicitud para insumos 

químicos para plantas de 

tratamientos, se acompañó 

para toma de los puntos de 

coordenadas para los 

habitantes que no cuentan 

con acueducto, y se 

acompañó a la visita del 

sistema PTAR. 

 

 

 

 

 

 

 

Finalización de barrido y 

limpieza en el casco 

urbano del municipio de 

fosca. 

 

 

 

 

 

Finalización de barrido y 

limpieza en el centro del 

poblado de la vereda 

Sáname. 

 

 

 

 

Entrega del informe final 

y solicitud para los 

insumos 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

23/08/2021- 

27/08/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30/08/2021- 

3/09/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboración de plantilla de 

Excel para suministro de 

tanques a la población que 

por sequía quedan sin agua, 

se pasaron las lecturas de 

los contadores del agua al 

sistema integrin y 

posteriormente imprimirlos 

para entregar al encargado 

de repartirlos, Se realizó el 

acompañamiento de la 

visita a la planta de 

tratamiento de agua potable 

en el municipio de fosca 

donde se tomaron 

observaciones 

 

 

Continuación de 

diligenciamiento de 

plantilla en Excel para 

suministro de tanques a la 

población que por sequía 

quedan sin agua, se realizó 

acompañamiento al colegio 

María Medina para 

revisión del contador de 

energía, Se realizo el apoyo 

de comunicación con el 

ingeniero Ambiental 

Michael torres nombrado 

en el área de Fosca de la 

corporación de 

Corporinoquia, Se apoyo 

en representación de la 

unidad de servicios 

públicos en la reunión de la 

corporación de 

Corporinoquia con el 

PSMV y el EPC. y se 

realizó el acta de la 

reunión. 

 

 

Diligenciar los espacios 

de las diferentes personas 

que no cuenten con 

tanque de reserva, 

finalización de digitación 

de la lecturas y anotación 

de las observaciones en 

visita a la PTAP por parte 

de Corporinoquia 

 

 

 

 

 

 

Se soluciono el 

inconveniente que estaba 

presentando el medidor 

de energía en la 

institución educativa.  
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

6/09/202- 

10/09/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se dio acompañamiento a 

la capacitación de residuos 

sólidos presentada por la 

corporación de 

Corporinoquia, se apoyó 

para realizó una plantilla de 

Excel para suministro de 

tanques a la población que 

por sequía quedan sin agua 

y apoyo para la revisión, 

modificación e 

implementación  de 

estudios previos  de los 

estudios para el contrato, 

Se plasmo en Excel de la 

guía de usos de los 

recursos del sistema de 

generalidades 

participaciones en agua 

potable y saneamiento 

básico y  Se realizó el 

apoyo de comunicación 

con el proveedor ferretería 

El Hidrante S.A donde se 

le envió la lista de 

materiales como tanque de 

almacenamiento, tubería y 

accesorios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se tomo nota de los 

diferentes temas tratados 

y de igual forma se pactó 

una visita a la finca del 

municipio para retomar la 

desintegración de los 

residuos sólidos y generar 

compostaje  
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

13/09/2021-

17/09/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apoyo en la realización del 

contrato  denominado 

como: SUMINISTRO DE 

TANQUES DE 

ALMACENAMIENTO 

DE AGUA PARA 

MITIGAR EFECTOS DE 

SEQUIA EN LA ZONA 

RURAL DEL 

MUNICIPIO, 

ADICIONALMENTE 

PROVISIONAR 

TUBERIA Y 

ACCESORIOS PARA LA 

PLANTA DE 

TRATAMIENTOS DEL 

CENTRO DEL 

POBLADO DE SANAME 

Y FOSCA, para ingresar la 

cotización y  se apoyó en la 

realización del pre-pliego, 

Se apoyo en la 

clasificación de los 

materiales por ítem  para el 

ESTUDIO TÉCNICO, se 

envió al correo de la 

unidad de servicios 

públicos para que el jefe 

inmediato verificara y 

posteriormente se envió un 

nuevo listado al proveedor 

Ferretería El Hidrante para 

una nueva cotización. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se diligencio y corrigió 

algunos aspectos dentro 

del contrato    
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

20/09/2021- 

24/09/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

27/09/2021-

1/10/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se recibió por medio de la 

aplicación WhatsApp la 

cotización de la lista de 

materiales definitivos para 

el contrato, Se continua en 

el apoyo de modificación 

de la realización del 

contrato, Se apoyo para la 

realización de aviso 

convocatoria, Se realizo el 

acompañamiento a la obra 

de alcantarilla que se 

encuentra municipio de 

Fosca y Se apoyo en la 

revisión del contrato de 

acueducto veredal (Hoya-

Maciegal) para el 

municipio de fosca. 

 

 

 

Se realizó el apoyo en la 

verificación de los 

documentos o requisitos 

faltantes al contrato, Se 

realizo el apoyo de ingreso 

de datos en los espacios en 

blanco para que la 

representante legal firmara 

el anexo 1 para el contrato, 

Se solicita la modificación 

de la del RUT y la Cámara 

de comercio ya que esta es 

mayor a 30 días de 

expedición y a su vez 

cambiar el código del 

estado económico, Se 

realiza el apoyo 

verificación con la lista de 

chequeo suministrada por 

el epc y Se descarga 

certificado policial, 

contraloría y procuraduría 

tanto de la empresa como 

del representante legal. 

Se detalló cada uno de los 

productos y precios 

unitarios.   

Supervisión de obra de 

alcantarillado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Entrega de requisito 

faltantes al contrato, 

verificación y 

modificación del RUT 

para el proyecto veredal. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

4/10/2021-

8/10/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se realizo el informe de 

Mantenimiento Servicios 

de Aprovechamiento de 

Residuos Sólidos en el 

Municipio de Fosca. 

Teniendo en cuenta el 

contrato que es la 

reparación y puesta en 

marcha del compactador 

NQR ya que los 

componentes a 

Diagnosticar son el ECM, 

ARNES Y BATERIA, 

donde se evidencia en las 

imágenes tomadas con sus 

respectivas descripciones,  

Se ejecuto el recaudo del 

dinero de los recibos por 

prestación de servicio de 

acueducto   en la vereda 

Sáname del municipio de 

Fosca y Acompañamiento 

al representante de 

Corporinoquia en el paso a 

paso de la descomposición 

de la materia orgánica 

generada en el municipio 

de Fosca (Cundinamarca). 

Para el desarrollo de esta 

actividad se utilizó la 

levadura en polvo y se 

mezcló la leche para 

generar microrganismos 

benéficos para los cultivos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar finalidad del informe 

de Mantenimiento 

Servicios de 

Aprovechamiento de 

Residuos Sólidos en el 

Municipio de Fosca. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

11/10/2021-

15/10/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se modifica de nuevo el 

alcance en el PROYECTO-

PLIEGO DE 

CONDICIONES para el 

contrato SUMINISTRO 

DE ELEMENTOS Y 

MATERIALES PARA 

LA AMPLIACIÓN, 

OPTIMIZACIÓN PARA 

EL MEJORAMIENTO 

DE LA RED DE 

ADUCCIÓN E 

INSTRUMENTACIÓN 

EN LA RED DE 

DISTRIBUCIÓN EN 

CUMPLIMIENTO DEL 

PROGRAMA DE 

PERDIDAS, DIRIGIDO 

AL ÁREA DE 

PRESTACIÓN DE LA 

ALCALDIA 

MUNICIPAL DE 

FOSCA PRESTADOR 

DIRECTO DE LOS 

SERVICIOS PUBLICOS 

DE ACUEDUCTO, 

ALCANTARILLADO Y 

ASEO, Se agrego el 

parágrafo 6 y 7 Metas y 

Bienestar para el 

Programa Fosca con 

Alcantarillado y Se 

realizo visita a la 

bocatoma Ubicada en la 

Vereda Placitas- Fosca. 

Allí se cierra el registro 

del tanque para que el 

fontanero pueda el 

respectivo arreglo de la 

tubería, ya que una 

sección se encontraba 

estropeada. 

 

 

 

Finalización del alcance 

del del Priego de 

condiciones para el 

contrato. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

18/10/2021-

22/10/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

25/10/2021-

29/10/2021 

 

 

 

 

 

 

 

Se realiza respuesta a la 

solicitud que envía por 

medio electrónico 

LICITACIONESJVB, 

donde dice que   de 

acuerdo a la solicitud en 

cuanto al reporte predial en 

cuanto a la ley 1819 donde 

indica que no se puede 

superar el avaluó catastral 

para el cobro de alumbrado 

público. 

Se adjunta la base predial 

para las recomendaciones, 

Se realiza solicitud a la 

Empresa Agregados de 

Oriente S.A.S, teniendo en 

cuenta el pliego de 

condiciones para proyecto 

“CONSTRUCCIÓN DEL 

SISTEMA DE 

ALCANTARILLADO 

PLUVIAL Y SANITARIO 

FASE 1 CENTRO 

POBLADO SÁNAME 

MUNICIPIO DE FOSCA – 

CUNDINAMARCA”, 

según el ítem 18.1 

Se elaboro certificación del 

proyecto 

“CONSTRUCCIÓN DEL 

SISTEMA DE 

ALCANTARILLADO 

PLUVIAL Y SANITARIO 

FASE 1 CENTRO 

POBLADO SÁNAME 

MUNICIPIO DE FOSCA – 

CUNDINAMARCA” 

donde consta que se 

encuentra del banco de 

proyectos y 

diligenciamiento del 

documento 

“Reconocimiento 

propietario” 

se realizó pronta 

respuesta a la empresa 

LICITACIONESJVB, 

para el pliego de 

condiciones fue necesario 

solicitarle a la empresa de 

Agregados de Oriente 

S.A.S la licencia 

ambiental. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

se dio finalización de los 

certificados que se 

requería en dicho 

proyecto. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

1/11/2021-

5/11/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboración del 

certificado de  paz y 

salvo de alcaldía 

municipal en el servicio 

de acueducto en la 

Vereda Sáname del 

municipio de Fosca, 

teniendo en cuenta el 

pliego de condiciones 

para proyecto 

“CONSTRUCCIÓN 

DEL SISTEMA DE 

ALCANTARILLADO 

PLUVIAL Y 

SANITARIO FASE 1 

CENTRO POBLADO 

SÁNAME MUNICIPIO 

DE FOSCA – 

CUNDINAMARCA”, 

atención a al Usuario 

veredal y del casco 

urbano del municipio de 

Fosca y se verifico que 

la ficha técnica junto con 

que el presupuesto 

estuviera acorde al 

proyecto 

“CONSTRUCCIÓN 

DEL SISTEMA DE 

ALCANTARILLADO 

PLUVIAL Y 

SANITARIO FASE 1 

CENTRO POBLADO 

SÁNAME MUNICIPIO 

DE FOSCA – 

CUNDINAMARCA”. 

 

 

 

 

Entrega de la elaboración 

del certificado de paz y 

salvo de la alcaldía 

municipal. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

8/11/2021-

12/10/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se verifico que la mano de 

obra estuviera acorde al 

proyecto 

“CONSTRUCCIÓN DEL 

SISTEMA DE 

ALCANTARILLADO 

PLUVIAL Y SANITARIO 

FASE 1 CENTRO 

POBLADO SÁNAME 

MUNICIPIO DE FOSCA – 

CUNDINAMARCA”, Se 

verifico que la maquinaria 

y equipo de obra estuviera 

acorde al proyecto 

“CONSTRUCCIÓN DEL 

SISTEMA DE 

ALCANTARILLADO 

PLUVIAL Y SANITARIO 

FASE 1 CENTRO 

POBLADO SÁNAME 

MUNICIPIO DE FOSCA – 

CUNDINAMARCA” y Se 

verifico que los insumos de 

obra estuviesen acorde al 

proyecto 

“CONSTRUCCIÓN DEL 

SISTEMA DE 

ALCANTARILLADO 

PLUVIAL Y SANITARIO 

FASE 1 CENTRO 

POBLADO SÁNAME 

MUNICIPIO DE FOSCA – 

CUNDINAMARCA”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalización de la 

revisión y/o verificación 

del proyecto 

“CONSTRUCCIÓN DEL 

SISTEMA DE 

ALCANTARILLADO 

PLUVIAL Y 

SANITARIO FASE 1 

CENTRO POBLADO 

SÁNAME MUNICIPIO 

DE FOSCA – 

CUNDINAMARCA”. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

15/11/2021-

19/11/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboración tabla con datos 

donde aparece el nombre 

del usuario en recibos de 

energía en los 

polideportivos en 4 veredas 

del municipio y por lo 

tanto hay que modificar a 

nombre de la alcaldía 

municipal Atención a al 

Usuario veredal y del casco 

urbano del municipio de 

Fosca, Elaboración de la 

solicitud de suspensión de 

del contrato No 007 de 

2021 para suministros de 

insumos químicos para 

potabilización de las  

plantas de tratamientos y se 

realizó la respectiva 

Verificación de 

coordenadas para el 

proyecto 

“CONSTRUCCIÓN DEL 

SISTEMA DE 

ALCANTARILLADO 

PLUVIAL Y SANITARIO 

FASE 1 CENTRO 

POBLADO SÁNAME 

MUNICIPIO DE FOSCA – 

CUNDINAMARCA”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Entrega de tabla de 

usuario de recibos de 

energía. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

22/11/2021-

26/11/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se continua con la revisión 

del informe enviado por la 

empresa MORHE para el 

proyecto 

“CONSTRUCCIÓN DEL 

SISTEMA DE 

ALCANTARILLADO 

PLUVIAL Y SANITARIO 

FASE 1 CENTRO 

POBLADO SÁNAME 

MUNICIPIO DE FOSCA – 

CUNDINAMARCA”, Se 

pide la Matricula 

inmobiliaria de la vereda 

placitas a la secretaria de 

planeación y se realiza 

solicitud a la representante 

de Enel Rodriguez Lenis, 

Suly Hasleidy para el 

cambio de titular recibo 

polideportivo Vereda 

Placitas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verificación y 

socialización del informe 

de empresa MORHE. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

29/11/2021-

2/12/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3/12/2021-

10/12/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se pide la Matricula 

inmobiliaria de la Vereda 

de San Isidro   a la 

secretaria de planeación, Se 

realiza solicitud a la 

representante de Enel 

Rodríguez Lenis, Suly 

Hasleidy para el cambio de 

titular recibo polideportivo 

Vereda San Isidro, 

Atención a al Usuario 

veredal y del casco urbano 

del municipio de Fosca y 

Se organizo la  

documentación de las 

carpetas junto con los 

derecho de peticiones. 

Se realizo el recorrido en 

una finca    junto con el 

ingeniero Nicolas Agudelo 

(jefe del área de servicios 

públicos) y el dueño del 

predio. Con el fin de llegar 

al área donde se encuentra 

el nacimiento de agua.  

Se verifica que el dueño 

requiere de una bomba, ya 

que el nacedero se 

encuentra en una ubicación 

donde la gravedad no 

permite su captación o.  

“Esta bomba será 

subsidiada por el 

municipio”.                                                                                                                                          

Se realizo formato donde 

se evidencia cada uno de 

los censos realizado en 

granjas avícolas en 

Sáname-Fosca-

Cundinamarca.                                                                                                                                                                                                         

Se elaboro un oficio para 

dar respuesta a la solicitud 

que realizo el área 

financiera, donde menciona 

que requiere información 

de reservas y cuentas por 

pagar 2021-2022 

Recopilación de las 

matrículas en la oficina 

de planeación.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verificación de la zona y 

observación, de los 

diferentes aspectos 

hablados por el habitante 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

13/12/2021 

17/12/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

20/12/2021-

24/12/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nos dirigimos a la vereda 

Quinchita junto con el 

ingeniero Nicolas Agudelo 

(Jefe del área de servicios 

públicos). Allí nos 

esperaba   el dueño de la 

propiedad y la delegada de 

Corporinoquia para 

mencionar que el agua 

residual de la vivienda 

ubicada en este predio era 

transportada a una fuente 

hídrica y por tal motivo 

seria sancionado.                                                                                                                                                                                                                       

Se apoyo en la elaboración 

del oficio de citación a 

audiencia por 

incumplimiento al contrato 

de prestación de servicio 

por parte de la empresa 

KONCET S.A.S.                                                                                                                            

Se realizo el 

diligenciamiento del 

estudio técnico de los 

suministros de insumos 

requeridos para la 

potabilización de agua en 

la planta de tratamiento de 

agua potable. 

Se continua con el apoyo 

para diligenciar cada uno 

de los espacios como 

nombres, cedula, celular y 

vereda para cada uno de los 

habitantes que por motivo 

climático quedan sin agua, 

la alcaldía opto por 

suministrar tanques de 

reserva para cada una de 

los habitantes que 

probablemente sean 

perjudicados. 

El diligenciamiento se 

realiza a medida que llegan 

los habitantes con los 

documentos en mano.    

Atención al Usuario 

Socialización sobre 

contaminación de la 

cuenca hídrica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Brindar el mejor servicio 

de atención a la 

comunidad  
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

27/12/2021-

31/12/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3/01/2022-

7/01/2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se verifico el acta enviada 

por el representante del 

JAC de la Vereda-Mesa de 

Castro, con el fin de 

anexarla al proyecto que se 

presentó a la gobernación 

para la obtención de 

acueducto veredal.                                                     

Se continua con el apoyo 

para diligenciar cada uno 

de los espacios como 

nombres, cedula, celular y 

vereda para cada uno de los 

habitantes que por motivo 

climático quedan sin agua, 

la alcaldía opto por 

suministrar tanques de 

reserva para cada una de 

los habitantes que 

probablemente sean 

perjudicados. 

El diligenciamiento se 

realiza a medida que llegan 

los habitantes con los 

documentos en mano. 

Se continua con el apoyo 

para diligenciar cada uno 

de los espacios como 

nombres, cedula, celular y 

vereda para cada uno de los 

habitantes que por motivo 

climático quedan sin agua, 

la alcaldía opto por 

suministrar tanques de 

reserva para cada una de 

los habitantes que 

probablemente sean 

perjudicados. 

El diligenciamiento se 

realiza a medida que llegan 

los habitantes con los 

documentos en mano.                  

Se apoya en diligenciar el 

estudio previo para el 

operador del vehículo 

compactador para la 

recolección de residuos 

Corrección y finalización 

de verificación del acta de 

JAC de la Vereda-Mesa 

de Castro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Brindar el mejor servicio 

de atención a la 

comunidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Auxiliar de ingeniería en proceso de aplicaciones en servicios públicos   

 

USTA Sede Villavicencio – Facultad de Ingeniería Civil 29 

 

 

 

 

solidos del casco urbano de 

la inspección de Sáname 

del municipio de Fosca-

Cundinamarca 

 

 

10/01/2022-

14/01/2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se apoyo en la realización 

del estudio previo para la 

prestación de servicios de 

apoyo a la gestión 

relacionados con la 

limpieza y aseo de áreas 

públicas además de la 

recolección de residuos 

sólidos en el municipio de 

Fosca-Cundinamarca.                                                                                                                                                                    

Se apoyo en la realización 

del estudio previo para la 

prestación de servicios de 

un laboratorio autorizado 

por el ministerio de 

protección social para la 

realización de toma de 

muestras y análisis 

fisicoquímico 

microbiológico del agua 

potable para consumo 

humano y agua residual del 

municipio de Fosca 

Cundinamarca 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Realización final del 

estudio previo para la 

prestación de servicios de 

apoyo a la gestión 

relacionado con la 

limpieza y aseo. 
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Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

17/01/2022-

21/01/2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24/01/2022-

28/01/2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se realizo un formato para 

la cotización con objeto: 

prestación de servicios de 

un laboratorio autorizado 

por el ministerio de 

protección social para la 

realización de toma de 

muestras y análisis 

fisicoquímico 

microbiológico del agua 

potable para consumo 

humano y agua residual del 

municipio de Fosca 

Cundinamarca. 

Se apoyo en la realización 

del estudio previo para 

suministro de insumos 

requeridos para la 

potabilización de agua en 

la planta de tratamiento de 

agua potable del perímetro 

urbano y de la inspección 

Sáname del municipio de 

Fosca Cundinamarca. 

 

Se elaboro formato para la 

cotización de suministros 

de elementos para la red.                                                                   

Se elaboro formato de 

cotización a los suministros 

del laboratorio.                                                                                               

Se diligencio formato para 

autodeclaración de 

vertimientos. 

 

 

 

 

 

 

 

Finalización de 

realización del formato 

para la cotización y 

finalización del estudio 

previo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalización de formatos 

para cotizaciones  
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Fuente: Autor 

 

Fecha Descripción Objetivo propuesto Evidencias 

31/01/2022 

1/02/2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se continua con el ingreso 

datos en   cada uno de los 

espacios como nombres, 

cedula, y vereda para cada 

uno de los habitantes que 

no cuente con suficientes 

recursos, la alcaldía opto 

por suministrar sanitarios 

para cada una de los 

habitantes que 

probablemente sean 

vulnerables. 

El diligenciamiento se 

realiza a medida que llegan 

los habitantes con los 

documentos en mano.              

Atención a al Usuario 

veredal y del casco urbano 

del municipio de Fosca.                       

Atención a al Usuario 

veredal y del casco urbano 

del municipio de Fosca. 

 

 

 

 

Finalización del ingreso 

de datos para los 

beneficiarios para el 

sanitario 
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5. ANÁLISIS DOFA 

 

5.1.Análisis Empresa 

 

Desde la posición profesional se logró identificar diferentes aspectos de la 

empresa, en la cual se realizaron las actividades.  Donde se encontraron puntos 

importantes que se pueden resaltar y otros que se pueden tomar como oportunidad de 

mejora.  

Ilustración 3 Análisis DOFA Empresa. 

 

Fuente: Autoría Propia 

  

  

 

Debilidades: 
-No cumple con 
cronograma para la 
presentación de 
proyectos. 
-Deficiencia en el equipo 
de trabajo. 

 

Oportunidades: 
-Diferentes ámbitos 
laborales 
-Crecimiento en 
proyectos y 
contratación de 
suministro de accesorio 
para tuberías y canales. 

 

Fortalezas: 
-Buen trabajo en 
equipo 
-Esta empresa cuenta 
con recursos propios y 
gubernamentales para 
llevar a cabalidad los 
proyectos  

 

 

Amenazas: 
-Difamación de los 
habitantes del 
municipio 
-competencia laboral   
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6. ANÁLISIS PERSONAL 

 

En la siguiente figura se realiza un análisis de algunas dificultades y amenazas que 

se presentaron en el proceso práctico de la pasantía, tomando estas como experiencias y 

oportunidades para mejorar y crecer en el ámbito laboral. Asimismo, las fortalezas y 

cualidades a resaltar en el desarrollo de las actividades que se realizaron. 

Ilustración 4 Análisis Personal 

 

Fuente: Autoría Propia 

 

  

   

 

Debilidades: 

-Distracción  

-Miedo a cambios 
-No se da bien 

hablar en público. 

 

Oportunidades: 

-Experiencia  

-Aprendizaje 

 

Fortalezas: 
Responsabilidad. 

-Eficaz. 
-Compromiso. 

 

Amenazas: 

-Sector con alta 
inestabilidad 

laborales 

-Saturación 
profesional en el 

sector. 
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7. APORTES 

 

Tabla 3 Aportes del Estudiante 

Aspecto Descripción Impacto 

Administrativo 

 

 

 

 

 

Desde el ejercicio profesional y 

proceso académico se hizo en el área 

de servicios públicos la revisión de 

diferentes formatos (planos, ensayos 

y diagnósticos) que detalladamente 

se requieren el desarrollo de 

actividades en la unidad de servicios 

públicos mostrando como fortalezas 

la elaboración inmediata de 

solicitudes, requerimientos, contratos 

y el adecuado manejo de formatos 

que dentro del cargo son necesarios. 

 

Documentación revisada y entregada 

para llevar a cabo el contrato 

 

 

 

 

 

 

 

                 

            

                      Social 

 

 

 

 

 

 

 Técnico                       

 

 

 

 

 

 

 

La alcaldía municipal dentro de su 

quehacer profesional en cada área de 

trabajo ha desarrollado una excelente 

gestión en la cual se participó, para 

aquellas personas que son de bajos 

recursos, personas damnificadas por 

el efecto climático y demás. 

Brindándoles como ayuda la entrega 

de tanques de reserva y sanitarios 

para que así tengan una mejor 

calidad de vida. 

 

Con el fin de evitar las afectaciones 

producidas por el tiempo de lluvia y 

desgaste del sistema de 

alcantarillado se estableció la mejora 

en el sistema de alcantarillado, 

mediante la adecuación de las rejillas 

y a su vez mantenimiento periódico 

para evitar la acumulación de 

sedimentos y materiales que puedan 

obstruir el sistema de alcantarillado. 

 

 

 

Entrega de insumos para mitigar la 

afectación a las personas 

damnificadas. 

 

 

 

 

 

 

Mitigación de las afectaciones del 

sistema de alcantarillado por el 

cambio climático. 
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               Económico  

 

Mediante estudios de mercado se 

analizan las ofertas con el fin de 

encontrar un punto de equilibrio 

entre costo y calidad.  

adicionalmente se hace una revisión 

exhaustiva a los presupuestos para la 

finalidad del proyecto.  

 

Generado un cambio en el Manejo 

de recursos, encontrando la mejor 

opción para dar desarrollo al 

proyecto. 

           

   

Fuente: Autoría Propia. 
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8. LECCIONES APRENDIDAS 

 

En el transcurso de la pasantía quedaron importantes lecciones para el desarrollo 

como profesional, lecciones en torno a servicios públicos del municipio de Fosca. 

Específicamente se trabajó en procesos de potabilización del agua en planta de tratamiento 

convencional, mejoras en alcantarillado en espacios públicos y revisión de APU’S y AIU. 

Las actividades relacionadas con la potabilización del agua, van desde, visitas a la 

bocatoma de la planta de agua potable del municipio de Fosca, ubicada en la vereda Placitas, 

hasta la ejecución del proceso de potabilización en la planta de tratamiento. En el desarrollo 

de estas actividades quedaron claras las etapas y los pasos a realizar para obtener un resultado 

óptimo en el manejo de las aguas que posteriormente llegarán a la población.  

Respecto al tema de alcantarillado, se realizaron algunas mejoras, ya que no estaban 

funcionando correctamente y estaban causando un problema de saneamiento. Allí se tomaron 

las medidas de la cuneta y se ejecutaron los reemplazos de las rejillas adecuadas. En este 

procedimiento se puso en práctica los conocimientos adquiridos anteriormente. 

Adicionalmente, se realizaron análisis de precios unitarios, para verificar que coincidieran 

con los valores establecidos por el ICCU.  
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9. RECOMENDACIONES 

 

Como pasante de ingeniería civil en el área de servicios públicos de la alcaldía de 

Fosca del Departamento de Cundinamarca, se evidenciaron diferentes problemas tanto en el 

retraso de los tiempos establecidos como en la gestión de este. Adicionalmente, la situación 

climatológica, afecta tanto la planta de tratamiento, como el sistema de alcantarillado; la cual 

genera inconvenientes en el servicio prestado a la comunidad. 

Dentro de los inconvenientes presentados y de los más notorios como es mencionado 

anteriormente, se observa los contratiempos en la solicitud de la entrega de los 

requerimientos indicados a la consultoría ICOLSAM S.A.S en las fechas estipuladas y las cuales 

se ven reflejadas en la acumulación de las tareas asignadas en la actualidad; por lo cual, se 

sugiere ante los miembros responsables de cada área la gestión, elaboración y actualización 

de cronogramas de actividades  y responsabilidades para lograr dar cumplimiento a los pactos 

acordados en las reuniones al inicio del contrato y así no tener que prolongar el eficaz 

desarrollo de estos proyectos.    

Con la finalidad de evitar problemas a futuro por causa de los tiempos de lluvia, se 

propone la revisión periódica y manteniendo del sistema de alcantarillado. Así mismo, el 

control de las infraestructuras y la calidad de agua en la planta de tratamiento. 
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10.  SÍNTESIS 

 

Durante el transcurso de la pasantía, en la empresa, se trabajaron diferentes proyectos, 

tales como: Construcción y diseño de una nueva PTAP en la vereda El Ramal, del municipio 

de Fosca Cundinamarca. En este proyecto se trabajó con la empresa INCOLSAM, quienes 

suministraron la información del levantamiento topográfico del área a trabajar, informe de 

recopilación y diagnóstico del estado actual del servicio de acueducto, también la estimación 

de los caudales para el horizonte del proyecto, entre otros.  

La pasantía aportó de manera significativa al desarrollo vocacional, ya que se estaba 

trabajando directamente en un área importante de la ingeniería civil. En la empresa en la cual 

se trabajó, se realizaron proyectos muy importantes para el crecimiento personal y 

profesional, siguiendo la línea de acueducto y alcantarillado. La universidad brinda la teoría 

necesaria para la formación del perfil de ingeniero civil, pero en la práctica es donde se pone 

a prueba y se pule todo ese conocimiento. Se aprovechó todo el aprendizaje adquirido en los 

diferentes proyectos realizados, el acompañamiento en el transcurso de la pasantía y las 

herramientas brindadas a lo largo del proceso.  
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