
CARGUE AL SIA OBSERVA 
 
 

A continuación, se mostrará un paso a paso de cómo se carga la información de un 
contrato y que se debe hacer para rendirlo en el SIA observa, esto fue realizado 
como aporte y dejado en la empresa como guía técnica del cargue. 
 
 
Tabla 1. Registro fotográfico Realización cargue SIA observa 

Para iniciar sesión se realiza la entrada a la pagina web de SIA observa, con el correo de la 
empresa y el usuario de la misma. 

 
Página principal de la plataforma SIA observa 



 
Inicialmente nos dirigimos a la parte de contratación, para cargar el contrato 

 
 

Luego se despliega una ventana en la cual se deben completar datos del contrato, como el 
número del contrato,año de la vigencia de este, que tipo de contrato, procedimiento y la 
selección.  



 
Después de diligenciar esta información se despliega y se debe indicar si el contrato tiene 
vigencias futuras, asi nos redirige a otro formato, donde se debe diligenciar de manera 
correcta la información contractual del contrato. 

 
Posteriomente nos devolvemos a la parte de contratación y vamos veificar  la correcta 
creacion del contrato. 



 
 Buscamos el contratos creado, y esto nos dirige a una pagina para diligenciar mas datos: 
como rubro presupuestal, vigencia del contrato, CDP, RP, contratistas, supervisores,fechas, 
anexos del contrato, novedades, terminación y liquidación 
 

 
Despues se ingresa a cada uno de estos para diligenciar los datos que pide según sea el 
contrato: 

• Rubro presupuestal  
 



 
• Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) 

Para este certificado primero debemos crearlo ya que no se encuentra alli. 
Nos dirigimos a ingresar CDP: 

 

 
En seguida de la creacion del CDP con los datos requeridos se procede a vincularlo. 
 



 
• Contratistas 
 Debe seleccionar el numero de cedula del contratista, si no se encuentra registrado en 
la base de datos, se procede a realizar un registro nuevo para continuar con el proceso. 

 

 
 

• Supervisores 

 
• Las fechas se actualizan de manera automatica a meida que se va cargando la 

información. 

• Documentos anexos 
 

Son los documentos del contrato, CDP, RP, ESTUDIOS PREVIOS, CONTRATO, ACTA DE 
INICIO. 



 

 
Una vez que se han diligenciado estos datos se debe verificar, el correcto registro del 
contrato. 

 
Luego nos dirigimos a rendir los contratos de ese periodo, para finalizar con el proceso. 



 
Para asi dirigirnos, a donde se deben marcar los contratos que se han registrado 
correctamente. 

 
 



 
 

Luego de marcar los contratos volvemos a la opcion de rendicion y ahora los rendimos, 
realizando de manera correcta lo anterior, debe  aparecer lo siguiente. 

 
En este paso rendimos cuenta de contratación y nos aparece un mensaje: 

 
Se acepta, y asi se finaliza el proceso, que nos refleja el siguiente mensaje según el número 
de contratos que se carguen: 



 
 

Fuente: Autor, SIA Observa 
 


