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6. Introducción. 

La pasantía es la continuación del proceso de enseñanza-aprendizaje, en el cual los estudiantes de 

universitarios desempeñarán tareas específicas en una institución por un tiempo determinado, 

permitiendo vincular los conocimientos teóricos con situaciones reales. Esta experiencia se 

transforma en una oportunidad valiosa de cara a la vida laboral. Por ello, es fundamental un trabajo 

de altos calificativos procurando enaltecer el compromiso, la responsabilidad y la ética profesional. 

La presente pasantía se desarrolla en el marco de la formación académica y profesional, con 

el objetivo de aplicar los conocimientos teóricos adquiridos en la administración deportiva 

y otros espacios académicos que brindan hermanitas necesarias para el desarrollo 

profesional.  SANTOTO Club Deportivo es una institución reconocida por su compromiso con 

la formación integral de los deportistas bajo un ambiente de integración y desarrollo 

multifuncional. 

Durante el periodo de la pasantía se llevaron a cabo diversas actividades relacionadas con 

la gestión deportiva, el apoyo a los entrenamientos, la colaboración en eventos deportivos 

y los procesos administrativos, de acuerdo con las necesidades del club. Este tipo de 

experiencia no solo permite fortalecer habilidades técnicas y organizativas, sino también 

comprender la dinámica interna del funcionamiento del club y su impacto social en la 

comunidad. 

 

7. Justificación 



La pasantía tiene como propósito brindar apoyo a los procesos administrativos del Santoto 

Club Deportivo, respondiendo a la demanda de tareas específicas propias de esta área, 

mediante un aprendizaje continuo y activo. De esta forma se busca adquirir y compartir los 

conocimientos necesarios para la correcta ejecución de las funciones asignadas, desde las 

más básicas hasta las más complejas y rigurosas. Asimismo, se pretende fortalecer los 

procesos del área deportiva, fomentando una colaboración efectiva entre las áreas 

administrativa y deportiva. Este esfuerzo conjunto está orientado hacia el cumplimiento de 

objetivos en comunes, mediante el establecimiento de metas claras y la supervisión 

constante de su cumplimiento. Esto contribuye a la creación de un entorno de trabajo eficaz, 

coherente y armónico. 

Este informe tiene como finalidad presentar las actividades realizadas durante la pasantía, 

y destacar el valioso acompañamiento brindado por los profesionales de la cultura física, las 

ciencias del deporte y los educadores físicos. Su orientación fue fundamental para que, 

como estudiante, pudiera consolidar esta experiencia como opción de grado, profundizando 

en el campo de la Administración deportiva con miras a obtener el título como profesional 

de Cultura física. 

Este enfoque aplicado en la carrera convierte la experiencia adquirida en un proceso 

enriquecedor y altamente significativo. los aportes realizados al Santoto Club deportivo 

durante el semestre resultan fundamentales para sustentar esta justificación, resaltando 

tanto el crecimiento profesional como el fortalecimiento institucional del club.  

8. Objetivos 



General: 

Brindar apoyo en los procesos administrativos y deportivos del club mediante la 

implementación de acciones operativas y logísticas eficiente. 

Especifico: 

 Aplicar los conocimientos adquiridos en administración deportiva de la cultura física 

para optimizar la eficiencia del club deportivo.    

 Desarrollar habilidades en la gestión de actividades, partidos y tareas 

administrativas.   

 Promover la integración entre la áreas administrativas y deportivas mediante la 

participación activa del club. 

 

Marco teórico 

Administración 

Pereyra, L. E. (2020) define la administración como el proceso de planificar, organizar, y 

controlar los recursos para maximizar su máximo aprovechamiento y alcanzar las metas 

establecidas. (p.18) 

Henrry Fayol, considerado padre de la administración, la conceptualiza como capacidad de 

prever, organizar, dirigir, coordinar y controlar mediante la gerencia.” (Pereyra, 2020, p. 18) 



Asimismo, Pereyra (2020) destaca la visión Tannenbaum, quien considera que la 

administración como el uso de la autoridad para organizar, dirigir y controlar a subordinados 

con el objetivo de asegurar la coordinación eficiente de los servicios para el cumplimiento 

de los fines empresariales. (p.18) 

Administración deportiva 

Cardona (2020), concibe la administración deportiva como una especialización de la 

administración general, donde los directivos aplican sus principios y teorías a las 

particularidades de las organizaciones deportivas. (p.2) 

Gestor deportivo 

El perfil del gestor deportivo requiere un alto grado de profesionalismo, que incluye 

capacidades en administración, conocimientos deportivos, actualización científica y 

nociones de economía, entre otros. Estas competencias le permiten gestionar recursos 

técnicos, humanos, materiales y económicos para asegurar la calidad deportiva (Castro, 

2021, p29) 

Así mismo, el gestor deportivo debe dominar la organización, planificación, dirección y 

control, competencias esenciales para tomar decisiones adecuadas en clubes deportivos. Es 

fundamental que pueda aplicar estas funciones eficientemente, incluso bajo presión, para 

evitar complicaciones profesionales (Andrey Bernate, J.,2022) 

Fundamentos de la administración deportiva 



Carlos Siffredi (2022) destaca la importancia de la administración deportiva, señalando que, 

aunque es necesario adoptar herramientas para planificar, organizar, liderar equipos y 

evaluar el desempeño, muchas organizaciones deportivas aún están en diversas etapas de 

implementación de estos instrumentos de gestión (p. 1).  

A continuación, se detallan los cuatro fundamentos:  

- Una estrategia a medida. 

Este tipo de plan actúa como intermediario entre la organización y el contexto actual, 

adoptando una posición competitiva que facilita el logro de los principales objetivos 

institucionales a treves de su diseño.  Además, permite orientar eficazmente los recursos, 

garantizar la sustentabilidad y anticiparse a los cambios (Carlos Siffredia, 2022, p.1). 

- Satisfacción de los destinatarios. 

Tal como describe Siffredia (2022), la forma en que se presentan las estrategias que 

“determinaron que los atributos valorados por los destinatarios se asocian con la calidad del 

personal, la infraestructura y los servicios laterales al deporte.” (p.1) 

- Gestión del conocimiento. 

Es fundamental que el desarrollo deportivo integre un componente educativo, que 

aproveche la capacidad de formativa de sus miembros para transformar sus experiencias. 

Fortalecer un sistema de gestión del conocimiento es crucial, ya que permite definir 

objetivos que guían las acciones más efectivas, mejorando el rendimiento organizacional a 

través del aprendizaje colectivo y la conexión con estrategias de acción (Siffredi, 2022, p 1).  



- Creatividad, innovación y tecnología. 

La generación de propuestas innovadoras añade valor al responder a las demandas 

contemporáneas, promoviendo nuevas ideas y facilitando la implementación de 

herramientas novedosas. Esto es especialmente relevante con la integración de nuevas 

tecnologías, que son esenciales para el desarrollo deportivo (Siffredi, 2022, p. 2). 

 

9. Descripción de la entidad: 

 

La Universidad Santo Tomas es una institución multidisciplinaria, fue fundado en Tunja en 

2021. Su objetivo principal es contribuir a la formación deportiva de niños, posicionándose 

como un organismo privado relevante a nivel municipal. Aunque es uno de los clubes más 

recientes de Tunja, ha mostrado un crecimiento constante y su trayectoria competitiva 

abarca aproximadamente cuatro años (Universidad Santo Tomás, s/f). 

Misión: 

En línea con el pensamiento humanista y cristiano de Santo Tomás de Aquino, es promover 

la formación integral en la educación superior mediante procesos de enseñanza, 

aprendizaje, investigación y proyección social. Buscan preparar a los estudiantes para 



abordar de forma ética, creativa y reflexiva los desafíos de la vida humana, ofreciendo 

soluciones innovadoras a las problemáticas y necesidades de la sociedad y la nación 

(Universidad Santo Tomás, s/f). 

Visión: 

La Universidad Santo Tomás de Colombia, a la que el club está vinculado, aspira a destacarse 

internacionalmente para el año 2028 por su excelencia educativa, respaldada por una 

organización eficaz y sistemática. Se proyecta como un referente en la promoción del 

desarrollo humano y la transformación social responsable, fomentando un ambiente 

sostenible de justicia y paz, siempre en búsqueda del bien común (Universidad Santo Tomás, 

s.f.). 

Antecedentes 

El Santoto Club Deportivo surge en el año 2021 por la iniciativa de la alta dirección de la 

Universidad Santo Tomás, Seccional Tunja, con el propósito de ofrecer siete disciplinas 

deportivas como: Futbol, baloncesto, voleibol, tenis de campo, patinaje, ciclismo y karate 

do dirigidos a niños entre los 5 a los 17 años. Se enfoca en un proceso enseñanza 

metodológica que fomenta el desarrollo motor, psicomotriz y social, ajustado a cada una 

de las disciplinas. Cuenta con profesionales especializados en cada uno de las disciplinas 

deportivas, quienes desponen de competencias profesionales, formativas y competitivas, 

garantizando así una preparación completa a los niños. (s.f.) 

 



Marco demográfico: 

La oficina administrativa del Santoto Club Deportivo está ubicada en la cuidad de Tunja, en 

la Avenida Universitaria #No. 45 - 202, Tunja, Boyacá, edificio Santo Domingo de Guzmán, 

primer piso, oficina de bienestar. En este espacio funciona la oficina directiva y 

administrativa, así como las áreas correspondientes a los deportes de futbol, baloncesto, 

voleibol, tenis de campo, ciclismo, patinaje y karate do. además, en esta misma ubicación 

se encuentra la oficina de bienestar institucional de la universidad Santo Tomas. 

  

 

Fuente: Google Maps. Recuperado de 

https://www.google.com/maps/place/Universidad+Santo+Tom%C3%A1s+-

+Seccional+Tunja+%7C+Campus+Avenida+Universitaria/@5.551267,-

73.3434598,17z/data=!4m6!3m5!1s0x8e6a7c6a716aee77:0x222341ee842c5b89!8m2!3d5

.5503574!4d73.3448319!16s%2Fg%2F1hc209z4j?authuser=0&entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1

MDQwMi4xIKXMDSoASAFQAw%3D%3D 

https://www.google.com/maps/place/Universidad+Santo+Tom%C3%A1s+-+Seccional+Tunja+%7C+Campus+Avenida+Universitaria/@5.551267,-73.3434598,17z/data=!4m6!3m5!1s0x8e6a7c6a716aee77:0x222341ee842c5b89!8m2!3d5.5503574!4d73.3448319!16s%2Fg%2F1hc209z4j?authuser=0&entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDQwMi4xIKXMDSoASAFQAw%3D%3D
https://www.google.com/maps/place/Universidad+Santo+Tom%C3%A1s+-+Seccional+Tunja+%7C+Campus+Avenida+Universitaria/@5.551267,-73.3434598,17z/data=!4m6!3m5!1s0x8e6a7c6a716aee77:0x222341ee842c5b89!8m2!3d5.5503574!4d73.3448319!16s%2Fg%2F1hc209z4j?authuser=0&entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDQwMi4xIKXMDSoASAFQAw%3D%3D
https://www.google.com/maps/place/Universidad+Santo+Tom%C3%A1s+-+Seccional+Tunja+%7C+Campus+Avenida+Universitaria/@5.551267,-73.3434598,17z/data=!4m6!3m5!1s0x8e6a7c6a716aee77:0x222341ee842c5b89!8m2!3d5.5503574!4d73.3448319!16s%2Fg%2F1hc209z4j?authuser=0&entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDQwMi4xIKXMDSoASAFQAw%3D%3D
https://www.google.com/maps/place/Universidad+Santo+Tom%C3%A1s+-+Seccional+Tunja+%7C+Campus+Avenida+Universitaria/@5.551267,-73.3434598,17z/data=!4m6!3m5!1s0x8e6a7c6a716aee77:0x222341ee842c5b89!8m2!3d5.5503574!4d73.3448319!16s%2Fg%2F1hc209z4j?authuser=0&entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDQwMi4xIKXMDSoASAFQAw%3D%3D
https://www.google.com/maps/place/Universidad+Santo+Tom%C3%A1s+-+Seccional+Tunja+%7C+Campus+Avenida+Universitaria/@5.551267,-73.3434598,17z/data=!4m6!3m5!1s0x8e6a7c6a716aee77:0x222341ee842c5b89!8m2!3d5.5503574!4d73.3448319!16s%2Fg%2F1hc209z4j?authuser=0&entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDQwMi4xIKXMDSoASAFQAw%3D%3D


 

 Furnte:(S/f-b). Edu.co. Recuperado el 22 de mayo de 2025, de 

https://santototunja.edu.co/convocatorias-laborales/itemlist/category/746-descripcion-

campus-usta-tunja 

Organigrama 

Estructura organizacional del órgano administrativo 

Blanco (2018) explica que el organigrama es una representación gráfica de la estructura 

administrativa de una organización, que detalla los niveles jerárquicos desde el más alto 

hasta el más bajo (p. 90) 

Santoto Club Dportivo se compone de su estructura organizacional de administrativa la de 

la siguiente manera:  



 

Fuente: Elaboración propia 

Marco legal 

De acuerdo con la Ley 181 de 1995, conocida como la Ley del Deporte, existen artículos 

clave que rigen el funcionamiento de entidades como el Santoto Club Deportivo. 

- Deporte formativo: 

Según la Ley 181 de 1995, el deporte formativo se concibe como una herramienta para el 

desarrollo integral del individuo, abarcando las etapas de iniciación, formación y 

perfeccionamiento. Esta modalidad puede desarrollarse tanto en entornos educativos 

formales como no formales, incluyendo escuelas deportivas y el deporte escolarizado 

(Congreso de Colombia, Ley 181, 1995, Título IV, Capítulo I, Artículo 16) 

- Niveles jerárquicos: 

En concordancia con la ley 181 de 1995 establece que: 



La Ley 181 de 1995 organiza el Sistema Nacional del Deporte en diversos niveles jerárquicos. 

A nivel municipal, se incluyen los entes deportivos municipales o distritales, los clubes 

deportivos y los comités deportivos (Congreso de Colombia, Ley 181, 1995, Título VI, 

Capítulo I, Artículo 51)." 

 

10. Descripción de la dependencia en donde fue asignado para el desarrollo 

de la pasantía 

Durante el desarrollo de pasantía, se dispondrá de espacios propios dentro de la Universidad 

Santo Tomas que facilitan la ejecución de las actividades propuestas. Entre estos se 

encuentra la oficina de bienestar institucional, la bodega de material y los escenarios 

deportivos. cada uno de estos lugares estará dispuesto con el objetivo de garantizar una 

ejecución eficiente, eficaz y organizada de las tareas.  

Oficina de Bienestar 

 



 

Funciones: 

FU
N
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Recolección de documentos de inscripción Santoto Club Deportivo. 

Verificación de datos documentos de inscripción Santoto Club 

Deportivo y Primera C (futbol) 

Archivo de documentos inscripción Santoto Club Deportivo y 

Primera C.(futbol) 

Registro de datos Santoto Club Deportivo y Primera C. (futbol) 

Organización de bodega materiales. (futbol) 

Control de préstamo de material. (futbol) 

Diligenciamiento formato de préstamo de material (futbol). 

APOYO 

ACTIVIDADES 

DEPORTIVAS. 

Acompañamiento en secciones de clase en donde de manera 

ordenada colaboraba con el desarrollo de la parte inicial del 

calentamiento, así como en la parte central en actividades puntuales 

que determinaba el entrenador de cada modalidad deportiva. 



OTRAS. 

Inventario de uniformes en deportes de conjunto. 

Acompañamiento en pruebas físicas, partidos o eventos. 

 

a. Archivo de documentos: 

Se llevo a cabo la organización de la documentación correspondiente a las inscripciones para 

el año 2025 en las diferentes modalidades deportivas. Los archivos quedarán debidamente 

registrados en carpetas físicas como digitales, con un control sistemático de la 

documentación requerida.  

Se informa a los padres de familia que cada niño(a) que desee inscribirse o reinscribirse en 

el club deberá presentar la siguiente documentación: 

 Formulario de inscripción 2025. 

 Afiliación a EPS. 

 Certificado médico de salud. 

 Fotocopia de la tarjeta de identidad del deportista. 

 Fotocopia de la Cedula de ciudadanía del acudiente. 

 

- Objetivos de la función: 

a. Verificar que la documentación entregada este completa y sea legible. 



b. Organizar el archivo de los deportistas en formatos virtuales PDF (Portable 

Document Format en inglés o en español Formato de documento portátil) lo cual 

permiten guardar y clasificar los documentos de manera más eficiente.  

b. Adición a de la base de datos en el documento Excel a los deportistas inscritos 2025 

Se iniciará el proceso de registro y verificación de los datos solicitados en los formatos de 

inscripción y documentos entregados, correspondientes a cada modalidad deportivas.  

La base de datos que generada contendrá la información personal de los deportistas, incluirá 

los siguientes datos: 

 Nombre completo 

 Edad documento de identidad 

 Contacto del acudiente 

 Formato de Modalidad deportiva inscrita. 

 Eps. 

- Objetivo de la función: 

Complementar y actualizar los registros en la base de datos de Excel con la información 

contenida en los documentos físicos de recibidos para el año 2025. 

c. Organización de la bodega de deportes de conjunto y control de préstamo del 

material (Futbol) 



Este procedimiento se implementará con el propósito de llevar un control adecuado del 

inventario físico de los materiales deportivos adecuados utilizados en las secciones de 

entrenamiento de futbol, en todas sus categorías formativas. 

Durante el proceso se garantizará la disponibilidad y adecuado material necesario para la 

práctica deportiva, incluyendo: 

 Balones de futbol. 

 Petos de identificación. 

 Platillos. 

 Conos. 

 Estacas. 

 Valla para salto. 

 Escalera Pliométrica. 

 Canchas de Futbol Tenis. 

 Otro Material Adicional. 

-  Objetivos de la función: 

a. Verificar que el material requerido este completo. 

b. Registrar y reportar el control de material diligenciado en formato de préstamo 

correspondiente. 

c. Identificar y reportar materiales desgastados o dañados en caso de ser necesario. 

d. Organizar el espacio de almacenamiento para garantizar el orden y fácil acceso al 

material. 



e. Coordinar Proceso de distribución y entrega de material conforme a las necesidades 

de cada sesión.    

d. Apoyo en actividades deportivas o apoyo logístico deportivo. 

Esta función está a la aplicación de conocimientos en entrenamiento deportivo, propios de 

un profesional en cultura física, para colaborar en secciones de clase, partidos, eventos y 

pruebas físicas. Dependiendo la disciplina deportiva, se contará con capacidad de 

implementar normas y procedimientos pertinentes, asegurando siempre un actuar ético y 

profesional ante cualquier situación. 

Cronograma de actividades 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES REALIZADAS. 

ACTIVIDADES 

MESES 

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO 

SEMANA 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

FUNCIONES ADMINISTRATIVAS 

Recolección de documentos de 
inscripción SANTOTO Club Deportivo. 

                                

Verificación de datos documentos de 
inscripción SANTOTO Club Deportivo y 
Primera C (futbol). 

                                

Registro de datos SANTOTO Club 
Deportivo y Primera C (futbol). 

                                

Organización de bodega materiales 
(futbol). 

                                

Control de préstamo de material (futbol) 
                                

Diligenciamiento formato de préstamo 
de material (futbol). 

                                

APOYO ACTIVIDADES DEPORTIVAS. 



Acompañamiento en secciones de clase  
                                

OTRAS ACTIVIDADES 

Inventario de uniformes en deportes de 
pelota 

                                

Acompañamiento en pruebas físicas, 
partidos o eventos. 

                                

Fuente: Realización de autoría propia. 

La participación como estudiante se da en un momento clave y necesario, brindando apoyo 

en diversas funciones operativas. Durante los primeros meses del año, se incrementa 

significativamente el número de inscripciones de los deportistas que desean formar parte 

del club deportivo en alguna de sus modalidades. Esto demanda la ejecución de tareas 

relacionadas con el área operativa relacionadas con la gestión de documentación, el manejo 

de bases de datos y otros tramites requeridos para correcto funcionamiento del club. 

El objetivo es lograr contribuir a un mejor orden en los procesos de registro, mediante la 

clasificación y organización de datos. Asimismo, se busca optimizar el ingreso de 

documentación y mejorar la logística relacionada con el inventario de material deportivo e 

indumentaria almacenados en la bodega. 

Al iniciar mi ingreso de la pasantía, se me proporciono toda la información necesaria para 

desempeñarme adecamente en el área designada. Esta información incluyo los horarios 

establecidos, el personal de trabajo con sus respectivas funciones, así como las 

herramientas de trabajo a utilizar. 

 

Resumen estadístico de población impactada 



El presente resumen estadístico presenta detallamente la información deportiva del club, 

producto de un análisis exhaustivo de las actividades realizadas. Evidenciando el 

comportamiento de la gestión del club, destacando como la calidad en los procedimientos 

y la administración de datos ha sido fundamental. 

Los datos presentados reflejan la eficiencia de la gestión de información, permitiendo 

identificar áreas de mejora y validar la efectividad de los procesos de recopilación de los 

datos. Esta información es crucial para comprender la toma de decisiones estratégicas y el 

continuo desarrollo del club. 

A continuación, se presentarán actividades donde se detalla un análisis estadístico 

requerido: 

 Documentación de inscripción Santoto Club Deportivo: 

Con base en la información solicitada por los padres de familia para su inscripción 

correspondiente se obtienen los datos ingreso entregados para el presente año: 

Figura 2: 

Documentos entregados en la oficina. 
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Nota: El Grafico de barras hace referencia a los documentos que se me han 

entregado para la inscripción en la base de datos. 

 

Figura 2:  

Inscripción de porcentual por género. 

 

Nota: El Grafico circular corresponde al total de las inscripciones por género. 

 

Figura 3: 

Total, de Inscritos por deporte 2025 

 

Nota: Se identifican los deportes de baloncesto, ciclismo, futbol, karate do, patinaje, 

tenis de campo y voleibol actuales dentro del club. 
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Figura 4 

Inscripción de porcentual por Deporte. 

 

Nota: El Grafico circular corresponde al total de las inscripciones por deporte. 

 

Las estadísticas de inscripción al Club 2025 revelan varios puntos clave: 

1. Se observa que hay una diferencia significativa en la participación según el 

género, con los niños constituyendo la mayoría (65%) de los 23 inscritos 

totales. Esta predominancia sugiere la necesidad de considerar estrategias 

para fomentar una mayor inclusión y participación femenina en el club 

deportivo. 

2. La disciplina del fútbol surge como la más popular, atrayendo el 46% del total de 

inscripciones en las diferentes modalidades ofrecidas. Este hallazgo resalta la 

fortaleza del fútbol como una de las actividades centrales del club y su potencial 

para atraer nuevos miembros. 
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3. El total de inscripciones por modalidad (278) supere significativamente el número 

total de inscritos (23) entregados en la oficina, indica que los miembros del club 

demuestran un interés activo en participar en alguna actividad deportivas. Esta 

tendencia sugiere por la oferta de programas deportivos variados y atractivos que 

satisface diversos intereses entre los miembros de la comunidad tunjana, lo cual es 

un indicador positivo hacia la salud, el aprovechamiento del tiempo libre y los 

procesos de formación deportiva y el compromiso dentro del club. Estas 

conclusiones proporcionan una base sólida para la planificación estratégica y el 

desarrollo futuro de las actividades del Club. 

 

 Documentación de inscripción equipo de futbol Primera C:  

Figura 5: Documentos entregados en la oficina. 

 

Nota: El Grafico de barras hace referencia a los documentos que se me han 

entregado para la inscripción en la base de datos. 

 

 

27

8

35

0

5

10

15

20

25

30

35

40

Mayores de edad Menores de edad Total

Total de Inscritos Primera C



Figura 6: 

Inscripción de porcentual por rango de edad. 

 

Nota: El Grafico circular corresponde al total de las inscripciones por rango de edad. 

 Control de préstamo de material(futbol): 

Los datos de inscripción presentados para el grupo de futbol Primera C de la Universidad 

Santo Tomas muestran una clara distribución por categoría de edad.  observando una mayor 

predominancia de inscritos mayores de edad, quienes representan el 77% (27 individuos) 

del total de 35 inscritos. En contraste con los menores de edad constituyen el 23% restante 

(8 individuos). Esta distribución indica que dentro del grupo Primera C está compuesto 

predominantemente por jugadores de futbol adultos. 

 

Recomendaciones 

 Dar viabilidad para que el Santoto Club Deportivo adquiera una mayor autonomía y que 

se desligue parcialmente de la universidad Santo Tomas, de manera que el club 

deportivo pueda operar de forma independiente, pero sin perder vínculo institucional 

con la universidad. 
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 Disponer personal logístico encargado de la entrega equitativa y adecuada del material 

deportivo, garantizando su correcta utilización conforme a las necesidades de cada 

disciplina.    

 Optimizar el uso del espacio en la bodega de materiales mediante la marcación y 

definición de las áreas específicas para cada deporte, incluyendo su respectivo 

equipamiento y botiquín de primeros auxilios. Adicionalmente, se sugiere la separación 

o la creación espacios diferenciados tanto para el club deportivo como para el área de 

Bienestar institucional, con el fin de mejorar la organización y funcionalidad. 

 

Conclusiones 

De acuerdo con lo realizado y contrastado a través de la experiencia y los conocimientos 

adquiridos en el club deportivo, y con base en los fundamentos orientados a las 

competencias de la administración aplicadas al ámbito deportivo, así como en la 

normatividad que rige a los clubes deportivos dentro el marco del Sistema Nacional del 

Deporte y con lo establecido en la ley 2210 se concluye que el ejercicio de la función como 

entrenador deportivo debe estar sustentado en los principios éticos y administrativos que 

garanticen una gestión eficiente y profesional que dispone ser entrenador deportivo como: 

 La racionalización de los recursos disponibles y optimizar el proceso de 

preparación deportiva. 

 Diseñar y ejecutar programas que permitan realizar la adecuada 

identificación, selección y desarrollo del talento deportivo. 



 La Formación de atletas. 

 Dirigir grupos y equipos de trabajo interdisciplinario. 

 Organizar, dirigir y controlar procesos de preparación deportiva. 

Teniendo en cuenta que el perfil profesional como profesional en cultura física, es 

indispensable actuar en la formación del entrenamiento puesto a que los conocimientos 

metodológicos, pedagógicos y científicos que se disponen hacia el área de la administración 

se pueda tener un mayor desempeño en cuanto a el control de recursos e información 

destinados requeridos en un club deportivo.  
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Anexo 2: Listado de uniformes oficina. 

INVENTARIO UNIFORMES  

TALLA
S 

TOTAL, 
UNIFORMES 

CAMIS
A 

PANTALO
N  

PAR 
MEDIAS  

COLOR DEPORTE 

6 4 X X 4 

AZUL 

BALONCES
TO 

8 1 X X 2 

10 2 X X N/A 

6 5 X X 2 

BLANC
O 

8 5 X X N/A 

10 1 X X N/A 

12 2 X X X 

14 2 X X X 

16 2 X X X 

16 1 X X X FUTBOL 

 

 

 

 



Anexo 3: Listado petos futbol 

MATERIAL DEPORTIVO DE BODEGA 

MATERIAL 
DEPORTIVO COLORES 

DEPORT
E 

CATEGORIA
S 

CANTIDA
D 

Petos 

Rosada 

Futbol 

SUB -  9 
11 

Verde 1 

Verde Grande 

SUB - 11 

9 

Verde Pequeña 7 

Amarillos 7 

Naranjas Grandes 6 

Naranjas 
Pequeñas 

8 



 

ANEXO 4: Información Equipo de futbol primera c 



ANEXO 5: Formato préstamo de material (FUTBOL) 

FORMATO PRESTAMO MATERIAL DE FUTBOL SANTOTO CLUB DEPORTIVO 

INSTRUCTOR   
FECHA 
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  CATEGORIAS   

SECCIOENES DE  CLASE ELEMENTOS BALONES PETOS PLATILLOS CONOS ESTACAS  VALLAS AROS ESCALERA PLIOMETRICA CANCHAS FUTBOL TENIS OTROS 

VIERNES 

CANTIDAD 

SALIDAD                     

ENTREGA                     

SABADO 
SALIDAD                     

ENTREGA                     

DOMINGO 
SALIDAD                     

ENTREGA                     

OBSERVACIONES 

  

  

  

FIRMA 

  

        

        

 



ANEXO 6: 

INFORME PARTIDOS UNIVERSIDAD SANTO TOMAS 

  

Introducción 

La participación como estudiante de cultura física en actividades deportivas relacionadas 

con la colaboración deportiva, la logista de los eventos deportivos y medicina deportiva 

es fundamental para contribuir al adecuado desarrollo de los partidos de futbol.  El objeto 

principal es brindar el apoyo necesario en cada una de las fechas en las que se presente 

acompañamiento.  

Durante estas asistencias, se busca aportar, desde una perspectiva profesional, en aspectos 

logísticos, técnicos, deportivos y motivacionales que favorezcan al buen desempeño del 

equipo en cada partido, aumentando así la posibilidad de alcanzar la victoria. Todo se 

realiza en colaboración con el director técnico (entrenador), el área de bienestar 

Institucional y la universidad Santo tomas.   

 

Informe de partido 

Según los revisado en el cronograma dispuesto para los juegos universitarios, se tendrán 

las fechas respectivas de local como de visitante para adecuar temas logísticos y 

deportivos que ayude a desempeñar el partido en cuestión.   

 

Fecha 1:  

Partido visitante contra la Universidad Juan de Castellanos. 

Lugar: 

Sede campestre. 

Desarrollo: 

El equipo asistió al partido de futbol correspondiente a la primera fecha del torneo, con 

todos los jugadores debidamente convocada dos. Se dispuso del material necesario para 

el calentamiento y se contó con la logística de arbitraje correspondiente para el desarrollo 

del encuentro. 

Sin embargo, el partido no pudo llevarse a cabo debido a que la cancha no contaba con la 

respectiva demarcación reglamentaria, situación que fue verificada y confirmada por los 

árbitros, quienes decidieron no permitir el inicio del juego conforme al reglamento. 

Debido a esta deficiencia en la logística por parte de la Universidad Juan de Castellanos, 

se determinó reprogramar el partido para el día siguiente o para la próxima fecha 

disponible. 



El encuentro se realizó finalmente al día siguiente con total normalidad, obteniendo un 

resultado favorable de 2-1 a favor de la universidad. 

 

Fecha 2: 

Partido visitante contra la Universidad UPTC. 

Lugar: 

Sede centro cancha principal. 

Desarrollo: 

El equipo asistió al partido de futbol correspondiente a la segunda fecha del torneo, con 

todos los jugadores debidamente convocada dos. Se dispuso del material necesario para 

el calentamiento y se contó con la logística de arbitraje correspondiente para el desarrollo 

del encuentro. 

El partido pudo llevarse a cabo en condiciones óptimas y con total normalidad, 
obteniendo un resultado favorable de 1-0 a favor de la universidad.  

 

Fecha 3: 

Partido local contra la Universidad de Boyacá.  

Lugar: 

Cancha de futbol principal. 

Desarrollo: 

El equipo asistió al partido de futbol correspondiente a la tercera fecha del torneo, con 

todos los jugadores debidamente convocados, según faltas generadas en el partido 

anterior y recuperación de posibles lesiones. Se dispuso del material necesario para la 

adecuación de la cancha (banderines de futbol y banquillo), el calentamiento y se contó 

con la logística de arbitraje correspondiente para el desarrollo del encuentro. 

El partido pudo llevarse a cabo en condiciones óptimas y con total normalidad, 

obteniendo un resultado favorable de 7-0 a favor de la universidad. 

Fecha 6: 

Partido local contra. 

Lugar: 

Cancha de futbol principal. 

Desarrollo: 



El equipo asistió al partido de futbol correspondiente a la sexta fecha del torneo, con 

todos los jugadores debidamente convocados, según faltas generadas en el partido 

anterior. Se dispuso del material necesario para la adecuación del partido, el 

calentamiento y se contó con la logística de arbitraje correspondiente para el desarrollo 

del encuentro. 

Sin embargo, por motivos logísticos relacionados con la jardinería y la adecuación del 

corte del césped, el partido tuvo que ser reevaluado por parte del árbitro central. Aunque 

la cancha contaba con la demarcación reglamentaria, las líneas estaban parcialmente 

difuminadas. Debido a esta situación, el campo fue inspeccionado y aprobada bajo el 

criterio personal del árbitro, quien determino permitir el inicio del juego conforme al 

reglamento. 

El partido pudo llevarse a cabo en condiciones óptimas juego y con total normalidad, 

obteniendo un resultado favorable de 3-1 a favor de la universidad. 

 

Aportes realizados 

Los aportes realizados para el buen desarrollo del acompañamiento en cada partido del 

equipo permiten identificas los siguientes aspectos: 

Logísticos: 

 Preparar los elementos deportivos adecuados para el calentamiento y el desarrollo del 

partido.     

 Disponer adecuadamente del área técnica, acatando las reglas establecidas por la 

Internatonal Football Association Board, tanto de local como de visitante.  

Deportivos: 

 Verificar que cada jugador del equipo cuente con la indumentaria adecuada (uniforme de 

futbol, espinilleras y de más elementos permitidos por la Internatonal Football 

Association Board).  

 Acompañar los procesos de calentamiento desde la fase inicial del partido, asegurando 

que utilice la técnica en cada movimiento para prevenir posibles lesiones.    

 Hacer acompañamiento en los partidos así poder ayudar en decisiones técnicas y 

deportivas durante el partido. 

Resultados: 

En cada una fecha de participación se logró cumplir con los aportes establecidos, lo que 

aseguro que el equipo de futbol obtuviera resultados victoriosos en cada encuentro. esto 

demuestra que el alistamiento y preparación del equipo fueron efectivos, generando un 

alto nivel de motivación al inicio de cada partido. Como resultado, el equipo logro de 

clasificarse a la ronda siguiente.   

 



ANEXO 7. Diarios de campo. 

 



  





 



 



ANEXO 8: Trabajo de dominación oficina 

 

ANEXO 9: Organización de bodega de material. 

 

ANEXO 10: Partidos de futbol Univeridad santo tomas Juegos Ascun – logística. 



 

(Adecuación de campo, banquillo y banderines) 

 

 

(Logística de material)  


