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GLOSARIO

v OT: Orden de trabajo.
v' CT: Cotizacion para transformadores
v" CM: Cotizacidn de trabajos para motores

v Colaboradores: Trabajadores de la empresa

Una vez se analizan las necesidades expuestas por el cliente potencial, se inicia la

elaboracion de la oferta comercial, la cual posee un consecutivo de acuerdo al afio y tipo de

ejecucion, por ejemplo para transformadores es CT-049-14, para motores es CM-019-15
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RESUMEN

En el siguiente documento se encuentra descrito todo el proceso relacionado al disefio y
ejecucion de las bases de datos encargadas de controlar la parte operativa de la empresa
INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S, el control del personal de la empresa y
el inventario de la misma. Describiendo cada una de las etapas de disefio y procesos de
ejecucion que se debieron cumplir para culminar con éxito la creacion de estas plataformas
para mejorar el manejo de la informacion dentro de la empresa.

Ademas se explica el procedimiento del proceso de ejecucion de una orden de trabajo
desde el momento de su cotizacién hasta que se haga entrega de la misma, el proceso de
organizacion del personal de la compafiia y la organizacién del inventario de los equipos
con los que cuenta la empresa con sus respectivos historiales y actividades de

mantenimiento.
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PROLOGO
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1. INTRODUCCION
Durante los dltimos afios el mundo empresarial ha venido experimentando una
comercializacion muy competitiva a comparacién con afios anteriores, por este motivo las
grandes multinacionales han encontrado en la tecnologia una gran ayuda para optimizar
todos sus procesos ya que no pueden generar pérdidas en su produccion por desinformacion

en sus procesos operativos o de personal.

En el desarrollo del siguiente documento se encontrara el caso especifico encontrado en
INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S, una empresa del departamento de
Boyaca dedicada a la fabricacion y reparacion de transformadores y motores eléctricos, en
donde toda la informacion referente a su parte operativa y de personal, se maneja de forma
independiente y sin una organizacion que facilite el acceso a esta informacion. Esta
desorganizacion de la informacién hace que el proceso de seguimiento a una orden de
trabajo o de alguna averiguacion sobre el personal de la planta sea un proceso tedioso y
poco productivo ya que se debe acceder a todas las dependencias de la empresa para poder

tener acceso a la informacion solicitada.
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Luego de haber analizado la situacion en la que se encontraba la empresa en cuanto al
manejo y organizacion que se le daba a la informacion, se acord6 con el Ing. Carlos A
Huérfano director administrativo de INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A,
realizar una base de datos en el programa Microsoft Access con el fin de integrar en un solo
programa todo lo relacionado con la parte operativo de la empresa que hace referencia a
informacion importante que determinara el estado en el que se encuentra cada una de las
ordenes de trabajo y por otro lado se decidi6 realizar otra aplicacion para llevar a cabo el
inventario de equipos y el estado en el que se encuentran dentro de la empresa. Ademas se
vio la necesidad de contar con una base de datos en la que se consigne informacion

personal de los colaboradores que trabajan en INDUSTRIAS EXPLORER S.A.S.

Por ultimo gracias a la conexion que hay entre los programas ofrecidos por el paquete de

Microsoft Office, se decidié realizar la opcion de ejecutar los indicadores de forma

automatica sobre los procesos operacionales de la empresa.
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2. JUSTIFICACION

INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S al ser una empresa reconocida a
nivel nacional e internacional, debe llevar el manejo de la informacion de sus operaciones y
de su personal de una forma ordenada con el fin de hacer un control mas preciso sobre las
ordenes ejecutadas por la empresa ya que cada una cuenta con un cronograma de
cumplimiento que conlleva compromisos por parte de la empresa y de la misma manera
por parte del cliente. Por este motivo contar una aplicacion de facil acceso que suministre
informacién primordial requerida a funcionarios de la planta, contribuird a llevar con

precision un seguimiento a cada una de las operaciones que se realizan en la planta.
Al momento de iniciar este proyecto la empresa no contaba con un sistema integrado de
informacién lo cual era contraproducente para efectuar un control en la parte operativa y

ademas no se tenia una base de datos a la cual tuvieran acceso la parte administrativa de la

16



empresa que suministrara informacion sobre los colaboradores (trabajadores) de la
compafiia. Por otro lado se encontrd la necesidad de tener un inventario detallado de la
magquinaria con la que contaba la empresa por lo cual se deicidio la creacion de otra base de
datos que contara con esta informacion.

Las bases de datos se han convertido en una herramienta tecnoldgica la cual facilita el
manejo de la informacion y control en cada uno de los procesos de las empresas, ya que
integra la informacion de una forma fécil y répida y cuenta con varias ayudas que

optimizan el proceso de digitalizacion de la informacion.

La integracion de la informacion en bases de datos se convierte en un respaldo para la
empresa al momento de efectuar seguimientos a colaboradores, equipos y 6rdenes de
trabajo, con el fin de controlar todos los procesos que se efecttian en la misma.

La incorporacion de las bases de datos en la compafiia permite entre otros: veracidad en
la informacion, centralizacion de datos de las ordenes de trabajo, reduccién de tiempos en
basqueda de informes y el seguimiento en tiempo real (si es alimentado de manera
periodica).

A su vez, el inventario de equipos nos lleva a tener en red la hoja de vida, la
actualizacién de los planes de mantenimiento, repuestos sustituida y operarios responsables,
minimizando las pérdidas de informacion.

Con respecto a la base de datos de personal permite unificar datos de los colaboradores

para control y seguridad social y datos personales.
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3. PROBLEMA.

3.1. DEFINICION DEL PROBLEMA

En la actualidad la realizacion de un sistema integrado de informacion es necesario para
el avance de las empresas, ya que permite mantener una conexion entre todas las areas que
componen a las compafiias. Debido a la exigente competencia en el mundo actual, las

industrias no pueden tomar riesgos de pérdidas en su produccion por desinformacion en el

control operacion de la empresa.
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En INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S se llevaba un control operacional
mediante una hoja de célculo en Excel, donde el director administrativo de la empresa es el
encargado de suministrar y actualizar la informacion en el archivo de Excel, lo cual es un
proceso tedioso y en ocasiones poco productivo ya que la informacion encontrada en la
hoja de célculo debe ser suministrada por todas las areas productivas y administrativas de la
empresa, por ende el ingeniero Carlos Huérfano, director administrativo de Industrias
Explorer, debe dirigirse a cada una de las diferentes areas de la empresa a pedir que le

suministren la informacion.

Al lograr la integracion y digitalizacion de la informacion por medio de una base de
datos se busca que cada una de las areas de la empresa tengan acceso a un software el cual
le permitird suministrar los datos correspondientes a su area especifica, esto con el fin de
facilitar el acceso y suministro de la informacion operativa y de personal que contiene la

planta y por ende llevar un control méas preciso sobre los procesos ejecutados en la planta.

3.2. FORMULACION DE LA PREGUNTA.

¢Qué beneficios tiene el disefio e implementacion de un sistema de integraciéon de la
informacidn con la utilizacion de bases de datos en la empresa INDUSTRIAS EXPLORER

INGENIERIAS.A.S para el control operacional y de personal de la misma?

3.3. DELIMITACION DEL PROBLEMA.

19



Este proyecto pretende dar a conocer la importancia de contar con un sistema integrado
de informacién dentro de una empresa, mediante la creacion de tres diferentes bases de
datos que contendrén informacion referente a la parte operativa y de manejo de personal de

la empresa.

4. OBJETIVOS

4.1.0BJETIVO GENERAL.

Disefiar e implementar un sistema de integracion de la informacion con la utilizacion de
bases de datos en la empresa INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S para el

control operacional y de personal de la organizacion.

4.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

20



e Realizar una base de datos en el software Microsoft Access 2013, donde se pueda
integrar toda la informacion referente a la parte operativa de la empresa con el fin
de optimizar el proceso de seguimiento a drdenes en ejecucion y de busqueda en
drdenes ya ejecutadas.

e Hacer una base de datos en el software Microsoft Access 2013 con informacion

relacionada al inventario de equipos que se encuentra en Industrias Explorer S.A.S.

e Elaborar una base de datos en el software Microsoft Access 2013, que cuente con
todos los datos correspondientes a la informacién personal y laboral de cada uno de

los colaboradores (trabajadores) de la organizacion.

5. MARCO REFERENCIAL
5.1. MARCO CONCEPTUAL

5.1.1 BASES DE DATOS.

Se define una base de datos como una serie de datos organizados y relacionados
entre si, los cuales son recolectados por los sistemas de informacion de una empresa.

Segun (Codd, 2003) un modelo relacional de datos para grandes bancos de datos

21


http://www.monografias.com/trabajos34/base-de-datos/base-de-datos.shtml
http://www.monografias.com/trabajos7/sisinf/sisinf.shtml
http://www.monografias.com/trabajos11/empre/empre.shtml

compartidos y hasta el momento este ha sido el modelo que se ha mantenido. Muchas
de las personas y organizaciones utilizan las bases de datos, como método de encontrar

informacion de forma mas rapida y con menos riesgo de pérdidas.

Las bases de datos proporcionan la infraestructura requerida para los sistemas de
apoyo a la toma de decisiones y para los sistemas de informacion estratégicos, ya que
estos sistemas exportan la informacion contenida en las bases de datos de la
organizacion para apoyar el proceso de toma de decisiones o para lograr ventajas
competitivas. Por este motivo es importante conocer la forma en que estan estructuradas

las bases de datos y su manejo.

5.1.2. BASES DE DATOS EN RED.

Se trata de un modelo que se utilizd durante mucho tiempo. Organiza la
informacidn en registros y enlaces. Los registros representan las entidades del modelo
entidad / relacion. En los registros se almacenan los datos utilizando atributos. Los

enlaces permiten relacionar los registros de la base de datos.

5.1.3. BASES DE DATOS RELACIONALES

Las bases de datos relacionales se basan en el uso de tablas, las tablas se representan
graficamente como una estructura rectangular formada por filas y columnas. Cada
columna almacena informacidn sobre una propiedad determinada de la tabla y cada fila

posee una ocurrencia o ejemplar de la instancia o relacion representada por la tabla
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5.1.4. BASES DE DATOS RELACIONADOS A OBJETOS

Una base de datos orientada a objetos es una base de datos donde los elementos son
objetos. Estos pueden ser bases de datos multimedia (videos, imagenes y sonidos),
donde la herencia nos permita una mejor representacion de la informacion, estas bases

de datos tienen una identidad de ser un todo.

5.1.5. BASES DE DATOS OBJETOS RELACIONALES

Tratan de ser un hibrido entre el modelo relacional y el orientado a objetos. El
problema de las bases de datos orientadas a objetos es que requieren reinvertir de
nuevo para convertir las bases de datos. En las bases de datos objeto relacionales se
intenta conseguir una compatibilidad relacional dando la posibilidad de integrar mejoras

de la orientacion a objetos.

5.2. MICROSOFT ACCESS.
Es un gestor de datos que recopila informacion relativa a un asunto o propdésito
particular, como el seguimiento de pedidos de clientes o el mantenimiento de una

coleccién de mausica, etc. Esta pensado en recopilar datos de otras utilidades (Excel,

SharePoint, etc) para manejarlos por medios de las consultas e informes.

5.3. INTEGRACION DE LA INFORMACION.
La integracion de informacion es la combinacion de informacion de diversas fuentes

con diferentes representaciones conceptuales y contextuales, la integracion de sistemas
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tiene por objetivo conectar aplicaciones con la intencion de compartir informacion entre

ellas.

5.4. MARCO INSTITUCIONAL

5.4.1. HISTORIA.

INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S nace en el afio de 1962 en la ciudad
de Duitama, Boyacd, Colombia, como una microempresa dedicada a la reparacion de
motores eléctricos para varias industrias de la region. Dados los nuevos requerimientos por
parte de las empresas cliente, como Acerias Paz del Rio, Bavaria, Cementos Boyaca,

Cementos Paz del Rio, Siderdrgica de Boyaca y Maguncia, entre otras.

Entre 1965 y 1985 se hizo necesaria la ampliacion y adecuacion de instalaciones para
ofrecer nuevos servicios como reparacion de motores de potencia y tension de mayores
exigencias, reparacion de transformadores de baja tension, manufactura y ensamble de
celdas, tableros eléctricos, centros de control de procesos industriales, montajes eléctricos,

suministro directo de equipos, material eléctrico.

En 1990, se inicia la construccién de la sede actual para anticiparse y atender los
crecientes y exigentes requerimientos del mercado, obra culminada en 1994. En este afio se
repara con total éxito el transformador para horno eléctrico tipo acorazado Shell de
20MVA15kV propiedad de Siderurgica de Boyaca, S.A. proyecto de ingenieria que se
constituiria en el predmbulo para la reparacién y mantenimiento de transformadores de alta
potencia. Gracias a la excelente labor realizada en la ejecucion de los servicios, en 1995,

Industrias Explorer recibe el Premio Nacional al Desarrollo Empresarial, otorgado por la
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Organizacion para el Desarrollo Empresarial OPADE y la Corporacion para el Desarrollo
Humano y Empresarial CODHE. Desde este mismo afio, se han realizados trabajos de gran
importancia y trascendencia para el sector eléctrico, siderdrgico y cementero del pais,
constituyendo a la empresa como lider en la prestacion de estos servicios.

A la par con el crecimiento técnico y en la busqueda del continuo mejoramiento de los
servicios, en el afio de 1996 se inicia el disefio e implementacion de un sistema de calidad
para asegurar la satisfaccion total de sus clientes internos y externos. Este sistema de
calidad seria la base para obtener la Certificacion 1SO 9002 version 94 otorgado por el
organismo internacional Bureau Veritas Quality International para el mantenimiento y
reparacion de transformadores de potencia de media y alta tension y de distribucion.
Durante el afio 2003, el sistema de calidad fue ajustado por procesos, buscando mayor
satisfaccion en las necesidades y expectativas de nuestros clientes. Como reconocimiento a
su labor el sistema fue certificado nuevamente, esta vez bajo los lineamientos ISO 9001

versién 2000.

En el afio 2005 se obtiene la recertificacion del sistema de gestion de calidad y en el
2009 se obtiene la certificacién del Sistema de Gestion Integral en Calidad, Medio
Ambiente, Seguridad y Salud Ocupacional bajo los requisitos de las normas 1SO
9001:2000, ISO 14001:2004 y OHSAS 18001:2007 otorgada por el organismo

internacional Bureau Veritas Certification.
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5.4.2. MISION.

Empresa con proyeccion internacional comprometida con las expectativas de nuestros
clientes en las &reas de mantenimiento y reparacion de transformadores, motores,
subestaciones eléctricas y en el disefio y fabricacion de tableros para control industrial.
Disponemos del conocimiento, experiencia, infraestructura y del talento humano necesarios

para garantizar competitividad, cumplimiento y calidad en nuestros servicios.

5.4.3. VISION.
Seremos Lideres en el sector eléctrico internacional concentrando nuestros esfuerzos en
pro de la investigacion, desarrollo e innovacion generando un mejoramiento continuo en

nuestros servicios y contribuyendo de manera amplia a la sociedad.

6. DISENO METODOLOGICO.
6.1. TIPO DE METODOLOGIA.
Esta pasantia sera un estudio de tipo aplicativo, con el fin de dar a conocer la
importancia de la integracion de la informacion en un software especializado para ello,
teniendo en cuenta que facilitara el acceso a la informacion técnica y humana con la

que cuenta la empresa.
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6.2. ESTRUCTURA METODOLOGICA.
La metodologia que se pretende seguir durante la ejecucion del proyecto es la
siguiente:

6.4.2. DOCUMENTACION.

En esta parte se obtendra toda la informacién necesaria para la ejecucion del proyecto,
iniciando por realizar una investigacion sobre los diferentes programas capaces de realizar
bases de datos y cuél de ellos ofrece mas variedad de herramientas para la ejecucion del

proyecto.

Luego se deberd tener informacion de la forma en que en Industrias Explorer llevan el
control operativo de cada una de las areas de operacion de la empresa, por otro lado se debe
indagar sobre si la forma en que se lleva dicho control es la més indicada para realizar este

proceso de integracion de la informacion.

El siguiente paso es documentarse sobre el estado actual de la informacion sobre la cual
se va a trabajar accediendo a archivos en fisico los cuales suministraran los datos
necesarios, partiendo de estos datos se iniciara con el proceso de disefio de los campos
necesarios con los que debe contar la base datos.

6.4.3. DISENO
Luego de haber analizado la informacién suministrada por los archivos de la
empresa, se prosigue y se analiza la hoja de céalculo con la que cuenta el Ingeniero
encargado del suministro de la informacion. Tras haber examinado dicha informacién

se continta con el disefio de las bases de datos escogiendo los campos necesarios con

27



los que estas deben contar para llevar un detallado control sobre las areas operativas y

de personal de la empresa

7. RESULTADOS.

7.2. DISENO Y REALIZACION DE LA BASE DE DATOS RELACIONAL
DE LA PARTE OPERATIVA DE INDUSTRIAS EXPLORER S.ASS.
Inicialmente en trabajo conjunto con el Ing. Carlos A Huérfano director administrativo

de INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S, se decide partir desde la herramienta

que el utiliza para llevar acabo su control sobre la parte operativa de la empresa sabiendo
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que la herramienta que el utiliza es una hoja de calculo en Microsoft Excel la cual limita la
posibilidad de optimizar los procesos de control y de busqueda de las ordenes de operacion
de la empresa. Partiendo de esta hoja de célculo se definen los campos con los que va a
contar la actual base de datos, estos campos son creados con el fin de contener toda la
informacion necesaria para el control del &rea operativa.

El orden en que se decidié organizar los datos al momento de ingresarlos en la base de
datos, estd determinado de tal manera que la informacién que sea ingresada pueda
determinar el estado en el que se encuentran las ordenes al momento de necesitar algun

dato de la misma mediante una bisqueda.

Para que una orden se inicie debe cumplir con los parametros establecidos dentro de los
procedimientos internos de INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S para realizar
los trabajos, el primero de ellos es recibir de manera formal (por correo electronico) o por
medio de invitacion a participar en licitaciones, la solicitud de ofertar la prestacion de

servicios de mantenimiento y reparacion de transformadores de potencia o0 motores.

Una vez se analizan las necesidades expuestas por el cliente potencial, se inicia la
elaboracion de la oferta comercial, la cual posee un consecutivo de acuerdo al afio y tipo de
ejecucion, por ejemplo para transformadores es CT-049-14, para motores es CM-019-15, lo

cual indica:
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El cliente luego de evaluar la oferta emitird un orden de servicio, contrato u orden de
compra (de acuerdo a la normatividad de cada empresa) para oficializarla ejecucién de las
actividades, dicho documento es recibido por el coordinador comercial en INDUSTRIAS

EXPLORER INGENIERIA S.A.S, el cual genera la Orden trabajo interno

ORDEN DETRABAIO -~
v 11156-1ESAS

Imagen 1. Campo asignado a la orden de trabajo interna en la base de datos. Fuente el autor

La OT (orden de trabajo) consta de un nimero consecutivo; con el objetivo de facilitar
la basqueda de los documentos asociados a cada OT se implementaron campos dentro de
la base de datos como:

e El estado de la orden (la cual indica la situacion actual en la cual se encuentra ese
trabajo designado, abierto si esta en ejecucion y cerrada si ya se ha terminado el
trabajo),

e EIl nombre del cliente, es importante identificar el cliente, mas, que en muchas
ocasiones, se atienden empresas filiales, donde se reconoce por la ubicacion
geografica, p. ej, Diaco Planta Tuta, Diaco Planta Mufia.

o El tipo de equipo por el cual se contraté el servicio (transformador o motor)

e Ladescripcion del servicio, relata brevemente las actividades a realizar en la OT.

ESTADO - |CLIENTE - EQUIPO - DESCRIPCION DEL SERVICIO -
CERRADA DIACO TRANSFORMADOR Cambio destino diaco Yumbo-costo adicional
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Imagen 2. Campos asignados para; Estado, Cliente, Equipo, Descripcion del servicio en la base de datos.

Fuente el autor

Siguiendo con el orden determinado, los dos siguientes campos cuentan con las mismas
caracteristicas cada uno, estos campos solicitan la informacion relacionada con el tipo de
cliente el cual describe si es un cliente nuevo o antiguo y el otro campo pide los datos
correspondientes al tipo de servicio en cual se aclara si la orden serd ejecutada en sitio

(lugar donde se encuentre el equipo) o planta.

TIPO DE CLIENTE - | TIPO DE SERVICIO -
ANTIGUO Sito

Imagen 3. Campos asignado para el tipo de cliente y tipo de servicio en la base de datos principal. Fuente el

autor

Luego de haber suministrado la informacion anterior y continuando con el orden
designado en el proceso de disefio se prosigue con la informacion correspondiente a los
anexos de las ordenes de trabajo en donde se contiene todo el tema relacionado con las
polizas de seguros necesarias para la ejecucion del trabajo, el contrato de aceptacion de
cada una de las partes y diferentes documentos que se consideren importantes para el inicio
de la ejecucién del trabajo. Estos documentos deben ser guardados en formato PDF y

seguidamente deben ser adjunto a la base de datos principal.
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ANEXOS .
)]

.
Datos adjuntos Iﬁ
Datos adjuntos (haga doble clic para abrir)
Aceptar ] ’ Cancelar
4

Imagen 4. Archivos anexos adjuntos en la base de datos principal. Fuente el autor

Para llevar un control detallado en cada una de las operaciones ejecutadas en la
empresa, es de vital importancia contar con un cronograma de actividades con el fin de
realizar una inspeccion detallada con las fechas de inicio y entrega de cada una de las
actividades para asi de esta manera evitar posibles retardos ocasionados por la empresa,
este cronograma de actividades debe estar hecho en Project y debe ser consignado en la
base de datos con el fin de tener un facil acceso por parte del director o encargado en
INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S del cumplimiento de las ordenes de
trabajo.

CRONOGRAMA
O0)

Datos adjuntos. Ié

Datos adjuntos (haga doble clic para abrir)

Aceptar ] ’ Cancelar
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Imagen 5. Archivo del cronograma adjunto en la base de datos principal. Fuente el autor

Luego de haber realizado el cronograma correspondiente a cada orden de trabajo y
dependiendo de la demanda de trabajo que en este haya quedado plasmado en este, se
continua con la realizacion de la cotizacion del trabajo en donde se solicitaran datos tales
como el nimero de la orden de trabajo con el fin de identificarlo de los demas, numero de
cotizacién y fecha de envio, al tener tres dato diferentes esta solicitud se decide crear una
hoja de célculo con esta informacion y luego adjuntarla a la base de datos principal con el
fin de tener una informacion mas organizada dentro de la empresa INDUSTRIAS

EXPLORER INGENIERIA S.AS.

A B
1 COTIZACION
2 #DEORDEN |~ |N ~ | FECHA DEENVIO |~

(]

Imagen 6. Hoja de calculo para cotizacion. Fuente el autor

Luego de haber culminado la consignacion de la informacién solicitada en el area de
cotizacidn, se prosigue a adjuntar la hoja de célculo Cotizacién a la base de datos principal
de nombre BBDD INDUSTRIAS EXPLORER, esto con el fin de crear un acceso ordenado

a la informacion.
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COTIZACION ACEPTACIOMNES ASIGNACIOME
(1) U[1) Ujo)

7

Datos adjuntos

Datos adjuntos (haga doble clic para abrir]

[ COTEZACION xlsx Agregar..

Quitar
Abrir
Guardar como...

Guardar todo...

i
(1)
=
o
-y
o
=
4

[ Aceptar

L

Imagen 7. Hoja de Célculo cotizacion adjunta en la base de datos. Fuente el autor

A continuacion y siguiendo el orden prescrito y tras de haber diligenciado con éxito la
cotizacion, la siguiente informacion a tramitar es la referente a las aceptaciones, la cual
tiene tres items solicitados al mismo tiempo por lo cual se decide unificar esta informacion
en un hoja de célculo llamada aceptaciones, la cual se adjunta luego en la base de datos
principal BBDD INDUSTRIAS EXPLORER en la cual se designd el campo de
aceptaciones como un archivo adjunto para su posterior adicién. En la informacion
solicitada en aceptaciones se tiene el nimero de orden para identificarla, el tipo de
aceptacion que dependera de cémo se realizd la cotizacién un ejemplo es OC (orden de
compra), el nimero de la aceptacion el cual es generado por la empresa INDUSTRIAS
EXPLORER INGENIERIA S.A.S vy por ultimo la fecha en la que fue enviada hacia el

cliente.

1 ACEPTACION

Z #DEORDEN ~ TIPO * Num = FECHA i

Imagen 8. Hoja de célculo para aceptaciones. Fuente el autor
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Tras de haber suministrado la informacion solicitada en aceptaciones, se prosigue a
adjuntar esta hoja de calculo en la base de datos principal como se puede observar en la

imagen 9.

ACEPTACIOMES ASIGNACIOMNES REQUISITOS TECNICOS
0{1) (o) i)

Datos adjuntos

Datos adjuntos (haga doble clic para abrir)

[ ACEPTACIOMES.xlsx Agregar...

Quitar
Abrir
Guardar comao..,

Guardar todo...

JLY

[ Aceptar ] ’ Cancelar

Imagen 9. Hoja de Célculo aceptaciones adjunta en la base de datos. Fuente el autor

Luego de culminar de suministrar los datos requeridos en aceptaciones, se prosigue con
las asignaciones donde se consigna toda la informacion datos de los colaboradores
(trabajadores) que van a realizar el trabajo, las herramientas necesarias para la ejecucion de
la orden. El campo asignado para las aceptaciones es de tipo archivo adjunto, este archivo
se debe diligenciar en formato PDF y luego agregado a las base de datos principal BBDD

INDUSTRIAS EXPLORER.
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ASIGNACIONES
Uio)

Datos adjuntos Lﬁ

Datos adjuntos (haga doble clic para abrir)

[ Aceptar ] [ Cancelar l

Imagen 10. Archivo de asignaciones adjunto. Fuente el autor

En INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S antes de iniciar la ejecucion de
cualquier orden, se solicita informacion técnica al cliente sobre el equipo en el que se va a
trabajar, esta informacion es consignada en un formato llamado requisitos técnicos. Estos
requisitos deben ser diligenciados en un formato previamente disefiado por la empresa en
donde se solicita informacion como; numero de orden de trabajo, fecha de inicio del
trabajo, el nombre del cliente, serie del equipo, voltaje, tiempo de servicio, fecha de
entrega, servicio, marca del equipo, potencia del equipo, rpm del equipo e interventor,
ademas se designa otra casilla para complementar la informacion que el técnico crea

conveniente. (ANEXO I)
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A E C I D E
REGISTRO DE REQUISITOS TECNICOS DEL
EXPLORER SERVICIO V-01-2013

| ORDEN DE TRABAJO No 11479-IESAS
Fecha de Inicio:

Fecha de entrega:

Cliente: Servicio:
Clase de equipo: Marca:
Serie: Potencia:
Voltaje: R.P.-M.
Tiempo del Sarvicio:

Interventar:
REQUISITOS TECNICOS DEL SERVICIO

Imagen 11. Formato de requisitos técnicos. Fuente Industrias Explorer ingenieria s.a.s

Luego de suministrar la informacion solicitada anteriormente, el formato de requisitos

técnicos debe ser adjunto en la base de datos principal BBDD INSUTRIAS EXPLORER

gue contiene un campo disefiado como archivo adjunto para afiadir el archivo.

REQUISITOS TECNICOS

O(o)
Datos adjuntos ﬁ
Datos adjuntos (haga doble clic para abrir)
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Imagen 12. Archivo de requisitos técnicos adjunto en la base de datos principal. Fuente el

autor
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En INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S la puntualidad es una prioridad al
momento de ejecutar una orden de trabajo ya que la demora causada por la empresa en la
entrega de los trabajos no solo genera pagos adicionales por mora sino ademas dafa la
imagen de la compafiia, para evitar retrasos en la ejecucién y entrega de los compromisos
se debe contar con una fecha de inicio y una fecha de entrega contractual que se debe
cumplir y en caso tal de presentarse una posible demora se debe informar esta situacion con

anterioridad a la contraparte.

FECHA DE INICIO - FECHA DE ENTREGA -
20/02/2014 10/03/2014

Imagen 13. Campo asignado para fecha de inicio y fecha de entrega. Fuente el autor

Ya definidas la fecha de inicio y de entrega del trabajo, se prosigue a recibir el equipo
ya sea en sitio (lugar donde se encuentra el equipo) o planta (Sede operativa de
INSUTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S) vy con el fin de conocer el estado en que
se encuentra al momento de ser recibido se le realiza un inventario de todas sus partes y el
resultado del inventario se debe dejar escrito en el formato disefiado para este proceso. Por
otro lado para determinar el estado funcional del equipo se le realizan unas pruebas

iniciales.
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Los resultados de los procesos anteriores deben ser diligenciados en archivos PDF que

posteriormente son vinculados a la base de datos principal BBDD INDUSTRIAS

EXPLORER. (ANEXO I1)

INVENTARIO -~  PRUEBAS INICIALES ~
11363 -IESAS 11363 -IESAS

Imagen 14. Campo asignado para inventario y pruebas finales. Fuente el autor

Modificar hipervinculo [T
Vincular a: Texto: 11156 Info. en pantalla...
Arc@u o Buscar en: Desktop E| E]
pagina web
existente o
Carpeta |*‘
&j actual —
Direccién de
corren .
electronico Paginas

consultadas

Geperador de Archivos
hipervinculos recientes

Direccion: | Inventario\Descripciones\Generador general Electricdsx |z| Quitar vinculo
Aceptar Cancelar

Imagen 15. Vinculacion del inventario a la base de datos principal. Fuente el autor

Meodificar hipervinculo &I&J
Vincular a Texto: 11156 Info. en pantalla...
s o
Ar:ﬂo o Buscar en: Bl Escritorio E =C0 D
pagina web
existente i
Carpeta
@ actual
Direccion de N
correo .
electrénico Paginas
consultadas
Generador de Archivos
hipervinculos recientes
Direcaién: |Explorer ]

Imagen 16. Vinculacion de las pruebas iniciales a la base de datos principal. Fuente el autor
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Durante el proceso de fabricacion y reparacion en INDUSTRIAS EXPLORER
INGENIERIA S.A.S se pueden presentar exigencias por parte del cliente en el caso de
fabricacion o dafios adicionales en las reparaciones, por ende se decidio crear un campo en
la base de datos principal en donde se puedan realizar re cotizaciones 0 servicios

adicionales.

Las re cotizaciones y los servicios adicionales se deben diligenciar en la cotizacion

inicial con los nuevos cambios y posteriormente adjuntarlo a la base de datos principal.

RECOTIZACIOMNES/ADICIOMNALES

9i0)
Datos adjuntos lél

Datos adjuntos (haga doble clic para abrir)

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

. A

Imagen 17. Archivo de re cotizaciones/adicionales vinculado a la base de datos principal. Fuente el autor

En ocasiones en los trabajos realizados INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA
S.A.S se presentan dos tipos de solicitudes de ampliaciones de tiempo, la primera es por

parte del cliente quien determina un posible retardo de su parte para poder cumplir con el
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pago en la fecha propuesta, en segundo lugar por parte de la empresa quien determina un
posible retardo en su fecha contractual a la entrega.

Las solicitudes de ampliaciones de tiempo solicitan cuatro datos diferentes, por este
motivo y para facilidad al momento de suministrar y luego consultar la informacion, se
decide integrar estos datos en una sola hoja de calculo la cual después de ser diligenciada
debe ser adjunta a la base de datos principal BBDD INDUSTRIAS EXPLORER S.A.S.
Los datos requeridos en las ampliaciones de tiempo son; el nimero de la orden, la primera
ampliacion de tiempo, luego la segunda ampliacion de tiempo y por ultimo la tercera y

ultima ampliacion de tiempo la cual determinara la fecha final de entrega.

AMPLIACIONES DE ENTREGA
# DEORDEN |~ 1ra - | 2da - |3ra -

Imagen 18. Hoja de célculo de ampliaciones de entrega. Fuente el autor

SOLICTUDES/AMPLIACIONES DE TIEMPO |

,
Datos adjuntos

Datos adjuntos (haga doble clic para abrir)

[L_IJ Ampliaciones de tiempo.xlsx Agregar...

Quitar

Guardar como..,

Jl

Guardar todo...

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

=

Imagen 19. Archivo de solicitudes/ampliaciones de tiempo, vinculado a la base de datos principal. Fuente el

autor
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Luego de haber diligenciado las prérrogas de tiempo en caso que hubiese sido necesario,
se prosigue a la ejecucion del trabajo en el tiempo determinado. Luego de haber culminado
la orden de trabajo se deber realizarse una serie de pruebas finales en las que se determina

si el equipo esta en dptimas condiciones para empezar su funcionamiento.

Estas pruebas guedan consignadas en un formato disefiado por la empresa en el cual se
abarcan todos los valores que comprueban que el buen funcionamiento del equipo. Este
formato deber adjunto a la base de datos principal BBDD INSDUTRIAS EXPLORER.

(ANEXO I11)

PRUEBAS FINALES

Datos adjuntos b &

Datos adjuntos (haga doble clic para abrir)

| Aceptar || Cancelar |

Imagen 20. Archivo de pruebas finales, vinculado a la base de datos principal. Fuente el autor

Con el fin de complementar las pruebas finales y evidenciar el trabajo hecho durante la
ejecucion del trabajo, se decide asignar un campo para el informe fotografico el cual

mediante imagenes demostrara los procedimiento hechos en cada una de las etapas de las
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ordenes ejecutadas. Estas fotografias deben ser organizadas en un formato el cual fue

disefiado por INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S. (ANEXO 1V).

Luego de suministrarse las fotografias en el formato solicitado, este deber ser adjunto en la

base de datos principal BBDD INDUSTRIAS EXPLORER.

INFORME FOTOGRAFICO
Datos adjuntos . &J

Datos adjuntos (haga doble clic para abrir)

| Aceptar || Cancelar |

Imagen 21. Archivo de informe fotografico, vinculado a la base de datos principal. Fuente el autor

Adicionalmente se decide implementar el campo de remesas o actas de entrega en donde
se solicita destina informacion, por ende se decide unificar esta informacion en una hoja de
calculo llamada remesas o actas de entrega en la cual se solicita informacién como; el
namero de la orden para asi poder identificar cada servicio, el nimero de la remesa el cual
se generara dependiendo si el trabajo fue realizado en campo o dentro de la empresa, luego
se solicita la fecha contractual de la entrega la cual se estipula dentro del contrato, en
seguida se requiere la fecha real de la entrega y dependiendo de esta el programa
autométicamente calcula los dias de anticipacion o de retraso con que se entregaron las

ordenes, seguidamente el programa da la opcion de ingresar una fecha de ampliacion de la
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entrega la cual debe ser aprobada por las dos partes, si esta fecha es aprobada el sistema

arrojara un nuevo dato con los dias totales de retraso.

A B C D
1 REMESA O ACTA DE ENTREGA
2 IMode Orden M# * | FECHA DE ENTREGA CONRTACTUAL |~ | FECHA REAL -

Imagen 22. 1. Hoja de calculo para remesas. Fuente el autor

ENTREGA REAL-ESPERADA * | ENTREGA REAL-AMPLIACION |~ |FECHA DE ENTREGA FINAL COMN AME
Imagen 22. 2. Hoja de calculo para remesas. Fuente el autor

Posteriormente los datos de la remesa o acta de entrega debe ser afiadidos a la base de datos

principal.

REMESA/ACTAS DE ENTREGA | INFORME FINAL ~ |FACTURACION Hai
01 G(1)

r
Datos adjuntos

Datos adjuntos [haga doble clic para abrir]

[_l_lj REMESA O ACTA DE ENTREGA xlsx

Agregar...
Quitar
Abrir
Guardar comao...

Guardar todo...

I=
o
[
=
=
o
&l
[
o
=1
~
m
=1
o]

Imagen 23. Hoja de Célculo remesa adjunta en la base de datos. Fuente el autor
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Entre las etapas finales del proceso de ejecucion en INDUSTRIAS EXPLORER
INGENIERIA S.A.S es de gran importancia realizar un informe final, el cual se debe
desarrollar en un formato (ANEXO V) establecido por la empresa. En este informe se debe
plasmar toda la informacion correspondiente a la ejecucién del proceso, dicha informacion
debe contener las condiciones en las que entro el equipo, todo el proceso de reparacion, las
condiciones en las que sale dispositivo en su entrega final entre otros.

El campo asignado en la base de datos principal BBDD INDUSTRIAS EXPLORER
para el informe final, es un campo con la posibilidad de agregar datos con opcion de

hipervinculo.

INFORME FINAL ~
11343-1ESAS

Imagen 24. Campo asignado para informe final. Fuente el autor

Por ultimo para poder dar por finalizada cualquier orden de trabajo esta debe haber sido
cancelada en su totalidad por el cliente, es por eso que el area de facturacion se decidid
dejarla al final. Por politicas de la empresa INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA
S.A.S la fecha méaxima de pago de cualquier trabajo son 30 dias después de expedida y
entregada la factura si el cliente supera ese lapso de tiempo sin justificar la demora se

empezaran a ejecutar las sanciones previstas en el contrato por incumplimiento.

El campo de facturacion exige varia informacion importante, por lo cual se decidio
integrar todo el contenido en una hoja de célculo auxiliar en la cual se va a solicitar los

siguientes datos; nimero de la orden, nimero de la factura, fecha de expedicion de la
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factura, valor de la factura. Adicionalmente se solicitan las fechas en que se cancelo el

servicio y el valor cancelado, esto con el fin de determinar que ordenes ya fueron

culminadas y que pago se encuentran en mora.

Es importante aclarar que la informacion de facturacion es totalmente confidencial al

area encargada, por lo tanto se decidio utilizar una contrasefia para limitar el acceso a dicho

informacion.

Luego de suministrar la informacion solicitada en la hoja de calculo de facturacion, esta

se debe adjuntar a la base de datos principal BBDD INDUSTRIAS EXPLORER

INGENIERIA .S.A.S

FACTURACION

PAGO SERVICIO

Mo de Orden |M

- |[FECHA EXP |~

FECHA DE VEM —

VALORS | -

FECHA

VALOR $ -

Imagen 25. Hoja de célculo de facturacion y pagos de servicio. Fuente el autor

FACTURACION
Oy
| Datos adjuntos @
Datos adjuntaos (haga doble clic para abrir)
[l FACT-PAGOSERV.xlsx
[ Aceptar l [ Cancelar J

Imagen 26. Hoja de calculo FACT-PAGOSERYV adjunta a la base de datos principal. Fuente el autor
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El proceso anteriormente mencionado, evidencia el disefio y creacion de la base de
datos de la parte operativa de la empresa INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S
donde se busca abordar todas las necesidades que tenia la compafiia al momento de integrar

toda su informacién

7.2. DISENO Y REALIZACION DE LA BASE DE DATOS RELACIONAL

DEL CONTROL DE PERSONAL PARA INDUSTRIAS EXPLORER S.AS.
Debido a la necesidad de llevar un control sobre el personal operativo y administrativo
de la empresa INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S, se decide crear e
implementar una base de datos donde se pueda encontrar informacion de vital importancia
sobre cada uno de los colaboradores (trabajadores) de la empresa, a continuacion se

describe el proceso de disefio y creacion de la misma.

Inicialmente se deciden los campos y el orden con los que deben contar la base de datos

del control de personal, ademas se decide utilizar la programacion de botones con el fin de

hacer mas agradable el suministro de la informacion.
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EXPLORER

ADD SAVE 4 » =] #w o

Imagen 27. Vista general Base de datos Control de personal. Fuente el autor

Los primeros campos dentro de la base de datos, hacen referencia a la informacion

personal de los colaboradores como;

¢ Nombres.
e Apellidos.
e FEdad.

e Fecha de nacimiento.

e Lugar de nacimiento.

e Direccion de Residencia.
e Teléfono de contacto.

Correo electrénico.

Se deicidio solicitar la informacion de caracter personal con el fin de contar con una

base de datos completa sobre el personal de la empresa, ademas saber el promedio de edad
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de los colaboradores (trabajadores), y datos de primera mano que se puedan necesitar ante
una emergencia.

Los campos que solicitan la informacion de nombres, apellidos, lugar de nacimiento,
direccion de residencia y correo electronico, fueron configurados para que sus propiedades
de ingreso de datos fueran solo de texto, y los campos como edad, nimero de teléfono
solicitan informacién que contenga solos datos numeérico y por Gltimo los datos que
solicitan fechas deben diligenciarse cumpliendo el formato de DD/MM/AAAA.

En segunda instancia se solicita informacion del area laboral como; el area en la que
trabaja en Industrias Explorer con el fin de determinar la dependencia laboral que cuenta
con mas colaboradores (trabajadores) dentro de la empresa, fecha de ingreso para establecer
la antigliedad del colaborador (trabajador), EPS, ARL y Pensiones para efectuar un control
y seguimiento a las afiliaciones obligatorias a estas entidades de prestaciones, por ultimo se
solicita la informacion salarial del colaborador (trabajador). Para identificar al colaborador
se asigno una casilla para ingresar la fotografia del mismo, esta casilla tiene propiedades en
las cuales se puedan ingresar imagenes.

Adicionalmente al disefio de los campos que solicitan la informacion personal y laboral
de los colaboradores (trabajadores) que trabajan en INDUSTRIAS EXPLORER
INGENIERIA S.A.S, se decidié disefar una plataforma mas agradable para el usuario
aplicando la utilizacion de botones de facil manejo con diferentes funciones como;

e NEW: El cual al oprimirse abre un nuevo formulario para el ingreso de nuevos

datos.
MEW

Imagen 28. Boton de nuevo formulario. Fuente el autor
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SAVE: Al oprimirse guarda los datos que se acabaron de suministrar dentro de la

base de datos.

SAVE

Imagen 29. Boton de guardar formulario. Fuente el autor

ANTERIOR Y SIGUIENTE: Tienen la capacidad que al oprimirse van a anterior o siguiente

registro.

Imagen 30. Botones de anterior y siguiente registrd. Fuente el autor

ELIMINAR: Elimina cualquier registro solo con oprimirse.

5]

Imagen 31. Boton de eliminar registro. Fuente el autor

BUSCAR: Busca cualquier registro dentro de la base de datos.

dih

Imagen 32. Botdn de buscar registro. Fuente el autor

CERRAR: Cierra el formulario al oprimirse.

Imagen 33. Boton de salir del formulario. Fuente el autor

Ademéas de la utilizacién de los botones anteriores, se utilizaron herramientas de

programacion para generar efectos sobre la casilla en la que se estd suministrando la

informacidn, al seleccionar la casilla en la que se estd ingresando los datos aparece una
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vifieta de check al lado de la casilla y cuando se deja de seleccionar esta casilla la vifieta

desaparece.

El codigo utilizado para realizar la accion es el siguiente;
“Private Sub NOMBRE GotFocus()

Me.Imagen27.Visible = True

End Sub”

NOMBRES FREDY GUILLERMO v

Imagen 34.Efecto de aparicion de la vifieta en el campo de Nombres. Fuente el autor

El contenido anteriormente mencionado, evidencia el proceso de disefio e
implementacién de la base de datos del control del personal activo de INDUSTRIAS

EXPLORER INGENIERIA S.AS.
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7.3. DISENO Y REALIZACION DE LA BASE DE DATOS RELACIONAL

DEL INVENTARIO DE EQUIPOS E HISTORIAL DE
MANTENIMIENTO DE LOS MISMOS PARA INDUSTRIAS EXPLORER
S.AS.

En INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S, es de gran importancia conocer
los equipos con los que cuenta en la actualidad y el estado en el que se encuentran. Debido
a esta necesidad se decide crear una base de datos donde se integre toda la informacion
referente a los equipos con los que cuenta la empresa, estado funcional de cada uno y un
historial y plan de mantenimiento con el fin de alargar la vida Gtil de los equipos.

La informacion que se solicita en la base de datos del inventario de equipos de

INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S, esta ordenada de la siguiente manera
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para obtener los datos necesarios de forma ordenada y concisa; Nombre del equipo con el
fin de identificar el equipo del cual se esta suministrando la informacion, luego en el campo
de Descripcion se consigna la informacion que hace la descripcion técnica del equipo la
cual es diligenciada en un formato disefiado por la empresa en Excel el cual es adjunto
posteriormente en la base de datos del inventario(ANEXO V1), el siguiente dato solicitado
por la base de datos es el fabricante, seguido del uso destinado dentro de la empresa para
determinar cudl de los procesos utiliza mas equipos, a continuacion se solicita el historial
de mantenimiento el cual debe ser realizado en el programa Project y luego adjunto en la
base de datos .

Continuando con el orden del suministro de la informacién se adjuntan las actividades
de mantenimiento que se deben diligenciar en un formato (ANEXO VII) disefiado por la
empresa el cual se programa periddicamente con el fin de prevenir dafios en los equipos lo
cual podria generar pérdidas en la produccion, para tener una evidencia fisica del equipo se
decide crear un registro fotogréfico en el cual se debe diligenciar en formato asignado por
la empresa (ANEXO VIII), por altimo se asigné una casilla para dejar por escrito las
observaciones que se encontraron al hacerle el seguimiento al equipo.

Ademas para facilitar el uso de la aplicacion se utilizaron boton de facil manejo para
realizar las siguientes funciones:

e NEW: EIl cual al oprimirse abre un nuevo formulario para el ingreso de nuevos

datos.
MEW

Imagen 35. Boton de nuevo formulario. Fuente el autor
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e SAVE: Al oprimirse guarda los datos que se acabaron de suministrar dentro de la

base de datos.

SAVE

Imagen 36. Boton de guardar formulario. Fuente el autor

e ANTERIOR Y SIGUIENTE: Tienen la capacidad que al oprimirse van a anterior 0 siguiente

registro.

Imagen 37. Botones de anterior y siguiente registrd. Fuente el autor

e ELIMINAR: Elimina cualquier registro solo con oprimirse.

af

Imagen 38. Boton de eliminar registro. Fuente el autor

e BUSCAR: Busca cualquier registro dentro de la base de datos.

¢4

Imagen 39. Botdn de buscar registro. Fuente el autor

e CERRAR: Cierra el formulario al oprimirse.

Imagen 40. Cerrar formulario. Fuente el autor
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El proceso anteriormente descrito, hace referencia al proceso de disefio y ejecucion de la

base de datos en la cual se consigna todo el inventario de equipos de INDUSTRIAS

EXPLORER INGENIERIA S.AS.

EXPLORER INVENTAERIO

NOMBRE DELEQUIPO ||
Ml

FABRICANTE UNITED STATES MACHINERI

ESTINADO Coloca la cinta de aislamiento a

Imagen 41. Vista general Base de datos del inventario de equipos. Fuente el autor

8. CONCLUSIONES
v' El proceso de integracién de la informacién en la empresa INDUSTRIA
EXPLORER INGENIERIA S.A.S, facilito a la parte operativa a llevar un control
mas detallado y preciso sobre las 6rdenes de trabajo en ejecucion, lo cual permitio

detectar retrasos en los avances y tomar las decisiones correctivas para cumplir con

la entrega en la fecha acordada.
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v’ La digitalizacién de la informacion, facilito el proceso de consulta para que todas
las &reas que componen la compafiia tengan acceso a dicha informacion de forma
remota desde sus equipos.

v Durante el transcurso del suministro de la informacion a la base de datos encargada
de la parte operativa de la empresa y gracias a las ayudas ofrecidas por el software
Microsoft Office, se dio viabilidad a la realizacion de los indicadores operativos de
la empresa de forma autonoma gracias a la interaccién permitida entre las
aplicaciones de office como Excel y Acces.

v' Para el desarrollo de la base de datos encargada del inventario, se debido hacer un
recorrido por la planta de la empresa y el molino de la misma, con el fin de conocer
la cantidad de equipos con los que contaba la compafiia, ya que existian equipos de
uso diario como (taladros, pistolas de pintura, entre otros) que no se encontraban en
la lista de la empresa.

v" En el inventario de equipos se encontr6 que algunos de estos no se les habian
realizado un plan de mantenimiento preventivo.

v' En INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S, se contaba con un archivo
fisico sobre la informacién de los colaboradores de la empresa, lo cual complicaba

la busqueda de cualquier dato referente a alguno de ellos
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REGISTRO DE REQUISITOS TECNICOS DEL

EXPLORER V-01-2013
ORDEN DE TRABAJO No 11478-I[ESAS

Fecha de Inicio: 02 de Enero de 2015 Facha de entrega:
Cliente:  Sarvicio: MTO CAMBIADOR
Clase de equipo: TRANSFORMADOR  Marca: SIEMENS
Serig: P2 14E377 | Potancia: 26 MVA
Voltaje: 115138 Ky ‘R.EM. NiA
Tiempo del Servicio: 1DlAS | Intarventor: JAIME TORRES

REQUISITOS TECNICOS DEL SERVICIO

Mantenimiento a Cambiador de Tomas - Marca MR - Tipo VIII2000123/76-12233WR

Retiro e inspeccion detallada al ruptor

Suministro y cambio de aceite dieléctrico - 60 galones aproximadamente

Mantenimiento general al ruptor

Verificacion del estado y medicién de las resistencias de transicion.

Verificacion del estado de los contactos fijos y maviles,

Pruebas electricas de entrega: Relacion de transformacion, Resistencias de devanados y factor de potencia.

Imagen 39. Anexo Formato de Requisitos Técnicos. Fuente Industrias Explorer Ingeniera S.A.S

ANEXO Il. Formato de pruebas Iniciales.
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PRUEBAS ELECTRICAS EXPLORER

High Valloge Transbaemors

INFORME DE MANTENIMIENTO Y
PRUEBAS ELECTRICAS A MOTOR

MARCAMOTOR | FUJIELECTRIC | ORDEN DE TRABAJO 11477
22122014 Pruebas iniciales
Lh JAULA e 23/12/2014 Pruebas finales
FECHA ELABORACION
POTEMCIA 120 KW INFORME 05012015
NUMERO DE SERIE NA PRUEBA SOLICITADA POR Eﬁ%ﬁm' Manuel Barrera
VOLTAJE 160 -
. [V] PRUEBA REALIZADA POR Ing. Ronald Jersz ;
CORRIENTE, [A] 19% Ing. Edna R. Fermucho A.
VELOCIDAD, [RPM] 900 OTRAS ESPECIFICACIONES | Altura de |a pruska 2600m

1. PRUEBAS ELECTRICAS INICIALES

11 Resistencia de aislamiento

. . Tiempo [Minutos]
Terminales | Voc | Unidad /—o——————"7"7"7 9 [ 10 [RA | P | Trca Al
Estatorve Tiema | 500 | G | 3,15 | 752 | 247 | 3.0 | 488 | 618 | 773|238 [1024] 117

1.2 Resistencia de devanados.

Conexion R uv, [mEY] Rvw_ [m2] R wu, [mLl]
A 299 2962 29,67
Mota: Temperatura de medicion 20° C

Imagen 40. Anexo Formato de pruebas iniciales. . Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S

ANEXO IIl. Formato pruebas finales.
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PRUEBAS ELECTRICAS HPLORER

gk NE lag TrerlErEn
PRUEBAS ELECTRICAS FINALES
21 Resistencia de sskhmisnio
Temparwtom e madcin 357 0
) . Teempo [Minusss
Terminzles | Voo | Unidad 11573 !'“ﬁlm T T A

Exbiorw=. T | 500 | zgm [ 277 | 406 | 8,88 [11,46)13,24 [133a[ 1521 122 | 3,74 a7
MOCT I smores. e |a pesisinncia de pislamiscin presayan valores Tisnores debia B Jue sUn 52 moonirabs cadisnis por o SECRC B0 FOma.

22 Resistencia de devanados.

L

Conexion R i [mi] R e [mCY) R wy, [y
& 20,45 79,51 2043

2.3 Pruehas de energizacson en vacio (RPM: 900}

> Pt

» aE i
VAW
AU
Grafice 1. Exquema dele prusha.
Vil [V] Comients, [A]
Mir wcron e
[ 4407 b £3,3
Van 4408 ™ 2B
W 4420 h 65,2
OT_ 11417 LAB HI-S

Imagen 41. Anexo Formato de pruebas finales pag. 1. . Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S
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PRUEBAS ELECTRICAS i

EXPLORER

24 Medicion de vibraciones (Medidas 2 300 RPM sin canga)
241 Medidas sin ventilador

1

Grafies I Ubicacion del semsor de vibradones. (ado soopk arafios . Lbimdon sl sensor de vibrackores (ladc esndmdor,
LADD ACOPLE LADO VENTILADOR
= WELOCIDAD | ACELERACION z VELOCIDAD | ACELERACION
DARECCION LS IMsec Misec ENRECCION MLS IMsec Bisegt
1 052 0,10 0 1 074 0,12 016
2 1% 0,10 ] 7 17 0,12 037
3 1.3 0,0 D 3 15 0,10 TH
247 Medidas con ventlador
1
3
LADD ACOPLE
- [ FESPLAZAMIENTU| WELOCIDAD | ACELERACION BLELERACION
SR LS Msec s Bisegt
1 1= o1 T 015
2 078 0,12 s J—
3 1,70 0,12 02 3 15 0,08 3

Mot ke wsioees. de wibesciones == = ade ded e Hasdor &0 I pozboion 3 no se borssn pessin que se sooeirehe sn bape

OT_ 11477

L&S M-S

Imagen 42. Anexo Formato de pruebas finales pag. 2. Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S

gk Vulbag Mreral smwn
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ANEXO 1V. Registro Fotografico.

EXPLORER

A e M| E e EETRL TR e S

3. INSPECCION TERMOGRAFIA A 900 RPMEN VACIO

Grafico 1. Termografia lado acople (méx. T° medida 38.3). Foto 1. Lado acogle

4. REGISTRO FOTOGRAFICO

Grafico 2. Temmogrefia lsbel (mx. T¢ medds 40,3). Foto2. Visks bmierd

OT. 1477 LAB 045 - T

Imagen 43. Anexo Formato de registro fotografico pag. 1. Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S

62



Foto 6. Estado niciel iape lado acople

: A
aE

- .
> =

o1 1147 LAB M0H45

Imagen 44. Anexo Formato de registro fotogréfico pag. 2. Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S
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| EXPLORER

e —m—mS" g Vw3 Trerataeen

Foto 14. Ensamble rolor estsice

ot 147 LA 01045

Imagen 45. Anexo Formato de registro fotografico pag. 3. Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S
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ANEXO V. Informe final.

INFORME DE PRUEBAS ELECTRICAS . HPLORER

N =iy Yol lege Trasdferrmn

INFORME DE PRUEBAS ELECTRICAS

Orden de trabajo
FEGHA DE ELABORAGCION DEL INFORME | 0207/2015
MARGCA TRANSFORMADOR AEG
POTENGIA, [MVA] 23076 MVA
VOLTAJES, [KV] 1150345
MUMERO DE FASES 3
NUMERO DE SERIE 310080-07
PRUEBAS SOLIGITADAS POR EBSA-ATI
ignacic Moreng. Laboralonsta
PRUEBAS REALIZADAS POR Hesry Pava. Supendsor .
Ing. Fausto Camargo. Pruebas y mantajes
— AN 57128 ANSI T 1200,

OT. 11522 LAB-12815 Pag 1 de 11

Imagen 46. Anexo formato informe final pag.1. Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S



MFORME DE PRUEBAS ELECTRICAS |

CONTENIDO

1. DATOS CARACTERISTICOS DEL TRANSFORMADOR.._ _ . 3
2. PRUEBAS ELECTRICAS REALIZADAS A TRANSFORMADOR MITSUBISHI12MSMVA |
2.1 RESISTENCIA DE DEVANADOS.... — - 4
ZAAALTA TENSION, 11000V oo eeee e reemeen 4
212 BAJA TENSION, 3500V oo 4
2.3 RELACION DE TRANSFORMACION — _ |
221 ALTA TENSION — BAJA TENSION (115000 7 34500 V] oo 4
2.3 FACTOR DE POTENCIA . — _ . 4
2.4 FACTOR DE POTENCIA BUJES .. — _ . 5
2.5 CORRIENTE DE EXCITACION ... — 5
251 ALTATENSION, VOLTAJE BNYECTADD 10KV oo 5
252 BAJATENSION VOLTAJE INYECTADD BV oo £
26 RESISTENCIA DE AISLAMEENTO ... — _ . 3
27 REACTAMNCIA DE DISPERSION .. — _ 6
2.7.1 EQUIVALENTE MONOFASICO LEAKAGE REACTANCE TESTS (SINGLE PHASE) H-). oo &
28 RESPUESTA EN FRECUENCIA SFRA — _ . T
2.8.1 MEDICION POR ALTA TENSION, LOS DEMAS TERMINALES ABIERTOS .o oo 7
2.8.2 MEDICION POR BAJA TENSION, LOS DEMAS TERMINALES ABIERTOS ... oo B
2.8.3 MEDICION POR ALTA TENSION, CORTO BN X1-X2 oo B
284 INTERDEVAMADOS HIMT oo ]
2.8.5 ADMITANCIA TRANSFERIDA, H15 ¥ X2 A TIERRA e ]

3. REGISTRO FOTOGRAFICO . — _ 10
4 OBSERVACIONES _ — _ . 1

Imagen 47. Anexo formato informe final pag.2. Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S

EXPLORER

I g i Vol b Tramafearen
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INFORME DE PRUEBAS ELECTRICAS A

1. DATOS CARACTERISTICOS

CATEGORIA DEL TRANSFORMADOR

EXPL

ORER

=3 b Vol legs Mrasifes rin

FRECUENCIA £0 HZ
POTEMCIA, [MVA] 12415
NUMERC DE SERIE 545063
CLASE DE REFRIGERACION OAFA
AND DE FABRICACION 1965
VOLTAJE NOMIMAL EN ALTA TENSION, [KV] 15
VOLTAJE NOMINAL EN BAJA TENSION, [KV] 132
VOLUMEN DE ACEITE [LITROS] 22000
PES0 TOTAL [TON] &2
MATERIAL DE LOS DEVANADODS Cu AT, CuBT

Imagen 48. Anexo formato informe final pag.3. Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S
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INFORME DE PRUEBAS ELECTRICAS A~

EXPL

2. PRUEBAS ELECTRICAS REALIZADAS A TRANSFORMADOR MITSUBISHI 1215 MVA
2.1 REZISTENCIA DE DEVANADOS
211 ALTA TENSION, 115000 ¥

ORER

wigh Vol lege Frasiferrmn

FASE RESISTEMCIA DE DEVANADOS DE AT, [
Temperatura de prusba 38 'C Referida 85 ¢ DESY. MAX
TAP N° WAV TEL] WU 1AV V-IN [
1 1588 1,585 1,582 1.980 1.990 1986 02
] 1547 1,547 1,545 1047 1,547 1940 01
3 1509 1510 1.508 1504 1,835 1503 01
4 1470 1471 1465 1845 1847 1583 0z
5 1437 1458 1431 1,78 1,759 1796 01
212 BAJA TEH'&H']H, 500V
FASE | 211 RESISTENCIA DE DEVANADDS DE AT, [{) |
Temperatara de prucha 20 °C Referida 5 T DESY.
TAF N® FIE] ] W W 2N 2
1136 11337 1134 147 &1 142 11 147 35 i
22 RELAGION DE TRANSFORMAGION
221 ALTA TENSION — BAJA TENSION (115000 1 34500 V)
RELACION DE TRANSFORMACION
TEORICA MEDIDA [DE AT-BT)
TAP | Ve, [KN] caL mﬁ;ﬁ.ﬁu FASE % da
M- 0% | Mo 705 | TUFIVEZ0ZV | TVCTARDV-2W | TWFILENCED | TUFTVIZFEV | T-TAZIW | TRl
1 | 120750 | 3,500 | 5483 3,518 3,501 3501 3500 0,03 0,03 0,00
2 | 117875 | 3417 | 3400 3,434 3,419 3418 3418 0,07 0,04 0,04
3 | 115000 | 333 | 3317 3,350 3,33 3334 3333 0,02 002 001
4 | 11725 | 3950 | 508 3,266 3,750 3249 3240 0,00 003 003
5 | 108230 | 3967 | 3051 3,183 1,166 3,166 3,166 N 0z 002
23 FACTOR DE POTENCIA
= Fasior de
= [ ] Woitzge de LECTURAS ——
E 1 Potendia | Medide : - E
Erewginds | M | uan W a 5]
£ uer | W [ma] W] E
1 AT ET w | s34 | oz | 030 B0218 | CH+CHL
2 | AT BT 10 | &7380 | 0284 | 033 23178 CH
3 | AT BT | 0 | 21474 | 0628 | 029 5896,0 | CHLUST)
4| 12 71503 | 0636 | 030 57040 CHL
5 BT AT 0 | 66343 | 2106 | 032 | 175882 | CL-CHL
& BT AT 0 | 44850 | 1482 | 033 | 118965 CL
T BT AT | W [ nast | o623 | oz 56915 | CHL[UST]
B | 56 21493 | 062 | 029 57016 CHL
8 | CHGl &7380 | 0284 | 033 23178 CH
10 | cLci 44850 | 1482 | 033 | 118866 CL
OT. 14522 LAB-120-15 Pig 4 de 14
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INFORME DE PRUEBAS ELECTRICAS

2.4 FAGTOR DE POTENCLA BUJES

EXPLORER

I =g & ol b Mramifairn

MODO C1
Bujf | Wamero de seric | vomswdwesba (0] | ([oA] | Poiseis|W] | Comgenearc | Costwcinir) |
10U 225510 10,00 0,633 0,055 1,64 165,00
™ 225508 10,00 0,637 0,025 044 168 59
™ 225508 10,00 0633 0,045 071 167 94
MODO C2
Buje | Wamern de senie | olwedw et 0] | ([pA] | Polereis| W] | Comgeio e |
10U 225510 0500 0,442 0,061 138 117,25
L 225509 0495 0,653 0,21 3,19 18359
™ 225508 0500 0,681 0,055 0,82 180,75
25 CORRIENTE DE EXCITAGION
231 .H.LT.H.TEHSI&I'H, VOLTAJE INYECTADO 10kV
POSICION CORRIENTE DE EXCITACION
CAMEIADOR DE AU 1V-1W 1W-1U
DERIVACIOMES I Wiatts I, watts mA Watts
1 3 067 58,502 4025 32 833 7 401 53,848
2 9414 71,345 4 1597 34 350 7,704 B2 471
3 9825 74,719 4 354 36 058 B, 045 55 460
L 10,281 78,419 4 5587 I 879 A.414 BE 71T
] 10,737 82230 4 BOT 35 807 B, 786 72126
CORRIENTE DE EXCITACKIN
1z
I |
10 B
-~
g —
—
R —
g - —
E 8]
= -
=l
B T
B
g 21
] Y e VT 11
8 o
1 2 3 4 ]
POSICION CAMBIADOR DE DERINACIONES
Figura 1. Compodamienic de la coriente de exciacion
OT_ 11522 LAB-12945 Pag 5 de 11
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INFORME DE PRUEBAS ELECTRICAS A ExPLORER

=38 Yellags Meamifairpn

252 BAJA TENSION _VOLTALE INYECTADO kv

POSICION CORRIENTE DE EXCITACION
CAMBIADDR DE FITEL] I FL ]
DERTVACIONES mA Waits ma Watts ma Walta
&3 612 TED.50 35,621 364 B2 72651 £20,76

26 RESISTENCIA DE AISLAMIENTO

volaje da Resiztencia de aislamisnto
Terminales| prusba |UMIDAD Tiempo de prueh in
Mee] 05 1 3 5 T 9 10 RLA- LB (Ve [MA]
AT-Tierm S000 G0 | 400 | 919 | 426 | 450 | 46 | 503 | SA5 1,05 1,40 B7,2
ET-TERRA [ 5000 G0 | M4 | 257 | M6 | 347 | 367 | 381 | 364 120 1,49 133
AT-ET 5000 G0 | 483 | 544 | 725 | 824 | 865 | o6 | SE0 1,13 1,50 52,1

27 REACTANCIA DE ISPERSION
271 EQUIVALENTE MONOFASICO Leakape Reactance Teats (Single Phass) [H-1]

RESULTADDE DE L& PRUESA
DETC | LTC Phase Wokaje ¥ | Curment A | Wass W | PF meas | Ind H Res (1) Imp. | ¥ Reac{ ) |
TU-TaU-2Y 2725 2038 | 15595 25841 0357 3518 134,716 134 662
1 HA TW-IWEN-20 | 3T8 1 2036 | 15250 2,683 0,353 3578 136,752 135702
TW-TWEN-2U | 3762 2057 | 16657 2951 0,356 3935 134,309 134,251
TU-TaU-2Y 2773 2247 | 176560 2. 5356 0,528 2500 123,647 123,508
3 HA TW-IWEN-2 | 2701 2179 | 18134 2741 03352 3398 125,063 125,017
TW-TWEN-2U | 3758 2245 | 18102 2924 0,326 3583 123,140 123,088
TL-VaU-2Y 2715 2393 | 19032 2928 0,301 3323 113,693 113,645
5 HA TW-IWEN-2W | 2736 2382 | 18,393 2523 0,305 3243 114,849 114,803
TW-1NAN-2U | 2726 2412 | 19852 2 550 0,500 3370 113,203 113,152
% Impedance % Reaciance
DETC | LTC “eimped, Benchmark | Defta Bench, | %Reac Benchmark Dielta Bench,
i L] 10,204 10,200 0,042 10,20 10,300 0,003
3 Ha 10,310 10,300 0,05 10,305 10,300 0,054
] L] 10,459 10,500 0,013 10,454 10,500 -1056
OT. 19522 LAB-129-45 Pag 6 de 11
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INFORME DE PRUEBAS ELECTRICAS

28 RE3SPUESTA EM FRECUENCIA SFRA

EXPLORER

I =g b Yol legs Trasifairsn

TIPO DE PRUEBA pRuesa | FIGURA
N 1 Y ]
S 2 1V-1W 3
Les gemas terminales Fontes 3 TTE 1
. 2 pTE 5
e 5 W B
Los demas terminales Fiotantes 5 ETTE =
. . 7 VT B
D“"E'”'."’:"ai i 8 W 5
e 5 TTE 0
_ 0 e 1
L;mm.'“mm.“m'ﬂafﬁ 1 T, 12
D 12 TW-IW 3
. _ . 3 e 14
“"’"h“m:'ﬁhﬁ_mm'm 14 T, 15
LT 15 TW-IW 1%

2.8.1 MEDICION POR ALTA TENSION, LOS DEMAS TERMINALES ABIERTOS

W

ik

<1 "'\-\.x‘_
S
P "'\-\.\_H_'I l'lI &
1
— i LT _ANG-06-25_14-18-13
TW-1'W_I0NE-DE-25_1-30-16
TR-TU_A5-06-25_14-23-13
LT
1= LY (2.8 M 1

Fegura 3.

OT. 191522 LAB-129-15 P‘.i!. T de 11
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INFORME DE PRUEEAS ELECTRICAS “PLORER

T (g b Yol legs Tramifairin

2.8.2 MEDICION POR BAJA TENSION, LOS DEMAS TERMINALES ABIERTOS

2D AN5-0635_14-%5-32

=1 2PN 2506 E_WITa
. 2830 ANG-06-26_14-23-2G
Loy L. L b -
Framumem Ha
Figura 4.

2.8.3 MEDICION POR ALTA TENSION, CORTO EN X1-X2

—
1

T
g H

s &

@ s

i

- _205-06-06_14-34-43
TW-TL_2005-D6-25_14-3645

= = s e -

| I U1V 0E-D6-25_14-32-26

Frecepae. He
Fegura 5
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INFORME DE PRUEBAS ELECTRICAS HPLORER

I =g & Yol lege Tramifeirmin

2.8.4 INTERDEVANADOS H1-X1
" -
- f
X - ||u|r\ 1
W T
X
o J
B -
2 -
-
TL-2_2015-06-25_14-33-10
0 - A 5-06-25_14-41-10
TV -2W_2T15-06-25_14-43-11
ST -
oL 1k i O el
Franusre Fe
Fegura &

285 ADMITANGIA TRANSFERIDA, H13 Y X2 A TIERRA

— MF LJ

-] -]

&

gy B
2

a1 -
I U0 P_I0E-6-25_14-46-13

e T A EHE2E_ -0
TW-2W_ 2N E06-26_14-51-06

B i 1LY 1 L 1]
Sue il b
Fgura 7.
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L — EXPLORER

D wagh Velloge Tranifurvenne

3. REGISTRO FOTOGRAFICO

Foto 2-3-4. Pruebas electricas a Fansformador

FotoS.Tomademnestasdeaoeiteparaméisis

OT. 11522 LAB-129-15 Pag. 10 de 11
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INFORME DE PRUEBAS ELECTRICAS A 1 “PLORER

T sy Vel legs Teamifeirean

4. OB3ERVACIONES
4.1 ACTVIDADES REALITFADAS
¥ Instalacion de equipos
v Toma de muestras de aceile dieléctrico par analisis de ADFQ y DGA
¥ Prugbas eléchicas a ranssormador: Resistencia de devanados, resistenta de aislamiento, relacion de
transformacicn, facior de potenca y capaciancia de aislamiento, faclor de potencia a bujes, reaciancia de
dispare
432 OBSERVAGIONES GEMERALES
#  Elequipe bajo prusba presenta resuitados satisiacionos despues de las prustas elecincas realzatas.
#  Laspruebas eleciricas se realizaron el dia 25 de junio de 2015 en 13 S/E San Antonio ESSA - S0gamoss.

EQUIPOS DE PRUEBA

3
# Parala medicion de i3 relacion de transfomacian: TTR MEGGER modsio 5500058
#  Parala medicion de resistencia de aislamients; Mego-ohmetr marca MEGGER,
¢ Equipe empleado en la medicion de resistencia de devanados: MRD 50,

# Equipe empleado para la medicion de facior de pofencia, capacitancia de aiskamiento y comente de exctacion:

M4000 DOBLE
Elaborado por: Revizado por: Aprobado por:
5 0 2 I ik J e o . |
T IIII.-L'IJ-_IT'_ Ll‘._f' W |tjl||l .-'I fx_Q LLL\I:H—
Ing. Edna R. Farmucho A hqﬂz:luaﬂzyzlma. Ing. Cesar A. Rincon B.
HAundliar de Laboratonio Direccion Técnica Gerente General
OT. 14522 LAB- 215 Pag. 11 de 14
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ANEXO VI. Descripcion Técnica del equipo.

MC-ASMQ2 =cos=

Momore: Maeca; SCHINCALER
I P | Furcice: Movlissdon de parsonal 7 maleria
5 - E || Dhed LTI
I Froyws g | Techa de comgrs

AL B L AS AU LR TRE TS LT

rE{ L] 2200 S0

SHILLERES ELEL | HILTRS

RE TR SUHINDLER 1] 5 120
DU TH
xn 3
ey SUHINDLER r]1}
L RS A C i ]

DEIERVACIINES

RIETENMA D KLEY RN

BARDANIEN TR 0 MH T MOHI SMOHILET KFT 150ge

R TaR SEHI SPARTA™ 17220 134 gle

CUFINETES [

POLES REDUC TR MO EPAETAN IFI20 14 gin
—
CIFINETTS
POILEA CU% THAPT S A MOHI APARTAN IFI20 14 gin

W0

Imagen 57. Anexo formato descripcion técnica del equipo. . Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S
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ANEXO VII. Actividades de Mantenimiento

2014 - PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVOD

MAQUINA: BOBINADORA N1 | CODIGO: BO-BNM | p de op ion: I der Daza
HEEER CRONOGRAMA
DESCRIPCION HEEE
; N g HE ENERD FESRERD MARZO ABRIL MAYD JUNID JULID AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
IS IS 13[20fav] 3 [10f1724] 3 [10f{17({25[31] 7 [14{21({26(5 |12]18]26] 3 16124 i1l 18]35 15]2z]29) 6 [14]20]27) 4 |10[16[24] 1 15/22[28
MOTOR ELECTRICD
terificar conexién en la caja de bomeras,
antoe ealenles, cables rotce. Ajdatalos como [E) | ®)
1 NECESAI0
Jerifical redamientos, ventlador, cafcasa. No
sben presentar fisuras, desalineaciones o 8
e @l girer.
‘erifiue el gjuste el soporle oel motor para | f |
fitar ibracidn y dessineacion del gje.
SISTEMA DE CAMEIO DE VELOCIDADES
il esledo de pifiones chabetas que o se [ .| |
weuenlren con fsuras, ni goles
sificar ol estado de ks redamienios. LI
arificat ¢l estado del posicionador para
1mbios que se encuentre suave y quelos |y o
emenlos como pines s encueniren en
S6iEiSN & buen estads
EMBRAGUE O CLUTCH
srification de eslade de desgaste de s ul |4
scos de asbesie
arificar que el posiciorador de los dicos quede M o

1 pasiion cofrecta y suavidad

afilieat fisuras en los discos del embraque M| | of

PEDALERA

m

‘ruelbe el accionamienta MEcanico y ekclica. Ll

Jerifique las conesanes, puntos calientes, [
\bies: fotos. Corrijs 108 Oue 283 NACAsAN

COWTROLES ELECTRICOS

‘erifigue el accionamientn de pulsadores, E

slectores, plotes @ inbarruplore: M
‘ariligue las conexiones, punlos calientes, t| o
\bles rotos. Corrija los que sea necesario,
CONTACTORES Y BREAKERS DE POTENCI
‘eriligue | conexion de lineas de enlrada ¥
ilida, punls calientes, eables rolos. Corria | E| @)
§ Qe 563 Necesario.
‘eriligue el actienamiento manual y £| o
Eciricamene.

Imagen 58. Anexo formato actividades de mantenimiento. . Fuente Industrias Explorer Ingenieria S.A.S
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ANEXO VIII. Registro fotografico de los equipos.

EXPLORE

| Hogh ¥riemge Tromaformen
REGISTRO FOTOGRAFICO

Nombre Equipo:

Serial:

Fotografia Frontal.

Imagen 59. Anexo formato registro fotografico de equipos pag. 1. Fuente el autor.
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\\

Fotografia posterior

Fotografia lateral derecha

Imagen 60. Anexo formato registro fotografico de equipos pag. 2. Fuente el autor.
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Fotografia lateral izquierda

Fotografia inferior.

Imagen 61. Anexo formato registro fotografico de equipos pag. 3. Fuente el autor.
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ANEXO IX. Manual de instrucciones.

BASE DE DATOQS

MANUAL DE INSTRUCCIONES

INDUSTRIAS EXIPLORER INGENIERIA S.AS
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EXPLORER

High Voltage Transformers

INTRODUCCION

Durante la descripcion del siguiente documento se encontraran
especificados cada uno de los pasos a seguir para la adecuada
actualizacion de cada uno de los campos de nuestra base de datos,
esto con el fin de garantizar la veracidad de la informacion

suministrada dentro de esta herramienta.

La base de datos cuenta con diferentes tipos de campos los cuales se
deben actualizar de manera diferente y cuidadosamente, la explicacion

se dara detalladamente durante el desarrollo de este manual.
Por ultimo vale la pena tener en cuenta que los datos relacionados al

area de costos, estaran restringidos para cierto personal que debe

contar con autorizacion para la manipulacion de estos datos.
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EXPLORER

High Voltage

.  APERTURA DEL PROGRAMA

La base de datos esta realizada en la plataforma Microsoft Access, el cual permite
configurar los campos requeridos de forma distinta dependiendo de la necesidad

gue se tenga al momento de disefiar la plataforma.

Para poder acceder a la base de datos se debe abrir el archivo de nhombre “BDD
INDUSTRIAS EXPLORER S.A” el cual se encuentra dentro de la carpeta Base de
Datos.

Al momento de dar doble clic sobre el archivo se nos debe desplegar la siguiente

ventana.

Todos los objetos de Acc.. @ «
Buscar.. td
Tablas A
| EXPLORER

[ExpLORER

Imagen 1. Ventana emergente inicial. Fuente el autor.
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Luego seleccionar el archivo de nombre “EXPLORER” que se encuentra en la

columna izquierda, a continuacion se debe desplegar la siguiente ventana.

EXPLORER

High Voltage
LGRS | emnientsdcts e
Archivo Inidio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Campos Tabla a
4 v 6 =i a - -
\}/, & Cortar 1_? f_lAs(zndgn«g {7 Seleccion 8 = Nuevo | X Totales L;El e Reemplazar T = =y
Eh, &3 Copiar %| Descendente ¥ Avanzadas « B Guardar % Revision ortogréfiea >ira-
ver Fittro Actualizar Buscar .o . - B
5 7 7 SN g Eiminar + s < s seiecconars M & 8 AW - D I
Vistas Portapapeles Ordenar y filtrar Registros Buscar Formato de texto
» || T EXPLORER
Id ~ | ORDEN DETRABAIO - ESTADO ~ CLIENTE - EQUIPO - DESCRIPCION DEL SERVICIO ~ | TIPODECLE
6 11156-IESAS CERRADA  DIACO TRANSFORMADOR Cambio destino diaco Yumbo-costa adi |/Cambio de bobina Westinghouse 30/40 MVA, 138/13,8
kv, serie 6537797/Suministro protecciones
8 11241'IESAS CERRADA DIACO TRANSFORMADOR Toma de muestras de Aceite
11 11299 CERRADA AES CHIVOR &CIA S.C.AESP TRANSORMADOR -Correcion de fugas de aceite
c
-
2
g 12 CERRADA ~Secado 6 Banco 7 Osaka 54 MVA, 230/V3/13,8,series SBA206812, SBA206805, SBA206507
H
H
v
o
T
=
&£
13 CERRADA -Mantenimiento compensadores elasticos Fase A, B, C, Banco 7
15 11343-|ESAS CERRADA SIDENAL Transformador Pruebas Electricas a 2 transformadores

Imagen 2. Ventana emergente con vista general del archivo. Fuente el autor.

. ORDEN DE TRABAJO

La primera etapa a alimentar de la base de datos son las ordenes de trabajo, este
campo esta disefiado para relacionar por medio de un hipervinculo el nUmero de la

orden con el documento que haga referencia sobre la expedicion de dicha orden.

El primer paso es escribir el nimero de la orden que se va relaciona en la base de
datos

] EXPLORER
Id - ORDENDETRABAIO - ESTADO - CLIENTE - EQUIPO
o1 IR ABIERTA cEO Transformador

DESCRIPCION DEL SERVICIO - | TIPO DE CLIE
Mantenimiento a 4 trafo en Sitio - 3- S/E Principal Genereal Electric8.75 MVA, 1- Siemens 12.5 MVA

Imagen 3. Orden de trabajo escrita en la base de datos. Fuente el autor.
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EXPLORER

High Voltage

. LOS CAMPOS DE ESTADO, CLIENTE, EQUIPO,
DESCRIPCION DEL SERVICIO, TIPO DE CLIENTE Y TIPO DE
SERVICIO.

Los campos previamente mencionados tienen en comun que fueron designados
para solo texto, en los cuales la informacioén debe ser introducida por cada uno de

los usuarios.

El estado hace referencia a la etapa en la que se encuentra esa orden en la

actualidad.

La casilla de cliente debe utilizarse para dar a conocer el nombre de la persona o

empresa que solicito el servicio.

En el espacio designado para equipo, debe suministrarse la informacién pertinente

al tipo de equipo al cual se le va a realizar el trabajo.(motor, transformador, etc.)
En el campo asignado para descripcion del servicio, se debe proveer la
informacion referente a las solicitudes hechas por el cliente.(mantenimiento,

reparacion, etc.)

Y por ultimo en la casilla de tipo de servicio, se debe especificar si el trabajo es

realizado en sitio o en planta.
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IV.  ANEXOS

EXPLORER

En el area de anexos deben ir todos los documentos referentes a podlizas

requeridas para la iniciacién del servicio, contratos de aceptacién por las dos

partes.

Inicialmente los documentos asociados a las polizas y contratos deben ser

guardados en la carpeta de “ANEXOS” la cual se encuentra en la carpeta “Base

de datos”

Para la vinculacion de los documentos anexos, se debe hacer doble clic en el

simbolo de adjunto en la casilla de anexos, a continuacion debe aparecer la

siguiente ventana,

ANEXOS

0oy

Ojo)

Y(o)

Ojo)

Y(o)

Imagen 4. Ventana emergente para afiadir un archivo adjunto. Fuente el autor.

CRONOGRAMA

o)

Uo)

Ga)

Uo)

Ga)

COTIZACION ACEPTACIONES ASIGNACIONES
(1) 01 o)
) 0(2) Oo)
Datos adjuntos —t i
Datos adjuntos (haga doble cic para brir)

()

a)

o)

Luego de seleccionar la opcion agregar, seleccionamos la carpeta anexos y luego

el contrato o poliza correspondiente a la orden
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EXPLORER

High Voltage

ANEXOS CRONOGRAMA COTIZACION ACEPTACIONES ASIGNACIONES REQUISITOS TECNICOS

90 0o 0(1) 0(y) 0o 0(1)
90 o) 01 ) o) 00

Datos adjuntas ]

Datos adjuntos (haga doble dic para abrir)
o) o) Oy ||| @ Conrer et
0) 0] 0)
% 9o O

1]

Gt0) Gjo) 91) 1 0

Imagen 5. Archivo seleccionado .Fuente el autor.

Por ultimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar si

fue correcto el procedimiento.

V. CRONOGRAMA

El campo asignado para el cronograma debe contener la informacion
correspondiente a las acciones y tiempos estipulados para la realizacién del

servicio.
Inicialmente el documento con el cronograma en PROJECT debe ser guardado en
la carpeta “CRONOGRAMA” | |la cual esta guardada en la carpeta principal “BASE

DE DATOS”.

Para adjuntar el archivo, primero debe hacerse clic en el icono de adjunto en la

casilla de cronograma
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EXPLORER

High Voltage

CRONOGRAMA

00 02
o) U
(o) 02
o) U

COTIZACION

ACEPTACIONES
0(y)

U

ASIGNACIONES

REQUISITOS TECNICOS

Datos adjuntos

Datos adjuntos (haga doble ciic para abrir)

(o) 01)
(o) U0
(] |

Imagen 6. Ventana de seleccién de Archivo. Fuente el autor.

Por ultimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar si

fue correcto el procedimiento.

VI. COTIZACION

En este campo se encontrara la informacion relacionada al nimero de cotizacién y

la fecha en la cual fue realizada.

Como primer paso se debe ingresar a la carpeta “BASE DE DATOS” y luego abrir

“BASES DE DATOS”, a continuacion debe seleccionar el archivo de Excel con

nombre “COTIZACION”

Al abrir el archivo mencionado debe aparecer la siguiente ventana;
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EXPLORER

High Voltage

A B C
1 COTIZACION
2 # DE ORDEN ~ N - FECHA DE ENVI( ~
3 10 04,/02/2014
4 11156-1IESAS 33 27/06/2012
5 25 15,/08/2013
(] 11241-IESAS 2 02/01/2014
7 112599 76 05,/07/2013
8 112599 76 05,/07/2013
9 112599 30 27/03/2014
10 11343-IESAS 7 16,/01/2014
1L 11208 86 17/06/2013
12 11354
13 11326 S0 27/09/2013
14 11358 - IESAS 92 12/12/2013
15 11358 - IESAS 64 18,/09/2014
16 11359 - IESAS 3 07,/01/2014

Imagen 7. Vista cotizacion. Fuente el autor.

Como se puede apreciar en la Imagen 7, el cuadro de cotizacion cuenta con varias
secciones; la primera es el numero con el cual se identifica la orden, luego el
namero de cotizacion para asi identificar la cotizacion asignada a cada orden y por
ultimo la fecha de envio con el fin de tener un control de tiempo entre la fecha de

envio y la fecha de respuesta.

Luego de haber diligenciado correctamente cada uno de los datos del cuadro se
procedera a adjuntar la cotizacién a la base de datos. Se debe hacer clic en el

icono de adjunto de la casilla de cotizacion y aparecera la siguiente ventana,

Dates adjuntos [é]w
Datos adjuntos (haga doble dic para abrir)
W COTIZACION,xlsx
Aceptar ] [ Cancelar ]
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Imagen 8. Ventana de seleccién de archivo. Fuente el autor.
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VIl.  ACEPTACIONES

En el &rea de aceptaciones se va a dar a conocer las condiciones y la fecha en
gue fue aceptada la solicitud hecha por el cliente.

Inicialmente se debe ingresar al archivo “ACEPTACIONES”; y suministrar la
informacion requerida en cada uno de los campos del cuadro de aceptaciones,
como son No de orden para identificar la orden, Tipo para conocer el tipo de

contrato, numero de aceptacion y por ultimo fecha

A B C D
1

2 _ #DEORDEN - mPo_ - Num - FECHA ~
3 oc 3003248068 20/02/2014
4 | 11156-IESAS cPs 3002311445 04/07/2012
5 oc 3002953162 16/08/2013
6 | 11241-1ESAS oc 3003179680 02/01/2014
7 11299 CONT 266-2013 23/08/2013
8 11299 CONT 266-2013 23/08/2013
9 11299 oc 4500190251 04/04/2014
10 11308 AD €T-2013-001266 05/08/2013
11 11326 PDF 4500039509 22/10/2013
12| 11343-1ESAS oT 2165 16/01/2014
13 11354 E-mail Diego Ibafiez 22/01/2014
14| 11358- IESAS Oc 7800006034 21/12/2013
15| 11358- IESAS cont 7600001039 23/10/2014
16 | 11359 - IESAS E-mail Hermes Sanchez 10/01/2014
17 | 11360- IESAS oc 74463 15/01/2013
18| 11361- IESAS oc 0070 14/01/2014
15| 11361- IESAS oc 0070 otrosi 1 15/07/2014
20| 11361-IESAS oc 0070 otrosi 2 13/08/2014
21| 11362-IESAS PM 4430007107 25/02/2014
22| 11363 -IESAS oc 7200006268 12/05/2014
23| 11364-1ESAS oc 3003254820 14/02/2014
24| 11365- IESAS oc 023-2014 22/02/2014

Imagen 9. Vista general aceptaciones. Fuente el autor.

Luego es necesario relacionar la informacion previamente actualizada con la base
de datos, haciendo clic en el icono de adjunto en el campo de aceptaciones

aparecera la siguiente ventana emergente.
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[ Datos adjuntos [&r
Datos adjuntos (haga doble dic para abrir)
I ACEPTACIONES.xl=x
’ Aceptar ] [ Cancelar ]
\

Imagen 10. Ventana de seleccion de archivo. Fuente el autor.

Por ultimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar si

fue correcto el procedimiento.

VIIIl.  ASIGNACIONES
El Campo de asignaciones esta determinado para suministrar la informacion
correspondiente al presupuesto determinado para materiales y los trabajadores

designados para cada una de las ordenes en ejecucion.

Inicialmente se deben guardar los archivos mencionados anteriormente en la
carpeta “ASIGANCIONES” que se encuentra dentro de la carpeta principal de
‘BASE DE DATOS”, luego el archivo debe ser adjuntado a la base de datos

haciendo clic en el icono de adjunto en la casilla asignaciones.
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ASIGNACIONES | REQUISITOS TECNICOS | FECHA DEINICIO - | INVENTARIC ~ | PRUEBAS INICIALES ~

a) da) 20/02/2014
(o) o) 07/01/2014
Datos adjuntos &J
Datos adjuntos (haga doble cic para abrir)
a0 o
o) ag
o) 1) 28/03/2014

Imagen 11. Ventana para seleccién de archivo. Fuente el autor.

Luego se debe hacer clic en agregar y buscar el archivo correspondiente a la

orden en la carpeta de asignaciones previamente mencionada.

Por ultimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar si

fue correcto el procedimiento.

IX. REQUISITOS TECNICOS

En esta casilla se encuentran todos los requerimientos técnicos necesarios para la

iniciacion del servicio requerido por el cliente.
El primer paso que se debe realizar es guardar el archivo con el nimero de la
orden que se va actualizar en la carpeta de “REQUISITOS TECNICOS”, luego se

debe hacer clic en el icono de adjunto en la casilla de requisitos técnicos.
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REQUISITOS TECNICOS | FECHA DE INICIO ~ | INVENTARIO - | PRUE
W{o) 20/02,/2014

Datos adjuntos L&J

Datos adjuntos (haga doble dic para abrir)

W 11299.ds [ agregar.. |
Abrir

[ Aceptar ] | Cancelar |

Imagen 12. Archivo seleccionado. Fuente el autor.

Luego se debe hacer clic en agregar y buscar el archivo correspondiente a la

orden en la carpeta de asignaciones previamente mencionada.

Por ultimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar si

fue correcto el procedimiento.

X. FECHA DE INICIO

En este campo se define la fecha en que se da inicio a la prestacion del servicio, el
modo de alimentarse esta casilla debe ser de la siguiente manera DD/MM/AAAA,
para asi de esta manera no generar conflictos con formato de fecha previamente

definido.

Xl.  INVENTARIO
El area de inventario esta definida para suministrar informacién sobre el estado del

equipo y el numero de las partes que lo componen.
Como primera accion se debe guardar el archivo en formato pdf con el nUmero de

la orden en la carpeta “INVENTARIO” que se encuentra dentro de la carpeta

principal “BASE DE DATOS”, luego en la base de datos en la casilla asignada
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para inventario debe escribirse el nimero de la orden actual, después hacer clic
derecho sobre el numero escrito y seleccionar la opcion modificar hipervinculo
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INVENTARIO ~ | PRUEBAS INICIALES - | RECOTIZACIONES/ADICIONALES

[(EESS 0(0)

(o)

Iz 1z n T
Tz 0
5. 7
7
23
G
domoe
]
&

i

8

N
5

Imagen 12. Seleccién de opcion modificar hipervinculo. Fuente el autor.

Luego de escoger la opcion modificar hipervinculo, en la siguiente ventana
emergente que aparece se requiere seleccionar el archivo previamente guardado

con el numero de orden en la carpeta de “INVENTARIO”.

TNVENTARIO - | PRUEBAS INICIALES - | RECOTIZACIONES/ADICIONALES | FECHA DE ENTREGA - | SOLICTUDES/AMPLIACIONE
5 80 10/03/2014 8

—
Modificar hipenvinculo B

Info, en pantals...

P <] [ e voao

([Chcewtar_] [ concsr

Imagen 13. Seleccion de archivo. Fuente el autor.

Y por ultimo para culminar la accion debe hacerse clic en aceptar y luego abrir

desde la base de datos para confirmar el correcto procedimiento.

Xll.  PRUEBAS INICIALES

Este campo esta designado para registrar las pruebas iniciales hechas a los

equipos para conocer el estado en el que llegan a la empresa. En ocasiones los
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informes sobre las pruebas iniciales estan adjuntos a los informes finales, en caso

tal se debe aclarar esta situacion en la casilla de observaciones.
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Inicialmente se debe almacenar el archivo en formato PDF con el niumero de la

orden en la carpeta “PRUEBAS INICIALES” que se encuentra dentro de la carpeta

principal “BASE DE DATOS”, luego en al campo designado para pruebas iniciales

dentro de la base de datos, se debe escribir el nimero de la orden actual y

enseguida hacer clic derecho sobre el nimero y seleccionar la opcién modificar

hipervinculo.

PRUEI

1545

BAS INICIALES - | RECOTIZACIONES/ADICIONALES | FECHA DE ENTRE(
e 10/03

1e/01

Fil

Con e "11548"
15/04

Mo

H

ipervinculo

Imagen 14. Seleccién de opcion modificar hipervinculo. Fuente el autor.

Luego de escoger la opcién modificar hipervinculo, en la siguiente ventana

emergente que aparece se requiere seleccionar el archivo previamente guardado
con el numero de orden en la carpeta de “PRUEBAS INICIALES”.

Madificar hipervinculo

B

Vincular a:

5
Archivo o
pagina web
existente

Direccién de
corren
electrénico

Generador de
hipervinculos

Texto: 11548

Buscar en:

. Pruebas Inidales E

Carpeta
actual

Paginas
consultadas

Archivos
redentes

L 11404

Direccién:

=

J

Imagen 15. Seleccion de archivo. Fuente el autor.
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Y por ultimo para culminar la accion debe hacerse clic en aceptar y luego abrir

desde la base de datos para confirmar el correcto procedimiento.

Xlll. FECHA DE ENTREGA
En este campo se define la fecha en que se debe entregar contractualmente el
servicio, el modo de alimentarse esta casilla debe ser del siguiente modo
DD/MM/AAAA, para asi de esta manera no generar conflictos con formato de

fecha previamente definido.

Luego se debe hacer clic en agregar y buscar el archivo correspondiente a la
orden en la carpeta de asignaciones previamente mencionada.
Por ultimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar si

fue correcto el procedimiento.

XIV. SOLICITUD DE AMPLIACIONES Y TIEMPO
Este espacio fue designado para anexar las solicitudes de aplicacion de tiempo
requeridas para la 6ptima realizacién del servicio.
En primera instancia se debe ingresar a la carpeta “BASES DE DATOS” que se
encuentra en la carpeta principal “BASE DE DATOS” y seleccionar el archivo
“ampliaciones de tiempo”, luego de abrir el documento de Excel aparecera el

siguiente cuadro;

A B C D
AMPLIACIONES DE ENTREGA
No de Ordi ~ ira |~* 2da A 3ra |~
11358 - IESAS| 14/01/2014
11077- IESAS | 31/10/2015
11308-1ESAS | 26/08/2014
11326 23/04/2015

~ || R W

Imagen 16. Vista general del cuadro de ampliaciones. Fuente el autor.
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En el cuadro anterior es necesario ingresar la informacion referente al nimero de
orden para asi poder identificar en cual servicio se solicito la ampliacion de tiempo,
luego los campos siguientes alimentarlos con las fechas dependiendo del nimero

de solicitudes de ampliacion de tiempo que se requirieron.

Luego de haber culminado el suministro de la informacion, el usuario debe dirigirse
a la base de datos al campo de solicitud de ampliaciones de tiempo y hacer clic en

el icono de adjunto de esa casilla y seleccionar el archivo previamente

mencionado y agregatr.

SOLICTUDES/AMPLIACIONES DE TIEMPO | PRUEBAS FINALES | INFORME
1) Bo)

Q. Q.

Datos adjuntos X

Datos adiuntos (haga doble ciic para abrir)

1 Ampliaciones de tiempo.xlsx [FTE—
e—
Abrir
Guardar como...

Cance

Imagen 17. Archivo adjunto seleccionado. Fuente el autor.

Por ultimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar si

fue correcto el procedimiento

XV. PRUEBAS FINALES

Este campo esta designado para registrar las pruebas finales hechas a los
equipos para conocer el estado en el que salen de la empresa. En ocasiones los
informes sobre las pruebas finales estan adjuntos a los informes finales, en caso

tal se debe aclarar esta situaciéon en la casilla de observaciones.
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Inicialmente se debe almacenar el archivo en formato PDF con el niumero de la
orden en la carpeta “PRUEBAS FINALES” que se encuentra dentro de la carpeta
principal BASE DE DATOS.
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principal “BASE DE DATOS”, luego en al campo designado para pruebas finales
dentro de la base de datos, se debe dar clic en el icono de adjunto en la casilla de

pruebas finales, seleccionar el archivo y guardar.

PRUEBAS FINALES | INFORME FOTOGRAFICO | REMESA/ACTAS DE EN
Oo) Oo) 9(1)

Jatos adjuntos |

Datos adjuntos (haga doble dic para sbrir)

AAAAAA Cancelar

Imagen 18. Seleccion de archivo. Fuente el autor.

Por dltimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar si

fue correcto el procedimiento.

XVI.  INFORME FOTOGRAFICO
El espacio de informe fotografico esta destinado para que mediante el uso de
fotografias quede evidencia de todo el proceso realizado a los equipos. En
ocasiones los informes fotograficos estan adjuntos a los informes finales, en caso
tal se debe aclarar esta situacion en la casilla de observaciones.
Inicialmente se debe almacenar el archivo en formato PDF con el numero de la
orden en la carpeta “INFORMES FOTOGRAFICOS” que se encuentra dentro de la

carpeta principal “BASE DE DATOS”, luego en al campo designado para informes

Fotograficos dentro de la base de datos, se debe dar clic en el icono de adjunto en

la casilla de pruebas finales, seleccionar el archivo y guardar.
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INFORME FOTOGRAFICO | REMESA/ACTAS DE ENTREGA | INFORME FIN

(o) (1)
(1) G(1) 11241
Datos adjuntos ==

Datos adjuntos (haga doble dic para abrir)

@ 11241-Informe Fotografico.pdf

Imagen 19. Seleccion de archivo. Fuente el autor.

Por ultimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar si

fue correcto el procedimiento.

XVIl. REMESAS/ACTAS DE ENTREGA

Este campo de la base de datos debe contener informacién correspondiente a la
fecha contractual en la que se debe entregar el servicio y la fecha real de entrega
ademas el sistema cuenta con la capacidad de determinar los dias de retraso con
los que se entregaron las 6rdenes.

El primer paso es acceder al archivo REMESAS O ACTAS DE ENTREGA que se
encuentra en la carpeta de “BASES DE DATOS” en la carpeta principal., luego de
abrirlo se debe suministrar la informacion necesaria como la que aparece en la

siguiente imagen;

A ® = o e ¥ 5 "
1 REMESA O ACTA DE ENTREGA
2 [No de Orden [Ne - [FECHA DE ENTREGA CONRTACTUAL [-¥|FECHA REAL [~ ~ [ENTREGA REALESPERADA |~ [ENTREGA REALAMPLIACION |~ |FECHA DE ENTREGA FINAL CON AMPLIACION
3 [112a1-1E5AS [En sitio 16/01/2014 16/0172014 o o)
4 [112a1-1E5AS 16/01/2014
s [ 1130s 15/04/2014 15/04/2014)
o 11299 15/04/2014 15/04/2014] of o
7 11299 10/04/2014 15/04/2014 s o
8 11308 10/12/2013 04/11/2014 329 26/08/2014 70|
5 132
/01/2014 17/01/2014) 1 a
25/01/2014 30/01/2014] 5 o)
25/01/2014 27/05/2014 122
16/01/2014 16/01/2014 o|
31/01/2014 31/01/2014)
3 24/02/2014 18/03/2014) 22| o
17 11361 - 1ESAS[En 26/05/2014 18/06/2014 23 o
18 11361 - IESAS|En 25/08/2014 02/09/2014 5 ]
19 2a/11/2014 05/12/2014)] 11
/082014 8|
a 33
23 o)
19/02/2014 18/02/2014) 1
28/02/2014 28/02/2014) o o

Imagen 20. Vista general del cuadro de remesas. Fuente el autor.
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Para alimentar el cuadro anterior se debe agregar la informacion pertinente al
namero de orden para asi de esta manera identificar la orden de la cual se
requiere la informacion, fecha de entrega contractual, fecha de entrega real y si en

algun caso aplica fecha de entrega con ampliacion de tiempo.

Luego de suministrar correctamente la informacion, seleccionamos el icono de
adjunto en la casilla de remesas/actas de entrega y debe aparecer la siguiente
ventana;

REMESA/ACTAS DE ENTREGA | INFORME FINAL - |FACTURACION| C
0(1) (1)

Datos adjuntos Lﬁ

Datos adjuntos (haga doble dic para abrir)

Wl REMESA O ACTA DE ENTREGA.xdsx Agregar. ..
Quitar
Abrir
Guardar como...
Guardar todo. ..

s

Imagen 21. Seleccién de archivo. Fuente el autor.

En donde se debe seleccionar el archivo en la direccién previamente mencionado
y por ultimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar

si fue correcto el procedimiento.

XVIIl.  INFORME FINAL

Este espacio fue designado para agregar toda la informacién pertinente al
documento final, donde se especificaran todos los eventos presentados en cada

una de las etapas del proceso por escrito.
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Inicialmente se debe almacenar el archivo en formato PDF con el nimero de la
orden en la carpeta “INFORMES FINALES” que se encuentra dentro de la carpeta
principal “BASE DE DATOS”, luego en al campo designado para informe final
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dentro de la base de datos, se debe escribir el nimero de la orden actual y
enseguida hacer clic derecho sobre el nimero y seleccionar la opcion modificar

hipervinculo.

INFORME FINAL ~ FACTURACIOMN| Campol -~  Haga clic para agreg
W)
=
1)
#  cortar
g= copiar =
[ Pegar
1129 1
1
=

Filtros de texto

1129 Contiene "11241°
Mo contiene "11241°
—
Hipervinculo * | &, modificar hipervinculo...
Abrir hipe o
11299 @) 2 Abrire wa

Copiar hiperv
3 agregara Fav
=% Quitar hipervinculo

Imagen 22. Seleccion del archivo. Fuente el autor.

Luego se debe seleccionar el archivo que se encuentra en la ubicacion

previamente mencionada.

Modificar hipervinculo [ 2 [
vincular a: Texto: | 11241 Info. en pantala...
L =
Nd‘“—vlw Busgar en: Base de Datos [=]
pégina web
existente Adicionales -
ZEEE Anexos
actual
T Asignaciones L
o ] Bases de Datos
electrénico Paginas Cronograma
consultadas | || Informes Finales
Informes Fotograficos
Generador de et Infos_Pruebas
hipervinculos redentes Inventario
Ordenes ik
Direccén: || \Desktop\Base%20de%20Datos\Info.Finales\1 1241,pdf [=l

Imagen 23. Archivo seleccionado. Fuente el autor.

Por ultimo se debe seleccionar aceptar y hacer clic sobre el nimero de la orden en

la casilla destinada para informe final para confirmar el éxito del proceso.
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XIX.  FACTURACION
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El campo asignado para facturacion, esta destinado para suministrar informacion

referente a los pagos y al estado en el que se encuentran en la actualidad. Esta

informacion esta reservada solo y exclusivamente a las siguientes areas de la

empresa:

Gerente

Los cuales contaran con una contrasefia para el acceso a la informacion

Director Comercial
Coordinadora Contabilidad
Coordinadora comercial
Director Administrativo

El primer paso es acceder al archivo FACT-PAGOSERYV que se encuentra en la

carpeta de “BASES DE DATOS” en la carpeta principal., luego de abrirlo se debe

suministrar la informacién necesaria como la que aparece en la siguiente imagen;

FACTURACION PAGO SERVICIO
Na de Orden N || FECHAEXP v | FECHADEVER~| VALORS|~ FECHA| - | VALORS ~
11077 0434 20/11/2014 20/01/2015 | §9,000,000 S 9,000,000
11156-1ESAS 0203 15/07/2013 15/08/2013 | 5 681.736.97% 20/08/2013 | 6E1736979
11241-1E5AS 0296 06/02/2014 05/03/2014 S 500.000 06/02/2014 | 5 500.000
11299 0292 13/01/2014 13/02/2014 | $ 10.800.000 23/05/2014 | $ 10.800.000
11299 0337 22/04/2014 22/05/2014 | $109.763.775 10/01/2014 | 5108.763.775
11209 0336 22/04/2014 22/05/2014 S 3.800.00 23/05/2014 | 53.800.00
11308 451 01/12/2014 02/01/2015 | 5439,440,000 04/03/2014 | 543,440,000
0272 11/12/2013 10/01/2014 | §20500.000 04/09/2014 | _ 20500000
0307 15/02/2014 21/03/2014 $ 850.000 21/03/2014 | 850000
0312 07/03/2014 06/04/2014 5 850.000 05/04/2014 | 850000
0328 07/04/2014 07/05/2014 5 850.000 07/05/2014 | 850000
0343 05/05/2014 04/06/2014 $ 850.000 03/07/2014 | 850000
11326 0355 03/06/2014 03/07/2014 $ 850.000 06/08/2014 | 850000
0368 07/07/2014 06/08/2014 $ 850.000 04/09/2014 | 850000
0388 01/08/2014 01/09/2014 S 850.000 05/10/2014 | 850000
0357 01/03/2014 01/10/2014 5 850.000 07/11/2014 | 850000
0411 06/10/2014 05/11/2014 $ 850.000 10/12/2014 | 850000
0428 08/11/2014 08/12/2014 $ 866.490 10/12/2014 | 866490

Imagen 24. Vista general FACT-PAGOSERYV. Fuente el autor.
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Para el completo suministro de la informacion requerida en el cuadro de
facturacion; se debe contar con el nimero de orden para asi poder identificar el
servicio, numero de la factura expedida, fecha de expedicion para asi determinar

el plazo maximo de pago, la fecha de vencimiento, el valor del servicio, la fecha en
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fue cancelado el servicio para conocer los dias en mora que tuvo la orden y por

altimo el valor que fue cancelado.

Luego de suministrar correctamente la informacion, seleccionamos el icono de
adjunto en la casilla de remesas/actas de entrega y debe aparecer la siguiente

ventana;

Datos adjuntos [iz-,l

Datos adjuntos (haga doble dic para abrir)

1l FACT-PAGOSERV.xlsx Agregar...

 outar |
—

[ Aceptar ] | Cancelar |

Imagen 25. Seleccion de archivo. Fuente el autor.

En donde se debe seleccionar el archivo en la direccidon previamente mencionado
y por ultimo se debe seleccionar aceptar y volver a abrir el archivo para confirmar

si fue correcto el procedimiento.

XX. OBSERVACIONES
El campo de observaciones se destind para depositar informacién importante en

forma corta de cada una de las 6rdenes.

Inicialmente se debe seleccionar la casilla y sobre ella escribir de manera corta y

precisa la informacion extra sobre cada una de las ordenes.

103



El anterior documento fue realizado por:

FREDY GUILLERMO HURTADO BAEZ
PRACTICANTE UNIVERSIDAD SANTO TOMAS
ING ELECTRONICA

Y revisado por:

ING. CARLOS ANDRES HUERFANO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
INDUSTRIAS EXPLORER INGENIERIA S.A.S

104



105



