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1. Introduccién

En el presente trabajo se constata el proceso de pasantia empresarial como practica
de opcion de grado de la Universidad Santo Tomas, ya que permite al estudiante
enfrentarse al entorno laboral, conociendo los procesos y aplicando los
conocimientos adquiridos durante su formacion, asi como reconocer las dificultades
gue se encuentran en su campo y ofrecer alternativas a estas; esto representa un
crecimiento profesional y personal, en una formacién integral.

Dicha pasantia fue realizada en el consorcio Plan para la modernizacién de la
infraestructura de transporte del departamento del Meta (PMIT) el cual es el
encargado de la ejecucion del plan vial en los 29 municipios del departamento del
Meta, implementando proyectos de infraestructura vial a fin de mejorar las
condiciones viales a través de la integracion de nuevas redes. El cargo
correspondiente como auxiliar de plan vial, exigia la realizacion de informes
mensuales de proyectos, comparativas de ejecuciones reales y en general
encargarse de la gestion documental de archivos desde los procesos de
contratacion hasta el analisis presupuestal del proyecto vial. Esto, para apoyar el
contrato 219 de 2021 que tiene como objeto la “ELABORACION DEL PLAN PARA
LA MODERNIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DEL
DEPARTAMENTO DEL META".
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2. Perfil de la empresa

El consorcio PMIT del Meta conformado por la empresa INNOVA SIMAD S.A.S en
un 60%, el ING Daniel Arturo Sanchez en un 30% y el ING Hugo Alfredo Posso en
un 10% y nombrando como representante legal al Sr. Alexander Ramirez Fierro, fue
creado especificamente con la intencion de participar en el proceso de contratacion:
CONCURSO DE MERITOS N.° CM-AIM-CC-001-2021 en donde se busca hacer
frente al Plan Vial para el Departamento del Meta, el cual consiste en la elaboracion
del inventario y categorizacion vial de los 29 municipios del departamento del Meta
para conocer el estado actual en el que se encuentran las carreteras, teniendo en
cuenta el uso de las resoluciones 411 y 412 del ministerio de transporte, sumado a
lo anterior se debera entregar una cartilla consolidada con el plan vial y la politica
publica de cada municipio en donde se presentan los kilbmetros intervenidos juntos
con sus respectivas matrices y el posible valor por kilometro de construccién,
reparacion y mantenimiento de las futuras obras viales a realizar en la zona.

Sin embargo, gracias al equipo de profesionales que lo conforman, el consorcio
cuenta con la capacidad para atender actividades de estudios y disefios en
infraestructura vial, aportando experiencia y dando garantia del trabajo realizado.
Asi mismo, esta en la capacidad de liderar los proyectos de desarrollo vial desde la
concepcion, pasando por su etapa de control y ejecucion, llegando finalmente a la
etapa de liquidacion de la obra.

Gracias a su experiencia cuenta con la capacidad de ofrecer servicios de
interventoria bajo cualquier modalidad de contrato, no solo a obras viales, sino que
a cualquier obra civil de alta exigencia en el sector comercial, institucional e
industrial.
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3. Marco normativo

Durante el desarrollo de las pasantias empresariales realice el apoyo y gestion
documental para el inicio y desarrollo de la consultoria encargada de la elaboracion
del Plan Vial Departamental, para lo cual se hizo necesario tener en cuenta la
siguiente normatividad:

e Resolucién 3260 de 2018: Metodologia para la Elaboracion de Planes
Viales Departamentales

e CONPES 3857 de 2016: Este documento CONPES formula los lineamientos
para la gestién de la red vial terciaria a cargo de los municipios, los
departamentos y la nacion.

e Resolucion 0411 de 2020: Categorizacion Vial, por la cual se establecen los
criterios técnicos para la categorizacion de las vias que conforman el Sistema
Nacional de Carreteras.

e Resolucion 0412 de 2020: Inventario Vial, por la cual Se adopta la
Metodologia General para reportar la informacién que conforma el Sistema
Integral Nacional de Informacion de Carreteras (SINC).

e Guia para la formulacion e implementacién de politicas publicas del
Distrito Capital 2017: proporciona instrucciones basicas y metodologias
para las fases de agenda publica, formulacién e implementacién en la
estructuracion de politica publica como instrumentos de planeacion de largo
plazo.
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Durante el desarrollo de las practicas empresariales se llevaron a cabo diferentes actividades a lo largo de cada semana,
por lo cual se dividen en tres cuadros las actividades desarrolladas, cada uno correspondiente a los tres diferentes cortes

4. Actividades realizadas

de la pasantia, en el cronograma se especifica la fecha con su descripcion y evidencia.

Tabla 4.1. Cronograma de actividades primer corte

para posterior
elaboracion de
informe mensual

entidad contratante y
el contratista.

FECHA DESCRIPCION OBJETIVO EVIDENCIAS
PROPUESTO
Figura 4. 1 Correspondencia consorcio pmit
Recibir, organizar y | Organizar la | o e
20/09/2021 al enumerar correspondencia
24/09/2021 correspondencia existente entre la
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Figura 4. 2 Contrato de consultoria

APUs

20/09/2021 al datos, alquiler
24/09/2021 vehiculos, hospedaje,
comidas, entre otros)

para la elaboracion de

diferentes items en
el mercado para la
elaboracion de
andlisis de precios
unitarios (APUS)

Leer documentos del , p—
Qle CONTRATO DE CONSULTORIA No. 120-10-03 _'< 1 Y * DE 2021
proyecto i e
oy - INFRAESTRUCTURA DEL META
(eSpeCIflcaCIO nes T AGENCIA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL META - AIM
, . . NIT. 900.220.547-5
técnicas, contrato | Analizar la CONSORCIO PMIT DEL WETA
No0.120-10-03 de 2021 ividad ‘ CONTRATISTA RL. ALEXANDER RAMIREZ FIERRO
0. LY € , | normativiaa que | C.C. N° 86.053. 345 de Villavicencio (Meta)
i | “ELABORACION DEL PLAN PARA LA MODERNIZACION DE LA
20/09/202 1 al M GA (D N P 1 2022) 1 de be Cu m pl I r |a OBJETO INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DEL DEPARTAMENTO
1A 7 DEL META”.
24/09/2021 Resolucion 411 y 412 | consultoria en el | COATRO NI NOVECIENTOS GCRENTA WILLONES TRERTA Y
VALOR DOS MIL SEISCIENTOS DIECIOCHO PESOS M/CTE
de 2020 | desarrollo de sus (54980032 618,00
. - TERMINO DE EJECUCION | SIETE (07) MESES
(M|ntransporte 2022) aCt|V|dadeS En la ciudad de Villavicencio, Departamento del Meta, Republica de Colombia, entre los suscritos:
! JUAN ALFONSO LATORRE URIZA, mayor de edad, con domicilio en la ciudad de Villavicencio,
ara real Izar identificado con la cédula de ciudadania No. 79.156.218 de Villavicencio (Meta), en calidad de Gerente
p de la AGENCIA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL META - AIM, Unidad Administrativa Especial
H con autonomia del nivel territorial creada mediante decreto departamental N° 0297 de 2014 del 15 de
acercamlento de 2014, r r Decreto N° 259 del 5 de mayo de 2020 y posesionado
t | | mediante acta 117 de fecha 05 de mayo del mismo afio, facultado para contratar en nombre y
| representacion de la entidad estatal contratante de acuerdo al numeral 25 del articulo 11 del Decreto
proyec O en e que Se Va 0297 de 2014, quien en adelante se denominara la AGENCIA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL
a tr ab a' ar ‘ META y de otra parte el CONSORCIO PMIT DEL META con identificacion Tributaria No 901.490.493-
J . 7, representado legalmente por ALEXANDER RAMIREZ FIERRO mayor de edad, domiciliado y
‘ residente en Villavicencio, identificado con Cédula de Ciudadania No. 86.053.345 de Villavicencio
(Meta) y segun acta de conformacion de fecha 15 de abril de 2021, en la que consta que el Consorcio
N . . 7
Figura 4. 3 Cotizacion gnss
-
.qg
TOPOGEATO L - 0110 CPNT
Topo i ol o - o 320 17 057
30 de agosto de 2021
Cotizar diferentes items | Obtener el valor o
(video beam, planes de | medio de iavereo

ASUNTO: COTIZACION ALQUILER DE EQUIPO TOPOGRAFICO.

De acuerdo a su i I ta con
la mejor altemafiva para sus necesidades.

jento de representar
A continuacion, se mencionan el equipo.

GPS RTK (A%0)
GPS FOIF A0 esta integrado con un modulo GNSS de alta sensibilidad, A90 puede
implementar encuestas masivas: RTK, DGPS, (SBAS), Estatico, etc
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27/09/2021 al
1/10/2021

Se elabora un
manual de
funciones en donde
se plasman las
actividades y
funciones que debe
cumplir cada
profesional en el
proyecto

Elaborar el manual
de funciones para
las personas que
trabajaran en el
proyecto

Figura 4. 4 Manual de funciones

CONTRATO DE CONSULTORIA No 219 de 2021: ELABORACION DEL PLAN PARA
LA MODERNIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE PARA EL
DEPARTAMENTO DEL META

CARGO: PROFESIONAL ESPECIALISTA EN 5.1.G

FUNCIONES:

Genera, actualiza y mantiene bases de datos y bases cartograficas de cada
municipio del departamento del Meta para la elaboracion del plan vial del
departamento.

Apoyo cartografico en todos los niveles tematicos, para uso interno y externo
Brindar soporte en lo que compete a software relacionados con SIG al personal
que asi lo requiera.

Realizar los planos con base al levantamiento topografico para la elaboracion del
plan vial del departamento del Meta

Verifica y aprueba el sistema de origen de coordenadas planas y elevacion a
trabajar en el proyecto, dependiendo de la zona donde se desarrolle.

Verifica el cumplimiento de los procedimientos de trabajo y operacion de los
equipos y del personal a su cargo.

Realiza reporte diario de actividades.

Entrega diariamente la informacion recopilada en campo al ingeniero encargado
de inventario vial.

En coordinacion con el especialista asesor del area ambiental, genera mapas
actualizados del progreso del proyecto con el fin de tener control permanente del
cumplimiento de las normativas ambientales

Realiza informe final de actividades SIG cumpliendo los requisitos minimos de

rontenidn evinidne nor el contratista

27/09/2021 al
1/10/2021

Se elabora un
cuadro en donde se
expresa mediante
porcentajes el
avance acumulado
de la consultoria y
su equivalente en
dinero.

Elaborar el informe
mensual de la
gestiobn  realizada
por la consultoria en
el presente mes

Figura 4. 5 Informe mensual de gestion

1y
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27/09/2021 al
1/10/2021

Revisar

documentos  para
firmar acta de inicio
de obra (aprobacion

de personal,
aprobacion  factor
multiplicador, acta
socializacion
consultoria, lista de
chequeo, archivo
maestro
documentos
preliminares,

organigrama, entre
otros)

Verificar que los
documentos

exigidos en la
lista de chequeo
para la firma del
acta de inicio
estén correctos.

Figura 4. 6 Revision documental

27/09/2021 al
1/10/2021

Leer la metodologia
general ajustada
(MGA) del proyecto

Leer las
especificaciones
técnicas del
proyecto para
conocer

detalladamente
los
procedimientos
a seguir para la
elaboracion del
plan vial

Figura 4. 7 MGA del proyecto

[ MGapaf - Adebe Acrobat Pro DC - 0 X

Fle Ede View Sgn Window Hel

Home  Tools MGAga! ® ® A& Ssignin
1% ® B8 Q ®@® nin A B OO - R P B2 & G4 B %
Resumen del proyecto Q
23
‘pransacién y Tipo de fueate: keforme
GRsi0 para modermicar 3 ks O ecopitson 108 =
gl Fansporte del departamento del Meta. 0 “’.—mll a
cada
:'“ @
"
PIANMACIONTONEIOS ;o ke oo tacarcra. aspOEOROND 73
gorce 3o evoence B 0de
¥ 30M0DICON G0 108 CONCenacKn
planes viales y b pollica pibica  entre los. B
¥ - ]
12 1|
1VORIGRCICO FOSRIIIN s o 0 mlarerterts %
Goroe e 8 ]
trmnacon el Iventano y
CAOPONT IO B8 108 MUNCHOS.
youl Asi -
g 0 oy aprotacn pot pae o
Ol murvsteno 00
1.3 Servico 06 asnCa WK 0 Entidades 356511425 Tipo de fusete: irforme FLo
Fuente: EI nforme de gestidn de-
1 eterventocia y ol edoma G
conttican (3 O
epcuOtn el COMal y Qeston

T




Pasantia Empresarial - Auxiliar de plan vial

Tabla 4.1. continuacion

17

27/09/2021 al
1/10/2021

Y

11/10/2021 al
15/10/2021

Realizar las
correcciones

dadas por AIM en
el acta de comité y
acta de inicio para
poder firmar el

acta de inicio

Verificar que los
documentos
exigidos en la lista
de chequeo para
la firma del acta de
inicio estén
correctos.

xt Predictions: On

Figura 4. 8 Desarrollo de acta de comité

"2 DESARROLLO DEL COMITE

Se da inicio al comité, al cual asisten los convocados para realizar la presente acta, con el fin de verificar las
condiciones de inicio y firmar la respectiva acta, luego de cumplir con la lista de chequeo para contrato de
consultorfa. Teniendo en cuenta que es realizada una modificacién al contrato en mencidn, el contratista

presenta su personal requerido para iniciar la actividad de de mesas de priorizacidn, segin la reprogramacién

realizada asf:
PERSONAL DEDICACION
DIRECTOR 50%
COORDINADOR GENERAL 100%
PROFESIONAL AMBIENTAL 100%

INGENIERO DE INVENTARIO VIAL 50%
INGENIERO CATEGORIZACION 100%

La interventorfa, luego de revisar la reprogramacién y la propuesta ajustada del personal para la modificatoria
1, da viabilidad a este personal para el inicio del confrato

PERIODICIDAD DE COMITES DE SEGUIMIENTO:

De acuerdo a lo requenido en la lista de chequeo, Se establece una periodicidad de comités de 16 dias, para

realizar seguimiento al avance del contrato.

Carrera 31 Mo. 38-41 Centro
‘,f)!( Accessibility: Investigate

™ Focus

27/09/2021 al
1/10/2021

Y

4/10/2021 al
8/10/2021

Realizar
correcciones al
presupuesto
general dadas por
AIM, en donde se
ajusta el valor de la
comida en algunos
municipios y el
hospedaje.

Verificar que los
documentos

exigidos en la lista
de chequeo para

la firma del acta de
inicio estén
correctos.

H EHEEEE

Figura 4. 9 Presupuesto general

HEBRHERRILIR

H

HE
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4/10/2021 al
8/10/2021

Y

Ajustar el plan de
cargas de acuerdo a
solicitud por AIM, se
ajusta el costo por
productos

entregados a cada

Verificar que los
documentos

exigidos en la lista
de chequeo para la

_Figura 4. 10 Plan de cargas

A

(CONTRATO 219 /
2021).

3 “corea | s ]| £V E |

15/10/2021

de acuerdo a
solicitud de AIM, se
ajustan valores de
alimentacion de los
aforadores

exigidos en la lista
de chequeo para la

firma del acta de
inicio estén
correctos.

municipio firma del acta de| |:
11/10/2021 al dependiendo la | inicio estén :
15/10/2021 cantidad de | correctos.
kilbmetros que cada
uno posea para
inventariar.
Figura 4. 11 Analisis de precios unitarios obra
ANALISIS DE PRECIO UN:;??J-%E&%
CONTRATO N 21312021 [PROYECTO N 20200 05500 209
FECHA D NCID, ELABORACION DEL PLAN PARA L& MODERNIZACION OE LA INFRAESTRUCTURA DE TRANIPORTE DEL|
Efectuar Verificar que los | @i CERSORGI AT L VTS
11/10/2021 al correcciones  APU | documentos WIERLENTORA:

ACTA: MODIFICACION 1
‘CAPITULO: ITEM NUEYDS COST0S DIRECTOS
N®ITEM DESCRIPCION UNIDAD
2 GASTOS DE AFORADORES (HIDRATACION, REFRIGERIOS y Servicio | .
ALMUERZO) ervicio imunicipio
I. MATERIALES
N* Descripcion Cantidad Unidad Walor Unitario Walor Total
EOTELLA AGLIA PERSONAL 500 ML 160 BOTELLAMDIA | $ 3.000,00 [ § 540.000,00
REFRIGERID 150 ] 3 10.000,00 | § 1.800.000,00
DETAYUND ! ALMUERZO ! CENA, a0 un L3 12.000,00) § 1.050.000,00
Subtotal| § 3.420.000,00
Il. EQUIPOS
TR Descripion [ Cantidad | uUnidad | Walor Unitario | Valor Total
[ [ [ [ |5
Subtotal| §
[, MANO DE OBRA
N[ Descripeion | Cantidad Unidad | Valor Unitarie | Valor Total
[ [ [ |
Subtotal| §
IV.TRANSPORTE
N Descripcion Volumen & | Distancia | m? 6 Ton/Km Walor Unitario Valor Total
Subtotal| § -
Total Costo Directo| § 3.420.000,00

JUSTIFICACION CONTRATISTA
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4/10/2021 al

Realizar correcciones

Verificar  que los

Figura 4. 12 Correccién informe de gestion

123 060 NSULTORIA MO

ACROBAT  Diseo  Presentacin

de los municipios del
departamento

por la supervisora de la
AIM.

8/10/2021, al informe de gestion, | documentos exigidos e
en donde se revisa que | en la lista de chequeo e e e ——
11/10/2021 al la grafica no concuerda | para la firma del acta ; i e ’
15/10/2021 con los valores | de inicio estén o
y ejecutados hasta la | correctos. illed
18/10/2021 al fecha i
22/10/2021 - s
Figura 4. 13 Cotizacién bafios Bamocol
| P .
Realizar cotizaciones | vimere coomte
Realizar diferentes | para la elaboracion de | e @ srimisszssss
11/10/2021 al cotizaciones de bafios | yn estudio de | e
15/10/2021 portatiles en cada uno | mercados  solicitado |

Sefiores

CONSORCIO PMIT DEL META

villavicencio

ASUNTO: ALQUILER DE BANOS PORTATILES

De acuerdo a la solicitud realizada a continuacion presentamos la propuesta esperando representar
la mejor alternativa a sus necesidades.

MUNICIPIO VALOR EVENTO POR UN DIA POR BANO

ACACIAS - 380,000

BARRANCA DE UPLA 420,000

550,000

5
CABUYARC 5
5

CASTILLA LA NUEVA 420,000
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Figura 4. 14 Convocatoria de personal en la
agencia publica de empleo

soese X [@ seraa5e ost X+ Q a

pueda firmar el acta
de inicio del
proyecto.

Obtener  personal
. calificado - que | I @ ses. ¢ SRS
Realizar la | cumpla con el perfil |
11/10/2021 al convocatoria de | requerido en la| . ° " :
15/10/2021 personal en la | licitacion para poder | °
pagina institucional | trabajar con el | °
SENA consorcio en la| .
elaboracion del Plan | ¢
vial.
Figura 4. 15 Carpetas de inicio para radicacion
Entregar
documentos a la
18/10/2021 al Radicacion de | supervisora del
22/10/2021 documentos ante | contrato para que de
AIM Su visto bueno y se
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25/10/2022 al
29/10/2022

Recopilar y depurar
informacion enviada
por INVIAS, AIM
(AIM, 2022) y

Cormacarena
(Cormacarena,
2022), dichos
documentos son

para establecer el
area de trabajo
donde se llevarad a
cabo la ejecucion del
contrato

Depurar
informacién con la
intencion de

mantener solo la
informacion atil
para delimitar las
vias a inventariar

Figura 4. 16 Informacion preliminar Cormacarena

1/11/2021 al
5/11/2021

Apoyar las labores
de oficina (imprimir,
organizar informes y
depurar informacion)

Apoyar diferentes
labores de oficina a
la espera que la
supervisora revise
los documentos
radicados.

Figura 4. 17 Trabajo en oficina
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1/11/2021 al
5/11/2021

Recopilar la
informacion de
contactos por
municipio para tener
contacto directo con
una persona
designada para plan
vial que pueda
suministrar

informacion

requerida por el
consorcio para llevar
a cabo el buen
desarrollo de la
consultoria

Buscar informacion
de contacto en cada
uno de los 29
municipios del
departamento

Figura 4. 18 Informacién delegados por municipio

MUHCPID caRGO NOMERE TELEFOMOMOUIL CORRED |persaneRs
Blcaide Eauardo Conés Trlo Inamez
3IR444THE oblerno anaslas-meta. o o5
ACACAS D =
LUZMERY VANEGAS CRIOLLD 3123354568
Iabel Bstancout Alusrez anzasere o
X o |HOMBERTOOLMOS SZZVEHI | cormariadepobiemobananoadeupia-meta.on oo
BARRANCA DEUPIA
b GUSTAVDZUBETABARRETD 3madzs300 o -
Comandante Polcia | My HONTILLA CASALLAS JUAN CAMLO |
Blcaide Dians EveliaMendoza 07 T4z o
EEN o |
CABLVARD
[GUILLERM EFHESTO ROLDANVELANGIA | 3125501341 _
ve Poloia |, MONTILLA CASALLAS JUAN CAMLO |
Edgai Fernanda Amézauia i R———— ]
o |LOPEHUMBERTO BALUS 3136322339 } ;
CASTLLALANUEVA
CARLOS ANDFESDWZALECRNDZ  |3W0B525083 | porson
jota_|E. BENAVIDESSOLARTE Y ONER ALEXANDERI |
ersncuba@omal.com
ggggg
o |(ALEJANDRA BECERF) -
cuBamRAL
ANDREA JULIANA BLANCO VERA 314514783 i
omén ssucunaral@omal com
" E
o |LAURARICABELTRAN 3134500171 |
cumaRaL
3510 LORENA PERA TORRES TN | A
telefonos y col lcaldes | AIM | Acacias | Sanjuan de aram ® «

1/11/2021 al
5/11/2021

Y
8/11/2021 al
12/11/2021

Se generan los
porcentajes de
avance de la obra,
se anexa evidencia
de la ejecucion vy
descripcion de las
labores realizadas
en el periodo, asi
como problemas
encontrados,
relacion de personal
y conclusiones.

Elaborar el informe
mensual del
proyecto Ocoa en
septiembre

Figura 4. 19 Informe mensual mes de septiembre
obra Ocoa

OBSERVACIONES
RELLENO ¥ COMPACTACION CON MATERIAL MEJORAMIENTO JUNTO A ZAPATA C1
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Se generan los
porcentajes de
avance de la obra,
se anexa evidencia
de la ejecucién vy
descripcion de las
labores  realizadas
en el periodo, asi
como problemas
encontrados,
relacion de personal
y conclusiones.

8/11/2021 al
12/11/2021

Elaborar el
informe  mensual
del proyecto Ocoa
en octubre

AD127

AD124 A0125 AD126

IMG-20211109-W
AD137

IMG-20211108-W
AD136

IMG-20211109-W
AD135

IMG-20211109-W
AD134

IMG-20211109-W  IMG-20211109-W  IMG-20211109-W  IMG-20211109-W
AD144 AD145 AD146 AD147

e o 3
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FECHA DESCRIPCION OBJETIVO EVIDENCIAS
PROPUESTO
Revisar datos faltantes | Figura 4. 21 Certificacion de proyecto N°
del contrato 166 de 166 de 2015
2015 el cual tiene cOMO | B~
Revisar certificaciones | objeto la interventoriaa | [** ADVINSTRATIA, FIVANGIERA Y AHEIENTAL AL MEJCRAMNETO
~ . . . DE LAS VIAS URBANAS, OBRAS HIDRAULICAS Y PARQUES EN LOS
de contratos, afadir | el mejoramiento de las WUNGPIOS DE FUENTE DE ORO, WAARENA GUAMAL
, VILLAVICENCIO, CUMARAL Y SAN JUAN DE ARAMA".
15/11/2021 al datos faltantes y | vias urbanas, obras | [vems PIERIRTFI)
19/11/2021 corregir datos que no | hidraulicas y parques -E?“%;m 5 g
concuerden con los | en los municipios de | [Esselmee Ot
publicados en el Secop | | Fuente de Oro, | [t Noo 52015
para cada contrato | Macarena, Guamal, | |[fee -
dado. Villavicencio, Cumaral | [es Ui
. Promoga N.4 Mayo 15 de 2017
y San juan de Arama. [Teempo Cuar (8 leses
| Prorroga N.5 Diciembre 22 de 2017
 Tiempo Treinta (30) Dias

22/11/2021 al
26/11/2021

Revisar y clasificar las
imagenes tomadas por
interventoria del
contrato 155 de 2021
en el mes de
noviembre.

Elaborar la bitacora de
obra del mes de
noviembre para la obra
de Ocoa.

Figura 4. 22 Imagenes noviembre obra

Ocoa

IMG-20201103-WA0007

IMG-20201103-WA0020 IMG-20201103-WA0021
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22/11/2021 al
26/11/2021

Revisar memorias de

cantidades, horas
laboradas, demolicion
en Caisson,

maquinaria, entre otras
y comparar que
coincida la informacion
dada por el contratista
con la suministrada por
interventoria.

Verificar que las
memorias de ejecucion
por parte del contratista
y de la interventoria
sean las mismas.

Figura 4. 23 Memorias puente Ocoa

noviembre 2021

A B c o E: F G H 1 J K
| costabosavs | 2 s | 8 [ 16.00
|
PASAN: SUBTOTAL| HORA [ 1048.00 | NOTA: NO SE PL
CAPITULO: | PUENTE VEHICULAR OCOA
N°ITEM | M
NP.7.32 [ ALQUILER DE COMPRESOR CON 2 MARTILLOS (DIA) HORA
DESCRIPCION CANTIDAD
compresore | "ECMA T Rs T oA

COSTADOS A Y B 1 0 .00

COSTADOS A Y B v 5 00| NO SELABOROPC

COSTADOS A Y B v . ,00 | NO SELABOROPC

COSTADOS A Y B T 00| NO SELABOROPC
COSTADOS A Y B v 3 .00
COSTADOS A Y B "0 .00
COSTADOS A Y B v W .00
COSTADOS AY B O 2 .00
COSTADOS A Y B 1 13 .00
COSTADOS A Y B 1 0 .00
NOVEMBRE 3ANQY [ COSTADOS A Y B 1 W .00
30 COSTADOS A Y B v i .00
COSTADOS A Y B v 0 .00
COSTADOS A Y B v 20 .00
COSTADOS A Y B E .00
COSTADOS A Y B v ) .00
COSTADOS AY B v 20 .00
COSTADOS A Y B T 25 .00
COSTADOS A Y B 1 3 .00
COSTADOS A Y B 1 21 00
COSTADOS A Y B v 2 .00
COSTADOS A Y B v 30 .00

SUBTOTAL] 6 [ 152.00

nov 2020

diciembre 2020 | enerc ... (&

22/11/2021 al
26/11/2021

Apoyo con la busqueda
de personal requerido
para dar inicio al
contrato 645 de 2021.

Buscar personal
calificado para trabajar
en la ejecucion del plan
vial para el
departamento del Meta

Figura 4. 24 Solicitud de personal por

‘medio

de la plataforma SENA




Pasantia Empresarial - Auxiliar de plan vial

Tabla 4.2. Continuaciéon

26

6/12/2021 al

Diligenciar y revisar los
datos en formatos (AIM,

Verificar que todos los
formatos requeridos
para dar inicio a la

Figura 4. 25 Acta de inicio interventoria

estas simplemente se
contestan debido a que
no se esta de acuerdo
con lo solicitado,

10/12/2021 2022) de inicio de | interventoria del plan vial
interventoria plan vial. estén completa y
correctamente
diligenciados
Se revisan, se
subsanan y se da
respuesta mediante | Responder a todas las
6/12/2021 al oficio a las correcciones | correcciones dadas por
10/12/2021 recibidas, algunas de | el apoyo de supervision.

Figura 4. 26 Revision de subsanaciones,
plan de inversion y pago anticipo
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6/12/2021 al
10/12/2021

Y

13/12/2021 al
17/12/2021

Se diligencian los
contratos con los datos
basicos de las
personas que van a
trabajar en la
interventoria, el tipo de
contrato, el salario, la
forma de pago, fecha
de inicio, fecha de
terminacion, clausulas
entre otros apartados.

Realizar contratos de
obra y/o prestacion de
servicios segun
corresponda con las
personas que daran
inicio al contrato de
interventoria.

Figura 4. 27 Contrato director de interventoria

|CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATANTE I?‘I?rggin%?:‘gﬂmmmou NIT: 901.541.190-0

CONTRATISTA JUAN MIGUEL SUAREZ CARO _?"Cmd:: 847.999 e

DIRECCION Trinidad (Casanare)}

TELEFONO 3112377894

DEPARTAMENTO META

OBJETO DIRECTOR DE INTERVENTORIA

DISPONIBILIDAD 100%

VALOR ($84.000.000.00) OCHENTA Y CUATRO MILLONES DE
PESOS MCTE

PLAZO SIETE (7) MESES

ggﬁ?:;!ﬂ[lglﬂ 23 DE DICIEMBERE DE 2021.

20/12/2021 al
24/12/2021

Apoyo con la
elaboracion del informe
de interventoria

diligenciando todos los

campos requeridos en
el formato y
documentacion
pertinente.

Elaboracion del primer
informe de
interventoria

Figura 4. 28 Primer informe de interventoria,
garantias

2. GARANTIAS:

POLIZA DE CUMPLIMIENTO N*

620-47-994000042300

ANEXO N°

1

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL DERIVADO DE
CUMPLIMIENTO N°

620-74-994000009692

ANEXO N°

1

FECHA DE APROBACION POR PARTE DE LA
ENTIDAD CONTRATANTE

15-JUL-2021

COMPARIA DE SEGUROS ASEGURADORA SOLIDADRIA DE COLOMBIA
VIGENCIA
GARANTIAS VALOR ASEGURADO
DESDE HASTA

CUMPLIMIENTO 18/06/2021 19/05/2022 $498.003.261.80
ANTICIPO 18/06/2021 19/05/2022 $498.003.261.80
PAGQ DE SALARIOS Y PRESTACIONES | 18/06/2021 19/01/2025 $249.001.630.90
CALIDAD DEL SERVICIO 18/01/2022 19/01/2027 $498.003.261.80
SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL

EXTRACONTRACTUAL 18/06/2021 18/01/2022 $454.263.000.00

D. INFORME FINANCIERO

1. PAGOS REALIZADOS

| nr‘m‘ F(:nrcnl SR %
Text Predictions: On 3% Accessibility: Investigate

VAl OR

VALOHES

valIOR _PUOTH

T Focus
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27/12/2021 al
31/12/2021

Apoyo con la
elaboracion del informe
de gestion de la

consultoria contrato 219
de 2021, diligenciando

todos los campos
requeridos en el formato
y documentacion
pertinente, como
evidencia  fotogréfica,
descripcion de
actividades, polizas,

porcentaje de avance y
conclusiones.

Elaborar el informe de
gestion de la
consultoria.

Figura 4. 29 Registro fotogréfico informe

gestion de consultoria
[ D. REGISTRO FOTOGRAFICO 1
REGISTRO FOTOGRAFICO CONDICIONES CONTRACTUALES

ITEMS | ACTIVIDAD
PRELIMINARES:
CONSULTORIA PROFESIONAL, AUXILIAR, TECNICA...

CANTIDAD
EJECUTADO 0%

OBSERVACIONES
Reunion comité en AIM el 5 de agosto de 2021

ITEMS | ACTIVIDAD \ L
PRELIMINARES: EJECUTADO | 0%
CONSULTORIA PROFESIONAL, AUXILIAR, TECNICA... |

27/12/2021 al
31/12/2021

Revisar, ajustar y llevar a
radicar la carpeta de
modificatoria de plan
vial.

Radicar la modificatoria
del plan vial, en el cual
se plantea cambiar el
medio de pago a
producto entregado y la
cantidad de personal de
139 a 66 personas.

Figura 4. 30 Revision y radicacion
carpetas modificatoria plan vial
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3/01/2022 al
7/02/2022
Y
10/01/2022 al
14/01/2022

Realizar diariamente
la bitacora de obra del
contrato 155 de 2018
(Mejoramiento de la
via desde el puente de
la interseccion de la
séptima abrigada
hasta el rio Ocoa en la
via que conduce de
Villavicencio a Puerto
Lépez en el municipio
de Villavicencio Meta —
segunda etapa).

Elaborar la bitacora
de obra del mes de
enero del contrato
155 de 2018

Figura 4. 31 Bitacora de Ocoa 4 de enero

Bitacora de Enero OCOA
4 de enero

Continiian trabajos de soldadura de patines superior y arriostramiento en secciones de vigas

Comité de reunion interventoria con contratista

Aplicacién de pintura anti corrosiva

ginalde12 347palabras []2 Espafiol (Espafia)

10/01/2022 al
14/01/2022

Organizar, imprimir y

verificar todos los
documentos
precontractuales del

contrato 645 de 2021,
foliar y radicar ante el
AIM.

Radicar las carpetas
para inicio para la
interventoria (contrato
645 de 2021) del plan
vial

Figura 4. 32 Carpetas de inicio foliadas




Pasantia Empresarial - Auxiliar de plan vial

Tabla 4.3. Cronograma de actividades tercer corte

30

FECHA

DESCRIPCION

OBJETIVO
PROPUESTO

EVIDENCIAS

3/01/2022 al
7/01/2022,

21/02/2022 al
25/02/2022

Y

7/03/2022 al
11/03/2022

Asistencia a comités y
reuniones convocadas
por el AIM para tratar
temas concernientes al
contrato de Plan Vial
para la modernizacién
de la infraestructura del
departamento del Meta.

Esclarecer dudas frente
al  plan vial del
departamento del Meta.

Figura 4. 33 Reunién en la AIM

3/01/2022 al
7/01/2022

Y

7/02/2022 al
11/03/2022

Apoyo a la elaboracion
de informes mensuales
del contrato 609 de
2018, el cual abarca la
construccion de un
parque recreo deportivo
en la comunidad de
Minitas.

Culminar los informes
mensuales del contrato
609 de 2018 del parque
recreo deportivo en la
comunidad de Minitas.

Figura 4. 34 Primer informe parque recreo
deportivo minitas

‘ CONSTRUYENDO PRESENTE SAS
INFORME 01

PERIODO DEL INFORME: 04 - 30 DE JUNIO DE 2019

PARQUE RECREO DEPORTIVO MINITAS

CONTRATO 609 DE 2018

OBJETO: CONSTRUCCION DEL PARQUE RECREO DEPORTIVO UBICADO
EN LA COMUNIDAD MINITAS, CORREGIMIENTO DE BARRANCOMINAS EN
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31/01/2022 al
4/02/2022

Actualizacion y
diligenciar formatos del
AIM con la intencion de
dar inicio a la
consultoria del contrato
N° 219 de 2021 para la
elaboracién del plan
para la modernizacion
de la infraestructura de
transporte del
departamento del Meta.

Completar los formatos
requeridos por el AIM
para el inicio de la
consultoria del
contrato N° 219 de
2021 para la
elaboracién del plan
vial del departamento
del Meta.

formatos AIM

35 Revision

Figura 4.
consultoria

31/01/2022 al
4/02/2022

Apoyo en el
diligenciamiento y
verificacion de la
certificacion del

contrato realizado por el
contratista, proyecto
N°522 de 2014 que
tiene como objeto el

control mediante
interventoria  técnica,
legal,  administrativa,

financiera y ambiental
para la construccion del
puente Tillava en el
municipio de Puerto
Gaitan del Municipio del
Meta.

Verificar diferentes
certificaciones
suministradas por el
contratista para que la
entidad certifigue la
experiencia de dichos
proyectos.

Figura 4. 36 Certificacién'proyecto-522 de
2014
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21/02/2022 al
25/02/2022

Cotizar y promediar
los viaticos para los
trabajadores en los
diferentes municipios
del departamento del
Meta.

Realizar
cotizaciones
necesarias para el
estudio de mercados
exigido por el director
de juridica de la AIM.

Figura 4. 37 Cotizacién hospedaje Acacias

[T Casa Retro Acacias Hostel o <

D Aosmients oel programa Viaes sestenibes

Q Carrera 16 214-58 Bamio 0, 507001 Acacias, Colombia —
Muy buena ubicacion - Ver mapa

Ls atencitn de las anfitnonas es

excelente €518 muy bien ubkado
¢ limpic ¢ independiente.

La Casa Retro Acacias Hostel se encuentra en Agacias, a 22 km de Villavicencio, y ofrece salon
compartido y WiF1 gratuita.El establecimiento sirve un desay 1 oY 1ane.El
Hostel Casa Retro Acacias cuenta con terraza y jardin.

28/02/2022 al
4/03/2022

Se realiza el ajuste a
los planos de los 8
municipios PDET del

departamento,
agregando el titulo, la
leyenda, las

margenes, la escala
y el norte.

Entregar ploteados
los 8 mapas de los
municipios PDET del
departamento para
poder comenzar con
la priorizacion vial de
los mismos

Figura 4. 38 Mapa Vistahermosa
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7/03/2022 al
11/03/2022

Elaborar oficios para los

29 municipios del
departamento,
solicitando informacion

sobre vias priorizadas,
zonas protegidas, y el
estado actual de las
vias.

Obtener
informacion
sobre el estado
actual de las vias
de cada

municipio y de
sus
condicionantes
ambientales que
no permitan la
toma de datos en
sectores
protegidos

Figura 4. 39 Solicitud estado actual del plan Vial Castilla

la Nueva
Villavicencio, 15 de marzo de 2022

o ey s

PMIT-025 Castilla la Nueva

Sefior

EDGAR FERNANDO AMEZQUITA

ALCALDE MUNICIPAL DE CASTILLA LA NUEVA META
SU DESPACHO.

CONTRATO DE CONSULTORIA No 219 de 2021: ELABORACION DEL
PLAN PARA LA MODERNIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE
TRANSPORTE PARA EL DEPARTAMENTO DEL META.

REFERENCIA:

ASUNTO: SOLICITUD DEL ESTADO ACTUAL DEL PLAN VIAL MUNICIPAL.

Respetado sefior alcalde

Teniendo en cuanta que &l 18 de wnio de 2021 |z AGENCIA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL
META, AIM celebtrd el contrato 219 de 2021 con el Consorcio PMIT DEL META, para desarroliar el
objeto refendo y que el total de kidmetros a intervenir en el marco de este contrato serd de 8605,97,
&l Grupo Técnico de Planificacion y ejecucion Vial del contratista debera realizar el Plan Vial, inventano
vial y categorizacion de las carreteras de sequndo y tercer orden en cada municipio.

Para tal fin, y con animo de avanzar en el proyecto se solicita informacién sobre el estado actual en el
que se encuentra el plan vial del municipio. De los 8605,95 kildmetros a intervenir, se han definido en
el proyecto un total de 33,9 Km para el municipio de Castilla la Nueva. Teniendo en cuenta la longitud
asignada para desarroliar en el proyecto, el Consorcio PMIT DEL META requiere saber que tramos se
tienen priorizados por el municipio para cumplir con ese kilometraje

Para lo anterior, se debe tener en cuenta algunos casos evidentes, en el que tramos viales se
desarroliaron en zonas de proteccidn o afectacidn ambiental, los cuales no deben incluirse para este
proyecio

Dada |a importancia de la ejecucién, agradecemos pronta respuesta al siquiente cormeo:
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5. Anélisis DOFA

5.1 Analisis empresa

Figura 5. 1 Analisis DOFA empresa

las actividades semanales para
el proyecto, como organizacion
de viajes, avances en las
mesas de priorizacion y vuelos
de dron.

* se generan cuellos de botella
en el procesamiento de
informacion debido a que se
cuenta con poco personal.

* Poco flujo de caja para la
correcta ejecucion de la
onsultoria.

4 N

Fortalezas

* Excelente ambiente laboral.

*Se cuenta con personal
altamente calificado.

*Eficiencia en
administrativos.

* Experiencia en procesos de
licitacién publica.

procesos

o /

/ Debilidades \
* Carencia de planeacion de

4 N

Oportunidades

* Establecer alianzas
estrategicas para el desarrollo
de proyectos de forma mas
eficiente.

* Adaptacion a consultorias y
obras civiles de cualquier tipo.

o /
4 N

Amenazas

*  Empresas con  mayor
experiencia y experticia en
contratacion.

* Dificultad para desplazarse a
otros departamentos y

participar en procesos de
licitacion.

o /
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5.2 Andlisis personal

Figura 5. 2 analisis DOFA personal

/ Debilidades \

* Falta de conocimiento vy
experticia en temas
administrativos, como
seguridad social, modificatorias
de contrato, prorroga Yy
documentacion precontractual
de un proyecto.

*  Difilcutad para ajustar
adecuadamente el tiempo entre

Fortalezas

Qpasantl’a y la universidad. /

* Disposicion al aprendizaje
para poder llevar a cabo
diferentes tareas asignadas por

la empresa.

*Compaferismo y respeto
hacia con los demas
integrantes del equipo de
trabajo.

4 N

Oportunidades

* Adquisicion de experiencia en
el area administrativa de la
ingenieria civil.

* Entablar amistades para
futuros proyectos ingenieriles.

\ y,
/ Amenazas \

* Poca oferta laboral.

*Requerimientos  altos  de
experiencia y estudios en la
basqueda de empleo.

*Eficiencia en la entrega del
trabajo designado.

\_ /
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Aspecto

Administrativo

Administrativo
y econémico

Administrativo
y técnico

Administrativo

Administrativo

Administrativo
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6. Aportes

Tabla 6.1 Aportes del estudiante

Descripcion

Realizacion de Informes vy
bitacora mensual del parque
recreo deportivo en el
corregimiento de Minitas del
municipio Barrancominas del
departamento del Guainia.

Gestion documental de archivos
para el inicio de la consultoria,
enfocados en el analisis
presupuestal, cronograma Yy
contratacién de personal.

Apoyo ingenieril a proyectos que
realiza la empresa en los 29
municipios del departamento del
Meta.

Revision y organizacion de
documentos  enviados  por
Cormacarena para enfocar las
zonas de riesgo que eran
precisas para el proyecto.
Realizacion de Informes vy
bitacora mensual del puente de
Ocoa contrato 155 de 2021

Modificatoria a la consultoria del
plan vial de los 29 municipios del
departamento del Meta.

Impacto

Mostrar el avance real del proyecto en
ejecucién para generar cuenta de cobro del
mismo.

e Proporcionar apoyo Yy facilitar los
documentos para el inicio de la consultoria.
e Presupuestar el flujo de ingresos y
egresos del proyecto durante toda su
ejecucion.
e Programar las actividades a realizar
durante el proyecto.
o Publicar en la agencia publica de empleo
SENA los cargos requeridos para el
proyecto.
o Facilitar la aprobacion por parte del AIM.
Proporcionar apoyo para el inicio de la
ejecucibn del plan vial para la
infraestructura del departamento del meta,
gue permitira en un futuro realizar una
distribucién de los recursos publicos para el
mantenimiento o mejoramiento de las vias
en los 29 municipios del departamento.
e Organizar los mapas de ruta.
e Delimitar las zonas protegidas en los
municipios a intervenir para no incluir en
estos los tramos viales a ejecutar.

e Comparar, analizar y verificar las
actividades ejecutadas entregadas por
parte del contratista, interventoria y la
consultoria.

¢ Realizar una estimacion a la cuenta de
cobro.

e Aprobacién de la modificatoria por parte
de la entidad estatal.

e Posibilitar que el contrato se cobre a
partir de los entregables presentados
por cada municipio analizado
(Inventario vial, categorizacion, politica
publica y planes viales), y no por la
cantidad de personal precontractual.
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7. Lecciones aprendidas
Tabla 7.1. Lecciones aprendidas por el estudiante
Actividad Inconvenientes Soluciones
Desconocimiento en el | Busqueda mediante
Contratacién del personal | proceso de contratacion | recursos electronicos de
requerido en la | de personal y manejo de | informacion sobre los

consultoria por medio de | la plataforma de Ila | modelos de contratacion
la plataforma SENA. Agencia  Pdblica  de | existentes y practica e
Empleo SENA. indagacion en el manejo
de plataformas de

empleo.
Elaboracion del plan de | Dificultades en la | Solicitar apoyo a

cargas para la
modificacion del contrato
de consultoria 219 de
2021.

elaboracion de planes de
carga para proyectos de
gran envergadura.

ingenieros expertos en el
area que hacen parte del
equipo de trabajo del
consorcio.

Correcciones de Analisis
de precios unitarios de
los diferentes items del
proyecto.

Desconocimiento de los
precios asignados por la
entidad y el mercado.

Consultar las listas de
precios brindados por el
AIM en su plataforma
virtual.

Elaborar un estudio de
mercado para contar con
datos mas actualizados.

Realizacién de contratos
de obra y/o prestacion de

No contar con las bases
de contratacion

Consultar al grupo de
ingenieros presentes en

servicios segun | necesarias para poder | el equipo de trabajo los
corresponda con las | elaborar un contrato por | cuales tienen alta
personas que daran inicio | prestacion de servicio o | experiencia en el tema de
al contrato de | nébmina y los diferentes | contrataciones.
interventoria. apartados que estos | Verificar las normas de
contienen. contratacion.
Desconocimiento en la | Cursar estudios online en
Elaboracion de | gestibn de proyectos. | el manejo de Project.

cronograma de obra.

Dificultad para manejar el
programa Project.

Apoyo ingenieril por parte
del equipo de trabajo con
experiencia en la gestion
de proyectos.
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8. Recomendaciones

Durante la pasantia realizada, el consorcio y las personas que trabajan en él fueron
de gran apoyo para complementar mi formacion y crecer tanto personal como
profesionalmente. Por ende, solo recomendaria a la empresa especificar al pasante
las actividades a realizar durante su pasantia con anterioridad o al inicio de su
ejercicio, con el fin de tener claras sus labores y designar el tiempo necesario para
la ampliacion y preparacion en caso de requerirlo, asi como continuar con el apoyo
y buena disposicién a la hora de guiar al pasante en su proceso.
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9. Sintesis

Al inicio de la pasantia en el consorcio PMIT la asignacion se dio para apoyar el
contrato de AIM 219 del 2021 que tiene como objeto la “ELABORACION DEL PLAN
PARA LA MODERNIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE
DEL DEPARTAMENTO DEL META”. Durante este tiempo se participé6 de
actividades sobre todo administrativas y econémicas de la ingenieria civil.

El consorcio fue creado especificamente para hacerse cargo del contrato
mencionado anteriormente y es conformado por los ingenieros Daniel Arturo
Sanchez, Hugo Alfredo Posso Prado y la empresa INNOVA SIMAD S.A.S de la cual
es representante legal Juan David Trujillo Pérez.

Durante la pasantia, se realiz6 variedad de actividades como la aplicacion de
conocimientos sobre contrataciones ejecutadas, revision y diligenciamiento de
certificaciones, realizacion de informes mensuales de interventoria y de gestion de
consultoria. Ademas, la gestion documental de archivos para el inicio de la
consultoria (personal, analisis presupuestal, cronograma), apoyo ingenieril a
proyectos que realiza la empresa en los 29 municipios del departamento del Meta,
entre otros, que me permitieron aprender algunas cosas como a elaborar un plan
de cargas, realizar informes de gestion de consultoria, parciales de obra,
contratacion de personal, crear y radicar una modificatoria.

Por ende, considero que la opcién de pasantia contribuye en el desarrollo
profesional en la medida que permite al pasante dar frente a situaciones reales que
se presentan en un entorno laboral de su carrera y hacer uso de los conocimiento
adquiridos a nivel practico, asi como aprender y ampliar sus habilidades en
aspectos desconocidos como el administrativo, lo que finalmente lo llevan a tener
una formacion integral y posiblemente abrirse un camino laboral posterior a la
culminacién de su profesion.

Para concluir, se recomienda a los pasantes tener la mente abierta frente a los
procesos a desempefiar en campo ya que aplicar conocimientos a la realidad puede
complejizarse y habra personas en el entorno laboral con mayor experticia en el
caso y dispuestos a apoyar, asi como también rodearse de personas éticas y
aprovechar al maximo las oportunidades de aprendizaje que se presentan.
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