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1. INTRODUCCIÓN  
 
 
El presente trabajo dará seguimiento a las actividades realizadas durante las 
pasantías empresariales que se realizó en el periodo comprendido entre el mes de 
abril y el mes de octubre del 2021. Este trabajo se divide de tal forma que se 
evidencie lo más específico posible cada paso dentro del proceso de aprendizaje 
adquirido durante este periodo. El trabajo se inicia explicando el perfil de la empresa, 
es decir, todo lo relacionado con la entidad en la cual se llevaron a cabo las 
actividades, por ende, se encontrará el marco normativo el cual se basa en la 
administración legal que ocupaba la empresa en cada uno de los proyectos que se 
estuvo apoyando durante las pasantías empresariales, porque si bien es cierto, 
dentro del convenio realizado únicamente se mencionaban dos proyectos en 
específico, el apoyo se vio reflejado en diferentes procesos, seguido a esto, se 
describen las actividades realizadas en periodos semanales, describiendo a detalle 
procesos constructivos y administrativos que se llevaron a cabo. Luego, se hará un 
analices DOFA de la empresa y su administración como del pasante y su proceso 
de aprendizaje, para luego pasar a la descripción de las lecciones aprendidas y por 
último recomendaciones o conclusiones respecto al trabajo que se realizó dentro 
del proceso. 
 
 
  

   APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO EN LOS DIFERENTES PROCESOS DE LA
                                           EMPRESA INGENIEROS Y CONSULTORES CORBAN S.A.S__________________________________



 

USTA Sede Villavicencio – Facultad de Ingeniería Civil 10 

2. PERFIL DE LA EMPRESA 
 
 
Ingenieros y Consultores CORBAN es una sociedad por acciones simplificadas 
(S.A.S) la cual fue matriculada oficialmente el 22 de abril del año 2016, cuyo 
representante legal es el ingeniero JORGE LUIS OTERO RÍOS, el domicilio de la 
misma se registró en el municipio de Acacías en el Departamento del Meta, en un 
principio, esta empresa se desempeñaba llevando a cabo procesos de interventoría 
en procesos de carácter público, debido a su constante crecimiento y 
reconocimiento en el municipio, actualmente también lleva a cabo procesos tanto 
públicos como privados en obra e interventoría. 
 
Uno de los procesos en los cuales la empresa se desempeñó y del cual se hizo 
acompañamiento en diferentes ocasiones fue al contrato 086 del 2021, a 
continuación, se presenta el cuadro de generalidades del proceso. 
 

Tabla 1 Generalidades contrato de interventoría 086 de 2021 

CONTRATO DE INTERVENTORIA N° 086 DE 2021 

CONTRATANTE MUNICIPIO DE ACACÍAS 

CONTRATISTA 

CONSORCIO PARQUE CENTRAL 
NIT: 901.443.822-7 
R/L:  JORGE LUIS OTERO RIOS 
C.C 1.122.128.120 de Acacias  

OBJETO 

“INTERVENTORÍA TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, 
FINANCIERA, CONTABLE, JURÍDICA, AMBIENTAL 
Y SOCIAL A LA ADECUACIÓN Y REMODELACIÓN 
DEL PARQUE PRINCIPAL EN EL MUNICIPIO DE 
ACACIAS.” 

VALOR TOTAL 
CIENTO VEINTE MILLONES NOVECIENTOS 
CUARENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS 
NUEVE PESOS M/CTE ($120.949.409). 

TERMINO DE EJECUCION INICIAL CUATRO (4) MESES 

FECHA FIRMA DEL CONTRATO 26 DE ENERO DE 2021 

FECHA ACTA DE INICIO 24 DE MARZO DE 2021 

FECHA PREVISTA DE TERMINACION  23 DE JULIO DE 2021 

FECHA ACTA DE MODIFICATORIA N.1 30 DE MARZO DE 2021 
Fuente: Contrato de interventoría N°086 de 2021 

 
Otro de los procesos a los cuales se les hizo acompañamiento fue la construcción 
de una vivienda de tres pisos multifamiliar en la ciudad de Villavicencio, 
Departamento del Meta, contrato privado que dio inicio en el mes de abril, con el 
cual se estuvo de apoyo tanto en lo administrativo como en la ejecución de la obra, 
con inicio de actividades desde la realización del presupuesto inicial del proyecto. A 
continuación, se presentan las generalidades del contrato en mención. 
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Tabla 2 Generalidades contrato de obra civil 001 

CONTRATO DE OBRA CIVIL 001 CASA ARIGUANI 

FECHA 14 de junio de 2021 

OBRA 
Casa de 3 pisos con apartamentos en Ariguaní en Villavicencio 
- Meta 

CONTRATANTE Jhon Jairo Salazar Cédula: 7.559.805 

DOMICILIO Carrera 15 # 30 – 15 Barrio Hacaritama II 

TELÉFONO 3154966036 

CONTRATISTA 
Ingeniero y consultores 
Corban sas 

NIT: 900.963.677-2 

DOMICILIO Calle 23 # 19 – 50 Torre 5 apartamento 102 Acacías – Meta 

TELÉFONO 3102623377 – 3132032915  

Fuente: contrato privado N°001 

 
Adicional a ello dentro de uno de los contratos de obra de los últimos días, es la 
construcción de una báscula de pesaje en Yucao (Puerto Gaitán), actividades que 
dieron su inicio en la revisión y corrección del presupuesto inicial y la realización de 
las propuestas económicas y técnicas, a continuación, las generalidades de este 
proceso. 

Ilustración 1 Generalidades contrato báscula Yucao 

 
Fuente: contrato de propuesta técnica proyecto Báscula Yucao 
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3. MARCO NORMATIVO  
 

desarrollo de las prácticas, el cual es el contrato de obra civil 001, construcción de 
Casa de 3 pisos con apartamentos en Ariguaní en Villavicencio – Meta. 
Minutas dentro del contrato firmado que tendrían que cumplirse al pie de la letra 
teniendo en cuenta las garantías presentadas allí. 
 

Ilustración 2 minuta de contrato privado N°001 
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Fuente: contrato privado N°001 
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4. ACTIVIDADES REALIZADAS 
 
A continuación, se presentará de manera cronológica semanal las actividades que 
se realizaron a lo largo del desarrollo de las pasantías, mencionando cada una de 
las actividades que se ejecutaron y en los diferentes proyectos de los cuales se hizo 
parte.  
 
 

Tabla 4.1. Cronograma de actividades 

Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

7/04/2021 
al 

09/04/2021 

En un principio 
se definieron 
cada una de las 
actividades que 
tendrían que 
llevarse a cabo 
dentro de la 
empresa, el 
propósito era 
llevar a cabo la 
revisión de 
planos 
estructurales y 
arquitectónicos 
del proyecto  de 
construcción de 
una vivienda de 
tres pisos 
multifamiliar en la 
ciudad de 
Villavicencio. 

Se da inicio a lo 
que sería la 
actividad más 
relevante y la que 
marcaría el 
proceso dentro 
de la empresa, la 
realización de 
presupuestos, 
luego de la 
revisión de 
planos se daría 
inicio a ello, con 
el propósito de 
tener una base 
para, asimismo, 
dar inicio al 
proceso de obra. 

 

12/04/2021 
al 

16/04/2021 

Se da 
continuidad a la 
elaboración del 
presupuesto, se 
continuaba con 
la obtención de 
cantidades a 
partir de los 
planos 
estructurales, 
arquitectónicos y 
demás, para la 
elaboración de 
los apu, se 
tomaban en 
cuenta 
rendimientos de 
AIM, creando los 
ítems necesarios 
para que este 
fuese lo más 
completo 
posible. 
Adicional a esto, 
al llegar al ítem 
del acero de 
refuerzo se da 

Finalizar la etapa 
del acero de 
refuerzo, 
teniendo en 
cuenta que el 
proyecto estaba 
próximo a iniciar 
y, siendo este el 
ítem más 
representativo 
tendría que 
tenerse en 
cuenta de 
manera muy 
discriminada 
cada una de sus 
partes. 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

inicio a la 
elaboración de 
las cartillas de 
acero que serían 
presentadas 
para una mayor 
exactitud en el 
cálculo de la 
cantidad de 
acero requerida, 
esto se lleva a 
cabo en la 
aplicación de 
GYJ, además 
estas servirían 
de apoyo a la 
hora de realizar 
los pedidos de 
acero. 

19/04/2021 
al 

23/04/2021 

Se realizan 
observaciones a 
los planos 
suministrados, 
revisiones para 
cantidades de 
redes 
hidrosanitarias y 
adicional a ello 
se da inicio a la 
revisión de los 
contratos 086 y 
087 de obra e 
interventoría de 
la obra de 
remodelación del 
parque central en 
el municipio de 
acacias, la idea 
era comprender 
a groso modo en 
qué consistía el 
proyecto, iniciar 
con la realización 
del primer 
informe mensual 
y llevar a cabo 
acompañamiento 
en obra 

El objetivo 
principal era 
determinar  poco 
a poco con cada 
uno de los 
proyectos que 
maneja la 
empresa, con el 
propósito de 
comprender la 
esencia de la 
empresa dentro 
del ámbito 
laboral 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

26/04/2021 
al 

30/04/2021 

Se realiza 
acompañamiento 
en la obra de la 
remodelación del 
parque principal, 
apoyo 
administrativo 
con la revisión 
del informe final 
de interventoría 
de proyecto de 
ampliación y 
mejoramiento de 
la vía que 
conduce de la 
estación Acacías 
a Puerto 
Canecas vereda 
la primavera del 
municipio de 
acacias 
departamento 
del meta y 
adicional a ello 
realizar unas 
correcciones 
sugeridas por el 
ingeniero 
encargado del 
diseño 
estructural, por 
ende, las cartillas 
de acero 
cambiaban, 
también el apoyo 
administrativo 
con la 
estructuración 
del informe 
mensual de 
interventoría del 
parque principal. 

El objetivo 
propuesto era 
seguir 
reforzando las 
habilidades en 
cada uno de los 
campos que se 
manejaban 
dentro de la 
empresa, tanto 
operativo con 
actividades en 
obra, como 
administrativo, 
con la realización 
de informes y la 
estructuración de 
presupuestos  

3/05/2021 
al 

7/05/2021 

Se da inicio a la 
estructuración 
real del 
presupuesto de 
la casa de 3 
pisos con 
apartamentos, a 
partir de 
cotizaciones de 
mano de obra, se 
realizan 
cotizaciones con 
dos de los 
maestros que 
ejercían en 
diferentes 
proyectos en la 

El objetivo 
propuesto era 
apoyar cada uno 
de los procesos 
que se 
estuviesen 
manejando, 
teniendo en 
cuenta que se 
abrirían muchas 
oportunidades de 
contratos en los 
que se podría 
estar con la 
empresa y 
aprender de 
cada uno de los 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

empresa y se da 
apoyo 
administrativo 
con la realización 
de protocolos 
contra el COVID 
19 para un 
proyecto de la 
construcción de u 
alcantarillado en 
el barrio la 
pradera Acacías 
y adicional se da 
inicio con el 
apoyo al 
proyecto de 
construcción de 
polideportivo en 
la escuela el 
Resguardo. 

campos de la 
ingeniería 

10/05/2021 
al 

14/05/2021 

Se da 
continuidad con 
los factores que 
hicieron falta por 
determinar en la 
visita realizada 
en la institución 
educativa Santa 
Teresita sede El 
Resguardo, se 
determina la 
fecha de inicio 
del proyecto de la 
construcción de 
la casa de 3 
pisos con 
apartamentos en 
la ciudad de 
Villavicencio, se 
da inicio con la 
búsqueda de las 
cotizaciones del 
acero pertinentes 
para poder 
realizar el primer 
pedido para la 
primera fase de 
la obra 
(cimentación) 

El propósito es 
poder dar fin al 
presupuesto en 
su esencia de 
obra gris, definir 
el acero a utilizar 
con la mayor 
exactitud posible 
para evitar al 
máximo el 
posible 
desperdicio que 
podría haber 
durante la 
ejecución de la 
obra. 

 

18/05/2021 
al 

21/05/2021 

Se determina 
que el inicio de la 
obra de la casa 
de 3 pisos con 
apartamentos 
sería el día 19 de 
mayo, en el 
predio hay una 
construcción 
existente, 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

entonces como 
actividades 
preliminares se 
inicia con el 
desmonte de la 
cubierta antes de 
dar inicio a la 
demolición de 
muros, se 
desmontan 4 
puertas con sus 
respectivos 
marcos y se da 
inicio a la 
demolición de 
muros y se 
gestiona lo 
necesario para 
realizar la 
suspensión 
temporal del 
servicio del gas 
debido a las 
actividades de 
obra. 

constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto 

 

24/05/2021 
al 

28/05/2021 

Se realizan 
actividades de 
demolición, se 
demuelen 36 m2 
de muro 
iniciando la 
semana y llegan 
los materiales 
requeridos para 
el cerramiento de 
la obra y se da 
inicio con la 
demolición de la 
placa de 
contrapiso y 
cimiento 
enterrado con el 
uso de un 
rotomartillo y a su 
vez, con las 
excavaciones 
para los 
elementos de 
cimentación de la 
obra, con 
excavación 
manual en un 
principio. 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

21/05/2021 
al 

4/06/2021 

Se da 
continuidad con 
la excavación en 
material 
conglomerado y 
se determina que 
para no retrasar 
actividades 
debido a que el 
espesor del 
concreto que se 
iba encontrando 
en el paso de la 
demolición era 
muy variable 
tanto la 
excavación como 
la demolición se 
realizarían con 
retroexcavadora, 
luego de estas 
excavaciones se 
procede a dar 
inicio al solado 
de limpieza para 
la base de lo que 
serían las 
zapatas de la 
estructura y se 
da inicio al 
figurado de hierro 
para las mismas. 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto 

 

7/06/2021 
al 

11/06/2021 

Se organiza el 
encofrado 
perteneciente a 
las zapatas, se 
ubica la camada 
de arena para los 
tanques 
subterráneos con 
la finalidad de 
que ningún 
fragmento de 
roca pudiese 
llegar a dañarlos 
con el paso del 
tiempo, se 
funden las 
zapatas y al 
desencofrar 
inmediatamente 
se da inicio a 
testereo de lo 
que serían los 
pedestales para 
su debida 
fundición, luego 
se da inicio al 
relleno hasta el 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

nivel 0 de las 
vigas de 
cimentación y el 
armado de hierro 
de estas para 
programar la 
fundida en 
conjunto con la 
placa de 
contrapiso. 

15/06/2021 
al 

18/06/2021 

Se continúa con 
el armado del 
acero de las 
vigas de 
cimentación, y a 
su vez se llevaba 
a cabo el relleno 
con material 
mixto de hasta 
2”, con su 
respectiva 
compactación 
con un vibro 
compactador tipo 
rana y se da 
continuidad a la 
instalación de 
tubería 
hidrosanitaria y 
eléctrica, se 
ubica la malla 
electrosoldada, 
se lleva a cabo la 
fundición de la 
placa de 
contrapiso junto 
con las vigas de 
cimentación y se 
da inicio al 
figurado de hierro 
de columnas. 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto 

 

21/06/2021 
al 

25/06/2021 

Se continúa con 
el armado de 
columnas, al 
finalizar esta 
actividad se lleva 
a cabo el 
encofrado de las 
mismas, para su 
fundición, 
seguido a esto, 
se funden las 
mismas y al día 
siguiente se 
desencofran 
para dar paso al 
resane de las 
mismas, de esta 
manera se da 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

inicio al armado 
del hierro de las 
vigas aéreas y es 
solicitado el 
material 
necesario para 
empezar a armar 
lo que sería la 
placa aligerada 
de entre piso. 

28/06/2021 
al 

2/07/2021 

Se continúa con 
el armado de las 
vigas aéreas y 
demás 
elementos que 
componen el 
entrepiso, al 
finalizar el 
armado de los 
mismos es 
ubicado el 
casetón 
recuperable y se 
finalizar la 
organización de 
los pases para la 
tubería 
hidrosanitaria y 
eléctrica y 
finalizando la 
semana se funde 
la placa de 
entrepiso con las 
vigas aéreas 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto 

 

6/07/2021 
al 

9/07/2021 

Se procede con 
el armado de 
columnas del 
segundo nivel, al 
finalizar el 
armado del 
hierro, se 
encofran las 
mismas para 
proceder a fundir, 
luego de su 
fundición, se 
retira la formaleta 
y se procede al 
resane de las 
columnas, para 
dar inicio al 
armado de la 
segunda placa 
de entrepiso. 
Al haber 
solicitado 
concreto 
acelerado para la 
estructura en 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto  
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

general, se 
aprueba el retiro 
de la estructura 
de entrepiso para 
proceder con el 
armado de lo ya 
mencionado 
anteriormente 

12/07/2021 
al 

16/07/2021 

Para dar 
continuidad al 
apoyo en los 
proyectos de la 
empresa, estaría 
presente en dos 
de las obras de 
esta, en la 
construcción de 
la casa de tres 
pisos con 
apartamentos y 
la fase de 
mampostería en 
la construcción 
de una casa 
campestre en la 
ciudad de 
Acacías. En la 
casa de 
Villavicencio se 
procede con el 
armado de las 
columnas del 
tercer nivel junto 
con la placa de 
entrepiso y en la 
casa campestre 
se verificaban 
niveles a medida 
que se iban 
ejecutando 
actividades de 
mampostería. 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto  

19/07/2021 
al 

23/07/2021 

En la casa 
campestre se 
continúan 
actividades de 
mampostería, 
adicional a ello 
se funden 
columnetas de 
confinamiento 
para dar firmeza 
a aquellos 
tramos de muro 
que se 
encontraban sin 
soporte, en la 
casa de 
Villavicencio se 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto  
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

adelanta el 
armado de la 
estructura de la 
segunda placa 
de entrepiso y se 
organiza todo 
para que el día 
lunes sea posible 
llevar a cabo la 
fundición de 
dicha placa  

26/07/2021 
al 

30/07/2021 

En el proyecto de 
la casa de 
Villavicencio se 
lleva a cabo la 
fundición de la 
segunda placa 
de entre piso, es 
en la última 
actividad en la 
que estaría 
presente como 
apoyo en obra de 
dicho proyecto, 
en la casa 
campestre se 
adelantaron 
actividades de 
pañete de muros 
exteriores y 
ubicación de la 
cubierta en teja 
termoacústica 

El propósito sería 
realizar 
acompañamiento 
en el proceso de 
obra, como 
ingeniero 
residente, 
llevando un 
control de los 
procesos 
constructivos 
que se llevaran a 
cabo durante la 
ejecución de 
dicho proyecto  

2/08/2021 
al 

6/08/2021 

Se da inicio al 
apoyo del nuevo 
proyecto, la visita 
técnica a las 
diferentes 
instituciones del 
municipio de 
Acacías Meta, 
más 
específicamente 
en el comedor 
escolar, estas 
visitas se realzan 
en compañía de 
la secretaría de 
salud, se llevaron 
a cabo 3 visitas 
en la I.E Santa 
Teresita sede 
Principal, I.E 
Santa Teresita 
sede El 
Resguardo y la 
I.E Santa 
Teresita sede El 
Rosario, todas 

El propósito es 
verificar el estado 
actual del 
espacio 
destinado a los 
comedores 
escolares para 
asimismo 
determinar las 
actividades que 
se tendrían en 
cuenta para la 
ejecución del 
proyecto, a su 
vez, se tendría 
que realizar el 
presupuesto 
base de la 
institución el cual 
posteriormente 
sería unificado 
con el que se 
realizaría de la 
totalidad de las 
instituciones. 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

instituciones 
educativas 
ubicadas en el 
entorno rural del 
municipio, en la 
visita se 
observaron los 
aspectos más 
importantes a 
tener en cuenta 
para la ejecución 
de lo que sería el 
objeto principal 
del contrato 

9/08/2021 
al 

13/08/2021 

Se da 
continuidad a la 
las visitas 
técnicas a las 
diferentes 
instituciones del 
municipio de 
Acacías Meta, 
más 
específicamente 
en el comedor 
escolar, estas 
visitas se realzan 
en compañía de 
la secretaría de 
salud, se llevaron 
a cabo 2 visitas 
en la I.E Santa 
Teresita sede 
San Cayetano, 
I.E Santa 
Teresita sede 
Montelíbano. 

El propósito es 
verificar el estado 
actual del 
espacio 
destinado a los 
comedores 
escolares para 
asimismo 
determinar las 
actividades que 
se tendrían en 
cuenta para la 
ejecución del 
proyecto, a su 
vez, se tendría 
que realizar el 
presupuesto 
base de la 
institución el cual 
posteriormente 
sería unificado 
con el que se 
realizaría de la 
totalidad de las 
instituciones. 

 

16/08/2021 
al 

20/08/2021 

Se da 
continuidad a la 
las visitas 
técnicas a las 
diferentes 
instituciones del 
municipio de 
Acacías Meta, 
más 
específicamente 
en el comedor 
escolar, estas 
visitas se realzan 
en compañía de 
la secretaría de 
salud, se llevaron 
a cabo 3 visitas 
en la I.E 
Dinamarca sede 
las Blancas, I.E 

Verificar el 
estado actual del 
espacio 
destinado a los 
comedores 
escolares para 
asimismo 
determinar las 
actividades que 
se tendrían en 
cuenta para la 
ejecución del 
proyecto, a su 
vez, se tendría 
que realizar el 
presupuesto 
base de la 
institución el cual 
posteriormente 
sería unificado 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

Dinamarca sede 
San José de las 
Palomas y la I.E 
campestre San 
José sede 
Principal 

con el que se 
realizaría de la 
totalidad de las 
instituciones. 

23/08/2021 
al 

27/08/2021 

Se da 
continuidad a la 
las visitas 
técnicas a las 
diferentes 
instituciones del 
municipio de 
Acacías Meta, 
más 
específicamente 
en el comedor 
escolar, estas 
visitas se realzan 
en compañía de 
la secretaría de 
salud, se llevaron 
a cabo 2 visitas 
en la I.E 
campestre San 
José sede San 
Juanito y la I.E 
campestre San 
José sede 
Rancho Grande. 

El propósito es 
verificar el estado 
actual del 
espacio 
destinado a los 
comedores 
escolares para 
asimismo 
determinar las 
actividades que 
se tendrían en 
cuenta para la 
ejecución del 
proyecto, a su 
vez, se tendría 
que realizar el 
presupuesto 
base de la 
institución el cual 
posteriormente 
sería unificado 
con el que se 
realizaría de la 
totalidad de las 
instituciones. 

 

30/08/2021 
al 

3/09/2021 

Se da 
continuidad a la 
las visitas 
técnicas a las 
diferentes 
instituciones del 
municipio de 
Acacías Meta, 
más 
específicamente 
en el comedor 
escolar, estas 
visitas se realzan 
en compañía de 
la secretaría de 
salud, se llevaron 
a cabo 7 visitas 
en la I.E 
campestre San 
José sede La 
Cecilita, el C.E 
Brisas del 
Guayuriba sede 
Alto Acaciitas, el 
C.E Brisas del 
Guayuriba sede 
Las blancas, C.E 
Brisas del 

El propósito es 
verificar el estado 
actual del 
espacio 
destinado a los 
comedores 
escolares para 
asimismo 
determinar las 
actividades que 
se tendrían en 
cuenta para la 
ejecución del 
proyecto, a su 
vez, se tendría 
que realizar el 
presupuesto 
base de la 
institución el cual 
posteriormente 
sería unificado 
con el que se 
realizaría de la 
totalidad de las 
instituciones. 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

Guayuriba sede 
Venecia, el C.E 
Brisas del 
Guayuriba sede 
Sardinata, C.E 
Brisas del 
Guayuriba sede 
Loma de San 
Pablo y el C.E 
Brisas del 
Guayuriba sede 
Principal. 

6/09/2021 
al 

10/09/2021 

Se llevan a cabo 
las dos últimas 
visitas que se 
tenían 
proyectadas, la 
institución 
educativa 
Gabriela Mistral 
sede San Nicolás 
y la Institución 
Educativa Veinte 
de Julio sede 
Lilia Castro de 
Parrado, 
además, se 
realizan los 
informes 
técnicos de las 
visitas 
mencionadas la 
semana 
inmediatamente 
anterior y se da 
inicio a la 
elaboración de 
los presupuestos 

El propósito es 
verificar el estado 
actual del 
espacio 
destinado a los 
comedores 
escolares para 
asimismo 
determinar las 
actividades que 
se tendrían en 
cuenta para la 
ejecución del 
proyecto, a su 
vez, se tendría 
que realizar el 
presupuesto 
base de la 
institución el cual 
posteriormente 
sería unificado 
con el que se 
realizaría de la 
totalidad de las 
instituciones. 

 

13/09/2021 
al 

17/09/2021 

Se lleva a cabo la 
unificación de los 
presupuestos 
realizados, el 
propósito era 
realizar un solo 
presupuesto que 
incluyera todas 
las actividades a 
ejecutar junto 
con cada una de 
las instituciones 
realizadas por 
nosotros y 
adicional a ello 
las que realizó 
directamente la 
secretaría de 
infraestructura 
del municipio. 

El objetivo 
estimado era 
presentar al 
finalizar la 
semana el 
presupuesto 
terminado, se 
tendrían que 
incluir cada una 
de las 
instituciones 
visitadas y 
verificar que 
todas las 
actividades 
estuvieran dentro 
del mismo. 
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

20/09/2021 
al 

24/09/2021 

Se lleva a cabo la 
división del 
presupuesto 
general, este 
proyecto sería 
dividido en dos 
fases, la primera 
con inicio de 
ejecución en el 
presente año, 
con un 
presupuesto 
definido de 300 
millones, fase 
para la cual se 
tomaron 5 de las 
27 instituciones 
definidas en un 
principio para 
dicho proyecto. 

Se proyectaba 
para dicha 
semana, finalizar 
la división del 
presupuesto 
para que este 
pudiera ser 
socializado en 
secretaría de 
infraestructura.  

20/09/2021 
al 

24/09/2021 

Luego de la 
socialización del 
presupuesto en 
secretaría de 
infraestructura, 
se define unos 
inconvenientes 
con una de las 
instituciones que 
se había incluido, 
por ende, fue 
necesario 
realizar la 
modificación del 
archivo 
nuevamente 
ajustando el valor 
final al ya 
presentado con 
la primera 
propuesta 

Se proyectaba 
para dicha 
semana, finalizar 
la división del 
presupuesto 
para que este 
pudiera ser 
socializado en 
secretaría de 
infraestructura. 

 

27/09/2021 
al 

1/10/2021 

Luego de las 
correcciones 
realizadas, se 
realiza el envío 
del presupuesto 
oficial junto con 
las respectivas 
correcciones a 
los documentos 
técnicos que 
debían ser 
presentados 
junto con el 
presupuesto, 
memorias de 
cálculo y análisis 
de precios 
unitarios,  

Se proyectaba 
para dicha 
semana, finalizar 
la división del 
presupuesto 
para que este 
pudiera ser 
socializado en 
secretaría de 
infraestructura.  
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Fecha Descripción 
Objetivo 

propuesto 
Evidencias 

4/10/2021 
al 

8/10/2021 

Durante la ultima 
semana, la 
empresa se 
presentaría en 
sociedad con la 
concretera Alpha 
en un proyecto 
de obra, 
correspondiente 
a la construcción 
de una báscula 
de pesaje en 
Yucao, Puerto 
Gaitán – Meta, 
fue necesario 
realizar la 
revisión al 
presupuesto 
inicial para 
realizar las 
respectivas 
observaciones. 

Se proyecta la 
presentación 
oficial del 
presupuesto, 
para asimismo 
llevar a cabo la 
visita al sitio 
donde se llevaría 
a cabo la 
ejecución de la 
obra y definir el 
inicio de las 
actividades que 
darían marcha al 
cumplimiento del 
objeto propuesto 
dentro del 
contrato. 

 

Fuente: Autor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   APOYO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO EN LOS DIFERENTES PROCESOS DE LA
                                           EMPRESA INGENIEROS Y CONSULTORES CORBAN S.A.S__________________________________



 

USTA Sede Villavicencio – Facultad de Ingeniería Civil 34 

5. ANÁLISIS DOFA 
 
 
5.1. ANÁLISIS EMPRESA 
 
INGENIEROS Y CONSULTORES CORBAN S.A.S, es una empresa con un 
progresivo crecimiento en el ámbito laboral de contratación pública, la cual inicia 
desempeñando contratos de interventoría desde el año 2017, es una empresa cuyo 
principal producto y base de todo el éxito que pueden generar, es la confianza, esta 
que se deposita en sus trabajadores y a partir de la cual se van ejecutando cada 
uno de los proyectos, actualmente, la empresa da sus primeros pasos en contratos 
de obra y se encuentra con actividad en aproximadamente 42 proyectos tanto 
públicos como privados.  
 

.  
Ilustración 3 ANALISIS DOFA EMPRESA 

 
Fuente: Autor 

 
5.2. ANÁLISIS PERSONAL  
 
En mi proceso como pasante todo se llevó a cabo desde un punto de vista 
progresivo, iniciando con pequeñas actividades de apoyo administrativo y con la 
confianza depositada poco a poco la magnitud de las responsabilidades era 
mayores, asimismo con el apoyo en obra como residente y luego el tener a cargo 
un proyecto el cual tendría que gestionar, dirigir y llevar a cabo todo el proceso 

Debilidades

- Falta de personal de 
apoyo

- Infraestructura de la 
oficina con falta de 

espacio

Oportundiades

- Crecimiento 
progresivo en 

contratos de obra

- Diversidad de 
campos de desarrollo

Fortalezas

- Confianza

- Trabajo en equipo

- Personal con 
experiencia

Amenzas

- Situación covid 19

- Competencia laboral
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desde la propuesta, en caso de ganar el proceso, llevar un control de la ejecución 
del mismo. 
 

Ilustración 4 ANALISIS DOFA PERSONAL 

 
Fuente: Autor 

 

Debilidades: 

- Estrés bajo 
presión

- Nervioso

Oportunidades

- Aprendizaje

- Oportunidad 
laboral

Fortalezas:

- Responsabilidad

- Proactividad

- Confianza

Amenazas

- Competencia 
laboral
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6. APORTES  
 
En el transcurso de los 6 meses, se realiza apoyo tanto administrativo en la 
elaboración de documentos entregables para el cumplimiento de las actividades 
establecidas; como operativo, con la gestión durante la ejecución de diferentes 
obras en proyectos de carácter tanto públicos como privados. 
 

Tabla 6.1. Aportes del estudiante 

Aspecto Descripción Impacto 

Administrativo 

Elaboración de presupuestos de obra para 
diferentes proyectos en los cuales se tenía 
participación: 

- Báscula Yucao 
- Construcción casa 2 pisos Acacías 
- Construcción casa campestre Acacías 
- Construcción casa Villavicencio 
- Adecuación comedores escolares 
- Suministro maquinaria Vista Hermosa 
- Mejoramiento vía terciaria Mapiripán 
- Suministro a ESPA 

La gestión administrativa, 
debido a que el presupuesto 
conlleva el control de compras 
durante el proceso de la 
ejecución de cada uno de los 
proyectos, luego de realizarse 
la proyección del presupuesto 
se realiza con precios reales 
con la finalidad de ajustar su 
valor y disminuir gastos. 

Administrativo 

Elaboración de planos de vista en planta de las 
6 instituciones que fueron seleccionadas para 
la primera fase de la adecuación de 
comedores escolares, a partir de los 
esquemas realizados en las visitas. 

Era uno de los requisitos que 
fueron exigidos desde 
planeación para la aprobación 
del proyecto, por ende, era 
necesario tener dichos planos 

Operativo 

Toma de decisiones durante la ejecución de 
las obras en las que se realizó apoyo, en 
diferentes situaciones, se hizo necesario el 
análisis de costos rápidamente para optar por 
la opción que más se adaptara a la relación 
costo - beneficio. 

La necesidad generada, 
respecto a la toma de 
decisiones necesaria durante 
la ejecución de una obra, con 
el propósito de no retrasar 
actividades. 

Fuente: Autor. 
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7. LECCIONES APRENDIDAS 
 
En el desarrollo de cada una de las actividades establecidas durante las prácticas, 
se define un aprendizaje continuo y en diferentes situaciones autónomo, el propósito 
fue no ser codependiente, sino buscar siempre las distintas soluciones que podría 
tener una misma situación presentada, tanto administrativa como operativamente 
hablando, es una de las principales virtudes de la empresa, con la confianza cada 
integrante siempre busca la manera de presentar cada inconveniente que se puede 
presentar durante el desarrollo de sus actividades, junto con sus respectivas 
soluciones. 
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8. RECOMENDACIONES 
 
 
Plantear siempre la visión de autonomía en cada uno de los integrantes, para que 
cada quien se apropie por completo de sus deberes y comprenda que su papel en 
la compañía es tan importante como cualquier otro, porque al final, el servicio que 
se ofrece es la combinación de cada una de las partes que componen la empresa. 
 

9.  
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9. SÍNTESIS 
 
El desarrollo de las prácticas laborales aporta demasiado en los diferentes aspectos 
de la formación como profesional de cada persona, el desarrollo académico y las 
bases necesarias las aporta la universidad, logrando que se lleguen a comprender 
cada uno de los aspectos, teóricamente hablando, que se llegarán a manejar en la 
vida profesional, aún así, se hace necesario siempre analizar un poco más de lo 
que realmente pide la situación para determinar diferentes soluciones que a simple 
vista pueden no ser tan relevantes, pero que a la hora de ser aplicadas pueden 
proporcionar un mismo resultado pero con un menor costo. 
Se estuvo presente en aproximadamente 12 proyectos en los cuales se realizó 
apoyo en el área administrativa con la elaboración de informes y en el área operativa 
con el apoyo en obra, la actividad más relevante realizada en la empresa fue la 
elaboración de presupuestos, a lo largo de los 6 meses fueron realizados 
aproximadamente 8 presupuestos con proyecciones de precios y revisados con 
observaciones aproximadamente 6, asimismo la elaboración de presupuestos 
reales con valores cercanos a la realidad obtenidos a partir de cotizaciones de los 
diferentes insumos necesarios. 
El desarrollo de la formación profesional en obra es uno de los factores más 
relevantes dentro del proceso, porque allí se comprende el paso a paso de cada 
proceso necesario para llevar a cabo la ejecución de un proyecto, asimismo, ayuda 
a comprender todo tipo de situaciones que pueden llegar a presentarse en cada una 
de las actividades que componen una obra y las diferentes soluciones que pueden 
ser propuestas para lograr dar un avance continuo al trabajo a realizar. 
La autonomía y el compromiso pueden ser considerados de los factores más 
importantes dentro del perfil de un buen empleado, una empresa, la cual siempre 
buscará un constante progreso en cada una de las actividades en las que tenga 
participación, con el propósito de que cada nuevo proceso, sea mejor que el 
anterior. 
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