
COMPLETADO EN PROCESO NO INICIADO CANCELADO

SEMANA FECHA INICIO FECHA FINAL ACTIVIDADES LIMITACIONES LOGROS ESTADO

-
7/25/2022

Trabajo en base de datos Bancolombia - soportica (TAREA PERMANENTE) la realizo los días que no 

hago investigación en sorbents
COMPLETADO

1 7/21/2022 7/22/2022 Inicio de practicas - Entrenamiento en portafolio de productos CSD
Falta de experiencia con los 

productos 

Aprendí el manejo del equipo y algunas herramientas de la empresa, recorrido por el museo de 3m en el cual conocimos un segmento de los 

productos que se comercializan en Colombia.   Aprendí un poco mas de la compañía, el funcionamiento de la división, portafolio de productos 

Latinoamérica, usos funcionamiento y desempeño de cada producto  

COMPLETADO

2 7/25/2022 7/29/2022 Asignación actividades - Sorbents Training(MEXICO) - Sorbents Update(COLOMBIA) Manejo de Excel 
Aprender mas sobre el manejo de Excel. - Adquirí conocimientos de derrames de químicos, petróleos e industriales, tipos de absorbentes, 

principales industrias para vender, categorías de absorbentes, videos ilustrativos.(MEXICO) - Minas, tipos de minas a cielo abierto y subterráneas, 

minas importantes en Colombia, competencia. 

COMPLETADO

2 7/25/2022 7/29/2022 Investigación Sorbents y Investigación competencia sorbents

Algunas compañías son muy 

reservadas con la información y es 

difícil conseguirla

Desarrollar un plan de marketing de forma correcta y enfocado a la realidad. - Hacer un proceso de investigación aterrizado a la realidad COMPLETADO

3
8/1/2022 8/5/2022 Búsqueda de precios de competidores - Búsqueda de países enfocados en minning and oil - 

Búsqueda de minas activas por país

Algunas compañías no publican sus 

precios al publico 

aprendí a hacer una comparación de productos basándome en medidas, niveles de absorción, material del producto, peso y tipo. - Adquirí 

conocimiento respecto de países de los cuales no tenia conocimiento que manejaban mineral y hacían explotación en minas. - Aprendí mas sobre 

las principales minas de los países. COMPLETADO

4 8/8/2022 8/12/2022
Sorbents Update (PERU) - Recopilación datos de facility management a nivel LATAM - Recopilación 

empresas facility management México y Brasil  
Mercado facility management

Manejo de minas en Perú, Mercado mas atractivo, practicas para ventas de sorbents. - Aprender mas sobre el mercado de facility management, 

manejo que se da a las casas de limpieza, portafolio de productos de facility management, información actualizada de Latinoamérica respecto a 

temas de economía, política, etc. - Aprendí que existen una gran cantidad de empresas prestadoras de servicios como seguridad, limpieza, etc.

COMPLETADO

5 8/15/2022 8/19/2022

Recopilación en compañía de la jefe de bases de datos de importaciones de Sorbents. - Facility 

Management - Scoring - Revisión Archivo Makrting Share. - Solicitud bases de datos de veritrade 

actualizadas desde Ene 2021 a Dec 20. - Actualización base de datos facility management.

Algunas funciones de Excel
Aprender mejor el funcionamiento de bases de datos en Poder BI. - alimentación de datos, aprendí a actualizar tablas dinámicas de forma 

correcta, recordé como realizar formatos de cuadros formulados con formatos condicionales y listas de Excel.
COMPLETADO

6 8/22/2022 8/26/2022
Revisión para adquisición de informe Sorbents. - Revisión base de datos Inventario. -Generación de 

archivos independientes por región y por país del inventario.
Algunas funciones de Excel

Aprendí sobre estado de perdidas y ganancias, como funciona el inventario de la división, etapas en las que se dividen los productos dentro del 

inventario. Concepto de market share. -Aprendí a realizar tablas de forma mas fácil y rápida.
COMPLETADO

7 8/29/2022 8/31/2022 Revisión archivo specialty sorbents BCC NINGUNA / COMPLETADO

8 9/1/2022 9/2/2022 Realización informe "antes y después" sucursales Bancolombia NINGUNA / COMPLETADO

9
9/5/2022 9/9/2022

Subir fotos de el después de las sucursales Bancolombia ya facturadas, actualizar base de datos de 

Fénix, solicitar lo que haga falta. - Buscar distribuidores de absorbentes por país de las 3 marcas 

competidoras. NINGUNA

/ 

COMPLETADO

10
9/12/2022 9/16/2022

Relación de descripciones de productos por portafolio para unificación a nivel Latinoamérica con 

Horizon Manejo de plataforma Horizon
Aprendí como manejar la plataforma, logre unificar el porfolio de productos a nivel Latinoamérica. COMPLETADO

11 9/19/2022 9/23/2022 Realización de liquidaciones para proyecto de Bancolombia, liquidaciones mes de septiembre. NINGUNA Aprendí a hacer una liquidación de forma correcta COMPLETADO

12 9/26/2022 9/30/2022 Creación de slides para presentación de Floor care a estados unidos NINGUNA Organizar información de forma correcta COMPLETADO

13
10/3/2022 10/7/2022

Seguimiento informe antes y después sucursales Bancolombia y revisión de slides de businnes case 

sorbents Brasil NINGUNA
-

COMPLETADO

14
10/10/2022 10/14/2022

Seguimiento permisos Intervención cajeros a nivel nacional, apoyo a soportica Bancolombia, 

elaboración Dashboard Sorbents de acuerdo a informe adquirido NINGUNA
-

COMPLETADO

15
10/17/2022 10/21/2022

Seguimiento actas de entrega sucursales y cajeros Interventoria, registros fotográficos de 

ejecuciones hasta la fecha NINGUNA
-

COMPLETADO

16
10/24/2022 10/28/2022

seguimiento envíos fotomontajes hall express y sucursales full a ejecutar en los últimos meses del año NINGUNA
-

COMPLETADO

17 10/31/2022 11/4/2022 Revisión Facturacion y preliquidaciones de convertidores mes de octubre Manejo archivo de facturación y preliquidaciones Aprendí como revisar correctamente la facturación de acuerdo a la liquidación de los convertidores y actas de Interventoria COMPLETADO

18 11/7/2022 11/11/2022 Consolidación información plan de marketing NINGUNA - COMPLETADO

19

11/14/2022 11/18/2022

Reunión con dos personas de 3M encargadas de hacer estudios de mercado, se realizan varias 

reuniones en la semana para armar un estudio de mercado respecto al proyecto fénix de 

Bancolombia, allí fue necesario tener reuniones con los gerentes de marca de Bancolombia para 

poder responder todas las dudas y presentar el informe

Manejo de ingles, ya que las 

personas interesadas no hablaban 

español y hablaban bastante rápido

Aprendí a escuchar y tratar de entender todo lo que me solicitaban para poder resolver las dudas de la mejor forma posible

COMPLETADO

20 11/21/2022 11/25/2022 Revisión preliquidaciones de convertidores mes de noviembre NINGUNA COMPLETADO

21
11/28/2022 12/2/2022

Liderar intervención de sucursales full (8 sucursales) las cuales me fueron asignadas para ejecutar en 

su totalidad

Manejo de instaladores, personas 

encargadas de la Interventoria
Ejecución de la primera sucursal completa, de forma exitosa (sucursal llanogrande Antioquia)

COMPLETADO

22
12/5/2022 12/9/2022

Liderar intervención de sucursales full (8 sucursales) las cuales me fueron asignadas para ejecutar en 

su totalidad NINGUNA
Ejecución de otras 3 sucursales de forma exitosa ( guarne Antioquia, Mayales Plaza caribe, Calle 84 Caribe)

COMPLETADO

23
12/12/2022 12/16/2022

Liderar intervención de sucursales full (8 sucursales) las cuales me fueron asignadas para ejecutar en 

su totalidad NINGUNA
Ejecución 3 sucursales de forma exitosa ( Centro Colon caribe, Miramar caribe, ocean mall caribe)

COMPLETADO

24
12/19/2022 12/23/2022

Liderar intervención de sucursales full (8 sucursales) las cuales me fueron asignadas para ejecutar en 

su totalidad NINGUNA
Ejecución de la ultima sucursal pendiente Centro comercial mayorca caribe

COMPLETADO

25
12/26/2022 12/30/2022

Diseño de estrategias plan de marketing absorbentes en conjunto con mi jefe Lorena Codina NINGUNA

Aprendí como concretar las ideas del plan basándonos en los estudios, y brindando las mejores soluciones para ayudar al portafolio a crecer en 

otros países COMPLETADO

26 1/2/2023 1/6/2023 Presentación plan de marketing absorbentes a jefe de división NINGUNA Se logro aprobación parcial de algunos puntos del plan de marketing y se indico que se iniciara su implementación a mitad de el 2023 COMPLETADO

27
1/9/2023 1/13/2023

Consolidación pendientes proyecto fénix Bancolombia del año 2022, programación de cronograma 

para ejecuciones de estos pendientes en 2023 NINGUNA COMPLETADO

28
1/16/2023 1/20/2023

Finalización de practica, se me indica que seré contratada para continuar como administrado del 

proyecto fénix Bancolombia 2023 NINGUNA COMPLETADO

PLANIFICADOR PRACTICAS
REGLAS PARA ESTADO

En este cronograma se encuentran consignadas las actividades mas importantes dentro de mi proceso de practicas, algunas tareas no se mencionan en todas las semanas ya que son tareas que se debían hacer de forma permanente, durante todas mis practicas estuve involucrada en el proyecto fénix Bancolombia además de cumplir con  mis labores en el 
portafolio de TEBG 3010 y 3020


