
 

 

 
 
 
 
Fecha: _12/04/2021__ Hora de inicio: 4:00 pm Hora final: _5:10_ Acta N°_001_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Recopilar y tramitar los documentos requeridos para el inicio de la modalidad de 

grado pasantía.  
 Explicación de cada uno de los documentos de inicio de pasantía.  
 Creación de espacio virtual para la entrega de formatos y documentos de inicio de 

pasantía, bitácora semanal y actas de reuniones semanales. 
 Programación de reuniones semanales para la entrega de bitácora (lunes 10:50 

am). 
 Aclaración del formato de bitácora semanal.  

 
Observaciones:  
 Diligenciar todos los documentos faltantes requeridos para el inicio de la pasantía y 

presentarlos en el espacio virtual (Drive). 
 Presentación de ARL riesgo 5 para iniciar la contabilidad de horas aprobadas para 

la modalidad de grado.  
Compromisos:  
 
 Cumplir con la asistencia de cada una de las reuniones agendadas. 
 Completar todos los documentos requeridos para dar inicio a la modalidad pasantía. 

 
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _19/04/2021__ Hora de inicio: 11:00 am Hora final: _12:20 pm_ Acta 
N°_002_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Denotación de errores en la documentación presentada en el espacio drive  
 Aclaración de formatos de bitácora semanal  
 Tutoría acerca de funciones realizadas en la práctica 
 Aclaración acerca de la justificación y objetivo de la pasantía en el formato de inicio 

de la práctica. 
 Aclaración de dudas acerca de la entrega final del libro de práctica. 
 Asesoría acerca de la presentación de actas semanales  

Observaciones:  
 Complementación de justificación y objetivo de la pasantía. 
 Adjuntar firmas en el formato de inicio de práctica. 
 Corrección de redacción en los documentos adjuntados en la carpeta de inicio de 

práctica  
Compromisos:  
 Modificar y complementar la justificación y el objetivo de la pasantía en el formato 

de inicio de práctica. 
 Tener en cuenta la redacción mediante la guía de la institución de la Real Academia 

Española (RAE). 
 Entrega de actas de reuniones semanales.   
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _26/04/2021__ Hora de inicio: 2:00 pm Hora final: _3:40 pm_ Acta N°_003_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Puntualización de errores en la justificación y objetivos del formato de inicio de la 

pasantía 
 Aclaración para la corrección de errores en el formato de inicio  

Observaciones:  
 Corrección de la justificación y objetivo del formato de inicio de la práctica. 

 
Compromisos:  
 Corregir la justificación y el objetivo de la pasantía en el formato de inicio de 

práctica. 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _03/05/2021__ Hora de inicio: 10:45 am Hora final: _11:50 am_ Acta 
N°_004_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Indicaciones para inicio de práctica, junto con aclaración de dudas respecto a los 

objetivos del libro. 
 Observaciones acerca de los objetivos del formato de inicio de práctica  
 Revisión de formato y aclaración de fecha de inicio de práctica 

Observaciones:  
 Limitar los objetivos propuestos en el formato de inicio, junto con la actualización de 

fecha del mismo formato. 
 

Compromisos:  
 Limitar los objetivos del formato de inicio de práctica. 
 Corregir la fecha de inicio de práctica en el fomato de inicio. 
 Iniciar el formato de bitacora semanal. 

 
 
 
   
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _10/05/2021__ Hora de inicio: 10:45 am Hora final: _12:20 pm_ Acta 
N°_005_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Revisión de fecha de inicio de práctica presente en el formato de inicio  
 Observaciones de bitácora, respecto al manejo de información presentada  
 Aclaración de aportes presentados en la bitácora 001 

Observaciones:  
 La información de las actividades de la bitácora se debe presentar de manera 

resumida. 
 Los aportes realizados por el estudiante se deben presentar con mayor profundidad 

de información. 
 La fecha del acta de inicio es incorrecta. 

Compromisos:  
 Corregir la fecha de inicio de práctica en el formato de inicio a 3/05/2021.  
 Profundizar la información presentada en los aportes del estudiante adjuntos en la 

bitácora 001 
 Presentar de manera resumida, el relato de actividades en las bitácoras restantes 

durante la modalidad de grádo. 
 
 
 
   
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _21/05/2021__ Hora de inicio: 5:40 pm Hora final: _7:08 pm_ Acta N°_006_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Justificación de toda la información que se presente, así mismo, complementación 

de aportes por el estudiante. 
 Aclaración de dudas.  

Observaciones:  
 Dar más detalles acerca de lo realizado día a día en el formato de bitácora semanal. 

Compromisos:  
 Complementar informacion de la bitácora respecto a las labores diarias. 

 
 
   
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _24/05/2021__ Hora de inicio: 10:45 am Hora final: _11:30 pm_ Acta 
N°_007_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Presentación de la Bitácora, se establece un orden para la presentación de los 

procesos licitatorios, más ordenado para el formato establecido  
 Aclaración de dudas.  

Observaciones:  
 Los procesos se presentan en modo de lista, se pueden redactar de manera más 

ordenada en un párrafo, separándolos con comas. 
Compromisos:  
 Ordenar la informacion presentada de acuerdo a las obstervaciones. 

 
 
   
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _31/05/2021__ Hora de inicio: 10:50 am Hora final: _11:35 pm_ Acta 
N°_008_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Aclaración de dudas.  

Observaciones:  
 Mejorar la información presentada en los aportes de los estudiantes. 

Compromisos:  
 Presentar la información mas complementada en los aportes del estudante. 

 
 
   
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _21/06/2021__ Hora de inicio: 11:15 am Hora final: _12:10 pm_ Acta 
N°_009_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Aclaración de dudas.  
 Incluir dentro de las labores diarias las especificaciones que se tienen en cuenta en 

la norma IVIAS para la realización de ensayos de laboratorio, y la validación del 
cumplimiento de los mismos. 

 Aclaración de horas aprobadas los días sábados. 
Observaciones:  
 Toda labor del día sábado debe ser fundamentada por parte de la empresa, antes 

de ser realizada 
Compromisos:  
 Aclarar necesidad de realizar labores los dias sábados por parte de la empresa, 

antes de ser realizada. 
Observaciones:  
 Debido a una incapacidad médica del docente, se logró realizar la reunion hasta la 

fecha actual (21/06/2021).  
 La siguente reunion queda programada para el siguiente lunes a la hora 

previamente acordada. Presentar la información mas complementada en los 
aportes del estudante. 

 
 
 
   
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _28/06/2021__ Hora de inicio: 11:00 am Hora final: _12:06 pm_ Acta 
N°_010_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Aclaración de dudas.  

Observaciones:  
 La siguente reunion queda programada para el siguiente lunes a la hora 

previamente acordada.  
Compromisos:  
 Asistir a la reunión a la hora acordada  

 
 
 
   
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 

 
 
Fecha: _12/07/2021__ Hora de inicio: 11:10 am Hora final: _12:09 pm_ Acta 

N°_011_ 

 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 

una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 

Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 

 
Temas tratados:  

 Aclaración de dudas.  
Observaciones:  

 La siguente reunion queda programada para el siguiente lunes a la hora 
previamente acordada.  

 Debido a la coincidencia de dias festivos con los dias de reunion, la proxima reunion 

se porsterga a la siguiente fecha. 
Compromisos:  

 Asistir a la reunión a la hora acordada 
 Añadir pago de planilla del estudiante.

  
  

 
 

 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 

                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _05/08/2021__ Hora de inicio: 11:00 am Hora final: _12:53 pm_ Acta 
N°_012_ 

 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 

una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 

 
Temas tratados:  

 Aclaración de dudas.  
Observaciones:  

 La siguente reunion queda programada para el siguiente lunes a la hora 
previamente acordada.  

 La reunion se llevo a cabo hasta la fecha debido a problematicas laborales del 
estudiante, las cuales requerian de su inmediata atención, estas fueron notificadas 
al tutor y la reunion de efectua hasta la fecha actual.  

 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 

 

Compromisos:  

 Asistir a la reunión a la hora acordada 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _17/08/2021__ Hora de inicio: 2:00 pm Hora final: _4:43 pm_ Acta N°_013_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
 Aclaración de dudas.  

Observaciones:  
 La siguente reunion queda programada para el siguiente lunes a la hora 

previamente acordada.  
 Incoherencia en las fechas de las bitacoras 11 y 12.  
 La semana anterior no se realizaron labores dentro de la empresa debido a 

reparaciones las cuales no fueron asignadas a supervisar y por temas de 
facturación. 

Compromisos:  

 Asistir a la reunión a la hora acordada 
 Corregir las Bitácoras 11 y 12 presentadas ya que las fechas no coinciden  
 Añadir el pago de planilla y arl al inicio de cada mes  
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 

 
 
Fecha: _8/09/2021__ Hora de inicio: 7:30 am Hora final: _9:00 am_ Acta N°_014_ 

 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 

una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  

Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 

 
Temas tratados:  

 Aclaración de dudas.  
Observaciones:  

 La siguente reunion queda programada para el siguiente lunes a la hora 

previamente acordada.  
 La reunion se llevo a cabo hasta la fecha debido a que el estudiante tenia 

compromisos laborales que coincidian con la hora de la reunion previamente 

acordada con el tutor. 
 Se adjunta el pago de la planilla correspondiente de arl del mes de Septiembre. 

 Con la Bitacora numero 17 se cumplen las 600 horas del programa de pasantia. 
 La evaluación presentada no tiene notas en la columna correspondiente y 

adicionalmente no trae firmas. 
Compromisos:  

 Asistir a la reunión a la hora acordada. 

 Añadir el pago de planilla y arl al inicio de cada mes. 
 Corregir el formato de evaluación parcial de la opción de grado pasantía. 
 

 
 



 

 

 
 
 
 

 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _26/01/2022__ Hora de inicio: 4:00 pm Hora final: _4:38 pm_ Acta N°_015_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
▪ Fechas de entrega de Libro 
▪ Conformación de libro  

Observaciones:  
▪ La entrega de libro final debe estar referenciado con las normas IEEE y debe serr 

entregado en formato icontec 
▪ Las imágenes y fotos presentes en el libro deben ser las necesarias  
▪ Todas las tablas digitales deben ser referenciadas con fuentes de autor 
▪ Se recomienda que el Libro sea revisado por un corrector ortográfico antes de la 

entrega 
▪ Cada objetivo debe se debe responder con una conclusión  
▪ Las recomendaciones deben ser lógicas y coherentes 
▪ La redaccion del libro debe estar en tercera persona  
▪ El glosario debe estar citado 

Compromisos:  
▪ Entregar el libro en las fechas correspondientes  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _25/02/2022__ Hora de inicio: 2:00 pm Hora final: _2:30 pm_ Acta N°_016_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
▪ Fechas de entrega de Libro 
▪ Corrección de libro 

Observaciones:  
▪ Entrega de libro con correcciones pertinentes  

Compromisos:  
▪ Entregar el libro en las fechas correspondientes  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _15/02/2022__ Hora de inicio: 1:00 pm Hora final: _3:20 pm_ Acta N°_017_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
▪ Corrección de libro, correspondientes a entrega # 2 

Observaciones:  
▪ Entrega de libro con correcciones pertinentes  

Compromisos:  
▪ Entregar el libro en las fechas correspondientes  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _3/03/2022__ Hora de inicio: 1:00 pm Hora final: _3:20 pm_ Acta N°_018_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
▪ Corrección de libro, correspondientes a entrega # 3. 

Observaciones:  
▪ Entrega de libro con correcciones pertinentes  

Compromisos:  
▪ Entregar el libro en las fechas correspondientes  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _4/04/2022__ Hora de inicio: 4:10 pm Hora final: _5:20 pm_ Acta N°_019_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
▪ Corrección de libro, correspondientes a entrega # 4. 

Observaciones:  
▪ Entrega de libro con correcciones pertinentes  

Compromisos:  
▪ Entregar el libro en las fechas correspondientes  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _16/05/2022__ Hora de inicio: 9:40 am Hora final: _10:30 am_ Acta N°_020_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
▪ Corrección de libro, correspondientes a entrega # 5. 

Observaciones:  
▪ Entrega de libro con correcciones pertinentes  

Compromisos:  
▪ Entregar el libro en las fechas correspondientes  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 



 

 

 
 
 
 
Fecha: _6/06/2022__ Hora de inicio: 4:00 pm Hora final: _5:30 pm_ Acta N°_021_ 
 
Nombre del proyecto: _Práctica en Rokavía Ltda, operaciones administrativas para 
una planta de asfalto junto con la contratación estatal en el sistema de gestión pública y 
análisis de costos. 
Tipo de proyecto: Pasantía  
Nombre del estudiante: Carlos Alberto Reyes Suarez 
Nombre del tutor: Wilson Alfredo Medina Sierra 
 
Temas tratados:  
▪ Corrección de libro, correspondientes a entrega # 6. 

Observaciones:  
▪ Entrega de libro con correcciones pertinentes  

Compromisos:  
▪ Entregar el libro en las fechas correspondientes  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
____________________________                   _________________________________ 
                FIRMA DEL TUTOR                                       FIRMA DEL ESTUDIANTE 


