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Sinopsis

El libro de Excel estd compuesto por hojas totalmente independientes.
Su configuracion depende de las necesidades que se tengan, es decir,
cada hoja se puede configurar diferente a las demas o d ela misma
manera.

La configuracion de la hoja en Excel es muy diferente a la de Word.
Esta hoja de célculo permite imprimir una seleccion, repetir filas y
columnas en los extremos, definir una escala o porcentaje de
impresion, definir encabezado y pie de pagina, entre otros.

En este video tutorial se explica el proceso que se debe llevar a cabo
para configurar la hoja.

Sinopsis en inglés

The Excel workbook is made up of completely independent sheets.
Its configuration depends on the needs, that is, each sheet can be
configured differently from others or in the same way.

The configuration of the sheet in Excel is very different from that on
Word. This spreadsheet allows you to print a selection, repeat rows
and columns at the ends, define a scale or percentage of printing,
define a header and footer, among others.

This video tutorial explains the process that must be carried out to
configure the sheet.

Palabras claves

Excel, configuracion de la hoja, margenes, escala, impresion, pie de
pagina, encabezado.

Introduccion

Excel es la hoja de calculo de Microsoft Office, disefiada para facilitar
la gestion de la informacion a través de la aplicacion de formulas,
funciones y herramientas.

La informacién almacenada en una hoja de Excel tiene diferentes
usos, en la mayoria de los casos, son informes que requieren ser
impresos y estar bien presentados. Es asi, que la configuracion de la
hoja es de suma importancia, de tal manera que permita mostrar la
informacion ordenada, completa y visiblemente agradable.




Infografia,
bibliografia

Microsoft Excel

Pertinencia del
producto en el
publico objetivo

Este video tutorial es una guia clara del tema tratado, el cual busca
fortalecer los conocimientos del usuario, y facilitar su uso y
aplicacion en casos reales.

Originalidad y
produccion inédita

Este video es de autoria propia, apoyado con recursos proporcionados
por el autor. Sin embargo, cabe aclarar que no es de produccion
inédita, ya que se encuentran muchos videos de esta tematica
publicados en la web.

Aporte a la
relacion
academia-sociedad

El uso de Excel cada dia toma mayor relevancia, gracias a los grandes
beneficios que ofrece en todos los campos laborales. Sin embargo,
estudios revelan que, por desconocimiento, la mayoria de personas no
hacen uso 6ptimo de los recursos que brinda Microsoft Excel.

Es por esta razdn, que este video tutorial hace un aporte significativo
a la sociedad, puesto que ofrece capacitacién de un tema de interés
comun y sin ninguna prestacion econémica a cambio.

Estructuray
organizacion del
producto

A través de un ejemplo practico se explica el proceso que se debe
seguir, para configurar una hoja en Excel.
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