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INIGODI.MtJON 

La Sociedad de Agricultores de Santander, durante los 

cinco (75/ anos de su existencia ha sido 

vocero de los agricultores. de Santander y el Sur del 

CiEinie ante los OrcpaniSMOI^::,, Estatales. Como parte de,  Sus 

f 1..1 n i:7 1 ones 	ha 	est et51 ec ido 	C:ont a C.: t O 	I:: on 	a nst i t 1...tt os 

descentralizados y mexporecienes oficiales, tales COMO; 

INCORM, ICA, SENA entre otras, logrando aspectos muy 

positivos en le planificación y ejecución de obras, 

concreción de programas., establecimiento de prioridades 

Y 	ejecución de 	 que conducen no Es o'l o 1.4k los  

asociados GIVIO a la 	 logros 	desarrollo, 

modernización., mayor producción y nmellores. costos. Entre 

otros beneficios Se han logrado 	 Coliseo de 

Dureamenge, La Granja Departamental 

de. Agricultura de Santander lid. Fnedecuesta, 

la creación de la Serretarta de,  Agricultura e Industria 

de San t ander „ 	 relaciones  17. ilialEer c.: 1 al es 

internacionales para la importación de 

maquinaria agríccda COfflo Inglaterra, Francia, Lanaria y 

Estados Unidos 	logró establecer el Sena en la región 

promueve la configuracdon de un sistema que permite a la 

Caja Agraria fomentar Empresas Ganaderas, de hiquerns y 

1 



caras. 

Santander ha 

vos que ade 

de 	la 	reg óri 

e C. DE 

med1 ay 	 irlte que 

lo pr e a r 	1 1 	 aniórY 

ti C/C:. La topograFia 

rerolimiento del cultivo d 

laE regiones donde 59 he e 

S443 se propusiera a 	 111 

Sant ¿a n d er y se establecieran numerooas y eff91 1 i zonas 

dedicadas ir la eaplotación del LaCR,A0., 	Con es.:.  1: 	fj 

han acordado convenios non el PNR, INCORA, HIMAT, 

EdlikCITO NALIDNAA_ Una de las áreas que más atenció 

recibido para este programa HS la (.e 1 Lar a r e Li 5 o 2nna 

deprimida por efecto de la violencia), donde Sr 

1.11.1 	 C e nt r 	denoffdna ej c: 	t: E: Nr R o 

LATE MITAMER C Pi NO DE TECNC .08 1 Pi Pi pj OP I PIDA " C 	. 

Gobierm 	e: 	 V E.13 	y:, rl 	buen OS 

1 ci de la repión, terM ,1do como baoe eM 

cultivo del cacao que aparte de ayudar a mantener el 

2 

ultores de 

estableciendo progrnmfar y planes de 

L 	Ej equilibri o ecológico 

ocCielente rendimiento 

nerinsTdad del pequerro y 

gran agricultor 

as de Santandec 

la E.CCOOMia generscg 

n que la 



ilibrio calco 	 SUS ologicosi  

1/: colonos Incrementando 

f: 	 SAS con 	 del 

Ic Io ti. n 	de 	la 	Reforma 	 i 	?11' ORA 

anri ac dh 	el 	tir eamer a c ano de 

CLAT ion de tres (t) 

rdín 1:don 	 ee trabajará 

sobre la producción de semilla híbrd 

programa es uno de los planes de investigación agrio ola 

aplicada de mayor envergadura en el pate y uno de los 

más 	 de,  Amérdca dad 	 contempla la 

estrtictdc-sadgn de lotes de cual1 	 abridor.  

parcelas demostrativas d 	 c(mml sci¿Li con unen 

ion 	de 	ccv.traa 1 es 	 1 	 nativos 	para 

aprovechar sus vee P Ja 	enét 
	es ) 
	 ad 

anonáreas, caucho y mango. 	El progr 
	

COMD 

objetivo el 	 1 desarrollo 

prácticas de cultdvo, sem 

que habra de permitdr mna 

cc ltyvn y cona 

Y la difust 	de 

 

cabe la dad para 	agri soltar. 

El CLATA se I 1 	 ■t: 

estructurar:len 
	

cual aparte de las 



periodicame- 	 estados de cuent 

se ha GO 	1 ci er adra 1: orn 

.1ci 9. d c: lar 	ab 1 

*1 	c■ 	/E,I 

Can o 

con ur 

contable s 

stos„ gastes 

Jifero 	 proyectos. esta 

en tierras, sesullasv  recurses 

efectua 

fflOVI 	 fi 

tendria 

n simple vista, todo parece indic 

de 

contables 	 euy 

I modelo a prepo 

centros de 	 contable, el prin 	relaciona o 

	

labor del Cssitr 	 .dad edsr 	 CAD 

la segunda c 	 calar d i 	 iferentes p 

no 5010 en sus 

eyperii 	 sino tambien en algunos terrenos pilotos 

pcutenecient 	a test s.reidi Y sutidades 	privadas_ 

oso  solo a traves de una entrevista ron los 



5 

Adffill-a5:: E 	 dcd U 

.1. ce13. a ss- 	a 	es 	1 etc: 	r• 	 que 	t ID OS de 

	

:1 lin y CiE 	iendo de eidlo junto con 

trepes:ir' 	 dadae 	la SPIS, 	podrá hipar 

Óparte de t 	inten 

visión general des maneJe de tondoe er Cer 

INCDRA, en 

instrumento Sil-0i ar 	i e 	o 

CLAVA. 

re:llares. 

SENA, 

un 

personal del 

Con la r es 

un análitde y 

es-gt e a p 1-• reit:,  jades ris ara el Cd...st 

pásterio• prueba, 

periodo 

realizara 

sistema 

a su diseno 

1 proposito de que 

correo óones del Ca50 

utdlizado. 
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FIG 8. DIAG DE ARI3 PREG 1. DEC IASTR 2. 
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FIG S 	DIAGR DE ARI3 PREG 2 DEL INSTR 2 
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FIG 10 	DrAG DE ARI3.PREG 3 . DEL 1NSTR 2. 
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FIG 71 , 	01.46 DE ARIS. PREG 4 . DEL INSTR 2 , 
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FIG 73 	DIAG DE ARI3. PREG 1. DEL INSTR 3 . 
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FIG 14 	DIAL DE AR13 • AREL 2. DEL INSTA 3- 
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FIG 76 	DIAG DE ARG. PREG 1. DEL INSTA' 4 . 
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DESCRIPC ION DE FUNCIONES 
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NOMBRE DEL CARGO 	DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO 

T- 
DEPARTAMENTO 	' 	DIRECCION 	 I 	SECCION 	CENTRO EN GENERAL 

JEFE INMEDIATO 	DIRECTOR - 	SOCIEDAD 	DE 	AGRICULTORES DE SANTANDER 

SUPERVISA 	A 

TODOS LOS EMPLEADOS QUE LABORAN 

EN EL CENTRO. 

REQUISITOS PARA DESEMPENO 

DEL 	CARGO : 

SER INGENIERO AGRONOMO 

FUNCION 	PRINCIPAL 

ATENDER LOS DIFERENTES TRABAJOS QUE SE DESARROLLAN EN TODOS LOS 

DEPARTAMENTOS CORRESPONDIENTES AL CENTRO PARA CUMPLIR CON LOS 

OBJETIVOS PROPUESTOS. 

DETALLE 	DE FUNCIONES 	: 

- 	DIRIGIR Y ADMINISTRAR LAS DWERENTES OPERACIONES QUE SON REALIZADAS 

DIARIAMENTE EN EL CENTRO. 

- 	SUPERVISAR TODOS LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION,DIVULGACION,ASESO- 

RIA Y DEMAS OPERACIONES QUE SE DESARROLLAN EL CENTRO. 

- 	CONTROLAR LA DEBIDA UTILIZACION 	DE LOS RECURSOS ECONOMICOS 

RECIBIDOS EN EL CENTRO PARA EL FINANCIAMIENTO DE LOS PROYECTOS. 	' 

- 	RENDIR INFORMES PERIODICOS DE LAS OPERACIONES REALIZADAS. 	. 

- 	DAR 	INFORMACION A LOS DIFERENTES DELEGADOS DE ORGANISMOS INTER- 

INSTiTUCIONALES QUE COLABORAN CON EL CENTRO. 

- 	TODAS LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS PARA'  EL 

CABAL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO. 

NOTA'. 	Los funciones 	consignadas en Iste documento, son una 	guía paro tu 

- 	evaluación 	y no un límite 	a las funciones qua un empleado pueda 

realizar. 
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NOMBRE DEL CARGO 	SECRETARL A — DIRECTOR GENERAL 

DEPARTAMENTO 	DIRECCION 	 SECCION : DIRECCION GENERAL 

JEFE INMEDIATO : DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO 

SUPERVISA A 
	

REQUISITOS PARA DESEMPEÑO 

NINGUNO 
	

DEL CARGO : 

SER SECRETARIA CON EXPERIENCIA 

Fi:INCH:in' PRINCIPAL 

ATENDER TODOS LO'. ThABAJOS 	NCIONADOS CON LA DIRECCION GENERAL 

DEL CENTRO. 

DETALLE DE FUNCIONES 

— RECIBO Y ENVIO DE CORRESPONDENCIA. 

— LLABORACION INFORMES PERIODICOS DEL DIRECTOR 3ENERAL. 

— MANTENER ARCHIVO ORGANIZADO. 

— COLABORAR CON LA REALIZACION DE LAS DIFERENTES LABORES QUE 

SE LLEVAN A CABO EN EL CENTRO. 

— TODAS LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS POR SUS 

SUPERIORES. 

NOTA: 	Las funciones consignadas un este documento, son una pulo puro 

lo eyaluaclon y no un limite a las 'funcionen que un empleado pueda 

realizar. 
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SUPER VISA A 

INVESTIGADORES 

SECRETARIA 

REQUISITOS REQUISITOS PARA DESEMPEÑO 

DEL CARGO 

SER INGENIERO AGRONOMO 

DESCRIPCICN DE FUNCIONES 
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NOMBRE DEL CARGO 	JEFE DE PLANEACION 

DEPARTAMENTO 	PLANEACION 	 SECCION 	INVESTIGACION 

JEFE INMEDIATO 	DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO 

EUNCION PRINCIPAL- RINCIPAL:

ATENDER TODAS LAS INVESTIGACIONES QUE SE REALIZAN EN EL CENTRO 

ASI COMO ESTAR AL TANTO DE LA DIVULGACION DE NUEVOS PROYECTOS 

Y ASESORIAS A LOS DIFERENTES AGRICULTORES. 

DETALLE DE FUNCIONES 

- LLEVAR A CABO TODAS LAS INVESTIGACIONES O NUEVOS PROYECTOS 

EN EL CENTRO. 

- DIVULGAR LOS NUEVOS PROYECTOS QUE LLEVEN BENEFICIO SOCIOECO- 

NOMICO A LA COMUNIDAD. 

ASESORAR AL AGRICULTOR SOBRE LOS NUEVOS PROYECTOS REALIZADOS 

EN EL CENTRO. 

TODAS LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCAMENDADAS PARA 

EL CABAL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO . 

Irrel.' Las funcional; r.ornignodas en luto asa-Medra, sor and Tría Poso la 

evaluación y no un limite a las funciones Oda un empinado puedo 

realizar 
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SECCION 	INVESTIGACION 

F-VOMBRE DEL CARGO 	INVESTl 3ACOR 

DEPARTAMENTO : PLANEACION 

JEFE INMEDIATO : JEFE DE PLANEACION 

SUPERVISA A 

NINGUNO 

REQUISITOS PARA DESEMPEÑO 

DEL CARGO 

BACHILLER TECNICO EN AGRO-

NOMIA 

FUNCION PRINCIPAL 

ATENDER TODOS LOS TRABAJOS RELACIONADOS CON LA INVESTIGACION DE 

NUEVOS PROYECTOS Y NUEVAS TECEICAS DEL AGRO EN GENERAL. 

DETALLE DE FUNCIONES 

- CONTRIBUIR EN LA INVESTIGACION SOBRE NUEVAS TECNICAS 

- MANTENER AL DM EL DESARROLLO DE LAS INVESTIGACIONES. 

- ESTAR PENDIENTE DEL CUIDADO DE LAS PLANTAS O SEMILLAS 

SELECCIONADAS PARA LOS NUEVOS PROYECTOS. 

- TODAS LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS PARA 

EL CABAL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO. 

NOTA 	Los funciones consignados en éste documento, son uno gula poro 

la evaluación y no un limite o las funciones que un empleado puedo 

realizan 
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NOMBRE DEL CARGO : SECRETARIA 

DEPARTAMENTO PLANEACION [ SECCION 	: INVESTIGACION 

JEFE INMEDIATO JEFE DE PLANEAC ION 

SUPERVISA A REQUISITOS PARA DESEMPEÑO 

NINGUNO DEL CARGD 

SECRETARIA CON EXPERIENCIA 

FUNCION PRINCIPAL 	: 

ELABORAR LOS DIFERENTES INFORMES QUE SE PRESENTAN SOBRE EL DESA-

SARROLLO DE LOS PROYECTOS QUE CE LLEVAN A CABO EN EL CENTRO. 

DETALLE DE FUNCIONES 

- RECIBIR Y EXPEDIR LA CORRESPONDENCIA NECESARIA. 

ORGANIZACION DEL ARCHIVO. 

ELABORACION DE INFORMES DIARIOS SOBRE LAS DIFERENTES ACTIVIDA-

DES REALIZADAS. 

TODAS LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS PARA EL 

CABAL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO. 

NOTA : Lee funcionce consignadas en éste documento, san una pura para 
la evaluacion y no un limite o las funciones que un •mp loado pueda 

realiza r.  
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DESCRIPCION DE FUNCIONES 

NOMBRE DEL CARGO 	ASESOR 

DEPARTAMENTO 	PLANEACION SECCION 	: 	DIVULGACION Y ASESORIAS 

SUPERVISADO POR 	JEFE DE 	PLANIPACION 

SUPERVISA 	A 	: 

NINGUNO 

REQUISITOS 	?ARA DESEMPEÑO 

DEL CARGO 	: 

BACHILLER TECNICO EN AGRONO-

MIA. 

FUNCION 	PRINCIPAL 

DIVULGAR Y 	ASESORAR A TODOS LOS INTERESADOS 	SOBRE LAS NUEVAS 

TECNICAS 	Y PROYECTOS DIJE SON REALIZADOS EN EL CENTP O 

DETALLE 	DE FUNCIONES 

- 	ESTAN AL TANTO DE LOS NUEVOS PROYECTOS 	QUE 	SON REALIZADOS 

EN EL CENTRO 

- 	INFORMAR AL AGRICULTOR Y 	DEMAS PERSONAS 	INTERESADAS LAS 

NUEVAS 	TECNICAS Y PROYECTOS. 

- 	ASESORAR 	CUANDO SE REQUIERE 	DIRECCIÓN 	EN 	LAS ÁREAS 	ES- 

PECIFICAS QUE 	DESTINAN 	LOS 	AGRICULTORES 	PA RA 	LOS 	NUE- 

VOS PROYECTOS.  

- 	INFORMAR A SUS 	SUPERIORES SOBRE LOS RESULTADOS DIARIOS SO- 

BRE 	LAS ASESORIAS 	Y DIVULGACIONES 	QUE SE 	REALIZAN. 

- 	TODAS LAS DEMAS 	FUNCIONES 	QUE SEAN ENCOMENDADAS PARA EL 

CABAL 	FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO. 

NOTA 	Los tune:aneo consignada! 	en gata 	documento, son uno gula poro 
lo evo:nacido 	y no un 1,•rnIte a laa funciones que 	un empleado pueda 
recazo C. 

r-rs 2 t 



DESCRIPCION DE FUNCIONES 
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NOMBRE 	DEL CARGO 1 	CONTADOR 

DEPARTAMENTO 

JEFE 	INMEDIATO 	: 

CONTABLE 

DIRECTOR GENERAL DEL 

í 	SECCION 	
FINANCIERA,  PRE SUPUESTOS 

. 
Y CONTABLES. 

CENTRO 

SUPERVISA A 

AUX 	IAR CONTABLE 

REQUISITOS PARA DESEMPEÑO 

DEL CARGO 	: 

CONTADOR PUBLICO TITULADO 

FaNGION PRINCIPAL 

VELAR POR LOS INTERESES FINANCIEROS Y TODAS LA3 OPERACIONES CON-

TABLE3 QUE SEAN REALIZADAS EN EL CENTRO. 

DETALLE DE FUNCIONES 

ELABORAR LOS ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES. 

- ELABORAR Y EJECUTAR LOS PRESUPUESTOS. 

- LLEVAR AL DIA LA CONTABILIDAD DEL CENTRO. 

- ELABORAR TODA CLASE DE INFORMES QUE LES SEAN SOLICITADOS. 

- CONTROLAR LAS FINANZAS DEL CENTRO. 

- TODAS LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS PARA 

EL. CABAL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO.  

NOTA: Las funciones consignadas en éste documento , son uno gu:a paro la 
eyaluocidn y no un limite a las funciones que un empleado pueda realzar. 
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NOMBRE DEL CARGO : CAPATAZ 

DEPARTAMENTO : SERVICIOS SECCION 	SERVICIOS 

   

JEFE INMEDIATO ' DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO 

REQUISITOS PARA DESEMPEÑO 

DEL CARGO : 

BACEII LLEF1 TECN ICO 

SUPERVISA A 

—ASEADORA 

—MENSAJERO 

— OBREROS 

FUNCION PRINCIPAL . 

ATENDER TODO LO RELACIONADO CON EL MANTENIMIENTO DEL CENTRO EN GE-

NERAL TANTO EN SUS INSTALACIONES COMO EN LAS AREAS DE CULTIVOS. 

DETALLE. DE FUNCIONES : 

— IMPARTIR LAS ORDENES NECESARIAS PARA EL CABAL FUNCIONAMIENTO 

DEL CENTRO.  

COLABORAR CON LA ADMINISTRACION DEL CENTRO. 

RENDIR INFORMES DIARIOS SOBRE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE-

SARROLLADAS EN EL CENTRO. 

— Tuc..S LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS PARA EL 

CASAL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO. 

NOTA: 	Las funciones consignados en éste documento, son una guía para lo evaluación 

y no un límite o los funciones que un empleado pueda realizar. 
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SECCION 
FINANCIERA, PRESUPUES-

TOS Y CONTABLE. 

NOMBRE DEL CARGO 	AUXILIAR CONTABLE 

DEPARTAMENTO : CONTABLE 

JEFE INMEDIATO : CONTADOR 

L_ 

SUPER VISA A 

NINGUNO 

REQUISITOS PARA DESEMPEÑO 

DEL CARGO 

AUXILIAR CONTABLE CON EXPERIENCIA 

FUNCION PRINCIPAL 

ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LA PARTE FINANCIERA Y CONTABLE DEL 

CENTRO. 

DETALLE DE FUNCIONES 

- ELABORAR TODOS LOS DOCUMENTOS CONTABLES. 

- COLABORAR EN LA ELABORACION DE INFORMES. 

- ORGANIZACION DEL ARCHIVO.  

PREPARACION DE NOMINAS. 

- PREPARACION DE INFORMES FINANCIEROS. 

- TODAS LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS PARA EL 

CABAL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO. 

NOTA' 	Las funciones consignadas en éste documento, son una guía para la 
evaluacion y no un limite a las funciones que un empleado pueda 
realizar. 
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NOMBRE 	DEI. CARGO 

DESCRIPCION DE FUNCIONES 

: 	ASEADOR 

DEPARTAMENTO 	: 

JEFE INMEDIATO 	: 

SERVICIOS 

L 

CAPATAZ 

S ECCION. SERVICIOS 

SUPERVISA 	A 

NINGUNO 

REQUISITOS 

DEL CARGO 

NINGUNO 

PARA DESEMPEÑO 

FUNCION PRINCIPAL 

ATENDER TCDO LO RELACIONADO CON EL ASEO DE LAS INSTALACIONES 

CENTRO. 

DETALLE DE FUNCIONES 

ELADORACION DEL ASEO EN GENERAL DE LAS INSTALACIONES DEL CENTRO 

— TODAS LAS DEMAS FUNCIONES QUE L E SEAN ENCOMENDADAS PARA EL CABAL 

FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO. 

NOTA 	Las funciones consignadosen este documento, son una gula poro la 

evaluación y no un !Imite a las funciones que un empleado puedo 
realizar. 

143 
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DESCRIPCION DE FUNCIONES 

NOMBRE DEL CARGO : 	MENSAJERO 

DEPARTAMENTO : SERVICIOS 

JEFE INPAEDIATO : CAPATAZ 

S ECCION : SERVICIOS 

SUPERVISA A : 
	

REQUISITOS PARA DESEMPEÑO 

NINGUNO 
	

DEL CARGO : 

SER BACHILLER 

FUNCION PRINCIPAL 

ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LAS LABORES DE MENSAJERIA CORRESPON 

DIENTES AL CENTRO EN GENERAL. 

DETALLE DE FUNCIONES 

CI STRIBUIR LA CORRESPONDENCIA EMITIDA POR EL CENTRO. 

— RECOGER LA CORRESPONDENCIA OUE LLEGUE PARA EL CENTRO . 

— COLABORAR CON LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS EXISTENTES EN EL 

CENTRO. 

TODAS LAS DEMAS FUleCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS PARA EL 

CABAL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO. 

NOTA 	Las funciones consignadas en ¿ate documento, son una guío para la 

evaluación y no un límite o lus funciones que un empleado pueJe 
realizar. 
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DESCRIPCION JE FUNCIONES 

NOMBRE DEL. CARGO : OBRERO 

1 

DEPARTAMENTO : SERVICIOS 	 SECCION : SERVICIOS 

JEFE INMEDIATO 	CAPATAZ 

SUPERVISA A 

NINGUNO 

REQUISITOS PARA DESEMPEÑO 

DEL CARGO 

NINGUNO 

   

   

FUNCION PRINCIPAL 

ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LAS LAUORES DEL CAMPO. 

DETALLE DE FUNCIONES 

— ADECUACION DE LA TIERRA PARA SUS RESPECTIVOS CULTIVOS. 

— CUIDADO DE LAS PLANTAS EN GENERAL. 

— MANTENIMIENTO DE LOS CULTIVOS EN GENERAL 

-- TODAS LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS PARA EL 

CABAL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO. 

NOTA 	Las funciones consignadas on éste documenta, son una guía para la 

evaluación y no un limite a las funciones que unempleado puedo 
realizar. 
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Codi 
	

del celan contai e nroouesto. El °lar 

catá lOQO de cuentas, es una lista ordenada de. todas. 

Ilas cuemtas de. posible realización, durante: el periodo 

contable. El plan se ha elaborado de acuerdo con la natura-- 

leea de las operaciones que normalmente realizaba al Dentro 

de Inves 	1'1 E 

lo regular, el plan o catalogo de cuentas, E COCI 

por el sistema numérico decamal, para permitir la rápida 

identa ticaciüm de cada cuenta y el grupo al cual pertenece. 

Coda? .i ración 

FtnN DE CUENTOS 

CENTRO LNTIMOAMERICANO 	'CNOLOGIA 	D 	CLATA" 

1 , 1 10 

1 . 1 . 10.10 01 

1.1.10,20 

1.1.10,20.01 

1,1.10.20.02 

CUENTA 

ACTIVO 

CORRIENTE 

EFECJIV0 

COJA 

Y r i rl ci Pa1 

Menor 

BONI:OS 

Cafetero 

Ganadero 



1„1.10.20,OR 	 Caja Rgrar1J-. 

Popular 

CUENTAS POR CODRAR 

EMPLEADOS 

1,1,20,20 	 PARTICULARES 

INVEPTARICC 

1„1„30,10 	 PRODUCCION AGRICOLA 

1,1.30.10,01 	 Cultivos- Transitorios 

1.1.30,10.01„01 	 Yuca 

1,1,30,10.01.02 	 Frijol 

Plátano 

Otros 

Suministros AdDiDolas 

CRSIUS PAGADOS POR ANTICIPADO 

Arrendamientos 

1,1],40,20 	 Intereses- 

Contrato de mantenimiento 

1,1,40,40 	 Otros 

1.2,10 

1,2.20.10 

1-2,20,10,01 

PROPIEDADES,  PLANTA Y EQUIPO 

TERRENOS 

EDIFICIOS 

EDINICACIONES E INSTALACIONES 

I"LiFalec 

FRoras 

MAL:1111~TR Y EQUIPO 



1,2,50,10 

1.2.60 

1,2,70,10 

0.10.01. 

1.2.70,10,02 

1,2,70.20„01 

J(JJIi:tLE: Y LCftJ.IFI] DE FTSII 

VERICULUS 

SEMOLUENTES 

HERRAMIENTAS 

DERRECIACTUN ACUMULADA 

EDIFICIACIONE E INSTALACIONES 

MAQUINARIA V LOUTES 

MUEBLES V EOUTPO DE or-  LINA 

VEHICULUS 

HERRAMIENTAS 

CULTIVOS 

PErmanentes 

OrlOS. 

AGOTAI 	1 (Cr) 

CULTIVOS 

cONUTROCCIONEP 	 M4ES EN 

CURSO 

CULTIVOS EN FFUEfl1C3 DE DEsARR0( 

PERMANENTES 

Cacao 

ErIrt.515r 

SEMIPERMANENTES 

Plátano 

JARDIN 1 LONAL 

Cacao 

INSTALA( 



Tmos Pd1: 

CARGOS DIFERIDOS 

	

3.10 	 LSIUDIOS yPROYECTOS 

t.ace EN INECES...A019 Y lICAI 

	

1E 	 PROPAUANWA V PUBLICIDAD 

	

1,3,10.40 	 PAPELERIA V UTILES 

	

1.4,10 	 VALORIEnCIDEEE 

	

1,4-10.10 	 D1ENEE RAILES 

	

1.4.10,2G 	 OTROS 

PASIVOS 

CORRIENTE 

SOBRE:GIROS AM.52011. 

ACREEDORES 

OFICIALES 

Petenclun en la Fuonte 

PARTICULARES 

CUENTAS POR rnopiR 

PROVEEDORES 

APORILS POR •onk 

NOMINA POR PAGAR 

DOCUMENTOS POR rhuppr 

OTROS 

GASTOS 	J5 	W FfiO 

IMPUESTOS POR PAGAR 

ODLIEDACIONES FINANCFEkf 

2.1,30.20 

2„1,a0.40 

2.1,30.50 



DEPUSI TOS Rtt ID1 DOS EN GAPAKF I A 

2 1 GOJ 	 INGRESOS F.1.1,1 1,1 I DOS POR ANT 131 IFDO 

2,1.70 	 PRES TAC: 1 00E3 sncl Af SS POR PAGAF: 

231.90.10 	 CE SANT I At1 

INTERESES Y LAS CESANTIAS 

2.1,9O,30 	 PRIMA DE SERV I. C I OS 

2.1.90.40 	 VALAC CINES 

111“3„1 111 B11/ PARA 111111.111:Ul. Mi 41S 93C1 n_Es 

1 95,10 	 CESAN T 1AS POR PAGAR 

INTERESES A L CESAN T I AS POR PAGAR 

2.1.93.30 	 Ffi 1MA DE SER VICI OS 

2.1.95.4A 	 9ACAC10NES 

PAS 1 1:113 A LnRou PLAZO 

2,2,10 	 ODL GC ORES F NANC I ERAS A LARGO 

PLAZO 

2,2.111.10 	 DANCAR I AS 

2 2.10.20 	 ENTIDADES OF 	ALIIS 

2 ,2. 	 OTRAS ODIA GPICJONLS F1  NANC1ERns 

F.Inna NONIO 

CAP 1 TAL 

AUX IL IOS Y DONACIONES 

ENT DADE S E SiA TALES 

ER I' DADES IN1tRNAC I ONALES 

PARTICULARES 

RESERVAS 



J.1,40 

T IV 

E X CEDENTISS 	PERD IDAS DE ilSRES S 2 

SIJ OS ANTERIORES 

EXCEDENTES E PE DIDAS PKESLNIE 

EJERCICIO 

INGRESOS 

Oh 41 ES 

INGRESOS POR SERVICIOS 

ASISTENCIA T ECN I CA ADPU N I STRA TI VA 

EUS IP Y 	n 	D1 TSE W: 	P lis. INRI A 

VENTAS DE SEMOV I ENTES 

VENTA DE PRODUCCION AEN CO1A 

VENTA DE: SEMILLA 	MA ASK i AL VIVO 

nnrgEmnnm ENID DE FUTREROS 

I ELNESUS NO OPERACIONALES 

INGRESOS FINANCIEROS 

INTERESES , CORRLOC ION MONEJAE 

DIVIDENDOS , PART I C I FAC I UNES EX,- 

CEDES:NIES 

DLNELJ11108 EN VEN 	DE AUSIJ VOS 

[HIJOS 

OTROS ACT I VOS 

INGRESOS VAR I OS 

ARR ENDAM I ESTI-  os 

APROVECIVIM I E N TOS 

1 

4.1.10s20 

4,1.10.2:0 

4.1,10.40 

4,1.10.50 

4,1,10.60 

4,2,10 

122.20 

4.2.20.10 

4,2.20.20 

4.2,2E0 



1;30 

GASTOS 

10 	 ADMINISTRA UN 

5.2..10.01 	 SUELDOS 

5,2,10,02 	 AUXILIOS DE TRANSROTE 

HORAS EXTRAS Y FESTIVOS 

5.2.10,04 	 MANUTENCION Y ALOJAMIENTO 

10,05 	 BONIFICACIONES 

uL. 	 HONORARIOS PROFESIONALES 

BECAS Y CLPSOS DE CAPACITACION 

5,2.10„OS 
	

CESANTIAS 

5,2,10,09 
	

INTERESES n LAS CL.J. NII 

VACACIONES 

S.2„10,11 	 PRIMA DE SERVICIO 

5,2.10,12 	 PRIMA T•CNICA 

5,2,10,13 	 OTRAS PRIMPIS 

5,2.10,14 	 APORTES CUOTAS ATRONALES 

5.2.10.15 	 SERVICIOS 

Agua 

5,2.10,15.02 	 Luz 

5,2,10„15.0J 	 •eléfAno 

5.2.10,1S 	 ASED V LIMPIEZA 

GASTOS EANCARIEG 

5.2„10.1S 	 UTIL•S Y-  PAPELERIA 

5,2.10,19 	 ROTOCRAFIAy FOTOCO 

5.2.10„20 	 GASTOS DE CARETERIA 
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5.2.10.21 	 TIERRAMIUER)E IPPLEMENTUEDE CORTA 

DURACION 

5,2.10.22 	 IMPUESTOS Y GASTOS LEGALES 

5.2,10.21: 	 MANTENIMIENTO DE MOLDEES V MAQUI- 

NARIA 

5.2.10,24 	 REPARACIONES LOCATIVAS 

SOSTENIMIENTO DE: VEHICULOS 

5,2.10.26 	 VIGILANCIA 

5.2.10.27 	 SUSCRIPCIONES 

PERIODICOS Y PUBLICIDAD 

5,2.10.29 	 PORTES Y TELEGRAMAS 

5 . 1 . .1.0 ,3O 	 DITTIQUIN 

ATENCION A EMPLEADOS 

5.2,10.32 	 VIATICOS 

5,2.10.13 	 IMPCEVISTOS 

5.2.10.14 	 DEPRECIACIONES 

5.2.10.35 	 AGOIAMIENTO 

5.2,20 	 OPERACIONALES 

5.2.20.01 	 SUELDOS 

5.2.20.02 	 AUXILIO DE: TRANSPORTE 

5.2,20.01 	 HORAS EXTRAS Y FESTIVOS 

5.2,20.04 	 MANUTENCION Y ALOJAMIENTO 

5.2.20.05 	 CESANTIAS 

5.2.20.06 	 INTERESES A LAS CESANTIAS 

5,2.20.07 	 VACACIONES 

5.2.20.00 	 PRIMA DE SERVICIOS 



PRIMA TEENICA 

3ORNALES 

	

5.2„20.11. 	 DOTACIONES 

	

5,2.20,12 	 DECAE Y SORBOS DE CAPACITAC ON 

	

5.2,20.13 	 CUOTAS PATRONALES 

PERSONAL. SUPERNUMERAP1 3 

30 	 o(4U)os DE D VUL GPIC UN 

	 01 	 PAPELEPIA 

	

5.2.30,02 	 CURSILISTAS 

ci 
	

CONFERENCISTAS 

GASTOS FINANCIEROS 

	

5.2.40.01 	 INTERESES 

COMISIONES 

	

5,2.40,03 	 OTROS 

do y oanoio {la lan 

Es E 1 conjunto do bienes, proPIT 	 -echos a loe c  

se los ha asignado un valor parCLI an ti. tieer lo sue posee 

el Centro para desarrollo i 	Ue act1vid;drs, 



1.1 ALTIVO CORRIENTE 

El activo corriente de una entidad, esta compuesto por el 

efectivo y otros recursos y derechos inicialmente se 

Espere convertir en efectivo, consomiru venderenun perá 0110 

que n Cl exceda  de un BAO 

Agrupa todas las cuentas representativas de dinero y otros 

recursos, que ra Cal a D lamente se consideran camosusceptibles  

de ser consumidos o convertidos en efectivo en un término 

inferior de un aEo. 

1.1.10 EFECTIVO 

El saldo de esta cuenta representa el dinero en impneda n'aojo-

nal y extranjera convertido en moneda de curso legal, deposi 

tado en caja general, caja menor, cuentas corrientes, 

bancarias y de ahorros, a la orden del centro. 

1.1.10.10 cAJn 

Es el valer representado En dinero recibido por la institu-

ción, en moneda o en engomas y loe 'fondos destinados a opera-

ciones especificas Que exigen pagos en efectivo. 
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SE DEEJI -111, 

al Con los valores recibidas de los organismos o entidades 

deneradores do los recursos para sus diferentes actividadeti  

de empleados o terceros por cualquier concepto, ya sea pago 

de deudas, depósitos, etc. 

bl Con el valor de los cheques entregados para establecer 

o ampliar los fondos que exigen pagos en etertivu y que 

estarán bajo responsabilidad de empleados encargados del 

respectivo manejo. 

SE ()CREMITA, 

a) Con el valor de las consignaciones hechas en el banco, 

corporaciones de qh0ore Y vivienda, cata agraria y otras 

entidades. 

1.1-10.10.01 Caja Princinal 

Son los. dineros rtecibidos por el centro por varios conceptos 

tales como auxilios, donaciones, recursos, ventas, pago 

deudas, anticipos, etc. 



SE 011eiU1) 

Can 
	 dineros re ciba dos mm billetes o 

cheques por 	 cento„ 

SE ACRE1 

Con el va l° 	e las COe 	:lune 	lechas en bancos, 

r poracione 	Agraria, 

Cala Menor 

RepresE 	valor de 
	'nd 	 -cidos en Ere LUVO 

en poder de flrcionari , 	bt 	?astos urgmmtes de 

pequeAle cuan tí a 

SE: DEDITA 

Con el valor 	los che 	 para constatución 

aueento de L a ca.j a5 menores debidamE 

SE ACR 

a) Ccm la cancelación o 	11 u( n del tOndO IDI ci leen 

autorizado. 



1.86 

Con el fin de relnilbolsar el fundó, las sumas gastadas, 

':5e,  girará cheque por el valor de IDs comprobantes de egresos 

con cargo a las cuentas correspondientes:. 

1-1.10,20 BANCOS 

Su saldo representa las existencias de dinero en moneda 

nacional en cuentas corrientes, bancarias a la orden del 

centro. 

SE: DEMI:Al 

a) Con el valor de las consignaciones efectuadas en estas 

cuentas corrientes, 

b) Con el valor de las consignaciones a favor del centro, 

efectuadas por terceros en pagos por servicios u obligacio-

nes- 

c) Con el valor de los cheques contabilizados girados, que 

se anulen por cualquier razón, 

d) Son el valor de las notes crédito a favor del centro, 

expedidas por los bancos correspondientes, 



SE: ACREDITA; 

a) Con el valor de los cheques en moneda nacional girados 

contra cestas CU E. tas corrientes. 

bl Con el valor de las notas: débitos a cargo de la instittia 

ción, expedidos por los bar, Ciall correspondientes „ dOd concepto 

d transteren 1 as de tondos entre bancos y otras opera C I un ES 

c) Cen el valor d e las notas débitos a cargo del centro 

expedidas por los bancos correspondientes por concepto de 

chequea d uy U Ej tos, 

NOTA; Cuando las notas bancarias se refieran a traspases 

de,  fondos entre bancos), sólo se registrará la neta débito 

del banco remitente.. Sin embargo, al recibir la Mita crédito 

del barloa receptor de la tri)msterencia deberá verificarse 

que la nota débito se haya registrado. 

cubana. INTERNo DEL EFECTIVO 

a) Se llevará un libro auxiliar de caja. 

bY Los ingresos deben consignarse en las mismas especies 

pn que se recibieron, a mas tardar el cija siguiente a su 

recepción, 
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cl Deben establecerse [ondas fijos para pagos menores y 

fijar polliTfae para establecer El1 onnto y determinar proce-

dimientos de manejo. 

(1) Las cajas menores- que se establezcan deben llevar una 

relación de pagos 	sus soportes para solicitar reintegro 

de fondos, 

e) Las subcuentas dE bancos. se controlarán mediante libros 

auxiliares en los cuales en forma separada 	cada banco 

y CU Pfl t a s. se registrará 	movimientode in g [-OSOS y egresos 

f) Los extractos enviados por los bancos deben conciliars* 

con los libros auxiliares, la diferencia no contabilizada 

debe documentarse y registrarse inmediatamente. 

) Se debe mantener control interno sobre cheques no recl 

mados para anularlos a los sesenta (60) días de. girados. 

1.1 	CUENTAS POR COBRAR 

Representa el val O r nominal de los créditos concedidos y 

entregados por la institución En dinero, prestación de (servi-

cios, ventas de elementos y otras operaciones financieras, 

realizadas a corto plazo. 
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SE DEMIA, 

a) Con el valor de las factmras y cuentas de cobro por pres.- 

facIem de servicios técnicos o venta de elementos y otros 

bienes, 

b) Con el valor de los rendimientos por inversicoes, 

c) Con el valor de los cheques devueltos previamente abona-

dos a esta cuenta y considerados incobrables. 

SE (ACREDITA, 

a) Con el valor del recaudo parcial o total de las deudas 

registradas en esta cuenta. 

Con el valor de la cancelación debidamente autorizada 

de las deudent que se consideren incobrables, 

1,1.20.10 EMPLEADOS 

Son los créditos concedidos y entregados en dinero, en servi-

cios a los empleados del centro, 



190 

Sil 	:11TP0 

a) Con el -valor de los réditos entregados a los emol eados, 

b) Con e?l valor-  d 	os intereses cat..sad- r 	entes, ciE 

can -elar, 

c) Co 1 r rJe los baques de 'S previamente abona- 

doó a esta 	r tia , considerados ino 

SE: ACREDITA.; 

Con ti recaudo que se hacia a tr ve 	I 	a. rlc5min 

b) Cnn la cancelación p 	 total en efectivo d cua Ui 

otra forma do pago dr bidamen te 	lamentada. 

1.1,20,20 PARTILL 

9o, los creó i.tos. 	c M das y entrenadós en dirl 	 :105 

u otro tipo de bien 	par 

sr. 1 

a) Con el valor de los crOditos en t r 	dos 	t 



b) Eón el valor do los intereses causados- pendientes de. 

cancelar. 

Con el valor de los cheques devueltos previamente abona-

dos a esté cuenta y considerados incobrables. 

SE ACREDITA 

a) Con la cancelación parcial o total en electivo o cual-

quier otra forma de pago debidamente regiamenteda. 

b) Con el valor de las cuentas particulares que previo 

estudio de cartera, GÉ, trasladan a la cuenta de dificil 

cobro. 

CONTROL INTERNO 

a) Se delpan exigir garantías reglamentarias para el otorga-

miento de créditos y periódicamente deben revisarse para 

comprobar su vigencia. 

b 	debe anal.izar la cartera periodicamen te y clasificarse 

de acuerdo a su antiguedad. 

c) Periódicamente se deben circularizar los saldos a cargo 

de terceros, 



cl 	r:eTnEn tEínente d 	 oolarse lz 

repto de obliga ci Oil ES 	c a roo de empleados y particu 

que se cancelen como cIeUcJaE de dificil cobro, 

irJvE:i\4TÑRI1 

da iii. 	Ir 
	

O consumo, 

deben reg strarse por 911 cos' 	 cción 

el cual incluye los costos. y gastos iii rectos o indirectos 

lacurrídos para ponerioe en condicírmes de utilización o 

rentas  

DEMI: 

a) Con al COStO de cFquii. £60 da bienes, 

b) Corplot 	Idos. internos entra las diferentas cuentas 

ili ares  

c) Con el valor de los ajustes por sobrantes que res 11 

de la toma física de @x istencias” 

Acrn 

Con 	 lado de los inventarios vendidos a 

La suocuen 	costo de ventas) 



b) Con los traslados in" 

taz) y auxiliares_ 

cl Con el valor de 1 	a .1: 	por faltantes bajas  

de? inventarlos, 

,30 .10 	PUMLI- 	??E:11C01.121 

lamentos dest.i.nados al cul tiVCJy recolecs 

cien a corto plazo de cosechas. 

OUDITibl 

Con el valor de las- compras de Sum n i.n tres destinadas 

a 	 .1 en :inri cola, talo.como semillas 

abonos, Yunnicidas, etc. 

Con el valor de? la mano de obra d 
	

los costos; 

directos e andi meanS ap.i 1c:ables a los 	os tr 	 05, 

c) Con el costo por agota 	nto de los cultivos permanentes 

emi permanentes. 

d) Con los costos- de re colec.-ión, emnayue, bodega y del 

costos aplicables a las cosechas recogida 
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e) Con el costo de los ormductos agrícolas devueltos por: 

lee compradores, 

1) Can el costo de los ajustes por sobrantes que se esta-

lallflcan en la toma física de los inventarlos« 

(71) Con el valor de los ajustes efectuados para corregir un 

menor valor contabilizado en la producción agrícola, 

SE: PICREDI"11-7 

a) Con el costo de los productos agrícolas utilizados para 

el consumo del centro. 

b7 Con los ajustes por bajas o faltantes establecidos 

las tomas físicas de los inventarios. 

C1 Con los ajustes para corregir mayor valor de la produc-

ción agrícola, 

1.1.30.1.0„01 Cultivos Transitorios 

Es 91 costo de todos los elementos tanto di 	_otos como indi- 

rectos incorporados a los procesos de explotación agrícola 

con duración máxima de un acco.. 
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SE DEDIT) 

a! Can el valor de los suministros recibidos para ser apliv 

Cad 0 S a 105 DA 	VOS tales COMO Sein 1. 1 1 a s 	b131-10,Z fo»(q1C.iCas„ 

etc. 

1-C,  Con el valor de otros costos directos corno mano de obra, 

servicios de maquinaria, etc. 

c) Con el valor de los costos indirectos aplicables a los 

cultivos colIM, asistencia técnica, agrícola, gastos. de dminisa 

tración, depreciación, arrendamientos, etc. 

d) Con 10E- ajustes EjOctuados para corregir un menor valor 

de los cultivos_ 

SE ACREUIlI-1: 

a) Con el traslado de la totalidad de los costos de cultivos 

al auxiliar costos de producción agrícola cuando dichos 

cultivos producen sólo una cosecha, 

b) Con el traslado proporciona 1 corresponclicalte a los costos 

aplicables a cada una de las cosechas al auxiliar de los 

costos) de producción agrícola al efectuar la rocolaccaJan de 

cada una de ellas, cuando el. cultivo produce varias COEeC ha 9, . 



el costo de los SIbT  
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d) Con los jUTEteel ET11TTE ados para corregí 
	

lor 

de,  los cult 

	

nistros 	Icolas 

Es el costo do,  los 	 t r os a 	ridos por e) :ontrn 

destinados a los cultiv 	 gricolas.. 

SE: DEEITA:i 

a) Con el costo de l'' 	'' -cisícile:. E:urn.ir'strI 	dr5t.1nEr dos 

al proceso de produr 

Con el COFA° de los 	 -so utilizados en la 

U 

Con los 	 ton sobrantes. 	 can en la 

Tísica rle i.n\' tarios) 

1) 	 adus para CC 	, 	 - de 

trc.. 	Lcolas. 
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SO: ACREDI7A1 

a) Con el costo de los suministros entregados para aplicar 

en el proceso de producción agrícola, 

b■ Con el costo de los suministros vendidos. ocasionalmente. 

c) Con el valor de los ajustes por bajas, mermas o taltantes 

en la toma física del inventarío, 

d) Con los ajustes etectuados para corregir mayor valor de 

los suministros agrícolas, 

COWROL INTERNO INVENTARIO 

a) Las existencias de mercancías deben estar protegidas 

contra el deterioro físico, 

b) Debe efectuarse un inventario físico de las existencias 

en el almacén al menos una VEZ en el periodo fiscal, 

ca Cuando SE' va a contar físicamente el inventario, oe deben 

Preparar por escrito instrucciones adecuadas, 
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d) Las cuentas de inventarlos las deben verificar personas. 

:independientes de las encargadas de llevar los libros de 

inventaries— 

e) Los faltantes y sobrantes en 1 os inventarlos a fiberl ir Vea' 

tic-je:irse cuidadosamente. 

1.1.40 GASTOS PASADOS POR ANTICIPADD 

Son bades hechosanticipsUamente por-  El centro, para atender 

servicios o gastos que cubren ',arios períodosysonsuscepii 

bles derecmperación. Se deben amortizar durante el periodo 

en que ele causen o reciban los servicios. 

SE DE2II-P 

a> Con el valor de los gastos pagados por anticipado. 

SE ellEREDile 

a) Con El valor de las causaciones de- estos mismos- gastos 

hasta su liquidación total. 

b) Con la recuperación total o parcial del valor de los 

servicios o gastos pagados por antacipado por-  la institución 

cuando esta no hace uso de los mismos. 
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1 	V' 10 	IRkLI1 

Son los pagos herhos apti ciradawer1 

cepto de arrendamientos. 

SE DEM-1(: 

a) Con el vator le io paqoSanti c pado por COI": 
	

le 

arrendamientos,. 

E. PICRE1)1 

Con la c 	 periodic.Ti lel valor de 1( arrendamien- 

Con la devolución recibida del arrendador cuando el 

contrato ha sido terminado. 

1,1.40,20 

ion 1 	gos echos anticinadai nte par 	er SntereseE 

por pr?Fttuios otorgados al centro, 

SE DEDITW, 

Con el valor 1e 1 os intereses. pagados por ¿an t. Ci ado 
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1411 ACREDITA) 

la causacíón periódica de los intereses- has 	su 

Con la deinln cien parcial o total de los intereses no 

causados por 
	cancela 
	 de la deuda, 

1.1.40,30 CUNTRATUb DL tiANTENIMiEffiti 

Son 105 	 hOG anticip 	 el  

SE DEDITA:1 

a) Con el valor cancelar. 	 ianeante por once- t de 

contratos de mantenimiento. 

eJ 

SE. ACREDITA) 

Con la CEMEi ión periódica del costo de mantenimiento. 

b) Con 	rtu_icrián del valor total D i ircia1contra-  

to„ 
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1-1-40-40 OTROS 

Son los gastos hechos anticipadamente en que incurre la 

institución, distinto de los anteriores. 

SE: DISNITAI: 

aj Con el valor de los otros gastos pagados por anticipado. 

SE ACREDITA 

Con la causación periódica de los otros gastos hasta SU 

liquidación Lata}- 

b}Con la devolución del valor total o parcial de otros 

gastos pagados anticipadamente, 

CONTROL INTERNO 

a) Sc debo llevar un registro auxiliar anotandco 

Nombre del. beneficiario 

[echa de cancelación del gasto 

Período de cubrimiento 

Conclito del pago 

Fecha y valor de causación 
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b) Se debe llevar un control de los gastos pagados por 

anticipado que Eón recmptErados por el centro. 

1„2 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO 

fas el grupo de activos adquiridos por compras o donaciones, 

fnrmadoporb1eneswueblescomoenseres, equipos, vehículns, 

etc. e inmuebles como terrenos, edilicios, los cuales están 

destinados a prestar servicios en las labores operativas o 

administrativas y sólo en circunstancias ocasionales como 

renovación de equipo, son vendidos por el centro, 

1.2,10 lERRENOS 

Son los bienes raíces de propiedad del centro sobre los 

cuales Es) haya oonstruido su edificio planta de operación, 

SE DESCIA: 

) Con e l CDS t. C. ti E: 1. CE terr Cr1OE e13111.1(i CE. de títulos^  gasLos  

notariales, registros de escrituras., comisiones 	demás 

gastos relacionados con la adquisición de los mismos— 

b) Con El costo de las demolicices, explanaccanes y obras 

de urbanización que sean necesarios para pEner los terrenos 

en condiciones de ser utilizados, 



2.0: 

c) Con el valor determinado mediante avalUos de ims terrenos. 

cedidos- 0 donados a esta institmción. 

SE (ACEICIallSO 

a) Con el Costo de los- terrenos que seskn vencinUoil;■  CE Cli d o E. 

11 donados. 

1.2.20”10 EUISSICJOS E: INSTALACIONES 

El saldo de esta cuenta repre,senta E 1 costo de los edificios 

e instalaciones del centro.. excluidos el valor del terreno 

sobre el cual se encuentrs.. 

SE DEDITils. 

Con E.1 LOSt o de 1OS edificios adquirid o ES por compra o 

permuta. 

b) Con el costo de la participación correspornalente en los 

edificios adquiridos o construidos en condominios. 

;e': Con el costo de los edificios construidos por la institue 

el hl-1 .. 
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d) Len el costo de la adquisición e mejoras a edificios de 

proosedad. 

Len el valor determinado oludiante avalOo de las edificas 

nones recibidas oor cesion, denacian O por aporte. 

SE ACREMI Tn 

• COri el C01:;t1D de :I as oditt 1 ca ca enes e In st a 1 aciones de 

propiedad del cEsd:re vendidos, cedidos o permutados. 

„ 20 .10 .1O bepreci a c en Acumulad. 

Es la disminución del valor de las edíticabscwas de la insti -- 

tuca:ny, 	r a z ón de su lifE'S a S te u 1.-1 E.C.31 r:1- (". enca. aocasiunado  

por el uso de th15 mismas!, no compensadas cera el wuntenimiento  

norma  . 

• OCRED TiS 

a> Len el valer correspendsen t E' a la depreciación anual 

técnicamente calculada sobre 	COSto de las edit.I cacsones 

del cen t. 	,. 
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SU DEDITPa 

Con el valor de la depreciación que tonga contabilizada 

cada activo al momento do su pealen, venta o retiro del 

1.2,20..20 MAUUINelkiq EDU{eU 

Son 1. 01'. Elementos o unidades utilizadas para las distintas 

acLividadesdeaoeración, servicio o proOuccién de la inatz- 

iuciún  

SE O I TE ) 

a} Con el costo de adquisición de la maquinaria y Equipo 

Entregados por el alinee:én para ser utilizados en las opora• 

riones normales del entes. 

D) 	Con el valor do la maquinaria y equipo recibido por 

donación c) cosien, determinados mediante el concurso de  

peritos, 

e) 	Con e:,1 	 la maquinaria y equipo adquiridos y 

recibiUnsdirectaaenteeo las 	inas d E a cl Lie? 1 1 a 5 d e pipn cliam 

e E. 1:1131.2 no t enci n almacén 



SE ACREDII-e 

a) Con el costo de la maquinaria y equipo que lace dependen-

cias usuarias devuelvan al almacén). 

b) Con el costo de,  la maquinaria y equipo de esta naturaleza 

dachds da baj a por pérdida. sustracción, ventas!, cesión, dea- 

trucción o permuta. 

1.2.20.20.10 Depreciación Acumulada 

Es la disminución del valor de,  la maquinaría y equipo del 

centro en razón a SU desgaste u obsolescencia ocasionados 

por Eí uso y no compensados- con el mantenimiento normal de 

los mismos 

correspondiente a la depreciación anual 

técnicamente calculada sobre- el costo de la maquinaria 

equipo del centro. 

SE DOMA, 

a) Con el valor de la depreciación que tenga centabilizado 

calla ac: 	yr.) a i11:311E.III:o de aa 	(ti 	i.ada• 	cs iaii! 	vn d 	,:tur 



1.2.20.1.0 MUCCLPS Y ISLIUIPO DE efSCSNA 

Es el valor de equipo mobiliario, mecánica, electrónico 

otros de orosiedad del ente utilizados en las labores de 

(.3 t cima „ 

DEBSTA 

Con Fel valer de adquisición de loe- muebles y equipos de 

oficina. 

ID) Con el costo de -las adicionesqus puedan aumentar la vida 

útil de muebles y ET4 i 1::)0 

cO Con el valor de los muebles y equipos de oficina donados 

a la institución. 

SE ACREDITA 

Con el costo de estos activos reintegrados por 

ries al almacén. 

b) Por el valor de estos a 1::t. I V(:). dados- ClE, baja por desuse, 

pérdida!, cesión, venta, sustracción e destrucción. 



1.2,20,30,10 Depreciación ncumulada 

E,..,.7. la disminución del valor de) los muebles y equipos de las-

ojicinas del centro, en razón a su desgasto u obsolescencia 

ocasionados) p o I-  {el. u E.0 -,,,' RO COM p erl 52“10 E- CCIFF cl mantenimiento 

normal de los mismos, 

SE 	C.TlLITIE.1 

a) Con el valor correspondiente a la depreciación anual 

técnicemence calculada sobre el costo de los muebles o oquir 

pos- 

SE DEBITA., 

a) Co: el valor de 1E1 depreciación que tenga contabilizada 

cada activo al momento 	cesión~ venta o retiro del 

servicio, 

1,2.20..40 VEHIEULOC) 

Es el valor del equipó de propiedad DE' la institución que 

está destinado a la movilización de carga o pasajeros- 

SE DEE11-11 

a) Con el costo de adquisicien„ 
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COS te, de las mejoras y adiciones 111..P pueden alliI1213 -- 

Lar la vicia útil del .../ehiculo, 

cd Lon el valor GE los vehículos donados al centro, 

SE ACREDITA:. 

a) Con el valor que figura ET1 libros al inomento de su cesión 

o venta, 

11.-! CM) cl valor de los vehículos retirados del servicio por 

robo, absolescen C „ etc. 

, 2 , 20 40,10 Depreciación Acumulada 

L.s 	disminución del valor de los vehículos del centro, en 

razón de su desgaste y nbsolesccocia ocasionados por El uso 

y no compensados con el mantenimiento normal de los mismos, 

REMIDITAI. 

Con el valor correspondiente a la depreciación anual 

tecnicamentne calculada acetre el costo de los vehículos dcd 
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SE DEDITP“ 

ED Con el valor de la depreciación que tonga contabilizado 

cada vehículo al momento del retiro del servicio 

o cesión, 

1.2 •, :2Z). 50 SEMOY LIN TEC 

Son 	 representados en animales que tienen la 

instituciórb adquiridos con la finalidad de utilizarlos en 

las actividades propias de la entidad& 

SE: DEBITA:: 

a) Con el costo de lo= semovientes adquiridos- 

b) Con el valor determinado medint,e avalúo o apreciación 

direct.a de los semovientes nacidos de otros registrados en 

esta cuenta, Con el valor determinado, mediante avalúo de 

los semóvientes recibidos, para servicio del centro por 

concepto de cesiones, aportes y otros. 

c) Con el mayor valor originado por el ajuste de inventa.- 
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SE ACREDITA:: 

í.on el valor de los semovientes, cumtabilisados En esta 

cuenta dados de baja por muerte, sórdida, sustraccier, venta 

y otras causas, 

b) rur el valor por ajuste de inventarlos do semovientes. 

1.2.20..60 HE8RS1MIEINTOS 

Son los instrumentos. y UtEnS11105 que, tienen el centro para 

el mantenimiento y rep4raCIDDeS de SU maquinarIzt 	domes 

activos, 

SE DEBI1PJ 

a) Con el costa de adquisición de las herramientas. 

b) Con El valor de las donaciones recibidas— 

SS ACREDITA 

a) Con el valor que figure en libros. en el momento dr cesión 

o venta. 

b) Con ul valor de las herramientas retiradas del servicio 

por robo, pérdida o daPo. 



1.2„20.6O,10 Peareciación Acumulada 

E. la disminución del valor de las herramientas del esotro, 

en razón al desgaste u obsolescencia derivados del uso, no 

compensados con el mantenimiento de las mismas. 

SE MCNEDIIM: 

1 COQ el Val or de la deprecia 1 01-4 an nal tECQI.Ca MEll t. E CE: .1cus 

lada sobre las diferentes herramientas QUE posee el centro, 

SE DEXCHM 

a) Con el valor de la depreciación que tenga contabilizado 

cada activo al momento de su retiro del servicio, venta o 

cesión, 

CONTROL. INTERNO PEOPIELDADES PLANTA Y EQUIPO 

a) ltldos loe bienes debeo ser de propiedad del centro cemE• 

probatdes con documentos legales romo escrituras, cartas de 

propiedad etc.. 

b) Se deben mostrar en los estados financieros cualquier 

tido de gravamen a las propiedades, 



c) Los bienes se deben mnotrar en loas estados financieros 

a su precio de adquisición. 

d) Debe existir un kardem de activo fijes donde se encuentre 

¡saga StradO record in dlyldllal d E, EEtC11: I:d En e 15 con las !alguien-

tsra especificaciones) 

Descripción del bien y numero de escrituras, carta de 

propiedad etc. 

- Nombre del proveedor, 

- Valor do adquisición y adiciones. 

- Vida Útil. 

s . Cuota periódico de depreciación. 

- Código a numero asignado al bien. 

-• Depreciación acumulada y saldo por depreciar. 

1.2.30 CULTIVOS 

Es el coste amorfizablo durante la etapa productiva de las 

p 1 an tacsionee cuyo proceso de producción e 9i MA pgrlOr a un arso. 

SE DEIJITM, 

a) Con el traslado de los costos de siembra y desarrollo 

de los cultivos permanentes y semdpermanentes. 



SE ACHLDIUM 

ill) COrl El valor correspondiente,  a los- cultivos cedidos o 

vendidos por la JE-1st' Lución , cruzando este con el anotawáento 

proporcional del mismo paré determinar su valor neto. 

bl Con la pérdida total o parcial del cultivo por fenómenos_ 

11 a tli r a I le S II 0 t. r a S ila LISa 5 ( hEJ aulas, inundaciones, incendios). 

1.2.30E10 PERMANENTES 

Es- El coste amortizable durante la etapa productiva de las 

plantaciones cuyo periodo dE,  producción es superior a tres 

atri011-, 

SE DEUITM2 

Con el traslado de los. Costos de siembra y desarrollo 

de los cultivos permanentes, una 	so inicie la etapa 

productiva de los. mismos. 

SE ACREDITA:: 

Con el valor correspondiente a los cultivos cedidos o 

vendidos por el centro, cruzado esto con el agotamiento 

proporcional del ffiiSlffiel, para determinar su valor neto. 
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1 ., 2 	„ 20 GLil PriEdIAIIL.NTES 

Es el costo amortizable durante la etapa productiva de las-

plantaciones, cuyo periodo de producción esta entre uno y 

treS anos. 

SE DEBITA. 

a) Con 91 traslado de los costos de siembra y desarrollo 

d E 109; CIA 1 't VC35 semipermanentes una vez se inicie la etapa 

productiva de los ¡nimios, 

S[ ACRE8lTA~ 

a.;,  Cnnel valor de los culti‘zs codicies o ......etlidos, cruzando 

éste con El agotamiento proporcional del mismo para determi-

nar su valor neto. 

CONTRI:_ .t 

a) Se debe llevar registro individual para cada uno de los 

cultivos que se poseen. 

LO El 	tema para calcular la distribuciúo o affiC-Jr zación 

de los costos deberá hacerse de acuerdo con el concepto del 

ingeniero, agrónomo, asistente técnico, quien opinará sobro 

número de cosechas que debera dar El cultivo y el rerdiz. 

miento de cada UOD de ellas. 
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Pilin cuando el costo del cultivo haya sido amortizado en 

su respectiva cuenta de agotamiento, estos do deberán ser 

cruzados o cancelados hasta dile el cultivo sea desechado 1:: 

niem p 1 azado„ 

,2„10 ABITIoblIENTO 

Es la disminurión del valor de los activos tilos agotables, 

derivada de la extracción gradual de sus productos, 

SE PICHEDITiS„ 

e'r; Con PI valor aplicado sobre costo de,  agotamiento a los 

produc tos tenid OS d e la ex ulotaci on de 1 OS recursos natura-

1E5 O cultivos semipermanent±is o permanentes- y cargados_ como 

costos de producción en las cuenta de invsbtario, 

b) Con los ajustes efectuadus para aumentar si valor del 

agotamiento de los activos„ 

SE DED1Teó 

al Con el c r1.1 Ce de los saldos contra las cuentas de recursos 

naturales o cul -tivos al efectuturse la ,amortización del valor- 

total de los activos y cesar completamente su periodo pros 



1)) ) 	11:13i)) el Cruce del Saldo proporcional corroSol:3nd IL e) n 

contra la cuenta de Recursos Naturales o cultivos cuando se 

efectúe la venta o 11011 J enacion do los activos, c:on 1-  in 

CI e cancelar el valor noto o determinar le lit'. 1 j. ad o pócdida 

en la negociación. 

cd Con 1 OS 	ustes efectuados para la disminución al mayor 

val O 7) 2) I CU ClO el) 1 e va.luacion del ag O t 	I) de los e CU o 

fiP,05 0 cul tivos, 

LONT1101.. INTE:14.10 

a> Fl centro debe calcular en forma técnica la tasa de 

agotamtento „ que debe aplicar inmediatamente tIO Obtengan I os 

productos del recurso natural o de los. cult4vosa 

1,2„ 40..10 CULCIIV015 

Es el valor aplicado como cos tu de agotamiento a productos 

obtenidos por el centro en la explotación de los cultivos 

permanentes y OCIOS permanenten. 

311 

a) Con el valor determinado como andotamien tiD de los cultivos 

permanentes y somipermanentes y Ca CU a OIL al auxiliar d 
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costos de producción agrícola como costos he los productos 

en recsleccion. 

h) Con los ajustes efectuados para aumentar el costo del 

agotamiento por insuficiencia del estimado inicialmente. 

SE DISDITA,  

aj Con el cruce del saldo contra la cuenta Cultivos, una 

amortizada la totalidad ds los costos del cultivo y el 

periodo productivo del mismo haya cess.do. 

b) Con 1 a cancelación Ci 1.23 1 sal do prOpC) r El 011 a 1 C:0 r rP51:1131i Ci i Pin t.:E.  

a UDS cultivos cedí dee o vendidos 1:213 r en centro. 

c) Con los ajustes efectuados para disminuir el costo de 

agotamiento por exceso del estimado inicialmente. 

1.2.50 CONSTRUCCIONES E INSTALACIONES SMI CURSO 

Son los costos invertidos en la construcción de edificacio- 

nes, instalaciones> deocis obras destinadas a spar utilizadas 

en las labores operativas c. administrativas del centro. 
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SE DEB{TA, 

a? Ceo los COEtOS de materiales, mano de obra y otros. ¡gastos 

directos e indirectos ineurridos en la obra. 

b) Con el valor de los gastos financieros causados hasta 

la fecha de terminación de la obra por créditos obtenidos 

para financiar el costo de la misma. 

SE: ACRE1DITA. 

a} Con el valor so libros por el traslado de la obra termi-

nada y liquidada a la cuenta de activos- fijos. 

b) Con el valor por reintegro de materiales y otros gastos 

cargados en exceso a este cuenta. 

1,2.60 CULTIVOS EN PROCESO DE DESnRRDLLO 

Es el costo de las plantaciones E Ilmiipkgrmanentes:., permane,ntes 

y t r an si te,r los , hasta 1 el 	ce a ci ón de su periodo producti.vo. 

SE DEBITA. 

a? Con el valor de los suministros recibidos para aplicar 

a los cultivos tales como semilla. abonos, fungicidas, mata-

malezas. 
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b) Con 'O rOS CCIS tOE d reCtOS tales colf10 loan° de obra, ser vi-

cio de maquinaria. 

c) Con los costos indirectos como asistencia tecni Ea 1, gastos 

de administración, depreciaciones, arrendamientos. 

d) Con los ajustes efectuados para corregir menor valor lie 

los cultivos en el proceso de desarrollo. 

CE: ACKTigITA. 

a) Con el traslado de los CnEa-T3S de los cultivos que inician 

su proceso productivo a la cuenta ti I.' activo tija agotable 

fu 1 t vos- 

I)) Con el costo de 1 OS Suministros no aplicados a las plan-

taciones y devueltos a la CU 1"."1-1 'tEt inven.tariC)15 producción 

agrícola. 

c> Con los aJUStle5 efectuados para corregir mayor valor de 

1 os cu 1 t vos 

IMNTRUL. INTERNO 

a) El centro deberá mantener libros de registro individual 

para cada uno de los cultivos que se encuentran en proceso 

de desarrollo. 
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b) Deberá acumularse en cada una de las cuentas la totalidad 

de los costos directos. e ibdiVidllebIlDs que, si juicio de asiss 

Lente técnico, constituyen costos amortizables en todas las 

cosechas derivadas de cada uno de los cultivos. 

el Una vez se haya registrado la totalidad do los costos 

de siembra y desarrollo (amortizables dialsra trasladarse el 

saldo a la cuenta de cultivos, 

1„3 OTROS ACTIVOS 

Ls el conjunto de activos que por 	naturaleza no pueden 

ser clasificados como realizables a corto o isrgo plazo como 

activos fijos, 

1310 cnRpou DIFERIDOS 

Son los gastos causados y/o pagados mediante desembolso no 

recuperable, los cuales beneficiarán al centro por mas de 

un periodo de operación y cuyo costo es amortizado en varios 

ejercicios económicos, 

SE.  DFI[TAI: 

a) Con el valor pagado o ~diente dE,  pago por los diterone 

tes cargos diferidos en que se 
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SE.  aCRIEDI 	J 

a) Con el valor de lasamortizaciones. periódicas. efecteadas, 

1,3.10,10 EISTODIU6 Y PRaY11.1U6 

Son los cargos efectuados par trabajos de investigación y 

diseao do proyectos específicos destinados 	beneficiar 

periodos de operación del centro considerados no 

susceptibles de recuperación. 

SE: DEBUTA“ 

ay Con el valor pagado o pendiente de pago por gastos de 

investigaciones y proyectos, 

SE: PeflE.DITer 

a) Con el valer de las cuotas de amortización periódica, 

1.3.10.20 8Ar1TDS DE: INSTaLACION 7 ORGANIZACIDN 

Son los cargos efectuados en el proceso de instalación y 

organización del centro no susceptibles de recuperación, 



BE DEB I lA. 

a) Con el valor pagado o pendiente de pago por oastoe de 

instalación y organización.. 

Ct. ACREDSTBr 

a) Con el valor de las cuotas de amortización periódica, 

1,3.10.30 PROPAGANDA Y PUBLICIDAD 

Son :LOE gastos efectuados en actividadeE publicitarias, cuyos 

resultados beneficiarán varios periodos de operación. 

SE DEB1TA1; 

a) Con el valer pagado 	pendiente de pago por gastos de 

publicidad, 

CU per-u:inFp, u 

dal Con e| valor de las amortizainiones periódicas efectuadas. 

1, a.„10 . 40 PAPELERIO Y UTILES 

Son los gastos efectuados en la compra de papelería 

d e 1; t irradias exclusivamer3te al consumo d E 1 centro y aplicabl E E 

a varios períodos 1:10 operación.. 



a 	 PAg 
	JE o. 	 compro 

de napeiterLa. 

SE ACREDITA, 

a) Con el y, 	 EHT101 	 S pe 	Idiocia; 	- 

CUNEMOL INTERNO 

Los cargo. deben amortizar 

a un eotudio tocnico de amortización 

b Debe 1 levarse 	 r para cada - de 

diferidos con el fin de controlar el 	de su 

c) 	 que 1 ME irabajetZ se han efe 
	

l os 

SE” tajos han ido prestados, o los elementos h 	r 

rer bidos para Ale constituya cargos. diferidos. 

1,4„ lo vn 

ES el 	 de los actb os 

camente de acuerdo 

re S1A 1 te cl 
	 re su costo reo 	Ci13 &Fi 1 lir 



y el actualizado a PI de Diciembre,  de cada ado, datos DUr 

autoridades de catastro, bolsa de valores, Ministerio de 

Agricultura y Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico. 

SE DEB1TA1 

Con el incremento del valor de los activos establecidos, 

mediante la comparación de costos léélstradoss en libros y 

el costo sealado por la valuación de los mismos por las 

autoridades mencionadas. 

b) Con el incremento del valor de los activos, con el valor 

de la Última valorización registrada, 

SE ACRIMITco. 

a) Con la disminución parcial de las valorizacion E? E: previa-

mente registradas, es decir que el activo ha perdido valor 

con relación a la valorización anterior pero su avalüc, aün 

es superior al costo registrado en libros, 

bY Con el retiro total de la valorización previamente tonta 

bilizada, cuando 	activo ha disminuido o equiparado su 

avaluo con relación al costo registrado en libros, 



c) Con el retiro total de la valorización correspondiente 

a los activos dadQE de baja o enajenados por el centro. 

BIENES FIPESCES 

Es el incremento del valor de los activos inmuebles que 

resulten de la comparación 	El costo registrado on 

libros 	el precio Estipulado de acuerdo al Ultimo avalúo 

catastral. 

SE: DEDITIld. 

a > Con 	l'Y l'ement o del valor de loe bienes raíces e?stable, • 

cidosmediaote lacomparaciÚn del ces te reo 1 estrado en 1i S r OS 

y el precie señalado para la valuación de los mismos- 

b)Con el incremento del valor de los bienes raíces con 

relación a su última valorización registrada. 

SE n uuJ) 1 T 

a) Con ls) valorización parcial de las valorizacioneb pre/ia-  

mentereUisLradas, esdecir que? 1 o sl bien1.1S a 1 CEE han perdida 

su valor con relación a la valorización anterior, pero su 

avalúo aún es superior al costo regisCrado en libros. 
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h) Con el retiro de la valorización previamente contabiliza-- 

da cuando los bienes raíces han disminuido o equiparado su 

avalúo con relación al costo registrado en libros. 

cy Con el cs4iro total de la valorización correspondiente 

a los bienes raic.es dados de baja o enalenados por El centro, 

1,4310,2C) 04ROS 

Es E incremento del valm.r de otros bienes de la institución, 

que resulta de la comparación entre el valor registrado en 

libros y el actualizado a 31 de Diciembre CRP cada año, dadas 

por el Ilimisterio de Agricultura, 

SE DEBIDA -) 

iay Con el incremento de) valor-  de otros bienes establecidos 

mediante la comparación dol costo reoistrado en libros y.  el 

precio señalado para la valuación de los mismos. 

b) Con el incremento del valor de los otros bienes con 

relación a la ultima valorización registrada. 
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SE 	Ti<.) 

) Con la di se inuci en par al de la s,  valOriZ iones pr ev I a • • • 

inentE-: igegzstradas„ es clec 1 y 4Ue3 lnsutrosbienps ilan Iderdi ID 

valor con relación a 1 ia dtkiorlzación anterior pero su aval1.10 

aún es superior al costo registrado eo libros  

h> COn el ret iro de )avalsrización previamente contabiliza-

da, cuando los otros bienes han disminuido o equiparado su 

avalúo con relación al costo registrado en libros, 

c Con el retii't total de las valorizaciones rcgrespondien-

tos a los otros bienes dados de baja o enajenados. 

2. PASIVO 

Representa las deudac y obligaciones contraidas por la 

tuciúocootercernsparafinanciarparcialmenteeldesarrollu 

de sus actividades, ]as  1::1.1 aAes deben <Ser canceladas a cortc, 

o largo plazo. 

2.1 CORRIENTE: 

SonlasnbligacionesndeudasafarordeLercerosquedeberán 

cancelarse en un plazo menor a un 
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2.1_10 SOFilitCdROS BANCARIOS 

Don loo- saldos créditos que aparecen en los ensillares de 

las cuentas corrientes de bancos como consecuencia de los 

créditos transitorice concedidos por loe,  bancos o por efecto 

de cheques girados aun be cobrados a la fecha del corte de 

los Estados Financieros. 

SE ACREDITE 

los saldos créditos que figuran 	las cuentas 

corrientes de bancos al finalizar el estado contable. 

SE BEENIB 

a) Con el saldo que figura en la cuenta eséeregiros bancariips 

del Balance General inmediatamente anterior- al iniciar él 

nueve ejercicio contable, 

2,1.20 AUSIEDOPES 

Eb esta Dienta SO registran aquellas deudas a cargo de la 

entidad por operaciones que no están relacionadas- con su 

nctividcd principal ni están rGsoaidadas por Oocument0 algu- 



SE: ()CREPITA, 

a) Con 	valor de los descuentos hechos al personal de 

emolaadosy triahajadores E' la entidad, cooperativas, fondos 

de eMpleadOS« 	beidio ami. 11 r entidades bancarias, Juzga- 

dos SS y todos 10e demás. ron se p t os por cuenta de cedo leadee 

b) Con el valor de lob cheques girados 

oportnamente por sus beneficiarios, 

no reclamados 

cd Con el valor do otras obligaciones no contempdadas espe 

cificamente en las demás cuentas del pasivo. 

SE: 

a) Con el papo total o parcial que se realice do las obliga-

ciones registradas en esta cuenta., 

CONTROL. INTERNO 

a) 	Para cheques no reclamados y anulados se llevará un 

registro ~fijar en cala donde se anotará el número de la 

de papo, nombre del acreedor, número del cheque, banco 

y monto de la deuda, 
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2, 1 20 10 	1C. I DLES 

Representa el valor delassumas pendienten de pago sentida-

des  oficiales por concepto de descuentos hechos a terceros  

por operaciones. efectuadas, 

2,1,20.10,01 Retención en la [Dente 

non los valores pendientes de pago por retenciones en la 

fuente practicadas por el centro a terceros de acuerdo con 

normas vigentes, 

131.1 A CRE) I ID 

a! Con el descoente hecho a tercer ME.. empleaÚos segün nómi-

na cueritas, de cobro e inLereses 1:141..1gel:Eng sobre do pea 1. tea; „ 

SE DED tn 

) En la fecha de cancelación a la Ddministraciffil de Impues•• 

tos Nacionales, 1 C3 cual debe hacerse mensualmente En las 

fechas determinadasporel la, óetodos los valer ea rellenad 0:7- 

durante cada mea.. 
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2.1-20,7n PARFIEttAGES 

Valor de las comas pendientes. de nade por concepto de operar-

cienes realizadas en el centro con terceros.. 

SE ALPLE11A2 

a) Con el valor de las obligaciones pendientes dr pago, 

SE pnrIsTn 

a) Con el pago parcial 	tertal que se realice de la obliga- 

cien registrada, 

2.1,d0 CUENTAS POS PAGAR 

Son las deudas contraídas con terceros, derivadas de las 

operaciones de la entidad, con vencimiento menor a un aPo 

y que no han sido respaldadas per una garantía real. 

SE: ACREDITA: 

a) Con el valor de los compromisos adquiridos con terceros, 



SE DELJTA') 

a) Clzz el. pago parcial o total de los comprclisos adquiridos 

con terceros.. 

E) Con el valor de las devoluciones hechas por el centro, 

COKIREll. INTERNO 

a) Se deberá llevar un auxiliar para cada uno de los airee-

dores con los siguientes datos: 

Identificación 

de la obligación 

fecha de vencimiento 

E) Lae camantas por pagar deben estar debidallmnite respaldadas 

con facturas, libranzas y demás documentos soportes para bu 

liquidación las cuales deben verificarse aritmeticamente 

antes de ser contabilizadas- 

cl Debe hacerse periódicamente ceircularización de las roen-- 

taz) a fin de cotejar los cald OS .11-1 -11.DriDad( 0:1 10E- registros 

en labres.. 
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2.34 

di A los documentos correspondientes a las cuentas pagadas 

deberá colocarse un sello uue indique su cancelación 

fecha respectiva~ 

e 	Debe existir un cdtricto control sobro la nómina, su 

papo, retenciones y su posterior cancelación) 

2.1,30,10 PROVEEDORES 

Son las deudas contraigas 	institución con torEerue 

por concepto de compras y suministros- 

ER ACREDITA) 

a) Con el vallor de las facturas por concepto de suministro 

(ion el -vale:-  de las notas calThrin de los 	 t.s por 

distintos con c a to 

SE DEBITA:: 

Z.i) Con ía cancelaciOn total. o parcial de las factmras- 

Con el ealor de las devcduciones a los proveedores) 
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2,12,30.20 eNORTSO NUR PAGNP 

'llors las acrecocias o doudar, asumidas por el centre per con 

copte de aportes egligaterips ag su nemina mensual, 

PMEDSTed: 

cdausedias de acuerdo a las 

normas legales establecidas„ 

E.11 

a) 	Con e,:). va lor a los pagos  parc.1ales 	totales a las 

respectivas entidades.. 

Z,1 30 ,. 30 N0MlNA Por: ppicAri: 

Lid a contraídanorcl centrocnosusemplsaJos, nrigi• 

nadas por sueldos salarios e jornales pendientes de cancer- 

lar 

Sí: ACREDITA), 

a) Con la liquidación de las nóminas pendientes de pago. 



SE: DIIDITni, 

a) Con el valor del pago total o parcial de las nóminas- 

2,1..,u,s.) DOLUMLNIDS COR PeGAR 

Son la a (laudas a su midao por el 1:::en t r 0 con entidades 'f inancies 

ras O parti ni 1 es"-1951 „ i'73•I'S pa ifilad alu poi- (7D 1:1.11fiell 1111)5 C01110 pagaites,, 

cheques, e t r .. 

SE iaLREDITe.:, 

a) Con el valor dr,  la deuda contraída, 

SE OLCI1M: 

a) Con el nado parcial O total de la deuda. 

2,1,30.50 GIROS 

Son las deudas contraídas por al centra por conceptos diste 

rentes a lOS incluidos Ean las subcuentas anteriores., 



2,1,40 0AC1US CAUSADOS REIR PAGAR 

Son todas aquellas deudas °si/inadas en la causar:1,án de 

gastos efectuados por el centro dentr. ci del ejercicio contav 

SE ACREIYITA. 

Con el valor de los gastos causados y no pagados corres- 

pondientes al periodo de operación, 

SE DETUTPA. 

a. Con los canos parciales o totales de los- gastos causados 

en 	1319 r .i. oci o .. 

2„1.50 IMPUESTOS POR PAGAR 

Son los va 1 C3 i-el; que tiene que pagar el centro a las entidades 

glIbernáment.ales, nacionales, departamentales o municipales 

concepto de. gravámenes 0 impuestos. 

Cr: I5JOREDITA. 

al Con E.1 Valor de la liquidación de 1. Os. distintcáf tipos 

de impuestos, 
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SE UEDITA: 

a) Can los papes parciales o totales a las entidades nacio-

nales- departamentales o imnicipales- 

2,1,60 OBLIGACIONES FINANCILEPga 

',El saldo de esta cuenta representa El valor de laé)obligacier 

á cardo de la Entidad, por concepto de empréstitos y 

otros créditos 
	 de  organismos nacionales, cuyo 

tagilLiTIO de vencimiento está comprendido dentro de un tiempo 

inferior 

9E: PiCHLDITé, 

a; Con Ea valor de Icé) prestamos recibidos,. 

b) Con El valor de los intereses cuando se obtiene refinan•• 

ciacien de la deuda, con 511jCiÓri a lo establecido en el 

Código del COMEoCio., 

u) 1-un 	vd1c.r de los traslados de iOS vencimientos con 

rrientes de) las obligaciones financieras a largo plazo, 



SE DE,BITli, 

a) Con el valor del pago total o parcial de los empréstitos 

y otras obligaciones a cardó del centro que figuren en esta 

cuenta 

CONTROL (ttILRNO 

a) SE debe llevar un auxiliar para cada oblidácion con los 

siguientes dates, 

r• Nombre de la entidad que concede el pretasm) 

-• Númere„ fecha y valer de la obligación 

- Tasa de 	 corriente y de mora 

-• 

 

Fecha de vencimiento y' valor 

- Fecha de prerrecia 

b) Cuando se cancelan las obligaciones parciales. O totales 

deberá exigirse firma y sello de quien recibe el cheque, 

Las obligaciones recibidas por el 

deleidaffma) te auludrizadas por funcionario competente. 

d) 	Lasoz- 1  I igatecoes financieras adquiridas deben estar 

debidamente respaldadas con docómentos iris cuales deben 

verificarse aritméticamente antes de ser contabilizadáce 
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2-1.70 DEPOSITOG RECIBIDOS EN CiARONTIO 

Lista cuenta representa el 	de las sumas recibidas por 

la institulifjn, en carantfa de prestación de servicios, 

oler:tu:ion de obras, cumplimiento de obligaciones y otras 

causas, 

SE: ACRaillilf):: 

a! Con el valor de los dineros recibidos 	calidad de 

deposites 

11:m el valor de los sobrantes de caja no analizados, 

Con el valor de los descuentos o retenciones efectuados 

los Contratns con el f in de garantizar la estabilidad de 

las obras, que se ejecutarán. 

SE Dfililicli 

a 	Con al valor de las devoluciones parciales o totales de 

las sumas recibedas en depósito o retenida, 

b) Con el valor de Iris aprovechamientos de ths depósitos 

no exigibles. 



241 

c) Con la go:U:aojen de los depósitos recibidos de acuerdo 

a su destinación específica. 

d) Por la clasificación de lo5 valores reintegrados como 

sobrantcs de caja, 

CONTROL INTERNO 

a / SP Ci e b P llevar  un registro individual para cada concepto 

de, ¡lepes I 'ie.:5 reci 13 itlos en Liarantia C.: Of I 10E1- Siguíen tes datos z 

Nombre del depositante 

Identificación 

Dirección 

Fecha y valor de los depósitos 

Fecha de aplicación o duración 

b) Los desembolsos nor devolución de depósitos y anticipas 

deben estar debidamente autorizados previa verificación de 

la existencia d2 saldos, 

cq Los depósitos deben estar respaldados con documentos, 

d) La ap 1 I cacibd de las de pos i tos recibidos en Varan Lía 

deben quedar debidamente sepert2des. 
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2,1.130 INURLSOP RECIDIDOG POR 0NTICIFS1DO 

E. saldo de esta cuenta representa el valor de los inores0E 

arrendamientos servicios- fórmicos y otros, 

aún no prestados por el centro. 

SE ACREDITA 

a! Con el valor de los rs.caudos a buena cuenta de intereses, 

arrendamientos y servicios técnicos no devengados por la 

institución. 

1.)) Con el vallar de los otros ingresos no devengados por la 

ioStitución  

ir1E. DEENT11u 

a) Con el valor de los servicios y bienes suministradas per 

centrO L, cuyo pago haya sido recibid pur (:An tic:ir:tad 

CONTROL INTERNO 

a) El centro debErá llevar un extricto control de los l'abre 

SO El recibidns untic1Padameotp, en un auxiliar f.') U e? C011 't en el 

Nombre 

I don ti f I ca ion 
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Dirección 

Fecha y valor del ingrese 

Rucha y valor de la caueación 

Las devoluciones de ingresos recibidos- anticipadamente 

deben ostop- aut)rizadas Ern debida forma, previa yeriyEicación 

de su existencia 

ce Ciiando hayan desembolsos por devolución de ingresos debe 

exigirse firma de quien retira el cheque con el número de 

la cédula del beneficiario o NIT., 

PRESTACIGNES SOCIALES POR PAGAR 

Son los pasivos a corto plazo originados- por la causación 

de prestaciones sociales correspondientes a los empleados 

del centro. 

SE ACREDllEp 

Con el valor de Ion traslados provenientes- de las cuentas 

consolidadas a largo plazo COMO cesantías consolidadas., 

b) Con cl valor de los traslados provenientes do la provis 

eSón para prestaciones sociales liquidadas, 



2.1,90.10 CIISNIflins 

Son los pasivos-. causados a corto plazo i,..e el centro contrae, 

para CU br '1 i- 9 i) valor do las cesan tlas a favor de SUS trabaja 

dores,. 

SE i,L)cilrl:TAII 

a) Con el Va 1. ID r trasladado de la cuenta 1):()))-7,all ties consolida- 

SE DEBITA:: 

a? Con el papo parcial o total de las cusantIas, 

2„1,90,20 INTERESES SOBRE LEAS CUSANTIqS 

Con los paelvos a corto plazo que contras el centro, causados-

a favor do 51.1)15 trabajadores de acuerdo con El porcentaje 

legal establecido, 

SE ACREDITO:', 

a) 	124:311 el "Va 1 e -  trasladado de la cuenta pl-ov i si. en para 

prestaciones sociales.. 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62
	Page 63
	Page 64
	Page 65
	Page 66
	Page 67
	Page 68
	Page 69
	Page 70
	Page 71
	Page 72
	Page 73
	Page 74
	Page 75
	Page 76
	Page 77
	Page 78
	Page 79
	Page 80
	Page 81
	Page 82
	Page 83
	Page 84
	Page 85
	Page 86
	Page 87
	Page 88
	Page 89
	Page 90
	Page 91
	Page 92
	Page 93
	Page 94
	Page 95
	Page 96
	Page 97
	Page 98
	Page 99
	Page 100
	Page 101
	Page 102
	Page 103
	Page 104
	Page 105
	Page 106
	Page 107
	Page 108
	Page 109
	Page 110
	Page 111
	Page 112
	Page 113
	Page 114
	Page 115
	Page 116
	Page 117
	Page 118
	Page 119
	Page 120
	Page 121
	Page 122
	Page 123
	Page 124
	Page 125
	Page 126
	Page 127
	Page 128
	Page 129
	Page 130
	Page 131
	Page 132
	Page 133
	Page 134
	Page 135
	Page 136
	Page 137
	Page 138
	Page 139
	Page 140
	Page 141
	Page 142
	Page 143
	Page 144
	Page 145
	Page 146
	Page 147
	Page 148
	Page 149
	Page 150
	Page 151
	Page 152
	Page 153
	Page 154
	Page 155
	Page 156
	Page 157
	Page 158
	Page 159
	Page 160
	Page 161
	Page 162
	Page 163
	Page 164
	Page 165
	Page 166
	Page 167
	Page 168
	Page 169
	Page 170
	Page 171
	Page 172
	Page 173
	Page 174
	Page 175
	Page 176
	Page 177
	Page 178
	Page 179
	Page 180
	Page 181
	Page 182
	Page 183
	Page 184
	Page 185
	Page 186
	Page 187
	Page 188
	Page 189
	Page 190
	Page 191
	Page 192
	Page 193
	Page 194
	Page 195
	Page 196
	Page 197
	Page 198
	Page 199
	Page 200
	Page 201
	Page 202
	Page 203
	Page 204
	Page 205
	Page 206
	Page 207
	Page 208
	Page 209
	Page 210
	Page 211
	Page 212
	Page 213
	Page 214
	Page 215
	Page 216
	Page 217
	Page 218
	Page 219
	Page 220
	Page 221
	Page 222
	Page 223
	Page 224
	Page 225
	Page 226
	Page 227
	Page 228
	Page 229
	Page 230
	Page 231
	Page 232
	Page 233
	Page 234
	Page 235
	Page 236
	Page 237
	Page 238
	Page 239
	Page 240
	Page 241
	Page 242
	Page 243
	Page 244
	Page 245
	Page 246
	Page 247
	Page 248
	Page 249
	Page 250
	Page 251
	Page 252
	Page 253
	Page 254
	Page 255
	Page 256
	Page 257
	Page 258
	Page 259
	Page 260
	Page 261
	Page 262
	Page 263

