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Resumen 

 

            En este trabajo se encuentra el proceso y desarrollo de las distintas actividades que realicé 

en la pasantía como auxiliar de investigación en la Universidad Santo Tomás en el periodo 2021-

2, teniendo en cuenta que es requisito y/u opción para culminar el grado como profesional de la 

Contaduría Pública, además se explica la estructura, funciones, y conceptos propiamente del área 

de investigación de la facultad de contaduría pública. 

 

            Palabras clave: Investigación, Facultad de Contaduría Pública, Pasantías, Grupos de 

Investigación. 
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Introducción 

 

            La investigación como proceso intelectual y experimental que comprende un conjunto de 

métodos aplicados de modo sistemático, tiene como finalidad indagar sobre temas para el 

desarrollo y amplitud del conocimiento, sea de interés científico, humanístico, social o tecnológico 

(Coelho, 2011), esto permite que personas, instituciones, sociedades puedan usar de ella para el 

crecimiento y progreso de sí mismas, brindando una mejora de sus prácticas, técnicas y diseños.  

 

            Por esta razón, la implementación y promoción de la investigación resulta esencial para la 

contribución en una sociedad que, requiere de estos factores para el progreso. Es allí donde entran 

las instituciones educativas, sociales, financieras, etc. que toman este rol de impulsar la 

investigación y sus derivados. 

 

            Para este caso, la Universidad Santo Tomás sede Villavicencio es la promotora del estudio 

y la investigación para nosotros los estudiantes de los diferentes programas académicos, además 

incluso de los docentes y directivos de la Universidad. Para la facultad de contaduría pública 

contamos con un grupo de investigación llamada GEINCO “Gestión Integral Contable”, con el 

líder principal Jorge Arturo Bolaños Briceño y como 2do líder a Lindey Angélica Gómez, con el 

grupo de investigación dividido en líneas de investigación, grupos de estudio, semilleros y 

colectivos, todo esto para el desarrollo y fomento de la investigación en la Universidad Santo 

Tomás Villavicencio. 

 

           Teniendo en cuenta la importancia de la aplicación y generación de la investigación, me 

resultó muy interesante poder contribuir de alguna u otra forma a que se cumpliera precisamente 

lo anterior, que el investigar en la universidad se ejecute efectivamente en la facultad, y que los 

procesos que estos llevan a cabo puedan realizarse con normalidad, y es allí donde pude lograr 

apoyar en el desarrollo de mis pasantías como auxiliar en investigación. 
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1. Objetivos 

 

1.1. Objetivo General 

 

             Apoyar, acompañar y contribuir en los procesos y actividades vinculados al área de 

investigación de la facultad de contaduría pública en la Universidad Santo Tomás Villavicencio, 

desarrollando tareas administrativas, contables y de gestión documental que se exijan durante el 

periodo de pasantías, para el cumplimiento de los propósitos establecidos en las funciones de un 

auxiliar de investigación. 

 

1.2. Objetivo Específico 

 

▪ Ayudar en la creación de informes, diligenciamiento de documentos, asistencia a eventos 

de investigación y recolección de información requerida. 

▪ Retroalimentar constantemente la tabla de retención documental, los Drives y Excel 

respectivos de investigación. 

▪ Prestar apoyo constante al docente líder de investigación en las diferentes funciones y 

actividades que se presenten. 
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2. Marco teórico 

 

2.1. Marco Conceptual 

 

            Investigación Cualitativa: La investigación cualitativa por definición se orienta a la 

producción de datos descriptivos, como son las palabras y los discursos de las personas, quienes 

los expresan de forma hablada y escrita, además, de la conducta observable (S.J. Taylor, 2010) 

 

            Grupo de Investigación: Se define grupo de investigación científica o tecnológica como el 

conjunto de personas que se reúnen para realizar investigación en una temática dada, formulan uno 

o varios problemas de su interés, trazan un plan estratégico de largo o mediano plazo para trabajar 

en él y producir unos resultados de conocimiento sobre el tema cuestión. (Colciencias, s.f.) 

 

            Gestión: Consiste en establecer planes, programas y estrategias que permitan desarrollar 

actividades encaminadas a la implementación de los procesos archivísticos, velando por la 

valoración, conservación y preservación de la información recibida y generada en la entidad, con 

el fin de garantizar su disponibilidad y accesibilidad. (Minciencias, s.f.) 

 

            Contaduría Pública: La Contaduría Pública se orienta a formar profesionales dedicados a 

aplicar, analizar e interpretar la información contable y financiera de las diferentes organizaciones, 

dentro de contextos locales e internacionales, promoviendo desde su labor el diseño y la 

implementación de instrumentos y mecanismos de apoyo a las directivas de la organización en el 

proceso de toma de decisiones. (Universidad Santo Tomás, s.f.) 

 

            Geinco: El Grupo de Investigación Gestión Integral Contable -GEINCO- perteneciente a 

la Facultad de contaduría pública fue creado el 28 de Julio de 2016, contando con la participación 

activa de docentes y estudiantes del Programa de Contaduría Pública con ideas y propuestas de 

investigación relacionadas con las sub líneas de con que cuenta la Facultad. El grupo de 

investigación de la facultad de Contaduría Pública lo lidera desde el 2019-2, la docente Lindey 

Angélica Gómez Suárez. (Universidad Santo Tomás, s.f.) 
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            Gecai:  Es un Grupo de Estudio en Contabilidad y Auditoría Internacional, dirigido por el 

decano de la facultad de contaduría pública Javier Mauricio Alzate Tabares, el cual brinda apoyo 

en el desarrollo de capacitaciones de proyectos de educación financiera. 

 

            Gecon: Es un Grupo de Estudio en Contabilidad, liderada por la docente Lindey Angélica 

Gómez Suárez, donde su impacto corresponde a vincular e incentivar a estudiantes de contaduría 

pública a la investigación desde la estrategia en CONTABILIDAD que se ha venido desarrollando 

desde el 2019-2, realizando producción y capacitación para el desarrollo y crecimiento 

investigativo en cada uno de los adolescentes. 

 

            Siic: Es un Semillero de Investigación Integral Contable, dirigido por el líder de 

investigación Jorge Arturo Bolaños Briceño, enfocado en la formación en investigación y 

desarrollo de nuevo conocimiento en el área socioambiental y turística, con base en el ámbito 

contable. 

 

            Coexcsi: Es un Colectivo Académico de Sinergia y Excelencia, dirigido por el docente 

Milton Hernando Triana Lozano, trabaja en la producción y capacitación de estudiantes egresados, 

para el desarrollo y crecimiento investigativo en cada uno de los alumnos. 

 

            Estrategias Pedagógicas CTeI: Estrategias pedagógicas CTeI: Ciencia, Tecnología e 

Innovación, para fomentar la investigación en las distintas áreas. (Universidad Santo Tomás, s.f.) 

 

2.2. Marco Legal 

 

            La realización de estas pasantías se fundamenta en el Art. 75 Capítulo I “Opciones de 

Grado” del Reglamento General Estudiantil: Las Facultades pueden contemplar en sus 

reglamentos diferentes opciones de grado y señalar sus requisitos, como: cursos especiales de 

grado, trabajos, monografías, exámenes preparatorios, de madurez u otro tipo de pruebas de 

conocimiento y reconocimiento de competencias, según lo determine el Reglamento de cada 

Facultad.  
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3. Caracterización de la Institución 

 

3.1. Nombre e información de la institución 

 

▪ Universidad Santo Tomás, Sede Villavicencio.  

 

            La Universidad Santo Tomás, el Primer Claustro Universitario de Colombia, nació en el 

ámbito de la Educación, gracias a la Orden de Predicadores el 13 de junio de 1580. La Sede 

Principal se encuentra en la ciudad de Bogotá, pero con el ánimo de expandir la misión 

institucional de formar profesionales éticos y creativos la Universidad Santo Tomás abre así sus 

puertas en el país: La primera, fue la Seccional de Bucaramanga en 1973. El 3 de marzo de 1996 

se da apertura a la Seccional de Tunja y el año siguiente a la Sede de Medellín. Finalmente, en 

2007 la Universidad llega a los llanos orientales con la Sede de Villavicencio. 

 

            En esta Sede, actualmente se ofrecen a nivel de Pregrado en la modalidad presencial, los 

programas de Administración de Empresas Agropecuarias, Arquitectura, Contaduría Pública, 

Derecho, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Civil, Ingeniería Industrial, Ingeniería Mecánica, 

Negocios Internacionales y Psicología. A nivel de posgrado la Especialización en Derecho 

Administrativo, Especialización en Derecho Tributario, Especialización en Gerencia Empresarial, 

Especialización en Finanzas, Maestría en Calidad y Gestión Integral, Maestría en Derechos 

Humanos y Maestría en Administración MBA; y desde la Universidad Abierta a Distancia las 

Especializaciones en Pedagogía para la Educación Superior, Desarrollo Empresarial y la Maestría 

en Educación. (Universidad Santo Tomás, 2021) 

 

3.2. Misión 

 

            La Misión de la Universidad Santo Tomás, inspirada en el pensamiento humanista-

cristiano de Santo Tomás de Aquino, consiste en promover la formación integral de las personas 

en el campo de la Educación Superior, mediante acciones y procesos de enseñanza-aprendizaje, 

investigación y proyección social, para que respondan de manera ética, creativa y crítica a las 
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exigencias de la vida humana y estén en condiciones de aportar soluciones a la problemática y 

necesidades de la sociedad y del país. (Universidad Santo Tomás, 2021) 

 

3.3.Visión 

 

            En 2027 la Universidad Santo Tomás de Colombia es referente internacional de excelente 

calidad educativa multicampus, por la articulación eficaz y sistémica de sus funciones sustantivas, 

y es dinamizadora de la promoción humana y la transformación social responsable, en un ambiente 

sustentable, de justicia y paz, en procura del bien común. (Universidad Santo Tomás, 2021) 

 

3.4. Objetivo General 

 

            Promover la formación integral de las personas en el campo de la Educación Superior, 

mediante acciones y procesos de enseñanza-aprendizaje, investigación y proyección social, para 

que respondan de manera ética, creativa y crítica a las exigencias de la vida humana y estén en 

condiciones de aportar soluciones a la problemática y necesidades de la sociedad y del país. 

 

3.5. Sector económico al que pertenece  

 

            La Universidad Santo Tomás Villavicencio pertenece al sector económico educativo. 

 

4. Área de trabajo 

 

4.1.Descripción del lugar de las prácticas 

 

            El lugar donde se desarrolló mis pasantías fue en general en las instalaciones de la 

Universidad Santo Tomás – Villavicencio, sede aguas claras, donde regularmente me encontraba 

desempeñando mi labor en la sala de estudio de la Universidad (Antigua biblioteca). En algunas 

ocasiones debía trasladarme a lugares como, decanatura, unidad de investigación, sala de 

profesores, etc. 
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4.2. Datos del jefe inmediato y horario a cumplir 

 

            Mi jefe inmediato fue la líder y docente Lindey Angélica Gómez, el cual propuso un horario 

de lunes a viernes de la siguiente forma: 

Lunes: 4:00pm a 8:00pm 

Martes: 2:00pm a 6:00pm 

Miércoles: 2:00pm a 6:00pm 

Jueves: 2:00pm a 6:00pm 

Viernes: 8:00am a 12:00am 

 

4.3. Nombre del cargo 

 

            Auxiliar en el Área de Investigación de la Facultad de Contaduría Pública. 

 

4.4. Funciones del cargo 

 

▪ Leer y conocer el documento Informe de Investigación. 

▪ Registrarse en los perfiles académicos (Cvlac, Orcid, Google académico). 

▪ Tener claro qué son los grupos y estrategias CTL-Ciencia tecnología e innovación del 

programa. 

▪ Identificar los estudiantes que hacen parte de las estrategias y los docentes que las lideran. 

▪ Mantener actualizado el Drive de investigación según la tabla de retención documental. 

▪ Elaborar las actas del comité de investigación y los informes de actividades. 

▪ Apoyar la gestión de las reuniones y capacitaciones que se le brindan a los estudiantes 

miembros de las estrategias. 

▪ Manejar el grupo de Whatsapp del grupo GEINCO (informando y recordando los eventos). 

▪ Mantener actualizado la página Gruplac. 

▪ Revisar el correo de investigación e informar sobre solicitudes e invitaciones. 

▪ Mantener continua investigación sobre eventos que realicen otras universidades para 

participar e invitar a los estudiantes. 
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▪ Prestar apoyo constante al docente líder de investigación en las diferentes funciones y 

actividades que se presenten. 

 

4.5. Conocimientos adquiridos 

 

            Durante el proceso como pasante en investigación de la Universidad pude adquirir ciertas 

competencias que me permitieron culminar con el proceso; competencias tales como: 

responsabilidad, actitud, aptitud, puntualidad, iniciativa, colaboración, adaptabilidad, compromiso 

con la labor, así como la habilidad de analizar y detectar ciertas inconsistencias en documentos, 

archivos, informes y situaciones ciertamente de temas de investigación. 

 

            Aprendí nuevos conocimientos sobre el área administrativa y gestión documental de la 

universidad, así como el funcionamiento y estructura de las principales áreas que comprende la 

facultad de contaduría pública, pues, en el tiempo que estuve realizando mis pasantías, tuve que 

actualizarme y estar al tanto de esta información para poder ayudar a realizar documentos 

respectivos al desarrollo de estas áreas. 

 

            Finalmente, poder realizar estas pasantías dentro de la Universidad me brindó la 

oportunidad de conocer personas muy agradables, correctas, inteligentes, con las que pude 

compartir para el desarrollo de algunas actividades, y poder tener contactos directamente de las 

diferentes áreas de la facultad. 
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Figura 1. Matriz Dofa 

 

 

4.6. Bitácora de las actividades  

 

            Cronograma mensual de las actividades requeridas, divididas en los meses y semanas en 

las que se desarrollaron. 
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Tabla 1. Bitácora de actividades 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4

Recolección y escaneo de informes de grado de estudiantes graduados de contaduría pública 

entre el año 2017 y 2020

Contacto con cada uno de los estudiantes graduados entre el año 2017 y 2020, vía telefónica.

Realización de cartas y recolección de firmas para licencia de uso de obra de los informes de 

grado de estudiantes graduados de contaduría pública entre el año 2017 y 2020, vía electrónica.

Subida de trabajos - informes de grado de estudiantes graduados de contaduría pública entre el 

año 2017 y 2020 al Repositorio Institucional del CRAI de la Universidad Santo Tomás.

Constante actualización de Excel con información de los estudiantes graduados de contaduría 

pública entre el año 2017 y 2020.

Recolección de información de eventos sobre investigación para el periodo 2021-2 en distintas 

universidades de Colombia.

Constante actualización del Drive del correo de Investigación y tabla de retención, (incluye 

subida de informes, orden de archivos, documentos, carpetas, etc.)

Apoyo en realización de proyecto de Investigación llamado “El balance social como instrumento 

de apoyo para la toma de decisiones de las iglesias y comunidades religiosas. Estudio de caso de 

la Parroquia San Alfonso María de Ligorio” con la directora Lindey Angélica Gómez como 

coinvestigadora del proyecto.

Realización de presentaciones Power Point con información relevante sobre el proyecto 

anteriormente denominado.

Realización de documento soporte para aval de grupos e investigadores USTA con información 

recolectada directamente del CvLAC

Modificación y corrección de capítulos de cartilla para publicación de Libro sobre costos.

Retroalimentación de Excel con información de estudiantes de contaduría pública que realizan 

sus trabajos de investigación en el periodo 2021-2

Diligenciamiento de matriz Excel con información de las estrategias pedagógicas CTI 2021 

Realización de Informe Final de Proyecto de Investigación llamado “Informe Final Proyecto De 

Investigación Educación Financiera De La Comunidad Académica Y De Los Padres De Familia De 

La Institución Educativa Agrícola Guacavía Del Municipio De Cumaral – Meta” con el decano 

Javier Alzate como investigador principal 

AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE 
ACTIVIDAD REALIZADA 
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5. Entregables por parte del pasante 

 

 

             

            Entrega de Tabla de Retención Documental de Investigación actualizada, con los 

documentos, archivos y carpetas requeridas. 
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            Entrega y cargue de 28 Informes de Opción de grado de estudiantes egresados de 

contaduría pública de la universidad Santo Tomás entre los periodos 2017 y 2020, todos 

debidamente aceptados. Es pertinente mencionar, asimismo, que la metodología que se llevó a 

cabo fue cualitativa con observación participativa. 

 

6. Conclusiones y recomendaciones 

  

            Resulta innegable el gran aporte y contribución que genera el “investigar” para una 

persona, una institución y para la sociedad, pues es este un pilar fundamental para el progreso de 

ella misma, por lo que evidentemente “investigar” sí resulta útil tanto teórica, como prácticamente 

de un determinado proceso.  

 

           Ahora bien, así como la investigación es esencial, también lo es la administración 

propiamente 

de la investigación, de los procesos que se llevan a cabo para poder darse una investigación como 

tal, la gestión documental, el trámite de documentos, el diligenciamiento de papeleo que permitan 

a una “investigación” ser y existir, porque una investigación sin difusión, es conocimiento 

abandonado. 

 

            La pasantía que realicé como auxiliar de investigación en la facultad de contaduría pública 

es significativa para la promoción, generación, incentivo, directa e indirectamente de la 

investigación en la Universidad, además de ello, contribuyen en el desarrollo como persona y como 

próximo profesional de la contaduría pública, pude aprender ciertas competencias y reforzar 

algunas a habilidades en transcurso de la pasantía. 

 

            Por último, quiero expresar a la universidad como recomendación, el tratar de implementar 

alguna actividad relacionada con temas contables o propiamente de la carrera. 

 



Informe de Opción de Grado, Pasantías Auxiliar de Investigación                                                                              20 

 

7. Referencias bibliográficas 

 

Coelho, F. (2011). Significado de Investigación : https://www.significados.com/investigacion/ 

Colciencias. (s.f.). Qué es un grupo de investigación:  

https://legadoweb.minciencias.gov.co/faq/qu-es-un-grupo-de-investigaci-n 

Ministerio de Ciencia, Tecnología e Innovación (s.f.). Sistema de Gestión de Calidad: 

https://minciencias.gov.co/quienes_somos/sistema-gestion-calidad/apoyo-

institucional/gestion-documental 

Taylor, S.J. & Bogdan, R. (2010). Introducción a los Métodos Cualitativos de Investigación. 

Paidos 

Universidad Santo Tomás. (s.f.). Contaduría Pública Investigación. 

https://www.ustavillavicencio.edu.co/contaduria-publica-investigacion 

Universidad Santo Tomás. (s.f.). Presentación de la Universidad Santo Tomás - Villavicencio. 

https://www.ustavillavicencio.edu.co/index.php/universidad/usta/presentacion 

Universidad Santo Tomás. (s.f.). Pregrado de Contaduría Pública. 

https://www.ustavillavicencio.edu.co/index.php/programas-

academicos/pregrado/contaduriapublica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Informe de Opción de Grado, Pasantías Auxiliar de Investigación                                                                              21 

 

8. Anexos 

 

  

 

            Actividad BOOTCAMP de Ciencia, Tecnología e Innovación Universidad Santo Tomás, 

Sede Loma Linda.  
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            Participación en Conversatorio “Experiencias y perspectivas sobre los procesos mediados 

por tecnología (PMT) en el área de costos”, como panelista en representación de la Universidad 

Santo Tomás Villavicencio.  

 

 

 

            Lugar donde se desarrollaron las pasantías, dentro de las instalaciones de la Universidad 

Santo Tomás Villavicencio (Antigua Biblioteca y Sala de Estudio respectivamente)



 

Tabla de valoración 

 

Aspecto  Nivel de cumplimiento 

Muy 

Alto 

Alto Medio Baj

o 

Contiene todos los elementos establecidos en el documento 

“Resumen Ejecutivo Académico”. 

    

Se hace explícito los resultados de manera clara y concreta.      

Se puede observar un proceso de aprendizaje que involucra 

la reflexión sobre su práctica 

    

Hay coherencia en la construcción del documento.     

Evidencia revisión de fuentes de información.     

Cumplimiento de condiciones de entrega.     

Nota: Se considera aceptado el documento cuando cumpla con todos los aspectos en su totalidad. 

 

Validado en _________________ a los ___________ días del mes de _________ del año______. 

 

Quien Valora el documento: 

Firma 

 

_____________________________ 

Nombre: 

Documento: 

Calidad: Docente Coordinador del proceso. 

 

Firma 

 

_____________________________ 

Nombre: 

Documento: 

Calidad: Coordinador Opciones de Grado. 



 

 

______________________________ 

VoBo. Líder de Investigación de Facultad 

 

Quien recibe en la facultad para archivo:  

 

Firma 

 

_______________________________.    

Nombre:  

Documento: 

Cargo:  

 

Entregado en ________________a los ___________ días del mes de _________ del año______. 

 

Quien entrega: 

 

_____________________________ 

Nombre y Documento 

Calidad: Estudiante 


