CODIGO:

uscas Inmobiliaria VERSION: 002
B FECHA: 1/12/2022
DESCRIPCION DEL S TRC':TAMIENTO ———
EPARACION, AUTORIZACION
PROCESO ACTIVIDAD PRODUCTO NO | contencioN. | INFOrRMACION PARA CAUSAS ACCIONES RESPONSABLE CONTROL
CON FORME ceageccel DEVOLUCION O AL CLIENTE |ACEPTACION BAJO
SUSPENSION CONCESION
No se hace verificacion U CE I
Recibo y entrega de Dafios locativos no . . . . . del inmueble
. . o X X X detallada de Reparaciones Locativas| Ejecutivo comercial o
inmuebles identificados . * Acta de recibido del
infraestructura. .
inmueble
* Inmueble con contrato de No se informé al area
arrendamiento vigente sin encaraada sobre el Gestionar la pdliza con Proarama contable
GESTION COMERCIAL Y DE | Gestién de pélizas poliza X X contrgto actado o ajuste de las fechas y | Director Comercial 9 SIMI
VENTAS * Sin actualizacion de novedad presenta da en lo valores reportados
novedades ante la poliza P
Verificaciéon de No se solicitan todos los ST © UEITE1i0S
El cliente no cumple algin . completos. *Ejecutivo comercial Lista de chequeo o
antecedentes del . ) - X X X documentos necesarios . Do iy Y
. requisito obligatorio Reinduccion de verificacion
inmueble para el proceso. o
capacitacion
* El inmueble no esta publicado Solicitar el cargue
* El inmueble esté publicado gue,
CENIDY CEEEILS ero ya esta arrendado o Falta de control sobre los CESENETS O Gl (HET
GESTION DE SERVICIOS de inmuebles en peroy: : . de la informacién del Director . . .
vendido X X inmuebles en . . . hoja de vida del inmueble
INMOBILIARIOS plataformas de * iy - hy inmueble en Administrativo
ublicidad Informacioén que no administracion plataformas de
P corresponde a datos reales del .
inmueble publicidad
Renovacion de . Falta de control sobre los i . Gestion documental de
Fecha causada del contrato sin - Renovacion del Asistente
contratos de L X X inmuebles en L . los contratos y control de
. renovacion o . contrato. Administrativo . .
GESTION DE SERVICIOS arrendamiento administracion vigencias
POST » No se realiza el documento . . . Con la revision de
Gestion de pagos y . . Gestionar correccion de Director .
contable al cliente que X X Errores en el registro - . auxiliares en el programa
cobros documento Administrativo
corresponde SIMI
REVISION Y APROBACION
Versién Elaboré Fecha
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