
 INFORME DE PRÁCTICA EMPRESARIAL  

SECRETARIA DE FOMENTO Y DESARROLLO SOSTENIBLE - ALCALDIA DE 

ACACIAS META 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

JULIETH NATALIA SARAY RODRIGUEZ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSIDAD SANTO TOMAS 

FACULTAD DE NEGOCIOS INTERNACIONALES 

SEDE VILLAVICENCIO 

2018 



 Informe práctica empresarial - Alcaldía de Acacias                                                                                          2 

 

INFORME DE PRÁCTICA EMPRESARIAL 

SECRETARIA DE FOMENTO Y DESARROLLO SOSTENIBLE - ALCALDIA DE 

ACACIAS META 

 

 

 

 

 

JULIETH NATALIA SARAY RODRIGUEZ 

 

 

 

 

Trabajo de grado para optar al título de profesional en Negocios Internacionales 

 

 

 

 

 

Asesor (a) 

ALFONSO CANÓNIGO GALVIS 

Profesional en comercio Exterior 

 

 

 

 

 

UNIVERSIDAD SANTO TOMAS 

FACULTAD DE NEGOCIOS INTERNACIONALES 

SEDE VILLAVICENCIO 

2018 



 Informe práctica empresarial - Alcaldía de Acacias                                                                                          3 

 

Autoridades académicas 

 

 

 

P. JUAN UBALDO LÓPEZ SALAMANCA, O.P. 

Rector General 

 

 

 

P. MAURICIO ANTONIO CORTÉS GALLEGO, O. P. 

Vicerrector Académico General 

 

 

 

P. JOSÉ ARTURO RESTREPO RESTREPO, O.P. 

Rector Sede Villavicencio 

 

 

 

P. FERNANDO CAJICA GAMBOA, O.P. 

Vicerrector Académico Sede Villavicencio 

 

 

 

Adm. JULIETH ANDREA SIERRA TOBÓN 

Secretaria de División Sede Villavicencio 

 

 

 

Doc. JAVIER HUMBERTO TRILLOS CELIS 

Decano Facultad de Negocios Internacionales 



 Informe práctica empresarial - Alcaldía de Acacias                                                                                          4 

 

Nota de aceptación 

 

 

_____________________________ 

_____________________________ 

_____________________________ 

_____________________________ 

 

 

______________________________________ 

JAVIER HUMBERTO TRILLOS CELIS 

Decano de la Facultad de Negocios Internacionales 

 

 

______________________________________ 

ALFONSO CANÓNIGO GALVIS 

Asesor Trabajo de Grado 

 

 

______________________________________ 

MARTHA XIMENA SILVA MANRIQUE 

Jurado 

 

 

______________________________________ 

EDISON ORLANDO GARZON CESPEDES 

Jurado 

 

 

Villavicencio, Agosto de 2018. 

 



 Informe práctica empresarial - Alcaldía de Acacias                                                                                          5 

 

Contenido 

 

                                                                                                                                                Página 

 

 RESUMEN ............................................................................................................................. 9 

ABSTRACT .................................................................................................................................. 10 

INTRODUCCIÓN ........................................................................................................................ 11 

1. OBJETIVOS ......................................................................................................................... 12 

1.1 Objetivo general ................................................................................................................ 12 

1.2 Objetivos específicos ........................................................................................................ 12 

2. PERFIL DE LA EMPRESA ................................................................................................. 13 

2.1 Alcaldía de Acacias-Meta ................................................................................................. 13 

2.2 Elementos Estratégicos ..................................................................................................... 13 

2.3 Organigrama ..................................................................................................................... 14 

2.4 Área de Trabajo................................................................................................................. 15 

3. FUNCIONES LABORALES................................................................................................ 16 

3.1 Profesional de apoyo ......................................................................................................... 16 

3.2 Objetivos del cargo ........................................................................................................... 16 

3.3 Actividades realizadas en la práctica empresarial ............................................................ 16 

3.3.1 Formulación de proyecto emprendedor. ........................................................................... 16 

3.3.2 Actualización base de datos prestadores de servicio turístico. ......................................... 17 

3.3.3 Creación de base de datos tecnólogo guianza turística. .................................................... 17 

3.3.4 Estudio de mercado sector turismo Acacias-Meta. ........................................................... 17 

3.3.5 Guía emprendimiento........................................................................................................ 18 

3.3.6 Búsquedas en el SECOP. .................................................................................................. 18 

3.3.7 Recreación día del niño. .................................................................................................... 18 

3.3.8 Taller entidades sin ánimo de lucro. ................................................................................. 19 

3.3.9 Reunión inversión social de Ecopetrol. ............................................................................ 19 

3.3.10 Capacitación a la asociación turística ruta atardecer llanero. ........................................... 19 

3.3.11 Estudio de mercado agricultura Acacias-Meta. ................................................................ 20 

3.3.12 Silos de maíz. .................................................................................................................... 20 



 Informe práctica empresarial - Alcaldía de Acacias                                                                                          6 

 

3.3.13 Stand turístico. .................................................................................................................. 20 

3.3.14 Actualización de datos plaza de mercado Acacias-Meta. ................................................. 20 

3.3.15 Matriz avance al seguimiento plan de desarrollo. ............................................................. 21 

3.3.16 Beneficiarios proyecto de cacao. ...................................................................................... 21 

4. APORTES ............................................................................................................................. 22 

4.1 A la empresa ..................................................................................................................... 22 

4.2 A mi formación profesional .............................................................................................. 23 

CONCLUSIONES ........................................................................................................................ 24 

REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS.......................................................................................... 25 

APÉNDICES................................................................................................................................. 26 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Informe práctica empresarial - Alcaldía de Acacias                                                                                          7 

 

Tabla de Ilustraciones 

 

Página 

 

Ilustración 1. Organigrama Alcaldía de Acacías-Meta. Tomado de. Página web, Alcaldía de 

Acacías-Meta. ....................................................................................................................... 14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Informe práctica empresarial - Alcaldía de Acacias                                                                                          8 

 

Lista de Apéndices 

 

Página 

 

Apéndice A. Diseños de logos para proyecto emprendedor. Tomado de. Proyecto emprendedor.

............................................................................................................................................... 26 

Apéndice B. Actualización base de datos prestadores de servicios turísticos. Tomado de. Base de 

datos. ..................................................................................................................................... 26 

Apéndice C. Base de datos tecnólogo guianza turística. Tomado de. Base de datos. .................. 27 

Apéndice D. Estudio de mercado sector turismo Acacias-Meta. Tomado de. Estudio de mercado.

............................................................................................................................................... 27 

Apéndice E. Capacitaciones guía emprendimiento. Tomado de. Guía emprendimiento. ............ 28 

Apéndice F.Búsquedas en el SECOP. Tomado de. www.contratos.gov.co. ................................. 28 

Apéndice G. Recreación día del niño. Tomado de. Acta recreación día del niño. ....................... 29 

Apéndice H. Taller entidades sin ánimo de lucro. Tomado de. Capacitaciones ESALES. .......... 29 

Apéndice I. Reunión inversión social Ecopetrol. Tomado de. Acta inversión social Ecopetrol. . 30 

Apéndice J. Capacitación asociación turística ruta atardecer llanero. Tomado de. Acta 

capacitación asociación ruta atardecer lanero. ................................................................... 30 

Apéndice K. Estudio de mercado agricultura Acacias. Tomado de. Estudio de mercado. .......... 31 

Apéndice L. Entrega de silos de Maíz. Tomado de. Acta entrega silos de maíz........................... 31 

Apéndice M. Estand turístico. Tomado de. Acta stand turístico. .................................................. 32 

Apéndice N. Actualización de datos plaza de mercado. Tomado de. Informe jornada 

actualización de datos plaza de mercado. ............................................................................ 32 

Apéndice O. Matriz avance al seguimiento del plan de desarrollo. Tomado de. Matriz de 

seguimiento al plan de desarrollo......................................................................................... 33 

Apéndice P. Beneficiarios proyecto cacao Tomado de. Acta reunión beneficiarios cacao. ........ 33 

 

 

 

 

 



 Informe práctica empresarial - Alcaldía de Acacias                                                                                          9 

 

 Resumen 

 

 

Este trabajo de grado contiene la información básica de la Secretaría de Fomento y 

Desarrollo Sostenible de la Alcaldía de Acacias-Meta, en la que se llevó a cabo la práctica 

empresarial desde el mes de febrero hasta el mes de agosto del presente año y la especificación 

de las diferentes actividades que se desarrollaron en un tiempo comprendido por 960 horas, 

resaltando los conocimientos adquiridos en el tiempo mencionado como: búsquedas en el 

SECOP, manejo de público, elaboración de actas, entre otros;  y los aportados a la entidad 

como: elaboración de estudios de mercado, creación de logos, formulación de proyectos, entre 

otros. 

 

Con el desarrollo de las actividades mencionadas en el párrafo anterior se evidencia un 

crecimiento mutuo, ya que el practicante nutrió su conocimiento y desarrollo habilidades 

prácticas que le ayudan a fortalecerse como profesional y la empresa tuvo apoyo en las labores 

que necesitaba. 

 

Palabras Claves: Practica empresarial, Secretaría, Alcaldía de Acacias-Meta, Conocimientos, 

Crecimiento mutuo. 
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Abstract 

 

 

     This degree work contains the basic information of the Ministry of Development and 

Sustainable Development of the Acacias-Meta City Hall,  in which the business practice was 

carried out from February to the month of August of the present year and the specification of the 

activities that were developed in a time comprised by 960 hours, highlighting the knowledge 

acquired in the estimated time as: SECOP searches, public handling, preparation of minutes, 

among others; and those contributed to the entity as: elaboration of market studies, creation of 

logos, formulation of projects, among others. 

 

     With the development of the activities mentioned in the previous one, a mutual growth was 

observed, since the practitioner nurtured his knowledge and development of the practices that 

helped them to strengthen themselves professionally and the company had support in the works 

that needed. 

 

     Key words: Business practice, Secretariat, Acacias City Hall-Target, Knowledge, Mutual 

growth. 
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Introducción 

 

 

     La Secrearía de Fomento y Desarrollo Sostenible hace parte de la Alcaldía del municipio de 

Acacias-Meta, esta secretaria cumple con unos objetivos especificos entre los cuales se encuentran 

la planificación, coordinación y ejecución de proyectos y programas orientados al fortalecimiento 

agropecuario, medio ambiental y turistico. De esta forma le dan un aprovechamiento a los recursos 

del municipio incluyendo la participación de la comunidad 

 

     Por lo tanto como practicante de la secretaría mencionada en el parrafo anterior, desempeñé 

actividades que apoyaron la realización de los objetivos de esta misma, donde puse en practica los 

conocimientos adquiridos en mi proceso de formación universitaria como profesional en Negocios 

Internacionales y al mismo tiempo viví experiencias que ayudaron a nutrir mis conocimientos y 

me hicieron mas competente como profecional.  

 

     De esta forma, logré cumplir los objetivos que tenía propuestos alcanzar por medio de la 

práctica empresarial y tuve un muy importante primer acercamiento a la vida laboral como 

profesional en Negocios Internacionales.   
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1. Objetivos 

 

 

1.1 Objetivo general 

 

     Poner en práctica los conocimientos adquiridos a lo largo de mi carrera universitaria y tener un 

acercamiento con el sector público del municipio de Acacias-Meta, que me permita desarrollar 

capacidades laborales y así iniciar mi fortalecimiento en el ámbito profesional.  

 

1.2 Objetivos específicos  

 

 Realizar todas las tareas que se me sean encomendadas de la mejor manera posible, mostrando 

los conocimientos y el desarrollo integral adquirido en mi formación académica.  

 

 Adquirir conocimientos sobre las diferentes actividades que desempeña la Secretaría de 

Fomento y Desarrollo Sostenible y ver el impacto de estas en la comunidad del municipio.   

 

 Apoyar como profesional a la Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible en su proceso 

de mejoramiento.    

 

 Conocer el ambiente laboral por medio de la interacción con los diferentes compañeros de 

trabajo y con los superiores. 
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2. Perfil de la empresa 

 

 

2.1 Alcaldía de Acacias-Meta 

 

     La Alcaldía de Acacias-Meta, se encuentra representada por el Alcalde Víctor Orlando 

Gutiérrez Jiménez, esta entidad pública se encuentra constituida por cuatro oficinas asesoras y 

ocho secretarías, entre estas la Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible la cual cumple con 

funciones específicas enmarcadas en brindar ayuda al sector productivo del municipio mediante 

diferentes programas y proyectos.  

 

2.2 Elementos Estratégicos  

 

     Dentro de los elementos estratégicos de la Alcaldía-Meta, establecidos para el periodo 2016-

2019 se encuentra la Misión y la Visión que indican el propósito y el punto al que la Alcaldía se 

dirige. 

 

     MISIÓN: Administrar los recursos de un municipio requiere de un Gobierno serio y     

responsable. Por eso Nuestra meta será la de tomar las mejores decisiones, y que nuestra población 

lo mire reflejado en un mejor vivir en Acacias. Administraremos nuestros recursos económicos, 

naturales, humanos y sociales de una manera transparente y con una mayor participación del 

pueblo Acacireño. (Alcaldía Acacías-Meta, 2017) 

 

     VISIÓN: Para el año 2020 seremos una comunidad consciente y participativa, con redes de           

solidaridad y trabajo en equipo, cada Acacireño asumirá su parte en este proceso; sostenibilidad 

para vivir bien y en paz. Con un gobierno profesional y una ciudadanía responsable, seremos un 

destino nacional e internacional que ha valorado lo propio, lo ha organizado, lo ha potencializado, 

un municipio realmente turístico cada vez más renombrado a nivel nacional y capaz de manejar la 

oferta de turistas. Viviremos sin miedo la vida que nos merecemos, sentiremos orgullo de nuestra 

casa, de nuestra tierra y de todas las oportunidades y cambios que hemos hecho en busca de la 

felicidad. (Alcaldía Acacías-Meta, 2017) 
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2.3 Organigrama  

 

     El Organigrama de la Alcaldía de Acacías-Meta se encuentra encabezado por el despacho del 

alcalde quien ejerce la máxima autoridad del municipio, seguidamente se encuentran cuatro 

oficinas asesoras: la oficina de control interno, la oficina de tecnología de la información, la oficina 

de contratación y la oficina de jurídica; posteriormente se sitúan las  diferentes secretarías, una de 

estas es la secretaría de fomento y desarrollo sostenible, la cual maneja tres áreas: Ambiente, 

producción y turismo del municipio. (Ver ilustración 1).  

 

 

Ilustración 1. Organigrama Alcaldía de Acacías-Meta. Tomado de. Página web, Alcaldía de 

Acacías-Meta.  

 

El rectángulo azul indica a la Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible, Acacias-Meta, 

oficina en la cual desarrollé mi práctica empresarial.  
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2.4 Área de Trabajo  

 

     La secretaría donde desarrolle mi práctica empresarial fue la Secretaría de Fomento y 

Desarrollo Sostenible del municipio de Acacías-Meta, ubicada en el cuarto piso de la casa de la 

cultura en el barrio centro. El secretario a cargo es el Ingeniero Luis Armando Contreras García, 

su información de contacto es: 

 

     Tel: 6469206 

     Correo: Fomento@acacias-meta.gov.co  

 

     La misión de la secretaría es: formular, desarrollar y aplicar programas de desarrollo productivo 

para el Municipio, en especial en materia de agroindustria, servicios y comercialización de 

productos locales que generen empleo y mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes del 

municipio y el fomento a las demás estrategias productivas que determinen los Planes de 

Desarrollo. (Alcaldía de Acacias-Meta, 2017) 

 

     Y sus objetivos son: Planificar, coordinar y ejecutar planes, programas y proyectos productivos 

agropecuarios, de protección del medio ambiente y recursos naturales, promoviendo la protección, 

recuperación, conservación, manejo, uso y aprovechamiento de los recursos del Municipio de 

Acacias con participación de la comunidad.  (Alcaldía de Acacias-Meta, 2017) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:Fomento@acacias-meta.gov.co
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3. Funciones Laborales  

 

 

3.1 Profesional de apoyo 

 

     El cargo que desempeñé en la Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible de Acacías-Meta 

en el tiempo de mi práctica empresarial fue: Profesional de apoyo de la Secretaría de Fomento y 

Desarrollo Sostenible. 

 

3.2 Objetivos del cargo 

 

-Brindar apoyo en el área turística en cuanto a la promoción del municipio. 

 

-Brindar apoyo en la formulación de proyectos en el área productiva y emprendedora. 

 

-Consolidar de bases de datos.  

 

3.3 Actividades realizadas en la práctica empresarial 

 

      Dentro de las diferentes actividades realizadas en el tiempo de práctica empresarial en las 

variadas áreas que componen la Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible se encuentran:  

 

3.3.1 Formulación de proyecto emprendedor. 

 

     Se creó un plan de emprendimiento, el cual apoya el fomento emprendedor en la sociedad, que 

busca generar oportunidades de trabajo dignas bajo los principios de inclusión, igualdad de 

oportunidades y superación de la pobreza, basadas en las características propias de nuestra 

economía, todo esto con el debido acompañamiento, fortaleciendo las ideas de negocio, iniciativas 

y pequeñas empresas legalmente constituidas que buscan avanzar y ser sostenibles en el tiempo y 

se creó el respectivo logo que facilita la identificación del proyecto, esta actividad se realizó ente 

el día 5 de Febrero de 2018 al día 12 de Febrero de 2018. (Ver Apéndice A). 
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3.3.2 Actualización base de datos prestadores de servicio turístico.  

 

     Se realizó una actualización de la base de datos de los diferentes prestadores de servicios 

turísticos ubicados en el municipio de Acacias-Meta, esta se dividió en un total de siete zonas 

dentro de las cuales se especificaron los restaurantes, los hoteles, los alojamientos rurales, las 

residencias, las casa hoteles, los aparta hoteles, los centros religiosos, los atractivos turísticos, los 

monumentos, los balnearios y piscinas, las agencias de viaje y turismo y las agencias de transporte; 

con el fin de realizar una caracterización de la oferta turística para las personas que visitan el 

municipio, esta actividad se realizó entre el día 6 de Febrero de 2018 al día 9 de Febrero de 2018. 

(Ver Apéndice B).  

 

3.3.3 Creación de base de datos tecnólogo guianza turística.  

 

     Se creó una base de datos de personas interesadas en realizar un tecnólogo en guianza turística, 

una actividad importante y de necesidad en el municipio, ya que actualmente no existe un grupo 

de personas que oriente a los visitantes. Es por esto que se necesitan personas capacitadas, 

competentes e informadas que le brinden una buena experiencia al turista. Los datos que contiene 

son los nombres, número de documento de identidad, edad, número telefónico, correo electrónico, 

certificado de bachiller, acta SENA y el ICFES esta actividad se realizó el día 21 de febrero de 

2018. (Ver Apéndice C). 

 

3.3.4  Estudio de mercado sector turismo Acacias-Meta. 

 

     Se realizó un estudio de mercado sobre el sector turístico del municipio de Acacías-Meta. Para 

conocer con exactitud la riqueza con la que cuenta el municipio, para de esta forma poder 

promocionarlo y atraer un mayor flujo de visitantes, también se incluyeron sugerencias de rutas 

turísticas donde se incluían deportes extremos, platos típicos, contacto con la naturaleza, entre 

otros, esta actividad se realizó ente el día 22 de febrero de 2018 al día 1 de marzo de 2018.                    

(Ver Apéndice D). 
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3.3.5 Guía emprendimiento. 

 

     Se realizó una guía de emprendimiento para impulsar la creación de empresas en el municipio, 

esta guía se compone de todos los aspectos necesarios para la creación de empresa, del tema de 

innovación, de plataforma estratégica, de estados financieros y del sector bancario. Con esta guía 

se crearon 4 capacitaciones con los temas mencionados, las cuales se realizaron en la Cámara de 

Comercio de Villavicencio sede Acacias, a un grupo de personas que tenían o querían crear 

empresa, la creación de la guía y la presentación visual se realizó ente el día 2 de marzo de 2018 

al día 14 de marzo de 2018. Y las capacitaciones se realizaron los días 8, 15, 22 y 29 de mayo de 

2018.  (Ver Apéndice E).  

 

3.3.6 Búsquedas en el SECOP. 

 

     El SECOP (Sistema Electrónico de Contratación Pública), permite a las entidades estatales 

cumplir con las obligaciones de publicidad de los diferentes actos expedidos en los procesos 

contractuales y permite a los interesados en participar en los procesos de contratación, 

proponentes, veedurías y a la ciudadanía en general, consultar el estado de los mismos, las 

búsquedas se realizaron con el fin de nutrir diferentes estudios previos que se encuentran en 

proceso, esta actividad se realizó a lo largo de toda la práctica empresarial ya que se deben realizar 

estudios previos para todo tipo de actividad donde se necesite desembolso de dinero. 

 (Ver Apéndice F).  

 

3.3.7 Recreación día del niño. 

 

     Por motivo de celebración del día del niño, la alcaldía de Acacias-Meta le asignó, a las 

diferentes oficinas y a las secretarías un lugar para llevar a cabo una recreación, a la Secretaría de 

Fomento y Desarrollo Sostenible le correspondió un colegio ubicado en Dinamarca, por tal motivo 

se desarrollaron varias actividades lúdico recreativas con los estudiantes, también se hizo entrega 

de refrigerios y de regalos, esta actividad se realizó el día 23 de abril de 2018 (Ver Apéndice G). 
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3.3.8 Taller entidades sin ánimo de lucro. 

 

Se realizó un escrito, donde se contemplaba todo lo relacionado con las entidades sin ánimo de 

lucro como su significado, su conformación, las diferentes entidades sin ánimo de lucro legales en 

Colombia, su funcionamiento, su disolución, entre otros aspectos; con la finalidad de realizar 

capacitaciones a personas que querían conformar una ESAL o que ya tenían conformada una pero 

no sabían su funcionamiento. El taller escrito se realizó ente el día 2 de abril de 2018 al día 12 de 

abril de 2018. Y las capacitaciones se realizaron los días 9, 10, 16 de mayo y 6 de junio de 2018. 

(Ver Apéndice H). 

 

3.3.9 Reunión inversión social de Ecopetrol. 

 

     Esta reunión se realizaba una vez cada semana,  donde se hablaban temas de diferentes áreas, 

como educativas, de infraestructura, de sanidad, de ambiente, entre otros; y hacían presencia los 

secretarios correspondientes a los temas que se trataban, un comité de parte de Ecopetrol y 

representantes de las comunidades, todo con la finalidad de que Ecopetrol ayudara con aportes 

económicos y de capital humano para desarrollar proyectos a favor de la comunidad del municipio, 

por lo tanto debía hacer el acompañamiento al secretario de Fomento y Desarrollo Sostenible y 

realizar el acta, esta reunión se realizó el día 3 de Abril de 2018. (Ver Apéndice I). 

 

3.3.10 Capacitación a la asociación turística ruta atardecer llanero. 

 

     Se realizó una capacitación a la asociación turística ruta atardecer llanero, donde se hablaron 

temas de buenas prácticas de servicio, de agroturismo, de procesos, de emprendimiento y se hizo 

una mesa de trabajo para desarrollar un FODA y estrategias sobre cada uno de los establecimientos 

de los asistentes, las ponencias estuvieron a cargo de delegadas de la Gobernación del Meta y de 

la oficina de turismo de Acacías, en la capacitación me correspondió apoyar en las mesas de 

trabajo, en la logística y en la elaboración del acta, esta capacitación se realizó el día 3 de Abril de 

2018. (Ver Apéndice J). 
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3.3.11 Estudio de mercado agricultura Acacias-Meta. 

 

     Desarrollé parte de un estudio de mercado sobre productos del municipio de Acacias, entre 

estos se encuentran unos transitorios y otros permanentes, del total de productos realicé cinco, la 

piña, la patilla, el café, el caucho y la apicultura. Dentro de estos se examinaban los aspectos 

generales, la producción a nivel mundial, nacional y local, también se proponían productos con 

valor agregado y se hacía un análisis de la demanda de estos mismos, esta actividad se realizó ente 

el día 13 de abril de 2018 al día 2 de Julio de 2018. (Ver Apéndice K). 

 

3.3.12 Silos de maíz. 

 

     La secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible realizó la entrega de unos bultos de silo de 

maíz, a diferentes ganaderos del municipio, con la finalidad de ayudarles en su actividad 

económica, para el desarrollo de esta, me correspondió realizar las llamadas para citar a los 

ganaderos y dirigir la entrega de estos de forma equitativa entre los presentes, esta actividad se 

realizó el día 4 de mayo de 2018. (Ver Apéndice L).  

 

3.3.13 Stand turístico. 

 

     Se hizo presencia en la expoferia realizada por el Banco Agrario, con un stand turístico de parte 

de la Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible, donde se incentivaban a los visitantes y a los 

residentes a conocer la riqueza y el potencial turístico con el que cuenta el municipio, por lo tanto, 

se entregaron postales, imanes, llaveros, esferos, manillas y un mapa turístico de Acacias, todo con 

la finalidad de posicionar la marca turística del municipio “¡Acacias, para que te quedes!”, esta 

actividad se realizó los días 7 y 8 de Junio de 2018. (Ver Apéndice M). 

 

3.3.14 Actualización de datos plaza de mercado Acacias-Meta. 

 

     Se hizo una jornada de caracterización de los diferentes puestos ubicados al interior y exterior 

de la plaza de mercado del municipio de Acacias, esta jornada fue organizada por la Secretaría de 

gobierno, aun así al existir una gran cantidad de locales se solicitó ayuda a todas las secretarías, 
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por lo tanto hice parte del grupo de apoyo de la Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible, la 

actividad consistía en llenar un formato con los datos de los locales y hacer evidencia fotográfica 

en cada uno de ellos, esta jornada se realizó el día 12 de Junio de 2018. (Ver Apéndice N). 

 

3.3.15 Matriz avance al seguimiento plan de desarrollo. 

 

     La secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible de Acacías-Meta, debe presentar al alcalde 

una matriz donde evidencian las diferentes actividades que realiza la secretaría, con la finalidad de 

cumplir con lo propuesto en el plan de desarrollo 2016-2019, por lo tanto el área agrícola, el área 

de proyección y el área de turismo, integran las actas y el ítem al que responden, por ende me 

correspondió organizar la matriz con todas las actividades que realizó la secretaría en los años 

2016, 2017 y 2018, esta actividad se desarrolló entre los día 20 de Junio de 2018 al día 5 de Julio 

de 2018. (Ver Apéndice O). 

 

3.3.16 Beneficiarios proyecto de cacao. 

 

     Se realizó una reunión con los beneficiarios de un proyecto que se había realizado con 

anterioridad, que consistía en darles plántulas de cacao a un grupo de personas que querían 

producir y contaban con el terreno; después de un par de años se convocaron de nuevo a esta  

reunión con la finalidad de iniciar un proceso de injertación, de esta forma, analizar el estado actual 

de los cultivos, un censo del cultivo y para socializar unas capacitaciones para las buenas practicas, 

en la presente reunión me correspondió realizar una base de datos de los beneficiarios y el acta, 

esta actividad se desarrolló los días 4 y 5 de Julio de 2018. (Ver Apéndice P).  
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4. Aportes 

 

 

4.1 A la empresa 

 

     En el tiempo de mi práctica empresarial, comprendido por 960 horas, brindé apoyo a la 

Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible de Acacías-Meta, en las diferentes actividades que 

ellos realizan a diario, entre estas, realice estudios de mercado, relacionados al sector turístico del 

municipio, con la finalidad de conocer los problemas y las riquezas de este sector, para así mejorar 

la experiencia de los visitantes; también, realicé estudios de mercado sobre el sector agrícola, con 

el objetivo de analizar los productos permanentes y transitorios que ofrece Acacías. De esta forma 

pude brindarle estrategias a la secretaría, encaminadas a la mejora de los sectores mencionados. 

 

     Desarrollé proyectos relacionados con la creación de empresa, que contenían temas de 

relevancia, como la innovación, la plataforma estratégica, los estados financieros y el sector 

bancario, posteriormente realicé capacitaciones tratando los temas del proyecto, también, 

desarrollé un proyecto sobre Entidades Sin Ánimo de Lucro, el cual se aplicó mediante 

capacitaciones a diferentes grupos del municipio, Así pude aportarle a la secretaría mi 

conocimiento en los temas y el trato con las personas asistentes.  

 

     Realicé la actualización de varias bases de datos en el sector turístico y en el sector agrícola, 

con la finalidad de que la Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible, conociera a los diferentes 

comerciantes y agricultores del municipio, de manera que cuando requieran contactarse con ellos, 

puedan acceder de una manera rápida y eficiente a los datos.  

 

     Apoyé en diferentes reuniones, en las que la secretaría debía hacer presencia, elaborando actas 

y documentación necesaria, con la finalidad de tener un registro físico de lo dicho en estas, de los 

compromisos pactados, de los asistentes y de tener una evidencia escrita y fotográfica. 

 

     También brindé apoyo en ferias turísticas, realicé búsquedas en el SECOP, organicé listas de 

cotizaciones, diseñé logos, realicé salidas de campo, entre otras actividades que ayudaron a la 
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Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible de Aacías-Meta, a cumplir con sus metas 

propuestas. 

 

4.2 A mi formación profesional 

 

     La Secretaría de Fomento y Desarrollo Sostenible de Acacías-Meta, le aportó a mi formación 

profesional conocimiento sobre el sector público, mostrándome, la importancia que este tiene, los 

diferentes procesos que manejan, y la necesidad de ser eficientes, para lograr un buen 

funcionamiento, que aporté al correcto desarrollo y progreso del municipio.  

 

     También, me ayudó en mi proceso como trabajador, ya que me brindó el espacio para que yo 

me relacionara con la vida laboral, campo en el cual pude aplicar el conocimiento adquirido en los 

años universitarios, también pude relacionarme con compañeros de trabajo y con el público, lo 

cual da una idea de lo que es estar vinculado con una empresa.  

 

     Además de los diferentes conocimientos que adquirí sobre sector turístico y agrícola, de las 

habilidades productivas que logré desarrollar y de la experiencia que obtuve, lo cual me hace una 

profesional más competitiva y eficiente. 
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Conclusiones 

 

 

     En el tiempo de la práctica empresarial puse en práctica los conocimientos adquiridos a lo largo 

de mi etapa académica universitaria, además desarrollé habilidades que me ayudaron a nutrir como 

una persona que ejerce su carrera profesional, Negocios Internacionales, entre estas la 

comunicación, el manejo de público, la empatía, entre otras.   

 

     También, pude conocer de cerca el sector público, los deberes de la Secretaria de Fomento y 

Desarrollo Sostenible, y las diferentes necesidades que tiene el municipio, las cuales deben ser 

tratadas desde varias acciones para dar soluciones pertinentes que ayuden a la comunidad. De esta 

forma lograr que el municipio de Acacias-Meta sea competitivo en las diferentes áreas. 
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Apéndices 

 

 

Apéndice A. Diseños de logos para proyecto emprendedor. Tomado de. Proyecto emprendedor. 

 

 

Apéndice B. Actualización base de datos prestadores de servicios turísticos. Tomado de. Base de 

datos. 
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Apéndice C. Base de datos tecnólogo guianza turística. Tomado de. Base de datos. 

 

Apéndice D. Estudio de mercado sector turismo Acacias-Meta. Tomado de. Estudio de mercado. 
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Apéndice E. Capacitaciones guía emprendimiento. Tomado de. Guía emprendimiento. 

 

Apéndice F.Búsquedas en el SECOP. Tomado de. www.contratos.gov.co. 
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Apéndice G. Recreación día del niño. Tomado de. Acta recreación día del niño. 

 

 

Apéndice H. Taller entidades sin ánimo de lucro. Tomado de. Capacitaciones ESALES. 
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Apéndice I. Reunión inversión social Ecopetrol. Tomado de. Acta inversión social Ecopetrol. 

 

 

Apéndice J. Capacitación asociación turística ruta atardecer llanero. Tomado de. Acta 

capacitación asociación ruta atardecer lanero. 
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Apéndice K. Estudio de mercado agricultura Acacias. Tomado de. Estudio de mercado. 

 

 

Apéndice L. Entrega de silos de Maíz. Tomado de. Acta entrega silos de maíz. 
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Apéndice M. Estand turístico. Tomado de. Acta stand turístico. 

 

 

Apéndice N. Actualización de datos plaza de mercado. Tomado de. Informe jornada 

actualización de datos plaza de mercado. 
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Apéndice O. Matriz avance al seguimiento del plan de desarrollo. Tomado de. Matriz de 

seguimiento al plan de desarrollo. 

 

 

Apéndice P. Beneficiarios proyecto cacao Tomado de. Acta reunión beneficiarios cacao. 

 


