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1. Resumen

En esta opcion de grado como modalidad de pasantia se evidencian las labores
desarrolladas en la Coordinacion de Investigacion y Coordinacion de Posgrados de la Facultad de
Contaduria Publica en la Universidad Santo Tomas seccional Villavicencio.

Este documento tiene como finalidad informar las actividades realizadas en la Universidad,
como fue el constante apoyo en el grupo de investigacion perteneciente a la Facultad, y sus grupos
de estudio, colectivos y semilleros; asi mismo, asistir a la docente coordinadora de la
Especializacion en Auditoria en Salud y establecer las funciones (siendo la primera pasante de este
programa académico en la seccional) que desarrollaran los pasantes que continuaran apoyando

al(la) coordinador(a) en los siguientes periodos académicos.

Palabras clave: Investigacion, Gestion documental, Especializacidn en Auditoria de Salud
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2. Abstract

This degree option as an internship modality shows the work development in the Research
and Postgraduate Coordination of the Faculty of Public Accounting at the Universidad Santo
Tomas Villavicencio.

The purpose of this document is to inform the activities carried out in this University as the
constant support in the research group belonging to the Faculty and its study groups, academic
group and hotbeds, in addition to assist the teacher coordinator of the Specialization in Health
Auditing and to establish the functions (being the first intern of this academic program in the
sectional) that will develop the interns who will continue supporting the coordinator in the

following academic periods.

Key words: Research, Document Management, Specialization in Health Auditing.
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3. Introduccion

Un requisito esencial para obtener el titulo profesional es culminar la opcién de grado. Por
ende, en este documento, se explica de manera detallada los procesos desarrollados en la
modalidad de pasantia, para un correcto avance en la opcién de grado con esta modalidad.

Este informe, servird de guia para conocer y entender las actividades que se realizan
constantemente, en la Universidad Santo Tomas seccional Villavicencio en la Facultad de
Contaduria Publica.

Las funciones que, se desemperfiaron en el actual periodo académico se establecieron por
un pasante de investigacion de un periodo anterior. Del mismo modo, se explica y da a conocer las
nuevas actividades que se desarrollan en la Coordinacion de Posgrados, que son semejantes a la
Coordinacion de Investigacion; como por ejemplo: el apoyo al docente coordinador, gestion
documental, manejo del correo institucional, entre otras.

Un estudiante pasante, en la Coordinacion de Investigacion tiene la posibilidad de asistir y
participar en proyectos de investigacion, desarrollado por cada estrategia de investigacion. Esto le
permite aprehender conceptos para el desarrollo de su profesion; ademas, aumentar su capacidad
investigativa, lo que le sera muy importante para el producto esperado que se solicita a final del
periodo de pasantia. Por ende, es necesario estar al tanto de las actividades emprendidas por cada
docente lider de la estrategia, para un correcto aprendizaje y manejo en el archivo de investigacion.

Este informe, busca servir como base para los proximos estudiantes que realicen la opcion
de grado; al igual que, pretende ser util para referencias en informes de opciones de grado futuros
y posibles investigaciones, que aborden todo tipo de requerimientos estudiantiles necesarios para

obtener el titulo universitario.
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4. Objetivos

4.1  Objetivo General

Apoyar y aportar a los procesos de la Coordinacion de Investigacion y la Coordinacion de
Posgrados en la Especializacion en Auditoria de Salud pertenecientes a la Facultad de Contaduria
Publica de la Universidad Santo Tomaés seccional Villavicencio.

4.2  Obijetivo Especifico

* Realizar acompafiamiento en la gestion de la Especializacion en Auditoria de Salud.

» Contribuir al buen manejo de las herramientas de la Universidad por parte de los
estudiantes de la Especializacion en Auditoria en Salud.

»  Cumplir con los requerimientos por parte de la Coordinacion de Investigacion y el
docente lider de la coordinacién de Investigacién de la Facultad de Contaduria Publica.

* Mantener actualizada la tabla de retencién documental de la Coordinacion de

Investigacion y Coordinacion de Posgrados.
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5. Marco Tedrico

5.1  Marco Conceptual

5.1.1 Opcion de grado

Es indispensable realizar la opcion de grado para culminar los estudios completamente y
obtener el titulo universitario.

Heredia Campo, Gonzélez Palacios, Diaz LOpez & Preziosi Ribero, afirman en el
Reglamento de Opciones de grado que expidieron para la Universidad Santo Tomas, Colombia,
que el término Opcion de Grado, se puede definir como un trabajo que los estudiantes deben
realizar, direccionados por uno o mas docentes o profesionales expertos en la disciplina; donde al
final, se debera presentar a la Universidad para que ésta evalue si el estudiante tiene o no, la aptitud
para aplicar los conocimientos y competencias adquiridas durante el proceso, logrando cumplir el
requisito académico final, para optar al titulo profesional otorgado por la universidad. (pag. 13)

5.1.2 Pasantia de Apoyo Universitario

Es una modalidad de opcidn de grado semejante a las practicas empresariales, en donde se
ejecutan todos los conocimientos o habilidades adquiridas apoyando en las actividades propias de
la universidad, contribuyendo al desarrollo de los procesos institucionales.

La Facultad de Contaduria en la Universidad Santo Tomas seccional Villavicencio,
establece una duracion de cuatro (4) meses, en horario de cuatro (4) horas diarias acordadas con
el coordinador a cargo del estudiante.

5.1.3 Postgrado

Se le denomina asi, a la ultima etapa de la educacion formal, seguido del pregrado.

La Universidad Internacional de Valencia, en su sitio web, establece que el término
postgrado “procede del latin y es el resultado de la union de dos partes con significados muy claros:
el prefijo post, que equivale a “después”, y graduari, que se traduce como “graduar” (2022). Es
decir, que tener un titulo de pregrado es un requisito esencial para continuar estudiando en un
postgrado; como bien podria ser especializacion, maestria o doctorado.
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El afio 2022 la Universidad Santo Tomas seccional Villavicencio aprob6 la Especializacion
de Auditoria en Salud, la cual es manejada por la Facultad de Contaduria Publica. El valor de la
inversion para este estudio posgrado esta actualmente por $6.996.000 pesos.

5.1.4 Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Es un organismo importante para la investigacion, dando a entender que, todas las
investigaciones y actividades que se realizan en la Coordinacion de Investigacion, son apoyadas y
estan en funcion del Ministerio de Ciencias; asi lo establece en su sitio web en la seccion titulada

Funciones y deberes, “se cred el Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion... con el
cual se busca generar capacidades, promover el conocimiento cientifico y tecnoldgico, contribuir
al desarrollo y crecimiento del pais y anticiparse a los retos tecnologicos futuros” (Minciencias,
s.f.) Anteriormente este organismo se denominaba Instituto Colombiano para el Desarrollo de la
Ciencia y la Tecnologia, ahora se llama Departamento Administrativo de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion

5.1.5 Investigacion Cualitativa

Hace parte fundamental en un proceso de investigacién, para comprender como se ha
realizado el paso a paso de las acciones investigativas en un plan de trabajo o proyecto. La
Universidad de Jaen, establece de manera muy clara su definicion, “...el estudio de la gente a partir

de lo que dicen y hacen las personas en el escenario social y cultural” (Universidad de Jaen, s.f.)

5.1.6 Grupo de Investigacién Integral Contable

La Facultad de Contaduria Publica cuenta con una Unidad de Investigacion, en donde se
establecié un grupo de investigacion denominado Grupo de Investigacion Integral Contable
“GEINCO” registrado en Minciencias.

Concibe la investigacion como aquella esencial para la formacion integral de los
Contadores Publicos siendo aquella que permea en la docencia y la proyeccion social para
coadyuvar a potencializar las habilidades de analisis, comprensién, creacion, innovacion e
investigacion del estudiante que le va a permitir desarrollar la capacidad de aportar a la resolucién
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de problemas por medio de su propia critica y construccién del conocimiento. (Facultad de
Contaduria Publica, 2023)

Por tal motivo, participar en un grupo de investigacion, complementa las capacidades que
se esperan de un contador; no ignorando que, este profesional debe tener criterio y anélisis, para
lograr una buena aplicacion de su profesion.

52  Marco Legal

5.2.1 Articulo 27. Constitucion Politica de Colombia

El Estado garantiza las libertades de ensefianza, aprendizaje, investigacion y catedra.

5.2.2 Ley 29 de 1990 (Por el cual se fomenta la investigacion cientifica y el desarrollo
tecnoldgico)

“Corresponde al Estado promover y orientar el adelanto cientifico y tecnologico y, por lo
mismo, esta obligado a incorporar la ciencia y la tecnologia a los planes y programas de desarrollo

econdémico y social del pais”. (Congreso de Colombia, 1990)

5.2.3 Articulo. 1° Ley 1286 de 2009 (Por el cual se modifica la Ley 29 de 1990)

Se fortalece el Sistema Nacional y modifica la Ley 29 de 1990.

Fortalecer el Sistema Nacional de Ciencia y Tecnologia y a Colciencias para lograr un
modelo productivo sustentado en la ciencia, la Tecnologia y la Innovacion, para darle valor
agregado a los productos y servicios de nuestra economia y propiciar el desarrollo productivo y
una nueva industria nacional. (Congreso de Colombia, 2009)

5.2.4 Acuerdo No. 50 Reglamento General Estudiantil Multicampus (Art. 70 Requisitos de
grado)

Por el cual se establece cumplir y aprobar la opcion de grado. “Para graduarse, se requiere
haber cumplido con todos los requisitos académicos y administrativos, cursado y aprobado todo el

plan de estudios, aprobar la opcion de grado...”
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5.2.5 Articulo 1. Acuerdo No. 3 del 18 de febrero del 2019 del Consejo Superior de la

Universidad Santo Tomas

Mediante este acuerdo, se aprueba el Reglamento General de Posgrados, para todas las

sedes y seccionales de la Universidad Santo Tomas.
5.2.6 Reglamento General de Posgrados 2019
“...a través de sus programas de posgrado, se compromete, en el marco del pensamiento

humanista cristiano tomista, con la formacién integral de las personas, capaces de generar,

promover y consolidar un conocimiento que dé respuesta a las problematicas disciplinares...”
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6 Caracterizacion de la Institucion
6.1 Nombre e informacién de la institucién

El nombre de la Institucion es, Universidad Santo Tomas. Cuenta con cinco (5) sedes y
seccionales en Colombia; la sede principal situada en Bogotd y seguidamente Medellin; las
seccionales en Villavicencio, Bucaramanga y Tunja. La seccional en Villavicencio Campus Aguas
Claras se encuentra ubicada en la carrera 22 con Calle 12 Via Puerto Lopez, ademés de contar con
otra sede en campus loma linda.

La seccional Villavicencio cuenta con diversos programas académicos en pregrado que
son: Administracion de Empresas Agropecuarias, Arquitectura, Derecho, Ingenieria Ambiental,
Ingenieria Civil, Ingenieria Industrial, Ingenieria Mecanica, Negocios Internacionales, Psicologia
y por ultimo, pero no menos importante, Contaduria Publica.

A este Gltimo programa mencionado, pertenece el Grupo de Investigacion denominado
Gestion Integral Contable — GEINCO. La Facultad de Contaduria Publica en el sitio web de la
Universidad, establece que, “...fue creado el 28 de Julio de 2016, contando con la participacion
activa de docentes y estudiantes del Programa de Contaduria Publica con ideas y propuestas de
investigacion relacionadas con las sub lineas con que cuenta la Facultad ” (2023)

La Facultad cuenta con cuatro estrategias pedagogicas CTel (Ciencia, Tecnologia e
Innovacion) que se dividen en: Grupo de Estudio, Colectivo Académico y Semillero de
Investigacion.

En esta Facultad existen dos Grupos de Estudio, el primero denominado GECAI (Grupo
de Estudio en Contabilidad y Auditoria Internacional) donde el lider de la estrategia es el decano
de la Facultad de Contaduria Publica, Javier Mauricio Alzate Tabares; el segundo es GECON
(Grupo de Estudio en Contabilidad) la docente lider actualmente es Jacqueline Forero Castillo.
Seguidamente, un Colectivo Académico COEXCSI (Colectivo Académico de Conocimiento,
Excelencia y Sinergia), el docente lider es Milton Hernando Triana Lozano.

Por ultimo, el Semillero de Investigacion SIIC (Semillero de Investigacion Integral
Contable) el docente lider de la estrategia es Jorge Arturo Bolafios Bricefio.

La Facultad de Contaduria Publica en la seccional Villavicencio tiene a su cargo la
Especializacion en Auditoria de Salud desde el afio 2022, este consiste en:

...generar un aporte al bienestar social, ya que impacta el mercado laboral, la educacion y

cualificacion de los profesionales del sector y mejora su calidad de vida al no tener que desplazarse
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a otra ciudad para poder acceder a una educacion de calidad. Esto junto con el hecho gue el nicleo
de conocimiento y la formacidn disciplinar que fortalece el Sistema de Seguridad Social en la region.
(Facultad de Contaduria Publica, 2023).

Este posgrado tiene una duracion de dos (2) semestres y la coordinadora de esta

Especializacion es la docente Lindey Angélica GoOmez Suarez

6.2 Misién

Una vez revisada la pagina de la Universidad, encontramos que:

La Mision de la Universidad Santo Tomas, inspirada en el pensamiento humanista-cristiano de Santo
Tomas de Aquino, consiste en promover la formacion integral de las personas en el campo de la
Educacion Superior, mediante acciones y procesos de ensefianza-aprendizaje, investigacion y
proyeccion social, para que respondan de manera ética, creativa y critica a las exigencias de la vida
humana y estén en condiciones de aportar soluciones a la problematica y necesidades de la sociedad
y del pais. (Plan de Desarrollo 2023 - 2025, pag. 11)

6.3 Vision

En 2027 la Universidad Santo Tomas de Colombia es referente internacional de excelente calidad
educativa Multicampus, por la articulacion eficaz y sistematica de sus funciones sustantivas, y es
dinamizadora de la promocién humana y la transformacién social responsable, en un ambiente
sustentable, de justicia y paz, en procura del bien comun. (Plan de Desarrollo 2023 - 2025, pag. 11)

6.4  Objetivo General

El objetivo general, de acuerdo con, la tercera linea de accion de la Universidad Santo
Tomas seccional Villavicencio llamada Proyeccion Social e Investigacion, establece lo siguiente,
“Focalizar y articular la investigacion y la proyeccion social de la USTA con pertinencia,

visibilidad e impacto regional, nacional y global” (Plan de Desarrollo 2023 - 2025, pag. 33)

6.5  Sector econdémico al que pertenece
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El Ministerio de Educacion Nacional (2022), describe que, las instituciones de educacion
superior, como la Universidad Santo Tomas, pertenece al sector educativo; debido a que, la
educacion superior conforma una parte del sistema educativo colombiano.

7 Area de trabajo

7.1  Descripcion del lugar de las préacticas

El lugar donde se desarrollo las pasantias, fue en la Universidad Santo Tomas seccional
Villavicencio; lugar donde debia estar presente en la jornada establecida, cumplir con las funciones
en la sala de docentes de la facultad de Contaduria Pablica, situada en el tercer piso de la torre B
Edificio Sol de Aquino, donde cumplia con las obligaciones, acompafiada con los docentes cuando
era necesario; y como segundo lugar, me ubicaba en la biblioteca de la Universidad, situado en el
cuarto piso de la torre B Edificio Sol de Aquino, que cuenta con aire acondicionado y silencio para
una buena concentracion.

7.2 Datos del jefe inmediato y horario a cumplir

El jefe inmediato por parte de la Coordinacion de Investigacion de la Facultad de
Contaduria Publica era el docente lider de la unidad Jorge Arturo Bolafios Bricefio desde el periodo
2023-1.

Los horarios por cumplir eran de lunes a jueves de 2:00 pm hasta las 6:00 pm dentro de las
instalaciones de la universidad.

El jefe inmediato por parte de la Coordinacién de Posgrados en la Especializacion en
Auditoria de Salud era la docente Lindey Angélica Gomez Suarez quien acogio el cargo desde el
periodo 2023-1. Por ultimo, el horario por cumplir era los viernes de 2:00 pm hasta las 6:00 pm.

7.3  Nombre del cargo

++ Pasante de Coordinacion de Investigacién
% Pasante de Coordinacion de Posgrados

R/
L X4
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7.4 Acuerdos establecidos

7.4.1 Lugar

Universidad Santo Tomas seccional Villavicencio. Estar siempre disponible en las
instalaciones de la universidad en caso de que surja una actividad inmediata por realizar.
7.4.2 Cadigo de vestuario

Se asistird con vestuario normal, en caso en que se requiera, el vestuario debera ser formal.

75 Desarrollo de las funciones

7.5.1 Coordinacidon de Investigacion

++ Elaborar las actas del comité de investigacion y los informes de actividades.

%+ Mantener actualizado el GrupLAC.

¢ Reuvisar el correo de investigacion e informar sobre solicitudes e invitaciones.

%+ Mantener continua investigacion, sobre eventos que realicen otras universidades para
participar.

% Apoyar constantemente al docente lider de investigacion, en las diferentes funciones y
actividades que se presenten.

% Alimentar la tabla de retencion.

7.5.2 Coordinacion de Posgrados — Especializacion en Auditoria de Salud

¢ Informar a la docente coordinadora y apoyar en las solicitudes y dudas, por parte de los
estudiantes de la especializacion.

¢+ Prestar apoyo constante a la coordinadora de la especializacion, en las diferentes
funciones y actividades que se presenten.

¢+ Gestionar para la hora establecida de la especializacion, el salon de clase, con el sector
de cafeteria y aire para los estudiantes y los implementos, para el desarrollo de la clase
del docente.
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% Implementar la gestion documental, requerida por la secretaria de coordinacion de
posgrados.

7.6  Conocimientos adquiridos

En el tiempo transcurrido en la Universidad, realizando las actividades pertenecientes a la
pasantia como opcién de grado, se sostuvo mayor acercamiento a la investigacion. Hubo un
aprendizaje importante de cuidar la opinion escrita; debido a que, se debe basar Unicamente en
hechos reales. De acuerdo con, las lecturas constantes para poder alcanzar las metas, se logré ser
testigo de las grandes problemaéticas que hay en la sociedad, debido a una escasa cultura financiera,
econdmica y tributaria; y el como la profesién de Contaduria Publica puede aportar, desarrollando
estrategias para mitigarlas.

Las actividades que me correspondian hacer (colaborando a los coordinadores que me
dirigian), eran mayormente de leer investigaciones y articulos, como también de escribir al
momento de enviar correos. Esto aportdé mucho a la mejora de mis habilidades de lectura y
escritura.

Ademas, se logré adquirir experiencia sobre archivo, cuando correspondia alimentar la
tabla de retencion referente a, la Coordinacion de Investigacion y gestion documental,
perteneciente a la Coordinacion de Posgrados; igualmente, aprender sobre las aptitudes y actitudes
gue son convenientes tomar para lograr un buen ambiente laboral cuando se es subordinado por
alguien.

Personalmente, se tuvo la oportunidad de participar con una ponencia, en un evento
realizado por la Corporacion Universitaria Autdbnoma de Narifio - AUNAR seccion Villavicencio,
exponer en el claustro estudiantil los proyectos FODEIN 2023 que se vienen realizando en la
Facultad de Contaduria Publica, dando capacitaciones en el Grupo de Estudio Contable - GECON
a los emprendedores de la comuna 8, por ultimo, inscribirme en la convocatoria de joven
investigadora con una propuesta de investigacion, denominada “Importancia de las finanzas en
pequefios emprendimientos del sector Centro del barrio Porfia de Villavicencio”. Se adquiri6é con
cada experiencia, la capacidad de debatir un tema hablando frente a un publico, como también
aprender a investigar.
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Figura 1. Matriz DOFA

- Experiencia en la hoja de vida, gracias a la
ponencia como producto de investigacion.
. m pa y . - Avanzar un paso mas, para culminar la
- Falta de invitacion para asistencia, a la pasante carrera.
en los comités de investigacion.

- Débil comunicacion con los docentes por
desconocimiento de sus horarios.

- Falta de tiempo, debido a un trabajo que

=  Mejoratpecidad paraladeciocae realizaba en mifad de jornada en una

investigacion. empresa.
- Adquirir experiencia en el manejo de - Sentimiento de estrés al enfrentarme con
documentacion, gracias a gestion documental. dlf'%sia_glacuvldades personales, académicas
% 2 y laborales

- Encontrar la habilidad para dialogar y/o

gt - Ocasiones de inasistencia.
expresar un tema frente a un publico.

Nota. Realizado en Power Point de fuente propia; de acuerdo con, las dos coordinaciones en que asistia.

7.7 Bitacora de las actividades

Tabla 1. Cronograma de actividades

Actividades Febrero Marzo Abril Mayo Junio
= ? 3|l4|1]|]2)3]|4)65]|112]|3|4]1]2|]3]|]4|65]3]|2]|3

Actualizar GnpL AC y CvLAC. Crear un gnpo para
COMMMACION & pasantss.

Subir proyectos FODEIN 2023 a OpeDrive Estar
pendiente si 12 Secr. Hizo la reserva y prezuntar &l salén

Llevar asistencia reunion dia del contador. Agendar
reunion de pasanrtes 0203
Registrar estrategias (Actas de micio) formmlanio Unidad
de Investigacion
Actualizacion Copia Sollnfo. Enviar comreos 2 EAS sobre
salon de clases
Realizar mforme de avance FODEIN Jacqueline para
comité de investigacion. Llenar formato creacion Aulas
Virmales
Redactar Acta N° 1 Comité de investizacion y archivar.
Venficar datos de cammets y entregar
Buscar si hay ponencias para hablar sobre el proyecto.
Apoyar en acceso al comeo insatucional
Leer y conocer proyecto Convocatoria CTel 2022 Alistar
el zalon de clase para la EAS
Realizar 1ideo ponencia e mscripcion 2l link del congreso
para partcipar. Disefiar formulario evaluacion docente
1CH
Agendar 1ra reunion para el grupo de estudio GECAL
asistir, redactar acta y archivar.

Presentar ponencia y reahizar comentanos. Buscar
aruculos relacionados a Estandares GRI en las ESAL

Agendar 2da reunion para el grupo de estudio GECAL
asistir, redactar acta y archivar.

Preparar material de investizacion para el claustro
esmdiansl - 25 Mayo. Apoyar en induccion 2CH y crear
correos EAS
Redactar propuestz de investizacion (Joven Investigadora)
e inscribirme. Emregar carpets. Crear fonmmlanio clausto
docente
Acceder nuevo correo insatucional y wraspasar la tabla de
retencion
Ingresar mformacion al Estado de Avance de Trabajos de
grado. Gestion Documental

Nota. Las actividades escritas en color negro son las correspondientes a la Coordinacion de Investigacion y las
casillas pintadas del color rosado pertenecen a la misma. Las actividades escritas en color rojo son las pertenecientes
a la Coordinacién de Posgrados, y las casillas pintadas de color verde son de esta misma.
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8 Entregables por parte del pasante

Debido al cambio de correos por parte de la Universidad, se hizo un entregable sobre la
apertura y traspaso de la tabla de retencion documental del correo perteneciente a la Coordinacion
de Investigacion de la  Facultad de  Contaduria  Pdblica, del  correo
investigacionfcp@usantotomas.edu.co al nuevo correo

investigacionfcp@ustavillavicencio.edu.co.

Figura 2. Evidencia apertura de correo

0 Coreo Invesigacin Fcutad o X | v - a x

€ 5 C @& outlookoffice.com/mail/ ® 2 & O0@& :

P @ @& @ ¢

®

Figura 3. Evidencia tabla de retencién documental

(R Comect Investigacién Facuitad & X @ INVESTI

€>cia
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Se aportd como producto de investigacién una ponencia sobre el proyecto convocatoria

CTel “Disefio de estrategias de difusion en redes sociales sobre educacion financiera y tributaria”

en el III Congreso Internacional de la Contaduria Publica ‘La Contabilidad y su aporte en la RSE’

Figura 4. Evidencia de ponencia

[ Diseiio de estrategia de difusics X | 4

€c>2C@E

trateg
™M Gmail @B YouTube B Traducr @ USTA-Unwersidsd.. (@ Outiook (@ Inicio - Canva
Disefo de estrategia de difusion en redes

Laura Camila Mayorga Hernandez

i
Vi

SANTOTomAs

(@ Youtcom 54 Moisesai

© wnstsapp @) Facesook
- e

les sobre iera

& CAMARA DE COME.

y tributaria
Universidad Santo Tomds seccional Villavicencio

Disefio de estrategias de
difusiér » | redes sociales sobre
educacion financiera y tributaria

Autor 1: Laura Camila Mayorga Hernandez
Autor 2: Jorge Arturo Bolafios Bricefio

Nota. La evidencia también se puede encontrar en el sitio web de la Aunar Villavicencio

Villavicencio, 2023)

Figura 5. Evidencia de comentarios en tres ponencias

ontador publice

@ Correo Laura Camila Mayorga - X [ Iofluencia de

€ 5 C @ aunanvillavicencio.edu.co/l

@ uSTA - Universio

™ Gmai @B YouTube By Traduci

Nota. Comentario realizado en la ponencia

ambiente de la ciudad de Villavicencio”

X | ® Whetsdpp

ncia-del-contador-publico-en-el-cuidado-del-medio-ambiente-de-1a-ciudad-de-villavicencio/

x| +

Youtcom Moises.ai

“Influencia del contador publico

mEemadE@cG Ge

(AUNAR

e ® »0® :

® Decreto 957 de 201

s 158 p.m
XD oot

n el cuidado del medio
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Figura 5. Continuacion

Ok Corres: Laura Camila Mayorga b X [ impacio de la Politica Tibut 4 X @ WhatsApp x|+

®
-8
«

Nota. Comentario realizado en la ponencia “Impacto de la Politica Tributaria del Impuesto de Renta en
las microempresas del sector comercio del barrio Galan de la ciudad de Villavicencio”

B CorrectLaws CamilaMayorga . X [Bf Fortaiecmiento

€ - C @ aunanvillavicencio.edu.co/fortal

M Grai @ YouTube By Taducr (@ USTA - Unwersdad

Nota. Comentario realizado en la ponencia “Fortalecimiento contable y tributario de las pymes en el
barrio porfia de la ciudad de Villavicencio”

Los entregables se realizaron por medio del método de investigacion cualitativa, con
enfoque bibliografico, donde se recopila y guarda informacion para suministrar documentos en las
tablas de retencion documental, logrando asi cumplir los procesos en el area definida. Se desarrollo
por medio de, recogida de datos y analisis cualitativo del contenido de la tabla de retencion
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documental del correo antiguo, para usarlo como guia y aplicarla al momento de la actualizacion
de esta, seguido del traspaso de la documentacion al nuevo correo establecido.

El entregable de la ponencia como producto de investigacion se hizo con un enfoque
descriptivo, donde se detalla el contenido expresado en el proyecto de investigacién demostrando
las necesidades, problematicas y posibles soluciones para las mismas.

Un ultimo entregable realizado para la Coordinacion de Posgrados, se llevo a cabo por
medio de la revision y andlisis de datos recolectados, en el tiempo establecido de las pasantias, a
medida que se realizaban actividades frecuentemente, estas se identificaron como funciones
esenciales de la pasantia en esta area; por lo tanto, anotaba en una agenda y de alli se lograron
expedir dos documentos llamados Funciones Pasante de Coordinacion de Posgrados y Ruta de
acceso al SAC. Ademas de entregarle a la docente Lindey la primera documentacion organizada
de la especializacién segun la tabla de retencion exigida por Gestién Documental.

Figura 6. Evidencia de entregable para Pasante de la Especializacion en Auditoria de Salud

Documentos para Pasante Coordinacion de Posgrados

2’ 2 archivos adjuntos

: B & e 5
° Laura Camila Mayorga Hernandez ®@ S &« ~

Para: Especializacién Auditoria de Salud Villavicencio Vie 23/06/2023 1:57 Pt

CC: Lindey Angelica Gomez Suarez

e Funciones Pasante de Coordi... .,

v

5 RUTA DE ACCESO SAC.docx

& Guardar todo en OneDrive - Universidad Santo Tomas & Descargar todo

Cordial saludo

Buenas tardes estimada docente, me permito adjuntarle un entregable de
los documentos para guia de los siguientes pasantes que tendra la
especializacion. Encontrara las Funciones Pasante de Coordinacion de

Nota. No se puede presentar evidencia del contenido de los documentos entregados, debido a que tiene informacién
confidencial.
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9 Conclusiones y Recomendaciones

De acuerdo con lo visto en esta etapa y actividades expresadas en este informe, se logra
cumplir con las funciones establecidas, generando finalmente el traspaso de la documentacion al
nuevo correo institucional creado por la Universidad. Donde se afiade un (1) acta de reunion
realizada por el comité de investigacion; ademas de, las actas e informes de actividades realizadas
por cada estrategia. Lo mismo sucedié en el programa de Posgrado, creando la tabla de retencion
perteneciente a la Especializacion; en vista de, que el programa es nuevo en la Facultad.

Como pasante de investigacion, hubo participacion en los procesos de algunas estrategias
de investigacion, especificamente en GECON y GECAI. En la nombrada primeramente, al
principio hubo falta de interés por los estudiantes, debido a que, la mayoria de los integrantes del
grupo de estudio, no estaban comprometidos con la estrategia; sin embargo, la caracterizacion de
los emprendedores y la capacitacion sobre, la ecuacion patrimonial, ingresos, gastos y costos,
precio de venta y punto de equilibrio, no se hicieron esperar; estas actividades se llevaron a cabo
con un total de seis (6) estudiantes. En la segunda estrategia nombrada, con la ayuda del lider de
investigacion, se realizé una ponencia como producto de investigacion por parte de la pasante, con
el proyecto, “Disefio de estrategias de difusion en redes sociales sobre educacion financiera y
tributaria”, igualmente, se presentd un resumen de este mismo proyecto, incluyendo los proyectos
FODEIN del presente afio pertenecientes a la Facultad, en un claustro estudiantil.

Estar en la modalidad de pasantias como opcién de grado en la Coordinacion de
Investigacion, les abre las puertas a los estudiantes para aprender a investigar, adquirir el habito
de leer, capacidad para escribir y generar experiencias para conocer otros ambitos, en los que un
contador publico también se puede desemperiar.

En las pasantias desarrolladas para la Coordinacién de Posgrados le permite al estudiante
crear relaciones interpersonales con los estudiantes de la especializacion; debido a que, deben estar
en constante comunicacion; faculta al pasante a conocer todos los procesos que se desarrollan, para
llevar a cabo un correcto manejo en los programas de posgrado.

Se recomienda a los estudiantes que haran la opcion de grado como pasantes, que estén al
tanto de los procesos que se deben realizar en el rea que asignan. Tener una buena actitud frente
atodo y atodos, en virtud de, que pueden estar abriéndose una puerta por el hecho de realizar estos
pequefios pero importantes actos.

Se recomienda a la Facultad de Contaduria Publica que no dispongan de un solo estudiante
como pasante de mas de un area. Debido a que, es probable gue el estudiante colapse, confunda
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informacion, entre otras cosas. Tal vez, no fue este el caso; sin embargo, hubo la posibilidad en
que esto ocurriera medianamente.

En dado momento en que, el estudiante sienta que no esta realizando muchas labores y
quiera ejercer mayores cosas (puede ser, porque la Coordinacion en la que es pasante no se
desarrollen muchas actividades), se le puede dar la oportunidad de abarcar mas de un area.
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11 Anexos

Ademas de las pasantias, también me inscribi como joven investigadora a la Quinta

Convocatoria Institucional de Jovenes Investigadores. La docente Jacqueline Forero Castillo es

mi tutora para lograr esta propuesta

de investigacion.

Figura 7. Evidencia de Anexo_1 Presentacion_joven_investigador

UNiversiDAD SaNTO ToMAs [

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARFO DE COLOMBIA MULDCZMPLES

NI

SIRL YUAAILENCIE

VEILADA MMETUCHR I - SMES 1114

3QUINTA CONVOCATORIA INSTITUCIONAL JOVENES INVESTIGADORES E
INNOVADORES DE LA UNIVERSIDAD SANTO TOMAS, SECCIONAL VILLAVICENCIO-

2023

Direccion de Investigacion e Innovacion

Informacion sobre el joven que presenta su propuesta la propuesta de
actividades y resultados esperados del joven:

Nkben il mdtias Laura Camila Mayorga Hernandez
Nimero de documento de | 1006860081
identidad del candidato
N e 3105036658
Programa académico del | Contaduria Publica
estudiante
Niamero de semestres Ocho (08)
aprobados
Informacion sobre el proyecto de investigacion e innovacion planteado por el
Joven Investigador:
Nombre del proyecto de Importancia de las finanzas en pequenos
investigacién e innovacién | emprendimientos del sector Porfia de Villavicencio
Objetivo general del Analizar la mportancia de las finanzas en los
proyecio de investigacién e | pequefios emprendimientos del sector Centro del
innovacién barric Porfia de Villavicencio
o Identificar pequefos emprendimientos del
sector Centro del barrio Porfia de Villavicencio
R : o Establecer el conocimiento en finanzas de
:ms:emi;mgn emprendedores del sector Cenwo del barrio
e innovadion Porfla de Villavicencio
» Determinar la importancia de las finanzas en
los pequefios emprendimientos del sector
Centro del barrio Porfia de Villavicencio
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Figura 8. Evidencia presentacion en Claustro Estudiantil

VILLAVICENCIO

PRESENTACION
PROYECTOS FODEIN Y
GRUPO GECON

FACULTAD DE CONTADURIA PUBLICA

VIGENCIA 2023

Estrategias de planeacion tributaria de las personas naturales
contribuyentes del impuesto de renta y complementarios en
Bogota y Villavicencio

SISTEMA TRIBUTARIO - Variaciones en cada gobierno

Suman la complejidad: - Presentacion y pago

- Impuestos a nivel nacional DEBERES > deimplsstos.
- Departamental

b - Reportar informacion
- Municipal

exdgena, etc...

colombianos

Podcast sobre la norma

¥~ Grupo de Estudio en Contabilidad
GECON

Motivar e incentivar 2 los estudiantes a vincularse en
de en el dmbito contable. Para

ello, se preparaa los estudiantes para formular propuestas
de investigacion, participar en eventos de cardcter

investigativo y de proyeccién social

Actividades

-

“

o

“

*Contaduria Publica para Jévenes"

Redaccion de un articulo de divulgacién sodre la ética del
Contador Pablico.

Reuniones terdticas de finanzas y gamificacion,
Caracterizacin emprendedores Comuna s,

Capacitacin a emprendedores Comuna 8,

Disefio de estrategias de difusion en redes sociales sobre
educacion financiera y tributaria

33% Adultos
Comprension de
conceptos financieras
- lévenes Y
+ Escasos recursos <

OCDE : ¢Tomas decisiones cotidianas sobre tu propio dinero?

Aprendizaje de finanzas personales utilizando la gamificacion.
Estudio de caso en una fundacion de indole social y de servicio
comunitario

Aplicar conceptos _bases de finanzas @ w

oy
personales en los beneficiarios de las A -~
acciones  sociales que desarrollan las
parroquias de la comunidad Religiosa de los =

Misioneros Redentoristas. J T(,, [ &

Objetivo

Forjar conceptos bases de finanzas personales en los beneficiarios de las acciones sociales.

- Establecer conceptos base a transmitir a la comunidad
como jienta de aprendiza

- Documentar actividades con propésito de forjar como actividad permanente en la sociedad.

Grupo de Estudio en Contabilidad
GECON

Extendemos la cordial invitacién a todos los

estudiantes que deseen hacer parte de esta
estrategia donde fortaleceran sus

competencias investigativas, personales y

profesionales integrando las funciones de

docencia, investigacién y proyeccién social

Lider de la estrategia

Jacqueline Forero Castillo
j i io.edu.co

Nota. Apoyo visual de fuente propia para el claustro estudiantil desarrollado el 25 de mayo,

2023.
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Figura 9. Caracterizacion a emprendedores de la Comuna 8

S ﬁ » v 1 . .
— =Y £ -
*. = e - ;Jl‘

s : B Tk el A re n ('i
Nota. Actividad ejecutada por el Grupo de Estudio en Contabilidad — GECON, el dia 06 de m

ayo.

Figura 10. Ensayo para capacitacion a emprendedores de la Comuna 8

Nota. De acuerdo con los resultados de la caracterizacion, se establecieron tematicas, personalmente me
correspondio capacitar sobre costos fijos, variables y precio de venta.
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Figura 11. Capacitacion a emprendedores de la Comuna 8

Nota. El dia de la capacitacion fue el 03 de junio, 2023

Figura 12. Emprendedores de la Comuna 8

[ -

Nota. Ademé&s estaba otra compafiera integrante de GECON y proyeccion social con los lideres
respectivamente
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