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Introducción
La herramienta de inventarios y compras desarrollada para la empresa Salsamentaria
Hambuguer Ltda se presenta como una solución completa y meticulosa para el registro
y control detallado de los inventarios. 

Su finalidad principal es garantizar una gestión precisa y eficiente de los recursos de la
empresa, mediante un seguimiento exhaustivo de los niveles de inventario. Esta
herramienta, diseñada para optimizar la administración de los recursos, proporciona una
base sólida para la toma de decisiones informada y estratégica en el ámbito de la
gestión de inventarios.

SALSAMENTARIA HAMBURGUER LTDA



01
Inicio



Inicio

01

Al abrir el Excel denominado "Herramienta de Inventarios y Compras 2024", se podrá visualizar
la hoja titulada "Inicio". En esta hoja se encontrarán seis botones que facilitarán la navegación
dentro del Excel de una manera más sencilla.

Además, en cada módulo, se encontrará el siguiente símbolo que le
permitirá volver a la hoja de inicio.
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Para acceder a este módulo, se debe hacer clic en el botón ubicado en la parte superior
izquierda, titulado "Inventarios". Este módulo está relacionado con los insumos de la empresa,
y su acceso es fundamental para gestionar eficazmente el inventario de la organización.

Al hacer clic, se abrirá la hoja de cálculo denominada "BaseProductosCantidad". En esta hoja,
se podrá visualizar la tabla "BaseProducto", la cual se presenta a continuación:
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Esta tabla consta de 9 columnas, las cuales se explicarán a continuación:

Es el código el cual será asignado a cada insumo para su identificación.

Es la empresa responsable de suministrar el insumo.

El insumo que sea utilizado en la empresa.

La unidad de medida del insumo.

Total de cantidades que se han comprado.

Promedio de los precios en los que se ah comprado.

Total de cantidad que se han consumido en la empresa.

Total de cantidad que se encuentran almacenadas.

Total que se ah invertido en cada insumo.

Para ingresar un nuevo insumo a la base de datos, es necesario hacer clic en el botón "Crear
MP/Insumo".

SALSAMENTARIA HAMBURGUER LTDA



05

Al seleccionar la opción "Crear MP/Insumo", se desencadena automáticamente la apertura de
un formulario que requiere ser completado para añadir un nuevo insumo a la base de datos.
En el campo etiquetado como "Producto", deberá introducirse el nombre del insumo
correspondiente. A continuación, en el campo "Unidades", se desplegará una lista de opciones
donde deberá seleccionarse la unidad de medida aplicable al producto. Finalmente, en el
campo "Proveedores", se deberá elegir el proveedor correspondiente de la lista desplegable,
quien será responsable de suministrar el producto.

Una vez completado el formulario, es imprescindible hacer clic en el botón "Guardar" para
registrar los datos en la tabla correspondiente de la hoja. Cuando se haya finalizado de ingresar
todos los productos deseados, se puede hacer clic en "Salir" para retornar a la hoja
"BaseProductosCantidad". Para volver a la hoja de inicio, simplemente es necesario hacer clic
en la flecha ubicada en la parte superior izquierda.
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Para registrar una compra del insumo realizada por la empresa, es esencial hacer clic en el
botón etiquetado como "Compras". Este paso permitirá iniciar el proceso de registro de la
transacción de adquisición para la realizar la operación de la empresa.

Al seleccionar "Compras", se desplegará el formulario denominado "Formulario de entradas", el
cual se muestra a continuación:
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Si se desea eliminar algún producto del cuadro de la lista inferior, es necesario seleccionar la fila
correspondiente haciendo clic en ella y luego hacer clic en el botón        . De esta manera, el
producto seleccionado será eliminado de la lista.
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Para registrar una compra, se debe completar el formulario de entradas. En este formulario, se
deben ingresar la fecha de la compra, cualquier observación adicional relevante y seleccionar
el producto que se está comprando de la lista desplegable. Posteriormente, se debe ingresar la
cantidad de unidades adquiridas en la casilla correspondiente y finalmente, el valor total
pagado en esa compra. Es importante destacar que solo se deben completar los espacios  de
color blanco en el formulario.

Una vez que todos los campos hayan sido completados, se procede a hacer clic en el botón
y de esta manera, la información ingresada se registrará en el cuadro de lista inferior, lo que
permitirá visualizar el código del producto, su nombre, la unidad de medida, las cantidades
adquiridas, el precio unitario y el valor total pagado.

Cuadro de lista

3.1. Guardar compra

Una vez que se haya completado el registro de todos los productos
deseados, se procede a guardar la información haciendo clic en el
botón "Guardar". Posteriormente, debería aparecer un mensaje
indicando que los datos se han registrado exitosamente.
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Después de hacer clic en el botón correspondiente, se debe ingresar el número de orden que
se desea editar o eliminar en el cuadro de texto titulado "Buscar Doc." y presionar la tecla
"Enter". Una vez hecho esto, los campos se completarán automáticamente con los datos del
documento relacionado. Si se desea editar después de realizar los cambios, se hace clic en el
botón                . Para eliminar el documento de la base de datos, simplemente se hace clic en el
botón               .
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Si se necesita editar o eliminar una compra que ya está registrada, simplemente se debe hacer
clic en el botón                 .

3.2. Editar o eliminar compra
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Para obtener la factura, primero es necesario buscar el documento. Una vez encontrado, se
podrá visualizar el botón correspondiente.

3.3. Factura de compra

Al hacer clic, se abrirá automáticamente la siguiente hoja de cálculo titulada "FacturaCompra"
con todos los datos del documento. Para guardar en formato PDF, simplemente se debe hacer
clic en el botón correspondiente y el archivo se guardará en el escritorio del computador.
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En el módulo de "Ventas", se registrarán todos los pedidos realizados por los clientes.

Al hacer clic en este botón, se abrirá el siguiente formulario:
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Para ingresar el pedido es necesario primero elegir la ciudad y al realizar esto en la lista
desplegables de clientes aparecerá únicamente los clientes de esa ciudad seleccionada, luego
se selecciona el cliente y de manera inmediata en los cuadros de persona de contacto, celular y
teléfono se podrá visualizar la información del cliente seleccionado, esto permitirá a la persona
de compras llamar a la empresa y poder tomar el pedido, si se tiene alguna nota respecto al
pedido se ingresa en la casilla de “Observación”.

4.1. Guardar venta

Una vez seleccionado el cliente, se procede a seleccionar el producto y la cantidad deseada. El
cuadro de "Precio" mostrará el precio del producto, ya sea el precio de venta estándar o el
precio acordado específicamente con ese cliente.

Para eliminar un producto del cuadro de la lista inferior, se debe seleccionar la fila
correspondiente haciendo clic en ella y luego hacer clic en el botón         . De esta manera, el
producto seleccionado será eliminado de la lista.

Una vez ingresados los campos necesarios, se hace clic en el botón       . De esta manera, la
información se registrará en el cuadro de lista inferior, donde se podrá visualizar el nombre del
producto, las cantidades, el precio unitario y el valor total.

Cuadro de lista

Una vez completado el formulario con la información requerida, se procede a guardar los datos
en la base de datos haciendo clic en el botón "Guardar".
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Si se desea modificar o eliminar una venta previamente registrada, simplemente se debe
hacer clic en el boton                 . En el cuadro de texto titulado "Buscar Doc.", el usuario debe
ingresar el número de orden deseado y presionar la tecla "Enter". Luego, los campos se
llenarán automáticamente con los datos del documento asociado. Si es necesario editar estos
datos después de realizar cambios, se debe hacer clic en el botón              . Para eliminar el
documento de la base de datos, se hace clic en el botón                .
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4.2. Editar o eliminar venta
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Para obtener la factura, primero debe buscarse el documento y, una vez encontrado, se podrá
visualizar el botón “PDF”.

4.3. Factura de venta

Al hacer clic, se abrirá automáticamente la siguiente hoja de cálculo titulada “FacturaVenta”
con todos los datos del documento. Para guardar en formato PDF, simplemente se debe hacer
clic en el botón correspondiente, y el archivo se guardará en el escritorio del computador.
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Este botón permite visualizar un tablero de Power BI que proporciona un resumen sobre
cantidades de productos, costos y otros datos relevantes.

Al hacer clic, se presentará el siguiente menú de opciones.
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Este tablero facilita el análisis de la cantidad de clientes y el promedio de precios acordados
por productos. También incluye una tabla con información detallada de los clientes y presenta
un mapa que muestra las coordenadas de ubicación de los clientes, donde el tamaño del
círculo en el mapa representa la diferencia entre el precio acordado y el precio de venta.

Para visualizar el tablero de clientes, se necesita mantener presionada la tecla Control y luego
hacer doble clic para abrirlo.

5.1. Clientes
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Para proveedores, se puede visualizar la cantidad, los datos generales y su ubicación.

Para visualizar el tablero de proveedores, se necesita mantener presionada la tecla Control y
luego hacer doble clic para abrirlo.

5.2. Proveedores
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Se puede observar la cantidad de insumos, un promedio del precio total que se le han
invertido a los insumos, el total de stock, el precio unitario promedio por proveedor y las
entradas vs las salidas de los productos.

Para visualizar el tablero de productos, se necesita mantener presionada la tecla Control y
luego hacer doble clic para abrirlo.

5.3. Productos
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En este tablero se muestra el total de unidades compradas de insumos, el total de compras
por proveedor, el promedio del precio unitario por insumo y el total de insumos comprados por
proveedor.

Para visualizar el tablero de Entradas, se necesita mantener presionada la tecla Control y luego
hacer doble clic para abrirlo.

5.4. Entradas
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En la sección de salidas, se muestra el total de productos vendidos, las compras realizadas por
clientes, el promedio del precio unitario por producto y la cantidad de productos más vendidos
por cliente.

Para visualizar el tablero de Salidas, se necesita mantener presionada la tecla Control y luego
hacer doble clic para abrirlo.

5.5. Salidas
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Al hacer clic en este botón, se abrirá la hoja de cálculo llamada "Base", en la cual se pueden
realizar ediciones si es necesario cambiar unidades de medida de productos, ciudades de
venta, nombres de productos, precios de venta, y otros datos fundamentales.

El módulo de "Información" comprende los datos fundamentales que se utilizan como base
para los formularios.
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En este módulo se encuentra toda la base de datos de los clientes de la empresa.

Cuando se haga clic en este botón, se abrirá la hoja denominada "BaseClientes", en la cual se
encontrará disponible toda la información relativa a los clientes de la empresa.
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Para iniciar el proceso de creación de un nuevo cliente, se debe hacer clic en el botón titulado
como "Crear cliente"

7.1. Creación de clientes

Cuando se haga clic, se desplegará el siguiente formulario automáticamente.
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En este formulario, se deben completar los campos correspondientes, tales como el nombre
de la empresa, el nombre de la persona de contacto para los pedidos, los números de contacto,
la ciudad de residencia del cliente y la dirección. En el campo de dirección, se ingresará la
dirección del cliente en el campo 1 y en el campo 2 se registrarán las coordenadas.

Campo 2Campo 1

En la sección de productos, se selecciona uno y en el campo 3 gris se podrá visualizar el precio
de venta estándar. En la celda "Precio Acordado", se ingresará el precio que se le dará
específicamente a ese cliente.

Campo 3
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Si se desea eliminar algún producto del cuadro de la lista inferior, es necesario seleccionar la fila
correspondiente haciendo clic en ella y luego hacer clic en el botón        . De esta manera, el
producto seleccionado será eliminado de la lista.

Una vez que todos los campos hayan sido completados, se procede a hacer clic en el botón

y de esta manera, la información ingresada se registrará en el cuadro de lista inferior, lo que
permitirá visualizar el producto, el precio de venta y el precio acordado.

Una vez completado el formulario con la información requerida, se procede a guardar los datos
en la base de datos haciendo clic en el botón "Guardar".

Cuadro de lista
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Proveedores
Aquí se encuentra toda la información relacionada con los proveedores que trabajan con la
empresa.

Al presionar este botón, se accederá a la hoja llamada "BaseProveedores", donde estará
almacenada toda la información sobre los proveedores de la empresa
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Para iniciar el proceso de creación de un nuevo proveedor, se debe hacer clic en el botón
titulado como "Crear Proveedor"

8.1. Creación de proveedores

Cuando se haga clic, se desplegará el siguiente formulario automáticamente.
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Para completar el proceso, es fundamental llenar todos los campos del formulario y luego
hacer clic en el botón de guardar. De esta manera, la información proporcionada quedará
registrada en la hoja de cálculo correspondiente.
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Entradas
Este módulo comprende la totalidad de datos relacionados con las entradas registradas por la
empresa, incluyendo detalles como fechas, proveedores, cantidades y costos.

Al hacer clic en este botón, se abrirá la hoja de cálculo denominada "Entradas", donde se
encontrará la siguiente tabla:
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Salidas
En esta sección se guardan todos los registros de las salidas que ha realizado la empresa.

Al hacer clic en este botón, se abrirá la hoja de cálculo denominada "Salidas", donde se
encontrará la siguiente tabla:
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Receta
Esta sección fue diseñada con el objetivo de tener registrada la receta de todos los productos,
permitiendo conocer las cantidades de insumos utilizadas en la fabricación de cada producto.

Al hacer clic en este botón, se abrirá la hoja de cálculo denominada "Receta", donde se
encontrará la siguiente tabla:

Este registro será editable para ajustar las cantidades si es necesario en el futuro.
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Salsamentaria
Hamburguer Ltda
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