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Introduccion

El derecho de autor comprende todas las obras
cientificas, literarias y artisticas que son resultado
del intelecto humano, que puede ser expresados
a través de libros, folletos, escritos, obras de arte,
software, entre otros.

El objetivo de la presente guia es dar a conocer
el concepto de software y describir el proceso
de registro de la obra ante la Direccion Nacional
de Derechos de Autor, ilustra los 4 pasos
fundamentales que son: Datos del solicitante,
Informacion de autor(es) y productores, Registro
de la Obra y Transferencia de derechos y archivos
a adjuntar, todo lo anterior con el fin de realizar
el proceso de manera rapida, sencilla, y clara para
los docentes, administrativos y estudiantes de la
Universidad Santo Tomas.
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Guia Registro
Software en Linea

Definicion de Software

Es un conjunto de programas, instrucciones y reglas informaticas para ejecutar
ciertas tareas en una computadora. Recordemos que el derecho de autor no
protege teorias cientificas, ni los métodos matematicos ni el hardware del
ordenador.

La decisién andina 351 (Comision del acuerdo de Cartagena, 2019) en su
capitulo 1 del alcance de la proteccién articulo 3 lo define como:

Expresién de un conjunto de instrucciones mediante palabras,
codigos, planes o en cualquier otra forma que, al ser incorporadas
en un dispositivo de lectura automatizada, es capaz de hacer que
un ordenador un aparato electrénico o similar capaz de elaborar
informaciones, ejecute determinada tarea u obtenga determinado
resultado. El programa de ordenador comprende también la
documentacion técnica y los manuales de uso.
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{Qué se debe tener en cuenta para registrar un software?
(Direccion Nacional del Derecho de Autor, s.f.)

1. Material auxiliar: documento en PDF dénde especifica de manera
descriptiva y detallada el manejo del programa a registrar.

2. Programa de computadora: dicho elemento es conocido como cédigo
fuente o lenguaje binario de programacion, el cual contiene toda la
informacion del software este debe ser adjuntado en un archivo RAR
o ZIP teniendo en cuenta que la contrasenha porque es motivo de
devolucion.

3. Descripcion de la obra: este requisito se debe adjuntar en PDF o en
WORD donde se describa de forma detallada la creacién, puede ser
mayor a 300 caracteres.

4. Enloreferente alos video juegos es importante saber que se compone
de distintos archivos que estan protegidos de una manera diferente
por el derecho de autor, porque tiene musica, ilustraciones, guiones,
entre otros, al registrar un video juego en el registro de software, solo
se debe adjuntar el cédigo fuente del mismo.

Capsula informativa 1

Existen dos formas de hacer el registro de manera fisica y en
linea que es la opcién mas rapida, facil y sencilla (Direccién
Nacional del Derecho de Autor, s.f.), y esta guia se enfocara
en el registro en linea para facilitar el proceso a los docentes,
administrativos y estudiantes de la Universidad Santo Tomas.
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Proceso en Linea

1. Se puede realizar a través de la pagina web www.derechodeautor.gov.
co, como se indica en la figura 1, ingresar a tramites y servicios

@ No seguro | derechodeautor.gov.co T

Inicio | Mapa del sitio | Preguntas frecuentes | Ayuda | Glosario | RS: Version mévil | English| | Espafiol | G Seleccionar idioma | ¥ | e I

DIRECCION NACIONAL
DE DERECHO DE AUTOR El futuro Mininterior
T S

Ingrese aqui

Fecha (ilima actusizacn septiembre 12 de 2018 23.01

Sobre la DNDA Atencién al

ciudadano

Centro de
documentacion

0000

Tramites y
servicios

Normatividad y
Jurisprudencia

Planeacién,
gestién y control

Sala de prensa Presupuesto y

contratacion

Figura 1. La figura ilustra la ruta de ingreso para el registro en
linea de las obras artisticas, literarias, entre otras.
Fuente: Direccion Nacional de Derechos de Autor DNDA

Cuando ingresa a tramites y servicios, se despliegan diferentes opciones
donde usted seleccionara Registro de obras (figura 2).

*ecna ulbma actuakzacon septiemine 12 de LUTY 401

Sobre la DNDA Tramites y Normatividad y Atencidn al Planeacién, Sala de prensa Centro de Presupuestoy
servicios jurisprudencia ciudadano gestidn y control documentacion contratacién

0000

Tramites jurisdiccionales

JRegistro de obras
Capacitaciones
Centro de Conciliacion y

. Arbitraje
Seleccione I
registro arana
de obras Saciedades de Gestién
Colectiva

Cetro de documentacion

Consulta juridica

SEPTIEMBRE OCTUBRE

Figura 2. La figura permite observar la ruta de ingreso
al registro de obras.
Fuente: Direccién Nacional de Derechos de Autor DNDA

NOVIEMBRE




GUIA DE REGISTRO DE SOFTWARE €N LINEA

A continuacion, tiene la opcién de ingresar por Usuario nuevo o Usuario
registrado (figura 3).

Sobre la DNDA Tramites y

servicios

% Tramites y

servicios

Derecho de Autor

Registro en Linea
Instructivo general para
el Registro de Obras
por Internet

1. Instructivos en
video:

1.1. Obras musicales

1.2. Fenogramas

Registro Presencial

Registro

de obras
literarias inéditas
y editadas

Planeacian,
gestion y control

Atencion al
ciudadano

Normatividad y Sala de prensa

jurisprudencia

Tramites y servicios » Registro » Obras literarias »

Centro de Pre
documentacion con

REGISTRO EN LINEA

Para registrar sus obras a través de Internet por primera vez, usted debera primero realizar una preinscripcian
ingresando al botén de coler fucsia Usuario nuevo, donde debera crear su cuenta de usuario, para lo cual
sole necesita diligenciar un fermulario con sus datos y crear su nombre de usuario y su contrasefia (tal y como
lo haria cuando abre una cuenta de correc electrdnico). Luego debe hacer clic en el betén amarillo Usuarie
registrado y escoger &l tipo de formulario que va a diligenciar de acuerdo al tipo de cbra que requiers a
registrar y seguir todes los pasos que le indicara el sistema

Nota: Es imporatante aclarar que &l Registre en Linea se encuentra habilitado inicamente para ciudadanos
colembiancs. Los extranjeros puaden hacer use del servicio de Registro Fisico de cbras.

Ver instructivo: https:/fwww youtube comiwatch?v=4KDVL 1BONzA&feature=youtu.be

Usuario

Usuario

nuevo registrado

Si no tiene clave

ingrese aquiy proceda
con el registro

correspondiente, de lo

contrario ingrese con

Si ya se ha registrado
ingrese aqui con su
usuario y contrasefia
asignados

su usuario y contrasefia
asignados

Figura 3. La figura ilustra la ruta para el ingreso al

aplicativo realizando registro como
usuario nuevo o usuario registrado.

Fuente: Direccion Nacional de Derechos de Autor DNDA
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Cuando usted ingresa se encontrara en el portal web de registro de Obras,
Actos y Contratos, por favor diligencie usuario y contrasefa, e ingresar.
(Figura 4).

Se desplegara la pagina
de registro en linea

<
< C A Noseguro | registroenlinea.gov.co/portal.ntm <

UNIDAD

DIR

Ingreso al portal web de Registro de Obras, Actos y Contratos.
Apreciado Usuario

+ A pariir de este momento fodas las solicitudes de registro en linea deberan ser efectuadas mediante la creacion de una cuenta personalizada, ka cual deberd tener un
nombre de usuario y una conlrasefia creadas por usted

+ Los pasos para la creacion de su cuenta personalizada son muy sencilos e intuitivos, para iniciar el proceso basta hacer un cic en la casilla "Registrese”, que
encontrara en la parte inferior de esta pantalla y diligenciar los campos que alli se solicitan. Sin embargo, si lo desea, puede consultar el siguiente LIk para obiener
ayuda

+ Una vez usted cree su cuenta personal, el proceso de regisiro en linea es, basicamente, el mismo que usted probablemente ya conoce. Si na lo ha empleado no
preocupe, el procese es intuitivo y cansta de 4 pasos muy sencillos.

a implementado con este nuevo sistema, es que a parir de la fecha, y gracias a su cuenta personal usted podrd llevar una

todas las solici g cluadas, consultar el estado del framite, y cuando el registro se efectus, contar de manera inmediata con una copia ele
cerificado, cuantas veces lo requiera

Finalmente, nos permitimos recordar que el uso de su clave es personal y exclusivo. Al comenzar a emplear el sistema de registro en linea usted acepta y conviene

* Tutorial Registee de 10S Términos v Condicienes dé uso del aplicative, razén por la cual la Direccién Nacional de Derecho de Autor no es responsable del uso indel suclave.

) . Usuario “Correo electronico: .
&glstre sus Para el ingreso al servicio de registro en linea por favor digite su nombre de majuB581@gmail.com |ng|’esar usuario

1S conti - o~
obras usuario y contrase Ccmrsena y co ntrasefia

audiovisuales .
Y asignados

sus fotografias a
través de su Siaun no se ha inscrito por favor dé clic en “Registrese™ Ingresar
celular

Figura 4. La figura ilustra el ingreso al portal
web de obras, actos y contratos.
Fuente: Direccion Nacional de Derechos de Autor DNDA

Alingreso usted visualizara los tramites posibles a realizar, entre ellos registro
Obra literaria Inédita, Obra Literaria Editada, Software entre otros (Figura 5).

En la parte izquierda de la
pantalla encontrara los tipos de
obras que se pueden registrar

ante la DNDA

MINISTERIO DEL

Editada Bienvenido MARCELA LISETH FERNANDEZ PEDREROS

Biisqueda de Solicitudes o Registros

Obra Musical . N

— P i ve o
Obra AudioVisual N N N

Numero Radicacion ‘Quienes Somos

Sofft loticias nterés.
S Estado Solicitud TODAS " Noticias da Intaré
Actos y Contratos ) Trimites y Servicios
Titulo de la Obra | EAvuda
Fonogramas N s
s Clase de Solicitud TODAS - Contéctenos
" Rango de Fechas Solicitud Entre | Preguntas Frecuentes
Inicio Consulta Ceneral
Actualizar Datos
Salida Segura [ guscar | vimpiar ] tnicio ]
VIDEOTUTORIALES
Registre sus Resultados
obras No existen datos para su basqueda.
audiovisuales y
S| ografias a
s de su
celular

Figura 5. La figura muestra los diferentes tramites que permite realizar por registro en linea.
Fuente: Direccion Nacional de Derechos de Autor DNDA
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Para realizar un registro de Software, seleccione la opcién indicada como se evidencia en la
figura 6 y dar inicio al proceso.

& = C ® Moseguro | registroenlinea.gov.co/indexhtm - % @ :

ECHO DEAUTOR
NTERIOR ¥ DE JUSTICIA

NTER

Inscripcion Soporte Logico Software:
TRAMITES

Obra Literaria Inédita
Obra Literaria Editada Para realizar el tramite de inscripcion de Software siga los siguientes 4 pasos:
Obra Artis

Obra Musical Paso 1: Datos del solicitante
Obra AudioVisual En este primer paso, s incluyen en el formulario el nombre, el documento ce identidad, nacionalidad, direccion de 2 residencia, correo electronico

de quien presenta 1a solicitud ce inseripei6n. De igual forma, se debe indicar si el soicitante actia a nomore propie o en representacion de un
Software tercero, caso en el cual debe indicar el nombre de esta

Q)

Actos y Contratos S

Paso 2 Datos del autor o autores
nnnnnnnnn En este segundo paso, se incluyen en el foermulario los datos del autor o autores, persona o personas fisicas que realizaron la creacion intelectual.
BESION

Paso 3: Datos de la obra
En este tercer paso, sé indican en el formulario los datos que identifican la obra, tales como su titulo, afio de creation y caracter de la obra

Inicio

Actualizar Datos

e

Salida Segura
VIDEOTUTORIALES
Registre sus T
obras

audiovisuales y
sus fotografias a Para conocer mds detalles revise las AYUDAS que se han dispuesto inmediatamente al lado de cada tema y revise cuidadosamente cualqufier
través de su duda al respecto, o i al correo: 00v.0 0 llame al teléfono: 341 81 77 de Bogota

celular

Paso 4: Transferencia de derechos y archivos adjuntos
En este Glimo paso se indica, si es del caso, la transferencia de los derechos patrimoniales del autor a un tercero.

——y

Dar clic en Software para Dar clic en iniciar

su registro, de despliegan

los pasos generales a
tener en cuenta

Figura 6. En la figura se observa la opcién que permite el registro de software.
Fuente: Direccién Nacional de Derechos de Autor DNDA

El proceso de registro de software detalla 4 pasos, los cuales se detallan a
continuacion:

Datos del Solicitante Paso 1

En el paso 1, se incluyen los datos del solicitante, como niumero de cédula,
nacionalidad, tipo de documento, entre otras, los cuales puede observar en la
figura 7, en este apartado deberd seleccionar la Calidad Representante, tiene
3 opciones (Figura 8), de las cuales usted seleccionara la opcién a Nombre
Propio, si lo que se va a registrar es producto de un proyecto de investigacion
financiado por la Universidad Santo Tomas, que es el titular de los derechos
patrimoniales.
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R o Paso 1: Datos del solicitante [IB (2 )  Paso 2: Datos delautor o autores |IP {3  Paso 3: Datos de la obra I (4 ) :;;J“"z:”“""m“““ DT EEiS

TRAMITES

Obra Musical

g ) NUMERO DE DOCUMENTO ()T1P0 DE DOCUMENTO
Obra AudioVisual ooz @ CEDULA DE CIUDADANIA * |@
Software 1*) NACIONALIDAD (*) NOMERE S ..
ActosyControtes (SIS IR MARCELALSETH @ Datos del solicitante, Importante
1*) PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO H
perens T R e e o e donde
e OTRA CIUDAD DE DOWICILIO o dice REPRESENTACION”, aparecen
e e 5 S . varias opciones seleccionar la
o DIAGONAL 62 NO. 7 69 [Botasazass |
Salida Segura FAX e —— adecuada
vibeotuToriALEs (il |@ [ |@
Reglstre sus {*) CORREQ ELECTRONICO (1) CORREQ ELECTRONICO (2)
" obras |mzjuB531@gmail.co |@ |marcela fernandez@usantoto.edu | @

audiovisuales y ==
sus fotografias a

través de su CALIDAD REPRESENTANTE EN NOMBRE PROPIO

celular EN NOMBRE PROPIO

EN REPRESENTACION DE MENOR DE EDAD
D Google pla

EN REPRESENTACION DE PERSONA JURIDICA
EN REPRESENTACION DE PERSONA NATURAL

23 Anterior Continde al Paso 2

Figura 7. La figura permite observar los datos previos
de ingreso que corresponden al solicitante, haciendo énfasis
en calidad del representante. F
Fuente: Direccion Nacional de Derechos de Autor DNDA

Capsula informativa 2.

Calidad representante (Direccién Nacional del Derecho de
Autor, s.f.)

En nombre propio: selecciona esta opcion si eres el creador
de la obra a registrar, no se adjunta ningiin documento.

En representacion de un menor de edad: se selecciona esta
opcion si un menor de edad es el creador de la obra y usted
actua como tutor o representante legal, se adjunta el registro
civil del menor de edad.

En representacion de persona juridica: se debe seleccionar
esta opcion si usted representa a una empresa, adjuntar
el certificado de existencia y representacién legal si fuera
necesario.

En representacién de persona natural: se selecciona esta
opciodn si una persona te otorga el poder o la autorizacién
para realizar el registro, este documento firmado se debe
adjuntar.

Figura 8. La figura da a conocer las diferentes modalidades de presentacién en calidad
representante. Fuente: Direccién Nacional de Derechos de Autor DNDA
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Datos del Autor o Autores y Productores Paso 2

En esta seccién usted diligenciara los datos personales del autor o autores
de la obra, se debe verificar cada autor, existe la posibilidad que exista un
registro previo, es importante tener todos los datos de identificacién incluido
el nimero telefénico de contacto.

Con respecto a datos del productor o productores, se debe diligenciar la
informacion relacionada a la Universidad Santo Tomas Seccional Tunja, Nit,
razén social, domicilio y direccion (Figura 9).

En este espacio se procede a registrar
el autor o los autores de la obra,
recuerde tener todos los datos de
identificaciéon y contacto de cada
autor

& = C A Noseguro | registroenlinea.gov.co/indexhtm

TRAMITES Autor o Autores:
) DOCUMENTO AUTOR ) TIPO DOCUMENTO AUTOR ) NAGIONALIDAD AUTOR

Obra Literaria Inédita W | CEDULADE CIUDADANIA v COLOMBIANG v

Obra Literaria Editada () NOWBRES AUTOR () PRIMER APELLIDO AUTOR SEGUNDO APELLIDO AUTOR
Obra Aristica FERNANDEZ PEDREROS @
B () DOWICILIO AUTOR ‘OTRA CIUDAD DE DOWICILIO DIRECCION AUTOR
TUNJA - BOYACA - COLOME + piaGoNaLG2NO 755 | @
Obra AudioVisual TELEFONO FAx CORREO ELECTRONICO
Software @ |majussa1@gmail.co |@
Actos y Contratos AuToR FaLLECIDG? ) @
Fonogramas

Documento Identidad Apellidos Eliminar
40041232 MARCELA LISETH FERNANDEZ PEDREROS Eliminar

Salida Segura
VIDEOTUTORIALES Datos del Productor o Productores:

. TR0 bE PERsONA Persona Jurdica ¥ | @)
Registre sus

No olvide verificar el autor antes de

{#) NIT PRODUCTOR {#) RAZON SOCIAL

@ [UNIVERSIDAD SANTO TOMAS |@ | continuar, es posible que este registrado
rografias a {*) DOMICILIO PRODUCTOR 1) DIRECCION PRODUCTOR
través de su [TURBACO - BOLVAR - COL v |@ [Carrera 11 No. 11 64 |@
celular

Mo ha ingresads Produstores.
P Google pla: 1 Anterior Conlinde al Paso 3

Se debe registrar el productor o productores
(coordinacion y responsabilidad en la elaboracién
del software) que intervinieron en la obra
coordinacién y responsabilidad en la elaboracion
del software

Figura 9. La figura permite observar los datos solicitados
al autor o autores y los productores de la obra.

Fuente: Direccion Nacional de Derechos de Autor DNDA
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Registro de la obra Paso 3

Este apartado contiene informacion relacionada con la obra, en este caso
del Software (Soporte légico) (Figura 10), nombre de la obra, la descripcién
de la misma, el afo de creacidn, con respecto al caracter de la obra debera
seleccionar segun corresponda, por participacion de autores, por su origen,
por laforma como se da a conocer el autor y por su forma de elaboracién tenga
en cuenta la cdpsula informativa niumero 3, la cual le ampliara los conceptos
enunciados anteriormente (Figura 11).

& > C A Noseguro | registroenlinea.gov.cofindexhtm - a &« @ :

s C,.- Paso 4: Transferencia de derechos y archivos adjuntos

e — Diligenciar todos los datos
e = obligatorios de la obra, el titulo de la
s obra debe estar escrito como aparece
“‘”Lems" " e — A®D en el archivo a adjunta. La descripcién
obras (IS, @ Gomammon® de la obra debe ser clara y sencilla

© oo
au sy (¥) PAIS DE ORIGEN DE LA OBRA
COL

o
través de su
celular

osmasn coLasomacion & cemacoecTia @
© oemaneanaon @

B Google play

© osmapostuua @ O NINGUNA D= LAS ANTERIORES

(¢} @ O nwcunace:

==

) marERIaL awLaR @) ) PRoGRAMADE comPUTADOR ) ) bEscRIPCiON DE LaoBRA D)

Soporte logico:
seleccionar el producto a registrar

Figura 10. La figura permite observar los datos solicitados al autor
o autores y los productores de la obra.
Fuente: Direccién Nacional de Derechos de Autor DNDA
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Capsula informativa 3. Caracter de la obra:

Por participacion de autores (Ley 23, 1982)
1. Obraindividual: producida por una sola persona natural

2. Obra en colaboracién: producida de manera conjunta
elaborada por dos o0 mas personas naturales, sus aportes no se
separan

3. Obra colectiva: producida por un grupo de autores bajo la
orientacion de una persona natural o juridica, quien coordina,
publica y divulga bajo su nombre.

Por su origen (Ley 23, 1982)
1. Obra originaria: generada del intelecto e imaginacién
2. Obraderivada: surgioé de otra obra

Por clase de autor (Ley 23, 1982)
1. Obraandénima: obra donde el autor no quiere ser nombrado

2. Obra péstuma: se da a conocer después de la muerte del
autor, se debe adjuntar el certificado de defuncién y el registro
civil de nacimiento de quien realiza el registro de la obra con el
fin de demostrar parentesco.

3. Obra seuddnima: obra en la que el autor quiere que se
conozca su autoria con el nombre de su seudénimo y no con el
nombre que parece en la cédula, se debe adjuntar una escritura
publica emitida por una notaria donde se tiene el registro civil,
en la cual se constituye el seudonimo

Por su forma de elaboracion

1. Obra por encargo: es cuando se realizo6 la obra bajo con un
contrato de prestacidon de servicios, al seleccionar esta opcién,
se debe adjuntar donde se pueda verificar esta opcién

2. Funcionario publico de sus funciones: para seleccionar esta
opcioén, se debe adjuntar el certificado laboral de la entidad o
contrato que permita constatar las funciones asignadas con
respecto a la obra encomendada.

Figura 11. La figura describe el caracter de la obra segun participacién de autores,
por su origen, por clase de autor y por su forma de elaboracion.
Fuente: Direccion Nacional de Derechos de Autor DNDA
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Transferencia de derechos y archivos adjuntos:

Este apartado corresponde a la cesion de derechos patrimoniales, que,
en este caso por ser producto resultado de investigacion financiado por
la Universidad Santo Tomas Seccional Tunja, usted firmo en su contrato
laboral, por tal motivo se debe proceder a seleccionar “SI”, dicha cesion
de derechos debe ser adjuntada, junto a los demds archivos solicitados,
material auxiliar, programa de computador y descripcion del programa
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Al dar finalizar aqui, permite observar el formulario a revisar por la
DNDA, verificar toda la informacidn este correcta y proceder a dar clic
en “aceptar datos”. Realizado este proceso aparecera una nueva pagina
que indicara el nimero de radicado. En 15 dias habiles sera revisada
la solicitud, verificado el cumplimiento de requisitos se obtendra el
registro que podra ser descargado a través de registro en linea

Figura 12. La figura detalla lo referente a transferencia de derechos y
archivos a adjuntar para finalizar la solicitud de registro.
Fuente: Direccién Nacional de Derechos de Autor DNDA

Adicional a la cesién de derechos no olvide, tener listo el programa de
computador (.zip, .MDB .Rar, otros), descripcién del programa de computador
(txt, doc, ppt, pptx, entre otros)
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