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PRESENTACION

El Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion de la Universidad
Santo Tomas CRAI-USTA, desarrolla la presente cartilla con el fin de optimizar la
presentacion de perfiles académicos e investigativos en el CvLAC (Curriculum Vitae
para América Latina y el Caribe), donde los investigadores pueden vincular sus
logros y contribuciones en actividades de ciencia, tecnologia e innovacién,
logrando asi ser reconocidos por Minciencias.

METODOLOGIA

Para el registro de los items, se debe completar el formulario para cada producto o
actividad, y considerar que algunos de estos requieren certificacion segun la
tipologia de clasificacion de Minciencias. La certificacion interna es emitida por la
Direccion Nacional de Investigacion e Innovacion Social (INIS), o por otras areas o
departamentos de la Universidad Santo Tomas. La certificacion externa la emite
una entidad o institucion distinta a la USTA, que certifica un producto mediante un
convenio con un grupo de investigacion.




INGRESO

Ingrese a la pagina web del Ministerio de Ciencia y Tecnologia. Una vez dentro,
selecciona la seccion ScienTl y SIGP y luego accede a CvLAC. Solo puede tener una
cuenta ya que estara ligada a su numero de documento.

Complete el formulario que proporciona la plataforma con la nacionalidad, los
nombres, el documento de identificacion y la contrasefia. Si ha olvidado su
contrasefa, puede recuperarla.

En la pagina principal de la plataforma se presentan los siguientes apartados:

Solicitudes de vinculacion: En este item se deben
aprobar los productos generados por el grupo de
investigacion al cual esta vinculado, con el fin de que
sean incorporados al Gruplac.

Participacion como par evaluador: El académico o
investigador tiene la opcion de decidir si desea figurar
o no como par evaluador en los procesos de
evaluacion.

Participacion en la convocatoria: Es posible acceder a la informacion sobre la
participacion en la Convocatoria Nacional abierta para Grupos de Investigacion y
de investigadores activos del SNCTel.

Visibilidad: El académico o investigador puede optar por ocultar su curriculo para
evitar que sea visible en las busquedas de perfiles.

Aviso legal: Aprobacion sobre el tratamiento de los datos personales almacenados
en la plataforma.




DATOS PERSONALES

Se completa el formulario con los nombres y
apellidos, ingresando el nombre tal como se
identificard en sus publicaciones en el apartado de
citaciones bibliogréaficas. A continuacion, se solicita
informacién sobre la nacionalidad, el tipo y niumero
de identificacion, lugar de expedicion del documento,
el género y estado civil.

También se debe agregar el valor H5, que es la
correlacion entre el nimero de articulos publicados y
el numero de citas recibidas durante los ultimos cinco
afnos, exclusivo para comités editorial o cientificos de
caracter internacional. Este valor se obtiene del perfil
de Google Scholar. Finalmente, es necesario
establecer una contrasefa para acceder a |la
plataforma, asi como proporcionar informacion
geografica, complementaria y su enfoque diferencial.

Se anexan las URL de las plataformas ResearchGate,
Google Scholar, Social Sciences Research Network
(SSRN), Academia.edu, Mendeley, LinkedIn,
repositorios disciplinares (Directorio Exit, eLlS, etc.) y
repositorios institucionales. También se incluyen los
identificadores de autor, que son codigos
alfanuméricos asignados por plataformas como
ResearcherlD, Scopus ID, ORCID y otras, donde esta
registrada su produccion bibliografica.
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El académico o investigador registra todos sus logros
y aportes, mostrando sus potencialidades en lo que
se considera mas fuerte en el campo de la
investigacion.

Puede registrar las direcciones de residencia y trabajo.
En la seccion de formacién académica, incluye los
titulos obtenidos hasta el nivel de grado mas alto y
los cursos complementarios.

En la experiencia profesional, indica las actividades
académicas y administrativas realizadas, sefalando las
fechas de inicio y finalizacion, asi como la dedicacion
semanal. En la seccion de informacion adicional,
agrega las actividades realizadas. Si se trata de un
proceso de formacién, especifica el nombre de la
catedra y el nUmero de estudiantes que participaron.

Para las lineas de investigacion, ingresa toda la
informacion sobre los ejes tematicos en los que el
investigador participa o ha participado. Finalmente,
registra el nivel de dominio de los idiomas y las areas
de conocimiento en las que te desempefias como
profesional.

PARTICIPACION EN GRUPOS DE

INVESTIGACION

Se compone de la colaboracion de diversos
investigadores que junto con las comunidades
interactuan y desarrollan iniciativas enmarcadas en las
practicas de apropiacion social del conocimiento,
dando a conocer a qué grupos esta vinculado y los
A productos asociados.
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Se debe adicionar las actividades en investigacion
teniendo en cuenta el nombre del grupo, institucion
que lo avala, tiempo de vinculacién, actividades
relacionadas con el tipo de vinculacion, productos y
proyectos vinculados.

El académico o investigador registra todos sus logros
y aportes, mostrando sus potencialidades en lo que
se considera mas fuerte en el campo de la
investigacion.

ACTIVIDADES DE FORMACION

Pueden ser programas o proyectos que tienen como
objetivo formar el talento humano en estrategias de
investigacion. Se refiere a:

Se mencionan productos relacionados con las asesorias
otorgadas a través del programa Ondas de Colciencias, un
programa enfocado en fomentar el espiritu investigativo en
jovenes y nifos.

Estos cursos estan disenados como parte de las
actividades de investigacion y tienen como propdsito
capacitar a los estudiantes en temas especificos de
investigacion en un corto periodo.

Estos proyectos y tutorias buscan la formacion académica,
cientifica y tecnolégica de los estudiantes, guiados por
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Para registrar los productos de investigacion o tutorias en la
plataforma CvLAC, es necesario realizar una busqueda
utilizando el numero de identificacion tanto del tutor o
asesor como del estudiante asesorado.

Este procedimiento asegura que los proyectos, cursos y
tutorias queden debidamente registrados y asociados con
las personas involucradas.

ACTIVIDADES COMO EVALUADOR

Registro de participacion en actividades de “Jurados
evaluadores”, “Pares evaluadores” de Minciencias vy
Comités: cientificos, congresos, revistas, investigaciones,
editorial, curricular, informes, produccion cientifica,
articulos, proyectos, programas, entre otros.

PROCESOS DE APROPIACION SOCIAL DEL
CONOCIMIENTO (PASC)

Son procesos que se desarrollan a través de los Semilleros
de investigacion y estrategias pedagdgicas. Estos implican
la colaboracion entre un Centro de Ciencia y un grupo de
investigacion, con el objetivo de fomentar el dialogo de
saberes cientificos.

Se logra mediante el encuentroy dialogo de saberes entre
grupos de investigacion y comunidades.
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Esto permite aportar, desde la ciencia, elementos de
contextualizacion y argumentacion sobre temas de interés
publico para el disefo, justificacion o modificacion de
politicas publicas y normativas.

Se refiere a la transformacion de las fases de produccion.
Esta transformacién surge del dialogo entre grupos de
investigacion y actores de los sectores productivos, quienes
identifican colectivamente problemas y soluciones.

DIVULGACION PUBLICA DE LA CIENCIA (DP)

En este apartado de divulgacion publica de la ciencia se
incluyen productos como publicaciones editoriales no
especializadas: manuales, cartillas y boletines disponibles
tanto en formato digital como impreso, asi como
producciones de contenido digital, tales como videos y
documentales. También se consideran los contenidos
sonoros, como podcasts y programas de radio, y recursos
graficos: presentaciones, infografias y video-grafias.

Ademas, se contemplan las producciones de estrategias y
contenidos transmedia, que abarcan diferentes soportes,
tanto digitales como fisicos, y otros productos
comunicativos.

En la seccidon se encuentran relacionadas las siguientes
actividades:

Consultoria cientifico - tecnoldgica que consiste en
procesos de investigacion orientados a la toma de
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Documentos de trabajo o workingpaper sin preliminares
técnicos o cien-tificos, que son publicaciones que
presentan resultados parciales o en desarrollo.

Edicion con el rol de editor de una revista cientifica o un
libro de investigacion, encargandose de la revision y
aprobacidn de contenidos académicos.

Evento cientifico que incluye la participacion en congresos,
seminarios, foros, conversatorios y talleres. Asimismo, se
contempla la organizacion y presentacion de ponencias,
posters y capitulos publicados en memorias de eventos.

Informes que consisten en la elaboracion y presentacion de
trabajos académicos e institucionales, con el propdsito de
promover su divulgacion.

Nueva secuencia genética publicada en una revista
cientifica especializada o recurso electrénico en acceso
abierto.

Red de conocimiento especializado es una articulacion de
autores con experiencia en (CTl) para contribuir a la
construccion del conocimiento y la innovacién desde
diversos saberes y competencias.

PRODUCTOS DE INVESTIGACION + CREACION

En esta seccion se desarrolla, valida y evalua tanto la
generacion de nuevo conocimiento como el saber existente,
incluyendo teorias propuestas, obras o productos de
investigacion que el académico e investigador ha realizado.

Ademas, se incluye el registro de acuerdos de licencia,
empresas creativas y culturales, eventos artisticos y talleres
de creacion.
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PRODUCCION BIBLIOGRAFICA RESULTADO DE

INVESTIGACION

En este item se registra la produccion bibliografica derivada
de la investigacion realizada por el académico o
investigador. Se incluyen:

Publicados en revistas especializadas, en los cuales se
presenta la postura del autor frente a una problematica
contemporanea o, bien, una opinion respecto a un tema de
interés general.

Si la publicacion no pertenece a una revista especializada,
podra registrarse en la seccion 'Otros tipos de produccion
bibliografica - Otro articulo publicado.

Documento original que forma parte de un trabajo
colaborativo entre investigadores.

Es una publicacion inédita que aporta significativamente a
su area de conocimiento. Dependiendo del tipo de
producto, se debe acceder a 'Detalles' y completar el
formulario correspondiente. Para referenciar revistas, se
deben indicar los datos del titulo del articulo, afo de
citacion, volumen, paginay fasciculo.

Para los libros, se debe buscar por el titulo e ISBN, e indicar
el ano de citacién y la pagina donde aparece la primera cita
dentro del documento.
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Finalmente, se deben agregar palabras clave, coautores,
areas del conocimiento aplicables a la publicaciony los
reconocimientos correspondientes.

Traduccidn, edicién y anotacion critica de fuentes (lenguas
clasicas, lenguas indigenas).

DEMAS TIPOS PRODUCCION BIBLIOGRAFICA

Através de esta opcion, elacadémico o investigador podra
diligenciar informacion relacionada con otros tipos de
produccion bibliografica.

Producto cuya escritura y lectura aportan conocimiento y
pensamiento critico a la poblacion (local o global) mediante
la representacion ficcional y verosimil de contextos e
imaginarios estéticos, éticos, socioculturales y politicos.

Publicacion orientada a la formacion pedagogica, enfocada
en la adquisicién de conocimientos, procesos y habilidades
de aprendizaje, desarrollados en el ambito técnico,
académico o laboral. Estan dirigidos a la ensefianza en una
disciplina o area del saber.
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Publicacion cuyo objetivo es difundir, promover y dar a
conocer al publico general no especializado avances en un
area del conocimiento, utilizando un lenguaje sencillo y
accesible. Incluye compendios del estado del arte de una
disciplina o los resultados y principales contribuciones de
un proceso investigativo.

Publicacion derivada de proyectos de investigacion que
recoge los aspectos basicos o esenciales de
procedimientos, procesos, protocolos y técnicas. Su
propdsito es permitir una mejor comprension o el acceso
ordenado y conciso a su conocimiento.

Publicacion cuyo propdsito es compilar y presentar
trabajos sobre asuntos cientificos y académicos con fines
divulgativos, generalmente para uso institucional.

Articulos publicados en prensa de divulgacion (periédicos
o revistas) y en ambitos de circulaciéon municipal,
departamental o nacional.

A través de este modulo no se permite la creacion de
productos, ya que se habilitaron nuevos médulos para el
registro de libros publicados, como traducciones
filologicas, libros de creacion (Piloto), libros de formacion,
libros de divulgacion o compilaciones de divulgacion,
manuales y guias especializadas. —




Solo se podra visualizar la informacion registrada por
académicos o investigadores accediendo al detalle de los
productos.

El académico o investigador puede registrar en este modulo
la informacion de los capitulos de libros que ha realizado.

Publicaciones divulgativas realizadas

Traduccidn de textos o documentos.

NOTA CIENTIFICA

Noticias sobre el hallazgo de nuevas especies,
descubrimientos de  cuerpos ce-lestes o descripciones
cortas de fendémenos dificiles de diagnosticar. Son el
resultado preliminar de un ejercicio de observacién o
estudios cortos que aportan nuevos conocimientos o
hipotesis para investigaciones futuras.

Para registrar notas cientificas, seleccionar la opcion
correspondiente en el item Produccion bibliografica. Segun
el tipo de producto, se debe acceder a 'Detalles, completar
el formulario correspondiente y adjuntar la certificacion.
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PRODUCCION TECNICA Y TECNOLOGICA

Para los productos de desarrollo tecnoldgico e innovacion,
se debe diligenciar el formulario correspondiente a cada
producto o actividad realizada, asociada a registros
patentes, secretos empresariales, conceptos, mapas,
disefios industriales, regulaciones, normatividad, entre
otros.

DEMAS TRABAJOS

Se incluyen aquellos trabajos de produccion técnica no
mencionados en el item anterior, los cuales pueden ser de
produccién académica o divulgativa que no han sido
incluidos en revistas indexadas.

Ten en cuenta que, al guardar esta informacién, se
desplegaran las opciones para registrar palabras clave,
coautores, areas de conocimiento, sectores de aplicacion y
reconocimiento.

PROYECTOS

Para los productos de desarrollo tecnoldgico e innovacion,
se debe diligenciar el formulario correspondiente a cada
producto o actividad realizada, asociada a registros
patentes, secretos empresariales, conceptos, mapas,
disefios industriales, regulaciones, normatividad, entre
otros.
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RECONOCIMIENTOS Y PREMIOS

Se anexan todos los premios o reconocimientos que haya
se haya recibido de la institucion por su labor investigativa.

En la seccién 'Imprimir curriculo’, puede ver su hoja de vida
tal como se mostrara publicamente, si corresponde. La URL
en la parte superior es su identificador de CvLAC.

GLOSARIO Y SIGLAS
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Se enfoca en el estudio, la ensefianza o la investigacién en
una disciplina particular.

Curriculum Vitae para América Latinay el Caribe)

Se dedica a desarrollar proyectos con iniciativas orientadas
a la busqueda de conocimiento y a la clarificacion de
hechosy relaciones.

Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion




PREGUNTAS FRECUENTES

En la seccidn 'Imprimir curriculo’, copia la URL que aparece
en la parte superior. Esa URL corresponde al identificador
de CvLAC.

Para participar en la convocatoria, las revistas deben estar
avaladas por al menos una (1) institucion registrada en el
aplicativo InstituLAC de la Plataforma ScienTl - Colombia.

La entidad que avala la revista cuenta con autonomia para
definir los aspectos correspondientes al formato, ubicacion
y disefo del repositorio en donde deberan aparecer como
minimo: nombres de las personas que evaluaron las
revistas por fasciculos o numeros, formatos de evaluacion,
articulos evaluados, aceptados y rechazados con la debida
justificacion y trazabilidad. Si la revista utiliza el gestor de
0JS, para este fin, se validara como un repositorio.

En estos casos, Unicamente se requiere registrar el numero
de documento de identidad como Unico dato. Con este

V4 , . . .
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;Qué sucede si el comité editorial y cientifico esta
conformado por investigadores internacionales que no
estan registrados en CvLAC?

En estos casos, Unicamente se requiere registrar el nimero
de documento de identidad como unico dato. Con este
numero, se pueden relacionar los registros asociados a las
personas segun su rol o funcion dentro de la revista.

:Como obtener el indice H?

Primero: las revistas se agrupan segun las seis areas
principales del conocimiento definidas por la OCDE,
basandose en la informacion que cada revista ha reportado,
luego se determina el indice H5 de cada revista cientifica
utilizando Google Scholar como fuente.

Segundo: el calculo del H5 (Impacto de la revista cientifica)
considera el numero de citas por articulo acumuladas en un
periodo de cinco afos. A partir de la segunda convocatoria
de clasificacion, se espera que la normalizacion de la
informacion para la clasificacion de las revistas cientificas
incluya factores como auto citaciones, citas duplicadas y
documentos que los citan, entre otros.

Tercero: El calculo de los cuartiles se llevara a cabo
excluyendo las revistas que tengan valores de H5 inferiores
alumbral, el cual sera de dos (2) en la primera aplicacién de
este modelo. EL umbral del indice H5 utilizado para calcular
los cuartiles se incrementara de forma gradual, basandose
en el andlisis de la implementacion del modelo y en las
recomendaciones del comité de expertos.

Cuarto: Con base en los datos obtenidos del calculo del H5
para cada revista cientifica nacional, se determinara el
cuartil correspondiente segun su area del conocimiento.
Los limites de los cuartiles se estableceran dividiendo la
distribucion en cuatro intervalos, de manera que cada uno
contenga el 25% de las observaciones o su mejor
aproximacion. Si el numero de revistas que se presentan
para clasificacion no es estadisticamente representativo,
los cuartiles para esa area se basaran en los del total de
revistas.
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Puedes ingresar a tu perfil CVLAC vy registrarla en dos
secciones: primero, en Formacion Académica, donde
indicas el titulo obtenido. Y también en Produccién
Bibliografica - Trabajos de Grado, donde registras los datos
de la tesis (titulo, tipo, institucion, afio, resumen y palabras
clave).

No se sube el archivo, solo se documenta como producto
académico.

No, cada persona solo puede tener una cuenta en CvLAC,
vinculada a su numero de documento de identidad. Tener
cuentas duplicadas puede causar bloqueos o sanciones.

Si creaste mas de una por error, debes reportarlo a
soportecvlac@minciencias.gov.co  para  solicitar la
unificacion.
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CARTILLA EN CONSTRUCCION

Cualquier ajuste o contribucién sera
recibido a través del correo
crai@usta.edu.co
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