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EVALUACION INICIAL DE PROVEDORES.

La Evaluación Inicial de Proveedores permite verificar si un nuevo proveedor cumple con los requisitos básicos de calidad, capacidad y confiabilidad antes de ser aprobado para suministrar productos o servicios a PLANTIVIVES SAS. Este formato analiza criterios esenciales como cumplimiento legal, calidad del producto, capacidad técnica, tiempos de entrega y nivel de servicio. Cada criterio se califica en una escala de 1 a 5 y se pondera según su importancia; el resultado final se obtiene sumando los puntajes ponderados. Con base en este valor, el proveedor puede ser aprobado, aprobado con mejoras o no aprobado, garantizando así un proceso de selección objetivo, transparente y alineado con los lineamientos de la ISO 9001:2015.

Datos generales.

Fecha de evaluación: ____________________________________
Evaluador: ____________________________________________
Área responsable: _______________________________________

Información del Proveedor

	Nombre del proveedor
	__________________________________________

	NIT
	__________________________________________

	Producto o servicio ofrecido
	__________________________________________

	Persona de contacto
	__________________________________________

	Teléfono / Correo
	__________________________________________






Criterios de Evaluación (ISO 9001:2015 – 8.4)

	Criterio
	Descripción
	Peso (%)
	Calificación (1–5)
	Resultado (peso x calificación) 

	Cumplimiento legal
	RUT, Cámara de Comercio, documentos requeridos
	20%
	 
	 

	Calidad del producto/servicio
	Especificaciones, muestras, cumplimiento técnico
	25%
	 
	 

	Capacidad técnica
	Equipos, experiencia, infraestructura
	20%
	 
	 

	Plazos de entrega
	Tiempos comprometidos, agilidad
	15%
	 
	 

	Servicio al cliente
	Comunicación, atención, soporte
	10%
	 
	 

	Precio / Competitividad
	Relación costo–beneficio
	10%
	 
	 




Resultado Final

Puntaje total obtenido: ______ %

Clasificación

· Aprobado (≥ 80%)
· Aprobado con mejoras (70% – 79%)
· No aprobado (< 70%)

Observaciones y Recomendaciones




Aprobación

Firma del evaluador: ___________________________________________
Cargo: ___________________________________________

Firma de responsable de Compras / Calidad: ________________________
            Cargo: ___________________________________________



	

Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad

