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Resumen

Este informe tiene como objetivo evidenciar las labores realizadas en decanatura y la
unidad de Proyeccion Social como opcion de grado durante el semestre 2023-1 de la facultad de
Contaduria Publica en la Universidad Santo Tomas, Seccional Villavicencio.

Cabe destacar que la unidad de proyeccion social en la USTA es una unidad académica
con autonomia organizativa, docente, programatica, investigativa, presupuestal y reglamentaria,
promueve la cualificacion sistemética de los procesos de impacto en el medio entendidos como
proyeccion social, extension de la oferta educativa y seguimiento a egresados, consolidandolos a
través de instancias de participacion y gestion en las demas unidades académicas de la institucion.
Se ocupa de planear, gestionar, articular, promover, vincular, cualificar y evaluar
permanentemente los programas y proyectos de impacto en el medio. (Universidad Santo Tomas,
2021). En ese orden de ideas, algunas de las actividades que se realizaron en Proyeccion Social de
la Facultad de Contaduria Publica fueron: manejo logistico de diferentes actividades, apoyo activo
en la planificacion y ejecucion de actividades de sensibilizacion y capacitacion para
emprendedores de la comuna ocho en Villavicencio, elaboracion de informes técnicos sobre el
desarrollo e impacto de los proyectos y programas implementados, organizacion de archivo fisico
de la Facultad de Contaduria Publica usando la plataforma DocuWare, y apoyo en iniciativas que

buscan mejorar la vida profesional de egresados en la Facultad.

Palabras clave: Pasantia, proyeccién social, compromiso, calidad, evidencia.
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Abstract

The objective of this report is to show the work carried out in the deanship and the Social
Projection unit as a degree option during the 2023-1 semester of the School of Public Accounting
at the Santo Tomas University.

It should be noted that the USTA social projection unit is an academic unit with
organizational, teaching, programmatic, investigative, budgetary and regulatory autonomy. It
promotes the systematic qualification of environmental impact processes understood as social
projection, extension of the offer education and monitoring of graduates, consolidating them
through instances of participation and management in the other academic units of the institution.
It deals with planning, managing, articulating, promoting, linking, qualifying and permanently
evaluating programs and projects with an impact on the environment. (Universidad Santo Tomas,
2021) In this order of ideas, some of the activities that were carried out in Social Projection of the
Faculty of Public Accounting were: logistical management of different activities, active support in
the planning and execution of awareness and training activities for entrepreneurs of the eight
commune in Villavicencio, preparation of technical reports on the development and impact of the
projects and programs implemented, organization of the physical archive of the School of Public
Accounting using DocuWare platform, and support in initiatives that seek to improve the

professional life of graduates at the School.

Keywords: Internship, social projection, commitment, quality, evidence.
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Introduccion

El objetivo de este informe es mostrar las actividades que realizo la estudiante Yuleidy
Faisury Mendoza GAmez como opcién de grado en la modalidad de pasantias en la Faculta de
Contaduria Pablica - Proyeccion Social en los Campus Aguas Claras y Loma Linda de la
Universidad Santo Toméas Seccional Villavicencio. La Unidad de Proyeccion social es una
dimension sustantiva fundamental para la Universidad Santo Tomaés - centro de educacién superior
con mas de 450 afios de historia, fundada en 1580 en Bogota, Colombia. Cuenta con un cuerpo
docente altamente calificado y una infraestructura moderna y bien equipada que permite a los
estudiantes desarrollar sus habilidades, asi como, a la difusion, extension y proyeccion social que
busca ayudar al desarrollo de la comunidad. Durante la pasantia, se particip6 en un conjunto de
acciones y proyectos que tienen como objetivo mejorar la calidad de vida de las personas y
fomentar su participacién activa en la sociedad. La proyeccion social aborda una amplia variedad
de areas, desde la educacion y la salud hasta el medio ambiente y el desarrollo econémico. En ese
sentido, es importante destacar que la proyeccion social no solo beneficia a la comunidad, sino
también a la propia organizacion o institucion ya que permite establecer vinculos més estrechos
con su entorno y fortalecer su reputacion y compromiso social.

Para la elaboracion de este informe, es necesario hacer referencia al trabajo realizado entre
el 20 de febrero de 2023 hasta el 20 de junio de 2023 en la Proyeccién Social de la Facultad de
Contaduria Publica de la USTA, el cual consistié en apoyar en la redaccion de informes de
seguimientos de las cinco lineas de accion (desarrollo comunitario, asesorias y consultorias,
emprendimiento, relaciones interinstitucionales y educacion continua), hacer seguimiento a los
egresados de la Facultad de Contaduria Pablica en su situacién laboral actual, realizar tareas de
archivo y secretaria de la Facultad, cargar documentos al sofware DocuWare siguiendo la tabla de
retencion documental, capacitar en marketing a emprendedores de la comuna 8 de Villavicencio
en la sede Loma Linda, y apoyar en la actividad de finanzas personales para estudiantes de grado

10° y 11° en la Institucion Educativa Antonio Ricaurte CASD.
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Glosario

Pasantia: Ejercicio del pasante en las facultades y profesiones. (Academia Real Espafiola, 2023)
Proyeccién Social: La unidad de proyeccién social es una unidad académica con autonomia
organizativa, docente, programatica, investigadora, presupuestal y reglamentaria, promueve la
cualificacion sistémica de los procesos de impacto en el medio entendidos como proyeccion social,
extension de la oferta educativa y seguimiento a egresados, consolidandolos a través de instancias
de participacion y gestion en las demas unidades académicas de la institucion. (Universidad Santo
Tomas, 2021)

Compromiso: Obligacion contraida (Real Academia Espafiola, 2023)

Calidad: Conjunto de condiciones que contribuyen a hacer la vida agradable, digna y valiosa.
(Real Academia Espafiola, 2023)

Evidencia: Prueba determinante en un proceso. (Real Academia Espariola, 2023)
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1. Objetivos

Objetivo General

Contribuir al desarrollo integral de la comunidad a través de la participacion de

actividades que se generaron para un impacto positivo en el entorno social

1.2

Objetivos Especificos

Fortalecer habilidades personales como liderazgo, trabajo en equipo, comunicacion efectiva

e innovacion para mejorar mi desempefio profesional en el futuro.

Elaborar informes técnicos sobre el desarrollo e impacto de los proyectos y programas
implementados mediante la aplicacion de herramientas metodoldgicas adecuadas para medir
el grado de cumplimiento de los objetivos propuestos.

Foliar carpetas de los estudiantes en el archivo fisico de la Facultad de Contaduria Publica,
y/o cargar los documentos a DocuWare segun el orden establecido en la tabla de retencion

documental.

Apoyar en la organizacién y ejecucion de eventos o actividades de las lineas de accion de
proyeccion social, creando los materiales necesarios para el buen desarrollo de las

actividades o eventos.
Monitorear a egresados en el desempefio laboral actual de la Facultad de Contaduria Publica.
Participar activamente en la planificacion y ejecucion de actividades de sensibilizacion y

capacitaciones dirigidas a emprendedores de la comuna 8 en Villavicencio, con el fin de

mejorar la calidad de vida de los beneficiarios.
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2. Marco tedrico

2.1 Marco conceptual

Se presenta el marco legal que sustenta el proyecto de pasantia realizado en la Universidad
Santo Tomas de Villavicencio. Se describe el acta de inicio, el archivo y el informe de la pasantia,
asi como las actividades desarrolladas durante la misma. Se analiza el desarrollo personal y
profesional adquirido por el pasante, asi como la responsabilidad social universitaria que implica
su participacion en el proyecto. Finalmente, se evalla el impacto y los resultados obtenidos por la
pasantia, tanto para el pasante como para la empresa y la comunidad beneficiada.

Acta: Relacion escrita de lo sucedido, tratado o acordado en una junta. (Real Academia
Espafiola, 2023)

Archivo: Conjunto ordenado de documentos que una persona, una sociedad, una
institucion, etc., producen en el ejercicio de sus funciones o actividades. (Real Academia Espafiola,
2023)

Docuware: es un software de gestion documental y automatizacion de flujos de trabajo.
Organizaciones de todo el mundo lo utilizan para captar, canalizar y almacenar de forma segura
su documentacion de empresa. (DocuWare, 2023)

Emprendimiento: El emprendimiento como estrategia de relacionamiento con el sector
productivo, estatal y comunitario, permite el desarrollo de competencias profesionales, laborales
y personales a lo largo del proceso formativo de los estudiantes tomasinos a partir de la generacién
del espiritu creativo y de innovacidn, a través de procesos de docencia e investigacion que permiten
la sensibilizacion, formacion y actualizacion de los nuevos emprendedores en coherencia con los
nucleos problémicos de los programas académicos de pregrado y posgrado y los campos de accion:
sociedad y ambiental. (Universidad SantoTomas, 2022)

Informe: Descripcion, oral o escrita, de las caracteristicas y circunstancias de un suceso o
asunto. (Real Academia Espafiola, 2023)

Desarrollo personal: Acciones que toman las personas para desarrollar sus destrezas y
habilidades, lo cual les permite mejorar sus relaciones interpersonales y su toma de decisiones.

De manera sencilla, es la maravillosa capacidad humana de cambiar en busca de ser mas

felices y plenos. (Sanarai, 2022)
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Responsabilidad social universitaria: Es una funcion sustantiva de la Universidad Santo
Tomas que busca generar un impacto positivo en la sociedad a través de la transferencia del
conocimiento, la interaccion con los actores sociales y la participacion en la solucién de problemas
locales, regionales y nacionales (Universidad Santo Tomas, 2021)

Evaluacion e impacto: La unidad de proyeccion social se ocupa de planear, gestionar,
articular, promover, vincular, cualificar y evaluar permanentemente los programas y proyectos de
impacto en el medio. (Universidad Santo Tomas, 2021)

Pasantia: Ejercicio del pasante en las facultades y profesiones. (Real Academia Espafiola,
2023)

2.2 Marco legal

La Unidad de proyeccion social es aquella encargada de crear vinculos duraderos y
efectivos entre la Universidad Santo Tomas y los diferentes sectores sociales y comunitarios, con
el fin de promover el cambio sociocultural, la paz y la equidad a través de la difusion o aplicacion
del conocimiento. De esta manera, proyeccion social permite que la USTA exprese la forma
cualificada su responsabilidad social en todas sus actividades y compromisos académicos. Esta
interaccion es fuente de reconocimiento social y se convierte en un espacio privilegiado, donde
sus estudiantes se forman en el compromiso social responsable y transformador del contexto
social.

Dado cumplimiento a la mision institucional de la Universidad Santo Tomas se crean los
centros de proyeccion social, proporcionando acciones y procesos de ensefianza, aprendizaje,
investigacion y proyeccion social, que responden a un actuar ético inspirado en el pensamiento
humanista. (Universidad Santo Tomaés, 2021)

Ley 43 de 1990, Articulo 1. Del Contador Publico. Se entiende por Contador Publico
la persona natural que, mediante la inscripcion que acredite su competencia profesional en los
términos de la presente, esta facultada para dar fe publica de hechos propios del ambito de su
profesion, dictaminar sobre estados financieros, realizar las demas actividades relacionadas con la
ciencia contable en general. La relacion de dependencia laboral inhabilita al contador para dar fe

publica sobre actos que interesen a su empleador. (Congreso de la Republica, 1992)
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3. Caracterizacion de la Institucion

3.1 Nombre e informacién de la institucién

Universidad Santo Tomas, es una institucion de educacion superior catolica de caracter
privado. Fue fundada el 13 de junio de 1580 por la orden de predicadores en Bogota, Colombia.
Es la primera universidad privada con presencia nacional en recibir la acreditacion institucional de
alta calidad multicampus. Tiene seccional en Bogota, Bucaramanga, Medellin, Tunja y
Villavicencio. Ofrece programas académicos de pregrado y posgrado en diferentes areas del

conocimiento. (Universidad Santo Tomas, 2021)

3.2 Misidn

La mision de la Universidad Santo Tomas, inspirada en el pensamiento humanistacristiano
de Santo Tomas de Aquino, consiste en promover la formacion integral de las personas en el campo
de la Educacion Superior, mediante acciones y procesos de ensefianza-aprendizaje, investigacion
y proyeccion social, para que respondan de manera ética, creativa y critica a las exigencias de la
vida humana y estén en condiciones de aportar soluciones a la problematica y necesidades de la

sociedad y del pais. (Universidad Santo Tomas, 2021)

3.3 Vision

En 2027, la Universidad Santo Tomas de Colombia es referente internacional de excelente
calidad educativa multicampus, por la articulacion eficaz y sistematica de sus funciones
sustantivas, y es dinamizadora de la promocién humana y la transformacion social responsable, en
un ambiente sustentable, de justicia y paz, en procura del bien comun. (Universidad Santo Tomas,
2021)
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3.4  Objetivos.

Son objetivos de la Universidad Santo Tomas, en armonia con los establecidos en el
articulo 6 de la Ley 30 de 1992, los siguientes:

1. Promover la formacion integral de los estudiantes en la perspectiva del pensamiento
universal de Santo Tomas de Aquino, de su cosmovision innovadora y de la concepcion
filosofica y cristiana del hombre, de la ciencia, del mundo y de la historia, asi como la
capacitacion cientifica, investigativa, tecnoldgica, técnica, estética y profesional de los
mismos.

2. Formar lideres con sentido critico de la realidad y compromiso ético, para llevar a cabo los
cambios necesarios en la vida social y asi promover el desarrollo integral, equitativo y
sostenible.

3. Vincular a sus diferentes facultades, unidades de apoyo académico, disciplinas y los demas
componentes institucionales a proyectos de desarrollo regional y promocion de
comunidades, para que reciban el apoyo cientifico, tecnoldgico y técnico de cada
especialidad y campo de accion, con sentido interdisciplinario y de manera articulada.

4. Formar y consolidar la comunidad académica de la Universidad en los diversos contextos
donde actla, y promover la interrelacion con sus homoélogas a escala nacional e
internacional.

5. Fortalecer las relaciones interinstitucionales y establecer convenios de mutua colaboracion
a nivel nacional e internacional con universidades, centros de estudios superiores, gremios
académicos, sociales y de investigacion, empresas y organizaciones donde los maestros,
profesores, docentes, estudiantes y egresados puedan completar y desplegar sus estudios
de pregrado y posgrado para vincular a la Universidad con los avances cientificos,
tecnoldgicos y sociales, asi como con el intercambio y transferencia de conocimiento
orientados al progreso académico constante.

6. Fomentar el conocimiento, la comunicacion y la cooperacion entre las universidades que
en diferentes partes del mundo llevan el nombre y se orientan por los principios de la
filosofia educativa de Santo Toméas de Aquino, para acrecentar y compartir el comdn

patrimonio cientifico, cultural y espiritual. (Universidad Santo Tomas, 2021)
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3.5  Sector econémico al que pertenece

La Universidad Santo Tomas pertenece al sector econémico de la educacion. Ofrece

educacion superior privada.
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4, Area de trabajo

4.1  Descripcion del lugar de las préacticas

Los estudiantes tendran que asistir a la universidad Santo Tomas, en las sedes de Aguas
Claras y Loma Linda de Villavicencio, o a los lugares que el docente indique, como el colegio
CASD, y podran realizar las actividades que tenga pendientes en sala de sistemas, profesores o en
otro lugar dentro del campus que el estudiante elija.

4.2 Datos del dirigente y horario a cumplir

Horario: 2:00 pm — 6:00 pm de lunes a viernes.
Dirigente: Lider de proyeccion social - docente Milton Hernando Triana Lozano

4.3  Nombre del cargo

Pasante de Proyeccidn social de la Facultad de Contaduria Pablica.

4.4 Acuerdos establecidos

Apoyar a la seccion de Responsabilidad Social y Direccién, respetando el cronograma

previamente establecido.
45  Funciones del cargo

e Elaboracién de informes de seguimiento.

e Apoyo en las actividades de las cinco lineas de accion (Desarrollo comunitario, asesorias y
consultorias, emprendimiento, relaciones interinstitucionales, y educacion continua) de la
Unidad de Proyeccién Social — Monitoreo a egresados en el desempefio laboral actual de la
Facultad de Contaduria Publica.

e Actividades de archivo y secretaria de la Facultad de Contaduria Publica.

e Subir documentos al software DocuWare siguiendo el criterio de la tabla de retencién
documental.
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e Capacitacion en marketing a emprendedores de la comuna 8 de Villavicencio en la

e sede Loma Linda.

18

e Apoyo en la actividad de finanzas personales en la Institucion Educativa Antonio Ricaurte

CASD, a estudiantes de grado 10° y 11°.

4.6 Desarrollo de las funciones

Se cumplieron satisfactoriamente las funciones asignadas, como se puede comprobar en

el drive de proyeccién social que contiene actividades, e informes. Asimismo, se apoyo a la

secretaria Valentina Velasquez Guacaneme en la atencion de estudiantes y docentes de la facultad.

Se actualizé el archivo fisico de estudiantes y se guardo en Docuware hasta la fecha, siguiendo el

criterio de la tabla de retencion documental Conocimientos adquiridos

4.7  Conocimientos adquiridos

Andlisis DOFA de aprendizajes, logros alcanzados, reflexion de la préactica utilizando la

matriz DOFA.

Figura 1. Matriz DOFA

Fortalezas

1- Comunicacioén efectiva 'y
trabajo en equipo con el
docente.

2- Interés por adquirir
conocimiento sobre las
actividades realizadas.

nwrpzaoaxm-H2z =

Debilidades

1-Falta de confianza.

3- Habilidad para aprender.

Oportunidades

1-Incremento de saberes.
2-Relacién en el ambito
laboral.

nwWrzoxm=XxXm

Amenazas

1-Falta de conocimiento del
campo.
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Durante el desarrollo de la pasantia, se cumplié de forma efectiva con las metas
establecidas al inicio. La pasantia brind6 la oportunidad de incrementar conocimientos y fortalecer
la mayor debilidad (falta de confianza), ya que en la unidad de proyeccion social se hace
acompafiamiento a egresados, emprendedores de la comuna 8 en Villavicencio, estudiantes y
padres de familia. Ademas, pude ampliar conocimientos previos de organizacién documental, ya
que se digitaliz6 los documentos fisicos y se guardo en un software llamado DocuWare, ahora la
informacion es electrénica, sin dejar huellas fisicas.

4.8  Planes de mejora a la practica/pasantia desarrollada

Una alternativa positiva seria conveniente en las practicas participar en trabajos mas
relacionados con la Contaduria dentro de la Universidad.

49 Bitacora de las actividades

Figura 2. Bitacora actividades

Actividades Feb M A M Ju
Fecha de inicio: 20 de febrero 2023 res arz br ay mni
Fecha de finalizacion: 20 de junio 2023 0 o i o o
Informes ejecutivos de eventos X X x X X|
Participacion en el evento de padres de fanmlia neofomasinos. X

Migracion de archivos de Gmail a Cutlook. X

Logistica en la celebracion del dia del confador. X

Asistencia a la secretaria con el archivo de la facultad de X X
Contaduria Publica.

Generacion de ideas para actrvidades en la umidad de Proyeccion X

Social
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Gestion en colegios de Villavicencio para charlas sobre finanzas a
los grados 11 v padres de familia.

Asistencia en un evento de psicologia.

Apovo logistico en el seminario reforma tributaria.

Colaboracion en la actividad: caracterizacion v participacion en
marketing.

Colaboracion en la gestion de finanzas personales a los cuadros del
Ejército Nacional de Colombia en 1a séptima brigada —
Villavicencio.

Conversar con egresados de la facultad CP. por medio de llamadas
telefonicas para indagar su posicion laboral actual

Presentacion de la umdad de proveccion social en el claustro
estudiantil.

Colaboracion en el evento de finanzas en el colegio CASD a
estudiantes de grado 10° v 11°.

20
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5. Entregables por parte del practicante

Al comienzo del semestre 2023-1, el profesor Milton Triana solicit6 entregar informes de
cada evento o actividad que hiciéramos, para llevar un orden en el Drive donde se debe subir las
evidencias. Posteriormente, los documentos fisicos se convirtieron en digitales y se almacenaron
en el software DocuWare, porque la informacion se maneja de forma electronica. EI 20 de junio
del 2023, el archivo de estudiantes y facultad est4 ordenado. En algunos casos los informes se
realizaron independientemente, en otros con apoyo de los profesores de Proyeccion Social de la

Facultad, y otros fueron producto de su autoria.

Imégenes y/o evidencias de la labor realizada.

Figura 3. Drive proyeccion Social
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Figura 5. Informes Actividades y/o eventos Proyeccion Social Realizados
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6. Conclusiones y recomendaciones

Hacer pasantias en la Universidad fue una experiencia enriquecedora para mi formacion
profesional y personal. Pude conocer el funcionamiento de la Universidad, sus objetivos, su cultura
y sus valores, lo que me ayudd a adaptarme al entorno laboral y a trabajar en equipo. Considero
que seria positivo aplicar en total los conocimientos tedricos que he aprendido en clase a contexto
real. Es bueno que la Universidad tenga espacios para ensefiar de forma practica en la vida real,
porque eso permite a los estudiantes desarrollar competencias y habilidades que les serén Utiles en
su futuro profesional y personal.

En ese sentido, participar de la organizacion del archivo de la Facultad, permitié conocer su
manejo interno, politicas y cuidado, que los documentos fisicos y digitales deben seguir. Apoyar
las estrategias de capacitacion en finanzas a nivel de colegios y de emprendedores, establecid
estructuras mentales y aplicativas del conocimiento adquirido durante la formacion profesional.

Las habilidades y competencias adquiridas a través de esta pasantia integran al quehacer

condiciones adecuadas para el desempefio personal y profesional.
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8. ANexos

Anexo A. Evidencia Fotografica Archivo Fisico Estudiantes.

Anexo B. Evidencia fotogréafica de capacitacién en marketing a emprendedores de la comuna 8

en Villavicencio.
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Anexo C. Evidencia fotogréafica de indagacion a egresados en la posicion laboral actual de la

facultad de Contaduria Publica.
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