PERSPECTIVAS LEGALES DE LA PRACTICA CORPORATIVA: EXPERIENCIA COMO
PRACTICANTE JURIDICO DE ACEITES MANUELITA S.A.

LIZETH LORENA VACA ROMERO

UNIVERSIDAD SANTO TOMAS
FACULTAD DE DERECHO
VILLAVICENCIO
2025



INFORME DE PRACTICAS JURIDICAS EN ACEITES MANUELUTA S.A.

PERSPECTIVAS LEGALES DE LA PRACTICA CORPORATIVA: EXPERIENCIA COMO
PRACTICANTE JURIDICO DE ACEITES MANUELITA S.A.

LIZETH LORENA VACA ROMERO

Informe de préactica presentado como requisito para optar al titulo de Abogada

Revisado por:
Mg. TOMAS DANIEL RODRIGUEZ CORREA

Magister in Centre for Commercial Law Studies

UNIVERSIDAD SANTO TOMAS
FACULTAD DE DERECHO
VILLAVICENCIO
2025



INFORME DE PRACTICAS JURIDICAS EN ACEITES MANUELUTA S.A.

Autoridades Académicas

P. Alvaro José ARANGO RESTREPO, O.P.

Rector General

P. Mauricio Antonio CORTES GALLEGO, O.P.

Vicerrector Académico General

P. José Antonio BALAGUERA CEPEDA, O.P.

Rector Seccional Villavicencio

P. Adrian Mauricio GARCIA PENARANDA, O.P.

Vicerrector Académico Seccional Villavicencio

Mg. Julieth Andrea SIERRA TOBON

Secretaria General Seccional Villavicencio

Mg. Rodrigo CORTES BORRERO

Decano de la Facultad de Derecho



INFORME DE PRACTICAS JURIDICAS EN ACEITES MANUELUTA S.A. 4

Agradecimientos

En la constante que nos mantiene de pie en este mundo, agradezco a mis padres, a mi
Cielito, a Jobeth y a mi Lia, quienes siempre creyeron y apoyaron este proyecto académico sin
importar los altos o bajos que existieron, adicionalmente, agradezco a Julian y a Daniela que me

acompafaron constantemente en este proceso.



INFORME DE PRACTICAS JURIDICAS EN ACEITES MANUELUTA S.A. 5

Contenido

Pag.

RESUIMEI ... e e s e e e s e e e e nanees 6
F N o 1 2T TP R PR 7
L0 0] 115 A0 LT P R PRP 8
INETOAUCCION. ...ttt b et e b e et e s re e e e n e e nn e nne e nneennnas 9
Identificacion de Manuelita Aceites y ENergia........cocovvveiiiiiiiiiiiicieese e 10
Razon social de 1@ @MPIesa......ccueviiiiiiiiiiiieiie s 10
ODbjeto SOcial de 1a EMPTESA .. .cviiviiiiiieiieieeie e 10
DescripCion de 12 @IMPIESA ......ueiivuiiiiiiiiiieiiiie sttt e b e e s nrre e e nnres 10
Practicante juridico en la empresa Aceites Manuelita...........ccoocveeiieiiieiic e 11
Descripcion de las tareas asignadas al practicante juridiCo. ........cccovvvieriiiiieniiiiie e 12
REVISION A€ CONTTALOS ....uvivriiieiieiee sttt e b 12
ReVISION A€ 188 POIIZAS. ... .viiiiiiiiiiii ittt 12
Revision de formularios de actualizacion de datos..........oceviviiiiiiiiiiici e, 12
Acompafiamiento en el tramite disciplinario interno de la empresa..........c.ocooviviiiiiiiiiinenn, 13

Conclusiones sobre el desarrollo de actividades asignadas al practicante juridico de la

L2300 o) (L PO PP 13
Mejoras en la Practica Juridica en Aceites Manuelita ..........c.ccocoeeiiiiiiiiiii e, 14
CONCIUSIONES ...ttt ettt ettt etttk ettt ettt ettt et e et e e e sk e e aab et e eab et e nab et e eab e e e e bt e e e st e e e nnn e e e nneeennes 15

Referencias biblIOGIAfICaS .......vviiiiiiicie e 16



INFORME DE PRACTICAS JURIDICAS EN ACEITES MANUELUTA S.A. 6

Resumen

En el proceso de practica juridica realizado, tuve a mi alcance escenarios que contribuyeron
y complementaron mi formacién personal, profesional y académico, resaltando principalmente los
factores que me ensefiaron a dar un mejor manejo a las diferentes situaciones que se pueden
presentar a lo largo del desempefio de mi vida profesional.

El objetivo de este informe va mas alld de exponer el funcionamiento de la empresa, se
centra un poco mas en plantear consejos para desarrollar un ejercicio de trabajo mas eficiente en
el area del derecho, teniendo en cuenta mi experiencia adquirida en Aceites Manuelita S.A. Pues
desde alli mi labor se direccionaba en diferentes tareas como por ejemplo revisar los diferentes
contratos, permisos y sus respectivas prerrogativas para cada caso en particular segun lo
establecido en la ley, los casos donde se requerian audiencias de descargos, entre otras actividades,
todo esto de la mano con otros factores fundamentales para un desempefio eficiente como la
comunicacion asertiva que fue esencial para que existiera una armonia laboral.

Palabras Clave: derecho, empresa privada, practica juridica.
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Abstract

In the process of legal practice carried out, I had at my disposal scenarios that contributed
and complemented my personal, professional and academic training, mainly highlighting the
factors that taught me to better handle the different situations that may arise throughout the
performance. of my professional life.

The objective of this report goes beyond exposing the operation of the company, it focuses
a little more on providing advice to develop a more efficient work exercise in the area of law,
taking into account my experience acquired at Aceites Manuelita S.A. Well, from there my work
was directed at different tasks such as reviewing the different contracts, permits and their
respective prerogatives for each particular case as established in the law, the cases where hearings
for defenses were required, among other activities, all of this hand in hand with other fundamental
factors for efficient performance such as assertive communication, which was essential for work
harmony to exist.

Key Word- law, private company, legal practice.
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Objetivos

Objetivo general

Lograr integrar en este informe todo lo que respecta a los conocimientos obtenidos a lo largo de
este proceso practico juridico en la empresa Aceites Manuelita S.A. Haciendo referencia

puntualmente en la aplicacion de estos conocimientos en las diferentes tareas asignadas.

Objetivos especificos

1. Especificar las funciones realizadas dentro de la practica juridica, adjuntando fotografias
como material de apoyo.

2. Organizar por ideas un breve andlisis sobre el marco legal que fue necesario para
desempefiar mis deberes dentro de la practica juridica.

3. Realizar un resumen de algunas recomendaciones que desde mi practica juridica disefié
para realizar un trabajo eficiente y practico, partiendo desde los conocimientos

adquiridos.



INFORME DE PRACTICAS JURIDICAS EN ACEITES MANUELUTA S.A. 9

Introduccion

El siguiente informe tiene como finalidad transmitir los conocimientos que adquiri dentro
de este proceso de practica juridica en la empresa de Aceites Manuelita S.A. que pertenece al
sector privado. La realizacion de mis actividades dentro de la empresa me permitieron aterrizar en
practica los conocimientos tedricos que aprendi dentro de la academia, donde fortaleci habilidades
como optimizar las técnicas adecuadas para revision y comprension de documentos con contenido
juridico, y principalmente fortalecer habilidades sociales como aprender a reconocer las
necesidades de la empresa y poder gestionar una solucion eficaz para todos, reconociendo y
validando por sobre todas las cosas la calidad humana y empatia para con los demas.

A lo largo de este presente documento puntualizo algunas de las funciones que estaban a
mi cargo y su respectivo proceso desde una acepcion juridica. En lo que respecta del presente
texto, desarrollo desde mi experiencia practica temas concernientes a revision de contratos,
reglamento interno del trabajo, tratamiento de datos y un leve énfasis sobre mi percepcion de la
implementacion de la inteligencia artificial en temas basicos de la empresa.

Finalmente, afiado a este informe mi reflexion partiendo desde una experiencia personal
teniendo en cuenta el tinte juridico de esta, y junto a esto el como percibo el derecho y su respectivo

funcionamiento en un ambito meramente privado y un entorno comercial.
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Identificacion de Manuelita Aceites y Energia

Razon social de la empresa

Aceites Manuelita S.A., sociedad debidamente constituida mediante Escritura Publica No.
841 del 17 de marzo de 2005 de la Notaria Tercera del Circulo de Palmira, con domicilio en

Palmira (Valle) y NIT 900.015.051 — 6.

Objeto social de la empresa

Aceites Manuelita S.A. compatfiia de origen colombiano que por objeto principal tiene
explotar recursos naturales tales como la palma, esto en aras de generar progreso y bienestar a

través del uso sostenible de estos recursos para transformar en alimentos y energias.

Descripcion de la empresa

Aceites Manuelita S.A. es una de las empresas del grupo Manuelita, la cual se caracteriza
por cultivar y extraer el aceite de la palma crudo para la fabricacion de biodiesel, asi como otros
productos de valor afiadido y subproductos de excelente calidad derivados de la palma de aceite.
Estos productos se comercializan en las diferentes industrias. Esta empresa es la primera en
Colombia que produce Aceite Crudo de Palma y también es la primera en producir
biocombustibles.

Ahora, haciendo un breve recuento para remontar el afio 1968, el proyecto de Manuelita

S.A. crea su origen, donde se plantaron las primeras palmas. (Londofio, 2004)
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Practicante juridico en la empresa Aceites Manuelita

El rol que cumple el practicante juridico dentro de la empresa, es una vacante pensada o
puesta para estudiantes de la facultad de derecho que ya hayan culminado todo su ciclo académico
de lo que respecta de materias y otros requisitos que establece la universidad, con el fin de que en
la empresa pueda cumplir con uno de los ultimos requisitos para optar a su titulo de grado.

Basicamente, el trabajo que desempefia el practicante se concentra en cumplir con la
asignacion de deberes que estan relacionadas en apoyar al director y al especialista juridico en
diferentes tareas como, por ejemplo, la revision de contratos de todos los sectores de la empresa.
Dentro de estos, es necesario verificar las secciones de tratamiento de datos conforme a las

politicas de tratamiento de datos de la empresa y también de la normativa colombiana.

Figura 1
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Descripcion de las tareas asignadas al practicante juridico.

Revision de contratos

Una de las principales responsabilidades del practicante juridico es la detallada revision de
todos y cada uno de los términos contractuales, pues a través de estos, se va a comprobar la
conformidad de dicho documento con las politicas establecidas por la empresa y las demas

directrices establecidas por la ley.

Figura 2

o

Manuelita

Revision de las polizas

En esta 4rea, se sigue un plan de pasos, pues es necesario primero analizar las polizas que
establecen los contratistas, acatando lo que establece el contrato en cuanto a las estipulaciones de
seguros. Los cuales claramente deben cumplir a cabalidad con el contrato, el pago del sueldo y lo

demas beneficios que se adquieran.
Revision de formularios de actualizacion de datos

En las empresas, antes de los procesos de contratacion, se lleva a cabo un proceso interno
para conocer a sus clientes y proveedores. Para ello, anualmente (dependiendo de su reglamento
interno), solicitan que se modifique en caso de que se haya que actualizar, los datos a modo general

de toda la empresa. Por esto una de las funciones mas importantes que realiza el practicante es
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revisar los elementos de proteccion de datos personales de dichos formularios, garantizando una

minima proteccion conforme a los estandares fijados en la ley de proteccion de datos.

Acompaiiamiento en el tramite disciplinario interno de la empresa

Para realizar este proceso, es necesario tener en cuenta las normas que establece el Codigo
Sustantivo del Trabajo y el Reglamento Interno del Trabajo (RIT). Este proceso sigue un conducto
regular, el cual comprende la citacion al trabajador que presumiblemente haya infringido el RIT,
especificando la fecha, hora y lugar del proceso donde se realizaran los respectivos descargos, la
falta por la que fue citado, los datos o documentos que puedan aportar pruebas al proceso y el
respectivo derecho a ser acompafiado por dos representantes del Sindicato al que esté afiliado.
Posterior a esto, el siguiente paso consta de comunicar al empleado que su implicacion es de
manera voluntaria. Después de esto, se realiza un conjunto del informe que da inicio al proceso,
junto con pruebas aportadas, se realiza un par de preguntas y se escucha al trabajador, para
finalmente adoptar las medidas necesarias y se comunica al trabajador, todo esto respetando los

términos y los derechos del empleado.

Figura 3

Conclusiones sobre el desarrollo de actividades asignadas al practicante juridico de la
empresa
A modo de conclusion, toda la experiencia laboral y los conocimientos obtenidos a lo largo

de todo el proceso de la practica juridica son muy importantes para iniciar la profesion con un
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criterio legal mas robusto y con habilidades para aplicar lo aprendido en la universidad. En mi
experiencia, disfruté la oportunidad de entender y utilizar conceptos juridicos en la realidad

empresarial y comercial.

Mejoras en la Practica Juridica en Aceites Manuelita

En Aceites Manuelita, la practica juridica ofrece un entorno ideal para el desarrollo
profesional, ya que tanto el jefe juridico como el especialista juridico brindan todos los espacios,
escenarios y herramientas necesarias para garantizar una experiencia completamente
enriquecedora. La compafiia fomenta un ambiente de aprendizaje integral, permitiendo a los
pasantes aplicar conceptos criticos y potenciar su crecimiento profesional en un entorno de apoyo
constante.

No obstante, el verdadero impacto de la practica radica en la actitud y el compromiso de
cada pasante. La riqueza de esta experiencia depende de su disposicion para aprovechar al maximo
las oportunidades ofrecidas, siendo proactivos, organizando eficientemente su tiempo y
optimizando los procesos en los que participan. En ultima instancia, es la iniciativa y el esfuerzo

personal lo que determina cuan enriquecedora sera la practica para cada estudiante.
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Conclusiones

A lo largo de este proceso de practica debo afirmar con certeza, que el conocimiento
adquirido en la academia es solo un abrebocas que funciona como base esencial a las tareas que
en el mundo laboral nos vamos a enfrentar, pues me parece necesario sefalar que la parte teoria si
bien es importante y muy necesaria, es ain mas fundamental aterrizar todo ese conocimiento al
campo de aplicacion, pues de esta experiencia me voy con grandes aprendizajes, principalmente
el hecho de reconocer que darle forma de existir a lo que ya conocemos en teoria, es el primer paso
para que nuestras ideas y conocimientos tengan un valor. Independientemente de nuestro escenario
de trabajo del derecho, teniendo en cuenta que es claro que uno va adquiriendo destrezas y
habilidades dentro de la practica de sus actividades, pero a modo general es importante dar por
hecho que hay verdades objetivas como que la teoria y la practica estan en un mismo nivel de la
piramide y que en su medida deben coexistir.

En cuanto a lo concerniente al tiempo que estuve en mi proceso de practica, debo admitir
que fue un espacio de aprendizaje, que mas alla de la ensefianza profesional, proporcioné a mi
crecimiento personal, en cuanto a a valores y virtudes, como ser mas disciplinada, organizada,
responsable con el tiempo entre otras, aunque pese a mis errores, siempre conté con un equipo de
trabajo que estuvo dispuesto a acompaiarme en este proceso y a compartir conmigo Ssus
conocimientos.

Aceites Manuelita, fue un escenario y campo de practica propicio para iniciar una historia
laboral, pues es una empresa que rige por principios basicos del dialogo y el respeto, enalteciendo
un ambiente laboral sano, finalmente, desde una perspectiva mas profesional, aprendi a comunicar
de mejor manera mis recomendaciones y explicaciones juridicas, entendiendo que hay personas
que solo tienen nociones basicas sobre la norma, lo que genera a mi una obligaciéon como

profesional poder comunicar de manera clara la informacion.
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