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1. Introduccion

El presente documento contiene el trabajo final correspondiente a mi pasantia profesional,
realizado como parte de los requisitos para obtener el titulo de Contador Publico de la
Universidad Santo Tomas de Colombia, centrandome en el proceso de la preparacion,
proyeccion y presentacion de los impuestos nacionales y territoriales de las empresas
PYMES que en este momento no pueden contar con un software contable por temas

monetarios, mas concretamente impuestos como: Retefuente, IVA, ReteICA e ICA.

Los impuestos en Colombia tienen como objetivo generar ingresos para el estado, sin los
cuales el estado no tendria los recursos suficientes para poder suministrar los bienes y
servicios basicos del pais, asi como mejorar la infraestructura basica nacional. Todo esto esta
establecido en la constitucion politica de 1991. El ente que fija los impuestos que tenemos
que pagar es el Congreso de la Republica. Los recursos de los impuestos se utilizan para
pagar los gastos del pais, de los cuales podemos encontrar gastos en salud, educacion y
seguridad, en el area de bienes y servicios, encontramos alcantarillado, electricidad y vias.

(Rivera, Pérez et al. 2023)

Clasificacion del tamafio Empresarial:

ARTICULO 2.2.1.13.2.1. Criterio para la clasificacion del tamafio empresarial. Para efectos
de la clasificacion del tamafio empresarial se tendra como criterio exclusivo los ingresos por
actividades ordinarias anuales de la respectiva empresa. El nivel de ingresos por actividades
ordinarias anuales con base en el cual se determina el tamafio empresarial variara
dependiendo del sector econdmico en el cudl la empresa desarrolle su actividad. (Decreto

1074 de 2015)



ARTICULO 2.2.1.13.2.2. Rangos para la Definicién del Tamafio Empresarial. Para efectos
de la clasificacion del tamafio empresarial se utilizaran, con base en el criterio previsto en el
articulo anterior, los siguientes rangos para determinar el valor de los ingresos por actividades

ordinarias anuales de acuerdo con el sector econdomico de que se trate:

1. Para el sector manufacturero:

e Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean
inferiores o iguales a veintitrés mil quinientos sesenta y tres Unidades de Valor
Tributario (23.563 UVT).

e Pequeiia Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean
superiores a veintitrés mil quinientos sesenta y tres Unidades de Valor Tributario
(23.563 UVT) e inferiores o iguales a doscientos cuatro mil novecientos noventa y
cinco Unidades de Valor Tributario (204.995 UVT).

e Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean
superiores a doscientos cuatro mil novecientos noventa y cinco Unidades de Valor
Tributario (204.995 UVT) e inferiores o iguales a un milldn setecientos treinta y seis

mil quinientos sesenta y cinco Unidades de Valor Tributario (1'736.565 UVT).

(Decreto 1074 de 2015)



2. Para el sector servicios:

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean
inferiores o iguales a treinta y dos mil novecientos ochenta y ocho Unidades de Valor
Tributario (32.988 UVT).

Pequeiia Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean
superiores a treinta y dos mil novecientos ochenta y ocho Unidades de Valor
Tributario (32.988 UVT) e inferiores o iguales a ciento treinta y un mil novecientos
cincuenta y uno Unidades de Valor Tributario (131. 951 UVT).

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean
superiores a ciento treinta y un mil novecientos cincuenta y un Unidades de Valor
Tributario (131.951 UVT) e inferiores o iguales a cuatrocientos ochenta y tres mil

treinta y cuatro Unidades de Valor Tributario (483.034 UVT).

(Decreto 1074 de 2015)

3. Para el sector de comercio:

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean
inferiores o iguales a cuarenta y cuatro mil setecientos sesenta y nueve Unidades de
Valor Tributario (44.769 UVT).

Pequeiia Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean
superiores a cuarenta y cuatro mil setecientos sesenta y nueve Unidades de Valor
Tributario (44.769 UVT) e inferiores o iguales a cuatrocientos treinta y un mil ciento

noventa y seis Unidades de Valor Tributario (431.196 UVT).



e Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean
superiores a cuatrocientos treinta y un mil ciento noventa y seis Unidades de Valor
Tributario (431.196 UVT) e inferiores o iguales a dos millones ciento sesenta mil

seiscientos noventa y dos Unidades de Valor Tributario (2'160 .692 UVT).

(Decreto 1074 de 2015)

PARAGRAFO 1. Se considera gran empresa aquella que tiene ingresos por actividades
ordinarias anuales mayores al rango superior de las medianas empresas, en cada uno de los

sectores econdomicos descritos anteriormente.

PARAGRAFO 2. Para aquella empresa cuya actividad principal no corresponda
exclusivamente a uno de los anteriores sectores, los rangos a aplicar seran aquellos previstos

para el sector manufacturero.

PARAGRAFO 3. Cuando los ingresos de la empresa provengan de mas de uno de los
sectores contemplados en el presente Capitulo, se considerard la actividad del sector

econdmico cuyos ingresos hayan sido mas altos.

PARAGRAFO 4. EL Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en conjunto con el
Departamento Nacional de Estadistica -DANE-, a la fecha de la entrada en vigencia del
presente Capitulo establecerd, mediante acto administrativo, el anexo técnico de
correspondencia de los tres sectores, manufactura, comercio y servicios con la Clasificacion

de las Actividades Econdmicas - CllU Revision 4.

(Decreto 1074 de 2015)



Articulo 868: Con el fin de unificar y facilitar el cumplimiento de las obligaciones tributarias
se crea la unidad de Valor Tributario, UVT. La UVT es la medida de valor que permite ajustar
los valores contenidos en las disposiciones relativas a los impuestos y obligaciones

administrados por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

El valor de la unidad de valor tributario se reajustara anualmente en la variacion del indice
de precios al consumidor para ingresos medios, certificado por el Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica, en el periodo comprendido entre el primero (1) de
octubre del afio anterior al gravable y la misma fecha del afio inmediatamente anterior a este.

(Estatuto tributario de Colombia, 2024)

Este trabajo se bas6 en el desarrollo de un mecanismo de mejora para la preparacion,
proyeccion y presentacion de impuestos nacionales y territoriales (Rete fuente, IVA, ICA y
RETEICA) en la compaiiia de firma de abogados, por medio de la aplicacion de Microsoft
Excel, para tener una mayor eficiencia y control en la preparacion de dichos impuestos, en

las empresas PYME.

Segun Medina 2019, las pequefias y medianas empresas a menudo se encuentran fuera del
ambito fiscal, ya sea porque buscan evitar impuestos o porque reciben asesoramiento
deficiente por parte de sus contadores. Esto ha llevado a la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN) a imponer sanciones severas tanto a los contribuyentes como a los
contadores que cometan errores, ya sea por desconocimiento de las normativas o por eludir

impuestos a través de practicas legales pero cuestionables.

Por lo anterior, este trabajo de pasantia profesional estuvo enfocado en el desarrollo de

platillas integradas para la gestion tributaria, buscando promover una mejora en la



elaboracion de impuestos en las pequenas y medianas empresas, por medio de un proceso
sencillo, que permita entender la informacién requerida y esto contribuya a su preparacion y
presentacion, teniendo una mayor eficiencia en dicho proceso y evitando temas como la
evasion, sanciones por correccion e informacion inconsistente en las declaraciones

tributarias.

Esta herramienta puede ser de gran ayuda para respaldar a los profesionales en contabilidad
con sus tareas de impuestos, fomentando un mayor rendimiento en su labor y un

comportamiento tributario mas favorable en las pequenas y medianas empresas.



2. Resumen

Este trabajo de pasantia profesional fue realizado como opcion de grado en la compaifiia de
firma abogados, por lo que se cre6 una herramienta de ayuda a los contadores para la
realizaciéon de impuestos nacionales y territoriales (Rete fuente, IVA, ICA y Rete ICA),
brindado asi un apoyo en el proceso de la preparacion, proyeccion y presentacion de los
impuestos en mencion, con el fin de contribuir a este proceso se generd la herramienta

anteriormente mencionada.

En la compaiiia de firma abogados, se estaba llevando a cabo la preparacion, proyeccion y
presentacion de impuestos directamente utilizando los formularios proporcionados por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) y/o por la Secretaria de Hacienda
Distrital (SHD), o se realizan en simples hojas de calculo de Excel sin utilizar formulas
automaticas o macros, con el objetivo de mejorar su rendimiento y eficiencia en el proceso,

se propone el uso de esta herramienta.

La intencion es presentar el funcionamiento de estas plantillas integradas dentro de la
estructura organizacional. Se busca que, tras una evaluacion y consideracion por parte de las
personas encargadas de la labor contable y la parte directiva, se pueda ofrecer este mismo
servicio a los clientes PYME que lo necesiten, y en las diferentes labores que brinda la

compaiiia de firma de abogados.
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3. Abstract

This professional internship work was performed as a degree option in the law firm
company, so a tool was created to help accountants for the preparation of national and
territorial taxes (Rete Fuente, IVA, ICA and Rete ICA), thus providing support in the
process of preparation, projection and presentation of the taxes in question, in order to

contribute to this process the aforementioned tool was generated.

In the law firm company, the preparation, projection and filing of taxes was being
carried out directly using the forms provided by the National Tax and Customs
Directorate (DIAN) and/or by the District Treasury Department (SHD), or they are
made in simple Excel spreadsheets without using automatic formulas or macros, with
the objective of improving its performance and efficiency in the process, the use of this

tool is proposed.

The intention is to present the operation of these templates integrated within the
organizational structure. It is intended that, after an evaluation and consideration by the
people in charge of the accounting work and the management, this same service can be
offered to SME clients who need it, and in the different tasks provided by the law firm

company.
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4. Objetivos

4.1 Objetivo General

Elaborar y desarrollar un mecanismo eficiente de preparacion, proyeccion y presentacion de
impuestos nacionales y territoriales (Rete fuente, IVA, ICA y RETEICA) en la firma de
abogados, utilizando Microsoft Excel como herramienta principal, con el fin de aumentar la

eficiencia y control en el proceso de gestion tributaria de las empresas PYME.

4.2 Objetivos Especificos

e Promover la adopcion de herramientas tecnoldgicas para la gestion tributaria en el
sector de las pequenas y medianas empresas, fomentando la utilizacion de Microsoft
Excel.

¢ Implementar mecanismos de macros y formulas automatizadas en Microsoft Excel
para la proyeccion de impuestos, con el fin de eliminar las operaciones manuales y
agilizar el proceso de elaboracion de estos en la firma de abogados.

e Mejorar la transparencia y eficiencia en la informacion tributaria presentada a las
entidades publicas del Estado por medio de este proceso usando la aplicacion de

Microsoft Excel.
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5. Presentacion de la Organizacion

Es una empresa PYME colombiana con residencia en la ciudad de Bogota D.C., dedicada a
la prestacion de servicios profesionales en las areas Juridicas, Contables y Tributarias, entre

otras, Estos servicios se prestan tanto a personas Juridicas como a personas Naturales.

Frente a lo anteriormente expuesto, la empresa brinda a sus clientes mecanismos y figuras
juridicas y financieras novedosas con el soporte de expertos profesionales, que cuentan con
una larga trayectoria en campos de conocimiento especificos del derecho y la contaduria.
Cuenta con un amplio equipo de trabajo, para que les asistan en sus requerimientos y den
oportuno tratamiento a ellos, buscando siempre la satisfaccion del Cliente con nuestro

trabajo.
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6. Sinopsis técnica
6.1 Antecedentes
Diseiio de una plantilla informativa y diligénciale en Excel a través de la cual los

usuarios de los servicios ofrecidos por la direccion de impuestos y aduanas nacionales

(DIAN) puedan conocer si estan obligados a declarar renta para el aiio gravable 2021:

El presente trabajo busca crear una plantilla en el programa Excel en la cual, tanto los Nucleos
de Apoyo Contable y Fiscal (NAF), como los usuarios de los servicios ofrecidos por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), puedan responder una serie de
preguntas y conocer de manera instantanea si estos ultimos estan obligados a presentar la
Declaracién de Renta para el afio gravable 2021. Todo esto como estrategia para que los
mencionados NAF desempefien su labor de manera eficiente y eficaz puesto que al momento
de realizar sus funciones se han presentado ciertos inconvenientes al determinar la
responsabilidad estipulada en el Registro Unico Tributario (RUT), lo que en ocasiones genera
errores y atrasos en los tramites. De igual forma, al tener informacion veraz y respaldada por
la normatividad, estos nucleos podran brindar una asesoria idonea y fidedigna a los usuarios
de los servicios ofrecidos por la DIAN y asi cumplir con el objetivo principal de su

implementacidn que es la educacion tributaria y la conciencia fiscal. (Alvear, 2021)

Herramienta control de liquidacion de impuestos municipales segun normatividad
vigente de Bucaramanga y su area metropolitana, sector calzado para el afio 2022:
La evolucion tecnologica, en donde la llamada transformacion digital invita a adaptarse al
cambio haciendo uso de herramientas digitales para la mejora de los procesos, se plantea para
el presente proyecto de investigacion el desarrollo de una herramienta digital empleando

libros de Excel, para el control de liquidacion de los impuestos municipales segun la
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normatividad vigente de Bucaramanga y su Area Metropolitana, aplicable al sector calzado.
Lo anterior, con el objetivo de facilitar al empresario la interpretacion y la aplicacion de la
norma tributaria de manera asertiva, clara y facil, buscando asi garantizar que se conozcan
las contribuciones tributarias que se deben realizar basados en las normas vigentes de cada

municipio y reducir o mitigar la evasion de impuestos. (Hernadndez et al. 2022)

6.2 Normativa

e Art. 468. Tarifa general del impuesto sobre las ventas.

e Art. 367. Finalidad de la retencion en la fuente.

e Art. 588. Correcciones que aumentan el impuesto o disminuyen el saldo a favor.
e Art. 641. Extemporaneidad en la presentacion.

e DECRETO 807 DE 1993

e DECRETO 352 DE 2002

e Ley14de 1983


https://estatuto.co/468
https://estatuto.co/367
https://estatuto.co/588
https://estatuto.co/641
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7. Descripcion detallada de las actividades realizadas

Plantillas Integradas para la Gestion Tributaria y Fiscal PYME: Control y Proyeccion

Para una eficaz preparacion de dichos impuestos se necesita manejar un orden y transparencia
el momento de realizarlos, la idea principal de adaptar estas plantillas integradas es que los
profesionales que realizan estos procesos tengan un apoyo, ya que estas plantillas permiten
una organizacion de datos de manera sistematica y ordenada de los datos contables para la
preparacion de impuestos, este proceso ayuda a evitar errores al momento de generar los
calculos de manera manual y asi mismo evita temas de sanciones por inconsistencias o
correcciones. Al seguir una estructura predefinida en esta herramienta, se promueve la
transparencia en la presentacion de la informacion financiera. ayudando asi a las

organizaciones a ser mas consistentes en su comportamiento tributario.

Estas plantillas consisten en la parametrizacion de una hoja en Excel, ya sea por medio de
formulas especificas o por medio de macros, para que cuando llegue la informacion de los
diferentes periodos este formato la pueda organizar de una mejor manera, partiendo de una
organizacion especifica para su manejo y control al momento de realizar la proyeccion de los
impuestos. Al momento de tener la informacion de manera ordenada, pasamos a la plantilla
del impuesto, esta se maneja de una manera mas especifica que la que tenemos en la
plataforma de la DIAN o la SHD, esto para poder tener un mayor control al momento de

gestionar esta labor.



16

8. Figural
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Referencia de la figura: tomada de la DIAN



9. FIGURA2
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6. ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL
47732

BASE GRAVABLE ACTIVIDAD PRINCIPAL

205,726,000

7. NUMERO DE ESTABLECIMIENTOS
1

B. ACTIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

FECHA DE MAXIMA DE

PRESENTACION Y/O PAGO
19/ABR/2024

9. TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRADRDINARIOS DEL PERIODO BA 205,726,000
10. TOTAL INGRESOS OBTENIDOS FUERA DEL DISTRITO CAPITAL BC 0
11, TOTAL INGRESOS BRUTOS OBTENIDOS EN EL DISTRITO CAPITAL {renglon 9 - 10) BT 205,726,000
12. MENOS INGRESOS POR DEVOLUCIONES, REBAJAS ¥ DESCUENTOS BB 0
13. MENOS INGRESOS POR EXPORTACIONES IE 0
14. MENOS INGRESOS POR VENTA DE ACTIVOS FLIDS AF 0
15. MENOS DEDUCCIONES, EXENCIONES ¥ ACTIVIDADES NO SUJETAS BD 0
16. TOTAL INGRESOS NETOS GRAVABLES (renglén 11 menos 12,13, 14y 15) BE 205,726,000
C. LIQUIDACION PRIVADA | 1]
17. IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCID Ic 2,271,000
18. IMPUESTO DE AVISOS Y TABLEROS (15% de Rengldn 17) BF 341,000
19. VALOR TOTAL DE UNIDADES COMERCIALES ADICIONALES BG 0
20. TOTAL IMPUESTO A CARGO (rengldn 17 + rengldn 18 + rengldn 19) Fu 2,612,000
21. VALOR RETENIDO A TITULO DE IMFUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Bl 65,000
22 SANCIONES  Codigo de sancian Vs 0
23 DESCUENTO TRIBUTARIO {Acuerdn 780 de 2020) oT 0
24, TOTAL SALDO A CARGO (rengldn 20 - rengldn 21 + renglén 22 - renglén 23 HA 2,547,000
D. PAGO
25.VALOR A PAGAR P 2,547,000
26. INTERESES DE MORA M 0
27. TOTAL A PAGAR (renglon 25 + rengldn 26) 1 0
E. PAGO ADICIONAL VOLUNTARIO | ]|
Aporto voluntariamente un 10% adicional al desarrollo de sl D MO Mi aporte debe destinarse al proyecto
28. PAGO VOLUNTARIO av 0
29. TOTAL A PAGAR CON PAGD VOLUNTARIO TA 0

Referencia de la figura: tomada de la Secretaria de Hacienda Distrital (SHD)
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Estas plantillas integradas fueron creadas utilizando la aplicacién de Excel, presentando una
estructura basica y facil de entender con todos los elementos necesarios para la elaboracion
de los impuestos mencionados previamente. Es importante destacar que el propdsito principal
de estas plantillas es calcular anticipadamente la liquidacion del impuesto antes de
consolidarlo en las plataformas del estado. Para llevar a cabo este proceso, es fundamental
contar con la informacion previamente proporcionada por el cliente. Una vez recibidos los
datos contables necesarios, podemos parametrizar la plantilla para que realice el calculo de
manera clara y comprensible, funcionando como una hoja de trabajo gracias a las formulas
automatizadas y macros implementadas en Excel, lo que nos permite organizar, separar y

distribuir la informacion de la mejor manera posible.

10. Figura 3
REGISTRO DE CLIENTES
o
NIT 900413300 2
w 2
FV-NC i
RAZON SOCIAL HERMANOSY |
MESNo 3
SUBTOTAL GRAVADO 2.350.000
SUBTOTAL NO GRAVADO
TARIFAIVA 19%
IVA 446.500
RETEFUENTE 28.730
RETEICA 20.94
RETEIVA 66.975
TOTAL 1.644.831
DIRECCION QUIROGA
CIUDAD BOGOTA

900525990

52536594
900413300
900413300
900525990

r

r

r

r

SRV
3RV
2R
R
I NC

TOTALES

FV-NC
HERMANOS Y )
HERMANOS Y )
HERMANOS Y )
HERMANQS )
HERMANOS Y )

RAZON SOCIAL

FECHA

SUBTOTAL  SUBTOTALNO GRAVADO TARIFAIVA IVA

RETEFUENTE
37.500

6.373

31375
9.263

12300

19%
19%
19%
19%
19%

265.000
41,500
190.000
446,500
92.000

1.500.000
250,000
1.000.000
2.330.000
300.000

.000
260,000
20300

5.600.000 280.500 1064000  147.013

RETEICA
16.560
281
13.895
26.170
0.020

RETEIVA
42.730
1125
26.500
66.970
14230

64921  159.600

TOTAL
1.686.190 QUIROGA
2686185 QUIROGA
L371.270° QUIROGA
2.664.992 QUIRQGA
962,730 QUIROGA

6.572.967

DIRECCION  CIUDAD

BOGOTA
BOGOTA
BOGOTA
BOGOTA
BOGOTA

Referencia de la figura: Imagen Propia de las plantillas de Excel




11. Figura 4

REGISTRO DE PROVEEDORES Y TERCEROS DE COMPRAS DE BINES Y SERVICIOS

COMP / SERVI

RAZON SOCIAL

MES No

SUBTOTAL GRAVADO

SUBTOTAL NO GRAVADO

TARIFAIVA
IVA
RETEFUENTE
RETEICA

DIRECCION
CIUDAD

ov
7000000 6
6

Fv
SERVICIO
HERMANOS Y]
2
100.000
25.000
19%
19.000
3125
1380
2850
136,645
QUIROGA
BOGOTA

REGISTRAR

NIT

7000000

FV-NC  COMPRA/SERVICIO RAZON SOCIAL

6 R COMPRA
3R COMPRA
1 SERVICIO
1 SERVICIO
1 COMPRA

TOTALES

HERMANDSY]
HERMANDSY]
HERMANDSY)
HERMANDSY)
HERMANDSY)

FECHA

SUBTOTAL  SUBTOTALNO GRAVADO _TARIFAIVA

100.000
255.000

2 25.000
4 -

4 1.000.000

4

4

250.000
2.500.000 =
500.000

4,355.000 275.000

19%
19%
19%
19%
19%

VA
19.000
48.450
180.000
475.000
85.000

827.450

RETEFUENTE
3125

6375
31.250
62.500
12,500

115.750

Referencia de la figura: Imagen Propia de las plantillas de Excel

RETEICA
1380
2815

13.800
27600
5.520

51.115

RETEIVA
2.850
7.268

28.500
71250
14250

TOTAL DIRECCION
136,645 QUIROGA
286.992 QUIROGA
1:366.450 QUIROGA
2813650 QUIRDGA
562.730 QUIROGA

124,118 5.166.467

CIUDAD
BOGOTA
BOGOTA
BOGOTA
BOGOTA
BOGOTA

Las figuras anteriormente expuestas revelan el manejo de la inclusion de terceros tanto en

compras como en ventas, y la informacion necesaria de cada uno de ellos para la creacion

del listado de los terceros. Este archivo se almacena mediante una macro, donde se muestra

la tarifa de impuestos y otra informacion relevante del tercero.

Las macros y férmulas automadticas son simples y eficaces para el manejo y control de la

informacion de terceros, asi como para la recopilacion de datos necesarios para la liquidacion

de impuestos. Esto brinda una sensacion de tranquilidad, ya que asegura que la informacion

almacenada serd procesada de manera precisa y concreta.

Posteriormente al proceso realizado por las macros y formulas automatizadas, se lleva a cabo

la liquidacién previa del impuesto. Este proceso proporciona una ruta clara y detallada de la
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liquidacién, sin necesidad de calcularlo manualmente, indicando de donde proviene cada

dato y cada informacion utilizada para realizar el calculo del impuesto.

12. Figura 5§
INGRESOS
MES GRAVADOS EXCLUIDOS TOTAL INGRESOS
1 1.750.000 5.000 1.755.000
2 1.000.000 255.000 1.255.000
3 2.350.000 20.500 2.370.500
4 500.000 - 500.000
TOTAL CUATRIMESTRE 5.600.000 280.500 5.880.500
DEVOLUCIONES EN VENTAS GRAVADOS EXCLUIDOS TOTAL DEOLUC
NC 500.000 500.000
TOTAL VENTAS CUATRIMESTRE 5.100.000 [ - 5.380.500
COMPRA
MES GRAVADAS NO GRAVADAS TOTAL COMPRAS
1 - - -
2 100.000 25.000 125.000
3 - - -
4 755.000 - 755.000
TOTAL CUATRIMESTRE 855.000 25.000 880.000
DEVOLUCIONES EN COMPRAS GRAVADOS EXCLUIDOS TOTAL DEOLUC
NC - -
TOTAL COMPRAS CUATRIMESTRE 880.000 - 880.000
13. Figura 6
SERVICIOS
MES GRAVADOS NO GRAVADOS | TOTALSERVICIOS
1 - i
2
a - - -
4 3.500.000 250.000 3.750.000
TOTAL CUATRIMESTRE 3.500.000 250.000 3.750.000
| DEVOLUCIONES EN SERVICIOS GRAVADOS |  Excubos | ToTALDEOLUC |
[ne - - |
| TOTAL SERVICIOS CUATRIMESTRE 3.750.000 | - 3.750.000 |
RESUMEN
TOTAL INGRESOS GRAVADOS 5.600.000 5.600.000
DEVOLUCIONES ENVENTAS 500.000 500.000
TOTAL INGRESOS GRAVADOS 5.100.000 5.100.000
TOTAL INGRESOS EXENTOS 280,500 281.000
TOTAL COMPRAS GRAVADAS 855.000 855.000
DEVOLUCIONES EN COMPRAS -
TOTAL COMPRAS EXCLUIDAS 25.000 25.000
TOTAL COMPRAS GRAVADAS 855.000
TOTAL SERVICIOS GRAVADOS 3.500.000 3.500.000
TOTAL SERVICIOS EXCLUIDOS 250.000 250.000
TOTAL IMPUESTO GENERADO 1.064.000 1.064.000
IVARECUPERADO EN DOVULUCIONES EN COMPRAS - -
TOTAL IMPUESTO GENERADO PO OPRERACIONES GRAVADAS 1.064.000 1.064.000
TOTAL IMPUESTO DESCONTABLE COMPRAS 162.450 162.000
TOTAL IMPUESTO DESCONTABLE SERVICIOS 665.000 665.000
IVA RESULTANTE EN DEVOLUCIONES EN VENTAS - -
TOTAL IMPUESTO A PAGAR 236,550 237.000
MENQS SALDO A FAVOR DE IVA - -
RETENCIONES QUE NOS APLICARON (IVA) - -
VALOR A PAGAR 236550 237.000
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En la compania de firma de abogados, se llevo a cabo una capacitacion dirigida a los
empleados y jefes directos del area contable y tributaria, con el objetivo de implementar esta
herramienta en la liquidacion de impuestos mencionados. Como parte de la practica y guia
proporcionada a cada uno de ellos, se logré la implementacion segura y adecuada de esta
herramienta. Esto asegura que sea una ayuda clara y concisa para todos los involucrados en

el proceso.

14. Fortalezas
e Calculos automaticos: Gracias a las formulas planteadas solo se debe tener la
informacion organizada y este ya genera los calculos automaticos.
e Estructura organizada: Tendremos una base de datos organizada para un mayor
manejo y control.
¢ Flexibilidad: Con este formato se podran realizar los ajustes pertinentes para cada
una de las PYME que lo requiera.
e Analisis de datos: Con este sistema podremos analizar mas a fondo los diferentes
apartados tomados para la realizacion de los impuestos.
e Integracion con otras herramientas: La aplicacion de Excel se puede incorporar a
otras herramientas y aplicaciones para temas de informes y transferir datos.
15. Desventajas
e Posibilidad de errores: Aunque se trate de manejar formulas automaticas en Excel

siempre esta el pequefio porcentaje de error en estas.
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e Limitaciones de datos: Este proceso se quiere implementar para empresas PYME ya
que las grandes industrias manejan bases de datos demasiados grandes y esto podria
dificultar el proceso.

e Dependencia de habilidades técnicas: Los usuarios que manejen este tipo de
plantillas deben tener un minimo conocimiento de habilidades técnicas en estos
formatos.

e Dificultad para mantener actualizada la informacion: La actualizacion de esta
plantilla por temas de cambios en las normativas tomara su tiempo ya que el minimo
cambio se deberd ajustar para seguir con los procesos.

e Menor seguridad de los datos: La seguridad en estos formatos sera menor a la

seguridad que manejan los softwares de las grandes industrias.

Esto se realiza con la finalidad de apoyar en el proceso de la preparacion de impuestos de las
empresas PYME, para facilitar su proyecciéon y poder tener un mayor control en los

movimientos presentados a las entidades del estado.
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16. Cumplimiento de objetivos

Proporcionar un proceso de mejora en la preparacion, proyeccion y presentacion de los
impuestos nacionales y territoriales, implementando nuevos mecanismos de control y
eficiencia por medio de las plantillas de Excel incorporadas en dicho proceso, esto como

herramienta funcional para los profesionales encargados de esta labor en la empresa.

Esto Con el fin de mejorar la eficiencia en el proceso y evitar realizar calculos y registros
manuales en la proforma, se busca prevenir problemas de sanciones e inconsistencias ante
las entidades estatales. Ademas, se aspira a mantener siempre al dia en sus obligaciones
tributarias tanto a la compafia de firma de abogados como a las empresas a las cuales presta

sus servicios profesionales en temas contables y tributarios.

Con la finalidad de siempre mostrar un proceso transparente ante las organizaciones y la
gerencia de la empresa, teniendo presente que es una oportunidad de mejora en procesos que
deben ser concisos y claros para las entidades publicas, y con esto obtener un mejor

rendimiento tanto internamente en la compafiia como con los clientes.
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17. Impactos de la pasantia

La compania de Firma de Abogados resalta el desarrollo y la gestion para desarrollar esta
pasantia profesional como opcioén de grado, mejorando asi el proceso de la preparacion,
proyeccion y presentacion de los formatos de impuestos solicitados, este proceso por medio
de las plantillas integradas fue implemento de manera positiva en el proceso y gestion del
desarrollo de presentacion de impuestos de manera efectiva, haciendo el proceso mas

eficiente, claro y rapido.

En esto momento la compafiia de Firma de Abogados cuenta con la presentacion de
impuestos tanto de la compafiia como de sus clientes al dia, teniendo maximo control de la
informacion suministrada para presentar cada uno de ellos, y fueron generamos de forma
eficiente y concreta por medio del aplicativo implementado por medio de esta pasantia

profesional.

El pasante sefiala que el desarrollo de cada una de las actividades planteadas fue adecuado y
se desarrolld de la mejor manera, haciendo asi un proceso mas eficaz y sencillo para la

preparacion de impuestos solicitados tanto por la entidad como por sus clientes.
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18. Resultados obtenidos

En la compaiiia de Firma de Abogados, se llevo a cabo una capacitacion exhaustiva dirigida
a los empleados y jefes directos del area contable y tributaria, con el objetivo de implementar
eficazmente la preparacion de impuestos a través de hojas de Excel con macros y formulas
automatizadas. Durante este proceso, se identificO que esta herramienta, mediante la
aplicacion de Excel, resultd ser altamente beneficiosa para los profesionales encargados de

realizar dicha gestion en la empresa.

Se evidencié una notable disminucion en el tiempo requerido para llevar a cabo estos
procesos, gracias a la utilizacion de formulas y macros, lo que lo convirtié en un método mas
efectivo. Ademads, se observd una mayor claridad y orden en la informacion proporcionada

para cada uno de los impuestos gestionados, tanto dentro como fuera de la empresa.

Asimismo, este proceso promovio la claridad de la informacion y la consistencia en el trabajo
durante la ejecucion de estos procesos utilizando la herramienta implementada. Se trabajo
con diferentes impuestos mencionados anteriormente, y se demostrd su eficacia en cada uno
de ellos, lo que resultd en un buen desempefio general. Este enfoque se aplicod con éxito en
empresas PYME, tanto dentro de la empresa como en aquellas a las que la firma presta

servicios profesionales.

Ademas, esta implementacion no solo mejor6 la eficiencia en la preparacion de impuestos,
sino que también contribuy6 a promover una cultura de organizacion y mejora continua
dentro del departamento contable y tributario. Los empleados y jefes directos adquirieron

nuevas habilidades y conocimientos en el manejo de herramientas tecnoldgicas, lo que les
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permitid optimizar sus procesos de trabajo y adaptarse a las demandas del entorno

empresarial actual.

La implementacion de estas hojas de Excel con macros y férmulas automatizadas no solo se
limitd al ambito interno de la empresa, sino que también se convirtidé en una ventaja
competitiva al ofrecer un servicio mas eficiente y preciso a las empresas PYME a las que la
firma brinda sus servicios. Esto fortalecio la relacion con los clientes y aument6 la reputacion

de la firma en el mercado.
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19. Conclusiones

La implementacion de plantillas integradas de Microsoft Excel ha resultado ser una
herramienta indispensable para contadores y profesionales que presentan informacion

tributaria a las diferentes entidades del estado.

Estas plantillas ofrecen una serie de beneficios significativos, incluyendo el ahorro de tiempo,
la mejora en la claridad y consistencia en la presentacion de datos, asi como la flexibilidad
para adaptarse a diferentes necesidades. Ademas, facilitan el analisis de datos, la creacion de
graficos y visualizaciones, mediante la asociacion sencilla de la aplicacion de Microsoft
Excel con otras extinciones y aplicativos. Por tanto, resulta crucial que los expertos sigan
formandose para desempefiar sus funciones contables de manera Optima, eficaz y

transparente.

En conjunto, estas caracteristicas hacen que las plantillas integradas de Excel sean
consideradas una buena opcidn para mejorar la eficiencia y la calidad en el trabajo de los
contadores y profesionales en el momento de ejercer su trabajo en ambitos tributarios en las

empresas PYME.
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21. Lista de Anexos

Plantillas de Excel integradas para la liquidacion de impuestos
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