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La guía de registro en línea de patentes de invención y modelos de utilidad 
busca apoyar a docentes, estudiantes y administrativos de la Universidad Santo 
Tomás para que de una forma ágil, sencilla y clara el registro ante la 
Superintendencia de Industria y Comercio SIC, de estos productos que son 
resultado de proyectos de investigación.  

En esta guía encontrara definiciones, aspectos legales a tener en cuenta, el paso 
a paso del registro, entre otros. 

Introducción 



Conocimientos previos al registro en línea de una
patente de invención o modelo de utilidad

Paso uno: Conocer el concepto de patente

¿Qué es una Patente?: La OMPI la define como un derecho o reconocimiento 
otorgado por el estado, para que el inventor pueda explotar su invento por un 
determinado tiempo (s.f.) 

¿Qué se puede patentar?: Productos, procedimiento, mecanismos, métodos 
de fabricación, instrumentos, artefactos, sustancias.

Paso dos:  Verificar de requisitos

La Patente de Invención resguarda un producto o procedimiento nuevo que 
pueda solucionar técnicamente un problema, o que permita una nueva forma de 
hacer las cosas  (Superintendencia de Industria y Comercio , s.f.).

Los requisitos que debe reunir la patente de invención son: novedad (no se 
encuentra en el estado de la técnica), nivel inventivo (no ser obvio ante el 
experto), aplicación industrial (de uso en cualquier tipo de industria). La 
vigencia de protección para este tipo de innovación es de 20 años. 

Por su parte el Modelo de Utilidad, protege elementos, artefactos, 
instrumentos, mecanismos, nuevas formas, o una parte de los mismos, que 
permita mejorar su funcionamiento, le proporcione una utilidad o ventaja 
adicional que antes no tenía (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.), 
es decir, requieren de ciertas características, como la novedad y la aplicación 
industrial. La protección tiene una vigencia de 10 años. 

Paso tres: Consultar el estado de la técnica

Recomendaciones a tener en cuenta para presentar una solicitud de patente:
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· Mantener confidencialidad

· Hacer búsqueda del estado de la técnica haciendo uso de 
bases de datos

· Determinar contenido de la solicitud

Paso cuatro: Redactar el documento de patente

A continuación, se detallan los documentos necesarios para realizar una 
solicitud de patente: 

1. Petitorio: Solicitud formal que contiene nombre de la invención, datos de 
identificación del peticionario, el (los) inventores, representante legal o 
quien haga sus veces de apoderado, según corresponda. 

2. Documento técnico: Descripción detallada de la invención, conservando la 
siguiente estructura; 

Descripción

Reivindicaciones

Dibujos o figuras

Resumen

Expone de manera precisa y exacta la 
invención

Detalle de cada una de las particularidades 
técnicas novedosas de la invención, y las cuales 
quiere proteger a través de la patente

Permiten comprender la invención 

Es una síntesis, que contiene información 
técnica de la patente

Figura 1. Estructura del contenido para presentar una solicitud de patente de invención
o modelo de utilidad 

Fuente: elaborado por autor
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3. Comprobante de pago del valor establecido por la SIC, entidad autorizada 
en Colombia

4. Otros documentos, entre ellos: poderes en el caso de requerir apoderado, en 
este caso en particular de la Universidad Santo Tomás Seccional Tunja, el 
apoderado será el Secretario General, certificado de existencia y 
representación legal para personas jurídicas, cesiones de derecho del (los) 
inventor(es), copia del contrato de acceso si el resultado de la patente surge a 
partir de recursos genéticos, certificado de depósito del material biológico 
expedido por la entidad correspondiente, copia del documento que acredite 
la autorización de uso de conocimientos tradicionales, como son  
comunidades indígenas, afroamericanas o locales.

Paso quinto: Presentar la solicitud

Seguidamente puede observar el diagrama de flujo que detalla el paso a paso 
del trámite de solicitud de patente de invención (figura 3) y de modelo de 
utilidad (figura 4).
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Figura 2. Diagrama de flujo paso a paso para solicitud de una patente de invención. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.).

TRAMITE DE LA SOLICITUD DE PATENTE DE INVENCIÓN

ACTUALIZACIONES DEL SOLICITANTE ACTUALIZACIONES DE LA SIC

PRESENTACIÓN DE LA
SOLICITUD

RADICACIÓN

SI

NO
COMPLETAR Comunicación

ADMISIÓN A
TRAMITE

Art. 33

NO

SI

NO CUMPLE

2 Meses EXAMEN 
DE FORMA

Art. 38

SI
PUBLICACIÓN

Art. 40

PRORROGA 1

CONTESTAR NOTIFICACIÓN

60 Días

OPOSICIONES

60 Días

PRORROGA 2

6 Meses

Prorrogables

1

NO

SI
ABANDONO

SOLICITUD EXAMEN
PATENTABILIDAD

Art. 44

EXAMEN FONDO

NO

SI

SI

REQUERIMIENTO
Art. 46

REQUERIMIENTO
Art. 45

NOTIFICACIÓN

PRORROGA 3
60 Días

SI

CUMPLE

3 Meses

SI

NO

EXAMEN 
DEFINITIVO

Art. 48

NEGOCIACIÓN TOTAL
O PARCIAL

CONCESIÓN

Si usted no está de acuerdo con la decisión tomada, puede interponer un 
Recurso de reposición, mediante el cual se procede a la revisión de la
legalidad de la decisión adoptada por la Oficina.
Solicitud de tiempo adicional de 2 Meses.
Solicitud de tiempo adicional de 60 Días para sustentar la oposición presentada
Solicitud de tiempo adicional de 30 Días si el requerimiento es por Art. 45PRORROGA 3

PRORROGA 2

PRORROGA 1

NOTIFICACIÓN

ABANDONO

1

11

NO

NO

NOTIFICACIÓN
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Figura 3. Diagrama de flujo que describe el trámite de la solicitud de una patente de invención. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.).

TRAMITE DE LA SOLICITUD DE PATENTE DE MODELO DE UTILIDAD

ACTUALIZACIONES DEL SOLICITANTE ACTUALIZACIONES DE LA SIC

PRESENTACIÓN DE LA
SOLICITUD

RADICACIÓN

SI

NO
COMPLETAR Comunicación

ADMISIÓN A
TRAMITE

Art. 33

NO

SI

NO CUMPLE
1 Mes EXAMEN 

DE FORMA
Art. 38

SI
PUBLICACIÓN

Art. 40

PRORROGA 1

CONTESTAR NOTIFICACIÓN

30 Días

OPOSICIONES

30 Días

PRORROGA 2

3 Meses

Prorrogables

1

NO

SI
ABANDONO

SOLICITUD EXAMEN
PATENTABILIDAD

Art. 44

EXAMEN FONDO

NO

NO

SI

SI

REQUERIMIENTO
Art. 46

REQUERIMIENTO
Art. 45

NOTIFICACIÓN

PRORROGA 3
30 Días

SI

CUMPLE

1 ½

SI

NO

EXAMEN 
DEFINITIVO

Art. 48

NEGOCIACIÓN TOTAL
O PARCIAL

CONCESIÓN

Si usted no está de acuerdo con la decisión tomada, puede interponer un 
Recurso de reposición, mediante el cual se procede a la revisión de la
legalidad de la decisión adoptada por la Oficina.
Solicitud de tiempo adicional de 1 Mes.
Solicitud de tiempo adicional de 30 Días para sustentar la oposición presentada
Solicitud de tiempo adicional de 15 Días si el requerimiento es por Art. 45

Los términos relativos al trámite de Patente de Modelo de Utilidad se
establecen en concordancia con lo dispuesto en el Art. 85 Dec. 486

NOTIFICACIÓN

ABANDONO

1

1

NO

1

PRORROGA 3

PRORROGA 2

PRORROGA 1

NOTIFICACIÓN
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Proceso en línea para solicitudes de registro de patentes 
de invención y modelos de utilidad

La Superintendencia de Industria y Comercio SIC dispone de la siguiente 
página web https://www.sic.gov.co/ donde encontrara la base de datos que se 
visualiza en la Figura 4 ingrese a temas Propiedad Intelectual. 

A continuación, podrá ingresar a la Oficina Virtual conocida como SIPI que es 
la base de datos de propiedad industrial allí podrá registrar solicitudes, y ver el 
estado mismas, las cuales se han radicado en Colombia, para ingresar al 
módulo Patentes y Nuevas creaciones (Figura 5), dar clic en ver más.  

Figura 4.  Recorrido de ingreso al portal de propiedad industrial para el registro en línea. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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Figura 5. Ingreso a SIPÍ base de datos SIC. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)

El Ver más lo lleva a la siguiente vista, dar clic en COMIENCE AQUÍ 
 

 

Figura 6. Vista para registro de solicitudes en SIPI

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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De inmediato visualiza la interface de INICIO. Si es usuario nuevo ingresar a 
Cree su cuenta aquí, o si tiene usuario registrado clic en Ingrese aquí. 

Figura 7. Ruta para el ingreso al aplicativo para el registro. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f)

Crear Cuenta: Si usted posee vínculo laboral con la Universidad Santo 
Tomás, no es necesario crear usuario, la entidad dispone de un usuario 
genérico. Se explicará el proceso para quien como persona natural desea hacer 
el registro. 

Ingrese a “cree su cuenta”

Figura 8. Ruta para registro como usuario nuevo 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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Diligencie los datos que solicita el sistema como se observa en la Figura 9, 
entre ellos contraseña de fácil recordación, no olvide confirmar la misma y, por 
último, el correo electrónico personal donde usted acostumbra a recibir 
notificaciones de manera permanente, dar siguiente.  

Figura 9. Datos de la cuenta a crear

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)

En la ventana emergente confirmar la creación del usuario, clic en OK.

Figura 10. Ventana de confirmación de creación de cuenta. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.). 
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El siguiente paso, hace referencia a ubicar buscar la persona natural o 
jurídica a vincular ante la SIC según sea el caso. 

 
Figura 11. Vista para crear o buscar personas a vincular en el registro

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.). 

Clic en el signo +, podrá buscar por nombre (natural o jurídica), número de 
identificación (cédula o Nit) y seleccionar el tipo de vinculación, En nombre 
propio- Como apoderado- Como representante legal 

Figura 12. Búsqueda de persona a vincular 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.).
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Figura 13. Opciones para crear persona natural o jurídica.  

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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Si la persona natural o jurídica no aparece, puede crearla, y proceder a su 
vinculación según el tipo de persona a actuar ante la SIC



 

Ingresar con Usuario Registrado

Para radicar la solicitud de patente de invención o modelo de utilidad, con 
usuario registrado clic en Ingrese aquí (Figura 14), en este caso, a través de la 
Universidad Santo Tomas.

Figura 14.  Ingreso como usuario registrado. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)

Ingresar los datos de usuario: usantototunja y contraseña: 
usantototunja2019

Figura 15. Ventana con datos de ingreso solicitados

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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La bandeja de entrada permite visualizar las diferentes opciones de registro, 
escoger patentes/ trazados. 

Si usted da clic en el signo + que aparece en patentes/ trazados, se despliega el 
menú disponible, para buscar un registro, o solicitar una patente nacional o 
PCT según corresponda

Figura 16. Vista entrada de producto a registrar 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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Figura 17. Opción para el registro de patentes y trazados 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)

En esta oportunidad, seleccionar la opción Solicitar una Patente o Modelo o 
Trazado 

Figura 18. Opción para recuperar solicitud o crear una nueva 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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Referencia: identificación de la invención de manera personal (número de 
cuatro dígitos)

Contacto: Datos de la Universidad, como apoderado – Solicitante y se adiciona 
el poder correspondiente. Esta sección será diligenciada por la persona 
autorizada por la Universidad Santo Tomás, Dirección de Investigación e 
Innovación o quien haga sus veces.

Figura 19. Campo referencia permite asignar código

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)

Figura 20. Datos a ingresar del contacto. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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Tipo de patente: Se debe seleccionar la correspondiente según lo muestra la 
imagen.

Figura 21. Información a registrar de la patente. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)

 

Figura 22. Tipo de solicitud de patente. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio , s.f.)

El cuadro de interés para el inventor o inventores será el que corresponde a la 
información de la patente, tipo, sector Tecnológico, inventor, cesión y título, 
tiempo para la publicación.

Mg. Marcela Liseth Fernández Pedreros  /  Profesional Yaneth Abril Sierra
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Sector Tecnológico: Usted debe definir e indicar el sector de la técnica a la 
cual corresponde su invención.

Figura 23. Sector tecnológico.

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio , s.f.)

Inventores: en esta sección los datos del inventor deben ser registrados, entre 
ellos, tipo de persona natural o jurídica, tipo de documento de identificación, 
número de identidad, lugar de expedición, correo electrónico, dirección de 
correspondencia, número telefónico de contacto. Antes de registrar hacer la 
búsqueda del inventor para evitar duplicidad de información, este proceso se 
realiza con cada uno de los inventores, de lo contrario ingresar la información y 
registrar. 

 
Figura 24. Datos a diligenciar por autor o inventor. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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Cesión: en este apartado el inventor o solicitante debe anexar documento 
donde conste la cesión de derechos de uno o varios inventores o solicitantes, en 
este caso a la Universidad Santo Tomás, debe estar firmado por las partes para 
adjuntarlo.

Figura 25. Adjunto cesión de derechos. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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Título: claro, breve y característico del objeto de la invención. Debe 
corresponder con lo indicado en la descripción y reivindicaciones. 

Tiempo para la publicación: contados a partir de los 18 meses para patentes 
de invención y 12 meses para patentes de modelo de utilidad, siempre y cuando 
sea satisfactorio el examen de forma.

Prioridad: Se refiere a la existencia de clasificación internacional. Aquí debe 
introducir los detalles de la solicitud en el extranjero de la cual usted está 
reclamando prioridad.

Figura 26. Espacio destinado para el nombre de la invención. 
Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)

Figura 27. Sección prioridades. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio , s.f.)
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El siguiente apartado corresponde a documentos: donde usted debe adicionar 
la descripción, el resumen, los dibujos, reivindicaciones, todo lo relacionado a 
declaraciones y demás documentos. 

Figura 28. Sección para el cargue información relativa a la patente.  

Fuente (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f)
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A continuación, se detalla cada uno de los ítems: 

Descripción: explicación clara del problema técnico y la solución que ofrece la 
invención, incluyendo ventajas diferenciadoras con respecto a procedimientos 
o productos similares.

Resumen. Su contenido será breve incluirá, problema técnico, la solución y 
principales usos de la invención. No superar las 250 palabras.

Figura 29. Sección para el cargue documento descripción.  

Fuente (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f)

 

Figura 30. Sección para el cargue documento resumen de la invención. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio , s.f.)

GUÍA REGISTRO EN LÍNEA DE PATENTE DE INVENCIÓN O MODELO DE UTILIDAD

27

C



Dibujos: son elementos de apoyo que ayudan a comprender la invención y del 
objeto reivindicado. Estará relacionado directamente con la descripción. Dar 
clic en adicionar, indicando el número de folios y otorgando nombre a cada 
archivo a cargar, ejemplo, 1. Numero de folios = 1, 2. seleccionar archivo y 3. 
continuar.

Reivindicaciones: recuerde, son particularidades novedosas de la invención 
desde la técnica, de las cuales solicita protección mediante patente.

Figura 31. Sección para el cargue de imágenes o figuras de la invención. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)

 

Figura 32. Sección para el cargue de reivindicaciones. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.) 
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Numero de Reivindicaciones: debe estar coherente con el documento anexo, 
y tantas como usted considere necesarias y requieran protección.

Declaraciones: Declaración de uso de recursos genéticos o biológicos, 
conocimientos tradicionales, documentos presentados durante el año de 
gracia.

Figura 33. Sección para especificar el número de reivindicaciones a solicitar. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)

Otros Documentos: En caso de requerirse documentos, se deberá adjuntar; 
poderes, representación legal en personas jurídicas, cesión de derechos entre 
otras.

Figura 34. Sección para indicar declaraciones relacionadas con la invención. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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Para terminar, aparece la opción de pago, esta sección estará a cargo de la 
persona designada por la Universidad Santo Tomás, importante, por ser una 
Universidad Privada reconocida por el Ministerio de Educación Nacional, le 
será otorgado un descuento del 25 %. 

Figura 35. Sección dispuesta para la generación de recibo de pago. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)

Figura 36. Opciones de pago dispuestas por la SIC. 

Fuente: (Superintendencia de Industria y Comercio, s.f.)
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Nota: es importante durante todo el proceso dar guardar cada vez que avanza 
en cada 

Confirme siempre al dar guardar, y de ok. Para finalizar el proceso 
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